™ GOBIERNO DEL _;.i ESTADO DE
NEGCE "MEXICO¢
iEl poder de servir

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: . SERVICIO: [t

NOMBRE;
Asesoria e informacion del Programa Apoyo al Empleo de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social
DESCRIPCION: Caodigo de la Cedula DDE-S-21

Consiste en brindar informacién general a la ciudadania, del procedimiento que deben seguir para ingresar al Programa de Fomento al Empleo
que es otorgado a través de la Secretaria del Trabajo y Previsién Social mediante la Oficina Regional del Empleo ubicada en Atlacomulco,
México, en cualguiera de sus vertientes: Servicios de Vinculacion Laboral, Capacitacién para la Empleabilidad y Movilidad Laboral.

Articulo 74, Fraccion IV del Bando Municipal 2024.

FUNDAMENTO LEGAL: Funciones del Departamento de Turismo y Empleo del Manual de Organizacién y de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econémico.

1A DEL DOCUN

DOCUMENTO A OBTENER:  Eiliale{i]gle]

SE REALIZA EN LINEAY: SI |NO |DIRECCION WEB |N/A
X

Cuando el ciudadano o la ciudadana, se encuentre en situacion de desempleo, o bien, que requiera mejorar sus
condiciones de trabajo mediante la capacitacion.

"ION O - SR .
e TCIR Este servicio no esta sujeto a verificacion o inspeccion.

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
anotar la con numero la

palabra SI o cantidad de

NO copias

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

N/A N/A
N/A N/A
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

oy

Acudir al Departamento de Turismo y Empleo para recibir la informacion de su interés.

2. El personal le proporcionara la informacion, en su caso, la convocatoria que haya emitido la Secretaria del Trabajo del
Gobierno del Estado para acceder al Programa de Apoyo al Empleo, orientandole sobre los requisito, documentacion,
oficina a la que tenga que acudir ya que todos los tramites ante gobierno Estatal o Federal son de caracter personal.

20 minutos

| COSTO $ Gratuito Fundamento Juridico: N/A

FORMA DE PAGO: : " ;
ik EFECTIVO | N/A | TARJETA DE CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) A

DONDE PODRA PAGARSE N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS El Departamento de Turismo y Empleo brinda la asescria correspondiente, el tramite para ingresar al programa debe iniciarse y
8l concluir en la Oficina Regional del Empleo, Municipio de Atlacomulco, México.

Si la peticion se realiza mediante solicitud por escrito dirigida a la Presidenta Municipal y esta no fue respondida por escrito en
tiempo y forma. Ademas, debera cumplir con los criterios establecidos en el articulo 135 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

ACION DE
AFIRMATIVA FIC
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Departamento de Turismo y Empleo

Lic. Diego Esquivel Contreras

Carretera Salida a Angangueo (Centro de Servicios Administrativos) NO.INT. Y EXT.: S/N

MUNICIPIO: San José del Rincon

S DE ATENCION:

HORARIO Y I De 9:00 am. a4:00 p.m. de lunes a viernes.

TELEFONOS AKX CORREO ELECTRONICO:

turismoyempleo@sanjosedelrincon.gob.mx

desarrollo-economico@sanjosedelrincon.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA:

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y [ ATENCION:

LADA: TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S) DE GABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

¢El Departamento de Turismo y Empleo me entrega algin recurso?

No. El Departamenta solo brinda informacién, los apoyos del programa se gestionan de manera personal ante la Secretaria del
Trabajo y Prevision Social a través de la Oficina Regional del Empleo en Atlacomulco, Estado de México.

;Debo presentar algiin documento en el Departamento de Turismo y Empleo?

RESPUESTA: No. Los requisitos deben presentarse en la Oficina Regional del Emplec y se encuentran en las Reglas de Operacion del
Programa que también pueden ser consultados en la pagina https: .gob.mx/stps/documentos/programa-de-apoyo-al-
empleo

(El Departamento de Turismo y Empleo puede hacer mi tramite ante la Oficina Regional del Empleo?

RESPUESTA: No. El tramite es personal y debe presentarse en la Oficina Regional del Empleo Atlacomulco. Si requiere de algtn formato o
pre registro que se realice via electronica el Departamento de Turismo y empleo le puede apoyar para generarlo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

VISTO BUE FECHA DE ACTUALIZACION:

:(M LA AL/
ONE :_ LIC. DIEGO ESQUIVHL CONTRERAS

" ""DIRECTOR DE DESARRQLLO ECONOMICO
7 T 4 . ’ l
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