GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

A -

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES’ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

I TRAMITE: |x| SERVICIO ’

Inseripcién a la Bolsa Municipal de Empleo

DESCRIPCION:

Consiste en inscribir a los solicitantes de emplec en un registro interno como postulantes para ocupar una vacante. Asi mismo inscribir en un
registro interno a las empresas que cuenten con vacantes para poder vincularlos, de igual manera que las empresas cuenten con un lugar en
la pagina oficial para ofrecer sus vacantes y asi incrementar la oferta de empleo en el municipio.

FUNDAMENTO LEGAL:

Articulo 74, Fraccion Xi del Bando Municipal 2022,
Articulo 18, Fraccién VI, del Reglamento Interno de la Direccion de Desarrollo Econdmico
Funciones del Departamento de Turismo y Empleo del Manual General de Organizacion de la Administracién Publica Municipal

VIGENCIA: | N/A

DOCUMENTO A OBTENER: | Folic de registro
iSE REALIZA EN LINEAZ SI | NO | DIRECCION WEB
X

NIA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

Cuando el ciudadano o la ciudadana en edad praductiva este en busca de una vacante de acuerdo 2 sus
necesidades.

Cuando las empresas y/o negocios del municipio o region tengan interés en ofrecer sus vacantes para
contratar personal del municipio que cumpla con los requisites de acuerdo 2 las Leyes en |z materia.

REQUISITOS:

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

PERSONAS FisiCAS

ORIGINAL COPIA(S)
(Buscadares de smpiso) 74 fraccion X1 del Bando Municipal 2022. Para administrar y
1. CREDENCIAL INE. sl 0 controlar el correcto funcionamiento de la Bolsa Municipal de
. Sl 0 empleo los documentos se solicitan en original a fin de acreditar la
2. CONSTANCIA DE ESTUDIOS, ESTOS PUEDEN SER: personalidad juridica del solicitants, y serin escaneados para
2.1 ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS. integrar un expediente digital que estd protegido bajo Ley de
) Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados
2.2 DIPLOMA, CONSTANCIA O DOCUMENTO QUE: s n del Estado de Méxica y Municipios.
ACREDITE ESTUDIOS DE PRIMARIA, SECUNDARIA,
PREPARATORIA, SUPERIORES Y ESPECIALIZADOS O
TECNICOS.
3. FORMATO DE SOLICITUD DE EMPLEO (EN SU CASO). s 0
PERSONAS MORALES
ORIGINAL CQPIA(S)
{Empresa y/o negocio) 74 fraccién XI del Bando Municipal 2022. Para administrar y
< lar el correcto funcionamiento de la Bolsa Municipal de
1. IDENTIFICACION DEWL/LA PROPIETARIOA  Y/O sl 0 SONERD - L .
REPRESENTANTE LEGAL. empleo los qocur_'nent.os se solicitan en ongma! para acreditar
la personalidad juridica de la empresa, y serdn escaneados
2. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTQ VIGENTE EXPEDIDA POR para integrar un expediente digital que estd protegido bajo
LA AUTORIDAD MUNICIPAL CORRESPONDIENTE (en su Sl 0 Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
caso). Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
3.RF.C. .
4. FORMATO UNICO DE REGISTRO DE VACANTES
(descargable de la pagina www sanjosedelrincon.gob.mx o sl
entregado por personal de Departamento de Turismo y Empleo al
realizar el tramite presencial).
INSTITUCIONES PUBLICAS
ORIGINAL COPIA(S)
. 74 fraccidn Xl del Bando Municipal 2022, Para administrar Y
;EPRES;J‘:’?S?E &I\é AL DELLA PROPIETARIO/A  Y/O . @ controlar el correcto funcionamiento de la Bolsa Municipal de
; emplec los documentos se solicitan en original para acreditar
2. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO VIGENTE EXPEDIDA POR la personalidad juridica de la empresa, y serdn escaneados
LA AUTORIDAD MUNICIPAL CORRESPONDIENTE (en su sl 0 para integrar un expediente digital que esta protegido bajo
caso). Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
3 REC Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
. R.F.C. ) "
4. FORMATO UNICO DE REGISTRO DE VACANTES o

(descargable de la pagina www.sanjosedelrincon.gob.mx o

entregado por personal de Departamento de Turismo y Empleo al

realizar el tramite presencial).

OTROS




GOBIERNO DEL = W L\

ESTADO DE MEXICO
N/A ORIGINAL COPIAS) | N/A
NIA N/A

DURACION DEL TRAMITE: | 20 minutos TIEMPO DE RESPUESTA: |2o minutos
COSTO: Tramite Gratuito
FORMA DE PAGO: EFECTIVO [ N.'AI TARJETA DE CREDITO [ uml TARJETA DE DEBITO | le EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | na
DONDE PODRA PAGARSE: | NJA
OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

El Departamento de Turismo y Emplec brinda la asesoria correspondiente, los interesades deberan presentar la documentacion
CRITERIOS DE completa para poder registrarse.
RESOLUCION DEL Los buscadores de empleo deberén tener 18 afios cumplidos.
ERAMELE La contratacién del postulante no es responsabilidad del Departamento de Turismo y Empleo, sino de [a empresa que ofrece la

vacante,
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccion de Desarrollo Econdmico Departamento de Turismo y Empleo
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: J Lic. Juvenal Esquivel Posadas
DOMICILIO: CALLE: ’ Carretera Salida a Angangueo (Centro de Servicios Administrativos) NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: Centro MUNICIPIO: San José del Rincon Estado de México
C.P: | 50660 I HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De 9:00 a.m. a 4:00 p-m. de lunes a viernes.

LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
712 124-21-01 116 N/A desarrollo-economico(@sanjosedelrincon.gob.mx
turismoyempleo@sanjosedelrincon.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: -’ N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A
DOMICILIO: | CALLE: r N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A
CP: | N/IA HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | N/A
LADA: TELEFONOS: EXTS:: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A N/A
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | N/A
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE I: iEl Departamento de Turismo y Emplec me contrata?
RESPUESTA: No. El Departamento tinicamente ofrece el espacio para que conozcan las vacantes que ofertan las empresas y escojan fa que mejor se adapte a
sus necesidades.
PREGUNTA FRECUENTE 2: iPor qué debo contar con Licencia de Funcionamiento?
RESPUESTA: Porgue la Licencia de Funcicnamiento garantiza la operacién legal de la empresa o negocio y otorga seguridad para los buscadores de empleo.
PREGUNTA FRECUENTE 3: iQué apoyo puede proporcionar el Departamento de Turismo y Empleo para que me contraten?
RESPUESTA: El Departamento de Turismo y Empleo ofrece asesoria para la elaboracion del Curriculum, ademds de indicarle sobre los diferentes programas

de capacitacin que tiene la Secretaria del Trabajo y que pueden ampliar sus pasibilidades de contratacién.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NINGUNO

FECHA DE ACTUALIZACION:

23/02/2022

AMANDA E *MA&;HNEZ VELAZQUEZ

JEFA DEL DEPARTAM

EMPLEO 1

QUIVEL POSADAS

TODETURISMO Y _| E DESARROLLO ECONOMICO




