" GOBIERNO DEL
2Y ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

] TRAMITE

x ] SERVICIO: l 1"

ALTA DE PROVEEDOR Y/O RENOVACION DE CEDULA

DESCRIPCION:

SE REALIZA EL REGISTRO DE LA PERSONA FiSICA O MORAL AL CATALOGO DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON, CON LA FINALIDAD DE PARTICIPAR EN LOS DIFERENTES PROCESOS ADQUISITIVOS QUE SE LLEVAN A

CABO DURANTE EL EJERCICIO.

SU REGLAMENTO.

FUNDAMENTO LEGAL: AL 4] DE SU REGLAMENTO.

ART.56 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICOY ART.105 DE
ART. 105 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y ARTICULOS DEL 21

RESOLUCION QUE FIJA LOS MONTOS Y DENOMINACIONES DE LOS APROVECHAMIENTOSQUE SE COBREN EN EL
EJERCICIO FISCAL 2022, POR LA VENTA DE BASES DE LICITACION PUBLICA Y DE INVITACION RESTRINGIDA, ASI
COMO POR LA CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS.

DOCUMENTO A OBTENER:

CEDULA DE POVEEDOR DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON

UN ANO A PARTIR DE LA

VIGENCIA: | ceepia DE EXPEDICION

#SE REALIZA EN LINEAZ SI | NO | DIRECCION WEB

X

N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

ALTA DE NUEVO PROVEEDOR O CUANDO VENZA LA CEDULA DE PROVEEDOR ANTERIOR

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anofar fa pakbra | <0 nimero la UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:
Slo NO cantidad de
copias
PERSONAS FiSICAS
Acta de nacimiento. NO
Formato de Registro e identificacion de Proveedores, St
debidamente requisitada.
Cédula de identificacion fiscal e inscripeidn en el registro NO
F‘ederal de’ContribU)(e:‘taeds que sel::le el dolmicilio fisal‘j ART. 56 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
e v e ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
Fisiro- PUBLICO Y ART.105 DE SU REGLAMENTO.

Identificacién oficial del propietario (cartilla de servicio NO
T redenchl de elecior o paperts —_— ART. 105 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA

g o CADA UNA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y
Curriculum vitae. Si ARTICULOS DEL 21 AL 41 DE SU REGLAMENTO.
Carta compromiso de verificacion y actualizacion de Si
documentos. RESOLUCION QUE FIJA LOS MONTOS Y
Dedlaracién fiscal anual del ejercicio inmediato anterior. No DEJNEOSEISQQ:IONEESN 25 ELEORSC |érgoF:giiTA';gEzN;g:
Estados financieros en original del mes inmediato anterior si LQA VENTA DE BASES DE IJ.ICITACION PUBLZICA’Y DE
Erer ey e S e pord INVITACION RESTRINGIDA, AS[ COMO POR LA
membretadas de la empresa, con un balance general y CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR
estado de resultados. DE SERVICIOS.
Copia si de la Cedul fesional del d
P&obﬁilzc:lmecefﬁfa‘lque i prav e 2 contdar NG VERIFICAR QUE EL POVEEDOR ESTE DADO DE ALTA
— i ol SAT NO EN HACIENDA Y CUMPLA CON SUS OBLIGACIONES

pinién de cumplimiento por 3 FISCALES.
Dos fotografias recientes tamafio infantil 2 color del St
representante legal o propietario. EL EXPEDIENTE SE RESGUARDA EN EL INTERIOR DEL
Para el caso de empresas de reciente creacion, deberan sl ARCHIVERO QUE SE ENCUENTRA EN LAS OFICINAS
presentar estados financieros de inicio debidamente DEL DEPARTAMENTO DE DERECHOS MATERIALES.
firmadas por el repr legal y el contador piblico.
Copia de la cardtula del estado de cuenta bancario o en su
caso, carta membretada firmada por el representante legal, NO

en donde se mencione (titular, cuenta, clave interbancaria,
sucursal y banco).

Numero telefénico y correo electrénico del negocio y del
representante legal.

Sl
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Carta manifiesto para recibir propuestas y celebrar Sl
contratos. si
Carta manifiesto de no existir conflicto de intereses. st
Comprobante de pago de cédula de inscripcion como sl
proveedor del Ayuntamiento.
Firma del Aviso de privacidad. 2
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Acta constitutiva y tltima modificacién. NO
Formato de registro e identificacion de proveedores, debidamente Si
requisitada.
Pode cal del " ART. 56 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
Fistansl del represenoin: legel. NO ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
Cédula de identificacion fiscal e inscripcién en el Registro Federal de UNA DE PUBLICO Y ART. 105 DE SU REGLAMENTO.
contribuyentes, que sefiale el domicilio fiscal vigente, asi como actividad CADA UNA
preponderante al momento de la solicitud de registro.
Identificacién oficial del propietario o representante legal (cartilla de NO ART. 105 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA
servicio militar liberado, credencial de elector y/o pasaporte vigente). DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y
Curriculum Vitae & ARTICULOS DEL 21 AL 41 DE SU REGLAMENTO.
Carta compromiso de verificacion y actualizacién de documentos. si
Dedlaracién fiscal anual del ejercicio inmediato anterior. RESOLUCION FiJA DE LOS MONTOS Y
Estados financiaros del mes inmediato anterior a la fecha de No DENOMINACIONES DE LOS APROVECHAMIENTOS
presentacién de la solicitud, firmados por el representante legal y QUE SE COBREN EN EL EJECICIO FISCAL 2022, POR LA
contador piblico, en hojas membretadas de fa empresa, con un balance Si VENTA DE BASES DE LICITACION PUBLICA Y DE
general y estados de resultados INVITACION RESTRINGIDA, AS| COMO POR LA
Copia simple de la Cedula Profesional del contador Pdblico, que CEDULA DEL PROVEEDOR DE VIENES Y/O
certifique los estados financieros. PRESTADOR DE SERVICIOS.
Opinién de complimiento emitido por el SAT.
Dos fotografias recientes tamafio infantil a color del representante legal NO VERIFICAR QUE EL PROVEEDOR ESTE DADO DE
o profisanis. NS ALTAEN HACIEDA Y CUMPLA CON LAS
Para el caso de empresas de reciente creacién, deberén presentar Sl OBLIGACIONES FISCALES.
estados financieros de inicio debidamente firmados por el
representante legal y el contador publico.
Copia de la caratula del estado de cuenta bancario © en su caso, carta Sl EL EXPEDIENTE SE RESGUARDA EN EL INTERIOR DEL
membretada firmada por el representante legal, donde se mencione ARCHIVERO QUE SE ENCUENTRA EN LAS OFICINAS
(titular, cuenta, clave interbancaria, sucursal y banco). DEL DEPARTAMENTO DE DERECHOS MATERIALES
Numero telefénico y correo electrénico del socio y del representante NO
legal.
Carta manifiesto para recibir propuestas y celebrar contratos.
Carta manifiesto de no existir conflicto de interés.
Comprobante de pago de cedula de inscripcién como proveedor del St
Ayuntamiento. NO
Firma de aviso de privacidad. Sl
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
DURACION DEL TRAMITE: | | HORA TIEMPO DE RESPUESTA: 13 DiAS
COSTO: $804.00 (OCHOCIENTOS CUATRO PESOS 00/100 M.N.)
R e EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | TARJETA DEDEBITO | '\ | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) :
EN CAJA DE COBRO NO. | DE TESORERIA MUNICIPAL QUE SE ENCUENTRA UBICADA EN EL INTERIOR DE PALACIO
DONDE PODRA PAGARSE: | MUNICIPAL Y CAJA DE COBRO NO. 2 QUE SE ENCUENTRA UBICADA EN EL INTERIOR DEL CENTRO DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS UBICADO EN SALIDAD A ANGANGEO S/N COLONIA CENTRO.
OTRAS ALTERNATIVAS: TRANSFERENCIA ELECTRONICA O DEPOSITO EN SUCURSAL BANCARIA.
CRITERIOS DE CUMPLIR CON LOS REQUISITOS QUE MARCA LA LEY PARA ALTA O RENOVACION EN BASE A:
RESOLUCION DEL ART. 56 BIS DE LA LEY DE ADQUICICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y ART. 105 DE
TRAMITE SU REGLAMENTO.
ART. 105 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y ARTICULOS DEL 21
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AL 42 DE SU REGLAMENTO.

RESOLUCION QUE FIJA LOS MONTOS Y DENOMINACIONES DE LOS APROVECHAMIENTOS QUE SE COBRAN EN EL
EJERCICIO FISCAL 2022, POR LA VENTA DE BASES DE LICITACION PUBLICA Y DE INVITACION RESTRINGIDA, AS{
COMO LA CEDULA DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR DE SERVICIO.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES DE LA

DIRECCION DE ADMINISTRACION DIRECCION DE ADMINISTRACION

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: I DANIEL GOMEZ HERNANDEZ
DOMICILIO: | CALLE: [CARRETERA SALIDA A ANGANGUEO NO.INT.Y EXT: SIN
COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: | SAN JOSE DEL RINCON
CP: | 50660 ] HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HRS.

LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1242101 Y 1242107 123 N/A administracién@sanjosedelrincon.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: } NIA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A
DOMICILIO: | CALLE: l N/A NO. INT. Y EXT::
COLONIA: | N/A MUNICIPIO: | S/A
cP: {N/A IHORARtOYDfAS DE ATENCION: | N/A
LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREO ELECTRONICO:
NA | N/A N/A N/A N/A
MUNICIPIOS QUEATIENDE: |
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE I: | ;CON QUIEN ME DIRJO PARA HACER EL TRAMITE?
RESPUESTA: DANIEL GOMEZ HERNANDEZ
PREGUNTA FRECUENTE2: | ;QUIEN PUEDE ACUDIR A REALIZAR EL TRAMITE?
RESPUESTA: LA PERSONA FISICA INTERESADA, EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL
PREGUNTA FRECUENTE3: | ;PUEDO ENVIAR LA DOCUMENTACION POR CORREO PARA UNA REVISION PREVIA?
RESPUESTA: sl

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NA

) BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
, A o - 04/ 08 | 202 .
DANIEL GOMEZ HERNANDEZ

NOMBRE COMPLETO/ =

el bob i bR DY




