MEXICO«
iEl poder de servir!

| B
ESTADO DE ‘ { nmnm:‘u S
MEXICO K,

Y Nn242097-98
{; sonjosedeirincon.gob.mx

Colle Guodalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro

” Meéx. C.P. S0660
Merece Mas

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"

SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 036, ANO 2025 :
EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS &
DOCE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA DIECIOCHO DE SEPTIEMBRE DEL

ANO DOS MIL VEINTICINCO, REUNIDOS EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO

MUNICIPAL, SITO EN CALLE GUADALUPE VICTORIA, NUMERO 12, COLONIA

CENTRO, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, ESTANDO PRESENTES LOS

INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2025-2027, LOS C. C. JAIME

MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; ALICIA MARIN

GRANADOS, SINDICA MUNICIPAL; MARCOS ELIZALDE CRUZ, PRIMER REGIDOR; %
EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO, SEGUNDA REGIDORA; JAVIER CRUZ /
SANCHEZ, TERCER REGIDOR; ALONDRA HERNANDEZ FUENTES, CUARTA
REGIDORA; MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS, QUINTA REGIDORA; LIZBETH
RAMIREZ CRUZ, SEXTA REGIDORA; Y CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO,
SEPTIMO REGIDOR; ASISTIDOS POR LA C. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO; CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 122, 123 Y 128 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO; 28, 29, 30, 48, 55 Y 91 LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO; 44 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE, CON EL PROPOSITO DE
LLEVAR A CABO LA SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO TREINTA Y SEIS DEL
PRESENTE ARO.

1. EN USO DE LA PALABRA EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, AGRADECE A LOS INTEGRANTES DEL CABILDO SU
ASISTENCIA A ESTA SESION DE CABILDO Y MANIFIESTA A LOS INTEGRANTES DEL
CUERPO COLEGIADO QUE PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS 29, 30, 48, 55 Y 91 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO, SOLICITA A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PROCEDA A PASAR LISTA DE ASISTENCIA ‘A L-OS INTEGRANTES
DEL CUERPO EDILICIO Y EN SU CASO DECLARE S EXISTE“QHORUMLEGAL PARA
DAR INICIO A LA PRESENTE SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO TF;ElNTA Y
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ACTO SEGUIDO LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ SECREZFARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PROCEDIO A REALIZAR EL PASE DE L1$TA DE ASISTENCF}\' Nc,
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DEL AYUNTAMIENTO, POR LO QUE DECLARA QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA %
SESIONAR.

EN USO DE LA PALABRA EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL 56
CONSTITUCIONAL, MANIFIESTA: EN RAZON DE QUE EXISTE QUORUM LEGAL, SE
DA INICIO A LA PRESENTE SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO TREINTA Y
SEIS, Y SOLICITO A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, PROCEDA CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA -

2. EN EL DESAHOGO DEL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES RELATIVO A \'
LA LECTURA O DISPENSA, APROBACION DEL CONTENIDO DEL ACTA DE LA

SESION ANTERIOR (SESION ORDINARIA NUMERO TREINTA Y CINCO) Y FIRMA DE
LA MISMA, SE SOMETE A CONSIDERACION DE ESTE CUERPO EDILICIO LA
DISPENSA DE LA LECTURA DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR Y SE APRUEBA EL
CONTENIDO DE LA MISMA.

UNA VEZ HECHA LA MOCION, LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, POR INSTRUCCIONES DEL C. JAIME MERCADO
CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, RECABA EL SENTIDO DE LA
VOTACION E INFORMA, QUE EL PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE
VOTOS DE LOS |INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO PRESENTES,
DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:
ACUERDO:
UNICO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL

AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, EL ACTA DE LA SESION
ANTERIOR; LA DISPENSA DE SU LECTURA, EL CONTENIDO Y LA FIRMA DE LA /&

MISMA.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL-ORDEN DEL DjA--------
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3. EL SIGUIENTE PUNTO CORRESPONDE A LA LﬁCTURA Y EN su CASO
APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA, POR LO QUE EN E?TE Ap‘ro Lin;:;;ﬁ RETARIO

DEL AYUNTAMIENTO, DA LECTURA AL MISMO. W : |

ORDEN DEL DIiA b 357

1. LISTA DE ASISTENCIA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIE “
SU CASO DECLARACION DEL QUORUM LEGAL;
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SESION ANTERIOR Y FIRMA DE LA MISMA;

3. LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIA;
4. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO

10.

11.

12.

2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO
LECTURA O DISPENSA, APROBACION DEL CONTENIDO DEL ACTA DE LA

MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL ACUERDO PARA
CONCEDER ESTIMULOS FISCALES A TRAVES DEL SUBSIDIO DE HASTA
EL 30% POR CONCEPTO DE PAGO POR EJERCER EL COMERCIO EN LA
VIA PUBLICA;

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO
MUNICIPAL, RELATIVO A LA VALIDACION Y APROBACION DEL
PROYECTO DE ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE VALORES UNITARIOS
DE SUELO Y CONSTRUCCIONES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026;
PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO
MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO
INTERIOR DE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON;

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO
MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO
INTERNO DE LA DIRECCION DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA
MUJER DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON;

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO
MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
SEGURIDAD PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON:;
PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO
MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL MANUAL D
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE SAN, JO%E,DF:L BINCON
PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA ULAR DEE EJECUTIVO
MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROETICM DEL- MQ)\I[JAL DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERND BMA s&cﬂmﬁzm DEL |
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON == ;
ASUNTOS GENERALES; Y, >
CLAUSURA DE LA SESION.
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EN EL USO DE LA VOZ LA LICENCIADA MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, LE INFORMA AL SENOR PRESIDENTE, QUE %
SIENDO LAS DOCE HORAS CON CINCUENTA MINUTOS SE INTEGRA A LA ’ﬁ
PRESENTE SESION LA LICENCIADA LIZBETH RAMIREZ CRUZ, SEXTA REGIDORA.

UNA VEZ HECHA LA PROPUESTA, LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, POR INSTRUCCIONES DEL C. JAIME MERCADO

CHAVEZ, TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RECABA EL SENTIDO DE LA
VOTACION E INFORMA, QUE EL ORDEN DEL DIA HA SIDO APROBADO POR :
UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO PRESENTES, %
DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO:

UNICO. SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, EL ORDEN DEL DIA QUE

HABRA DE REGIR ESTA SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO TREINTA Y SEIS.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL

AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA .-

4. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, -
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: PUNTO %
DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO

A LA APROBACION PARA CONCEDER ESTIMULOS FISCALES A TRAVES DEL

SUBSIDIO DEL 30% POR CONCEPTO DE PAGO POR EJERCER EL COMERCIO EN LA

VIiA PUBLICA; BAJO LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS
EN FECHA 5 DE MARZO DEL ARO 2025 EN SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO
10 LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON
APROBARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS EL PAGO DE_DERECHOS DE LOS
PERMISOS DE FUNCIONAMIENTO PARA EL COMERCIQ, INFORMAL: PUESTOS
SEMIFIJOS AMBULANTES Y DE TEMPORADA, QUE SE INSTALARAN EN (LOS

ESPACIOS PUBLICOS DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIBALE =2 o il I

1 5 Unitanuenta |
MEDIANTE EL OFICIO DE FECHA 02 DE SEPTIEMBRE DE 2025, lpmmcmo;cow |
EL NUMERO SJR/MM/DG/115/2025, LA C.P. ANA MARIA CRUZRAW%MR E
LA DIRECCION DE GOBERNACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO PW LOS
ARTICULOS 115 FRACCION |, Il, PARRAFO 1° Y FRACCION IV PARRAFO PRIA

DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS lj&lDOS MEX CANO§ 1
- ¢

/|
!
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125 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO;
31 FRACCION Il DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y ARTICULO1
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DE LA LEY DE INGRESOS DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO SOLICITA EE )
DE ESTE AYUNTAMIENTO:

- CONCEDER ESTIMULOS FISCALES A TRAVES DEL SUBSIDIO HASTA EL 30%
POR CONCEPTO DEL PAGO POR EJERCER EL COMERCIO EN VIA PUBLICA
PARA LOS MESES DE SEPTIEMBRE, OCTUBRE, NOVIEMBRE Y DICIEMBRE

DEL ANO 2025, ESTIMULO QUE SERA APLICABLE TAMBIEN A LOS

COMERCIANTES AMBULANTES.

PROPUESTA QUE PRETENDE DAR CONTINUIDAD AL PROYECTO DENOMINADO
CAMBIO DE LA IMAGEN URBANA Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DE LA CABECERA
MUNICIPAL; Y APOYAR A LOS COMERCIANTES QUE SE ENCONTRABAN
REALIZANDO LOS ACTOS DE COMERCIO EN EL INTERIOR Y EN EL EXTERIOR DEL
JARDIN MUNICIPAL AL SER REUBICADOS A LA PLAZA ELIAS MARIN, TODA VEZ QUE
LOS PROPIOS COMERCIANTES ADVIERTEN QUE SUS VENTAS BAJARON
CONSIDERABLEMENTE.

PROPUESTA QUE SE HACE DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

SEMIFIJOS

NP GIRO COSTO MENSUAL Dias HORARIO HASTA EL 30%
POR M2 DE SUBSIDIO
1 TACOS 3 UMAS LUNES A DOMINGO | 08:00 A 23:00 23759
2 COMIDA (ANTOJITOS 3 UMAS LUNES A DOMINGO | 09:00 A 23:00 237.59
MEXICANOS)
3 LUSTRADORES DE CALZADO 3UMAS LUNES A DOMINGO | 09:00 A 17:00 237.59
4 ELOTES Y ESQUITES 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 09:00 A 20:00 158.39
5 FRITURAS 2 UMAS LUNES A Dotg;rggw Q&m WE) sk 158.39
6 CONSERVA 2 UMAS LUNES A Dc'grimeo ,éa.m moo 1158.39
7 POSTRES 2 UMAS LUNES A DaPmG:f‘» 68 w‘h éﬂed:— P 158.39
i} [ 3T} TNETTRII Tk
AMBULANTES i
G ‘\ 3 .
’ ﬁ ) crnr"‘
- ._‘." N P
NP GIRO COSTO MENSUAL pDlas "y :i| HASTAEL 30%

FRUTA Y VERDURA

(CARRETILLERO)

LUNES A DOMINGO

09:00 A 17:00
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2 ATOLE Y TAMALES 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 06:00A 12:00
3 DULCES 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 02:00 A 17:00 158.39
4 HELADOS 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 10:00A 17:00 158.39
5 TORTILLEROS 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 09:00 A 18:00 158.39
5 LUSTRADORES DE CALZADO 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 08:00 A 17:00 158.39

FRITURAS (PAPAS,
7 CHICARRONES, SALCHIPAPAS, 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 09:00A 17:00 158.39

HOT DOG, HAMBURGUESA ETC )
8 GELATINAS Y FLANES 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 06:00A 15:00 158.39
9 JUGOS Y LICUADOS 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 06:00 A 15:00 158.39
10 COCTELES DE FRUTA 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 06:00A 17:00 158.39
11 VENTA DE ARTICULOS DE 2 UMAS LUNES A DOMINGO | 09:00A 17:00 158.39

USO PERSONAL

DE NO HABER COMENTARIOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, EL C.
JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, INSTRUYE
A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
SOMETER EL PUNTO A APROBACION. ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL, PREGUNTO A LOS PRESENTES, ;QUIENES ESTEN POR
LA AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO, LES SOLICITO SE SIRVAN MANIFESTARLO
LEVANTANDO LA MANO?, INFORMO A USTED SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL QUE EL PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE
VOTOS DE LOS |INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO PRESENTES,
DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 179/S0/036/2025

2 n-.f-k.w--...-q

CONCEDER ESTIMULOS FISCALES A TRAVES DEL SUBSIBWIQE'HASTB EL30% POR
CONCEPTO DE PAGO POR EJERCER EL COMERCIO E%l LA Vlﬂ"Pt.Bl!_ICA EN LOS

o ~cd. .
TERMINOS SIGUIENTES: i > ",, g '_ - - i
A 1“.'-‘.'.»'.-:"_- 11E= ".’U ;
SEMIFIJOS o
.
NP GIRO COSTO MENSUAL Dias RARI :;.\ 4 4 gﬁanﬁ. 30%
POR M2 ‘:""*-"?‘ ~#3 #15e suBsiDIO
1 TACOS 3UMAS LUNES A DOMINGO | 08:00A 23:00 237.50

COMIDA (ANTOJITOS

MEXICANOS)

3 UMAS

LUNES A DOMINGO

09:00 A 23:00

2}
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3 | LusTrADORES DE 3UMAS LUNES ADOMINGO | 08:00 A 17:00 237.50 %

CALZADO
4 | ELOTES Y ESQuITES 2 UMAS LUNES ADOMINGO | 09:00 A 20:00 158.39 ‘==€j"
5 | FRITURAS 2 UMAS LUNES ADOMINGO | 09:00 A 20:00 158.39
6 | CONSERVA 2 UMAS LUNESADOMINGO | 09:00A 17:00 158.39
7 | PosTres 2 UMAS LUNESADOMINGO | 09:00A 17:00 158.39

AMBULANTES
NP GIRO COSTO DiAs HORARIO HASTA EL 30% 5
MENSUAL DE SUBSIDIO
1 FRUTA Y VERDURA 2UMAS LUNESADOMINGO | 08:00A 17:00 158.39
(CARRETILLERO)

2 | ATOLEY TAMALES 2UMAS LUNESADOMINGO | 06:00A 12:00 158.39
3 DULCES 2UMAS LUNESADOMINGO | 09:00A 17:00 158.39
4 HELADOS 2 UMAS LUNES ADOMINGO | 10:00 A 17:00 158.39
5 | TORTILLEROS 2 UMAS LUNES ADOMINGO | 09:00 A 18:00 158.39 -
6 LUSTRADORES DE CALZADO 2UMAS LUNESADOMINGO | 09:00A 17:00 158.39
7 | FRITURAS (PAPAS, E

CHICARRONES, 2UMAS LUNESADOMINGO | 08:00A 17:00 158.39 \%

SALCHIPAPAS, HOT DOG,

HAMBURGUESA ETC )
5 GELATINAS Y FLANES 2 UMAS LUNES ADOMINGO | 06:00A 15:00 158.39
9 JUGOS Y LICUADOS 2 UMAS LUNESADOMINGO | 06:00A 15:00 158.39
10 | COCTELES DE FRUTA 2 UMAS LUNESADOMINGO | 06:00A 17:00 158.39
11 VENTA DE ARTICULOS DE 2 UMAS LUNES ADOMINGO | 09:00A 17:00 158.39

USO PERSONAL
SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL %(
PRESENTE ACUERDO A LA TITULAR DE LA DIRECCION DE GOBERNACION Y AL

TITULAR DE LA TESORERIA MUNICIPAL, PARA SU CUMP.LWTD ‘(-"SE%U{MIENTO.

DE SU APROBACION. L = ; ERERte |

3 ‘a. -'\ W s
CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA. ‘Hac%%dpm DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO", PERIODICO OFICIAL DEL GOBIE!

\ MUNICIPAL.

)‘lv < ‘ - ;
TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGlR ;!CPARTiR BE'rA FIECHA %

-

—
—
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EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL

AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.——- ’-@’j"

MEXICO S s

ESTADO DE ‘ someano oas
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5. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: PUNTO
DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO
A LA VALIDACION Y APROBACION DEL PROYECTO DE ACTUALIZACION DE LAS
TABLAS DE VALORES UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCIONES PARA EL .
EJERCICIO FISCAL 2026; BAJO LA SIGUIENTE: E

EXPOSICION DE MOTIVOS

MEDIANTE EL OFICIO DE FECHA 09 DE SEPTIEMBRE DE 2025, EXPEDIDO POR
PARTE DEL C. ANTONIO GARCIA URBINA, COORDINADOR DE CATASTRO DE ESTE
AYUNTAMIENTO Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 170 FRACCION 1 Y XI, 195 -
Y 196 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS:

ARTICULOS 49, 50 Y 51 DEL REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Y APARTADO V.,
SUBAPARTADO V.4., NUMERALES 5, 6, 7, 8, 22 Y 23 DEL MANUAL CATASTRAL DEL :

ESTADO DE MEXICO, SOLICITA SE SOMETA A CONSIDERACION DE LOS
INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO:

LA VALIDACION Y LA APROBACION DEL PROYECTO DE ACTUALIZACION DE TABLAS
DE VALORES UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCIONES PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2026.

CONSIDERANDO QUE ES FACULTAD DEL MUNICIPIO PROPONER ANUALMENTE A

LA LEGISLATURA PARA SU APROBACION EL PROYECTO DE ACTUALIZACION DE

TABLAS DE VALORES UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCIONES; QUE EL

MUNICIPIO ESTA DIVIDIDO AREAS HOMOGENEAS Y CONTIENE BANDAS DE VALOR,
CALLES, MANZANAS, MANZANAS EN BANDA Y QUE LAS AREAS HQMOGENEAS SE
CLASIFICAN EN DIFERENTES TIPOS DE LA SIGUIBNTE MANERA" BE Uso
HABITACIONAL, DE USO COMERCIAL, DE uso! INDUSTRIAL, *DF USO @
EQUIPAMIENTO, DE USO ESPECIAL; QUE LA TABLA oa VN.ORES uw:lwaqus DE
CONSTRUCCIONES ES UNICA PARA TODOS LOS MUNICfPiOS JQUE EL PROYECTO

Y LOS SOPORTES QUE LOS SUSTENTAN FUERON REVISADO&POR'Et ITUTO -
DE INFORMACION E INVESTIGACION GEOGRAFICA, ESTADISTICA Y CATASTEMI.,
DEL ESTADO DE MEXICO (IGECEM).
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
A SU VEZ EL PROPIO INSTITUTO, EMITIO SU OPINION TECNICA, MANIFESTANDO
QUE LAS PROPUESTAS DE ACTUALIZACION *“SON PROCEDENTES
TECNICAMENTE”; MISMA QUE CONSTA DE FORMA FEHACIENTE EN EL OFICIO NO.
207C01010000000/323/2025, QUE A SU VEZ FUE RECIBIDO POR ESTA
ADMINISTRACION MUNICIPAL EN FECHA 01 DE SEPTIEMBRE DE 2025

POR LO QUE RESPECTA A LA DOCUMENTACION TECNICA CONSISTENTE EN LOS

CATALOGOS OPERATIVOS (AREAS HOMOGENEAS, CALLES, BANDAS DE VALOR Y )
MANZANA), EL RESUMEN DE MOVIMIENTOS, LA CARTOGRAFIA LINEAL CATASTRAL %

A NIVEL DE MANZANA Y LA TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCIONES
ACTUALIZADA, SIRVEN PARA SUSTENTAR EL VALOR CATASTRAL DE LOS

INMUEBLES, ELEMENTO QUE CONFORMA LA BASE GRAVABLE DE LAS
CONTRIBUCIONES INMOBILIARIAS Y QUE, POR ELLO PARA LA HACIENDA PUBLICA
MUNICIPAL, DICHA VALIDACION CONSTITUYE UN ELEMENTO ESENCIAL EN LA
INTEGRACION Y APLICACION DE LA POLITICA FISCAL.

BAJO ESTE TENOR UNA VEZ QUE SEA VALIDADO EL PROYECTO SE INTEGRARA
COMO INICIATIVA MUNICIPAL DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 55 DEL
REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y SERA REMITIDO A LA LXII LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO, A MAS
TARDAR EL QUINCE DE OCTUBRE DEL PRESENTE ANO PARA SU RESPECTIVA
APROBACION.

ASi MISMO SE DA CUENTA QUE LAS TABLAS DE REFERENCIA QUE SE SIRVA
APROBAR ESTE AYUNTAMIENTO, HABRAN DE ANEXARSE DE MANERA INTEGRA AL
ACTA DE LA SESION, PARA LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

DE NO HABER COMENTARIOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, EL C.
JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, INSTRUYE
A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
SOMETER EL PUNTO A APROBACION. ATENDIENDO A_ LA lNS{RUCCI'ON DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL, PREGUNTO A LOS PRESEN‘[ES ¢03JIENE§ 'EerN POR
LA AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO, LES SOLICITOGE’SiRVAN MANIE_FS#ARLO
LEVANTANDO LA MANO?, INFORMO A USTED SENOh PRESIDENTE: mhllc:lPAL
CONSTITUCIONAL QUE EL PUNTO HA SIDO APROBADD POR BHANlM:qAD DE
VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO:™ PRESENTES
DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE: PRI IN¢

?@, e HH

ACUERDO NUMERO 180/S0/036/2025
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*2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL

AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, LA VALIDACION Y LA
APROBACION DEL PROYECTO DE ACTUALIZACION DE TABLAS DE VALORES
UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCIONES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026, DE
ACUERDO A LOS FORMATOS QUE SON AGREGADOS A LA PRESENTE ACTA COMO
ANEXOS.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, NOTIFICAR AL
COORDINADOR DE CATASTRO, PARA QUE ANTES DEL 15 DE OCTUBRE DEL
PRESENTE ANO, REMITA EL PRESENTE ACUERDO A LA “H. LXII LEGISLATURA DEL
ESTADO DE MEXICO"

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA
DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE

SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO

MUNICIPAL.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, %’
.l
JIII

INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.—-—-

6. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: PUNTO
DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO
A LA APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION DE PLANEACION,
INFORMACION, PROGRAMACION Y EVALUACION DEL AYUNTAMIENTO DE SAN
JOSE DEL RINCON; BAJO LA SIGUIENTE:

A f._i-'\
(S

EXPOSICION DE MOTIVOS - .+ 4757
MEDIANTE EL OFICIO DE FECHA 26 DE AGOSTO Dé 2025, IDENTLFIGPPCb CON EL
NUMERO SJR/MM/SM/676/2025; LA SINDICA Mt,mrc_tPAL “CiALICIA MARIN
GRANADOS, SOLICITA DE ESTE AYUNTAMIENTO, ACORDE A'to-asaPUESTp POR EL
ARTICULO 31 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUN_IG{P&, bEL ESTADO DE N
MEXICO, LAAPROBACION DEL SIGUIENTE DICTAMEN: P RING N

o Ty
1 ’:-'!L
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*2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
- 13/CRSJR/08/2025 CORRESPONDIENTE AL MANUAL DE ORGANIZACION,

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION
DE PLANEACION, INFORMACION PROGRAMACION Y EVALUACION DEL
MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO:

COMO SE ADVIERTE EN EL CONTENIDO DEL PROYECTO DE ESTAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS Y REGLAMENTARIAS; EXISTEN DISPOSICIONES
QUE REGULAN DE FORMA PUNTUAL, LA FORMA DE ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA, ASI
COMO TAMBIEN PREVEN LAS FORMAS Y FORMALIDADES EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA Y
ESTABLECE LAS ATRIBUCIONES LEGALES PARA SU ADECUADO
FUNCIONAMIENTO.

CABE HACER MENCION QUE LOS PROYECTOS DE REFERENCIA Y LOS
DICTAMENES, HAN SIDO CIRCULADOS PREVIAMENTE A LOS INTEGRANTES DE
ESTE AYUNTAMIENTO PARA SU CONOCIMIENTO Y LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

DE NO HABER COMENTARIOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO, EL C.
JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, INSTRUYE
A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
SOMETER EL PUNTO A APROBACION. ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL, PREGUNTO A LOS PRESENTES, ;QUIENES ESTEN POR
LA AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO, LES SOLICITO SE SIRVAN MANIFESTARLO
LEVANTANDO LA MANO?, INFORMO A USTED SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL QUE EL PUNTO HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE
VOTOS DE LOS |INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO PRESENTES,

DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE: V

ACUERDO NUMERO 181/S0/036/2025

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PREStNTES ~Er- 'MANUAL DE
ORGANIZACION, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERIOR DE LA
DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION, PROGRAMACION Y EVALUAmbm DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, EN LOS
TERMINOS DEL DICTAMEN RESPECTIVO, QUE AL EFECTO SEANEXARA AL Acm, d
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO" \%
SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO TURNAR EL
PRESENTE ACUERDO A LA SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION
DE REGLAMENTACION, A LA TITULAR DE LA DIRECCION DE PLANEACION, 5
INFORMACION, PROGRAMACION Y EVALUACION Y AL COORDINADOR GENERAL DE
MEJORA REGULATORIA PARA LOS FINES A QUE HAYA LUGAR.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA
DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.——-

7. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: PUNTO
DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO
A LA APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE PROTECCION
DE LOS DERECHOS DE LA MUJER DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON; BAJO LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

MEDIANTE EL OFICIO DE FECHA 05 DE AGOSTO DE 2025, IDENTIFICADO CON EL
NUMERO SJR/MM/SM/623/2025; LA SINDICA MUNICIPAL C. ALICIA MARIN
GRANADOS, SOLICITA DE ESTE AYUNTAMIENTO, ACORDE A LO DISPUESTO POR":.
EL ARTICULO 31 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPA(L- E)EL ESTADO DE
MEXICO, LA APROBACION DEL SIGUIENTE DICTAMEN: 3

-2, s 2

N g
1

- 11/CRSJR/07/2025 CORRESPONDIENTE AL MANUAL- DE ORGANIZAC!ON
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO IN%'ERNO DE (A DFREC(;ION
DE LA PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER BEL MUNICIPIO DE

SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO; S VSRS _‘ N

COMO SE ADVIERTE EN EL CONTENIDO DEL PROYECTO Dg--ﬁ'"" S
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*2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
FUNCIONAMIENTO DE LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA, ASI

COMO TAMBIEN PREVEN LAS FORMAS Y FORMALIDADES EN LOS%
PROCEDIMIENTOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA. ASi '
COMO TAMBIEN ESTABLECE LAS ATRIBUCIONES LEGALES PARA SU ADECUADO ‘6/
FUNCIONAMIENTO.

CABE HACER MENCION QUE LOS PROYECTOS DE REFERENCIA Y LOS
DICTAMENES, HAN SIDO CIRCULADOS PREVIAMENTE A LOS INTEGRANTES DE
ESTE AYUNTAMIENTO PARA SU CONOCIMIENTO Y LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

DE NO HABER COMENTARIOS POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETER EL PUNTO A APROBACION.
ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, PREGUNTO A LOS
PRESENTES, ;QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO, LES
SOLICITO SE SIRVAN MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO?, INFORMO A USTED
SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL QUE EL PUNTO HA SIDO
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO PRESENTES, DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 182/S0/036/2025

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, EL MANUAL DE
ORGANIZACION, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO DE LA
DIRECCION DE LA PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO: EN LOS
TERMINOS DEL DICTAMEN RESPECTIVO QUE AL EFECTO SE ANEXARA AL ACTA
CORRESPONDIENTE COMO PARTE INTEGRA DEL MISMO,}’;\RA LA DEBIDA,
CONSTANCIA LEGAL. i S

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO TURNAR EL
PRESENTE ACUERDO A LA SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA" DE‘LKCOMIS!ON
DE REGLAMENTACION, A LA TITULAR DE LA DIRECCION DE PROTECOION DE LOS
DERECHOS DE LA MUJER Y AL COORDINADOR GENERAL DE MEJORA - |

REGULATORIA PARA LOS FINES A QUE HAYA LUGAR.
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"

SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

CONTINUANDO CON EL DESARROLLO DE LA SESION EL C. JAIME MERCADO
CHAVEZ, TITULAR DEL EJECUTIVO SOLICITA A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO
RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE LECTURA AL SIGUIENTE PUNTO
DEL ORDEN DEL DIA.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE ,@/

8. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: PUNTO
DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO
A LA APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON; BAJO LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

MEDIANTE EL OFICIO DE FECHA 05 DE AGOSTO DE 2025, IDENTIFICADO CON EL %
NUMERO SJR/MM/SM/624/2025; LA SINDICA MUNICIPAL C. ALICIA MARIN
GRANADOS, SOLICITA DE ESTE AYUNTAMIENTO, ACORDE A LO DISPUESTO POR EL
ARTICULO 31 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO, LA APROBACION DEL SIGUIENTE DICTAMEN:
- 12/CRSJR/07/2025 CORRESPONDIENTE AL MANUAL DE ORGANIZACION Y
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO;

COMO SE ADVIERTE EN EL CONTENIDO DEL PROYECTO DE -ESTAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS; EXISTEN DISPOSICIONES QUE REGULAN DE
FORMA PUNTUAL, LA FORMA DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIE’NTO DE LA
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA, ASI CQMO TAMBIEN PREVEN
LAS FORMAS Y FORMALIDADES EN LOS PROCEDIMIENTOS .DE.LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA. ASI COMO TAMBIEN E&TABLEGE LAS

1-64\ _"-' ~

ATRIBUCIONES LEGALES PARA SU ADECUADO FUNCIONAMIENTO'

N
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"
CABE HACER MENCION QUE LOS PROYECTOS DE REFERENCIA Y LOS
DICTAMENES, HAN SIDO CIRCULADOS PREVIAMENTE A LOS INTEGRANTES DE cej’
ESTE AYUNTAMIENTO PARA SU CONOCIMIENTO Y LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

DE NO HABER COMENTARIOS POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETER EL PUNTO A APROBACION.
ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, PREGUNTO A LOS
PRESENTES, ¢ QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO, LES
SOLICITO SE SIRVAN MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO?, INFORMO A USTED
SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL QUE EL PUNTO HA SIDO
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO PRESENTES, DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 183/S0/036/2025

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL #
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, EL MANUAL DE |
ORGANIZACION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE ‘\%
SEGURIDAD PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE

MEXICO: EN LOS TERMINOS DEL DICTAMEN RESPECTIVO QUE AL EFECTO SE

ANEXARA AL ACTA CORRESPONDIENTE COMO PARTE INTEGRA DEL MISMO PARA
LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO TURNAR EL
PRESENTE ACUERDO A LA SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION
DE REGLAMENTACION, AL TITULAR DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y
AL COORDINADOR GENERAL DE MEJORA REGULATORIA PARA LOS FINES A QUE «
HAYA LUGAR.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA
DE SU APROBACION. : >

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA ‘GACETA MUNICIPAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO |
MUNICIPAL.
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*2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”
RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE LECTURA AL SIGUIENTE PUNTO

DEL ORDEN DEL DIA. —§/

9. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: PUNTO
DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO
A LA APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERIOR
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE SAN
JOSE DEL RINCON; BAJO LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

MEDIANTE EL OFICIO DE FECHA 08 DE SEPTIEMBRE DE 2025, IDENTIFICADO CON
EL NUMERO SJR/MM/SM/695/2025; LA SINDICA MUNICIPAL C. ALICIA MARIN
GRANADOS, SOLICITA DE ESTE AYUNTAMIENTO, ACORDE A LO DISPUESTO POR
EL ARTICULO 31 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO, LA APROBACION DEL SIGUIENTE DICTAMEN:

- 14/CRSJR/09/2025 CORRESPONDIENTE AL MANUAL DE ORGANIZACION Y
REGLAMENTO INTERNO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO;

COMO SE ADVIERTE EN EL CONTENIDO DEL PROYECTO DE ESTAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS Y REGLAMENTARIAS; EXISTEN DISPOSICIONES

QUE REGULAN DE FORMA PUNTUAL, LA FORMA DE ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA, ASI K,
COMO TAMBIEN PREVEN LAS FORMAS Y FORMALIDADES EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA. ASI

COMO TAMBIEN ESTABLECE LAS ATRIBUCIONES LEGALES PARA SU ADECUADO
FUNCIONAMIENTO.

CABE HACER MENCION QUE LOS PROYECTOS DE REFERENCIA Y LOS
DICTAMENES, HAN SIDO CIRCULADOS PREVIAMENTE A LOS INTEGRANTES DE
ESTE AYUNTAMIENTO PARA SU CONOCIMIENTO Y LA DEBIDA CONSTANGIA%:EGAL.

AYUNTAMIENTO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESGDENTE MUNICIPAL

DE NO HABER COMENTARIOS POR PARTE DE LOS *INTEGRANTES DEL ) %
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO mmin@*’j"\
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”
SOLICITO SE SIRVAN MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO?, INFORMO A USTED %
SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL QUE EL PUNTO HA SIDO

APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL -E‘_'@/
AYUNTAMIENTO PRESENTES, DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE:

ESTADO DE | . mmm?i
‘!I:‘E.X‘:Eg ] MEXICO

ACUERDO NUMERO 184/S0/036/2025

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, MANUAL DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO;
EN LOS TERMINOS DEL DICTAMEN RESPECTIVO QUE AL EFECTO SE ANEXARA AL
ACTA CORRESPONDIENTE COMO PARTE INTEGRA DEL MISMO PARA LA DEBIDA
CONSTANCIA LEGAL.

PRESENTE ACUERDO A LA SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION
DE REGLAMENTACION, AL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL Y AL COORDINADOR GENERAL DE MEJORA REGULATORIA PARA LOS
FINES A QUE HAYA LUGAR. =

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO TURNAR EL %

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA

DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

CONTINUANDO CON EL DESARROLLO DE LA SESION EL C. JAIME MERCADO
CHAVEZ, TITULAR DEL EJECUTIVO SOLICITA A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO
RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE LECTURA AL SIGUIENTE PUNTO

DEL ORDEN DEL DIA. o

INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIiA CORhESPONDE A PUN’I’@
DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL RELATIV D

10. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, ﬁ
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EXPOSICION DE MOTIVOS

MEDIANTE EL OFICIO DE FECHA 08 DE SEPTIEMBRE DE 2025, IDENTIFICADO CON
EL NUMERO SJR/MM/SM/696/2025; LA SINDICA MUNICIPAL C. ALICIA MARIN
GRANADOS, SOLICITA DE ESTE AYUNTAMIENTO, ACORDE A LO DISPUESTO POR
EL ARTICULO 31 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO, LA APROBACION DEL SIGUIENTE DICTAMEN:

- 15/CRSJR/09/2025 CORRESPONDIENTE AL MANUAL DE ORGANIZACION Y
REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO;

O

COMO SE ADVIERTE EN EL CONTENIDO DEL PROYECTO DE ESTAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS Y REGLAMENTARIAS; EXISTEN DISPOSICIONES
QUE REGULAN DE FORMA PUNTUAL, LA FORMA DE ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA, ASI
COMO TAMBIEN PREVEN LAS FORMAS Y FORMALIDADES EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA. ASI
COMO TAMBIEN ESTABLECE LAS ATRIBUCIONES LEGALES PARA SU ADECUADO
FUNCIONAMIENTO.

CABE HACER MENCION QUE LOS PROYECTOS DE REFERENCIA Y LOS
DICTAMENES, HAN SIDO CIRCULADOS PREVIAMENTE A LOS INTEGRANTES DE
ESTE AYUNTAMIENTO PARA SU CONOCIMIENTO Y LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

DE NO HABER COMENTARIOS POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO, EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETER EL PUNTO A APROBACION.
ATENDIENDO A LA INSTRUCCION DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, PREGUNTO A LOS
PRESENTES, ;QUIENES ESTEN POR LA AFIRMATIVA DEL PRESENTE PUNTO, LES
SOLICITO SE SIRVAN MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO?, IN?ORMO A USTED‘
SENOR PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL QUE EL ' 'PUNTO HA . SIDO.
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS IN'!'EGRANTES DEL® |
AYUNTAMIENTO PRESENTES, DESPRENDIENDOSE EL SIGUIENTE: - e

% = & A

O Vo

ACUERDO NUMERO 185/S0/036/2025
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PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL —“‘CQS'
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES, EL MANUAL DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO; EN LOS
TERMINOS DEL DICTAMEN RESPECTIVO QUE AL EFECTO SE ANEXARA AL ACTA
CORRESPONDIENTE COMO PARTE INTEGRA DEL MISMO PARA LA DEBIDA
CONSTANCIA LEGAL.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO TURNAR EL
PRESENTE ACUERDO A LA SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION
DE REGLAMENTACION Y AL COORDINADOR GENERAL DE MEJORA REGULATORIA
PARA LOS FINES A QUE HAYA LUGAR.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA %

DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

CONTINUANDO CON EL DESARROLLO DE LA SESION EL C. JAIME MERCADO
CHAVEZ, TITULAR DEL EJECUTIVO SOLICITA A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO
RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE LECTURA AL SIGUIENTE PUNTO
DEL ORDEN DEL DIA.

11. LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
INDICA QUE EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDE A: '
ASUNTOS GENERALES, AL TIEMPO QUE COMUNICA AL PRESIDENTE MUNICIPAL \Z
CONSTITUCIONAL QUE NO SE REGISTRARON ASUNTOS, POR LO QUE SE DA POR
DESAHOGADO EL PRESENTE PUNTO. e - ﬁ

EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL. CONSTITUCIONAL,
SOLICITA A LA LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ . SECRETARIQ DEL
AYUNTAMIENTO, CONTINUE CON EL SIGUIENTE PUNTQ DEL ORDEN DEN E)IA -

B e
~ .
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ACTO SEGUIDO EL C. JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, DECLARA, NO HABIENDO OTRO PUNTO QUE TRATAR, SIENDO
LAS TRECE HORAS CON QUINCE MINUTOS DEL DIA DIECIOCHO DEL MES DE
SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, SE CLAUSURA LA PRESENTE
SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO TREINTA Y SEIS, FIRMANDO AL MARGEN
Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON PARA CONSTANCIA LEGAL.

ATENTAMENTE

)
/

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

A

C. ALICIA MARIN GRANADOS

SINDICA MUNICIPAL
L
C. MARCOS ELIZALDE CRUZ C. EDNA DA ANCHEZ PACHECO
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
{ ,., : —1
C. JAVIER CRUZ SANCHEZ C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES  _
TERCER REGIDOR CUARTAREGIDORA ~

C. MARTHA BEA%E:ZREYES DE JESUS

QUINTA REGIDORA
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MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.
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ANEXO 1 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025 %

OPINION TECNICA DE LAS PROPUESTAS DE
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE VALORES
UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCIONES

2026 SAN JOSE DEL RINCON




Dpinion ‘{ecmca de las Propuestas de Actuslizacion de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y
Construcciones 2026 San Jogé del Rincon

D2 DIRECCION DE CATASTRO <caiaslic@igecain gob.ms>

Destinatario  presidencia@sanjosedelincon.gob mx <presidencia@sanjosadaliincen gob x>

[255] yebany99@hotmail com <ycbany@9@hoimail com=, anioniogurbina@omeil com <anianiogurbina@omall.corm>, EDUARDO
VELASCO ZALDIVAR =sduardo.velasco@igecem goh.ny>, DIRECCION GEMERAL <direccion ganaral@ioecem.gob mus
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Prisaaiz

Tadrne o Prasidenta

Sdjunto me permito ramidr a usted ol oficio nimero T07 IO UL II0CD00/050, 1048, de fecha 04 de sepriembre del prasente afio, madiante el cual se le informa la
20700 TR de este Instituto mpeneo de las 2rapuasins Je Antucihedttn du las Tidias 3o Yalvres UnBarins 0o Jeely y Tonstyuctiones pam o sjantito
fiznal 22743, en los sgulentas 1Erminos.

eapudshas de sermatizaron SON PROCEDENTES TECHICAMENTE o o8 thirmau, piantesce

AGIURIO 1 ynava 12¢0ica, los catdlogos opacativos {ress hornogéness, calles, 3andas de walor y manzznas), ef resumen de movimientos, la cartografia lineal
cztzsiral 3 nivel d2 manzana v l2 Tabla de Yalores Unitarios de Construcciones actualizada, en viraxd de que aste Instituio recibis ia sciicitud ozra la elaboracidon de
2ste provecio de propussia de actualizacidn para el ejercigo fiscal 2026.

Le comenio que dicho provect deberd ser validado por ¢l K. Cabilde gue dignamente oreside v enviar |2 iniciativa correspondiente a més tardar el 15 de octubre
del presentz a iz H. Lagisiatura del Estado de México para su respeciivo anélisis v aprobacian.

Quedamos atentos 3 cualguier duda o comeniario al respacio.
For e Ia nido sunlioan Ie rasapsiSn de aste norran =lasidnin,

Saludos cordiales.

FRATHTE
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En_ cumaslimiento a lo establecideo por les Articulos 179 fraccionos | v X, v 195 Fraocion U del Codige Financiero dat Estadoe de
Maxico v Municipies; 2 fracclonas il y Vi, 52 v 53 dal Neglarnano dai Tiiule Quinto dal Todiao Financiero del Estado de Maxico
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Las prepuestas de actuaiizacidn S PROCEDENTER TEC NS AMENTE 2n 108 términos planteacios en &7 Arazas Homoginang
tocla vaz gue cumplen con la narmatividad estatlecids en los acticuios 195 v 198 del Codigo Financlero dat. Estado de M&xico
y Municipios; 49, 50 v §1 del Regiamento del Tiuile Quinto dal Codigo Finenciere det Estado de México; ¥ Apartaco V.

Subapariado V.4 numersles 5,6, 7, 8, 22 y 23 del Manual Catasiral del Esiado da Maxico. ‘
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En =sta sentide, le comunico que fueron envizdas, via corras eizcisdnicn, los o2 Blegos operativos (ress Nomogeneas, calles, !
aandas ds valor y mznzanas), o resumen d= movimienios. la o 2 Hinss! catast: mEnEaina y e Tanda de |
|

2l 2 ahval

Valoras Unitarias de Constmeniopas actusiizada, an e raTinid Ia solic
S5ie PIOYeRCWO e propussth de actuniizacicn para el ¢

oare la elaboracion da
Err &l mising arden de ides as ¥ con la fingltidad de continuer con 2l procaso de aciusiizecion da las Tobiss da Volares Uniisrios
sie Stelo ¥ Construccionas parz el ado 68, & manifes gue ey fundamenio an lo dissussio oor ol ardculo 34 el
Re*la.‘u:nto del Tiuwls Guinto dal Fstado de Maxico ¥ Municioios, dicho proyeeto de proposstas se deberd sonretsr 2
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ANEXO 2 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
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RECIBO DE PAGO DE SERVICIOS A GOBIERNO ?
DEL ESTADO DE MEXICO
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RECIBO DE PAGO A GOBIERNO

DEL ESTADO DE MEXICO %

DATOS DEL CLIENTE

Tilar de Ia Cuenia de Cargoe: MUNICIPIO SAN JOSE DEL RINCON
Cusiitn tte Carge: 01720177907683

CONCEPTO DEL PAGO DATOS DEL PAGO
/
| 15 ool Sapvicin: 6338f
Concapld ds Cargo. PAGO DE SERVICIOS A GOBIERNO RS R
DEL ESTADO DE MEXICO . it ds Cammisiti
Rejersncia de Pago: 963000244031353222961364264 ! "cf-e.is‘z;nca Aztpoa $0.00 i

Facha da Pago: 05/06/2025 i IVA por Comizion.  $0.00

frem - i, Y
fln?{}l s J'U!..".f! 2

| Facha de Aolicacion: 05/06/2025
i (uenta da Cargo:  $6338.00

Nimigre da Oparacion: 1279888
Sollo digital;  0963000244031353222061364264127088605062025 12:51:35

Para dudas o aclaraciones comunicate a Linea Empresarial Azteca a los teléfonos 041800 3331010 6 1720 8010

T I1's

Este documento se constituye como una referencia de s términos en aua B
al Unico comnprobante oficial es el estado de cuenta que emite Banco 2

¢a. 3
T f i el
www. hancaempresariglaziecacom i Lliants

Tu Sucursol Personal por Interne! s,  « 3

:&‘-‘ %2 3' ‘:-E?i:.-

RToE

w_siad AT .




ANEXO 3 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

MOVIMIENTOS AL CATALOGO DE VALORES
UNITARIOS DE SUELO (AREAS HOMOGENEAS) @




{=,} SAN JOSE DEL RINCON ‘-
5 2025 - 2027 g
MOVIMIENTOS AL CATALOGO DE VALORES UNITARIOS DE SUELO
(AREAS HOMOGENEAS)
CODIGO: 124
HOMBRE DEL MURCIP: SAN JOSE DEL RINCON oA 1DE1
| e . - — e —
OV m: :::: WONBAE DEL ARLA 110M0G vaon } JONERAN — DOSEWY ACIONES.
€ o1 [ [SAMIOSLDELRINCON CENTRO w359 | 21] @0|  UOpersdonescomerciales |
€ [ooz  [M1 — [SAMIDSFOELRINCONPERIFERA | 36039 ( o0 30| 600 Dpetacones tomerciales
¢ loes  [m SAN 10SE DEL KINCON ENDO 1213 ) 0] 1000 Por ausencia de predios "
¢ lws a4 SANTA CRUZ DEL RINCOM EHDO £.14 150) 200  aoweo LT amento i
Lo Ad SAN MICUFL AGUA BENDITA 5.45 wo| 00| 20000 __Incremento gromedio \
I N GUADALUPT BUEMAVISTA ENIDO &7 10| 150 %609 Operaciones cometdiales
[ (7 ) LA TRINIDAD CONCEPCION F.P. 12.06 wo| o 200 \nzremente promed)
[ T ) CONCEPLION DEL MONTE 1230 | 1%0| 150 27500 incs promedr .
€ fom_[As_ [SANFenPE DELIESUS PR, 777 20| 7200f 40000 ner i
_C _luw e FALDA LOMA £.7. 619 20| ool eoooo] Por ausencia de predios '
¢ o1 [aa PALC AMANILLO ENDG 7.38 1ol 200 30000 Dperacinnes comesgiales
|t o2 lma CIENEGUILLAS CASABLANCA P b, ez | 10| 200f 30000 Ing promedi |
c _[m3_ s CEVATI P.P. [ 513 20| 250l 62500 Por sasencia de predios
_C_|ona [ae SANTA CRUZ DEL TEIOCOTE EJID0 168 wo| 50| 15000 Inc7emants promedin E .
[T o |aa CONCE DE LA VENTA LIDO 7.08 wof 15| 15000 Inctemwmitn promedis
C |0 |as LA ESPERANZA D100 7.72 10| 10|  10800| P di
[ (T LA MESA ENUO 835 | 1o0[ 100f 160000f incr promed
c o |m YONDECE P.P. e | ums| us| oS Opetacion=s comerciales N
[ (0] 1 BUTMAVISTA CASABLANCA EHUD 54 00! 3000 90000 Por ausensia de predios
c [m _|Fs  [LAsrOsAs Enpo ©.30 so0] 50| 105000 Por msenci de predios
L jm £1 LONCEFCION DFL MONTE ENDO 651 ol 350 1200 Por susencia de predios
| ¢ fom s SAN ONOFRE g 11.19 wol wol  ou0m Operadomes comurtiales
C o2y Al SAN OMOFRE ENDD 746 150] 150  22s00) Inctemento promedia
r 024 [as [SAN FRANCISCO DE LA LOMA LIDO 708 | 3so| 1sol  aseof i 1o proaneds
[ c o |ae fsan MIGUEL DEL CENTRO 2.9 065 | 00|  1oo| 10000] Gperacioass com brcales
€ |p2s o1 |m0SA DE LA PALMA ENDO 757 15| 10| 22500 Gperaciones comerciales /Cambios grdficas
c [0 [ou ELPORVINIR P.P. - oM [T unL_mm Operacones iues [Cambien gr Micos
¢ oz |m PUSSLO NUEYO CENTAO 136 | 0 00| Por susencia de pradios
_C_{0m_,las _ IPUEHLO NUEVD PERIFERIA ENDO__ | s 10| 150 27500 Operaciones comercisles
C_ (030 | [As |PUERLO HUEVO HIDO = 7.68 150l 15| 2see Operaciones comerciale: |
¢ _jon_im PROVIDENCIA CENTRO 218.90 2| 20 400 Por_ausencia de predios
C (o2 (e PROVIDENCIA PTRIFERIA FIIDO 783 150| _180] 22500 Incremento pronvedio | f
| € |oay | e fLEPOSITO ENDD. I 71 150, 150l 22500f Incremento pramiedio
c lom  las SAN JUAN PALD SECD ENDO 7.62 wol| 10|  1u000] Opesaciones comercalon
C o | las LA TRAMPA ENDO 738 wo|  1o0]  1vovof Incremeatn proisedio
¢ logs a4 MINIT A DEL CEORO BIIDO 7. 100{ 100 30000] \ncremenio promedio |
€ law 61 | DESVIACION SAN J10SE DEL RINCON 5% /9 ol 150l 22500]  Por mnsencis de predics / Canbics g dficos
| c (o 1A SAN OHOFAE SUR 1142 | 00| too| ipocol 1A promeds
t (o’ |fL 103 1180 FNDO 404 am| ol scow| var mysencia de predios |
[ (2 PALO SECO FUD0 6.89 an| 00| soo00| Por de predios
¢ loar SAN IESONINO DE |GS DOLONES PP, 3.5 m;l 20| xml ine di
¢ jon  |f1 LA TRIMIDAD FRACCION IV PP 145 wol 10|  22se0] Por arsencia 4 puedios 2
"¢ | |m SAN ONOFRE CENTRO HABTTACIONAL 167 36 | el Por ausencia de prediy o
EECTEEE SAW JOSE DEL RINCON SUROESTE sz | 1] 0] 0] ogumm
€ (085 |A1 _|SANJOSE DELRINCON P. NONTE a0 | 10| 1| asol = 1 omereae:
c == 70|  asapa| Por mrvemicia de predios
"¢ 0w |m

o6  le1 {LINIDAD ADAMISTRATIVA MUNICIPAL 31481 | 18s R
EL CEARTO = 11.40 10| 00| secual ___ Dpetacioses comerciales | g%

| Sporetarinde)
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ANEXO 4 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

MOVIMIENTOS AL CATALOGO DE VALORES DE
CALLE (BANDAS DE VALOR)




| /

R
}
i
%
*
%
N

R0
’-".l'f."lﬂs; :
aﬁiﬁ?ﬂ

i
i
|
! ?.r...—m I
§ LR -
. J«um o
. P
e PR
e I 2 =
=== 1owed

/ /
¥ 3 Vv L IO

TNy

i
'

QJ3soing
| 2P ugpoulpIocy

TN TOLTY LY GRS
" Ly

i b e
- 5 /
’
’ J
‘ ] f i
/
i f
ST T 3,07 gy e i3y ™ i B90 1L0 [ VIRUNGA VSOeYy DEGD- 10 wE | 1% | 2
wosdubbet o\t I R 100 VIRYNOA VIOV C200 106 soe | 0 3
o | toe TONENOIN TSR Laea-.0n ] o : -]
_r...-.....! nt'c..__.n.r.c ﬁ L] — \ "
Apm A o W vmqurs] B UDRA BE UDOEIIARLYY L | a5t ye0'tis | l '
WA BT USRS w o | (0GR 0 | VIRVNOW VISV cten e " £ o0 f 3
_r 00 90050 TP | |
T dern ap cemtar= gy I Ve 1o Pt 120 i 7HenT 0180 pfos1o0 | I LoC 2
8% 3P SptDRNY TE 5 ’ W | viDowEYI COvNE st | 2 0 B
e W R Tl 3 0%, 7107110809 {00 90 10 LIyl 0Lt TR %0 P 3
™o ™A
ARG LT . .ﬂ.qii.u_ e el IS W B O s - - O Yy — Ao
e} 009tD
et - i O y _ i .
NOINIY 130 2S00 NVS QIO TR SWADN

(MOTYA 30 SYUNVE!
TS 30 SINOTVA 20 OTOTYLYD TV SOLNIINIACN

- LT0T-STOT 1§ ﬂ.-o.l.‘c A
S NOINIY 130 3SOf NVS L 2k



Herece

ANEXO 5 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO .
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025 %

AREAS HOMOGENEAS F




Area Homogénea
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AREAS HOMOGENEAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Areas Homogéneas 47

Descripcion
SAN JOSE DEL RINCON CENTRO
SAN JOSE DEL RINCON PERIFERIA
SAN JOSE DEL RINCON EJIDO
SANTA CRUZ DEL RINCON EJIDO
SAN MIGUEL AGUA BENDITA
GUADALUPE BUENAVISTA EJIDO
LA TRINIDAD CONCEPCION P.P.
CONCEPCION DEL MONTE
SAN FELIPE DE JESUS P.P.
FALDA LOMA P.P.

PALO AMARILLO EJIDO
CIENEGUILLAS CASABLANCA P.P
CEVATI P.P.

SANTA CRUZ DEL TEJOCOTE EJIDO
CONCEPCION DE LA VENTA EJIDO
LA ESPERANZA EJIDO
LA MESA EJIDO
YONDECE P.P.
BUENAVISTA CASABLANCA EJIDO
LAS ROSAS EJIDO
CONCEPCI-N DEL MONTE EJIDO
SAN ONOFRE
SAN ONOFRE EJIDO
SAN FRANCISCO DE LA LOMA EJIDO
SAN MIGUEL DEL CENTRO P.P.
ROSA DE LA PALMA EJIDO
EL PORVENIR P.P.

PUEBLO NUEVO CENTRO
PUEBLO NUEVO PERIFERIA EJIDO
PUEBLO NUEVO EJIDO
PROVIDENCIA CENTRO
PROVIDENCIA PERIFERIA EJIDO
EL DEPOSITO EJIDO
SAN JUAN PALOSECO EJIDO
LA TRAMPA EJIDO
MINITA DEL CEDRO EJIDO
DESVIACION SAN JOSE DEL RINCON
SAN ONOFRE SUR
LOS LOBOS EJIDO
PALO SECO EJIDO
SAN JERONIMO DE LOS DOLORES P.
LA TRINIDAD FRACCION IV P.P.
SAN ONOFRE CENTRO HABITACIONAL
SAN JOSE DEL RINCON SUROESTE
SAN JOSE DEL RINCON P. NORTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPA
EL CERRITO

H2
H1
H1
A4
v
A4

ZET22IZETETEERTR

2EZQAX

23

Ad

A4
Fi
Fi1
A4
F1
H1
H2
H1
3

21
20
25
150
100
120
150
150
200
300
150
150
250
100
100
100
100
175
300
300
350
100
150
150
100
150
150
20
150
150
20
150
150
100
100
100
150
100
200
200
100
150
10
10
10
185
150

Fecha: 26 de Agosto de 20
Uso Frente Base Fondo Base Valor x m2

30
30
40
200
200
150
150
150
200
300
200
200
250
150
150
100
100
175
300
350
350
100
150
150
100
150
150
20
150
150
20
150
150
100
100
100
150
100
200
200
100
150
-

543.59
390.39
121.32
8.14
B.45
8.72
12.06
12.10
.77
6.39
7.38
8.78
513
7.68
7.68
7.72
8.25
9.22
6.94
6.80
6.51
11.19
7.86
768
10.65
767

143.62
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ANEXO 6 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO"_@
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

BANDAS




Banda Zona Origen

300
301
302
303
304
305
306

1
1
1
1
1

Caodigo de Calle

1
15
N
30
30
30
30

BANDAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Bandas 7

B

Tipo-Vialidad

Fecha: 26 de Agosto de 2025 5

Calle Valor x m2
BENITO JUAREZ 560.00
IGNACIO ZARAGOZA 560.00
BENITO JUAREZ 560.00
MARIPOSA MONARCA 560.00
MARIPOSA MONARCA 430.00
MARIPOSA MONARCA 560.00 |
MARIPOSA MONARCA 560.00 B
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ANEXO 7 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025 §
\

CALLES @




CALLES

Municipio: San jose del rincon
Total de Calles 642

Fecha: 26 de Agosto de
Nombre de Calle

Zona Origen Caodigo de Calle Tipo de Vialidad

1 1 B BENITO JUAREZ

1 2 D NINOS HEROES

1 3 D NICOLAS BRAVO

) 4 D 19 DE MARZO

1 5 D SIN NOMBRE

1 6 Z BEZANA

1 7 D ALVARO OBREGON

1 8 D JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ
1 9 D EMILIANO ZAPATA

1 10 D IGNACIO ZARAGOZA

1 12 D GUADALUPE VICTORIA

1 13 D SIN NOMBRE

1 14 D SIN NOMBRE

1 15 F IGNACIO ZARAGOZA

1 16 F JARDIN ZARAGOZA

1 17 D VICENTE GUERRERO

1 18 F JARDIN ZARAGOZA

1 19 D SOR JUANA INES DE LA CRUZ
1 20 D MIGUEL HIDALGO

1 21 D IGNACIO ALLENDE

1 2 D JOSE MA. MORELOS

i 23 D MARIANO MATAMOROS

1 24 4 LIMITE DE MANZANA

1 25 z LIMITE DE ZONA

1 26 D PROLONGACION JUAREZ

1 27 Z LIMITE DE MANZANA

1 29 z LIMITE DE MANZANA

1 30 G MARIPOSA MONARCA

1 3 D BENITO JUAREZ

| 32 D SIN NOMBRE

1 33 D SIN NOMBRE N
1 34 D REFORMA LIBERAL '
1 a5 D MELCHOR OCAMPO

1 36 D IGNACIO LOPEZ RAYON

1 a7 D LEONA VICARIO

1 38 D PORFIRIO DIAZ

1 39 N A LA DESVIACION

1 40 (Y SIN NOMBRE

1 41 M SIN NOMBRE

1 42 M SIN NOMBRE

1 43 D GENERAL ANAYA

1 44 D SEBASTIAN LERDO DE TEJADA
1 45 D SIN NOMBRE

1 46 D SN NOMBRE-

1 47 D s@n

1 48 D Mm’

i a9 | FRA@%MADEHO

1 50 | S tienvestouted .
1 51 D .!-;' - SINNOMBRE ¢4 N
1 52 D FRANCLS{“O MARQ‘L{

1 53 D o ST P

1 54 D \ PN @E.’_"'

1 55 z _TRITERSICO

1 56 D SIN NOMBRE

1 57 D SIN NOMBRE

1 58 D SIN NOMBRE /@
1 59 D SIN NOMBRE

PN
et : >




CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642
Fecha: 26 de Agosto de

Nombre de Calle
SIN NOMBRE

VISTA HERMOSA
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE

SIN NOMBRE L
LIMITE FISICO

Zona Origen Caodigo de Calle Tipo de Vialidad

-y

61
62

28
~-DOEOOD

~N - DD
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LIMITE FISICO
FRANCISCO VILLA
SIN NOMBRE
16 DE SEPTIEMBRE
HERMENEGILDO GALEANA
PLAZA ELIAS MARIN CORTEZ
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE

SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE 3
SIN NOMBRE

SIN NOMBRE

SIN NOMBRE

SIN NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA

LIMITE DE MANZANA
S/NOMBRE
S/NOMBRE

VEREDA
S/NOMBRE
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S/NOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE
LIMITE DE ZONA
LIMITE DE MANZANA
S/NOMBRE
S/NOMBRE
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S/NOMBRE
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b é ."WEE

T T
LIMIFEDE MANZANA

LIMITE DE MANZANA
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CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642

Fecha: 26 de Agosto

Nombre de Calle
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
S/NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
BARRANCA
LIMITE DE MANZANA
SIN NOMBRE
BARRANCA

N
BARRANCA "
S/NOMBRE
S/INOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE

S/NOMBRE
S/NOMBRE
RIO
LIMITE DE MANZANA
SIN NOMBRE
RIO
RIO
SIN NOMBRE
RIO
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA

LIMITE DE MANZANA
RIO
LIMITE DE MANZANA
S/NOMBRE
CAMINO
LIMITE FISICO

LIMITE FISICO
LIMITE FISICO
LIMITE FISICO
LIMITE FISICO
RIO !
LIMITE FISICO
RIO
S/NOMBRE

:’S’NME .
- SneveReiel _oah

el

. SINNOMBAFL

4 MITE DE MANZANA~.
Y, SSHIOMERE : =
‘\ smoua;lan
RROMBRE
S/NOMBRE

Zona Origen Caodigo de Calle Tipo de Vialidad
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Zona Origen
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Municipio: San jose del rincon

Cédigo de Calle

CALLES

Total de Calles 642

Tipo de Vialidad

DDO;Dwm;D:;ZINoNONONOZDODDDNDDNNDNODDNNNNomleNNNNNNDDDOEO

Fecha: 26 de Agosto de 2025

Nombre de Calle
S/NOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE

LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA

LIMITE DE ZONA v
LIMITE DE MANZANA
S/NOMBRE
S/NOMBRE
LIMITE DE ZONA

S/NOMBRE
LIMITE DE ZONA
LIMITE DE ZONA
LIMITE DE ZONA
LIMITE DE ZONA

S/NOMBRE

S/NOMBRE

S/NOMBRE
LIMITE DE ZONA

S/NOMBRE
LIMITE DE ZONA
LIMITE DE ZONA

S/NOMBRE

S/NOMBRE

LIMITE DE MANZANA

S/NOMBRE

S/NOMBRE

S/NOMBRE
S/NOMBRE
SINOMBRE
CAMINO
S/NOMBRE
LIMITE DE MANZANA

S/NOMBRE
RIO
S/NOMBRE
RIO
S/NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
CAMINO
SIN NOMBRE m——
SIN NOMBRE
SIN'NOMERE

o SNOMERE R D

L !Miﬁﬁ‘mZANA
S

L.y SNOMBRE 356 @




CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642

Fecha: 26 de Agosto

Nombre de Calle
S/NOMBRE
LIMITE DE ZONA
S/NOMBRE
S/NOMBRE
LIMITE DE ZONA
S/NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
SIN NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
S/NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
BARRANCA
SIN NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
RIO
RIO
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
SIN NOMBRE

SIN NOMBRE
SIN NOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE
S/NOMBRE

Zona Origen Cdédigo de Calle Tipo de Vialidad
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S/NOMBRE
LIMITE DE MANZANA
LIMITE DE MANZANA
S/NOMBRE
S/NOMBRE
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LIMITE D MANZANA P
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CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642

Fecha: 26 de Agosto d
Nombre de Calle

Zona Origen

Cddigo de Calle Tipo de Vialidad

12 4 2 LIMITE DE ZONA

12 6 4 LIMITE DE ZONA

12 7 Z LIMITE DE MANZANA
12 8 z LIMITE DE ZONA

12 10 Q S/NOMBRE

12 11 M SIN NOMBRE

12 12 M SIN NOMBRE

12 13 M SIN NOMBRE

12 14 M SIN NOMBRE

12 15 Z LIMITE DE ZONA

12 16 0 S/NOMBRE

12 17 M CAMINO

12 18 Q S/NOMBRE

12 19 M SIN NOMBRE

12 20 2 LIMITE DE MANZANA

13 1 z LIMITE DE MANZANA

13 2 Q S/NOMBRE

13 3 Q S/NOMBRE

13 4 Q S/NOMBRE

14 1 Q S/NOMBRE

14 2 Q S/NOMBRE

14 3 Q S/NOMBRE

15 1 2 LIMITE DE MANZANA

15 2 Q S/NOMBRE

15 3 Q S/NOMBRE

21 1 z LIMITE DE MANZANA

21 2 Z LIMITE DE MANZANA

21 Z LIMITE DE MANZANA

21 q 2 LIMITE DE MANZANA

21 5 z LIMITE DE MANZANA

21 6 2 LIMITE DE MANZANA
21 7 z LIMITE DE MANZANA

21 8 Q S/NOMBRE

21 9 z LIMITE DE MANZANA

21 10 Z LIMITE DE MANZANA
21 1" Z LIMITE DE MANZANA

21 12 Q S/NOMBRE

21 13 Q S/NOMBRE

21 14 Z LIMITE DE MANZANA
21 15 Z LIMITE DE MANZANA

21 16 Q S/NOMBRE

21 17 2z LIMITE DE MANZANA

21 18 Z LIMITE DE MANZANA
21 19 M SIN NOMBRE E
21 20 z LIMITE DE MANZANA
21 21 M SIN NOMBRE

1 22 M SIN NOMBRE s W
21 23 Q SINOMBRE.,
21 24 z LWF&_QEW‘&_
21 25 M SIMNOMMERE

21 26 Z KW F6 Dié MANZA Nt g
22 1 Q s -S/INOMBRE g
2 0 Y IEnonaE =
22 3 Q “a SINGMBRE, G - ¥
22 4 Q PN INBVBRE Ga
22 5 Q SABMBAR

22 6 Q "S/NOMBRE

Pagina 6



CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642
Fecha: 26 de Agosto deg

Nombre de Calle

Zona Origen Codigo de Calle Tipo de Vialidad

22 7 Q S/NOMBRE

22 - M SIN NOMBRE

22 9 M SIN NOMBRE

22 10 z LIMITE DE MANZANA

22 " Q S/NOMBRE

22 12 Q S/NOMBRE

22 13 4 LIMITE DE MANZANA

22 14 M SIN NOMBRE

22 15 M SIN NOMBRE

22 16 M SIN NOMBRE

22 17 M SIN NOMBRE

22 18 z RIO

22 19 z RIO v
22 20 z LIMITE DE MANZANA

22 21 z LIMITE DE MANZANA

22 22 z LIMITE DE MANZANA

22 23 z LIMITE DE MANZANA

22 24 z LIMITE DE MANZANA

22 25 z LIMITE DE MANZANA

22 26 N CARMONA SN. FELIPE DEL PROG.

22 27 M SIN NOMBRE

22 28 z LIMITE DE MANZANA

22 29 M SIN NOMBRE

22 30 M SIN NOMBRE ;
22 31 Q S/NOMBRE

22 32 Q S/NOMBRE
22 33 z LIMITE DE MANZANA

22 34 Q S/NOMBRE

22 36 Q S/NOMBRE

22 37 Q S/NOMBRE

22 38 Q S/NOMBRE

22 39 Q S/NOMBRE

22 40 Q S/NOMBRE

22 41 Q S/NOMBRE

22 42 Q S/NOMBRE

22 43 Q S/NOMBRE

22 44 Q S/NOMBRE

22 as Q S/NOMBRE

22 a6 Q S/NOMBRE

23 1 Q S/NOMBRE

23 2 z LIMITE DE MANZANA

23 3 M SIN NOMBRE

23 a M SIN NOMBRE

23 5 M SIN NOMBRE

23 6 4 LIMITE DE MANZANA

23 7 z LIMITE DE MANZANA . U
23 " M SIN. NOMBRE .
23 9 z LIMITE DE MANZANA N
23 10 Q - N OMBRES A .

23 16 Q S emacEL

23 17 M SEMHMES: dfed

23 18 M £, 5N NOMBRE ., =i,

23 19 M ““SiN NOMBHE — *

23 20 Z *LIMTEDEZENA

23 21 M "IN NOMBRE

23 22 z LIMITEDE RIANZANA

23 23 M SIN NOMBRE




CALLES

Municipio: San jose del rincon
Total de Calles 642

Fecha: 26 de Agosto de ‘i}
Nombre de Calle .

Zona Origen Caodigo de Calle Tipo de Vialidad

23 24 z LIMITE DE MANZANA

24 1 z LIMITE DE MANZANA

24 2 Z LIMITE DE MANZANA

24 3 Z LIMITE DE MANZANA

24 4 y4 LIMITE DE MANZANA

24 5 z LIMITE DE MANZANA

24 5 Z LIMITE DE MANZANA

24 7 z LIMITE DE MANZANA

24 8 z LIMITE DE MANZANA

24 9 z SIN NOMBRE

24 10 Z LIMITE DE MANZANA

24 11 z LIMITE DE MANZANA

24 12 M SIN NOMBRE

24 13 Z LIMITE DE MANZANA ¥
24 14 Z LIMITE DE MANZANA

24 15 z LIMITE DE MANZANA

24 16 z LIMITE DE MANZANA

24 17 z LIMITE DE MANZANA

24 18 y4 LIMITE DE MANZANA

24 19 z LIMITE DE MANZANA

24 20 z LIMITE DE MANZANA

24 21 z LIMITE DE MANZANA ;
24 22 M SIN NOMBRE 2
25 1 Q S/NOMBRE

25 2 Q S/NOMBRE

25 3 Q S/NOMBRE

25 4 Q S/NOMBRE

25 5 Q S/NOMBRE

25 6 Q S/NOMBRE 2
25 7 Q S/NOMBRE

25 8 Q S/NOMBRE

25 9 Q S/INOMBRE E
25 10 Q S/INOMBRE

25 11 Q S/NOMBRE

25 12 Q S/NOMBRE

25 13 Q S/NOMBRE

25 14 Q S/NOMBRE

25 15 Q S/NOMBRE

25 16 D - SIN NOMBRE

25 25 D SIN NOMBRE

31 1 M CAMINO

31 2 D SIN NOMBRE

31 3 D SIN NOMBRE

31 4 D SIN NOMBRE

a1 5 D SIN NOMBRE

a1 6 D er NOMBFIE L
31 7 D

31 8 z mrsném "

3 9 Q

31 10 Q i ’hDMBﬂﬁ el

31 1 z 4 DE MAN 1

31 12 pa ‘; kmEDMNZANA

31 13 Q

31 14 M ;I HO‘MBR ™ @
31 15 M SMmMBH

31 16 Q S/NOMBRE

31 17 M SIN NOMBRE

! f E Péagina 8



CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642
Fecha: 26 de Agosto
Zona Origen Caodigo de Calle Tipo de Vialidad Nombre de Calle
3 18 Q S/NOMBRE
31 20 z LIMITE DE MANZANA
3 23 Z LIMITE DE MANZANA
3 24 Z LIMITE DE MANZANA
31 25 Q S/NOMBRE
31 27 Q RIO
31 28 Q S/NOMBRE
31 29 o} S/NOMBRE
31 31 M SIN NOMBRE
3 32 M SIN NOMBRE
31 33 z LIMITE DE MANZANA
31 34 M SIN NOMBRE <
31 35 z LIMITE DE MANZANA
31 36 M SIN NOMBRE
31 a7 M SIN NOMBRE
31 38 z LIMITE DE MANZANA
31 39 z LIMITE DE MANZANA
31 40 D SIN NOMBRE
N 41 D SIN NOMBRE
31 42 D SIN NOMBRE
31 43 D SIN NOMBRE
31 a4 D SIN NOMBRE
31 a5 D SIN NOMBRE
32 1 Z LIMITE DE MANZANA
32 2 M SIN NOMBRE
32 3 M SIN NOMBRE
32 4 Q S/NOMBRE %
32 5 Q S/NOMBRE 5
32 6 M SIN NOMBRE
32 7 Q S/NOMBRE
32 8 Q S/NOMBRE
32 K Q S/NOMBRE
32 10 Q S/NOMBRE
32 " Q S/NOMBRE
32 12 Q S/NOMBRE
32 13 Q S/NOMBRE
32 14 Q S/NOMBRE
32 15 Q S/NOMBRE
32 16 Q S/NOMBRE
32 17 Q S/NOMBRE
32 18 Q S/NOMBRE
32 19 Q S/NOMBRE
32 20 Q S/NOMBRE
32 21 z LIMITE DE MANZANA
32 22 z RIO
32 23 Q S/NOMBRE
32 24 Z LIMITE DEyMANZANA
2 25 z LIPTEDEMAN ___ S S
32 26 z LIMITRmDEAMZ ANA \
32 27 z | LIMITE DE MANZAMAA N
32 28 z ' 0E MNZANA .
32 29 Z ' '»‘,"'mmo“‘“'""u
32 30 z 2 B
32 31 M PSINNOMBRE -
32 32 z L N
32 33 M S"HtNGMBRE
a1 1 D JOSE MA. MORELOS

agina 9



CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642
Fecha: 26 de Agosto de 2025
Zona Origen  Cébdigo de Calle Tipo de Vialidad Nombre de Calle Ry
41 2 D BENITO JUAREZ ~
a 3 D VICENTE GUERRERO
41 4 D SIN NOMBRE
41 5 D IGNACIO ALLENDE
41 8 D SIN NOMBRE
a1 7 D SIN NOMBE
41 8 D JUSTO SIERRA
41 9 z LIMITE DE MANZANA
41 10 z LIMITE DE MANZANA
41 11 Z LIMITE DE MANZANA
41 12 Z LIMITE DE MANZANA 1
41 13 z LIMITE DE MANZANA
a1 14 Q RIO
41 15 N VILLA VICTORIA EL ORO
41 16 Q RIO
41 17 Z LIMITE DE MANZANA
a1 18 M SIN NOMBRE
a1 19 M SIN NOMBRE
41 20 M SIN NOMBRE
41 21 Z LIMITE DE MANZANA
a1 22 z LIMITE DE MANZANA
41 23 Q RIO
a1 24 M SIN NOMBRE o
41 25 Z LIMITE DE MANZANA
41 26 4 LIMITE DE MANZANA
a1 27 Z LIMITE DE MANZANA
41 28 z LIMITE DE MANZANA
41 29 Z LIMITE DE MANZANA Oy
41 30 Z LIMITE DE MANZANA P
41 3 M SIN NOMBRE
41 32 Q RIO
41 33 z LIMITE DE MANZANA
41 34 z LIMITE DE MANZANA
4 35 Q RIO
41 36 z LIMITE DE MANZANA
41 37 z LIMITE DE MANZANA
41 38 Z LIMITE DE MANZANA
41 39 z LIMITE DE MANZANA
41 40 M SIN NOMBRE
a1 a1 z LIMITE DE MANZANA \
41 42 Q RIO
41 43 Q RIO
41 44 D MIGUEL HIDALGO
41 45 D SIN NOMBRE
4 46 D FRANCISCO VILLA
a1 47 D NINOS HEROES
42 1 Q S"NQM-.B?é;.-, "
42 2 Q SHOMERE | +7 105
- < 5 SNREBE N
42 4 Q /NOMBRE e ’_\
42 5 Q - %MBQSE in d:‘! '
42 6 Q ShrNOoMBRE < - i 188
42 7 Q "y S/NGMBBE ...
42 8 z LI MIARZ ANA '
42 9 Q mm“ U /6
a2 10 z R0
42 1" Q S/NOMBRE
Pagina 10

) >



CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642
Fecha: 26 de Agosto de 2025
Nombre de Calle

Zona Origen Caodigo de Calle

Tipo de Vialidad

42 12 Q S/NOMBRE

42 13 zZ LIMITE DE MANZANA
42 14 Q S/NOMBRE

42 15 Q S/NOMBRE

42 16 Q S/NOMBRE

42 17 Q S/NOMBRE

42 18 Z LIMITE DE MANZANA
42 19 Q S/NOMBRE

42 20 M CAMINO

42 21 M SIN NOMBRE

42 22 Z LIMITE DE MANZANA
42 23 M SIN NOMBRE

42 24 M SIN NOMBRE

42 25 M SIN NOMBRE

42 26 Z LIMITE DE MANZANA
42 27 M CAMINO

42 28 z RIO

42 29 z RIO

42 30 z RIO

42 N Q S/NOMBRE

42 32 Q S/NOMBRE

42 a3 Q S/NOMBRE

42 36 Q S/INOMBRE

42 37 Q S/NOMBRE

43 1 z LIMITE DE ZONA
43 2 z LIMITE DE MANZANA
43 3 i LIMITE DE MANZANA
43 4 z LIMITE DE MANZANA
43 5 M SIN NOMBRE

43 6 Z LIMITE DE MANZANA
43 7 z LIMITE DE MANZANA
43 8 z LIMITE DE MANZANA
43 ] Zz LIMITE DE MANZANA
43 10 z LIMITE DE MANZANA
43 1" z LIMITE DE MANZANA
43 12 z LIMITE DE MANZANA
43 13 M SIN NOMBRE

43 14 Z LIMITE DE MANZANA
43 15 z LIMITE DE MANZANA
43 16 z LIMITE DE MANZANA
43 17 z LIMITE DE MANZANA
43 18 z LIMITE DE MANZANA
43 19 Z LIMITE DE MANZANA
43 20 z LIMITE DE MANZANA
43 21 z LIMITE DE MANZANA
43 22 Z LIMITE DE umzma
43 23 z LM&E;D,F B,
43 24 M Sim f;.—___:: e
43 25 z TE D&w'ﬁ@‘l N
43 26 z .8 RIO ~
a4 1 Q w smomne-—i o
44 2 Q T NOMBRE

a4 3 Q 7N\ SNOMBRE

44 4 Q SNOMEE, 7
a4 5 z LIMITE DE MANZANA
44 6 M SIN NOMBRE

a4 7 M SIN NOMBRE
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CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642
Fecha: 26 de Agosto de 2025

Nombre de Calle

Zona Origen Coédigo de Calle Tipo de Vialidad

44 8 Q S/INOMBRE
44 9 Z RIO
44 10 M SIN NOMBRE
44 11 Q S/NOMBRE
44 12 Q S/NOMBRE
45 1 M SIN NOMBRE
45 2 M SIN NOMBRE
45 3 & LIMITE DE MANZANA
45 4 M SIN NOMBRE .
45 5 Z LIMITE DE MANZANA
45 6 ¥4 RIO
45 7 M SIN NOMBRE '
45 8 Y 4 LIMITE DE MANZANA
45 9 M SIN NOMBRE
15 10 Z RIO
r
ey
oS Y
f\;""h'.' _; :. "1‘1}"‘..‘
Prareat LTk
Epovrtorin del .
lfh“ " sk L S
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ANEXO 8 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO %
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

MANZANAS




MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539

Zona Manzana Uso

Area Homogénea

1 2 1 HB1 0 0

1 3 1 HB1 0 0

1 4 1 HB1 0 0

1 5 1 HB1 0

1 6 1 HB1 0 0

1 T 1 HB1 0 0

1 8 1 HB1 0 0

1 9 1 HB1 0 0

1 1" 1 HB1 0 0

1 12 1 HB1 0 0

1 13 44 HB1 0 0

1 14 44 HB1 0 0

1 15 44 HB1 0 0

1 16 44 HB1 0 0

1 17 1 HE1 0 0

1 19 1 HB1 0 0

1 20 1 HB1 0 0

1 21 1 HB1 0 0

1 22 1 HB1 0 0

1 23 B HB1 0 0

1 24 B HB1 0 0

1 25 B HB1 0 0

1 26 8 HB1 0 0

1 27 B HB1 0 0

1 28 45 HB1 0 0

1 29 B HB1 0 0

1 30 8 HB1 0 0

1 3 8 HB1 0 0

1 32 8 HB1 0 0

1 33 2 HB1 0 0

1 34 2 HB1 0 0

1 35 8 HB1 0 0

1 36 8 HB1 0 0

1 37 8 HB1 0 0

1 38 8 HB1 0 0

1 a9 8 HB1 0 0

1 40 8 HB1 0 0

1 a1 B HB1 0 0

1 42 8 HB1 0 0

1 43 8 HB1 0 0

1 45 2 HB1 0 0

1 46 14 HB1 0 0

1 47 44 HB1 0 0

1 48 44 HB1 0 0

1 49 44 HB1 0 g N

1 50 44 HB1 0 0 b

1 51 44 HB1 “r- & o . 0 e

1 52 14 HB1 e e 70 e ' N

1 53 14 HB1 : 0 Aarecrsiid 0 N

1 55 1 HB1 | 0 i oo f oy plend O

1 56 2 HA1 T elogel

. 57 8 HB1 P.ﬁ,'-. - '“""‘”"'Ug

1 58 44 HB1 0. B eens 0

1 59 a4 ., HB1 L 0

1 60 44 HB1 Q YN 0

1 81 2 HB1 0
Pagina 1
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MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539

Zona

Manzana

1 62 p HB1 0 0
1 63 HB1 0 0
1 64 HB1 0 0
1 65 2 HB1 0 0
1 66 45 HB1 0 0
1 67 45 HB1 0 0
1 68 45 HB1 0 0
1 69 45 HB1 0 0
1 70 45 HB1 0 0
1 7 45 HB1 0 0
1 72 B HB1 0 0
1 73 46 QD2 0 0
1 74 44 HB1 0 0
1 75 44 HB1 0 0
1 76 44 HB1 0 0
1 77 44 HB1 0 0
1 78 4 HB1 (1] 0
2 1 3 HB1 0 0
2 2 3 HB1 0 0
2 3 3 HB1 0
2 4 3 HB1 0 0
2 5 3 HB1 0 0
2 6 3 HB1 0 0
2 7 3 HB1 0 0
2 8 3 HB1 0 0
2 9 3 HB1 0 0
> 10 3 HB1 0 0
2 11 3 HB1 0 0
2 12 | HB1 0 0
2 13 4 HB1 0 0
) 14 4 HB1 0 0
2 15 4 HB1 0 0
2 16 4 HB1 0 0
2 17 4 HB1 0 0
3 18 | HB1 0 0
2 19 4 HB1 0 0
2 20 4 HB1 0 0
2 21 4 HB1 0 0
2 22 4 HB1 0 0
2 23 4 HB1 0 0
2 24 4 HB1 0 0
2 25 4 HB1 0 0
2 26 4 HB1 0 0
3 1 5 HA1 0 0
3 2 5 HB1 D 0
3 3 5 HB1 0 0
3 4 5 HB1 0 0 X
3 5 5 HB1 0 N
3 6 5 HA1 0 N
3 7 5 HA1 “0
3 8 ; HA1 0
3 9 5 HA1 0
3 10 5 HA1 0
3 11 5 HA1 0
3 12 5 HA1 0
13 5 HA1 0

3 14 HA 0 il 0




MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539

Area Homogénea Uso

Zona Manzana

3 5
3 16 5 HA1 0 0
3 17 b HA1 0 0
3 18 B HA1 0 0
~ | 19 5 HA1 0 0
3 20 47 HAZ2 0 ¢]
3 21 47 HB1 0 0
3 22 37 HB1 o o
3 23 47 HB1 0 0
3 24 47 HB1 0 0 -
3 25 7 HB1 0 0
3 26 4 HEB1 0 0
3 7 5 HA1 0 0
3 28 5 HA1 0 ]
3 29 5 HB1 0 0
3 30 5 HA1 0 0
3 31 S HA1 0 0
3 32 5 HA1 0 0
3 33 5 HA1 0 0
3 34 5 HA1 o 0
3 35 5 HA1 0 0
3 36 5 HA1 0 0
3 37 5 HA1 0 0
3 38 5 HA1 0 0
3 a9 5 HA1 0 0
i 40 5 HA1 0 0
3 41 5 HA1 0 0
3 42 S HA1 o 0
3 43 37 HA2 0 0
3 44 37 HAZ 0 0
4 1 7 HB1 0 0
} 2 HB1 0 0
4 3 7 HB1 0 0
4 4 6 HB1 0 0
4 5 6 HB1 0 0
4 6 5] HB1 0 0
4 7 6 HA1 0 0
4 8 6 HB1 0 0
4 9 6 HB1 0 0
10 6 HB1 0 0
4 11 7 HB1 0 0
4 12 7 HB1 0 0
4 13 7 HB1 0 0
| 14 7 HB1 0 0 \\
4 15 7 HB1 0 0
5 1 42 HA1 0 0
5 2 42 HA1 | 1 0
5 3 42 HA1 0 M s 0
5 4 42 HA1 "“'*:‘Iﬁ‘;“x.-"'“f';"_-“;*;‘i"}l‘“o
6 42 HA1 ; 0 Mereceljag 0 -
5 7 a2 HA1 paratniizdal© =
6 1 10 HA1 4 . 3 _ 30
6 2 10 HA1 .57.’;"'"“"“..""”“‘(0
6 3 10 HA1 ) < B smeynine, 0
s Ea el
6 a 10 HA U\G T p5 0
6 5 10 HA1 (i} el 0
6 6 E HA1 : g 0

-
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MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539

6 8 9 HB1 0 0
6 9 9 HB1 0 0
B 10 9 HB1 0 0
6 1 i HA1 ) 0
6 12 9 HA1 0 0
6 13 9 HA1 0 0
6 14 9 HA1 0
6 15 ] HA1 0 0
6 16 9 HA1 0 0
6 17 9 HA1 0 0
18 9 HA1 0 0
6 19 9 HA1 0 0
7 1 1" HA1 0 0
11 HA1 0 0
T 3 n HA1 0 0
7 4 11 HA1 0 0
7 5 11 HA1 (4] 0
6 12 HB1 0 0
7 7 12 HA1 0 0
7 B8 12 HA1 0 0
7 9 12 HA1 0 0
7 10 12 HA1 0 0
7 1" 12 HA1 0 0
7 12 12 HA1 0 0
- 13 12 HA1 0 0
i 14 12 HA1 0 0
7 15 12 HA1 0 0
7 16 12 HA1 0 0
7 7 12 HA1 0 0
7 18 1 HB1 0 0
7 19 1 HB1 0 0
7 20 1 HA1 0 0
7 21 1 HA1 0 |
7 22 1 HB1 0 0
7 23 11 HA1 0 0
7 24 12 HA1 0 0
7 25 12 HA1 0 0
7 26 12 HA1 0 0
7 27 12 HA1 0 0
28 1 HB1 0 j.l,\_
7 29 11 HB1 0
8 1 13 HA1 0 0
8 2 13 HA1 0 0
8 3 13 HA1 0 0
8 4 13 HA1 0 0
8 5 13 HA1 0 0
B 6 13 HA1 g e > 0
B T 13 HA1 | 0 el
9 1 14 HA1 0 <
9 14 HA1 0
9 3 14 HA1 0
9 4 14 HB1 0
9 5 14 HB1 0
9 6 14 HB1 4]
9 7 14 HB1 0
9 B | IB1 0




MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539

Fecha: 26 de Agosto de 20 \

Zona Manzana Area Homogénea Uso Localidad Colonia %

9 9 14 HA1 0 0

Kl 10 14 HB1 0 0

9 1 14 HB1 0 0

10 1 15 HB1 0 .

10 2 15 HB1 0 0 '

10 3 15 HB1 0 0

10 4 15 HB1 0 0 )

10 5 15 HB1 0

10 6 15 HB1 0 0

10 7 15 HB1 0 0

10 B8 15 HB1 0 0

10 9 15 HB1 0 0 *

10 10 15 HB1 0 0

10 11 15 HB1 0 0

10 12 15 HB1 0 0

1 1 16 HA1 0 0

1 2 16 HA1 0 0

1" 3 16 HA1 0 0

11 4 16 HB1 0 0

1" 5 16 HB1 0 0

11 6 16 HB1 0 o

11 7 16 HA1 0 0

1 8 16 HB1 0 0

1 9 16 HB1 0 0

1 10 16 HA1 0 0

11 1 16 HB1 0

1 12 16 HB1 0 0

1 13 16 HB1 0 0

11 14 16 HA1 0 0

1 15 16 HA1 0 1}

1" 16 16 HA1 0 4]

12 1 17 HB1 0 0

12 2 17 HB1 0 0

12 3 17 HB1 ) 0

12 4 18 HA1 0 0

12 5 18 HA1 0 0

12 6 18 HA1 0 0

12 E 17 HA1 0 0

12 10 17 HA1 0 0

12 1 17 HA1 0 0

12 12 17 HB1 0

13 1 19 HA1 0 0

13 2 19 HA1 0 0

13 3 19 HA1 0 0

13 4 19 HA1 0

13 5 19 HA1 0

13 B 19 HA1 0 42 O

14 | 20 HA1 0. .-.-fn.1;“_;}..__..__'5.4{&’.;., s

14 2 20 HA1 0 Phersae/Teg 0

14 3 0 HA1 0 €2 _.ﬂ:p_‘,

14 4 20 HA1 g ja R SEgpR.

i5 . 1 HA1 o Mgl aiiinighs

15 2 21 HA1 0N, D mtyeime O

15 3 21 HA1 Q. Py W S 0

21 ! 22 HB1 0 b o O B o )

21 2 HB1 0 \ o

21 3 22 HB1 0 0
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MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539

Zona Manzana

Area Homogénea Uso

2 22 HA1 0 0
21 5 23 HB1 0 0
21 6 23 HB1 0 0
21 7 23 HB1 0 0
21 8 23 HB1 0 0
21 9 23 HB1 0 0
21 10 2 HA1 0 0
21 1 23 HA1 0 0
21 12 23 HB1 0 0
21 13 23 HA1 0 0
21 14 23 HB1 0 0
21 15 43 HB1 0
21 16 22 HB1 0 0 ’
22 1 38 HA1 0 0
22 2 38 HB1 0 0
22 3 38 HB1 0 0
22 4 38 HB1 0 0
22 5 24 HA1 0 0
22 6 24 HB1 0 0
2 7 24 HB1 0 0
22 8 24 HB1 0 0
22 9 4 HA1 0 0
22 10 41 HA1 0 0
22 1 41 HA1 0 0 '
22 12 41 HA1 0 0 '
22 13 a1 HA1 0 0
22 14 41 HA1 0 0
22 16 24 HA1 0 0
22 17 41 HA1 0 0
22 i8 24 HA1 0 0
22 19 24 HA1 0 0
22 20 24 HA1 0 0
22 21 38 HB1 0 0
22 22 38 HB1 0 0
22 23 38 HB1 0 0
23 1 25 HB1 0 0
23 2 25 HB1 0 0
23 3 25 HB1 0 0
23 10 25 HA1 0 0
23 1 25 HB1 0 0
23 12 25 HB1 0 0
23 13 25 HB1 0 0
23 14 25 HB1 0 0 |
23 15 25 HB1 0
23 16 25 HB1 0 0
23 17 25 HB1 0 0
23 18 25 HB1 0 0
23 20 25 HB1 0 0
24 1 26 HB1 [ ] : 0
24 2 26 HB1 Q__ il 0 0
24 3 26 HB1 e v -
24 4 26 HB1 |0 el 0
24 5 26 HB1 i sﬂ“h s f ey e 40
24 6 26 HB1 i , S
24 7 26 HB1 ;(u]"‘ """“""““b?
24 8 26 HB1 e Diavvee 0
24 9 26 HB1 IR = 1




MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539
Fecha: 26 de Agosto de

Localidad Colonia

Zona Manzana Area Homogénea Uso

26 HB1 0 0
24 11 26 HB1 0 0
24 12 26 HB1 0 0
25 1 27 HA1 0 0
25 2 27 HA1 0 0
25 3 27 HA1 0 0
25 4 27 HA1 0 0
25 5 27 HA1 0 0
25 6 27 HA1 0 0
25 7 27 HA1 0 0
25 B 27 HA1 0 0 ¢
25 9 27 HA1 0 0
25 10 27 HA1 0 D
25 11 27 HA1 0 0
25 12 27 HA1 0 0
25 13 27 HA1 0 0
25 14 27 HA1 19 0
25 15 27 HA1 0 0
31 1 28 HB1 0 0
31 2 28 HB1 0 0 '
31 3 28 HB1 0 0
31 4 28 HB1 0 0
N 5 28 HB1 0 0
31 6 28 HB1 0 0
31 7 28 HB1 0 0
31 8 28 HB1 0 0
31 9 28 HB1 0 0
31 10 28 HB1 0 0
31 11 29 HA1 0 0
31 12 28 HB1 0 0
K| 13 28 HB1 0 0
31 14 28 HB1 0 0
3N 15 28 HB1 0 0
31 16 28 HB1 0 0
31 17 29 HA1 0 0
n 18 29 HA1 0 0
31 19 29 HA1 0 0
31 20 29 HA1 0 0 ”
3 21 29 HA1 0 0
31 22 29 HA1 0 (
3N 23 29 HA1 0 0
31 24 29 HA1 0 0
31 25 29 HA1 0 0
31 26 29 HA1 0 0
31 27 29 HA1 0 0
31 28 29 HA1 0 0
31 29 29 HA1 0 0 —%
31 30 29 HB1 0 . 0
a1 31 29 HB1 0 .~ s 2o 0
31 32 29 HB1 Vo 2 TR0
31 33 29 HB1 (0 Mereeilad 0
31 34 29 HA1 L epawrtoria deto
31 35 29 HA1 { P Thechtoo
3 36 29 HB1 ] W 0
3 37 29 HB1 Ty O 0
31 38 29 HB1 gﬁ‘\f H'q - 0

3 39 29 HA1 o >3 0 _.‘“/:
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MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539
Zona Manzana Area Homogénea Uso Localidad

31 4 29 HA1 0 0

31 42 29 HB1 0 0

31 43 29 HB1 0 0

31 44 29 HB1 0 0

31 a5 29 HB1 0 0

31 46 29 HB1 0 0

31 47 24 HB1 0 0

31 48 29 HB1 0 0

31 49 29 HB1 0 0

1 50 29 HA1 0 0 g
31 51 28 HB1 0 0

<3| 52 28 HB1 0 0

31 53 28 HB1 0 0

31 54 28 HB1 0 0

3 55 29 HB1 0 0

n 56 28 HB1 0 0

31 57 28 HB1 0 0

31 58 28 HB1 0 0

31 59 28 HB1 0 0

31 60 28 HB1 0 0

31 61 28 HB1 0 0

31 62 28 HB1 0 0 '
32 1 30 HB1 0 0

32 2 30 HB1 0 0 :
32 3 30 HA1 0 0

32 1 30 HA1 ) 0 |
32 5 30 HA1 0 0

32 6 30 HA1 0 0

32 7 30 HA1 0 0

32 8 30 HA1 0 0

32 G 30 HA1 0 0

32 10 30 HA1 0 0 A
32 1 30 HA1 0 0 i
3z 12 30 HA1 0 O

32 13 30 HB1 0 0

32 14 30 HA1 0 0

2 15 30 HB1 0 0

32 16 30 HB1 0 0

32 17 30 HB1 0 0

32 18 30 HB1 0 0

32 19 30 HB1 0 (118

32 20 30 HA1 0 0

41 1 31 HB1 0 0

41 2 3 HB1 0 0

41 3 N HB1 0 0

41 4 31 HB1 0 0

4 5 31 HB1 0 0

41 6 31 HB1 0 463"

41 7 31 HB1 '0‘"‘*5.'-5’;;- —
41 8 3 HB1 g RO \
41 9 a HB1 gir.
41 10 31 HB1 p“
41 1 32 HB1 .0

41 12 32 HB1 "p'_:_
41 13 32 HB1 0 N, tm "0

141 14 12 HE1 0 0

Pagina




MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539

Fecha: 26 de Agosto de 2 5

Zona Manzana Area Homogénea Uso Localidad
a1 15 32 HB1 0 0
41 16 32 HB1 0 0
41 17 32 HB1 0 0
41 18 32 HB1 0 0
41 19 32 HB1 0 0
41 20 32 HB1 0
41 21 az HB1 0 0
41 22 32 HB1 0 0
41 23 32 HEB1 0 0
41 24 3z HE1 0 0
41 25 32 HB1 0 0
a1 26 32 HB1 0 0 )
41 27 32 HB1 0 0
41 28 32 HB1 0 0
41 29 32 HB1 0 0
42 1 33 HA1 0 0
42 2 33 HA1 0 0
42 3 33 HA1 0 0
42 4 33 HB1 0 0
42 5 33 HB1 0 0
42 6 33 HB1 0 0
42 7 33 HB1 0 0
42 8 a3 HB1 0 0
42 9 33 HB1 0 0
42 10 33 HB1 0 0 |
42 " 33 HA1 0 0
42 12 33 HA1 0 0
42 13 33 HA1 0 0
42 14 33 HA1 0 0
42 15 33 HA1 0 0
42 16 33 HA1 0 0
42 17 33 HA1 0 0
42 18 33 HB1 0 0
42 19 33 HB1 0 0
42 20 33 HB1 0 0
42 21 33 HB1 0 0
42 22 33 HA1 0 0
42 23 33 Al 0 0
42 24 33 HA1 0 0
42 25 a3 HA1 0 0
42 26 33 HA1 0 0
42 27 33 HA1 0 0
42 28 33 HB1 0 A 0
43 1 A( HA1 0 0
43 2 34 HB1 0 0
43 3 34 HB1 0 0
43 4 34 HB1 0 0
43 > 4 HB1
43 6 34 HB1
43 34 HB1 = %
43 B 34 HB1 N
43 9 14 HB1
43 10 34 HB1
43 1 HB1 )
43 12 34 HB1 .0
13 13 10 HA1 Ll
43 14 34 HB1 0 0



MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539

Fecha: 26 de Agosto de 2025

Zona Manzana

43 16 34 HB1 0 0
44 1 39 HA1 0 0
44 2 39 HA1 0 0
44 3 HA1 0 0
44 4 35 HB1 0 0 \
44 5 35 HB1 0 0
44 6 35 HB1 0 0
44 7 35 HB1 0 0
44 8 35 HA1 0 0
44 =] 35 HA1 0 0
44 10 35 HA1 0 0
5 1 36 HB1 0 0 -
45 2 36 HB1 0 0
15 3 36 HB1 0 0
45 4 36 HB1 0 0
45 5 3 HB1 0 0
45 6 36 HB1 0 0
45 7 36 HB1 0 0
45 8 36 HB1 0 0
45 9 36 HB1 0 0
45 10 36 HB1 0 0
45 1 36 HB1 0 0
45 12 36 HB1 0 0
45 13 36 HB1 0 0
45 14 36 HB1 0 0
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ANEXO 9 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

MANZANAS EN BANDA

CVLIVRA |,

A NNY 1% DL
- e
= iy,
H P

s PoWa [y
q £l p

——

L]

;?35 f




MANZANAS EN BANDA

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas en Banda 30

Fecha: 26 de Agosto de 202

Banda Zona Manzana
300 1 7
300 1 a
300 1 11
300 1 12
301 6
301 1 20
302 L 19
302 1 20
302 1 21
303 3
303 1 4
303 1 5
303 6
303 1 -
303 1 "
303 1 21
303 1 22
304 1 33
304 1 34
304 1 45
304 1 56
304 61
304 62
304 1 63
305 2
305 2 8
305 9
306 28
306 69
\
\
: T
A,

<t L2 9 ol
e

4 ,i'uJ.ﬁ‘_,{,,'
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ANEXO 10 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO%
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

AREAS HOMOGENEAS




AREAS HOMOGENEAS

Municipio: San jose del rincon ’@/

Fecha: 26 de Agosto de 2025

Area Descripcién Uso Frente Fondo Valor x
Homogeéenea Base Base m2

Movimiento Municipio

Alta ninguna

Baja ninguna
Cambio 124 1 SAN JOSE DEL RINCON CENTRO  H2 21 30 512.70
Cambio 124 1 SAN JOSE DEL RINCON CENTRO ~ H2 21 30 543,59
Cambio 124 2 SAN JOSE DEL RINCON PERIFERIA H1 20 30 371.80
Cambio 124 2 SAN JOSE DEL RINCON PERIFERIA H1 20 20 390.39
Cambio 124 3 SAN JOSE DEL RINCON EJIDO  H1 25 40 11554 \
Cambio 124 3 SAN JOSE DEL RINCON EJIDO  H1 25 40 12132 <
Cambio 124 3 SANTA CRUZ DEL RINCON EJIDO A4 150 200 7.75 ‘T
Cambio 124 4 SANTA CRUZ DEL RINCON EJIDO A4 150 200 8.14 \
Cambio 124 5 SAN MIGUEL AGUA BENDITA A4 100 200 8.05
Cambio 124 5 SAN MIGUEL AGUA BENDITA A4 100 200 8.45 )
Cambio 124 6 GUADALUPE BUENAVISTAEJIDO A4 120 150 830
Cambio 124 6 GUADALUPE BUENAVISTA EJIDO A4 120 150 8.72
Cambio 124 7 LA TRINIDAD CONCEPCION P.P. A4 150 150 11.49
Cambio 124 7 LA TRINIDAD CONCEPCION P.P. A4 150 150 12.06
Cambio 124 8 CONCEPCION DEL MONTE A4 150 150 11.52
Cambio 124 8 CONCEPCION DEL MONTE A4 150 150 12.10
Cambio 124 9 SAN FELIPE DE JESUS P.P A4 200 200 7.40
Cambio 124 9 SAN FELIPE DE JESUS P.P A4 200 200 7.77
Cambio 124 10 FALDA LOMA P P F1 300 300 6.09
Cambio 124 10 FALDA LOMA P.P F1 300 300 6.39 |
Cambio 124 1 PALO AMARILLO EJIDO A4 150 200 7.03
Cambio 124 1 PALO AMARILLO EJIDO A4 150 200 7.38
Cambio 124 12 CIENEGUILLAS CASABLANCA PP. A4 150 200 8.36
Cambio 124 12 CIENEGUILLAS CASABLANCA P.P. A4 150 200 8.78
Cambio 124 13 CEVATI P.P F1 250 250 489
Cambio 124 13 CEVATI P.P Fi 250 250 513
Cambio 124 14 SANTA CRUZ DEL TEJOCOTE EJIDO A4 100 150 7.31 '
Cambio 124 14 SANTA CRUZ DEL TEJOCOTE EJIDO A4 100 150 7.68
Cambio 124 15 CONCEPCION DE LA VENTA EJIDO A4 100 150 7.31
Cambio 124 15 CONCEPCION DE LA VENTA EJIDO A4 100 150 7.68
Cambio 124 16 LA ESPERANZA EJIDO A4 100 100 7.35
Cambio 124 16 LA ESPERANZA EJIDO A4 100 100 7.72
Cambio 124 17 LA MESA EJIDO A4 100 100 7.
Cambio 124 17 LA MESA EJIDO A4 100 100 8.25
Cambio 124 18 YONDECE P.P. A4 175 175 878
Cambio 124 18 YONDECE P.P A4 175 175 9.22
Cambio 124 19 BUENAVISTA CASABLANCA EJIDO  Fi 300 300 6.61
Cambio 124 19 BUENAVISTA CASABLANCA EJIDO  F1 300 300 6.94
Cambio 124 20 LAS ROSAS EJIDO F1 300 350
Cambio 124 20 LAS ROSAS EJIDO Fi 300 350
Cambio 124 21 CONCEPCI-N DEL MONTE EJIDO  F1 350 350
Cambio 124 21 CONCEPCI-N DEL MONTE EJIDO  F1 350 350
Cambio 124 22 SAN ONOFRE A4 10090 5 25 00" =
Cambio 124 22 SAN ONOFRE A4 160 =i [
Cambio 124 23 SAN ONOFRE EJIDO A4 %0 .. 150, 74
Cambio 124 23 SAN ONOFRE EJIDO A4 150 150 "7 86
Cambio 124 24 SAN FRANCISCO DE LALOMA A4 1ho 1 iilise ik g

EJIDO o oy i
Cambio 124 24 SAN FRANCISCO DE LALOMA A4 150 T R 7.68
EJIDO N ———

Cambio 124 25 SAN MIGUEL DEL CENTROPP. A4 100 NG S 1094
Cambio 124 25 SAN MIGUEL DEL CENTROPP. A4 100 100 10.65
Cambio 124 26 ROSA DE LA PALMA EJIDO G 150 150 7.30

Cambio 124 26 ROSA DE LA PALMA EJIDO G1 150 150 7.67



Movimiento Municipio

Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124
Cambio 124

AREAS HOMOGENEAS

Municipio: San jose del rincon

Area
Homogénea
27
27
28
28
29
29

30
N
N
32
32
33
33
34
34
35
35
36
36
a7

37

38
38
39
39
40
40
a1

4

42
43

43

44
a4
45

46
46
47

Descripcion

EL PORVENIR P.P
EL PORVENIR P.P
PUEBLO NUEVO CENTRO
PUEBLO NUEVO CENTRO
PUEBLO NUEVO PERIFERIA EJIDO
PUEBLO NUEVO PERIFERIA EJIDO
PUEBLO NUEVO EJIDO
PUEBLO NUEVO EJIDO
PROVIDENCIA CENTRO
PROVIDENCIA CENTRO
PROVIDENCIA PERIFERIA EJIDO
PROVIDENCIA PERIFERIA EJIDO
EL DEPOSITO EJIDO
EL DEPOSITO EJIDO
SAN JUAN PALOSECO EJIDO
SAN JUAN PALOSECO EJIDO
LA TRAMPA EJIDO
LA TRAMPA EJIDO
MINITA DEL CEDRO EJIDO
MINITA DEL CEDRO EJIDO

DESVIACION SAN JOSE DEL
RINCON

DESVIACION SAN JOSE DEL
RINCON

SAN ONOFRE SUR
SAN ONOFRE SUR
LOS LOBOS EJIDO
LOS LOBOS EJIDO
PALO SECO EJIDO
PALO SECO EJIDO

SAN JERONIMO DE LOS DOLORES
P

SAN JERONIMO DE LOS DOLORES
P

LA TRINIDAD FRACCION IV P.P.
LA TRINIDAD FRACCION IV P.P

SAN ONOFRE CENTRO
HABITACIONAL

SAN ONOFRE CENTRO
HABITACIONAL

SAN JOSE DEL RINCON SUROESTE
SAN JOSE DEL RINCON SURQOESTE
SAN JOSE DEL RINCON P. NORTE
SAN JOSE DEL RINCON P. NORTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPA
UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPA
EL CERRITO
EL CERRITO

Uso

G1
G1
H1
H1

G1

A4
Ad
F1
F1
F1

o |

F1
F1
H1

H1

H2
H2
H1
H1
E1
E1
A4
A4

Fecha: 26 de Agosto de 2025
Frente Fondo Valor "‘1\»\
Base Base m2 T —

N
150 150 8.66
150 150 9.09
20 20 136.78
20 20 143.62
150 150 7.46 _\
150 150 7.83 e,
150 150 7.31 \
150 150 7.68
20 20 208.48
20 20 218.90 !
150 150 7.46
150 150 7.83
150 150 7.31
150 150 7.68
100 100 7.31
100 100 7.68
100 100 7.03
100 100 7.38
100 100 7.42
100 100 7.79
150 150 53.13
150 150 55.79 )
100 100 10,88
100 100 11.42 N \
200 200 6.61
200 200 6.94
200 200 6.48 \
200 200 6.80
100 100 8.40
100 100 8.82
150 150 6.90
150 150 7.25
10 25 159.39
\
10 25 167.36 '
10 20 502.85
10 20 527.
10 (15 T206.7
162 15 23 21?:\J
1185 Pre e 200 299.82
|, 185 240 3{481
! 156 200 1 {086
150 200 - ¢.4f 11.40
|
43 :. '_-{ 5
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ANEXO 11 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO %
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

BANDAS
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BANDAS

Municipio: San jose del rincon

Fecha: 26 de Agosto de 2025

Movimiento Municipio Banda Zona Origen Cddigo de Calle Tipo-Vialidad Calle Valor x m2

Alta ninguna

Baja ninguna

Cambio 124 300 1 1 B BENITO JUAREZ 530.00
Cambio 124 300 1 1 B BENITO JUAREZ 560.00
Cambio 124 301 1 15 F IGNACIO ZARAGOZA 530.00
Cambio 124 30 1 15 F IGNACIO ZARAGOZA 560.00 /6
Cambio 124 302 1 3 D BENITO JUAREZ 530.00
Cambio 124 302 1 N D BENITO JUAREZ 560.00
Cambio 124 303 1 30 G MARIPOSA MONARCA 530.00
Cambio 124 303 1 30 G MARIPOSA MONARCA 560.00
Cambio 124 304 1 30 G MARIPOSA MONARCA 400.00
Cambio 124 304 1 30 G MARIPOSA MONARCA 430.00
Cambio 124 305 1 30 G MARIPOSA MONARCA 530.00
Cambio 124 305 1 30 G MARIPOSA MONARCA 560.00
Cambio 124 306 1 30 G MARIPOSA MONARCA 530.00
Cambio 124 306 1 30 G MARIPOSA MONARCA 560.00
-1

Pagina 1
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CALLES




CALLES

Municipio: San jose del rincon

Fecha: 26 de Agosto de
Tipo de Vialidad

Movimiento Zona Origen Codigo de Calle

Alta ninguna

Municipio

Baja ninguna
Cambio ninguno

Péagina 1
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ANEXO 13 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO %
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

MANZANAS




MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Fecha: 26 de Agosto de 2025
Area Homogénea

Manzana

Movimiento
Alta ninguna

Municipio

Baja ninguna

Cambio ninguno

i Pagina 1
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ANEXO 14 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE cmu.no%
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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MANZANAS EN BANDA
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MANZANAS EN BANDA

Municipio: San jose del rincon

Fecha: 26 de Agosto de 2025
Movimiento Municipio Manzana
Alta 124 304 1 61

Alta 124 304 1 62
Alta 124 304 1 63
Bi"kri nnguna

Pagina 1



ANEXO 15 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO §
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025 ’{j/

TABLA DE VALORES UNITARIOS DE ,
CONSTRUCCIONES PARA EL ANO 2026 ‘4%
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Merece Mas
TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCIONES PARA EN ANO 2026
VALOR
CcODIGO | UsO CLASE CATEGORIA | UNIDAD UNITARIO 2026
HA1 BAJA M2 $ 1,394.00
HA2 PRECARIA MEDIA M2 $ 2,056.00
HA3 ALTA M2 $ 2,801.00
HB1 BAJA M2 $ 4,285.00
HB2 ECONOMICA MEDIA M2 $ 5,191.00
HB3 ALTA M2 $ 5,958.00
HC1 BAJA M2 $ 5,984.00
HC2 I. SOCIAL MEDIA M2 $ 7,422.00
HC3 ALTA M2 $ 7,827.00
HD1 BAJA M2 $ 9,008.00
HD2 REGULAR MEDIA M2 $ 9,823.00
HD3 ALTA M2 $ 11,731.00
HE1 BAJA M2 $ 12,508.00
HE2 BUENA MEDIA M2 $ 13,463.00
HE3 ALTA M2 $ 15,524.00
HF1 BAJA M2 $ 17,180.00
HF2 MUY BUENA MEDIA M2 $ 19,029.00 .
HF3 ALTA M2 $ 22,790.00
HG1 BAJA M2 | $  24,278.00 *R
HG2 LUJO MEDIA M2 $  28,590.00 N
HG3 ALTA M2 $ 32,346.00 R
CA1 BAJA M2 $ 3,063.00 PR\
CAZ ECONOMICA MEDIA M2 | § 436400 s
CA ALTA M2__|$ _ 5409.00 ‘@
CB1 BAJA M2 $ 7,550.00 0\
CB2 REGULAR MEDIA M2 $ 8,962.00
cB3 ALTA M2 $ 10,749.00
cc1 BAJA M2 $ 12,698.00
cc2 BUENA MEDIA M2 $ 14,238.00
cc3 ALTA M2 $ 16,830.00
CcD1 BAJA M2 $ 19,097.00
CcD2 MUY BUENA MEDIA M2 $ 21,418.00
cD3 ALTA M2 $ 24,092.00
CE1 BAJA M2 $ 26,450.00
CE2 LuJO MEDIA M2 $ 30,752.00
CE3 ALTA M2 $ 33,162.00
CF1 BAJA M2 $ 6,942.00
CF2 MEDIA M2 $ 7,468.00
cFa PR SIS L AL ALTA M2 | $ _ 9767.00
CFa MUY ALTA M2 $ 15,700.00




. ’%-ﬁ =¥;"::°‘; @ sonjosedeirinco —
LMerece/Mas .
TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCIONES PARA EN ANO 2026
VALOR
cobiGo| uso CLASE CATEGORIA | UNIDAD UNITARIO 2026
IA1 BAJA M2 $ 2,395.00
1A2 ECONOMICA MEDIA M2 $ 3,052.00
1A3 ALTA M2 $ 3,818.00
1B1 BAJA M2 $ 4,451.00
B2 LIGERA MEDIA M2 $ 5,235.00
83 ALTA M2 $ 6,018.00
IC1 BAJA M2 $ 7,034.00
Ic2 MEDIANA MEDIA M2 $ 7,930.00
ic3 ALTA M2 $ 8,973.00
ID1 BAJA M2 $ 10,271.00
ID2 PESADA MEDIA M2 $ 11,060.00
ID3 ALTA M2 $ 12,357.00
IF1 BAJA M2 $ 4,863.00
IG2 MEDIA M2 $ 6,302.00
3 RN S ENRITIARIA ALTA M2 | $  8219.00
IH4 MUY ALTA M2 $ 10,963.00
1] BAJA (Cisterna) M3 $ 7,631.00
w2 S g ool R Y
ALTA (Elevado

IK3 soheraiol M3 $ 15,930.00
K4 TRATADORA MUY ALTA M3 $ 8,530.00
IL1 SILO BAJA (Metilico) M3 $ 3,641.00
M2 ALTA (Concreto) M3 $ 9,420.00
Q2 BASCULA MEDIA TON $ 6,599.00
QA1 BAJA M2 $ 9,016.00
QA2 CINE AUDITORIO MEDIA M2 $ 11,977.00
QB3 ALTA M2 $ 15,065.00
Qc1 BAJA M2 $ 5,211.00
Qc2 ESCUELA MEDIA M2 $ 7,458.00
Qc3 ALTA M2 $ 10,942.00
QD1 BAJA M2 $ 3,940.00
QD2 MEDIA M2 $ 7,630.00
QD3 o M ALTA M2 | $  12,566.00
QD4 MUY ALTA M2 $ 22,292.00
QE1 BAJA M2 $ 5,088.00
QE2 S T MEDIA M2 $ 10,443.00
QE3 HELIPUERTO ALTA esrrucrumay M2 $ 6,320.00
QF1 BAJA M2 $ 7,499.00
QF2 HOSPITAL MEDIA M2 | $ .. 12,649.00
QG3 ALTA M2 $ 18,259.00
QH1 BAJA M2 $ 7,409.00
QH2 HOTEL REGULAR MEDIA M2 $ 9,257.00
QH3 ALTA M2 $ 10,767.00
Qn BAJA M2 $ 13,095.00
Qi2 HOTEL BUENO MEDIA M2 $ ~ 15,263.00
Qi3 ALTA M2 $ - 17,517.00
QL1 BAJA M2 $  20,116.00
QL2 HOTEL MUY BUENO MEDIA M2 $ 22,888.00
QL3 ALTA M2 $ 25,643.00
QJ1 BAJA M2 $ 5,547.00
QK2 T MEDIA M2 |$  6,956.00
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& sonjosadelrincon c
Colle Guadatupe Victoria, 812
San José del Rinetn Centro

Maéx. D 50660

TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCIONES PARA EN ANO 2026
VALOR
coODIGO | uUso CLASE CATEGORIA | UNIDAD UNITARIO 2026
EA1 BAJA (Sencilla) M3 $ 6,990.00
c
EA2 SO MEDIA (Equipada) M3 $ 9,825.00
similar)
EC2 PEDIAIERNAN O | o $ 2,684.00
BARDA samiliar]
ALTA (Piedra o
EC3 chmillact ML $ 4,544.00
MUY ALTA (Perfiles
EC4 et ML $ 4,874.00
BAJA (Arcilla o
ok CANCHA asfalto) s $ IO
ED2 MEDIA (Concreto) M2 $ 1,090.00
EG1 BAJA M2 $ 1,435.00
EG2 MEDIA M2 $ 2,726.00
0
EH3 ST ALTA M2 $ 4,861.00
EH4 MUY ALTA M2 $ 8,234.00
BAJA
EN ilbetboarons) KG $ 421.00
EJ2 '“ED': (. ML $ 277,288.00
ELEVADOR LTAE ctr.)
EK3 ALTA pastraciona KG $ 2,972.00
ECONOMICO)
MUY ALTA 1AL]
EK4 : mu‘::;‘“ KG $ 3,451.00
EE1 BAJA (Frontén) M2 $ 3,778.00
N UR
EF2 ORI Tk Gaan M2 | $  7.268.00
BAJA (Asfalto o
EL1 similar) M2 $ 465.00
EL2 PAVIMENTO MEDIA (Concreto) M2 $ 629.00
EL3 ALTAEngechio | 0 $ 878.00
similar)
EM1 CANCHA CESPED BAJA M2 $ 104.00
EN1 GRADAS Media (Concreto) M2 $ 5,610.00
EQ1 BAJA M2 $ 2,212.00
EQ2 s ALTA (cansTALACIONES) m2 $ 4,277.00
ER1 BAJA ML $ 1,751.00
ER2 - ALTA ML $ 2,941.00
ES1 BAJA M2 $ 2,713.00
Es2 SRERETACIRAR ALTA M2 | $ 663300




ANEXO 16 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

DICTAMEN NUMERO 13/CRS)R/08/2025 QUE
PRESENTA LA COMISION DE
REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON
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2035, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON
MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

DICTAMEN NUMERO 13/CRSJR/08/2025 .
QUE PRESENTA LA COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON, MEXICO.

En el Municipio de San José del Rincén, Estado de México, siendo las trece horas con
cinco minutos del dia martes diecinueve de agosto del afio dos mil veinticinco, en la
sala de Juntas, sito en Calle Guadalupe Victoria nimero 12, Colonia Centro, San José
del Rincén, México; presentes los C.C. Alicia Marin Granados, Sindica Municipal;
Anibal Vieyra Cruz, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria; Yobany e
Olivares Gémez, Tesorero Municipal; Efrain Carrillo Flores, Titular del Organo
Interno de Control Municipal, Victor Hugo Albarran Torres, Titular de la Unidad
Juridica: Maria Ofelia Gabino Ramirez, Secretaria del Ayuntamiento e invitada
permanente de la Comision, y Jesus Gardufio Vargas, Juez Civico e invitado
permanente de la Comisién, derivado del Acuerdo numero 18/CRSJR/S0/08/2025 de
la Octava Sesion Ordinaria de la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San
José del Rincén, México, para la Administracion 2025-2027, se procede a la
DICTAMINACION del Manual de Organizacién, Manual de Procedimientos y
Reglamento Interior de la Direccién de Planeacion, Informacién, Programacion y
Evaluacién del Municipio de San José del Rincon, México.

Reunida la Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, México; ]
con fundamento en lo sefialado en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion

Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion |, 64 fraccién |, 66, 69 fraccion I, 160,
162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 36, 37,38, 39,
40, 41 y 43 del Bando Municipal vigente; y al Acuerdo de Cabildo nimero 07, de fecha
01 de enero del afio dos mil veinticinco, somete a consideracion de los integrantes del
Cuerpo Colegiado, el presente Dictamen, al tenor de lo siguiente:

METODOLOGIA

La metodologia del presente Dictamen, atiende al orden de las fases que enseguida
se detallan.

| -—-----En el apartado de ANTECEDENTES, se da a conocer la Instalacién de la
Comisién y de las sesiones realizadas.
I.----—-En el apartado de CONSIDERACIONES DE HECHO, se realiza el analisis
de la naturaleza juridica de los documentos normativos.
lll.------En el apartado de CONSIDERACIONES DE DERECHO, se sefiala la
normatividad federal, local y municipal, que faculta al Municipio la
integracién de las Comisiones y sus atribuciones.
IV.---—-En el apartado de el DICTAMEN, se sefiala el fundamento del ejercicio de
las atribuciones conferidas a esta Comision a través del o los'/Acuerdos de
Cabildo y los Acuerdos emitidos por la Comision en sus Sesiones
Ordinarias. e
V.-—--- En el apartado de PUNTOS DE ACUERDO, se presentan los resolutivos
finales sobre la procedencia de la normatividac‘. Manual de Organizacion,
Manual de Procedimientos y Reglamento Interior de la Direccion de
Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacién del Municipio de San
José del Rincon, México. -
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*2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México

. ANTECEDENTES

1. Que el Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, Estado de México, por /@T
Acuerdo de Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil veinticinco,
aprobé la integracion de la Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del
Rincon, México.

2. Que previa convocatoria, quienes integramos la Comisién de Reglamentacion del
Municipio de San José del Rincon, México, en fecha catorce de enero del afio dos mil
veinticinco, se realizé la Instalaciéon y Primera Sesién Ordinaria, para proceder a las
actividades relacionadas al tema normativo de la Administracién Municipal 2025-2027.

3. Que la Comision de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, es .,
competente para conocer y resolver en sus términos, lo relativo al estudio, analisis y
dictaminacién al contenido de la normatividad: Manual de Organizacién, Manual de
Procedimientos y Reglamento Interior de la Direccién de Planeacion, Informacion,
Programacién y Evaluacion del Municipio de San José del Rincén, México. —--------m-----

4. La Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, México, se
reunié en pleno el dia martes diecinueve de agosto del afio dos mil veinticinco, en la
Sala de Juntas de este Ayuntamiento, con la intencion de proceder al estudio, analisis
y dictaminacién del Manual de Organizaciéon, Manual de Procedimientos y Reglamento
Interior de la Direccién de Planeacion, Informacién, Programacién y Evaluacion del |
Municipio de San José del Rincon, México. '

Il. CONSIDERACIONES DE HECHO

I. Que la naturaleza juridica de esta normatividad es de orden publico, documentos
normativos que tendran vigencia desde el momento que sea publicado en la Gaceta
Municipal. Para el caso del Manual de Procedimientos de la Direccion de Planeacion,
Informacién, Programacion y Evaluacion (D.P.1.P.E.), tiene como objetivo establecer un
orden légico y cronolégico de las actividades que se desarrollan en el area, a fin de
cumplir con las funciones y atribuciones sefialadas en la Ley Organica Municipal del
Estado de México, Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Reglamento
de la Ley de Planeacién y el Bando Municipal vigente, fomentando el desarrolio del

municipio, a través de la planeacion estratégica, de la instrumentacion de proyectos | é

prioritarios de alto impacto en beneficio de la poblacién y su territorio.

El Manual de Organizacién de la Direccion de Planeacion, Informacion, Programacion
y Evaluacién, es un instrumento que regula la forma de trabajo de los servidores
publicos de la Direccion de Planeacion, Programacion y Evaluacion, sirve como
herramienta administrativa que establece de manera jerarquica las funciones y
atribuciones, en el ambito de su competencia, conforme al Organigrama General de la
Administracién Municipal 2025-2027, con el propésito de ejercer la funcion publica
municipal con mayor eficacia, eficiencia y oportunidad, de manera ordenada y ,
clasificada atendiendo a las actividades sefialadas. Este Manual contiene la base legal /
que permite la actuacion de los servidores pulblicos que infegran esta Dependencia,
permite describir la estructura organizacional, funciones y areas administrativas que lo
conforman, describiendo las tareas especificas, responsabilidades y competencias de
acuerdo a las actividades de cada una de las areas que integran la Direccion. -----—-:-—-

El Reglamento Interior de la Direccién de Planeacion, Informacion, .Pcogramaqién‘ﬁ‘f
Evaluacién, tiene por objeto establecer la estructura organica y las bases ¢ '
organizacién y funcionamiento de la Direccion de Planeacién,  Informaci
Programacién y Evaluacién. : e
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Il. Que es obligacion y atribucion del Ayuntamiento reformar o actualizar la
Reglamentaciéon Municipal y que ésta se ajuste a las disposiciones legales que rigen la
actuacion de la Administracion Municipal, motivo que origina el estudio, modificacion y
actualizacién con la participacion de los servidores publicos.

. Que la revision del Manual de Organizacién, Manual de Procedimientos y
Reglamento Interior de la Direccién de Planeacion, Informacion, Programacion y
Evaluacién del Municipio de San José del Rincén, México, constituye un riguroso
cumplimiento al mandato Constitucional en el ambito federal y local.

lll. CONSIDERACIONES DE DERECHO

UNO.- El Ayuntamiento tiene la facultad de emitir disposiciones administrativas de
caracter general, en base a lo dispuesto por el articulo 115 fraccion |l parrafo segundo
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que sefiala: “Los
Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo a las leyes en materia
municipal los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion
plblica municipal, regulen las materias, los procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.” ------------

DOS.- La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo
123 establece que los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempefiaran
facultades normativas, para el régimen de gobierno y administraciéon del Municipio, asi
como funciones de inspeccién, concernientes al cumplimiento de las disposiciones de
observancia general aplicables. El articulo 124 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México, establece que los ayuntamientos expediran los
reglamentos; y todas las normas necesarias para su organizacion y funcionamiento,
conforme a las previsiones de la Constituciéon General de la Republica, de esa
Constitucién, de la Ley Organica Municipal y demas ordenamientos aplicables. ------ — A e
TRES.- La Ley Organica Municipal del Estado de México vigente en la entidad,

establece en su articulo 31 fraccion | sefiala que son atribuciones de los ayuntamientos,

expedir el Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y disposiciones

administrativas de observancia general dentro del territorio del municipio, que sean

necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios publicos y, en general,

para el cumplimiento de sus atribuciones.

CUATRO. - La integracién del presente Dictamen, tiene su fundamento en el ejercicio
de las atribuciones conferidas a las Comisiones del Ayuntamiento de acuerdo a lo
sefialado por los articulos 64, 66 y 69 fraccién Il de la Ley Organica Municipal del

Estado de México, dictaminandose por unanimidad. \(

IV. DEL DICTAMEN

Derivado del Acuerdo nimero 18/CRSJR/SO/08/2025 emitido en la Octava Sesion |
Ordinaria de la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, '
México, y una vez que se realizé una revisién minuciosa al Manual de Ofganizacién,

Manual de Procedimientos y Reglamento Interior de la Diréccion de Planeaclon A
Informacién, Programacion y Evaluacién del Municipio de San José del Rincoh, Mémco

esta Comisién determina procedentes dichos documentos normativos, proponlendo los-

siguientes: : =)

V. PUNTOS DE ACUERDO e

PRIMERO. Se dictamina procedente el Manual de Organizacién,
__ Procedimientos y Reglamento Interior de la Direccién de Planeacion,
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2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México
Programaciéon y Evaluacién del Municipio de San José del Rincén, México, y se %

propone que se someta a conocimiento del Cabildo para su validacion y aprobacion
correspondiente, en términos de los documentos que como anexos y parte integrante

del presente corren agregados al mismo. ’@/

SEGUNDO. Turnese al Presidente Municipal el presente dictamen, para que proceda a
presentarios al pleno del Cabildo para los efectos correspondientes.

TERCERO. Publiquese y diflindase en la Gaceta Oficial del Municipio de San José del
Rincén, Estado de México.

CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo y anexos a la ’
Direccién de Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacién del Municipio de San
José del Rincén, México y a la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria,
para los fines a que haya lugar.

ATENTAMENTE )
COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON,
MEXICO.
(RUBRICAS)

) C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ C.P. EFRAIN CARRILLO FLORES
COORDINADOR GENERAL MUNICIPAL  TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
DE MEJORA REGULATORIA Y CONTROL MUNICIPAL Y VOCAL

SECRETARIO EJECUTIVO DE LA PERMANENTE DE LA COMISION
COMISION

VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN L.C. YOBANY OLIVARES GOMEZ
TORRES TESORERO MUNICIPAL Y
TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICAY  VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ LIC. JESUS GARDUNO VARGAS
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO E JUEZ CiVICO E INVITADO
INVITADA PERMANENTE DE LA PERMANENTE DE LA COHISION
COMISION "tz ‘ _ J
ﬁ [
El invitado permanente firma Gnicamente como constancia de su asistencia o . _\
participacion y como validacion de sus comentarios. .~ | ' \,
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION, .
PROGRAMACION Y EVALUACION
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DE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION.

r

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SAN JOSE DEL RINCON 2025-2027
18 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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© DERECHOS RESERVADOS

Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincon 2025-2027

Direccion de Planeacioén, Informacion, Programacion y Evaluacién

Oficinas Administrativas, carretera salida a Angangueo, Michoacan, sin nimero

San José del Rincén, México.

Teléfono: 712-124-21-01, Ext. 133.

uippe@sanjosedelricon.gob.mx

La reproduccién total o parcial de este documento solo se realizara medlante la autorizacion
expresa de la fuente y dandole el crédito correspondiente.

Septiembre 18 de 2025.
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PRESENTACION
El Manual de Organizacion de la Direccion de Planeacion, Informacion,
Programacién y Evaluacion, es un instrumento que regula la forma de trabajo de los

servidores publicos de la Direccion de Planeacién, Programacion y Evaluacion, sirve

como herramienta administrativa que establece de manera jerarquica las funciones y ’
atribuciones, en el ambito de su competencia, conforme al Organigrama General de

la Administracién Municipal 2025-2027, con el propésito de ejercer la funcién publica

municipal con mayor eficacia, eficiencia y oportunidad.

En este sentido los servidores publicos de la Direcciéon de Planeacion, Informacion,
Programacién y Evaluacién realizaran de manera ordenada y clasificada las
actividades sefialadas en el presente manual de conformidad con las atribuciones

conferidas en el marco normativo aplicables al area a su cargo. *

El Manual de Organizacion de la Direccion de Planeacion, Informacion,
Programacion y Evaluacion, contiene la base legal que permite la actuacion de los
servidores publicos que integran esta Dependencia, este documento que permita =
describir la estructura organizacional, funciones y &areas administrativas que lo
conforman, describiendo las tareas especificas, responsabilidades y competencias

de acuerdo a las actividades de cada una de las areas que integran la Direccion.
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. ANTECEDENTES

La Direccion de Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacion, es una
Dependencia del Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, conforme al
Organigrama General de la Administracion Publica Municipal 2025-2027, tiene las
funciones y atribuciones de Planeacién, Informacion, Programacion y Evaluacion,
sefaladas en la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Ley
Orgénica Municipal del Estado de México, Ley de Planeacion del Estado de México
y Municipios, su Reglamento y deméas normatividad aplicable, tiene bajo su
responsabilidad las areas de: Coordinacion General Municipal de Mejorar
Regulatoria, Departamento de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion
y evaluacién (U.l.P.P.E.) y Unidad de Transparencia.

Durante las Administraciones Municipales 2016-2018, 2019-2021 y 2022-2024, esta $
area se denominaba Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y X
Evaluacién, con una sola area a su cargo, la Unidad de Transparencia.

Esta dependencia tiene las funciones de recabar, integrar, analizar y generar

informacién, a fin de evaluar el porcentaje de cumplimiento del Plan de Desarrollo

Municipal y sus programas, busca impulsar la interaccién entre las dependencias y

entidades municipales con el propésito de fomentar acciones y programas dirigidos a

reducir las problematicas municipales procurando mayor bienestar a la poblacion del
municipio.

Esta Dependencia tiene dentro de sus funciones participar en la Integracion,
Seguimiento, Evaluacion y Control del Presupuesto basado en Resultados Municipal
(PbRM), asi como dar seguimiento al cumplimiento del Plan de ‘Desarrollo Municipal
2025-2027, atiende los asuntos relacionados con la implementacion  del
programa Guia Consultiva de Desempefio Municipal, la Agenda 2030 }Ios
Planes y Programas Estratégicos de la Administracion Publica Municipal.
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» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones;

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta de
Gobierno, 17 de Noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones;

» Ley Organica Municipal del Estado de México y Municipios. Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y
adiciones;

» Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta de Gobierno
del Estado de México, 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones;

» Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios;

« Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios;

« Ley para Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 17 de septiembre de 2018, y sus reformas y
adiciones;

« Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 9 de Marzo de 1999, sus reformas y adiciones.

« Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 16 de Octubre de 2002, y sus
reformas y adiciones.

« Manual para la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 14 de noviembre de 2024.

+ Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo
Municipal Vigente, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 14 de

noviembre de 2024. :
+ Metodologia para la Construccion y Operacion del Sistema de Evaluacuén de
la Gestion Municipal (SEGEMUN).
[

+ Guia para la Implementacion del Programa Guua Consultiva pdra el
Desempefo Municipal (GDM). Secretaria de Gobernacion. Instltuto Nacional
para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. 2025; ' & :

« Bando Municipal de San José del Rincén 2025. Artlcuio 60 171 172,473,

174, 175,176,177 y 178. ; :
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DE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION PROGRAMACION Y
EVALUACION.
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.  ATRIBUCIONES

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. )

Articulo 20.- Compete a las Unidades de Informacion, Planeacién, Programacion y

Evaluacion, de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las |
unidades administrativas o de los servidores publicos de los municipios, en materia |
de planeacién democratica para el desarrollo: %

|. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién para el
desarrollo en el ambito de su competencia;

. Coadyuvar en la elaboracién del Presupuesto basado en Resultados
concordancia con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la materia de su
competencia;

Il. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en materia
de planeacion para el desarrollo sea de su competencia; S

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con los
objetivos, metas y prioridades de los planes y programas Yy la evaluacién de su
ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las areas a las que estan
adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;

V. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordmacmn y de
participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;

VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
México, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se deriven;

VIIl. Reportar periédicamente los resultados de la ejecucion de los.planes y
programas al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México, con
base en la coordinacion establecida en el Sistema de PIaneacuOn Democratica para
el Desarrollo del Estado de México y Municipios. : :

Y
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REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

Articulo 12.- En el ambito de sus respectivas atribuciones y en apego al articulo 20
de la Ley en la materia, las unidades de informacién, planeacién, programacion y
evaluacion de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las
unidades administrativas o los servidores publicos de los municipios, designados
para tal fin, seran las Unicas instancias responsables de generar, procesar, emitir,
reportar y difundir de manera oficial la informacién, respecto de los planes y
programas de su competencia.

Articulo 20.- En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas o
servidores publicos que realicen las tareas de informacién, planeacion,
programacion y evaluacion tendran las siguientes funciones:

I. En materia de planeacioén:

a) Coordinar conjuntamente con el Comité de Planeacion para el Desarrollo

Municipal (COPLADEMUN), la elaboraciéon del Plan de Desarrollo Municipal y los
Programas que de él se deriven;

b) Participar en la elaboracién de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el Municipio;

c) Elaborar en coordinacién con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por

programas, asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y metas
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

d) Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacion del Plan de
Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por
programas;
e) Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el
Plan de Desarrollo Municipal;

f) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con el
Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

g) Asesorar a los miembros del Comité de Planeacion para el Desarrollo Munlmpal
(COPLADEMUN) en las tareas de planeacion que éstos llevan a cabo S
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Il. En materia de informacion:

a) Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, analisis,
generacion y custodia de la informacion estadistica basica, geografica y aquella
generada por las distintas unidades administrativas del Ayuntamiento, que sea del
ambito de su competencia;

b) Ser el canal unico de informacién para la planeacién entre el Ayuntamiento y las
dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que la
requieran;

¢) Proporcionar con oportunidad la informacién que le sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la administracion municipal para apoyar
sus procesos internos, asi como, para la toma de decisiones;

d) Asegurar que los documentos evaluados de la gestion publica del municipio sean
presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia debida en la
informacion, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad; y

e) Reportar al Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN), los resultados de la ejecucion de los planes y programas,
con la periodicidad que el mismo establezca.

lll. En materia de programacion

a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban
integrarse al proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculacion y
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas; y

b) Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las
metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como en los programas regionales en donde participe el municipio.

IV. En materia de presupuestacion:

‘=Y
a) Integrar en coordinacion con la Tesoreria, las dependencias y organismos que
conforman la Administracion Publica Municipal, el proyecto de presupuesto por
programas; . '-

)

Son José del Rincon Centro,
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b) Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos
autorizados para la ejecucion de los programas y proyectos en el aio fiscal que
corresponda;

c) Verificar, en coordinacién con la Contraloria Interna, que la asignacion y ejercicio

de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades -
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

d) Informar a la Contraloria Interna cuando se detecte alguna accién u omisiéon que
contravenga lo dispuesto en la Ley o en materia de presupuestacion.

V. En materia de seguimiento y control: /

a) Dar seguimiento en coordinacién con la Tesoreria al avance del ejercicio
presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa anual
autorizado;

b) Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el informe mensual de avance del
ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion;

c) Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las
dependencias y organismos de la Administracion Publica del Municipio, se
conduzcan conforme lo dispone la Ley, este Reglamento, otros ordenamientos, y la
normatividad administrativa vigente para alcanzar los objetivos del Plan de
Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

d) Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en los logros de los 1

objetivos, como la ejecucion de los recursos asociados en los programas.
VI. En materia de evaluacion:

a) Disenar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacién y seguimiento que
permita medir el desempefio de la Administracién Publica Municipal, en términos de
los resultados obtenidos en el logro de sus objetivos y metas establecidas en el

Plan de Desarrollo Municipal y en los programas de mediano y corto plazo;

b) Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que
este determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores

]
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c) Integrar en coordinacion con las dependenc:as y organismos que integran la

Administracion Publica del Municipio, el informe anual de ejecucion del Plan de

Desarrollo Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de

Fiscalizacion de la Legislatura Local, en forma anexa a la cuenta de la Hacienda

Publica del Municipio;

d) Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del Municipio
cuando se actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la
cancelacion, o adecuacion de programas de acuerdo a lo establecido en los
articulos 24 y 38 de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios; y

e) Participar en la integracién de los informes de Gobierno que anualmente rinde el
Presidente Municipal ante el Cabildo.

DE LA COORDINACION GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y

MUNICIPIOS
CAPITULO CUARTO N
De los Municipios e

Articulo 19.- Para el cumplimiento de los objetivos de la Ley, los municipios
integraran Comisiones Municipales de Mejora Regulatoria y deberan expedir su
normatividad de la materia de conformidad con las disposiciones juridicas de mejora
regulatoria

La o el Presidente Municipal debera nombrar un Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria.

Articulo 20.- La coordinacién y comunicacion entre el Sujeto Obligado municipal y la
Autoridad de Mejora Regulatoria Estatal, se llevara a cabo a través del Coordinador
General Municipal de Mejora Regulatoria, para el cumplimiento de las disposiciones
juridicas de la materia.

=
Articulo 21.- Compete a los Municipios en materia de mejora regulatoria, lo
siguiente:
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Coordinar a las unidades administrativas o servidores publicos municipales
con los sujetos obligados, entidades publicas, organismos estatales y
federales, en los programas y acciones que lleven a cabo para lograr el
cumplimiento de la Ley;

Elaborar los programas y acciones para lograr una mejora regulatoria integral,
bajo los principios de maxima utilidad para la sociedad y la transparencia en
su elaboracion;

Establecer Comités Internos en cada dependencia, los cuales se encargaran
de elaborar y aprobar los programas anuales de mejora regulatoria municipal,
asi como las propuestas de creacion de regulaciones o de reforma especifica,
con base en los objetivos, estrategias y lineas de accién de los programas
sectoriales, especiales, regionales e institucionales derivados del Plan
Municipal de Desarrollo;

Los titulares de las dependencias deberan designar un servidor publico con
nivel inferior jerarquico inmediato, quien sera el enlace de la materia y el
responsable de mejora regulatoria del sujeto obligado, el cual tendra estrecha
comunicacién con el Coordinador General de Mejora Regulatoria para dar
cumplimiento de la Ley;

Participar en las sesiones de las Comisiones Tematicas de Mejora
Regulatoria a las que sea convocado por parte de la Comision; y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas para el cumplimiento
de la mejora regulatoria.

Articulo 22 .- Las Comisiones Municipales, se conformaran, en su caso por:

V.
V.

VL.

VII.

El Presidente Municipal, quien lo presidira;

El Sindico Municipal;

El nimero de regidores que estime cada Ayuntamiento y que seran los
encargados de las comisiones que correspondan al objeto de la Ley;

El titular del area juridica;

Un Secretario Técnico, que sera el Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria y que sera designado por el Presidente Municipal;

Representantes empresariales de organizaciones legalmente constituidas,

que determine el Presidente Municipal con acuerdo de Cabildo; y
Los titulares de las diferentes areas que determine el Eresidente Municipal.

Articulo 23.- Las Comisiones Municipales tendran, en su ambito de com
las facultades y responsabilidades siguientes: :
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l. Revisar el marco regulatorio municipal y coadyuvar en la elaboracion y
actualizacion de los anteproyectos de reglamentos, bandos, acuerdos y
demas regulaciones o reformas a éstas, y realizar los diagnésticos de
procesos para mejorar la regulacion de actividades economicas
especificas;
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Il Aprobar el Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal, asi como las
propuestas de creacion de regulaciones o de reforma especifica y el
Analisis de Impacto Regulatorio que le presente el Secretario Técnico,
para su envio a la Comisién, para los efectos de que ésta emita su
opinion;

[1. Recibir, analizar y observar el informe anual del avance programatico de
Mejora Regulatoria y la evaluacion de los resultados, que le presente el
Secretario Técnico, e informar sobre el particular a la Comision para los
efectos legales correspondientes;

IV. Informar al Cabildo del avance programatico de mejora regulatoria y de la
evaluacion de los resultados;

V. Aprobar la suscripcién de convenios interinstitucionales de coordinacion y
cooperacion con dependencias federales y/o estatales, y con ofros
municipios;

VI. Proponer las acciones necesarias para optimizar el proceso de mejora
regulatoria en las dependencias municipales;

VIl. Integrar, actualizar y administrar el Registro Municipal; y

VIIl. Las demas que le confiera esta Ley y demas disposiciones juridicas
aplicables.

A la Comision Municipal podran concurrir como invitados permanentes, los E
representantes de las Dependencias que determine su Presidente, quien, asimismo,

podra invitar a las personas u organizaciones que considere. pertinente cuando

deban discutirse asuntos determinados, los que tendran derecho a voz.

Articulo 24 - El Secretario Técnico de la Comisién Municipal tendrda, en su ambito de-

competencia, las siguientes funciones: '

1 Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria; Ia_sﬁ pra
creacion de regulaciones o de reforma especifica; los Analisis'dé
Regulatorio de alcance municipal, que envien, en tiempo 'y
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la Comisién Municipal;

1. Integrar y mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios
municipales, asi como los requisitos, plazos y cobro de derechos o
aprovechamientos aplicables, en su caso, para su inclusion en el Registro
Municipal;

en el municipio, con los informes y evaluaciones remitidos por las
dependencias municipales, y presentarlo a la Comision Municipal;

lll.  Integrar el proyecto de evaluacion de resultados de la mejora regulatoria _

IV.  Proponer el proyecto del Reglamento Interior de la Comisién Municipal; @

V. Convocar a sesiones ordinarias de la Comision Municipal y a sesiones
extraordinarias cuando asi lo instruya el Presidente de la misma;

VI.  Elaborar las actas de las sesiones y llevar el libro respectivo; E
VIl.  Ejecutar los acuerdos de la Comisién Municipal;
VIIl. Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comisién Municipal; y

IX. Las demas que le confieran esta Ley y otras disposiciones aplicables.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO OCTAVO

Articulo 85 Bis. Las Comisiones Municipales de Mejora Regulatoria se
conformaran, en su caso por:

I. El Presidente Municipal, quien lo presidira; /}»
Il.  Un Secretario Técnico que sera el Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria;
IIl.  El Sindico Municipal; !
IV. El nimero de regidores que estime cada Ayuntamlento y que seran los
encargados de las comisiones que correspondan para el cumplimiento del !
objeto de las disposiciones juridicas en materia de mejora regulatoria;
V. Elfitular del area juridica;
VI. Representantes empresariales de organizaciones legalmente constituidas,
que determine el Presidente Municipal con acuerdo de Cabildo;y
Todos los titulares de las diferentes areas que integran la adl
municipal.
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Articulo 85 Ter. El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria sera
designado por la o el Presidente Municipal.

Articulo 85 Quater. Los titulares de dependencias y organismos auxiliares, como
sujetos obligados, designaran a un servidor publico, que tenga un nivel jerarquico
inmediato inferior, como responsable oficial de mejora regulatoria para coordinar,
articular y vigilar el cumplimiento de la politica de mejora regulatoria y la estrategia al
interior de cada area conforme a lo dispuesto en las disposiciones juridicas
aplicables. La coordinacién y comunicacion entre el sujeto obligado municipal y la
autoridad estatal en materia de mejora regulatoria, se llevara a cabo a través del
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, para el cumplimiento de las
disposiciones juridicas de la materia.

Articulo 85 Quinquies. El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria,
tendran las atribuciones que se establezcan en la normatividad Municipal, ademas
de las siguientes:

l Auxiliar al Presidente Municipal en la ejecucion de las politicas, programas
y acciones en materia de mejora regulatoria que autorice el Cabildo;

Il Coordinarse con las dependencias federal y estatal que son responsables
de la mejora regulatoria, de conformidad a las disposiciones juridicas
aplicables; y

lll. Las demas que sefialen las disposiciones juridicas de la materia.

REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON, ADMINISTRACION 2025-2027.

Articulo 25. El Secretario Técnico, tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

I. Elaborar y enviar las convocatorias y documentacién respectiva, a las y los
integrantes y a las y los invitados a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la
Comisién Municipal, previamente autorizadas por el Presidente; :

Il. Redactar el orden del dia y la documentacion respectiva para su aprobacuon en
términos del Reglamento para la Mejora Regulatoria; . . . \

lll. Preparar la lista de asistencia relativa a las sesiones de la Comision M' .
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IV. Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comisién Municipal para celebrar
sus sesiones y cumplir con las facultades que le otorga la Ley;

V. Redactar, firmar y recabar las firmas de las actas de las sesiones de la Comision
Municipal y mantener actualizado el libro respectivo;

VI. Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision Municipal;

VIl. Dar seguimiento a los acuerdos derivados de las Comisiones Tematicas de
Mejora Regulatoria;

VIII. Llevar el archivo de la Comisién Municipal;

IX. Dar difusion a las actividades de la Comision Municipal por los diferentes medios
disponibles, y

X. Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento y otras disposiciones
aplicables.

Articulo 26. La coordinacién y comunicacion entre el Municipio y la Autoridad de
Mejora Regulatoria, se llevara a cabo a través del Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria y Enlace de Mejora Regulatoria Municipal, para el cumplimiento
de las disposiciones juridicas de la materia.

DE LA UNIDAD DE TRANSPARANCIA

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 50. Los sujetos obligados contaran con un &area responsable para la

atencién de las solicitudes de informacion, a la que se le denominara Unidad de
Transparencia.

Articulo 51. Los sujetos obligados designaran a un responsable para atender la
Unidad de Transparencia, quien fungird como enlace entre éstos y los solicitantes. \/

Dicha Unidad sera la encargada de tramitar internamente la solicitud de informacion
y tendra la responsabilidad de verificar en cada caso que ‘la misma no sea
confidencial o reservada. Dicha Unidad contara con las facultades internas
necesarias para gestionar la atencion a las solicitudes de informacion en los
términos de la Ley General y la presente Ley. . \
Articulo 52. Las solicitudes de acceso a la informacion y las respuestas ﬂg}““cd

: dé, incluyendo, en su caso, la informacién entregada, asi como las resol ‘*. -
. los recursos que en su caso se promuevan seran publicas, y de ser el
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contenga datos personales quem dos se podra dar sU ‘acceso en su
version publica, siempre y cuando la resolumén de referencia se someta a un
proceso de disociacion, es decir, no haga identificable al titular de tales datos
personales.

Articulo 53. Las Unidades de Transparencia tendran las siguientes funciones:

L Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas a la que se refiere la Ley General,
esta Ley, la que determine el Instituto y las demas disposiciones de la
materia, asi como propiciar que las areas la actualicen periédicamente
conforme a la normatividad aplicable;

1. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacion;

. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la
informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable;

IV. Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencién
de las solicitudes de acceso a la informacién;

V. Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada;
VI.  Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VIl. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacién, conforme a la normatividad aplicable;

VIIl. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado
que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus
respuestas, resultados, costos de reproduccion 'y envio, resoluciéon a los
recursos de revision que se hayan emitido en contra de sus respuestas y
del cumplimiento de las mismas; ; 3|

X. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacion de informacion; ,—:\
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Xl.  Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando
su accesibilidad;

Xll. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;
XIll. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable -

responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la
presente Ley; y

XIV. Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion
y aquellas que se desprenden de la presente Ley y demas disposiciones
juridicas aplicables.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA

1. DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION (DPIPE). '

1.1. Coordinaciéon General Municipal de Mejora Regulatoria.

1.2. Departamento de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacion (U.l.P.P.E.)

1.3. Unidad de Transparencia.

V. ORGANIGRAMA

-

Dep_artaménto dela Unidadde. .
U.LP.P.E. Transparencia. -
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION (D.P.L.P.E).

OBJETIVO:

Dirigir, planear y organizar las acciones en materia de planeacion, promover el
cumplimiento de los Programas Municipales, el Plan de Desarrollo Municipal y la
Agenda 2030.

FUNCIONES:

& Dirigir las acciones para la integracion y elaboracion del Plan de Desarrollo
Municipal 2025-2027,;

Il Integracién y elaborar el Informe Anual de Gobierno que presenta el
Presidente Municipal, asi como los informes de Ejecuciéon del Plan de

Desarrollo Municipal;
lIl.  Coordinar los trabajos del Consejo Municipal de la Agenda 2030;

IV. Fungir como Secretario Técnico del Comité de Planeacion para el
Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), como enlace institucional entre el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) y el Instituto de
Informacién e Investigacién, Geografica, Estadistica y Catastral del Estado
de México (IGECEM);

V. Reunir y mantener actualizada toda la informacion que se genere en el
marco del Sistema Municipal de Planeaciéon Democratica;

VI. Reunir y actualizar bases de datos con informacion estadistica del
Municipio, provenientes de fuentes federales, estatales y municipales, que
coadyuven los procesos de planeacién, programacion: y evaluacuén de la
Administraciéon Publica Municipal;

VIl. Capacitar a los enlaces institucionales de las diversas dependencias en
materia de planeacion y programacion de programas, proyectbs Yo
acciones municipales;
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Municipal (GDM) en conjunto con on las dependencias de la Administracion
Pablica Municipal;

IX. Coordinar la metodologia y las acciones de los moédulos e
indicadores de gestion y de desempefo con las dependencias de la
Administracion Publica Municipal, para los trabajos de la Guia Consultiva
para el Desempeno Municipal (GDM);

X. Participar en los mecanismos, y operacion del Sistema de Evaluacion
de la Gestion Publica Municipal (SEGEMUN);

XI. Organizar y recabar la informacién de las areas administrativas para
actualizar el Sistema del Instituto de Informacién e Investigacion
Geogréfica, Estadistica y Catastral del Estado de México;

Xll. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la elaboracién del Presupuesto
Basado en Resultados Municipal (PBRM);

XIll. Promover entre las dependencias de la Administracién Municipal, el
cumplimiento de las metas programadas en el Presupuesto Basado en
Resultados Municipal (PBRM);

XIV. Dar seguimiento al cumplimiento de los objetivos del Plan de Desarrollo
Municipal 2025-2027;

XV. Generar recopilar y procesar la informacién en materia de planeacion, {E ;

informacion, programacion y evaluacion;

XVI. Dirigir los programas de Evaluacién del Desempefio Municipal;

XVIl. Desempefar la funcion de enlace municipal ante las autoridades
federales y estatales para los programas de Planeacion, evaluacion y
Desarrollo Municipal;

XVIII. Dirigir y vigilar el funcionamiento, operacién y administracion de la Pagina
web municipal; y : |

-1
XIX. Las demas que le sefialen las Leyes en materia de Planeacion.
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COORDINACION GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA.

OBJETIVO:

Desarrollar y promover entre las diversas dependencias del Gobierno
Municipal, programas de Mejora Regulatoria que privilegien los principios de
maxima utilidad para la sociedad, estructurando procesos para la toma de
decisiones razonables que se sustenten en el analisis, la transparencia y la consulta
publica, con el propésito de alcanzar un gobiermno mas eficiente y eficaz en la
prestacion del servicio publico.

FUNCIONES:

El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal tendra,
en su ambito de competencia las siguientes funciones:
I. Ser el vinculo de su Municipio con la Comision Estatal;

Il. Coordinar la instalacion formal de la Comisiéon Municipal;

Ill. Coordinar con todas las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Auxiliares la instalacion formal de sus Comités Internos;

IV. Coordinar con todos los Comités Internos la elaboracién de sus Programas
anuales de mejora regulatoria y demas actividades descritas en la Ley de la Materia;

V. Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria y
enviarlo a la Comisién Estatal para los efectos legales correspondientes, siempre por
via electronica o digital;

VI. Coordinar la elaboracion de los andlisis de impacto regulatorio;

VII. Administrar el Registro Municipal de Tramites y Servicios y el de Regulaciones;
conforme a lo establecido en la Ley; . ; [

VIIl. Mantener actualizado el catdlogo de framites y servicios, asi como los
requisitos, plazos y cargas tributarias que correspondan; }

IX. Mantener actualizado el catalogo Municipal de Regulaciones;
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Programa Anual Municipal, los proyectos “de reg regulacion y los analisis de impacto
regulatorio correspondientes, en su caso;

Xl. Integrar y mantener actualizado el Catalogo Municipal de regulaciones para que
esté disponible para su consulta en su portal de internet;

XIl. Integrar los reportes de avance programatico y el informe anual de metas e

indicadores de mejora regulatoria que se hubiere implementado, que debera incluir .
una evaluacion de los resultados obtenidos, y enviarlo a la Comisién Estatal para los

efectos legales correspondientes;

XIll. Integrar el concentrado de los reportes de avance programatico y el informe
anual de metas e indicadores y enviarlos a la Comisiéon Estatal, siempre por via
electrénica o digital;

XIV. Integrar y presentar la Agenda Regulatoria;

XV. Coordinar las propuestas incluidas en la Agenda Regulatoria con las diferentes
dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares;

XVI. Solicitar a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, capacitacion e induccion
en materia de mejora regulatoria;

XVIl. Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley, a través del uso de las
herramientas de la politica publica de mejora regulatoria y de las tecnologias de la
informacion y comunicacion y;

XVIII. Las demés que establezca la Ley de la Materia y la normatividad aplicable.
DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PROGRAMACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION (U.LP.P.E.)

OBJETIVO:
Ejecutar las actividades de seguimiento del Presupuesto Basado en Resultados
Municipal y coadyuvar en la elaboracion de los informes de avances de metas y
objetivos del Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027.

FUNCIONES:

I. Realizar capacitaciones y asesorias sobre la elaboracion del presug e
Resultados cualitativo; Q
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Il.  Dar seguimiento al cumpliffleptode t48&-metas e indicadores del Presupuesto
basado en Resultado Municipal dé las Dependencias de la Administracion
Municipal;
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Ill.  Capturar el Presupuesto basado en Resultados Municipal en la Plataforma
Progress;

IV.  Capturar los Informes de metas y seguimiento de Indicadores de manera
trimestral, en el sistema Progress;

V.  Revisar y corregir las reconducciones de las areas;
VI.  Revisar y dar seguimiento a la Guia Consultiva de Desemperio Municipal;

VIl. Elabora el Informe Trimestral de Acciones y Resultados de la Ejecucion del
Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027;

VIIl. Actualizar la informacion de las areas en el Sistema de Informacion
Estadistica del IGECEM;

X. Las demas que le encomiende la Directora de Planeacion, Informacion,
Programacion y Evaluacion.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA.
OBJETIVO:

Promover la transparencia proactiva y desarrollar las actividades para garantizar el
Derecho Humano de Acceso a la Informacién Publica Municipal y Proteccion de
Datos Personales en posesion de los sujetos obligados, a través de las
dependencias que integran la Administracion Publica Municipal 2025-2027, en
observancia de los principios y responsabilidades de la Ley General y Estatal de
Transparencia y Acceso a la Informacion.

IX. Colaborar en la elaboracion de los informes que presente el ayuntamiento; y é

Funciones:

I. Recibir las solicitudes de Informacién publica, fisicas, electronicas y verbales
y turnarlas a las areas correspondientes; - - |
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IIl.  Presidir el Comité de Tmmmlapal y atender 16s " asuntos del
Comité,;

IV. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de las solicitudes de informacion;

V. Convocar a los integrantes del Comité Transparencia a las sesiones y
presentar los asuntos de la Unidad de Transparencia;

VI.  Verificar y validar la actualizacién de la informacion de la plataforma IPOMEX;
VIl. Asesorar a los Servidores Publicos Habilitados, para la atencién de las
solicitudes de informacién, asi como dar atencion a las obligaciones en

materia de Transparencia;

VIIl. Promover la protecciéon de datos personales y la elaboracion de avisos de
privacidad;

IX. Promover capacitaciones para los Servidores Publicos Habilitados por parte
del Instituto de Informacién Publica de Oficio del Estado de México (INFOEM),
sobre las Plataformas de Transparencia.
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Vil. DIRECTORIO

L.C.P LIDIA BEATRIZ SANDOVAL ESQUIVEL
DIRECTORA DE PLANEACION, INFORMACION,

PROGRAMACION Y EVALUACION.

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ
COORDINADOR GENERAL MUNICIPAL
DE MEJORA REGULATORIA.

L.P. MELQUIADES GARCIA CRUZ

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO
DE LA UIPPE.

1.S.C MARCO ANTONIO MARIN ESQUIVEL
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.
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APROBACION ﬁ

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
Presidente Municipal Constitucional

Vill. VALIDACION

REVISION
C. ALICIA MARIN GRANADOS
Sindica Municipal y Presidenta de la Comisién de Reglamentacion

ELABORACION

L.C.P. LIDIA BEATRIZ SANDOVAL ESQUIVEL
Directora de Planeacioén, Informacién, Programacion y Evaluacion

VALIDACION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
Secretario del Ayuntamiento

El presente Manual de Organizaciéon de la Direccién de Planeacion, lnfc;rmacién
Planeacién y Organizacion, fue aprobado en Sesién Ordinaria de Cabildo numero
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Fecha de Descripcion oo a ACaiEacio:
actualizacion

El area cambio de nombre, hasta el 31 de diciembre de
2024, su nombre era Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion; con una sola
area a su cargo, a partir del 01 de enero de 2025, de
18/09/2025 acuerdo al Organigrama General de la Administracion
Publica Municipal 2025-2027, se denomina Direccién de
Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacion,
tiene incluidas las siguientes area: Coordinacion
General  Municipal de  Mejora  Regulatoria,
Departamento de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion (UIPPE) y Unidad de

¥
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A

4
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X. DICTAMINACION Y CREDITOS

El presente Manual de Organizacién de la Direccion de Planeacién, Informacion,
Planeacion y Evaluacion, cumple con los lineamientos técnicos establecidos en la
materia, por lo cual los integrantes del Ayuntamiento Constitucional de San José del
Rincén, México; dictaminaron procedente para que sea implementado y publicado
en la “Gaceta Municipal de San José del Rincén, Estado de México,” Periddico
Oficial del Gobierno Municipal.

La elaboracion de este Manual estuvo a cargo de la Directora de Planeacion,
Informacién, Programacién y Evaluacién, L.C.P. Lidia Beatriz Sandoval Esquivel.
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© DERECHOS RESERVADOS

Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincon 2025-2027.

Direccién de Planeacion, Informacién, Programacién y Evaluacién

Oficinas Administrativas, carretera salida a Angangueo, Michoacan, sin nimero

San José del Rincon, México.

Teléfono: 712-124-21-01, Ext. 133.

uippe@sanjosedelricon.gob.mx

La reproduccion total o parcial de este documento solo se realizara mediante la autorizacion expresa 0
de la fuente y dandole el crédito correspondiente. ,g’

Septiembre 18 de 2025.
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1. PRESENTACION

El Manual de Procedimientos de la Direccion de Planeacion, Informacién, Programacion
y Evaluacién (D.P.I.P.E.), tiene como objetivo establecer un orden légico y cronol6gico
de las actividades que se desarrollan en el area, a fin de cumplir con las funciones y
atribuciones sefialadas en la Ley Organica Municipal del Estado de México, Ley de
Planeacién del Estado de México y Municipios, Reglamento de la Ley de Planeacién y el
Bando Municipal vigente.

La Direccion de Planeacion, Informacion Programacion y Evaluacion (D.P.1.P.E.), tiene
dentro de sus funciones y atribuciones fomentar el desarrollo del municipio, a través de
la planeacion estratégica, instrumentar proyectos prioritarios de alto impacto en beneficio
de la poblacién y su territorio, dar seguimiento al Plan de Desarrollo Municipal, a los
objetivos generales de la Administracion Municipal, dirigidas a solucionar las
problematicas municipales y a brindar mejor calidad de vida a la poblacién de San José
del Rincon.
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la gestion y el desarrollo municipal, recopilar, procesar y proporcionar la informaciéon en
materia de planeacioén, coadyuvar en la elaboracién del presupuesto, coordinar los planes

Il OBJETIVO GENERAL ¥
Realizar en forma ordenada y sistematica las actividades relacionadas con la planeacion,
y programas de trabajo de las distintas areas, llevar a cabo las evaluaciones a la gestion j

municipal para fomentar mayor eficacia, eficiencia y oportunidad en la gestion municipal.




© n21242097-98
€1 poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,

” a“ Méx. C.P. 50660
“2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”

IIl. IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

ELABORACION INTEGRACION INFORME DE ELABORACION DEL ELABORACION ACTUALIZACION |
DEL PLAN DE DEL METAS Y INFORME DEL INFORME DELA
DESARROLLD PRESUPUESTO SEGUIMIENTO TRIMESTRAL DE DE GOBIERNO INFORMACION
MUNICIPAL BASADO EN DE ACCIONES Y MUNICIPAL ESTADISTICA /
RESULTADOS INDICADORES RESULTADOS DE LA MUNICIPAL
MUNICIPAL (PbRM-0b y EJECUCION DEL
(PBRM) PBRM-DBc PLAN DE
DESARROLLO
MUNICIPAL |
EVALUACION PROGRAMA ANUAL FUNCIONAMIENTO
DEL DE EVALUACION DE LA PAGINA WEB -
DESEMPERNO (PAE} MUNICIPAL
MUNICIPAL
PRESENTACION ELABORACION DEL OPERACION,
DE LA GUIA PROGRAMA ANUAL ADMINISTRACION
CONSULTIVA DE EVALUACION Y MANTENIMIENTO
MUNICIPAL (PAE) DE LA PAGINA
WEB MUNICIPAL

PROCESOS
SUSTANTIVOS
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IV. RELACION DE PROCESO Y PROCEDIMIENTO

nimero de personas y de recursos materiales coordinados para conseguir un objetivo
previamente identificado.

PROCESO: Conjunto de actividades planificadas que implican la participacion de un i 4

PROCEDIMIENTO: Conjunto de pasos predefinidos que deben seguirse para realizar
una tarea especifica o lograr un resultado deseado. Seguir una secuencia de pasos
definidos de manera cronolégica para desarrollar una actividad de manera eficiente.

Un proceso es el conjunto general de actividades interconectadas para lograr un objetivo,
mientras que el procedimiento es la serie detallada y especifica de pasos que se deben
seguir para realizar una tarea dentro de ese proceso. El proceso define el "qué" y el
"porqué" de las actividades, mientras que el procedimiento explica el "como”, el "cuando”
y el "quién” para ejecutar esas tareas de manera precisa
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V. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO 01. ELABORACION DEL PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL.

OBJETIVO:

Integrar el documento rector que establece los objetivos, estrategias, lineas de accion y
metas de la Administracién Puablica Municipal, para propiciar el desarrollo municipal,
solucionar las problematicas que aquejan a la poblacién y mejorar la calidad de vida de
los habitantes del Municipio.

REFERENCIAS:

1.

2.

RESPONSABILIDADES. o 2o

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 15,128 y
139 fraccion |;

Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulo 69 fraccién |, inciso b), 70
y72

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulos 3, 4, 5, 6, 7,12,
13,19, 20, 22 y 51,

Reglamento de Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulos
18, 19 20, fraccion |. y VI., 21 y 50;

Manual para la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal vigente;

Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal
anual

Bando Municipal vigente, articulos 60, 171, 172, 173y 174,

Integrantes de Cabildo: H .

Titulares de las Dependencias y Organos Descentralizados:

ALCANCE: Aplica a los titulares de las Dependencias de la Administracién Publica
Municipal, DIF, IMCUFIDE, integrantes del COPLADEMUN y ciudadanos del Municipio.
e
G

e Aprobar el Plan de Desarrollo Municipal en Sesion de Cabi_ldb'.



b ] ESTADO DE
MEXICO®
;61 poder de sarvir'

Directora de PIPE:

Auxiliares de la Direccion de PIPE:

L]

U n2za2097-98 % 5

@ sonjosedelrincon.gob.mx
Calle Guodalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

“2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”

Entregar firmada la informacion que servira de soporte para la integracion del Plan
de Desarrollo Municipal (PDM).

Instalar el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal COPLADEMUN,;
Hacer convocatoria para llevar a cabo los Foros de Consulta para recabar la
propuesta ciudadana;

Llevar a cabo reuniones con los directores para recabar informacién sobre las
actividades de las areas, la problematica, los objetivos, estrategias y lineas de
acciones que se estableceran en el PDM;

Revisar la informacién para la integracién del PDM;

Coordinar las actividades entre el Presidente, la Consultoria, el COPLADEM y la
Secretaria de Finanzas y revisar el documento del PDM;

Entregar la informacion a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México y al COPLADEM para su revision y en su caso observaciones para su
aprobacioén;

Atender las observaciones de la Secretaria de Finanzas y del COPLADEM
Difundir el PDM entre las Dependencias Administrativas y en la pagina web
Municipal;

Entregar de manera fisica y digital el documento definitvo del PDM al
COPLADEM, OSFEM, Contraloria Estatal y a la Secretaria de Finanzas del Estado
de México, con los documentos de aprobacion.

Registrar la propuesta ciudadana en los foros de consulta, revisar e integrar en
carpetas;

Entregar convocatorias a los integrantes del COPLADEMUN;
Publicar en la P4gina web Municipal el PDM definitivo. SR Lo >
Elaborar y entregar los oficios y/o documentacion que le sohc@gla tltular ae manera
fisica y/o digital;

Comunicar a la titular la correspondencia reciba en la ofi
electronico;

Registrar correspondencia generada y recibida, integrar equdlente
archivar. ‘ '

ac\y a tra_vés del cOrreo
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+ Registrar correspondencia generada y recibida, integrar expediente, digitalizar y |
archivar. /

e Utilizar y administrar el correo electrénico de la Direccioén de PIPE.

DEFINICIONES:

Administracion Municipal, que tiene establecidos los Objetivos Estrategias y
Lineas de Accién para promover el Desarrollo Municipal y atender las demandas
de la ciudadania.

COPLADEM: Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México, es
un organismo publico descentralizado del Gobierno del Estado de México, el cual
opera los mecanismos de concertacion, participaciéon y coordinacién del gobierno
mexiquense con los ciudadanos, grupos, organizaciones sociales y privadas, asi
como con el gobierno federal, las entidades federativas y los municipios, coadyuva
en laintegracioén, elaboracién, evaluacion y seguimiento de los planes y programas
de desarrollo.

COPLADEMUN: Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal, sera el
érgano encargado de promover y coordinar la participacién de los diferentes
sectores de la sociedad en la definicién, instrumentacién y ejecuciéon de obras y
acciones de la Administraciéon Municipal.

Dependencia Administrativa: Area Administrativa a nivel de Direccién o
Coordinacién establecida en el Organigrama de la Administracién Municipal, se
encargan de realizar obras y acciones en beneficio de la poblaciéon del Municipio;
PDM: Instrumento de planeacion que define los propoésitos y estrategias para el

desarrollo del Municipio, establece las principales politicas publicas y lineas de
accion que el gobierno municipal toma en consideracion para elaborar los
programas que se derivan de este documento rector.

PDM: Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027, es el documento rector de la %

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, es el 6rgano
técnico de la Legislatura del Estado de México que se encarga de revisar y
fiscalizar los fondos, cuentas y deudas publicas, actos relativos a la apimﬁt’m de
los recursos. . . i
Organo Descentralizado: Se refiere al Sistema Municipal DIF e IMCUFIDE; |
Sesién de Cabildo: reunion que lleva a cabo el 6rgano colegiado integrado por el
presidente, sindico y regidores, para aprobar los acuerdqs.’ eén beneficio’ de’los
ciudadanos del Municipio. - e
Direccién de PIPE: Direccién de Planeacion, Informacion, Programacién
Evaluacién, es una Dependencia de la Administracién Municipal ashive
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presupuesto, coordinar los planes y programas de trabajo de las distintas areas,
llevar a cabo las evaluaciones a la gestion municipal y las demas que le sefiala la
Ley de Planeaciéon para el Desarrollo del Estado de México y Municipios, su
Reglamento y el Bando Municipal vigente.

DIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, es un érgano

IMCUFIDE: Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte, es un 6rgano
descentralizado del Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, con el
fin de promover las actividades culturales y deportivas dentro del territorio
municipal.

INSUMOS.

oA WON -

Convocatorias y oficios

Minutas de reunion;

Minutas de Foros de Consulta popular;
Servicio de consultoria

Discos magnéticos CD-RW,;

Servicio de Impresion,;

descentralizado del Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, que se
encarga de promover el bienestar y el Desarrollo de las familias del municipio.

RESULTADOS.

PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2025-2027

POLITICAS APLICABLES.

1.

2.

El Plan de Desarrollo Municipal es trianual y se tienen 3 meses al inicio de cada
Administracion Municipal para su elaboracion;

Establecer Colaboracion con el Comité de Planeacién para-el Desanmhz del
Estado de México para recibir apoyo en la elaboracion y seguimiento dei'PDM
Instalar el Comité de Planeacién para el Desarrollo Munimpﬁl‘(COPLADEWN)

antes de elaborar el PDM, a fin de promover la partlt:lpacndn de todos los sectores

de la sociedad;

Se da seguimiento al cumplimiento del PDM, a través de las Ptatafnnna.sdel —
COPLADEM; y
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5. Reportar el avance de cumplimiento del PDM al COPLADEM de manera trimestral,

a través de plataformas y al COPLADEMUN al menos 2 veces por afo en Sesién
Ordinaria.

DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL.

Calle Guadalupe Victoria, #1
San José del Rincon Centro,

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA
/PUESTO

1 Nombra al titular de la Direccién de Planeacion, Informacién, Programacion y

Cabildo Evaluacién (DPIPE) como Secretaria Técnica de la Comisién de Planeacién
Municipal, como propuesta del Presidente Municipal.

2 Inicia las actividades de integrar el Plan de Desarrollo Municipal, elabora y entrega
Directora de de invitaciones a representantes de los Sectores Social, Privado, Publico y
PIPE/Auxiliares Educativo; asi como al Director General del Comité de Planeacién para el Desarrollo

del Estado de México (COPLADEM) para formar el Comité de Planeacién para el
Desarrollo Municipal de San José del Rincén (COPLADEMUN) y acuerda con el
Presidente la Sesion de instalacion del COPLADEMUN.

3 COPLADEM Recibe invitacién se entera, nombra a un representante y confirma asistencia.

4 Representante de los | Reciben invitacion se enteran, confirman y asisten a la sesion para integrar el
sectores de la COPLADEMUN.
sociedad

5 Directora de Organiza la sesion, confima la asistencia, prepara la documentacién y
PIPE/Auxiliares requerimientos logisticos para llevar a cabo la Sesion de Instalacion del

COPLADEMUN

6 Presidente Municipal | Preside la sesion y toma protesta como presidente del COPLADEMUN.

i Representante del Realiza el protocolo de toma de protesta a los Integrantes del COPLADEMUN,
COPLADEM quedando instalado

8 Directora de Elabora el acta de la instalacién del COPLADEMUN en tres ejemplares, recaba las
PIPE/Auxiliares firmas y entrega al Presidente Municipal, al representante del COPLADEMUN y

resguarda un tanto en el archivo de la Direccién.

9 Directora de Descarga el Manual para la Elaboracién del PDM de la pagina del COPLADEM y
PIPE/Auxiliares solicita asesoria al COPLADEM.

Representante del Asesora al personal de la Direccién de PIPE para la elaboracion del PDM.

10 COPLADEM A

11 Directora de Recibe asesoria del COPLADEM, Programa y Organiza reuniones con los
PIPE/Auxiliares directores de las Dependencias Administrativas para recabar la informacién de las

actividades y objetivos de las areas, convoca a la consultoria para mtegrar el Plan
de Desarrollo Municipal.
Directores de las drea | Entregan a la Directora de PIPE informacion sobre las actrv;dades ohjsﬁwa y

12 proyectos en las dependencias.

13 Directora de Recibe informacién de los Directores ylaentregaala Con&u’hoﬂa en digital, a-t:.qvés
PIPE/Auxiliares de correo electrénico.

14 Consultoria Recibe informacién y la integra al documento del Pian de Desan'ollo Municipal y lo

envia a la Directora de PIPE para revision. o
Directora de Elabora Convocatoria para Foros de Consulta Popular para | recaba:
PIPE/Auxiliares y peticiones de la ciudadania y la envia al Presidente Mumapal o
en sesién ordinaria de cabildo.
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16 Presidente Municipal/ | Propone la aprobacién de la Convocatoria para Foros de Consulta Popular, el
Integrantes de Cabildo aprueba o rechaza la convocatoria con recomendaciones, en caso de
Cabildo rechazo, se solicitara al Director de PIPE, modifique y proponga otra actividad para

recabar las demandas ciudadanas, se envia nuevamente para su aprobacién y en
caso de aprobacion se prepara el evento.

17 Directora de Difunde en la Pagina web y redes sociales oficiales del ayuntamiento, la
PIPE/Auxiliares Convocatoria Foros de Consulta Popular o la modalidad que se elija para recabar

las demandas ciudadanas.

18 Directora de Se prepara la papeleria, requerimientos logisticos, formatos fisicos y electrénicos,
PIPE/Auxiliares invitaciones al COPLADEMUN, COPLADEM, Directores y al Organo Interno de

Control Municipal para dar fe del evento.

19 Presidente Municipal | Encabeza el evento y recibe algunas peticiones y verifica que se atienda a la

ciudadania.

20 Directora de Organiza al personal operativo, entrega la papeleria para recabar las propuestas,
PIPE/Auxiliares toma evidencia y recaba la documentacién al final del evento.

21 Organo Interno de Asiste para dar fe y legalidad del evento, levanta bitacora correspondiente y entrega
Control Municipal copia a la Directora de PIPE.

22 Directora de Entrega a la consultoria en copia simple, las propuestas y demandas de la
PIPE/Auxiliares ciudadania recabadas en el Foro de Consulta para que se incluyan en el Plan de

Desarrollo Municipal.
23 Consultoria Incluye las propuestas y demandas de la ciudadania en el Plan de Desarrollo
Municipal y envia el documento a la Directora de PIPE.

24 Directora de Revisa la informacién contenida en el documento del Plan de Desarrollo Municipal
PIPE/Auxiliares y realiza las observaciones correspondientes y lo envia a la consultoria.

25 Consultoria Realiza las modificaciones sefialadas por la Directora de PIPE y lleva el documento

del Plan de Desarrollo Municipal al COPLADEM.

26 COPLADEM Revisa el Documento del Plan de Desarrollo Municipal de San José del Rincon,

realiza las observaciones y/o recomendaciones y envia a la Directora de PIPE.

27 Directora de Recibe las observaciones y recomendaciones del COPLADEM vy las envia a la
PIPE/Auxiliares consultoria para que realice las modificaciones.

28 Consultoria Realiza las modificaciones al Plan de Desarrollo Municipal y se envia nuevamente

a la Directora de PIPE.

29 Directora de Envia el Plan de Desarrollo al Presidente Municipal para su validacion.
PIPE/Auxiliares

30 Presidente Municipal | Realiza las observaciones consideradas y envia a la Directora de PIPE.

3 Directora de Envia documento del Plan de Desarrollo Municipal a la consultoria solicitando
PIPE/Auxiliares realice las modificaciones indicadas.

32 Consultoria Modifica el PDM y lo envia a la Directora de PIPE, COPLADEM y Direccién de

Evaluacion de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México.
33 COPLADEM Valida el PDM y se informa por oficio al Presidente Municipal, Directora de PIPE y
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México. e

34 La Secretaria de Revisa el documento del Plan de Desarrolio Mumupa ry envfa alas observaaones
Finanzas y recomendaciones a la Directora de PIPE.

35 Directora de Recibe las observaciones y recomendaciones de Fmanzas y las envﬂa ala
PIPE/Auxiliares consultoria para que realice las modificaciones.

36 Consultoria Modifica el PDM y lo envia al Directora de PIPE y. Seo«atarla de Fmanzas del

Gobierno del Estado de México.

37 La Secretaria de Recibe Plan de Desarrollo Municipal modificado y vahda
Finanzas

38 Directora de Solicita a la Secretaria de Finanzas, inscriba el Plan de Desa
PIPE/Auxiliares San José del Rincdn, en el Registro Estatal de Planes y Prog

del Estado de México. e
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39 La Secretaria de Inscribe el Plan de Desamollo Municipal de San José del Rincén, en el Registro
Finanzas Estatal de Planes y Programas del Gobiemo del Estado de México y notica al
Presidente Municipal y a la Directora_de PIPE mediante oficio.
40 Directora de Envia por correo electrénico el oficio de registro del PDM, a la consultoria y le solicita
PIPE/Auxiliares se incluya y se entregue el Plan de manera fisica en 6 ejemplares.
41 Consultoria Incluye el oficio de Registro en el documento definitivo del PDM y entrega impreso
en 6 ejemplares.
42 Directora de Acuerda con el Presidente la fecha para la sesion del COPLADEMUN para la
PIPE/Auxiliares aprobacién del PDM y solicita a la Direccién de Administracién la impresién en librillo
de 6 ejemplares.
43 Direccién de Imprime PDM y entrega 6 ejemplares a la Directora de PIPE.
Administracién
44 Directora de Prepara la papeleria invitaciones, convocatorias y requerimientos logisticos, los
PIPE/Auxiliares entrega, confirma asistencia y organiza Sesion de COPLADEMUN.
45 Presidente Municipal | Encabeza la Sesion, entrega el Plan de Desarrollo Munlclpal impreso a los
integrantes del COPLADEMUN y les informa su contenido.
46 COPLADEMUN Aprueba el PDM y en su caso hacen observaciones que se consideraran en la
impresion final.
47 Directora de Elabora el Acta de la Sesion de COPLADEMUN en la que se aprueba el PDM, la
PIPE/Auxiliares imprime en 3 tantos, recaba las firmas y entrega al Presidente otro al enlace del
COPLADEM y resguarda un ejemplar en los archivos de la Direccién de PIPE. Si
no se aprobara se convocaria a otra sesion.
48 Directora de Una vez aprobado el PDM por el COPLADEM, se solicita al presidente su
PIPE/Auxiliares aprobacién en sesién de cabildo.
49 Integrantes del Aprueban el PDM, instruyen al Secretario del Ayuntamiento para que publique en
Cabildo los estrados del ayuntamiento, se notifique a la Directora de PIPE para que difunda
entre las Dependencias Administrativas y a través de la Pagina web del
ayuntamiento. En caso de que no se aprobara se registrarian las observaciones se
enviarian al Director de PIPE, se modificaria y se volveria a someter a la aprobacion.
50 La Secretario del Elabora la Gaceta Municipal y publica el PDM; certifica el acuerdo de aprobacion y
Ayuntamiento envia de manera digital a la Directora_de PIPE.
51 Directora de Recibe acuerdo certificado de aprobacién y documento digital del PDM y publica en
PIPE/Auxiliares la P4gina web del ayuntamiento el PDM.
52 Directora de Solicita al Secretario del Ayuntamiento 4 copias certificadas del Acta de la Sesion
PIPE/Auxiliares de COPLADEMUN y del Acuerdo de Cabildo en ambos documentos de aprobacion
del PDM.
53 La Secretario del Certifica copias del Acta de COPLADEMUN y Acuerdo de aprobacion del PDM y los
Ayuntamiento envia a la Directora_de PIPE.
54 Directora de Recibe actas y acuerdo certificado y elabora correspondencia de salida (ofi
PIPE/Auxiliares firmados por el Presidente), recibe los oficios firnados y entrega el PDM ﬁsx:o&
digital, asi como los documentos de aprobacién a las Dependencias Estatales
COPLADEM, OSFEM, Contraloria del Estado y la Secretaria de Finanzas.
55 Directora de Entrega el PDM digital por oficio a las areas, al DIF y al IMCUFIDE y los e)morta
PIPE/Auxiliares para que den cumplimiento en el &mbito de su competencia.
56 | Tesorero (a) Se encarga de hacer el pago total a la consultoria y be mforrna*al Presrdénte
Municipal
57 Directora de Entrega en presidencia acuses originales de los ofiqios de entrega del PDMen las | -
PIPE/Auxiliares Dependencias Estatales y resguarda en sus archh:os la mformacuén total de la
elaboracién del PDM.

\ A ' e
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INTEGRACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

DIAGRAMACION

.*-

Nombra al titular de la
Direccién de Planeacion,
Informacién,
Programacion y
Evaluacién (DPIPE) como
Secretaria Técnica de la
Comisién de Planeacion
Municipal.

«@® =

Preside la sesion y
toma protesta como
presidente del
COPLADEMUN.

Inicia las actividades de
integrar el Plan de

Desarrollo  Municipal,
elabora y entrega
invitaciones a

representantes de los
sectores de la sociedad
y al Director General del
COPLADEM) para
formar el
(COPLADEMUN) y

acuerda fecha de la —-ﬁ-

Sesion de instalacion

Recibe invitacion se
entera, nombra a un

representante
confirma asistencia.

- e ] %n_d

Organiza la  sesion,
confima la asistencia,
prepara la documentacion
y requerimientos logisticos
para llevar a cabo la
Sesion de Instalacion del
COPLADEMUN.

iza el protocolo de toma

deuuaslaabslmwarlﬁ
del COPLADEMUN,
quedando instalado |




b ) ESTADO DE sommmes DL L n2242097-08
puco €« - © sanjosedeirincon.gob.mx
B! poder de sarvir Colle Guodalupe Victoria, #12,
: San José del Rincon Centro
” ”0’5 Méx. C.P, 50660 /Qj

“2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”

Elabora el acta de i
instalacion del
COPLADEMUN en tres
ejemplares, recaba

fimas y entrega al
Presidente Municipal, al

representante del
COPLADEMUN y

resquarda.

Descarga el Manual para
la Elaboracion del PDM de
la pagina del COPLADEM —_— - ~
y solicita asesoria al
COPLADEM.
Asesora al personal de la

Direccion de PIPE para

- dmmmmm | | |a elaboracion del PDM.

Recibe asesoria del
COPLADEM, Programa y
Organiza reuniones con ~
los Directores de las

Dependencias
Administrativas, recaba

informacion de las
actiidades y objetvos ge [MEEEE—— (2D
las areas y entrega a la
consultoria. Entregana la
Directora de PIPE
informacién sobre las
- = aciivdades y
objetivos de las _ :
Recibe informacién de los Dependencias. > T
gtk Syt — .
la Consultoria en digital, a 4

el —

mmde S - || Recibe informaciéniy la

i . || integra en el

‘| documento del-PDM y -

lo envia a la Directora
de PIPE para revision,
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Elabora Convocatoria para Foros
de Consulta Popular para recabar

las demandas y peticiones de la _.
ciudadania y la envia al

:p’f‘;b“g‘f:‘ Munidpet para -5u Propone la aprobacion de la
d Convocatoria para Foros de
Consulta Popular, el Cabildo en
sesién aprueba, rechaza o
realiza observaciones a la
convocatoria en caso de rechazo
y observacion, se solicitara a la
Direccién de PIPE modificar o
otra actividad para
recabar las demandas
ciudadanas.

-_

Se difunde en la Pagina web y
redes sociales oficiales del
ayuntamiento, la Convocatoria
Foros de Consulta Popular o la
Modalidad que se elija para
recabar los Demandas
ciudadanas.

@

Se prepara la papeleria;
requerimientos, formatos fisicos y
electrénicos,  invitaciones  al

COPLADEMUN, COPLADEM,

Directores y Organo Intemo de

Control Municipal para dar fe del - Q
P b )

Evento. o4 P
Encabeza el evento y recibe
algunas peticiones y verifica ‘ i
que se atienda a la ciudadania. | €y 't
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Organiza al personal

operativo, entrega la
papeleria para recabar
las propuestas, toma
evidencia y recaba la
documentacion al final
del evento.

‘_

Entrega a la consultoria en

copia simple, las propuestas
y demandas de la ciudadania
recabadas en el Foro de -
Consulta para que se

incluyan en el PDM

del PDM y realiza las

observaciones
correspondientes y lo envia a
la consultoria.

Asiste para dar fe vy
legalidad del evento,
levanta bitacora
correspondiente y entrega
copia a la Directora de
PIPE.

Municipal
de San José del Rincon,
realiza las observaciones y/o
recomendaciones y envia a
la Directora de PIPE.

Recibe las observaciones y
recomendaciones del
COPLADEMYy las envia a la
consultoria para que realice
las modificaciones.

Incluye las propuestas y
demandas de la
ciudadania en el PDM y
envia el Documento a la
Directora de PIPE.

modificaciones
sefialadas por la
Directora de PIPE y lleva
el documento del PDM al
COPLADEM.
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B

Desarrollo al Presidente Realiza las

Municipal para su observaciones

validacion. consideradas y envia

a la Directora de |
- = "F

Envia documento del PDM
a la consuitoria solicitando
realice las modificaciones
indicadas. -

Modifica el PDM y lo
envia a la Directora de
PIPE, COPLADEM vy
Direccion de
Evaluacion de Ila
Secretaria de Finanzas

€D Gm— | g Goere e
Estado de México.
Valida el PDM y se informa
por oficio al Presidente
Municipal, Directora de
PIPE y Secretaria de -
Finanzas del Gobiemo del

Estado de México.

Revisa el documento
del Plan de
Desarrollo Municipal

5

il &
-—F |4
%

recomendaciones a

] la Directora de PIPE.
Recibe las
observaciones y
recomendaciones de
Finanzas y las envia a la

consultoria para que
realice las

modificaciones.

Modifica. & “PDM y 10
ernvia @ la Directora de
€. .| PIPE .y Spu?l aria de
- Finanzas del " Gobiemo

KGO,
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Rincon, en el Registro
Estatal de Planes y

Programas del Gobiemo
del Estado de México. e G

Inscribe el PDM de
San  José  del
Rincon, en el

Registro Estatal de
Planes y Programas
- y  notica al

Presidente
Municipal y a Ila
Directora de PIPE

Envia por correo

electronico el oficio de 5

Solicita a la Secretaria Recibe Plan de \
de Finanzas, inscriba el Desarrollo Municipal
PDM de San José del madicadn ¥ walcn.

mgumwpm.am“-

consultoria y le solicita se .
incluya y se entregue el Incluye  oficio de

Plan de manera fisica en 6 registro en el
eiemplares. documento  definitivo

del PDM y entrega -

- $==rerorrever e oryerrr———T——n—] wm:m_ o2

Acuerda con el
Presidente la fecha para
la  sesion  del
COPLADEMUN para Ia
aprobacion del PDM y
solicita a la Direccion de
Ackeloisinuodn 2 e————— -
6 : _

h'ppfnién en librillo de : Y
P Imprime PDM y entrega 6 < SN \
ejemplares a la Directora i A ) -
- de PIPE. ; J
1 f'" 3 -4
Prepara la papeleria, | &
invitaciones, convocatorias i . boabaid
y requerimientos y los ot B st
entrega, confirma » N [ ™

asistencia y organiza la
Sesion de COPLADEMUN
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Elabora el Acta de la
Sesion de COPLADEMUN
en la que se aprueba el
PDM, la imprime en 3
tantos, recaba las fias y
entrega al Presidente
COPLADEM y resguarda
un ejemplar.

Una vez aprobado el -

PDM por el COPLADEM,
se solicita al presidente
su aprobacion en sesion Aprueban el  PDM,

de cabildo. instruyen al Secretario
del Ayuntamiento se
publique en los estrados
del ayuntamiento, se - ‘
notifique a la Directora
de PIPE para que
difunda entre las Elabora la Gaceta i
Dependencias. Municipal y publica el
PDM; certifica el
acuerdo de aprobacion
2 y ;rlwla de manera
- d ‘a irecto
U510 e 4521 2 12 DI "”t
i ~ e
" [ -
Recibe acuerdo certificado g T o tmd
de aprobacion y §y P 5
documento digital del PDM a B LB N\
y publica en la Pagina web N i \

del ayuntamiento el PDM. - -
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Solicita al Secretario del

Ayuntamiento 4 copias

certificadas del Acta de la Certifica copias del

Sesién de Acta de

COPLADEMUN vy del COPLADEMUN  y

Acuerdo de Cabildo en de

e ol aprobacion del PDM y
documentos los enwvia a la

aorobacion del PDM. Directora de PIPE.

Recibe actas y acuerdo
certificado y elabora oficios
y recaba firma del

Presidente, recibe los

oficios firmados y entrega

el PDM fisico y digltal y

documentos de y
aprobacion a las

Dependencias Estatales

Entrega el PDM digital | g — 560

por oficio a las areas,

al DIF y al IMCUFIDE y

los exhorta para que Se encarga de hacer el

den cumplimiento en el pago total a la

ambito de su consultoria y le informa
al Presidente

-_

Entrega en presidencia i = . -~
acuses originales de los i i 1 LY
oficios de entrega del i $» - \
PDM en las # vy

i Estatales .
y resguarda en sus o
archivos la informacion e S
total de la elaboracion del - ki
PDM. .
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PROCEDIMIENTO 02: INTEGRACION DEL PRESUPUESTO BASADO EN
RESULTADOS MUNICIPAL (PBRM) ANUAL.

OBJETIVO:

Integrar el Proyecto de Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) Anual, de
manera cualitativa, con base en el Manual para la Planeacion, Programacion y
Presupuesto de Egresos Municipal que emite la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México, en cumplimiento con las funciones y atribuciones conferidas por la Ley
de Planeacién del Estado de México y Municipios, su Reglamento y el Bando Municipal )
vigente; recopilar, procesar y proporcionar la informacién en materia de planeacion, \
establecer una adecuada coordinacién con las Dependencias Administrativas, la

Tesoreria Municipal y los Organos Descentralizados, con el objeto de trazar las metas #

para el cumplimiento de los Objetivos, Estrategias y Lineas de Accion establecidos en el
Plan de Desarrollo Municipal vigente.

-
Aplica a los Titulares de las Dependencias de la Administracién Publica Municipal. %

ALCANCE:
REFERENCIAS:

1. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulo 20;
2. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulo

20 fraccion 1., inciso c) y fraccién IV inciso a);
3. Cédigo Financiero del Estado de México, articulo 298; y
4. Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.
RESPONSABILIDADES: )
Directora de PIPE: N
« Autoriza Programa de asesorias para la elaboracion del Aﬁftéproyecto y Proyecto

de Presupuesto basado en Resultados Municipal (PBRM) de manera cualitativa;
« Brindar las herramientas para la elaboracion del Anteproyecto, y Proyecto de ...
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PBRM) (Manual y formatos N\

"N\
o&
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Revisar y hacer las observaciones al Anteproyecto de Presupuesto de cada area
administrativa;

Autorizar con su firma y sello el Anteproyecto de Presupuesto de cada area
administrativa y enviar a Tesoreria para que se asigne el techo presupuestal;
Solicitar a las Dependencias Administrativas su Presupuesto Definitivo;

Validar el Proyecto de Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM), de
cada area administrativa y enviar a la Tesoreria;

Coordinar las actividades con el area de Tesoreria Municipal para el registro de la
Informacion Programatico Presupuestal del Proyecto Definitivo de Presupuesto
basado en Resultados Municipal (PbRM) anual, informacién que se captura en la
Plataformas del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM);
Integrar las carpetas del presupuesto definitivo de la plataforma del OSFEM,;
Autorizar con firma y sello los formatos del presupuesto definitivo de la Plataforma
Recabar las firmas de los Titulares y del Tesorero (a);

Digitalizar el Paquete Presupuestal del Presupuesto Definitivo;

Enviar el Paquete Presupuestal a la Tesoreria;

Comunicar mediante oficio a las Dependencias Administrativas el Presupuesto
definitivo en archivo digital (pdf); y

Resguarda el Presupuesto Definitivo en los expedientes de la Unidad.

Responsable del Departamento de la UIPPE:

Llevar a cabo asesorias para la elaboracion del Anteproyecto y Proyecto de
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PBRM);

Revisar, corregir la informacién establecida en los formatos del Anteproyecto y
Proyecto de Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PBRM);

Recibir la informacién fisica y digital, integrar los documentos en carpetas; y
Registrar en la plataforma del OSFEM, la informacién de los documentos del
presupuesto definitivo, ordenar por area administrativa, digitalizar la informacion y
archivar. , < '

Auxiliares de la Direccion de PIPE:

« Elaborar y entregar los oficios y/o documentacion que le solicite
manera fisica y/o digital;
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e Comunicar al titular la correspondencia reciba en la oficina y a través del
correo electrénico,

« Genera, recibe y registra correspondencia; integrar expedientes, digitaliza y i i
archiva; : :
« Utilizar y administrar el correo electrénico de la Direccién de PIPE.
Titulares de las Dependencias Administrativas:

» Asignar enlaces en materia de planeacion, para atender lo relacionado con el
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM); y

« Elaborar, validar y entregar el anteproyecto y proyecto de Presupuesto basado en
Resultados Municipal de la Dependencia a su cargo;

Tesorero (a) Municipal:

e Asignar techo presupuestal a cada Programa Presupuestario de cada
Dependencia;
e Validar los formatos del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto basado en \

Resultados Municipal (PbRM) anual; y X
e Supervisar que se integre y se envié el paquete presupuestal y Presupuesto &

basado en Resultados Municipal (PbRM) anual, con la finalidad de cumplir con lo
requerido por el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM).

DEFINICIONES:

Anteproyecto de Presupuesto: es la recopilaciéon de la informacion de las
Dependencias Generales, por la Tesoreria y la Direccién de PIPE en el ambito de
sus responsabilidades para ser revisado e integrar el proyecto de presupuesto, lo
anterior se encuentra normado en los articulos 296 y 298 del Cédigo:Financiero
del Estado de México y Municipios. TIRE S
PbRM: Presupuesto basado en Resultados Munlmpal e~ - reh

Concentrado General de Metas: tabla de excel que con tiene la descripcion de
metas por Programa Presupuestario y Dependencia General, muestra el
comparativo trimestral de lo programado y lo alcanzado, génerando e}porcenta]e
de cumplimiento. R 3

Dependencia Administrativa: area administrativa a nivel de Di

Coordinacion establecida en el Organigrama de la Administracion M '
encarga de realizar obras y acciones en beneficio de la poblacién d

¥
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Estructura Programatica Municipal: Relacion de Programas Presupuestarios
ejecutados durante el ejercicio fiscal vigente.

Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos
Municipal: documento basico para la formulacién e integracién del anteproyecto
y proyecto del Presupuesto de Egresos Municipal, a traves de formatos,
instructivos e indicaciones técnicas para su llenado, a fin de facilitar el analisis y
procedimiento de las asignaciones presupuestales.

Presupuesto basado en Resultados: etapas interrelacionadas que forman parte
del proceso de control administrativo en las que se definen objetivos y metas, asi
como los recursos que se requieren para alcanzarlos en cumplimiento a los
objetivos de los programas a los que estén destinados, en apego a lo que
establece el articulo 129 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de México.

Programa Presupuestario: Categoria programatica que permite organizar, en
forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos (Programa de
estructura programatica municipal).

Direccién de PIPE: Direccion de Planeacion, Informacién, Programacion y
Evaluacién, es una Dependencia de la Administracién Municipal a nivel de
direccién, facultada para recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en
materia de planeacién le correspondan, coadyuvar en la elaboraciéon del
presupuesto, coordinar los planes y programas de trabajo de las distintas areas,
llevar a cabo las evaluaciones a la gestién municipal y las demas que le sefala la
Ley de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México y Municipios, su
Reglamento y el Bando Municipal vigente.

PDM: Plan de Desarrollo Municipal vigente, es el documento rector de la
Administracién Municipal, que tiene establecidos los Objetivos Estrategias y
Lineas de Accion para promover el Desarrollo Municipal y atender las demandas
de la ciudadania.

Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal
; . P - el
vigente: ' - :
Metodologia para la Construccién y Operacion del Sistema de Evaluacion de la
Gestion Municipal (SEGEMUN); o E 2
Concentrado General de Metas. Ny ~ o BN
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RESULTADOS:
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL (PBRM)

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS: @

1. Seguimiento de Metas e Indicadores PbRMA-08b y PbRM-08c);

2. Informe de Acciones y Resultados de la Ejecucion del Plan de Desarrollo
Municipal.

POLITICAS APLICABLES:

1. El Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto se integra anualmente, con base en
el Manual para la Planeaci6n, Programacion y presupuesto de Egresos Municipal;

2. Las Dependencias de la Administracién Municipal deben remitir a la Directora de
PIPE su anteproyecto de Presupuesto basado en Resultados Municipal (PBRM),
a mas tardar el 15 de octubre de cada afio para ser revisado;

3. El Proyecto de Presupuesto definitivo debe estar integrado, a mas tardar el 20 de
diciembre de cada afo para ser aprobado por el Ayuntamiento en Sesion de
Cabildo;

4. El Proyecto Presupuesto definitivo puede ser modificado, a mas tardar del 25 de
febrero de cada afio;

5. El Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM), se integra en
coordinaciéon con la Tesoreria Municipal, la Direccién de PIPE se:encarga de
promover entre las areas una correcta planeacion sobre las a,ctmdades metas y
objetivos planteados, brindarles las herramientas que necesitan para realizar la
calendarizacion de sus actividades durante el afio, venﬁgar que los programas
la asignacién de recursos guarden relacion con los objetlvos metas y prioridade
de los planes y programas, asi como la evaluacion de su ejecucién; en cuanto ala
tesoreria se encarga de asignar y distribuir el techo presupuestal,” “asi como
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DESARROLLO
INTEGRACION DEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL
(PBRM) ANUAL.
No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA
/IPUESTO
Directora de PIPE Solicita al departamento de la UIPPE, elabore programa de capacitacion
1
Departamento de Elabora programa de capacitacion y requerimientos logisticos y los entrega a la
2 UIPPE Directora_de PIPE.
Directora de PIPE Revisa programa de capacitacion, valida o modifica y lo envia al Departamento de
3 UIPPE.
4 Departamento de Convoca a los servidores publicos a la capacitacion, levanta registro de asistencia y
UIPPE capacita.
5 Directora de PIPE Aclara dudas y concluye la capacitacion.
6 Directora de PIPE Solicita a las. Dependencias Administrativas elaboren el Anteproyecto de Presupuesto
PbRM anual.
7 Directores de las Elaboran Anteproyecto de Presupuesto PbRM anual y lo entrega al Departamento de
areas la UIPPE para revision.
8 Departamento de Revisa Anteproyecto de Presupuesto PbRM de las éreas, hace las observaciones por
UIPPE dependencias, solicita corregir.
9 Directores de las Modifican el Anteproyecto PbRM y lo envian a la Directora de PIPE.
areas
Directora de PIPE Revisa el Anteproyecto PbRM anual y solicita al Departamento de PIPE, realice el

10 concentrado de la informacién por Dependencia Administrativa.

Departamento de Concentra los datos generales del Programa, Proyecto y metas; y envia a la Directora

1 UIPPE — de PIPE.

Directora de PIPE Revisa, valida y envia la relacion de Programas, Proyectos y metas a “Tesoreria

12 Municipal para que se asigne el techo presupuestal.

Tesorero (a) Recibe concentrado de metas y relacion de Programas y Proyectos y asigna techo

13 Municipal presupuestal y envia a la Direccion de la PIPE para integrar el Presupuesto definitivo.

14 Directora de PIPE Solicita por oficio a las 4reas envien su Proyecto de Presupuesto definitivo anual,
considerando cualquier cambio.

15 Directores de las Elaboran Presupuesto definitivo anual y lo envian firmado por oficio a la Directora de

areas PIPE.

16 Directora de PIPE Recibe Presupuesto definitivo anual de cada Dependencia, revisa y se entrega al
Departamento de UIPPE.

17 Departamento de Concentra la informacion del Presupuesto Anual, captura en Maﬁfon‘na

PIPE PROGRESS, se imprime y se entrega en carpetas a la Directora_de PIPE.

18 Directora de PIPE Recibe Proyecto definitivo de Presupuesto anual de las areas, recaba la firma de los
Directores y autoriza; firma, sella y envia al Tesorero Mdnicipal para validacioh.

19 Tesoreria Municipal | Recibe el Proyecto definitivo de Presupuesto anual, fewaa valida, firma, sella y envia
a la Directora_de PIPE.

20 Directora de PIPE Digitaliza los documentos y entrega a la Tesoreria Municipal en formato-PDF por oﬁcio
para que se incluya en el Presupuesto de Egresos Municipal *y mguarda ensus [
archivos los documentos originales. :

Directora de PIPE Envia por oficio a las Dependencias el Presupuesto definitivo ag
validado en archivo PDF; genera expediente con la informacion total.a
basado en Resultados Municipal anual y archiva.




l |
Puizes | B =5 B s
{E1 poder de servir! o Calle Guodalupe Vietorla, #12,
San José del Rincon Centro, ’6’

”Mﬂ ”a’_s' Méx. C.P, 50660
#2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”
DIAGRAMACION

INTEGRACION DEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

s o o | @D

departamento de la

programa de capacitacion y
capacitacion requerimientos
logisticos y los entrega a
G ) 7
Revisa programa de
capacitacion, valida o :
modifica y lo envia al =
Departamento de UIPPE. -
Convoca a los servidores
publicos a la
capacitacion, levanta
- registro de asistencia y
capacita.
Aclara dudas ¥
concluye la
capacitacion.
! /

Solicita a las " e e
Dependencias i ’ .
Administrativas  elaboren # (5]
Anteproyecto de - -

Presupuesto PbRM - -
anual. ) ! Elaboran -Anteproyecto
. _de Presupuesto PbRM

_anual 'y lo entrega al




P ESTADO f— ' C nn242097-08

iy Mulcs « “&% @ sonjosedelrincon.gob.mx

1 poder de sarv! Calle Guodalupe Victorio, #12. /@7
San Jose del Rincon Centro,

- Meéx. C.P. 50660
Merece Mas

#2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”

Revisa Anteproyecto de
Presupuesto PbRM de
las d&reas, hace las
observaciones por
dependencias, solicita o

corregir. Anteproyecto PbRM y lo
envian a la Directora de

- PIPE.

Revisa el Anteproyecto
PbRM anual y solicita al
Departamento de PIPE,

Dependencia ,

Administrativa.

Concentra los datos

generales del Programa,
0y metas; y envia

- dmmmmmm | | 2 la Directora de PIPE.

Revisa, valida y envia la
relacion de Programas y
Proyectos a Tesoreria
Municipal para que se

asigne el techo -
presupuestal.

- e————————— 25002 lecho. || "a
presupuestal y . «

Solicita por oficio a las
areas envien su Proyecto
de Presupuesto definitivo
anual, considerando
cualquier cambio.




i ) n21242097-98
»5 Mmcs« m:% @ sanjosedelrincon.gob.mx
€l poder de servir' Calle Guadaiupe Victoria, #1
San José del Rincon Centro,
, Méx. C.P. 50660
Merece Mas

#2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”

Dependencia, revisa y se
entrega al Departamento
de UIPPE.

Concentra la informacion
del Presupuesto Anual,

en la plataforma
PROGRESS, se imprime
y se entrega en carpetas
a la Directora de PIPE.
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Aoriza, A, S Y |
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FORMATOS-INSTRUCTIVOS:

 PbRM-01a - Presupuesto basado en Resultados Municipal Dimensién Administrativa del
Gasto;

¢ PbRM-01b - Presupuesto basado en Resultados Municipal Descripcién del Programa
presupuestario;

e PbRM-01c - Presupuesto basado en Resultados Municipal Metas de actividad por
Proyecto;

« PbRM-02a - Presupuesto basado en Resultados Municipal Calendarizacion Metas de
actividad por Proyecto;

« PbRM-01e - Presupuesto basado en Resultados Municipal Matriz de Indicadores para
Resultados por Programa presupuestario y Dependencia General;

« PbRM-01d - Presupuesto basado en Resultados Municipal Ficha técnica de disefio de
Indicadores de gestion o estratégicos; y

¢ Concentrado General de Metas.

Nota. Los formatos e instructivos son los que sefiala el Manual para la Planeacion,
Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal”, disponibles en el Periodo Oficial
Gaceta de Gobierno y LEGISTEL del Gobierno del Estado de México, bajo el siguiente

1
b
*
B

w&m&ﬂ | dlcho manual se actualiza de manera anual duranbe el

mes de noviembre.
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PROCEDIMIENTO 03: INFORMES DE METAS Y SEGUIMIENTO DE
INDICADORES (PbRM-08b y PbRM-08c).

OBJETIVO 2

Integrar, dar seguimiento y evaluar las acciones gubernamentales, generando un
comparativo sobre las metas e indicadores programados y alcanzados por las
dependencias administrativas, a través de los informes de metas y seguimiento de
indicadores, conforme al Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) anual,
utilizando los formatos que sefala el Manual para la Planeacion, Programacion y
Presupuesto de Egresos Municipal (PbRM-08b y PbRM-08c), a efecto de contar con un
diagnéstico de cumplimiento con lo cual se justifique el Presupuesto asignado.

ALCANCE

Aplica a los Servidores publicos Titulares de las Dependencias de la Administracion
Publica Municipal.

REFERENCIAS

1. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulo 20;

2. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, articulo
20 fraccion 1V, inciso b) y c), fraccién V, inciso b); y

3. Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal.

RESPONSABILIDADES
Directora de PIPE:

e Solicitar los informes de metas e indicadores de manera trimestral;

e Asesorar a los servidores publicos para la entrega de informe de metas,
seguimiento de indicadores y reconducciones; il Al

e Revisar y validar los informes de metas e indicadores; P ( _

e Coordinar con Tesoreria Municipal, el registro de las metas e indicadores enﬂé\l
Sistema PROGRESS; = R

e Convocar a los titulares de las Dependencias Generales para la firma de los
Informes; e
Entregar los informes de metas e indicadores en tiempo y forma a la'T
para que se entreguen al OSFEM;
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Poner a consideracion del cabildo las reconducciones programatica de metas e
indicadores; y
Entregar reconducciones a Tesoreria Municipal.

Responsable del Departamento de PIPE:

Asesorar a los servidores publicos sobre los formatos de los informes de metas,
seguimiento de indicadores y reconducciones;

Proporcionar formatos;

Capturar en el sistema PROGRESS, los informes de metas e indicadores;
Imprimir los informes de metas e indicadores; y

Digitalizar los informes de metas e indicadores.

Auxiliares de la Direccién de PIPE:

Elaborar y entregar los oficios y/o documentacién que le solicite el titular de manera
fisica y/o digital;

Comunicar a la titular la correspondencia recibida en la oficina y a través del correo
electrénico;

Registrar correspondencia generada y recibida, integrar expediente, digitalizar y
archivar; y

Utilizar y administrar el correo electrénico de la Direccion de PIPE.

DEFINICIONES

PbRM-08b: Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores, de Gestion o
Estratégicos.

PbRM-08c: Avance Trimestral de metas de Actividad por Proyecto. - ..
Concentrado General de Metas: archivo de excel que con tiene la descripcion de
Metas por Programa Presupuestario y Dependencia”General y muestra el
comparativo trimestral de lo programado y lo alcanzado generando el porcenta]e
de cumplimiento.

Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Programética- Presupupstal para
Resultados: es el instrumento normativo que apoya los procesos de adecuacion

@ sonjosedelrincon gob.mx
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modificacion de metas, cancelacion de proyectos o reasignacién a otros proyectos
prioritarios, ampliacién o cancelacién de recursos.

Programa Presupuestario: categoria programatica que permite organizar, en
forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos (Programa de
estructura programatica municipal).

Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM): etapas
interrelacionadas que forman parte del proceso de control administrativo en las
que se definen objetivos y metas, asi como los recursos que se requieren para
alcanzarlos.

Sistema PROGRESS: Plataforma contable del Organo Superior de Fiscalizacion
(OSFEM).

Dependencia Administrativa: area Administrativa a nivel de Direccién o
Coordinacién establecida en el Organigrama de la Administracién Municipal, se
encargan de realizar obras y acciones en beneficio de la poblacién del municipio.
Direccién de PIPE: Direccion de Planeacion, Informacién, Programacion y
Evaluaciéon, es una Dependencia de la Administracion Municipal a nivel de
direccién, facultada para recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en
materia de planeacion le corresponda, coadyuvar en la elaboracion del
presupuesto, coordinar los planes y programas de trabajo de las distintas areas,
llevar a cabo las evaluaciones a la gestién municipal y las demas que le sefala la
Ley de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México y Municipios, su
Reglamento y el Bando Municipal vigente.

INSUMOS:

Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo
Municipal, vigente;

Concentrado General de Metas;
Oficios y requerimientos. b

2 £

RESULTADOS

= Ap

INFORME GENERAL DE CUMPLIMIENTO DE METAS E IN DICADORES -

POLITICAS: By, & e

1.

Los Informes de Metas deberan entregarse a la Directora de PIPE, 05 dias

posteriores al término de cada trimestre, en los formatos PbRM-08b
y se captura en la plataforma PROGRESS;

)
B
N
%
3
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e indicadores de manera trimestral, con base en los resultados alcanzados por las
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Dependencias;

3. Los titulares de las Dependencias deberan elaborar Dictdmenes de Reconduccion
de manera trimestral, cuando el cumplimiento de las metas se encuentre 10 %

mayor 0 menor a lo programado.

La Directora de PIPE debera validar los Dictamenes de Reconduccién y enviar al
Tesorero Municipal y al Presidente para que sean autorizados por el Ayuntamiento

en Sesiéon de Cabildo.

@ sonjosedelrincon.gob.mx

Calle Guadaiupe Victoria, #12,
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DESARROLLO
PROCEDIMIENTO: INFORMES DE METAS Y SEGUIMIENTO DE INDICADORES
(PbRMA-08b y PbRM-08c)
NO. AREA ACTIVIDAD
PROGR. | ADMINISTRATIVA/
PUESTO
01 Directora de PIPE Solicita a los Directores de las areas enviar Informe de Metas y Seguimiento de
Indicadores del Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PBRM), de
manera trimestral, nombrar a un responsable para su elaboracién; convoca a
una capacitacion y envia formatos digitales por correo (PbRM-08b y PbRM-08c).
02 Directores de las Nombran a un responsable de Presupuesto y lo envian a la capacitacion.
areas
03 Responsable del Registra a los asistentes y presenta la capacitacion para la elaboracion de los
Departamento de Informe de metas y Seguimiento de Indicadores (PbRM-08b y PbRM-08c).
UIPPE
04 Directora de PIPE Solicita a los directores analizar el avance de metas y en caso de diferencia
mayor o menor al 10 % de lo programados realice reconduccién de metas,
convoca a capacitacion de Reconduccion.
05 Responsable del Capacita a los Responsables de Presupuesto, sobre las reconducciones de
Departamento de metas y proporciona formato.
UIPPE
06 Directores de las Toman la capacitacion, elaboran los formatos de remnduwdn y /los envian a la
areas/ Responsable | Directora de PIPE.
de Presupuesto 11
07 Directora de PIPE Revisa y autoriza los formatos de las reconducctones las envla a Tesoreria para
su validacion.
08 Tesoreria Municipal | Recibe, revisa y valida con su firma los forcnatos de recondpccnﬁn de metas y
envia a la Directora_de PIPE para seguimiento: . =
09 Directora de PIPE Solicita al presidente someter a la aprobacién del Cablldo las recondlcciones de
las areas. -
10 Presidente Somete a la aprobacion del Cabildo las reconducciones.
Municipal
1 El Ayuntamiento Aprueba las reconducciones e instruye al secretario del ayun
(CABILDO) punto de acuerdo de aprobacion y notificar a la Directora de PIP

de seguimiento.
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12 Secretario del Certifica acuerdo de aprobacion de las reconducciones y envia a la Directora de

ayuntamiento PIPE para dar seguimiento.

13 Directora de PIPE | Recibe acuerdo y notifica de manera econémica a los Directores la aprobacién
de las reconducciones y les solicita considera los cambios en sus informes de
avance de metas e indicadores.

14 Directores de las Envian Informes de Metas y Seguimiento de Indicadores fisicos y dagﬁales

areas (PbRM-08b y PbRM-08c¢), requisitados, validados y con evidencia.

15 Directora de PIPE | Recibe informes de metas y Seguimiento de Indicadores fisicos y digitales
(PbRM-08b y PbRM-08c), revisa y remite al Departamento de UIPPE con
instruccién de realizar el concentrado de la informacién.

16 Responsable del Recibe documentos (PbRM-08b y PbRM-08c), de las areas, concentra la

Departamento de informacién y lo envia a la Directora de PIPE para revision.
UIPPE

17 Directora de PIPE Recibe el concentrado de informacién, solicita a la Tesoreria, le conceda acceso
al responsable del Departamento de UIPPE a la plataforma PROGRESS para
registrar la informacién de los Informes de Metas y Seguimiento de Indicadores
(PbRM-08b y PbRM-08c¢) de las dreas.

18 Tesoreria Municipal | Concede acceso a la Plataforma PROGRESS vy le informa a la Directora de
PIPE.

19 Responsable del Registra la informacién de los Informes de Metas y Seguimiento de Indicadores

Departamento de (PbRM-08b y PbRM-08c) de las areas, en la plataforma PROGRESS, imprime
UIPPE | yentrega a la Directora de PIPE.

20 Directora de PIPE Recibe los informes impresos valida con su firma y sello; convoca a los
Directores de las areas para firma de los documentos, envia al Tesorero
Municipal solo informes de metas PbRM-08¢ para su autorizacién.

21 Tesoreria Municipal | Recibe documentos PbRM-08¢c, firmados por las Directores de las areas y
autoriza con su firma y sello, los envia a la Directora de PIPE para su
seguimiento.

22 Directora de PIPE | Recibe documentos PbRM-08c validados por Tesoreria, digitaliza los
indicadores PbRM-08b y envia a tesoreria en PDF.

23 Tesoreria Municipal | Recibe informacién de indicadores y  solicita la informacién de las
reconducciones a la Direccién de PIPE.

24 Directora de PIPE | Solicita al Secretario del Ayuntamiento Copia Certificada del Acta de aprobacion
de las Reconducciones.

25 Secretario del Envia a la Directora de PIPE, copia certificada del Acta de aprobacion de las

ayuntamiento reconducciones.

26 Directora de PIPE Recibe copia certificada del Acta de aprobacién de las reconducciones, digitaliza
y envia a Tesoreria Municipal en formato PDF para que se integren al Informe
Trimestral Municipal y solicita al Responsable del Departamento de UIPPE, el
informe de avance general de cumplimiento de metas fisico. -

27 Responsable del Genera concentrado general de metas y entrega a la Dlrédofﬁuﬂﬂ.P}PE de

Departamento de manera fisica. s
UIPPE

28 Directora de PIPE | Recibe el concentrado general de metas, revisa y-entrega al auxiliar én'conjunto
con los documentos generados para su resguardo. 3

29 Auxiliar de la Recibe documentos fisicos, registra, agrega nﬁmgru de folio y aschiva.

Direccién de PIPE o
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: INFORMES DE METAS Y SEGUIMIENTO DE INDICADORES (PbRMA-08b y
PbRM-08c)
: Nﬁﬁ; Tesorero

e = T Responsable d » —_T—- f D — : .:. '
%

Solicta a  los -
Directores sus

Nombran a un
informes de metas e o de
indicadores, nombrar ponsable

Presupuesto y lo
a un responsable y - envia la capacitacion
convoca a
capacitacion.

@& o

Solicita a Directores
andlisis de Avance y

realizar
cmmacapacitadéz -

sobre reconducciones Ig“anwm?
entrega formatos. boran
Yoy s reconducciones en los

formatos y envian al
- Director de PIPE.

reconducciones y las ' ot %

Revisa y autoriza las
envia a la Tesoreria ecibe vy valida . .

S R Yy ’ i
Municipal para su * con firma las |[. Sa
validacion. reconducciones  ||. i
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—toLhele E

Solicita al presidente

someter a la Somete a la an las

aprobacion del Aprobacién del | | \prueban P——

Cabildo las e 1as | e las sreas. acverdo  de

reconducciones de las : aprobacion ¥y

areas. notifica a la
Directora de
PIPE.

Recibe acuerdo y

Metas y Seguimiento
de Indicadores fisicos -

- y digitales, validados y
con evidencia

Recibe informes de b
metas y Seguimiento

de Indicadores

revisa y remite al

Departamento  de

UIPPE, para

concentrar -

Recibe

informacion. ﬁ\
documentos '
(PbRM-08b y ( :
PbRM-08c), de

notifica a los directores
la aprobacién de las
reconducciones y pide
se consideren los - 3
cambios en los
informes. *
Envian Informes de

las areas,
concentra la S
- — informacién y lo _ 200
envia a la )
Recibe informacion de Directora de 4 1

metas y solicita a la PIPE. i | e
Tesoreria, le conceda - J

UIPPE a la plataforma
PROGRESS para
registrar Informes.
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Plataforma

PROGRESS Yy e
informa a la Directora

- de PIPE.
Registra la informacién
(PbRM-08b y PbRM-
08c) de las areas, en la

plataforma

@20 g | PROGRESS, imprimey

entrega a la Directora
Recibe los informes
impresos valida con su
firna y sello; convoca a
los Directores de las
areas para firma de los

documentos, envia al
Tesorero Municipal solo

Pmmm“ﬂ-

autorizacion.

Recibe documentos
PbRM-08c,
fimados por las
Directores de las
areas y autoriza

N
= .
i

Concede acceso a la
\‘S /

los envia a |la
Directora de PIPE

-#mw

Tesoreria, digitaliza - \
PbRM-08b y envia a

) | Recibe documentos

PbRM-08b en PDF T
y solicita en digital o
informacién ~  de y

- Reconducciones L A

-
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Recibe Copia Certificada -
del Acta de aprobacion de

las Reconducciones,
dgitakza 'y evis  a Genera Concentrado
formato PDF para su entrega a la Directora
integracién al Informe de PIPE, de manera
Trimestral  Municipal y fisica.

solicita al Departamento
de UIPPE, el informe de
avance  general de
cumplimiento de metas

fisico.

Recibe el Concentrado
General de Metas, revisay
entrega al auxiliar en

conjunto con los
documentos  generados
para su resguardo. ﬂ &

§ \)
Recibe
documentos
agrega numero de
folio y archiva
fisica. :

FORMATOS-INSTRUCTIVOS: Y 2

Nota. Los formatos e instructivos (PbRMA-08b y PbRM-08c), son los que sefala la “Guia
Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desalrroiloﬁunicipal"‘,
disponibles en el Periodo Oficial Gaceta de Gobierno y LEGISTEL del Gobierno del Estado
de México, bajo el siguiente enlace:
https://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files : '
viembre/nov142/nov142b.pdf , dicho documento se actualiza de manera anuz
mes de noviembre.
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PROCEDIMIENTO 04: ELABORACION DEL INFORME DE ACCIONES Y

RESULTADOS DE LA EJECUCION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL.
OBJETIVO: : %

Generar un documento que permita identificar el resultado de las acciones planteadas
contra el presupuesto ejercido a nivel de cada programa y proyecto, con la finalidad de
verificar que los programas presupuestarios y la asignacioén de los recursos guarden
relacion con los objetivos, metas y prioridades diagnosticadas en el Plan de Desarrollo
Municipal y la evaluacién en su ejecucion, en cumplimiento de las funciones y
atribuciones conferidas por la Ley de Planeacién del Estado de México, el Reglamento
de la Ley de Planeacion y las normas del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México (OSFEM).

ALCANCE:

Servidores publicos Titulares de las Dependencias Administrativas, Sistema Municipal
DIF e IMCUFIDE.

REFERENCIAS:

1 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115 parrafo
segundo, fraccién II;

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 15,77 y 139;

. Ley organica Municipal del Estado de México, articulos 91 fracciones Vil y IX, 164
y 165;

4. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios articulos 1 al 14, 19, 20, 22

SYN

y 25,

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipio articulos 327-A y 327-B;
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulos
del 2 al 5, 8, 15, 18, 18, 20, 21, 22, 24, 30, 31y 53. . S5

Y
4

o o

RESPONSABILIDADES: e .
Directora de PIPE: : sienid

e Solicitar a las Dependencias de la Administracion Muﬁicipfé'l,ﬂ__‘_Qrganos
descentralizados (DIF e IMCUFIDE) un informe detallado de acciones rez
de manera trimestral;
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e Solicitar a la Tesoreria Municipal, DIF e IMCUFIDE, el monto ejercido por
programa y proyecto, Estado de Avance Presupuestal de Ingresos y Estado de
Avance Presupuestal de Egresos;

e Elaborar el Informe de Acciones y Resultados de la Ejecucién del Plan de
Desarrollo Municipal;

« Entregar a la Tesoreria el Informe impreso y digital.

Responsable del Departamento de UIPPE:

o Integrar el Informe de Acciones y Resultados de la Ejecucion del Plan de
Desarrollo Municipal;

e Imprimir y digitalizar el Informe de Acciones y Resultados de la Ejecucion del Plan
de Desarrollo Municipal.

Auxiliar de la Direccion de PIPE:

« Elaborary entregar los oficios y/o documentacion que le solicite el titular de manera
fisica y/o digital;

« Comunicar al titular la correspondencia recibida en la oficina y a traves del correo
electrénico;

« Registrar correspondencia generada y recibida, integrar expediente, asigna folio,
digitalizar y archivar.

« Utilizar y administrar el correo electrénico de la Direccion de PIPE.

e Enviar a la Directora de PIPE, informe de acciones realizadas de manera
trimestral, dentro de los 05 dias habiles posteriores al término del trimestre;

e La Tesoreria Municipal, DIF e IMCUFIDE, enviaran a la Directora de PIPE,
relacién de Programas Presupuestario con el monto ejercido durante el trimestre,
Estado de Avance Presupuestal de Ingresos y Egresos. s cm‘

DEFINICIONES ll by ¥y

« Estado de Avance Presupuestal de Ingresos: Reporte de;lom

presupuestales que han ingresado. . g -
. Estado de Avance Presupuestal de Egresos: Reporigide J@E=Rgistros
presupuestales que lleva cada unidad administrativa de acuefdog Ja -Gl purd
Programatica y que han sido ejecutados dentro de un periodo:
« Concentrado General de metas: tabla de excel que con tiene la dese

s

Dependencias Administrativas, DIF e IMCUFIDE: 5
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comparativo trimestral de lo programado y lo alcanzado, generando el porcentaje %
de cumplimiento.

« Dependencia Administrativa: area Administrativa a nivel de Direccién o ‘
Coordinacién establecida en el Organigrama de la Administracion Municipal, se
encargan de realizar obras y acciones en beneficio de la poblacion del Municipio.

« Programa Presupuestario: categoria programatica que permite organizar, en
forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos (Programa de
estructura programatica municipal).

e« PDM: Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027, es el documento rector de la
Administracién Municipal, que tiene establecidos los Objetivos Estrategias y
Lineas de Accién para promover el Desarrollo Municipal y atender las demandas
de la ciudadania.

« Direcciéon de PIPE: Direccion de Planeacién, Informacién, Programacion y
Evaluacién, es una Dependencia de la Administracién Municipal a nivel de
direccién, facultada para recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en
materia de planeacién le corresponda, Coadyuvar en la elaboracién del
presupuesto, coordinar los planes y programas de trabajo de las distintas areas,
llevar a cabo las evaluaciones a la gestién municipal y las demas que le sefiala la
Ley de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México y Municipal, su
reglamento y el Bando Municipal vigente.

INSUMOS:

Informe detallado de acciones de las areas, DIF e IMCUFIDE;

Estado de Avance Presupuestal de Ingresos;

Estado de Avance Presupuestal de Ingresos;

Relaciéon de Programas Presupuestarios con el monto ejercido trimestral del
Ayuntamiento, DIF e IMCUFIDE;

5. Concentrado General de metas.

00 ik

RESULTADOS s RO \[

INFORME TRIMESTRAL DE ACCIONES Y RESULTADOS DE LA E%' E%UCB# ISIEL : .;;

PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL. A ntomierts

POLITICAS N ¢ = 2
1. Las Dependencias de la Administracién Municipal, DIF e IMCUF '~"- s

informe de acciones realizadas por Programa Presupuestario, en el lap
dias habiles posteriores al término de cada trimestre.
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2. El informe trimestral se elabora 10 dias habiles posteriores al término de cada
trimestre y se entrega a la Tesoreria Municipal para que se integre al Informe

Trimestral Municipal. s
3. La Tesoreria Municipal, el DIF y el IMCUFIDE deben proporcionar la relacion de

Programas Presupuestario con el monto ejercido, Estado de Avance Presupuestal
de Egresos y Estado de Avance Presupuestal de Ingresos.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL INFORME DE ACCIONES Y
RESULTADOS DE LA EJECUCION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL.

NO. AREA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
PROGR. | ADMINISTRATIV
A/PUESTO

01 Directora de PIPE | Solicita informe de acciones a las Dependencias de la Administracién Municipal.

02 Directores de las Elaboran informe y entregan a la Directora de PIPE por medio de oficio de manera
Dependencias fisica y digital con evidencia en imagen y entrega a la Directora_de PIPE.

03 Directora de PIPE | Recibe informes, revisa y solicita al auxiliar concentre la informacién en un solo
documento y se entregue al departamento de UIPPE.

04 Auxiliar de la Integra la informacién de las acciones realizadas por las dependencias en un
Direccién documento y las entrega al responsable del Departamento de UIPPE.

05 Responsable del Revisa el documento y solicita a la Directora de PIPE, la informacion contable y
Departamento de | financiera para realizar el analisis de Presupuesto

UIPPE
06 Directora de PIPE | Solicita a Tesoreria del Ayuntamiento, DIF e IMCUFIDE, la informacion contable del
ejercicio del gasto del trimestre por Programa Presupuestario y Dependencia.

07 Tesorero Envian informacién contable; el monto ejercido por Programa y Proyecto, Estado de E E

Municipal, DIF e Avance Presupuestal de Ingresos y Egresos de manera fisica y digital.
IMCUFIDE
08 Directora de PIPE | Recibe, revisa y coteja la informacion y entrega al responsable del Departamento de
la UIPPE para realizar el anélisis comparativo y elaborar el Informe Trimestral de
Acciones y Resultados de la Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal.

09 Responsable del Revisa la informacion y realiza el analisis para identificar el grado de cumplimiento de
Departamento de | avance en ejecucion del Presupuesto cualitativo y cuantitativo. y.entrega.ada-Directora

UIPPE de PIPE. i
10 Directora de PIPE | Revisa el Informe Trimestral de Acciones y Resultados g
Desarrollo Municipal y en su caso realiza modiﬁcaciongs, lo imp! envia al

tesorero para validacion con su firma. it

11 Tesorero (a) Revisa, autoriza y firma el Informe Trimestral de Acciones j Ré
Municipal del Plan de Desarrollo Municipal y lo entrega a la Directora desii
12 Directora de PIPE | Recibe el informe, lo digitaliza y lo envia al Tesorero a tiaves @
integre al Informe Trimestral Municipal y entrega la informaigg
del archivo de la Direccion de PIPE para su resguardo. S
13 Responsable del Recibe documentos del Informe Trimestral de Acciones y R€ AQs
Archivo de la del Plan de Desarrollo Municipal, integra al expediente, registf Yl
Direccion de PIPE

........




Vs | B

SJR

Merece Mas

© 721242097-98
@ sonjosedelrincon.gob.mx
Calle Guodaiupe Victoria, #12

San José del Rincon Centro, I
Méx. C.P, 50660

#2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”

DIAGRAMACION

EJECUCION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL.

" Auxiliar de la_

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL INFORME DE ACCIONES Y RESULTADOS DE LA ﬁ p

INICIO

Solicita informe de
acciones a las
Dependencias de la
Administracién
Municipal.

Recibe informes, revisa
y solicita al auxiliar
concenire la
informacion en un solo
documento y  se
entregue al
departamento de
UIPPE.

-W

e
a@>

Elaboran informe y
entregan a la Directora
de PIPE por medio de
oficio de manera fisica
y digital con evidencia
en imagen y entrega a

la Directora de PIPE.

Integra la
informacion de las

acciones

realizadas por las
dependencias en
un documento y
las entrega al
responsable del
Departamento de
UIPPE
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Solicita a Tesoreria del

Ayuntamiento, DIF e Envian a la Directora
IMCUFIDE, la i

de PIPE informacion

del ejercicio del gasto fisica y digital.
del trimestre  por

Programa

Presupuestario Vi

Dependencia.

Recibe, revisa y coteja

la informacién  y
al

del Departamento de la

Revisa la Informacion y

realiza el analisis para

identificar el grado de

cumplimiento de avance

en  ejecucion  del

y cuantitativo y entrega e
- ala Directora de PIPE. MM

Revisa el Informe .
trimestral de Acciones y 1
Resultados de |Ia \
i
|

Ejecucién del Plan de
Desarrollo Municipal y
en su caso realiza
modificaciones, lo
imprime y lo envia al
Tesorero Municipal para
validacién con su firma.
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Revisa, autoriza Yy
fima el Informe
trimestral de Acciones
y Resultados de la

Ejecucion del Plan de
Desarrollo Municipal y
lo entrega a |Ila

ees— | 0000 PP
- para seguimiento.

Recibe el Informe, lo
digitaliza y lo envia a la
Tesorero a ftravés de

oficio, para que se
integre al Informe
Trimestral Municipal y
entrega la informacion
original al responsable
del Archivo de la

Direccitn de PIPE para
su resquardo. P 3

Recibe

documentos  del
Informe Trimestral
de Acciones y
Resultados de la
Ejecucién del Plan
de Desarrolio
Municipal, integra
al expediente,
registra y archiva.

FORMATOS - INSTRUCTIVOS: No aplica.
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PROCEDIMIENTO 05: ELABORACION DEL INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL.
OBJETIVO: v

Elaborar el documento del Informe de Gobierno Municipal, integrando la informacién de
las obras y acciones realizadas por las Dependencias Administrativas, DIF e IMCUFIDE,
en relacion con la Estructura Programatica, a efecto de cumplir con la rendicion de
cuentas, difundir las acciones, los avances y logros de la Administracion Municipal.

ALCANCE:

Aplica a todas las Dependencias de la Administracion Publica Municipal y a la poblacién
del Municipio de San José del Rincon.

REFERENCIAS:

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 26, 40y 134;

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulos 129, 77 y
139;

3. Ley Organica Municipal del Estado de México, articulos 31,69, 82y 85;

4. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulos 19, 22, 25, 26y
28,y

5. Reglamento de La Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulos
18, 50, 51, 52y 53.

RESPONSABILIDADES:
Presidente Municipal:

e Revisar y realizar las observaciones convenientes y autorizar el informe de
Gobierno Municipal; o

 Entregar a los integrantes del cabildo el informe para su autorizacion; !

Directora de PIPE:

« Proporcionar a las Dependencias Administrativas, DIF e IMCUFID
para recabar la informacion de las obras y acciones regli por las
dependencias administrativas; ) |

Integrar, revisar y someter a revision de la Presidente el informe;™>
Realizar los ajustes necesarios; y

Entregar de manera digital.

i A MUt
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Titulares de las Dependencias Administrativas:

» Entregar Informe de Obras y Acciones anuales con evidencia fotografica digital;

e Integran los informes de las Dependencias, DIF e IMCUFIDE al Informe general;

« Selecciona las imagenes que envian las areas como evidencia de las acciones; y

e Disefian el Informe de Gobierno Municipal, editar y/o realizar los ajustes que
determine el Titular de la Direccién de PIPE.

Auxiliar de la Direccion de PIPE:

« Elaborary entregar los oficios y/o documentacién que le solicite la titular de manera
fisica y/o digital;

e Comunicar al titular la correspondencia recibida en la oficina y a través del correo
electrénico;

o Registrar correspondencia generada y recibida, integrar expediente, asigna folio,
digitalizar y archivar; y

e Utilizar y administrar el correo electrénico de la Direccién de PIPE.

DEFINICIONES:

e DIF: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia, es un o6rgano
descentralizado del ayuntamiento constitucional de San José del Rincon, que se
encarga de promover el bienestar y el desarrollo de las familias del municipio.

IMCUFIDE: Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte, es un ¢rgano
descentralizado del ayuntamiento constitucional de San José del Rincén, con el fin
de promover las actividades culturales y deportivas dentro del territorio municipal.
Estructura Programatica Municipal: Relacion de Programas Presupuestarios

ejecutados durante el ejercicio fiscal vigente. - ——
« Dependencia Administrativa: Area Administrati ifeccion o
Coordinacion establecida en el Organigrama de lg Admi unicipal, se

encargan de realizar obras y acciones en benefici
PDM Plan de Desarrollo Munlmpai 2025- 2027

of 3 pobla s| Municipio.
e MO TECtor de Ia
p Jetivos - Eey

de la ciudadania. b,
Programa Presupuestario: Categoria programatic & 3
forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos (F
estructura programatica municipal).

mx

I é\ﬁ

/%«iﬁ oA
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6.

RESULTADO:
INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL ANUAL
POLITICAS APLICABLES:

1.

N
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Direcciéon de PIPE: Direccion de Planeaciéon, Informaciéon, Programacion y
Evaluacion, es una Dependencia de la Administracion Municipal a nivel de
direccién, facultada para recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en
materia de planeaciéon le corresponda, Coadyuvar en la elaboracion del
presupuesto, coordinar los planes y programas de trabajo de las distintas areas,
llevar a cabo las evaluaciones a la gestion municipal y las demas que le sefala la
Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México y Municipios, su
Reglamento y el Bando Municipal vigente.

Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal
vigente;

Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo
Municipal vigente;

Estructura Programatica Municipal;

Informe de Obras y Acciones de las Dependencias, DIF e IMCUFIDE;

Imagenes en formato jpg digitales; y

Formatos de requerimiento de informacién (Excel).

Se solicita a la Dependencias un informe de obras y acciones en el mes de agosto
con corte al 30 de septiembre y la actualizacién a mas tardar el 15 de noviembre;
Se solicita evidencias de las acciones en imagen digital en formato jpg;

El disefio y edicién del informe esta a cargo de la Dlrectqra—de-PlPE y la impresion
a cargo del Tesorero Municipal; B ‘

Se publica en el Informe de Gobierno Muniq'pal.en a web Municipal, una

vez que haya sido aprobado por el cabido y ?rm giygadania.
) -,

L ok g A e

Ayuntamiento
e
S )
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DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL

)

ACTIVIDAD

Solicita el informe de obras y acciones realizadas por las Dependencias
Administrativas de enero a septiembre de cada afio y envia formatos para recabar

Elaboran informe de obras y acciones y lo envian a la Directora de PIPE, fisico y

Recibe informes de obras y acciones de las Dependencias, revisa, analiza y entrega
los informes al auxiliar de la Direccién de PIPE, para concentrar la informacién en

Integra la informacién por Programa Presupuestario en el documento del Informe
de Gobierno, de acuerdo a la Estructura establecida en el Manual de Planeacién,
por Ejes y los envia a la

Revisa la informacién y si es necesario pide aclaracion con el area para modificar
y envia al auxiliar de la Direccion de PIPE, para que coloque imagenes segun las

Selecciona las imagenes y crea un archivo con referencia a los informes escritos y
lo turna al auxiliar encargado de la pagina web, quien es responsable del disefio y

Recibe documento digital del informe y las imagenes referenciadas, disefia y
elabora el informe y lo entrega a la Directora de PIPE para que lo revise y autorice.

Recibe Informe de Gobiemo digital, revisa, hace modificaciones y lo regresa al

Recibe modificaciones y realiza los cambios que le indica la Directora y regresa el

Presenta el documento del Informe de Gobierno Municipal al Presidente y

Revisan y realizan las observaciones consideradas que debe corregir la Directora

Recibe observaciones de Presidencia y pide al auxiliar encargado de la Pagina web,

Realiza las modificaciones indicadas, lo mPgmwga a la Directora de PIPE.

al Presidente Municipal |

solicita a la secretaria del
comunique a la Directora

sierno MUnicipar®

de PIPE el nimero de Gaceta.!. W
Comunica a la Directora de PIP EWT&WI para incluir en el
documento del Informe. .

No. UNIDAD
ADMINISTRATIVA
/PUESTO
1 Directora de PIPE
la informacién por correo electrénico
Dependencias
2 Administrativas digital con evidencia en imagen.
3 Directora de PIPE
el Documento General
Auxiliar de la
4 Direccién de PIPE
Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal,
Directora de PIPE para revision.
5 Directora de PIPE
acciones realizadas
6 Auxiliar de la
Direccién de UIPPE
edicién del Informe.
7 Auxiliar encargado de
la Pagina web
Directora de PIPE
8 Auxiliar encargado de la Pagina para modificar
9 Auxiliar encargado de
la Pégina web informe digital a la Directora de PIPE.
10 Directora de PIPE
Secretario Particular para revision.
11 Presidente Municipal/
Secretario Particular de PIPE.
12 Directora de PIPE
realice las modificaciones al documento del informe.
13 Auxiliar encargado de
la Pagina web
14 Directora de PIPE Entrega Informe de Gobierno Munig
para su aprobaciéon en Sesion de Ca
15 Cabildo Aprueba el Informe de G
Ayuntamiento elaborar la Ga
16 Secretario del
Ayuntamiento ™
17 Directora de PIPE Recibe nimero de Gaceta y s
incluye en el documento del Info
documento en discos compactos,,
18 Auxiliar encargado de
la Pagina web
PIPE




» ESTADO DE
MEXICO =
€1 poder de servir'

Ico

© nz242097-98
@ sonjosedeltrincon.gob.mx
Caolle Guodalupe Victorio, #12,

San José del Rinedn Centro,
Meéx. C.P. 50660

SJR

Merece Mas

#2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”

19 Directora de PIPE Recibe discos compactos del informe de gobierno y entrega al Presidente
Municipal.

20 Presidente Municipal Recibe discos compactos y le solicita se realice la impresién de librillos del Informe.

21 Directora de PIPE Solicita la impresion de librillos del Informe a la Direccién de Administracién y
entrega archivo digital.

22 Direccién de Realiza la impresion de los librillos del Informe y los entrega a la Directora de PIPE.

Administracién

23 Directora_de PIPE Recibe librillos del Informe y los entrega al Presidente Municipal.

24 Presidente Municipal Recibe librillos del Informe de Gobierno Municipal y solicita al secretario del
Ayuntamiento realice la distribucién a las Dependencias y al Director de PIPE,
publique en la Pagina web municipal.

25 Secretario del Recibe los Informe librillos y discos compactos y distribuye a las Dependencias

Ayuntamiento Estatales y Municipales.

26 Directora de PIPE Entrega el Informe de Gobierno digital al auxiliar encargado de la Pagina web y le
solicita que realice la difusion en la pagina web municipal.

27 Auxiliar encargado de | Publica el Informe de Gobierno en la Pagina web Municipal, imprime evidencia y

la Pagina web entrega a la Directora de PIPE.

28 Directora de Resguarda en el archivo la informacién total generada de la elaboracién del Informe

PIPE/Auxiliar de de Gobierno Municipal.
Direccién y

responsable de

archivo
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DIAGRAMACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL.

obras y  acciones Elaboran informe de

lizadas obras y acciones y lo
o pov o8 envian al Director (a)
HpERDncEs de PIPE, fisico y digital
Administrativas de enero e
a septiembre de cada imagen.

afio y envia formato

-*

Recibe informes de obras
y acciones de las
Dependencias, revisa,
analiza y entrega los
informes al auxiliar de la

Direccion de PIPE, =ttt 2R

Integra la
informacién  por
Programa

Presupuestario en

Informe de
- Gobierno y envia
al Director (a) de b
PIPE 1

Revisa la informacién y

de PIPE, para que
cologque  iméagenes

A g Y d
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y elabora el infou'me y

lo entrega al Director
- * (a) de PIPE

regresa al  Auxiliar
encargado de la Péagina

y realiza los cambios
que le indica el
Director (a y regresa

- el informe al Director
— (a) de PIPE.

Presenta el Documento

del Informe de Gobierno

Municipal al Presidente y

Secretario Particular

PRSI ﬂ aD

;
g

=) “-' ==| consideradas  que
@ : waerre (
(a) de PIPE.

Recibe observaciones
de Presidencia y pide al
auxiliar de la Pagina
web que modifique.

enlraga fisico y dlgl‘ta
al Director (a) de PIPE.
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Entrega Informe de
Gobierno Municipal
impreso y digital al
Presidente Municipal
para su aprobacion en
Sesién de Cabildo.

Aprueba el Informe
de Gobierno
Municipal y solicita al
Secretario del
Ayuntamiento

elabore la Gaceta de

16> —’mag

Comunica a la Directora de PIPE el

Recibe numero de
Gaceta y solicita al
auxiliar encargado de la
Péagina web, lo incluye
en el documento del
Informe de Gobiemo
Municipal y realice 20
copia del documento en
discos compactos.

Directora de PIPE numero de Gaceta.
el numero de
Gaceta para incluir
en el documento
o ¢ del Informe.

Recibe discos
compactos del informe
de gobiemo y entrega al
Presidente Municipal
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compactos y le
solicita se realice la -

del Informe.

Solicita la Impresion de
librillos del Informe a la
Direccién de

Administracion y entrega
archivo digital. gy -

Realiza la impresion de
los librillos del Informe y
los entrega a la Directora

- || cePiPE
Recibe librillos del
Informe y los entrega al
Presidente Municipal,

Informe de Gobiemo
Municipal y entrega al
Secretario del
Ayuntamiento para la
distribucion a las
Dependencias y
- s | solicita a la Directora

de PIPE, publique en
Recibe los la pagina  web

-_W !

e - | Secretaria fiel |

de Gobiemo al ;Mmaﬂﬂﬂgg
: =
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|
Publica el Informe de
Gobiemo en Ia
Pagina web
Municipal, imprime
evidencia y entrega a
- la Directora de PIPE.

Resguarda en el archivo

la informacién total '

generada de la

elaboracion del Informe

de Gobiemo Municipal.

FIN %

FORMATOS: Formatos en excel para recabar la informacién de las obras y acciones
realizadas por las dependencias.

Parein (s .

I cecretaria del |
| Pyuntamients |

Ny
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FORMATO - INSTRUCTIVO

INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL

mmnmmml

|

Wﬂll ]

[12] Elabord
Responsable de la elaboracion

Nombre y Firma

1 NOMBRE DEL AREA

2 FECHA DEL PERIODO DELINFORME

3 NUMERO CONSECUTIVO

4 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADES

5 MEDICION (TALLER, PLATICA, OBRA, METROS LINEALES ETC)

6 CANTIDAD (NUMERQ)

7 NOMBRE DE LAS LOCALIDADES (SOLO MENCIONAR ALGUNAS)

8 NOMERO DE LA POBLACION QUE SE BENEFICIA

9 MONTO APLICADO (SI NO SE TIENE COLOCAR SIN INFORMACION)
10 ANOTAR EL NOMBRE DE LA CARPETA EN LA QUE SE ENCUENTRAN LAS IMAGENES Y ENTREGAR EN DIGITAL
11 ANOTAR LA INFORMACION QUE SE CONSIDERE IMPORTANTE DETALLAR

12 NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELEABORO
13 NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL (DIRECCION, COORDINACION, DIF, IMCUFIDE)

[13) Validd

Titular de b2 Direccitn

Mombre y Firma

EP—— =
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PROCEDIMIENTO 06: ACTUALIZACION DE INFORMACION ESTADISTICA

MUNICIPAL.
OBJETIVO:

Coadyuvar con el Instituto de Informacion e Investigacion Geografica Estadistica y Catastral del 3
Estado de México (IGECEM), a efecto de mantener actualizada la informacién Estadistica

Municipal en el Sistema SIE 2.0, a través de Registros Administrativos, lo cual sirve de

herramienta de investigacién para la ciudania en lo referente a la informacion general del

Municipio.

ALCANCE:

Aplica para todas las Dependencias de la Administracion Pablica Municipal y a los particulares
que desean conocer datos estadisticos del municipio.

REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 91 fraccion. XII;

Cédigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Cuarto, articulo 14.2 fraccién
Vy X

Reglamento de la ley de Planeacion; articulo 19, fraccion VIl inciso g), 20 fraccion. Il
inciso a);

4. Bando Municipal 2025, articulo 60, fraccién V.

RESPONSABILIDADES:

Directora de PIPE:
« Proporcionar a las Unidades Administrativas, las plantilas de los Registros

G D=

Administrativos y establece los tiempos para entregar la informacion;
Cargar la informacion en el Sistema SIE 2.0 del IGECEM; f

Elaborar oficio y directorio para su entrega al titular del IM}HM
Recabar las firmas en el oficio y directorio; y " Marers 2304 .
Entregar oficio y directorio al Titular del IGECEM. | &perataria del

Titulares de las Unidades Administrativas:
D\ e
« Entregar impresa y validada la informacion estadisti nicl
plantillas que le corresponden; : ‘é‘r
» Entregar plantillas digitales de la informacién estadistica municipal.

Auxiliares de la Direccion de PIPE.
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Cargar plantillas digitales en el sistema SIE 2.0 del IGECEM

Descargar plantillas de los Registros Administrativos del sistema;

Elaborar y entregar los oficios y/o documentacioén que le solicite el titular de manera fisica
y/o digital;

Comunicar al titular la correspondencia reciba en la oficina y a través del correo
electronico;

Registrar correspondencia generada y recibida, integrar expediente, asigna folio, digitaliza
y archiva; y

Utilizar y administrar el correo electrénico de la Direccion de PIPE.

DEFINICIONES:

.

INSUMOS: e

1.
2.

RESULTADO:

REGISTROS ADMINISTRATIVOS ACTUALIZADOS. g e 5

Dependencia Administrativa: Area Administrativa a nivel de Direccién o Coordinacion
establecida en el Organigrama de la Administracién Municipal, se encargan de realizar
obras y acciones en beneficio de la poblacion del Municipio.

IGECEM: Es un organismo publico creador de conocimiento en materia de informacion e
investigacion geografica, estadistica y catastral del Estado de México y sus municipios.
Se encarga de normativizar, generar y administrar la informacion geografica de la entidad,
coordinar la capacitacién, integracion, actualizacion y produccién de la informacién sobre
diversos aspectos de la realidad demogréfica, social y econémica del territorio estatal y
municipal.

Direccion de PIPE: Direccién de Planeacién, Informacion, Programacion y Evaluacion,
es una Dependencia de la Administracion Municipal a nivel de direccién, facultada para
recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en materia de planeacion le
corresponda, Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto, coordinar los planes y
programas de trabajo de las distintas areas, llevar a cabo las evaluaciones a la gestion
municipal y las demas que le sefiala la Ley de Planeacién para el Desarrollo del Estado
de México y Municipios, su Reglamento y el Bando Municipal vigente.

Registros Administrativos (Plantillas): Herramienta digital en formato excel para
integrar la informacién estadistica municipal.

JESE

e L
Usuario y contrasefia del Sistema de Informacion y gstadis icipal $IE 2.0;
Plantillas de los Registros Administrativas del Slster:lfa %gm aat '\
pyuniomientd

@ sonjosedelrincon.gob.mx
Caolie Guodolupe Victorio, #12,
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POLITICAS APLICABLES:

1. En el mes de febrero de cada afio el Instituto de Informacién e Investigacién
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM) emitira una
convocatoria para capacitar a los servidores publicos y al titular de la Direccién de .
PIPE, para el manejo de la plataforma y de Registros Administrativos;

2. La Directora de PIPE debera subir la informacioén en la plataforma conforme al
periodo que le senale el IGECEM; y

3. La Directora de PIPE debera generar el Directorio del Ayuntamiento y validar la
informacién entregada al IGECEM.

DESARROLLO:
PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE INFORMACION ESTADISTICA MUNICIPAL

No. UNIDAD ACTIVIDAD

ADMINISTRATIVA
/IPUESTO
1 El IGECEM Convoca a capacitacién a la Directora de PIPE para el manejo de la
Plataforma SIE 2.0 y Registros Administrativos.
2 Directora de | Asiste a la capacitacién presencial con los auxiliares de la Direccion.
PIPE/Auxiliares

3 El IGECEM Envia a la Directora de PIPE por correo el usuario y contrasefia del
Plataforma SIE 2.0, para la actualizacion de la informacién Estadistica
Municipal, a través de registros administrativos.

Directora de | Recibe usuario y contrasefia, accede a la plataforma y descargar plantillas,
4 PIPE/Auxiliares envia plantillas a las Dependencias Administrativas por correo y solicita por b,
oficio la informacién.
5 Dependencias Integran la informacién en las Plantillas recibidas y las envian por oficio a la
Administrativas Directora_de PIPE impresos y digitales.

6 Directora de | Recibe y revisa las plantillas, si hay observaciones las regresa al area para
PIPE/Auxiliares maodificacion y se cargan en el Sistema SIE 2.0.

7 Directora de | Descarga el directorio requisita la informacién lo imprime y valida con su
PIPE/Auxiliares firma y envia al Secretario del Ayuntamiento para que se firme.

8 Secretario del | Recibe el Directorio, revisa si esta correcto Ig fyma y lo entrega a la Direccién
Ayuntamiento de PIPE, si tiene modificaciones las com@fice ala ditEB0DS

9 Directora de | Elabora el oficio para enviar la mformaclo Y16e ‘h al Prasidente Municipal
PIPE/Auxiliares acompafiado del directorio firmado.

10 Presidente Recibe oficio y revisa si esta coxacmm rrige y lo
manda a la Direccion para mod ayenviana
la Directora de PIPE para su EHW

1 Directora de | Recibe documentos firmados y | treg fisica'eh las oficinas

PIPE/Auxiliares del IGECEM, recaba el acuse ongm y entrega a la Secretaria de
Presidencia Municipal.
Presidencia Recibe acuse del oficio y acusa copial due entrega a la _ g —
Municipal/area Directora de PIPE.
Secretarial
Directora de PIPE/ | Integra expediente con toda la informacién de la actualizacién de
Auxiliares Registros Administrativos y archiva.
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DIAGRAMACION 3\}
PROCEDIMIENTO 06: ACTUALIZACION DE INFORMACION ESTADISTICA MUNICIPAL :

Convoca a capacitacion Asiste a la capacitacion
a la Directora de PIPE presencial con los
para el manejo de la auxliares de la
Plataforma SIE 20 y Direccién.

Registros

Administrativos.

Iaachnizadéndala

Informacién  Estadistica I

Recibe usuario y
confrasefa, accede a la

plataforma y descargar

plantillas, envia plantillas

a las Dependencias

Administrativas por b

correo y solicita por oficio - 3\

la informacién.

Integran la —. = ""
informacién en las 3 ’
Plantillas recibidas y kE?.T-D! mm g

las envian por oficio Narers 4 |* Q
a la Directora -

™ e |
.. aa e
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A

Recibe y revisa las
plantilas,  si  hay
observaciones

@ "
Descarga el directorio :
requisita la informacion lo

imprime y valida con su

firma y envia al Secretario -

del Ayuntamiento para

que se fime. .

Recibe el directorio si
esta correcto lo firma y

lo entrega a Ila
Direccion de PIPE, si

misma direccion y
cuando se modifica lo
firma.
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Recibe documentos
firmados y los entrega de
manera fisica en las
oficinas del IGECEM,
recaba el acuse original de
recibido y entrega a la

*

k.
=2 .

\/

Recibe acuse del

oficio y acusa copia

- del mismo que
a.

Integra expediente con
toda la informacion de la
{ actualizacion de los

Registros Administrativos
y archiva.

Nota. Plantillas (excel) establecidas por el IGECEM.

ORMATOS-INSTRUCTIVOS: No aplica.
" il |: t A )@@
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PROCEDIMIENTO 07: PRESENTACION DE LA GUIA CONSULTIVA DE DESEMPENO
MUNICIPAL.

OBJETIVO:

Evaluar la gestion municipal, a fin de identificar las deficiencias al interior de las
Dependencias Administrativas y las areas de oportunidad, implementando acciones de
fortalecimiento para el desarrollo de las capacidades institucionales, lo cual permitira
ofrecer a la ciudadania servicios de calidad con eficiencia, eficacia y oportunidad.

ALCANCE:
Aplica para todas las Dependencias de la Administracion Pablica Municipal.
REFERENCIAS:

1. Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulo 83, fraccion. |, Il y Ill.
2. Acuerdo de Cabildo

RESPONSABILIDADES:
El Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal (INAFED):

« Nombra un enlace estatal para coordinar las actividades de la Guia;
Emite oficio de invitacion a la Presidente municipal para que participe en la Guia
Consultiva de Desempefio Municipal;

« Envia formatos y documentos que se requieren para participar,
e Imparte didlogos virtuales de capacitacion;
e Emite calendario de las actividades en 2 etapas;y & P e
e Proporciona plataformas para el diagnéstico y revision W
Presidente Municipal: { <.
residen pal: ‘ mmq "o dai

e Convoca a sesion a los integrantes de cabildo y’ %ﬁ&%}mqﬂ{m del
Ayuntamiento en la Guia Consultiva de Desempefio Munigip@tzys.

« Solicita al Secretario del Ayuntamiento dar seguimiente 'y wogbgar, & en
el INAFED y el Ayuntamiento. '
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la Guia Consultiva de Desempefio Municipal.

Secretario del Ayuntamiento:

« Comisiona a la Directora de PIPE, para desarrollar las actividades relacionadas
con la Guia Consultiva de Desempefio Municipal; y

e Envia oficios y documentos que deberan entregar al INAFED para participar en la
Guia.

Directora de PIPE:

e Elabora oficios y documentos que solicita el INAFED para la concretar la
participacion del ayuntamiento en la Guia Consultiva de Desempefio Municipal;

Integrantes del Cabildo:
e Llevan a cabo sesién de cabildo y aprueban la participacion del Ayuntamiento en
‘%;

« Establecer comunicaciéon con el enlace estatal del programa para coordinar las
actividades del programa;

« Envia documentos requisitados para que el ayuntamiento sea considerado como -
participante del Programa Guia Consultiva de Desempefio Municipal;
Recibe usuarios y contrasefias para operar las plataformas de la Guia; %
Solicita a las Dependencias Administrativas, DIF e IMCUFIDE, contestar
cuestionarios del Diagnostico;
Tomar las capacitaciones virtuales que imparte el INAFED,;
Solicita a las Dependencias Administrativas, DIF e IMCUFIDE, la evidencia digital
de las respuestas del Diagnostico;

e Comisiona al personal de la Direccion de PIPE, para que capture en el sistema el
diagnostico y la evidencia en las plataformas;
Verifica las actividades de la Guia; y -——
Valida con su firma las bitacoras y los resultados de Eﬁg J'F?W

;
L ] g
Los Titulares de las Dependencias Administrativas: i
{ Saer?tnﬂo del |
o Entregar a la Directora de PIPE los cuestionarios reWMt’pnnamén
del diagnéstico y la evidencia de sus respuestas; », |
« Entregar instructivo de su evidencia, fisica y dlgltal > —_—

Encargado del Departamento de la UIPPE:

e Tomar las capacitaciones virtuales que imparte el INAFED;
e Cargar la informacién del Diagnostico en la plataforma SiGuia;
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Cargar en la Plataforma Microsoft Teams, la evidencia de las areas en formato pdf;
Atender las observaciones de la presentacién de evidencias; y

Solicitar a las areas los documentos que hagan falta para la presentacion de
evidencias.

Imprimir el cuaderno de trabajo;

Elaborar y entregar los oficios y/o documentacion que le solicite |a titular de manera
fisica y/o digital;

Comunicar al titular la correspondencia reciba en la oficina y a través del correo
electrénico;

Registrar correspondencia generada y recibida, integrar expediente, asignar folio,
digitalizar y archivar; y

Utilizar y administrar el correo electrénico de la Direccién de PIPE.

Capacidades: Son las condiciones o aptitudes basicas, fundamentalmente
intelectuales o de personalidad, que habilitan a una persona para hacer algo.
Cuaderno de trabajo: es un instrumento de planeacién disefiado para ayudar a
los Ayuntamientos a orientar su trabajo de manera ordenada, eficiente y enfocada
a que cumplan con sus responsabilidades; tiene como objetivo fortalecer las
capacidades institucionales de las Administraciones Municipales.

Dependencia Administrativa: Area Administrativa a nivel de Direccion o
Coordinacion establecida en el Organigrama de la Administracion Publica
Municipal, se encargan de realizar obras y acciones en beneﬁcuo de la poblacién

del Municipio. ———

Enlace: Directora de PIPE, que se encarga de a%%de la Guia

Consultiva de Desempefio Municipal.

Enlace Estatal: Personal de la Subsecretaria deD M‘ﬂﬂﬂ encargo de

coordinar los trabajos de la Guia Consultiva de De ' Muaioipal.

SiGuia: Plataforma digital del Instituto Nacional pa :. Mmo y el Desarrollo

Municipal que sirve para cargar la informacién por *ﬁ& . a Administrativa. =

INAFED: Instituto Nacional para el Federalismo y ef*Desarroifc Mumcnpal, es un
érgano desconcentrado de la Secretaria de Gobernacion orientado a fortalecel
las capacidades institucionales de las administraciones publicas estatales y
municipales. '
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Direccion de PIPE: Direccion de Planeacion, Informacién, Programacion y
Evaluaciéon, es una Dependencia de la Administracién Municipal a nivel de
direccion, facultada para recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en
materia de planeacién le corresponda, Coadyuvar en la elaboracién del
presupuesto, coordinar los planes y programas de trabajo de las distintas areas,
llevar a cabo las evaluaciones a la gestion municipal y las demas que le sefala la
Ley de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México y Municipios, su
Reglamento y el Bando Municipal vigente.

INSUMOS:

1
- 4
3

4.

. Cuaderno de trabajo de la Guia Consultiva de Desempefio Municipal;

Usuarios y contrasefias de las plataformas;

. Cuestionarios fisicos; y

Informacién impresa y digital en formato pdf.

RESULTADO:

POLITICAS APLICABLES:

1

w

El INAFED proporciona las herramientas para la presentacion de la Guia
Consultiva de Desempefio Municipal;

Se deben cargar los datos del Diagnéstico y cerrarlo en la plataforma SiGuia;

Se debe cargar la informacién de las evidencias en la Plataforma Microsoft Teams
atendiendo los periodos indicados por el INAFED;

Se deben entregar las evidencias conforme al cuaderno de trabajo y con Ias
especificaciones sefialadas por la instancia evaluadora;

La presentacion de la Guia Consultiva de Desempefio Mummpal es anual;

————

EVALUACION DEL DESEMPENO MUNICIPAL \%
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DESARROLLO:
PROCEDIMIENTO: PRESENTACION DE LA GUIA CONSULTIVA DE DESEMPENO
MUNICIPAL.
No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA
/IPUESTO
1 INAFED Emite la convocatoria y formatos para participar en la Guia Consultiva de
Desempeiio Municipal.
2 Presidente Municipal | Convoca a Sesién de Cabildo y propone la participacion del ayuntamiento en
la Guia Consultiva de Desempefio Municipal.
3 Integrantes del | Llevan a cabo sesién de cabildo y aprueban la participacién del Ayuntamiento
Cabildo en la Guia Consultiva de Desempefio Municipal y se instruye a la Directora
de PIPE dar seguimiento.
4 Directora de PIPE Recibe acuerdo certificado de la participacién del Ayuntamiento en la Guia y
oficio para atender los asuntos de la Guia Consultiva de Desempefio
Municipal, contacta via telefénica al Enlace Estatal de la Guia
5 Enlace Estatal del | Envia por correo requisitos para participar en la Guia Consultiva de
INAFED Desempeifio Municipal.
6 Directora_de PIPE Elabora oficio de participacién y envia el Presidente para autorizacién y firma.
7 Presidente Municipal Revisa, modifica, firma oficio y envia a la Directora de PIPE.
8 Directora de PIPE Recibe oficio de aceptacion fiirmado por el Presidente y envia por correo al
Enlace Estatal de |la Guia, con el acuerdo de aprobacién de participacién.
09 Enlace Estatal de la | Recibe oficios de aceptaciébn y genera usuarios y contrasefia de las
Guia plataformas de la Guia y las envia a la Directora de PIPE por correo.
10 Directora de PIPE Recibe usuarios y contrasefias de las plataformas comisiona al auxiliar
encargado de operar la pagina web para que maneje las plataformas de ia
Guia.
11 Auxiliar encargado de | Recibe usuarios y contrasefias ingresa a la plataforma SiGuia, descarga
la Pagina web manual de operacién y revisa la plataforma.
12 Enlace Estatal de la | Emite calendario de capacitaciones virtuales y organiza las sesiones de
Guia capacitacion.
13 Directora de PIPE Recibe calendario de capacitacién, comparten el calendario de capacitaciones
y de registro a las Dependencias y toman las capacitaciones que ofrece el
INAFED.
14 Enlace Estatal de la | Solicita que se capture el Diagnostico en la pfa aforma-SiGuia, de acuerdo a
Guia los cuestionarios del cuademo de trabaje.g ible lataforma.
15 Auxiliar encargado de | Descarga el cuadermno de trabajo organ za. de sinfe .y.la entrega a la
la Pagina web Directora_de PIPE. Aorars Sig
16 Directora de PIPE Revisa la informacion, envia cutl o de Dependencias y
solicita se contesten y se remita |a ig
17 Dependencias Contestan cuestionarios y los envian 3
18 Directora de PIPE Revisa los cuestionarios y lo entreg
capture los datos en la plataforma § ___-- co i
19 Auxiliar encargado de | Captura los cuestionarios de la Gi el Dl&qnoapco de la Guia y
operar la pagina web entrega los documentos fisicos a la Dig il
Directora de | Recibe documentos y archiva.
PIPE/auxiliares
Enlace Estatal de la | Envia a la Directora de PIPE, por correo electrénico calendarig
Guia en las capacitaciones virtuales para presentacion de evidenc
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22 Directora de | Toman capacitaciones virtuales
PIPE/auxiliares
23 Enlace Estatal de la | Envia a la Directora de PIPE por correo el calendario para la etapa de
Guia presentacién de evidencias de la Guia.
24 Directora de PIPE/ | Solicita por oficio a las Dependencias, la evidencia de las respuestas a los
auxiliares cuestionarios de la Guia.
25 Dependencias Reciben oficio y atienden entregando la informacién de las evidencias de los
cuestionarios de la Guia a la Directora de PIPE.
26 Directora de | Revisa la Informacién y la turna al auxiliar de la Pagina web para entregar la
PIPE/auxiliares informacién a la instancia evaluadora a través de la plataforma Microsoft
Teams.
27 Auxiliar encargado de | Recibe Informacion Fisica y Digital, ordena y clasifica de acuerdo al cuaderno
operar la paginaweb | de trabajo de la Guia, carga los archivos digitales en la plataforma y esta en
contacto con los evaluadores; si solicitan otra informacién le comunica a la
Directora de PIPE.
28 Directora de PIPE Monitorea la entrega de la informacién y cuando se solicita otra informacién
se notifica a los titulares y se pide que se envien.
29 Dependencias Envian complemento de Informacién a la Direccién de PIPE.
30 Auxiliar encargado de | Envia los documentos que solicita la instancia evaluadora, termina con la
operar la pagina web captura de la informacién y le comunica a la Directora de PIPE.
31 Directora de PIPE Informa al Enlace Estatal de la Guia la conclusién de la captura de las
evidencias.
32 Enlace Estatal de la | Envia a la Directora de PIPE por correo los resultados de la presentacién de
Guia la Guia Consultiva de Desempefio Municipal, para imprimir y fimar
33 Directora de PIPE Imprime y firma dos juegos de los resultados y entrega al enlace de manera
particular cuando el enlace asiste a la oficina de la Direccién de PIPE.
34 Enlace Estatal de la | Asiste a la Direccién de PIPE y entrega un juego de resultados firmados por
Guia la instancia evaluadora y recoge los otros dos juegos firmados por la Directora
de PIPE.
35 Directora de PIPE/ | Recibe los resultados, envia una copia a presidencia y archiva la informacién
auxiliares total generada del Programa Guia Consultiva de Desempefio Municipal.

w ‘mmar!a dﬂ
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PROCEDIMIENTO: PRESENTACION EN LA GUIA CONSULTIVA DE DESEMPENO MUNICIPAL

Emite la convocatoria y Convoca a Sesién de

formatos para participar Cabildo y propone la

en |la Guia Consultiva de i del

Desempefio Municipal Ayuntamiento en la Guia
Consultiva de Desempefio
Municipal.

!
>

Llevan a cabo sesion de
cabildo y aprueban la
participacion del
Ayuntamiento en la Guia
Consultiva de
Desempefio Municipal y
se instruye a la Directora -
de PIPE dar seguimiento.

Recibe  acuerdo
certificado de la
participacion  del
Ayuntamiento en la
Guia y oficio para
atender los asuntos
de la Guia; PRI —
contacta via




wmlem SIR

Merece Mas

© n21242097-98

e sanjosedeirincon.gob.mx
Calie Guadalupe Victoria, #12,
San josé del Rincon Centro,

Meéx. C.P. 50660

%2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”

Recibe  oficio de
aceptacion firmado por
el Presidente y envia
por correo al Enlace
Estatal de la Guia, con
el acuerdo de
aprobacion de
participacion.

—CD

Recibe oficios de
aceptacion y genera
usuarios y contrasefia
de las plataformas de
laGuiaylasenviaala
Directora de PIPE por
correo.
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Diagnostico la
plataforma Sicula, de e S

acuerdo a los
cuestionarios. Descarga el

cuaderno de 3
trabajo, organiza la
informacién y la
- C—— erirega 2 la -

Directora de PIPE.

Revisa la informacion,

envia cuestionarios de

la Guia a |las

Dependencias y

solicita se contesten y
@ eeeee———ce e
informacion.
Contestan
cuestionarios y los
‘ envian a la Directora

de PIPE. -

Revisa los
cuestionarios y solicita
al auxiliar de la pagina
web capture los datos
en la plataforma
SiGuia.

Recibe
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Solicita por oficio a las

Dependencias, la
evidencia de Ilas

§£
respuestas a los
- cuestionarios de Ila
Guia.
Reciben oficio vy
atienden entregando

la informacion de las
erepdas de los

cuestionarios de la
Guia a la Direccion. -
Revisa la Informacion

y la tuma al auxiliar de

la Péagina web para

entregar informacion a -
la instancia

evaluadora.

| Monitorea la entrega
de la informacién y

cuando se solicita otra
informacion se notifica
a los titulares y se pide
se envié al auxiliar de
la paaina




COmEENG D61 U 7n21242097-98
s | @S SJ R nce
61 poder de sarvir! Colle Guadalupe Victoria, #12,
- San José del Rincon Centro,
- Méx. C.P, 50660
Merece Mas

#2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”

'
Envian complemento
de Informacion al
awiliar de la pagina. -

evidencias.

Envia a la Directora r
de PIPE por correo los
resultados de la

- comunica a la
Directora de PIPE.

Informa al Enlace

Estatal de la Guia la

conclusion de la

captura de las - ‘§§

presentacion de la
Guia Consultiva de
Desempefio
- Municipal, para

imprimir y firmar.

Revisa la Informacion

y la tuma al auxiliar de

la Péagina web para e R

entregar informacion a

la instancia | ' iy

evaluadora. -

@ &

Recibe los resultados,
envia una copia a
pmidema y archiva la
total
FIN generada del Programa -
Guia Consultiva de .
Desempefio Municipal.
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PROCEDIMIENTO 08: ELABORACION PROGRAMA ANUAL DE
EVALUACION (PAE).

OBJETIVO:

Evaluar la eficacia en la ejecucién de los Programas Presupuestarios de manera anual,
conforme a la Estructura Programatica Municipal, en cumplimiento con las disposiciones
en materia de evaluaciéon del gasto publico, verificando la relacién que guarda con los
objetivos, metas y prioridades del Plan de Desarrollo Municipal.

ALCANCE:

Titulares de las Dependencias Administrativas, Organo de Control Interno, Tesoreria
Municipal, Direccién de PIPE, Auxiliares.

REFERENCIAS:

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 26 y 134; %

2. Ley General de Contabilidad Gubernamental, articulos 48, 54, 61 numeral |l inciso |
c), 62,71,79, 80, 81y 82;

3. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulo 129 y 139 |
fraccion |.;

4. Ley Organica Municipal del Estado de México, articulos 2, 3, 15, 31 fracciones XXI, |
XXXV, XXXIX y XLVI, 48 fracciones XVI, y XVII, 69 fraccién |, inciso b), 72, 74 :
fraccion 11, 79, 83, 84, 85, 95 fracciones XV y XVII, 101 fraccion |, 103, 114 y 122;

5. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, articulos 1, fraccién L1y
IV; 7, 19, fraccion |, 11, 1II, IV, V, VI, VII, VIII, y IX, 22, 36, 37y3§‘,, |

6. Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, articm , 295,

327, 327-Ay 327-D; oreen L2
7. Bando Municipal de San José del Rincén vigente, artldul Wﬁ%ﬁﬂﬂmm
8. Manual para la Planeacion, Programacién y Presupueéto ﬂb“ﬁgﬁi&sﬁ“pal

RESPONSABILIDADES:

Directora de PIPE:

o Selecciona un Programa Presupuestario de la Estructura Programaticz
e Elabora el Programa Anual de Evaluacion (PAE); .
Publica la evaluacion del programa presupuestario en el mes de marzg
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e Convoca a la Dependencia Administrativa que sera evaluada, al Contralor &
Municipal, Tesorero Municipal y se lleva a cabo la reunién;

e Elabora el Convenio del Programa Anual de Evaluacién (PAE) y recaba firmas; g

¢ Publica el convenio del Programa Anual de Evaluacién (PAE), en la Pagina web
del Ayuntamiento;

« Solicita a la Dependencia la informacién sobre las obras y/o acciones realizadas
dentro del Programa Presupuestario sujeto de evaluacion;

* Analiza la informacién y programa reunién con los involucrados;

* Revisa informes preliminares de la evaluacion; =

* Elabora Informe final de evaluacion; #

* Propone acciones de seguimiento, aspectos susceptibles de mejora;
e Publica en Plataforma IPOMEX la evaluacion realizada.

Titular de la Unidad Administrativa:

e Entregar la informacion de las acciones realizadas dentro del Programa
Presupuestario ejecutado en relacion al Presupuesto Basado en Resultados
Municipal (PBRM).

e Firmar el convenio del Programa Anual de Evaluacién (PAE)

Titular del Organo Interno de Control Municipal:

» Verificar que se dé cumplimiento al Programa Anual de Evaluacién (PAE);
e Firmar el convenio del Programa Anual de Evaluacion (PAE).

Tesorero Municipal:

- V.alida el Programa Anual de Evaluacion (PAE); s 2056 a;-?c” .
e Firmar el convenio del Programa Anual de Evaluacion (PAE
Seoretarin |

Auxiliares de la Direccién de PIPE: x\b.ﬂ,, T‘mm

FEm

e Llevar un control de las acciones realizadas
» Elaborary entregar los oficios y/o documentacién que Ie'i’w .
fisica y/o digital; ' -
Comunicar a la titular la correspondencia reciba en la oficina y a travésg®
electrénico;
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» Registrar correspondencia generada y recibida, integrar expediente, digitalizar y
archivar: y
e Utilizar y administrar el correo electrénico de la Direcciéon de PIPE.

DEFINICIONES:

« Convenio: Documento en que se establecen las bases del Programa Anual de
Evaluacién y firman de conformidad las personas involucradas.

¢ Convenio de Aspectos Susceptibles de Mejora. Son los hallazgos, debilidades,
oportunidades y amenazas identificadas, derivado de la realizacion de una
evaluacion, las cuales pueden ser atendidas para la mejora de los programas con
base en las recomendaciones y sugerencias sefialadas por el evaluador a fin de
contribuir a la mejora de los Programas presupuestarios.

o Dependencia Administrativa: area administrativa a nivel de Direccion o
Coordinacion establecida en el Organigrama de la Administracion Municipal, se
encarga de realizar obras y acciones en beneficio de la poblacién del Municipio;

o Estructura Programatica Municipal: Relacion de Programas Presupuestarios
ejecutados durante el ejercicio fiscal vigente.

* Evaluaciones: Forma de investigacién social aplicada, sistematica, planificada y
dirigida; encaminada a identificar, obtener y proporcionar de manera valida y fiable,
datos e informacién suficiente y relevante en que apoyar un juicio acerca del mérito
y el valor de los diferentes componentes de un programa.

¢ Manual de Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal:
Documento basico para la formulacién e integracion del anteproyecto del
presupuesto de egresos a través de formatos, instructivos-e mdieaclones técnicas
para su llenado, a fin de facilitar el analisis y procedlmwé\r? aciones
presupuestales. st -

 Presupuesto Basado en Resultados thi@p@lr (-Rhﬂuh -etapas
interrelacionadas que forman parte del proceso de. ccﬁyd,adeO en las
que se definen objetivos y metas, asi como los recur Sug.ﬁg requ en para
alcanzarlos. ‘ﬂ

* Programa Anual de Evaluacién (PAE): proceso que tier £

el grado de eficacia, eﬁciencia calidad, resultados e impacto con que han
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sefialado en el articulo 10 de la Ley de Planeacién del Estado de México y 3
Municipios.

e Programa Presupuestario: conjunto de acciones sistematizadas dirigidas a -
resolver un problema vinculado a la poblacién que operan los sujetos evaluados,
identificando los bienes y servicios mediante los cuales logra su objetivo, asi como
a sus beneficiarios.

+ |POMEX: Sistema de Informacion Publica de Oficio Mexiquense que permite a los
sujetos obligados publicar la informacion correspondiente a sus obligaciones de
transparencia comunes y especificas, asi como cualquier otra informacién que
considere conveniente difundir en materia de transparencia y acceso a la
informacion.

e Direccion de PIPE: Direccion de Planeacion, Informaciéon, Programacion y %
Evaluacién, es una Dependencia de la Administracién Municipal a nivel de
direccién, facultada para recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en
materia de planeacion le corresponda, coadyuvar en la elaboracién del
presupuesto, coordinar los planes y programas de trabajo de las distintas areas,
llevar a cabo las evaluaciones a la gestion municipal y las demas que le sefala la

Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México y Municipios, su
Reglamento y el Bando Municipal vigente.

INSUMOS:

1. Lineamientos Generales para la Evaluacion de Programas Presupuestarios
Municipales;

2. Convenio entre las areas involucradas;

3. PBRM-08c: Avance Trimestral de Metas de Actividad por Pmy:ygte:--~-

d%, D

’;

RESULTADO: TR A SR AL
PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION (PAE) | Searctarinde)
WRILomianty |
m FEe \
1. El Sistema de Coordinacién Hacendaria del Estado d“;m__‘ icopemitede manera <

anual los Lineamientos Generales para la Evaluacion de Programas
Presupuestarios Municipales, en el mes de noviembre;

POLITICAS APLICABLES:
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2. Las evaluaciones se llevaran a cabo por la Direccién de Planeacién, Informacion,
Programacién y Evaluacién en coordinacién con la Tesoreria de manera anual;

3. El PAE se emitira a mas tardar el ultimo dia habil del mes de abril de cada ejercicio
fiscal;

4. La Directora de PIPE publica en la pagina web y en la Plataforma IPOMEX el
PAE, Convenio de Colaboracion y los resultados obtenidos;

DESARROLLO:

PROCEDIMIENTO: ELABORACION PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION (PAE)

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA
[PUESTO

1 Directora de PIPE Selecciona un Programa Presupuestario para evaluar y asigna tareas al
auxiliar encargado de presupuesto.

2 Directora de PIPE Elabora el Programa Anual de Evaluacién PAE y solicita al auxiliar encargado
de operar la pagina web del Ayuntamiento que publique el PAE, convoca a
reunion al Titular del 4rea evaluada, a la Tesoreria y al Organo Interno de
Control Municipal. :

2 Auxiliar encargado de | Publica el PAE, en la P4gina web del Ayuntamiento y le comunica al titular.

operar la Pagina web

B Directora de PIPE Solicita Auxiliar encargado de Presupuesto elabore convenio de aplicacion del
(PAE).

5 Departamento de la | Elabora Convenio de Colaboracién para la aplicacion del (PAE) y lo entrega a

UIPPE la Directora.

6 Directora de PIPE Revisa Convenio de Colaboracion, convoca al Titular del érea evaluada,
Tesoreria y al Organo de Control Interno.

7 Directora de PIPE Lleva a cabo reunién con los involucrados, presenta el PAE explica la finalidad
y propone la firma del convenio para su aplicacion.

8 | Titular de Area, | Aprueban el PAE y firman convenio de colaboracién. ~— =

Tesoreria, Organo de 33 & i -
Control, Directora  de TIPSR A
PIPE : arsce /Tad \ |

9 Directora de PIPE Solicita al encargado en la operacion Wv@;’myur__mmhmﬂ
publique convenio de la aplicacién del PAE, ™' " - < - {

10 | Auxiliar encargado de la | Publica el Convenio en la Pagina web d Wamiento ¥ 18 Gomunica a la

Pagina Directora. : )

11 Directora de PIPE Solicita al area evaluada informacion prelithi re el gumplimiento
de sus metas dentro del programa presup sta ejecUtando.

12 | Titular del 4rea Evaluada | Envia a la Directora de PIPE, los resultados-ale o plimiento de S
las metas establecidas en el Programa Presup ejecuto en el afio
evaluado.

Directora de PIPE Revisa y analiza la informacién sobre el cumplimiento de las metas reali
y establece la variacion con lo programado en el afio evaluadg
segunda reunién con los involucrados.
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14 Directora de PIPE Llevan a cabo reunién con los involucrados y presenta el avance de la
evaluacién. Entrega los documentos generados del PAE

15 Departamento de la | Revisa Informes preliminares y elabora informe final de resultados de la

UIPPE evaluacién y aspectos susceptibles de mejora, solicita al auxiliar cargar el PAE =

y los resultados finales en la Plataforma de IPOMEX.

16 | Directora de PIPE Solicita al auxiliar cargar el PAE y los resultados finales en la Plataforma de
IPOMEX. Revisa y entrega informes finales.

17 | Auxiliar de PIPE Digitaliza los documentos del PAE y los carga en la Plataforma de IPOMEX.
Genera expediente y archiva.

: 293@ z,?m-

| Seore "'r'a ded |
L‘Le;‘. .\..n,.;m
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: ELABORACION PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION (PAE)

B @
Selecciona

un  Programa
Presupuestario para evaluar y
asigna tareas al auxiliar encargado

de presuouesto. &

Elabora el Programa Anual de

Evaluacion PAE y solicita al auxiliar -

I encargado de operar la pagina web
WdelAytna-ﬁmtomembﬁqueel %‘ Publica el PAE, en
PAE, convoca a reunion al Titular la Pagina web del

del drea evaluada, a la Tesoreria y Ayuntamiento y le
al Organo de Control Interno. comunica a la

directora.
>

Solicita Auxiliar encargado de
Presupuesto elabore convenio de
aplicacién del (PAE).

Elabora Convenio
de Colaboracion
para ia aplicacion
del (PAE) y lo
entrega a la

Revisa Convenio de Colaboracion,
convoca al Titular del drea
evaluada, Tesoreria y al Organo
Control Intemo.

Solicita  al hevalmda |
el cumplimiento de sus metas 1

dentro del programa
presupuestario que estd

ejecutando.

Solicita al encargado en la 3 T
operacion de la Pagina web del Publica el Convenio
ayuntamiento publique convenio de en la Pagina web del k
la aplicacion del PAE. ' Ayuntamiento y le
comunica a la
Lleva a cabo reunién con los Directora.
involucrados, presenta el P,
explica la finalidad y propone |
fima del convenio para su
aplicacion.
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Revisa y analiza la informa
sobre el cumplimiento de las metas

realizadas y establece la variacion
con lo programado en el afio
evaluado, convoca a segunda
reunion con los involucrados.

Llevan a cabo reunion co,

involucrados y presenta el avance '
de la evaluacion. Entrega los

documentos generados del PAE. s -

Revisa  Informes
preliminares y
elabora informe final
de resultados de la

evaluacion y
aspectos

- susceptibles de
mejora.

Solicita al auxiliar cargar el
PAE v los resultados finales
en la Plataforma de

<K

Digitaliza los

PAE y los carga en
la Plataforma de
IPOMEX Genera
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PROCEDIMIENTO 10: OPERACION, ADMINISTRACION Y
MANTENIMIENTO DE LA PAGINA WEB DEL AYUNTAMIENTO.

OBJETIVO:

Proporcionar a los ciudadanos del municipio una pagina web que facilite la informacion :
publica, mantenga informada a la ciudadania sobre las actividades que realiza el
Ayuntamiento, aprovechando las ventajas de las TIC's.

ALCANCE
Aplica a los servidores publicos y a los ciudadanos del municipio.
REFERENCIAS

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 6, fraccion. |
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, articulo 139 Bis;

Ley Organica Municipal, articulo 48, fraccion XIII Quinquies y XVII; Eﬁ%

s 0 DD =h

Ley de Gobierno Digital, articulos 2, fraccion II., parrafos 1y 2, 18,19 fraccién |,

45;

5. Reglamento de la Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México y
Municipios, articulo12;

6. Bando Municipal vigente articulo 60, fraccion XII.

RESPONSABILIDADES
Directora de PIPE:

« Solicita a la tesoreria adquirir el servicio de alojamiento de Iq?agma web Municipal;
e Comisiona al personal para operar, administrar y. W a la pagina
web del Ayuntamiento; i Parees ALik

e Autoriza la informacion que se muestra en la péguWB"‘”"] del |
‘&ﬁun- .un-‘.m

Administrador de la pagina web:

e Crea cuentas de correo electronico institucionales: AR s e o o
e o

¢ Difunde Informacién autorizada

« Administra, opera y da mantenimiento a la pagina web
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Auxiliares de la Direccion de PIPE

« Elaborary entregar los oficios y/o documentacion que le solicite el titular de manera
fisica y/o digital; .

e Comunicar al titular, la correspondencia recibida en la oficina y a través del correo
electrénico;

 Registra la correspondencia generada y recibida, integrar expediente, digitaliza y
archiva; y

o Utilizar y administrar el correo electrénico de la Direccién de PIPE.

DEFINICIONES

e Alojamiento web: también conocido como hospedaje web, es el servicio que
provee a los usuarios de internet un espacio de almacenamiento en linea que
permite publicar todo el contenido relacionado con la pagina web.

« Dependencia Administrativa: area administrativa a nivel de Direccion o '
Coordinacién establecida en el Organigrama de la Administracion Municipal, se
encarga de realizar obras y acciones en beneficio de la poblacién del Municipio;

e Pagina web: Un espacio virtual en internet que muestra la informacion que
administrador desea difundir.

« Direccién de PIPE: Direccion de Planeacion, Informacién, Programacion y
Evaluacién, es una Dependencia de la Administracién Municipal a nivel de
direccion, facultada para recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en
materia de planeacion le corresponda, Coadyuvar en la elaboracion del
presupuesto, coordinar los planes y programas de trabajo de las distintas areas,
llevar a cabo las evaluaciones a la gestion municipal y las demas que le senala la
Ley de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México y Municipio, su

Reglamento y el Bando Municipal vigente. e 1o _
| . _-93{2?5:?”*
INSUMOS e
‘9-;- ‘J‘““'Jdﬂ
e Servicio de alojamiento de la pagina web. ;&Hm Uil g,nm

* Servicio de Internet.
e Equipo de Cémputo.
Personal capacitado.
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RESULTADOS

PAGINA WEB DEL AYUNTAMIENTO EN OPERACION.

POLITICAS

1. Contratar anualmente el servicio de alojamiento de la pagina web de acuerdo a las
necesidades del Ayuntamiento;

2. Atender las normas que sefialan las leyes en materia de tecnologias de la
informacién y comunicacion;

3. Contar con personal capacitado para la operacion y mantenimiento de la pagina
web.

DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: OPERACION, ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO DE LA
PAGINA WEB DEL AYUNTAMIENTO.

de la pagina web

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA
[PUESTO
1 Directora de PIPE Envia formato de pago y solicita a la tesoreria realizar el pago por el servicio
2 Tesorero Municipal Realiza el pago por el servicio de alojamiento de la pagina web.
3 Directora de PIPE Comisiona al auxiliar para la operacién, administracién y mantenimiento de
la pagina web
4 Auxiliar - administrador | Recibe contrasefias ingresa a la pagina, explora y realiza los disefios
de la pagina web institucionales.
5 Directora de PIPE Solicita al administrador de la pagina crear correo electronico institucional
para todas las areas.
6 Auxiliar - administrador | Crea correo electrénico institucional para cada area.
de la pagina web
7 Directora de | Recibe correos electrnicos y envia por oficio a las areas
PIPE/Auxiliar
8 Directores y/o Titulares | Solicitan por oficio se publique la informacién en la pagina web municipal
de las areas para su difusién ol &)
9 Directora de | Recibe oficios de solicitud de pubhcauén* Wmma web,
PIPE/Auxiliar valida y lo turma al administrador de la pagina
10 Auxiliar - administrador ina web y lo comunica a

11

Directora de PIPE
JAuxiliar

Realiza la publicacion en tiempo y fo n la
Direcci6n, esta al pendiente de modifi y
Revisa, valida y elabora oficio de resp ,glntﬂagg= regi
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: OPERACION, ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO DE LA PAGINA WEB DEL
AYUNTAMIENTO.

Bl @

Envia formato de pago
y solicita a la tesoreria
realizar el pago por el
servicio.

Comisiona al auxiliar para la
operacion, administracion y
mantenimiento de la pagina

Realiza el pago
por el servicio
de alojamiento
de la pagina

Recibe contrasefias
a la pagina,

explora y realiza los

web.
(&)

Solicita al administrador
de |a pagina crear correo
electrénico  institucional

para todas las areas.

Recibe correos
electrénicos y envia por
oficios a las areas.

Recibe oficios de solicitud
de  publicaciéon de
informacion en la pagina
web, valida y lo tuma al
administrador de la

pagina.

-_

Revisa, valida y elabora
oficio de respuesta,

disefios institucionales.

Crea cormreo electronico
institucional para cada
area.

c——’
TR ————

Realiza la publicacion en
tiempo y foma en la
pagina web y lo
comunica a Direccién,
esta al pendiente de
modificaciones oficiales.

Envian informacion
mediante  oficio y
solicitan publicarse en la
pagina web.
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V. SIMBOLOGIA %

SIMBOLO REPRESENTA

Inicio o final del procedimiento.

Sefiala el principio o terminacién de un procedimiento. Cuando se utilice para
indicar el principio del procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se
termine se escribira la palabra FIN.

Indicativo de nimero.

Conector de procedimientos.
Es utilizado para sefialar que un procedimiento proviene o es la continuacion
de otros. Es importante anotar, dentro del simbolo, el nombre del proceso del

Marca el flujo de la informacion y los documentos o materiales que se estan
realizando en el drea. Su direccion se maneja a través de terminar la linea con
una flecha y puede ser utilizada en la direccion que se requiera y para unir
cualquier actividad.

Decision: se aprueba o se corrige y se regresa

cual se deriva o hacia donde va.
Linea continua. #

hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del
simbolo se anotara la letra "A” para el primer conector y se continuara con la
secuencia de las letras del alfabeto.

Compuerta Inclusiva. Este simbolo se utiliza cuando en una actividad se
activan o sincronizan dos o mas fiujos de informacién, de documentos o de
materiales. Cuando se requiera activar diferentes flujos a partir de una
actividad debera salir de éste las lineas de unién y cuando se requiera

sincronizar flujos deberdn llegar a este las lineas de unidn (SIMBOLO BPMN).
Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacién, la cual se

e a——— e
Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la
U finalidad de evitar las hojas de gran tamario, el cual muestra al finalizar la hoja,

realiza a ftravés de teléfono, correo electronico, WhatsApp, aplicacion
informatica de comunicacion etc. La direccion del flujo se indica como en los

———e—tp | casos de la linea de union (con punta de flecha)

""&"‘mc‘ ?-DJE..

Meers iy 1
iy
‘-'d Wi _ianmtﬂ
FRITRS, e —
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VIl. REGISTRO DE EDICIONES

Primera Edicién, 30 de junio 2024, Manual de Procedimientos de la Unidad de
Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

Segunda Edicién 18 de septiembre de 2025, Manual de Procedimientos de la Direccién
de Planeacion, Informacién, Programacién y Evaluacion. Deja sin efectos al Manual de
Procedimientos de la Direcciéon de Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacion,
publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno municipal” de fecha 30 de junio
2024.

VIll. DISTRIBUCION:

El Manual de Procedimientos de la Direcciéon de Planeacion, Informacion, %
Programacién y Evaluacion, se encuentra de manera electrénica en Secretaria del ﬁ
4
En—

Ayuntamiento y de manera fisica y digital en la Direccién de P.I.P.E.
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IX. VALIDACION:

APROBACION

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
Presidente Municipal Constitucional

REVISION

C. ALICIA MARIN GRANADOS
Sindica Municipal y Presidenta de la Comisién de Reglamentacién

VALIDACION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
Secretario del Ayuntamiento

ELABORACION

L.C.P. LIDIA BEATRIZ SANDOVAL ESQUNEL..,_ :
Directora de Planeacién, Informacioén, F'rogramac:én )Hgvaluacmn d=}

st l-ﬁ‘a 3
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XVII. CREDITOS

El Manual de Procedimientos, fue elaborado por personal de la Direccién de Planeacion,
Informacién, Programacién y Evaluacion, con la aprobacion técnica y visto bueno de la
Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincén y participaron en su

integracién las siguientes personas servidoras publicas:

Elaboracion del Manual de Procedimientos de la Direccién de Planeacién,

Informacién, Programacién y Evaluacién.

ALICIA MARIN GRANADOS
Sindica Municipal y Presidenta de la Comisién
de Reglamentacién Municipal

L.C.P. LIDIA BEATRIZ SANDOVAL ESQUIVEL
Directora de Planeacion, Informaciéon Programacion y Evaluacién

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria.

L.P. MELQUIADES GARCIA CRUZ },ﬁg:._.:?i})gm

Responsable del Departamento de la UIPP@,_.C,_,._ e
Birasii g

S LT u;;ﬁto

A §

ey o




© n:242097-
”yumcse o0 o O sl
{1 poder de servir! Ico Colle Guadalupe Victorio, #12,
San José del Rincon Centro,
” Ma-s_ Méx. C.P. 50660
“2025 Bicentenario de vida municipal del Estado de México”
DIRECTORIO GENERAL

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
Presidente Municipal Constitucional

C. ALICIA MARIN GRANADOS
Sindica Municipal

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ
Primer Regidor Municipal

L. EN C. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
Segunda Regidora Municipal

C. JAVIER CRUZ SANCHEZ
Tercer Regidor Municipal

C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
Cuarta Regidora Municipal

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS %

Quinta Regidora Municipal

LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ
Sexta Regidora Municipal

. ————

: ‘I t}
LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASGG.’ NI o

Precues o
Séptimo Regidor Municipal cpar ndiadsl |

_ 143 0
LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ ¥ ** _'“'n
Secretario del Ayuntamiento B S §ESS
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ANEXO 19 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION
DE PLANEACION, INFORMACION,

PROGRAMACION Y EVALUACION
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REGLAMENTO

~E %
INTERIOR
DE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION, *

PROGRAMACION Y EVALUACION

s T : J-"
." . momu /
- mieto \
Administracién Publica Municipal 2025-2027, eptiembre del2025. \A
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO, #—_@/
EN EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS, 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112, 113, 122, 123 Y 124 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO:; 3,

31 FRACCION | Y XXXIX, 48 FRACCION IlI, 160, 161, 162, 163, 164 Y 165 DE LA

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, 19 DE LA LEY DE v
PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, 18 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS: 171, 172, 173 Y 174 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE Y DEMAS

RELATIVOS APLICABLES.

CONSIDERANDOS

QUE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2025-2027, TIENE DENTRO DE
SUS OBJETIVOS PRIMORDIALES MEJORAR LA EFICIENCIA Y CALIDAD EN EL
SERVICIO PUBLICO.

QUE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION, PROGRAMACION Y §

EVALUACION, ES UNA DEPENDENCIA DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE SAN JOSE DEL RINCON. CONFORME AL ORGANIGRAMA GENERAL DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2025-2027.

QUE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION, -F‘-RGGRAMACION 4
EVALUACION, TIENE COMO FINALIDAD PROMOVER@F( b ARROLLO

MUNICIPAL, LA COLABORACION ENTRE LAS DEP SIAS MUNI PALES,
ESTATALES Y FEDERALES, LA PARTICIPACION|C JDADANA Y DE LOS
DIVERSOS SECTORES DE LA SOCIEDAD; BUSCA FOBIE RITAC SION
SOCIAL, LA IMPLEMENTACION DE POLITICAS PYBCIEAS ESTR IAS Y

ACCIONES PARA EL CRECIMIENTO ECONOMICO,"
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE.
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CONTENIDO —-‘6
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TITULO 1.

DE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION, PROGRAMACION Y ”_@
EVALUACION DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SAN JOSE DEL RINCON.

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES.
CAPITULO UNICO.

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer la estructura organica y las
bases de organizacién y funcionamiento de la Direccién de Planeacion, Informacion,
Programacién y Evaluacion.

Articulo 2.- La Direccion de Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacion, es una
dependencia de la Administracién Publica Municipal, establecida por el Ayuntamiento de
San José del Rincon y tiene las atribuciones que le confieren la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México, la Ley
de Planeacion, del Estado de México y Municipios y su reglamento y el Bando Municipal
vigente.

I. Presidente.- El Presidente Municipal Constitucional de San José del Rincén, Estado de
México;

Il. Municipio.- El Municipio de San José del Rincén, Estado demexfu;—-'—--

% 1 : n, Estado

e Regidore un Secretario del
Ea%mor;a def
Ayuntamiento

s qu irggg%r_r la administracién

. ey
V. Dependencias.- Los Organos administrativos que integrd “Adfistracion Publica

Municipal Centralizada, denominadas Secretaria, irecciones, Subdirecciones,
Coordinaciones, Jefaturas, Unidades de Coordinacién y Apoyo o con cualquier otra

ll. Ayuntamiento.- El Organo de Gobierno del Municipio
de México, integrado por un Presidente, un Sindico, sie
Ayuntamiento; !

Articulo 3.- Para efectos de este Reglamento se entiende por: :

IV. Administracion Publica.- Las Dependencias y Entida
Publica Municipal Centralizada y Descentralizada;

Rincon;
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Articulo 4.-. Son responsables en materia de planeacion para el desarrollo Municipal:

a) El Ayuntamiento;
b) El Presidente Municipal; y
c) El Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal.

Articulo 5.- La planeaciéon para el desarrollo municipal se regira bajo los principios que

sefiala el articulo 5 del Reglamento de la Ley de Planeacion para el Desarrollo Municipal,
siendo los siguientes:

|. SIMPLICIDAD Y CLARIDAD. La formulacién de planes y programas en el progreso de
planeacién debera ser sencilla y de facil comprension;

Il. CONGRUENCIA. Los objetivos y metas de los planes y programas deben tener
coherencia entre si y con la problematica que pretenden solucionar;

lll. PROXIMIDAD. EIl desarrollo de los objetivos y metas de los programas se realizara con
la participacion de todos los grupos sociales, por lo cual debe estar cercano a la sociedad;

IV. PREVISION. Los objetivos y metas se deberan fijar en el corto, mediano y largo plazo,
tratando de dar preferencia a la planeacion de largo plazo, a través de modelos prospectivos
y tendenciales;

V. UNIDAD. Se debera reflexionar la unificacién de actividades presentes y adicionales para
el cumplimiento de los objetivos planeados a fin de no aumentar costos en las tareas y evitar
duplicidad de funciones;

VI. FLEXIBILIDAD. Se entiende que, en la fase operativa, los planes y programas suelen
modificarse temporalmente, por lo que, se necesita hacer verificaciones periédicas de las
estrategias de desarrollo, realizando los cambios necesarios; para lo cual, se unificara la
planeacién de mediano y largo plazo con la programacioén anual, expuesta ésta a través del
presupuesto por programas;

VIl. COOPERACION. Incluye todas las fases del ciclo administrati '"E;anicutannente
los efectos futuros en relacién a las decisiones que se tomen
VIIl. EFICACIA. La eficiencia es un medio para lograr [la eficatier<y@«que optimiza los

recursos para el logro de objetivos programados; y Sgare’ ria del
IX. EFICIENCIA. La capacidad para cumplir los objetivo m Mm das, con
base en el uso racional de los recursos que se tienen asig eﬂpr tiempx posible;

Articulo 6.- La Direccién de Planeacion, Informacion, Progh aldacion y las
diversas areas administrativas que la conforman contaran con los recursos humanos
materiales que resulten necesarios para el eficiente desempefio de su funcién, de acuerdo

con el presupuesto asignado a la Direccion. chd'
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Articulo 7.- Para el eficaz cumplimento de sus funciones, la Direccién de Planeacion,
Informacién, Programaciéon y Evaluacién, podra coordinarse con las autoridades
Municipales, Estatales y/o Federales, en los términos que sefialen las disposiciones juridicas
aplicables.

TiTULO NN

COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION PROGRAMACION
Y EVALUACION.

CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES.

Articulo 8.- La Direccion de Planeacion, Informaciéon, Programacion y Evaluacion, es una
Dependencia Centralizada de la Administracién Publica Municipal, que a través de sus
Unidades Administrativas, conducird sus acciones en forma programada y con base en lo
establecido en las leyes estatales, el Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de

Evaluacion, las siguientes funciones, conforme al articulo 20 de la Ley de Planeacion del
Estado de México y Municipios:

|. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién para el desarrollo en
el ambito de su competencia.

Il. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en materia de
planeacién para el desarrollo sea de su competencia.

e S e s e .

H
Ill. Coadyuvaren la elaboraciéon del Presupuesto basado en cia con

la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la materia de su competencia.

éste se deriven, los reglamentos municipales y demas disposiciones legales, asi como
acuerdos emitidos por el Presidente Municipal y el Ayuntamiento, para el logro de sus
objetivos y prioridades. !
Articulo 9.- Corresponde a la Direccion de Planeacion, Informacioén, Programacion y

[

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recur Eil
objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y acion “detsa‘efecucion.

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion
adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y st >

VI. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion y de
participacion, respecto de las obligaciones a su cargo.
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VIIl. Reportar periédicamente Mﬂaﬁl la ejecucién de “ios ” plg nes y
programas al Comité de Planeaczén para el Desarrollo del Estado de México, con base en la

coordinacién establecida en el Sistema de Planeaciéon Democratica para el Desarrollo del ”@/
Estado de México y Municipios.

Articulo 10.- Corresponde a la Direcciébn de Planeacién, Informacién, Programacion y
Evaluacion, las siguientes funciones, conforme al articulo 19 del Reglamento de Ley de
Planeacién del Estado de México y Municipios:

I. En materia de planeacién.

a) Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracién del Plan de
Desarrollo Municipal y los Programas que de él se deriven;

b) Participar en la elaboracién de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el Municipio;

c) Elaborar en coordinacién con la Tesoreria Municipal el proyecto de presupuesto
por programas, asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y metas
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

d) Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccion y/o actualizacion del Plan de
Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por
programas;

%\
e) Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el Plan de E
/

Desarrollo Municipal;

f) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con el Plan de
Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y
e

g) Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las taMMue éstos
llevan a cabo. *

¥ "‘*‘,ﬁﬁl i

Il. En materia de informacién. Secretaria dey
‘W mlemo
a) Llevar a cabo las acciones inherentes a la re racién, | analisis,

generacion y custodia de la informacién estadistica '-
generada por las distintas unidades administrativas del Ayuntag
su competencia;

aquella
slambito de

afica

b) Ser el canal unico de informacion para la planeacion entre el Ayuntamiento y la
dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que la requieran;

como, para la toma de decisiones;
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d) Asegurar que los document Aﬂnls gestion publica del " rnumcapio sean
presentados con oportunidad y contengan ‘!5 suficiencia y congruencia debida en la

informacién, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad; y

e) Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los planes y @
programas, con la periodicidad que el mismo establezca.

lll. En materia de programacion.

a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban integrarse al
proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculacién y congruencia con el Plan

de Desarrollo Municipal y sus programas, y -
b) Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las metas %

planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo Municipal, asi
como en los programas regionales en donde participe el municipio.

IV. En materia de presupuestacion:

a) Integrar en coordinacién con la Tesoreria Municipal, las dependencias y organismos que
conforman la Administracién Publica Municipal, el proyecto de presupuesto por programas;

b) Verificar y validar la calendarizacién anual para el ejercicio de los recursos autorizados
para la ejecucion de los programas y proyectos en el afio fiscal que corresponda;

¢) Verificar, en coordinacién con el Organo Interno de Control Municipal, que la asignacién y

ejercicio de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades \
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

d) Informar al Organo Interno de Control Municipal cuando se detecte alguna accion u

omision que contravenga lo dispuesto en la Ley o en materia de presupuestacion.

V. En materia de seguimiento y control:

a) Dar seguimiento en coordinacion con la Tesoreria Mummpai"a!-avance del ejercicio %

presupuestal y al cumplimiento de las metas establecm,sl Ma anual
autorizado; &

Herece iy

b) Consolidar conjuntamente con la Tesoreria Municipal I inferRerThanbnagiaé avance del
ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviligedBtuOrgEnatSuperior de
Fiscalizacion; =

c) Vigilar y promover que las actividades de planeasioq oy wealizan  las
dependencias y organismos de la Administracion Pu ¥ Municipio, se
conduzcan conforme lo dispone la Ley, este Reglamento, otros ordenamuentos y la
normatividad administrativa vigente para alcanzar >
Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y
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VI. En materia de evaluacion: /@

a) Disefiar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacién y seguimiento que permita
medir el desempefio de la Administracién Puablica Municipal, en términos de los resultados
obtenidos en el logro de sus objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal y en los programas de mediano y corto plazo;

b) Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que este
determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores definidos en el Plan
de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y presupuestal de las metas
contenidas en el programa anual,

c) Integrar en coordinacion con las dependencias y organismos que integran la
Administracion Publica del Municipio, el informe anual de ejecucion del Plan de Desarrollo
Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion de la Legislatura
Local, en forma anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del Municipio;

d) Elaborar el dictamen de reconduccién de la estrategia de desarrollo del Municipio cuando
se actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la cancelacion,
modificacion o adecuacion de programas y proyectos de acuerdo a lo establecido en los
articulos 24 y 38 de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios;

e) Participar en la integracién de los informes de Gobierno que anualmente rinde el
Presidente Municipal ante el Cabildo.

Articulo 11.- La Direcciéon de Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacion, estara
representada por un Titular, mismo que sera nombrado por el Ayuntamiento en Sesion de
Cabildo, a propuesta del Presidente Municipal.

Articulo 12.- El ftitular de la Direccion de Planeaciéon, Informacién, Programacién y
Evaluacién, fungira como Secretario Técnico de la Comisién Municipal de Planeacién, asi
como del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), ambos
6rganos colegiados auxiliares del Ayuntamiento integrados por los-representantes de las

distintas organizaciones de la sociedad. ) %
§LAPD.

asi como COPLADEMUN, coordinara los trabajos, las sgsi
comités. .

Articulo 14.- El titular de la Direccion de Planeacion,
Evaluacion, fomentara el cumplimiento de los objetivos de la Ad
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO.
Articulo 15.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccion de
Planeacion, Informacién, Programacién y Evaluacién, se auxiliara de las Unidades
Administrativas siguientes:

l. Coordinaciéon General Municipal de Mejora Regulatoria
I Departamento de la UIPPE
M. Departamento de la Unidad de Transparencia

Articulo 16.- El Coordinador General Municipal, sera nombrado por el Ayuntamiento a
propuesta del Presidente Municipal.

Articulo 17.- El responsable del Departamento de la UIPPE, sera nombrado por el Titular
de la Direccion de Planeacién, Informacién, Programacion y Evaluacion.

Articulo 18.- El Titular de la Unidad de Transparencia, sera nombrado por el Ayuntamiento
a propuesta del Presidente Municipal.

TITULO I
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES.
CAPITULO PRIMERO

DE LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE
PLANEACION, INFORMACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.

Articulo 19.- Corresponde a la Titular de la Direccion de Wmén
Programacion y Evaluacion, las siguientes funciones.

i m rrollo
Avuntamnnh

l. Dirigir las acciones para la integracién y elabor
Municipal 2025-2027,

Il Integraciéon y elaborar el Informe Anual de
Presidente Municipal, asi como los informes de
Desarrollo Municipal;

'@wﬁ”% 7 o q
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Coordinar los trabajos del Consejo Municipal de la Agenda 2030;

Fungir como Secretario Técnico del COPLADEMUN, como enlace institucional
entre el INEGI y el IGECEM,;

Reunir y mantener actualizada toda la informacién que se genere en el marco del
Sistema Municipal de Planeacion Democratica;

Reunir y actualizar bases de datos con informacion estadistica del Municipio,
provenientes de fuentes federales, estatales y municipales, que coadyuven los
procesos de planeaciéon, programacion y evaluacion de la Administracion
Publica Municipal;

Capacitar a los enlaces institucionales de las diversas dependencias en materia
de planeacién y programacion de programas, proyectos y acciones municipales;

Participar en el programa federal: Guia Consultiva para el Desempefio Municipal
(GDM) en conjunto con las dependencias de la Administracién Publica Municipal;

Coordinar la metodologia y las acciones de los médulos e indicadores de
gestion y de desempefio con las dependencias de la Administracion Publica
Municipal, para los trabajos de la Guia Consultiva para el Desempefio Municipal
(GDM);

Participar en los mecanismos, y operacion del Sistema de Evaluacion de la
Gestion Publica Municipal (SEGEMUN);

Organizar y recabar la informacion de las areas administrativas para actualizar el
Sistema del Instituto de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y
Catastral del Estado de México;

Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la elaboracién del Presupuesto Basado
en Resultados Municipal (PBRM);

de las metas programadas en el Presupuesto Basado g
(PBRM); :
2025-2027,

Generar recopilar y procesar la informacion en ma
informacion, programacion y evaluacion;

Dirigir los programas de Evaluacién del Desempefio Municipal;

& C
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|. Desempefiar la funcién de enlace “municipal ante las autoridades federales y

estatales para los programas de Planeacion, evaluacion y Desarrollo Municipal;

Il. Dirigir y vigilar el funcionamiento, operacién y administracién de la Pagina web
Municipal; y

Las demas que le sefialen las Leyes en materia de Planeacion.

CAPITULO SEGUNDO

S FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION DE PLANEACION, INFORMACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION.

SECCION PRIMERA

DEL COORDINADOR GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA.

Articulo 20.- Corresponde al Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria las
siguientes funciones:

V.

V.

VI
VII.

Ser el vinculo de su Municipio con la Comision Estatal;
Coordinar la instalacion formal de la Comision Municipal;

Coordinar con todas las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Auxiliares la instalacion formal de sus Comités Internos;

Coordinar con todos los Comités Internos la elaboracion de sus Programas anuales
de mejora regulatoria y demas actividades descritas en la Ley de la Materia;

Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria y enviarlo a
la Comisién Estatal para los efectos legales correspondientes, siempre por via
electronica o digital; .

Coordinar la elaboracion de los analisis de impacto regutatonmsmm

Administrar el Registro Municipal de Trémrtes y Servicit s mmmmn :
conforme a lo establecido en la Ley; |

Mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios,
plazos y cargas tributarias que correspondan;

Mantener actualizado el catalogo Municipal de Regulacibnes;



X.  Enviar a la Comisién Est rones correspondnenh‘es el igrograma
Anual Municipal, los proyectos de regﬁl'a'cﬁ y los analisis de impacto regulatorio
correspondientes, en su caso;,
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XI.  Integrar y mantener actualizado el Catalogo Municipal de regulaciones para que esté
disponible para su consulta en su portal de internet;

XIl. Integrar los reportes de avance programatico y el informe anual de metas e
indicadores de mejora regulatoria que se hubiere implementado, que debera incluir
una evaluacién de los resultados obtenidos, y enviarlo a la Comision Estatal para los
efectos legales correspondientes;

XIll.  Integrar el concentrado de los reportes de avance programatico y el informe anual de
metas e indicadores y enviarlos a la Comision Estatal, siempre por via electrénica o
digital;

XIV. Integrary presentar la Agenda Regulatoria;

XV. Coordinar las propuestas incluidas en la Agenda Regulatoria con las diferentes
dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares;

XVI.  Solicitar a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, capacitacion e induccién en
materia de mejora regulatoria;

XVIl.  Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley, a través del uso de las herramientas de
la politica publica de mejora regulatoria y de las tecnologias de la informacién y
comunicacion y;

XVIIl. Las demas que establezca la Ley de la materia y la normatividad aplicable.

SECCION SEGUNDA
DEL RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE LA UIPPE.

Articulo 21.- Corresponde al responsable del Departamento de la. la jquientes
funciones: ='d y

I. Realizar capacitaciones y asesorias del Sistema de E ' |
Municipal (SEDM); :

Progress;

Capturar los informes de metas y seguimiento de indicadores de mané
la plataforma Progress;
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DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

Articulo 22.- Corresponde al Titular de la Unidad de Transparencia, las siguientes
funciones:
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Revisar y corregir las reconducciones de metas e indicadores;

Revisar y dar seguimiento a la Guia Consultiva de Desempefio Municipal;

Elaborar el Informe de Acciones y Resultados de la Ejecucion del Plan de Desarrolio
Municipal;

Actualizar la informacién Estadistica Municipal, en el Sistema SIE 2.0, en
coordinacién con el IGECEM,;

Colaborar en la elaboracién de los informes que presente el Ayuntamiento; y

Las demas que en el ambito de su competencia le asigne la Directora de Planeacién
de Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacion.

SECCION TERCERA

Recibir las solicitudes de Informacién publica, fisicas, electrénicas y verbales y
turnarlas a las areas correspondientes;,

Dar seguimiento a la atencién de las solicitudes de informacién publica, asi como a
los recursos de revision;

Presidir el Comité de Transparencia Municipal y atender los asuntos del Comité;
Auxiliar a los particulares en la elaboracién de las solicitudes de informacion;

Convocar a los integrantes del Comité Transparencia a las sesiones y presentar los
asuntos de la Unidad de Transparencia;

Verificar y validar la actualizacién de la informacion de la platafmw‘m s

Asesorar a los Servidores Publicos Habilitados, para la aten éwm
informacion, asi como dar atenci6n a las obligaciones en materig

Promover la proteccion de datos personales y la elaboracion #& '

Promover capacitaciones para los Servidores Publicos Habilifae 5 farie -
Instituto de Informacién Publica de Oficio del Estado de México (INFOEM) sob
Plataformas de Transparencia;
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CAPITULO TERCERO

DE LAS FUNCIONES DEL PERSONAL AUXILIAR DE DIRECCION DE PLANEACION,
INFORMACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.

SECCION PRIMERA

DEL RESPOSABLE DE LA OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA PAGINA WEB .
MUNICIPAL.

Articulo 23.- Corresponde al responsable de la operacion y funcionamiento de la pagina
web municipal, las siguientes funciones:

I.  Difundir la informacién institucional del Ayuntamiento de San José del Rincon, por
autorizacion de la Directora;

Il.  Crear los correos electronicos institucionales que le solicite la Directora;
Ill.  Atender los requerimientos y actualizaciones que requiera la pagina web municipal;

IV. Operar las plataformas que se utilicen en cumplimiento de las funciones de la
Direccion de Planeacion, Informacién, Programacion y Evaluacion; y

V. Las demas que en el ambito de su competencia le asigne la Directora de Planeacion
de Planeacion, Informacién, Programacion y Evaluacion.

SECCION SEGUNDA

DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO EN TRAMITE. %
Articulo 24.- Corresponde al responsable del archivo en tramite de la Direccién_ de 2
Planeacién, Informacién, Programacién y Evaluacion, las siguientes funciones: _

. m }Qm “ N

I.  Archivar los documentos generados en la Direccion de Plapeacion H cion,

Programacion y Evaluacion; | sgeretariadel

Il.  Contar con un registro actualizado de la correspondencia de entra
Direccion de Planeacién, Informacién, Programacion y Evaluaciams s

Contar con un registro actualizado de los expedientes que obran &
Planeacién, Informacién, Programacién y Evaluacion;
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V. Las demas que en el ambito de su oompetencm le asigne la Directora de Planeacion,
Informacion, Programacion y Evaluacion.

SECCION TERCERA

DE LOS AUXILIARES.

Articulo 25.- Corresponde a los auxiliares de la Direccion de Planeacién, Informacion, .
Programacién y Evaluacion, las siguientes funciones:
I.  Ordenar, clasificar y encarpetar la documentacién que se genere en cumplimiento de
las funciones y atribuciones de la Direccion de Planeacién, Informacion,
Programacién y Evaluacion;

Il.  Distribuir la correspondencia enviada a las areas;

IIl.  Colaborar en la elaboracién de los informes que genere la Direccién de Planeacion,
Informacién, Programacion y Evaluacion;

IV. Colaborar en la captura de la informacién en las distintas plataformas que se utilizan
en la Direccién de Planeacion, Informacién, Programacion y Evaluacion;

V. Las demas que en el ambito de su competencia le asigne la Directora de Planeacion, \
Informacién, Programacion y Evaluacién. ;Y
SECCION CUARTA

DE LA SECRETARIA

Articulo 26.- Corresponde a la secretaria la Direccion de Planeacién, Informacion,
Programacion y Evaluacién, las siguientes funciones:

|.  Actualizar la informacién de la Direcciéon de Planeacion, Inforrn‘é n ramacion y
Evaluacioén, en la Plataforma IPOMEX y dar segmmlepto nﬁ) en
materia de transparencia; '

IIl.  Recibir, clasificar, ordenar y turnar oportunamente la corre:
areas,
correspondencua recibida fisica y dlgntal

Administrar el correo electronico oficial de la Direccion de Planeacio
ogramacion y Evaluacion;



» ESTADO DE ooRERNO DAL © naza2097-98
MEXICO« % @ sonjosedelrincon.gob.mx
{E1 poder de servir! Caolle Guodalupe Victorio, #12,
San José del Rincon Centro,
- Meéx. C.P, 50660
Merece Mas

VI. Mantener organizado el archivo de la Direccién de Planeacion, Informacion,
Programacién y Evaluacion; y

VIl.  Colaborar en las actividades que realice la Directora en el cumplimiento de las
funciones y atribuciones de la Direccién.

TITULO IV
DE LA SUPLENCIA POR AUSENCIA DE LOS TITULARES.
CAPITULO PRIMERO
DE LAS AUSENCIAS DE LOS FUNCIONARIOS.

Articulo 27.- Las ausencias de los funcionarios que integran la Direccién de Planeacion,
Informacion, Programacién y Evaluacién, podran ser temporales o definitivas. Las
ausencias temporales y definitivas seran aquellas que establezcan expresamente la Ley
Federal del Trabajo, la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios,
Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, la Jurisprudencia y las condiciones generales
de trabajo; en todo caso, las ausencias temporales deberan estar debidamente justificadas y
ajustadas a derecho.

Articulo 28.- Las ausencias temporales de la Directora, seran cubiertas por la persona que
determine el Presidente Municipal.

En caso de ausencia definitiva de la Directora, el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente
Municipal, designara en los términos previstos en las disposiciones aplicables, a quien
ocupe dicho cargo.

Articulo 29.- Las ausencias temporales o definitivas de cualquiera de los funcionarios
adscritos a la Direccién de Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacion, seran
cubiertas por quien designe la Directora a excepcion del Titular de la Unidad de
Transparencia, quien serd nombrado por el ayuntamiento a propuesta del Presidente
Municipal.

-
*
b

1
TRANSITORIOS ‘,TRM
smarcee S

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente dwmw I
Gaceta Municipal. . A"untﬂl‘l'ﬂGﬂu

Segundo.- Sera de aplicacién y de seguimiento en las actuacio
Planeacién, Informacién, Programacion y Evaluacion. -

Tercero.- Una vez que entre en vigor el presente reglamento, se abrogara el
interno que le antecede.
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Cuarto.- Este Reglamento puede ser susceptible de mejoras, adiciones y/o derogaciones
conforme sea requerido en la practica o aplicacién para los servidores publicos de la
Direccion de Planeacion, Informacién, Programacion y Evaluacion.

Aprobado por los Integrantes del Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de
México, en Sesién Ordinaria de Cabildo numero 036, mediante Acuerdo de Cabildo
nimero 181/S0/036/2025, a los 18 dias del mes de septiembre de 2025.

i
DIRECTORIO

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR MUNICIPAL

L. EN C. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO

SEGUNDA REGIDORA ><

C. JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR

C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA .

LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ
SEXTA REGIDORA

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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L.C.P Lidia Beatriz Sandoval Esquivel
Directora de Planeacion, Informacion,
Programacion y Evaluacién.

L.P. Melquiades Garcia Cruz
Encargado del Departamento
de la UIPPE.

1.S.C. Marco Antonio Marin Esquivel
Titular de la Unidad de Transparencia
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DICTAMEN NUMERO 11/CRS)JR/07/2025 QUE &(
PRESENTA LA COMISION DE

REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON
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2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON
MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

DICTAMEN NUMERO 11/CRSJR/07/2025
QUE PRESENTA LA COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON, MEXICO.

En el Municipio de San José del Rincon, Estado de México, siendo las trece horas con

cinco minutos del dia martes uno de julio del afio dos mil veinticinco, en la sala de Juntas,

sito en Calle Guadalupe Victoria numero 12, Colonia Centro, San José del Rincén,

México; presentes los C.C. Alicia Marin Granados, Sindica Municipal; Anibal Vieyra

Cruz, Coordinador General de Mejora Regulatoria; Yobany Olivares Gémez, Tesorero

Municipal; Efrain Carrillo Flores, Titular del Organo Interno de Control Municipal; Victor

Hugo Albarran Torres, Titular de la Unidad Juridica; Maria Ofelia Gabino Ramirez,

Secretaria del Ayuntamiento e invitada permanente de la Comisién, y Jesus Garduio

Vargas, Juez Civico e invitado permanente de la Comision, derivado del Acuerdo ;
nimero 15/CRSJR/S0/07/2025 de la Séptima Sesion Ordinaria de la Comision de
Reglamentacion del Municipio de San Jose del Rincén, México, para la Administracion

2025-2027, se procede a la DICTAMINACION del Manual de Procedimientos, Manual

de Organizacién y Reglamento Interno de la Direccion de la Proteccion de los Derechos

de la Mujer, Municipio de San José del Rincon, México.

Reunida la Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, México;
con fundamento en lo sefialado en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 31 fraccion |, 64 fraccion |, 66, 69 fraccion Il, 160, 162, 163, 164
y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 36, 37,38, 39, 40, 41 y 43 del
Bando Municipal vigente; y al Acuerdo de Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del
afio dos mil veinticinco, somete a consideracién de los integrantes del Cuerpo Colegiado,
el presente Dictamen, al tenor de lo siguiente:

METODOLOGIA

La metodologia del presente Dictamen, atiende al orden de las fases que enseguida se
detallan.

. En el apartado de ANTECEDENTES, se da a conocer la Instalacion de la
Comision y de las sesiones realizadas.
I En el apartado de CONSIDERACIONES DE HECHO, se realiza el analisis
de la naturaleza juridica de los documentos normativos.
il En el apartado de CONSIDERACIONES DE DERECHO, ‘se--gefale—ta-
normatividad federal, local y municipal, que faculta al Municipig lai racio M
de las Comisiones y sus atribuciones. e A
V. En el apartado de el DICTAMEN, se sefiala el fundame}t)o_ del ejmﬂe

las atribuciones conferidas a esta Comisién a través del dos defal
Cabildo y los Acuerdos emitidos por la Comision en sus S siwm

V. En el apartado de PUNTOS DE ACUERDO, se present
finales sobre la procedencia de la normatividad, Manual de A
Manual de Organizacién y Reglamento Interno de la Direccion de la
Proteccion de los Derechos de la Mujer, Municipio de San José del Rincon,
México.

|. ANTECEDENTES
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1. Que el Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, Estado de México, por
Acuerdo de Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil veinticinco, aprob6
la integracién de la Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincén,
México.

2. Que previa convocatoria, quienes integramos la Comision de Reglamentacién del
Municipio de San José del Rincon, México, en fecha catorce de enero del afio dos mil
veinticinco, se realizé la Instalacién y Primera Sesién Ordinaria, para proceder a las
actividades relacionadas al tema normativo de la Administraciéon Municipal 2025-2027.

3. Que la Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, es
competente para conocer y resolver en sus términos, lo relativo al estudio, analisis y
dictaminacion al contenido de la normatividad: Manual de Procedimientos, Manual de
Organizacién y Reglamento Interno de la Direccién de la Proteccion de los Derechos de
la Mujer, Municipio de San José del Rincon, México.

reuni6 en pleno el dia martes uno de julio del afio dos mil veinticinco, en la Sala de Juntas
de este Ayuntamiento, con la intencién de proceder al estudio, andlisis y dictaminacion
del Manual de Procedimientos, Manual de Organizacién y Reglamento Interno de la
Direccion de la Proteccién de los Derechos de la Mujer, Municipio de San José del
Rincon, México.

4. La Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, México, se E ‘

Il. CONSIDERACIONES DE HECHO

I. Que la naturaleza juridica de esta normatividad es de orden publico, documentos
normativos que tendran vigencia desde el momento que sea publicado en la Gaceta
Municipal. Para el caso del Manual de Procedimientos tiene como propésito servir
como un instrumento de apoyo en el funcionamiento institucional, al conjuntar en forma
sencilla, objetiva, ordenada, secuencial y estandarizada de las Actividades de la
Direccién de Proteccion de los Derechos de la Mujer, asimismo, constituye una fuente
de informacién y orientacion sobre la forma de ejecutar una actividad determinada, con
apego a las normas y politicas vigentes con un enfoque integral del funcionamiento y
operacion, permitiendo la optimizacién de tiempo, ademas de funcionar como
mecanismo de induccion y orientacion para el personal, determinando las interrelaciones
con las distintas areas administrativas en la realizacién de los procedimientos asignados
que permitan una adecuada coordinacion.

El Reglamento Interno, es de orden publico y de observancia general en el Municipio,
tiene como objeto impulsar la promocién y fomento de las Politicas Publicas municipales
con Perspectiva de Género, asi como definir la estructura organica y reglamentarla
integracion y funcionamiento de la Direccion de Proteccion de los De% jer
en San José del Rincon, Estado de México, tanto en sus objetivos, atri

interior y en sus relaciones con las diversas Instituciones de caractér plblic6*o"privedo.

Es obligatoria para todos las y los servidores publicos adscritog a g Bligecei
Proteccién de los Derechos de la Mujer, establece las bases para Jc i
funcionamiento de la Direccién como una dependencia de la Ad nini on Pu

Municipal, de caracter especializado y consultivo para la promociong
derechos y oportunidades entre mujeres y hombres; la atencion a le
distintas manifestaciones; para propiciar la comunicacion y facilitar la paficipge
mujeres en los programas, acciones 0 servicios que se deriven de las Politicas
Municipales.

Para el caso del Manual de Organizacién tiene como finalidad estableger |
estructura funcional de cada area para lograr la efectividad, calidad y poder dete:
omisiones, asi como mejorar los procesos y deslindar responsabilic
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contribuyendo al pleno ejercicio del Plan de Desarrollo Municipal y de acuerdo al
Marco Normativo en materia de atencién integral de las mujeres en el ambito de la
Administracién Publica que otorgan las Leyes y disposiciones generales
Internacionales, Nacionales, Estatales y Municipales, tales como Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General para la Igualdad entre
Mujeres y Hombres, la Ley General de Acceso de las Mujeres a una vida libre de

violencia, la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, Estatal, Municipal
y demas disposiciones legales aplicables, procurando la correcta aplicacion de las
politicas publicas en materia de Género dentro de la Administraciéon Publica y el

Territorio Municipal.

Il. Que es obligacion y atribucion del Ayuntamiento reformar o actualizar la
Reglamentacién Municipal y que ésta se ajuste a las disposiciones legales que rigen la
actuacién de la Administracién Municipal, motivo que origina el estudio, modificacion y
actualizacion con la participacion de los servidores publicos.

IIl. Que la revisién del Manual de Procedimientos, Manual de Organizacion y Reglamento
Interno de la Direccién de la Proteccion de los Derechos de la Mujer, Municipio de San
José del Rincén, México, constituye un riguroso cumplimiento al mandato Constitucional
en el ambito federal y local.

1Il. CONSIDERACIONES DE DERECHO

UNO.- El Ayuntamiento tiene la facultad de emitir disposiciones administrativas de
caracter general, en base a lo dispuesto por el articulo 115 fraccion |l parrafo segundo
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que sefala: “Los
Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo a las leyes en materia
municipal los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica
municipal, regulen las materias, los procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.”

DOS - La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 123

establece que los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempefaran :
facultades normativas, para el régimen de gobierno y administracion del Municipio, asi =
como funciones de inspeccion, concernientes al cumplimiento de las disposiciones de

observancia general aplicables. El articulo 124 de la Constitucién Politica del Estado -

Libre y Soberano de México, establece que los ayuntamientos expediran los :
reglamentos; y todas las normas necesarias para su organizacion y funcionamiento, :

conforme a las previsiones de la Constitucion General de la Republica, de esa
Constitucién, de la Ley Organica Municipal y deméas ordenamientos aplicables.

1
TRES - La Ley Organica Municipal del Estado de México vigente en laen
en su articulo 31 fraccion | sefiala que son atribuciones de los ayunta miento!
Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares |y

el J
ic anes
administrativas de observancia general dentro del territorio del mu ﬁ

necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios publicos
el cumplimiento de sus atribuciones. =

CUATRO. - La integracién del presente Dictamen, tiene su fundamen' eje(oiCK :.-;,-
de las atribuciones conferidas a las Comisiones del Ayuntamiento de“actes o

sefialado por los articulos 64, 66 y 69 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, dictaminandose por unanimidad. -

IV. DEL DICTAMEN
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Derivado del Acuerdo numero 15/CRSJR/S0/07/2025 emitido en la Séptima Sesion
Ordinaria de la Comision de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon,
México, y una vez que se realizé una revisién minuciosa al Manual de Procedimientos,
Manual de Organizacién y Reglamento Interno de la Direccion de la Proteccion de los
Derechos de la Mujer, Municipio de San José del Rincon, México, esta Comision
determina procedentes dichos documentos normativos, proponiendo los siguientes: —

V. PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO. Se dictamina procedente el Manual de Procedimientos, Manual de
Organizacién y Reglamento Interno de la Direccién de la Proteccion de los
Derechos de la Mujer, Municipio de San José del Rincon, México, y se propone que se
someta a conocimiento del Cabildo para su validacion y aprobacioén correspondiente, en
términos de los documentos que como anexos y parte integrante del presente corren
agregados al mismo.

L
SEGUNDO. Turmese al Presidente Municipal el presente dictamen, para que proceda a %

presentarlos al pleno del Cabildo para los efectos correspondientes.

TERCERO. Publiquese y difindase en la Gaceta Oficial del Municipio de San José del
Rincén, Estado de México.

CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo y anexos a la
Direccién de la Proteccion de los Derechos de la Mujer y a la Coordinacion General de
Mejora Regulatoria, para los fines a que haya lugar.

ATENTAMENTE
COMISION DE REGLAMENTACION D%( MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON,
MEXICO.

(RUBRICAS)

) C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ C.P. EFRAIN CARRILLO FLORES
COORDINADOR GENERAL DE MEJORA  TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
REGULATORIA Y SECRETARIO CONTROL MUNICIPAL —
EJECUTIVO DE LA COMISION PERMANENTE DE .
LASORSION ey,

N e i

i+ Secretoria gel
LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN L.C. YOBANY OIVARES GOMEZ o
TORRES TESORERO N

WNICIPAL Y %
TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICAY  VOCAL PERMANENTE! 3&“&(»1 ! %(

VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ LIC. JESUS GARDUNO VARGAS
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO E JUEZ CiVICO E INVITADC
INVITADA PERMANENTE DE LA PERMANENTE DE LA COMK
COMISION

El invitado p nte firma

te como constancia de su asistencia o particij
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I PRESENTACION

El municipio es la entidad administrativa mas cercana a la sociedad y

por ello se convierte en enlace principal con las Mujeres, para que los

objetivos, planes, programas y proyectos se conviertan en acciones y

resultados concretos que atiendan las demandas primordiales de la

poblacién y elevan asi su calidad de vida. En ese sentido, el Manual de ‘%
Organizacién de la Direccién de Proteccién de los Derechos de la Mujer,

con la finalidad de proporcionar las funciones encomendadas a cada

unidad administrativa para deslindar responsabilidades, evitar duplicidad

y detectar omisiones, coadyuvar a la ejecucion correcta de las labores
encomendadas y proporcionar la uniformidad en el trabajo, facilitar la |
seleccion de personal, orientar al personal de nuevo ingreso para facilitar :
su incorporacién a las distintas unidades administrativas, propiciar al

mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales, asi como

guiar el desempefio de las actividades cotidianas de los servidores

plblicos en un marco de orden. El presente manual contiene la base

legal que norma la actuacion, asi mismo tiene como objetivo ser una
herramienta o instrumento de consulta permanente, que permita

describir la estructura organizacional, funciones y responsabilidades
responsabilidades de la Direccion.
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II ANTECEDENTES - @j/
s A
B

El presente Manual de Organizacion queda abierto para actualizaciones en base a -
los requerimientos y fundamentos que se agreguen o modifiquen en base a
normatividad. Contiene informacion de la dependencia, funcionamiento interior,

Objetivos y facultades ademas de servir como fuente de informacion para los fines

que se requieran. El presente documento muestra como visién, mision y objetivos

la base en el eje trasversal de la igualdad de Género, en completa concordancia

con el Plan de Desarrollo Municipal vigente de este Municipio.

Tiene como propdsito establecer de forma clara y precisa las atribuciones y
funciones que tienen las servidoras publicas que integran la Direccion de Proteccion :
de los Derechos de la Mujer de San José del Rincon, en la presente administracion,
este instrumento nos permite convertir los objetivos, planes y programas de
gobiernos, Federal, Estatal y Municipal en acciones y resultados concretos, para
beneficio de la poblacién de San José del Rincon y asi contribuir al desarrolio X

integral de la Sociedad.

Se Describen, las funciones y la operatividad de las areas Medulares de la
Direccion, establecidas en el Bando Municipal.

En el afio 2016 se crea el Departamento de Proteccion de los Derechos de la Mujer

de Naturaleza Centralizado en San José del Rincén, Subordinado a la Direccion des i :
Desarrollo Social cumpliendo con el acuerdo por el que se emiten mmgf]}?m
Operacién del Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la perspectiva-<7s« i o/
de género para el ejercicio fiscal 2016, emitido en el diario oficial de la fed@paeion; - - dei
seccién 5° del dia 28 de diciembre de 2015, apartado 5. {. Ayuniamiénto

En respuesta de las necesidades de atencion a la problematica de la vi
género y Derechos humanos de las Mujeres, buscando fomentar oportun :
igualdad, productivas atencion y de vinculacion de la poblacién de Mujeres,
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La creacion de la direccién requirié del reconocimiento ante cabildo para asentar ’@/

el debido proceso institucional y legal del cual forma parte esta manual de
organizacion.

En concordancia con los temas rectores fundamentado la importancia de seguir
atendiendo contribuyendo, creando y garantizando acciones cuyo objetivo es
atender temas de la mujer, iqualdad, perspectiva de género, vinculandolas y
trabajando sobre ejes que permitan el crecimiento y garanticen oportunidades de
igualdad sustantiva entre mujeres y hombres y garantizando en todo momento los
derechos humanos de las mujeres y se promovera una vida digna para cada una
de ellas en todas las etapas de su vida.

De acuerdo a lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027 el cual
marca como pilar rector (lograr un municipio socialmente responsable solidario e
incluyente) y como eje trasversal fundamental (la igualdad de género en base al
cual se desarrollan y ejecutan con acciones puntuales temas referentes para
garantizar los derechos de las mujeres y su crecimiento.

Objetivo General. Establecer la estructura funcional de cada area para lograrfa
efectividad, calidad y poder detectar omisiones, asi como mejorar

deslindar responsabilidades contribuyendo al pleno ejercicio del Plan.de,
Muntc:pal y de acuerdo al Marco Normativo en materia de atencié-iﬁm det

Tales como Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 2 Le
para la Igualdad entre Mujeres y Hombres, la Ley General de Acceso de 3
a una vida libre de violencia, la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal,
Estatal, Municipal y demas disposiciones legales aplicables.
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Objetivo Especifico. Buscar la correcta aplicacion de las politicas publicas en
materia de Género dentro de la Administracion Publica y el Territorio Municipal.

IV MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. @

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Declaracion Universal de los Derechos Humanos.
Declaracion y Plataforma de Accion de Beijing.
Plan Nacional de Desarrollo 2025-2027.
Acuerdo Nacional para la Igualdad entre mujeres y hombres.
Ley General Desarrollo Social.
Ley General para la igualdad entre mujeres y hombres.
Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
. Ley del Instituto Nacional de las Mujeres.
. Plan de desarrollo del Estado de México 2023-2029.
_Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.
. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México.
15. Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado
de México.
16. Ley de igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres del
Estado de México. T i
17. Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discﬁminadmswﬁm..
Estado de México. ] Frarece 304
18. Ley Orgnica Municipal del Estado de México. | Seorct~riadel:
19. Bando Municipal de San José Del Rincon. { PAyuntizinianto
20. Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027. .
_Manual General de Organizacion de San José del Rincon,
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CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ’;@/
Articulo 40.- La mujer y el hombre son iguales ante la ley. Esta protegera la organizacién y
el desarrollo de la familia.

DECLARACION DE BELJING. .
9. Garantizar la plena aplicacién de los derechos humanos de las mujeres y las nifias como

parte inalienable, integral e indivisible de todos los derechos humanos y libertades
fundamentales;

26. Promover la independencia econémica de la mujer, incluido su empleo, y erradicar la

carga persistente y cada vez mayor de la pobreza que recae sobre las mujeres, combatiendo

las causas estructurales de esta pobreza mediante cambios en las estructuras ~ econémicas,

garantizando la igualdad de acceso a todas las mujeres, incluidas las de las zonas rurales,

como agentes vitales del desarrollo, a los recursos productivos, oportunidades y servicios

publicos;

35. Garantizar el acceso de las mujeres en condiciones de igualdad a los recursos
econdmicos, incluidos la tierra, el crédito, la ciencia y la tecnologia, la capacitacion
profesional, la informacion, las comunicaciones y los mercados, como medio de promover
el adelanto de las mujeres y las nifias y la potenciacion de su papel, incluso mediante el -

aumento de su capacidad para disfrutar de los beneficios de la igualdad de acceso a esos
recursos para lo que se recurriré a, entre otras cosas, la cooperacion internacional

LEY GENERAL DE ACCESO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA.
Articulo 50. Corresponde a los municipios, de conformidad con esta ley y las leyes locales
en la materia y acorde con la perspectiva de género, las siguientes atribuciones:

I- Instrumentar y articular, en concordancia con la politica nacional y estatal, la politica
municipal orientada a erradicar la violencia contra las mujeres.

IL.- Coadyuvar con la Federacién y las entidades federativas, en la adopcion y
consolidacion del Sistema;

IL.- Promover, en coordinacién con las entidades federativas, cursos de capacitacion a
las personas que atienden a victimas;

IV.- Ejecutar las acciones necesarias para el cumplimiento del Programa;
V.-  Apoyar la creacién de programas de reeducacion integral para los a%‘;_, PP

VI.- Promover programas educativos sobre la igualdad y la equidad entre |
eliminar la violencia contra las mujeres; .
VIL.- Apoyar la creacién, operacion o el fortalecimiento de refugios pa
hijas e hijos de acuerdo con las condiciones establecidas en el Capitul
Ley; N
VIIL.- Participar y coadyuvar en la prevencion, atencién y erradicacion de le
las mujeres; -
IX.- Llevar a cabo, de acuerdo con el Sistema, programas de informacion ale
respecto de la violencia contra las mujeres;
X.- Celebrar convenios de cooperacion, coordinacion y concertacion en la

I8 Wietimas, @gtet
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XI.- La atencidn de los demas asuntos que en materia de violencia contra las mujeres que
les conceda esta ley u otros ordenamientos legales.

LEY DE ACCESO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA DEL ESTADO
DE MEXICO.

Articulo 54.- Corresponde a los municipios, en materia de prevencion, atencién, sancion y
erradicacion de la violencia de género:

I. Coordinar medidas y acciones con el Gobierno Estatal en la integracion y
funcionamiento del Sistema Municipal, asi como con el mecanismo.

IL. Instrumentar y articular, en concordancia con la politica Estatal, la politica Municipal
orientada a erradicar la violencia contra las mujeres y las nifias;

III.  Garantizar la formacion, especializacion y actualizacién constante de las personas
que integran la corporacién policlaca para el cumplimiento efidente de sus
responsabilidades;

IV.  Garantizar que la corporacién policiaca actlie con diligencia en la ejecucion de las
Ordenes de Proteccién de Emergencia y de Prevencion, asi como el estricto cumplimiento
en la ejecucion de los Protocolos de Actuacion Policial.

V. Expedir las disposiciones juridicas municipales encaminadas a lograr la participacion
conjunta y coordinada de la administracion publica municipal para garantizar el derecho de
las mujeres a una vida libre de violencia en su ambito territorial;

VI.  Formular, ejecutar y evaluar el Programa Municipal para la Igualdad de Trato y
Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar Erradicar la
Violencia contra las Mujeres, mismo que sera remitido al Sistema Estatal y a la Legislatura
del Estado, dentro de los primeros tres meses de la gestién municipal para los efectos
conducentes;

VII.- Promover, en coordinacién con el Gobierno Estatal, cursos de formacion, :
especializacion y actualizacién constante sobre violencia de género y Derechos Humanosde
las mujeres, a las personas que atienden a las mujeres victimas de violencia, en los té

X A

iR0S ']
de la presente Ley; ' f‘\';?m
VIIL- Apoyar los programas de reeducacion integral para las personas agresoras efi o8« ~ |
términos previstos en la Ley; | Seeretrdadel 3/
IX.- Promover programas educativos sobre la igualdad y la equidad entre los géd@psipara niiento |
eliminar la violencia contra las mujeres y las nifias; - 1
X.- Apoyar la creacién de las Unidades de Atencion de las victimas de violencia gagamtiz =
que la atencién a las mujeres y nifias indigenas sea realizada por mujeres y €i ORI T Y
lengua; &'

X Bis. Crear Unidades de Igualdad de Género y Erradicacion de la Violencia, en términos de
lo previsto en el Capitulo Noveno Bis de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades ¢
Mujeres y Hombres del Estado de México; o*'\.
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sobre los Derechos Humanos de las mujeres y nifias y sobre la prevencién atencién, sancién
y erradicacién de la violencia contra las mujeres y las nifias;

XIIL.- Celebrar convenios de cooperacién, coordinacion y concertacion en la materia; y .
XIV.- Conformar y garantizar la especializacién y actualizacién constante de células de
Reaccién inmediata, asi como de células para la busqueda y localizacion de nifas,
adolescentes y mujeres desaparecidas dentro de su territorio de conformidad con los
protocolos que al efecto se emitan.

XV.- Establecer programas de capacitacion dirigida a las y los servidores publicos
municipales en materia de prevencion, atencién, sancién y erradicacion de la violencia de
género, asi como en temas de igualdad, equidad y perspectiva de género.

XVI.- Crear, operar y mantener actualizada una pagina web de acceso publico, donde se
brinde informacién sobre los servicios que se ofrecen por parte del municipio en materia de

violencia de género y atencion a victimas.
XVIL.- Proporcionar a la Comisién Estatal de Seguridad Ciudadana informacion actualizada

XI.- Apoyar la creacién de refugios seguros para las victimas;
XI1.- Realizar, de acuerdo con el Sistema Estatal, programas de informacién a la sociedad

sobre las zonas delictivas consideradas como de alto riesgo y datos veridicos en el llenado
del Banco de Datos e Informacién del Estado de México sobre Casos de Violencia contra
las Mujeres (BADAEMVIM).

XVIIL.- Las demds previstas en esta Ley y en otras disposiciones legales aplicables.

LEY DE IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES ><

DEL ESTADO DE MEXICO.

Articulo 29.- Corresponde a los Ayuntamientos, el ejercicio de las atribuciones siguientes: D=

I.- Disefar, implementar y evaluar politicas municipales en materia de Igualdad de trato .
y oportunidades entre mujeres y hombres, en concordancia con la Politicg Estatal y

Nacional; D% o

v ﬂm‘;ﬂnm )
11.- Coadyuvar con el Ejecutivo Estatal, en la consolidacion de los prg ramas?éﬂ;ueria de /
Igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres; o -
que. de

incorporando la asignacion de recursos para el cumplimiento E

competencia, de las politicas de Igualdad de trato y oportunidadgs, enty

hombres; . %

desarrollo que promuevan la Igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y bres

V.- Fomentar la participacién social, politica y ciudadana dirigida a lograr la igualdad.de

trato y oportunidades entre mujeres y hombres, tanto en las areas urbanas con

I11.- Elaborar el Presupuesto de Egresos de los Ayuntamientos col
IV.- Disefiar, formular y aplicar campafias de concientizacion, asi co v
rurales; y
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VI.- Las demas que sean necesarias para cumplir el objeto de esta Ley y las que le confieran
otros ordenamientos juridicos.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

Articulo 48.- El presidente municipal tiene las siguientes atribuciones:

XXIIL.- Rendir un informe anual sobre el cumplimiento de su programa municipal para la _
igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres y para prevenir, atender, '
sancionar y erradicar la violencia contra las mujeres. %

Articulo 119.- El Plan de Desarrollo Municipal se complementara con programas anuales
sectoriales de la administracién municipal y con programas especiales de los organismos
desconcentrados y descentralizados de caracter municipal.

Asimismo, los ayuntamientos deberan formular, ejecutar, remitir y evaluar el Programa
Municipal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para
Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres, asi como las
Estrategias respectivas, en los términos previstos por las disposiciones aplicables

Articulo 125.- Los municipios tendrén a su cargo la prestacion, explotacion, administracion

y conservacién de los servicios publicos municipales, considerandose enunciativa y no
limitativamente, los siguientes: '
X.- Asistencia social en el &mbito de su competencia, atencién para el desarrollo integral de

la mujer y grupos vulnerables, para lograr su incorporacion plena y activa en todos los

ambitos;

BANDO MUNICIPAL 2025 :
TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES .
Articulo 2.- Para los efectos del presente Bando, se entiende por: Constitucién Federal: La @

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Constitucién Local: La-Genstitucion

Politica del Estado Libre y Soberano de México; Ley Organica: La Ley Orgaémwn/
Estado de México; Bando: El Bando Municipal de San José del Rincén AENICO; ™
Municipio: Al Municipio de San José del Rincon, Estado de México; Ayuntamients: Al

Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincdn, Estado de Méxicdy @diinistraticie|
Plblica Municipal: Al conjunto de Direcciones, Dependencias y Organisnjos/Dgstentralizaaos o
y Desconcentrados, que se encargan de la ejecucion de las acciones cos genidas en el Plan
de Desarrollo Municipal, en una relacién de subordinacion al poder pblico/@epositado &n el
Ayuntamiento. Direccién: A la Unidad Organica perteneciente a la Admi f_%_--c_ Y 7o~ R
Municipal, a la cual corresponde la ejecucion de acciones en un area especificadel -‘t‘-k or
Municipal. - MNCG
Q Y
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Articulo 3.- El Municipio de San José del Rincon, como parte integrante del Estado de México,
se constituye por un territorio, poblacién, gobierno, soberania y cultura; con personalidad
juridica, patrimonio propio, competencia plena y exclusiva sobre sus elementos de
organizacién politica y administrativa, goza de autonomia en lo concerniente a su régimen
interior y se encuentra gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular, sin la existencia
de autoridad intermedia entre éste, el Gobierno del Estado y la Federacion.

Articulo 4.- El Gobierno del Municipio de San José del Rincon, es representativo, democratico
y defensor de la libertad, la justicia, la igualdad, la solidaridad, respeto a la equidad de
género, los derechos humanos, la cultura indigena Mazahua (Jfiatjo) y el pluralismo politico.

TITULO SEGUNDO
DE LOS FINES DEL MUNICIPIO
Articulo 16.- El Municipio de San José del Rincon, tiene como fin:
1. Conformar una unidad municipal respetuosa de los derechos humanos y libertades
fundamentales;
I1. Ser un Municipio seguro y libre de violencia;
VIIL. Impulsar la participacién social y politica para lograr la igualdad de trato y
oportunidades entre mujeres y hombres;

TITULO TERCERO

DE LOS FINES DEL GOBIERNO MUNICIPAL

Articulo 17.- El Gobierno Municipal tiene como objeto ejercer las atribuciones que le sefalen
la Ley Organica Municipal y deméas Leyes de caracter Federal y Estatal, asi como dar
cumplimiento a los siguientes fines:

XX. Promover en los habitantes la igualdad y equidad de género.

CAPTULO 111 ) |
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL —— |

Articulo 55.- Para el ejercicio y despacho de sus atribuciones y responsabilidadesg@iec
el Ayuntamiento se auxiliarda con las dependencias, direccio '
coordinaciones y departamentos de la administracion publica munici en cada taso

y seglin corresponda acuerde el Cabildo a propuesta del Presidente u%ﬁl,’ﬁ@dﬂldﬁ
estaran subordinadas al mismo Presidente; siendo éstas las siguientes “iilainiento

-

Rt
T mare—

1. DEPENDENCIAS CENTRALIZADAS

1. Secretaria del Ayuntamiento;

I1. Secretaria Técnica;

I11. Direccion de Planeacion, Informacion, Programacion y Evaluacion;
1V. Organo Interno de Control Municipal;

V. Tesoreria Municipal;

. Direccién de Administracion;
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VIL Direccién de Desarrollo Econdmico; ”'@)’/
VIII. Direccién de Bienestar Social;

IX. Direccion de Proteccion de los Derechos dela Mujer;

X. Direccién de Servicios Publicos;

XI. Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano;

XII. Direccion de Seguridad Publica;

XIII. Direccién de Proteccion Civil y Bomberos;

XIV. Direccién de Gobernacion;

XV. Direccién de Ecologia y Medio Ambiente;

XVI. Direccién de Desarrollo del Campo;

XVIL. Direccién de Asuntos Indigenas;

XVIII. Unidad Juridica;

XIX. Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria;
XX. Juzgado Civico;

XXI. Oficialia del Registro Civil;
XXI1. Coordinacién de Turismo y Cultura; y
XXIII. Coordinacion de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento.
IX.DE LA DIRECCION DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER
Articulo 74.- La Administracién Municipal generara una politica de prevencion y vinculacién

para con las mujeres de municipio, para ello la Direccién de Proteccion de los Derechos de

la Mujer estaré a cargo de una Directora, quien sera propuesta por el Presidente Municipal

y aprobada por el Ayuntamiento, debiendo cumplir con lo sefialado en los articulos 32, 96

Quindecies de la Ley Organica Municipal del Estado de México, quien con caracter

especializado y consultivo, promovera la Igualdad de derechos y oportunidades entre

mujeres y hombres; mediante la prevencion, atencién y canalizacion para el buen ejercicio

de sus Derechos.

Articulo 75.- La Direccién de Proteccion de los Derechos de la Mujer promovera la politica

de perspectiva de género en la Administracion Municipal y en la sociedad en general,

conforme a las siguientes atribuciones: S ——

) Fomentar, proponer, coordinar y ejecutar las politicas plblicas, programasgratcione

que aseguren la igualdad y la no discriminacién hacia las mujeres en sus dist tapas.de-’
la vida, desde una perspectiva transversal e inter-seccional con enfoque dé™dérethos
humanos; en concordancia con las disposiciones de caracter Federal y

1L Promover la cultura de la atencion, prevencion y concientizagion
modalidades de la violencia, la igualdad, asi como la no discriminacién cegtra
III.  Colaborar con la prevencion, atencién y capacitacion de la violentie
cualquiera de sus manifestaciones; 3
IV. Programar campaiias dirigidas a la igualdad de trato y oportunidades
y hombres;

V. Promover la transversalidad de la perspectiva de género en la Ad
unicipal, a través de un programa de profesionalizacion;
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VI.  Alentar la participacién entre los sectores publico y privado, a fin de trabajar por el
empoderamiento de las mujeres;

VII. Establecer programas de sensibilizacién, reeducacion, deconstruccién y capacitacién
dirigidos a la poblacion en general, con el fin de eliminar los roles y estereotipos que
reproduzcan los tipos y modalidades de la violencia contra las mujeres, en todas las etapas
de su vida;

VIII. Implementar y fomentar el apoyo a las madres servidoras publicas y madres ‘
visitantes para contar con un espacio adecuado y dignificativo para amamantar a sus hijos
lactantes;

IX. Promover el empoderamiento econémico a través de la gestion e Imparticion de
cursos de formacion para el trabajo en distintas areas productivas; y

X Las demas atribuciones que sean de su competencia.

disposiciones sobre igualdad de oportunidades y de trato o violencia de género, seran
sancionados en términos de las leyes aplicables, sin perjuicio de las penas que resulten por

la comisién de algiin delito previsto por el Cédigo Penal del Estado de México.

Articulo 77.- La Direccién de Seguridad Publica, el Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de San José del Rincon, la Unidad de Atencion a Mujeres en Situacion
de Violencia (UNIDAS), como instancias que atienden de primer contacto a mujeres victimas

de violencia, proporcionaran a la Secretaria de Seguridad Estatal, a través de la Direccion
de Igualdad de Género la informacién actualizada, a fin de alimentar cada area responsable

el Banco de Datos de Informacion del Estado de México sobre casos de violencia contra las
mujeres.

Articulo 76.- Las servidoras y los servidores publicos municipales que contravengan las #
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VI DIRECCION DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER

Direccion de la Mujer
La direccién de la Mujer es la Dependencia encargada de generar, promover fomentar #
las politicas publicas, planes programas y acciones relativas a la igualdad entre mujeres
y hombres.
La Transversalizacion de la perspectiva de género y la erradicacion de la violencia con
perspectiva de género, con la finalidad de lograr el bienestar y el respeto de los
Derechos Humanos de las Mujeres, formando y transformando el tejido social del
Misién: Garantizar y fomentar oportunidades de igualdad sustantiva en las Mujeres de
San José del Rincon.
Visién: Fomentar una vida digna y libre de violencia que garantice los Derechos de las
Mujeres.
Objetivo: Implementar, ejecutar, promover y determinar acciones en base a ¥
disposiciones normas y politicas pablicas que tengan referencia a temas de perspectiva

de género igualdad, derechos humanos que garanticen una vida de calidad y libre de
violencia.

Funciones >(

1. Dirigir actividades que cubran con los objetivos y las atribuciones del

area.
II. Coordinar acciones para incorporar la perspectiva de génere den?edel %

municipio. MS hb)&ﬁ.«
. i i6 i Jj ?
111 S:Stl;n:r:, la atencion de temas relacionados con la m Jers‘»!-?;—??‘!'; 9& el
g . - Ayunicadanto

municipio.
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V. Promover la celebracion de convenios y proyectos entre el Ayuntamiento y
otras dependencias.
VI. Canalizar a mujeres en situacién de violencia a centros de atencién
especializados.

VII. Preservar la integridad de las mujeres construyendo entornos seguros
y de paz.

VIII. Darseguimiento a los programas que promuevanla igualdad de género en
el municipio.

IX. Fomentar el auto empleo que permita a las mujeres lograr
emprendimientos.

X. Atender a mujeres victimas de violencia y dar acompafiamiento y
seguimiento.

XI. Promover el trato digno y sin discriminacién en la atencién dentro y
fuera de la administracién publica.

XII. Coordinar esfuerzos encaminados al fortalecimiento de la Cultura de
atencién, prevencién y erradicacion de la violencia, el empoderamiento
de las Mujeres y el desarrollo y fomento de nuevas masculinidades y los
trabajos de cuidados por medio de la transversalizacion de los planes,
presupuestos y sistemas de evaluacion gubernamental municipal,

impulsados desde esta Direccion.
La Ley Organica Municipal del Estado de México, Decreto Namero Mfl-« -
Articulo 32 menciona que: ..Mﬁ,_ :*;2 P |
e Para ocupar la titularidad de la Direccién de las Mujeres, se bera coﬁ&i-fm
una Certificacion de Competencia Laboral en la Materia @go, que 58 gl
desempefiara. Ryuniviniento

En el Articulo 96 Quaterdecies menciona como atribuciones lo siguie P | |
» o

L=
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Proponer, coordinar y ejecutar las politicas piblicas, programas y acciones que p@d
aseguren la igualdad y la no discriminacién hacia las Mujeres en sus distintas
etapas de la vida, desde una perspectiva transversal e interseccional y con
enfoque de Derechos Humanos.

Promover la cultura de la atencién, prevencién, sancion y erradicacion de los ¥
tipos y modalidades de violencia, la igualdad, asi como la no discriminacion
contra las Mujeres, en sus distintas etapas de la vida.

Promover la participacion de las Mujeres en la toma de decisiones respecto del
disefio de los planes y los programas de gobierno municipal.

Promover y proponer acuerdos para la colaboracion, la coordinacion o la
vinculacién con autoridades de los tres niveles de gobierno, instancias u

organismos publicos, sociales o privados, de caracter internacional, nacional, 0
estatal, para el cumplimiento de sus atribuciones, objetivos o que impulsen el
desarrollo de las Mujeres.

Alentar la participacién entre los sectores pUblico y privado, a fin de trabajar por
el empoderamiento de las Mujeres.

Brindar capacitacién y asesoria, en materia de derechos humanos de las
Mujeres, igualdad, no discriminacién, asi como los tipos y las modalidades de la
violencia contra las Mujeres, en sus distintas etapas de la vida.

Procurar, impulsar y apoyar el fortalecimiento de planes, programas y acciones
administrativas que permitan el ejercicio pleno de los derechos de las Mujeres.

Brindar orientacién, atencién de primer nivel, asesoramiento y acompafiamiento
multidisciplinarios y, en su caso, la canalizacién correspondiente de las ninas,

adolescentes y mujeres victimas de violencia, que tengan acercamiento a la

Direccion.

Establecer programas de sensibilizacién, reeducacién, de construccion y

capacitacién dirigidos a la poblacién en general con el fin de eliminar los roles y

estereotipos que reproduzcan los tipos y modalidades de la violencia contra las

mujeres, en todas las etapas de su vida. esesesepsiie
. -

Vigilar, orientar, promover y proponer que la planeacion presumﬁl
administracién publica municipal y la Direccién incorpore la perspestiva:
género.

gobierno, la prevencion y atencién de la salud integral para las muj
las etapas de su vida. X

Fomentar y apoyar la creacién de albergues, casas de pe octy. refugic
similares para las mujeres y sus hijas e hijos en situacion de violencig o""

;;ﬁcz
o‘,.
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XIII.  Fungir, a través de su titular, como coordinadora para el seguimiento,
cumplimiento y evaluacién de las acciones para mitigar las Declaratorias de
Alerta de Violencia de Género contra las Mujeres.

XIV. Promover y coordinar la profesionalizacion permanente del personal de la
administraciéon municipal en los temas de prevencién, atencion integral y
erradicacion de la violencia contra las nifias, adolescentes y mujeres, igualdad
sustantiva o materias afines.

XV. Garantizar que el personal adscrito a la misma, cuente con aptitudes de
sensibilidad y profesionalizacion para la atencién integral de las usuarias y
preferentemente, con la certificacion de competencia laboral correspondiente.

XVI.  Coordinar la transversalizacién de la perspectiva de género en la administracién
publica municipal.

XVII.  Las demds que le sean conferidas por el Presidente o por el Ayuntamiento y las
establecidas en las disposiciones juridicas aplicables.

,mss M ,‘D‘?‘L

mlﬂﬂ
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VII GLOSARIO

CEDAW: Convencién sobre la Eliminacién de todas las formas de Discriminacién contra la
Mujer

OMS: Organizacion Mundial De La Salud

ONU: Organizacion de las Naciones Unidas

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

PbR: Presupuesto basado en Resultados

PND: 2025-2030 Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030

PDEM: 2023-2029 Plan de Desarrollo del Estado De México 2023-2029

PMD: 2025-2027 Plan Municipal de Desarrolio 2025-2027.

PIPASEVM: Programa Integral para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia
contra las Mujeres

SNIMH: Sistema Nacional para la igualdad entre Mujeres y Hombres.

SMDIF: Sistema Municipal Desarrollo Integral de la Familia

INMUJERES: Instituto Nacional de las Mujeres ~
SEMUJERES: Secretaria de las mujeres del Estado de México.

INFOEM Instituto de Transparencia, Acceso a la informacion Publica y Proteccion de

Datos Personales del Estado de México y Municipios

INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos

Personales
IPOMEX: Informacién Publica de Oficio de los Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios
VCMNA: Violencia Contra las Mujeres y las Nifias
UNIDAS: Unidad de atencion a victimas de violencia
GUMPEA: Grupo Municipal de Prevencién del Embarazo Adolescente Sl %
"“.l'" ¥ "
1 Pereci/iod
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VIII DEFINICIONES:

Transversalizacion de Género: Estrategia para asegurar que la perspectiva de género .
se incorpore en todas las etapas de las politicas publicas, desde la formulacién hasta la

evaluacién, con el objetivo de garantizar la igualdad entre mujeres y hombres y mejorar la

vida de todos.

Acciones: Actos de cambio a favor de una causa generando cambios positivos.

Vinculacién: Es el efecto de correlacién o aseguramiento de resultados en relacién a un
nexo.

Discriminacién: Trato diferente o perjudicial en relacién a raza, sexo, politica o religion.

Igualdad sustantiva: Es el acceso al mismo trato y oportunidades para el
reconocimiento de los derechos humanos.

Perspectiva de género: Reconoce la diversidad entre hombres y mujeres como un
principio esencial en la construccién de una humanidad democratica.

Inclusién: Es lograr que todos los grupos o individuos tengan las mismas posibilidades y
oportunidades para su realizacion.

Violencia contra la mujer: Todo acto de violencia basado en el género
Equidad de género: oportunidades justas.
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ELABORACION

£l Manual de Procedimientos, fue elaborado por personal de la Direccién de Proteccion de los Del
Mujer y revisado y validado por de la Comisién de Reglamentacién del municipio de San José del Rincon
2025-2027.




»y ESTADO DE pro— & n21242097-98

MEXICO« MEXICO @ sanjosedeirincon.gob.mx

€l poder de servir' Colle Guodalupe Victoria, #12,
San José dei Rincon Centro,

” ”aj Meéx C.P. 50660

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™ ﬁ/

Directorio General.

C. ALICIA MARIN GRANADOS Sindica Municipal
C. MARCOS ELIZALDE CRUZ Primer Regidor
L. en C. EDNA DARINKA SANCHEZ ~ Segunda Regidora

PACHECO )
C. JAVIER CRUZ SANCHEZ Tercer Regidor

C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES  Cuarta Regidora

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE Quinta Regidora
JESUS .
LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ Sexta Regidora

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN Séptimo Regidor 3
VELASCO

LIC. MARIA OFELIA GABINO Secretaria del Ayuntamiento

RAMIREZ
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III PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos de la Direccién de Proteccion de los Derechos de la mujer, tiene el

propdsito de servir como un instrumento de apoyo en el funcionamiento institucional, al conjuntar en ~

forma sencilla, objetiva, ordenada, secuencial y estandarizada de las Actividades de la Direccion de
Proteccién de los Derechos de la Mujer. Constituye una fuente de informacion y orientacion sobre la forma
de ejecutar una actividad determinada, con apego a las normas y politicas vigentes con un enfoque
integral del funcionamiento y operacién de la Direccién de Proteccion de los Derechos de la Mujer, que
permita la optimizacién de tiempo. Funciona como mecanismo de induccion y orientacion para el personal,
determinando las interrelaciones con las distintas &reas administrativas en la realizacion de los
procedimientos asignados que permitan una adecuada coordinacion. Este Manual de Procedimientos
tendra que actualizarse en la medida que se presenten cambios en su contenido, o en la estructura
organica, base legal, funciones, o algun otro apartado que incida en la operacion del mismo. En cuanto
a su contenido, se presentan los procedimientos de los servicios con los que cuenta, el marco juridico,
las modalidades de evaluacion y el seguimiento para dar una atencion integral y clara de los servicios que
se otorgaran en la Direccién de la Mujer.
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IV OBJETIVO GENERAL

Objetivo. - Establecer criterios y controles en cada actividad a

realizar para lograr la

efectividad, calidad y poder detectar omisiones, asi como mejorar los procesos y deslindar
responsabilidades contribuyendo al pleno ejercicio del Plan de Desarrollo Municipal y de acuerdo
al marco normativo en materia de atencién integral de las mujeres en el ambito de la
administracion plblica que otorgan las Leyes y disposiciones generales Internacionales,

Nacionales, Estatales y Municipales.

Tales como la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

la Ley General para la

Igualdad entre Mujeres y Hombres, la Ley General de Acceso de las Mujeres a una vida libre de
violencia, la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, Estatal, Municipal y demas

disposiciones legales aplicables.

.4
i €pore=in dal

N

-

: £ e
L8 3 R0
= ad A i

Peruct STk

Fyuniciniento

‘:L.mq
- -

ne "
W o
o




Edicion: Segunda +
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE  |Focha: S
PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER DE SAN JOSE [ — SRS SUes
DEL RINCON. Cadigo:
DPDM-01 _

V RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Un proceso es una secuencia de pasos o actividades interrelacionadas para el alcance de un objetivo, mientras que
un procedimiento es un conjunto de reglas o instrucciones detalladas sobre cémo llevar a cabo una actividad
especifica dentro de ese proceso. Un proceso es mas amplio y estratégico, mientras que un procedimiento es mas
especifico y tactico. Los procesos son mas generales y pueden abarcar varias areas o departamentos, mientras
que los procedimientos son especificos para una tarea o funcion. La distincion entre procesos y procedimientos

es crucial para la eficiencia y la organizacién de cualquier empresa o proyecto. Al definir claramente los procesos

@ K 0

y sus procedimientos asociados, se puede optimizar el flujo de tra bajo, mejorar la calidad y asegurar la consistencia

en la ejecucion de las tareas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE Bk Primera

PROCEDIMIENTO:

Vl.- PROGRAMA DE PROFESIONALIZACION EN EL SERVICIO PUBLICO:

OBJETIVO: Informar a las mujeres y hombres del municipio, que el 25 de noviembre de cada afio se
Conmemora el “dia internacional de la eliminacién de la violencia contra la mujer” y que 25 de cada mes
se le designa como el “Dia Naranja”, con la finalidad de implementar acciones para prevenir la violencia
contra las mujeres y nifias; en diferentes circunstancias de la vida, en este sentido, se busca
profesionalizar a las y los servidores publicos en maetria de derecho e igualdad de género, mediante
cursos, platicas y talleres en temas de Derechos Humanos, tipos y modalidades de violencia efc.

ALCANCE: Aplica para todas y todos los Servidores Publicos Municipales de manso medio y operativo
asi como administrativos.

REFERENCIAS:

RESPONSABILIDADES

La Direccién de Proteccién de los Derechos de la Mujer: Dirige la operacion de acciones tendientes
a prevenir, atender y erradicar la violencia contra las mujeres y nifias del municipio y debera: .

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 4.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulo 5.

Ley de Igualdad de trato y oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México, Articulo
2y7.

Ley de Acceso de las Mujeres a una vida libre de Violencia del Estado de México, Articulo 1.
Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de

México, Articulo 1. i

Bando Municipal del San José del Rincon vigente, Articulo 74, Articulo 75, fracciones |, 11, lil, IV,
V, VI, VII, VIII, IX y X Articulo 76, y Articulo 7.

Agendar Cursos, pléticas o talleres para prevenir, atender y erradicar la Wfaﬂdamgs

mujeres y nifias, en coordinacion con Instituciones Estatales y Federales y AC. Jharsis .
Impartir platicas, cursos, talleres y seminarios. " cens" rindal
Preparar los formatos de registro de asistencia, asi como preparar el m*enildp_afa deme‘

los mismos.
Obtener soporte fotografico de la platica o taller.

- I
'-T' % e W —
Otorgar constancia de Participacion al final de afio a Servidores Publicos quWif su
Profesionalizacién en el Seminario de Preparacion. = '
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DEFINICIONES:
TERMINO DEFINICION
Exponer un tema en especifico para informar y concientizar a las y los
Platica Servidores Publicos.
Ensefianza a través del estudio tedrico-practico y se emplea material
Taller especializado de acuerdo al tema en particular.
Actividad educativa que desarrolla habilidades en alguna materia
Curso dentro de un periodo.
Reunion con fines académicos en la que se da cita un nimero reducido
de especialistas e interesados en la materia, para intercambiar,
comentar, exponer y debatir al respecto durante uno o mas dias de
Seminario
actividad contintia. Se trata de un evento similar a los congresos o
encuentros, pero de cardcter mas intensivo y prolongado en el tiempo,
obteniendo una constancia de Participacién.
INSUMOS:

— Material Logistico, visual, y tecnolégico para realizar la Actividad.
RESULTADOS:
— Muijeres y los hombres del municipio profesionalizados en temas de violencia, tipos y modalidades de

violencia y las acciones que pueden implementar para concientizar y atender cuestiongs.dé @ste ng
.\5 < .y _.'.‘ ,';b e
3 LY

—  INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS: . § -t
No aplica. ll Cearc” 0 dal
e Janto
POLfI'ICAS' l A. el i G

Conferencias, platicas, talleres o seminarios impartidos a las y los Servidores Publicas aiéﬁadé'"berechg y

perspectiva de Género. g




Edicién: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER Fecha: SEPTIEMBRE 2025
DE SAN JOSE DEL RINCON cédigo: DPDM-01
Pagina:
DESARROLLO:
No. Responsable Procedimiento Documentos
1. | Direccién de Proteccion | Agenda platicas, talleres, cursos y seminarios sobre Cﬁalqngaﬁzadon.
" | de los Derechos de la | temas de Equidad de Género oficio de
Mujer aul‘opzadén.
solicitudes de
material e
invitaciones.
2 | Direccién de Proteccion | La  Direccién  gestiona  ante  dependencias Documentos y
" | de los Derechos de la | especializadas, las platicas y taller via solicitud. E“'de';ﬁm
Mujer Coordinando la logistica para llevar a cabo la actividad. | fotograficas
3 | Direccién de Proteccion | Se realiza la convocatoria de la actividad y el desahogo Lista de asistencia y \
" | de los Derechos de la | de la misma sea de manera presencial o a distancia z"der’;‘::a \
Mujer tog ~
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DIAGRAMACION:
1.- PROGRAMA DE PROFESIONALIZACION EN EL SERVIVCIO PUBLICO
DIRECCION DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER
Inicio
Se Agenda
platicas, talleres,
cursos y B
seminarios en
materia_ de (La Direcci6n gestiona '—"@
Trasversalidad de ante dependencias
énero " :
: oo Se reaiza la —__sin
liticas. o convocatoria de la
Ui ““lr:IT actividad y el desahogo
e e de la misma sea de .
C\(::rit?nl::do 'Ia manera presencial o de
logistica para llevar a TGS Fehokt
At I acfivided. Mediante oficios de
solicitud de material e
invitaciones a todas las -
\_ ) areas que integran el lf\q
Ayuntamiento y la
Administracion.
MEDICION

Nuimero de platicas programadas

Nuimero de platicas realizadas

X 100 =

‘

i

% de platicas atendida
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VIl.- PROGRAMA DE TECNOLOGIAS DOMESTICAS

OBJETIVO: Capacitar a las mujeres del municipio a través de talleres, para que aprendan a
realizar actividades, tales como: elaboracion de gel antibacterial, cloro casero, gel para el cabello
casero, para que usen el producto en su hogar o bien lo vendan para obtener recursos para

ayudar a la economia del hogar.

ALCANCE: Mujeres del Municipio.

REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 4.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulo 5.

Ley de Igualdad de trato y oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México,
Articulos 2y 7.

Ley de Acceso de las Mujeres a una vida libre de Violencia del Estado de México, Articulo
y ¢

Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado
de México, Articulo 1.
Bando Municipal del San José del Rincon vigente, Articulo 74, Articulo 75, fracciones |,

I, 11, 1V, V, VI, VI VL IX y X Articulo 76, y Articulo 77. -

RESPONSABILIDADES

Direccién de Proteccién de los Derechos de la Mujer: Dirige la ejecucién de los talleres de
tecnologias domésticas a favor de las mujeres del municipio y debera:

Convocar a las mujeres del municipio para que participen en los talleres de tecnologias
domésticas.

Impartir los talleres de tecnologias domésticas.

Preparar los formatos de registro de asistencia, asi como el material para desarrollar el
taller.

Preparar los folletos en donde se describen los procedimientos para ta'preparac]léd' cre las
Tecnologias Domesticas. ,

; | epore -iadel
Obtener soporte fotografico del taller. +l Pyun: siento
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DEFINICIONES:
TERMINO DEFINICION
Actividad que facilitan la elaboracién de algun producto, y

Tecnologia tiene como propésito contribuir a la economia familiar.

doméstica
INSUMOS:

— Agendar el taller.
— Material para el taller
RESULTADOS:

Las mujeres del municipio estaran capacitadas, para realizar actividades que podran utilizar para
sus hogares o bien para vender y de esta manera generar recursos econémicos para beneficio
de su familia.

— INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
No aplica.

POLITICAS:

La Direccioén lleva a cabo talleres y curso para la elaboraciéon de tecnologias domesticas para
las mujeres del municipio.

g
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DESARROLLO:
. Documentos [
No. Responsable Procedimiento
1. | Direccién de Proteccion | Agenda visitas a comunidades en | Noaplica
de los Derechos de la coordinacién con Delegados municipales y \
Mujer COPACI, para impartir talleres de tecnologias o~ ! ”‘_-._w.x =
4 2 B 1500
domésticas para que las mujeres aprendan a ,_;}.r_h Y EE R
realizar una actividad. ooty 2P i
2 | Direccién de Proteccién | Se Prepara el Material y la Logistica para | Listas de qmst&ncua y imdal G
de los Derechos de la realizar el taller fotografias, priss 't N
Mujer { E:_ e i eEnto
= .(x:': - oo _
=\ e
ny e ,;t'i 2
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DIAGRAMACION:

[ 2.- PROGRAMA DE TECNOLOGIAS DOMESTICAS

Numero de talleres realizados

Ceo:

Direccion de Proteccion de los Derechos de la Mujer
Agenda visitas a > @
comunidades en
coordinacion con
autoridades Auxiliares, Se Prepara el
Gestoras (0s) y Directivos Material y la
de Instituciones para Logistica para
impartir talleres de realizar el taller o > E]
tecnologias domésticas curso en los
horarios y dias
acordados
obteniendo
evidencia de cada
taller.
MEDICION:
Numero de talleres programados
X 100 = % de talleres alcanzados
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VIIl.- Procedimiento de Capacitaciones para el trabajo en distintas areas productivas.

OBJETIVO: Se pretende capacitar a las mujeres y hombres del municipio con diversos cursos
para que desarrollen sus habilidades y al mismo tiempo se fomenta el autoempleo; como
bordado mazahua, bolsas tejidas, tejido de bufandas y gorros entre otros, para que contribuyan
a la economia familiar.

ALCANCE: Mujeres y Hombres del Municipio.

REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 4.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulo 5.

Ley de Igualdad de trato y oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México,
Articulo 2y 7.

Ley de Acceso de las Mujeres a una vida libre de Violencia del Estado de México, Articulo

; I

Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado
de México, Articulo 1.

Bando Municipal del San José del Rincén vigente, Articulo 74, Articulo 75, fracciones |, <
I, 1, 1V, V, VL VL VL IX y X Articulo 76, y Articulo 77.

RESPONSABILIDADES

La Direccién de Proteccion de los Derechos de la Mujer: Dirige la ejecucion de los programas
de las mujeres del municipio y debera:

Convocar a grupos de mujeres del municipio a capacitarse en algun oficio.
Impartir la capacitacion.

Preparar los formatos de registro de asistencia, asi como preparar el material para
desarrollar la capacitacion.

Obtener soporte fotografico de la capacitacion.
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/
DEFINICIONES:
TERMINO DEFINICION
c itacié Servicio mediante el cual se prepara a las personas para que :
fApagiacion pam se incorporen a la actividad productiva; adquiriendo
el trabajo con90|m|ento, habilidades o destrezas relacionadas con un
oficio u arte.
INSUMOS:

— Atender la solicitud.
— Instructora del curso.

RESULTADOS:

— Mujeres y hombres del municipio capacitados en distintas areas productivas.

— INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
No aplica.

POLITICAS:

Impartir capacitaciones a mujeres y hombres del municipio para promover la economia familiar
en base a distintas areas productivas.

DESARROLLO:
No.| Responsable Procedimiento Documentos
1. | Direccién de Atiende peticiones de las personas que | Peticiones
Proteccién de los | solicitan un curso de capacitacion para el econémlcqa.ggra
Derechos de la trabajo. ileVmcabo “ D

Muijer tallereSr S H
2. | Direccion de Se oferta los cursos de autoempleo, se Lis&rde asaste?&g:“N

Proteccion de los | programan las fechas, se establece el vidlenoias - +*
Derechos de la horario de capacitacion y la clausura del | 7% raﬁcas—m-
Mujer curso. ,: o s
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DIAGRAMACION:

[ 3.- PROGRAMA DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO EN DISTINTAS AREAS PRODUCTIVAS.

Direccién de Proteccion de los Derechos de la Mujer

O,

0

T ¥ 0

v

Agenda visitas a
comunidades en
aulmd:&?g‘m Se Prepara el
Gestoras (0s) y Directivos Ma"tei:"lal yla
de Instituciones para Logistica para
'""32;;,?:3 a,:as“ - realizar el curso en
productivas. los horarios y dias

acordados

realizando una
clausura del curso
al termino del curso

Fin

y obteniendo
evidencia.
MEDICION:
Numero de cursos programados
Numero de hombres y mujeres X 100 = % cursos alcanzados

capacitados

i E..;"-;:J‘-‘u - .u'.l.;.nto

L N

N _ur a1 V& of




N

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER Fecha: SEPTIEMBRE 2025 ]
Pagina:

IX.- Programa de imparticion de platicas en temas con perspectiva de género en el
territorio Municipal: 4

OBJETIVO: Atender y prevenir a través de platicas, talleres y conferencias casos sobre violencia
de género, equidad de género, masculinidades, tipos de violencia y modalidades, violencia
digital, prevencion del embarazo entre otros temas.
ALCANCE: Comunidad estudiantil e Institucional.
REFERENCIAS:
— Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 4.
— Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulo 5.
— Ley de Igualdad de trato y oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México,
Articulo2y 7.
— Ley de Acceso de las Mujeres a una vida libre de Violencia del Estado de México, Articulo
1.
— Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado
de México, Articulo 1.
— Bando Municipal del San José del Rincén vigente, Articulo 74, Articulo 75, fracciones |,
I, 1, 1V, V, VI VI VI X y X Articulo 76, y Articulo 77.

RESPONSABILIDADES

La Direccion de Proteccion de los Derechos de la Mujer: Dirige la operacién de acciones
tendientes a igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres y para prevenir, atender
sancionar y erradicar la violencia contra las mujeres.

— Agendar platicas, talleres y conferencias para atender la Igualdad de trato y
oportunidades entre mujeres y hombres y para prevenir, sancionar y erradicar la violencia
contra las mujeres.

— Preparar los formatos de registro de asistencia, asi como preparar el material para
desarrollar la platica o el taller.

— Obtener soporte fotografico de la platica o taller.

g

DEFINICIONES: 5 R oowi
e 4 Y
TERMINO DEFINICION el «
| Sex Hnde
Exponer un tema en especifico para informar ygeoncientizar ;4o
Platica a las comunidades institucionales, estydiantiles y/o '
" I S et :

familiares. S & oy
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Taller

Conferencias

INSUMOS:

Ensefanza a través del estudio tedrico-practico y se emplea
material especializado de acuerdo al tema en particular.

Disertacion en publico sobre algun tema concreto o

especifico de interés

— Material logistico, visual, y tecnolégico para realizar la actividad.

RESULTADOS:

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

No aplica.

POLITICAS:
Imparticion de platicas en temas con perspectiva de género en el territorio municipal.

DESARROLLO:
No. Responsable Procedimiento Documentos
1. | Direccién de Proteccién | Agenda pléticas y talleres sobre temas de Equidad de Visitas a
de los Derechos de la | Género, tipos de violencia y temas de interés y derechos | Instituciones
Mujer humanos. Educativas para
ofertar las
capacitaciones,
platicas y talleres

Documentos. y

de los Derechos de la
Mujer

2 Direccion de Proteccién | La Direccién gestiona ante dependencias especializadas, 4 g =
de los Derechos de la | las platicas y taller via solicitud. Coordinando la logistica | EVidencias:. f 7..|
Mujer para llevar a cabo la actividad. fotogrificas: - . f
3 | Direccién de Proteccién | Se realiza la convocatoria de la actividad y el desahogo de | Lista de {mm

la misma sea de manera presencial o a distancia

B

Prevencion, concientizacién y atencién en temas de violencia, tipos y modalidades de
violencia y la implementacién de acciones que fomente un sano desarrollo.
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DIAGRAMACION:

| 4.- PROGRAMA DE imparticién de pléticas en temas con perspectiva de Género en el Territorio Municipal.

Direccién de Proteccion de los Derechos de la Mujer
Inicio
La Direccién @
oferta las L
platicas en Se Agendan las
Instituciones platicas y talleres
Educativas, y las sobre temas de
Coordina para Equidad de Género,
llevar a cabo la tipos de violencia y ;o
activided. temas de interés y S5 realn ta Brinda
derechos humanos. convocatoria de la asesoria y
actividad y el desahogo patrocinio
de fu imima sea de en materia
manera presencial o0 a ridi
distancia. Juridica,
En caso de detectar o psicolégica.
S )
los presentes necesiten
una asesoria o atencion
inmediata se canaliza a
la Unidad de atencion a
victimas de violencia
AInInASY
MEDICION:
Numero de platicas programadas
Numero de platicas realizadas X 100 = % de platicas atendidas

S

5% "\

ey,

Cexr”

F e
",

~

: m
.,
™,

-

-

o)

‘ndel
is :'s: _ﬁtﬂ

-

.
> Ry
a3 &=

ﬁ ﬁﬁ@@ ~



SEPTIEMBRE 2025 %

Edicion: Primera
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER Fecha:
DE SAN JOSE DEL RINCON Cédigo: DPDM-01
Pagina:
X.- HERRAMIENTAS =

Dentro del material que se difunde en las conferencias y talleres se
otorga el Diptico de Informacion y servicios que otorga la Direcciéon.
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HEXICO

)
o

jLas mujeres tlenen derecho a una vida libre de
violencia |
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Listas de asistencia
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Xl.- SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién
de un procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se

escribira la palabra FIN.

Operacion. Representa la realizacion de una actividad u operacién
relativa a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la
descripcion de lo que se realiza en ese paso, de forma sintetizada,
cuidando que no se pierda la esencia de la actividad.

Su estructura se compone de un verbo en activo + sustantivo en las
tres fases de la actividad: Qué se recibe, qué se hace, qué se archiva,
turna e instruye.

Direccién de flujo o linea de unién. Marca el flujo de la informacién, de
los documentos y/o materiales que se realizan en el drea y/o, en su
caso, la secuencia en que deben realizarse las tareas. Su direccion se
maneja conforme lo indica la punta de flecha y puede ser utilizada en
la direccion que se requiera y para unir cualquier actividad.

A 4

Conector de Operacién. Muestra las principales fases del
procedimiento y se emplea cuando la actividad cambia o requiere
conectarse a otra operacion dentro del mismo procedimiento. Se
anota dentro del simbolo un nimero en secuencia, concatenandose
con las operaciones que le anteceden y siguen.
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XIl.- DEFINICIONES

Procedimiento: Es un término que hace referencia a la accion que consiste en proceder, que significa actuar de
una forma determinada.

Programa: Plan o proyecto organizado de las distintas actividades que se ira a realizar.

Acciones: Actos de cambio a favor de una causa generando cambios positivos.

Vinculacion: Es el efecto de correlacién o aseguramiento de resultados en relacion a un nexo

Discriminacion: Trato diferente o perjudicial en relacién a raza, sexo, politica o religion

Igualdad sustantiva: es el acceso al mismo trato y oportunidades para el reconocimiento de los derechos
humanos

Perspectiva de género: Reconoce la diversidad entre hombres y mujeres como un principio esencial en la
construcciéon de una humanidad democratica

Inclusién: Es lograr que todos los grupos o individuos tengan las mismas posibilidades y oportunidades para su
realizacion

Violencia contra la mujer: Todo acto de violencia basado en el género
Equidad de género: Oportunidades justas
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« Declaracion Universal de los Derechos Humanos.
» Declaracién y Plataforma de Accién de Beijing.

» Plan nacional de desarrollo 2025-2027.

* Acuerdo Nacional para la Igualdad entre mujeres y hombres.
» Ley General Desarrollo Social.

* Ley General para la igualdad entre mujeres y hombres.

* Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de

Violencia.
* Ley del Instituto Nacional de las Mujeres. #
* Plan de desarrollo del Estado de México 2023-2029.
» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.
» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del *
Estado de México.

» Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
del Estado de México.

» Ley de igualdad de trato y oportunidades entre mulereiy
hombres del Estado deMéxico.
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» Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de 1 €por ' o dal
Discriminacion en el Estado deMéxico. { Ryjiii...iiento

* Ley Organica Municipal del Estado de México. "\‘\ LT

- Bando Municipal 2025 DE SAN JOSE DEL RINCON . \3;;‘ N SN

« PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2025-2027

Manual General de Organizacion de San José del Rincé
México.
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ANTECEDENTES %

Introduccioén

El presente Reglamento queda abierto a préximas actualizaciones en base a
los requerimientos y fundamentos que se agreguen o modifiquen en base a
normatividad.

Contiene informacion

Ademas de servir como fuente de informacién para los fines que se
requieran.

La Direccién de Proteccién de los Derechos de la Mujer, tiene a su cargo los
asuntos sefalados en la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y en el
marco normativo vigente.

En respuesta de las necesidades de atencién a la problematica de la
violencia de género y derechos humanos, buscando fomentar oportunidades
de igualdad sustantiva, productivas y de vinculacién de las Mujeres.

En concordancia con los temas rectores fundamentado la importancia de
seguir atendiendo contribuyendo, creando y garantizando acciones cuyo
objetivo es atender temas de la mujer, igualdad, perspectiva de género,
vinculandolas y trabajando sobre ejes que permitan el crecimiento y
garanticen oportunidades de igualdad sustantiva entre Mujeres y Hombres y
garantizando en todo momento los derechos humanos se promovera uni\‘ﬂg@:; 1 Teen
Phros s 7

significativa en base a derecho para cada Mujer en San José del Rincon. 7 _:‘D S @
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REGLAMENTO INTERNO

DIRECCION DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE
LA MUJER PARA EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DE LAS CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico y de observancia general
en el Municipio, tiene como objeto impulsar la promociéon y fomento de las
Politicas Publicas municipales con Perspectiva de Género, asi como definir la
estructura organica y reglamentar la integracioén y funcionamiento de La Direccién
de Proteccién de los Derechos de la Mujer en San José del Rincén, Estado de
México, tanto en sus objetivos, atribuciones, régimen interior y en sus relaciones
con las diversas Instituciones de caracter publico o privado.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

l. Administracion Municipal: a la Administracién Publica Municipal de San
José del Rincon;

I. Ayuntamiento: al Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén;

M. Bando: al Bando Municipal de San José del Rincén vigente;

IV.  Constitucion Federal: a la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos; i

V.  Constitucién Local: a la Constitucién Politica del Estado*-'t.jpre y«.u)..-
Soberano de México; PheeeLicd

VI.  Direccion: a la Direccién de Proteccion de los Derechos de &Muler de il
San José del Rincén; Riyvii.anmiento

VIl. Género: a la categoria que se refiere a los valores, a b&: J‘oles 1 ,
representaciones que la sociedad asigna a hombres y muje

VIIl. Igualdad de Género: a la situacion en la cual mujeres w
acceden con las mismas posmihdades y oportunidades al uso, frol'y

beneficio de bienes, servicios y recursos de la sociedad, asi como &

toma de decisiones en todos los ambitos de la vida social, econg

politica, cultural y familiar,;

Ley Organica: a la Ley Organica Municipal del Estado de México;
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X. LGAMVLYV: a la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre
de Violencia; Ley de Igualdad: a la Ley General para la Igualdad entre
Mujeres y Hombres;

Xl Municipio: al Municipio de San José del Rincén, Estado de México;

Xll.  Perspectiva de Género: al concepto que se refiere a la metodologia y los
mecanismos que permiten identificar, cuestionar y valorar la
discriminacion, desigualdad y exclusion de las mujeres, que se pretende
justificar con base a las diferencias biolégicas entre hombres y mujeres,
asi como las acciones que deben emprenderse para crear las
condiciones de cambio que permitan avanzar en la construccioén de la
Igualdad de Género;

Xlll.  Plan de Desarrollo: al Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027.

XIV. Presidente Municipal: al Presidente Municipal de San José del Rincoén,
Estado de México;

XV. Reglamento: al presente Reglamento Interno de la Direccién de
Proteccién de los Derechos de la Mujer.

XVI. SEMUJERES: a la Secretaria de las Mujeres del Estado de México;

Articulo 3. Para la aplicaciéon de este Reglamento, ademas de los que se prevé en
las Leyes, seran observados los siguientes principios:

I Integridad: Cualidad humana que le da a quien la posee la autoridad para
decidir y resolver por si misma cuestiones vinculadas a su propio actuar;

I Confiabilidad: Término que se le da a una persona, accién o cosa en la que
se deposita confianza o seguridad;

1. Responsabilidad: Virtud humana de poder tomar decisiones, actuar y
asumir las consecuencias de estas; y

IV.  Profesionalismo: Cualidad humana para desarrollar cierta actividad con
total compromiso, ética y responsabilidad.

TITULO SEGUNDO b
DIRECCION DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJ!FRE,usm -
JOSE DEL RINCON i £y ol
CAPITULO PRIMERO | «,
DEL OBJETO \x S

Articulo 4. Se cred la Direccién de Proteccion de los Derechos de la Mujer, como
una dependencia de la Administracion Publica Municipal, de ca

especializado y consultivo para la promocion de la igualdad de der
oportunidades entre mujeres y hombres; la atencién a la violencia en susi(
anifestaciones; para propiciar la comunicacioén y facilitar la participacion
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mujeres en los programas, acm ue se deriven de 1as Polfficas .
Publicas Municipales.

Articulo 5. La Direccién tiene por objeto elevar la calidad de vida y el
redimensionamiento de los valores de igualdad, justicia y respeto; promoviendo el
bienestar social de nifias y mujeres; trabajando de forma institucional con
Organismos

TITULO TERCERO
DE LOS OBJETIVOS

Objetivo General. El presente reglamento es de orden publico, observancia
general y obligatoria para todos las y los servidores publicos adscritos a la
Direccién de Proteccion de los Derechos de la Mujer, establece las bases para la
organizacion y el funcionamiento de la Direccion como una dependencia de la
Administracién Publica Municipal, de caracter especializado y consultivo para la
promocién de la igualdad de derechos y oportunidades entre mujeres y hombres;
la atenciéon a la violencia en sus distintas manifestaciones; para propiciar la
comunicaciéon y facilitar la participacion de las mujeres en los programas,
acciones o servicios que se deriven de las Politicas Publicas Municipales.

Objetivo Especifico. La Direccién de Proteccion de los Derechos de la Mujer,
tiene por objeto la atencion integral de las mujeres en distintas etapas de su vida,
en donde el presente documento garantiza el correcto hacer de las y los
servidores publicos de esta Direccion.

s S

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS OBJETIVOS ESPECIFICOS

Articulo 6. La Direccion tiene como objetivos especificos:

l. Planear, disefiar e instrumentar programas y acciones que cont[guyén
a mejorar el bienestar social de las mujeres y sus familias, fornentando
la cultura de Igualdad de Género; Institucionalizar y tranqursauar 8 o d.
Perspectiva de Género en la Administracion Publica |Mbnicipal Laento
mediante la aplicacion de estrategias y politicas publicas soaaknehtf"-"
transformadoras; ’-‘ {5*;“3.&”“

Il Promover y fomentar las condiciones que posibiliten Ia no
discriminacioén y la igualdad de trato y oportunidades entre muje
hombres en el Municipio;
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participacion equitativa en la vida politica, cultural, econémica y social
en el Municipio, con un enfoque que permita identificar y visibilizar la
desigualdad, discriminacién y violencia que viven las mujeres;

IV. Fomentar y promover la participacion entre los distintos 6rdenes de
Gobierno para concertar acciones conjuntas de prevencion, atencién,
sancion y erradicacién de la violencia contra las mujeres;

V. Organizar el sistema de informacion y estadistica, documentacion e
investigacion sobre las mujeres en el Municipio, a través de
diagnésticos que permita conocer sus necesidades y aspiraciones,

para definir las politicas publicas municipales de atencion a su entorno
social; .
VI. Fomentar la integracion y ejecucidbn de acciones y programas _
JII

encaminados a la atencion y desarrollo integral de las mujeres;

VIl. Implementar acciones, planes y programas que contribuyan a prevenir
atender y erradicar la violencia contra las mujeres en sus distintas
manifestaciones; y Los demas que le sefialen las normas juridicas
aplicables.

TITULO CUARTO

DE LAS ATRIBUCIONES

PARA EL DESPACHO DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA, LA
DIRECCION TENDRA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES

I La Direccién Municipal 2025-2027, generara una politica de atenciéon y
servicio para con las mujeres que habiten en el Municipio, para ello la
Direccién de Proteccién de los Derechos de la Mujer, estara a cargo.de
una Directora quien sera propuesto por el Presidente -ﬁtmmlpal ?’)“
aprobado por el cuerpo Edilicio.

| €~ ndel
In. Los asuntos competencia de la Direccién, asi como su refresentacion,iito
corresponden a la persona titular de esta Direccion, qunén..podra delegar
sus atribuciones en personas servidores o servidofas - publicos =
subalternos, excepto aquellos o aquellas que por disposicion.d W, 55

Yo it 3 Sr.X

titular de la Direccion.
La persona titular de la Direccion podra ejercer directamen
fundamento en la Ley Organica Municipal del Estado de Méxicg
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en su Articulo 32 en mm podra ejercer las affibuciones
de la Direccién que se describen dé la siguiente manera:

Para ocupar la titularidad de la Direccion de las Mujeres, se debera
contar con una Certificacion de Competencia Laboral en la Materia del
cargo que se desempenara.

En el Articulo 96 Quaterdecies menciona como atribuciones lo siguiente:

« Proponer, coordinar y ejecutar las politicas publicas, programas y
acciones que aseguren la igualdad y la no discriminacién hacia las
Mujeres en sus distintas etapas de la vida, desde una perspectiva
transversal e interseccional y con enfoque de Derechos Humanos.

« Promover la cultura de la atencion, prevencion, sancion y erradicacion
de los tipos y modalidades de violencia, la igualdad, asi como la no
discriminacién contra las Mujeres, en sus distintas etapas de la vida.

» Promover la participacion de las Mujeres en la toma de decisiones
respecto del disefio de los planes y los programas de gobierno
municipal.

» Promover y proponer acuerdos para la colaboracién, la coordinaciéon o
la vinculacion con autoridades de los tres niveles de gobierno,
instancias u organismos publicos, sociales o privados, de caracter
internacional, nacional, o estatal, para el cumplimiento de sus
atribuciones, objetivos o que impulsen el desarrollo de las Mujeres.

» Alentar la participaciéon entre los sectores publico y privado, a fin de
trabajar por el empoderamiento de las Mujeres.

ﬁ%#(ﬁ%@wgﬁ

» Brindar capacitaciéon y asesoria, en materia de derechos humanos de
las Mujeres, igualdad, no discriminacién, asi como los tipos y las
modalidades de la violencia contra las Mujeres, en sus distintas etapas-

de la vida. _39 S ;_{}:.5, :

» Procurar, impulsar y apoyar el fortalecimiento de planes, programas—y <
acciones administrativas que permitan el ejercicio pleno de‘logﬁmechosb1 dat
de las Mujeres. Py,

wanto
» Brindar orientaciéon, atencién de primer nivel, ases
acompafamiento multidisciplinarios y, en su caso, ac|6n
correspondiente de las nifias, adolescentes y rnuleres vichi _

violencia, que tengan acercamiento a la Direccion.
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 Vigilar, orientar, pmmor la planeacién presuﬁuest' fde
la administracion publica municipal y la Direccién incorpore la —@
perspectiva de género.

» Gestionar ante las autoridades competentes, de los distintos 6rdenes de
gobierno, la prevencion y atencién de la salud integral para las mujeres
en todas las etapas de su vida.

+ Fomentar y apoyar la creacién de albergues, casas de pernocta,

refugios o similares para las mujeres y sus hijas e hijos en situacion de
violencia.

» Fungir, a través de su titular, como coordinadora para el seguimiento,
cumplimiento y evaluacion de las acciones para mitigar las
Declaratorias de Alerta de Violencia de Género contra las Mujeres.

» Promover y coordinar la profesionalizaciéon permanente del personal de
la administracion municipal en los temas de prevencion, atencion
integral y erradicacion de la violencia contra las nifias, adolescentes y
mujeres, igualdad sustantiva o materias afines.

» Garantizar que el personal adscrito a la misma, cuente con aptitudes de '-
sensibilidad y profesionalizacién para la atencién integral de las
usuarias y preferentemente, con la certificaciéon de competencia laboral

correspondiente. [
» Coordinar la Transversalizacién de la perspectiva de género en la
Administracién publica Municipal.
+ Las demas que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por el

Ayuntamiento y las establecidas en las disposiciones juridicas
aplicables.

* Incorporar la Perspectiva de Género como un enfoque humano, N
estratégico y permanente en las politicas publicas como resultado clelm _
desarrollo social, econémico, cultural, medio ambiental y poﬂﬁﬁeme{" DD
Municipio; . oL

t .
« Disefar e implementar programas y proyectos que ‘fﬂ enten la g"
igualdad entre mujeres y hombres como condicién neces. Wra el’™
desarrollo del Municipio; ™ ¢ Tre

» Instrumentar acciones conjuntas con otros organismos qdh_‘ [ .AEE?'*"
condiciones sociales de igualdad entre las personas habitartes dél
Municipio;

Revisar y promover investigaciones de asuntos de género,
conocer la situacion que viven las mujeres en el Municipio;
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* Promover la cultura d m cualquier |njust|c:|a que nga
relacién con la violencia o dlscnnﬂﬁa’cTéF contra las mujeres;

» Coordinar proyectos interinstitucionales con dependencias involucradas
a nivel Internacional, Federal y Estatal, en beneficio de las mujeres del
Municipio;

» Transferir datos personales, de las personas usuarias de los servicios,
almacenada en la base de datos de la Direccion, unicamente a
autoridades competentes, sin necesidad del consentimiento de la o el
titular, en los siguientes casos:

a) Cuando lo establezca una disposiciéon acorde con las bases, principios y
disposiciones establecidas en esta Ley de Protecciéon de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

b) Las transferencias que se realicen entre responsables, sean sobre datos
personales que se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles
o analogas con la finalidad que motivé su tratamiento.

c) Exista una orden judicial, resolucién o mandato fundado y motivado de
autoridad competente.

d) El reconocimiento o defensa de derechos de la o el titular ante autoridad
competente.

e) Los datos personales se requieran para ejercer un derecho o cumplir
obligaciones derivadas de una relaciéon juridica entre la o el titular y el
responsable.

'1:‘

f) Exista una situacién de emergencia que pueda dafar- a-%h,mdwﬁd%’é’ﬁ‘su

Preradd

persona o en sus bienes. *_ gpor:>-rfad al
g) Los datos personales sean necesarios para el tratimﬁgto de prem
diagnéstico y la prestacion de asistencia sanitaria. ';\‘ .y,

b
h) Los datos personales figuren en fuentes de acceso pubﬁqg. g’%"h

TITULO QUINTO
DE LAS INFRACCIONES
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Articulo 7.- Son infracciones com al que labora en la'Bireccion
de Proteccion de los Derechos de la Mujer: =~

» Realizar acciones de auto beneficio o beneficio mutuo

+ Aplicar los recursos o fondos publicos a fines distintos a lo autorizado

+ Realizar propaganda o proselitismo religioso o partidista

* No entregar la informacién solicitada por la Direccién o la dependencia
que otorgo el recurso publico

* No entregar la informacién solicitada por su superior en tiempo y forma
requerida

» Alterar el orden dentro o fuera de las instalaciones de la Direccién
faltando a la moral de la sociedad

« Faltar al compromiso y la responsabilidad de ejercer con respeto,
empatia y calidad su servicio al usuario o usuaria de esta Direccién

* Hacer caso omiso de dar atencion al usuario o usuaria de esta
Direccion

+ Disponer de material o informacién de uso exclusivo de la Direccién
para fines propios

* No cumplir con los horarios y dias establecidos para el ejercicio de sus
funciones

* No contribuir al beneficio de sus compafieros o comparieras dentro de
esta Direccion

» No cumplir con las obligaciones que marca este reglamento

Articulo 8.- Las sanciones a las que se hara acreedor el personal que cometa una
0 mas de las infracciones planteadas y no planteadas seran:
* Apercibimiento para que se subsane la irregularidad en un plazo no
mayor a 30 dias habiles, cuando incurra por primera vez.
+ Suspension definitiva de su cargo o enmienda.

Articulo 9.- La presente disposicion entrara en Vigor al dia siguiente de su
publicacién en Gaceta Municipal.

Articulo 10.- Se derogan todas las disposiciones que se Uaéﬂgan al%ﬁente
reglamento

| semt 'ndel
{ Fyun. donto
GLOSARIO S
o - Wy
CEDAW: Convencién sobre la Eliminacién de todas las formas ge:Disériminacion

contra la Mujer
OMS: Organizacién Mundial De La Salud
ONU: Organizacion de las Naciones Unidas

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México
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PbR: Presupuesto basado en Resultados e/1as Mas BT

PND: 2025-2030 Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030

PDEM: 2023-2029 Plan de Desarrollo del Estado De México 2023-2029

PMD: 2025-2027 Plan Municipal de Desarrollo 2025-2027.

PIPASEVM: Programa Integral para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la

Violencia contra las Mujeres w
SNIMH: Sistema Nacional para la igualdad entre Mujeres y Hombres. %
SMDIF: Sistema Municipal Desarrollo Integral de la Familia

INMUJERES: Instituto Nacional de las Mujeres

SEMUJERES: Secretaria de las mujeres del Estado de México.

INFOEM Instituto de Transparencia, Acceso a la informacién Publica y Proteccion

de Datos Personales del Estado de México y Municipios

INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de

Datos Personales

IPOMEX: Informacion Publica de Oficio de los Sujetos Obligados del Estado de -'
México y Municipios

VCMNA: Violencia Contra las Mujeres y las Nifias '
UNIDAS: Unidad de atencién a victimas de violencia

GUMPEA: Grupo Municipal de Prevencion del Embarazo Adolescente

o
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DEFINICIONES:

Administracién Pablica Municipal: Conjunto de direcciones, dependencias,
organismos o unidades administrativas, que se encargan de la ejecucion de las
acciones contenidas en el plan de desarrollo municipal, en una relacién de
subordinacién al poder publico depositado en el ayuntamiento.

Direccién: La unidad organica perteneciente a la Administracion Publica
Municipal, a la cual corresponde la ejecucion de acciones en un area especifica
del quehacer municipal.

Acciones: Actos de cambio a favor de una causa generando cambios positivos.

Vinculacién: Es el efecto de correlaciéon o aseguramiento de resultados en
relacién a un nexo.

Discriminacion: Trato diferente o perjudicial en relacién a raza, sexo, politica o
religion.

Igualdad sustantiva: es el acceso al mismo trato y oportunidades para el
reconocimiento de los derechos humanos.

Perspectiva de género: Reconoce la diversidad entre hombres y mujeres como
un principio esencial en la construccién de una humanidad democratica.

. - P

Inclusién: Es lograr que todos los grupos o individuos tengan las mismas
posibilidades y oportunidades para su realizacion.

Violencia contra la mujer: Todo acto de violencia basado en el género.

"(1'.. J VTR

Equidad de género: Oportunidades justas. Yo SV
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RUBRICAS

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

SJR

Merece Mas

EDICION A CARGO DE LA DIRECCION
DE PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER
2025-2027
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025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Méxi

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

DICTAMEN NUMERO 12/CRSJR/07/2025 %
QUE PRESENTA LA COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO
DE SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO.

En el Municipio de San José del Rincén, Estado de México, siendo las trece horas -BQT‘
con cinco minutos del dia martes uno de julio del afio dos mil veinticinco, en la
sala de Juntas, sito en Calle Guadalupe Victoria nimero 12, Colonia Centro, San \
José del Rincon, México; presentes los C.C. Alicia Marin Granados, Sindica
Municipal; Anibal Vieyra Cruz, Coordinador General de Mejora Regulatoria;
Yobany Olivares Gomez, Tesorero Municipal; Efrain Carrillo Flores, Titular del
Organo Interno de Control Municipal; Victor Hugo Albarran Torres, Titular de la
Unidad Juridica; Maria Ofelia Gabino Ramirez, Secretaria del Ayuntamiento e
invitada permanente de la Comision, y Jestis Gardufio Vargas, Juez Civico e
invitado permanente de la Comisiéon, derivado del Acuerdo numero
16/CRSJR/S0/07/2025 de la Séptima Sesion Ordinaria de la Comision de
Reglamentaciéon del Municipio de San José del Rincén, México, para la
Administracion 2025-2027, se procede a la DICTAMINACION del Manual de
Organizacién y Manual de Procedimientos de la Direcciéon de Seguridad Publica

del Municipio de San José del Rincon, México. |
Reunida la Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincén,

México; con fundamento en lo sefialado en los articulos 115 fraccién Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion |, 64
fracciéon |, 66, 69 fraccion Il, 160, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 36, 37,38, 39, 40, 41 y 43 del Bando Municipal
vigente; y al Acuerdo de Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del afio dos
mil veinticinco, somete a consideracién de los integrantes del Cuerpo Colegiado,
el presente Dictamen, al tenor de lo siguiente:

METODOLOGIA

La metodologia del presente Dictamen, atiende al orden de las fases que
enseguida se detallan.

: - * DD
l. En el apartado de ANTECEDENTES, se da a cpnocer}a lnstalacmn
de la Comision y de las sesiones realizadas. ‘ a
Il En el apartado de CONSIDERACIONES DE (ﬁo se reaﬂzgté
analisis de la naturaleza juridica de los documentos rormativos. =----—
M. En el apartado de CONSIDERACIONES DE DE HO, se sefiala la

e ————

normatividad federal, local y municipal, que facull\a\ﬁllu_[nqpmia
integracion de las Comisiones y sus atribuciones. ——=—--ste-

IV.  Enelapartado de el DICTAMEN, se sefiala el fundamento del ejercicio
de las atribuciones conferidas a esta Comisién a través del o los
Acuerdos de Cabildo y los Acuerdos emitidos por la Comisién en sus
Sesiones
Ordinarias.
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resolutivos finales sobre la procedencia de la normatividad, Manual de

Organizacion y Manual de Procedimientos de la Direccién de

Seguridad Publica del Municipio de San José del Rincén, México. -
I. ANTECEDENTES

1. Que el Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, Estado de
México, por Acuerdo de Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del afio dos
mil veinticinco, aprobé la integracion de la Comisién de Reglamentacion del
Municipio de San José del Rincén, México.

2. Que previa convocatoria, quienes integramos la Comision de Reglamentacion
del Municipio de San José del Rincon, México, en fecha catorce de enero del afio
dos mil veinticinco, se realizé la Instalacion y Primera Sesién Ordinaria, para
proceder a las actividades relacionadas al tema normativo de la Administracién
Municipal 2025-2027.

3. Que la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, es
competente para conocer y resolver en sus términos, lo relativo al estudio,
analisis y dictaminacion al contenido de la normatividad: Manual de Organizacion
y Manual de Procedimientos de la Direccién de Seguridad Publica del Municipio
de San José del Rincén, México.

4. La Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon,
México, se reunié en pleno el dia martes uno de julio del afio dos mil veinticinco,
en la Sala de Juntas de este Ayuntamiento, con la intencion de proceder al
estudio, analisis y dictaminacion del Manual de Organizacién y Manual de
Procedimientos de la Direccién de Seguridad Publica del Municipio de San José
del Rincén, México.

Il. CONSIDERACIONES DE HECHO

. Que la naturaleza juridica de esta normatividad es de orden publico,
documentos normativos que tendran vigencia desde el momento que sea
publicado en la Gaceta Municipal. Para el caso del Manual de Procedimientos
tiene como finalidad establecer y delimitar las funciones de la Direccién de
Seguridad Publica, para atender las demandas ciudadanas en esta materia,
buscando que la operatividad de los instrumentos plantemgg' prevenga. .y
resuelvan las problematicas que se generen en este, municfﬁid,--_éiéndo u
documento de formacion y consulta de las areas que iﬁteggn,_la.-Direcpm'd%
Seguridad Publica. . s TSR
1 opy et t ,‘a‘..HOI

El Manual de Organizacién tiene como finalidad est}plch‘r -;a"astmctursl
funcional de cada area para lograr la efectividad y calidad"en | _prestacion
del servicio, siendo un instrumento de formacion y consult‘é-s_ ' la correcta
operatividad de las areas que integran la Direcciéon de Seguridad Publica. --—------

Il. Que es obligacién y atribucion del Ayuntamiento reformar o actualizar la
Reglamentacién Municipal y que ésta se ajuste a las disposiciones legales que
rigen la actuacion de la Administracion Municipal, motivo que origina el estudi
modificacién y actualizaciéon con la participacion de los servidores publicos.

€ sonjosedelrincon.gob.
Colle Guodalupe Victorio, #1
San José del Rincon Centro,
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lll. Que la revision del Manual de Organizaciéon y Manual de Procedimientos de
la Direcciéon de Seguridad Publica del Municipio de San José del Rincén, México,
constituye un riguroso cumplimiento al mandato Constitucional en el ambito
federal y local.

Ill. CONSIDERACIONES DE DERECHO

UNO .- El Ayuntamiento tiene la facultad de emitir disposiciones administrativas
de caracter general, en base a lo dispuesto por el articulo 115 fraccién Il parrafo
segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que
sefiala: “Los Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo a las
leyes en materia municipal los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones,
que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias, los
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la
participacion ciudadana y vecinal.”

DOS.- La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en su
articulo 123 establece que los ayuntamientos, en el ambito de su competencia,
desempefaran facultades normativas, para el régimen de gobierno vy
administracion del Municipio, asi como funciones de inspeccién, concernientes al
cumplimiento de las disposiciones de observancia general aplicables. El articulo
124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece
que los ayuntamientos expediran los reglamentos; y todas las normas necesarias
para su organizacion y funcionamiento, conforme a las previsiones de la
Constitucién General de la Republica, de esa Constitucion, de la Ley Organica
Municipal y demas ordenamientos aplicables.

TRES .- La Ley Organica Municipal del Estado de México vigente en la entidad,
establece en su articulo 31 fracciéon | sefiala que son atribuciones de los
ayuntamientos, expedir el Bando Municipal, asi como los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro del
territorio del municipio, que sean necesarios para su organizacion, prestacion de
los servicios publicos y, en general, para el cumplimiento de sus atribuciones. -

CUATRO. - La integracién del presente Dictamen, tiene su fundamento en el
ejercicio de las atribuciones conferidas a las Comisiones del Ayuntamiento. de
acuerdo a lo sefialado por los articulos 64, 66 y 69 fraccién Il deja Ley Organic
Municipal del Estado de México, dictaminandose por una‘niru_'gaq..-—-,j—ﬂq-
IV. DEL DICTAMEN '_mf;,f--- PR ) 7

Derivado del Acuerdo numero 16/CRSJR/SO/07/2025 enﬁ'itl 9'"1[& Séptima
Sesidn Ordinaria de la Comisién de Reglamentaciéon del Muhici 'de San José
del Rincén, México, y una vez que se realizé una revision minuciosa al Manual
de Organizacion y Manual de Procedimientos de la Direccion de Seguridad
Publica del Municipio de San José del Rincén, México, esta Comision determina

procedentes dichos documentos normativos, proponiendo los siguientes:

V. PUNTOS DE ACUERDO
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PRIMERO. Se dictamina procedente el Manual de Organizaciéon y Manual de
Procedimientos de la Direccion de Seguridad Publica del Municipio de San
José del Rincén, México, y se propone que se someta a conocimiento del Cabildo
para su validacion y aprobacion correspondiente, en términos de los documentos
que como anexos y parte integrante del presente corren agregados al mismo. -

SEGUNDO. Turnese al Presidente Municipal el presente dictamen, para que
proceda a presentarlos al pleno del Cabildo para los efectos correspondientes.

TERCERO. Publiquese y difindase en la Gaceta Oficial del Municipio de San
José del Rincén, Estado de México.

CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo y anexos a
la Direccién de Seguridad Publica Municipal y a la Coordinacién General de
Mejora Regulatoria, para los fines a que haya lugar.

] ATENTAMENTE
COMISION DE REGLAMENTACIQN DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON, MEXICO.

(RUBRICAS)

) C. ALICIA MARIN GRANADOS -
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION

€ sanjosedelrincon.gab.

Colle Guodalupe Victoria, #12)
San José del Rincdn Centro,

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ C.P. EFRAIN CARRILLO FLORES
COORDINADOR GENERAL DE MEJORA  TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
REGULATORIA Y SECRETARIO CONTROL MUNICIPAL Y VOCAL
EJECUTIVO DE LA COMISION PERMANENTE DE LA COMISION
LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN L.C. YOBANY OLIVARES GOMEZ
TORRES TESORERO MUNICIPAL Y

TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICAY  VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION
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LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ LIC. JESUS GARBUNO VARGAS:
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INVITADA PERMANENTE DE LA PERMANENTEQE LACCOMiSI'O“
COMISION N &' Smee,
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El invitado permanente firma dnicamente como constancia de su asistencia o participacion y oorﬁnnaﬁams

comentarios.
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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON,
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD
PUBLICA MUNICIPAL

SAN JOSE DEL RINCON,
ESTADO DE MEXICO
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MANUAL 01 2025

4
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AYUNTAMIEN N JOSE DF
AD 5-2027
=3 W Fgnr
DIRECCION DE GU‘RIDAD PUBLICA %

SAN JOAQUIN DEL MONTE, MEX, SAN JOSE DEL RINCON
NUMERO TELEFONICO 7121242194
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PRESENTACION
La seguridad publica es una funcién a cargo del Estado y los Municipios, que tiene como fines salvaguardar la
integridad y derechos de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y la paz publicos, misma que

comprende la prevencion especial y general de los delitos, la investigacion para hacerla efectiva, la persecucion
de los delitos, la reinsercién social del individuo y la sancién de las infracciones administrativas, en las
competencias respectivas en términos de la Ley y demas ordenamientos juridicos aplicables.

El presente Manual de Organizacién establece y delimita las funciones de la Direccién de Seguridad Publica,
con la finalidad de atender las demandas ciudadanas en esta materia, buscando que las operatividades de los
instrumentos planteados prevengan y resuelvan las problematicas que se generen en este municipio; por lo que
El presente manual es un instrumento de formacién y consulta sobre la correcta operatividad de las 4reas que
integran la Direccion de Seguridad Publica.
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.  ANTECEDENTES

Siendo la preservacién de la seguridad y el orden publico una de las principales responsabilidades del gobierno,
en el afio 2002 se cre6 el Municipio de San José del Rincén y con este la Direccion de Seguridad Publica, con
lo que se buscé dar solucién a los problemas que afectan a la sociedad y la prevencién de la comisién de
delitos.

Actualmente en la Direccién de Seguridad Publica se concentran las &reas cuyo fin es salvaguardar
eficazmente a la poblacién, asi como preservar la seguridad, haciendo énfasis en la prevencion y en la
formacién de elementos que reciben capacitacion continua.

Siendo la preservacion de la seguridad y el orden publico una de las funciones esenciales del Estado, el
gobierno ha asumido histéricamente la responsabilidad de crear instituciones capaces de garantizar estos
pilares fundamentales para la convivencia social. En este contexto, y reconociendo la necesidad de atender de
forma mas cercana y eficiente los problemas especificos de ciertas regiones, en el afio 2002 se constituy6 el
Municipio de San José del Rincén. Como parte de esta reestructuracion administrativa, se creé también la
Direccién de Seguridad Publica, organismo clave destinado a responder a las crecientes demandas ciudadanas
en materia de seguridad y prevencién del delito

La creacién de esta Direccion no solo obedecié a una necesidad operativa, sino también a una visién
estratégica: acercar los servicios de seguridad al ambito local para dar respuesta directa y oportuna a los
desafios propios de la comunidad. Desde entonces, esta dependencia ha concentrado diversas areas
funcionales orientadas a salvaguardar de manera eficaz la integridad de la poblacién. Su labor abarca tanto la
vigilancia activa como la prevencién del delito, integrando acciones coordinadas, patrullajes, atencién a
emergencias y programas de proximidad social.

Ademas, se ha puesto especial énfasis en la profesionalizacién del personal operativo. La Direccién promueve
la formacién continua de sus elementos mediante capacitaciones, evaluaciones periédicas y el fortalecimiento

de competencias tanto técnicas como éticas. Esto con el propésito de consolidar untc_q‘!!_rpb'»_ oficial. mas
preparado, comprometido con los principios de legalidad, respeto a los derechos h dnos.y’ e‘e‘rnclo"'ﬁ' la
comunidad : g
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Il.  MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

.  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Il.  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
Il.  Codigo Nacional de Procedimientos Penales
IV.  Cédigo Penal del Estado de México
V. Leydel Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
VI.  Ley de Seguridad Publica del Estado de México
VIl.  Ley Organica Municipal del Estado de México
VIll.  Bando Municipal vigente.
IX. Reglamento Interno de Seguridad Publica Municipal
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1. ATRIBUCIONES
municipal;
preservar la seguridad e integridad fisica de los ciudadanos y sus bienes;

integridad fisica del infractor y llevar un libro de registro de ingreso;

Realizar actividades preventivas y de vigilancia, para inhibir la comisién delictiva en el territorio
Implementar estrategias que coadyuven con los Gobiernos Federal, Estatales y Municipales, para
Actuar como responsable del manejo de las galeras municipales, para efecto de salvaguardar la

Mantener coordinacién permanente con las autoridades auxiliares, ejidales y representantes de las

A

comunidades, para garantizar la paz y seguridad de los habitantes y sus bienes;

ordenamientos legales;

combatir la delincuencia;
prevencién, auxilio y recuperacion;
la nifiez y adolescencia;

municipal;

Poner a disposicién inmediata de las autoridades respectivas a las personas que infrinjan los

Participar en acciones coordinadas, con las autoridades Federales, Estatales y Municipales para
Realizar actividades en coordinacién con la Direccién de Proteccién Civil y Bomberos, encaminadas a la
Promover, fomentar e incentivar la educacién vial y la seguridad integral de la poblacion, en especial en
Generar disposiciones a la regulacion de seguridad publica, asi como de transito en el termitorio

Ejecutar en coordinacién con la Direccion de Proteccién Civil y Bomberos las acciones y programas

tendientes a la prevencion de accidentes provocados por consumo de bebidas alcohdlicas, drogas o
enervantes, por el uso de teléfonos o dispositivos de comunicacion dentro de un vehiculo en

movimiento;
de las conductas antisociales y de los delitos;
Desarrollo Urbano y aprobado por cabildo;

Violencia y la Delincuencia;

Formular estrategias y programas apoyados en la técnica policial, tendentes a la prevencion e inhibicion
Promover un programa de reordenamiento vial en el Municipio en colaboracién con la Coordinacién de
Organizar y llevar a cabo acciones de capacitacién para la sociedad en materia de Prevencién de la

Integrar Cuerpos de Seguridad Publica, en coordinacion con vecinos del municipio, para la busqueda de

personas desaparecidas y/o no localizadas de los cuales el Presidente Municipalﬂﬂ;;él jefe inmediato;

y

libertad y seguridad, siendo esta autoridad municipal el medio para canali
se cumplan esto en el &mbito de su competencia y atribuciones.

Aeresis oL

1.
Garantizar que las nifias, nifios, adolescentes, mujeres y hombres puedan wswv[apgma -
ope

y yelar.que las
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA
Director de seguridad publica

Subdirector de seguridad publica.

Secretario técnico del consejo municipal de seguridad publica

Area administrativa

Prevencién del delito, célula de busqueda de personas y policia de género.
Centro de mando (C2)

Jefe de turno.

Jefe de servicios

Policia montada

Grupo especial
Elementos operativos turno “A”
Elementos operativos turno “B” oy
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V. ORGANIGRAMA DE SEGURIDAD PUBLICA &« '
" D:rector de Segundad .\
Publica
Secretario Técnico : e
l del Consejo — ] N
{ Municipal de — Adml '
Seguridad Piblica 1 nistacva J
’ Subdlrector de Segundad |
L Pablica P —— -
o R Prevencion del
Centro ge Mando [ =~ ] " Delito, Célula de
§ L Basqueda de
e Personas y Policia
; de Género
L Jefes de Turno o
| -
e S A
Jefe de |  Policia |
Servicios ‘ Montada |
. wun __\#,_ > - -
Elementos g
o 7 Elementos
perativos .
Turno -"A” Operativos
Turno "B”
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

Director de Seguridad Publica

I.  Participar en la elaboracién del Programa Municipal de Seguridad Publica y del Programa Municipal de
Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacién Ciudadana;

Il.  Organizar, operar, supervisar y controlar a los integrantes de las instituciones policiales a su cargo;

Ill.  Aplicar las directrices que conforme a sus atribuciones expresas dicten las autoridades competentes
para la prestacién del servicio, coordinacién, funcionamiento, normatividad técnica y disciplina de los
integrantes de las instituciones policiales a su cargo;

IV. Proponer programas para mejorar y ampliar la cobertura del servicio de seguridad publica;

V.  Contar con las estadisticas delictivas y efectuar la supervision de las acciones de seguridad publica
municipal;

VI.  Promover la capacitacion técnica y practica de las o los integrantes de las instituciones policiales a su

r %
cargo;
VIl.  Informar a las autoridades competentes sobre los movimientos de altas y bajas de los integrantes de las
instituciones policiales a su cargo, asi como de sus vehiculos, armamento, municiones y equipo;
VIIl.  Denunciar oportunamente ante las autoridades competentes el extravio o robo de armamento su cargo
para los efectos legales correspondientes;
IX.  Proporcionar a la Secretaria los informes que le sean solicitados; |
X Auxiliar a las autoridades federales y de otras entidades federativas cuando sea requerido para ello; y
X|. Informar al Presidente o Presidenta Municipal de los resultados y procesos de verificacion vy
evaluaciones de confianza a los que se sometan los integrantes de las instituciones policiales a su

cargo.

Subdirector de Seguridad Publica

B

I.  Supervisar las funciones de los elementos a su cargo. — L AGASC R ;«5':’ o
Il Prevenir la comisién de infracciones y delitos a través de la implementacion de éstratégias de
operatividad. | Sexr" 'adsl
.  Presentar ante el Juez Civico Municipal a los infractores de los ordenamiqm&;;nmjcipalgi_ ‘cudmdo
exista flagrancia. W o merenn
IV.  Vigilar mediante patrullaje los lugares que sean identificados como zonas de mayor i_r\\cidoncia delictiva.
V.  Ejecutar los arrestos administrativos. " St - a
VI.  Ejecutar el plan operativo en las diferentes festividades. N SRES L
Vil Brindar apoyo de seguridad para restaurar el orden publico durante festividades o eventos en los

requiera de seguridad.

v
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Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica
I.  Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del Consejo Municipal;

Il.  Elaborar las actas de las sesiones;
Il.  Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales de Seguridad Publica y
IV.  Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacién Ciudadana;
V. Coadyuvar con el Contralor Interno Municipal en la evaluacién del cumplimiento de los acuerdos y
resoluciones del Consejo;
VI.  Informar periédicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica sobre el
estado que guardan los asuntos a su cargo;
VIl.  Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar que el estado de fuerza
municipal y servidores publicos obligados cumplan con lo previsto en materia de control de confianza;
VIIl.  Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del Secretariado Ejecutivo y proveer la
informacién que le sea solicitada;
IX.  Fungir como enlace ante el Centro de Prevencién del Delito del Secretariado Ejecutivo y coordinarse
para la ejecucién y evaluacion de programas, politicas y estrategias en la materia, asi como proveer

informacién que le sea solicitada,
X.  Fungir como enlace ante la Direccion General de Planeacién, Seguimiento y Evaluaciéon del

Secretariado Ejecutivo, para la supervisién sobre el avance fisico-financiero correspondiente al ejercicio
de recursos provenientes de fondos y subsidios de origen federal, estatal o municipal aplicados a la
prestacién del servicio de seguridad publica y la prevencion de la violencia y la delincuencia;

Xl.  Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones Municipales para la Prevencion
Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion Ciudadana, Comisién de Planeacion y
Evaluacién, Comisién Estratégica de Seguridad y Comisién de Honor y Justicia;

XIl.  Fungir como enlace ante la Secretaria de Seguridad para dar seguimiento al registro y actualizacion de
la licencia colectiva para la portacién de armas de fuego;

XIll.  Brindar atencion y orientacién permanente a la ciudadania sobre solicitudes, quejas y denuncias;

XIV.  Fungir como enlace ante la Universidad y coadyuvar con el Comisario o el Director de Seguridad
Publica para mantener en permanente actualizacién y profesionalizacién al estado de fuerza municipal;

XV. Fomentar entre la poblacién la cultura de la denuncia e implementar acciones Bira la- difumﬁg;*_m

medios a su alcance para tal fin; -,
XVI. Implementar una estrategia de difusion sobre las actividades del Consejo, prlonzando ac os\
tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de los mismos; i &9
XVIl.  Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas, lineamientos y, a‘cpnas para d‘ﬁﬁn
desempefio de sus actividades; .
XVIIl.  Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del Consejo. establec&endn y
responsabilizandose de su sistema de administracion y consulta; S 5% 1 - _.-._

XIX. Proponer al Consejo Mumclpal la celebracién de convenuos de cooperacnén coordlnacién y _. 0YO con

que contribuyan a la consecucién de Ios fines de la seguridad publica y del Consejo
Promover la capacitacién de los integrantes del Ccnsejo Municipal y demas pers

al de la vioncla y |
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XX|.  Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica copias certificadas de las
actas de las sesiones del Consejo Municipal;

Area Administrativa

|.  Realizar los tramites administrativos necesarios para contar con los recursos suficientes para sufragar
las necesidades de la corporacion.
Il.  Controlar y registrar las incidencias del personal.
lll.  Controlar altas y bajas de personal a través del departamento de recursos humanos.
IV. Realizar el informe mensual de actividades.
V. Redactar los partes de novedades y transmitirlos a las autoridades correspondientes.

Prevencién del Delito

I.  Promover y difundir medidas de prevencién del delito y la autoproteccién entre la poblacion del
municipio.

IIl.  Elaborar un mapa que permita identificar las zonas cuya poblacion registra altos indices de comisién de
delitos o en las que se cometa un porcentaje por encima de la media, a fin de elaborar estrategias y
promover la ejecucion de politicas publicas que promuevan la convivencia, el desarrollo deportivo,
social y cultural, asi como el rescate de espacios publicos, en coordinacién con las demas instancias
competentes;

Ill.  Organizar con la participacion de la sociedad civil, el sector educativo, sindicatos de trabajadores y
asociaciones empresariales, entre otros, campafias permanentes de prevencién del delito,
particularmente para evitar la violencia intrafamiliar, los actos de abuso sexual en escuelas y centros de
trabajo y el consumo de drogas;

IV. Coordinarse con el Centro Nacional de Prevencion del Delito y Participacion Ciudadana para
implementar los mecanismos eficaces para lograr la participacién de la sociedad civil en el seguimiento,
evaluacion y supervision de las acciones del Sistema Estatal; y

V.  Estimular y difundir la cultura de la denuncia entre la poblacién.
VI.  Instrumentar conjuntamente con seguridad publica, las autoridades correspondientes y la_poblacion
medidas de prevencion, con el propodsito de reducir los indices delictivos. s TR
VIIl.  Promover la denuncia anénima, asi como la como la cultura de la paz, e[ c é.los q'élé't#‘:s
| #0 OB ) ]

humanos, asi como prevenir la violencia intrafamiliar |

VI.  Realizar comités de participacién ciudadana con la finalidad de denunciar o realizar slh_brej_hdi'q?ﬁﬁﬁ'r‘é
el desempeifio de la funcion policial. { ;
5 .'.__A-. 4 -y v ::%
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Jefes de Servicios

I.  Supervisar y ejecutar los operativos que se realicen en materia de prevencién y control de faltas al
Reglamento de Transito y Vialidad.
Il.  Supervisar el rol de servicios establecidos en cada uno de los grupos o puntos de servicio.
. Mantener el orden y la disciplina del personal a su mando.
IV.  Evaluar junto con los mandos medio el funcionamiento de los elementos operativos.

V.  Planear y ejecutar |a rotacién de personal. \
VI.  Evaluar el funcionamiento de los mandos medios y responsables de unidad.
VIl.  Programar y ejecutar la sobre vigilancia en el municipio.

VIIl.  Planear y ejecutar los servicios que solicite la ciudadania o autoridades.

Centro de monitoreo C2

|.  Coordinar el eficaz y eficiente funcionamiento del servicio telefonico de emergencia, a fin de atender
oportunamente las llamadas de auxilio.
Il Coordinar y supervisar el desarrollo tecnolégico mediante mecanismos que permitan la video-vigilancia
a través de monitoreo de las camaras instaladas en puntos estratégicos.
ll.  Implementar, desarrollar y ejecutar los estudios en zonas vulnerables con el objetivo de instalar
camaras en puntos estratégicos.
IV.  Contribuir con las instancias correspondientes en la gestion de nuevas estrategias de video-vigilancia.

Policia Montada

I.  Vigilar las zonas boscosas del municipio.
II.  Combatir la tala clandestina.
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VIl DIRECTORIO INTERNO

Sgto. Adan Luis Cruz
Director de Seguridad Publica
Sub Oficial. Francisco Serapio Ignacio

Subdirector de Seguridad Publica Municipal
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VIl VALIDACION

(Rabricas)

C. Jaime Mercado Chavez
Presidente Municipal Constitucional

L. Maria Ofelia Gabino Ramirez
Secretario Del Ayuntamiento

Sgto. Adan Luis Cruz
Director De Seguridad Publica
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El presente Manual de Organizacion de la Direccion de Seguridad Publica, fue aprobado por los Integrantes del
Ayuntamiento, en Sesién Ordinaria de Cabildo nimero 036, de fecha 18 de septiembre de 2025, mediante acuerdo ;
nimero 183/50/036/2025.

IX. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

18 DE SEPTIEMBRE 2025 Cambia de Comisaria de Seguridad Publica
Proteccién Civil y Bomberos periodo 2022 - 2024 por
Direccién de Seguridad Publica 2025 - 2027
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DICTAMINACION Y CREDITOS

Autorizé

Reviso

—H .

Nancy Godinez Ramirez

Sgto. Adan Luis Cruz
Director de Seguridad Publica

C. Alicia Marin Granados
Sindica Municipal y Presidenta
de la Comisién Transitoria de la

Reglamentacién Municipal
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DIRECTORIO GENERAL

XI.

C. Jaime Mercado Chavez
Presidente Municipal Constitucional

C. Alicia Marin Granados
Sindica Municipal

C. Marcos Elizalde Cruz
Primer Regidor

L. en C. Edna Darinka Sanchez Pacheco
Segunda Regidora

C. Javier Cruz Sanchez
Tercer Regidor

C. Alondra Hernandez Fuentes
Cuarta Regidora

C. Martha Beatriz Reyes de Jesus
Quinta Regidora

Lic. Lizbeth Ramirez Cruz
Sexta Regidora

Lic. Cristian Manuel Durdn Velasco
Séptimo Regidor

LIC. Maria Ofelia Gabino Ramirez
Secretario del Ayuntamiento
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Xll. GLOSARIO

Seguridad: Es la cualidad inherente al ordenamiento juridico que garantiza certeza, estabilidad y confianza en
las normas, permitiendo que las personas puedan prever las consecuencias de sus actos y decisiones. Implica
que el marco legal sea claro, accesible y aplicable de manera uniforme, lo que brinda confianza a los
ciudadanos en cuanto al respeto de sus derechos, obligaciones y a la proteccién de su integridad y patrimonio.

Seguridad Publica: Constituye una funcién primordial de la administracién publica, orientada a salvaguardar la
integridad fisica, moral y patrimonial de las personas, asi como el mantenimiento del orden social. Su objetivo
es generar un entorno de paz y convivencia arménica a través de cuerpos policiacos, instituciones de justicia y
programas de prevencién del delito. Ademas, se apoya en la participacién ciudadana y en la coordinacién entre
los distintos niveles de gobierno para garantizar el bienestar colectivo.

Gobierno: Es el conjunto de autoridades, 6rganos e instituciones que ejercen el poder politico en un Estado,
con la finalidad de dirigir, controlar y administrar la vida publica. Su papel consiste en tomar decisiones que
regulen la convivencia social, promuevan el desarrollo econémico, social y cultural, y aseguren el cumplimiento
de la ley. El gobierno se estructura en distintos poderes (Ejecutivo, Legislativo y Judicial) y en diferentes niveles
(federal, estatal y municipal), lo que permite un ejercicio mas equilibrado y eficaz del poder.

Ciudadania: Es la condicién juridica y social que adquieren las personas al ser reconocidas como miembros
plenos de un Estado, lo cual les otorga derechos y deberes. Implica no solo la mayoria de edad 'y la capacidad
legal, sino también la participacion activa en la vida democrética, como el ejercicio del \pﬂ‘p,, ef aeéemtcargos
publicos y la responsabilidad de contribuir al bien comun. La ciudadania es un pilar de }a,-dmnocracna, ya
asegura que las decisiones del Estado reflejen la voluntad de la sociedad. €pr " Indel

i Bousi siaionto

-.--*-

Estado de Derecho: Se refiere a la organizacion politica en la cual todas Ias a o des y
ciudadanos se encuentran sometidos y regulados por un conjunto de normas Srptevuamente
establecndas En este sistema, el poder puhllco se ejerce dentro de los limites que marca la ley, lo que garantlza

control para evitar abusos de poder.
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PRESENTACION

La seguridad publica es una funcién a cargo del Estado y los Municipios, que tiene como fines salvaguardar la
integridad y derechos de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y la paz publicos, misma que
comprende la prevencion especial y general de los delitos, la investigacion para hacerla efectiva, la persecucién
de los delitos, la reinsercién social del individuo y la sancién de las infracciones administrativas, en las

competencias respectivas en términos de la Ley y demas ordenamientos juridicos aplicables.

El presente Manual de Procedimientos establece y delimita las funciones de la Direccién de Seguridad Publica,
con la finalidad de atender las demandas ciudadanas en esta materia, buscando que la operatividad de los
instrumentos planteados prevengan y resuelvan las problematicas que se generen en este municipio. El
presente manual es un instrumento de formacién y consulta sobre la correcta operatividad de las areas que

integran la Direccién de Seguridad Publica.

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Coédigo Postal 50665, Méx.
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1.- PROCEDIMIENTO: ATENCION DE DENUNCIAS

Objetivo: Dar la atencion y/o procedimiento correspondiente a lo solicitado, desprendido de la denuncia
expuesta, coadyuvando a mantener la paz y el orden publico o canalizarla ante la instancia correspondiente.

Alcance: A toda la poblacion del municipio, derivado de ser un servicio directo a la poblacién, sin costo y sin

la atencién de denuncias no hace ninguna distincién de cualquier indole.
Referencias:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
Caédigo Nacional de Procedimientos Penales
Cadigo Penal del Estado de México
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
Ley de Seguridad Publica del Estado de México
Reglamento Interno de Seguridad Publica Municipal
8. Bando Municipal Vigente:
Articulo 86.- Son atribuciones de la Direccién de Seguridad Publica Municipal
IV. Mantener coordinacion permanente con las autoridades auxiliares, ejidales y representantes
de las comunidades, para garantizar la paz y seguridad de los habitantes y sus bienes;
VI. Participar en acciones coordinadas, con las autoridades locales, Estatales y Federales para /

N o N ok

requerimiento de algin documento para llevarla a cabo, siendo un servicio obligado de la corporacién hacia la

ciudadania

Como definicién de sus fronteras se puede establecer que estas son dentro del municipio, por ser la jurisdiccién 5
que corresponde, dirigido a todo tipo de personas, como pueden ser ciudadanos o servidores publicos, ya que

combatir la delincuencia.

Responsabilidades: =
anm -( £ VOIS
..‘t~ b -
L -d.rJ [~ N

de Emergencias y del personal que labora en el mismo, siendo ek'lugar donde sé"té
denuncia, se registra y se informa a los elementos operativos para saam(nentg quienes dan la

. Director de Seguridad Publica, debera organizar, operar, supervisar y mlarg el cue
preventivo de seguridad publica municipal, . &n
Il.  Encargado del Centro de Emergencias “C2", debera coordinar ql fﬂgpnamlenlo- dg %e
the Jla
atencién directa al solicitante. N \.w_-., o

i1y
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Merece Mas

Interaccién con otros procedimientos

Puesta a disposicion por faltas administrativas o por delitos del fuero comin o federal, con formato
Informe Policial Homologado (IPH).

Politicas

Antes:

1. Capacitacién y adiestramiento del personal operativo y administrativo.
Contar con las herramientas necesarias (Equipo de Cémputo, linea telefénica, radio portatil, unidades,
armamento, sefialamientos preventivos y papeleria) para atender cualquier llamado de emergencia.

3. La atencién de parte de los servidores publicos municipales debera ser cordial, transparente y con
apego a la normatividad legal vigente, se privilegiara el didlogo, evitando la confrontacion.

Durante:

1. Actuar con apego a la ley que rige la seguridad publica.

2. Corroborar en todo momento la veracidad de la denuncia.

3. Respetar los derechos humanos de las personas, asi como sus bienes.

Posterior:

1. Verificar el registro del servicio en el Centro de Emergencias C2.

2. Realizar la Tarjeta Informativa con la narrativa de hechos.

3. Informar a la base del servicio para su debida integracion en el parte de novedades diario.

Desarrollo
No. Unidad administrativa/ puesto Actividad
L Solicitante | Realiza la Denuncia.
[ ' ~ Recibe la denuncia, la registra y
canaliza la informacién a los

2
2 elementos operativos que daran la
! atencién correspondiente. -
e -7 DD3
[ > )
3 Elementos operativos Brindan atenci6n a la denunfia | A elng
| p:-; ' .I -
s e LY (s

SeoSEETe e, o

)\
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Merece Mes
Flujograma
Poblacion Elementos
! : 2 " 3
) Se recibe la llamada / _
- Inicio: — Ol m:ﬂlm R
o Denuncia y . Publica) /rf
Se hace contacto »
con el solicitante
5 —
6
e S —
Medicldn

.h:l':,'"'ﬂ'\r'" -

| ﬁﬁu 2da /
" w = --;x;_j'}to
i
-nr-..- ,
’\\\., -'
\.
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s )&
T —
Formato llenado
O HORA FECHA INCIDEMTE COMMAIUAL NEPORTANTE OPERADOR

Instructivo de llenado
Instrucciones de Bemado:
.- Nomees cosecnta
2- Hora del regorte
#- Focn de reorte.
¢ Descripeion hreve el ncsdente que 2 reparta
3. Locadad e donde acomi b emsrgenca
§- Noziee de quen reporn s emergencn
. Noaiire e quen reche & reporte

Direccion de Seguridad Publica
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2.-PROCEDIMIENTO: PRESENTACION POR FALTAS ADMINISTRATIVAS

|

Objetivo: Mantener el orden publico dentro del municipio, apegados al bando municipal en vigor.

Alcance: Dirigido a toda la poblacién del municipio, ya que mediante las presentaciones de personas que
infringieron el bando municipal, se garantiza una mejor y mas segura convivencia social. Las fronteras del
procedimiento son aplicables dentro del municipio, a todos los ciudadanos, ya que la aplicacién del bando
municipal no difiere por puestos, cargos o actividades que realicen las personas infractoras.

Referencias

1.- Bando Municipal Vigente: Articulo 246, 247, 248, 249 y 250. Todas las fracciones.

Responsabilidades

1. Director de Seguridad Publica, debera organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo preventivo
de seguridad publica municipal.

2. Encargado del Centro de Emergencias “C2”, debera coordinar el funcionamiento del Centro de
Emergencias y del personal que labora en el mismo, siendo el lugar donde se reciben las llamadas
mediante las cuales la ciudadania reporta alguna falta administrativa.

3. Elementos operativos, deberan dar seguimiento y realizan la presentacién, en la mayoria de las
ocasiones se realiza por flagrancia.

Interaccion con otros procedimientos

Atencién de denuncias.

Politicas e
Antes N A

I/Iﬂ‘a

1. Contar con las herramientas necesarias equipo de cémputo, linea telﬂrﬁha }hdlo portatil,
unidades, armamento y papeleria.

2. La atencién de parte de los servidores publicos municipales debera seﬁdfal transp‘aﬁ:e? co

apego a la normatividad vigente, se privilegiara el didlogo, evitando Id e
Durante : : ) |
1. Actuar apegados al Bando Municipal vigente. i,
2. Respetar los derechos humanos de las personas, asi como sus bienes. ~* " .

Direccion de Seguridad Puablica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicen
Cédigo Postal 50665, Méx.
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1
Posterior

1. Dar la debida conclusién al servicio conforme a la determinacién del Juez Civico.
2. Realizar la Tarjeta Informativa con la narrativa de hechos.
3. Informar al “C2” la conclusién del mismo, para que quede asentado en el parte de novedades diario.

Desarrollo -
No. Unidad administrativa/ Actividad
puesto )
. [ Babiiain Genera un reporte telefénico, personal o
{ flagrancia.
| Canaliza la informacién a los elementos
2 c2 operativos que daran la atencion se realiza el

Egistro de la denuncia.

Verifican el auxilio y determinan: 1
Se realiza la detencion, trasladan a la persona |
a la oficina del Juez Civico en donde realizan
3 Elementos operativos la puesta a disposicién.
O en su caso no se realiza la detencion, e
1 ~ Determina la situacién legal del posible _ %\'

informan el resultado.
| | infractor

a0 i
-.n-'-"-_‘&_‘ i .4/,\;_‘

ﬂ; E . ‘
SCCT adal
!- &‘"J" s i2adit0

»
]

e

=

P —
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Flupgrama
Poblacién Elementos de Seguridad
c2 Publica Juez Civico
1
i Inicio
| L
3 = S 8
Canaliza la \ -
R’“'P"“f via i informacién a los Verifican el auxilioy |
| t'-‘leré‘“c‘f o 'r-q' elementos que determinan
\ flagrancia ’ | brindaran la )
| atencion. | ;
| .
\ / _ e
) U T :
: ¢Se realiza
\ detencién? J
\\_‘ //’
— S
. T
Si | l No | 4
Trasladaa |e—— Determina
la oficina de | {
la autoridad e
competente , ,;Reallza el aseguramiento 5
para I | Administrativo? |
realizar la
puesta na
disposicion
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Medicion

Numero de detenidos afio anterior / Numero de detenidos afio actual x 100 = Incidencia por anualidad

Formato

S TEMA NACIONAL DF SECURIDAD PUBLK A

:‘9.:" .‘.,,h ! o : :._.. - 3 ‘I 1 0 .__:
- 3
@' T W W

INFORME POLICIAL HOMOLOGADO (IPH.)

SECCION 1. ru!sraamum

PN e e v
o exprdienite
t.,l.,Q;.Cu-u - LT i

Sedair o nas X o6 e duares semepades ¢ mibye bo oomSukad Bt jads sae e rT%e iin rot v s dner ut i vade

Anexo A Detencson es

CrLept ) Aseno B. Descripeadn de wehiculos 1’0

g N

- ._._;I‘.;- e e o—— e ime A —
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O T e
Policis Min wnal o S
p e Policia Mando U'rsce I ’ e
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SECCION 2. DATOS DE LA PROBABLE INFRACCION ADMINISTRATIVA
Apartado 2 1 Conocimienio de la probable infraccion administrativa por el primer respondiente

Coma vi euteve del becha”
Presencia directa en la comision de s probable infraceis D Queia prismin de purtv’ D
N ls F
Llamada de emergencia \"‘—/D Owo : apenfigns:

.22 ) e T T U 0 I 50 i WA )

Sele ru care de utar con &

SECCION 3. LUGAR DE LA INTERVENCION

Calle Tramo carretero I o e R I e
o exterior N\, ¢ e intetior ColgoPostal _ . . . . .

Colonin’ Localuisd
Municipio’ Demareacidn

territorial
Entidad federativa
Referencas

Coordenad geograficas - Ex care de contar can il smaty silo rite date

Ratiend | | L L Q][ 1 ]) Vompimt =] | J-JQ Q10 1])]

SECCION + NARRATIVA DE LOS HECHOS
Apartado 4 1 Descripcion de los hechos y actuacion de la autoridad =

Redate cronologeamente las acoones reaszodas duranie su desce o def hecho, hasta su conchusitn © s poesta a dsposicion. En su
caso. oxphigue las citunstancias de moca Bempo y lgar Gue mofivaron cada LNC O los Veles de CONtacto y p defencion, Tome como base ias sguentes
o & Oumdn? (o L Oud? i Como? £ Cungdo ? (Bempo) y ¢ Donde? [lugar).
\ 18
-

‘\-...,.-/_.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO IHFORME POLICIAL HOMOLOGADO (JUSTICIA CiVICA)
CONCEPTO DESCRIPCION
El Numero de referencia es la clave por medio de la cual se identficara el formato IPH
1 Numero de Referencia. 0 ante la pondiente y en el prog de esta
por 21 nimeros alfanuméricos.
11 EDD Ls clave de la Entidad Federativa en donde se nofificd el hecho
La dave de ia institucion a la que p o policia resp por dos
12 INST letras que rep ias abrew mummumm
instituciones policiales
La clave del ambito de gobi a la que la institucion policial a la que se
13 GoB encontraba adscrito el policia responsable, representada por dos digitos que van del 01 al
03, conft al catélogo ambito de gobi
La dave del Municpio/Dy m . en donde se encontraba ubicado el Juzgado
14 MPIO ylo Autoridad competente que tuvo a bien a recibir el IPH, representada por tres digitos
(000}, al P dj "Claves de las Entidades Federativas y
Municipios”
La clave del dia en el que se entregd el IPH al Juzgado yio
15 (o]0} representada por dos digitos que van del 01 al 31, Iusmmmmmuarm
calendano.
La clave del mes en el gue se entregd el IPH al Juzgado y/o Autoridad competente,
18 MM representada por dos digitos que van del 01 al 12, los cuales refieren cada mes del afio
calendano conforme al catdlogo meses.
La clave del aho en el que se gt el IPH al Juzgado y/o Autondad competenie,
17 AAAA represantada por cuatro digitos que refieren el aflo. Esta debers comenzar de 2018 en
adelants
La clave de la hora en que se egé e IPH al J do ylo A idad competents,
18 HH representada por dos digitos que van del 01 al 23, mi que refi la hora de entrega
del IPH en formato 24 horas
La dave de los minutos representada por dos digitos que van del 01 al 59, mismos que
19 MM representan los minutos de la hora en que se eniregd ef IPH al Juzrgado yfo Autoridad
competente
2 Nomero de Folio Asignado por el El Numero asignado por e sistema es prog por Ia platat México, de o
Sistema. al evento que se suscite.
._'1‘ - v - 2
3 Fecha memummuma-w_-mumm...
- Mrors oG
4 Hora Hora en que se estd recibiendo la puedta a disposicién ante el Juez Civico.
! ~- “nde]
5 NGmero de Expediente Se pondrd la leyenda NO APLICA.  ~ =
_;_ F:'id" Ban _...".-I.\o
[] Anexns Seummn"!'mnmmqu;a.
", -(; PP
7 Vehiculos s.pumdwuuhlummm-mnmnndumm
2,0 e h E
8 Quien realizo la puesta a disposicon mmmmumnwrm;s:hpm,
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EXICO« MEXICO EM, S
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{El poder de servir! aoasd
10 v Grado jerarquico de quien (nivel jerarquico) ylo cargo de referencia, debera ser el que
puesta a disposicion ” w de fenar el IPH.
—
1 Recepcion de la puesta a disposicion Autoridad que recibe |a puesta a disposicion.
12 Quien tomo conocimiento del hecho Ci 3 de |a probabl administrativa por el primer respondiente.
- Se locahzard el lugar de la comision de [a probable infraccon " ativa, a ravés de su
13 Ubicacion bi : &
Relatard cronolégicamente y de precisa los hechos realizados y de ser el caso
14 Como sucedieron los hechos vo del .
15 Detenidos C; dep
Smprmmomduamﬂlamﬂmwmmhﬁmkwm
16 Registro naconal de detenciones de D
17 Hora Hora de la Detencitn.
18 Fecha Fecha de Detencion.
Nombre de la p da, silap tiene un apodo debera de registrario y si no
MiMammlmhMﬂOMMmeldmhh
19 He:ia parsonh asegurada nacionalidad del asegurado, asi como el sexo, ya sea hombre o mujer y llenara el formato de
fecha de nacimiento iniciando por el dia. mes y aflo.
20 D lio de la p gurad &l domicilio de la perscna detenida.
= 5 7 Se debera describi alap yend y rasgos wvisibles, asi
2 Descripcion fisica de la persona detenida | o) «i no cuenta con el dato de edad de lap . se plasmard |a edad aproximada
Se marcaran los recuadros con una X, si la p [ Asibl
22 Como se presentd al detenido mﬂﬁmbmmmmhoinmmmdemW
ose el NO.
23 w-uq:ntmd En este apartado 8 que autoridad ad iva se trasiadt a la persona detenida.
24 Quien realizo la puesta a disposioon Se requisita 50l0 §i es diferente & quIen realizd |a puesta a disposiaon
25 Vehiculos d= vehiculos | 2 iG
26 Fecha Fecha en que se retuvo al vehiculo,
27 Hora Hora en que s& retuvo al vehiculo
Qué tipo de vehiculo comesponde, Wuem%aw
28 Sol oo placas de circulacion, numero de serie, en observationes
s gerseuien alguna caracteristica en particular, corpo lo es un gaipe, Myumwmhﬂouh
dio al vehiculo | ) ¥
i Se a¢=l
Datos del slemento que haya ] Hmc-w
29 Elemento que realizd &l resguardo si el elemento que realizo la puesta a uimﬂ!
vehiculo -
’l- T pehg i - ’
- : - '
e =
3 L . -
\ l‘*vﬁ_ - Pl
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BOLETA DE DETENCION 2ia)
r.a-u
2
Nombre del Detenido (a) - 2 Edads
Domicilio: __ 3 }
A:t&ﬁ(s}m_tfm___ del Bando Muniripal en vigor

+

s s I

X. Alterar ¢l orden piblico

X1 Ingerir bebidas alcohélicas o i, ingerir, inhalar o aspir pefacientes, pai picos, enervantes v demds
135 que d ine la Lev G | de Salud, en lugares péblicos no sutorizados, independs de los delitos en se
incurra por la p on del faci KOLTOpicos, eneTyantes 0 S LAnC1as WOXKAs,

XIL Refiir con una o mis personas en el'eqncn:ieconcmm colectiva.
o per
tra

Articulo 247.- Infracc ls seguridad de la Comunidad

nl.Woth\'hpﬂﬂhiﬂh-' | cualquier objeto ilicito que pueda ocas ionar
molestias o dafio en término de las disposiciones juridicas aphicables.

1L Vender, 4 pular, d v /o usas fuegos artificiales, jugueteria, pirotecnin o cohetes en la via pablica sn ka
autorizacion de la autoridad competente

Portar, transportar o wsar, sin precaucion objetos o ias que por su natural

caso las disposiciones juridicas aplicables
Ot

sean peligrosas y sin observar, en su

Articulo 248.- Infracciones contra la integridad o Dignidad de las Personas o de la Familia

1L Tener relaciones sexuales, o realizar en forma exhiicionista actos de indole sexual en la via o lugares piblicos; terrenos,
baldios, vehiculos o sitios similares ¥ en lugares privados con vista al publico.
V. Condicionar, insultar o intimidara la mujer, que alimente a una persona lactante en el espacio de concurrencia colectiva.

B\"I.Cﬂtbnﬂ*:lﬂl@ﬁfmuoﬂ persona para realizar alguna conducta que atente contra su voluntad, su libre
autodeterminacion o represente un trato degradante.

() XI. Alterar ol orden. arrojar liquidos u objetos, prender fuego o provocar altercados en los eventos o especticulos publicos
durante sudesarrollo 0 a la entrada o salida del mismo.

Otra

Articulo 249.- Infracci la propiedad en G 1 ¥ el Medio Ambiente
IV. Pintar, adhenr. colgar o fimr anuncios
VI Taar basura en lugares no autori

VIL Arrojar en lugares no autorizados, animales muertos, escombros, desperdicios, substancias féndas, téxicas, corrosivas, /
contaminantes o peligrosas para la salud ;
) IX. Hacer fogatas, incinerar sustancias, basura o desperdicios, cause humo o molestias. trastorno al ambiente. en lugares
piblicos y sin iracion de la sutoridad correspondiente.
Articulo 250.- Infracch la Salud Piblica e —_—
) 1 Orninar o defecar en lugares establecidos tales como: plazas, calles. svemidas, visductos, calzadas) vias terrestres de
Kaaon, P Jardines o areas verdes y deportivas. BYE o e B AP
[ 1. Realizar actividades en lugares publicos sin cumplir con las medidas de regulacién sanitaria-e higiene: en matena de
enfermedades infectocontagiosas v asibles de conformidad a las normas aplicables; Froset, K
IV. Acumular todo tipo de desechos en la via piblica. =
o apo publ ! & . ot l
1‘ - :'- -
| {-._. Thie < 8STO !
. = - 1
= - '

g -
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Cédigo Postal 50665, Méx.



-
Numero telefonico T121242154
Correos eldctronico depyp<_sjri@hotmail.com
ESTADO GO i &
2 “‘, ESTADO DE Boulevard Bicentenario a 50 mis., de Plantel
Exlco o MEXICO CECyTEM, San Joaguin del Monte, Méx. C.P. o
iE1 poder de servir! 50864

Articuto 251 - Infracciones contra la tranquilidad de las Personas
[ V. Ofrecer resstencia o mpedir directa o indirectaments 8 accion de bos cuerpos polioacos © de cuaiguier otra
autondad en of cumplreento de su deber SN DENLCC d8 138 SAN0ONSS PrEviSias en las leyes penales.
[ V. insultar, molestar o agrect de cualguier persona por razin de su preferencia sexval. genero. condiciin
sanoecontmca adad rald o culigue’ oD aSpectS suscepible de decTIecdr
O X Ve rtemdar o maltvatar fiscamente 3 un ntegrante o2 128 rSTECoNes O Segundad
Otra

Articulo 259.- Pana la mposicdn d¢ 138 SaNTONES estabiecdas en o articuls 230 de este Bando ¢ Juez Civico 3e suetrd 2
o yguente

[ L infracciones Clase A. Se sanciona con una mukta e GNCO & vente veces a Unidad de Medda (UMA) yio arresto
de sers 3 doce horas, Que podran ser computabie por Ines 3 seis de rabayo en tavor de la comumdad

(] IL infracciones Clase B. 5¢ s3900na con una muta de vene 3 cusrents veces ' Unidad e Medida (UMA) wo
arresio de Cooe 3 Geciocho horas, Que podran ser computabie por seis & doce de b0 en laver de b comundad

[ M Infracciones Clase C. Se sancoma con una multa de cuarenta a sesenta veces @ Unidad de Medda (UMA) ylo
amesto da decocho # venticuatro, que podrin ser compulable por doce a dieciocho de rabao en laver de la

comundad

O m intracciones Clase D. Se sancona con una muka de sesents 2 Oen veces la Unidad de Medda (UMA) yo amesto
G veinticuslro @ rents y seis horss, Qué podrén ser computable por doce 3 ciecioche de trabaje en favor ce 8
comunidad,

Articulo 85 - 2 Direccitn do Sequnidad Publica tendrd las siguentes stribuciones.
+  Fracchbn Bl AU 26Mm0 rESpOnsatie 98 mane de (lleras TUNCOEEY $a7B elecio de sshaguardy s rlegrcad S0
Sed miracior y Bewar un 10n0 08 regisYy de ingrese
o Fraccktn V. Pongr 8 Saposcidn nmediats de (a8 sutondades respectvis & las DRrsonas que NINGan 103 oroenamientos

]

PE—

Direccion de Seguridad Publica
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Merece Mes

Instructivo de Henado

Fecha en que se realiza la boleta de detencién.
Nombre completo del detenido
Domicilio Completo del detenido
Articulos v fracciones que infringi6 Bando Municipal
Nombre del elemento que realizo la detencién
Se marcara con una “X” el Articulo y Fraccién Administrativa a la que haya mfringado.

I S

- - e, 4 ] ., P
- Ny A
i . e A
| g ‘ade
;- ;'-.." et
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Direccién de Seguridad Publica

del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Cédigo Postal 50665, Méx.
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L
LECTURA DE DERECHOS AL DETENIDO
1 z
ekt S—’

H
P
O

Articulo 20 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulo 113 y 152 del Codigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Derechos dados a er en el de la detencion:

1 - Usted tiene derecho a saber el motivo de su detencién. Por lo que se le informa:

2 - Tiene Derecho a guardar silencio.

3.- Tiene derecho a declarar y en caso de hacerlo, lo hara asistido de su defensor ante la autoridad competente.

.- Tiene derecho a ser asistido por un defensor, si no quiere o no puede hacerlo, le serd designado un defensor
ublico.

g.—deﬂtdmahmrtklmtoa un familiar o persona que desee, los hechos de su detencion y el

lugar de custodia en que se halle en cada momento.

6~ Usted es considerado in desde este nto hasta que se determine lo contranio.
7.~ En caso de ser extranjero, tiene derecho a que el consulado de su pais sea notificado de su detencién. |
8 .- Tiene derecho a un traductor o interprete, el cual le serd proporcionado por el Estado.
9.~ Tiene derecho a ser presentado ante el Ministerio Piiblico o ante el Juez de Control, segin sea el caso, '
inmediatamente después de ser detenido o aprendido. !
{Comprendi6 usted sus derechos? Sl ! P NO :]
S—
Se ona de sus derechos sI NO f
proescons cop v 7 ) |
h
LY ‘ g f -
Nombre y firma S— Nombre y firma Nombre y firina p Sy
= T L SRR B > TR
| TR
k¥ i
Testigo =" S ged b
! P liniont
N - i i
¢ - i
\ -
LN L N SRt

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bi
Cédigo Postal 50665, Méx.
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Instructivo de llenado

'

1.- Nombre completo del detenido.
2 - Edad del detemdo.

3.- Comprendi6 sus derechos marcar con un a *X".,

4.~ Se le proporciono copia de sus derechos marcar con un a “X".
5.- Nombre y firma del detemdo.

6 .- Persona que sea testigo de la lectura de derechos.

3 W!# b
- A - L
. v
o e Le Y },__f .
i e
g o~ L
1 =, M 1y
+ - o L
{ &< |

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bi
Caodigo Postal 50665, Méx.
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Merece Més

BOLETA DE INGRESO A GALERAS \__‘/r
Fecha: —

(= bt )
Nombre del Detenido (a): Ehd S
Articulo (s) qtte saticiona v Fracciones: _ _del Bando Municipal en vigor.

s
.“‘"&“’.' 2 ‘l' h (

X. Alterar el orden piblico
XL Ingenir bebidas alcohélicas o consumir. ingerir, inhal lentes puicotropicos,
mumrh:mmw&mmhlﬂﬁmﬂhﬂduhpupﬂmm izados, independs
de los delitos ense incwrma porlap 6n del jente, puicotropicos, enervantes o sustancias toxicas;
aml!d:rmmnoupnummelmdecmmmrdumt
Om

Articulo 247.- Infracci la seguridad de la Comunidad
o mommh\hpﬂtnmm-' I Iquier objeto ilicito que pueda ocas onar
molestias o dafio en térmuno de las dsposiciones juridicas aplicables.
)11 Vender. encender. manipular, detonar v /o usas fuegos artificiales, jugueteria. piroternia o cobetes en la via péblica sin s
autonzacion de la sutoridad competente
Ulll’bmr transportar © wsar, sin precaucion objetos o sustancias que por su maturaleza sean peligrosas ¥ sin observar, en su
caso las disposiciones juridicas aplicables.

Oma

Articulo 245.- Infracciones contra la integridad o Dignidad de las Personas o de Ia Familia

) L. Tener relaciones sexuales, o realizar en forma exhibicionista actos de indole sexual en la via o lugares piblicos; terrenos,
baldios, vehiculos o sitios similares y en lugares privados con vista al pablico.
V. Condicionar, msultar o intimidara la muner, que alimente a una persoma lactante en el espacio de concurrencia colectiva.
V1. Coaccionar de cualquier manera a oo persona para realizar alguna conducts que atente contra su voluntad, su libre
autodeterminacion o wum(mm&m-

nﬂ..ﬂmrdwén.m der fizego o provocar altercados en los eventos o especticulos piblicos
lhﬂnnmdu-tdboalnennaﬁculﬂadﬂm
Otra

Articulo 249.- Infracciones contra la propiedad en General y el Medio Ambiente
IV. Pintar, adherir, colgar o fijar anuncios
Vi Tn-rhmmlnguumnwsutb-

VII Arrojar en lug no les muertos, escomk desperdicios, sub ias fetidas, 160
mmmophpvup-'hnbd
) IX. Hacer fogatas, incinerar sustancias, basura o desperdicios. cause humo o mol no al ambiente, en lugares
piblicos y sin 10n de la autoridad correspondiente. ..l
M T M
Articulo 230.- Infracciones contra Ia Salud Piblica -t & B 5
mlQﬂo&&cﬂmh@murﬂ:knﬁndnmplﬂn.nﬂu.:\mﬂa;\ﬂ-mrakaﬁn.r&kw&‘ g
:umlmﬂhtpum._;ﬂnnemxudngm: |
) Y. Realizar actividades en lugares pabl cumplir con las “'dcuguhmumth“mmﬁ_‘ B
Mﬁuwruanmmﬂnﬁwlhmqirﬁh I
) V- Acumular todo tipo de desechos en la via piblica i‘ ;:.'.;"‘-'" e "-‘.-;
Ora - - ]
N Tioeeme, 1
n N &= o J
N e R
) -

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bi
Cédigo Postal 50665, Méx.
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M..;-‘ - M;f
A c:.‘;:w ntra la ilidad de las Personas
! o Impedic di ] la sccion de los A
autoridad en el cumpiimento ce su debe:, sin per) ae las onhlllnlmo“ e
O VL insutar, molestar © agred de Cusiquer peTIOna Do FEDON O SU preferencis sexual generc condicitn
SOSIOSCONMCE #d8d, FEXA O CusiGueT Otrg e »
O X Vejar intmidar o malt s 2 un integ de las Metucianes de segundad
A-u-u-zzl.-mu e las on ol anticulo 230 ce este Banco el Juez Chvco se suetard &
[ | L infracciones Clase A. Se sanciona con una mults de Ginco 8 veinte veces 1o Unidad ce Medida (UMA) y/o aest
de sers & COCe NOMas. QuUe DOdran ser computable Dor tres & seis de rabajo en favor Se la comunided e
=|&T“*l.&mmwmnnm-m“umum:mlw
de doce & horas, Gue podran ser computable Dor Sew 8 doce Oe rabaic en kaver Oe la comunidad
clmmngmmmmamammhmammlw
arvestc de a . que ser por doce @ dieciocho de rebajo en favor de la

Om Mmb.&mmmmﬂmam“umummmm

98 sEnicLAtro & reints y S8is Nofas. Que POdKEn Ser CcOmputable Dor doce 8 dieciocho de ELNG en fBvor om i

.- s D £ PuUbiica tended tas sagusontos stribuciones

Fracoion Bl Actuar oM responsaltie del mane)c 3= SalErEs MuNODIes elacic de avagusnia |3 mtegrided fiscs
Ot nirBcior ¥ Ravar uh N0 de AEGENrD de mgraso = - -

Fuma yio Fsile del Ingressds Encorgado de gatersm

Hors de satids D = Fecha :¢/

——

1.- Fecha de detencién.

2.- Nombre completo del Detenido.

3.- Edad del detenido.

4.- Domicilio completo del detenido.

5.- Articulo de sanciones o infracciones que le han sido impuestas conforme al bando municipal vigente.
6.- Firma o huella digital del detenido . -

7.- Firma del encargado de galeras. o LIy
8.- Hora de ingreso a galeras. e L NS £
9.- Fecha de ingreso a galeras. S
10.- Hora de salida de galeras.

11.- Fecha de salida de galeras.

*
\
{

W

R
#

C‘-r-—

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Cédigo Postal 50665, Méx.
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Mercce Mes

3.-PROCEDIMIENTO: PUESTAS A DISPOCISION POR DELITO

Obijetivo: Presentar a la persona o personas ante el Ministerio Publico para que determine su situacion juridicg
bajo los principios constitucionales de legalidad, preservando en todo momento la integridad fisica de las
personas y sus derechos humanos, para sancionar la comision de delitos dentro del municipio.

Alcance: Es aplicado a cualquier ciudadano o persona que dentro del municipio cometa algun tipo de delito,
implica realizar la detencion y realizar la puesta a disposicion de quien resulte responsable, ante la autoridad
que corresponda, ya sea del fuero comun o federal. Su aplicacién puede ser interna o externa, ya que aplica a
cualquier persona que cometa un delito.

Referencias:

1. Cédigo de Procedimientos Penales.
2. Ley de Seguridad del Estado de México: Articulo 100, incisos a, c,dye.

Responsabilidades

1. Director de Seguridad Publica, debera organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo preventivo
de seguridad publica municipal y elementos operativos que en flagrancia realizan la detencion.

Interacciéon con otros procedimientos

1. Atencion de llamadas de emergencia.

Politicas
Antes
1. Contar con las herramientas necesarias (linea telefénica, unidades, elementos).
2. La atencién por parte de los servidores publicos municipales debera ser cordial, transparente y con
apego a la normatividad vigente, se privilegiara el dialogo, evitando la confrontacion.
Durante
a) Actuar apegados a las leyes que rigen la seguridad publica. -
b) Respetar los derechos humanos de las personas, asi como de sus biene
c) Proteger la integridad fisica de las personas detenidas y los blehes hasta entregarlps tmnlsten'o
|
r

. J -

“ll.-.u-

publico correspondiente. &

[

Posterior PR e i ,u..ﬂ

A o -
-

. Dar la debida conclusién al servicio conforme a lo determinado por la éutondad compejante
Il.  Informar a la Base la conclusién del mismo, para que quede asentado 'éhei'ﬁarte de Novedades
diario.

Direccion de Seguridad Puablica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Cddigo Postal 50665, Méx.




Numero telefonico 7121242194
¥ ESTADO DE - r—— Correo electronico depypc_sjri@hotmail.com
EXICO « ESTADO DE .E_'mln_nlvr-a;? Erc'er!thm:n.m :jﬂ";nls:‘ :.‘:; pu.r-": -
ﬂ*.-ﬂ MEX'CO SJR CECyTE .Sa-n;.a;:;;lt ome, Max
ﬂmc'e Mes
Desarrollo
No. Unidad administrativa / Actividad
puesto
R | Realizan la detencién en flagrancia y trasladan a la persona,
| 1 Elementos operativos vehiculo o bienes, al Ministerio Publico donde se realiza la
! puesta a disposicién.
| 2 Elementos opergh\fgs Generan el reporte via radio y se genera regs_str_o en( c2.
I | Realizan Ia Puesta a Disposicién por la posible comisién de
| i hechos constitutivos de delito, informan del resultado y se
| 3 | Ministerio Publico . concluye. ,
| Formatos de IPH, Lectura de Derechos y en su defectode
Cadena de Custodia ]
Flujograma
Elementos operativos Ministerio Publico
Inicio | -

, Se realiza la _
| detencién en ] ¢

®;

!

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Blce
Coédigo Postal 50665, Méx.

Generan el
reporte via radio . S — :
> informan el resultado - AR TR :
y para registro en ,';} !-..".‘.ﬂ't ol Bares. |
H\ EIE%///' \_ ;:,III - v ". T
| Er ‘aGe
- ey ‘ol
—~ Medicién -SSR L
i

4
Realizan la puesta a disposicion e | @
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Nuamero telefonico T121242194
Correo electronico dspypc_sjr8hotmalt com
Boulevard Bicentenario a 50 mis., de Plantel
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EXICO« ' 8 MEXICO

erece Me.
Formato/cZn instrucﬁv‘::; llenado

SESTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLIC A

s
i g

o | NO.DEFOLIO ASIGNADO POR EL SISTEMA
y  JANENNEEENNENEEENEERE

HECHO PROBABLEMENTE DELICTIVO

SECCION 1. PUES™* * DISPOSICION

Apartado 1.1 Fecha s puesta a disposicion

0 0 T T o 1 ) (O (85

Fecha

DDMMA A AA hh m m

Sediale con una X" &l 0 los Anewos enfregados e indigue la cantidad de cada uno de ellos (sdio entregue los Aneaos utlzadbs!

Anexo A Detencionies) 6 [0 LL1l | AnexoE Entrevistas m NN
AnexoB.Informe def usogeza [ ] Ll | | AnexoF. Ertregs - recepcion del luger de s intervencion Bl L)
Anexo C. Inspeccion de vehiculo [0 LL 1 | AnexoG.Continuacion dela narrativa delos hechos yo entrevists O e

n—unmam [0 L1 1 | noseentregan Anexcs O

S [ Setmeconine ol oy FODE Oa Audo O

oo documestsole Viseos O Comtcados medcos [

complementana? E g

T AN B e e, N =

10
s

Sello de 12 institucion/autoridad que recibe ¢f formato IPH

Direccion de Seguridad Pubficz . '
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard B
Cédigo Postal 50665, Méx.
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M Mes
erece/las
SECCION 2. PRIMER RESPONDIENTE
Apartado 2 1 Datos de identificacion 11
< ;
- S e i S
Seleccrone con una "X la matitucidn a by que pertenece. asi como la entidad & o de adscrip
[C] Policia Ministesial o E—
[(JGuarta Nacionat 12 [C]Puiicia Mendo Unico . —
[JPoicia Federal Ministerial [JPaicia Estatat —
[CJPokcie Muncipat
Otra autondad
¢ Cual es su grado o cargo? ‘a
(En qué unidad arnbo a lugar de lamtervencion? - Moapca []
LAmbo més de un elemento al lugar de |a intervencion s{_] ccomes?| | | |worooz om0 ) o []

SECCION 3. CONOCIMIENTO DEL HECHO Y SEGUIMIENTD =~ A ACTUACION DE LA AUTORIDAD

"

2 Como se enterd del hecho? ~

Denuncia O Flagrancia £} Locakzsoon [ Mandamiento judciad [
Liamada de amergencia || Descubamiento [ Apotscion [

1L ™ O O

Apartado 1 2 Seguimiento de la actuacion de la autoridad
Indigue ks fecha y hora en cada recusdo

I Conocimiento del hecho Arribo al lugar

Fecha | | | | [ 1] 1] Fecha
DOMMARAAA 16 DODMMAARA

T L) L L Jees T L L Jav

SECCION 4. LUGAR DE LA INTERVENCION :
Calle/ Tramo carmetero . Say el e y
] y o TR L
No No_ intenor Configo Postal
S i e"' .,‘—;_.._;‘
Cotosa/L oc shdad H - e Sl e
- { NTE p )
Mursopo/Demarcacon ! gy b wie e ST L b 1
temtonat 4 -+
£ i federat S i T D }
Relerancias -y e
o e
(VT S O I I O tongtud _ | | | J.L I J 11111

Pigna e &

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Cédigo Postal 50665, Méx.
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Cre e = oo=_ull. =i e : ST A3 _
Es necesaro inchur shemenios y refevenciss que permitan dentficar o 0 los ugares de B w0 halangs cormo e aboles, cerros, rios o
edfcacones.

T e T
Apartado 4 2 Inspeccion del lugar
Reahro la ©10n def luger? a2 s F. - £
¢ nspec ~. / ! ~EEAL
Al momento de realzar la inspeccion del lugar. ¢ encontrt algun obyeto relaconado con los hechas? U S v ot Aete cn
| = e Sk =
(Preserve «f lugar de la mtervencion? : w Sl ' ‘.-."0
i P e wistie
¢Lievo a cabo la pnorizacion en & luger de ia intervencidn? | " &D
T » R NP
Tipo o9 nesgo presentado Sociges [_] Matwales [ | TN (§ aess s
. Y
E:

Direccion de Segurida
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Cédigo Postal 50665, Méx.
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Merece Mes

"y

SECCION 5. NARRATIVA DE LOS HECHOS
Apartado 5.1 Descripcion de loa hechos y actuacion de la autoridad
Retate s

-

izadas duranfe su misrvencen desde o conoowments del hecho hasts la puesta a disposoon En su caso, ewplgue ks

ias de modo bempo y kg gue mobvaron cada wno o los mveles de contaclo y B defenodn Tome como bese las Spaertes pregunias . Ousin?]
(personas)  Out? (hechos) (Camo? (onunstancas),  Culnc? (Sempo) y ¢ Dénce? (hugar)

w—d -
il Y. o YdPrik.
i e £
T
! 5 - ot
wu Sl

e g A © 3

Direccion de Seguridad
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Cédigo Postal 50665, Méx.
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Numero tefefonico 7121242154
Cormeo electronico dspypc_spri@hotmail.com
Boulevard Bicemenario a 50 mts., de Plantel
CECyTEM. San Joaquin del Monte, Méx. C.P

50684

Apartado A 1 Fecha y hora de la detei..
hdgue 5 fecha y la hora on que realon 13 detencen

e llolallelele) (aag) e L) v
Apartado A 2 Datcs generales de ia persona detenida
Prmer apelbdo - Segundo apeido B Hombrets)
Apodo o shas g Noapica []
Haconadad Mexana [ ] Etrajers []  .cow _ _
Sexo mpe [ Homore [ ]
Fecha de nacamento Eam | | |
DDMMARAAA
¢Se ientifico con aigun documerto? CredeonciaE []  Lrenca [] Pasaporte [ ] oo o o]

No de identihcacion

10 00 5 W ) T3 DI O o 0 )

Bl | g

” Y

No et Mo oo oo CodgoPostal  __
Coloniay'l oc shdad
Mursapio/Demarcacon

fonel
Enbdad federativa
Referencias

Dy alap ipo de ¥ rasgos wsibles (barba. faepes ocainces lunives. bigofe etrdtery
26
\, ¥

- d -
(L& persona detensda presenta lesiones wsibles? s w[] ” e ";."—- ‘
¢Maniiest tener sigun padecimienio? s(] o W ' s ) 'mE
(ap dotenida se identificd como miembro de algin gnipo vulnerable? S[Jcwr | &¢ 0 2 G \
(lap se wentfich como integrante de algun grupo delictive? si{ Jcwr  { = i

Apartado A3 Dalos del familiar o persona de confianza senalado por la persona detenida

Prmer apeibdo NG Segundo apaiiido i "l‘u‘-mn_’ 3

HEEENNERNE

No telefomco

IVl
< [\
Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Codigo Postal 50665, Méx.




Nomero telefonico 7121242184

] W D Comreo sléctronico dspype_sjpriihotmail com

ESTADO DE S)
Exlcoc ESTADO DE Boulevard Bicentenario a 30 mits., d= Plantel

£ poder de servi! MEXICO CECYTEM, San Joaquin del Monte, Méx. € P

50664 L

1 Usted sene derecho a conoces & molivo de su defancion

2  Usted bene derecho a guardar sdencio

3 Usted bene deracho a declarar, y en caso de hacerlo. lo hard de su def antela ©

4 Usted Sene derecho B s&r asisbido por un defensor, st no quiere o No puede hacerlo, le serd designado un defensor pubico

5 Usted bene derecho a hacer del conorrmento a un familier © parsons que deses los hed hos de su detencion v o lugel de CUsoNa &n que
se halle en cada momento

6 Usled es considerado inocente desde esie haslaque se ot

7 Encasode Ssor extrangeso Ustad tene detec ho a gue of consulado de su Dais 568 NOURCado de su detencion

B Usied bene derecho a un iraducton o itérprete. &l cual send proporcionado por o Estedo

8 Usted bene derecho a ser o ante ol M Pubico o Juez de Control, segun sea el caso, inmedataments después de ser
detenaic o aprehenddo

10 Usted iene derecho a permanecer en un lugar dstinto ol de los adulios

11 Usted tiene derecho a un rato digno y de conformedad con Su condioon de sdolescente

12 unldl-nd.u:mam-hmmm-mdmahmumnthu“nm&mmanh‘m;
adolesCentes

¢Le mformo sus derechos a ks persona detenide” s w[] 29

S ———

T TFamatiuelia g 1a pefsona detenida

Apartado A S Inspeccion a la persona detenida

A momento de real s & nspecOon & la persona detenidn. ¢ le enconlro sigun obyeto felaconado con los hechos?

Si[Juens o Avenc 0 'DD
¢Recolect pertenencias de la persona detenida? Si [ Compiete of siguente cusdo o ]
= Parfenenciin Biewe descnpcon que 58
1
2 —
3
4
]
6
7
8 - -
L - o e
10 -‘I’TJ‘I-“” _ "-r :«b’#‘-
(E1 uger de 1a detencdn es o msmo que ef de la miervencion” s1 s[] m‘[:Ea-um ‘202
=y Siom
e ] ¥, . S
Cale/Tramo canmeterc = = = =X - - i ju,_' I TP TS et | |
Heo = Mo mtenor. _________ _':'a CWW_ 1}
Colonia/l ocalidad s T L T
2 o
Munapo/Demancacon \ N e "
Enbdad federativa o o - ) - P T . eniaSdpd il - CEUN
Referancies _
Rre : e
| g

Direccion de Seguridad Publicz
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Cédigo Postal 50665, Méx.
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Numero t=lefonico T121242194
ESTADO DE G D Correo alectronico dspype_sjr@hotmail com
EXICO®« mlﬂ'éﬁo 5<.-uh--.:rﬂ Bicentanatio a 50 mts., de Plantel
#** it HEX CECyTEM, San Joaquin del Monte, Méx. C_P
50684

Mercce Mes

Apartado A T Datos del lugar del traslado de |a persona detenida .

Lugar de rasiado
FiscaiaiAgencia|_| Hospeal[ | Owa dependencia |
e

Observaciones reia e e SN Todian T e i A+ - L
mmummmtmmgwaummnmaw_ﬁmﬂmtmmm

cualquer ofra obsenactn que consdere relevanie -

i

Apartado A 8 Datos del primer respondiente que realizo ia detencion \s:—

Primer apellido Segundo apellido Hombre{s)

Mscipoom. Cagolgrads =~~~ -
Pnmer apeilido Segundo apeihdo Nombreis)

Adscripoidn Cargofgrado Fima:

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bi
Cédigo Postal 50665, Méx.




:’ ESTADO DE SOm S DL Correg electronico depypc_sirffhotmail.com
Ex'c°(= ESTADO DE Boulevard Bicentenario a 50 mits., de Plantel
{1 poder de it MEXICO CECyTEM, San Joaquin de! Monte, Méx. C.P.

Numero telefonico 7121242154

50664

SJR

Merece Mes

ANEXO B. NFORME DEL USO DE LA FUERZA ’6
Liene este Anexo solo en caso de lesionados cidos con motivo del uso de La fusrza.
Apartado B.1 Niveles del uso de la fuerza
hdgue cuanfos Sedeccione con una "X segun corresponds
Autoridad Persona g5 | Reduccion fisca de movementos O
Lesonados = O LLLIS | Uniizacion de armas incapacitantes menos letales O
Faflecidos =] {110 O Ly Ubiizacion de amas de luego o fuerza letal O
D scrita s condurtss (ressienca acirva y de afta prigrosded) que motvaron o uso de la fuerza P °
N
¢Bandd 0 sokckd asistencia medca?, S O Ho [] S :
Exps it
4 - -
B - g i = PSP  B i .
&
\_“_./ g & 3 G2l
= Primes apelioo Segundo apemdo - { “Emln(sl .0
Adscrposn Cargoigy o fomag [ C e <PTTT
— = \

A__:-__ g '_

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicent
Codigo Postal 50665, Méx. ]




- ESTADO DE
EXICO«
€] poder de servir!

Numero telefonico 7121242184

Correo eléctronico dspypc_sinfthotmail.com

Boulevard Bicentenario a 50 mis., de Planted

CECyTEM. San Joaguin del Monte, Méx. C.P
50864

Macional []

Con reporte de robo [
Observiciones.

Marca S a mlllll Calor
Uso

— Transporte pibico [ ] cags []

Pacomerdicuts | | [ [ ] 1] ]] wogesene | | | | | [ I LI LI LTI LLL])
Suacon

Sin reparte de robo [ Ho es posible saberdo [ ]

Destino que se le o

Apartado C.J Objetos encontradas en el vehiculo inspeccionado
¢ Encontrd objetos relacionados con los hechos?

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicen
Cédigo Postal 50665, Méx.




Numero t2iefonico T1Z1242184
Coreo ekctronico despyps_sjrahotmail.com
Boulevard Bicentenario a 50 mts., de Plantel
CECYTEM, San Joaquin dei Monte, Méx. C.P

0564

Dbservisoones (Je 3er ¢ (B30 SeNNE a0emds CaracheSicas mana Capadores y Canchos)

| Destno que se je oo

Anocke e nombe y frma de B per & B que se le aseguo o e

Prmer apedido Segundo apeliido Hombreds) Frma

Encaso de que I3 persona 3 B Que 3¢ le asegUt & ama no acceds 3 b anole rombre y Arma de dos feshgos

Prmer apelido Segundo apalido Nombre(s) Fama

Tipo de arma Calitre: Calor

cota ] taga ]

Apartado D.2 Datos del primer respondients que realizs la recoleccion ylo aseguramiento de la o las srmas, solo sies d farente a

quien firmo la puesta a disposicion

Maricte | | | 1] 1 1] Modesene | | | I L 11 L0 0 QL0 T11lll]
(TEservacones (de s o Caso_seflle Sdemis GaclerBicas marca, Cargadores y Carkados)
&n”u”m - -— — — - — - S it e — e r———
Ancte & nombre y frma de & pertona @ b que 3¢ e asegurd o aa
Primer apeldo Segundo apelido o Hombre(s) el -
En caso o gue [ persona 2 B que se e asegurs & o no acoeds a frmar. ol nomtre y firms de dos fesbgos =g =
Primer apefido Segundo apeibdo o Hiombees) . Fwha ! i
PMacits M
Primer apedsio Segundo apeido 1iombeeis) i Frma

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Codigo Postal 50665, Méx. :

7 o ] o
Prmer apellido i Segundo speliido « Hambreis) —-
Adscrpoon Cargoigrado Foma : ~-,:»," - rovereed —
omm Frie Arec mo sustiuys a (aderm de ( miodia 18 cuml el & ser debidemerie rv gumiteds. —




R

> Nimero talefonico 7121242194
;’ ESTADO DE M B D Correc electronico dspypc_sir@hotmail com
Ex'co [ 4 ESTADO DE Boulevard Bicentenario 5 50 mis  de Plantel
‘ﬂ*-‘*’ mx'co CECyTEM, San Joaquin del Monte, Mex CP
50664

P ANEXO D. INVENTARIO DE ARMAS Y OBJETOS

Ancie & mombre y frma de ks pes a8 la que se le asegurod o obyelo

Prmer apediio Segundo apaibdo Marmbreis ) Frma
Er a0 O gue Ia persona 3 18 que 3¢ 16 356gus o Gyeto o Bcceda 3 Imar, anofe nomine y s de dos fesigos

e =i S ' - mamammns P

Y
e
£
’&
{
%<

¢ Qué encontrt? (aparencea de

Harcétco [ Hdmocarburo [ Humerano[ ] oo
Seleccione con una X" s se rata de ap on o . Segun ponda
Aportacion |
Inspeccion
wos [] Persone [ ] vehico [ Donde se encontro e obpetn? = =
Breve descrpoon del obpeto Destire que s¢ e do

Anote of nomiwe y firma de l persona a b gue se le asegurd o otyeto

= - - == _—
En caso de que la persona 3 ks gue se le asegurt of obelo no acoeda o frrrer anofe nomiwe y firma de dos teshgos

Primes apefido Segundo apelhdo Mombrels) Fama

Apa-tacnt} 4 Datos del primer rnpmd-rn e que realizo ia recoleccion y/o aseguramiento del o ioa objelos, solo si es diferants 3
quien firmo la puesta a disposicion

Prnmer apeibdo s Segundo apehio

Adscrpason T Frma

Nota Este Aneso no sustiuye la Codern de Cumtodia e cusl deber s ser debidame nie requaitads.

.‘-;",--“."".-‘. O y
'-»' %
Direccion de Seguridad Publica

n del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Codigo Postal 50665, Méx.
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Numero telefonico T121242194

X ESTADO DE O O L Correo eléctronico dspypc_sir@hotmail.com
mco“ ESTADO DE Boulevard Bicentenario a 50 mits., de Plantel
Itxlco CECyTEM, San Joaquin del Monte, Méx. CP
poder de servir' S L Joag c
= 50664
(2 ANEXO E. ENTREVISTAS -

.ADlﬂido E 1 Fecha y hora del lugar de |a entrevista
Indique la fecha y Ia hora en que realino la entrevasta

Fece | L |11 1 I1] Hom || | Ll Joanoae' 5%
A hh mm S

Apartado E 2 Datos generales

T Primes apaido Segundo apeliido Homibr s)
hoque segn comesponds
Calided Victma u dfendwso ] Denunciarte || Testigo []
Haronasdad weens [] (%8 Ewwves ] ccu
Sexo muer  [] Hombre [ ] Fecha de nacimiento I'U’LD]‘BII‘IJTLA'LAIIJ Edad | | |
£ Se iensico con gigin documento? Credoncial RE [ Licencia [ Pasmpote [ oo o]

Mo deidentificacion || PR YRS L R

%ﬁ@ﬁ#?e ST 4

57
ST
- ——
.d'b.- A ) "&J’.‘.r‘...
i Pavits & |
1
! #p Tyl
i %c of b
-
i }:‘ .u.-»..-a-li-o
- [
¢ -~y H
L e
"L P
T g T T
Frrma/Huelia de la persona entrevisiada
D 5o o case cordnue 3 narracen de ls snfwvists en el Anexo G 4 2

vireccion ae seguriaaa l‘l.l%%%g :

del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Cédigo Postal 50665, Méx.



Numero talefonico T121242154

- ESTADO DE ComsE s L Correo eléctronico dspypc_sjr@@hotmail.com
Exlco‘: mm'.tg Boulavard Bicentenario a 50 mts., de Plantel

"Ex CECyTEM, San Joaquin del Monte x C
61 poder de servir! ¥ /| Mex. C.P

50664

¢ Trasladé o canalizd a la persona entrevistada? sild] to[] e’

Lugar de hasiado o ¢ anshzacon FiscatiatAgencia [_] Hospital [ Otra dependencia ||
& Cud?

Apartado E § Constancia de lectura de derechos, SOLO en caso de victima u ofendide

Lot fad WS A

ndque: a la victima u ofendido que tene derecho a

1 Recbw juricdica ser informado de los derechos que en su lavor establece la C w0on y, « lo solictte. ser
mlormado del desarolio del procedimiento penal

Recibir desde la comsion del delito, atencion médica y psicologica de urgencia

Comuncarse nmedhatamente después de haberse cometdo o deblo con un lamiier inCluso Con su asesar pridco

Ser tratado con respeto y dgredad

Contal con un asesor juridco gratulio en cualquier etapa oel procedmiento. en los 16MINGS de La leges! acon aphcable

Acceder & lajushcm de manera pronta, gratula e imparcial respecio de sus denuncias o querelas

Rec bw gratutamente la asestencia de un i prete o Waductor

Que se le propormone assiancia migratons ¢ uando lenga olra nacxnaizad

Que se resguarde su identdad y dalos personales, en los léminos que establece ia ley 59

[-N- BN RO PR

Firma'Husila de la wctima u olendido

Apartado E 6 Datos del primer respondients que realize ls entrevista, solo sies diferenie a quien firmao la puesta a disposicion

Primer apeibdo Sogundo spdbdo st Tiombreis)

4R o
o -__,'J,J;lci
s e .
povirs A {
‘* !
1 -
| ®e aas ‘
L] N v ;
i ;- L} ey .ulil'ao \
| S H
- 1
- -
™~ -
\b — —t
™, P o

Direcciéon de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Codigo Postal 50665, Méx.



Numero telefonico T121242184
b ) ESTADO DE SO NG DEL Correo electronico dspypc_sjr@hotmail.com -
EXICO« ESTADO DE Boulevard Bicentenario a 50 mis., de Plantel
4
- ” MEXICO CECyTEM, San Joagun del Monte, Méx. C.P
ﬁ » 50664

ANEXO F. ENTREGA - RECEPCION DEL LUGAR DE LA INTERVENCION

Apartado F_1 Preservacion del lugar de @ intervencion

E s para la pr i cied lapar e la o % e kg do, efc )
Lystc )
e
(Solicité apoyo de diguna autordad o servicios especiaiizados en & lugar de Ja Intervencion? s{] o]
o Cut?
Apartado F_2 Acciones realizadas después de la preservacion
Después de la preservacion ded lugar de fa ntervencion , ingresd dguna persona a lugar? e ﬂ___] lﬂ___]
Motivo del ingreso —
Dalos def personal que ngresd of luger de 18 infervencion
Primer apefido Sagundo apeido Hombreds)
Grado/Cargo insteucion
— R = T e -

Datos de fa persona que entrega & lugar de L inlervencdn

=== Primer apeisdo ; Sagundo mpebdo . Tiomtreds)

Adscripcidn Cargog
Datos de s persona que reobe & lugar de [ intervencon

Prmer apehio ' Segundo apelido Homirels)

Adscnpcitn Cargo/g Fomna

Apartado F 4 Fecha y hora de la entrega - recepcion del lugar de la intervencion

DOMMAAAA A

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Codigo Postal 50665, Méx.




Numero telefdnico 7121242184 ¥
Correo alé L duspypc_sjrédhotmail com
3 ESTADO DE o~ D Correo eléctronico dspy jrgt
= Exlco « ESTADO DE Boulevard Bicentenario a 50 mis., de Plante!
‘- a MEXICO CECyTEM, San Joaquin del Monte, Méx. C.P
iEl poder de servir! 50864

Merece Mas

ANEXO G. CONTINUACION DE LA NARRATIVA DE LOS HECHOS Y/0 ENTREVISTA
Pagra | | | Jod | | J

Continuacion de s narrstva de Hechos [_] Entrewsta_]
65 1
. o -,
e AL -
ol T e e
S - i'a
— ) T v 2 |
'
& ! 7 {
Datos del primer respondiante que realizo ls narrackan de los hechos y/o entrevista. solo si es diferents a quien firma ia puesta |
a disposs<ion '
i
"

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bi
Codigo Postal 50665, Méx.



Humero teiefonico

Wwctronico dspypc_sin@hotmail.com

121242154 H

3 ESTADO DE g;n-em ) Comeo &
- " ADD DE Boulevard Bicentenario a 50 mis., de Plantel
ﬂ Exltlcol.'(‘ HtXICO CECyTEM, San Juac;::..-:u:-{ Monte, Méx. C.P
r'd
Mercce Mas
INSTRUCTIVO DE LLENADO INFORME POLICIAL HOMOLOGADO (DELITOS)
NUMERO CONCEPTO DESCRIPCION
El Numero de referencia es la clave por medio de la cual se identificara el
1 Nimero de Referencia. formato IPH entregado ante la autoridad correspondiente y en el programa de
caplura, esta conformado por 21 nimeros alfanuméricos.
L 76 EDO La cave de la Entidad Federativa en donde se notifico el hecho
La clave de la institucion a la que pertenece el policia responsable, representado
1.2 INST por dos letras que representan las abreviaturas de la institucion, conforme al
catalogo de instituciones policiales.
La clave del ambito de gobierno a la que pertenece la institucion policial a la que
13 GoB se encontraba adscrito el policia responsable, representada por dos digitos que
van del 01 al 03, conforme al catalogo &mbito de gobiemo.
La clave del Municipio/Demarcacién territorial, en donde se encontraba ubicado
14 MPIO el Juzgado ylo Autoridad competente que tuvo a bien a recibir e IPH,
i representada por tres digitos (000), conforme al complemento adjunto: "Claves
de las Entidades Federativas y Municipios”.
La clave del dia en o que se entregd el IPH al Juzgado yio Autoridad
1.5 DD competente, representada por dos digitos que van del 01 al 31, los cuales
refieren los dias al afio calendario.
La dave del mes en o que se entregd el IPH al Juzgado yio Autoridad
16 MM compelente, representada por dos digitos que van del 01 al 12, los cuales
refieren cada mes del afio calendario conforme al catalogo meses.
La clave del afio en el que se entregd el IPH al Juzgado y/o Autoridad
1.7 AAAA competente, representada por cuatro digitos que refieren el afio. Esta debera
comenzar de 2018 en adelante.
L= dave de la hora en que se entregd el IPH al Juzgado y/o Autoridad
18 HH competente, representada por dos digitos que van del 01 al 23, mismos que
refieren |a hora de entrega del IPH en formato 24 horas.
La clave de los minutos representada por dos digitos que van del m.asg,.__
19 MM mmmmhﬁnmd&l&hmmﬂ'nymﬂill’ﬂd
Juzgado y/o Autoridad competente. 1 M ity £
H g QL'.-:i
2 Numero de Folio Asignado por el ﬂN&mmaﬂtﬁopwdﬂmnmmﬁthq
Sistema. de acuerdo al evento que se suscite. | &= iskd
i [ ..,.._...-0‘
3 Fecha Fecha en que se esta recibiendo |a puesta a disposicién ante el Juez Civice,
4 Hora HomanquesautiM&Mnhmawmmﬁ:WCM‘ L
5 Namero de Expediente Se pondré la leyenda NO APLICA. —

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Cédigo Postal 50665, Méx.



Numero telefonico T12124219%4

:’ ESTADO DE CONIL WD DEL Covreo electronico dspype_sjrihotmail.com
Exlc°‘: %ﬁ”ﬂ Boulevard Bicentenario a 50 mis., de Planiel
Xico CECyTEM. San Joaguin del Morte, Méx. C P
poder de servir’ 9 2
. 50664
ion del vehiculo, Inventario de armas y objetos,
/ pcion, asi como la continuacién de la narrativa de
6 Anexos de detenciones HMWudobuimaonmx!u
plaunarélamnﬂmunza . Hojas que se estén entregando de la puesta a
disposicién. ——@7
N C a ::.n:mtwnmaXmmmmmmayupedﬁm
. D““’:::"’.“. m' """', Pﬁ:u"“m Nombre del Policia Primer Respondiente, Municipio de adscripcién, el cargo que
Ri Sente. desempefia y su firma de recepcion, asi como el sello de la instancia.
i Nombre del Licenciado que esta recibiendo, asi como su adscripcién, el cargo
9 Fm"‘“’““:’d”'“. bela | e desempefia y su firma de recepcion, asi como el sello de la instancia
puesta a disposicion administrativa que recibe e formato.
10 Sello de la institucion Autoridad que recibe la puesta a disposicion.
Se registrard el nombre del Policia que conocié la probable infracciéon
w Pmerisspondients administrativa y serd el responsable del llenado y entrega de IPH.
SeulscuonaréconumxlnlmtituaénPﬁbrmmlaqueelpoidamponsaue
12 Dependencia a |la que pertenece & s g o 6n.
D A Anolara el nombre de su entidad y Municipio de adscripcion del Policia
2 o responsable del llenado y entrega de IPH.
=, En este apartado Unicamente marcara con una X la casilla correspondiente del
14 Conocimiento del Hecho e ianio el hecho.
15 Fecha Indicara en el recuadro Ia fecha en que se enteré del hecho. '
16 Hora Indicara en el recuadro la hora en que se enterd del hecho.
17 Ubicacién Se localizara el lugar de la comision de la probable infraccién administrativa, a ;
través de su ubicacion geografica. /
18 Croquis del lugar Realizara un croquis simple del lugar de intervencion.
Si realizo |a inspeccion en el lugar de los hechos, debera seleccionar con una X,
v ! una sola opcién.
. Relatara cronologicamente y de manera precisa los hechos realizados y de ser
20 Narrativa de los Hechos & dotive gt io. 3
21 Detenidos Cantidad de personas detenidas. T SA
{ Merels _.‘ ;
: = Sera proporcionado a través de la captura de datos pedodela
22 Registro nacional de detenciones | o o\ ol de D A i w £ P‘]
I | ST -....u.dl.e |
23 Fecha y Hora Fecha y Hora de la Detencién. ! = i
" ——a 3
mmmhmmmdlnmmnwu_ {
mﬁsﬁu‘byﬂmlm&dmﬁdmmm!ml&mmm
24 Datos de la persona asegurada marcara con una X el recuadro de la nacionalidad del asegurado, asi como el
sexo, ya sea hombre o mujer y llenara el formato de fecha de nacimiento
iniciando por el dia, mes y afo.

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Cédigo Postal 50665, Méx.




Numero telefonico T121242198

ESTADO DE O L Correo eléctronico dspypc_sjr@@hotmail
. ESTADO DE
P L' MEXICO EEYTEM. S o i Mo, e
Domicilio de la persona :
25 na detenida.
woe—_ 2,
F i Se debera describir brevemente a la persona, incluyendo vestimenta y rasgos
26 Descripcion fisica de la persona | .. q asi mismo si no cuenta con el dato de edad de a persona, se plasmaré
atenicn la edad aproximada.
Se marcaran los recuadros con una X, si la persona detenida presento lesiones
27 Como se presentd al detenido visibles, manifiesta tener algun padecimiento o si se identificé como miembro de
algan grupo vulnerable o se marcara el recuadro NO.
La persona detenida proporcionard el nombre completo de algun familiar o
28 Nombre de algun familiar persona cercana, asi como el nimero telefonico, esto con la finalidad de
informar la situacion del detenido.
En este apartado se dara a conocer los derechos que tiene la persona como
— Lectura de Derechos al Detenido | . orida y firmara de conformidad de acorde a lo establecido.
Al momento de realizar la inspeccién corporal de la persona detenida, se
id verificara si cuenta con pertenencias personales y si la persona detenida llegara
39 iapecoin i) L a aporiar dichas pertenencias se realizard un inventario de lo aportado y se
plasmara en la puesta a disposicion.
Si ol lugar de la detencion es diferente al lugar de intervencion se anotard la
N Datos del lugar de detencién mmumymmumm.umhw
NO.
a2 Ruta de trasiado Describira brevemente la ruta y el medio del traslado desde el lugar de la
datenci6n hasta la puesta a disposicion, asi como la razon de posibles demoras.
Datos del elemento que haya realizado la detencion de ia persona o en su caso
33 D""“""‘I"""”_ querealizdla | U ApLICA si el elemento que realizo la puesta a disposicién es el mismo que
realizé la detencion.
Se describira de manera clara y precisa, cual fue la resistencia o agresion que
manifesté la persona a la cual se le aplicd el uso de la fuerza, al momento de su
34,35y 36 Informe del uso de la fuerza actuacién policial, en caso de que no haya hecho uso de la fuerza, se testara los
espacios correspondientes con |a leyenda NO APLICA, y continuara con el
lienado del IPH.
D P Se plasmara el nombre del primer respondiente que realizd el informe del uso de
- os ospondenc la fuerza, solo si es diferente a quién firmo la puesta.
i ?mmhdonuenaﬁﬁﬂms&lamdmhhamum
» oo vehiculo automotor, o si estuvo involucrado en un hecho de transito. ~
T, L * i i
40 Fecha Fecha de Inspeccion - £
]
41 Hora Hora de Inspeccién - a2kt :
i _= o i
42 Generales del vehiculo Datos generales del vehiculo inspeccionado daro'y concise” t
43 o &mﬁwoﬁolimdﬂﬂhﬁmﬂhﬁn%am
EINOS Saiacos probable delito se marcard el recuadro con laleyenda 1. . -
B . Datos del elemento que haya realizado el resguardo del vehiculo o en su caso
44 Gl prirmee rueg NO APLICA si el elemento que realizo la puesta a disposicion es el mismo que

que realizo la inspeccion

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Cédigo Postal 50665, Méx.
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- ) ESTADO DE “‘;m Correo eléctronico dspype_sjrihotmall.com

Exlcogt % DE Boulevard Bicentenario a 50 mts., de Plante!

xico CECYTEM, San Joaquin del Monte, Mex. C.P

dor de it ¥ 5 quin del Monte, Mex. C
» 50664 "

’ bjetos asegurados, identificar sus caracteristicas y
W le dio a los objetos relacionados con el hecho
i en su caso fue un arma de fuego se llenaran los
datos generales, como lo es fipo de arma, matricula, nimero de serie,
caracieristicas, y se anotara el destino que se le dio para su puesta a
45-46-47-48-49-50-51 | io de Obi disposicion, asi mismo se registrara el nombre del elemento que haya hecho la

recoleccitn, aportacion o descubrimiento del objeto.

Se seleccionard el recuadro del objeto encontrado y si corresponde a algin
narcético, hidrocarburo, numerario u otro objeto constitutivo a algin delito, asi
mismo se hard mencién si el objeto encontrado se localizé en el lugar de
imervencion, persona, vehiculo o en donde se recolecio.

Se anotara la fecha y hora de entrevista, asi mismo se documentaran los actos
de entrevista realizados por los policias primeros respondientes, con la finalidad
de registrar los datos generales de la persona entrevistada, asi como sus

52-53-54-5-56-57-58-59-60 Entrevista aportaciones sobre los hechos ocumidos, asi mismo si la persona entrevistada
requiere ser canalizada a alguna instancia y en su caso es Fiscalia, Hospital u
ofra se anotara el nombre de Ia instancia y se dara lectura a sus derechos que la
ley le confiere como victima u ofendido.
Se debera de registrar si el primer respondiente preservo el lugar de
intervencidn, en caso de si habero preservado, pondra |a leyenda que el lugar si
se preservo con una cinta de precaucion, se plasmara el nombre de la persona
que entregd el lugar de los hechos o del hallazgo, empezando por los apellidos,

ademas debera anotar el nombre del area de adscripcion y el cargo que ostenta
|a persona al momento de |a entrega del lugar, asi como su firma.

En el espacio de observaciones debera anotar de manera clara y precisa, la
informacién relevante sobre el proceso de entrega-recepcion del lugar y que no
pudo registrar en los requerimientos anteriores. En ese sentido: el policia primer
respondiente reaiizara las anotaciones respecto a las condiciones particulares '
suscitadas en la entrega-recepcion del mismo ya sea a la policia de
investigacién o bien a los servicios periciales o policia con capacidades para
procesar, lo anterior de conformidad con el procedimiento establecido en el
Protocolo Nacional de Actuacién. Primer Respondiente, asi mismo la fecha y
hora en el que se realizd la entrega — recepcion del lugar.

61-62-63-64 Entrega - recepcion

En este apartado se dard continuidad a la narrativa de los hechos, con la
65-66 Continuidad namativa de hechos | finalidad de no perder la secuencia cronolégica de las acciones realizadas

durante la intervencion del policia primer respondiente. 5
. o =
e r AN
- - o ’ "
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o “ w et .
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4.- PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CITATORIOS U OTROS

Obijetivo: Brindar apoyo a las instituciones publicas o dependencias que solicitan se realice la entrega de sus
citatorios mediante los cuales se comunica legalmente a una persona de su citacién.

Alcance: A toda la poblacién del municipio, se lleva a cabo exclusivamente dentro del municipio, de los
citatorios que provienen de las diferentes dependencias (Ministerio Publico, Juzgados de este y otros
municipios), su entrega se realiza siempre y cuando la persona citada o a quien va dirigido tenga su domicilio
dentro de este municipio.

Referencias:
1.- Ley de Seguridad del Estado de México: Articulo 100, Inciso B.
|

Responsabilidades:
Director de Seguridad Publica, debera organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo preventivo de %

Odcﬁ.

seguridad publica municipal y elementos operativos que realizan el apoyo.
Resultados: Acuse de recibo de la citacién y del oficio mediante el cual se remite el documento a la autoridad
correspondiente.

Politicas
Antes: \
I.  Contar con las herramientas necesarias (unidades y elementos).
II.  La atencién de parte de los servidores publicos municipales debera ser en tiempo y forma, como lo =
solicite cada oficio o citatorio.
Durante:

a) Preservar la secrecia de los asuntos que por razén del desempefio de su funcién conozcan.
b) Cumplir con diligencia las 6rdenes que reciban con motivo del desempefio de sus funciones,

evitando todo acto u omisién que produzca deficiencia en su cumpiimiento il 7 S
Posterior: = Cardus
a) Obtener un acuse de recibo que sera entregado al area o dependenga que soﬁclfo el apoyo de
entrega. ; ’.. e -.J,.I
| T L LT T | ,.t’l
i “ .‘
ey

Direccion de Seguridad Publica
in del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Codigo Postal 50665, Méx.



Documentos
o formatos

Pl sty o MEXICO
Desarrollo
No. | Unidad administrativa Actividad
] / puesto ) o _
' “ Instituciones Publicas =~ Solicita el apoyo para la entrega
|
| |

o Dependencias = de algun citatorio u oficio.

Se da conocimiento y solicita
autorizacion al Director; se

Acuse de recibo y |
oficio de informe

de entrega.

. Area administrativa entrega al guardia de la Direccion
| de Seguridad. |
RN ' B el ofi mento
Gosiaa | Entrega el oficio al elemento |
) L

- encargado de realizar la entrega.

' El elemento notifica a los
. citatorios y trae el acuse de
recibo al area
administrativa en donde se
entrega de forma econémica o
por oficio a quien solicit6 el

4 | Elemento operativo
| |
|

| ‘ _Apoye. e
Flujograma
Instituciones
Pablicas o Area administrativa Guardia Elemento operativo
Dependencias
Inicio
2 3 - |
- _ I — -
Solicita el apoyo Registra y entrega Se notifica al gnmgaﬁif
para entrega del h el citatorio u oficio w guardia que se y dchtmento & ]
oficio o el citatorio - al guardia en turno realizara laentrega | informa & 2l
I* '}“-" e 4 -ourfna-i‘in
- vy II'\..._ Y 5 t/
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Instructivo de llenado

i de enad
1.- Nizmero consacutivo de registro.

2 - Ares que envia ol oficio.

3 - Namervo de oficio que envia ls dependencia

4 - Fecha del documento
4.~ Fecha de reepcién
6 - Asunto por el cual se envia ol oficio.
7 - Frma de quien envia el oficio
$.- Nombire del < que sz d
9 - Nombre de la persona quien recibe ol documento
—re,

} >~ 1

| 8y -

1

i "j.

i

W, = .
s o B r.
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5.- PROCEDIMIENTO: SEGURIDAD EN EVENTOS ESPECIALES

Objetivo: Resguardar la seguridad de los asistentes, medida preventiva para evitar que se lleve a cabo algin
tipo de falta administrativa, delito del fuero federal o del fuero comun o actividad que ponga en riesgo la
integridad fisica de las personas.

Alcance: A toda la poblacién del municipio.

Referencias:

1.- Ley de Seguridad del Estado de México:

2 - Ley de Eventos Publicos del Estado de México.
3.- Bando Municipal vigente: Articulo 86.

Responsabilidades
Director de Seguridad Publica, debera organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo preventivo de
seguridad publica municipal y elementos operativos que realizan el apoyo.

Politicas:
Antes
a) Contar con las herramientas necesarias (unidades y elementos).
b) La atencién de parte de los servidores publicos municipales debera ser cordial, transparente y con
estricto apego a la normatividad vigente y se privilegiara el dialogo.
Durante
3. Actuar apegados a las leyes que rigen la seguridad publica.
4. Respetar los derechos humanos de las personas, asi como sus bienes.
5. Permanecer alerta para atender cualquier eventualidad.
Posterior
a) Esperar el desfogue de personas y vehiculos
b) Verificar que no se suscite ningln incidente o accidente en el momento que termine en evento.
AP o My . ' il F T i
=P

o |
‘|
1330 |
i

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicent
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_ __ Desarrollo
Unidad administrativa / = Documentos
No.
puesto Actividad _ O formatos
1 Poblacién Solicita el apoyo de forma escrita. Solicitud.
- ~ Deber4 organizar, operar, supervisar y controlar N
. o 4 el cuerpo preventivo de seguridad. NIRO.
£l . Cubren el evento e informan al superior el
3 s resultado del servicio brindado.
Diagramacion
Poblacion Director Elementos
Inicio |
1 Q2 3

Numero telefon

o T12

1242194

informan el resultado

Se solicita el apoyo H Autoriza el apoyo — Cubren el apoyo e

C.P

i Fin "
Ry Ad i
] ‘}? ;
- 1 ¢2=)
Medicién: i B hact=A
Eventos cubiertos ano anterior / Eventos cubiertos ano actual X 100= Eficiencia |

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Cédigo Postal 50665, Méx.




b )

Numaero telefonico 7121242154
Correo eléctronico despypc_sjr@thotmail.com
Boulevard Bicentenaric a 50 mis., de Plante!
CECYTEM, San Joaquin del Monte, Mex. C.P

50664

I ‘ ESTADO DE
hEies \ B=

Merece Més

Formato

Noinmer, (stons T UMM
-

Mmtl 3 1 C it it ngig aTE IR Cann
B poder e sevest Housms w1 St s % ows o Pleeced
CELTEM Sen aquis del Bocts, Mex, ©

Rl P

HMerece Ma.

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA, SAN JOSE DEL RINCON

SEGURID VIGILANCIA

FECHA - TURNO EN sznvnc'lo’f

TENIENDO COMO PRIORIDAD SU SEGURIDAD, NOS ESFORZAMOS DiA A DIA PARA
BRINDARLE UN SERVICIO EFICIENTE Y DE CALIDAD, CON EL FIRME COMPROMISO
A CUMPLIR CON NUESTRA OBLIGACION DE SERVIR A NUESTRA SOCIEDAD,
EFECTUANDO RECORRIDOS SOBRE LAS COMUNIDADES DE NUESTRO MUNICIPIO
PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD

DELEGADO

COMUNIDAD ‘
FIRMA . _ __Q
s

RESPONSABLES DEL SERVICIO

OMBRE DE -
UNIDAD
OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS__.

INSTRUCTIVO DE LLENADO oA
1.- Fecha en ¢l que se realiza ¢ recorrido de seguridad 2 :- a5 S i
2.-Turno que se encuentra en servicio "RETA i
3.- Nombre completo de la Autoridad Auxiliar donde se esti llevando a cabo'el mormlo ‘vt
+.-Nombre de la comunidad en que se esté realizando el recorrido L & o
5.- Firma del Delegado. I BRhia “_..,.ﬂha
6.— Sello del Delegado. i e = {
- Niimero econémico de ka unidad que realiza el recorrido. . i i

s Nombre completo de los elementos que realizan el recomdo.
9.- Observaciones y sugerencias este apartado se llenara dnicamente si el dt!egadq ace T
gim acontecimiento en ¢ trayecto del recarrido a su localidad o podré solicitar ub

al
mm&p&cﬂ_mpﬂrﬂdmrﬂo .
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6.- PROCEDIMIENTO: PREVENCION DEL DELITO (PLATICAS Y TALLERES)

Objetivo: Disminuir los factores de riesgo que inciden en la comisién de conductas anti-sociales, a través del
disefio e implementacién de estrategias preventivas, que permitan, mediante una eficiente medicion y difusion,
transformar positivamente la percepcion ciudadana con respecto a la seguridad social dentro del municipio.

Alcance: A toda la poblacién del municipio, derivado de ser un servicio directo a la poblacion, sin costo, se
realiza por medio de solicitud y/o sin requerimiento, ya que es un servicio que se brinda a la poblacion en
general en lugares estratégicos, como escuelas, localidades u otros.

Se realiza exclusivamente dentro del municipio, aplica a alumnos y en ocasiones a docentes de instituciones
educativas de nivel basico, medio y superior, asi como a la ciudadania en general.

Referencias:

1.- Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia capitulo primero disposiciones
generales. Articulo 1y 2,6y 7.

2.- Ley de Seguridad del Estado de México, Articulo 2.

3.- Bando Municipal 2025, Articulo 86 fracciones II, XI'y XIIl.

Responsabilidades: Director de Seguridad Pablica, debera organizar, operar, supervisar y controlar el
cuerpo operativo, el encargado del Centro de Mando “C2", es quien coordina el funcionamiento del Centro de
Mando y del personal que labora en el mismo.

Estrategias

Antes
. Contar con las herramientas necesarias (unidad y personal).
IIl.  Tener definidos los temas de cada conferencia conforme al nivel educativo al que vaya dirigido.

Durante _
I.  Actuar apegados a la normatividad en materia de Prevencion del Delito. e 2 Fvor
Il.  Respetar los derechos humanos de los menores y docentes. XL Lt - o
. Ser claros y explicitos en cada tema a impartir para mayor conocimiento de los ‘Fhenores en mrt
de prevencion. |8 T
Después P e it | ,
a) Recibir de la institucion oficio o carta de agradecimiento. ' it :

b) Levantar acta de la platica o taller realizado con firma del director de la mshtuelbn ey
— -y b

Direccion de Seguridad Publica
n del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
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Desarrollo
Unidad administrativa/ - Documentos
No. 3 P vesto Actl\ll(.i.ad 5 form m
1 Poblacién Solicita el apoyo. ‘
| 2 1 Director Autoriza el apoyo. ' '

| Acuden a la Institucién educativay se = Presentacién power point,
£l agenda cita. ' tripticos. Lista de .

3 Desarrollan el taller o la platica e asistencia y acta de

informan el resultado. prevencién del delito.

Flujograma

Se solicita el- . Autoriza el apoyo | ~ agenda la actividad
apoyo } . '. _f ’

Desarrollan la
. actividad e informan
' el resultado

Poblacién Director Elementos §
| Imicio | 3
1 2 == S
B = = Acuden a la Escuela, .

Medicién
Numero de platicas atendidas / Numero de platicas solicitadas X 100 = Total d‘e platha&

atendidas
] ! : 5 1\
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25, Becanray o S & veds municpal an a6l EStaoo o6 Mie o
Acta de Actividades 2025

San José th|imﬁu. Estado de México mndoln_. m.dddh’delmdr

del afio 2025; con fundamento en el Tilo Primero, Articulo 7, Fracaén XIII ¥

Capitule Tercero, Articule 20, Fraccién VI de la Ley General del Sistema Macional de Segurided Pdblica,
&ﬂnbhn&mhwwun.me*hw&w&lm&!l&:m!Ty
34 de la Ley para la Prevencion Soaal de 1a Viclenaia v la Delincoenaia con Par napacon Ciudadana del
Estado de México, ¥ €l Articulo 86, Fracciones 1L XI y XIII del Bando Municipal 2025 y demis
ordenamsentos relatives v aplicables cobre la materia. con & objetive de ¥ Hevar a cabo
acciones de capacitacion, par la iedad en da de pr ion de dolencia y la delin, e
se realizan visitas a las instituciones cducativas teniendo como finalidad proteger, salvaguardar.
i itir  he incul 1! asi como p ir he inhibir la inién delictiva en el
mﬁ.*LﬁrmHMhthmF‘hﬂlﬂ-ﬂ
que los alumnos estén en la etapa f tiva de su iom, de igual manera se trabsja con padres
de familia a qui se le exh a ir la resp ‘milnmn’l-hykm--n

actuar como guias, fi do los val - g |
Acto seguido, el (la) Profe. (a)

Director (a) de la escuela:

TR ] 1a dad de: _

Prevenciéon del M-r v 12 actividad denominada
siende bene fictados ._ alumnos cuales 3 fos =
de familia de los cuales son mujere:
mendo las de la

o habiendo otro asunto que tramr en la presente visita te da por
fecha en que e actiia firmando los que en ella intervinieron para debids constancia legal

Mﬂ(ﬂﬁhi-ﬂd-l Director de Seguridad Milu.

Yombre ¥ firma.

Tombre, firma y sello

Hombre v firma

Direccién de Seguridad Publica =
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard B
Cédigo Postal 50665, Méx.
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JO025 Beconionar o de in vida municpal on el Estado de Msaoco'

Instructivo de Llenado Acta de Actividades.

Se anota la hora que se inicia la plitica.

Se anota la fecha del dia que s= da la plitica.

Se anota ¢l mes en que se da la platca

Se anota el nombre completo del docente.

Se coloca el nombre completo de la escuela.

Se anota ¢l nombre del lugar o comunidad donde se llevé a cabo la plitica
Se anota el nombre de las pliticas.

Se anota el namero de alumnos beneficiados.

9. Se anota el niimero de mujeres alumnas beneficiadas

10. Se anota el niimero de hombres alumnos beneficiados.

11. Se anota el niimero de padres beneficiados.

12 Se anota el niimero de mujeres madres beneficindas.

15. Se anota el niimero de hombres padres beneficiados.

14+. Se anota el nimero de docentes beneficados.

15. Se coloca la hora en que finaliza la plitica

16. Se coloca el nombre completo, frma ¥ sello del director escolar.

25 s 8w

17. Se coloca el nombre completo, fimma y sello del director de segurudad pidblica.
18. Se anota el nombre completo de las personas quuenes llevaron a cabo la plitica

nformativa

s

1)

Direccion de Seguridad Puablica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bi
Cédigo Postal 50665, Méx.
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2025 Becentens o de la vida muncpal en o Estado de Meaco

LISTA DE ASISTENCIA

NOMERE DE LA INSTITUCION: Sl

NOMERE Y CARGO DEL

RESPONSABLE:

Numero telefonico T1212421594
Corres electronico dspypc_sjirfthotmall com
Boulevard Bicantenario a 50 mis., de Plantel
CECyTEM, San Joaquin del Monte, Mex. C.P

50664
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RERYPS _BORNRimSILcem
Boulvard Bicentenario a 50 mis
da Plantd CECyTEMR San Joaaguin
del Monte. Mex C P SHHESL

No |

NOMBRE COMPLETO

FIRMA

_ 0T

Direccién de Seguridad Puablica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Codigo Postal 50665, Méx.




Kumero telefonico 7121242154
Comeo electronico dspypc_sjri@hotmail.com

b ESTADO DE O w0 DL
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El poder de servir!

50664

i17437-94

HiRpYRE siO@heimailsom
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2025 Dcentena o de b vida muncoal on of Estado de Mixe o

Instructivo de Llenado Listas de Asistencia.

R A \ g8=:

A poder du sarvie’

1. Se anota la fechadel din que se da la plitica.

2 Se coloca el nombre completo de la mstitucién.

5. Se coloca el nombre completo y cargo del responsable.
4. Se anota el niimero de asistente.

5. Se anota el nombre completo de la persona.

6. Se anotael edad de la persona.

7. Se anota fuma de la persona.

8. Se coloca el sello escolar.

9. Se coloca €l sello del director de seguridad piblica.

P e -
o
- 2 dare &
-
~~ i
.
[ IS Ty plel |
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.
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Direccion de Seguridad Publica
n del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bi
Cédigo Postal 50665, Méx.
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Correo electronico dspype_sjrEhotmall. com
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2025 Bcentonar o da la vida muniopal en of Estaco de Mexc

Acta de Jornadas

do las !hﬂn. del dh__.‘elm

San José incon, Estado de Méxieo,
de del ado _‘__, 5 con fundamento en el Title Primero, Artaule 7,
Fraccién l“! y Capitulo Tercero, Articulo 20, Fraccion VI e 1s Ley General del

Sistema Nacional de Seguridad Piblica. Capitulo Sexto, Secién Segunds, Articulo 85,
Fraccidn X de 1a Ley de Seguridad del Estado de México, articulo 36 y 57 de Ia Ley Orginica

articulo 56 Fracciones II, XI y XIII del Bando Municipal 2025 y demds ordenamientos relauves y/o
aplicables sobre la matenia, el personal del Area ﬁ.ﬁh del Delito reunidos en la dad de
estando presente el o (la) Drh-i_ _. e

Y - .
Con el objetivo de concientizar ¢ nvolucrar 3 los habimntes en las acciones y estrategias en la communidad
antes citada, para mejorar m calidad de vida y procurar el bienestar comun, por lo que en este acto se

llevara a cabo la actividad denominada !
do com una partiapacid do’pemudel.luﬂidad.

jendo otro asinto que tratar en la presente actividad se da por rminada siendo las

horas, de la fecha en que s actia firmando los que en ella intervinieron para debida constancia
legal

Delegado de la Comunidad Prevencién del Delito Municipal.

Nombre y Firma Nombre y Firma P

Seguridad Piblica Municipal : A T8
1 * !
& ge- 207 | (O .
B - - i B T
Nombre y Firma Nombre y Fitma =~ '-
-~ = u -

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bi
Cédigo Postal 50665, Méx.
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SARYES SITEEDOImallcom
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202% Pceniena o de b vda municpal en of Estado de Méxco

Instructivo de Llenado Acta de Jornadas.

-

Se anota la hora que se inieia la platica.
Se anota la fechadel dia que se dala plitca
Se anota el mes en que se da la platica.

Se anota el afio en que se da la plitica

o w s o w

Se anota el nombre de completo del delegado presente.

7. Se anota el nombre de completo del ciudadano presente

Se anota el nombre de la actividad

9. Se anotael total de participantes.

10. Se coloca la hora en que finaliza la actividad

11. Se coloca el nombre completo, firma y sello del delegado.

12 Se coloca el nombre completo, firma de personal de prevencion
15. Se coloca el sello de la Direccién de Seguridad Piiblica.

14. Se coloca el nombre completo y finma de testigo.

Se anota el nombre del lugar o comunidad donde se llevé a cabo la actividad. *

(| A
_‘i!‘l'llz'g.i A5
Direccion de Seguridad Publica %)
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Cédigo Postal 50665, Méx.
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7.- PROCEDIMIENTO: BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS Y/O NO LOCALIZADAS.

Objetivo: Localizar a las personas que han sido desaparecidas o determinar el paradero de estas, asi como
brindar apoyo legal a las familias de las personas desaparecidas, asi como garantizar la proteccion integral de
los derechos de las personas desaparecidas hasta que se conozca su destino o paradero; asi como la atencién,
la asistencia y la proteccién.

Alcance: Toda la poblacién del municipio.

Referencias:

1.- Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia capitulo primero disposiciones
generales. Articulo 1y 2,6y 7.
2.- Ley General de Victimas. Capitulo 2°. Articulo 117 Fraccién V y VI, Capitulo 4° Articulo 119 Fraccién VIl y

Capitulo 5°. Articulo 120 Fraccién VII.
3.- Bando Municipal 2025, Articulo 86 fracciones II, X1 y XIII.

Responsabilidades: Director de Seguridad Publica, organiza, opera, supervisa y controla el cuerpo operativo,
el encargado del Centro de Mando “C2”, es quien coordina el funcionamiento del Centro de Mando y del
personal que labora en el mismo.

Politicas

Antes
a) Contar con las herramientas necesarias (unidad, personal y equipo de cémputo).
b) Realizar una estrategia de los lugares donde se realizara la busqueda del desaparecido o no
localizado.

Durante
I.  Actuar apegados a la normatividad en materia de Prevencion del Delito. (N
Il.  Respetar los derechos humanos de las personas involucradas. T

Ill.  Publicacién de los dipticos carteles o difusion de estos. b e
Posteriormente ~

a) Formulacién de la respuesta a oficio e informar a los familiares sobre Iagpvedades sewqas
acciones realizadas. 0 't

b) Levantar acta de la platica o taller realizado con firma del director de la mstltuc:ah ' ,
*‘.__,‘,-,.,..w S

Direccién de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Cddigo Postal 50665, Méx.
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Desarrollo
rative) { Documentos
No.  Unidad admimstrahva! Actividad __
[Ee o PRI et i o formatos
| = = [ T
1 Poblacién _ ____§pﬁ_cita_elapoyo- T l
— | |
4 1
2 Director Autoriza el apoyo.
: Se realiza la difusion del Boletin de
f -~ Busqueda o primeras lineas de accién et i
L WS-y para la blsqueda y/o localizacion de la L d el
persona
Flujograma
Poblacion Director Elementos
Inicio | <

l 1 . Se realiza la difusion del
— - : ' Boletin de Biisqueda o
Se solicita el > utoriza el apoyo L__, primeras lineas de accion

| apoyo | para la bisqueda y/o
. y — | localizacién de la persona

I

Tarjeta informativa |

/]

Medicién e

Numero de busquedas realizadas / Numero de blusquedas solicitadas X 100- Total de =
busquedas realizadas

Direccién de Seguridad Publica ) +‘U -
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice .:7 (,,

Cddigo Postal 50665, Méx.
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ANEXO 3
FORMATO UNICO DE LOCALIZACION DE PERSONA
DESAPARECIDA

| FECHA DE ENTREVISTA: Q | £xP. opisia . | % DE CarPETA mc»’]

AUTORIDAD (UE LOCALIZ A

POLICIAS QUE LOCALIZAN,

LUGAR DE LOCALIZ ACION.

FECHA DE LOCALIZACION.

WETIERE AUSENTARSE PORSU |
VOLUNTAD?
MOTIVO POREL QUE SE
AUSENTO

B li

s1 20

Direccién de Seguridad Puablica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bice
Codigo Postal 50665, Méx.
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Numero telefonico 7121242154
Correo eléctronico dspype_sjr@hotmall.com
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« ESTADO DE Boulevard Bicentenario a 50 mts., de Plante|
IﬁXICO CECyYTEM, San Joaquin del Monte, Méx. C P
50664
M. Meas
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2075 B enienano de W vids muncipal en = Estado de Weaco

Instructivo de Llenado Anexo 8 FULDPD

1. Se anota la fecha de entrevista.

2. Se coloca nimero de expediente odisea.

3. Se anota el niimero de carpeta de nvestigacién otorgada por FGJ.
4 Se coloca la foto del desaparecido

5. Se coloca el nombre de la calle del desapareaido.

6. Se coloca el nombre de la colonia del desaparecido.

7. Se coloca el nombre del municipio del desaparecido.

5. Se coloca el C.P: del desaparecido

9. Se coloca nimero telefonico de casa del desaparecido

10. Se coloca nimero telefénico celular del desaparecido.

11. Se coloca nombre de la autondad que localiza al desaparecido
12 Se anota el nombre de policia que localiza al desaparecido.

18. Se coloca el cargo del policia que localiza al desaparecido

e
14 Se anota el nombre del lugar de localizacién i ~
15, Se coloca ka fecha de localizacion. £
16. Se coloca una X en el apartado de S 0 No, de acverdo a b respuesta del i LT
desaparecido -

17. Se coloca una X en el apartado de $i 0 No, de acuerdo a la respuesta del
desaparecido.
18. Se coloca nombre de la institucién a la cual fue canalizada Ia persona lo

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicen:
Cédigo Postal 50665, Méx.
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19

20.

21

22
23.
24
25,
26.

7. Se coloca nombre del policia pnmer respondiente.

28.

29

3L

32

Merece Mes

- R

JKS Baeonionarn o n vela gl on ol Eatado oe Mo

Se anvota ol nostbre de quien tecibe s la persons localizade.
Se anota el cargo de la persona que lo recibe.

Se coloca el motivo de canalizacion

Se anota si existe algin riesgo

Se anota la fecha y la hora de estrega

Se anota el nombre completo de la persona localizada

Se coloca ka firma de la persona locahzada

Se coloca la huella de la persona localizada.

Se coloca firma del policia primer respondiente.

Se anota nombre del escolta del primer respondiente.
Se coloca firma del escolta del primer respondiente.
Se anota el lugar de entrega.

Se coloca la fecha de entrega.

Se anota la horade entrega.

<
®
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8.- PROCEDIMIENTO: TRASLADO A VICTIMAS DE VIOLENCIA DE GENERO
Obijetivo: Apoyar a las victimas con el traslado a la dependencia correspondiente para realizar la denuncia o
seguimiento de la denuncia asi como seguridad durante el proceso.

Alcance: A toda la poblacién del municipio, derivado de ser un servicio directo a la poblacién, sin costo, se
realiza por medio de solicitud.

Referencias:

1.- Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 21.

2 - Protocolo de Actuacion Policial en Materia de Violencia de Género. Articulo 40 Fraccion X

3.- Bando Municipal 2025, Articulo 86 fracciones I, Xl y XIII.

Responsabilidades: Director de Seguridad Publica, debera organizar, supervisar y controlar el cuerpo
operativo.

Politicas

Antes
a) Contar con las herramientas necesarias (unidad y personal).

Durante
a)
b)

Después
6. Se entrega la documentacion (oficio de recuperacién de pertenencias o medida de proteccion).
7. Se traslada a la victima a su domicilio.

Actuar apegados a la normatividad en materia de Prevencion del Delito.
Respetar los derechos humanos de las victimas.

@

Desarrollo
Unidad administrativa/ o Documentos
No. Actividad B formatos
i -y
= | Poblacién Solicita el apoyo. : #h
;o | & ; :' !

2 Director Autoriza el apoyo. | K onanapdia ".
— —_— —— —— — -— — e =, N T _'L_I :
; Realizan el traslado de la victima ante la Wy v L20N
3 Elementos autoridad o a su domicilio particular e tarjeta informativa ;

informan el resultado.

—M

Direccion de Seguridad Publica
Codigo Postal 50665, Méx.

del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicent
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Poblacion Director Elementos
Inicio s

l 1 » Realizan el traslado de la |

— — = == =< | victima ante la autoridad o |
Se solicita el 1 : I Se autoriza el p Aasu domicilio particular e |

| apoyo l apoyo = informan el resultado

\_ -

S T r— l-‘in i
Medicién

[ Numero de traslados atendidos / Numero de traslados solicitados X 100 = Total de traslados cubiertas |

Merece Més %
Flujograma
ﬁ

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicen
Cédigo Postal 50665, Méx.
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Municipio de San José del Rincon, Méx. a “ de - 2025,

ASUNTO: SOLICITUD DE TRASLADO

PRESENTE

El >

que suscribe la o el
e = . A
comunidad de t . Municipio San

José del Rincédn, dirigiéndome a usted para enviarle un cordial salude,
l‘cﬂli:n“lﬂ solicitud para que se me sea apoyada (o) para ¢l traslado de

por la unidad de policia de género

Sin mis por el momento no me restamis queagradecer el tiempo y sus finas .

atenciones I o

Yol o\

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bi
Codigo Postal 50665, Méx.



Numero telefonico 7121242184

armes eléctronico dep sir@hotmail. com
» ESTADO DE SOmEENG DEL c i pypc_singd c
“lco « ESTADO DE Boulevard Bicentenario a 50 mts., de Plante!
s
*x'co CECyTEM, San Joagquin de! Monte, Mex. C P

{El poder de servir!

50664

Merece Més
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m @ sonowsdeirincan geb ma
Colle Cuodoiupe Victario #11
S jowh dwl Bingtn Centro.

” ”— Mes. C P S0080

Instructive de Lienado Solicitud de Traslado.

7. Se coloca el nombre completo, frma de la persona solicitante

™
1. Se anotala fecha en que se solicita el traslado.
2. Se coloca el mes en que se solicita el traslado
3. Se anotael nombre de completo del ciudadano sobicitante
4. Se anota el nombre de la localdad del solicitante
5. Se anotael nombre del lugar donde se encuentra el sohcitante.
6. Se anota el nombre del lugar al que requiere ser trasladado

Codigo Postal 50665, Méx.
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y Numero telefonico 7121242164
ESTADO DE om0 DEL Cormeo electronico dspypc_spr@ithotmail. com
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Merece Mes

GLOSARIO

Seguridad: Cualidad del ordenamiento juridico, que implica la certeza de sus normas y por consecuencia de la
previsibilidad de su aplicacién.

Seguridad Publica: Rama de |la administracion publica, cuyo fin es velar por la seguridad de los ciudadanos.

Gobierno: Son las autoridades que dirigen, controlan y administran las instituciones del Estado el cual consiste
en la conduccién politica general o ejercicio del poder.

Ciudadania: Es la condicién de ciudadanos de todos los hombres y mujeres mayores de edad.

Estado de Derecho: Es aquel en donde sus autoridades se rigen, permanecen y estan sometidas a un derecho
vigente en lo que se conoce como un estado de derecho formal.

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicent
Caédigo Postal 50665, Méx.
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VALIDACION

SGTO. ADAN LUIS CRUZ
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Codigo Postal 50665, Méx.
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CREDITOS

El Manual de Procedimientos, fue elaborado por personal de la Direccién de Seguridad Publica con la
aprobacién técnica y visto bueno de la Comision de reglamentacion del municipio de San José del Rincén y
participaron en su integracién las siguientes personas servidoras publicas:

Elaboraciéon del Manual/Procedimientos

Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincén

ALICIA MARIN GRANADOS
PRESIDENTA DE LA COMISION DE REGLAMEhg'ACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON

|
SGTO. ADAN LUIS CRU;
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
: |

=

Direccion de Seguridad Publica
del Monte a un costado del CECyTEM, sobre Boulevard Bicente
Cédigo Postal 50665, Méx.
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ANEXO 27 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

DICTAMEN NUMERO 14/CRS)R/09/2025 QUE
PRESENTA LA COMISION DE
REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON.
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© n21242097-08
© sonjosedeirincon.gob.mx
Colie Guadalupe Victoria, #12,

San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

:)?”Mug " |
2 *m. “co MEXICO

25. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

DICTAMEN NUMERO 14/CRSJR/09/2025
QUE PRESENTA LA COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE
SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO.

En el Municipio de San José del Rincon, Estado de México, siendo las once horas "@l
con treinta y seis minutos del dia martes dos de septiembre del afio dos mil

veinticinco, en la sala de Juntas, sito en Calle Guadalupe Victoria nimero 12, Colonia
Centro, San José del Rincon, México; presentes los C.C. Alicia Marin Granados,
Sindica Municipal; Anibal Vieyra Cruz, Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria; Yobany Olivares Gémez, Tesorero Municipal; Efrain Carrillo Flores,
Titular del Organo Interno de Control Municipal; Victor Hugo Albarran Torres,
Titular de la Unidad Juridica, Maria Ofelia Gabino Ramirez, Secretaria del
Ayuntamiento e invitada permanente de la Comision, y Jesus Gardufio Vargas,
Juez Civico e invitado permanente de la Comisién, derivado del Acuerdo numero
19/CRSJR/S0/09/2025 de la Novena Sesién Ordinaria de la Comision de
Reglamentacién del Municipio de San José del Rincén, México, para la
Administraciéon 2025-2027, se procede a la DICTAMINACION del Manual de
Organizacién y Reglamento Interior del Organo Interno de Control del Municipio de
San José del Rincén, México.

Reunida la Comisiéon de Reglamentaciéon del Municipio de San José del Rincén,

México: con fundamento en lo sefialado en los articulos 115 fraccion Il de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion

Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion |, 64 fraccion |, 66, 69

fraccion 11, 160, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de

México; 36, 37, 38, 39, 40, 41 y 43 del Bando Municipal vigente; y al Acuerdo de

Cabildo nimero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil veinticinco, somete a \
consideracion de los integrantes del Cuerpo Colegiado, el presente Dictamen, al
tenor de lo siguiente: —

METODOLOGIA \\

La metodologia del presente Dictamen, atiende al orden de las fases que enseguida

analisis de la naturaleza juridica de los documentos normativos.

M. En el apartado de CONSIDERACIONES DE DERECHO, se sefiala la
normatividad federal, local y municipal, que faculta al Municipio la
integracion de las Comisiones y sus atribuciones. :

IV. En el apartado de el DICTAMEN, se sefiala el fundamento del ejercicio
de las atribuciones conferidas a esta Comision a través del o los Acuerdos
de Cabildo y los Acuerdos emitidos por la Comisién en sus Sesiones
Ordinarias. -

se detallan.
Il En el apartado de ANTECEDENTES, se da a conocer la Instalacion de la
Comision y de las sesiones realizadas.
Il En el apartado de CONSIDERACIONES DE HECHO, se realiza el .

En el apartado de PUNTOS DE ACUERDO, se presentan los resoluti
finales sobre la procedencia de la normatividad, Manual de Organizacion
y Reglamento Interior del Organo Interno de Control del Municipig'd

José del Rincén, México.
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1. Que el Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, Estado de México,
por Acuerdo de Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil veinticinco,
aprobé la integracién de la Comision de Reglamentacion del Municipio de San José
del Rincén, México.

2. Que previa convocatoria, quienes integramos la Comisién de Reglamentacion del %

:)y"mou L b
MEXICO MEXICO

I. ANTECEDENTES

Municipio de San José del Rincoén, México, en fecha catorce de enero del afio dos =
mil veinticinco, se realiz6 la Instalacion y Primera Sesion Ordinaria, para proceder a
las actividades relacionadas al tema normativo de la Administracién Municipal 2025-
2027.

3. Que la Comisiéon de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincén, es
competente para conocer y resolver en sus términos, lo relativo al estudio, analisis y

dictaminacién al contenido de la normatividad: Manual de Organizacion y
Reglamento Interior del Organo Interno de Control del Municipio de San José del §

Rincén, México.

4. La Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México,
se reuni6 en pleno el dia martes dos de septiembre del afio dos mil veinticinco, en la
Sala de Juntas de este Ayuntamiento, con la intenciéon de proceder al estudio,
analisis y dictaminacion del Manual de Organizaciéon y Reglamento Interior del
Organo Interno de Control del Municipio de San José del Rincén, México.

Il. CONSIDERACIONES DE HECHO

I. Que la naturaleza juridica de esta normatividad es de orden publico, documentos \
normativos que tendran vigencia desde el momento que sea publicado en la Gaceta \
Municipal. Para el caso del Manual de Organizacion del Organo Interno de Control \
del Municipio de San José del Rincon, México, es un instrumento fundamental para \
direccionar y dar seguimiento a las actividades sustantivas y logro de los objetivos

de este Organo Interno de Control Municipal, asi como para garantizar la rendicion

de cuentas; la transparencia y coadyuvar en el fortalecimiento del Sistema
Anticorrupcién, verificando el 6ptimo cumplimiento de las responsabilidades de los

servidores publicos, mediante acciones que propicien la integridad en la actuacion

de los mismos, atendiendo a los principios de eficiencia, eficacia, economia,

transparencia y honradez, a través de actos de fiscalizacion y realizar sus actividades

de conformidad con lo preceptuado con la norma y generando resultados de valor

para la ciudadania.

El Reglamento Interior del Organo Interno de Control del Municipio de San José del
Rincon, México, tiene por objeto regular la organizacion y el funcionamiento del
Organo Interno de Control Municipal.

Il. Que es obligacién y atribucion del Ayuntamiento reformar o actualizar la
Reglamentaciéon Municipal y que ésta se ajuste a las disposiciones legales que rigen
la actuacion de la Administracién Municipal, motivo que origina el estudio,
modificacién y actualizacién con la participacién de los servidores publicos. -
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Ill. Que la revisiéon del Manual de Organizacién y Reglamento Interior del Organo
Interno de Control del Municipio de San José del Rincon, México, constituye un
riguroso cumplimiento al mandato Constitucional en el ambito federal y local. -——--—

Ill. CONSIDERACIONES DE DERECHO

UNO .- El Ayuntamiento tiene la facultad de emitir disposiciones administrativas de
caracter general, en base a lo dispuesto por el articulo 115 fraccién Il parrafo
segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que sefiala:
“Los Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo a las leyes en
materia municipal los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracién publica municipal, regulen las materias, los procedimientos, funciones
y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal.”

DOS - La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo :
123 establece que los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, -
desempefiaran facultades normativas, para el régimen de gobierno y administracion

del Municipio, asi como funciones de inspeccién, concernientes al cumplimiento de
las disposiciones de observancia general aplicables. El articulo 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece que los
ayuntamientos expediran los reglamentos; y todas las normas necesarias para su
organizacién y funcionamiento, conforme a las previsiones de la Constitucion
General de la Republica, de esa Constitucion, de la Ley Organica Municipal y demas
ordenamientos aplicables.

TRES .- La Ley Organica Municipal del Estado de México vigente en la entidad,
establece en su articulo 31 fraccién | sefiala que son atribuciones de los
ayuntamientos, expedir el Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro del territorio del
municipio, que sean necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios
publicos y, en general, para el cumplimiento de sus atribuciones.

CUATRO. - La integracion del presente Dictamen, tiene su fundamento en el ejercicio
de las atribuciones conferidas a las Comisiones del Ayuntamiento de acuerdo a lo

sefialado por los articulos 64, 66 y 69 fraccion |l de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, dictaminandose por unanimidad.

IV. DEL DICTAMEN

México, y una vez que se realizé una revision minuciosa al Manual de Organizacién
y Reglamento Interior del Organo Interno de Control del Municipio de San José del
Rincon, México, esta Comision determina procedentes dichos documentos
normativos, proponiendo los siguientes:

Derivado del Acuerdo numero 19/CRSJR/S0/09/2025 emitido en la Novena Sesién
Ordinaria de la Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon,
\
\
\

V. PUNTOS DE ACUERDO : T

PRIMERO. Se dictamina procedente el Manual de Organizacion y Reg cg,?“@d
Interior del Organo Interno de Control del Municipio de San José del Rinco M¢ * 1
y se propone que se someta a conocimiento del Cabildo para su valide )
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aprobacion correspondiente, en términos de los documentos que como anexos y
parte integrante del presente corren agregados al mismo.

SEGUNDO. Turnese al Presidente Municipal el presente dictamen, para que proceda
a presentarlos al pleno del Cabildo para su conocimiento, discusién y aprobacion
definitiva en su caso.

TERCERO. Publiquese y difindase en la Gaceta Oficial del Municipio de San José
del Rincon, Estado de México.

CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo y anexos al
Organo Interno de Control del Municipio de San José del Rincén, México y a la
Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, para los fines a que haya
lugar.

ATENTAMENTE
COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON, MEXICO.
(RUBRICAS)

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ C.P. EFRAIN CARRILLO FLORES
COORDINADOR GENERAL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
MUNICIPAL DE MEJORA CONTROL MUNICIPAL Y VOCAL
REGULATORIA Y SECRETARIO PERMANENTE DE LA COMISION
EJECUTIVO DE LA COMISION
LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN L.C. YOBANY OLIVARES GOMEZ
TORRES TESORERO MUNICIPAL Y
TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA Y VOCAL PERMANENTE DE LA
VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION
COMISION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ LIC. JESUS GARDUNO VARGAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO E JUEZ CiVICO E INVITADO
INVITADA PERMANENTE DE LA PERMANENTE DE LA COMISION
COMISION

comentarios.

Son José del Rinedn Centro,
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ANEXO 28 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO%
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL DE SAN ‘
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para
lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante

prosperidad. ,.»@/

Es por ello, que se impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de resultados,
cuya premisa fundamental es la generaciéon de acuerdos y consensos para la
solucién de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso
de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus propésitos. La ciudadania es el
factor principal de su atencion y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Municipal transita a un nuevo modelo
de gestion, orientado a la generacion de resultados de valor para la ciudadania.
Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquéllas que es necesario
modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como
base las mejores préacticas administrativas emanadas de la permanente revision y
actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio
e instrumentacién de proyectos de innovacién y del establecimiento de sistemas de
gestion de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar
cumplimiento a la misién del Organo Interno de Control-Mu itipal, su estructura
organlzatwa la dlwsmn del trabajo los mecan cion vy

resultados que se obtienen. l mam det E\
\
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Merece Mas

L ANTECEDENTES

El 24 de abril de 2017 se publicaron en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”
reformas a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; y el 30
de mayo de 2017, se expidié la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y la Ley del Sistema Anticorrupciéon del Estado de
México y Municipios, donde se establecié la figura del Organo Interno de Control
como la unidad administrativa encargada de promover, evaluar y fortalecer el buen
funcionamiento del control interno de los entes publicos, competente para aplicar
las leyes en materia de responsabilidades de las personas servidoras publicas.

-~
El Organo Interno de Control Municipal, es la instancia encargada de difundir y
aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion al interior de la
Administracién Publica Municipal, vigilando que, el manejo de los recursos
financieros, materiales y humanos asignados al Municipio, se ejecute cumpliendo
con la normatividad aplicable y en estricto apego a los principios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez, a través de actos de fiscalizacion y i
de la implementacién de medidas preventivas que coadyuven a las unidades %
administrativas de la Administracion Puablica Municipal de San José del Rincén, a
realizar sus actividades de conformidad con lo preceptuado con la norma y
generando resultados de valor para la ciudadania. g\

Con base en lo anterior y en ejercicio de las funciones establecidas en el articulo
112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, se elabora el presente
Manual de Organizacién, como instrumento fundamental para direccionar y dar
seguimiento a las actividades sustantivas y logro de los objetivos de este Organo
Interno de Control Municipal, asi como para garantizar la rendicién de cuentas; la
transparencia y coadyuvar en el fortalecimiento del-Sistema -Anticorrupcion,
verificando el éptimo cumplimiento de las responsaipil !  Jesy servidores
publicos, mediante acciones que propicien la integridad ctuacion de lo

P | sscretariadef | |
. Ayuntamiento | |
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I MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y

adiciones. ’
Ley de Coordinacion Fiscal. Diario Oficial de la Federacién, 27 de diciembre

de 1978, reformas y adiciones.

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Diario Oficial de la Federacion

31 de diciembre de 2008, reformas y adiciones.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Diario

Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2015 y reformas.

Ley General de Responsabilidades Administrativas. Diario Oficial de la

Federacion, 18 de julio de 2016, reformas y adiciones. '

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién. Diario Oficial de la na
Federacion, 18 de julio de 2016 y reformas.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

Ley General de Mejora Regulatoria. Diario Oficial de la Federacion, 18 de
mayo de 2018 y reformas.

Ley General de Archivos. Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018,
reformas y adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de octubre de 1998, reformas y adiciones.
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios. Beriédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 7 de marzo del 2000, refo :

Ley de Planeacion del Estado de México y MW Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, bgre i9ass. |

Ley de Seguridad Social para los Servidores Pu W¥X|co \
y Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Gobieggo”, 3 dmro de 2002, .

reformas y adiciones. W= L B J\'nINc,s
Yo ° * .

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México. Pagioigs C
del Gobierno”, 26 de agosto de 2004, reformas y adiciones.

‘J“J’gﬂ;
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Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado
de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de enero de 2007,
reformas y adiciones.

Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del
Estado de México. Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de septiembre

de 2010, reformas y adiciones. -
Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios. Periédico

Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de 2013, reformas y adiciones.

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios. Periédico Oficial

“Gaceta del Gobierno”, 6 enero de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

México y Municipios. Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de

2016, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y

Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017,

reformas y adiciones.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017 y reformas. 2
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

del Estado de México y Municipios. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,

30 de mayo de 2017.

Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado de México y Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017 y reformas.

Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México. \
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de agosto de 2018 y reformas. \
Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018, reformas
y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y

Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Gobiwlmmtbre de
2020. |

Ley de Ingresos del Estado de México para &a’d del afo
correspondiente. Periédico Ofi cual “Gaceta del Gow miento |
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Decreto por el que se emite el Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-
2029. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de marzo de 2024.

Cddigo Fiscal de la Federacion. Diario Oficial de la Federacion, 31 de = E§S
diciembre de 1981, reformas y adiciones.
Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Periddico B

Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Periédico Oficial

“Gaceta del Gobierno”, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

Cadigo Administrativo del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del

Gobierno”, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Reglamento del Comité de Adquisicion y Enajenacion de Bienes Inmuebles

y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de México. Periédico Oficial

“Gaceta del Gobierno”, 21 de julio de 2000.

Reglamento de la Ley de Planeaciéon del Estado de México y Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de octubre de 2002, reformas y \

adiciones. =,
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado %
de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de diciembre de 2003,

reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre

de 2004.

Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y
Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de octubre de 2013, .
reformas y adiciones. \
Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y \
Hombres del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 \\
de marzo de 2016.

Reglamento de ta Ley para la Mejora Regulato iadelEstadc

Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Fsmmwummplos
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 d amgﬂmtg

Reglamento de la Ley de Responsabilidad
México y Municipios. Periédico Oficial “Gaceta

2021.
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e Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la Integracién, Envio y
Recepcion Electrénica del Paquete Presupuestal Municipal 2025. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de enero de 2025. '

« Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Técnicos para la ’@
Publicacién, Homologacion y Estandarizacion de la Informacion establecida
en el Titulo Quinto, Capitulos I, Il y IV, y el Titulo Noveno de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios; adicional de aquella contemplada en Titulo Quinto de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de junio de 2018.

o Acuerdo mediante el cual el pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
México y Municipios aprueba los Lineamientos para la Verificacién Virtual
Oficiosa y por Denuncia a los Portales de Internet de las Obligaciones de
Transparencia de los sujetos obligados o de la plataforma nacional de

transparencia. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de junio de 2018,

adiciones y modificaciones. R
« Acuerdo mediante el cual se aprueban las politicas de transparencia \%

proactiva del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de septiembre de 2018.

« Acuerdo por el que el Sistema de Atencion Mexiquense, se regula conforme
al Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios. Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de 2019.

e Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se establecen las Bases .
Generales para la implementacion del Programa de Contraloria y Evaluacion \
Social en el Estado de México y Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del T
Gobierno”, 20 de agosto de 2020. =t g i

o
« Acuerdo por el que se considera como causa jMﬁMtacién

de las declaraciones de situacion patrimonial y |a de inf8F&&E¥ en los plazos
previstos en los articulos 33 y 48 de la Ley Gonmmbi idades
Administrativas y 34 y 46 de la Ley de Responsébiﬂﬂﬁgﬂ tivas del
Estado de México y Municipios. Periodico Ofici @!:ﬂﬂ.ﬁob;e 0", 24
de mayo de 2021. . 4
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e Acuerdo por el que se Emiten los Lineamientos que Norman la Entrega-
Recepcion de los Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades
Administrativas y Entidades de la Administracion Publica Municipal del “Q‘j/
Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 19 de agosto de
2024.
e Manual de Operacién del Sistema de Atencién Mexiquense. Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 27 de noviembre de 2007. .
e Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y '
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México, para el
ejercicio fiscal correspondiente. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

e Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos
Municipal para el ejercicio fiscal del afio correspondiente. Peridico Oficial

“Gaceta del Gobierno
e Lineamientos y criterios generales sobre los vinculos de parentesco de
conformidad a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del j
Estado y Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de enero de
1991. \
e Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y "\\% |
Estandarizacién de la Informacién de las Obligaciones Establecidas en el
Titulo Quinto y en la Fraccién IV del Articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de Difundir los g
Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia. Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2016 y
modificaciones.
e Lineamientos Generales para la Evaluacion de Programas Presupuestarios
Municipales, para el ejercicio fiscal del afio correspondiente. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”. \
« Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo
Municipal Vigente. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierng” .,
« Convenio de Colaboracién y Coordinacién en MMCH y

Combate a la Corrupcién que celebran por una pa; el Gabfétho del ?tado
n

Libre y soberano de México, por conducto de la'S Hd % ®Bntraloria
y por otra parte el Municipio de San José del México,
celebrado el 21 de febrero de 2025.
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.  ATRIBUCIONES

Articulo 112. El 6rgano interno de control municipal tendra a su cargo las funciones ’@,
siguientes:

I. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién
municipal;

Il. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con
el presupuesto de egresos;

lll. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

IV. Asesorar a los o6rganos de control interno de los organismos auxiliares y
fideicomisos de la administracion publica municipal;

V. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;
VI. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se
apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos;

VII. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la
administracion publica municipal;

VIII. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México y la
Contraloria del Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado
para el cumplimiento de sus funciones;

IX. Designar a los auditores externos y proponer al ayuntamiento, en su caso, a los
Comisarios de los Organismos Auxiliares;

X. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas, denuncias y sugerencias;
XI. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
ayuntamiento;

XIl. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

Xlll. Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal-y verificar que se
remitan los informes correspondientes al Organo SM Wcién del

Estado de México: Pt

XIV. Vigilar que los ingresos municipales se entbren.erhm
conforme a los procedimientos contables y dlSpOSICip

XV. Participar en la elaboracion y actualizacion del invgn rggangal de Is bienes
muebles e inmuebles propiedad del municipio, que M 9"’ rch
O

identificacion y destino de los mismos;

unicipal
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XVI. Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacion de
presentar oportunamente la declaracién de situacion patrimonial y de intereses, en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

XVII. Recibir las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o faltas ’@/
administrativas derivadas de actos u omisiones cometidos por las personas

servidoras publicas de sus municipios, o de particulares vinculados con faltas
administrativas graves; asi como iniciar de oficio, por denuncia o derivado de
auditorias realizadas por las autoridades competentes, los procedimientos de
investigacion por posibles faltas administrativas y en su caso, la calificacion de faltas
graves y no graves, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

Asimismo, substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa y emitir
en su caso, las resoluciones que son de su competencia, imponiendo cuando
proceda, las sanciones que correspondan; remitiendo los expedientes al Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de México, por faltas graves y faltas de
particulares en términos de la referida Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios; instruyendo, tramitando y resolviendo los
recursos que le corresponda conocer, previstos en esta;

XVIII. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal
de Seguridad Publica;

XIX. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion,
atencion y en su caso, el pago de las responsabilidades econdmicas de los
Ayuntamientos por los conflictos laborales; y

XX. Las demas que le sefalen las disposiciones relativas.

| secretaria aet
i Pyuntamiento T
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Iv. OBJETO SOCIAL, VISION Y VALORES ORGANIZACIONALES
OBJETO SOCIAL:

Vigilar y fiscalizar que los ingresos, gastos, recursos y obligaciones de la —‘6/
administracién publica municipal, se rijan bajo los principios de legalidad,

objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, .
equidad, igualdad, transparencia, economia, integridad, competencia por mérito y

rendiciéon de cuentas; asimismo, prevenir, detectar y sancionar en el ambito de su

competencia, las faltas administrativas y hechos de corrupcion de las personas

servidoras publicas y de particulares de conformidad con las disposiciones legales

aplicables.

VISION:

Ser reconocida como una unidad administrativa objetiva, imparcial, eficaz, eficiente,
integra y transparente, en la fiscalizacion del ejercicio de los recursos publicos y el
cumplimiento de las obligaciones de las personas servidoras publicas del Municipio

de San José del Rincon.

VALORES ORGANIZACIONALES:

Interés Publico: Las personas servidoras publicas del Organo Interno de Control
Municipal, actian buscando en todo momento la maxima atencion de las
necesidades y demandas de la sociedad por encima de intereses y beneficios
particulares, ajenos a la satisfaccion colectiva.

Respeto: El personal de este ente fiscalizador debe conducirse con austeridad y
sin ostentacion, otorgando un trato digno y cordial a las personas, a sus companeros
de trabajo, superiores y subordinados, considerando sus dereghes, de tal manera
que propicien el didlogo cortés y la aplicacion amMMMS que
conduzcan al entendimiento, a través de la eficacia y el interés pubfico. \

v Secretariadel
| Ryuntamiento
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Igualdad y No Discriminacién: En el Organo Interno de Control Municipal, se debe
atender a todas las personas sin distincion, exclusion, restriccion, o preferencia
basada en el origen étnico o nacional, el color de piel, la cultura, el sexo, el género,
la edad, las discapacidades, la condicién social, econémica, de salud o juridica, la
religién, la apariencia fisica, las caracteristicas genéticas, la situacién migratoria, el
embarazo, la lengua, las opiniones, las preferencias sexuales, la identidad o filiacion
politica, el estado civil, la situacion familiar, las responsabilidades familiares, el
idioma, los antecedentes penales o por cualquier otro motivo.

Equidad de Género: El personal del Organo Interno de Control, debe garantizar que
tanto mujeres como hombres accedan con las mismas condiciones, posibilidades y |
oportunidades a los bienes y servicios publicos; a los programas y beneficios §

institucionales, y a los empleos, cargos y comisiones gubernamentales.

Cooperacion: En este ente fiscalizador, se propicia el trabajo en equipo para
alcanzar los objetivos comunes previstos en los planes y programas
gubernamentales, generando asi una plena vocacion de servicio publico en
beneficio de la colectividad, generando confianza de la ciudadania en las
instituciones publicas.

V. CODIFICACION ESTRUCTURAL

Pendiente

—
R I E
i Mo g .
| Seerstorioael | | .
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V. ORGANIGRAMA

Organo Interno de
Control
Coordinacion de Autoridad Autoridad
Auditoria de Obra Investigadora Substanciadora

Coodinacion de

Auditoria
Financiera

Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
Organo Interno de Control Municipal
Cédigo:

Objetivo:

Regular y verificar el Sistema Integral de Control y Evaluacion, a fin de comprobar
que las acciones relativas al manejo de los recursos humanos, financieros y
materiales que realizan las Unidades Administrativas de la Administracion Publica
Municipal de San José del Rincén, se realicen de conformidad.con la normatividad

aplicable; asi como aplicar las responsabilidades de Iwg M

Prerace /oL
Funciones: ! Secretario del
i Avurtam:amo '
|. Coordinar la elaboracion y ejecucion del Progr Trabaj}) el r-"
gano Interno de Control Municipal y sus unida _tlva ‘dirigir.s

ejecucion;
. Planear, programar y dirigir las auditorias y otras acciones de contr
cion, a realizar en las unidades administrativas de la Admipistracion

A (o]
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Municipal de San José del Rincén; dar seguimiento a la solventacion de ob-
servaciones, hallazgos, asi como a la implementacion de acciones de mejora,
determinadas en las mismas;

ll. Vigilar la observancia de las disposiciones establecidas en la normatividad
aplicable en cada materia;

IV. Planear y coordinar la implementaciéon de modelos de control interno y la apli-
cacion de acciones preventivas que coadyuven en el cumplimiento de las me-
tas y objetivos de la Administracion Publica Municipal de San José del Rincén;

V. Vigilar que el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de los recursos
asignados a la Administracién Publica Municipal de San José del Rincén, cum-
plan con las disposiciones establecidas en la normatividad en la materia;

VI. Implementar a través de sus areas, acciones que coadyuven al desarrollo del
Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios;

VII. Verificar que se remitan al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México, los informes correspondientes, en tiempo y forma;

VIIl. Solicitar la inclusiéon en los registros correspondientes de los proveedores ob-
jetados, en apego a la normatividad aplicable;

IX. Instruir el tramite de las inconformidades interpuestas con motivo de las licita-
ciones publicas e invitaciones restringidas convocadas por la Administracion
Pudblica Municipal de San José del Rincon, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables;

X. Vigilar que las Unidades Administrativas de la Administracion Plblica Munici-
pal de San José del Rincén, solventen y den cumplimiento a las observaciones
emitidas por entes fiscalizadores externos;

XI. Brindar acompafiamiento a la Auditoria Superior de la Federacion; la Secreta-
ria de la Funcién Publica; el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México; la Contraloria del Poder Legislativo y la Secretaria-de la Contraloria
del Gobierno del Estado de México, en las achvudad%tm | paga el cum-
plimiento de sus funciones; ﬂﬂ:ffb‘ .

XIll. Participar en el Proceso de Entrega Recepcion db |Mmmltﬁslratl-
vas de la Administracién Pablica Municipal de Sarll qumm;o \

Xlil. Coordinar las asesorias a los servidores publicos dg la Ad cion Publica|
Municipal de San José del Rincén, en materia de dech "ﬁ%@s“@ n pa- |-
trimonial y de intereses; asi como dar seguimiento a S prasen 1€ :

nos de la Ley de Responsabilidades de la entidad.

DA AN ~
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Realizar verificaciones aleatorias de las declaraciones patrimoniales que %
obren en el sistema de evolucién patrimonial, de declaracién de intereses y

constancia de presentacién de declaracion fiscal, asi como de la evolucion del

patrimonio de los servidores publicos, emitiendo, en su caso, la certificacion
correspondiente o iniciando la investigacion respectiva. /76'
Establecer médulos de facil acceso para la presentacion de denuncias por

parte de la ciudadania.

Realizar a través de las areas correspondientes, el registro, inicio, investiga- -
cién y substanciacion de las denuncias que se interpongan por presuntas faltas
administrativas cometidas por servidores publicos adscritos a la Administra-

cién Pblica Municipal de San José del Rincon, sancionables en términos de

la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Munici-

pios;

Resolver los procedimientos administrativos por faltas administrativas califica-

dos como no graves, de conformidad con lo establecido en la Ley de Respon- "
sabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Realizar a través de las areas correspondientes, el inicio, investigacion y subs-

tanciacion de las faltas cometidas por particulares, en términos de la Ley de S
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. %
Dar seguimiento por medio de las areas correspondientes, a la investigacion,
substanciacion y remision al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

México, de los autos originales del expediente; cuando se trate de faltas admi-

nistrativas graves o faltas de particulares, en términos de la Ley de Responsa-

bilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Solicitar la colaboracién de cualquier autoridad para el cumplimiento de sus

atribuciones, de acuerdo con lo sefialado en la Ley de Responsabilidades de

la entidad.

_ Presentar denuncias por hechos que las leyes sefialen como delitos ante la

Participar en los Comités, Organos Colegiados y/o grdpos-dé trabajo, que in-
dique la normatividad en la materia o por ins im&]m jerarquico;
Verificar y atender los sistemas que opere el O'ggﬂ’-lﬁ rmo’ ttol M;Lri-

cipal; : ==
Certificar la informacion, documentacion y otrosssi
emanen del Organo Interno de Control Municipal, asi
administrativas;

Fiscalia General de Justicia del Estado de México u ho o en el ambito
federal, @sg ﬁ;’ﬁ__ DOV
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XXV. Instruir, dirigir, coordinar y supervisar las actividades de las Unidades Admi-

nistrativas y servidores publicos a su cargo
XXVI. Delegar facultades y funciones a los servidores publicos bajo su adscripcion, ’61
vigilando el cumplimiento de la normatividad en la materia de que se trate;
XXVII. Las demas que sean inherentes y aplicables al area de su competencia; que
le confieran otros ordenamientos o disposiciones legales y aquellas que ins-
truya su superior jerarquico.

g R 1
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Coordinacién de Auditoria Financiera
Cédigo:

Objetivo:

Vigilar a través del Sistema de Control y Evaluacién, que el manejo de los recursos
financieros, materiales y humanos asignados al Municipio, se ejecute en
cumplimiento de la normatividad aplicable y en apego a los principios de eficiencia,
eficacia, economia transparencia y honradez.

Funciones:

I.  Elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Coordinacién de Auditoria Fi-
nanciera y someterlo a la autorizacién del Titular del Organo Interno de Con-
trol Municipal;

Il.  Ejecutar el Programa Anual de Trabajo de la Coordinacién de Auditoria Fi-
nanciera e informar de los avances y resultados al Titular del Organo Interno
de Control Municipal,

lll. Elaborar reportes, informes, estudios, opiniones, dictamenes, notas informa-
tivas, estadisticas y demas documentos que le solicite el Titular del Organo
Interno de Control Municipal;

IV. Supervisar los trabajos de las auditorias y otras acciones de control y eva-
luacién, emitir el informe correspondiente y someterlo a aprobacion del Titular
del Organo Interno de Control Municipal;

V. Dar seguimiento a la solventacion de observaciones, hallazgos, asi como a
la implementacién de acciones de mejora derivadas de las auditorias y otras
acciones de control y evaluacién e informar al Titular del Organo Interno de
Control Municipal;

VI. Supervisar ylo participar en testificaciones e inspecciones, y la emision de
los oficios de resultados de dichas acciones de control;

VIl.  Vigilar la adecuada integracion y custodia de los expedientes relacionados
con las auditorias y otras acciones de control bajo su.coordinacion;

VIIl.  Proponer al Titular del Organo Interno de Contr i acciones pre-
ventivas que coadyuven en el cumplimiento de%%s de la
Administracién Pablica Municipal, asi como vigilar su ntacion;

IX. Realizar el anlisis de estados financieros de la A@finistratioa @b

nicipal; elaborar el informe con los hallazgos, 5053’“' ‘copside

Titular del Organo Interno de Control Municipak darg imiento-a

mos hasta su aclaracién o justificacion; [ ==
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XI.  Fiscalizar el adecuado ejercicio del gasto y comprobar su apego a la norma-
tividad aplicable;
XIl.  Realizar arqueos de formas valoradas en las Unidades Administrativas que
manejen recursos o valores;
XIll.  Coordinar la participacion del personal en la realizacion del inventario general
de bienes muebles e inmuebles de la Administracién Publica Municipal.
XIV. Dar seguimiento a la solventacién y cumplimiento de las observaciones emi-

tidas por entes fiscalizadores externos;

XV. Comisionar al personal adscrito a la Coordinacién de Auditoria Financiera,

para que le auxilien en las actividades que sean de su competencia.

XVI. Turnar a la Autoridad Investigadora, los resultados de las auditorias y otras
acciones de control y evaluacién con presuntas faltas administrativas;

XVIl. Asistir, cuando asi se le encomiende, en representacién del Titular del Or-
gano Interno de Control Municipal, a las sesiones de los Comités, Comisio-
nes, Organos Colegiados o Grupos de Trabajo que requieran de su interven-
cion.

XVIIl.  Dar seguimiento a la inclusién en los registros correspondientes de los pro-
veedores objetados;

XIX. Participar en el Proceso de Entrega y Recepcion de las Unidades Adminis-

trativas de la Administracion Pablica Municipal;

XX. Supervisar el seguimiento de las observaciones derivadas de la Entrega y
Recepcion de las Unidades Administrativas hasta su aclaracion o justificacion
0 en su caso, turnan a la Autoridad Investigadora.

XXI. Proteger los datos personales que se recaben en ejercicio de sus funciones,

en términos de la normatividad aplicable;
XXIl.  Instruir, dirigir, coordinar y supervisar las actividades de los servidores publi-
COS a su cargo;
XXIll.  Acordar con el Titular del Organo Interno de Control Municipal, el despacho
de los asuntos de su competencia e informarle sobre los mismos.
XXIV. Suscribir los documentos referentes al ejercicio de las funciones y atribucio-
nes de la Coordinacién de Auditoria Financiera, asi como aquellos que le
corresponda por delegacion o suplencia y;
XXV. Realizar las actividades que sean inherentes y aplicables a la competencia
de la Coordinacion de Auditoria Financiera y aquellas comiende el
Titular del Organo Interno de Control Municipal, vwm la nor-
matividad aplicable e informandole sobre su cumplimiemu:"fﬁ“ \
i Seoretoriadel |
| Ryuntamiento |
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Coordinacion de Auditoria de Obras
Cadigo:
OBJETIVO:

Planear, organizar y ejecutar auditorias y otras acciones de control y evaluacion a
la obra publica, obra por administracion y mantenimiento, que se realiza en el Mu-
nicipio de San José del Rincon; promover la participacion ciudadana en la vigilancia
de la aplicacién de recursos federales, estatales y/o municipales, y en la entrega
recepcion de obras; y dar seguimiento a la obra publica desde su planeacién hasta
la entrega recepcion y finiquito.

FUNCIONES:

I. Elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Coordinacién de Auditoria de
Obras y someterlo a la autorizacién del Titular del Organo Interno de Control
Municipal;

Il. Ejecutar el Programa Anual de Trabajo de la Coordinacion de Auditoria de
Obras e informar al Titular del Organo Interno de Control Municipal de sus
avances y resultados;

IIl. Elaborar reportes, informes, estudios, opiniones, dictamenes, notas informa-
tivas, estadisticas y demas documentos que le solicite el Titular del Organo
Interno de Control Municipal;

IV. Supervisar los trabajos de las auditorias de obra publica, obra por adminis-
tracion y mantenimiento y otras acciones de control y evaluacion; emitir el
informe correspondiente y someterlo a aprobacién del Titular del Organo In-
terno de Control Municipal;

V. Dar seguimiento a la solventacion de observaciones, hallazgos, asi como a
la implementacién de acciones de mejora derivadas de las auditorias y otras
acciones de control y evaluacion e informar al Titular del Organo Interno de
Control Municipal;

VI. Supervisar y/o participar en testificaciones e inspecciones, yla emisién de los
oficios de resultados de dichas acciones de controliﬂ”_;f_,- ) s ADVL

VIl. Vigilar la adecuada integracion de los expedientes rela n con las au-
ditorias y otras acciones de control; : - Seorctario def |

Vill.  Proponer al Titular del Organo Interno de Control gggiones p que
coadyuven en el cumplimiento de las metas y objgtivos de la Adminis cion

Publica Municipal, asi como vigilar su implementa6ig; & === '

IX. Participar en la constitucion de comités de particip % poigl, aSHC ,-,d‘-""-‘cs

la capacitacién y evaluacion de éstos; ' . Y Q , @

Supervisar la ejecucion de obras y acciones, conjuntamente con 1

ores Sociales;

oo A b

VBN

<y UL
g

oS



”m« sommno e, g 7121242097-98 .
i€l podar de sarvir! o Calle Guadalupe Vietoria, #12,
, o e
Merece Mas

XI. Dar seguimiento a la atencion a reportes ciudadanos con las unidades admi-
nistrativas correspondientes en el ambito de sus funciones;

XIl. Dar seguimiento a los reportes, denuncias o sugerencias turnados por la Se-
cretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México o por los Con-
tralores Sociales;

XIll. Participar, previa designacion en los actos de los procedimientos de adjudi-
cacion de la obra publica;

XIV. Participar en la entrega y recepcion de obra publica, obra por administracion
y mantenimiento, del Ayuntamiento;

XV. Comisionar al personal adscrito a la Coordinacion de Auditoria de Obras,
para que le auxilien en las actividades que sean de su competencia.

XVl. Turnar a la Autoridad Investigadora, los resultados de las auditorias y otras
acciones de control y evaluacién con presuntas faltas administrativas;

XVIl. Asistir, cuando asi se le encomiende, en representacion del Titular del Or-
gano Interno de Control Municipal, a las sesiones de los comités, comisiones,
érganos colegiados o grupos de trabajo que requieran su intervencion;

XVIIIl.  Proteger los datos personales que se recaben en ejercicio de sus funciones,
en términos de la normatividad aplicable;
XIX. Instruir, dirigir, coordinar y supervisar las actividades de los servidores publi-
COos a su cargo;

XX. Acordar con el Titular del Organo Interno de Control Municipal, el despacho
de los asuntos de su competencia y los que requieran de su intervencion e
informarle sobre los mismos;

XX1. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de las atribuciones de la Coor- .
dinacion y aquellos que le corresponda por delegacion o suplencia y; '

XXIl. Realizar aquellas actividades que sean inherentes y aplicables a la compe-
tencia de la Coordinacion y las deméas que le encomiende el Titular del Or-

gano Interno de Control Municipal, vigilando el apego a la normatividad apli-
cable e informando sobre su cumplimiento;

. —
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Autoridad Investigadora
Cédigo:

OBJETIVO:

Recibir, tramitar e investigar las presuntas faltas administrativas y/o denuncias en
contra de servidores publicos adscritos a la Administracion Publica Municipal de San
José del Rincén, o de particulares vinculados con faltas administrativas graves,
conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios; asi como coordinar las acciones para verificar y dar seguimiento a la
obligacién de la presentacion de la declaracion de situacion patrimonial y de
intereses.

Il.  Ejecutar el Programa Anual de Trabajo de la Coordinacién de la Autoridad
Investigadora e informar de los avances y resultados al Titular del Organo
Interno de Control Municipal;

IIl.  Actuar como Autoridad Investigadora, en términos de lo sefialado en la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

IV. Iniciar las investigaciones de oficio, por denuncia o derivadas de auditorias,
por la presunta comision de faltas administrativas por servidores publicos de
la Administracion Publica Municipal o de particulares por conductas sancio-
nables en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Es-
tado de México y Municipios;

V. Dar seguimiento a las denuncias, sugerencias o reconocimientos presenta-
das por la ciudadania, a través de los diferentes medios establecidos para tal
efecto; )

VI.  Suscribir los requerimientos de documentacion
el esclarecimiento de los hechos materia dela rvegt'ﬁéé_'i n; i

VIl. Realizar visitas de verificacion, cuando sean'neg ﬁt@spﬁﬁ& viestigacion
de presuntas faltas administrativas, observando"lo previsto en el Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado d = .

FUNCIONES:
I.  Elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Autoridad Investigadora y so-
meterlo a la autorizacion del Titular del Organo Interno de Control Municipal;
y

P
ria para

XgE =

. " . - " = !‘
VIIL Impon.er‘las medidas de aprgmlo. estat')lemdas 1 ,.-We” par > ch“' -
cumplimiento de sus determinaciones; ' Q A
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Determinar la existencia o inexistencia de faltas administrativas en términos
de lo sefalado en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios y, de ser el caso, calificarlas como graves o no gra-
ves;

Elaborar y presentar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
ante la Autoridad Substanciadora, en términos de lo establecido en la Ley en
la materia;

Intervenir como parte en los procedimientos de Responsabilidad Administra-
tiva de faltas graves, en el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, conforme a lo sefialado en la Ley de Responsabilidades Administra-
tivas del Estado de México y Municipios;

Emitir, en su caso, acuerdo de conclusion y archivo del expediente o de ser
procedente, la abstencién correspondiente;

Solicitar la imposicién de medidas cautelares en términos de lo preceptuado
por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Mu-
nicipios;

Formular denuncias ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de Mé-
xico, cuando se advierta la presunta comisién de delitos y coadyuvar en el
procedimiento respectivo;

Realizar la reclasificacion de las faltas administrativas en los Informes de
Presunta Responsabilidad Administrativa, cuando asi lo determine el Tribu-
nal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Instruir el tramite de las inconformidades interpuestas con motivo de las lici-
taciones publicas e invitaciones restringidas convocadas por la Administra-
cién Publica Municipal, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;
Solicitar la colaboracion de cualquier autoridad o perito, para el cumplimiento
de sus atribuciones, de acuerdo con lo sefialado en la Ley de Responsabili-
dades de la entidad.

Comisionar al personal adscrito a la Autoridad Investigadora; para que le au-
xilien en las etapas del procedimiento que sean de

Asesorar a los servidores publicos de la Administr clonﬁr_ﬁ unicipal, en
la presentacién de la declaracion de situacion pa monlgl y de @erpses y
vigilar su cumplimiento en términos de la Ley deR A\dmmls-
trativas del Estado de México y Municipios. ~\
Elaborar reportes, informes, estudios, oplnlones
tivas, estadisticas y demas documentos que le so)
Interno de Control Municipal;
Vigilar la adecuada integracion y custodia de los expedlentes ba] 0's!
nacion;

fun L-ul S
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XXII.  Proponer al Titular del Organo Interno de Control Municipal, acciones pre-
ventivas que coadyuven en el cumplimiento de las metas y objetivos de la
Administracion Pablica Municipal, asi como vigilar su implementacion;

XXIll.  Asistir, cuando asi se le encomiende, en representacién del Titular del Or- E; )
gano Interno de Control Municipal, a las sesiones de los Comités, Comisio-
nes, Organos Colegiados o Grupos de Trabajo que requieran de su interven-
cion.

XXIV. Proteger los datos personales que se recaben en ejercicio de sus funciones,
en términos de la normatividad aplicable;

XXV. Instruir, dirigir, coordinar y supervisar las actividades de los servidores publi-
COS a su cargo;

XXVI.  Acordar con el Titular del Organo Interno de Control Municipal, el despacho
de los asuntos de su competencia e informarle sobre los mismos.

XXVIl.  Suscribir los documentos referentes al ejercicio de las funciones y atribucio-
nes de la Autoridad Investigadora, asi como aquellos que le corresponda por
delegacion o suplencia y;

XXVIIl. Realizar las actividades que sean inherentes y aplicables a la competencia
de la Autoridad Investigadora y aquellas que le encomiende el Titular del Or-
gano Interno de Control Municipal, vigilando el apego a la normatividad apli-
cable e informandole sobre su cumplimiento;
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Autoridad Substanciadora

Cédigo: ’@/

OBJETIVO:

Substanciar los Procedimientos Administrativos por faltas en que incurran los

servidores publicos adscritos a la Administracién Piblica Municipal de San José del 2
Rincon o de particulares vinculados con faltas administrativas graves, en términos

de lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de

México y Municipios;

FUNCIONES:

|. Elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Autoridad Substanciadora y so-
meterlo a la autorizacién del Titular del Organo Interno de Control Municipal;
Il.  Ejecutar el Programa Anual de Trabajo de la Autoridad Substanciadora e in-
formar de los avances y resultados al Titular del Organo Interno de Control

Municipal; |
.  Actuar como Autoridad Substanciadora, en términos de lo sefalado en la Ley

de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
IV. Admitir o desechar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa o,
en su caso, prevenir a la Autoridad Investigadora, para que subsane omisio-
nes o aclare los hechos narrados en dicho Informe.
V. Iniciar y substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa.
VI. Remitir al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, los autos
originales de los expedientes cuando se trate de faltas administrativas graves
o faltas de particulares.
VIl. Remitir a la Autoridad Resolutora los autos originales de los expedientes, una
vez agotada la substanciacion del procedimiento para que ésta emita la re-
solucion correspondiente.

VIIl.  Ordenar y ejecutar el emplazamiento del presunto responsaﬁ; en los proce-

dimientos de su competencia; asimismo, citar a Ias-w pro-
cedimiento administrativo. T e ltia

IX. Realizar las acciones que como autoridad substanci ;_e_suu;a&,gedesa-
rias, durante el procedimiento de responsabilidades m'ﬁraﬁ%ﬁ,@ tér-
minos de lo dispuesto por la Ley de Responsabilid Adminisfrativa del\\
Estado de México y Municipios. 4 = | N

Presentar denuncias por hechos que las leyes sef :
Fiscalia General de Justicia del Estado de México u h
federal.
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Presentar los informes relacionados con los Procedimientos Administrativos
instaurados que le requieran otras autoridades competentes.

Solicitar la colaboracién de cualquier autoridad o perito, para el cumplimiento
de sus atribuciones, de acuerdo con lo sefialado en la Ley de Responsabili-
dades de la entidad. |
Comisionar al personal adscrito a la Autoridad Investigadora, para que le au-
xilien en las etapas del procedimiento que sean de su competencia. |
Elaborar reportes, informes, estudios, opiniones, dictamenes, notas informa-
tivas, estadisticas y demas documentos que le solicite el Titular del Organo
Interno de Control Municipal,

Vigilar la adecuada integracion y custodia de los expedientes bajo su coordi-
nacion;

Proponer al Titular del Organo Interno de Control Municipal, acciones pre-
ventivas que coadyuven en el cumplimiento de las metas y objetivos de la
Administracién Publica Municipal, asi como vigilar su implementacion;
Asistir, cuando asi se le encomiende, en representacion del Titular del Or-
gano Interno de Control Municipal, a las sesiones de los Comités, Comisio-
nes, Organos Colegiados o Grupos de Trabajo que requieran de su interven-
cion.

Proteger los datos personales que se recaben en ejercicio de sus funciones,
en términos de la normatividad aplicable;

Instruir, dirigir, coordinar y supervisar las actividades de los servidores publi-
Ccos a su cargo;

Acordar con el Titular del Organo Interno de Control Municipal, el despacho
de los asuntos de su competencia e informarle sobre los mismos.

Suscribir los documentos referentes al ejercicio de las funciones y atribucio-
nes de la Autoridad Substanciadora, asi como aquellos que le corresponda
por delegacion o suplencia y;

Realizar las actividades que sean inherentes y aplicables a la competencia
de la Autoridad Substanciadora y aquellas que le encomiende el Titular del
Organo Interno de Control Municipal, vigilando el apego a la normatividad
aplicable e informéandole sobre su cumplimiento; -
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Vill. DIRECTORIO

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO

C. EFRAIN CARRILLO FLORES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

COORDINADOR DE AUDITORIA FINANCIERA $
COORDINADOR DE AUDITORIA DE OBRAS \;

C. JAIME SALAZAR REYES
TITULAR DE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA

C. OSCAR OLVERA CASIANO
TITULAR DE LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
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IX. VALIDACION

C. JAIME MERCADO CHAVEZ

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE >
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

C. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
SEGUNDA REGIDORA

C. JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR

C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA

C. LIZBETH RAMIREZ CRUZ

SEXTA REGIDORA i
C. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASC "’"—M o
SEPTIMO REGIDOR | ST dey |

* r'yuauuudé.’“_n ;

MARIA OFELIA GABINO RAMIRE?% % reye
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO", M.t
-‘:L_Jll;ﬁ -



ANEXO 29 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILD
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL MUNICIPALDE SAN -
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO. %
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en ¢l Estado de México™

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL
RINCON, ESTADO DE MEXICO

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL MUNICIPAL
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C. JAIME MERCADO SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 48 FRACCION lil, 164 Y

165 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 FRACCIONES | Y Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112, 113, 5
123 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y

SOBERANO DE MEXICO; 164 Y 165 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL

ESTADO DE MEXICO Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES.

CONSIDERANDO

Que el 01 de enero de 2025 entré en funciones la Administracién Publica Municipal
de San José del Rincén para el periodo 2025-2027.

Que mediante Acuerdo No. 2 de la Primera Sesion Ordinaria e Instalacion de
Cabildo, de fecha 01 de enero de 2025, qued6 aprobada la estructura de la
Administracion Publica Municipal.

Que el 01 de abril de 1993 entr6 en vigor el Decreto nimero 164 de la "LI" _
Legislatura del Estado de México, por el que se expidié la Ley Organica Municipal

del Estado de México, la cual establece las bases para la integracion y organizacion

del territorio, la poblacién, el gobierno y la administracién publica municipales, y que

en su articulo 31 fraccién |, sefiala que los ayuntamientos deberan expedir y

reformar el Bando Municipal; asi como los reglamentos, circulares y disposiciones

administrativas de observancia general dentro del territorio del Munieipio, que sean

necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios W&ﬁmwl. |E ;

para el cumplimiento de sus atribuciones. arees il

B! m“‘-}l _",".dﬂ' ;
Que, en términos de lo dispuesto por la Ley Organica Mtnpipﬁtdﬁ.maoide
México, el Organo Interno de Control Municipal, es el‘ carggg%gg plané.ar,
programar, organizar y coordinar el sistema de control y ev%@ ‘mMunicipak-—

=
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realizar sus funciones, a fin de precisar las lineas de autoridad de sus Unidades
Administrativas, para una adecuada distribuciéon del trabajo, que favorezca el
cumplimiento de los planes y programas a su cargo.

Que en estricta observancia a los articulos 123 y 124 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México; y 164 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, este ordenamiento juridico se encuentra debidamente refrendado por el
Ayuntamiento de San José del Rincén, mediante acuerdo de Cabildo numero
184/S0/036/2025.

En mérito de lo expuesto, se expide el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico
De la Competencia y Organizacion del Organo Interno de Control Municipal

Articulo 1. El presente Reglamento Interior tiene por objeto regular la organizacion

administrativas en general, que le resulten aplicables. -

UL "‘“’,?»m
Articulo 3. Ademas de las definiciones es‘tablemd‘as' «<en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Méxi@y:MunicCipiossy Qn la Ley
del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Mu‘ﬂﬁpnhppﬁslbdhfpctos de

y el funcionamiento del Organo Interno de Control Municipal

Articulo 2. El Organo Interno de Control Municipal, tiene a su cargo el despacho de

los asuntos que le encomienda la Ley Organica Municipal del Estado de México, las

demas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y las disposiciones juridicas y

este Reglamento se entendera por: Ton By wegie g

I.  Acciones de Control y Evaluacién: A la vigilancia, verificacion, s
fiscalizacién, inspeccion, testificacion, asesoria, control, i
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evaluacién de la gestion publica de las dependencias y organismos
auxiliares, y demas acciones de la misma naturaleza a cargo del Organo
Interno de Control o de sus Unidades Administrativas;

Il.  Auditoria: Al proceso sistematico que fortalece el control interno, enfocado al
examen objetivo, independiente y evaluatorio de las operaciones financieras,
administrativas y técnicas realizadas; asi como a las funciones, objetivos,
planes, programas y metas alcanzados por las Unidades Administrativas de
la Administracién Publica Municipal, con el propdsito de determinar si se
realizan en apego a la normatividad aplicable;

. Autoridades: A la Autoridad Investigadora y a la Autoridad Substanciadora.

IV. Contrataciones Publicas: A las acciones y procedimientos que, en materia de
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, se realicen en términos de las disposiciones
juridicas aplicables;

V. Coordinaciones: A las Coordinaciones de Auditoria Financiera y de Auditoria
de Obras;

VI. COCICOVI: Comité Ciudadano de Control y Vigilancia;

VI. Entes Fiscalizadores Externos: A la Auditoria Superior de la Federacion;
Secretaria de la Funcién Publica; Secretaria de la Contraloria del Gobierno
del Estado de México; Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México;

VIIl. Ley de Responsabilidades: A la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios;

IX. Personas Servidoras Publicas: A toda aquella persona adscrita a la
Administracién Publica Municipal de San José del Rincén, que desempefie
un empleo, cargo o comision;

X. Persona Titular del Ejecutivo Municipal: A la persona que funja como
Presidente (a) Municipal del Municipio de San José del Rincon;

Xl. Unidades Administrativas: a las 4reas que conforman. |

istracion

b

Publica Municipal y que se encuentran en la estmdﬁﬁ%’_ ma.
.‘ ) . ._ .“- 65‘ \
Articulo 4. Para el andlisis, planeacion, seguimiento yat&ﬁgﬁmd&‘!ﬁwt_ s de

su competencia, al frente del Organo Interno de Contrdt¥iUnicipal, estard una
persona Titular, quien se auxiliara de las Unidades™ min :
siguientes y cuyas funciones estaran determinadas en el .,::
del Organo Interno de Control Municipal: =
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|. Coordinacion de Auditoria Financiera.
II.  Coordinacion de Auditoria de Obras.
Ill. Autoridad Investigadora.
IV. Autoridad Substanciadora.

Articulo 5. Las Coordinaciones y Autoridades del Organo Intemno de Control
Municipal, conduciran sus actividades en forma coordinada y programada, con base
en lo sefialado en el Plan de Desarrollo Municipal de San José del Rincén, asi como
en los programas a su cargo, o en los que participen, de conformidad con las
disposiciones juridicas en la materia.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PERSONA TITULAR DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL MUNICIPAL

Capitulo Unico &
De la Persona Titular del Organo Interno de Control Municipal
S

Articulo 6. El andlisis, planeacion, tramite, seguimiento y resolucion de los asuntos
competencia del Organo Interno de Control Municipal; asi como su representacion,
corresponden originalmente a su Titular, quien, para su mejor atencion y despacho,
podra delegar sus facultades y atribuciones en las personas servidoras publicas
subalternas que determine, sin perder por ello la posibilidad de realizar su ejercicio
directo, excepto aquellas que por disposicion de Ley, deban ser ejercidas en forma
directa por la persona Titular del Organo Interno de Control Municipal.

Cuando las leyes y reglamentos otorguen atribuciones al Organo Interno de Control
Municipal y estas no se encuentren asignadas en el presente Reglamento Interior,
se entendera que corresponden a la persona Titular del Owﬁwﬂ?ﬁ”ﬁonﬁol
Municipal, quien las podré delegar mediante acuerdo, de “manera general o
especifica, por tiempo definido o de forma perménmje-nen las c!#ldpdes
Administrativas que forman parte del mismo. l.., gntainiento
™
Articulo 7. Corresponden a la persona Titular del Org
Municipal, las atribuciones siguientes:
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I.  Vigilar el cumplimiento de las actividades, atribuciones y funciones de las
Unidades Administrativas, en términos de la legislacién aplicable y de
conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal de San José del Rincon y de
los programas que de éste se deriven;

Il. Desempeiiar las actividades, comisiones y funciones que la persona titular del
Ejecutivo Municipal le confiera y mantenerla informada del desarrollo de las
mismas;

IIl.  Emitir acuerdos, circulares y demas disposiciones generales competencia del
Organo Interno de Control Municipal de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables;

IV. Participar en los comités, consejos, o6rganos colegiados, comisiones 0
reuniones a las que fuere convocada y que le correspondan en el ambito de su
competencia; asimismo, participar en las sesiones en las que tenga intervencion
por la relevancia de los asuntos, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables y, en su caso, designar a sus suplentes o representantes;

V. Vigilar el cumplimiento de las atribuciones asignadas a las personas titulares de
las Unidades Administrativas;

VI. Emitir reglas y bases de caracter general, en el ejercicio de las atribuciones que
las leyes le otorgan, entre otras, en las materias de control interno y evaluacion
de la gestion municipal, auditorias, testificaciones, transparencia,
responsabilidades administrativas de los servidores publicos, integridad, ética y
prevencion de conflicto de intereses, planeacion y administraciéon de recursos
humanos, adquisiciones, arrendamientos, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas;

VIl. Proponer y someter a consideracién a la persona titular del Poder Ejecutivo
Municipal, los asuntos correspondientes a la Unidad Administrativa a su cargo,
que requieran de su intervencion;

VIIl. Verificar que las Unidades Administrativas realicen el ~seguimiento a la
solventacién y cumplimiento de las observaciones o hallgm@-fo".-l_ U

entes fiscalizadores externos; : e 25ia

IX. Comunicar periédicamente a la persona titular del Poder Ejecutivo Municipal y

al Ayuntamiento, los resultados de la evaluacionfide. las:iUnidades

Administrativas, que hayan sido objeto de ﬁscalizaci% de, l&ﬂisidn del
ingreso, manejo, custodia y ejercicio de recursos pt]bli&q - rdi‘fibvieg 0, las
acciones procedentes para corregir las irregularidades detectadas; ~
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X. Coordinar y supervisar el sistema de control interno; establecer las bases
generales para la fiscalizacién y realizacion de inspecciones y auditorias
internas;

XI.  Verificar el cumplimiento por parte de las Unidades Administrativas; de las
obligaciones derivadas de las disposiciones normativas; procediendo en su
caso, a la investigacién y substanciacién del procedimiento correspondiente
por si, o por las autoridades que le estan adscritas, para lo cual podran aplicar
las sanciones que correspondan en los casos que sea competente conforme
a la legislacion aplicable en la materia;

Xll. Autorizar la ejecuciéon de auditorias, revisiones y testificaciones a las
Unidades Administrativas, y emitir, con base en los resultados de éstas, las
observaciones, recomendaciones y/o acciones de mejora necesarias,
estableciendo un seguimiento de la atencién a las mimas;

XIll.  Supervisar que se cumpla con las normas y disposiciones en materia de
registro y contabilidad, contratacién y pago de personal, contratacion de
servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso,
destino, afectacion, enajenacion, asi como la baja de bienes, demas activos
y recursos materiales de la Administracion Publica Municipal de San José del
Rincén;

XIV. Vigilar y fiscalizar que los recursos y aportaciones, federales y estatales

asignados al Municipio de San José del Rincén, se apliquen en los términos
estipulados en las leyes, reglamentos y convenios respectivos y demas
disposiciones aplicables; y comunicar el destino y uso de dichos recursos,
cuando asi lo soliciten las instancias competentes;

XV. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones, de los proveedores y
contratistas, adquiridos con el Municipio de San José del Rincon, y en su
caso, determinar las deductivas y responsabilidades que procedan, con el fin
de mejorar las condiciones de contratacién conforme a los principios de
eficiencia, eficacia y transparencia;

XVI.  Dirigir, el Programa Anual de Contraloria y Evaluacién Sogﬂ, sub r
su debido cumplimiento, en términos de la normatividad aphcéii]eﬂ

XVIl. Dirigir, organizar, y supervisar, acciones de contraloria mvaluacsén sggPI ;
en coordinacion con la Coordinacién de Auditoria de Obrais;:. ¢ ... i 5 "N
Captar, analizar y canalizar las denuncias en contfa de,. Ia ersona
servidoras publicas que pudieran derivarse con motivo dq’lb\n!aﬁzu C

vigilancia ciudadana;
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XIX. Coordinar la promocién, de la participacion ciudadana, para la vigilancia de

las acciones en materia de obra publica, programas sociales, tramites o

servicios y acciones gubernamentales;

XX.  Supervisar el cumplimiento de la normatividad en materia de declaracion de
situacion patrimonial, la declaracion de intereses, la presentacion de la
constancia de declaracion fiscal y determinar el conflicto de intereses de las
personas servidoras publicas de la Administracion Publica Municipal de San
José del Rincoén;

XXI. Participar directamente o designar un representante en los procesos de
Entrega - Recepcion de las Unidades Administrativas y dar seguimiento a las
observaciones derivadas de las mismas en términos de la legislacion

aplicable en la materia;

XXIl. Analizar y verificar la integracion de las denuncias recibidas, derivadas de
presuntas infracciones o faltas administrativas de actos u omisiones
cometidos por las personas servidoras publicas de la Administracion Publica
Municipal, o de particulares vinculados con faltas administrativas graves, en
términos de la Ley de Responsabilidades; .

XXIll. Presentar o en su caso, proponer el inicio de las investigaciones por posibles %

actos u omisiones que pudieran constituir faltas administrativas por parte de '
las personas servidoras publicas de la Administracion Publica Municipal o de
los particulares vinculados con faltas administrativas graves, en términos de
la Ley de Responsabilidades;
XXIV. Coordinar los requerimientos de informacién o documentacion necesaria _
para el esclarecimiento de los hechos materia de la investigacion en términos
de la Ley de Responsabilidades; =3 |

XXV. Emitir la resolucion de los procedimientos de responsabilidad administrativa,
tratandose de faltas administrativas no graves de las personas servidoras
publicas de la Administracién Publica Municipal y, en su caso, imponer la

sancién correspondiente, en los términos prewatos ’ég:,la Ley de
Responsabilidades; -
XXVI. Remitir al Tribunal de Justicia Administrativa del Esyp Qe,Méxmq, los autos
originales de los expedientes de responsatph@p adnumst:a a para
continuar con el procedimiento hasta su resolua%cuagdo se trate ¢ e faltas

administrativas graves y de faltas de particulares yﬁw@l%n estas o]
sioa través de la Autoridad Substancuadora
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XXVIIl.  Presentar las denuncias por hechos que las leyes sefialen como delitos ante
la Fiscalia General de Justicia del Estado de México o en su caso ante el
homologo en el ambito federal;
XXIX. Instruir, tramitar, resolver y supervisar la atencién en tiempo y forma, de los -
recursos que le correspondan, de acuerdo con las disposiciones aplicables
previstos en la Ley de Responsabilidades;
XXX. Emplear las medidas cautelares y los medios de apremio para hacer cumplir y
: sus determinaciones, en términos de la Ley de Responsabilidades;
XXXI. Ordenar y supervisar la ejecucion de las sanciones impuestas, hasta su
debido cumplimiento;
XXXIl. Requerir al Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México la
designacion de los defensores de oficio en materia de responsabilidades
administrativas, cuando asi lo soliciten los presuntos responsables;
XXXIIl. Establecer los mecanismos para prevenir actos u omisiones constitutivos de
responsabilidades administrativas, que fomenten el desarrollo de la cultura :
de la legalidad y ética en el servicio publico; y
XXXIV. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables y las
encomendadas por la persona Titular del Poder Ejecutivo Municipal.

TITULO TERCERO
DE LAS AUSENCIAS Y SUPLENCIAS DE LAS PERSONAS SERVIDORAS

PUBLICAS
Capitulo Unico
Generalidades

Articulo 8. Las personas encargadas del despacho que suplan a la persona titular
del Organo Interno de Control Municipal en sus ausencias tendran las atribuciones
inherentes al area en que sean designadas. i_';-

o8 DL
Articulo 9. La persona titular del Organo Intemno de Control Municipal, sefa suplida
en sus ausencias hasta por quince dias, por la persona titﬁla!!‘&?nhiel ]eréiﬁﬁlico
inmediato inferior que ésta designe. En las ausencias mayores’dé-quince dias, por
quien designe la persona Titular del Poder Ejecutivo Municipm\%. By rmann '

[T

1

ks & Ch

A%

Articulo 10. Las personas titulares de las Coordinaciones y Au
vlidas en sus ausencias hasta por quince dias, por la persona seryid
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que ellas designen o, en su caso, que designe la persona Titular del Organo Interno
de Control Municipal. En las ausencias mayores de quince dias, por la persona

servidora publica que designe la persona Titular del Ejecutivo Municipal.
TRANSITORIOS -

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento Interior en el Periédico Oficial

“Gaceta Municipal”.

SEGUNDO. El presente Reglamento Interior entrara en vigor al dia siguiente de su

publicacién en el Periodico Oficial “Gaceta Municipal”.

TERCERO. Se abroga el Reglamento Interno de la Contraloria Interna Municipal de

San José del Rincén, Estado de México, publicado en el Periédico Oficial “Gaceta ‘
Municipal” el 31 de agosto de 2022.

CUARTO. Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que se

opongan a lo establecido en el presente Reglamento Interior.

QUINTO. Se publique, circule y se dé el debido cumplimiento, San José Del Rincon,
Estado de México.

APROBACION
C. JAIME MERCADO CHAVEZ

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO

C. ALICIA MARIN GRANADOS . /T
SINDICA MUNICIPAL 8.5 g"”‘“‘
| secrcinciodel |
i ;-_'-a' HOITHENRLD
o, W o 5
%',‘Q G wrem.
1_"\}: fiae

MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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C. EFRAIN CARRILLO FLORES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

C. §AIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE

SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO j

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C. MAR ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

C. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO

._Ar.‘ ﬁﬁl LOVi,
SEGUNDA REGIDORA

s ,_f J'ﬂ
ﬂy-;..af.f“
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r
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i
C. JAVIEﬁ CRUZ SANCHEZ

TERCER REGIDOR
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C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

h"._'.

A BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA

C. LIZBETH RAMIREZ CRUZ
SEXTA REGIDORA

C. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR
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ANEXO 30 DEL ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE CABILDO
036/2025 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025 /

0
DICTAMEN NUMERO 15/CRS)JR/09/2025 QUE
PRESENTA LA COMISION DE
REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON.
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Meéxico

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

DICTAMEN NUMERO 15/CRSJR/09/2025
QUE PRESENTA LA COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE
SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO.

En el Municipio de San José del Rincon, Estado de México, siendo las once horas
con treinta y seis minutos del dia martes dos de septiembre del afio dos mil
veinticinco, en la sala de Juntas, sito en Calle Guadalupe Victoria nimero 12, Colonia
Centro, San José del Rincén, México; presentes los C.C. Alicia Marin Granados,
Sindica Municipal; Anibal Vieyra Cruz, Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria; Yobany Olivares Gémez, Tesorero Municipal; Efrain Carrillo Flores,
Titular del Organo Interno de Control Municipal; Victor Hugo Albarran Torres,
Titular de la Unidad Juridica; Maria Ofelia Gabino Ramirez, Secretaria del
Ayuntamiento e invitada permanente de la Comision, y Jesus Garduiio Vargas,
Juez Civico e invitado permanente de la Comision, derivado del Acuerdo numero
20/CRSJR/S0/09/2025 de la Novena Sesién Ordinaria de la Comision de
Reglamentacion del Municipio de San José del Rincén, México, para la
Administracion 2025-2027, se procede a la DICTAMINACION del Manual de
Organizacién y Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio

de San José del Rincén, México.
Reunida la Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, -
México; con fundamento en lo sefialado en los articulos 115 fracciéon Il de la

fi _

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccién |, 64 fraccion |, 66, 69
fraccion 1, 160, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México: 36, 37, 38, 39, 40, 41 y 43 del Bando Municipal vigente; y al Acuerdo de
Cabildo nimero 07, de fecha 01 de &nero del afio dos mil veinticinco, somete a
consideracién de los integrantes del Cuerpo Colegiado, el presente Dictamen, al
tenor de lo siguiente:

METODOLOGIA

La metodologia del presente Dictamen, atiende al orden de las fases que enseguida
se detallan.

. En el apartado de ANTECEDENTES, se da a conocer la Instalacién de la
Comisién y de las sesiones realizadas.
Il. En el apartado de CONSIDERACIONES DE HECHO, se realiza el
analisis de la naturaleza juridica de los documentos normativos.
M. En el apartado de CONSIDERACIONES DE DERECHO;-se sefala la
normatividad federal, local y municipal, que faculta al, Munitipios la .
integracién de las Comisiones y sus atribuciones. e i
IV. En el apartado de el DICTAMEN, se sefiala el fundamento dél ejercicio
de las atribuciones conferidas a esta Comisién a través déf 6 los Acuerdos~{

de Cabildo y los Acuerdos emitidos por la Comisiép ﬁ.su;Sesmmu

Ordinarias. e _

En el apartado de PUNTOS DE ACUERDO, se presentan |0s. resoluti
finales sobre la procedencia de la normatividad: Manual de:Organizac ?IN
y Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento del Mu cipiol

San José del Rincon, México.




© 7121242097-98
@ sanjosedeirincon.gob.mx
Calle Guodalupe Victoria, #12,

Busmes | B =5
’**-“ MEXICO

Merece Mes
2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Me

|. ANTECEDENTES

1. Que el Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, Estado de México,
por Acuerdo de Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil veinticinco,
aprobd la integracién de la Comision de Reglamentacion del Municipio de San José
del Rincén, México.

2. Que previa convocatoria, quienes integramos la Comisién de Reglamentacion del
Municipio de San José del Rincon, México, en fecha catorce de enero del afio dos
mil veinticinco, se realizé la Instalacién y Primera Sesion Ordinaria, para proceder a

las actividades relacionadas al tema normativo de la Administracién Municipal 2025-
2027.

3. Que la Comisioén de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincén, es
competente para conocer y resolver en sus términos, lo relativo al estudio, analisis y
dictaminacién al contenido de la normatividad: Manual de Organizacion y
Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de San José del
Rincén, México.

4. La Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, México,
se reunié en pleno el dia martes dos de septiembre del afio dos mil veinticinco, en la
Sala de Juntas de este Ayuntamiento, con la intencién de proceder al estudio,
analisis y dictaminacion del Manual de Organizacién y Reglamento Interno de la
Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de San José del Rincén, México. -------—

Il. CONSIDERACIONES DE HECHO

Municipal. EI Manual de Organizacién de la Secretaria del Ayuntamiento del

I. Que la naturaleza juridica de esta normatividad es de orden publico, documentos N
normativos que tendran vigencia desde el momento que sea publicado en la Gaceta {
Municipio de San José del Rincén, México, tiene como finalidad, servir como

instrumento administrativo de soporte, formacion y consulta sobre las funciones que
ejecuta la Secretaria del Ayuntamiento, de conformidad a los ordenamientos

juridicos aplicables; documento que se pone a disposicién del personal adscrito a

esta Dependencia, asi como a la ciudadania en general como medio de informacién

y guia respecto a las atribuciones que asumen cada una de las Unidades

Administrativas que la conforman. Este manual no es limitativo en lo que respecta a

las funciones y responsabilidades especificas para cada area, pues ademas de las

descritas también se encuentran otras normadas por diversos ordenamientos

juridicos y administrativos que pueden ampliar su esfera de actuaciéon segun la

naturaleza misma de sus atribuciones, estara sujeto a cambios derivados de

reformas a la normatividad estatal o municipal; asi como, por las transformaciones i

que presente la politica de modernizacion e innovacion Administrativa Municipal. —

El Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento delMunicipio de San José
del Rincoén, México, tiene por objeto regular la estructura, - _funcic jento y la
organizacién de la Secretaria del Ayuntamiento de San Jo: d’e}_, 3‘“05‘4 stado de
México. : ———

i Sgorctodiadst

= . ' }
I. Que es obligacién y atribucion del Ayuntamiento méfotmar o. actualizar la
Reglamentacién Municipal y que ésta se ajuste a las dispesiciongs | ales que rige

la actuacion de la Administracion Municipal, motivo ‘que ‘0 el est
modificacién y actualizacion con la participacion de los servid_o\\aﬁ 1: Dlieos:™
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del Ayuntamiento del Municipio de San José del Rincon, México, constituye un
riguroso cumplimiento al mandato Constitucional en el ambito federal y local.

Ill. CONSIDERACIONES DE DERECHO

UNO - El Ayuntamiento tiene la facultad de emitir disposiciones administrativas de
caracter general, en base a lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il parrafo
segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que sefiala:
“Los Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo a las leyes en
materia municipal los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la

administracién publica municipal, regulen las materias, los procedimientos, funciones ﬁ b

2025, Bicentenario de la vida municipal en €l Estado de Mexico
IIl. Que la revision del Manual de Organizacién y Reglamento Interno de la Secretaria %

y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal.”

DOS - La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo
123 establece que los ayuntamientos, en el ambito de su competencia,
desempefiaran facultades normativas, para el régimen de gobierno y administracion
del Municipio, asi como funciones de inspeccién, concernientes al cumplimiento de
las disposiciones de observancia general aplicables. El articulo 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece que los
ayuntamientos expediran los reglamentos; y todas las normas necesarias para su
organizacién y funcionamiento, conforme a las previsiones de la Constitucion
General de la Republica, de esa Constitucion, de la Ley Orgéanica Municipal y demas
ordenamientos aplicables.

TRES.- La Ley Organica Municipal del Estado de México vigente en la entidad,
establece en su articulo 31 fraccién | sefiala que son atribuciones de los

ayuntamientos, expedir el Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y i
disposiciones administrativas de observancia general dentro del territorio del :
municipio, que sean necesarios para su organizacion, prestaciéon de los servicios

publicos y, en general, para el cumplimiento de sus atribuciones.

CUATRO. - La integracién del presente Dictamen, tiene su fundamento en el ejercicio

de las atribuciones conferidas a las Comisiones del Ayuntamiento de acuerdo a lo

sefialado por los articulos 64, 66 y 69 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, dictaminandose por unanimidad.

IV. DEL DICTAMEN

Derivado del Acuerdo nimero 20/CRSJR/S0/09/2025 emitido en la-Novena Sesion
Ordinaria de la Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José délq.%;
México, y una vez que se realiz6 una revisién minuciosa al Manual de ©rganizacion -
y Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento del Mpnicipio'aé'S'aﬁ" José
del Rincon, México, esta Comision determina procedentes 'dichs :documentos!
normativos, proponiendo los siguientes: e

'm'. Rt
V. PUNTOS DE ACUERDO ;‘._:.-.,xf_- i =
T The Lo

PRIMERO. Se dictamina procedente el Manual de Organizacién;y-'R!!QI ' med
Q. :

-~

1=

Interno de la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de San José del R *&
México, y se propone que se someta a conocimiento del Cabildo para su valida
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y aprobacién correspondiente, en términos de los documentos que como anexos y
parte integrante del presente corren agregados al mismo.

SEGUNDO. Turnese al Presidente Municipal el presente dictamen, para que proceda
a presentarlos al pleno del Cabildo para los efectos correspondientes.

TERCERO. Publiquese y difindase en la Gaceta Oficial del Municipio de San José
del Rincén, Estado de México.

CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo y anexos a la
Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de San José del Rincén, México y a la
Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, para los fines a que haya

lugar. \
ATENTAMENTE
COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL

RINCON, MEXICO.
(RUBRICAS)

L]

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ C.P. EFRAIN CARRILLO FLORES

COORDINADOR GENERAL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
MUNICIPAL DE MEJORA CONTROL MUNICIPAL Y VOCAL
REGULATORIA Y SECRETARIO PERMANENTE DE LA COMISION
EJECUTIVO DE LA COMISION

LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
TORRES )
TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA Y
VOCAL PERMANENTE DE LA
COMISION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO E
INVITADA PERMANENTE DE LA
COMISION

L.C. YOBANY OLIVARES GOMEZ

TESORERO MUNICIPAL Y
VOCAL PERMANENTE DE LA
COMISION
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El invitado permanente firma dnicamente como constancia de su asistencia o participacion y como validacion de sus
comentarios.
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PRESENTACION

El presente manual contiene la base legal que norma la actuacion del Ayuntamiento de
San José del Rincdn, y en lo particular de la Secretaria del Ayuntamiento; el objeto y las i
atribuciones que tiene al interior de la Administracion Publica del Municipio; el objetivo
general que le da razon de ser a las actividades que se realizan; la Estructura Organica y
el Organigrama que representa jerarquicamente, la forma en que esta integrada y
organizada la Dependencia Administrativa; el objetivo y las funciones de cada area que

forma parte de ésta y el apartado de validacion por parte de las autoridades municipales
que en ella intervienen.

El Manual de Organizacion tiene como finalidad, servir como instrumento administrativo
de soporte, formaciéon y consulta sobre las funciones que ejecuta la Secretaria del
Ayuntamiento, de conformidad a los ordenamientos juridicos aplicables; documento que
se pone a disposicion del personal adscrito a esta Dependencia, asi como a la ciudadania
en general como medio de informaciéon y guia respecto a las atribuciones que asumen

pueden ampliar su esfera de actuacion segln la naturaleza misma de sus atribuciones,
estara sujeto a cambios derivados de reformas a la normatividad Estatal o Municipal; asi
como, por las transformaciones que presente la politica de modernizacién e innovacion
Administrativa Municipal.

cada una de las Unidades Administrativas que la conforman, §
Cabe sefalar que este manual no es limitativo en lo que respecta a las funciones y -
responsabilidades especificas para cada area, pues ademas de las descritas también se

encuentran otras normadas por diversos Ordenamientos Juridicos y Administrativos que

i
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. ANTECEDENTES

San José del Rincdn es uno de los 125 municipios del Estado de México, localizado al
noroeste de la entidad, fue creado mediante el decreto No. 36 publicado en la Gaceta del .
Gobierno del Estado de México el 02 de octubre del 2001, pero es hasta el 01 de enero
de 2002 que entra en vigor el acuerdo de decreto No. 37, mediante el cual se designa un
Ayuntamiento provisional para el municipio. Con una extensién territorial de 494.917
kilometros cuadrados, constituido por 124 comunidades y una poblacion de 74,876
habitantes. Actualmente el crecimiento poblacional y desarrollo del Municipio se viene

presentando de manera acelerada, lo que obliga al Gobierno Municipal contar con las
herramientas necesarias para una buena Administracion.

Secretaria del Ayuntamiento

A lo largo de los periodos de las administraciones que han encabezado este
Ayuntamiento, se han realizado algunas modificaciones en la estructura interna
administrativa.

En la administracion 2016-2018 se conformaba del Departamento de Delegaciones,
Departamento de Actas de Cabildo, Departamento de Control Patrimonial, Oficina de
expedicion de Constancias, Oficina de la Junta Municipal de Reclutamiento y Modulo
CURP y el Archivo Municipal.

de Control Patrimonial, Departamento de Delegaciones, Area Coordinadora de Archivo,
Cronista Municipal, y Oficialias del Registro Civil.

Actualmente esta conformada por el Departamento de Control Patrimonial, Oficialias del

Registro Civil, Juzgado Civico, Departamento de Delegaciones, Archivo Municipal y
Cronista Municipal.

il ~ § g ~
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Durante el periodo de la Administracion 2019-2021 queda conformada por Departamento ;



<)

I — e ey L) N21242097-98
MEXICO« w @ sonjosedeirincon gob.mx
i€l poder de servir! Caolle Guodaiupe Victoria, #12,

Son José del Rincdn Centro,
Méx. C.P. 50650
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion, 5 de febrero de 1917, sus reformas, adiciones y derogaciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, sus reformas, adiciones y
derogaciones.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 2 de marzo de 1993, sus reformas, adiciones y derogaciones.

Ley General de Archivos. Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, sus
reformas, adiciones y derogaciones.

Ley del Servicio Militar. Diario Oficial de la Federacion, 11 de septiembre de 1940,
sus reformas, adiciones y derogaciones.

Reglamento de la Ley del Servicio Militar. Diario Oficial de la Federacion, 10 de
noviembre de 1942, sus reformas, adiciones y derogaciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de Meéxico y
Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de noviembre de 2020,
sus reformas, adiciones y derogaciones.

Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 7 de marzo de 2000, sus reformas, adiciones y derogaciones.

A FH o

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 26 de Agosto de 2004, sus reformas, adiciones y derogaciones.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta!delGabierno del
Estado de México, 21 de diciembre de 2001, suvﬁ'ﬁfgrm&s’f,ﬁa iciones y
derogaciones. i i

| S .
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estaqo ﬂg’knlé:xie&*y""ifuh*cr io
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de mayp de.2017,8ys reformas,
adiciones y derogaciones. -e\«\_ :-d-\.*m.“-""w

- I,-! '?‘
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de México y

Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 4 de mayo de 2016, sus
reformas, adiciones y derogaciones.
Ley del Gobierno Digital del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno

del Estado de México, 6 de enero de 2016, sus reformas, adiciones y
derogaciones.

Ley del Trabajo de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios. Gaceta del X
Gobierno del Estado de México, 23 de octubre de 1998, sus reformas, adiciones y
derogaciones.

Cédigo Administrativo del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 13 de diciembre de 2001, sus reformas, adiciones y derogaciones.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 9 de marzo de 1999, sus reformas, adiciones y derogaciones.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 7 de febrero de 1997, sus reformas, adiciones y :
derogaciones.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Gaceta

del Gobierno del Estado de México, 16 de octubre de 2002, sus reformas, |
adiciones y derogaciones.

Bando Municipal 2025 del Ayuntamiento de San José del Rincon. Gaceta
Municipal SJR/MM/002/2025 de fecha 5 de febrero de 2025.

Reglamento Interno del Archivo Municipal vigente. “- e

RN~ 4 s
R i ':".."D)}-ic
Reglamento de Control Patrimonial vigente. . "j,;,‘,'_.'...-"?;:
Reglamento para la Creacion, Modificacion y Extincidie d&”las: -Db[éa%fibnes.
Subdelegaciones y Jefes de Sector vigente. | Fguiats diteelis *

% g t
Reglamento Interno Administrativo de las Oficialias de Ieméfém Cﬁiggyigente.
. p B = "

Reglamento para la Publicacion en Gaceta Municipal. Xy SFA &
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- Acuerdos de Cabildos, que sean aprobados para el funcionamiento de las
acciones a realizar.

- Lineamientos para el Registro y Control del Inventario de Muebles e Inmuebles del
Municipio de San José del Rincon. Gaceta Municipal SIR/AQT/020/2024 de fecha
13 de diciembre de 2024.

- Gacetas Municipales, que se deriven para la realizacion de las diferentes
actividades.

- Guia para las Juntas Municipales de Reclutamiento.

- P.S.0.(Procedimiento Sistematico de Operar).

- Todos los Reglamentos inherentes y aplicables al marco juridico citado.
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Ill. ATRIBUCIONES
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO

CAPITULO PRIMERO
De las Dependencias Administrativas

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el %\

ayuntamiento se auxiliarad con las dependencias y entidades de la administracion pablica
municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a propuesta de la persona titular de la
presidencia municipal, las que estaran subordinadas a esta. Las personas servidoras
publicas titulares de las referidas dependencias y entidades de la administracién municipal,
ejerceran las funciones propias de su competencia y seran responsables por el ejercicio
de dichas funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores,
manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que tiendan a regular el
funcionamiento del Municipio.

La designacion de las personas titulares de las dependencias y entidades de la
administracion publica municipal se debera realizar observando los principios de igualdad,
equidad y garantizando la paridad de género.

Por su parte estas deberan observar y garantizar los mismos principios en la asignacion
de las personas que ocupen cargo de toma de decision al interior de sus areas; asi como

implementar las acciones necesarias para favorecer dicha paridad. ’
Articulo 87.- Para el despacho, estudio y planeacion de los diversos asuntos de la

administracion municipal, el ayuntamiento contara por lo menos con las siguientes _
Dependencias:

I. La secretaria del ayuntamiento;

Articulo 91.- La Secretaria del Ayuntamiento estara a cargo de umSeaétﬁﬁBme, sin
ser miembro del mismo, debera ser nombrado por el propio Ayumﬁﬁfiengo',h‘;g‘opuesta del |
Presidente Municipal como lo marca el articulo 31 de Ia prese'r?fe" ley. faltas
temporales seran cubiertas por quien designe el Ayuntamiento ySRST'hfribucionb_s_“Pri_ las

fagit ; y Mancoroinietes
S . AI R s hwaicit=
iguientes 'r‘ I..st a

g |

'h £ ;“ -
|. Asistir a las sesiones del ayuntamiento y levantar las actas corre_‘s‘m‘?‘iequg‘g. %

IIl. Emitir los citatorios para la celebracién de las sesiones de“cabildd,“convocadas
legalmente;
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Ill. Dar cuenta en la primera sesion de cada mes, del namero y contenido de los
expedientes pasados a comisién, con mencion de los que hayan sido resueltos y de los
pendientes;

IV. Llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas de los
asistentes a las sesiones;

V. Validar con su firma, los documentos oficiales emanados del ayuntamiento o de
cualquiera de sus miembros;

VI. Tener a su cargo el archivo general del ayuntamiento;

VII. Controlar y distribuir la correspondencia oficial del ayuntamiento, dando cuenta diaria
al presidente municipal para acordar su tramite;

VIIl. Publicar los reglamentos, circulares y demas disposiciones municipales de
observancia general;

IX. Compilar leyes, decretos, reglamentos, periédicos oficiales del estado, circulares y

ordenes relativas a los distintos sectores de la administracion publica municipal;

X. Expedir las constancias de vecindad, de identidad o de ultima residencia que soliciten
los habitantes del municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, asi como las
certificaciones y demas documentos publicos que legalmente procedan, o los que acuerde
el ayuntamiento;

X|. Elaborar con la intervencién del sindico el inventario general de los bienes muebles e
inmuebles municipales, asi como la integracion del sistema de informacién inmobiliaria,
que contemple los bienes del dominio publico y privado, en un término que no exceda de
un afio contado a partir de la instalacion del ayuntamiento y presentarlo al cabildo para su
conocimiento y opinién.

En el caso de que el ayuntamiento adquiera por cualquier concepto bienes muebles o
inmuebles durante su ejercicio, debera realizar la actualizacion del inventario general de
los bienes muebies e inmuebles y del sistema de informacion inmobiliaria en un plazo de
ciento veinte dias habiles a partir de su adquisicion y presentar un informe trimestral al
cabildo para su conocimiento y opinion.

XIl. Integrar un sistema de informacion que contenga datos de los aspectos socio-
econémicos basicos del municipio; = ?.ﬂﬁﬂw.‘

En el caso de que el ayuntamiento adquiera por cualquier conci’ﬁto b!gli% muebles o
inmuebles durante su ejercicio, debera realizar la actualizacion del itVentario general de
los bienes muebles e inmuebles y del sistema de informacion inmebiliaria en.un plazo
ciento veinte dias habiles a partir de su adquisicion y presel&htag}ya informe‘trimestral
cabildo para su conocimiento y opinién; L % !

B ?---.:"":‘f"-'-'- |
XIll. Ser responsable de la publicacion de la Gaceta Muﬂ*ngfp:{’a’s_f’_go@)_q.-d'e' las

publicaciones en los estrados de los Ayuntamientos; y :
\ X1V, Las demas que le confieran esta Ley y disposiciones aplicables.

v ._:_‘ 3 A
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

1. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
1.6

DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

JUZGADO Civico

DEPARTAMENTO DE DELEGACIONES
ARCHIVO MUNICIPAL

CRONISTA MUNICIPAL

\
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1. Secretaria del Ayuntamiento.

Objetivo:

Despachar los asuntos municipales, asi como desarrollar acciones de control y evaluacion
del patrimonio documental, mobiliario e inmobiliario del municipio, y dar seguimiento a los .
Acuerdos dictados por el Ayuntamiento.

Funciones:

.

VI
VIL.

VIIL

Xl

XIl.

Asistir a las Sesiones de Cabildo y levantar las Actas correspondientes;

Emitir los citatorios para la celebracién de las Sesiones de Cabildo, convocadas
legalmente;

Llevar y conservar los libros de Actas de Cabildo, obteniendo las firmas de los
asistentes a las Sesiones;

Vigilar la adecuada y oportuna difusion de las disposiciones juridicas
administrativas acordadas en Cabildo;

Validar con su firma, los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento o de
cualquiera de sus miembros, asi como de la Administracién Municipal, que sean
requeridos para fines legales;

Tener a su cargo el archivo general del Ayuntamiento; E
Coordinar y atender las relaciones con las delegaciones, subdelegaciones

municipales, sectores municipales y demas organos de colaboracién;

Suscribir convenios y contratos que sean de su injerencia;

Controlar y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento, dando cuenta ,
diaria al Presidente Municipal para acordar su tramite; \ﬂ

Publicar los reglamentos, circulares y demas dlsposlcmﬁeq";nuggpales de

observancia general, WIS S8

Compilar leyes, decretos, reglamentos, periédicos oficj j,gs .del Estadd,dirculares y
ordenes relativas a los distintos sectores de la Ad mlnisg

5':r:.lt'm Pubhca.Mumclpal

Expedir las constancias de vecindad, de |denl|da¢‘,g de<ultima=tesidencia que
soliciten los habitantes del Municipio, en un plazo no mmde 24 Qpaml como
las certificaciones y demas documentos piblicos que Iegai'nfen@proced /0 los
que acuerde el Ayuntamiento; "'
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Elaborar con la intervencion de la Sindica el inventario general de los bienes
muebles e inmuebles municipales, asi como la integracion del sistema de
informacion inmobiliaria, que contemple los bienes del dominio publico y privado,
en un término que no exceda de un afo contado a partir de la instalacion del
Ayuntamiento y presentarlo al cabildo para su conocimiento y opinién.

En el caso de que el Ayuntamiento adquiera por cualquier concepto bienes
muebles o inmuebles durante su ejercicio, deberad realizar la actualizacién del
inventario general de los bienes muebles e inmuebles y del sistema de informacion
inmobiliaria en un plazo de ciento veinte dias habiles a partir de su adquisicion y
presentar un informe trimestral al cabildo para su conocimiento y opinién.

Integrar un sistema de informacién que contenga datos de los aspectos socio-
econdmicos basicos del Municipio;

Ser responsable de la publicacion de la Gaceta Municipal, asi como de las
publicaciones en los estrados del Ayuntamiento;

Vigilar el correcto funcionamiento de las areas que estan bajo su responsabilidad y
sean de su competencia;

Coordinar las actividades de las Oficialias del Registro Civil en coadyuvancia con
la Direccion General del Registro Civil del Estado para su adecuada operatividad.

Supervisar el funcionamiento del Juzgado Civico de manera periédica y constante,
a fin de que realicen sus funciones conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

Coordinar las actividades del Cronista Municipal;

Expedir la autorizacion para la realizacién de fiestas particulares y religiosas, en
coordinacién con la Direccion de Seguridad Puablica y la Direccion de Proteccion
Civily Bomberos, previo pago de derechos; y

Las demas que le encomiende el Ayuntamiento, el Presidente Municipal, el Bando
Municipal vigente y otras disposiciones legales. gy
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1.1. Departamento de Control Patrimonial.
Objetivo:

Establecer y ejercer programas y politicas de registro, sobre los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Municipio; asi como instrumentar esquemas de sistematizacion
para el control y manejo del inventario de dichos bienes.

Funciones:

I.  Aplicary hacer cumplir la normatividad técnica y administrativa aplicable al registro,

de los bienes muebles;

Il.  Realizar de manera semestral el Levantamiento Fisico de los inventarios de bienes
muebles e inmuebles;

Ill.  Registrar adecuadamente los movimientos por altas y bajas de los bienes muebles
e inmuebles;

IV. Elaborar y signar los resguardos correspondientes de los bienes muebles e
inmuebles;

V. Implementar sistemas de control y resguardo del patrimonio mobiliario e

inmobiliario; #
VI. Proponer a su superior jerarquico los dictamenes respectivos para la baja de
bienes solicitados por las distintas dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Pablica Municipal;
VIl.  Observar las politicas contables referentes al registro de los inventarios de los
bienes muebles propiedad del Municipio;
VIIl.  Elaborar los certificados o constancias de adeudo o no adeudo que por resguardo
de bienes muebles soliciten los servidores publicos de la Administracion Municipal;
IX. Coadyuvar en la integracion de la documentacion de los asuntos que en materia
mobiliaria habran de someterse al Ayuntamiento,

X. Participar en la elaboracion de proyectos o estudios de mejora administrativa y
desarrollo organizacional para el uso y destino de los bienes muebles;
XI. Operar y actualizar el sistema automatizado de registro y goptrol de bienes
muebles que conforman el patrimonio Municipal; y et '»‘B}‘f“
Xll.  Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su com'petencla
| Sesrctofadel |
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1.2. Oficialias del Registro Civil.

Objetivo:

Realizar los actos de caracter juridico que haga constar de una manera auténtica, todas
las circunstancias relacionadas con el estado civil de las personas fisicas que nacen y
radican dentro del territorio Municipal.

Funciones:

VI

VIl

VIII.

Autorizar dentro de la jurisdiccion que le corresponda el registro de actos y hechos
del estado civil relativo al Nacimiento oportuno y extemporaneo, reconocimiento de
hijos, matrimonio, divorcio y defuncién de los habitantes del territorio municipal;

Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del Registro Civil, formatos y
hojas de papel especial para expedir copias certificadas y demas documentos
necesarios para el ejercicio de sus atribuciones;

Dar cumplimiento a los requisitos que prevén el Codigo Civil u otro ordenamiento
legal aplicable para la celebracion de los actos y hechos del estado civil de las
personas fisicas;

Dar buen uso a las formas documentales para el asentamiento de actas del
Registro Civil y otro papel necesario para el desarrollo de sus funciones;

Expedir las certificaciones de actas y de inexistencia de registro de los libros de su
Oficialia y/o del sistema automatizado, asi como de los documentos que obren en
sus apéndices;

Difundir el conocimiento de los servicios del Registro Civil, con apoyo de las
autoridades del municipio,

Fijar en lugar visible al publico el importe de los derechos establecidos en el
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi como los honorarios que
causen los servicios que presta el Registro Civil;

Contestar oportunamente las demandas interpuestas en‘su.contra ndl'i?d"onczal y
dar seguimiento a los juicios, haciéndolo del coaoclrnleri'fb_ai éecre;arlo del

Ayuntamiento; | Sex : _
- ., ! 'Em ! ..1.:-.;'--'-:

Mantener actualizado el inventario de los libros de la ﬂ)fl ia;
B
Cumplir las guardias establecidas para el asentamuentnéqac‘ta&' de dejuncnén y

tramites relacionados en los dias y horarios establecidos; . "¢
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Presenciar y proporcionar la informaciéon solicitada en las supervisiones que se
practiquen en la Oficialia de la cual es titular, formulando las aclaraciones que
considere pertinentes en el acta respectiva;

Denunciar ante el Ministerio Publico, la pérdida o destruccion de formatos, actas o
libros del Registro Civil;

Informar en forma periédica a la Presidente Municipal a través de la Secretaria del v
Ayuntamiento sobre las actividades que realice como oficial del Registro Civil;

Asentar correctamente las actas del Registro Civil e integrar adecuadamente los
apéndices y mantener actualizado el inventario de libros e indices de la Oficialia a
su cargo;

Proponer alternativas para mejorar el servicio que presta el Registro Civil;

Hacer buen uso de los bienes muebles propiedad del municipio y que estén bajo .

su resguardo; y
Desarrollar las demas funciones inherentes al d&rea de su competencia.
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1.3. Juzgado Civico
Objetivo:

Tiene como objetivo facilitar y mejorar la convivencia en una comunidad y evitar que los
conflictos escalen a conductas delictivas o actos de violencia. Esto a través de diferentes
acciones tales como: fomento y difusion de reglas de convivencia, utilizacién de
mecanismos alternativos de solucion de controversias, atencién y sancion de faltas
administrativas; todo lo anterior sin perjuicio de usos y costumbres de los pueblos
indigenas y de sus comunidades.

Funciones:

I.  Conocer, calificar y sancionar las infracciones establecidas en el Bando Municipal
vigente; en los reglamentos municipales y demas disposiciones juridicas aplicables;

Il. Llevar a cabo audiencias plblicas para resolver sobre la responsabilidad de las
personas probables infractoras;

IIl.  Fomentar y proponer la soluciéon pacifica de conflictos entre particulares, a través
de mecanismos alternativos de solucién de controversias como la mediacion, la
conciliacion o la justicia restaurativa;

IV. Reportar inmediatamente al servicio publico gratuito de localizaciéon de personas
extraviadas del Estado de México, la informacion sobre las personas presentadas,
sancionadas, asi como las que se encuentren en tiempo de recuperacién;

V. Concluido el procedimiento que corresponda, autorizar la devolucién de los objetos
y valores que portaban las personas al momento de ingresar a las instalaciones
del Juzgado Civico;

VI. Ordenar que se realice el dictamen psicosocial a las personas infractoras para
poder aplicar Medidas para Mejorar Convivencia Cotidiana;

VIl.  Expedir orden de pago y/o recibo oficial a la persona infractora para que esta
realice el pago de la multa impuesta ante la tesoreria mumcnpal para aLgaso en el
que la infraccion se realizara en dia y hora inhabil remitira la- orden de pagf’r‘e‘c:bo
oficial y/o el pago de la multa de la persona infractora a mas tardar er5|gulente dia
habil a la Tesoreria Municipal; | Se o

'!--.4.*-’

VIIl.  Garantizar la seguridad juridica, el debido proceso y los derﬁ‘dhos humanos de Iés

personas probables infractoras; s e
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X. Solicitar, de ser necesario, el auxilio de la fuerza puablica, para el adecuado
funcionamiento del Juzgado Civico;

Xl.  Remitir al Ministerio Pablico a las personas que sean presentadas como probables
infractores, cuando los hechos constituyan un probable delito;

XIl. Dar vista a las autoridades competentes cuando derivado de la detencién, traslado
o custodia, las personas probables infractoras presenten indicios de maltrato,
abuso fisico o verbal o exaccién;

XIll.  Solicitar por escrito a las autoridades competentes, apoyo para retirar objetos que il
estorben la via publica, la limpieza de lugares que deterioren el ambiente, o bien,

que atenten contra la seguridad y dafien la salud publica;

XIV. Comisionar al personal adscrito al Juzgado Civico para realizar notificaciones y
diligencias;
XV. Rendir un informe anual ante el Cabildo;

XVI. Habilitar al personal para suplir las ausencias temporales de la o el Secretario
Civico;

XVIl.  Garantizar el conocimiento y respeto de los derechos que asisten a las personas
detenidas;

XVIIl.  Autorizar con su firma la expedicion de copias certificadas a quien tenga interés
juridico y legitimo de documentos que obren en el archivo del Juzgado Civico;

XIX. Conocer, calificar e imponer las sanciones que procedan por las infracciones que '
deriven con motivo de la aplicacién del Libro Octavo del Cédigo Administrativo del
Estado de México en el ambito de competencia municipal correspondiente,

excepto las de caracter fiscal y se apegara a los procedimientos establecidos en el
mismo; y

XX. Las demas que le confiere el Bando Municipal vigente, el Reglamento respectivo y
otras disposiciones juridicas aplicables.
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1.4. Departamento de Delegaciones.
Objetivo:

Instrumentar y coordinar todas aquellas acciones concernientes a la creacion,
gobernabilidad y funcionamiento de las Delegaciones, Subdelegaciones y Sectores del
Municipio.

Funciones:
I.  Revisar que se cumplan los lineamientos establecidos en el Reglamento para la

creacion, modificacién y extincion de las Delegaciones, Subdelegaciones y Jefes
de Sector del Municipio de San José del Rincén;

Il.  Proponer las actualizaciones al Reglamento para la creaciéon, modificacion y
extincion de las Delegaciones, Subdelegaciones y Jefes de Sector, dentro del
territorio municipal;

. Elaborar las bases para designar a las autoridades auxiliares;
IV. Coordinar el quehacer gubernamental de las autoridades auxiliares del Municipio;

V. Integrary mantener actualizado el padron de autoridades auxiliares del Municipio;

VI. Integrar y mantener un expediente personal de las autoridades auxiliares del '-
Municipio;

VII.  Capacitar sobre sus atribuciones a las autoridades auxiliares del Municipio;

VIIl.  Conocer la delimitacién territorial de las Delegaciones; 2

IX. Mantener una estrecha comunicacion con las autoridades auxiliares a fin de
conocer sus inquietudes y atender las dudas mediante la orientacion
correspondiente;

X. Elaborar una carpeta basica de informacion por Delegacion; y

XI. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area.
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1.5. Archivo Municipal

Objetivo:

Resguardar, conservar y administrar los expedientes de archivo propiedad del
Ayuntamiento, que posean valores primarios y secundarios, transferidos por los archivos
de tramite, de acuerdo a los criterios que se establezcan para tal efecto.

Funciones:

l.
I

VI

VIl

VIIL

XI.

XIL.

-
Elaborar los instrumentos de control archivistico;
Asegurar y describir los fondos documentales que estén bajo su resguardo, asi
como la consulta de expedientes;

Elaborar y actualizar el inventario de los documentos que se encuentran en el
archivo de concentracion;

Realizar el calendario de transferencias primarias;
Recibir las transferencias primarias de acuerdo los criterios que para tal efecto se =
emitan las autoridades Federales, Estatales y locales;

Atender los oficios y solicitudes de blusqueda de expedientes O
documentales de particulares, dependencias estatales y Unidades
Administrativas que asi lo requieran;

Elaborar la certificacion de documentos oficiales que se encuentren en el Archivo %
Municipal que se soliciten a la Secretaria del Ayuntamiento;

Brindar el servicio de préstamo y consulta a las unidades productoras de la

documentacién que se resguarda, de acuerdo a los criterios que para tal efecto

emitan las autoridades Federales, Estatales y locales;

Recibir la transferencia documental en caso de extincion de una unidad

administrativa de acuerdo a los instrumentos de controly consylltg archwlstlcos
Conservar los expedientes hasta cumplir su vtgenc‘l?ﬁocurhemzl' conforme a lo
establecido en el Catalogo de Disposicion; \ ol

Participar con el Grupo Interdisciplinario en la elabclfaclén de F&Qa&débmcas de
Valoracion y Disposicion Documental del Archivo Munﬁupal S

Promover la baja documental de los expedientes ql}e‘%ayah-t':urp\pggo—eu vigencia
documental, conforme la normatividad aplicable; : _
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XIll. Identificar los expedientes que tengan valores histéricos, que hayan cumplido su

vigencia documental en el Archivo Municipal para su transferencia secundaria al
archivo histérico;

XIV. Publicar en su portal electronico los dictamenes y actas de baja documental
realizados durante la transferencia primaria y secundaria, asi como conservar los
documentales en su expediente respectivo; y

XV. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area.
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1.6. Cronista Municipal.
Objetivo:

Elaborar y actualizar la cronica de municipio, apegandose a las disposiciones legales
aplicables en la materia.

Funciones:

Io

VI,

VIL.
VIII.

Elaborar y ejecutar su programa de trabajo;

Integrar un expediente con todos los acontecimientos y sucesos importantes
ocurridos dentro del territorio municipal;

Elaborar un inventario de inmuebles y lugares histéricos, cuya importancia se deba
reconocer como patrimonio histérico municipal.

Proponer al Ayuntamiento previo estudio y anélisis el rescate de tradiciones,
gastronomia y atuendos, entre otros, con el fin de registrarlos y difundirlos como
identidad propia del municipio;

Elaborar y/o actualizar la monografia del municipio;

Documentar la delimitacion territorial del municipio y de cada una de sus
localidades;

Difundir los acontecimientos historicos e importantes del municipio;

Recopilar la informacion documental bibliografica y escenografica, tangible e
intangible de los sucesos importantes relacionados con el municipio;

Integrar un acervo documental sobre la historia del municipio; y

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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VIIl. VALIDACION
C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

C.ALICIA MARIN GRANADOS .
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION DE REGLAMENTACION
DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Primera Edicién
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Dado en Palacio Municipal de San José del Rincon, Estado de México, a los 18 dias del
mes de septiembre del afio dos mil veinticinco.

RUBRICA

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C.ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C.MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

LIC. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
SEGUNDA REGIDORA

C.JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR

C.ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

C.MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA

LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ
SEXTA REGIDORA

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE SAN JOSE DEL RINCON

En uso de las facultades que me otorgan los Articulos 128, Fraccion lll de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 48, Fracciones Il y Ill, 164, 165
y demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de México, a los
habitantes del municipio, hago saber que el Ayuntamiento de San José del Rincon,
Estado de México, ha tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE
DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO
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CONSIDERANDO

Que en términos de lo que dispone el articulo 115, fraccion Il, parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Ayuntamiento de San José del
Rincon, esta facultado para expedir dentro del ambito de su jurisdiccion, los
ordenamientos juridicos que resulten necesarios para el ejercicio de las atribuciones que
le otorgan las diversas disposiciones juridicas; asi como regular las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia.

A fin de que este documento sea un instrumento eficaz para el buen desarrollo de esta

dependencia, se expide el siguiente precepto: é
REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL %
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE Av

SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO
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REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura, el
funcionamiento y la organizacion de la Secretaria del Ayuntamiento de San José del
Rincon, Estado de México.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

Municipio: El Municipio de San José del Rincon, Estado de México;

Ayuntamiento: EI Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, Estado de
México;

Presidente Municipal: E| Presidente Municipal Constitucional de San José del Rincén,
Estado de México;

Cabildo: El Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por el Jefe de
Asamblea, el Sindico y los Regidores;

Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de México;

Reglamento: E| Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento de San José del
Rincon, Estado de México;

Dependencias: Las Unidades Administrativas que integran la Administracion Publica
Centralizada;

Secretario: La Titular de la Secretaria del Ayuntamiento de San José del Rmt:&#,.&)lado
de México; - .

Articulo 3.- La Secretario del Ayuntamiento a través de sus Unidades Admimstrativ s
conducira sus acciones en forma programada y con base en lo establecido en-ta-Ley
Organica, el Reglamento, el Plan de Desarrollo Municipal vigente, los programas. que de

este se deriven, el presupuesto autorizado por el Ayuntam:enio 7*ias demas
disposiciones legales aplicables, asi como los acuerdos emitidos p0r el

. Municipal y el Ayuntamiento, para el logro de sus objetivos y prioridades.

Secretaria: La Secretaria del Ayuntamiento de San José del Rincon, Eslado de México; i
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Articulo 4.- La Secretario del Ayuntamiento formulara anualmente su Presupuesto

humanos y materiales que resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempefio de su
funcion, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Secretaria.

basado en Resultados de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal vigente en
funcion al presupuesto que tenga asignado
Articulo 5.- La Secretario del Ayuntamiento y los Titulares de las diversas Unidades
Administrativas que conforman la Secretaria del Ayuntamiento, contaran con los recursos
Articulo 6.- La Secretaria del Ayuntamiento establecera los servicios de apoyo

administrativo en materia de planeacion, programacién, presupuesto, informatica y

estadistica, recursos humanos, recursos materiales, contabilidad, fiscalizacién, archivos y

los demas que sean necesarios, en los términos que fije el Ayuntamiento, a peticion del

Presidente Municipal atendiendo a lo establecido en la Ley Organica.

Articulo 7.- La Secretario del Ayuntamiento formulara, respecto de los asuntos de su

competencia, los acuerdos, circulares, resoluciones y deméas disposiciones juridico

administrativas que resulten necesarias, mismas que en su caso se someterdn a la

consideracién del Presidente Municipal y del Cabildo, cuando asi proceda.

TITULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

CAPITULO UNICO
DE LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
Articulo 8.- La Secretario del Ayuntamiento, para el desahogo de los asuntos de su
competencia se auxiliara de las Unidades Administrativas que a continuacion se indican:

.  Departamento de Control Patrimonial;
Il.  Oficialias del Registro Civil;
. Juzgado Civico;

IV. Departamento de Delegaciones; = X B
V. Archivo Municipal; y o ‘ o
VI.  Cronista Municipal. 5" ; 3

Articulo 9.- A la Secretario del Ayuntamiento le corresﬂonden ongmaimente la
representacion, tramite y resolucion de los asuntos de su compqtencla ¥ para Ia mejor
distribucion y desarrollo del trabajo, podra conferir sus facultades dbiegables-a servidores
publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo.
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En los casos en que la delegacion de facultades recaiga en servidores publicos generales,
éstos adquiriran la categoria de servidores pablicos de confianza, debiendo, en caso de
ser sindicalizados, renunciar a tal condicién o solicitar licencia al sindicato correspondiente
en los términos de la normatividad aplicable.

Articulo 10.- La Secretario del Ayuntamiento tendra las siguientes atribuciones no
delegables: -

“Io

VI.

VIL

VIII.

XI.

XII.

Asistir a las sesiones del Ayuntamiento y levantar las actas correspondientes;

Notificar a los miembros del Ayuntamiento, la convocatoria para la celebracion de
las Sesiones del Cabildo, adjuntando el proyecto del Orden del Dia;

Llevar y conservar los libros de Actas de Cabildo, obteniendo las firmas de los
asistentes a las Sesiones;

Expedir las certificaciones de las Actas de las Sesiones de Cabildo y
proporcionarlas a los miembros del Ayuntamiento que lo soliciten por escrito, a las
Dependencias que asi lo soliciten y al pablico en general de ser el caso;

Elaborar el Presupuesto Anual de la Secretaria, conforme al Plan de Desarrollo
Municipal y al presupuesto que tenga asignado;

Evaluar el desempefio de las Unidades Administrativas que integran la
Secretaria para determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el
cumplimiento de las atribuciones que tienen delegadas;

Delegar en los Titulares de las Unidades Administrativas de la Secretaria, por
escrito y previo acuerdo del Presidente Municipal, las funciones que sean
necesarias para el cumplimiento de las atribuciones que tiene conferidas, excepto
las que por disposicion de la ley o del presente Reglamento, deban ser ejercidas
directamente por ella;

Expedir las constancias de vecindad, de identidad o de Gltima residencia que
soliciten los habitantes del municipio, en un plazo no mayor de 24 horas;

Expedir las certificaciones y demas documentos publicos que legalmente procedan
o los que acuerde el Ayuntamiento;

Validar con su firma los documentos oficiales emanados ﬂpl Ayun%ggto o de
cualquiera de sus miembros; o

Someter a consideracion del Presidente Municipal la desi naclon o Lemgfidn de
los Titulares de las Unidades Administrativas que egran la. Sec._lée{ﬂria
atendiendo las disposiciones de la normatividad apllcable;- g Led s asmi EREEE

Acordar con los Titulares de las Unidades Administrativas ‘de & Secrelarla

los asuntos de su competencia que asi lo requieran; * \1! ..Lﬂ.‘gq_'""

.
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Ayuntamiento a través del Presidente Municipal;

Informar periédicamente al Presidente Municipal sobre el resultado de la
evaluacion de las Unidades Administrativas de la Secretaria que hayan sido objeto
de fiscalizacién;

Expedir el Manual de Organizacion de la Secretaria y el de Procedimientos
correspondiente
Formular respecto de los asuntos de su competencia, los acuerdos y demas
disposiciones de caracter administrativo, remitiéndolas para su consideracion al
Tener a su cargo el archivo general del Ayuntamiento; @
Informar al Presidente Municipal sobre la ejecucién y avances de los programas a

cargo de la Secretaria que deriven del Plan de Desarrollo Municipal;

Designar con autorizacién del Presidente Municipal, al servidor publico encargado
provisionalmente del despacho de los asuntos en tanto se designa al servidor
publico correspondiente, en el caso de las vacantes de servidores pablicos que se |

presenten dentro de la Secretaria;
Constituir el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones del Municipio;
Ser el vinculo entre las Autoridades Auxiliares y el Gobierno Municipal para el
cumplimiento de sus atribuciones y el fortalecimiento de la participacion ciudadana; § ;

Organizar y vigilar las elecciones de las Autoridades Auxiliares Municipales en los
términos de la Ley Organica Municipal y la convocatoria que al efecto emita el
Ayuntamiento;

Dar tramite a las peticiones y solicitudes de acceso a la informacién publica y '
acceso y correccion de datos personales que se le hayan remitido para su

atencion, en términos de la normatividad en materia de transparencia y acceso a la

informacion pablica;

Coadyuvar en el ejercicio de las funciones del Registro Civil;

Suscribir junto con el Presidente Municipal los nombramientos de los servidores
publicos de la Administracion Piblica Municipal; -

Proporcionar asesoria en el &mbito municipal a las Autofidades Amu que
lo requieran, sin limitacién de poder brindar la misma en temas'del orden Estatal y
Federal que tenga conocimiento, ; Sl > ey

Firmar los convenios institucionales que formalice el Munigigjo; = oo 2 |

Vigilar la adecuada y oportuna difusion de las™ a,dlspbsmiam juridico-
administrativas acordadas por el Ayuntamiento;

-, .:"I"_"

T A

Registrar y controlar el inventario de bienes muebles propledad de-Mtrmcipm ¥

o
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XXIX. Coordinar y atender las relaciones con las Delegaciones Municipales y demas

organos de colaboracién;
XXX. Coordinar y vigilar el ejercicio de las funciones del Registro Civil y de la junta
municipal de reclutamiento;
XXXI.  Vigilar el ejercicio de las funciones del Juzgado Civico; &'
XXXIl.  Tener bajo su cargo el Archivo Municipal;

XXXIIl.  Coordinar y supervisar los trabajos del Cronista Municipal; @'

XXXIV. Coordinar la edicion de la Gaceta Municipal;

XXXV. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia y aquellas
que le encomiende el Ayuntamiento.

Articulo 11.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Secretario del
Ayuntamiento se auxiliara de las Unidades Administrativas que establece el presente
reglamento.

Articulo 12.- La Secretario del Ayuntamiento sera la responsable del adecuado ejercicio
del presupuesto que hubiere sido autorizado para la Secretaria. El ejercicio del
presupuesto deberd ajustarse a los criterios de racionalidad, eficiencia y disciplina
presupuestal.

Articulo 13.- La Secretario del Ayuntamiento acordara directamente con el Presidente
Municipal sobre los asuntos a su cargo en razon de la importancia que le sean delegados.

Articulo 14.- Los Manuales de Organizacion y de Procedimientos que expida la %‘
Secretaria del Ayuntamiento, deberan contener informacion sobre la estructura organica
de la Dependencia y las funciones de sus Unidades Administrativas y deberén *

mantenerse permanentemente actualizados.

TiTULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEPENDIENTES
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO -
B DvL
CAPITULO PRIMERO e 1 A
DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL .

v ol
4 |

Articulo 15.- E| Titular del Departamento respondera dlrectamentag;lel desampeﬁo@e sus
funciones ante la Titular de la Secretaria del Ayuntamiento. - mm—

o, - |

,':..‘ '4"“

Articulo 16.- Corresponde al Titular del Departamento de Control Pa!hmomat'ai‘a‘espacho
de los siguientes asuntos:

P
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I.  Auxiliar a la Secretario del Ayuntamiento en la elaboracién del Inventario General
de Bienes Muebles e Inmuebles Municipales, conforme a la Ley Organica
Municipal y a los lineamientos en la Materia vigentes, en coordinacion con la
Sindicatura Municipal, el Organo Interno de Control Municipal y la Tesoreria
Municipal,

Il.  Verificar la existencia fisica de los bienes inmuebles propiedad municipal, en L
coordinacién con la Sindicatura Municipal, el Organo Interno de Control Municipal y
la Tesoreria Municipal, para la actualizacion de las Cédulas de los terrenos y
edificios propiedad del Municipio;

lll.  Mantener actualizado el expediente de los Registros Administrativos de la
Propiedad Pablica Municipal,

IV. Aplicar correctamente y llevar el registro de movimientos en relacién a las altas y

bajas de los Bienes Muebles e Inmuebles propiedad de Municipio;
V. Mantener actualizada la relacion de los bienes municipales que el
Ayuntamiento incorpore o desincorpore del dominio publico o privado municipal;

VI.  Revisar la asignacién del nimero de inventario de los bienes muebles municipales;
VIl. Elaborar el resquardo de los bienes muebles municipales y obtener la firma del

titular del area en donde esta asignado; \
VIIl.  Elaborar para firma de la Secretario los informes que se deban presentar al
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM) relativos al

inventario de bienes municipales;

IX. Observar las politicas contables referentes al registro de los inventarios de bienes
muebles propiedad del Municipio;

X. Aplicar y hacer cumplir la normatividad técnica y administrativa aplicable al registro
de los bienes muebles;

XI.  Proponer a su superior jerarquico los dictamenes respectivos para la baja de

bienes solicitados por las distintas dependencias de la Administracion Publica
Municipal;

XIl.  Llevary depurar el registro de bienes muebles e inmuebles mJnicipales-

XIll. Llevar a cabo la revision fisica del inventario de bienes mueb&e&"o‘e las
Dependencias y Unidades Administrativas municipales en cé6rdinacion con la

Sindicatura Municipal, el Organo Interno de Control Miicipal y la Fesoreria
Municipal, para la actualizacion de las Cédulas de I6s terrenos Y, edificios
propiedad del Municipio; >,

XIV. Llevar el registro de los bienes muebles robados, extravlaﬂos o faltan‘tes
detallando circunstancias de modo, tiempo y lugar en las que $& fiotifico su

ausencia;
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XV. Registrar el cambio de asignacion de bienes muebles municipales;
XVI. Tenera su cargo la bodega de muebles municipales obsoletos;

XVIl.  Elaborar los formatos de entrega-recepcion de bienes muebles municipales, para
la autorizacion y firma de la Secretario;

XVIll.  Elaborar para firma de la Secretario del Ayuntamiento, los certificados o
constancias de adeudo o no adeudo que por resguardo de bienes muebles

soliciten los servidores plblicos de la Administracion Municipal; 4
XIX. Operar y actualizar el sistema autorizado de registro y control de bienes muebles
que conforman el patrimonio Municipal;
XX. Llevar a cabo la integracién del expediente individual de los bienes propiedad del
Municipio; y
XXI. Los demas que le sean encomendados por |la Secretario del Ayuntamiento.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 27.- E| personal administrativo de las Oficialias del Registro Civil, dependera
administrativamente de la Secretaria del Ayuntamiento, pero atendera los asuntos que le
senale el Oficial del Registro Civil.

Articulo 28.- La integracion, atribuciones, funcionamiento de las Oficialias del Registro
Civil, se regira por las disposiciones legales y reglamentarias que les resulten aplicables.

CAPITULO TERCERO

DEL JUZGADO CiviCO
Articulo 29.- E| personal administrativo del Juzgado Civico, dependera -
administrativamente de la Secretaria del Ayuntamiento, quien supervisara el
funcionamiento del Juzgado Civico de manera periédica y constante, a fin de que realicen

sus funciones conforme a las disposiciones juridicas aplicables; | -
bt b, A A8,

e LY

Articulo 30.- Son funciones del Juez Civico: ; Moc oo Jeis

J 64 - - :
I. Conocer, calificar y sancionar las infracciones establecidas en el Bando Municipal
vigente; en los reglamentos municipales y demas disposiciones juridicas aplicables;
Il.  Llevar a cabo audiencias publicas para resolver sobre-fla,;esponé%.ﬁilidad de las

vy T

personas probables infractoras;
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i
Fomentar y proponer la solucién pacifica de conflictos entre particulares, a través

de mecanismos alternativos de solucion de controversias como la mediacion, la
conciliacion o la justicia restaurativa;

Reportar inmediatamente al servicio piblico gratuito de localizacién de personas
extraviadas del Estado de México, la informacion sobre las personas presentadas,
sancionadas, asi como las que se encuentren en tiempo de recuperacion;

Concluido el procedimiento que corresponda, autorizar la devolucion de los objetos
y valores que portaban las personas al momento de ingresar a las instalaciones
del Juzgado Civico;

Ordenar que se realice el dictamen psicosocial a las personas infractoras para
poder aplicar Medidas para Mejorar Convivencia Cotidiana;

Expedir orden de pago y/o recibo oficial a la persona infractora para que esta
realice el pago de la multa impuesta ante la tesoreria municipal; para el caso en el
que la infraccion se realizara en dia y hora inhabil remitira la orden de pago, recibo
oficial y/o el pago de la multa de la persona infractora a méas tardar el siguiente dla
habil a la Tesoreria Municipal;

Garantizar la seguridad juridica, el debido proceso y los derechos humanos de las
personas probables infractoras;

Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con el Ministerio Publico y las
autoridades judiciales correspondientes;

Solicitar, de ser necesario, el auxilio de la fuerza publica, para el adecuado
funcionamiento del Juzgado Civico;

Remitir al Ministerio Publico a las personas que sean presentadas como probables
infractores, cuando los hechos constituyan un probable delito;

Dar vista a las autoridades competentes cuando derivado de la detencion, traslado
o custodia, las personas probables infractoras presenten indicios de maltrato,
abuso fisico o verbal o exaccion;

Solicitar por escrito a las autoridades competentes, apoyo para retirar objetos que
estorben la via publica, la limpieza de lugares que deterioren el ambiente, o bien,
que atenten contra la sequridad y dafien la salud pablica; ..« DL

Comisionar al personal adscrito al Juzgado Civico para reallfar notif‘caclones y
diligencias; = -

Rendir un informe anual ante el Cabildo; Bat. RRORE St
Habilitar al personal para suplir las ausencias temporales de la o et Secretano
Civico; o

detenidas;

23
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Autorizar con su firma la expedicion de copias certificadas a quien tenga interés
juridico y legitimo de documentos que obren en el archivo del Juzgado Civico;

Conocer, calificar e imponer las sanciones que procedan por las infracciones que
deriven con motivo de la aplicacién del Libro Octavo del Cédigo Administrativo del
Estado de México en el ambito de competencia municipal correspondiente,
excepto las de caracter fiscal y se apegara a los procedimientos establecidos en el
mismo; y

Las demas que le confiere el Bando Municipal vigente, el Reglamento respectivo y
otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 31.- La integracion, atribuciones, funcionamiento del Juzgado Civico, se regira
por las disposiciones legales y reglamentarias que les resulten aplicables.

CAPITULO CUARTO
DEL DEPARTAMENTO DE DELEGACIONES

Articulo 17.- El Titular del Departamento de Delegaciones respondera directamente del
desempefio de sus funciones ante la Titular de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 18.- Corresponde al Titular del Departamento de Delegaciones, el despacho de
los siguientes asuntos:

.
1.

VI

VIL

VI

Atender de manera puntual a las Autoridades Auxiliares cuando asi lo requieran;

Orientar y capacitar a los Delegados Municipales en relacion de sus funciones y
desempefio del cargo;

Ser un vinculo permanente de comunicacion con los Delegados Municipales y
COPACI's para tener conocimiento de lo suscitado en cada comunidad;

Otorgar a las autoridades auxiliares los formatos oficiales de constancias que
soliciten los vecinos;

Auxiliar a la Secretario del Ayuntamiento en el proceso de Eleccion de Autoridades
Auxiliares;

Elaborar los citatorios para convocar a los Delegados Municipales a los eventos y

reuniones que se reqmeran 5 S
UIU-

Atender y dar a conocer a su superior jerarquico de !os,permisbs ausencias y
renuncias por parte de los Delegados Municipales; -

| X g
Elaborar los proyectos de Dictamen para reformqr adlclonar Y. .modificar el
Reglamento para la Creacién, Modificacion y Extincion de las Delegaciones,
Subdelegaciones y Jefes de Sector del Municipio de S8an José dekRincon, Estado
de México; o )

@ wwmmmaw.mn_:@/
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Coordinar la entrega de circulares, oficios y disposiciones administrativas que
deban conocer y aplicar los Delegados Municipales en su comunidad;

Tramitar la credencial oficial, el sello oficial y la reposicion en caso de ser
necesario de la Autoridades Auxiliares;

Integrar los expedientes de Autoridades Auxiliares para un adecuado control de
documentacion;

Elaborar actas circunstanciadas, minutas de reunién y minutas de trabajo
atendiendo los temas que particularmente involucren a las Autoridades Auxiliares y
que le sean encomendadas por la Secretario del Ayuntamiento;

Vigilar y coordinar el cumplimiento en tiempo y forma de los acuerdos que se
deriven de reuniones de trabajo en las que se involucre la Secretaria del
Ayuntamiento;

Vigilar y coordinar el cumplimiento de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
México, Bando Municipal y el Reglamento para la Creaciéon, Modificacion y
Extincion de las Delegaciones, Subdelegaciones y Jefes de Sector, por parte de
las Autoridades Auxiliares.

CAPITULO QUINTO
DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Articulo 21.- Se refiere al integrado por documentos transferidos por las unidades
administrativas, cuyo uso y consulta es esporadica y permanecen en él, hasta su
disposicién documental, ademéas formara parte del Sistema Institucional de Archivos como
area operativa.

El responsable del Archivo Municipal serd designado por el Titular del Ejecutivo y
respondera directamente del desempefio de sus funciones ante el Titular de la Secretaria
del Ayuntamiento, y seran las siguientes:

l.
Il

118

Elaborarlos instrumentos de control archivistico;

Asegurar y describir los Fondos Documentales que esten ba;o sd mgardo asi
como la consulta de expedientes; g

M l
Elaborar y actualizar un inventario de los documentqs,.que se enmptran en
el archivo de concentracion; ... 3

S5 4 vibflinnEn . .o
y Py leaese

Realizar el calendario de transferencias primarias; hay

A e s

Recibir las transferencias primarias de acuerdo los cnténﬁs qué‘ p‘ara ;aLeiecto se
emitan las autoridades Federales, Estatales y locales; -

)

@ sanjosedelrincon.gob.mx
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Atender los oficios y solicitudes de bisqueda de expedientes o documentales de
particulares, dependencias estatales y Unidades Administrativas que asi lo
requieran,

Elaborar la certificacion de documentos oficiales que se encuentren en el archivo
de concentracién que se soliciten a la Secretaria del Ayuntamiento;

Los demas que le sean encomendados por la Secretario del Ayuntamiento;

Brindar el servicio de préstamo y consulta a las unidades productoras de la
documentacion que se resguarda, de acuerdo a los criterios que para tal efecto
emitan las autoridades Federales, Estatales y locales;

Recibir la transferencia documental en caso de extincion de una unidad
administrativa de acuerdo a los instrumentos de control y consulta archivisticos;

Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental conforme a lo
establecido en el Catalogo de Disposicion Documental y los Lineamientos para la
valoracion, seleccion y baja de los documentos, expedientes y series de tramite
concluido en los Archivos del Estado de Meéxico; Participar con el Archivo
Municipal y el Grupo Interdisciplinario en la elaboracién Fichas Técnicas de
Valoracion y Disposicion Documental del Archivo de Concentracion;

Promover la baja documental de los expedientes que hayan cumplido su vigencia
documental, conforme la normatividad aplicable;

Publicar en su portal electrénico los dictdimenes y actas de baja documental
realizados durante la transferencia primaria y secundaria;

Integrar sus expedientes del proceso de disposicién documental, incluyendo actas,
dictdmenes e inventarios, conservandolos por un periodo de 7 afios a partir de la
fecha de elaboracién;

Realizar una identificacion de los expedientes con valores secundarios, para que
una vez que hayan cumplido su vigencia documental sean transferidos al archivo
historico;

Brindar capacitaciones y asesorias técnicas en materia de Gestion Documental y

Administraciéon de Archivos a los responsables de archivo de tramite, de
concentracion y en su caso el historico para la operacion de los archivos;

Apoyar a las areas operativas a realizar el proceso &g Valdraﬁérr- y
Disposicion Documental correspondiente a su Unidad Admmstralwa .

En coordinacién con el Grupo Interdisciplinario daran el;_wsto bueno par5 el
proceso de disposicion o baja documental tratandose de una transferencia: pﬁmérla

Coordinarse con el area de Tecnologias de la Informacmn’hxequmaleﬂ%e para }a
correcta gestion de expedientes, documentos electronicos y-. dtgﬁalos,rda- las

unidades administrativas de acuerdo a la normatividad aplicable;
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XX. Coordinarse con la Unidad de Transparencia o equivalente para establecer

politicas para el acceso, proteccion de datos personales y la conservacién de
archivos;
XX|.  Autorizar la transferencia de los archivos, en caso de que un area o unidad del
Ayuntamiento se someta a un proceso de fusion, escisién, extincion o cambio de
adscripcion;
XXIl.  Solicitar a dependencias Federales y Estatales apoyo para el desarrollo de sus L
actividades.
CAPITULO SEXTO
DEL CRONISTA MUNICIPAL

Articulo 22.- La figura del cronista tiene como funcion la de conservar la memoria de
manera escrita de toda region, de sus provincias, de sus costumbres, ritos, antigiedades,
hechos y acontecimientos, con sus causas, motivos y circunstancias, para que en un

el municipio;

Il.  Promover, investigar y divulgar, peri6dicamente el patrimonio histérico y cultural

futuro se pueda tomar como ejemplo, entre sus atribuciones ademas de las contempladas
en la ley, estan las siguientes
I. Dar a conocer a la poblacién, a través de la narracién escrita, fotografica o
audiovisual los sucesos historicos y de mayor relevancia que haya acontecido en
del municipio; %

IIl.  Promover el rescate, organizacion y conservacion de los archivos histéricos del
municipio para el conocimiento de la poblacion;

IV. Conocery divulgar el patrimonio cultural intangible del municipio; y

V. Es obligacion del Cronista Municipal el promover el respeto de los simbolos patrios.
CAPITULO SEPTIMO
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 32.- El personal de oficina de la Secretaria del Ayuntamlento m:{ﬁ las
siguientes funciones: o A
Parics -s
I.  Auxiliar al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, en eI tsspacho de todds y
cada uno de los asuntos que le correspondan; y las que le gncomrendqq] Trtular
de la Secretaria del Ayuntamiento; y % o ;
_ _
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II. El personal de la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento, respondera
directamente del desempefio de sus funciones ante el Titular de la Secretaria del
Ayuntamiento.

TITULO CUARTO
DE LAS SUPLENCIAS Y SANCIONES

CAPITULO PRIMERO
DEL REGIMEN DE SUPLENCIAS

Articulo 33.- Las faltas de los servidores plblicos que integran la Secretaria del
Ayuntamiento podran ser temporales o definitivas. Las faltas temporales y definitivas
seran aquellas que establezcan expresamente la Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos del Estado de México y Municipios y las condiciones generales de trabajo; en
todo caso, las faltas temporales deberan estar debidamente justificadas y ajustadas a
derecho.

Articulo 34.- Las faltas temporales de la Secretario del Ayuntamiento:

. Que no excedan de quince dias naturales, se cubrirdn por el servidor pablico que
designe; en cualquier caso, la designacién sera con el caracter de encargado del

despacho y con la aprobacion del Presidente Municipal; '
Il. Las faltas temporales que excedan de quince dias naturales, pero no de sesenta,

seran aprobadas por el Ayuntamiento en sesion de Cabildo a propuesta del _
Presidente Municipal; y

. En caso de falta definitiva de la Secretario, el Ayuntamiento a propuesta del
Presidente Municipal, designara en los términos previstos en las disposiciones
aplicables, a quien ocupe dicho cargo.

Articulo 35.- Las faltas temporales o definitivas de cualquiera de los servidores publicos
adscritos a la Secretaria, seran cubiertas por quien designe el superior jerarquico del
servidor publico, que se trate bajo previo acuerdo con la Secretario del Ayuntamiento.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS SANCIONES |
Articulo 36.- Corresponde al Organo Interno de Control Municipal, @plicar las sa'r’ﬁahes
que puedan corresponder a los servidores puablicos adscritos a fa Se't:rélar_i.a, del
Ayuntamiento. _ f :

-

Articulo 37.- Las infracciones al presente Reglamento, sg_‘ré’h‘ -sa_nc_-iq:l}adas en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado d'e"Méxfigo.'y
Municipios. T
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TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
la Gaceta Municipal.

SEGUNDO: Con la entrada en vigor del presente ordenamiento, se abrogan o derogan

aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que contravengan al presente (
Reglamento.

Dado en Sala de Cabildo del Palacio Municipal de San José del Rincén, Estado de México,

a los 18 dias del mes de septiembre del afio dos mil veinticinco.

RUBRICA

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C.ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C.MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

LIC. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
SEGUNDA REGIDORA

C.JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR

C.ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA
C.MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA
LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ

SEXTA REGIDORA

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR ) 2

._..:‘(, HIU-L

=Y
LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ G o
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO = ~ ¢1=1
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