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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL ANO 2024 DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE
DEL RINCON,

ADMINISTRACION 2022-2024.

En San José del Rincon, Estado de México, siendo las doce horas del dia
26 de Febrero 2024, reunidos en las instalaciones que ocupa la Sala de juntas
del Palacio Municipal, sito en calle Guadalupe Victoria No.12 Esquina con
Josefa Ortiz de Dominguez, San José del Rincén Centro; los C.C. Adolfo lurbe
Diaz., Titular del Despacho de la Unidad de Transparencia Municipal, Lic. isidro
Sanchez Salazar, Secretario del H. Ayuntamiento y Lic. Romaén Hernandez
Reyes, Contralor Municipal, se llevé a cabo la Primera Sesion Ordinaria del
Comité de Transparencia Municipal, en cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 45, 46, 47, 49 Fraccion X de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacidn Pablica del Estado de Miéxico y Nunicipios, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

—

. Apertura de la sesion.
2. Lista de asistencia y declaracién de quérum iegal.
3. Lectura y aprobacién dei orden dei dia.

4. Presentacion y en su caso aprobacion del calendario de sesiones Ordinarias
del Comité de Transparencia del Ayuntamiento de San José del Rincén.

5. Punto que presenta la responsable la responsable del Area Coordinadora de
Archivos, correspondiente al andlisis y en su caso aprobacion del Programa
Anual de Desarrolio Archivistico 2024.

Freseniacion y en su caso aprobacion de ia reserva de informacion reiativa
a los diferentes puntos marcados en la Solitud de Informacion
000006/JOSERIN/iIP/2024 de fecha 31 de enero de 2024 , la cual fue turnada
a el area de Seguridad Publica Municipal, y en virtud de la misma, solicitan
fa reserva de informacion total, la cual menciona, que de hacerse publica,
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podria ocasionar un riesgo real, demostrable e identificable, como se muestra
en la prueba de daio que se anexa.

7. Asuntos generales.

8. Clausura de Primera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia
Municipal.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

Para dar inicio al desahogo del orden del dia el C. Adolfo lturbe Diaz, Encargado
del Despacho de la Unidad de Transparencia Municipal y Presidente del Comité
de Transparencia, realiza el pase de lista e informa que hay Quorum Legal para
llevar a cabo la presente sesion.

Como siguiente punto del orden del dia el C. Adolfo Hurbe Diaz en uso de la
palabra Presenta a los integrantes del Comité de Transparencia el lectura del orden
del dia , el cual es aprobadc por unanimidad.

Continuando con el desarrolio de ia Sesion como siguiente punto del orden dei
dia se presenta a los integrantes del Comité de Transparencia el calendario de
Sesiones Ordinarias de! Comité de Transparencia del Ayuntamiento de San José
del Rincdén, con fundamento en el articulo 53 fraccion VI, de La Ley de
Transparencia v Acceso a la Informacién Publica de!l Estado de México v
Municipios.

NUMERO DE SESION FECHA - [HORA

UNO 26 DE FEBRERO 12:00 HORAS
DOS 27 DE MAYO 12:00 HORAS
TRES 26 DE AGOSTO 12:00 HORAS
CUATRO 18 DE NOVIEMBRE 12:00 HORAS

Por lo que este drgano colegiado acuerda:
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de Transparencia Municipal el calendario para Illevar a cabo las Sesiones del
Comite de Transparencia.

Continuando con la orden del dia, el siguiente punto que presenta la responsable
la responsable del Area Coordinadora de Archivos, correspondiente al analisis y
en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, que
tiene como objetivo promover el desarrollo eficiente de los procesos de gestion
documentar durame & cicio de vida de los documentos, garantizando la
integracion de expedientes y series documentales que contribuyan al desarrollo
de la gestion publica, preservar la memoria del Municipio y contribuir al acceso a
la informacion y proteccion de datos personales y redicion de cuentas, se anexa
a esta el medio para su analisis, por ser de utilidad, por lo que se llega al siguiente
acuerdo:

ACUERDO UT/CT/8001/002/2024

na vez anatzado & punto s¢ aprugba por unanimidad de votos, la propussia
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, para su aplicacién en las
dependencias internas del Ayuntamiento, para continuar los trabajos que se han

venido realizando.

[N}
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El siguiente punto del dia corresponde a la Presentacion y en su caso aprobacion ——;
de la reserva de informacion relativa a los diferentes puntos marcados en la Solitud
de Informacién 000006/JOSERIN/IP/2024 de fecha 31 de enero de 2024 , la cual
fue turnada a &l érea de Seguridad Piblica Municipal, y en virtud de la misma,
solicitan la reserva de informacion total, con fundamento en el Articulo 59 fraccion
V, la cual menciona, que de hacerse publica, podria ocasionar un riesgo real,
demostrable e identificable, como se muestra en la prueba de dafio que se anexa,

por lo gue este 6érgano colegiado acuerda:
ACUERDO UT/CT/S001/003/2024

PRIMERO. Se aprueba por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de
Transparencia Municipal clasificar como informacién reservada de forma total con

un periodo de reserva de 5 anos los datos contenidos tomando como base la
Prueba de dano preseniada, correspondientie a ia informacidn referente a ia soiiciiud
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de informacién 000006/JOSERIN/IP/2024 de fecha 31 de enero de 2024, en base a
fo dispuesto a los articulos 104, 106 fraccién lll, 113 fracciones Xy X, 114 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 49 fraccion i, 132
fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado
de México y Municipios, numeral segundo fraccién Xili, XVIil, séptimo fraccion I,
vigésimo noveno, trigésimo de los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacién y Desclasificacion de la Informacion.

SEGUNDO: Se aprueba por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de
Transparencia Municipal, reservar la informacion Total de 5 afios, indicando de
manera puntual que la apertura de [a informacion presenta un riesgo real,
demostrabie e identificable.

TERCEROQ: ElI C. Adolfo iturbe Diaz, Titulaf de la Unidad de Transparencia
Municipal, indica que turnara el nimero de acuerdo & la Direccion de Seguridad
Publica a fin de elaboracion el Cuadro de Clasificacion y dar respuesta al solicitante.

Como siguiente punto del orden del dia el C. Presidente del Comité, pregunta a los
presentes si hay asunto que tratar, por lo que, no habiendo asunto que tratar se
pasa al siguiente punto del orden del dia.

Como Ultimo punto el C. Adolfo lturbe Diaz, Titular de la Unidad de Transparencia
Municipal, da por clausurada la Primera Sesidén Ordinaria 2024 del Comité de
Transparencia Municipal, siendo las 12:50 horas del dia 26 de Febrero del 2023,
firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron.

COMITE DE TRANSPARENCIA

-

C. ADOLF@ ITURBE DIAZ
ENCARGADO DEL DESPACHCO DELA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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San José del Rincdn, Estado de México, a 28 de febrero de 2024

Area: Unidad de Transparencia
OFICIO NO: MSJR/AQT/UIPPE/UT/046/2024.
Asunto: Atencién a oficio.

LIC. ISIDRO SANCHEZ SALAZAR
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE SAN JOSE DEL RINCON
PRESENTE.

Sea este medio para enviarle un saludo, al tiempo que con fundamento en los articulos
47, 49 fracciones [, IV, IX, de la Ley Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de
Estado de México y Municipios, en atencion al oficic MSJR/AQT/SA/086/2024 de fecha 21
de febrero de 2024, donde solicita se ponga a consideracion del Comité de Transparencia
Municipal el Punto que Presenta la responsable del Area Coordinadora de Archivos,
correspondiente al analisis y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, al respecto informo a Usted que fue aprobado por unanimidad de votos
con el nimero.de ACUERDO UTICTISOO1IC)02/2024 de fecha 26 de febrero de 2024.

NOTA Se anexa copla de Ia pnmera Sesidn Ordinaria del Comité de Transparencia 2024
R N
Sin més por el momento quedo de Usted.
(“Cf o '

ATENTAM

o ADOLFO ITURBE biAZ .
.07l notus  (A~ENGARGADO DEL\DESPACHODE - .
7 BELR, T LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA. ~ | |~

C.C.P. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA - PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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San José del Rincdn, México, a 21 de febrero de 2024.
Oficio numero: MSJR/AQT/SA/086/2024

LIC. ADOLFO ITURBE DIiAZ
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 23 y 24 de la Ley Genera de Archivos, cuarto fraccion XXXV,
sexto fraccion {ll, décimo fraccion |l inciso a) de los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacioén de Archivos, 23, 24, 25 y 28 fraccidn |l de la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos de Estado de México y Municipios, 46 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Plblica del Estado de México y Municipio, 15 fraccién V del Reglamento Interno
del Area Coordinadora de Archivos, solicito a Usted, someta a consideracion de los integrantes
del Comité de Transparencia, el siguiente punto.

» Punto que presenta la responsable del Area Coordinadora de Archivos, correspondiente
al analisis y en su caso aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Programa que tiene como objetivo promover el desarrollo eficiente de los procesos de gestion
documental durante el ciclo de vida de los documentos, garantizando la integracion de
expedientes y series documentales que contribuyan al desarrollo de la gestion publica,
preservar la memoria del Municipio y contribuir al acceso a la informacion y proteccion de datos
personales y rendicion de cuentas.

Se adjunta en medio digital editable el Programa, por ser de su utilidad.

Si otro particular por el momento, agradezco de antemano la atencién que se sirva dar al

presente. :
’ TENTAMENT;

Lic! ls;l}éRo SANCHEZ SALAZAR
CRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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San José del Rincon, México, a 21 de febrero de 2024.
Oficio niimero: MSJR/AQT/SA/087/2024

LIC. ADOLFO ITURBE DIiAZ
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos de Estado de México y Municipios, asi como el articulo décimo
fraccidn |l, inciso a) de los Lineamientos para la Organizacion y- Conservacion de Archivos,
solicito informe a los integrantes del Comité de Transparencia, el siguiente punto.

« Punto que presenta la responsable del Area Coordinadora de Archivos, correspondiente
al Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, para su
conocimiento.

El informe anual, representa un indice de evaluacién en materia archivistica, que nos
permitira valorar, reconducir y programar actividades archivisticas dentro del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico del afio siguiente, con el objetivo llevar a cabo una
correcta gestion documental durante el ciclo de vida del documento, permitiendo con
esto ser un gobierno transparenie en cuanto a su rendicién de cuentas facilitando el
acceso a la informacion.

Se adjunta en medio digital editable el informe, por ser de su utilidad.

Si otro particular por el momento, agradezco de antemano la atencion que se sirva dar al
presente. '
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Informe de actividades del Programa Anual de Desarrollo Archmstlco 2023

Actividad

. 2023

Aplicado, B

Juatif‘ caclén

r-"-__Programa Anual de’ De§arrol[o
) _“Archivistico .

y publicar el

Se eiaboré;- aprobd y publico'él Progra]*na "Ah-uél de

Interdisciplinaric.

Elaborar, aprobar X Desarrollo Archivistico 2023.
Programa Anual de Desarmollo - Fue aprobado por el Comité de Transparencia y
Archivistico 2023. publicado en la pagina oficial de Ayuntamiento.
Elaborar, aprobar y publicar e! Informe Se solicita a través del oficio namero
Anual del cumplimiento del Programa X MSJR/ATQ/SA/OB7I2024, signado al tilular de la Unidad de
Anual de Desarrolio Archivistico 2023. Transparencia, informe a los integrantes del Comité de
Transparencia, el informe detaltado del PADA 2023,
Elaborar, aprobar y publicar el Se solicita a través del oficio namero
Programa Anual de Desarrollo X MSJR/ATQISA/0B6/2024, signado al titular de la Unidad de
Archivistico 2024, Transparencia, someta a consideracion de los integrantes
del Comité de Transparencia, la aprobacién del PADA 2024,
para que con posterioridad se turne los integrantes del
Ayuntamiento para su debida aprobacién por Sesién de
Cabildo.
o -'--_;,SJistema Instltuclona! de Archlvos
Realizar la actualizacion de los Los tltulares de Ias unsdades admlnrstratlvas hacen de
integrantes del Sistema Institucional X conocimiento si existe un cambic para el responsable del
de Archivos. archivo de tramite.
Publicar el Reglamento Interno de! Esta publicado en la Gaceta nimero 16, de diciembre 2022,
Area Coordinadora de Archivos. X se encuentra disponible en la pagina oficial de San Joseé del
Rincon,
Publicar el Reglamento Interno del Esta publicado en la Gaceta nimero 16, de diciembre 2022,
Archivo de Concentracion. X se encuentra disponible en la pagina oficial de San José del
Rincén.
‘ .~-=-.‘-'.‘*",3Grupo !nterdiscip!inano
Convocatoria de designacion de Dtcha actlwdad se reallzo en fecha 24 de abnl del ano 2022
integrantes del Grupo X
Interdisciplinario.
Elaboracién y publicaciéon Acta de La primera reunién del grupo interdisciplinario se llevé a cabo
Instalacion del Grupo X el 26 de abril del afio 2023, donde se les hizo de su
interdisciplinario. conocimiento las funciones gue tienen como integrantes.
Elaboracion, aprobacian y publicacién Se aprobaron en la primera reunion, en fecha 26 de abril dal
de Reglas de Operacién del Grupo X afio 2023

L -'-'_-,_Instrumentos de Control Archwistlco Y

Cuadro Généfal
Archivistica.

d’e. Ci.asiﬁca.cién

Aun no se cuenta con el Cuadro de Clas1f icacion Archmsi:ca
por lo siguientes motivos:

SECRETAR[A DEL AYUNTAMIENTO
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Anélisis de funciones
sustantivas y comunes

identificacion de secciones,

- No hay personal de apoyo para la responsable del
area coordinadora de archivos.
- Realiza actividades ajenas a las de archivo.

series, subseries ¥y A pesar de esto, ya se estd trabajando en el andlisis de tas
expedientes. X funciones sustantivas y comunes del Ayuntamiento, Se tiens
¢ Elaboracion, revision, programado que para el mes de abril del afio en curse se
aprobacién y publicacién del tenga completa esta informacion.
Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica.
: Aun no se cuenta con Catalogo de Disposicion Documnental,
Catalogo de Disposicidn Documental por lo siguientes motivos;
- No hay personal de apoyo para la responsable del
area coordinadora de archivos.
¢ Programa Anual de Trabajo - Realiza actividades ajenas a las de archivo.
X -  Se trabajara en primer momento con generar el

para ia elaboracién de las
Fichas Técnicas de
Valoracién Documental.

Calendario de visita a las

dreas, para recabar los
valores documentales.

Identificacién  del  valor
documental por  serie,

subseries, expedientes o
documento simple.
+ Elaboracién, revision,

aprobacion y publicacion del
Catalogo de Disposicién
Documental

Cuadro de Clasificacién.

A pesar de eslo, se tiene programadas realizar visitas a las
areas, con la finalidad de hacer un diagndstico a los
responsables de archivo de tramite de cada drea acerca de
los valores documentales, para con ello estar en posibilidad
de pedir apoyo a las instancias correspondientes.

+Instrumentos de Co

nsulta Archivistica

siguientes motivos:
- No hay personal de apoyo para {a responsable del

Guia Simple de Archivos del X
Ayuntamiento
¢ Aclualizacion de la Guia
Simple de Archivos del X

Archivo de Concenlracién.

area coordinadora de archivos.
- Realiza actividades ajenas a las de archivo.
Se realizo una aciuafizacion de Ia guia simple de archives

Elaboracion de la Guia

del archivo de concentracion, ya que se detecto que no se
habian considerado afios de archivo del area de Contraloria
Interna.

Simple de Archives de las X
Unidades Administrativas.
+ Unificacién y publicacion de
-la Guia Simple de Archivos X

Para el caso de la guia simple de archivos de los archives
de trdmite, aun no se considera, sin embargo, para este afo
se tiene considerado realizarlo en mes de mayo y octubre.

En el mes de noviembre se tiene considerado realizar a
unificacién de la guia simple de archivos del Ayuntamiento,
considerando el total de afios en resguardo en archivo de
concentracién y de archivo de tramite.

No se ha cuinplié en un 100% dicha actividad, por los

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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Inventarios documentales

Poner a disposicién de las unidades
administrativas los formatos
aprobados por el Comité de
Transparencia de: Fichas de Control
de Correspendencia; Ficha de Control
de Correspondencia de salida;
Caratula de Identificacién de
Expedientes; Inventario de Archivo de
Tramite; Vale de présiamo de
expedientes; Inventario de
transferencia primaria.

Revisién de! correcto uso de los
instrumantos de consulta archivistica.

Se dio cabal cumplimientc a esta actividad, en el mes de
mayo del afio 2023, se remitié a fas unidades administrativas
los formatos aprobados como instrumentos de c¢onsulta
archivistica, mismos que fueron aplicados a partir de ese
momanto en cada una de las areas.

En ei mes de noviembre y diciembre de 2023 se calendarizo
una revision en conjunto con el Area de Contraloria Interna
Municipal, donde se aprecid que, si estan trabajando con los
formatos establecidos, permitiéndcles en su maycria la
integracién de expedientes por asunto.

-/ Capacitacion

'Arch lv:stlca

Programa Anual de Cabaéitécién
Archivistica,

e Capacitacion en Gestion
Documental y Administracién
de Archivos.

Se dxo cumphmlento a esta actwsdad en eI mes de abnl del
ano 2023 se dio una capacitacion a los responsables del
archivo de tramite, con el tema “Correspondencia y control
de documentos”, donde se les mostro el llenado de las fichas
de control de correspondencia de entrada vy salida.

Ademas, en noviembre de 2023, se dio una capacitacién a
los servidores piblicos del Sistema DIF Municipal.

De igual forma, el Archivo General del Estado de México,
puso a disposicidén de plblico la imparticion de webinar, con
distintos temas, de los cuales se recnbieron 4,

; Documentos Electrémcos

frato, usoc vy
documentos

Reglaé para ef
conservacion de
electrénicos y digitales.

+  Elaborar un Programa Anual

para el uso, frato vy
conservacion de
documentos electrénicos y
digitales.

s Publicar el Programa Anual
para el uso, trato vy
conservacion de
documentos electronicos y
digitales.

No se dio cumplimiento a esta actividad, en virtud de que se
buscara apoyo del Archivo General del Estado de México,
para el asesoramiento del manejo correcto de los archivos y
documentos electronicos, asi como de los documentos
digitalizados.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2024

AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON

Febrero 2024#

P L L = 4 2]

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx




SAN JOSE DEL RINCON
2022 - 2024

CCIONES

QU! TR.INSFGRM&N

“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

CONTENIDO
Pagina
1. Presentacion. 1
2. Marco normativo. 2
3. Marco de referencia. ‘ 3
4. Justificacion, 6
5. Objetivos. 8
6. Planeacion. 8
a. Alcance 8
b. Entregables 9
c. Actividades 9
d. Recursos 12
. Recursos humanos. 13 ¢
. Recursos materiales. 14
e. Cronograma de Actividades. 16 /1
f. Costos. 16 b
7. Administracién del PADA. 16
a. Comunicaciones. 16 s
b. Reportes de Avances. 17 7{\
c. Control de cambios. 17
d. Administracién de Riesgos. 17
8. Aprobacién. 18

oty

S S A S RN B i g AP ol 2 SRR P TRV T AR TR R T e M o IR Y o e R e R L, | ¢

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx




SAN JOSE DEL RINCON |
2022 - 2024 Accmnes

f *
OUE TIANSFORM»\N

'2024. Ano del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de Mexico”

Presentacion

Para el Ayuntamiento de San José del Rincén contar con un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, contribuye a la correcta administracién de los documentos producidos o
recibidos en el ejercicio de las atribuciones desarroliadas, favoreciendo a la transparencia
y la rendicién de cuentas.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, es una herramienta de programacion
de corto, mediano y largo plazo, que contempla procesos, proyectos, actividades y acciones
que permiten el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, con o que se lograra

el mejoramiento de los servicios documentales y archivisticos en las areas de
r‘nrrnr.-nnndnnmn {firialia Ada m:r#m:\ archiun da framlfn de concantracidn v llnnndn al
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momento en el archlvo histérico, lo que permitira que este Ayuntamiento obtenga los
siguientes beneficios como institucion:

= Controfar la produccién y el flujo de los documentos, evitando la duplicidad.
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» Toma de decisiones con certeza y mayor facilidad.

« Cumplir con el derecho de acceso a la informacidn y contribuir a la transparencia y
rendicién de cuentas, reduciendo los tiempos de respuesta y ayudando a ia
proteccion de datos personales.
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su acumulacién innecesaria, garantizando con este [a conservacién de documentos
con valores secundarios.
= Fomentar la obligacion de documentar toda decision y actividad gubernamental.

PO IO ANienon y Cor ia finaiidad deé dar Curmnpiimienio a ios arlicuios 23 y 24 de ia ey General
de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios, es que se presenta este Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que se
aplicara en las unidades administrativas de este Ayuntamiento durante el ejercicio fiscal
2024.

El PADA 2024, contiene elementos de planeacion, prograrmacion y evaluacion para el
desarrollo de los Archivos y debera incluir un enfoque de administracién de riesgos,
proteccién a los derechos humanos, necesitando de recursos financieros, tecnolégicos y
recursos humanos.
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Marco normativo
Constituciones

= Constitucion Politica de los Estados Unidcs Maxicanos.
» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

» | ey General de Archivos.
* ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y

Munininine

LEEE TR S

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica.
* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de México y

Municipios.
» Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados.
- [=Y rvfo Drn-l-n:ar\nlnn r!a nf:ﬂnc- Parcmanalae an DAacasiAn da Qluaino ﬁkl:nar{ﬁe Al
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Estade de México y Municipios.
s Ley General de Responsabilidades Administrativas.
» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
" Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

e

= Ley g Gobismo Digital a8l Usiads de M&kico y Municipios
= Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Cédigos —
»  Cddigo Administralivo dei Estado de Mexico. 9\:

N
= Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios. \
Reglamentos %D

» Regiamento intemo dei Area Coordinadora de Archivos.

Linaamiantng

» Lineamientos para la transferencia de expedientes de tramite concluido al Archivo
General del Poder Ejecutivo 2009.
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Marco de referencia

El Ayuntamiento de San José del Rincon es una institucion que tiene caracter autdbnomo
con corta edad de vida institucional, su estructura organica le permite desarroflar sus
funciones y atribuciones conforme a la normatividad que los conducs.

I a misitn de este Avuntamiento es noder ser un gabierno confiahle, eficaz, con bna
comunidad participativa, impulsor de acciones que transformen a San José del Rincén un
municipio seguro, incluyente, sustentable, humanista, socialmente responsable, con pleno
respeto a la diversidad, promoviendo la igualdad de género. Como visién asume ser un
municipio humanista, ordenado, resiliente y sustentable, que fomente la cultura de igualdad
de género, creando noliticas de no discriminacidn, que garanticen el desarrollo integral de
las personas y el pleno ejercicio de sus derechos y oportunidades, fortaleciendo el orgullo
por la cultura mazahua.

En este sentido y sabedor de la importancia que tienen los archivos en el desarrollo de una

mosotiAm ndminiotrativee avF'Auanla romn raadin da annur\ nara aarambisar al doarashes al annasn
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a la informacién, a través de la transparencia y rendlmon de cuentas, asi como para
preservar, conservar y difundir el patrimonio documental, se tiene por objeto implementar
el PADA 2024, contemplado la aplicacion y homolocgacién de los procesos técnico-
archivisticos, durante el ciclo vital del documento, lo que nos lleva contar con un modelo de
gestidn documental para tener aichivos Oiganizadcs, Conservadss ¥ admiinisirados ds

manera correcta para una pronta localizacion.

J
Y
Por tal motivo este Ayuntamiento comprometido con la homologacién de [as actividades / J
archivisticas y gestion documental en el ano 2022 la Titular def Ejecutivo Municipal designd J
a ia responsame ded ."\It:'.d Covrdinadora de Arciivos Con el in Je niGiar ias aGtividades \
archivisticas, quien depende jerarquicamente de la Secretaria del Ayuntamiento. Derivado (J
de lo anterior, se muestran a continuacién los resuitados del anélisis encontrado de acuerdo
a los niveles que debe contener el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Nivel Estructural. Dentro de este elemento se considera la estructura organica, la
infraestructura de cada archivo (de trémite, concentracion y en su caso histdrico, asi como
al Sistema Institucional de Archivos, el Grupo Interdisciplinario), ademas de recursos .
humanos, materiales y financieros.
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Sistema Institucional de Archivos:

Se encuentra instalado desde el afio 2023, integrado por los archivos de tramite de
cada unigad administrativa, archivo de concentracion, area de correspondencia y
area coordinadora de archivos.

Grupo interdisciplinario:

En relacion a lo dispuesto en el PADA 2023, se integro el Grupo Interdisciplinario,
conforme a lo establecido en la Ley de Archivos y Administracion de Documentos
del Estado de México y Municipios.

Infraestructura:

Las Unidades administrativas no cuentan con un espacio especifico, que sea
utilizado como archivo de tramite.

El mobiliario es insuficiente para el resguardo de expedientes de las areas
operativas,

El inmueble que es utilizado por el archivo de concentracion es insuficiente
para la conservacion de jos expedientes. ademas de que no cumple con ias
condiciones minimas para la preservacion de documentos.

No se cuenta con un Programa Anual de Gestién de Riesgos para el archivo
de concentracion,

Reriuirsos humanos:

El personal que tiene la responsabilidad del desarrollo e implementacion de
actividades archivisticas, alin tiene en su mayoria el desconocimiento sobre
la correcta gestién documental, provocando deficiencias en la correcta
integracion de expedientes.

Llao‘a al IN10 oa inisiaran Ao lae sananitasinnac ol nnronnal Am las inidanse
T P ] hr ] Ln b ) W P DT D% ] WA ) S ] '«' A RN IS e Ll r" N VWA PR \.ﬂ AN N N

administrativas para la correcta administracion de los archivos.

En los afios 2022 y 2023 se impartieron capacitaciones a los responsables
de ilos archivos de tramite, de concentracién y area de correspondencia,
ademas de asesorias a las unidades administrativas que asi lo solicitan.
Duwiante e anu 2020, 2021, 2022 y 2023 el personyi dei Ayuniamienio iia
participado el Programa de Gestion Documental y Administraciéon de
Archivos, que se imparten en linea, por el Archivo General del Estado de
México. _

Existe resistencia en servidores publicos para llevar acabo la correcta
gestion documental.

T
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Instrumentos de control archivistico:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA).
No implementado

Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO).
No implementado

Instrumentos de consulta archivistica:

Guia Simple del Archivo de Concentracion: actualizada hasta octubre de
2021,
Inventarios documentales

o Formato de archivo de tramite;

o Formato de transferencia primaria;

o Ficha de control de correspondencia de entrada;

o Ficha de control de correspondencia de salida.

Instrumentos de Programacién archivistica:

Programa Anuai de Desarrolio Archivistico: primer Programa, aprobado en
el afio 2023

Nivel Documental.
Procesos de gestion documental:

I T T e i A, e

Produceidn: cumplimiento narcial de lac ohlinaciones aue tienen las
unidades administrativas acuerdo a lo establecido en los Lineamientos para
la Administracion de Documentos en el Estado de México.

Organizacion: se refiere a la clasiiicacion de los documentos respetando los
principios de procedencta y orden original, para lo cual atn existe confusion
&n su apticacidn.

Acceso: se da cumplimiento de acuerdo con lo estipulado en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

Consulta: es un proceso que se tiene regulado en el archivo de
conceniracion, con ei irdmite de “préstamo de documentos” a través de un
vale de préstamo, formato aprobado por el Comité de Transparencia del
Ayuntamiento.

Valoracion documental: hasta el 2021 se aplicé la valoracion documental,
considerando lo establecido en los Lineamientos para la valoracion,
seleccion y baja de los documentos, expedientes y series de tramite
concluido en los Archivos del Estado de México, esto para poder realizar la

i

depuracion preliminar para la ejecucion de la transferencia primaria, sin
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“2024. Ano del Bicentenario de |la Ereccién del Estado Libre y Soberano de Mexico”
embargo, en consecuencia de la entrada en vigor de la nueva Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, se hace necesario producir el Catdlogo de Disposicidn
Documental del Ayuntamiento.

El archive de concentracion no cuenta con una programacidn calendarizada
para la recepcién de las transferencias primarias y estas las solicitan las
unidades administrativas cuando asi lo requieran.

o Conservacion: en algunas unidades administrativas se presenta la
acumulacién de expedientes de tramite concluido en oficinas por no realizar
las transferencias primarias.

Llegando a la conclusién que no se cuenta con un sistema archivistico, que
permita la correcta gestion documental y administracion de archivos.

Archivo de concentracion

» No cuenta con un calendario de recepcion de expedientes, para programar
las transferencias se realiza a través de las peticiones de las unidades
administrativas durante todo el aiio.
No existe un calendario de caducidades.

+ No existe un inventario topografico de los expedientes que se encuentran en
resguardo en el archivo de concentracion.

» Se cohoce que no se ha realizado el proceso de disposicién final, esto
derivadn a aue no se cuenta con un Catilogo de Disnosicidn Dncumental

propio.

Normatividad

Ca Ihn raflainsdas que, Arirnsmta Ine ')’7 -~ R e An \nfla |noi|'lur~lf\n-=| Aanl
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Ayuntamiento, se han aplicado de manera parcial la normatividad
archivistica vigente de nivel federal y estatal. Asi mismo, se conoce que el
Ayuntamiento ha aprobado y reformado su propia normatividad archivistica,
contando hasta el momento con el Reglamento Interno del Area
Coordinadora de AIChivos ¥ Neglameéntc Imemd  asl Aichivo de

Concentracion.
Justificacion

i

La Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del
Estado de México y Municipios, en su articulo 23, establecen que los sujetos obligados que
hayan formalizado su Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un Programa
Anuaf de  Desarrollo Archivistico, que se aphcaré en el e;ercnmo fi scal correspondlente al\_
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interior de esta institucién, en el cual se consideren las prioridades institucionales en esta
materia.
Contar con un PFrograma Anual de LUesarrollo Archivistico propio, beneticiara al
Ayuntamiento a tener acceso con mayor facilidad a su informacién, contribuyendo a la
transparencia de sus actos conforme a sus atribuciones, obteniendo los siguientes
heneficios a corto, mediano y largo plazo.
- Beneficios a corto plazo.
o Fomenta la obligacidn de documentar toda decision y actividad
gubernamental,
o Fomenta las actividades archivisticas para realizar la correcta integracion de
expedientes compuestos o simples;
o Facilitar la gestion administrativa;
o Facilitacién de localizacidén de documentos o expedientes;
o Facilita la toma de decisiones;
o Favorece el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion; c
favoreciendo la transparencia, rendicion de cuentas, y las auditorias;
o Ayuda a reducir los tiempos de respuesta de las solicitudes de acceso a la
informacion;
- Beneficios a mediano y largo plazo.
o Establece las estrategias para la elaboracién del Programa Anual de U
Digitalizacién de Documentos; =~
o Facllita el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final v

(ciclo vital de los documentos) y evita la acumulacidn innecesaria de
documentos; y

o Coadyuva a garantizar la permanencia de documentos y/o expedientes, en
medio fisico y digital, con valores documentales evidénciales, informativos,
culturales, que son considerados como historicos.

Los beneficios descritos con anterioridad se veran reflejados en cada una de las unidades
administrativas, localizando la informacion de manera oportuna, para la toma de decisiones
y la transparencia de las atribuciones a cada una de estas, contribuyendo a la eficacia y
eficiencia para con la poblacion.

Por otro lado, identificar, organizar y clasificar la informacion de cada una de las areas que
eomnona [a estructura interna de esta institucidn gubernamental, se vera reflejade en Ia
conservacion, pero también en la preservacion de los documentos con valores secundarios
para a targo plazo conocer el desarrollo de la vida institucional.
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Objetivos

Contar con una guia para llevar a cabo la correcta gestién documental, no permitira conocer
de manera oportuna en que etapa se encuentra cada documento, segln el ciclo de vida de
los documentos, con lo que esperamos garantizar obtener expedientes integros,
organizados y clasificades, que contribuird al desarrollo de nuestras funciones y
atribuciones, permitiéndonos conservar y preservar documentos con valores secundarios,
asi como diferencias aquellns que contengan datos personales, ser una ingfitueién

transparente y dar rendiciones de cuentas.

Objetivos especificos:

1. Implementar actividadag con loe integrantae del Sistema Institucional de Archivog,
de acuerdo a la normatividad archivistica vigente.

2. Realizar reuniones del Grupo Interdisciplinario, con el fin de apoyar a las unidades
administrativas y al Area Coordinadora de Archivos en la determinacién de ios
valores documentales, vigencias y plazos de conservacién y disposicion

Arnriirmantsl
ol e A B A er Rl

3. Elaborar los instrumentos de control archivistico, asi como supervisar su correcta
aplicacion, (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catllogo de
Disposicion Documental).

4, Elaboracién, actualizacién y revisién de la aplicacion de los instrumentos de consulta
bl fmdimm S s DMl s A palviirmm A s rmmdamnliomn Mmoo md cal
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5. Promover actividades para la formacién y profesionalizaciéon de los servidores
publicos con funciones archivisticas del Ayuntamiento.

Planeacion

Para el seguimiento de los objetivos, describimos las actividades a desarrollar, sabedores
de que se requerira de la participacion de los servidores publicos encargadas de la gestidn
documental.

Alcance

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Ayuntamiento de San José
del Rincén, contempla las actividades que se deberan desarrollar en materia

arrhivicticra ran al fin da [anrar 1ina frarracts AnactiAn Aacrimantal
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*2024. Afo del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”
Entregables

Se describen las actividades especificas, consideradas como entregables del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico:

Objetivo especifico . Entregable

1. Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
Sistema Institucional de 2. Actualizacién de los integrantes del Sistema
Archivos institucional de Archivos.

3. Lineamientos para la organizaciéon y ordenaciéon de
los expedientes.

1. Reuniones de trabajo para la elaboracion de las

Grupo Interdisciplinario fichas de trabajo, que integraran el Catalogo de

Disposicién Documental.

fnstrumentos de 1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Control Archivistico 2. Catalogo de Disposicion Documental.
Instrumentos de 1. Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento
Consulta Archivistica 2. Inventarios documentales
Capacitacion 1. Programa Anual de Capacitacioén Archivistica.
Archivistica
Actlividauss
[' S e Actividad LT -'“"'-".'|'R'esp'onsabléide la’ Ejecucién -~ |
| - Sistema Institucional de Archivos - ]
1. Elaborar, aprobar y publicar el o Area Coordinadora de Archivos
Programa Anual de Desarrollo e Secretario del Ayuntamiento ‘
Archivistico 2024. ¢ Titular del Ejecutivo Municipal |
« Comité de Transparencia \
 Unidad de Informacion, Planeacian, \
Programacion y Evaluacion.
2. Realizar la actualizacion de los » Area Coordinadora de Archivos 3
integrantes del Sistema Institucional
de Archivos.

o s i e - @ e e oy B,
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3. Elaborar los Lineamientos para la ¢ Area Coordinadora de Archivos
organizaciéon y ordenaciéon de los + Secretario del Ayuntamiento
expedientes. ¢ Unidad de Informacion, Planeacion,

Programacion y Evaluacion. |

L S Actividad ol e |'Respons'abl_e"dg" la Ejecucion W

* Grupo Interdisciplinario = - ]

1. Reuniones de trabajo para la ¢ Reuniones de trabajo para Ia

elaboracion de las fichas de trabajo, elaboracién de las fichas de trabajo,

que integraran el Catalogo de que integraran e! Catdlogo de
Disposiciéon Documental. Disposicion Documental.

Actividad [ Resporisable de la Ejecucién J

Instrumentos de Control Archivistico

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
a. Andlisis de  funciones o Area Coordinadora de Archivos.
sustantivas y comunes
b. lIdentificacion de secciones, ¢ Area Coordinadora de Archivos. ‘
series, subseries y » Responsables de Archivos de
C

expedientes. Tramite, de Concentracion y de
Correspondencia.

c. Elaboracion, revision, » Area Coordinadora de Archivos. L ‘
aprobacion y publicacién del o Responsables de Archivos de| 7
Cuadro General de Tramite, de Concentracion y de
Clasificacidn Archivistica. Correspondencia.

» Secretario del Avuntamiento.

¢ Comité de Transparencia.

¢ Titular del Ejecutive Municipal.

¢ Unidad de Informacion, Pianeacion,
Programacion y Evaluacion.

2. Calalogo de Disposiciin Docuimeiial
a. Programa Anual de Trabajo « Area Coordinadora de Archivos.
para la elaboracion de las ¢ Integrantes del Grupo
- . — T 'ni‘emlsmphnanw e T I et

SECRETARTA DEL AYUNTAMIENTO
Calle Guadalupe Victoria 12, C. P. 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
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Fichas Técnicas de
Valoracién Documental.
b. Calendario de visita a las o Area Coordinadora de Archivos.
areas, para recabar los e Integrantes del Grupo
valores documentales. Interdisciplinario.
c. Identficacion del wvalor!| e Area Coordinadora de Archivos,
documental por  serie, s Integrantes del Grupo
subseries, expedientes o Interdisciplinario.

documento simple.

Responsables de los Archivos de
Tramite, de Concentracion y Area
de Correspondencia.

d. Elaboracidn, revision,
aprohacion v publicacidn del

Catdlogo de Disposicién

Area Coordinadora de Archivos.
dal Cr

Intanrantac Jala)
Jdnegranies —rupe

Interdisciplinario.

Documental. ¢ Comité de Transparencia.
» Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacién.
o Actividad T |- “Responsable de la Ejecucién "

Instrumentos de Consulta Archivistica

 Area Coordinadora de Archivos

1. Guia Simple de Archivos General + Secretario del Ayuntamiento
del Ayuntamiento » Comité de Transparencia
a. Actualizacion de la Guia ¢ Area Coordinadora de Archivos
Simple de Archivos del ¢ Responsable del Archivo de
Archivo de Concentracion. Concentracién.
b. Elaboracion de [a Guia ¢ Area Coordinadora de Archivos
Simple de Archivos de las « Responsables de los Archivos de
Unidades Administrativas. Tramite.
¢. Unificacion y publicacion de + Area Coordinadora de Archivos
la Guia Simple de Archivos e Secretario del Ayuntamiento
Ceneral. e Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.
2. Inventarios documentales « Area Coordinadora de Archivos

SECRETARFA DEL AYUNTAMIENTO
Calie Guadalupe Victoria 12, C. P. 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097
wwww.sanjosedelrincon.gob.mx
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SAN JOSE DEL RINCON
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2024, Afo del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”
o Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion.

a) Publicar en la pagina oficial los « Area Coordinadora de Archivos
formatos  establecidos  como » Secretario del Ayuntamiento
inventarios documentales, siendo e Comité de Transparencia
los siguientes: Fichas de Control de + Unidad de Informacion, Planeacion,
Correspondencia; Ficha de Control Programacion y Evaluacién.

de Correspondencia de salida;
Caratula de Identificacion de
Expedientes; Inventario de Archivo
de Tramite; Vale de préstamo de

expedientes; Inventario de
transferencia primaria.
b) Revisién de el correcto uso de los ¢ Area Coordinadora de Archivos
instrumentos de consulta e Contraloria Interna
archivistica. » Responsables de los archivos de
tramite, de concentracion y de
| CUITEsSpOndencia.
] St e Actividad o e [ < "Responsable de la Ejecucién . -
[ Capacitacién Archivistica =~~~ - ]
Programa ~ Anual ~ de  Capacitacion | e Area Coordinadora de Archivos
Archivistica, s Secretario del Ayuntamiento
¢ Comité de Transparencia
a. Capacitacion en Gestién « Area Coordinadora de Archivos
Documental y + Responsables de Archivos de
Administracién de Archivos. Tramite, de Concentracién y de
g Correspondencia.
Recursos

D et sremes ol e Tolalalrilds) mearn ~l i Aa lAan himdiveimm sebabhlasidsan A Al
AL L] 2D \1\4\.. ST NCoCaian eI vuulpllnllvluv [T L 02 vuj\uuvvo CEQLICCIGSS Cn O

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Ayuntamiento de San José del Rincén.

NIASER T

T LKA 1""" POERD '\-;E.'E" L o

e L i CITIITE]

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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"2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de Mexico”

Recursos humanos.

F e Actividad e T e INOdGPETSOH‘dSJ
Sistema Institucional de Archivos - R |
1. Efaborar, aprobar y publicar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024. 6
2. Realizar la actualizacién de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos. 1
3. Efaborar y publicar los Lineamientos para la organizacién y
P ordenacion de ios expedientes. 3 B
Grupo Interdisciplinario ™ - ]

1. Elaborar las convocatorias a integrantes de! Grupo !

Interdisciplinario, para las reuniones de trabajo. 2

‘Instrumentos de Control Archivistico ]

Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
1. Andlisis de funciones sustantivas y comunes 1 t‘n\\
2. ldentificacion de secciones, series, subseries y expedientes. 40
3. Elaboracién, revision, aprobacién y publicacion del Cuadro _
General de Clasificacion Archivistica. 45
Catalogo de Disposicién Documental %
1. Programa Anual de Trabajo para la elaboracién de las Fichas |
Técnicas de Valoracién Documental. 6
2. Calendario de visita a las areas, para recabar los valores
documentales. 6
3. Identificacién del valor documental por serie, subseries, \
expedientes o documento simple. 45 \
4. Elaboracion, revision, aprobacion y publicacion del Cuadro de
Clasificacion Archivistica. 10

Tt LAl ETEIIR

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Calle Guadalupe Victoria 12, C. P, 50660, San José de! Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.qob.mx
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[ - Instrumentos de Consulta Archivistica = |

Guia Simple de Archivos General del Ayuntamiento
1. Actualizacion de la Guia Simple de Archivos del Archivo de

Concentracion. 2
2. Elaboracién de la Guia Simple de Archivos de las Unidades
Administrativas. 39
3. Unificacién v publicacian de la Guia Simple de Archivos 3
General

Inventarios documentales

1. Publicar en la pagina oficial los formatos establecidos como
inventaring documentales, siendn los siguientes: Fichas de
Control de Correspondencia; Ficha de Control de
Correspondencia de salida; Caratula de Identificacion de
Expedientes; inventario de Archivo de Tramite; Vale de 42
préstamo de expedientes; inventario de transferencia
rrimarie,

2. Revision del correcto uso de los instrumentos de consulta
arcimvisiica. ] 42

b --Capacitacidn Archivistica

Programa Anual de Capacitacion Archivistica.

1. Capacitacién en Gestion Documental y Administracidn de | 42
Archivos.

Recursos materiales

Para la aplicacién de las actividades archivisticas se trabajara con los materiales que tienen
cada una de las unidades administrativas del Ayuntamiento, en caso de necesitar algin otro
material en ef trayecto se solicitara al drea competente.

Equipos de computo de escritorio.

Equipos de computo portatiles.

Material de papeleria.

Equipo y mobiliario de oficina.

o 4 TR St T e ST ey T e - - —— -

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Calle Guadalupe Victoria 12, C. P, 50660, San José del Rincdn Centro, Méx. 712 124 2097
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“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México"
Cronograma
Para poder realizar las actividades Programadas anteriormente descritas, se realiza un
calendario considerado el trabajo a realizar.

Actividad

Septiembre |
Noviembre |. .
Diciembre

Julio
‘Agosto

Enero
Fé_t:fero
-Marzo
Abri |

!\:Aa'_yo‘; :

(=}

£

-]
. -2 )
-%‘Programa Anual de Desarrollo Archivfstibﬁ'

Elaborar aprobar y publicar el Programa |'
Anual de Desarrollo Archivistico 2024,

SRR R R s B i e v G etemia institucional de Archivoes:
Realizar la actualizacién de los integrantes -
dei Sistema Institucional de Archivos.

Elaboracién de los Lineamientos para la
organizacibn y  ordenacion de  los

expedientes.

rupo.interdisciplinario

Reuniones de trabajo para la efaboracién de
las fichas de f{rabajo, del Grupo
interdisciplinario.

- lnstrumentos de’ Control Archlvlstlc
Cuadro General de C!asuf' cacuon Archlwstnca —

e s iy 24

s+ Anilisis de funciones sustantivas y =

comunes
« |dentificacibn de secciones, series,
subseries y expedientes. e e N

+»  Elaboracién, revisién, aprobacién y
publicacion dei Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica.

Catalogo de Disposicion Documenital

» Programa Anual de Trabajo para la
elaboracion de las Fichas Técnicas
de Valoracion Documental.

e Calendario de visita a las 4reas, para
recabar fos va!ores d ocumentales

i ‘Instrumentos it

Gula Simple de Archivos del Ayuntamiento
*+  Actualizacién de la Gufa Simple de
Archivos del Archivo de
Concentracion.

oA i g ey LT e x ettt

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Calle Guadalupe Victoria 12, C. P. 50660, San José del Rincdn Centro, Méx, 712 124 2097
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15



SAN JOSE DEL RINCON
2022 -~ 2024

‘2024. Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”
s Elaboracién de la Guia Simple de
Archivos de las Unidades
Administrativas.
» Unificacion y publicacién de la Gufa
Simple de Archives

inventarios documentales

¢ Publicar en la pagina oficial los
formatos establecidos como
inventarios documentales, siendo
los siguientes: Fichas de Control de
Correspondencia; Ficha de Control
de Correspondencia de salida;
Caratula de ldentificacién de
Expedientes; Inventario de Archivo
de Tramile; Vale de préstamo de
expedientes; Inventario de
transferencia primaria.

+ Revisién del correcto uso de los
instrumentos de consulta
archivistica.

#rogfama Anual de Capacitacién A_l'c.:hlwslxca.

» Capacitacion en Gestidn
Documental y Administracién de
Archivos.

Costos

De acuerdo a las necesidades del Ayuntamiento, el costo de recurso humanos y materiales
que son requeridos para la ejecucion del Programa Anual Archivistico 2024 fueron
considerados parcialmente en el presupuesto basado en resultados para el ejercicio fiscal
2024,

Administracion del PADA

Comunicaciones

La comunicacion entre ia persona Responsable dei Area Coordinadora de Archivos,

Responsables de Archivos de Tramite, Area de Correspondencia y de Archivo de

Concentracidn, asi como con integrantes del Grupo Interdisciplinario y demas areas de la

estructura organica actual involucradas con el desarrollo de las actwndades archivisticas, se
comemel@alizard . de. manera, formal a_través de . =£scritos. o bien _utilizado Jas ... ...
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Calle Guadalupe Victoria 12, C. P. 50660, San José del Rincdn Centro, Méx. 712 124 2097
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‘2024. Aflo del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”
herramientas tecnoldgicas con las que cuente el Ayuntamiento.

Reportes de avances

Para poder integrar el informe anual correspondiente, sera indispensable que los
responsables de los archivos de tramite realicen y remitan ala Secretaria del Ayuntamiento,
en el mes de noviembre, un informe general del desarrolio de las actividades archivisticas.

Control de cambios

Derivado de las revisiones se evaluara si es necesaric realizar algin ajuste en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Administracién de riesgos

En este caso se hace necesario exponer que pueden existir factores internos y externos
que pueden afectar |la aplicacion del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024, por
io que se deben considerar ias aiternativas de acuerdo a ios objetivos especificos.

Identificacion del riesgo

Mitigacion

Implementar  actividades
con los integrantes del

Sistema Institucional de
Archivos, de acuerdo a la
normatividad  archivistica
vigente.

Que los responsables de
archivos de tramite
demeriten o quieran evadir
O se nieguen a desarrollar
las actividades
archivisticas.

Concientizar a los titulares
de las unidades
administrativas de fa
importancia de la aplicacion
de las actividades
archivisticas.

Planear las reuniones de
trabajo del Grupo
Interdisciplinario, con el fin
de apoyar a las unidades
administrativas y al Area
Coordinadora de Archivos
en la determinacién de los
valores documentales,
vigencias y plazos de
conservacion y disposicién
documental.

Que los servidores publicos
establecidos por ley se
nieguen, demeriten o
evadan su responsabilidad.

Sensibilizar a los servidores
publicos de la importancia
que tienen sus areas paralia

aplicacién de las
actividades archivisticas a
través del Grupo

Interdisciplinario.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

R e ki |

Calle Guadalupe Victoria 12, C. P. 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097

www.saniosedeirincon.qob.mx
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'2024. Aho del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soherano de México”

Elaborar los instrumentos
de control archivistico, asi
como supervisar su correcta
aplicacion, (Cuadro General
de Clasificacion Archivistica
y el Catalogo de Disposicién
Documental).

No se cuenta con ninguno
de los instrumentos de
control archivistico, por lo
que se nos enfrentamos al
desconocimiento fotal de la
identificacién,  valoracion
documental, disposicion
documental, etc.

Solicitar cursos,
capacitaciones o talleres al
Archivo General del Estado
de México, con #| fin contar
con las herramientas
necesarias para el
desarrollo y la aplicacion de
las actividades integradas
en el Programa.

Publicar en la pagina oficial
instrumentos de consulta
archivistica (Guia Simple de
Archivos e Inventarios
Documentales).

El rehiso de los servidores
plablicos involucrados para
realizar la actualizacion
correspondiente a la Guia
Simple de Archivos y al
utilizar los formatos
aprobados como
inventarios documentales.

Concientizarlos de que las
actividades  archivisticas
son indispensables para la
pronta localizacién de los
documentos y con elio

transparencia en
atribuciones gue se
desarrollan como

administracién municipal.

Promover actividades para
la formacion y

servidores plblicos con
funciones archivisticas del

profesionalizacion de los

Que no asistan a las
capacitaciones o] se
rehisen a la aplicacion de
los conocimientos
adquiridos.

Sensibilizarlos a que
asistan a las
capacitaciones, con el fin de
tener  archivos mejor

organizados. con el fin de

it

ACCI‘ONES

QUE TRANSFOHMAN

Rt e SR A TR T P T T, 2y - - e o e e TR oy

Ayuntamiento. tener  localizables los ]
documentos cuando se
requieran.

Aprobacion

Con fundamento en los articulos 28 fraccién lil de la Ley General de Archives y de la Ley
de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, articulo
décimo, fraccian Il inciso a) de los | ineamientos nara la Qrganizacian v Conservacion de
Archivos, articulo 15 fraccidn V del Reglamento Interno del Area Coordinadora de Archivos,
se presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Ayuntamiento de San
José del Rincon.

San Jneé del Rinedn, Estado de Méxica, a los 26 dias dal m

A A e

T AR ’ - e D s T iAo
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Elaboré |

C. Lariza Flores Guillermo
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
(Rubrica)

Encargado del Despacho de la Unidac Transparencia e integrante del Comité de

Transparencia

Contralor Intern¢ e integrante del Comité de Transparencia
(Rubrica)

C. Ana Maria Vazquez Carmona
Presidenta Municipal Constitucional de San José del Rincon

o PRI Y
{nupnca)
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“2024, Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberado de México.”

Comisaria de Seguridad Pubilica, Proteccion Civil y Bomberos
Oficio numero: MSJR/AQT/CSPPCYB/251/2024
San José del Rincon, México a; 20 de Febrero de 2024

C. ADOLFO ITURBE D[AZ

ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

Por este medio y en atencion al requerimiento de fecha 31 de Enero de dos mil
veinticuatro, derivado de la solicitud de acceso a la informacion publica presentada a

través de la Plataforma Nacional de Transparencia con numero de folio
00006/JOSERIN/IP/2024, que a la letra refiere:

1. Selicito conocer el numero de policias municipales con el que cuenta el ayuntamiento, clasificado por

areas o departamentos.

2. El sueldo bruto y neto que reciben los policias segin su categoria, asi como un historico del sueldo que .

ha recibido desde 2022 y en caso de que se contemple un aumento salarial, especificar el monto y él

recuso con el que se estara pagando. (]

3. El gasto que ejercio el municipio en el periodo fiscal 2022 y 2023 para el pago de equipamiento v/

policial, armamento, pago de patruilas {ya sea adquisicion o renta), capacitacion policial, desglosado por.
concepto de pago y especificar el ntimero de policias beneficiados. "Ejempio: Armamento; $25,000, con el -?D

que se beneficié a 3 policias. *Uniformes: $54,000, que beneficio a 2 policias”
4. Bl gasto que ejercera el municipio en el periodo fiscal 2024 para el pago de equipamiento policial,

armamento, pago de patrullas [ya sea adquisicion o renta), capacitacion policial, desglosado por concepto
de pago y especificar el nimero de policias beneficiados. “Ejemplo: Armamento: $25,000, con el que se |
beneficié a 3 policias. "Uniformes: $54,000, que heneficié a 2 policias”

5. Las incidencias delictivas presentadas en el municipio en los afos 2022 y 2023 por historico mensual d
los siguientes delitos: abuso sexual, acoso sexual, homicidio culposo, homicidio doloso, lesiones,
narcomenudeo, robo con violencia, robo sin violencia, robo a casa habitacion, robo a negocio, robo de
vehicuilos, secuestro, violacion, violencia de genero, violencia familiar.

6. El numero de elementos incluidos en la Licencia Oficial Colectiva al corte de octubre de 2023, asi

mismo el numero de elementos programados para ser incluidos durante el 2024 en la LOC. |

" COMISARIA DE SEGURIDAD PUBLICA, PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS |
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincdn Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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“2024, Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberado de México.”

7. Respecto a la carrera policial, el nimero de elementos que cuentan con Certificado Unico Policial, asl
mismo el namero de elementos que tienen el curso de formacion inicial, el nimero de elementos que
tienen el curso de competencias basicas y la Ultima fecha en la que se realizo evaluacion de desempeno,
en este rubro solicito que se informe el promedic general de las evaluaciones en la corporacion.

8. ;Cuantos elementos estaran programados para acudir al curso de competencias basicas y formacion

inicial en el afio 20247.
Respecto de la solicitud de mérito, es dable sefialar que esta Comisaria de Seguridad
Pablica, Proteccion Civil y Bomberos, advierte que lo solicitado versa en informacion
referente a Informacién Confidencial, por io cual se someta a consideracion del Comité
la reserva de dicha informacion, en virtud de que al hacerse publica dicha informacion
podria ocasionar un perjuicio real y directo a esta Comisaria de Seguridad Pubiica,
Proteccion Civil y Bomberos, ademas de poner en riesgo la integridad fisica del
Personal que labora dentro de esta Unidad Operativa y como consecuencia [a
seguridad interna del municipio, para lo cual, se presenta y aplica una PRUEBA DE
DANO, entendiéndose por ésta, la demostracion de manera fundada y motivada, que la
divulgacion de la informacion lesiona el interés juridicamente protegido por la Ley y que
el menoscabo o dafno que puede producirse con la publicidad de la informacion es |
mayor que el interés de conocerla y, por consiguiente, debe clasificarse como reservada, —n
precisando las razones objetivas por las que Ia apertura de la informacion genera una
afectacion.

Fundamentacion
Articulo 91. El acceso a la informacion publica sera restringido excepcionaimente,
cuando sea clasificada como reservada o confidencial "De la clasificacion y
desclasificacion”
Articulo 128. En los casos en que se niegue el acceso a la informacién, por actualizarse
alguno de los supuestos de clasificacion, el Comité de Transparencia debera confirmar,
modificar o revocar la decision. Para motivar la clasificacion de la informacion y la

ampliacion del plazo de reserva, se deberan sefalar las razones, motivos o

circunstancias especiales que llevaron al sujeto obligado a conciuir que el caso particular

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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se ajusta al supuesto p revisto por la norma legal invocada como fundamento. Ademas,
el sujeto obligado debera, en todo momento, aplicar una prueba de dafio. Tratandose
de aquella informacion que actualice los supuestos de clasificacion, debera senalarse el
plazo al que estara sujeto [a reserva.

Articulo 129. En la aplicacion de la prueba de dafo, el sujeto obligado debera precisar
las razones objetivas por ias que la apertura de In informacion generaria una afectacion,
Justificando que:

l. La divulgacion de la informacion representa un riesgo real, demostrable e identificable del
prejuicio significativo al interés publico o [a seguridad publica.

fi. El riesgo de prejuicio supondria la divulgacion supera el interés publico general de que se
difunda; y

M. La limitacion se adecua al principio de proporcionalidad vy representa el medio menos

restrictivo disponible para evitar el prejuicio.

Articulo 140. El acceso a la informacidon publica sera restringido excepcionalmente, .“
cuando por razones de interés publico, ésta sea clasificada como reservada.
Articulo 141. Las causales de reserva previstas en este Capitulo se deberan fundar y

¢

motivar, a traves de ia aplicacion de la prueba de dafo a la que se hace referencia en el

presente Titulo.” "Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica”

Articulo 113. Como informacion reservada podra clasificarse aquella cuya publicacién |
al vl

Vill. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen
parte del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto no sea

adoptada la decision definitiva, la cual debera estar documentada;

"Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de ia
Informacion, asi como para la Elaboracion de Versiones Publicas”
Vigesimo septimo. De conformidad con el articulo 113, fraccion VIl de la Ley General, '

podra considerarse como informacién reservada, aquella que contenga las opiniones,

recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los

QNN E L gy e
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servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera
estar documentada.
Para tal efecto, el sujeto obligado debera acreditar lo siguiente:
. Laexistencia de un proceso deliberativo en curso, precisando la fecha de inicio;
.  Que [a informacion consista en opiniones, recomendaciones o puntos de vista de los
servidores publicos que participan en el proceso deliberativo;
. Que la informacion se encuentre relacionada, de manera directa, con el proceso
deliberativo, y
V. Que con su difusion se puedan llegar a interrumpir, menoscabar o inhibir el disefio,
negociacién, determinacidn o implementacion de los asuntos sometidos a

deliberacion.

Cuando se trate de insumos informativos o de apoyo para el proceso deliberativo,
Unicamente podra clasificarse aquella informacion que se encuentre directamente

relacionada con la toma de decisiones y que con su difusién pueda ilegar a interrumpir,

menoscabar o inhibir el disefio, negociacion o implementacion de los asuntos
sometidos a deliberacion. Se considera concluido el proceso deliberativo cuando se
adopte de manera concluyente la Ultima determinacion, sea o no susceptible de

ejecucion; cuando el proceso haya quedado sin materia, o cuando por cualquier causa
no sea posible continuar con su desarrollo. En el caso de que la solicitud de acceso se
turne a un area distinta de la responsabie de tomar la decision definitiva y se
desconozca si ésta ha sido adoptada, el area receptora debera consultar a la i
responsable, a efecto de determinar si es procedente otorgar el acceso a la informacion

solicitada. En estos casos, no se interrumpira el plazo para dar respuesta a la solicitud de

informacion.

En esta tesitura, el numeral Trigésimo Tercero de los Lineamientos Generales en materi
de Clasificacion y Desclasificacion de ia Informacion, asi como para la Elaboracion de
Versiones Publicas, establece lo siguiente: Trigésimo Tercero.

Para la aplicacion de la prueba de dafo a la que hace referencia el articulo 104 de Ia Ley

General, los sujetos obligados atenderan lo siguiente:

COMISARIA DE SEGURIDAD PUBLICA, PROTECCION CIVIL Y BOMBERO
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. Se debera citar la accidn y, en su caso, la causal aplicable del articulo 113 de la
Ley General, vinculandola con el Lineamiento especifico del presente
ordenamiento y, cuando corresponda, el supuesto normativo que expresamente
le otorga el caracter de informacion reservada;

. Mediante la ponderacidén de los intereses en conflicto, los sujetos obligados
deberan demostrar que la publicidad de la informacion solicitada generaria un
riesgo de perjuicio y, por lo tanto, tendran que acreditar que este ultimo rebasa el
interés publico protegido por la reserva;

ll.  Se debe de acreditar el vinculo entre la difusion de la informacion y la afectacion

del interés juridico tutelado de que se trate;

Motivacion
A efecto de dar cumplimiento a lo ordenado por los preceptos anteriores y, en particular

los articulos vigésimo séptimo y trigésimo tercero de los Lineamientos en materia de

Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de

po—

Versiones Publicas, se manifiesta lo siguiente:

Riesgo real:

Al darse a conocer la informacion, se pone en riesgo la vida de las personas, seguridad, |
salud e integridad fisica, y facilita que personas con pretensiones delictivas pudieran ?
promover algun vinculo o relacion directa con dicho personai, ocasionando un
detrimento al combate a la delincuencia en perjuicio de la seguridad publica
vulnerando el interés social y general, ya que el beneficio se limitaria unica vy
exclusivamente al solicitante en donde, en todo caso, prevalece el interés particular
sobre el interés publico, por lo que debe tomarse en consideracion que la Institucion
debe cumplir con la sociedad, con su funcién sustancial de investigacion y persecucion

de los delitos a cargo de su personal sustantivo, salvaguardando el interés general.

R e o P
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Riesgo demostrable:

Debido a que el personal de caracter operativo realiza tareas de investigacién y
persecucion de delitos, los mismos se encuentran en constante estado de vulnerabilidad
por el nivel de inseguridad que vive el pais.

Riesgo identificable:

La reserva no se traduce en un medio restrictivo de acceso a la informacion, en virtud de
que eésta prevalece al proteger la vida, la salud y la seguridad como bien juridico
tutelado del personal que realiza tareas de caracter sustantivo y que garantiza en todo
momento una procuracion de justicia eficaz y eficiente, apegada a los principios de
legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos

humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi

como de diversas Leyes y Tratados Internacionales.
Por ello, en términos de los articulos 123, fracciones | y II; 124, fraccion 1; 125 y 128,
parrafo tercero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado 1A

de México y Municipios; y los numerales Octavo, parrafo tercero y Trigésimo Cuarto de
los Lineamientos en materia de Ciasificacion y Desclasificacion de la Informacion asi=
como para la elaboracion de versiones publicas, se considera la reserva TOTAL por un
periodo de CINCO ANOS para el caso de la presente informacidon, mismo que es el
estrictamente necesario para salvaguardar la informacion y el bien juridico tutelado por

las causales invocadas, sin perjuicio de que previo al vencimiento de dicho plazo pueda

llevarse a cabo su desclasificacion en caso de que dejen de subsistir las causas que:
dieron origen a la clasificacion.
Por lo anteriormente expuesto y fundado, se da respuesta a su requerimiento en tiempo\
y forma, de conformidad con los articulos 3, fraccidon II; 12, 18, 21, 23, fraccion i y Il ; 24,
altimo parrafo; 25, 59, fracciones |, II, Ill y V; 150 y 173 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios; el numeral

Trigésimo Tercero, Trigésimo Cuarto, Trigésimo quinto y Trigésimo Sexto de los

PUBLICA, PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
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Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion,
asi como para la elaboracion de versiones publicas, asimismo solicitod a usted se someta
a consideracion del Comite de Transparencia de este Sujeto Obligado la clasificacion de

la informacion referida,

Sin mas por el momento.

COMISARIO DE SEGURIDAD PLIBLICA

. . G
oM ¢
PROTECC /o GVl BERiBER

C.c.p. Archivo
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San José del Rincdn, México a; 16 de Febrero de 2024

SECCION: COMISARIA DE SEGURIDAD PUBLICA PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
OFICIO: MSJR/AQT/CSPPCYB/239/2024
ASUNTO: ENVIO DE INFORMACION

“COMISARIA DESEGURIDAD PUBLICA. PROTECGION GIVIL ¥ BOMBEROS
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CARATULA PARA DOCUMENTOS RESERVADOS PARCIALMENTE
ACTA DE SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA BAJO EL ACUERDO

UT/ICTISO01/003/2024
Sello oficial o logotipo Concepto Dénde:
del sujeto obligado :
Fecha de 26 de Febrero de 2024
clasificacidn Por acuerdo: UT/CT/S001/003/2024
Area Comisaria de Seguridad Publica, Proteccidn Civil y Bemberos
Hoja 1, Hoja 2, Hoja 3, Hoja 4, Hoja 5 y Hoja 6 en relacign al oficio
Informacion MSJR/AQT/CSPPCYB/239/2024.
reservada
Periodo de 5 afios —
reserva
Articulos 123, fracciones | y Ii; 124,‘f_réc't_:iélr.1 I 125 y 128, parrafo tercero
de la Ley de Transparencia y Acceso-a'la Informacion Puablica del Estado
de México y Municipios; y los numerales Octavo, pérrafo tercero y
Fundamento Trigésimo Cuarto de los Lineamientos: en materia de Clasificacion y
legal Desclasificacion de la Informacion, articulos 3, fraccion II; 12, 18, 21, 23, )
fraccion | y Il ; 24, ditimo parrafo; 25, 59, fracciones |, II, Iy V; 150 y 173~
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado

de México y Municipios; el numeral Trigésimo Tercero, Trigésimo Cuarto,
Trigésimo quinto y Trigésimo Sexto de los Lineamientos generales en
materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion.

Ampliacion del

autdgrafa del
titular del area

periodo de No aplica
reserva
Confidencial No aplica
Fundamento No aplica
legal
Rubrica

Fecha de

desclasificacion | No aplica
Rubricay cargo | No aplica
del servidor
I e pﬁblico—m—— o
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Comité de Transparencia

Lista de asistencia de la Sesion Ordinaria niamero 01, de fecha 26 de febrero

de 2024
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“2024. Afio del Bicente;'n'ario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”.
San José del Rincén, Estado de México, a 23 de febrero de 2024

Area: Unidad de Transparancia
OFICIO NO: MSJRJAQT/UIPPEIUTI042/2024.
Asunto; invitacién.

I \
LY
\

Y
LIC. ROMANHERNANDEZREYES
CONTRALOR MUNICIPAL
SAN'JOSE DEL RINCON,
PR§§ENTE

Sea este medio para enviarle un saludo, al tiempo que con fundamento en los artfculos 3 fraccién iV 45 y 46
de la Ley Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica de Estado de México y Municipio vigente, se le
convoca a la Primera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia del ario 2024, del Municipio de San José
del Rincén, Estado de México Administracién 2022-2024, misma que tendrd verificativo el dia 26 de febrero de
2024, a las 12:00 horas, en la Sala de juntas del Palacio Municipal, sito en calle Guadalupe Victoria
No.12 Esquina con Josefa Ortiz de Dominguez, San José del Rincdn Centro;, Estado de México; bajo el
siguiente:

ORDEN DEL DIA

9. Apertura de [a sesién,
10. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.
11. Lectura y aprobacion del orden del dia.

12. Presentaciébn y en su caso aprobacién del calendaric de sesiones Ordinarias del Comité de
Transparencia del Ayuntamiento de San José del Rincén,

13. Punto que presenta la .responsable la responsable del Area Coordinadora de Archivos,
correspondiente al anélisis y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024. .

14. Presentacion y en su caSc')':aprobacién de la reserva de informacién relativa a los diferentes puntos
marcados en la Solitud de Informacién 000008/JOSERIN/IP/2024 de fecha 31 de enero de 2024 , la
cual fue turnada a el 4réa de Seguridad Publica Municipal, y en virtud de la misma, solicitan la
reserva de informacién total, la cual menciona, que de hacerse publica, podrla ocasionar un riesgo
real, demostrable e identificable, como se muestra en |la prueba de dafio que se anexa.

15. Asuntos generales.

[ ]
. Clausura de Primera Sesidn Ordinaria del Comité de Transpare

””J‘”
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“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.
San José del Rincan, Estado de México, a 23 de febrero de 2024

Area: Unidad de Transparencia
OFICIO NO: MSJR/AQT/UIPPEIUT/043/2024.
Asunto: invitacién,

LIC. ISIDRO SANCHEZ SALAZAR
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE SAN JOSE DEL RINCON :
PRESENTE.

Sea este medio para enviarle un saludo, al tiempo que con fundamento en los articulos 3 fraccion IV 45 y 46
de [a Ley Transparencia y Accesc a la Informacién Piblica de Estado de México y Municipio vigente, se le
convoca a la Primera Sesion Qrdinaria del Comité de Transparencia del afio 2024, del Municipio de San José
def Rincon, Estado de México Administracién 2022-2024, misma que tendra verificativo el dia 26 de febrero de
2024, a las 12:00 horas, en la Sala de juntas del Palacio Municipal, sito en calle Guadalupe Victoria
No.12 Esquina con Josefa Ortiz de Dominguez, San José del Rlncén Centro., Estado de México; bajo el
siguiente:

ORDEN DEL DIA L B Lo PR35 ot

: oy 4

| o ¥ ik
1. Apertura de la sesi6n. :
2. Lista de asistencia y declaracion de quérum legal.

3. Lectura y aprobacién del orden del dia.

4, Presentacién y en su caso aprobacién del calendario de sesiones Ordinarias del Comité de
Transparencia del Ayuntamiento de San José del Rincdn.

5. Punto que presenta la responsable la responsable del Area Coordinadora de Archivos, .
correspondiente al analisis:y en su caso aprobacién del Programa Anual de Desarrolla Archivistico
2024,

8. Presentacion y en su caso ‘aprobacién de la reserva de informacién relativa a los diferentes puntos
marcados en la Solitud de Informacuﬁn 000008/JOSERIN/IP/2024 de fecha 31 de enero de 2024 | la
cual fue turnada a e! 4red de Seguridad Pdblica Municipal, ¥ en virtud de la misma, sohcltan la
reserva de informacidn total, la cual menciona, que de hacerse publica, podria ocasionar un riesgo
real, demostrable e identificable, como se muestra en la prueba de dafio que se anexa.

7. Asuntos generales.

8. Clausura de Primera Sesién Ordinaria del Comité de Transparengj a-g’lﬁfmsqlpal -
AR {/ ';‘.
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“2024. sio del Bicenienario de lz Freccion def Esiado Linre y Soberano de Meéxico™
San José del Rincon, México, a 06 de febrero de 2024
Oficio numero: MSJR/AQT/SA/049/2024

C. ADOLFO ITURBE DiAZ

ENGARGADO PEL DESPACHO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENT :

Para dar cumé\lipieé lo solicitado por el Archivo General del Estado de México,
a través del oficio numero 234B02010/226/2024 de fecha 19 de enero de 2024,
recibido en esta Secretaria del Ayuntamiento en fecha 23 de enero del afio que
corre, donde solicita informacién del funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos (organizacién, administracidon y conservacién de los documentos
existentes en los archivos de tramite y de concentracién), con el objetivo de realizar
un diagnéstico integral que permitira conocer el estado y desarrollo de [a gestion
documental y administracion de archivos en los Municipios.

En este sentido y con la finalidad de recopilar datos que se necesitan para requisitar
el Diagnostico Integral del Sistema Estatal de Archivos (DISEA), adjunto al
presente la bateria de preguntas correspondiente al apartado Archivo de Tramite,
secciones Gestion Documental e Infraestructura, la cual debera ser contestada
por el responsable del Archivo de Tramite de su unidad administrativa_y
remitirla a esta Secretaria del Ayuntamiento a mas tardar el dia lunes 12 de febrero
del afio en curso, con el objetivo de subir la informacién al portal archivistico del
Archivo General del Estado de México.

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted"-par’a_la aclaracion de dudas.
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