SAN JOSE DEL RINCON .
2022 - 2024 P

B 7
CCIONES

ottt e et o et Y A et

QUETRANSFORMAN
2022 -.2024
“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL ANO 2024 DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE
DEL RINCON,

ADMINISTRACION 2022-2024.

En San José del Rincdn, Estado de México, siendolas doce horas del dia
26 de Febrero 2024, reunidos en las instalaciones que ocupa la Sala de juntas
del Palacio Municipal, sito en calle Guadalupe Victoria No.12 Esquina con
Josefa Ortiz de Dominguez, San José del Rincén Centro; los C.C. Adolfo lturbe
Diaz., Titular del Despacho de la Unidad de Transparencia Municipal; Lic. Isidro
Sanchez Salazar, Secretario del H. Ayuntamiento y Lic. Roman Hernandez
Reyes, Contralor Municipal, se llevé a cabo la Primera Sesion Ordinaria del
Comité de Transparencia Municipal, en cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 45, 46, 47, 49 Fraccion X de la L.ey de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica del Estado de México y Municipios, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA
1. Aperiura de la sesidn,
2. lista de asistencia y declaracion de quérum legal.

3. Lectura y aprobacion del orden del dia.

4. Presentacion y en su caso aprobacién del calendaric de sesiones Ordinarias
del Comité de Transparencia del Ayuntamiento de San José del Rincon.

5. Punto que presenta la responsable la responsable del Area Coordinadora de
Archivos, correspondiente al andlisis y en su caso aprobacion def Programa
Anuai de Desarrollo Archivistico 2024.

)

Preseniacion y en su caso aprobacion de fa reserva de informacion refaiiva
a los diferentes puntos marcados en I[a Solitud de Informacion
000006/JOSERIN/IP/2024 de fecha 31 de enero de 2024 | la cual fue turnada
a el area de Seguridad Publica Municipal, y en virtud de la misma, solicitan
la reserva de informacion total, la cual menciona, que de hacerse ptbiica,
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podria ocasionar un riesgo real, demostrable e identificable, como se muestra
en la prueba de dafio que se anexa.

7. Asuntos generales.

8. Clausura de Primera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia

Municipal.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

Para dar inicio al desahogo del orden del dia el C. Adolfo Iturbe Diaz, Encargado
del Despacho de la Unidad de Transparencia Municipal y Presidente del Comité
de Transparencia, realiza el pase de listae informa que hay Quorum Legal para

llevar a cabo la presente sesion.

Como siguiente punto del orden del dia el C. Adolfo lturbe Diaz en uso de la
palabra Presenta a los integrantes del Comité de Transparencia el lectura del orden

del dia , el cual es aprobado por unanimidad.

Continuando con el desarrolio de la Sesidon como siguiente punto del orden del
dia se presenta a los integrantes del Comité de Transparencia el calendario de
Sesiones Ordinarias del Comité de Transparencia del Ayuntamiento de San José
del Rincén, con fundamento en el articulo 53 fraccion VI, de La Ley de

Transparencia v Acceso a la Informacion Publica del Estado de México v

Municipios.
NUMERO DE SESION FECHA HORA
UNO 26 DE FEBRERO 12:00 HORAS
DOS 27 DE MAYO 12:00 HORAS
TRES 26 DE AGOSTO 12:00 HORAS
CUATRO 18 DE NOVIEMBRE 12:00 HORAS

Por lo que este érgano colegiado acuerda:

UNIDA
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de informacién 000006/JOSERIN/IP/2024 de fecha 31 de enero de 2024, en base a
lo dispuesto a los articulos 104, 108 fraccion lil, 113 fracciones X y XI, 114 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica, 49 fraccion I, 132
fraccion | de ia Ley de Transparencia y Acceso a fa Informacion Publica del Estado
de México y Municipios, numeral segundo fraccion XIil, XVIil, séptimo fraccién i,
vigésimo noveno, trigésimo de los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacién y Desclasificacién de la Informacién.

SEGUNDO: Se aprueba por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de
Transparencia Municipal, reservar la informacion Total de 5 afios, indicando de
manera puntual que la apertura de la informacién presenta un riesgo real,
demostrable e identificable.

TERCERO: El C. Adolfo lYurbe Diaz, Titulaf de fa Unidad de Transparencia
Municipal, indica que turnara el nimero de acuerdo a la Direccidén de Seguridad
Publica a fin de elaboracion el Cuadro de Clasificacion y dar respuesta al solicitante.

Como siguiente punto del orden del dia el C. Presidente del Comité, pregunta a los
presentes si hay asunto que tratar, por lo que, no habiendo asunto que tratar se
pasa al siguiente punto del orden del dia.

Como ultimo punto el C. Adolfo iturbe Diaz, Titular de la Unidad de Transparencia
Municipal, da por clausurada la Primera Sesién Ordinaria 2024 del Comité de
Transparencia Municipal, siendo las 12:50 horas del dia 26 de Febrero del 2023,
firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron.

COMITE DE TRANSPARENCIA

C. ADOLFQ ITURBE DIAZ
ENCARGADO DEL DESRACHO DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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San Jose del Rincon, México, a 21 de febrero de 2024.

Oficio nimero: MSJR/AQT/SA/087/2024

LIC. ADOLFO ITURBE DIAZ
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos de Estado de México y Municipios, asi como el articulo décimo
fraccion Il, inciso a) de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos,
solicito informe a los integrantes del Comité de Transparencia, el siguiente punto.

« Punto que presenta la responsable del Area Coordinadora de Archivos, correspondiente
al Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, para su
conocimiento.

El informe anual, representa un indice de evaluacion en materia archivistica, que nos
permitira valorar, reconducir y programar actividades archivisticas dentro del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico del afio siguiente, con el objetivo llevar a cabo una
correcta gestion documental durante el ciclo de vida del documento, permitiendo con
esto ser un gobierno transparente en cuanto a su rendicion de cuentas facilitando el
acceso a la informacion.

Se adjunta en medio digital editable el informe, por ser de su utilidad.

Si otro particular por el momento, agradezco de antemano la atencion que se sirva dar al
presente. :

ST
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Informe de actividades del Programa Anual de Desarro!lo Archmstlco 2023

. . 2023
Actividad Aplicado, : Justlﬁcamén
Si.~ | No
Programa Anual de Desarrollo
8 . Archivistics | . o ‘ DT T
: Se elaboré, aprobé y publico el Programa Anual de
Elaborar, aprobar y publicar el X Desarrollo Archivistico 2023,
Programa Anual de Desarrollo - Fue aprobado por el Comité de Transparencia y
Archivistico 2023. publicade en la pagina oficial de Ayuntamiento.
Elaborar, aprobar y publicar el Informe Se solicita a través del oficio nimero
Anual del cumplimiento def Programa X MSJR/ATYSA/087/2024, signado al tilular de la Unidad de
Anual de Desarrollo Archivistico 2023. Transparencia, informe a los integrantes del Comité de
Transparencia, el informe detallado del PADA 2023,
Elaborar, aprobar y publicar el Se solicita a través del oficio ndmero
Programa Anual de Desarrollo X MSJR/ATQ/SA/086/2024, signado al titular de la Unidad de
Archivistico 2024, Transparencia, someta a consideracion de los integrantes
del Comilté de Transparencia, la aprobacion del PADA 2024,
para que con posterioridad se turne los integrantes del
Ayuntamiento para su debida aprobacién por Sesién de
Cabildo.
Rl 'Slstema Instutuclonal de Archivos
Realizar {a actualizacion de los Los mulares de Ias unldades admlmstratwas hacen de
integrantes del Sistema Institucienat X conocimiento si existe un cambio para el responsable de!
de Archivos. archivo de trémite.
Publicar el Reglamento Interno del Esla publicado en la Gaceta nimero 16, de diciembre 2022,
Area Coordinadora de Archivos. X se encuentra disponible en |a pagina oficial de San José del
Rincon.
Publicar el Reglamento Interno del Esta publicado en la Gaceta nimero 16, de diciembre 2022,
Archivo de Concentracién, X se ancuentra disponible en fa pagina oficial de San José del
Rincén.
R -._';_Grupo Interdisclpltnano
Convocatoria de designacidén de Dicha actlwdad se reallzo en fecha 24 de abnl del afio 2022
integrantes del Grupo X
Interdisciplinario.
Elaboracién y publicacion Acta de La primera reunién del grupo interdisciplinario se lievé a cabo
Instalacion del Grupo X el 26 de abril del afio 2023, donde se les hizo de su
interdisciplinario. conocimiento las funciones qué tienen como integrantes.
Elaboracidn, aprobacion y publicacién Se aprobaron en |a primera reunidén, en fecha 26 de abril de!
de Reglas de Operacidén del Grupo X afo 2023
interdisciplinario.
S RN Instrumentos de Control Archlvistico
Cuadro General de Clasificacion Aun no se cuema con el Cuadro de Clasn' cacion Archwnstlca
Archivistica. per lo siguientes motives;
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Andlisis de funciones
sustantivas y comunes

ldentificacion de secciones,
series, subseries y
expedienies.

Elaboracidn, revision,
aprobacién y publicacion det
Cuadro Genperal de

- No hay personal de apoyo para la responsable del
area coordinadora de archivos.
- Realiza aclividades ajenas a las de archivo.
A pesar de esto, ya se esta trabajando en el analisis de las
funciones sustantivas y comunes del Ayuntamiento. Se tiene
programado que para el mes de abril del afio en curso se
ienga completa esta informacion.

Clasificacidn Archivistica.

Calalogo de Disposicidén Documenlal

Programa Anual de Trabajo
para la elaboracién de las
Fichas Técnicas de
Valoracién Decumental.

Calendario de visita a las
dreas, para recabar los
valores documentales.

Identificacidon  de!  valor
documental por  sere,
subseries, expedientes o
documento simple.

Elaboracidén, revision,
aprobacién y publicacién del
Cataloge de Disposicion
Documental

Aun no se cuenta con Cataloge de Disposicion Documental,
por io siguientes molivos;
- No hay personal de apoyo para la responsable del
area coordinadora de archivos.
- Realiza actividades ajenas a las de archivo.
-  Se trabajard en primer mementoc con generar el
Cuadro de Clasificacion.

A pesar de eslo, se tiene programadas realizar visitas a las
areas, con la finalidad de hacer un diagnéstico a los
responsables de archivo de tramite de cada area acerca de
los valores documentales, para con ello estar en posibilidad
de pedir apoyo a las instancias comrespondientes.

Guia

Simple de Archivos del

Ayuntamiento

Actualizacidn de la Guia
Simple de Archivos del
Archivo de Concentracion.

Elaboracion de la Guia
Simple de Archivos de las
Unidades Administrativas.

Unificacién y publicacion de
la Guia Simple de Archivos

No se ha cumplido en un 100% dicha actividad, por los
siguientes motivos:

- No hay personal de apoyo para la responsable del

drea coordinadora de archivos.

- Realiza actividades ajenas a las de archivo.
Se realizo una actualizacién de la guia simple de archivos
de! archivo de concentracion, ya que se detecto que no se
habian considerade afios de archivo del rea de Contraloria
Interna.
Para el caso de la guia simple de archivos de los archivos
de framite, aun no se considera, sin embargo, para este afio
se tiene considerado realizarlo en mes de mayo y octubre.

En el mas de noviembre se tiene considerado realizar la
unificacién de la guia simple de archivos del Ayuntamiento,
considerando el total de afios en resguardo en archivo de
concentracion y de archivo de tramite.

A V1
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Inventaries documentales

Poner a disposicién de Ias unidades
administrativas tos formatos
aprobados por el Comité de
Transparencia de; Fichas de Control
de Correspondencia: Ficha de Control
de Correspondencia de salida;
Caratula de Identificacién de
Expedientes; Inventaric de Archivo de
Tramite; Vale de préstamo de
expedientes; Inventario de
transferencia primaria.

Revision del correcto uso de los
instrumentos de consuita archivistica.

Se dio cabal cumplimiento a esta actividad, en el mes de
mayo del afio 2023, se remitid a {as unidades administrativas
los formatos aprobados como instrumentos de consulta
archivistica, mismos que fueron aplicados a partir de ese
momeanto en cada una de las dreas.

En el mes de noviembre y diciembre de 2023 se calendarizo
una revisién en conjunto con el area de Contraloria Intema
Municipal, donde se aprecid que, si estan trabajando con los
formalos establecidos, permitiéndoles en su mayoria la
integracién de expedientes por asunto.

" Capacitacion

'Archiwst;ca

Programa Anual
Archivistica,

de Ca.pacitacién.

» Capacitacion en Gestién
Documental y Administracién

Se dlo cumpllmtento a esta aclw:dad en el mes de abril del
afio 2023 se dio una capacitacién a los responsables del
archivo de tramite, con el tema “"Correspondencia y control
de documentos”, donde se les mostro el llenado de las fichas

de Archives. de control de corespondencia de entrada y salida.
Ademas, en noviembre de 2023, se dio una capacitacién a
los servidores piblicos del Sistema DIF Municipal.
De igual forma, el Archivo General del Estado de México,
puso a disposicién de pablico la imparicién de webinar, con
distintos temas, de ios cuales se recnbleron 4.
_ ntos Electrénicos 5 : B
Reglas para el ftrato, uso vy
conservacion de documentos No se dio cumplimiento a esta actividad, en virtud de que se

electronicos y digitales.

»  Elaborar un Programa Anual

para el uso, trato vy
conservacién de
documentos electrénicos y
digitales.

» Publicar el Programa Anual
para el wuso, tralo vy
conservacién de
documentos elecirénicos vy
digitales.

buscara apoyo del Archive General del Estado de México,
para el asesoramiento del manejo correcto de los archivos y
documentos electrénicos, asi como de los documentos
digilalizados.

SECRETAR[A DEL AYUNTAMIENTO
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2024

AYUNTAMIENTO DE SAN JOSKE DEL RINCON
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Presentacion

Para el Ayuntamiento de San José del Rincon contar con un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, contribuye a la correcta administracién de los documentos producidos o
recibidos en el ejercicio de las atribuciones desarrolladas, favoreciendo a la transparencia
y la rendicién de cuentas.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, es una herramienta de programacion
de corto, mediano y largo plazo, que contempla procesos, proyectos, actividades y acciones
que permiten el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, con lo que se lograra
el mejoramiento de Ios servicios documentales y archivisticos en las areas de
momento en eI archwo hastonco, Io que permltira que este Ayuntam:ento obtenga Ios
siguientes beneficios como institucion:

= Controlar la produccidn y el flujo de los documentos, evitando la duplicidad.

- Enmantse o intarneantAn Aa t:vnafl antoo ~an Hranrimantne Ao archivus
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» Toma de decisiones con certeza y mayor facilidad.

= Cumplir con el derecho de acceso a la informacion y contribuir a la transparencia y
rendicién de cuentas, reduciendo los tiempos de respuesta y ayudando a la
proteccién de datos persona[es

= CUIIUU’IGI L] UII.-'IU \-IU \HUQ LIU' Uﬂuﬂ uU\-«ulllUl II.U U OGIIU dUUUIIIUI H.GI WII C'-'Il f;ll HG GVILCII ] \
su acumulacion innecesaria, garantizando con este la conservacion de documentos <~}
con valores secundarios. ™

= Fomentar la obligacion de documentar toda decision y actividad gubernamental.

de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México
y Municipios, es que se presenta este Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que se
aplicara en las unidades administrativas de este Ayuntamiento durante el ejercicio fiscal
2024,

El PADA 2024, contiene elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el
desarrollo de los Archivos y debera incluir un enfoque de administracién de riesgos,
proteccion a los derechos humanos, necesitando de recursos financieros, tecnoldgicos y
recursos humanos.

ik e F ATerere - it e e e
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Marco normativo
Constituciones

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Leyes

» ey General de Archivos.

= Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municinios.

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Infermacion Publica.

» Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Pdblica del Estado de México y

Municipios.
= Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
- lo:h\: r\lr_'s Drntecc'cn ﬁla na'lna:- Derscna!es an Pneeslnn Ha Qujetcs ohl:grsﬂlno ds!

Estado de México y Municipios.
» | ey General de Responsabilidades Administrativas.
= |Ley de Responsabilidades Administrativas del £stado de México y Municipios.
" lLey Orgénica Municipal del Estado de México.

- ' P b T bl m A RAL s imen co Al smmbimionlomm
- I—GJ‘ UG \JUUIUIIIU Ulsllﬂl UCI I—QI.GUU UB IVIGAIUU , lVIHIIIUIPIUa

= Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Cédigos

«  Cdaigoe Adminisirativo dej Ssiado de Mexico,
= Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Reglamentos
» Regiamento intemo dei Area Coordinadora de Archivos.

| inaamiantng

» Lineamientos para la transferencia de expedientes de tramite concluido al Archivo
General del Poder Ejecutive 2009.
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Marco de referencia

El Ayuntamiento de San José del Rincon es una institucion que tiene caracter auténomo
con corta edad de vida institucional, su estructura orgdnica le permite desarrollar sus
funciones y atribuciones conforme a la normatividad que los conducs.

I a misidn de aste Avintamiento es poder ser un gohiermnn confiahle, eficaz, con una
comunidad participativa, impulsor de acciones que transformen a San José del Rincén un
municipio seguro, incluyente, sustentable, humanista, socialmente responsable, con pleno
respeto a la diversidad, promoviendo la igualdad de género. Como visibn asume Ser un
municipio humanista, ordenado, resiliente y sustentable, que fomente la cultura de igualdad
de género, creando noliticas de no discriminacidn aue garanticen el desarrollo integral de
tas personas y el pleno ejercicio de sus derechos y oportunidades, fortaleciendo el orgullo
por la cultura mazahua.

En este sentido y sabedor de la importancia que tienen los archivos en el desarrcllo de una

rootifin adminioteastivia afinionta Anmn madin de sneos nora aacantisae ol darsesha al ancaon
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a la informacion, a través de la transparencia y rendicién de cuentas, asi como para
preservar, conservar y difundir el patrimonio documental, se tiene por objeto implementar
el PADA 2024, contemplado la aplicacion y homologaciéon de los procesos técnico-
archivisticos, durante el ciclo vital del documento, lo que nos lleva contar con un modelo de
gestidn documental para (ener aichivos oiganizados, conseivados y admiistados de

manera correcta para una pronta localizacion.

Por tal motivo este Ayuntamiento comprometido con la homologacian de las actividades
archivisticas y gestion documental, en el aino 2022 la Titular del Ejecutivo Municipal designé
a ia responsable dei Area Coordinadora de Archivos con & fin de iniciar 1as aclividades
archivisticas, quien depende jerarquicamente de la Secretaria del Ayuntamiento. Derivado
de lo anterior, se muestran a continuacion los resultados del analisis encontrado de acuerdo

a los niveles que debe contener el Programa Anual de Desarrolic Archivistico.

Nivel Estructural. Dentro de este elemento se considera la estructura orgénica, la
infraestructura de cada archivo (de tramite, concentracién y en su caso historico, asi como
al Sistema Institucional de Archivos, el Grupo Interdisciplinario), ademéas de recursos
humanos, materiales y financieros.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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Sistema Institucional de Archivos:

Se encuentra instalado desde el afio 2023, integrado por los archivos de tramite de
cada unidad administrativa, archivo de concentracion, area de correspondencia y
area coordinadora de archivos.

Grupo interdisciplinario:

En relacion a lo dispuesto en el PADA 2023, se integro el Grupo Interdisciplinario,
conforme a lo establecido en la Ley de Archivos y Administracion de Documentos
del Estado de México y Municipios.

Infraestructura:

Las Unidades administrativas no cuentan con un espacio especifico, que sea
utilizado como archivo de tramite.

El mobiliario es insuficiente para el resguardo de expedientes de las areas
operativas,

El inmueble que es utilizado por el archivo de concentracién es insuficiente
para la conservacion de los expedientes, ademas de que no cumple con las
condiciones minimas para la preservacion de documentos.

No se cuenta con un Programa Anual de Gestién de Riesgos para el archivo
de concentracion.

Recurens hilmanons:

El personal que tiene la responsabilidad del desarrolio e implementacion de
actividades archivisticas, atn tiene en su mayoria el desconocimiento sobre
la correcta gestion documental, provocande deficiencias en la correcta
integracion de expedientes.

Llﬁe-l-c f:\' '7“40 on ininiaran Anan fao f\ar\an'l-ah delalelo] el nnrc-nnﬁl o lae vnidadas
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administrativas para la correcta administracién de los archivos.

En los afos 2022 y 2023 se impartieron capacitaciones a 1os responsables
de los archivos de tramite, de concentracién y drea de correspondencia,
ademas de asesorias a las unidades administrativas que asi lo solicitan.
Dutanie ei afiv 2020, 2021, 2022 y 2023 ef persunat dei Ayuniamienio ia
participado el Programa de Gestion Documental y Administracion de
Archivos, que se imparten en linea, por el Archivo General del Estado de
México. _

Existe resistencia en servidores piblicos para llevar acabo la correcta
gestion documentail.
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Instrumentos de control archivistico:
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA).

No implementado

Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

No implementadc

Instrumentos de consulta archivistica:
Guia Simple del Archivo de Concentracion: actualizada hasta octubre de

Instrumentos de Programacién archivistica:
Programa Anual de Desarrollo Archivistico: primer Programa, aprobado en
el afto 2023

2021.

[nventarios documentales

Q

o O ©

Nivel Documental,

Procesos de gestion documental:

Produccidn:
unidades administrativas acuerdo a lo establecido en los Lineamientos para
la Administracion de Documentos en el Estado de México.

Organizacion: se refiere a la clasificacion de los documentos respetando los
principios de procedencia y orden original, para lo cual atn existe confusidn

Formato de archivo de tramite;

Faormato de transferencia primaria;

Ficha de control de correspondencia de entrada;
Ficha de control de correspondencia de salida.

cumnlimiantn narcial da lae shlinacrinnee s Hienan laec
cumpimiciio parcial o ag obigaciongs gug tiengn 1as

&N su aplicacion.
Acceso: se da cumplimiento de acuerdo con lo estipulado en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y

Municipios.

Consulta: es un proceso que se tiene regulado en el archivo de
conceniracion, con ei tramiie de “présiamo de documentos” a través de un
vale de préstamo, formato aprobado por el Comité de Transparencia del
Ayuntamiento.

Valoracién documental: hasta el 2021 se aplicd la valoracion documental,
considerando lo establecido en los Lineamientos para la valoracion,
seleccion y baja de los documentos, expedientes y series de tramite

concluido en los Archivos del Estado de México, esto para poder realizar la

depuracnon preilmlnar para Ia ejecucuén de la transferencna pnmana sm

TS
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“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”
embargo, en consecuencia de la entrada en vigor de la nueva Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de Meéxico y
Municipios, se hace necesario producir el Catalogo de Disposicion
Locumental del Ayuntamiento.

El archivo de concentracién no cuenta con una programacion calendarizada
para la recepcion de las transferencias primarias y estas las solicitan las
unidades administrativas cuando asf lo requieran.

» Conservacion: en algunas unidades administrativas se presenta la
acumulacion de expedientes de trAmite concluido en oficinas por no realizar
las transferencias primarias.

Llegando a la conclusion que no se cuenta con un sistema archivistico, que
permita la correcta gestion documental y administracién de archivos.

Archivo de concentracion
» No cuenta con un calendario de recepcion de expedientes, para programar
las transferencias se realiza a través de las peticiones de las unidades
administrativas durante todo el afio.
¢ No existe un calendario de caducidades.
+ No existe un inventario topografico de los expedientes que se encuentran en
resguardo en el archivo de concentracion.

s Se conoce que no se ha realizado el proceso de disposicién final, esto
derivada a que no se cuenta con un Catalogo de Disnosicién Documental

propio.
Normatividad
T~
= S¢ ha reflgjade que, durants los 22 afics de vida instiucional del
Ayuntamiento, se han aplicado de manera parcial la normatividad \

archivistica vigente de nivel federal y estatal. Asi mismo, se conoce que €l
Ayuntamiento ha aprobado y reformado su propia normatividad archivistica,
contando hasta el momento con el Reglamento Interno del Area
Iy nml v e o] ol A e fu o a“r [ T ey Y Tk o viem o Py | A el Dy em Py
wulHuiniauvia e ML TTVWO Y I\GBIOIIIG!IIU It uoil Mlnve LY
Concentracion.

Justificacion

La Ley General de Archivos vy la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios, en su articulo 23, establecen que los sujetos obligados que
hayan formalizado su Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un Programa
_Anual de Desarrollo Archivistico, que se aplicara en el ejercicio fiscal correspondiente al

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Calle Guadalupe Victoria 12, C. P. 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
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interior de esta institucidn, en ef cual se consideren las prioridades institucionales en esta

materia.

Contar con un Frograma Anual de UDesarrollo Archivistico propio, benetciara al
Ayuntamiento a tener acceso con mayor facilidad a su informacién, contribuyendo a la
transparencia de sus actos conforme a sus atribuciones, obteniendo los siguientes
beneficios a corto, mediano y largo plazo.

- Beneficios a corto plazo.
o Fomenta la obligacién de documentar toda decisién y actividad
gubernamental;
o Fomenta las actividades archivisticas para realizar la correcta integracién de
expedientes compuestos o simples;
Facilitar la gestion administrativa;
Facilitacién de localizacion de documentos o expedientes;
Facilita la toma de decisiones;
Favorece el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion;
favoreciendo la transparencia, rendicion de cuentas, y las auditorias;
o Ayuda a reducir los tiempos de respuesta de las solicitudes de acceso a la
informacion;

o O O ©

- Beneficios a mediano y largo plazo.

o Establece las estrategias para la elaboracién del Programa Anual de
Digitalizacién de Documentos;

o Facilita el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final
(ciclo vital de los documentos) v evita la acumulacidn innecesaria de
documentos; y

o Coadyuva a garantizar la permanencia de documentos y/o expedientes, en
medio fisico y digital, con valores documentales evidénciales, informativos,
culturales, que son considerados como historicos.

Los beneficios descritos con anterioridad se veran reflejados en cada una de las unidades
administrativas, localizando la informacién de manera oportuna, para la toma de decisiones
y la transparencia de las atribuciones a cada una de estas, contribuyendo a la eficacia y
eficiencia para con la poblacién.

Por otro lado, identificar, organizar y clasificar la informacién de cada una de las areas que
comnone |a estructura interna de esta insfitucion gubernamental, se vera reflejado en la
conservacién, pero también en la preservacién de los documentos con valores secundarios
para a largo plazo conocer el desarrollo de 1a vida institucional.

P A e b T R Y ey e e A A T TR o M T BT 10 T s T e
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Objetivos

Contar con una guia para llevar a cabo la correcta gestidn documental, no permitira conocer
de manera oportuna en que etapa se encuentra cada documento, segin el ciclo de vida de
los documentos, con lo que esperamos garantizar obtener expedientes integros,
organizados y clasificados, que contribuira al desarrollo de nuestras funciones y
atribuciones, permitiéndonos conservar y preservar documentos con valores secundarios,
asi comn diferencias anuellns oue contengan datos npersonales, ser tna insfitucidn
transparente y dar rendiciones de cuentas.

Objetivos especificos:

1. Implementar actividades con los integrantes del Sistema Institucional de Archivog,
de acuerdo a la normatividad archivistica vigente.

2. Realizar reuniones del Grupo Interdisciplinario, con el fin de apoyar a las unidades
administrativas y al Area Coordinadora de Archivos en ia determinacién de los
valores documentales, vigencias y plazos de conservacién y disposicidn

Anmiimantsal
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3. Elaborar los instrumentos de control archivistico, asi como supervisar su correcta
aplicacion, (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catdlogo de
Disposicion Documental).

4. Elaboracién, actualizacidn y revision de la aplicacion de los instrumentos de consulta
bty fmklmam Y Tm leamla da A waleliimm o lni bt Mmoo smnm b oo )
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5. Promover actividades para la formacion y profesionalizacion de los servidores

ptblicos con funciones archivisticas del Ayuntamiento.

Planeacion

Para el seguimiento de los objetivos, describimos las actividades a desarrollar, sabedores
de que se requerird de la participacion de los servidores publicos encargadas de la gestion \
documental.

Alcance

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Ayuntamiento de San José
del Rincon, contempla las actividades que se deberan desarrollar en materia

arcrhivicticra ~nn al fin da lnarar nins rarrarts nactiAn Ancamantal
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et - YT Yty % e e £ e g o

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Calle Guadatupe Victoria 12, C. P. 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.qob.mx

e S e

T i e
QUE TRAANSFORMAN




SAN JOSE DEL RINCON
2022 - 2024

“2024. Ao del Bicentenario de 1a Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”
Entregables

Se describen las actividades especificas, consideradas como entregables del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico:

Objetivo especifico - Entregable
1. Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
Sistema Institucional de 2. Actualizacién de los integrantes del Sistema
Archivos Institucional de Archives.

3. Lineamientos para la organizacion y ordenacion de
los expedientes.

1. Reuniones de trabajo para la elaboracion de las

Grupo Interdisciplinario fichas de trabajo, que integraran el Catalogo de

Disposicion Documental.

Instrumentos de 1. Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Control Archivistico 2. Catélogo de Disposicién Documental.
Instrumentos de 1. Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento
Consulta Archivistica 2. Inventarios documentales
Capacitacion 1. Programa Anual de Capacitacion Archivistica,
Archivistica
Actlividauss
[. ..o Actividad- - .~ . - | Responsable de la Ejecucién -~ |
| . . Sistema Institucional de Archivos | -]
1. Elaborar, aprobar y publicar el » Area Coordinadora de Archivos
Programa Anual de Desarrollo » Secretario del Ayuntamiento
Archivistico 2024. ¢ Titular del Ejecutivo Municipal
« Comité de Transparencia
e Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.
2. Realizar la actualizacion de los » Area Coordinadora de Archivos
integrantes del Sistema Institucional
de Archivos.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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3. Elaborar los Lineamientos para la ¢ Area Coordinadora de Archivos
organizacién y ordenacidén de los » Secretario del Ayuntamiento
expedientes. » Unidad de Informacién, Planeacidn,

Programacién y Evaluacion. [

[ 7 " Actividad " [Responsable dela Ejecucién . |

- Grupo Interdisciplinario - I

1. Reuniones de trabajo para la ¢ Reuniones de trabajo para la
elaboracion de las fichas de trabajo, elaboracion de las fichas de trabajo,
que integraran el Catalogo de que integraran el Catalogo de
Disposicion Documental. Disposicién Documental.

" --Actividad -+ " | Responsablede la Ejecucion - - |

Instrumentos de Control Archivistico ]

1. Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

a. Andlisis de  funciones ¢ Area Coordinadora de Archivos.
sustantivas y comunes

b. Identificacion de secciones, « Area Coordinadora de Archivos.
series, subseries y ¢« Responsables de Archivos de
expedientes, Tramite, de Concentracién y de

Correspondencia.

¢. Elaboracion, revision, e Area Coordinadora de Archivos.
aprobacion y publicacion del » Responsables de Archivos de
Cuadro General de Tramite, de Concentracion y de
Clasificacion Archivistica. Correspondencia.

o Secratario del Aviintamiento

¢ Comité de Transparencia.

» Titufar del Ejecutivo Municipal.

« Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion.

2. Caldiogo de Disposicidn Docuniciilal

a. Programa Anual de Trabajo » Area Coordinadora de Archivos.
para la elaboracion de las » Integrantes del Grupo

o e i o e e — e —— et . intemhsclphnaﬂ ey, i Em s e | gy e
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Fichas Técnicas de
Valoracién Documentat.

b. Calendario de visita a las

Area Coordinadora de Archivos.

areas, para recabar los e Integrantes del Grupo
valores documentales. Interdisciplinario.

c. Identificaciébn del  valor » Area Conrdinadora de Archivos,
documental por  serie, e Integrantes del Grupo
subseries, expedientes o Interdisciplinario.

documento simple.

Responsables de los Archivos de
Tramite, de Concentracién y Area
de Comrespendencia.

d. Elaboracién, revision,
anrohacidn v nublicacion del

Catalogo de Disposicion

Area Coordinadora de Archivos.
integrantes del

Interdisciplinario.

2rimes
i 880

Documental, » Comité de Transparencia.
e Unidad de informacioén, Planeacion,
Programacioén y Evaluacion.
- Actividad -~ - |" - - Responsable dela Ejecucion =

Instrumentos de Consulta Archivistica

Area Coordinadora de Archivos

1. Guia Simple de Archivos General ¢ Secretario del Ayuntamiento
del Ayuntamiento s Comité de Transparencia
a. Actualizacién de la Guia + Area Coordinadora de Archivos
Simple de Archivos del ¢ Responsable del Archivo de
Archivo de Concentracion. Concentracion.
b. Elaboracién de la Guia ¢ Area Coordinadora de Archivos
Simple de Archivos de las e Responsables de los Archivos de
Unidades Administrativas. Tramite.
c. Unificacion y publicacion de o Area Coordinadora de Archivos
la Guia Simple de Archivos » Secretario del Ayuntamiento
Ceneral. » Unidad de informacian, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.
2. inventarios documentales e Area Coordinadora de Archivos

e TR
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“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

e Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

Area Coordinadora de Archivos
Secretario del Ayuntamiento

CCIONES

QU[ TRANSFOF.MAN

a) Publicar en la pagina oficial los
formatos establecidos  como
inventarios documentales, siendo Comité de Transparencia
los siguientes: Fichas de Control de Unidad de Informacién, Planeacién,
Correspondencia; Ficha de Control Programacion y Evaluacién.
de Correspondencia de salida;
Caratula de Identificacion de
Expedientes; Inventario de Archivo
de Tramite; Vale de préstamo de

* & @

expedientes; Inventario de
transferencia primaria.
b) Revisidén de el correcto uso de los » Area Coordinadora de Archivos
instrumentos de consulta » Contraloria Interna
archivistica. » Responsables de los archivos de
tramite, de concentracién y de
| CONEsSpondencia.
| - Actividad - .. | - "Responsable de'la Ejecucién - |
TR Capacitacién Archivistica =~ ]
Programa’ ~ Anual =~ de ~ Capacitacion | s Area Coordinadora de Archivos
Archivistica. * Secretario del Ayuntamiento
+ Comité de Transparencia
a. Capacitacion en Gestion e Area Coordinadora de Archivos
Documental Y « Responsables de Archivos de
Administracion de Archivos. Tramite, de Concentracion y de
Correspondencia.
Recursos

D~ Foams s A mAassadan mara sl rbm Ao faen Alistiiinn satallasidsas A Al
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Programa Anual de Desarrollio Archivistico 2024 del Ayuntamiento de San José del Rincon.
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Recursos humanos.

‘Actividad- _—~  ~° " " | No, de personas |

L L ' ~_Sistema Institucional de Archivos. s

1. Elaborar, aprobar y publicar el Programa Anual de Desarrolio

Archivistico 2024, 6
2. Realizar la actualizacién de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos. 1
3. Elaborar y publicar los Lineamientos para la organizacion y
| ordenacion de ios expedientes. 3 |
Grupo Interdisciplinario - ' | |

1. Elaborar las convocatorias a integrantes del Grupo !
Interdisciplinario, para las reuniones de trabajo. 2

Instrumentos de Control Archivistico o |

Cuadro General de Clasificacion Archivistica. i
1. Andlisis de funciones sustantivas y comunes | 1 = K
2. Identificacion de secciones, series, subseries y expedientes. 40 TL\
3. Elaboracion, revision, aprobacion y publicacién del Cuadro B
General de Clasificacion Archivistica. 45

Catalogo de Disposicién Documental

1. Programa Anual de Trabajo para la elaboracién de las Fichas

Técnicas de Valoracién Documental. 6
2. Calendario de visita a las areas, para recabar los valores

documentales. 6
3. Identificaciébn del valor documental por serie, subseries,

expedientes o documento simple. 45
4. Elaboracidn, revision, aprobacion y publicacion del Cuadro de

Clasificacion Archivistica. 10
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[~ Instrumentos de Consulta Archivistica ' |

Guia Simple de Archivos General del Ayuntamiento
1. Actualizacién de la Guia Simple de Archivos del Archivo de
Concentracién. 2
2. Elaboracidn de la Guia Simple de Archivos de las Unidades
Administrativas. 39

3. Unificacion v publicacién de la Guia Simple de Archivos 3
General
Inventarios documentales

1. Publicar en la pagina oficial los formatos establecidos como
inventariog documentales, siendn log siquientes: Fichag de
Control de Correspondencia; Ficha de Control de
Correspondencia de salida; Caratula de Identificacion de
Expedientes; Inventario de Archivo de Tramite; Vale de 42
préstamo de expedientes; Inventario de transferencia

Nnrimars
FI T A%l s

2. Revisién del correcto uso de los instrumentos de consulta
| arcinvistiica, | 42

R B ~Capacitacion Archivistica’

Programa Anual de Capacitacion Archivistica.

1. Capacitacion en Gestion Documental y Administracién de 42
Archivos.

Recursos materiales

Para la aplicacion de las actividades archivisticas se trabajara con los materiales que tienen
cada una de las unidades administrativas det Ayuntamiento, en caso de necesitar algtn otro
material en el trayecto se solicitara al area competente.

+ Equipos de cémputo de escritorio.

e Equipos de computo portatiles.

¢ Material de papeleria.

+ Equipo y mobiliario de oficina.
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Cronograma
Para poder realizar las actividades Programadas anteriormente descritas, se realiza un
calendario considerado el trabajo a realizar.

S TR
e 8 | 151,18 ¢
7 gl e
e 2 (& 8- - ) L1 ¥ |8 55 5
a- | |2 |2 |2 |33 |[]afo |2 |8

zProgmma Anual de Desarrollo: Archivistlco

Elaborar aprobar y pubhcar el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024,

Sistema institucional de Archivos.
Realizar la actualizacién de los inlegrantes '
del Sisterna Institucional de Archivos.

Elaboracion de los Lineamientos para la
organizacién vy  ordenacién de los
expedientes.

Reuniones de trabajo para la elaboracion de
las fichas de f{irabajo, del Grupo
Interdisciplinario.

mentos de Control Archivistico

.Cuadro General de Clasificacion Archivisticaﬂ.

e (et

e« Andlisis de funciones sustantivas y
comunes

« ldentificacién de secciones, series, 5
subseries y expedientes. T eT e s

e Elaboracién, revision, aprobacion y
publicacién de! Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica.

Catélogo de Disposicion Documental

» Programa Anual de Trabajo para la
elaboracién de las Fichas Técnicas
de Valoracién Documnental.

s Calendario de visita alas areas, para
recabar fos valores documentales

Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento

s Actualizacién de la Guia Simple de
Archivos del Archivo de
Concentracion.

SECRETAR[A DEL AYUNTAM!ENTO
Calle Guadalupe Victoria 12, C. P. 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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e Eilaboracién de la Guia Simple de B :
Archivos de las Unidades
Administrativas.

« Unificacién y publicacién de ia Guia
Simple de Archivos

Inventarios documentales

» Publicar en la pagina oficial los
formatos establecidos como
inventarios documentales, siendo
los siguientes: Fichas de Control de
Correspondencia; Ficha de Control
de Correspondencia de salida;
Caratula de Identificacién de
Expedientes; Inventario de Archivo
de Tramite; Vale de préstamo de
expedientes; Inventario de
fransferencia primaria.

¢ Revision del cormrecto uso de los
instrumentos de consulta
archivistica.

A ﬁrbgr'émxér Anual ae ‘(.3"3'pac;ita'lci-éh')'f’;i‘chwu:‘-tic:a'.~

e Capacitacion en Gestion S
Documental y Administracion de ;
Archivos. iR

Costos

De acuerdo a las necesidades del Ayuntamiento, el costo de recurso humanos y materiales
que son requeridos para la ejecucion del Programa Anual Archivistico 2024 fueron
considerados parcialmente en el presupuesto basado en resultados para el ejercicio fiscal
2024,

Administracion del PADA

Comunicaciones

La comunicacion entre la persona Responsabie dei Area (oordinadora de Archivos,

Responsables de Archivos de Trémite, Area de Correspondencia y de Archivo de

Concentracion, asi como con integrantes del Grupo Interdisciplinario y demas 4reas de la

estructura organica actual involucradas con el desarroilo de las actwtdades archivisticas, se

ore-lealizara. de_manera, formal a_través de.
SECRETARIA DEL AYUNTAMJENTO
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herramientas tecnoldgicas con las que cuente el Ayuntamiento.

Reportes de avances

Para poder integrar el informe anual correspondiente, serd indispensable que los
responsables de los archivos de tramite realicen y remitan a |a Secretaria del Ayuntamiento,
en el mes de noviembre, un informe general del desarrollo de las actividades archivisticas.

Control de cambios

Derivado de las revisiones se evaluara si es necesaric realizar algin ajuste en el Programa
Anual de Desarrolio Archivistico 2024,

Administracion de riesgos

En este caso se hace necesario exponer que pueden existir factores internos y externos
que pueden afectar ia aplicacidon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, por
io que se deben considerar ias aiternativas de acuerdo a ios objetivos especificos.

... Objetivo .

Identificacién del riesgo

Mitigacion

Implementar  acfividades
con los integrantes del
Sistema Institucional de
Archivos, de acuerdo a la
normatividad  archivistica
vigente.

Que los responsables de
archivos de tramite
demeriten o quieran evadir
0 s& nieguen a desarrollar
las actividades
archivisticas.

Concientizar a los titulares
de las unidades
administrativas de la
importancia de la aplicacién
de las actividades
archivisticas.

Planear las reuniones de
trabajo del Grupo

Que los servidores publicos
establecidos por ley se

Sensibilizar a los servidores
publicos de la importancia

Calle Guadalupe Victoria 12, C. P. 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097

www.saniosedeirincon.qob.mx
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Interdisciplinario, con el fin | nieguen, demeriten o0 | quetienen sus reas parala
de apoyar a las unidades | evadan su responsabilidad. | aplicacion de las
administrativas y al Area actividades archivisticas a
Coordinadora de Archivos través del Grupo
en [a determinacién de los Interdisciplinario.

valores documentales,

vigencias y plazos de

conservacién y disposicion

‘ documental.
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Elaborar los instrumentos
de control archivistico, asi
como supervisar su correcta
aplicacion, (Cuadro General
de Clasificacidn Archivistica
y el Catalogo de Disposicidn
Documental).

No se cuenta con ninguno
de los instrumentos de
control archivistico, por lo
que se nos enfrentamos al
desconocimiento total de la
identificacién,  valoracién
documental, disposicion
documental, etc.

Solicitar cursos,
capacitaciones o talleres al
Archivo General del Estado
de México, con el fin contar
con las herramientas
necesarias para el
desarrollo y ia aplicacion de
las actividades integradas
en el Programa.

Publicar en la pagina oficial
instrumentos de consuita
archivistica (Guia Simple de
Archivos e Inventarios
Documentales).

Et rehiiso de los servidores
pablicos involucrados para
realizar la actualizacidn
correspondiente a la Guia
Simple de Archivos y al
utilizar los formatos
aprobados como
inventarios documentales.

Concientizarlos de que las
actividades  archivisticas
son indispensables para la
pronta localizaciéon de los
documentos y con ello

transparencia en
atribuciones que se
desarrollan como

administracidon municipal.

Promover actividades para
la formacion y
profesionalizacién de los
servidores pulblicos con
funciones archivisticas del
Ayuntamiento.

Que no asistan a las
capacitaciones o] se
rehisen a la aplicacion de
los conocimientos
adauiridos.

Sensibilizarlos a que
asistan a las
capacitaciones, con el finde
tener  archivos mejor
organizados. con el fin de
tener  localizables  los |
documentos cuando se
requieran.

Aprobacién

Con fundamento en los articulos 28 fraccién Il de la Ley General de Archivos y de la Ley
de Archivos y Administracién de Documentaos del Estado de México y Municipios, articulo
décimo_ fraceion U inciso a) de los | ineamientns nara la Organizacian v Conservacion de
Archivos, articulo 15 fraccion V del Reglamento Interno del Area Coordinadora de Archivos,
se presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Ayuntamiento de San

José del Rincon.

San .

Jdogé dal Rincdn, Estado

da Méyxiro 2 lns

2a dias d

reegTpueny
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Elaboré

C. Lariza Flores Guiliermo
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
(Rubrica)

Encargado del Despacho de la Unidac Transparencia e integrante del Comité de
Transparencia

oman Hegrfandéz Reyes
e integrante del Comité de Transparencia
(Rubrica)

C. Ana Maria Vazquez Carmona
Presidenta Municipal Constitucional de San José del Rincén

(nuoica)
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Comisaria de Seguridad Publica, Proteccion Civil y Bomberos
Oficio nimero: MSJR/AQT/CSPPCYB/251/2024
San José del Rincon, México a; 20 de Febrero de 2024

C. ADOLFO ITURBE DIAZ

ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

Por este medio y en atencion al requerimiento de fecha 31 de Enero de dos mil
veinticuatro, derivado de la solicitud de acceso a la informacion publica presentada a

través de la Plataforma Nacional de Transparencia con ndmero de folio
00006/JOSERIN/IP/2024, que a la letra refiere:

1. Solicito conocer el nimero de policias municipales con el que cuenta el ayuntamiento, clasificado por
areas o departamentos.

2. El sueldo bruto y neto que reciben los policias segun su categoria, asi como un histdrico del sueldo gue -
ha recibido desde 2022 y en caso de que se contemple un aumento salarial, especificar el monto y él

recuso con el que se estara pagando.

3. El gasto que ejercié el municipio en el periodo fiscal 2022 y 2023 para el pago de equipamiento v~ v
policial, armamento, pago de patrullas {ya sea adquisicion o renta), capacitacion policiai, desglosado por. %

concepto de pago y especificar el nimero de policias beneficiados. "Ejemplo: Armamento: $25,000, con el@
que se beneficio a 3 policlas. "Uniformes: $54.000, que beneficio a 2 policias"

4. Hl gasto que ejercera el municipio en el periodo fiscal 2024 para el pago de equipamiento policial,
armamento, pago de patrullas {ya sea adquisicion o renta), capacitacion policial, desglosado por concepto
de pago y especificar el numero de policias beneficiados. "Ejemplo: Armamento: $25,000, con el que se '

beneficid a 3 policias. "Uniformes: $54,000, que beneficio a 2 policias"

5. Las incidencias delictivas presentadas en el municipio en los arios 2022 y 2023 por histérico mensual d
los siguientes delitos: abuso sexual, acoso sexual, homicidio culposo, homicidio doloso, lesiones,
narcomenudeo, robo con violencia, robo sin violencia, robo a casa habitacion, robo a negocio, robo de
vehicules, secuestro, violacién, violencia de género, violencia famifiar,

6. El niimero de elementos incluidos en la Licencia Oficial Colectiva al corte de octubre de 2023, asi

mismo el numero de elementos programados para ser incluidos durante el 2024 en la LOC. .

~ COMISARIA DE SEGURIDAD PUBLICA, PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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7. Respecto a la carrera policial, el nimero de elementos que cuentan con Certificado Unico Policial, asi
mismo el nimero de elementos que tienen el curso de formacién inicial, el numero de elementos que
tienen el curso de competencias basicas y la Gitima fecha en Ia que se realizé evaluacion de desempeno,
en este rubro solicito que se informe el promedio generai de las evaluaciones en ia corporacion.

8. ¢Cuantos elementos estaran programados para acudir al curso de competencias basicas y formacion

inicial en el afo 20247,
Respecto de la solicitud de mérito, es dable sefalar que esta Comisaria de Seguridad
Publica, Proteccion Civil y Bomberos, advierte que lo solicitado versa en informacion
referente a Informacién Confidencial, por lo cual se someta a consideracién del Comité
la reserva de dicha informacion, en virtud de que al hacerse publica dicha informacion
podria ocasionar un perjuicio real y directo a esta Comisaria de Seguridad Pubiica,
Proteccion Civil y Bomberos, ademds de poner en riesgo la integridad fisica del
Personal que labora dentro de esta Unidad Operativa y como consecuencia la
seguridad interna del municipio, para lo cual, se presenta y aplica una PRUEBA DE
DANO, entendiéndose por ésta, la demostracion de manera fundada y motivada, que la
divulgacion de la informacion lesiona el interés juridicamente protegido por la Ley y que
el menoscabo o dafno que puede producirse con ia publicidad de la informacion es —
mayor que el interés de conoceria y, por consiguiente, debe clasificarse como reservada, 1
precisando las razones objetivas por las que la apertura de ia informacion genera una
afectacion.

Fundamentacién
Articulo 91. El acceso a la informacion publica sera restringido excepcionaimente,
cuando sea clasificada como reservada o confidencial "De la clasificacion y
desclasificacion”
Articulo 128. En fos casos en que se niegue el acceso a la informacion, por actualizarse
alguno de los supuestos de clasificacion, el Comité de Transparencia deberad confirmar,
modificar o revocar la decision. Para motivar la clasificacién de la informacion y la

ampliacion del plazo de reserva, se deberan sepalar las razones, motivos o

circunstancias especiales que llevaron al sujeto obligado a concluir que el caso particular

b PUERARDRRBRIA N v 1y wr e
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se ajusta al supuesto p revisto por la norma legal invocada como fundamento. Ademas,
el sujeto obligado debera, en todo momento, aplicar una prueba de dano. Tratdndose
de aquella informacion que actualice los supuestos de clasificacion, debera sefalarse el
plazo al que estara sujeto la reserva.

Articulo 129. En la aplicacion de la prueba de daro, el sujeto obligado debera precisar
las razones objetivas por las que la apertura de In informacion generaria una afectacion,
Jjustificando que:

L La divulgacion de la informacion representa un riesgo real, demostrable e identificable del
prejuicio significativo al interés publico o la seguridad ptiblica.

I El riesgo de prejuicio supondria la divuigacion supera el interés publico general de que se
difunda; y

. La limitacion se adecua al principic de proporcionalidad y representa el medio menos

restrictivo disponible para evitar el prejuicio.
Articulo 140. El acceso a la informacién publica sera restringido excepcionaimente,
cuando por razones de interés publico, ésta sea clasificada como reservada.
Articulo 141. Las causales de reserva previstas en este Capitulo se deberan fundar y
motivar, a través de la aplicacion de la prueba de dano a Ia que se hace referencia en el

presente Titulo." "Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica”

Articulo 113. Como informacion reservada podra clasificarse aquella cuya publicacion |
al vii

VIi. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen
parte del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto no sea
adoptada la decision definitiva, la cual debera estar documentada;

"Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la
informacion, asi como para la Elaboracion de Versiones Publicas”

Vigésimo séptimo. De conformidad con el articulo 113, fraccion Vil de la Ley General,
podra considerarse como informacion reservada, aquella que contenga las opiniones,

recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera
estar documentada.

Para tal efecto, el sujeto obligado debera acreditar lo siguiente:

I La existencia de un proceso deliberativo en curso, precisando la fecha de inicio;
L. Que la informacidn consista en opiniones, recomendaciones o puntos de vista de los
servidores publicos que participan en el proceso deliberativo;
. Que la informacién se encuentre relacionada, de manera directa, con el proceso
deliberativo, y
IV.  Que con su difusion se puedan liegar a interrumpir, menoscabar o inhibir el disefo,
negociacion, determinacion o implementacion de los asuntos sometidos a

deliberacion.

Cuando se trate de insumos informativos o de apoyo para el proceso deliberativo,
unicamente podra clasificarse aquella informacién que se encuentre directamente
reiacionada con la toma de decisiones y que con su difusion pueda llegar a interrumpir,
menoscabar o inhibir el disefio, negociacién o implementacion de los asuntos {
sometidos a deliberacion. Se considera concluido el proceso deliberativo cuando se

adopte de manera concluyente la ultima determinacion, sea o no susceptible de

o

gjecucion; cuando el proceso haya quedado sin materia, o cuando por cualquier causa
no sea posible continuar con su desarrollo. En el caso de que la solicitud de acceso se
turne a un area distinta de la responsable de tomar la decision definitiva y se
desconozca si ésta ha sido adoptada, el area receptora debera consultar a la
responsable, a efecto de determinar si es procedente otorgar el acceso a la informacion

solicitada. En estos casos, no se interrumpira el plazo para dar respuesta a la solicitud de
informacion.

En esta tesitura, el numeral Trigésimo Tercero de los Lineamientos Generales en materi\\\

de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de

Versiones Pubilicas, establece lo siguiente: Trigésimo Tercero. N
Para la aplicacion de la prueba de dano a la que hace referencia el articulo 104 de la Ley

General, los sujetos obligados atenderan lo siguiente:

BRI

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097
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I.  Se debera citar la accidn y, en su caso, la causal aplicable del articulo 113 de la
ley General, vinculdndola con el Lineamiento especifico del presente
ordenamiento y, cuando corresponda, el supuesto normativo que expresamente
le otorga ei caracter de informacién reservada;

Il.  Mediante la ponderacion de los intereses en conflicto. los sujetos obligados
deberan demostrar que la publicidad de la informacion solicitada generaria un
riesgo de perjuicio y, por o tanto, tendran gue acreditar que este Ultimo rebasa el
interes publico protegido por la reserva;

fii.  Se debe de acreditar el vinculo entre la difusién de la informacién y la afectacion
del interes juridico tutelado de que se trate;

Motivacion
A efecto de dar cumplimiento a lo ordenado por los preceptos anteriores y, en particular

los articuios vigésimo séptimo y trigesimo tercero de los Lineamientos en materia de

Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de

Versiones Publicas, se manifiesta lo siguiente:

Riesgo real:

Al darse a conocer la informacion, se pone en riesgo la vida de las personas, seguridad, ..—|
salud e integridad fisica, y facilita que personas con pretensiones delictivas pudieran ‘6
promover algun vinculo o relacion directa con dicho personal, ocasionando un
detrimento al combate a la delincuencia en perjuicio de ia seguridad publica
vulnerando el interés social y general, ya que el beneficio se limitaria unica y
exciusivamente al soiicitante en donde, en todo caso, prevalece el interés particular
sobre el interés publico, por lo que debe tomarse en consideracion que la Institucion
debe cumplir con la sociedad, con su funcién sustancial de investigacion y persecucion

de los delitos a cargo de su personai sustantivo, salvaguardando el interés general.

ORI s e
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Riesgo demostrable:

Debido a que el personal de caracter operativo realiza tareas de investigacion y
persecucion de delitos, ios mismos se encuentran en constante estado de vuinerabilidad
por el nivel de inseguridad que vive el pais.

Riesgo identificable:

La reserva no se traduce en un medio restrictivo de acceso a la informacion, en virtud de
que ésta prevalece al proteger la vida, la saflud y la seguridad como bien juridico
tutelado del personal que realiza tareas de caracter sustantivo y que garantiza en todo
momento una procuracion de justicia eficaz y eficiente, apegada a los principios de
legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos

humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi

como de diversas Leyes y Tratados Internacionales.
Por ello, en términos de los articulos 123, fracciones 1 y lI; 124, fraccién I; 125 y 128,
parrafo tercero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado N

de México y Municipios; y los numerales Octavo, parrafo tercero y Trigésimo Cuarto de
los Lineamientos en materia de Clasificacion y Desclasificacion de la informacién asi=
como para la elaboracion de versiones publicas, se considera la reserva TOTAL por un
periodo de CINCO ANOS para el caso de la presente informacién, mismo que es el

estrictamente necesario para salvaguardar la informacion y el bien juridico tutelado por

las causales invocadas, sin perjuicio de que previo al vencimiento de dicho plazo pueda

llevarse a cabo su desclasificacion en caso de que dejen de subsistir las causas quey
dieron origen a la clasificacion.
Por lo anteriormente expuesto y fundado, se da respuesta a su requerimiento en tiempo
y forma, de conformidad con los articulos 3, fraccion Il; 12, 18, 21, 23, fraccién 1y Il ; 24,
aitimo parrafo; 25, 59, fracciones I, Il, il y V; 150 y 173 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios; el numeral

Trigésimo Tercero, Trigésimo Cuarto, Trigésimo quinto y Trigésimo Sexto de ios
"COMISARIA DE SEGURIDAD PUBLICA, PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincdn Centro, Méx. 712 124 2097
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Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion,
asi como para la elaboracion de versiones publicas, asimismo solicité a usted se someta
a consideracion del Comite de Transparencia de este Sujeto Obligado la clasificacion de

la informacion referida.

Sin mas por el momento.

ﬁ"z@; s
C. ARTURGTRO ﬁ,-‘.-u R

' b C
COMISARIO DE SEGURIDAD PLIBLICA PROTECC}) (c?f' l

C.c.p. Archivo
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San José del Rincdn, México a; 16 de Febrero de 2024

SECCION: COMISARIA DE SEGURIDAD PUBLICA PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
; OFICIO: MSJR/AQT/CSPPCYB/239/2024
ASUNTO: ENVIO DE INFORMACION
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“2024, Afo del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberado de México."

CARATULA PARA DOCUMENTOS RESERVADOS PARCIALMENTE
ACTA DE SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA-BAJO EL ACUERDO

1
I
|
i
UT/CT/SO01/003/2024 :
]
. a
Sello oficial o logotipo Concepto Dénde: :
del sujeto obligado ’!
Fecha de 26 de Febrero de 2024 '
clasificacién Por acuerdo: UT/CT/S001/003/2024 i
Area Comisaria de Seguridad Publica, Proteccion Civil y Bomberos

Hoja 1, Hoja 2, Hoja 3, Hoja 4, Hoja 5 y Hoja 6 en relacién al oficio
Informacidn MSJR/AQT/CSPPCYB/239/2024.

reservada
Periodo de 5 afos _ -
reserva co
Articulos 123, fracciones | y II; 124,-fraccion |; 125 y 128, péarrafo tercero
de la Ley de Transparencia y Acceso-a'la Informacion Publica del Estado
de México y Municipios; y los numerales Octavo, parrafo tercero y
Fundamento Trigésimo Cuarto de los Lineamientos: en materia de Clasificacién y
legal Desclasificacion de la Informacian, articulos 3, fraceidn II; 12, 18, 21, 23,
fraccion | y Il ; 24, Gltimo péarrafo; 25, 59, fracciones |, 11, Il y V; 150 y 1737
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado

de México y Municipios; el numeral Trigésimo Tercero, Trigésimo Cuarto,
Trigésimo quinto y Trigésimo Sexto de los Lineamientos generales en
materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion.

Ampliacion del

periodo de No aplica
reserva
Confidencial No aplica

Fundamento No aplica

legal
_ 7 NCCIONES
Rubrica . ( Qur Tﬁa.n)su;‘olunu
' -autégrafa del o L ' // ;

titular del area

.
C. Arturo F;céd azar

Comisario de Segurid [} \E[oteccwn_

Fecha de __,/ ‘
desclasificacién | No aplica / ;

Rdbrica y cargo | No aplica
del servidor
- publico

Aragt

PRI

COMISARIA DE SEGURIDAD\PUQX%A PROTECC]ON CIVIL Y-BOMBEROS
(Eaﬂe Guadalupe Vlctona 12 CP'50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2173 i

i
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“2024. Afio del Bi:ente:hario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

San José del Rincdn, Estado de México, a 23 de febrero de 2024

Area: Unidad de Transparencla
OFICIO NO: MSJR/AQT/UIPPE/UTI042/2024.
Asunto: invitacién.

N
LIC. ROMAN HERNANDEZ REYES
CONTRALOR MUNICIPAL
SAN'JOSE DEL RINCON.
PRESENTE.

Sea este medic para enviarle un saludo, al tiempo que con fundamento en los articulos 3 fraccion [V 45 y 46
de la Ley Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica de Estado de México y Municipio vigente, se le
convoca a la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Transparenma del afto 2024, del Municipio de San José
del Rincon, Estado de México Administracién 2022-2024, misma que tendra verificativo el dia 26 de febrero de
2024, a las 12:00 horas, en la Sala de juntas del Palacio Municipal, sito en calle Guadalupe Victoria
No.12 Esquina con Josefa Ortiz de Dominguez, San José del Rincon Centro;, Estado de México: bajo el
siguiente:

ORDEN DEL DIA

9. Apertura de la sesién.
10. Lista de asistencia y declaracion de quérum legal,
11. Lectura y aprobacion del orden del dia.

12. Presentacidn y en su caso aprobacién del calendaric de sesiones Ordinarias del Comité de
Transparencia del Ayuntamiento de San José de! Rincén.

13. Punto que presenta la responsable la responsable del Area Coordinadora de Archivos,
correspondiente al analisis y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024, 3

14. Presentacion y en su caso aprobacnén de la reserva de informacién relativa a los diferentes puntos
marcados en fa Solitud dé Informamén 0000068/JOSERIN/P/2024 de fecha 31 de enero de 2024 | la
cual fue turnada a el aréa de Seguridad Publica Municipal, vy en virtud de la misma, sol:mtan la
reserva de informacion total, la cual menciona, que de hacerse publica, podria ocasionar un riesgo
real, demostrable e identificable, como se muestra en |a prueba de dafio que se anexa.

15. Asuntos generales.

ENCARGADO DEL DESPACHOQ DE-‘
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA‘




SAN JOSE DEL RINCON
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“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

San José del Rincon, Estado de México, a 23 de febrero de 2024

Area: Unidad de Transparencia
QFICIO NO: MSJR/AQT/UIPPEIUT/043/2024.
Asunto: invitacién.

LIC. ISIDRO SANCHEZ SALAZAR
SECRETARIQ DEL. AYUNTAMIENTO
DE SAN JOSE DEL RINCON :
PRESENTE.

Sea este medio para enviarle un saludo, al tiempo que con fundamento en los artfculos 3 fraccién iV 45 y 46
de la Ley Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Estado de México y Municipio vigente, se le
convoca a la Primera Sesidn Ordinaria del Comité de Transparencia del afio 2024, del Municipio de San José
del Rincén, Estado de México Administracion 2022-2024, misma que tendra verificative el dia 26 de febrero de
2024, a las 12:00 horas, en la Sala de juntas del Palacio Municipal, sito en calle . Guadalupe Victoria
No.12 Esquina con Josefa Ortiz de Dominguez, San José del Rincdn Centro., Estado de México; bajo el

siguiente; : : o
- . (w_&‘/
ORDEN DEL DIA g ol ma howub
i e .
' 2B FLD. M4
1. Apertura de la sesion.
2. Lista de asistencia y declaracién de quarum legal.

3. Lectura y aprobacién del orden del dla,

4. Presentacion y en su caso aprobacidon de! calendario de sesiones Ordinarias del Comité de
Transparencia del Ayuntamiento de San José del Rincén.

5. Punto que presenta la responsable la responsable del Area Coordinadora de Archivos,
correspondiente al andlisis y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024,

6. Presentacién y en su caso aprobamén de la reserva de informacidn relativa a los diferentes puntos
marcados en |a Solitud de Informacién 000006/JOSERIN/IP/2024 de fecha 31 de enero de 2024 | la
cual fue turnada a el aréa de Seguridad Publica Municipal, y en virtud de la misma, soI|c1tan la
reserva de informacion total, {a cual menciona, que de hacerse plblica, podria ocasionar un riesgo
real, demostrable e identificable, como se muestra en la prueba de dafio que se anexa.

7. Asuntos generales.

©

Clausura de Primera Se5|6n Ordinaria del Comité de Transparencja &'KL{E‘IBCIPQ "

/ ©.M3
28 FIB 77y
W P A

C.C.P. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA.- PRESIDENTA MUNICIPAL ¢ BNETHUBISRAL:.
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"2024, Afo def Bicentenarin de la Ereccion del Estado Libre i Soberano de México”
San Jose del Rincon, México, a 06 de febrero de 2024
Oficio nimero: MSJR/AQT/SA/049/2024

C. ADOLFO ITURBE DIiAZ
ENCARGADO PEL DESPACHO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENT o

Para dar cumé@ie@ lo solicitado por el Archivo General del Estado de México,
a través del oficio numero 234B02010/226/2024 de fecha 19 de enero de 2024,
recibido en esta Secretaria del Ayuntamiento en fecha 23 de enero del ario que
corre, donde solicita informacién del funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos (organizacion, administracion y conservacion de los documentos
existentes en los archivos de tramite y de concentracion), con el objetivo de realizar
un diagnostico integral que permitira conocer el estado y desarrollo de la gestion
documental y administracion de archivos en los Municipios.

En este sentido y con la finalidad de recopilar datos que se necesitan para requisitar
el Diagnostico Integral del Sistema Estatal de Archivos (DISEA), adjunto al
presente la bateria de preguntas correspondiente al apartado Archivo de Tramite,
secciones Gestion Documental e Infraestructura, |a cual debera ser contestada
por el responsable del Archivo de Tramite de su unidad administrativa vy
remitirla a esta Secretaria del Ayuntamiento a mas tardar el dia lunes 12 de febrero
del afio en curso, con el objetivo de subir la informacién al portal archivistico del
Archivo General del Estado de México.

Sin ofro particular por el momento, quedo de Usted, para la aclaracion de dudas.

- ATENTAMENTE = =
T o “ACCIONEIS QUE TRANSFJO_RMAN”

“ucia | LIC. T8I Ro SANCHEEVSALAZAR
"y ;. |SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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