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SJR/SO/129/2024

CXXIV SESION ORDINARIA DE CABILDO

En el municipio de San José del Rincén, Estado de México; siendo las once horas con :
cinco minutos del dia trece de septiembre del afio dos mil veinticuatro, se reunieron en /

la Sala de Cabildos de la Presidencia Municipal, sito en calle Guadalupe Victoria nimero

12, Colonia Centro, San José del Rincon, los integrantes del Ayuntamiento Constitucional 22
2022-2024; con el propésito de llevar a cabo la Centésimo Vigésimo Novena Sesion

Ordinaria de Cabildo, con base en lo dispuesto en los articulos 28, 29 y 30 de la Ley

Organica Municipal del Estado de México, vigente.
En uso de la palabra la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal
Constitucional, agradece la asistencia de los integrantes del Ayuntamiento e instruye al
Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, proceda a pasar lista de
asistencia a fin de verificar si existe quérum legal para sesionar.
Acto seguido, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento, menciona que
al respecto hace del conocimiento que el C. Honorio Salgado Garcia informé mediante
oficio con nimero MSJR/AQT/R2/044/2024 que por cuestiones personales no podra
asistir a la presente sesion por lo que lo tomara mediante plataforma digital via zoom, por
lo que procede a realizar el pase de lista, encontrandose presentes los C.C. Ana Maria(
Vazquez Carmona, Presidenta Municipal; Roberto Carlos Pedraza Munguia, Sindico
Municipal; Blanca Estela Mercado Rangel, Primera Regidora; Honorio Salgado Garcia,
Segundo Regidor, mediante plataforma digital via zoom; Maribel Salazar Arellano, Terce
Regidora; Florentino Reyes Merlos, Cuarto Regidor; Javier Mondragén Loépez, Quinto
Regidor; Alejandra Marin Huitron, Sexta Regidora y Monserrat Guadalupe Mercado
Vilchis, Séptima Regidora, asistidos por el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro
Sanchez Salazar.
1. En uso de la voz, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, informa que se encuentran presentes
nueve de los nueve integrantes del cuerpo edilicio, por lo tanto, CERTIFICA la
existencia de quérum legal para sesionar.
Acto seguido, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona,
declara formalmente instalada la Centésimo Vigésimo Novena Sesién Ordinaria de
Cabildo e instruye al Lic. Isidro Sanchez Salazar, proceda con el desahogo del siguiente
punto del orden del dia.
2. El Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento somete a consideracion del
cuerpo edilicio el siguiente:

Orden del dia
1. Lista de asistencia de los Integrantes del Ayuntamiento de San José del Rincén
y en su caso declaracion del quérum legal.
2. Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia. {
3. Lectura, discusion y en su caso aprobacion del Acta de la Sesion Anterior. ——-'
4. Propuesta, para analisis y en su caso aprobacion de condonacién de pago de
impuestos, derechos y aportaciones para la obtenciéon de documentos cuya '
expedicion se encuentran a cargo del Ayuntamiento, ‘que integran los °
expedientes de inmuebles a favor del Organismo Publico Descentralizado
denominada Protectora de Bosques del Estado de México (PROBOSQUE). —
5. Propuesta para su andlisis y en su caso aprobacion del Manual de
Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Econémico del Municipio de San
José del Rincon, México. :
6. Propuesta, analisis y en su caso aprobacién de la Actualizacion de las Tablas
de Valores Unitarios de Suelo y Construccién para el Ejercicio Fiscal 2025. —
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7. Propuesta para su andlisis y en su caso aprobacion de la Reconduccion y
Actualizacion Programatico-Presupuestal para Resultados, correspondiente al
Tercer Trimestre 2024, de la Direccién de Desarrollo Econémico. --—————-—-—--—-

8. Asuntos Generales. /

9. Clausura de la Sesion.
El cual se sometié a consideracion de los ediles para su aprobacion, por el Secretario del
Ayuntamiento, quien recaba el sentido de la votaciéon de los integrantes de cabildo
presentes, informando a la Presidenta Municipal que el Orden del Dia fue APROBADO -
POR UNANIMIDAD de votos. /
En uso de la palabra la Presidenta Municipal, C. Ana Maria Vazquez Carmona, instruye 4l
Lic. Isidro Sanchez Salazar, continde con el siguiente punto del orden del dia.
3. Atendiendo a la instruccion de la titular del ejecutivo, el Secretario del Ayuntamiento
informa que el siguiente punto del Orden del Dia es el nimero 3, que se refiere a la
Lectura, discusion y en su caso aprobacion del Acta de la Sesiéon Anterior. -——---—-—-
En uso de la voz la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal Constitucional,
refiere; solicito a los integrantes de este Honorable Cabildo, sea dispensada la lectura del
acta de la sesion anterior, toda vez que en su momento fue leida y firmada por ustedes,
motivo por el cual, solicito la aprobacion de la despensa de la lectura y al mismo tiempo la
aprobacion de la misma. Acto seguido, instruye al Secretario del Ayuntamiento para que
recabe el sentido de la votacion correspondiente.
En uso de la voz el Lic. Isidro Sanchez Salazar, recaba el sentido de la votacion de los
integrantes de cabildo, quienes manifiestan que su voto es a favor e informa a la
Presidenta Municipal que el punto en cuestion fue APROBADO POR UNANIMIDAD. -——-~
Acto seguido, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona,
instruye al Lic. Isidro Sanchez Salazar, para que proceda con el desahogo del siguiente
punto del orden del dia.
4. En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, informa
que el siguiente punto del Orden del Dia es el nimero 4, que se refiere a la Propuesta,
para analisis y en su caso aprobacién de condonacién de pago de impuestos,
derechos y aportaciones para la obtencion de documentos cuya expedicién se
encuentran a cargo del Ayuntamiento, que integran los expedientes de inmuebles a
favor del Organismo Publico Descentralizado denominada Protectora de Bosques
del Estado de México (PROBOSQUE).
En uso de la voz |a titular del Ejecutivo Municipal instruye al Secretario del Ayuntamiento

\ \
para realizar la exposicion de motivos a la propuesta correspondiente y en su caso, 5
levantar el sentido de la votacién para su eventual aprobacion.

\

Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana' Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar,
menciona: sefioras y sefiores integrantes de Cabildo, se informa a Ustedes que en fecha
20 de agosto de 2024 se recibio oficio con numero MSJR/AQT/DCM/128/2024 turnado por -
el Gedgrafo Enrique Gémez Macedo, Director de Catastro mediante el cual solicita de la -
manera mas atenta y respetuosa se incluya en la proxima sesién del honbrable Cablldo, el \
punto expuesto de conformidad con la siguiente: -
Exposicion de motivos: -
Derivado que por conducto de La Protectora de Bosques del Estado de Méxnco
PROBOSQUE Organismo Publico Descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio
propios, que tiene por objeto la proteccién, conservacion, reforestacién, fomento y
vigilancia de los recursos forestales en el Estado, mediante el Oficio Num.
22500201000100810470/2024 de fecha 04 de julio del 2024, solicita exencién de pago de
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derechos que se causen por los servicios prestados por la autoridad municipal, previstos
en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en su Titulo Cuarto, Seccion
Primera, por concepto de impuesto predial del presente ejercicio fiscal, asi mismo, se
solicita la expedicién de un certificado de clave y valor catastral de los inmuebles con la
siguiente descripcién: fraccion namero 1 con una superficie de 104-03-98.46 hectareas de
terreno, fraccién niamero 2 con una superficie de 29-32-86 hectareas de terreno, fraccion
namero 3, con una superficie de 43-60-17 hectareas de terreno y fraccion numero 4, con
una superficie de 55-57-50 hectareas de terreno todos ubicados en Rancho el Guarda,
Municipio de San José del Rincén y considerando que:
En el articulo 23 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios que a la letra
dice "Estan exentos del pago de impuestos, derechos y aportaciones de mejoras, el Estado, los
Municipios, los Organismos Auténomos, las Entidades Publicas y las entidades federativas en caso
de reciprocidad, cuando su actividad comesponda a funciones de derecho publico, asi como las
persanas fisicas y juridicas colectivas que sefiale este CAdigo o en casos particulares de la Ley de
Ingresos” y que la condonacién de pago coadyuvara para continuacion de los tramites
necesarios para la regulaciéon de la tenencia de los predios a favor de La Protectora de
Bosques del Estado de México, PROBOSQUE que se encuentran ubicados dentro de la
circunscripcion territorial del Municipio San José del Rincén.
En uso continuo de la voz, por instrucciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento, somete a
consideracion de los integrantes de cabildo el siguiente acuerdo:

ACUERDO: 332/S0/129/2024
PRIMERO. Con fundamento en los articulos 115 fracciéon IV inciso C parrafo-
segundo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 125 de
la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 171 Fraccion XVII
del Coédigo Financiero del Estado de Meéxico y Municipios; 5 Fraccion | del
Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero y el Manual Catastral del
Estado de México, SE APRUEBA LA CONDONACION DE PAGO DE IMPUESTOS,
DERECHOS Y APORTACIONES PARA LA OBTENCION DE DOCUMENTOS CUYA
EXPEDICION SE ENCUENTRAN A CARGO DEL AYUNTAMIENTO, QUE INTEGRAN
LOS EXPEDIENTES DE INMUEBLES A FAVOR DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DENOMINADA PROTECTORA DE BOSQUES DEL ESTADO DE
MEXICO (PROBOSQUE).
SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al Director de
Catastro para que, en ejercicio de sus atribuciones de seguimiento y cumphm:ento
al mismo para los efectos legales conducentes.
TERCERO. El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su
aprobacién.
CUARTO. Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del
Rincén, Estado de México, periédico oficial del Gobierno Municipal.
Acto seguido el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar recaba el
sentido de la votacion e informa que este punto del orden del dia fue APROB&DO POR
UNANIMIDAD.
Continuando con el desahogo de la sesion, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana
Maria Vazquez Carmona, instruye al Secretario del Ayuntamiento, Lic. I5|dro Sanchez
Salazar, a que continde con el siguiente punto del Orden del Dia.
5. En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Saiazar informa
que el siguiente punto del Orden del Dia es el nimero 5, que se reﬁ%re ala Propu

e
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para su analisis y en su caso aprobaciéon del Manual de Procedimientos de la
Direccién de Desarrollo Econémico del Municipio de San José del Rincén, México. -
En uso de la voz la titular del Ejecutivo Municipal instruye al Secretario del Ayuntamiento
para realizar la exposicion de motivos a la propuesta correspondiente y en su caso,

levantar el sentido de la votacion para su eventual aprobacion.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar,
menciona: sefioras y sefiores integrantes de Cabildo, se informa a Ustedes que se recibio
y se da atencién al escrito con nimero MSJR/AQT/SM/213/2024 enviado por el C.
Roberto Carlos Pedraza Munguia, Sindico Municipal y Presidente de la Comision para la
Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, mediante el cual solicita .
considerar como punto del orden del dia en Sesién Ordinaria de Cabildo, la presentacioé
del DICTAMEN NUMERO 48/CTRSJR/2024 emitido por la Comisién para la
Reglamentacion del Municipio de San José del Rincéon, mismo que contempla los
siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO
PRIMERO. Se dictamina procedente el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON, MEXICO, y se propone que se someta a conocimiento del Cabildo para su
validacion y aprobacion correspondiente, en términos del documento que como anexo y
parte integrante del presente corre agregado al mismo.
SEGUNDO. Turnese a la Presidenta Municipal el presente dictamen, para los efectos de
que proceda a presentarlo al pleno del Cabildo para los efectos correspondientes. ——-
TERCERO. Publiquese y difundase en la Gaceta Oficial Municipal del Ayuntamiento
Constitucional San José del Rincon, Estado de México.
CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo y anexo a la
Direccién de Desarrollo Econémico y a la Coordinacién General de Mejora Regulatoria,
para los fines a que haya lugar.
Por lo anteriormente expuesto, se pone a consideracion de este 6rgano colegiado la
aprobacién del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO

En uso continuo de la voz, por instrucciones de la Presidecl'tta Mumcnpal C. Ana Maria \'\3\

Vazquez Carmona, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento, somete a
consideracion de los integrantes de cabildo el siguiente acuerdo:
ACUERDO: 333/S0/129/2024
PRIMERO. Con fundamento en los articulos 109 fraccion lll y 115 fraccién Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion |, 64 fraccién |, 66, 69
fraccion |Il, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 36, 37, 38,
40, 41 y 43 del Bando Municipal Vigente asi como el Acuerdo de Cabildo nimero
022/S0/02/2022 de fecha siete de enero del afio dos mil veintidés, SE APRUEBA EL -
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, MEXICO, mismo que se ggrega al
presente como ANEXO 1.
SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al S‘Indico
Municipal, Director de Desarrollo Econémico y al Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria para que, en ejercicio de sus atribuciones den segmmiento y
cumplimiento al mismo.
TERCERO. EI presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su
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aprobacion.
CUARTO: Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del
Rincén, Estado de México, periédico oficial del Gobierno Municipal.
Acto seguido el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, recaba el
sentido de la votacién e Informa que este punto del orden del dia fue APROBADO POR
UNANIMIDAD.
Continuando con el desahogo de la sesién, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana
Maria Vazquez Carmona, instruye al Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez
Salazar, a que contintde con el siguiente punto del Orden del Dia.
6. En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, informa
que el siguiente punto del Orden del Dia es el nimero 6, que se refiere a la Propuesta,

andlisis y en su caso aprobacién de la Actualizacion de las Tablas de Valores

Unitarios de Suelo y Construccién para el Ejercicio Fiscal 2025.
En uso de la voz la titular del Ejecutivo Municipal instruye al Secretario del Ayuntamiento
para realizar la exposicion de motivos a la propuesta correspondiente y en su caso,
levantar el sentido de la votacién para su eventual aprobacion.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar,
menciona: sefioras y sefores integrantes de Cabildo, se informa a ustedes que se recibié
y se da atencion al escrito con nimero MSJR/AQT/DCM/136/2024 en fecha 10 de
septiembre de 2024, enviado por el Gedgrafo Enrique Gomez Macedo, Director de
Catastro, mediante el cual solicita de la manera mas atenta y respetuosa se incluya en la
proxima sesion del honorable Cabildo, el punto en referencia, de conformidad con la
siguiente:

Exposicion de motivos:
Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 125 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México en la que se contempla que a los ayuntamientos, en
el ambito de su competencia, propondran a las legislaturas estatales las cuotas y tarifas
aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y las tablas de valores
unitarios de suelo y construcciones que sirvan de base para el cobro de las contribuciones
sobre la propiedad inmobiliaria y derivado de las Propuestas de Actualizacion de las
Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones para el Ejercicio Fiscal 2025
presentadas al Instituto de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral
del Estado de México IGECEM; toda vez que por conducto de la Direccién de Catastro,
mediante el oficio de fecha 29 de junio del 2024, se solicitd ante IGECEM la Opinién
Técnica y movimientos propuestos para el ejercicio fiscal 2025, respecto de las 47 areas
homogéneas que conforman esta municipalidad, acompaiiado con los soportes técnjcos
que sustentan las actualizaciones, en consecuencia el Miro. Alejandro Gumier Vieyra,
Encargado del Despacho de la Direccion General del Instituto de Informacion e
Investigacion Geogréfica, Estadistica y Catastral del Estado de México,: da respuesta
mediante oficio 207C01010000000/245/2024, de fecha 28 de agosto del 2024,
manifestando, que son PROCEDENTES técnicamente en los términos planteados y se

cumple con la normatividad establecida por los articulos 195 y 196 del Cédigo, Financiero: :
del Estado de México y Municipios 49, 50 y 51 del Reglamento del Titulo Quinto del

Cadigo Financiero del Estado de México; y Apartado V. Subapartado V.4 numerales 5; 6;
7, 8, 22 y 23 del Manual Catastral del Estado de México".
En este orden de ideas cabe mencionar que es de suma importancia ya que es con el
objeto de emitir su validacion que en su caso corresponda para posteriormente integrar la
iniciativa mumcnpal y enwarla a Ia LXIl Legislatura del Estado de México a mas tardar el
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10 de octubre del presente afio para su respectiva aprobacion y con ello poder estar en
posibilidades de aplicarlas para el proximo ejercicio fiscal 2025.
Lo antes expuesto a efecto de cumplir y dar seguimiento a las atribuciones y obligaciones
presentes en la legislacion aplicable a la materia. Se adjunta al presente la
documentacién en formatos fisico y digital:
+ Oficio de solicitud de opinion técnica para IGECEM. Anexo 1
+ Movimientos al catalogo de valores unitarios de suelo (areas homogéneas). Anexo 2 ---—
» Movimientos al catalogo de valores de calle (bandas de valor). Anexo 3
« Movimientos al catalogo de manzanas. Anexo 4
+ Oficio de opinién técnica procedente emitida por el IGECEM. Anexo 5
» Resumen de movimientos de areas homogéneas, bandas, calles y manzanas en banda.
Anexo 6
« Solicitud del formato para el pago de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y
Construcciones para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025). Anexo 7
* Tabla de Valores Unitarios de Construcciones. Anexo 8
Por lo anteriormente expuesto, se pone a consideracion de este 6rgano colegiado la
aprobacion de la Actualizacion de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y
Construccién para el Ejercicio Fiscal 2025.
En uso continuo de la voz, por instrucciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento, somete a
consideracioén de los integrantes de cabildo el siguiente acuerdo:
ACUERDO: 334/50/129/2024
PRIMERO. Con fundamento en los articulos 115 fraccion IV inciso C parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 125 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 195 y 196 Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios; del 42 al 47 y del 49 al 57 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo
Financiero y el Manual Catastral del Estado de México Apartado V, SE APRUEBA LA
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE VALORES UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCION
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, consistente en lo siguiente:
ANEXO 1. OFICIO DE SOLICITUD DE OPINION TECNICA PARA IGECEM.
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ANEXO 2. MOVIMIENTOS AL CATALOGO DE VALORES UNITARIOS DE SUELO

(AREAS HOMOGENEAS).
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ANEXO 3. MOVIMIENTOS AL CATALOGO DE VALORES DE CALLE (BANDAS DE
VALOR).
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ANEXO 4. MOVIMIENTOS AL CATALOGO DE MANZANAS
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ANEXO 5. OFICIO DE OPINION TECNICA PROCEDENTE EMITIDA POR EL IGECEM.
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ANEXO 6. RESUMEN DE MOVIMIENTOS DE AREAS HOMOGENEAS, BANDAS,
CALLES Y MANZANAS EN BANDA

AREAS HOMOGENEAS

Municipio: San jose del rincon
Total de Areas Homogeneas 47

;2R e A de ZTOoza
3 am mp e e s

BANDAS

Municipio: San jose del rincon
Total de Bandas 7

www.sanjosedelnncon gob.
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CALLES

Municipio: San jose del rincon
Total de Callos 642

Feocha: 22 de Agosto de 2024
Zona Origen dar Tipo de Vialidad Nombre de

CALLES

Municipio: San jose del rincon
Total cde Calles 642
: I e A
Zona Origen Codigo de Calle Tipo de Vialidad de Calle
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CALLES

Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 622
Focha: 22 de Agosto de 2024

CALLES

Municipio: San jose del rimcon
Total de Calles 642

Fecha: 22 de Agosto de 2024

Tipo de Vialidad re de Cs
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CALLES

Municipio: San jose del rincon
Tomml cde Calles 642

CALLES

Municipio: San jose del rincon
Total de Calles 642

Fecha: 22 de Agosto de 2024

Codigo de Calle

Pagea 6
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CALLES

Municipio: San jose del rincon
Total de Calles 642

Focha: 22 de Agosto de 20243
ymibre de Calle

CALLES

Municipio: San jose del rincon 5
Total de Calles 842 N\
Fecha: I3 de Agosto de 2024
T > igo cdee Ca -~ o ombre de Calle
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CALLES
Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642
: 2024
< al e Tipo e P o) [F:1M e Te | ombre de (—& - |
e
= LT e
. P o

CALLES

Municipio: San jose del rincon
Total de Calles 642
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“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”
CALLES

Codigo de Calle

QUE TRANSFORMAN
Municipio: San jose del rincon

Total de Calles 642
Tipo de Vialidad

Fecha: 22 de Agosto de 2024
Nombre de Calle
5 et

CALLES

Municipio: San jose del rincon
Total de Calles 642
Zona Origen Cadigo de Calle

o
Fecha: 22 de Agosto de 2024
Tipo de Vialidad Nombre de Calle
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MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Towal de Manzanas S39

Fecha: 22 de Agosto de 2024

MANZANAS "

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas 539

: 22 de AgoSio de ZOZAa

<
3
T
';‘ ~ N
~ . p
CCIOMES
P = £ =
\\ ”
. - —
B
i
s e e S e .

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Cen

www.sanjosedelrincon.gob.mx-

tl‘(ﬂ. Méx. 712 121 @7
/ﬁﬁw% 16




o s STER TS LSy

SAN JOSE DEL RINCON
2022 - 2024

QUE T!ANSFO!IIAN
“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

MANZANAS

Municipio: San jose del rincon
Total de Manzanas 539

MANZANAS

Municipio: San jose del rincon
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MANZANAS

Municipio: San jose del rincon
Total de Manzansas S39

Fecha: 22 de Agosio de 2024
ridchach Colonia

MANZANAS

Municipio: San jose del rincon
Total de Manranas S39

Fecha: 22 do Agosto de 20243
ocalidad Color »
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#2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”
MANZANAS

Municipio: San jose del rincon
Total de Manranas S39

)

Fecha: 22 de AQOSIC Ge IOTA
Localidad Colonia

MANZANAS

Municipio: San jose del rincon
Total de Manzanas S39
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MANZANAS

Municipio: San jose del rincon
Total de Manzanas S39

Foecha: 22 do Agosto de 2024
ocalicdad Colonia

MANZANAS

Municipio: San jose del rincon
Total de Manzanas 539
Fecha: 22 de Agosto de 2024
Zona Manzana Area Homogénea Uso Localidad Colonia ‘
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MANZANAS EN BANDA

Municipio: San jose del rincon

Total de Manzanas en Banda 27
Fecha: 22 de Agosto de 2024

L ELFETL T j

AREAS HOMOGENEAS

Municipio: San jose del rincon

Fecha: 22 de Agosto de 2024
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“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

AREAS HOMOGENEAS

Municipio: San jose del rincon

Fecha: 22 de Agosio de 2024
|||||||||||||| uniciplo rem Jescripcion Uso Frente Fondo

Valor x
Homogenea Base Base 2

BANDAS

Municipio: San jose del rincon

Fecha: 22 de Agosto de 2024
Movimiento Municipio Banda Zona Origen Codigo de Calle Tipo-Vialidad Calle Valor x m2
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“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

CALLES

Municipio: San jose del rincon /, / %

Fecha: 22 de Agosto de 2024
Movimiento  Municipio ZonaOrigen  Codigode Calle  Tipode Vialidad ~ Nombre de Calle

MANZANAS

Municipio: San jose del rincon

Fecha: 22 de Agosto de 2024

Movimiento Municipio Zona LELFELF] Area Homogeénea Uso

dAY

MANZANAS EN BANDA

Municipio: San jose del rincon

Fecha: 22 de Agosia de 2024

Movimiento Municiplo Banda Zona Manzana

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”
ANEXO 7. SOLICITUD DEL FORMATO PARA EL PAGO DE LAS TABLAS DE
VALORES UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCIONES PARA EL EJERCICIO
FISCAL DOS MIL VEINTICINCO (2025).
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San José del RiNncHn, Estado de México a 06 de Junio aoge 2024

Ares: Direccidn de Catastro Municipal
Oficio No. MSIR/JAQT/DCM/094/2024
Asunto: Se remite formato de oago.
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RESENTE: T
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Sin maés por el Mmomento, aprovecho la ocasidodn para enviarie lal cordl* “Iudo,
qQuedo de usted, para cualquier aciaracion al respecto.
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SAN JOSE DEL RINCON
2022 - 2024

QUE TRANSFORMAN

2024. Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México

ANEXO 8. TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCIONES.

TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCIONES PARA EN ANO 2025
VALOR
cODIGO uUso CLASE CATEGORIA UNIDAD UNITARIO 2025
BAJA M2 5 1,340.76
PRECARIA MEDIA M2 $ 1,976.72
ALTA M2 £ 2,692.02
BAJA M2 $ 4,119.07
ECONOMICA MEDIA M2 $ 4,990.53
ALTA M2 $ 5,727.08
BAJA M2 $ 5,752.74
I. SOCIAL MEDIA M2 $ 7,134.28
ALTA M2 $ 7,524.13
BAJA M2 $ 8,659.11
REGULAR MEDIA M2 $ 9,442.20
ALTA M2 $ 11,276.29
BAJA M2 s 12,023.53
BUENA MEDIA M2 3 12,941.75
ALTA M2 3 14,922.99
BAJA M2 $ 16,514.41
MUY BUENA MEDIA M2 s 18,291.46
ALTA M2 S 21.907.43
BAJA M2 S 23,337.97
LWIO MEDIA M2 S 27,482.35
ALTA M2 s 31,092.14
BAJA M2 $ 2,945.23
ECONOMICA MEDIA M2 $ 4,196.95
ALTA M2 $ 5,201.22
BAJA M2 $ 7,259.37
REGULAR MEDIA M2 $ 8,617.45
ALTA M2 $ 10,335.90
BAJA M2 $ 12,209.51
BUENA MEDIA M2 S 13,690.08
ALTA M2 $ 16,182.71
BAJA M2 s 18,362.07
MUY BUENA MEDIA M2 $ - 20,593.48
ALTA M2 $ 23,164.14
BAJA M2 s 25,432.39
Lwo MEDIA M2 $ 29,568.42
ALTA M2 s 31,885.79
BAJA M2 $ 6,675.91
DEPARTAMENTAL o — § o0 T TR0
ALTA M2 9,391.04
MUY ALTA M2 $ 15,096.75
[ [ BAIA [ w2 [s . 23034s]
#EN
T— NS =
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TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCIONES PARA EN ANO 2025
cODIGO uso CLASE CATEGORIA UNIDAD YOROn
UNITARIO 2025
ECONOMICA MEDIA M2 $ 2,935.10
ALTA M2 $ 3,672.83
BAJA M2 $ 4,280.09
LIGERA MEDIA M2 $ 5,034.90
ALTA M2 s 5,787.27
BAJA M2 $ 6,764.28
MEDIANA MEDIA M2 $ 7,626.11
ALTA M2 $ 8,629.51 Ny
BAJA M2 $ 9,877.19
PESADA MEDIA M2 $ 10,636.88
ALTA M2 $ 11,883.51
BAJA M2 $ 4,677.57
COMPLEMENTARIA s ani = $ b
ALTA M2 s 7.904.78
MUY ALTA M2 $ 10,543.06
BAJA (Cisterna) M3 $ 7,339.45
MEDIA (Elevado
TANQUE mctilico) s s DT,
"'::'::"'“'om) M3 |$ 15,319.76
TRATADORA MUY ALTA M3 $ 8,203.67
e BAJA (Metalico) M3 $ 3,501.68
ALTA (Concreto) M3 $ 9,059.88
BASCULA MEDIA TON $ 6,346.21 !
BAJA M2 8,664.07
CINE AUDITORIO MEDIA M2 $ 11,509.52
ALTA M2 $ 14,477.20
BAJA M2 $ 5,008.64
ESCUELA MEDIA M2 $ 7.167.80
ALTA M2 $ 10,515.83
BAJA M2 $ 3,786.70
ianiias MEDIA M2 $ 7,332.02
ALTA M2 s 12,075.29
MUY ALTA M2 s 21,422.51
ESTACIONAMIENTO . s $ -4 \
MEDIA M2 $ 10,035.41 2
HELIPUERTO ALTA iesmwcromass M2 s 6,073.83
BAJA M2 $ 7,206.86 \
HOSPITAL MEDIA M2 S 12,155.25
ALTA M2 S 17,546.18
BAJA M2 $ 7.120.83
HOTEL REGULAR MEDIA M2 S 8,896.27 IR
ALTA M2 $ A\t X
-_,7 | e i.\ L,
»;ff,_, L
S e e .
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TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCIONES PARA EN ANO 2025
VALOR
CcODIGO uso CLASE CATEGORIA UNIDAD UNITARIO 2025
BAJA M2 S 12,584.42
HOTEL BUENO MEDIA M2 S 14,667.42
ALTA M2 S 16,833.02
BAJA M2 S 19,331.60
HOTEL MUY BUENO MEDIA M2 $ 21,994.13
ALTA M2 $ 24,642.70
BAJA M2 $ 5,330.78
MERCADO / X
MEDIA M2 s 6.684.04 \
A BAJA (Sencilla) M3 $ 6,706.60
MEDIA (Equipada) M3 $ 9,426.67
BAJA (Malla o
simitar) ML 3 394.08
MEDIA (Tabique o
BARDA e = : o
ALTA (Piedra o N
simitar) s $ 4NNy
MUY ALTA (Perfiles
) ML $ 4,676.93
Bt st M2 s 446.79
CANCHA asfaltto)
MEDIA (Concreto) M2 $ 1,046.990/
BAJA M2 $ 1,377.71
SO MEDIA M2 $ 2,615.15
ALTA M2 $ 4,664.48
MUY ALTA M2 $ 7,900.13
BAJA (Montacargas) KG s 404.67|
MEDIA (Escal.
- ) ML $ 266,025.47
ELEVADOR
SETR seisvaeriss KG $ 2,851.18
tconoraco)
CAMILERD]
TR o BAJA (Frontoén) M2 $ a.qzs.n
MEDIA (Squash) M2 $ 6,973.82
BAJA (Asfalto o 3 f ‘
similar) - $
PAVIMENTO MEDIA (Concreto) M2 18
ALTA (Especialo { i
similar) e ’
CANCHA CESPED BAJA M2
GRADAS Media (Concreto) M2
BAJA M2
CONTENEDOR
ALTA (crmstaiacionn s !!2 :
————EET e e——)E
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TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCIONES PARA EN ANO 2025
VALOR
cobiGo uUso CLASE CATEGORIA UNIDAD LR Shas ;

pragais BAJA ML $ 1,680.52 [/
ALTA M. |s  282214| | 7
BAJA M2 $ 2,603.51

ECTACULAR

T ALTA M2 $ 6,364.01

SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al Director de
Catastro, para que, en ejercicio de sus atribuciones de seguimiento y cumplimiento
al mismo.
TERCERO. El presente acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su
aprobacion.
CUARTO. Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del
Rincén, Estado de México, periédico oficial del Gobierno Municipal.
Acto seguido el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, recaba el
sentido de la votacion e informa que este punto del orden del dia fue APROBADO POR
UNANIMIDAD.
Continuando con el desahogo de la sesion, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana
Maria Vazquez Carmona, instruye al Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez
Salazar, a que continde con el siguiente punto del Orden del Dia.
7. En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, informa
que el siguiente punto del Orden del Dia es el nimero 7, que se refiere a la Propuesta
para su andlisis y en su caso aprobaciéon de la Reconduccion y Actualizacion
Programatico-Presupuestal para Resultados, correspondiente al Tercer Trimestre
2024, de la Direccion de Desarrollo Econémico.
En uso de la voz |a titular del Ejecutivo Municipal instruye al Secretario del Ayuntamiento
para realizar la exposicion de motivos a la propuesta correspondiente y en su caso,
levantar el sentido de la votacion para su eventual aprobacion.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar,
menciona: sefioras y sefores integrantes de Cabildo, en atencién al escrito con nimero
MSJR/AQT/UIPPE/382/2024 enviado por la T.C. Sandra Cruz Montiel, Titular de la
UIPPE, mediante el cual hace referencia que con la finalidad de realizar las adecuaciones
y/o modificaciones a las metas del Presupuesto basado en Resultado Municipal del
presente ejercicio fiscal, solicita sea considerado dentro del orden del dia de la proxima
Sesion  Ordinaria de Cabildo, para su analisis y en su caso aprobacion de “La
Reconduccién y  Actualizacion  Programatico-Presupuestal para  resultados,
correspondiente al tercer trimestre 2024, de la Direccion de Desarrollo Econémico, de
conformidad con la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS :
“RECONDUCCION Y ACTUALIZACION PROGRAMATICA-PRESUPUESTAL PARA
RESULTADOS, TERCER TRIMESTRE 2024”
Con base en lo establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley de Planeamon del Estado de
México y Municipios y 56 de su Reglamento que a la letra dicen:
Articulo 24 .- Las estrategias contenidas en los planes de desarrollo estatal y municipales y
sus programas podran ser modrr cadas, entre otras causas, a consecuencia de la
e e =
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publicacién, modificacion o actualizacién del Plan Nacional de Desarrollo o del Plan de
Desarrollo del Estado de México, para lo cual se elaborara un dictamen de reconduccion y
actualizacién al término de la etapa de evaluacion de los resultados que asi lo justifiquen,
bien sea por condiciones extraordinarias o para fortalecer los objetivos del desarrollo,
informando a la Legislatura de lo anterior.
La estrategia podra modificarse cuando, con motivo del proceso de evaluacién, el
dictamen de reconduccidn y actualizacion asi lo justifique.
Articulo 38.- Las dependencias, organismos, entidades publicas, unidades administrativas

y servidores publicos, deberan realizar la evaluacion a fin de asegurar el cumplimiento de

los objetivos y metas, asi como la mejora de los indicadores de desarrollo social y
humano y en su caso, emitiran dictamen de reconduccion y actualizacion cuando sea
necesaria la modificacion o adecuaciéon de la estrategia a la que se refiere el articulo 26
de esta Ley, dictamen que habran de hacer del conocimiento inmediato de la Secretaria o
del ayuntamiento en el ambito de su competencia, para que a su vez, se reformule el
contenido de la estrategia de desarrollo.
Articulo 56.- Los dictamenes de reconduccién y actualizacion a que se refiere el articulo
24 de la Ley, deberan ser elaborados por las Unidades de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion de las dependencias, unidades administrativas, organismos
auxiliares y entidades del gobierno estatal y municipal, debiendo sustentar la justificacion
en términos de los planteamientos del Plan de Desarrollo y sus programas vigentes y de
la situacién que justifique los cambios en la fecha en que se presente el dictamen. ———-—
Los dictamenes seran sometidos a consideracion de la Secretaria durante el primer
semestre de cada ario y la revision periodica a la que se refiere el articulo 28 de la citada
Ley, sera anual;_en el caso de los municipios, los referidos dictamenes los haran en los
periodos que determinen los Ayuntamientos.
El dictamen de reconduccién y actualizacion programatico-presupuestal, es el instrumento
normativo que apoya los procesos de adecuacion del presupuesto y de las acciones de
los Programas presupuestarios, de acuerdo a lo que establecido en los articulos 317 Bis,
318 y 319 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; que debera
presentarse cuando exista modificacibn de metas, cancelacion de proyectos o
reasignacion a otros proyectos prioritarios, ampliacion o cancelacion de recursos.
Con la finalidad de adecuar las metas conforme los avances alcanzados y derivado del
Proceso de Entrega Recepcion proximo a efectuarse, es necesario realizar las
adecuaciones a las Metas e Indicadores de los Programas Presupuestarios siguientes:
Promociéon Artesanal, Modemizacion Industrial y del Comercio, Fomento Acuicola,
Desarrollo Agricola, Fomento a Productores Rurales, Sanidad, Inocuidad y Calidad
Agroalimentaria, a cargo de la Dependencia General Desarrollo Econémico. ---————
En uso continuo de la voz, por instrucciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento, somete a
consideracion de los integrantes de cabildo el siguiente acuerdo:

ACUERDO: 335/S0/129/2024 _
PRIMERO. Con fundamento en los articulos 115 de la Constitucién Politica de: los
Estados Unidos Mexicanos; 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 317 B|s 318 y 319 del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios; 24 y 38 de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios y
56 del Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México, SE APRUEBA LA
RECONDUCCION Y ACTUALIZACION PROGRAMATICO-PRESUPUESTAL PARA
RESULTADOS, CORRESPONDIENTE AL TERCER TRIMESTRE 2024, DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DE CONFORMIDAD CON EL OFICIO
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DE SOLICITUD, ASi COMO LOS DICTAMENES DE RECONDUCCION Y
ACTUALIZACION PROGRAMATICA-PRESUPUESTAL PARA RESULTADOS,
SIGUIENTES:

e pe = a 7“" =
SAN JOSE DEL RINCONMN s
2022 - 2024 A cciomes
~2024. Ano del Bicentenaria de la Ereccion del Estado Libre ¥ Soberano de Mexico™

San José del Rincdn. México. a 10 de septiembre 2024
Oficio Nam. MSJR/AQT/UIPPE/382/2024

CIUDADANA
ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PRESENTE.

Por medio del presente me permito distrasr su atencion. con la finalidad de realizar
las adecuaciones y/o modificaciones al Presupuesto basado en Resultados
Municipal de! presente gjercicio fiscal. a efecto de alcanzar mejores resultados
institucionales, para lo anterior soflicito a Usted sea considerado dentro del orden
de! dia de la proxima Sesion Ordinaria de Cabildo. para su analisis y en su caso
aprobacion “La Reconduccion y Actualizacion Programatico-Presupuestal
para Resultad corr ot te al tercer trimestre 2024", a propuesta de la
Direccitin de Desarrollo E::cnarnlcn conforme a la expos iGN de motivos gue
encontrara adjunto al presente

Anexo al presente, envio a Usted los siguientes documentos

1. Dictamen de Reconriuccion y Actualizacion Programatica-Presupuestal para
Resultados y Formato de recondd idn de Ind dores Estralégicos y/o de
Gestion. debidamente requisitados en original:

2 Oficio de solicitud del area administrativa. en onginal

Sin otro particular por el momento, reciba un afectuoso saludo.

e
ATENTAMEN
1< O hc, wi's =
> e

i -t ;““ ‘_-1“ .-,-¢!-J_rc‘ - NTIE
TITULAR DE LA U.ILP.P.E.

CCp Lic 18aro SAnches SSBIar -Secretane del Ayuntaments
Archive

Scatren
Unidad de Informacion, Pl & Prograrm v Ev ion.
Calle Guadaiupe Victons 12. CP S0S80 San Jose del Rncén Cento Mes 712 174 20 7
arara sanoaeSeTnCon gEE
s
3 SAN JOSE DEL RINCONMN
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“2024. Afo dol Blcentenario do la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México™.

EXPOSICION DE MOTIVOS
“RECONDUCCION ¥ ACTUALIZACION PROGRAMATICA-FRESUPUESTAL FARA
RESULTADOS, TERCER TRIMESTRE 2024™

Con base =n lo establecido en los Articulos 24 y 38 de ia Loy de Plancacion del
Estado de Meéxico y Municipios y 56 de su Reglamento que a ia letra dicen:

Articulo 24 - Las estrategias contenidas en los planes de desarrollo estatal y
municipales y sus progr-vn-- podran ser modificadas,. entie otras causas, a
consecuencia de la publi modifi itn o actualiracion del Plan Nacional de
Des-rvollc o del Plan de Desurrollu del Estado de México para lo cual M

men a po coﬂc’lcloﬂe emr-ordsn as o N %3
para fortalecer los objetivos del dasarrollo informando a ia Legisiatura de lo anterior ¥

La estrategia podra modific n_moti val il ‘l

i ti n t] i ~
—

Articulo 38.- Las dependencias. organismos., entidades publicas, unidades

administrativas y servidores publicos., deberan realizar la evaluaciéon a fin de |
asegurar el cumplimiento de los objetivos y metas. asi como la mejora de los
indicadores de desarrolio social y humano y &n su caso amitiran dictamen de \’
reconduccidn y actualizacidn cuando soa necesaria la modificacidn o adee-ugclon R

de Ia estrategia a la que se refiere el articulo 28 de esta Ley. dictamen que habran o

de hacer del conocimientc inmediato de la Secretaria o del ayuntamiento en el A - 1
ambito d- su c:ornpelancln Ppara que a su vez se reformule el contenido de Ia AL LITUNRE

estr: de rollo = =5

Articulo 56 .- Los dictamenes de reconduccion y actualizacion a que se refiere al
articuio 24 de la Ley. deberan ser elaborados por ias Unidades de Informaciort,
FPlaneacion. Programacidén y Evaluacidn de Ilas dependenci unidade

administrativas, organismos auxiliares y entidades del gobierno estatal y municipal,
debiendo sustentar la justificacion en t&rminos de los planteamientos del Plan de
Desarrolic y sus programas vigentss y de la situacion que justifique los cambios en
la fecha en que se presente ! dictamen.

u de . Pt S v
Catle Guadaiupe Victons 12, CF 50660, San Jose 08! FINcan Centio. Mex 712 134 20 97
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“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.
Los dictamenes seran sometidos a consideraciéon de la Secretaria durante el primer
semestre de cada ano y la ravision pnrlo:lh:o a la que se refiere el articulo 28 de la
citada Ley. serd anual._en & As 5 c

El dictamen da recond e y act > programatico-presupuestal. es el

trumeanto normativo que apoya los procesos de adecuacion del presupuesto y de
cciones de los Programas presupuestarios, de acuerdo a lo que establecido en
los articulos 317 Bis. 318 y 319 del Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios: que debera presentarse cuando exista modificacion de metas,
cancelacion de proyectos o reasignacion a otros proyectos prioritarios. ampliacion
© cancelacion de recursos

Con la finalidad de adecuar las metas conforme los avances alcanzados y derivado
d.l Proceso de Entrega Remmm proximo a efectuarse. es necesario realizar las

iones a las M e Ir es de los Programas Presupuestarios
siguientes: Promocion Artesanal. Modernizacion industrial y del Comercio. Fomento
Acuicola, Desarrollo Agricola, Fomento a Productores Rurales, Sanidad. Inocuidad

¥ Calidad Agroalimentaria. a cargo de Ia Dependencia General Desarrollo
Economico

Unidad de Infor [ 1an, P v Eval '

Cane Gusdangs Viiona 12, CF S0SG0. Sarn Jues tet Miin Cartrs, Mte 712 134 30 97
W SEnjoRegeininCon gob s

S
SAN JOSE DEL RINCON f -
2022-2024 -~ cc;o-ns
~2024. Alo del io de la E dei Estodo Libre y Soberano de México™.
——— . Oficio NuUmero: MSJR/AQT/DDE/398/2024
@ TRl "’"',' 'f;'{”“ coma T T San José del Rincon, México
D e 05 de sepvembre det 20247 )
!c m idra2ch. < { /
Tituiardetla U 1P P E ""“"7'-‘"3-‘-"*':‘:-0- [ tethaes A - '

LLP.P. o E ---.u, 3 e e, S ~
PESTERES "BIoo EE TR 7
Dando-gu-rmonlnllmmmm&mwmaommymhwmqwu
realicen los ajustes para la ey Y del de Egresos del ejercicio fiscal 2024. envio a

usted de manera impresa y digital los formatos de Reconduccion de indicadores y Reconduccion de Metas. de
los Departamentos de Turismo y Emplec. Comercio y Abasto y Desarrolic Agropecuario. para los tramites
cormmespondieantes.

De igual forma enlisto en el presente la justificacion de cada una de ellas

03080301 PROMOCION ARTESANAL <
Ciave y denominacion del Proyecto 30903010202 PROMOCION ¥ FOMENTO ARTESANAL

Metas de Actividad Pmrm,&mzﬁmw%wﬂnamom iy
| Cédige | Descripcion

7 | Actushzacen de s credencial de |
areasnc y artesana

io: 03040201 MODERNIZACION INDUSTRIAL Y DEL COMERCIO % po-ay .
Cluv- ¥ donommacsbn del Proyectc 030402010104 Fortalecimiento al Comercio . - o - -

Metas de Actividad Programadas y alcanzadas del Proyecto a cancelar o reducir |

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
Calle Guadalupe Victoria 12. CP 50660. José del Rinctn Cantro. Méx. 712 124 P0S7
AT l"ﬂ.'_
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| La presents reduccion de indicadores se denva eon parte del regresc @ |
! ciases on este afo 2024 un an el 3er

il ?n-a afo, de que se - e de
'w de u s : - e ™08 © oS por oot » -
{ 2 | Funcionarento con costa | o refrendo de ias i . por que ‘4(
1 | Estmablecimienio Comercial ios pagos que de gastos
{ | | los do las wo @ en Bempo y |
| ! | torma con sus ohigacones del pago de sus derechos o= {
T = r == = [® reducoan oe se derva en Mayol parte a las |
det Cor en ias - pOT.A i
3 - las Dara gue cuenten Con todas |
lmm‘w‘-m las Mmediias NeCESanas y PUBEan dar LN MEOT eI & oS CoNSUrmaores. |
{ ! e tienes y Serwcos - i 1

Programa presupuestario 03020301 FOMENTO ACUICOLA
Clave y denominacion del Proyecto: 030203010103 ACUICULTURA RURAL

Metas de Actividad Programadas y alcanradas del Proyecto que se crea o incrementa

___ Descripcion

:’Emhmmumm--c—-m-p-;‘umm
tan

[Esdias T~ 1
] wcipio ante ia |

| | Rehabaitacion de  Cenwos  de | i
|

4

muoﬂcm ya que e5 t2 encargada duectamente 0 OOIGar
2 | Producton Acuicots oe

=
;wwnmuwe—umnmm
+ 4 , apoyo de o s, o cual IMPOSNINS @ I0QIC de I8 Mets Programmcs

BrOgr RMaaRs. i
s | sher do Crian 'y espece de crias Oe slevines reducendo & BPOYO OIOFGadO. de igual |
|

ProcuCCIon
et — e | encontraban & solo &1 10% o3& su

Programa Wuﬂo 03020l0‘l DESARROLLO AGRICOLA

Cilave y denor 1 del Proy 030201010201 APOYOS ESPECIALES A PRODUCTORES AGRICOLAS
Metas de Actividod Programadas y alcanzadas del Proyecto gque se crea o incrementa
'cédige | = = e 1o = I Justificacion - e ) B
[ codigo [ Descripcion is -Jemilcacion ;‘
] programadas en ol presente afo. de wgual forma se realizs la geston

| a | Gesvon de apoyo de carscter agricola rabmos de dosorolve de ros. y cansles asi como ia
| para la saca ante |
| | | = . siendo i Secretaria dei Campo qu
| S i —— = | obtenando una respuesia s Z 2 $

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
Calle Guadalupe Victoria 12 CP S50860. San José del Rincon Centro. Mex 712 124 2007
wharw sanjosedelrincon gob . mx
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Prog [ rio: 03020102 FOMENTO A PRODUCTORES RURALES
Clave y denomi del Pro 030201020201 FOMENTO A PROYECTOS DE PRODUCCION RURAL
MaaWMmewmmmmnmaomm "\
~ Descripcien
i 2 i‘ru-n'l‘m-gcw— ;pa.m-h-ua-r-nua - O Extmtal y L
i no fue concretar snte a Secretaria d-l‘

| Campo del Estado de Mexico siguna fecha para realizar dichos tnfleres.

- 'mu—zq_-umwmum-mmmm =11

DAD AGROALIMENTARIA

030201040104 ACCIONES MUNICIPALES DE APOYO A LA SANIOAD
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#2024. Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”
SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique el sentido del
presente acuerdo a la Titular de la UIPPE, Tesorera Municipal y Director de
Desarrollo Econémico, para que, en ejercicio de sus atribuciones, den seguimiento
y cumplimiento al mismo.
TERCERO. EI presente acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su
aprobacion.
CUARTO. Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta Municipal de San José del
Rincén, Estado de México”, periédico oficial del gobierno municipal.
Acto seguido el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, recaba el
sentido de la votacion e informa que este punto del orden del dia fue APROBADO POR
UNANIMIDAD.
Continuando con el desahogo de la sesion, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana
Maria Vazquez Carmona, instruye al Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez
Salazar, a que continte con el siguiente punto del Orden del Dia.
8. En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, informa
que el siguiente punto del Orden del Dia es el nimero 8, que se refiere a Asuntos
Generales, en el cual se informa al pleno que no se registraron asuntos generales que
desahogar en la presente sesion, por lo que, siguiendo con el desarrollo de la Sesion, la
C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal Constitucional, solicita al Lic. Isidro
Sanchez Salazar, continuar con el siguiente punto del orden del Dia.
9. Acto seguido el Secretario del Ayuntamiento, informa que se han agotado todos los
puntos del orden del dia, por lo que el numeral marcado con el nimero nueve
corresponde a la Clausura de la Sesion.
En uso de la voz la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona,
refiere que no habiendo mas asuntos que tratar, declara formalmente clausurada la
CENTESIMO VIGESIMO NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO del
Ayuntamiento de San José del Rincén, Estado de México, siendo las once horas con
treinta y un minutos del dia trece de septiembre de dos mil veinticuatro, enterados de
la importancia y contenido, firman de conformidad los que en ella intervinieron. -
Asi lo tendra entendido la Ciudadana Presidenta Municipal Constitucional de San José del
Rincén, Ana Maria Vazquez Carmona, haciendo que los presentes acuerdos se
publiquen, se ejecuten y se cumplan.
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PRESENTACION

La finalidad de la presente Administracion Publica de este Ayuntamiento 2022-2024 tiene
como objetivo promover el Desarrollo Econémico, mejorando la calidad de vida de los
habitantes del municipio. Asi se busca impulsar el desarrollo de las unidades productivas y
promover la riqueza natural, cultural e histérica a través de una agenda participativa,
coordinada, inclusiva, con perspectiva de género, libre de violencia y no discriminatoria.

El Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Econémico, es una herramienta
de control interno, con informacién sistematica, ordenada y detallada que contiene todas las
instrucciones, responsabilidades, informacién y procedimientos de los distintos tramites y
servicios que ofrece esta unidad administrativa a través de cada uno de sus departamentos.

OBJETIVO GENERAL:

La Direcciéon de Desarrollo Econémico de San José del Rincon, Estado de México, elabora
el presente “Manual de Procedimientos” conforme a la normatividad vigente, con la finalidad
de integrar la informacién bésica para la generacién de tramites y servicios que ofrece esta
Direccion; guiando a la ciudadania, asi como a los servidores publicos en los procesos que
se deben seguir para dar atencion a la ciudadania.

El presente manual detalla las operaciones y actividades que deben realizarse de manera
secuencial y cronoldgica para dar cumplimiento a una funcién, contiene de manera clara los
diferentes procedimientos que realiza la Direccién de Desarrollo Econdmico a través de sus
Departamentos con la finalidad de mejorar la atencién en los tramites y servicios, a su vez
reducir los tiempos de respuesta y atendiendo en todo momento de manera oportuna, con
eficiencia, eficacia, profesionalismo e imparcialidad a toda la ciudadania.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ALTA DE ESTABLECIMIENTO

COMERCIAL (ALTO, MEDIANO Y BAJO IMPACTO)
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-PROC.01

OBJETIVO:

Presentar de forma ordenada cada uno de los pasos y recursos para dar cumplimiento al
tramite de obtencion de Licencia para alta de establecimiento comercial, de acuerdo a las
necesidades o demanda ciudadana, la Direccion de Desarrollo Econémico pueda contar con
las indicaciones precisas para hacerlas del conocimiento de los ciudadanos que acuden a

realizar la gestion correspondiente.

ALCANCE:

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Desarrollo Econémico, responsables de
expedir las licencias de funcionamiento, al personal de la Tesoreria Municipal encargado del
cobro de la licencia, asi como a la persona fisica o juridica colectiva que soliciten la licencia

de funcionamiento.
= ; \ﬁ

REFERENCIAS: ]

= Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos /"

= Articulo 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano/de México

= Articulo 96 Quater, fraccion Il bis, V y XVII de la Ley Organica Municipal del Estado de
México

= Articulo 21, 23, 33, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de

= Articulo 120 y 159 del Cdédigo Financiero del Estado de México.

= Articulo 74 fraccion XX, 184, 186, 191, 199, 200 y 201 del Bando Municipal vigente de
San José del Rincon Vigente.

RESPONSABILIDADES:

La Direccién de Desarrollo Econémico es el area responsable para la expediciéon de licencias
de funcionamiento que sean de su competencia, previo al cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la legislacion aplicable.

El Director, debera:
= Revisar, autorizar y firmar las licencias de funcionamiento que le sean turnadas y sean

de su competencia.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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= Recibir las solicitudes de licencias de funcionamiento, instruir y dar seguimiento con
eficiencia y eficacia promoviendo el desarrollo comercial y empresarial.
El personal administrativo encargado de elaborar las licencias de funcionamiento, debera:
= Dara seguimiento a las solicitudes recibidas en la direccién, dando atencién oportuna
al solicitante.
» Revisara todos y cada uno de los requisitos solicitados a la personas fisica o juridico
colectiva de conformidad con la normatividad aplicable.
» Elaborar y solicitar la autorizacion al director para expedir la licencia de
funcionamiento.
= Sies el caso y no cumple con los requisitos de ley, debera notificar al solicitante por
escrito de manera fundada y motivada la razén de porque no es procedente su
peticion.
El verificador, debera:
= Realizar las inspecciones de las actividades que se realizan en las unidades
econdmicas y comprobar el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

DEFINICIONES:

= Unidad Economica: A la productora de bienes y servicios.

= Actividad econdmica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdémicas para producir bienes o proporcionar servicios.

= COPRISEM: A |la Comision para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios del Estado de
México.

* Licencia de funcionamiento: Al documento administrativo que emite la autoridad, por
el cual autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades
econdémicas dentro del territorio municipal.

= Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan la actividad
econémica en los establecimientos y comprueban el cumplimiento de las
disposiciones juridicas aplicables.

INSUMOS:
Persona fisica:

1. Solicitud dirigida a la Presidenta Municipal, especificando: nombre, domicilio, numero
telefénico, nombre o razén social del establecimiento, giro y ubicacion.

Copia de la credencial de elector del propietario.

Copia del comprobante domiciliario. ,
Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble. ( '
Croquis de localizacion y ubicacion. — '-_(MWL/L ;
2 fotografias del establecimiento > = ;” =
Contar con las medidas de Proteccion Civil e Higiene que para tal efecto se le solicite
(botiquin de primeros auxilios, rutas de evacuacion, entre otras)

No o s

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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8. Pago de derechos ante la caja de Tesoreria municipal.

Persona juridica o colectiva:

1. Solicitud dirigida a la Presidenta Municipal, especificando: nombre, domicilio, numero
telefénico, nombre o razén social del establecimiento, giro y ubicacion.

Copia de la credencial de elector del propietario.

Copia del comprobante domiciliario.

Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble.

Croquis de localizacion y ubicacion.

2 fotografias del establecimiento.

Contar con las medidas de Proteccion Civil e Higiene (botiquin de primeros auxilios,
rutas de evacuacion, entre otras).

Copia del acta constitutiva de la empresa.

9. Copia del nombramiento del apoderado legal.

Nooson

e

RESULTADOS:
Licencia de funcionamiento para unidades econémicas de alto, mediano y bajo impacto.

POLITICAS:
= Se iniciara con el tramite Unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.
= Las licencias de funcionamiento para alta de establecimiento comercial (Alto, mediano
y bajo impacto) se expediran unicamente en los dias habiles en un horario de 9:00 a.m

a 5:00 p.m.
= Se entregara licencia de funcionamiento después de haber realizado el pago en caja

de la Tesoreria Municipal.
= La licencia de funcionamiento solo tiene vigencia de un ano de calendario.

&< -
—

e

DESARROLLO: e

Expedicion de licencia de funcionamiento para alta de establecimiento comercial (alto,
mediano y bajo impacto)

OO~

NO | UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
Acude a la Direccidon de Desarrollo Econdmico
1 | Persona fisica y/o moral solicitando  requisitos para licencia de
funcionamiento.

Atiende a la persona solicitante, informa

2 | Auxiliar Administrativo 7. gl
requisitos y costos del tramite.

El solicitante ingresa solicitud de licencia en
Atencion ciudadana y entrega requisitos
solicitados en la Direccion de Desarrollo
Econdmico.

3 | Persona fisica y/o moral

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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Recibe solicitud del solicitante mediante
4 | Direccion de Desarrollo Econémico secretaria técnica e indica instrucciones de
seguimiento al auxiliar administrativo.

Se da seguimiento, revisa y coteja la

5 | Auxiliar Administrativo = -
documentacion solicitada.

Se cuantifica el valor para el pago de derechos de
la Licencia de Funcionamiento de acuerdo al
Cddigo Financiero del Estado de México y/o
Acuerdo de Cabildo vigente.

Elabora orden de pago y se entrega a la persona
7 | Auxiliar Administrativo fisica o moral para su pago en caja de Tesoreria
Municipal.

6 | Auxiliar Administrativo

Recibe orden de pago y realiza el pago en caja de

8 | Persona fisica y/o moral . 2
Tesoreria Municipal.

Recibe comprobante de pago y procede a la
9 | Auxiliar Administrativo elaboracion de la licencia de funcionamiento de
acuerdo con los requisitos solicitados.

10 | Director de Desarrollo Econdmico Autoriza y firma la licencia de funcionamiento.

Recibe licencia de funcionamiento y firma el
11 | Persona fisica y/o moral acuse de recibido, anexando nombre completo y
fecha de recepcion.

Archiva el acuse y genera el expediente del

12 | Auxiliar Administrativo o
solicitante.

FIN DEL PROCESO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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DIAGRAMACION:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTO: DDE-PROC.01 RESPONSABLE:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ALTADE

ESTABLECIMIENTO COMERCIAL (ALTO, MEDIANO Y BAJO DIHECCI(é)g(I))'\IIEODNEggFIROLLO
IMPACTQO).
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
PERSONA FISICA ¥/O MORAL
DIRECTOR AUXILIAR ADMINISTRATIVO

? &

-
3 )<

El solicitante ingresa soha de
1 RS dén ciudadana y

Recibe solicitud del solicitante
r tecnica =

==Es

i0)y<

oriza y firma s licencia de

Recibe Licendade

MEDICION:

NUMERO (ANUAL) DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO OTORGADAS A LAS
UNIDADES ECONOMICAS / NUMERO (ANUAL) DE SOLICITUDES DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO RECIBIDAS POR LAS UNIDADES ECONOMICAS
X 100= PROCENTAJE DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO EXPEDIDAS

—r—

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
MSJR-AQT-DDE-LF-01 /LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

i &
\'_.J ’ CCIONES

“2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de k2 Mujer en México™

Folio: )
Expedicion: (2)
Vigencia: _(3)

Una vez que se han cumplido con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los ordenamientos legales
vigentss aplicables, la Cireccién de Desarrollo Econdmico del Ayuntamiente Constitucional de San José de!
Rincon, tiena a bien expedir:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)

Nombre o0 Razon Socal (9)
Nombre Comercial- {6]
DATOS ["Registro Federal del Contribuyente: (1)
GENERALES [ Teksfono: (8) | Total de Inversion: (9]
Domicilio del Establecimeento: (10)
~Acividad o Giro y horanos: (11]
No. de Niveles: [12) [ Uso Actuak: {13)
Inicio de Operaciones: (14)
TIPO DE TRAMITE (15)
DATOS DEL
INMUEBLE Alta Refrendo Anual
Baja Disminucion de Giro

La presente Bcencia de funcionamiento se expide con fundamenio en los Articulos 115 de la Consfitucion Polifica
de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion Polifica del Estado Libre y Soberano de México; %6
Quater de la Ley Organica Municipal del Esfado de México, 21, 23, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Compefitvidad y
Ordenamiento Comercial, 74 fraccion JO( 184, 186, 191, 200 y 201 del Bando Municipal vigent2 de San José del
Rincon y demas ordenamientos juridicos relativos y aplicables.

Los derschos de la presents ficencia son validades con el recibe de page con nimero de folio: (16}

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE DESARROLLO ECO

G.£3 Expedienia

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
Calle Guadsiupe Victoria 12, C.P. 50860, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2087
www_sanjosedelrincon.gob.mx

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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2022-2024 A cciones.

&

INSTRUCTIVO

1 | Folio Numero que lo identifica y diferencia de los documentos
similares.

2 | Expedicion Fecha en la que se elaboré el documento.

3 | Vigencia Feche de inicio y término del permiso.

4 | Nombre del documento expedido Nombre del tramite a realizar.

ra formales, juridi

5 | Nombre o razén social Nom.b're se‘emplea para usos formales, juridicos y

administrativos.
. La denominacion de tu comercio, establecimiento,

6 | Nombre comercial . ;

empresa o industria.
¢ - | indivi

7 | Registro federal de contribuyente Elemento fundamental _para emprender individualmente y
crear empresas en sociedad.

8 | Teléfono Numero de contacto.
Inversion total son todos los gastos que se efectian para

9 | Total de inversion la adquisicion de determinados factores o medios
productivos, los cuales permiten implementar.

10 | Domicilié del establecimiento Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.

11 | Actividad o giro y horarios Segun el bando municipal vigente.

12 | No. Niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.

13 | Uso actual Comercial.

14 | Inicio de operaciones Ano en el que su establecimiento inicio operaciones.

15 | Tipo de tramite Especificar con ung (x). Cll tlramllt’e que §e realiza (alta,
refrendo anual, baja, disminucion de giro).

16 | Folio de pago Fohq gxpedldo en el recibo de pago por Tesoreria
Municipal.

17 | Nombre y fimna No!'nbre‘y firma dgl tltula‘r de la Direccion, quien autoriza
la licencia de funcionamiento.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION DE BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN

MODALIDADES (BAJO, MEDIANO Y ALTO IMPACTO)
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-PROC.02

OBJETIVO:
Contar con un procedimiento simplificado, eficiente con el fin de economizar tiempo y
recursos al ciudadano que pretenda dar de baja de manera voluntaria y permanente la
operacion de su establecimiento comercial, industrial o de servicios.

ALCANCE:
Aplica a los servidores publicos de la Direccidon de Desarrollo Econémico, responsables de
expedir la baja de licencia de funcionamiento, al personal de la Coordinacién de Gobernacion

e

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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encargada de la verificacion del establecimiento comercial y constatando que ya no se lleva a

cabo la actividad econémica, asi como a la persona fisica o juridica colectiva que solicite la
baja de licencia de funcionamiento.

REFERENCIAS:

= Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

* Articulo 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

= Articulo 96 Quater, fraccion Il bis, V y XVII de la Ley Organica Municipal del Estado de
México

= Articulo 21, 23, 33, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México

= Articulo 120 y 159 del Cddigo Financiero del Estado de México.

= Articulo 74 fraccion XX, 184, 186, 191, 199, 200 y 201 del Bando Municipal vigente de
San José del Rincén Vigente.

RESPONSABILIDADES:
La Direccion de Desarrollo Econdmico es el area responsable para la expedicion de baja de
licencias de funcionamiento que sean de su competencia, previo al cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la legislacion aplicable.
El Director, debera:
= Autorizar y firmar la baja de licencias de funcionamiento que le sean turnadas y sean
de su competencia.
= Solicitar a la Coordinacién de Gobernacién la verificacion de la Unidad Econdmica.
= Recibir las solicitudes de licencias de funcionamiento, instruir y dar seguimiento con
eficiencia y eficacia promoviendo el desarrollo comercial y empresarial.
El personal administrativo encargado de elaborar las licencias de funcionamiento, debera:
» Dar seguimiento a las solicitudes de baja recibidas en la direccién, dando atencién
oportuna al solicitante.
= Revisara todos y cada uno de los requisitos solicitados a la personas fisica o juridico
colectiva de conformidad con la normatividad aplicable.
= Elaborar y solicitar la autorizacion al director para expedir
funcionamiento.

DEFINICIONES:

Unidad Economica: A la productora de bienes y servicios.
Actividad econdémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplrean las unidades
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Licencia de funcionamiento: Al acto administrativo que emite la autoridad, por el cual
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades economicas.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
12



SAN JOSE DELRINCON  {&}
2022-2024 L sciones.

Baja de licencia de funcionamiento: Es el documento en el que se hace constar la

conclusién definitiva y voluntaria de la actividad econémica, ya sea industrial, comercial o de

servicios.
Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades que

se realizan en las unidades econémicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.

INSUMOS:

1. Solicitud dirigida a presidencia municipal (senalar: nombre completo, domicilio, no.
telefénico, correo electronico, giro), manifestando de manera expresa que es su
voluntad dar de baja la licencia de funcionamiento de su unidad econdémica.

Copia de INE.

Licencia Original emitida en la Gltima ocasion.

Croquis de localizacion.

Fotografias del establecimiento (interior y exterior).

Al A

RESULTADOS:
Documento oficial donde se hace constar la baja de la licencia de funcionamiento

correspondiente a la unidad econdmica.

POLITICAS:
= Se iniciara con el tramite unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.
= Las licencias de funcionamiento por baja de establecimiento comercial de (Alto,
mediano y bajo impacto) se expediran unicamente en los dias habiles en un horario delQl

9:00 a.m. a 5:00 p.m. S [

DESARROLLO: /

Expedicion de baja licencia de funcionamiento para alta de establecimiento comercial
(alto, mediano y bajo impacto).

No Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Acude a la Direccion de Desarrollo Econédmico
1 Persona fisica y/o moral solicitando informacién para baja de licencia

de funcionamiento.

Atiende a la persona solicitante, informa
requisitos y costos del tramite.

El solicitante entrega solicitud de baja y
3 Persona fisica y/o moral documentos solicitados en la Direccion de
Desarrollo Econdémico.

Acusa, revisa y coteja solicitud de baja y
documentacidn solicitada

5 Verificador Se procede a verificar y constatar que en

2 Auxiliar Administrativo

4 Auxiliar Administrativo

—
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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efecto ya no hay actividad econémica en el
establecimiento comercial.

Elabora reporte de verificacion  del

6 Verificador o : -
establecimiento o unidad econdmica.
7 Auxiliar Administrativo FieVIsa. . e".“?'do por ?I V e i
determina la no actividad econémica
8 Ausxiliar Administrativo Elabt?ra el do_cumexnto of|C|aI. dondt_a‘ se estipula
la baja de la licencia de funcionamiento.
: - Autoriz firma el documento oficial de baja
9 Director de Desarrollo Economico uto 'a y . . 5 ) l
de la licencia de funcionamiento.
o = ’ Entr | solicitante el documento oficial de
10 Auxiliar Administrativo ,t ooa & . y ) .
baja de la licencia de funcionamiento.
Recibe y firma el acuse del documento oficial
s donde se hace constar la baja de la licencia de
11 Persona fisica y/o moral - : . :
funcionamiento correspondiente a la unidad
economica.
12 Auxiliar Administrativo Archiva el acuse en el expediente.

FIN DEL PROCESO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: DDE-PROC.02 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

EXPEDICION DE BAJA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA |.
ALTA DE ESTABLECIMIENTO COMERCIAL (ALTO, MEDIANO Y DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
BAJO IMPACTO).

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECTOR AUXILIAR ADMINISTRATIVO VERIFICADOR

PERSONA FISICA Y/O MORAL

-

Recibe y firma el acuse del -2

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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MEDICION:

NUMERO (ANUAL) DE BAJAS PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO OTORGADAS A
LAS UNIDADES ECONOMICAS./ NUMERO (ANUAL) DE SOLICITUDES DE BAJA PARA
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO RECIBIDAS POR LAS UNIDADES ECONOMICAS
X 100= PORCENTAJE DE BAJAS PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO EXPEDIDAS

FORMATO E INSTRUCTIVO:

I\ v, i CCIONES

“2023. Aho del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de [a Mujer en México™

Lugar y fecha: 1)

Una vez que s& han cumplido con todes y cada uno da los requisitos astablecides en los ordenamientos legales
vigentes aplicables, la Direccién de Desarrollo Econdmico del Ayuntamientc Constitucional de San José del
Rincdn, iens 3 bien expedin

BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)

50
Ticio de Uperaciones. (13]
TIPO DE TRAMITE (14)
DATOS DEL
INMUEBLE Alta Rafrando Anual

Baia Disminucion de Giro
X

La presents Bcencia de funcionamiento se expide con fundamento en los Arficulos 115 de la ConsSitucidn Polisica
de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Scherano de México, 56
mmhuymwumalm,m,n,ﬂ,ss,ﬁ_W&hLeydeC«meﬁudady
Ordenamiento Comercial, 74 fraccidn XX, 184, 185, 191 mnymtwmmummmmu
Rimmydemésu-dmamnﬂpﬁmrelaﬁmym

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
C o Exvediente o ——

DPEVUC N DE CEUHHPOLLO ECONOMICO )
Calle Gusdalupe Victona 12, CP. 50860, Sen José del Rincon -f’"t"‘ Mex 712 124 2097
www._sanjosedelrincon.gob mx

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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INSTRUCTIVO
1 | Folio Numero que lo identifica y diferencia de los documentos
similares. i
2 | Expedicion Fecha en la que se elabor6 el documento.
3 | Vigencia Feche de inicio y término del permiso.
4 N"“‘bfe et dacinesio Nombre del tramite a realizar.
expedido
o [ e —— Nom.b_re se.emplea para usos formales, juridicos y
administrativos.
: La denominacion de tu comercio, establecimiento, empresa o
6 | Nombre comercial : ;
industria.
7 Registro federal de Elemento fundamental para emprender individualmente y crear
contribuyente empresas en sociedad.
8 | Teléfono Numero de contacto.
Inversion total son todos los gastos que se efectian para la
9 | Total de inversion adquisicion de determinados factores o medios productivos, los
cuales permiten implementar.
Domicilié del . - :
10 s “.’ .e Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.
establecimiento
Activi i > - .
1 . M.dad RENOY Segun el bando municipal vigente.
horarios
12 | No. Niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.
13 | Uso actual Comercial.
14 | Inicio de operaciones Ano en el que su establecimiento inicio operaciones.
15 | Tipo de tramite Especuﬂcgr con una (:‘-(’) 2| trarplte que se realiza (alta, refrendo
anual, baja, disminucién de giro).
16 | Nombre y firma Nombre y firma del titular de la Direccién o de quien autoriza la

baja de licencia de funcionamiento.

—r—

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION DE REFRENDO DE LA LICENCIA PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES

DE BAJO, MEDIANO Y ALTO IMPACTO. -
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-PROC.03

OBJETIVO:

Contar con un procedimiento simplificado, eficiente con el fin de economizar tiempo vy
recursos al ciudadano que pretende refrendar la operacién de su establecimiento comercial,
industrial o de servicios.

ALCANCE:

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Desarrollo Econémico, responsables de
expedir el refrendo de licencias de funcionamiento, al personal de la Tesoreria Municipal
encargado del cobro de refrendo de licencia, asi como a la persona fisica o juridica colectiva
que soliciten el refrendo de licencia de funcionamiento de la unidad econdémica.

REFERENCIAS:

= Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

= Articulo 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

* Articulo 31 fraccién XXIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México

* Articulo 21 fraccion IV, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México

* Articulo 120 y 159 del Cédigo Financiero del Estado de México.

= Articulo 201 parrafo segundo del Bando Municipal vigente de San José del Rincon
Vigente.

RESPONSABILIDADES:
La Direcciéon de Desarrollo Econdmico es el area responsable para’rﬁfrﬁ\ﬁar las licencias de
funcionamiento que sean de su competencia, previo al cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la legislacion aplicable.
El Director, debera:

» Revisar, autorizar y firmar los refrendos de licencias de funcionamiento que le sean

turnadas y sean de su competencia.
= Recibir las solicitudes de refrendo para licencias de funcionamiento, instruir y dar
seguimiento con eficiencia y eficacia promoviendo el desarrollo comercial vy
empresarial.
El personal administrativo encargado de elaborar el refrendo de las licencias de
funcionamiento, debera:
= Dara seguimiento a las solicitudes recibidas en la direccién, dando atencion oportuna
al solicitante.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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= Revisara todos y cada uno de los requisitos solicitados a la personas fisica o juridico
colectiva de conformidad con la normatividad aplicable.

= Elaborar y solicitar la autorizacion al director para expedir el refrendo de la licencia de
funcionamiento.

= Sies el caso y no cumple con los requisitos de ley, debera notificar al solicitante por
escrito de manera fundada y motivada la razéon de porque no es procedente su
peticion.

DEFINICIONES:
* Unidad Econdémica: A la productora de bienes y servicios.
= Actividad econdmica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.
= Licencia de funcionamiento: Al acto administrativo que emite la autoridad, por el
cual autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades

econdmicas.
= Refrendo de licencia: al acto de revalidar la licencia de funcionamiento de la unidad

econdmica previo pago de los derechos correspondientes.

» Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades
que se realizan en las unidades economicas y comprueban el cumplimiento de las
disposiciones juridicas aplicables.

INSUMOS:
1. Solicitud dirigida a presidencia municipal (senalar: nombre completo, domicilio, no.
telefonico, giro), manifestando de manera expresa que es su voluntad refrendar su

licencia de funcionamiento.
2. Licencia de funcionamiento del ano inmediato anterior.

RESULTADOS:
Documento oficial donde se hace constar del refrendo anual de la unidad industrial, comercial

0 de servicios.

POLITICAS:
1. Se iniciara con el tramite unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.
2. El refrendo de licencia de funcionamiento para establecimientos comerciales, se
expediran Unicamente en los dias habiles en un horario de 9:00 a.m. a 5:00 p.m.
3. Se entregara licencia de funcionamiento después de haber realizado el pago en caja
de la tesoreria municipal.
4. La licencia de funcionamiento solo tiene vigencia de un ano de calendario.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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DESARROLLO:
Expedicion de refrendo de la licencia para establecimientos comerciales de bajo, mediano y
alto impacto.
No | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Acude a la Direccion de Desarrollo Econdmico solicitando
- informacion para refrendo de la licencia de funcionamiento
1 Persona fisica y/o moral iy : ; ;
para establecimientos comerciales de bajo, mediano y
alto impacto.
o Aot admiiisintive Atiende a |f’-.! Persona solicitante, informa requisitos vy
costos del tramite.
e El solicitante entrega solicitud de refrendo y documentos
3 Persona fisica y/o moral = : e -
solicitados en la Direccion de Desarrollo Econémico.
4 Auxiliar administrativo Acusa, revll’sa y ' coteja solicitud de refrendo vy
documentacion solicitada.
Se cuantifica el valor para el pago de derechos del
5 Aniliar edimiistetive refrendo de la licencia de funcionamiento de acuerdo al
Cddigo Financiero del Estado de México y/o Acuerdo de
Cabildo vigente.
6 Adliaradinkiistrative Ela.bfl.)ra orden de pago y .se entrega 'a la _r{ersona
solicitante para su pago en caja de Tesoreria Municipal.
: Reci li I ja d
- Persona fisica y/o moral ecibe 'orden.Qe pago y realiza el pago en caja de
Tesoreria Municipal.
Recibe comprobante de pago y procede a la elaboracion
8 Auxiliar administrativo del refrendo de licencia de funcionamiento de acuerdo con
los requisitos solicitados.
9 Director de Desarrollo | Autoriza y firma el documento oficial de refrendo de la
Econdémico licencia de funcionamiento.
- - - . Entrega al solicitante el documento oficial de refrendo de
10 | Auxiliar administrativo ) . . -
la licencia de funcionamiento.
oy Recibe y firma el acuse del refrendo de la licencia de
11 Persona fisica y/o moral

funcionamiento correspondiente a la unidad econémica.

FIN DEL PROCESO

=
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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DIAGRAMACION:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTO: DDE-PROC.03 RESP A

REFRENDO DE LALICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE BAJO, MEDIANO Y ALTO
IMPACTO.

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECTOR AUXILIAR ADMINISTRATIVO

PERSONA FISICA ¥/O MORAL

G<
s

El solicitante entrega solicitud de

Qo

?f

Recibe y firmael acusedel
=W delalicenciade

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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MEDICION:

NUMERO (ANUAL) DE REFRENDO PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
OTORGADAS A LAS UNIDADES ECONOMICAS / NUMERO (ANUAL) DE SOLIGITUDES
DE REFRENDO PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO RECIBIDAS POR LAS
UNIDADES ECONOMICAS
X 100= PROCENTAJE DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO EXPEDIDAS

FORMATO:
MSJR-AQT-DDE-LF-01 /LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
£
) £ CCIONES

N1 2
"2023. Anc del Septuagesimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de la Mujer en Méxzico™

e w—— )

Ezpecicidn_______(:)

Vigencia: ____ (3|
Ummmuhmnmﬁomb&sy%mubsmqummubsmmw
Ia Direccién de D dmico del Ay jento Constitucional de San José de!

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)

DATOS
GENERALES
TIPO DE TRAMITE (15)
DATOS DEL
INMUEBLE Alta Refrendo Anual
Eaja Disminuceon de Giro

La presente Bcencia de funcionamiento ge expide con fundamento en los Articulos 115 de la Consftucion Polisca
de los Eséados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion Polifica del Estade Libre y Scberano de México; 56
Quaéter de 2 Ley Organica Municipal de! Estado de México, 21, 23, 34_ 35, 66, 67 de la Ley de Competifividad y
Ordenamiento Comercial, 74 fraccion XOC 134, 186, 191, 200 y 201 def Bando Municipal vigeni2 de San José del
Rincon y demas ordenamientos juridices relativos y apiicables.

Los derschos de Ia presenta licencia son validades con & reciba de page con nimero de folio: (16)

ATENTAMENTE

(
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

G Expedienie

B P e S —
DIRECCICN DE DESARROLLO ECONOMICO
Calle Guadsiupe Victonia 12. C.P. 50880, San Jose del Rincon Centro. Mex. 712 124 2097
www._sanjosedelrincon. gob.mx

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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INSTRUCTIVO
1 | Folio Numero que lo identifica y diferencia de los documentos
similares. .
2 | Expedicion Fecha en la que se elaboré el documento.
3 | Vigencia Feche de inicio y término del permiso.
4 | Nombre del documento expedido | Nombre del tramite a realizar.
& e o e e Nomlb.re se‘emplea para usos formales, juridicos y
administrativos.
6 | Nombre conercial La denomiqacién Fle tu comercio, establecimiento,
empresa o industria.
7 | Registro federal de contribuyente Elemento fundamental .para emprender individualmente y
crear empresas en sociedad.
8 | Teléfono Numero de contacto.
Inversion total son todos los gastos que se efecttian para
9 | Total de inversion la adquisicion de determinados factores o medios
productivos, los cuales permiten implementar.
10 | Domicilié del establecimiento Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.
11 | Actividad o giro y horarios Segun el bando municipal vigente.
12 | No. Niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.
13 | Uso actual Comercial.
14 | Inicio de operaciones Ano en el que su establecimiento inicio operaciones.
15 | Tipo de tramite Especificar con un.a (x). el t-rémlit’e que s.;e realiza (alta,
refrendo anual, baja, disminucién de giro).
16 | Folio de pago Folig gxpedido en el recibo de pago por Tesoreria
Municipal.
17 | Nombre y firma Nombre y firma del titular de la Direccién, quien autoriza

la licencia de funcionamiento.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION DE LICENCIA DE PUBLICIDAD PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES

DE ALTO IMPACTO.
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-LF-PROC.04

u

OBJETIVO:

Presentar de forma ordenada cada uno de los pasos y recursos para dar cumplimiento al
tramite de obtencién de licencia de publicidad de establecimientos comerciales de alto
impacto.

ALCANCE:

La aplicacién de este procedimiento correspondera unicamente para aquellos tramites que se
realicen para la obtencién de licencias de publicidad de establecimientos que se encuentran
ubicados dentro del territorio municipal.

REFERENCIAS:
= Articulo 96 Quater, fraccion Il bis, V y XVII de la Ley Organica Municipal del Estado de
México
= Articulo 120, 121 del Cdédigo Financiero del Estado de México.
= Articulo 74 fraccion XV, 202 fraccion Il del Bando Municipal vigente de San José del
Rincén Vigente.

RESPONSABILIDADES:
La Direccién de Desarrollo Econdémico es el area responsable para la expedicion de licencias
de publicidad comercial que sean de su competencia, previo al cumplimiento de (as

disposiciones establecidas en la legislacién aplicable. — o
El Director, debera: e ___,‘_4'____#—’)"
= Revisar, autorizar y firmar las licencias de publicida_(f comercial que'le sean turnadas y
sean de su competencia. /

= Recibir las solicitudes de licencias de publicidad comercial, instruir y dar seguimiento
con eficiencia y eficacia promoviendo el desarrollo comercial y empresarial.
El personal administrativo encargado de elaborar las licencias de publicidad comercial,
debera:
= Dara seguimiento a las solicitudes recibidas en la direccién, dando atencién oportuna
al solicitante.
* Revisara todos y cada uno de los requisitos solicitados a la personas fisica o juridico
colectiva de conformidad con la normatividad aplicable.
= Elaborar y solicitar la autorizacion al director para expedir la licencia de publicidad
comercial.
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= Sies el caso y no cumple con los requisitos de ley, debera notificar al solicitante por

escrito de manera fundada y motivada la razén de porque no es procedente su
‘peticion. -

DEFINICIONES:

Unidad Econdémica: A la productora de bienes y servicios.

Actividad economica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econémicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Unidad Economica de Alto Impacto: A la que tiene como actividad principal la venta de
bebidas alcohdlicas para su consumo inmediato y todas aquellas que requieren de Dictamen
de Giro en los términos previstos por las disposiciones juridicas correspondientes.

INSUMOS:
Persona fisica o colectiva
1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, nimero
telefénico, nombre o razén social del establecimiento al cual quiere la licencia de

publicidad.
2. Pago de derechos ante la caja de tesoreria municipal.

RESULTADOS:
Documento oficial de licencia de publicidad para unidades econémicas de alto impacto.
/
POLITICAS:
= Se iniciara con el tramite unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.
* La expedicion de licencias de publicidad, se expediran unicamente en los dias habiles
en un horario de 9:00 a 17:00 horas.
= Se entregara licencia de publicidad comercial después de haber realizado el pago en
caja de la tesoreria municipal.
= La de publicidad comercial solo tiene vigencia de un ano de calendario.

DESARROLLO:
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Acude a la Direccion de Desarrollo Econdmico
1 Persona fisica y/o moral solicitando informacion para la licencia de publicidad
comercial.
2 Rl NS Atiende a Ia‘ persona solicitante, informa requisitos y
costos del tramite.
El solicitante entrega solicitud de licencia de publicidad
3 Persona fisica y/o moral comercial y documentos solicitados en la Direccion de
Desarrollo Econdmico.
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Acusa, revisa y coteja solicitud de licencia de publicidad

% e comercial y documentacion solicitada.
- e Se procede a verificar y constatar y tomar las medidas
> Verificador/Notificador correspondientes del anuncio publicitario.
6 Verificador/Notificador Elabora reporte de verificacion del anuncio publicitario.
g o = Revisa reporte emitido por el verificador y determina el
& SR T costo de la licencia de publicidad comercial.
Se cuantifica el valor para el pago de derechos de la
o ey licencia de publicidad comercial de acuerdo al Cédigo
8 LRI TSRS Financiero del Estado de México y/o Acuerdo de
Cabildo vigente.
s e : Elabora orden de pago y se entrega a la persona fisica
g Atiar Admicesratve o moral para su pago en caja de Tesoreria Municipal.
A Recibe orden de pago y realiza el pago en caja de
10 Persona fisica y/o moral Tesoreria Municipal,
Recibe comprobante de pago y procede a |la
i Auxiliar Administrativo elaboracién de la licencia de publicidad comercial de
acuerdo con los requisitos solicitados.
12 Director de Desarrollo Autoriza y firma el documento oficial licencia de
Econémico publicidad comercial.
= e 2 Entrega al solicitante el documento oficial de licencia
13 Auxiliar Administrativo de publicidad comercial.
o Recibe y firma el acuse del documento oficial de
L Persona fisica y/o moral licencia de publicidad comercial.
15 Auxiliar Administrativo Archiva el acuse en el expediente.

FIN DEL PROCESO
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—
DIAGRAMACION:
PROCEDIMIENTO: DDE-PROC.04 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
EXPEDICION DE LICENCIADE PUBLICIDAD PARA
ESTABLECIMENTOS COMERCIALES DE ALTO IMPACTO. DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
PERSONA FISICA Y/O MORAL
DIRECTOR AUXILIAR ADMINISTRATIVO VERIFICADOR
©
Crad
m——
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MEDICION:

NUMERO (ANUAL) DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO OTORGADAS A LAS
UNIDADES ECONOMICAS / NUMERO (ANUAL) DE SOLICITUDES DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO RECIBIDAS POR LAS UNIDADES ECONOMICAS
X 100= PORCENTAJE DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO EXPEDIDAS

FORMATO E INSTRUCTIVO:

\&.%__:}; 3 CCIONES

Folio: (1)

- Expeﬁmén (2)
Vigencia: (3)

Una vez que se han cumplido con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los

ordenamientos legales vigentes aplicables, la Direccion de Desarrollo Economico del
Ayuntamiento Consfitucional de San José del Rincon, fiene a bien expedir:

-_— =

LICENCIA DE PUBLICIDAD COMERCIAL 4)

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, EDO. MEX.

PRESENTE

En atencion a su solicitud de fecha (1] . donde solicita permiso para
promocionar a través de publicidad diversa correspondiente a: anuncio publicitario, ubicada
en el establecimiento (6) . Sucursal de Ia localidad

__(7)__, Municipio San José del Rincon, Estado de México.

Se otorga la presente Licencia de Publicidad Comercial, con fundamento en los Articulos 115
de la Consfitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 125 de la Consfitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 120, 121 fraccién Ill inciso A) del Codige
Financiero del Estado de México y Municipios; 73, 74 fraccién XV, 190, del Bando Municipal
vigente de San José del Rincdn y demas ordenamientos juridicos relativos y aplicables.

Los derechos de la presente licencia son validados con el recibo de pago con niimero de folio:
(8).

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Ccp -Expedients

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
Calle Guadsiupe Victoria 12. C.P. 50860, San Jose del Rincon Centro, Mex. 712 124 2087
www sanjosedeirincon gob mx
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INSTRUCTIVO
1 ’ FOLIO gliumr::::;)sc-]ue lo identifica y diferencia de los documentos
2 | EXPEDICION Fecha en la que se elaboré el documento.
3 | VIGENCIA Feche de inicio y término de la licencia.
4 | TIPO DE LICENCIA El tipo de licencia que se esta emitiendo
5 | FECHA Fecha de que solicita la licencia
6 NOMBRE DEL Nom'b're del establecimiento a quien se le otorga la licencia de
ESTABLECIMIENTO publicidad.
7 | UBICACION Lugar donde se encuentra la publicidad.
8 | FOLIO DE PAGO Folio expedido en el recibo de pago por tesoreria municipal.

PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION CONSTANCIAS DE PRODUCTOR AG
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DDA-PROC.01

¢

OBJETIVO:

La expedicion de dicho documento le da el reconocimiento a la ciudadania ante las
dependencias Estatales y Federales u alguna otra institucion publica o privada con la calidad
de productor agropecuario local, acreditando que se dedica a dicha actividad econémica en
el territorio municipal y cumpliendo con los requisitos que se le solicitan.

ALCANCE:
Aplica a los habitantes del municipio que comprueben su identidad y manifiesten bajo
protesta de decir verdad que su actividad econémica sea agricola-ganadera.

REFERENCIAS:
Articulo 91, fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México, Articulo 74 del
Bando Municipal Vigente.

S ————
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RESPONSABILIDADES:

La Direccion de Desarrollo Econémico a través del Departamento de Desarrollo Agropecuario
es el area responsable de expedir Constancias de Productor a las personas fisicas o0 morales
que se dediquen a una actividad economica agricola-ganadera.
El Director de Desarrollo Econémico, debera:

* Revisary firmar las Constancias de Productor que sean solicitadas por el interesado.
El Auxiliar Administrativo del Departamento de Desarrollo Agropecuario, debera:

= Dar atencion inmediata al solicitante revisando requisitos, generar orden de pago y

elaborar Constancias de Productor.

El ciudadano solicitante, debera:

= Realizar el pago de derechos de la Constancia de Productor.

DEFINICIONES.

* Productor: Persona que interviene en la produccion de bienes y servicios en la
organizacioén del trabajo.

» SECAMPO: Secretaria del Campo.

= Agropecuario: De la agricultura y la ganaderia o relacionado con ellas.

= Agricultura: Conjunto de actividades y conocimientos desarrollados por el hombre,
destinados a cultivar la tierra y cuya finalidad es obtener productos vegetales (como
verduras, frutos, granos y pastos) para la alimentacion del ser humano y del ganado.

INSUMOS:
= Identificacion oficial vigente, con domicilio en el territorio municipal.

RESULTADOS:
= Constancia de productor expedida al ciudadano.

POLITICAS: /
= La Constancia de Productor se otorgara unicamente en dias habiles en un horario de
09:00 a 17:00 horas.
= La entrega de la Constancia de productor se hara unicamente después de haber
realizado el pago a la Tesoreria Municipal.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD

Acude a la Direccion de Desarrollo
Econdémico, en el Departamento de
Desarrollo Agropecuario, solicitando
requisitos.

Atiende a la persona solicitante, otorga
requisitos y costos del tramite.

1 Persona fisica y/o moral

2 Departamento de Desarrollo Agropecuario

e —
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3 | Persona fisica y/o moral El solicitante entrega requisitos solicitados.
Registra al ciudadano en el libro florete,
4. | Departamento de Desarrollo Agropecuario | Recibe - requisitos solicitados y elabora
orden de pago de derechos.

Acude a efectuar el pago a Caja de
Tesoreria Municipal.

Revisa recibo de pago y se elabora
constancia de productor.

Autoriza mediante firma y sello del titular del
area.

8 | Departamento de Desarrollo Agropecuario | Se otorga constancia de productor.

Recibe constancia de productor y firma de
recibido en acuse vy libro florete.

5 | Persona fisica y/o moral

6 | Departamento de Desarrollo Agropecuario

7 Director de Desarrollo Econdémico

9 | Persona fisica y/o moral.

Departamento de Desarrollo

. Se Archiva el acuse.
Agropecuario.

10

FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:
. UNIDAD ADMINISTRATIVA
PROCEDIMIENTO: DDE-DDA-PROC.01 RESPONSABLE:
2 DEPARTAMBENTO DE DESARROLLO
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE PRODUCTOR AGROPECUARIO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
PERSONA FISICA Y/O MORAL
o DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO
o
Acude a la Direccién de
Desarrollo Econdmico,en el
Departamento de Desarrolio >
2 ¥ <% _L
Atiende a la persona solicitante,

informa requisiiosy costos del

| Registraalciudadano enel libro
florete, Reciberequisitos

uarelpago a Caja

P

mediante firmay sello

Autoriza

2 itulardelarea

____gageiilituiaraciaea = = ]
Se otorga constandia de_

s

Recibe constancia de productor y
firma de redbido enacuse y libro
L SeArchivaelacuse |

v
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NUMERO (ANUAL) DE CONSTANCIAS DE PRODUCTOR EXPEDIDAS / NUMERO (ANUAL) DE

CONSTANCIAS DE PRODUCTOR SOLICITADAS

X 100= PORCENTAJE DE CONSTANCIAS DE PRODUCTOR EXPEDIDAS

FORMATOS E INSTRUCTIVO:
=  MSJR-AQT-DDE-CPA-01 /CONSTANCIA DE PRODUCTOR AGROPECUARIA
= MSJR-AQT-DDE-CPA -02 /CONSTANCIA DE PRODUCTOR AGRICOLA
= MSJR-AQT-DDE-CPG-03 /CONSTANCIA DE PRODUCTOR GANADERO
* MSJR-AQT-DDE-CPA-04 /CONSTANCIA DE PRODUCTOR AVICOLA
*  MSJR-AQT-DDE-CPA-05 /CONSTANCIA DE PRODUCTOR ACUICOLA
= MSJR-AQT-DDE-CPA-06 /CONSTANCIA DE PRODUCTOR APICOLA
=  MSJR-AQT-DDE-CPH-07 /CONSTANCIA DE PRODUCTOR HORTICOLA
= MSJR-AQT-DDE-CPC-08 /CONSTANCIA DE PRODUCTOR CUNICOLA

®

_:='/”;
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LI e e Soptimegtamn Hervesnirn ded Raconscrmncs dol Gurecho o Vit do lar Mugems cn Miges”

ASUNTO: CONSTANCIA DE R : | |
MSJR/AQT/DDE/___/___ /2023 (2)

A QUIEN CORRESPONDA:

QUIEN SUSCRIBE (3). DIRECTOR DE
DESARROLLO ECONGMICO, DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON MEXICO,
CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 74 DEL BANDO MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL

RINCON ESTADO DE MEXICO.

HAGO CONSTAR
QUEEL (L4) C (4), CON DOMICILIO EN LA
COMUNIDAD DE (5). MUNICIP1O DE SAN JOSE

DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE SE DEDICA A LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA DESDE HACE
APROXIMADAMENTE (6) ARoS,

SE EXTIENDE LA PRESENTE A PETICION DEL INTERESADO (A) PARA LOS FINES Y
EFECTOS LEGALES A QUE EXISTA LUGAR. EN SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE
MEXICO, ALOS DiAS DEL MES DE DEL AKO -

LOS DERECHOS DE LA PRESENTE CONSTANCIA. QUEDAN CUBIERTOS CON H
RECIBO NO. ®)

ATENTAMENTE

(L)}
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Ccp Archivo

e ————
DIRECCION DE DESARRCLID ECONOMICO

Celie Gusdsiupe Vicloris 12. CF 50880, San José del Rincdn Centro. Méx 712 124 2087

wWwWw 5anposedeinncon gob mx
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INSTRUCTIVO

1 CONSTANCIA QUE SE Tipo y asunto de constancia

EXPIDE
2 | FOLIO Folio asignado a la constancia de acuerdo con el registro y

control asignado.

QUIEN EXPIDE LA Titular de la Direccién quien expide la Constancia.
3

CONSTANCIA

4 | PERSONA SOLICITANTE | Nombre de la persona que solicita el documento.

5 | DOMICILIO Domicilio de la persona solicitante.

7 |LUGAR Y FECHA Lugar y fecha de emisiéon del documento

8 | FOLIO DE PAGO Numero de recibo de pago que le otorga los derechos del
documento

9 | FIRMA QUE AUTORIZA Nombre y Firma del titular de la Direccién de Desarrollo
Econdémico

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

SOLICITUD DE ESPECIES ACUICOLAS
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DDA-PROC.02

OBJETIVO:
Planear, impulsar, ejecutar el desarrollo de la actividad econémica acuicola promoviendo el
adecuado aprovechamiento de los recursos naturales, generando estrategias de gestion que
coadyuven al fortalecimiento de la produccion acuicola mediante el fortalecimiento de
productores.

ALCANCE:
Productores que cuenten que instalaciones apropiadas para la p iOh de especies
acuicolas y que comprueben su identidad y domicilio perteneciente al municipio de San José
del Rincon comprobando con identificacion oficial como persona fisica o moral. ‘

REFERENCIAS:
Articulo 9.2, 9.3, Fraccion |, 9.4, del Cdédigo Administrativo del Estado de México; 1,
Fracciones |, Il, Ill, 2, Fracciones IV, VII, XXXVI, XLVIll y LI, 3, 78, 79, 81, 82, 114, 116, 118,

Fraccion VIII del Reglamento del Fomento y Desarrollo Agropecuario de la Acuacultura,
Apicultura y el Agave del Estado de México. Articulo 74, Fraccion Il, IV del Bando Municipal
Vigente, Plan De Desarrollo Municipal.

—
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RESPONSABILIDADES:
La Direccién de Desarrollo Econémico a través del Departamento de Desarrollo Agropecuario
es el area responsable de promover, gestionar y coordinar programas y proyectos
productivos en materia de fortalecimiento acuicola.

El Director de Desarrollo Econémico, debera:

» Ejecutar gestiones de la Titular del Ejecutivo Municipal y coordinar programas con
autoridades federales, estatales y organizaciones privadas en materia de
fortalecimiento acuicola.

El Auxiliar Administrativo del Departamento de Desarrollo Agropecuario, debera:

= Dar atencion inmediata al solicitante revisando requisitos e informar al titular de la

Direccion las solicitudes existentes en materia de fortalecimiento acuicola.
El ciudadano solicitante, debera:

= |ngresar solicitud y entregar requisitos solicitados por el Departamento para el

programa o apoyo que solicita.

DEFINICIONES:
= Acuicola: Sistema Acuicola es el cultivo de organismos acuaticos, en particular

peces, moluscos, crustaceos y plantas acuaticas

= Acuicultura: El objetivo de este codigo de aplicacion voluntaria es garantizar la
conservacion efectiva, la gestion y el fomento de los recursos acuaticos vivos.

= Carpicultura: Cultivo de la carpa comun y otros Ciprinidos, especies de agua dulce
no tropical.

INSUMOS:
» |dentificacion oficial vigente, con domicilié en el territorio municipal.
= Solicitud de especies acuicolas.
= Registro Estatal Acuicola.

RESULTADOS:
Entrega especies acuicolas (Alevines Carpa Israel)

POLITICAS:
= La recepcion de requisitos sera unicamente en dias habiles en un horario de 09:00 a
17:00 horas.
= La entrega especies acuicolas se hara Unicamente a quienes cuenten con
instalaciones aptas (bordos) para la produccién acuicola.
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DESARROLLO:
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO -ACTIVIDAD

1 | Persona fisica y/o moral Ingresa solicitud en Atencién Ciudadana

2 | Departamento de Desarrollo Agropecuario G .SOh.C rtu-d g T EaaE s
Secretaria Técnica
Se comunica con el productor via telefonica,

3 | Departamento de Desarrollo Agropecuario informando requisitos y tiempo de espera del
tramite a la persona solicitante.

. Informa al Director de Desarrollo Econémico la

4 | Departamento De Desarrollo Agropecuario - .
solicitud existente
Informa a la Titular del Ejecutivo Municipal,

5 | Director de Desarrollo Econémico solicitando autorizacién y envia oficio de
gestién a la Secretaria del Campo.

& | Serretaitaitil Campo Recibe oficio a través de la Direccion General
de Acuacultura.
Informa reglas de operacién del Programa de

7 | Secretaria dél Campo Desarrollo Social, Familias Fuertes con
Fomento Acuicola.

8 | Departamento de Desarrollo Agropecuario Solicita requisitos al productor solicitante

9 | Persona fisica y/o moral El solicitante entrega requisitos solicitados
Recibe, revisa y coteja requisitos solicitados y

10 | Departamenio de Desarrollo Agropecuario envia expediente del productor a la Direccion
General de Acuacultura.

11 | Secretaria del Campo Revisa expediente del productor

12 | Secretarfa ddl Campo Informa autorizacién del apoyo y fecha de
entrega.

13 | Departamento de Desarrollo Agropecuario ARG & i Lo Qenera! S AGIBEIIS
por el apoyo de especies acuicolas

14 | Director de Desarrollo Econémico ?Entrega. Gy epaiia ac.u.i R
instalaciones del productor beneficiado.

15 | Parsona fisica /o mor) Ret?il?e apoyo de especies acuicolas y firma de
recibido.

16 | Departamento de Desarrollo Agropecuario e e e e

beneficiado.

FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:
PROCEDIMIENTO: DDE-DDA-PROC.02 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
SOLICITUD DE ESPECIES ACUICOLAS DEPARTAMENTO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO PETUCIONE Y/ OOERCNOENCIAT
. R 4 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
DIRECTOR AGROPECUARIO SECRETARIA DEL CAMPO

L

Ingresa soliciuden Atenddn | >@

Recibe solicitud ingresada,
canalizada a través de Secretaria =
= 3
Recibe solicitudy da seguimiento

haciendo contactocon el

8)€
s \
Recibe, revisay coteja requisitos )
produt eral e
/

Integra y Envia expediente del
productor a Direccdn General e
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Informa autorizacién delapoyo y

Acude a la Direcdon General de
14)€ Acuacultura por el apoyo de
Entrega el apoyode especies
@< acuicolas en instalaciones del
T ___productor benefidado
Recibe elapoyode especies
acuicolas y firma de recibido

>®

A5
l_ Archiva expedente del productor J

FIN |

MEDICION:
NUMERO (ANUAL) DE SOLICITUDES DE ESPECIES ACUICOLAS ATENDIDAS/ NUMERO
(ANUAL) DE SOLICITUDES DE ESPECIES ACUICOLAS SOLICITADAS X 100= PORCENTAJE
DE SOLICITUDES DE ESPECIES ACUICOLAS BENEFICIADAS

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
N/A

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

REGISTRO DE PATENTES DE PRODUCTORES ACUICOLAS
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DDA-PROC-03

OBJETIVO:
Planear, impulsar, ejecutar el desarrollo de la infraestructura acuicola promoviendo el
adecuado aprovechamiento de los recursos renovables, asi como un registro estatal que los
acredite como productor en la materia, permitiéndoles acceder a los programas y apoyos
que pudieran existir.

ALCANCE:
Productores que se dediquen a la actividad econdémica acuacultura y que comprueben su
identidad y domicilio perteneciente al municipio de San José del Rincon comprobando con
identificacion oficial como persona fisica o moral.

REFERENCIAS: ~r\JC)-w\'

Articulo 9.2, 9.3, Fraccion |, 9.4, del Cddigo Administrativo del Estado de México; 1?
Fracciones |, Il, lll, 2, Fracciones IV, VII, XXXVI, XLVIll y LI, 3, 78, 79, 81, 82/114, 116, 118,
Fraccion VIl del Reglamento del Fomento y Desarrollo Agropecuario de la Acuacultura,
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Apicultura y el Agave del Estado de México.

Articulo 74, Fraccion I, IV del Bando Municipal Vigente.
Plan de Desarrollo Municipal. :

RESPONSABILIDADES:
La Direccion de Desarrollo Econdmico a través del Departamento de Desarrollo Agropecuario
es el area responsable de otorgar el Registro de Patentes de Productores Acuicolas,
mediante el Sistema Unico de Registro Agropecuario (SURA).
El Director de Desarrollo Econémico, debera:
= Ejecutar gestiones de la Titular del Ejecutivo Municipal y coordinar programas con
autoridades federales, estatales y organizaciones privadas en materia de
fortalecimiento acuicola.
El Auxiliar Administrativo del Departamento de Desarrollo Agropecuario, debera:
= Dar atencion inmediata al solicitante revisando requisitos y realizar el Registro de
Patente como Productor Acuicola en el Sistema Unico de Registro Agropecuario
El ciudadano solicitante, debera:
= Entregar requisitos solicitados por el Departamento de Desarrollo Agropecuario.

DEFINICIONES:

Acuicola: Sistema Acuicola es el cultivo de organismos acuaticos, en particular peces,
moluscos, crustaceos y plantas acuaticas

Acuicultura: El objetivo de este codigo de aplicacion voluntaria es garantizar la conservacion
efectiva, la gestion y el fomento de los recursos acuaticos vivos.

Carpicultura: Cultivo de la carpa comun y otros Ciprinidos, especies de agua dulce no
tropical.

SURA: Sistema Unico de Registro Agropecuario.

N
INSUMOS: == .
= |dentificacion Oficial INE o IFE vigente ,’i%a/w[ﬁ

= CURP actualizada //’7*”/

= Constancia de Productor /
. o s

= Constancia Domiciliaria

= Contar con bordo o instalaciones para la produccion acuicola.

» Croquis de ubicacion de bordo

RESULTADOS:
Registro de Patente de Productor Acuicola.
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POLITICAS:

El Registro se realizara Unicamente en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00
horas. .

Se realizara a quienes se dedigquen a la acuacultura y unicamente a quienes cuenten
con instalaciones aptas (bordos) para la produccién acuicola.

DESARROLLO:
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD
Acude a la Direccibn de Desarrollo
1 e m— Econdémico, en el Departamento de
y Desarrollo Agropecuario, solicitando
requisitos.
i Atiende a la persona solicitante, otorga
2 | Departamento de Desarrollo Agropecuario requisitos.
3 | Persona fisica y/o moral El solicitante entrega requisitos solicitados
4 | Departamento De Desarrollo Agropecuario Recibe requisitos solicitados
: Elabora y entrega Registro de Patente de
5 | Departamento De Desarrollo Agropecuario Prockicior Adiilcels
o Recibe Patente de productor acuicola y
6 Persona fisica y/o moral firma de recibido
Departamento De Desarrollo Agropecuario Se Archiva el acuse
FIN DEL PROCESO
DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: DDE-DDA-PROC.03 UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE:
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
REGISTRO DE PATENTES DE PRODUCTORES ACUICOLAS AGROPECUARIO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
PERSONA FISICA Y/O MORAL
/ —— DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO
Acude 2 |a Direccién de
Desarrollo Econdmico,en el
Departamento de Desarrollo >(2
Agropecuario, solicitando L
o R Atiende a la persona solicitantee

@<
pi

El solicitante entrega requisitos
solicitados

A A— J ‘
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®< Zabravsunattn
RecibePata;I;depmdmmr s .
MEDICION:

NUMERO (ANUAL) REGISTROS DE PATENTES DE PRODUCTORES ACUICOLAS EXPEDIDOS /
NUMERO (ANUAL) REGISTROS DE PATENTES DE PRODUCTORES ACUICOLAS SOLICITADOS
X 100= PORCENTAJE REGISTROS DE PATENTES DE PRODUCTORES ACUICOLAS
SOLICITADOS

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
N/A

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

REGISTRO DE PATENTES PARA HERR
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DDA-PROC.04

OBJETIVO:
Planear, impulsar, ejecutar el desarrollo de actividad pecuaria, promoviendo que los
productores del municipio tengan identificado su ganado bovino en cumplimiento a la
Norma Oficial Mexicana “NOM/001-SAG/GAN/2015 Sistema Nacional de Identificacion
Animal para Bovinos y Colmenas (SINIIGA)", reduciendo el robo de ganado.

ALCANCE:
Toda persona que se dedique a la actividad pecuaria y desee obtener un registro de
patente para herrar ganado, comprobando ser del Municipio de San José del Rincén y lo
compruebe con identificacion oficial como persona fisica, dedicandose a la actividad
economica.

REFERENCIAS:
Art2, 31, Fracciones XIV, XXII, XXIX, XXXV, XXXIX y 126 primer parrafo de la Ley Organica
Municipal del Estado de Meéxico;, 153 del Coddigo Financiero del Estado de México y
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Municipios; 9.3 Y 9.4 del Cédigo Administrativo del Estado de México; 1, Fracciones |, Il, y I,
2, fracciones XXIII, XXV, XXIX, XXXVI, y L, 3, fracciones | y Il, 72, 73, fraccion Il, 74, 74 Bis,
75, 76, 77, fracciones |, y I, 78,79,81, 82, 118 Y 120, fracciones lll, VIl y X del Reglamento
del Fomento y Desarrollo Agropecuario, de la Acuacultura, Apicultura y el Agave del Estado
de México. Norma Oficial Mexicana “NOM/001-SAG/GAN/2015, Numerales 4.1 al 6.1.5,
Articulo 74 del Bando Municipal Vigente.

RESPONSABILIDADES:

La Direccién de Desarrollo Econémico a través del Departamento de Desarrollo Agropecuario
es el area responsable de otorgar el Registro de Patentes de fierro para herrar ganado,
mediante el Sistema Unico de Registro Agropecuario (SURA).

El Director de Desarrollo Econémico, debera:

» Ejecutar gestiones de la Titular del Ejecutivo Municipal y coordinar programas con
autoridades federales, estatales y organizaciones privadas en materia de
fortalecimiento pecuario.

El Auxiliar Administrativo del Departamento de Desarrollo Agropecuario, debera:
= Dar atencion inmediata al solicitante revisando requisitos y realizar el Registro de
Patente de fierro para herrar ganado en el Sistema Unico de Registro Agropecuario
El ciudadano solicitante, debera:
= Entregar requisitos solicitados por el Departamento de Desarrollo Agropecuario.
= Asistir con el fierro fisico que desee registrar.

DEFINICIONES:

Animal: A todas las especies de animales vivos, con excepcion de las provenientes del
medio acuatico ya sea maritimo, fluvial, lacustre o de cualquier cuerpo de agua natural o
artificial.

Fierro: Al instrumento de herrar a fuego o en frio en el cuerpo del animal que identifica de
manera permanente al propietario del mismo, en el caso de abejas se realizara con fierro a

fuego en la parte frontal de las colmenas.
Patente: Al documento oficial otorgado por la Secretaria que permite conjuntar informacién

de la Unidad de Produccion agropecuaria, de la acuacultura, apicultura y el agave. \
Unidad de produccion pecuaria (UPP): Al término utilizado por el Padrén\Ganadero .| _
Nacional al espacio fisico e instalaciones en las que se alojan especies “para’su” |

comercializacion.
Unidad de produccién: Espacio fisico e instalaciones en las que se aldjan especies
animales, para su Cria, reproducciéon y engorda con el propdésito de utilizarlas para
autoconsumo, abasto o comercializacion.

INSUMOS:
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Identificacion Oficial INE o IFE vigente.

&
A =

/. cciones

QUE TRANSIORMAN

= UPP (Unidad de Produccion Pecuaria) actualizada y vigente.

= Fierro metalico para herrar.

RESULTADOS:
Registro de patentes para herrar ganado

POLITICAS:
= El Registro se realizara unicamente en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00
horas.

= Se realizara a quienes se dediquen a
acudan con el fierro fisico a registrar y no esté ya registrado.

la ganaderia y unicamente a quienes con

DESARROLLO:
NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD
Acude a la Direccién de Desarrollo Econémico,
1 Persona fisica y/o moral en el Departamento de  Desarrollo
Agropecuario, solicitando requisitos
9 Departamento de Desarrollo Atiende a la persona solicitante, otorga
Agropecuario requisitos y costos del tramite
3 | Persona fisica y/o moral El solicitante entrega requisitos solicitados
Departamento De Desarrollo Recibg . D s : SO"Cita(?O?' y verffica
4 : autenticidad en el Sistema Unico de Registro
Agropecuario .
Agropecuario
5 Departamento De Desarrollo Genera orden de pago y elabora calca fiel de la
Agropecuario patente de fierro
6 | Persona fisica y/o moral Acu@e. a efectuar el pago a Caja de Tesoreria
Municipal
5 Departamento De Desarrollo Entrega Registro de Patente de Fierro para
Agropecuario herrar ganado
8 | Persona fisica y/o moral Firma de recibido
9 Departamento De Desarrollo Archiva Patente Patente de Fierro para herrar
Agropecuario ganado

FIN DEL PROCESO

—
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DIAGRAMACION:

PROCEDIMIENTO: DDE-DDA-PROC.04 KRDAD ADMIFE [TAHVA

RESPONSABLE
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
REGISTRO DE PATENTES PARAHERRAR GANADO AGROPECUARID
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
PERSONA FISICA Y/O MORAL
o DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO
Acude a la Direcddn de
Desarrollo Econémico, en el
epartamento de Desarrollo >@
5
Atiende a la persona solicitante,

>?
Recibe requisitos solicitados y
: stenticidady

®s
4l
Acude a efectuar elpago aCaja -;@
RPENE . J-
Capturalainformadénenel . .
Sistema Unicode Registr
? Nisoagcr ool

Recibe registo de Patentede |
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MEDICION:

NUMERO (ANUAL) REGISTROS DE PATENTES DE FIERRO PAR HERRAR GANADO
EXPEDIDOS / NUMERO (ANUAL) REGISTROS DE PATENTES DE FIERRO PARA HERRAR.
GANADO SOLICITADOS X 100= PORCENTAJE REGISTROS DE PATENTES DE FIERRO PARA
HERRAR GANADO SOLICITADOS

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
N/A

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION DE GUIAS DE TRANSITO Y CONTROL ESTADISTICO.
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DDA-PROC.05

OBJETIVO:

Permite a los productores contar con un documento oficial para movilizar su ganado
(Productos y subproductos, ejerciendo un mejor control y monitoreo de riesgos s
afecten al ganado a lo largo del Estado de México.

ALCANCE:

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Desarrollo Econdmico responsables de
expedir las Guias de Transito y Control Estadistico y al personal de la tesoretia municipal
que se encarguen del cobro de las mismas. Asi como también a los habitantes del municipio
que se dediquen a la comercializacion de ganado (productos y subproductos) que
comprueben su identidad, que se dediquen a la actividad ganadera que requieran movilizar
ganado.

REFERENCIAS:

Articulo 74, fraccién XXIlI del Bando Municipal Vigente.

Articulo 3, 4, 15, 19 fraccion X, 34 fraccién | de La Ley Organica de la Administracion Publica
del Estado de México.

Articulo 2, XXIV, XXXV, XLI, XLIX, XLII, XLVII LI y LIIl, 79, 80, 89, 90 fraccién |, 90 Bis
fracciones | y I, 91 fracciones | y Il, 92 fracciones |, Il, Il y IV y 96 del Reglamento del
Fomento y Desarrollo Agropecuario, de la Acuacultura, Apicultura y el Agave del Estado de
México.

Norma Oficial Mexicana “NOM/001-SAG/GAN/2015 numerales del 1.3 AL 6.1.2. Capitulo VII.

RESPONSABILIDADES:

La Direccion de Desarrollo Econémico a través del Centro Expedidor de Guias de Transito y
Control Estadistico del Municipio.
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El Director de Desarrollo Econdmico, debera:

e Revisar y firmar las Guias de Transito y Control Estadistico que sean solicitadas por
los interesados. '

El Auxiliar Administrativo del Centro Expedidor, debera:

o Dar la atencion inmediata al solicitante revisando los requisitos, generar orden de
pago y elaborar la Guia de Transito y Control Estadistico en el SURA (Sistema Unico
de Registro Agropecuario).

El Ciudadano solicitante, debera:

e Cumplir con los requisitos y realizar el pago de derechos de la Guia de Transito y
Control Estadistico.

DEFINICIONES:
Situacion zoosanitaria: Hace referencia al estatus de las enfermedades en los animales.

Las medidas zoosanitarias: Tienen por objeto proteger la vida, salud y bienestar de los
animales incluyendo su impacto sobre la salud humana, asi como asegurar el nivel adecuado
de proteccién zoosanitaria en todo el territorio nacional.

Productor pecuario: Se caracteriza por la crianza del ganado con el objetivo de producir
carne y derivados de la mas alta calidad para el consumo humano.

Ganado: A todas las especies de animales de aprovechamiento humano con excepcion de
las provenientes del medio acuatico.

Unidad de produccion pecuaria (UPP). Al término utilizado por el Padron Ganadero
Nacional al espacio fisico e instalaciones en las que se alojan especies animales para su
crianza, reproduccion y engorda con el propésito del uso para autoconsumo, abasto o

comercializacion.
SURA: (Sistema Unico de Registro Agropecuario).

Guia de transito: Documento oficial emitido por la Secretaria del Campo, el cual permite la
movilizacién de todo tipo de ganado de una forma segura cumpliendo los parametros de
inocuidad y sanidad agropecuaria.

INSUMOS:

» Identificacion Oficial INE o IFE vigente.
e I|dentificador SINIIGA.

e Documento de propiedad

» Fierro cicatrizado /
* UPP (Unidad de Produccion Pecuaria) actualizada y vigente expedida por SINIIGA.
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e Certificado Médico Zoosanitario, emitido por la Direccion General de Sanidad,
Inocuidad y Calidad Agroalimentario.

RESULTADOS:

e Guia de Transito y Control Estadistico para ganado Bovino, Ovino, Equino, Aves,
Porcinos, Colmenas, Conejos (Sus productos y subproductos).

POLITICAS:

e Las Guias de Transito y Control Estadistico se otorgaran unicamente en dias habiles
en un horario de 09:00 a 17:00 horas.

e La entrega de las Guias de Transito y Control Estadistico se realizaran unicamente
después de haber realizado el pago a la tesoreria municipal.

e Se expedira la Guia de Transito y Control Estadistico a quienes cumplan los reqUISItos
para movilizar de acuerdo a la situacion zoosanitaria. LA

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO: fﬁ$
NO. | UNIDAD ACTIVIDAD ;
ADMINISTRATIVA/PUESTO
1 Acude a la Direccion de Desarrollo Econémico,
Persona fisica y/o moral en el Departamento de Desarrollo Agropecuario,
solicitando requisitos
2 Departamento de Desarrollo Atiende a la persona solicitante, informa
Agropecuario. requisitos, costos del tramite y hace mencion
acerca a los aspectos a considerar para movilizar
ganado.
3 Persona fisica y/o moral El solicitante entrega requisitos solicitados.
4 Departamento de Desarrollo | Recibe  requisitos  solicitados y  verifica
Agropecuario. autenticidad y situacion zoosanitaria.
5 Departamento de Desarrollo | Genera orden de pago.
Agropecuario.
6 Persona fisica y/o moral Acude a efectuar el pago a Caja de Tesoreria
Municipal.
7 Departamento de Desarrollo | Captura la informacién del ganado, origen vy
Agropecuario. destino de movilizacién en el Sistema Unico de
Registro Agropecuario
8 Director de Desarrollo Economico. Firma y autoriza Guia de Transito
9 Departamento de Desarrollo | Entrega Guia de Transito.
Agropecuario.
10 | Persona fisica y/o moral Recibe Guia de Transito.
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y firma de recibido en acuse.

11 Departamento de Desarrollo | Archiva el acuse de recibido de la Guia de
_Agropecuario. Transito y Control Estadistico

FIN DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
P ] 3

ROCEDIMIENTO: DDE-DDA-PROC.05 FESPONSAHLE:

EXPEDICION DE GUIAS DE TRANSITO Y CONTROL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ESTADISTICO AGROPECUARIO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
PERSONA FISICA Y/O MORAL
DIRECTOR DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

E

Acude a la Direccion de

e

Recibe Guia deTransito. sl
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MEDICION:

NUMEHO (ANUAL) DE GUjAS DE TR’ANSITO Y CONTROL ESTADISTICO EXPEDIDAS/
NUMERO (ANUAL) DE GUIAS DE TRANSITO Y CONTROL ESTADISTICO SOLICITADAS.

X 100= PORCENTAJE DE GUIAS DE TRANSITO Y CONTROL ESTADISTICO
EXPEDIDAS.

FORMATOS:
NO APLICA

PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE TURISMO Y EMPLEO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

ASESORIA Y APOYO PARA LA CREDENCIALIZACION DE ARTESANOS
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DTYE-PROC.01

OBJETIVO:
Proporcionar a los artesanos del municipio una credencial que los identifique como artesanos
del Estado de México, con la finalidad de acceder a los beneficios y recursos para impulsar
su actividad artesanal.

ALCANCE:
Aplica para los hombres y mujeres del municipio que acrediten dedicarse a/una actividad

artesanal y que cumplan con los requisitos ante el IIFAEM.

REFERENCIAS:

Bando Municipal 2023 (Articulo 74, fraccion Xll), 05 de febrero de 2024.

Manual General de Organizaciéon de la Administracion Publica Municipal (funciones 12, 13,
14 y 16), acuerdo de Cabildo No. 205/S0O/034/2019, de fecha 10 de octubre de 2019.

RESPONSABILIDADES:

La Direccién de Desarrollo Econémico a través del Departamento de Turismo y Empleo es el
area responsable de asesorar y apoyar a los artesanos del municipio, poniéndose en
contacto con el Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias del Estado de México,
para solicitar la credencializacién y proponer el numero artesanos, la fecha y la sede para
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llevarla a cabo, dando preferencia a que sea en instalaciones del Ayuntamiento, a fin de
evitar que los artesanos se tengan que trasladar hasta la ciudad de Toluca.

El Director de Desarrollo Econémico, debera:
* Revisar y autorizar la lista de artesanos a credencializar y firmar los oficios
correspondientes.
= Promover y gestionar el transporte y requerimientos necesarios para apoyo y traslado
para la credencializacion de artesanos.
El Jefe/jefa de Departamento, debera:
= Elaborar un Padrén de Artesanos para credencializar.
* Informar al Director de Desarrollo Econémico del nuimero de artesanos para
credencializar y solicitar su autorizacion para ponerse en contacto con el IFAEM.
= Ponerse en contacto con IIFAEM para solicitar la credencializacion
= Elaborar el Oficio correspondiente dirigido al titular del IIFAEM solicitando la
credencializacion de artesanos y pasarlo al Director para su autorizacion (el oficio
debera ir firmado por quien determine el IFAEM).
= Contactar a los artesanos e informar de los requisitos que solicita el IFFAEM y
convocarlos para que acudan en la fecha pactada para su credencializacion
= Integrar el padrén con la informacién que contiene la credencial de cada artesano, una
vez que IIFAEM les hace entrega.
= Asignar al personal a su cargo el traslado de artesanos al lugar indicado para la
credencializacion.
El artesano, debera:
= Acudir en tiempo y forma a entregar la documentacién que se le sea requerida y la
credencializacion en lugar que se le indique.

DEFINICIONES:
Artesano: Persona que realiza trabajos manuales, usando materiales tipicos de su zona de

origen para fabricar sus productos siguiendo técnicas tradicionales.
Credencial de artesano: Documento oficial que identifica a los artesanos del Estado de
México

IIFAEM: Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias del Estado de México.

INSUMOS:
= Solicitud verbal o escrita por parte del artesano o artesana. Debgra acreditar la
actividad artesanal a la que se dedica, presentando una artesania de la que pueda
describir su proceso de elaboracion.
* Presentar documentacion requerida por el IIFAEM (INE, CURP, pieza en proceso,
pieza elaborada, o en su caso, un video donde el artesano o artesana describa el
proceso de elaboracién de la artesania mientras esta es elaborada).

i ==
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Oficio dirigido al IIFAEM solicitando la credencializacion el cual podra ser enviado via
correo electronico.

y acreditados con un documento oficial e

integrados al Padrén Estatal y Municipal de artesanos.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
Participacion de artesanos en eventos para la promocion y venta de sus artesanias.

POLITICAS:
Las personas que deseen credencializarse deberan cumplir con los estandares que marca el
IIFAEM para establecer la diferencia entre manualidad y artesania, por lo que el personal del
Departamento de Turismo debera contar con los conocimientos técnicos que le permitan
orientar a los artesanos. .
El Departamento de Turismo y Empleo convocara a un grupo de 35 a 40 artigsanos para
credencializar el dia designado.

DESARROLLO:

NO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD /

1

Departamento de Turismo y Empleo

Identificar en el Registro Municipal a las artesanas
y artesanos que requieren credencial y a los que
deben actualizar por dano o vigencia.

Departamento de Turismo y Empleo

Se pone en contacto con el IFAEM. Elaborar oficio
dirigido al Director/a solicitando la
credencializacion de artesanos en el municipio de
San José del Rincon.

Direccion de Desarrollo Econémico

Revisar y firmar, o en su caso, solicitar la firma del
/la Presidente Municipal, para el oficio dirigido a
IIFAEM vy regresarlo al Departamento para su
entrega.

Departamento de Turismo y Empleo

Envia oficio via correo electrénico o de forma
presencial.

IIFAEM

Recibe, revisa y autoriza la credencializacion de
artesanos/as e informa al Departamento de
Turismo y Empleo.

Departamento de Turismo y Empleo

Recibe e informa al Director de Desarrollo
Econémico de la aceptacion y la programacion, asi
como los requerimientos para la credencializacion
de artesanos.

Director de Desarrollo Economico

Da visto bueno y ordena la elaboracién de los
oficios correspondientes para insumos y la
convocatoria de artesanos.

Departamento de Turismo y Empleo

Elabora Carpeta ejecutiva y convoca a artesanos
informando de los requisitos.
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Reciben convocatoria y acuden el dia de la
credencializacion.

10 | Departamento de Turismo y Empleo | Realiza oficios de seguimiento. ]
Autoriza, firma y envia oficios para entrega a las
11 Director de Desarrollo Econémico areas de Presidencia, administracion y
comunicacion Social para insumos.

Recibe, revisa e instruye sede e insumos para el

9 Artesanos

12 Presidencia Municipal Suento,
Da seguimiento a los oficios que deben ejecutarse
13 Director de Desarrollo Econémico en tiempo y forma e instruye al personal del

Departamento de Turismo y Empleo.

Reciben y entregan insumos antes del dia del
evento.

Prepara insumos, listas de asistencia y se asegura
15 Departamento de Turismo y Empleo | del buen funcionamiento de las instalaciones para
el evento.

14 | Coordinacion de Comunicacion Social

Asiste el dia indicado y lleva a cabo

L et credencializacion de artesanas y artesanos.

Toma evidencia fotografica y actualiza el Registro
17 Departamento de Turismo y Empleo | Municipal con los datos de las credenciales de los
nuevos artesanos.

FIN DEL PROCESO

DIAGRAMACION:
PROCEDIMIENTO: DDE-DTYE-PROC-1 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
ASESORIA Y APOYO PARALA CREDENCIALIZACION DE ARTESANOS Y ARTESANAS DEPARTAMENTO DE TURISMO Y EMPLEO
INSTITUCIONES O DEPENDENCIAS
- B o] ARTESANOS PRESIDENCIA MUNICIPAL pecomchGE
DEPARTAMENTO DE TURISMO Y o NADa SOCIAL
EMPLEO
———";—'_‘r
— /
/

—
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MEDICION:
INDICADOR PARA MEDIR LA CAPACIDAD DE

NUMERO DE ARTESANOS IDENTIFICADOS PARA CREDENCIALIZAR +1qg
NUMERO DE ARTESANOS CREDENCIALIZADOS
— PORCENTAJE DE ARTESANOS CREDENCIALIZADOS EN EL MUNICIPIO.

FORMATOS:
No aplica

#
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PARTICIPACION DE ARTESANOS EN EVENTOS PARA LA PROMOCION Y VENTA DE SUS

ARTESANIAS :
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DTYE-PROC-02

OBJETIVO:
Incrementar la venta de los productos de los artesanos, con la finalidad de impulsar su
desarrollo econdémico, mediante su participacion en eventos locales, regionales, estatales y
nacionales.

ALCANCE:

Aplica a la Direccion de Desarrollo Econémico y al Departamento de Turismo y Empleo,
como responsables directos de impulsar la actividad artesanal en el municipio, asi como a las
areas de Presidencia, Tesoreria, Administracion y Comunicaciéon Social quienes autorizan y
suministran los recursos y requerimientos necesarios, respectivamente, para el buen
desempeno de la actividad.

REFERENCIAS:

Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México (Articulos 9 Fraccion
X, 131 y 133).

Bando Municipal 2023 (Articulo 74, fraccion Xll), 05 de febrero de 2023.

Manual General de Organizacion de la Administracion Publica Municipal (funciones 12, 13,
14 y 16), acuerdo de Cabildo No. 205/S0/034/2019, de fecha 10 de octubre de 2019.

RESPONSABILIDADES:
La Direccién de Desarrollo Econdmico a través del Departamento de Turismo y Empleo es el
area responsable de proponer y proporcionar a los artesanos la informacion, los recursos y
oportunidades necesarias y suficientes para la exhibicién y venta de sus artesanias.
El Director de Desarrollo Econémico debera: :
* Instruir al Departamento de Turismo y Empleo para la realizacion—de-
municipales para la promocion y venta de los productos de los artesanos.
* Revisar y autorizar las Carpetas Ejecutivas, en su caso, elaboradas por el
Departamento de Turismo y Empleo para los eventos municipales.
= Mantener informado/a al/la Presidente Municipal sobre los eventos municipales,
regionales, nacionales e internacionales para la promocion y venta de los productos
de los artesanos y realizar la gestion necesaria para la autorizaciéon de recursos e
insumos.
= Firmar los oficios y requerimientos necesarios para participar o llevar a cabo los
eventos para la promocion y venta de las artesanias.
El Jefe/Jefa de Departamento debera:
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Identificar a las y los artesanos que tengan la intension y disponibilidad de participar
en los eventos municipales, Regionales, Estatales, Nacionales e Internacionales y
proporcionarles la informacion necesaria; asi mismo que cuente con su- credencial de
artesano vigente.

= Identificar y estar al pendiente de los eventos Regionales, Estatales, Nacionales e
Internacionales en los que puedan participar las y los artesanos del municipio.

= Mantener estrecha comunicacion con el IIFAEM para vincular a los y las artesanas en
los eventos que organiza dicha Dependencia.

= Vigilar que los productos de las y los artesanos cuentes con los estandares de calidad
requeridos para participar en los diferentes eventos.

* Informar al Director/a de Desarrollo Econémico de los eventos disponibles en los que
pueden participar la y los artesanos.

= Proponer la realizacién de eventos en el municipio para la promocién y venta de los
productos artesanales.

= Elaborar la carpeta ejecutiva, en su caso, asi como los oficios de autorizacion y
requerimiento de los eventos municipales.

= Expedir Constancia de Artesano o Artesana, en caso de ser requisito para el evento.

= Acompanar, si es necesario, a las y los artesanos para apoyarles en cualquier tramite
o actividad relacionada con la promocién y venta de sus artesanias.

= Comisionar al personal adscrito al area realizar actividades que se le sean
encomendadas.

DEFINICIONES: e Tl i), 7
Artesano: Persona que realiza trabajos manuales, usando mateﬂms‘a 'su zona de
origen para fabricar sus productos siguiendo técnicas tradicionales.

Artesania: Es un trabajo manual realizado con técnicas tradicionales y materias primas
propias de una region, sin intervencion del trabajo industrial. La artesania es un objeto
totalmente cultural, ya que tiene la particularidad de variar dependiendo del contexto social,
el paisaje, el clima, los recursos y la historia del lugar donde se realiza.

Credencial de artesano: Documento oficial que identifica a los artesanos del Estado de
Meéxico

Direccion de Desarrollo Economico: Es la Dependencia Municipal encargada de promover
el desarrollo econdmico del municipio y de la cual depende el Departamento de Turismo y
Empleo, por lo cual, todos los actos de este, deberan ser evaluados y autorizados por dicha
Direccidn.

Exposicion: muestras o exhibiciones publicas que organizan los diferentes entes publicos y
privados, con la finalidad de comercializar productos o servicios de un determinado sector.
Ferias: Evento econdmico, social o cultural que puede estar establecido o ser temporal y que
puede desarrollarse en sede fija o de forma itinerante. Es una estrategia comercial para la
venta de productos variados y atracciones.

IIFAEM: Instituto de Investigacion y fomento a las Artesanias del Estado de México.
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INSUMOS:

Oficios de invitacién por parte de otras dependencias para que las y los artesanos del
municipio participen en eventos estatales, nacionales y/o internacionales.

Carpeta Ejecutiva del Evento, en su caso, oficios de autorizacion y requerimiento dirigidos
al/la Presidenta Municipal, Tesoreria, Administracion y Comunicacion Social para
autorizacién y suministro de insumos correspondientes.

Credencial de artesano vigente y/o Constancia de Productor Artesano expedida por la
Direccion de Desarrollo Econémico.

RESULTADOS:

Las artesanias que se elaboran en el municipio de San José del Rincén se dan a conocer de
manera local, nacional e internacional, incrementdndose las ventas, propiciando,
adicionalmente, el turismo en el municipio, con lo que se genera empleo y autoempleo,
contribuyendo asi al desarrollo econémico local.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
Asesoria y apoyo para la Credencializacion de Artesanos y Artesanas.

POLITICAS:

Los eventos en los que puedan participar los artesanos del municipio deberan ser
autorizados por el Director/a de Desarrollo Econémico, previa consulta con el/la Presidenta
Municipal.

Para los eventos municipales, los artesanos/as asumiran el costo de traslado, alimentacion y
estancia, en su caso el Director de Desarrollo Econémico podra solicitar a la Presidenta
Municipal que se apoye con estos insumos a los artesanos, dependiendo de las
circunstancias y el presupuesto autorizado para el Fomento Artesanal. '

DESARROLLO: B k‘ —
Si el evento es de otras Dependencias o Entidades: e A \
R i e
NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD /

Recibe oficio de invitacion de otras Dependencias,
autorizado por la Presidencia Municipal, para que
artesanos del municipio participen en un evento
para exposicion y venta de sus artesanias y turna a
Departamento de Turismo y Empleo para
seguimiento

Recibe oficio de invitacion y se pone en contacto
2 Departamento de Turismos y Empleo | con la Dependencia que realiza el evento para
detalles, dudas y aclaraciones.

Proporciona  informacién y  requerimientos
3 Dependencia que invita necesarios y confiirma asistencia de los

1 Direccion de Desarrollo Econdmico
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artesanos/as del municipio.

Selecciona artesanos/as del Registro Municipal
4 Departamento de Turismo y Empleo | con credencial vigente y somete a consideracion y
autorizacion del Director de Desarrollo Econémico.
Autoriza artesanos/as propuestos e instruye al
personal del Departamento de Turismo y Empleo.
Se pone en contacto con los artesanos para
invitarlos a participar y confirmar asistencia

5 Director de Desarrollo Econdmico

Departamento de Turismo y Empleo

Artesanos Reciben informacién y confirman asistencia
Elabora oficios de requerimientos a Administracion
8 Departamento de Turismo y Empleo | y Tesoreria solicitando gastos de traslado y remite

al Director de Desarrollo Econémico para firma
Firma oficio e instruye para su entrega y

9 Director de Desarrollo Econdmico i,

seguimiento
10 Direccion de Administracion Recibe oficio con requerimientos y suministra.
11 Direccion de Tesoreria Recibe oficio y autoriza recursos.

Recibe insumos y asiste con artesanos al evento,
12 Departamento de Turismo y Empleo | tomando las evidencias y comprobaciones
necesarias.

Elabora nota informativa con evidencia fotografica
y entrega al Director de Desarrollo Econdmico, asi
mismo entrega a la Direccion de Administracion los
comprobantes de gastos, en su caso.

FIN DEL PROCESO

13 Departamento de Turismo y Empleo

—
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DIAGRAMACION:
PROCEDIMIENTO: DDE-DTYE-PROC-2 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
PARTICIPACION DE ARTESANOS EN EVENTOS PARALA EXPOSICION Y VENTADE SUS ARTESANIAS DEPARTAMENTO DE TURISMO Y EMPLEO

e i INSTITUCIONES O DEPENDENCIAS

DEPARTAMENTO DE TURISMO Y EXTERNAS
EMPLED

ARTESANOS DIRECCION DE ADMINISTRA CION TESORERIA MUNICIPAL

>®
4

MEDICION: /
INDICADOR PARA MEDIR LA CAPACIDAD DE RESPUESTA:
NUMERO DE EVENTOS PARA LA EXPOSICION Y VENTA DE LOS
_PRODUCTOS DE LOS ARTESANOS REALIZADOS *100
NUMERO DE EVENTOS PARA LA EXPOSICION Y VENTA
DE LOS PRODUCTOS DE LOS ARTESANOS PROGRAMADOS
= PORCENTAJE DE EVENTOS REALIZADOS PARA LA VENTA DE LOS PRODUCTOS DE LOS
ARTESANOS.
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NUMERO DE ARTESANOS PARTICIPANTES EN EVENTOS *100
NUMERO DE ARTESANOS INVITADOS A PARTICIPAR EN EVENTOS
= PORCENTAJE DE ARTESANOS PARTICIPANTES EN EVENTOS PARA LA EXPOSICION Y

VENTA DE SUS ARTESANIAS
FORMATOS:
FORMATO: DDE-DTYE-001
4 2 SAN JOSE DEL RINCON
| ) 2022 - 2024
| FERIA ANUAL SAN JOSE DEL RINCON 202_ (1)
"EXPO VENTA ARTESANAL"
LISTA DE ASISTENCIA DE ARTESANOS PARTICIPANTES
DIAS QUE ASISTE (T)

NP2 NOMBSRE (3) DOMICILIOL OCALIDAD {4) RAMA ARTE SANAL (5] mm::‘mo-xo FIRMA (8)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1) Colocar el nombre del evento y el afio al que corresponde.

2) Enlistar el nimero progresivo de las y los asistentes.

3) Colocar el o los nombres y apellidos del artesano/a !
| 4) Colocar el domicilio o localidad donde vive el artesano/artesana.
| 5) Anotar la rama artesanal a la que se dedica tomada de su credencial de artesano o del Registro Municipal.
| 6) Anotar un nimero telefonico actual en el que se les pueda localizar

7) En caso de que sean varios dias, escribir las fechas dd/mm/aa, y signar con una X el dia que asisten al evento.

8) Solicitar al artesano/a su firma o su huella, segin sea el caso.

Nota: Se debera informar del aviso de privacidad que se encuentra en la pagina oficial www.sanjosedelrincon.gob.mx, para la

autorizacion y el tratamiento de sus datos personales.

e
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PROMOCION DE LOS ATRACTIVOS TURISTICOS DEL MUNICIPIO
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DTYE-PROC-03

OBJETIVO:

Incrementar el nimero de turistas que visitan el municipio para impulsar el desarrollo
econdmico local, mediante la promocién de los espacios y atractivos turisticos que
conforman el Registro Municipal de Turismo Sostenible.

ALCANCE:
Aplica a la Direccién de Desarrollo Econémico, al Departamento de Turismo y Empleo y a la
Coordinacién de Comunicacién Social.

REFERENCIAS:

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México (Articulo 96 Diecies, Fraccion 1) Ultima
reforma POGG: 22 de junio de 2023

Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal (Articulo 9, Fraccién Xll), 06 de enero de
2023

Bando Municipal 2023 (Articulo 145, fraccion Il), 05 de febrero de 2023.

Manual General de Organizacion de la Administracién Publica Municipal 2019-2021
(funciones 5, 6, 7 y 9) Acuerdo de Cabildo No. 205/S0/034/2019, de fecha 10 de octubre de
2019.

RESPONSABILIDADES:

La/el Director de Desarrollo Econémico y el/la Jefa del Departamento de Turismo y Empleo
son responsables de la difusién y promocién de los atractivos turisticos y artesanales del
municipio inscritos en el Registro Municipal de Turismo Sostenible, coordinandose para ello
con la Secretaria de Cultura y Turismo, asi como con los Organismos no gubernamentales,
haciendo uso de las plataformas digitales, participando en eventos, a través de medios
impresos, creando un sitio en la pagina oficial, creando médulos de promocion turistica, etc.,
con la finalidad de atraer al turismo.

- o
El Director de Desarrollo Econdmico debera: = e

= Ser el enlace entre las Dependencias y el Ayuntamiento para alimentar la yiormacién
de caracter turistico que se requiera para la promocién de los atractivos del/municipio.

* Mantener estrecha comunicacion con el/la Presidenta Municipal para lograr convenios
de coordinacién y colaboracion con las unidades econémicas turisticas del municipio.

=
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= Proporcionar a la Jefa/e del Departamento de Turismo y Empleo la informacion, asi
como las facilidades necesarias para buscar los medios que permitan la promocion de
los atractivos turisticos en el ambito local, regional, nacional e internacional.

* Firmar los oficios, convenios y la documentacién necesaria para la gestion de la
promocion turistica.

u

L | (4

La Jefa/e del Departamento de Turismo y Empleo debera:

= Elaborar, con el personal a su cargo, un inventario de los atractivos turisticos del
municipio considerando aquellas actividades artesanales, culturales y religiosas, con
toda la informacién que pueda requerir el turista y actualizarlos constantemente.

= Proponer acciones de promocion a los propietarios de los atractivos turisticos.

= Facilitar el dialogo y la coordinacion con los propietarios de los atractivos turisticos.

= Mantener comunicacion con la/el Director de Desarrollo Econdmico para
proporcionarle y /o recibir informacién que pueda facilitar la promocion de los
atractivos turisticos.

= Participar con la Secretaria de Cultura y Turismo del Estado de México, en las
plataformas digitales, subiendo la informacién necesaria que facilite la promocion de
los atractivos turisticos.

= Proponer la realizacion de eventos (turismo de reuniones) en los espacios publicos y
centros turisticos del municipio.

= Mantener actualizado el vinculo en la pagina oficial donde se promueve la actividad
turistica del municipio y solicitar al area de comunicacion social que se elaboren spots,
banners y deméas material que pueda ser publicado en las redes sociales oficiales.

» Acudir, con el personal a su cargo, a las instituciones educativas del municipio y otros
municipios de la Regién para realizar la promocion de los atractivos turisticos del
municipio, de conformidad con la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del
Estado de México.

A

| N
DEFINICIONES: ' (<J G N i
Actividad o empresa Artesanal: Personas juridicas colectivas dedicadas—ata produccion y

comercializacion de productos artesanales pudiendo ser familias o grupos de personas
dedicadas a esta actividad. 4

Atractivo Turistico: Aquellos bienes tangibles e intangibles que posee el municipio y que
constituyen el principal interés del visitante.

Registro Municipal de Turismo Sostenible: Sistema digital y publico generado por el
Departamento de Turismo y Empleo que contiene el registro de todos los prestadores de
servicios turisticos que operan en el territorio Municipal.

Turismo: Actividad recreativa que consiste en viajar o recorrer un pais o lugar por placer.
Turista: Persona que visita o recorre un pais o lugar por placer.
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Visitante: toda persona que se desplaza a un lugar distinto al de su entorno habitual, por una

duracién inferior a 12 meses y cuya finalidad del viaje no es la de ejercer una actividad que
- se remunere en el lugar o destino visitado.

INSUMOS:

Informacién puntual y descriptiva del sitio turistico, de las unidades econdémicas turisticas y
de las actividades culturales, religiosas y artesanales que se pretende promover; fotografias
digitales, videos de los atractivos turisticos y artesanales, permisos correspondientes,
convenios, etc.

RESULTADOS:

Atractivos turisticos del municipio identificados y difundidos en los principales medios de
comunicacion, facilitando su busqueda, con informacion puntual y que permitan el incremento
de turistas al municipio, propiciando el empleo y autoempleo local.

POLITICAS:

Los atractivos y unidades econémicas turisticas y artesanales deberan estar inscritas en el
Registro Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal.

La informacién que se propague en medios de comunicacion escritos o digitales, debera ser
veridica, real y oportuna para atraer al turista.

Es facultad del /la Presidenta Municipal, la promociéon de los atractivos turisticos en el
extranjero, para lo cual el Departamento de Turismo y Empleo debera contar con informacion
actualizada y oportuna.

Toda la informacion que contenga datos personales debera contar con aviso de privacidad y
debera darse a conocer a los duefos de los mismos a efecto de que, de ser el caso,
autoricen el uso y publicacién de la informacién y de las imagenes.

En caso de los atractivos que forman parte de la Reserva de la Bidsfera de la Mariposa
Monarca, el Director/a de Desarrollo Econémico y la Jefa/e del Departamento de Turismo y
empleo deberan de mantener estrecha comunicacion con la Dependencia competente a
efecto de obtener los permisos necesarios para la toma de fotografias o videos, camo es el
caso del Santuario de la Mariposa Monarca. o
DESARROLLO: e
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD /

Selecciona los Atractivos  Turisticos vy
artesanales del municipio integrados en
Registro Municipal de Turismo Sostenible, para
ser promocionados e informa al Director de
Desarrollo Econdmico para revision y visto
bueno.

1 Departamento de Turismo y Empleo
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Direccion de Desarrollo Econdmico

Revisa y da visto bueno e instruye al personal
del Departamento de Turismo y Empleo para
seguimiento.

Departamento de Turismo y Empleo

Elabora propuesta de material publicitario digital
e impreso de los atractivos turisticos vy
artesanales y solicita visto bueno del Director de
Desarrollo Econdmico.

Direccion de Desarrollo Economico

Revisa, da visto bueno u autoriza para difusién
en medio impreso y en las plataformas digitales.

Departamento de Turismo y Empleo

Deberan ponerse en contacto con los
administradores y/o propietarios para informar
sobre la promocion de sus atractivos turisticos.

Administradores y/o propietarios

Se enteran de la informacion, comentan dudas,
en su caso, autorizan la difusion de la
informacion.

Administradores y/o propietarios

proporcionan datos que alimenten los
diferentes medios de difusion

Departamento de Turismo y Empleo

Elabora oficio para solicitar al area de
comunicacion social la difusién del material
publicitario en las redes sociales; asi como
también solicita a la U.LP.P.E la difusion del
material en la pagina web oficial (por ser el
administrador de dicha pagina)

Direccién de Desarrollo Econdmico

Firma oficio e instruye para entrega vy
seguimiento.

10

Comunicacion Social y UIPPE

Reciben oficio y realizan las publicaciones

correspondientes, informando, en su caso, del
cumplimiento.

11

Departamento de Turismo y Empleo

caso, firmado por el Director de Desarrollo
Econdmico. Toma la evidencia correspondiente.

12

Instituciones educativas

Reciben oficio y concilian con el Departamento
de Turismo y Empleo la fecha en la que se
realizara la promocion.

13

Instituciones educativas

Recibe al personal de Turismo y Empleo y se
lleva a cabo la actividad de promocién
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L

entregandose material impreso (triptico, diptico,
etc.).

14

Departamento de Turismo y Empleo

Realiza nota Informativa al Director de
Desarrollo Econdmico para efectos
correspondientes y anexa evidencia fotogréfica,
asi mismo realiza actualizaciones periodicas a
la informacion publicada.

FIN DEL PROCESO
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PROCEDIMIENTO: DOE-DTYE-PROC-3

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

PROMOCION DE LOS ATRACTIVOS TURISTICOS DEL MUNICIPIO

DEPARTAMENTO DE TURISMO Y EMPLEQ

COORDINACION DE COMUNICACION

SOCIAL

O
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MEDICION:
. INDICADOR PARA MEDIR LA CAPACIDAD DE RESPUESTA:
ACTIVIDADES DE PROMOCION REALIZADAS 100
ACTIVIDADES DE PROMOCION PROGRAMADAS
= PORCENTAJE DE PROMOCION TURISTICA MUNICIPAL.

FORMATO E INSTRUCTIVO:

DDE-DTYE-RVIE-001
1 ; SAN JOSE DEL RINCON oy
2022 - 2024 A cciomes
REGISTRO DE VISITA A INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA LA PROMOCION DE LOS ATRACTIVOS TURISTICOS ¥ ART ALES DEL o
Fﬁ:n‘rgu’ LOCALIDAD (2) INSTITUCION EDUCATIVA (3) mg‘m um'oﬁ;o DE LA
vO. 80
‘DGIJIECTD! DE DESARROLLO ECONOMICO

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Colocar la fecha en la que se llevé a cabo la platica de promocién

2. Colocar la localidad a la que se asistio

3. Anotar el nombre completo de la Institucién educativa

4. Registrar con numero el total de asistentes que recibieron la promocién y el
material informativo

5. Colocar el nombre completo la firma del director (a) o de quien atendiéy e
sello de la institucién. 7
6. Nombre y firma del Director de Desarrollo Econémico
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FORMATO:
. DDE-DTYE-RVIE-002 -
{ong P SAN JOSE DEL RINCON -y
@ 2022 - 2024 Y ::.‘:nu
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE TURISMO Y EMPLEO
- REGISTRO MUNICIPAL DE ATRACTIVOS TURISTICOS DE SAN JOSE DEL RINCON
s

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
Calle Guadalupe Victona 12, CP 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
www._sanjosedelnncon.gob.mx

Instructivo de llenado.

1. Colocar el nombre del atractivo turistico.

2. Realizar una descripcidn breve pero que describa los principales detalles del atractivo.
3. Describir los Datos de contacto como nombre del administrador, responsable o propietario; nimero de

teléfono, correo electrénico, redes sociales, etc.

4. Colocar la direccion donde se encuentra ubicado el atractivo.
Describir todos los servicios con los que cuenta y que resulten atractivos al visitante o turista. '\ ) ‘ .
6.  Describir la ubicacién del atractivo indicando la ruta y referencias para llegar al lugar, si es posi = i

colocar una geo referencia.
7. Insertar 2 o 3 fotografias del interior y exterior del atractivo, que tenga buena resolucién-y i
puedan apreciar los servicios que ofrece que resulten de interés para &l visitante o turista (las /

fotografias deberan contar con el aviso de privacidad y permisos correspondientes que, en su/caso,
deban solicitarse, para la debida publicacion de las imagenes). [

w
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

INTEGRACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE ARTESANAS Y ARTESANOS
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DTYE-PROC.04

OBJETIVO: Incrementar el nimero de artesanos y artesanas identificados en el municipio,
con la finalidad de contar con una base de datos digital y fisica que contenga los datos de las
personas artesanas y poder informarlas de los programas y apoyos que existen para el
sector artesanal, mediante la integracion de un Registro Municipal de Artesanas y Artesanos.

ALCANCE: Aplica a la Direccion de Desarrollo Econémico, al Departamento de Turismo y
Empleo, a la Direccion de Desarrollo Social a traves del Departamento de Asuntos indigenas
y a la Direccién de Comunicacion social.

REFERENCIAS:

Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México (Articulos 9 Fraccion
V, 135y 136).

Bando Municipal 2023 (Articulo 74, fraccién V), 05 de febrero de 2023.

RESPONSABILIDADES:
El Director de Desarrollo Econémico es el responsable de autorizar y gestionar los insumos
necesarios para que el personal del Departamento de Turismo y Empleo convoque a las y los
artesanos del municipio o en su caso acuda a las comunidades para realizar el Registro de
las personas artesanas.
El Director de Desarrollo Econédmico debera:
= Aprobar el programa de visitas a las comunidades, asi como la publicaciéon de la
Convocatoria Anual correspondiente.
= Gestionar los recursos necesarios para que el personal de turismo acuda a las
comunidades para integrar el Registro Municipal.
= Vigilar el uso adecuado de los datos personales de las y los artesanos.
= Reuvisar, autorizar y firmar el oficio para el envio del Registro Municipal de Artesanas y
Artesanos al Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias fel Estado de
México (IIFAEM) en cumplimiento a la Ley en la materia. '

El Jefe/Jefa de Departamento debera:
= Elaborar la convocatoria anual correspondiente de conformidad con la Ley en la
materia y realizar lo conducente para solicitar su publicacion en la pégina web y redes
sociales oficiales.
= Elaborar y repartir tripticos para dar a conocer a las y los artesanos en que consiste y
los beneficios de integrarse al Registro Municipal de Artesanas y Artesanos.

e
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= Integrar el Registro Municipal conforme el formato que proporcione el IIFAEM, con los
datos de las y los artesanos y asegurarse de informarles sobre el aviso de privacidad
correspondiente para el tratamiento de sus datos personales. :

= Solicitar la documentacién necesaria a las y los artesanos para recabar los datos
contemplados en el articulo 135 de la Ley de Turismo Sostenible y desarrollo
Artesanal del Estado de México, para integrar el expediente digital y fisico de cada
uno.

* Informar de forma oportuna a los aspirantes a integrarse al Registro Municipal, si su
producto constituye una artesania o una manualidad, auxiliandose de los materiales y
asesoria que brinde el IIFAEM, en caso de ser una manualidad se informara a la
persona que no podra considerarsele como persona artesana, pero si podra realizar
su registro.

= Informar al Director de Desarrollo Econémico, cuando lo solicite, sobre el nimero de
artesanos que conforman el Registro, identificando a aquellos que no cuentan con
credencial de artesano o que ya esta vencida con la finalidad de solicitar al IFAEM la
jornada de credencializacion.

DEFINICIONES:
Artesano: Persona que realiza trabajos manuales, usando materiales tipicos de su zona de
origen para fabricar sus productos siguiendo técnicas tradicionales.

Artesania: Es un trabajo manual realizado con técnicas tradicionales y materias primas
propias de una regién, sin intervencion del trabajo industrial. La artesania es un objeto
totalmente cultural, ya que tiene la particularidad de variar dependiendo del contexto social,
el paisaje, el clima, los recursos y la historia del lugar donde se realiza.

Credencial de artesano: Documentacion oficial y vigente que identifica a los artesanos del
Estado de México

IIFAEM: Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias del Estado de México.
Registro Municipal: Registro Municipal de Artesanas y Artesanos que es la base de datos
digital que contiene el registro de todas las artesanas y artesanos del municipio, elaborado
por el Departamento de Turismo y Empleo.

INSUMOS:
Formato proporcionado por el IFAEM que contiene los datos que se solicitafan a las y los

artesanos.
Documentos de identificacion vigente: INE, CURP, y credencial de artesana o artesano

expedida por el IIFAEM (en caso de contar con ella), RFC, No. de pasaporte, todo en
original y copia simple.

Artesanias o video del proceso artesanal para acreditar que se dedica a la elaboracién de
artesanias y conoce el proceso de produccion.
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RESULTADOS:
Base de datos vigente del Registro Municipal de Artesanas y Artesanos de San José del
Rincon.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Asesoria y apoyo para la Credencializacion de Artesanos y Artesanas.

POLITICAS:

Las y los artesanos deberan ser informados de la proteccion de sus datos personales
mediante el aviso de privacidad correspondiente.

La convocatoria serd emitida en el mes de marzo de cada afo para integrar o
actualizar el Registro Municipal, sin embargo, el registro estara vigente todo el ano.
Solo seran registrados las y los artesanos que realicen su actividad artesanal en el
municipio de San José del Rincon.

El Registro de artesanas y artesanos debera ser remitido al IIFAEM de conformidad
con la Ley en la materia.

DESARROLLO:

NO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

1

Elabora la convocatoria y solicita al Director de
Desarrollo Econdmico visto bueno y autorizacion

Depaitamernia do Larismoey Emploo mediante oficio para la publicacion.

Revisa, autoriza y firma oficio para solicita la

2 Director de Desarrollo Econémico publicacin.
Entrega oficio a la UIPPE y Comunicacion Social
3 Departamento de Turismos y Empleo | para la publicacién de la convocatoria en la pagina
web y redes sociales oficiales respectivamente.
. 2 Reciben oficio y realizan publicacién, asi mismo
% UIPPE y Comumcacin Socal informan del cumplimiento, de ser el caso.
Elabora tripticos y programa visitas a las
5 Departamento de Turismos y Empleo | comunidades para invitar a las personas artesanas
a integrarse al Registro Municipal.
Acuden al Departamento de Turismo y Empleo 0 a
6 Persona artesana la sede en su comunidad con los requisitos y
entrega.
; Recibe y revisa requisitos, y decide si es correcta
7 Departamento de Turismo y Empleo I docamentacion,
Si la documentacion es incorrecta devuelve a la
8 Departamento de Turismo y Empleo | persona artesana para que corrja o enfregue
documentacion completa. g e
Se entera y realiza la cgr_re/_cx:io;@déiju_
9 Persona artesana dosiiehtEeitn e ,
10 Departamento de Turismo y Empleo Si los requisitos son correctos y la documeéntacion

estd completa, realiza el registro de la persona
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artesana.

Departamento de Turismo y Empleo

Informa al Director de Desarrollo Econémico de la
integracion del Registro y solicita visto bueno y
autorizacion para enviar al IIFAEM

Revisa, da visto bueno y firma oficio autorizando el

e Dirciorde Desanollo Ecancmico envio del Registro Municipal al IIFAEM
. Envia oficio y registro municipal, via correo
il | Pepanamentc Ge Tunema y Enipib electrénico o presencial, segun sea el caso.
Recibe oficio y Registro municipal para inscripcion
14 IIFAEM e
de las personas artesanas en el Registro Estatal.
15 Departamento de Turismo y Empleo | Integra expediente y archiva.
FIN DEL PROCESO
DIAGRAMACION:
PROCEDIMIENTO: DDE-DTYE-PROC.04 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
INTEGRACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE ARTESANAS Y ARTESANOS DEPARTAMENTO DE TURISMO Y EMPLEO
DESARROLLO ECONOMICO INSTITUCIONES O DEPENDENCIAS
mmmm:::::t‘::v UIPPE Y COMUNICACION SOCIAL PERSONA ARTESANA DU
EMPLEO DIRECTOR IIFAEM
>®
i1
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MEDICION:
INDICADOR PARA MEDIR LA CAPACIDAD DE RESPUESTA:

NUMERO DE ARTESANOS INTEGRADOS AL REGISTRO MUNICIPAL
NUMERO DE ARTESANOS IDENTIFICADOS EN EL MUNICIPIO
= PORCENTAJE DE ARTESANOS/AS REGISTRADOS.

*100

FORMATOS E INSTRUCTIVO:
DDE-DTYE-RMASJR-00

= 2 =

1
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CAMPO DESCRIPCION
TS Se deberd anotar la clave asignada, la cual estara integrada por la clave del
Artesano municipio de acuerdo al catalogo de municipios anexo, un guion medio como
separacion y el nimero consecutivo que comresponda integrado por 4 digitos
oomm mummdﬂmws.mmm.mmm-
Ingresar la Clave Unica de Registro de Poblacién CURP (se requiere escaneo de
formato impreso, con una antigliedad no mayor a 3 meses a la fecha de registro),
puede ser consultada en la pagina hitps.//www.Qob mx/curp/,
Ingresar el Apellido Patemo, en caso de no existir se debera anotar J00K.
Ingresar el Apellido Materno, en caso de no existir se debera anotar Y00(
m_wdm“mahmam
Seammnbnramqnsemumoaaum-nom
alnegumuncipd
[ Espacio para colocar la fecha de renovacién del registro (a utilizarse una vez que
Renovacién hm“mw
Ingresar la fecha de nacimiento bajo el formato dd/mm/aaaa.

Una vez ingresada la fecha de nacimiento, la edad de la artesana o artesano

.1 Seleccionar la entidad que comresponda.

[EE"0EN Seleccionar a etnia que corresponda.
T Seleccionar el Estado Civil.
=l Seleccionar el Grado de Estudios.

Clave de Elector Ingresar la clave de elector impresa en la Credencial; (se requiere escaneo de la

Ingresar el Registro Federal de Contribuyentes emitido por el Sistema de
Administracion Tributaria, en caso de no contar con él, anotar sin RFC. :

Cuenta 7" Seleccionar la opcién que corresponda.

Pasaporte

Seleccionar la opcion que corresponda. :
Ingresar namero a 10 digitos. =
Ingresar nimero a 10 digitos. £
ingresar nGmero a 10 digitos. e
Ingresar el correo electrénico de la artesana o artesano. :
[T TR Seleocionar  red soci que uikzaf artesana o artesanol. <5

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

ASESORIA E INFORMACION PARA EL FOMENTO DEL
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DTYE-PROC.05 ~_

OBJETIVO:
Brindar informacion para las personas del municipio que se encuentren en busqueda de
empleo, que deseen auto emplearse o busquen apoyo para el emprendimiento de una
actividad econdmica, mediante asesoria y brindado informacion de los diferentes programas
de la Secretaria del Trabajo y del Instituto Mexiquense del Emprendedor.

ALCANCE:

Aplica a la Direccién de Desarrollo Econémico, al Departamento de Turismo y Empleo y a las
personas que necesitan asesoria o informacién sobre los programas de apoyo al
emprendedor.

REFERENCIAS:
Articulo 74, Fraccion XI del Bando Municipal 2023.
Articulo 16, Fraccion VII, del Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo Econémico
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Funciones del Departamento de Turismo y Empleo del Manual General de Organizacion de
la Administracion Pablica Municipal.

RESPONSABILIDADES:

La Direccion de Desarrollo Econémico a través del Departamento de Turismo y Empleo es el
area responsable de asesorar a los buscadores de empleo y a los emprendedores,
acercandoles toda la informacion y convocatorias para que puedan acceder a los programas
y apoyos que se ofertan.

El Director debera:

Ser el enlace entre las Dependencias y el Ayuntamiento para conocer de los
programas y apoyos que ofrecen la Secretaria del Trabajo y el IME, para que las
personas en busca de empleo y los emprendedores los conozcan y tengan la
posibilidad de acceder a ellos.

Revisar y consultar con el/la Presidente Municipal las actividades que proponga el
Departamento de Turismo y Empleo para apoyar a los buscadores de empleo y
emprendedores del municipio.

Instruir a las areas correspondientes para realizar trabajo conjunto y facilitar a los
buscadores de empleo y emprendedores los tramites y servicios que requieran realizar
mediante el uso de internet.

El Jefe de Departamento debera:

DEFINICIONES:

Estar al pendiente de las Reglas de operacion y convocatorias que emitan la
Secretaria del Trabajo y el IME para darlas a conocer a los habitantes del municipio.
Mantenerse en contacto con la Secretaria del Trabajo y el IME, para poder informar y
asesorar oportuna y verazmente a los buscadores de empleo y emprendedores del
municipio.

Revisar y compartir en las paginas y redes sociales oficiales del municipio, las
publicaciones del SNE, para que los habitantes del municipio puedan buscar ofertas
de empleo.

Gestionar la participacién de los buscadores de Empleo del Municipio en las Ferias
Regionales de Empleo.

Asesorar a los buscadores de empleo en la elaboracion de curriculum y demas
actividades que tengan que ver con presentacion en la entrevista de trabajo y que los
buscadores de empleo puedan asegurar su contratacion.

Integrar un listado de las personas que se encuentren en busca de empleo.

Informar oportunamente al Director de Desarrollo Econémico sobre las actividades de
asesoria e informacién que se brinda en el Departamento. '

Feria del Empleo: Medio de vinculacién directo, gratuito y agil que ofrece la Secretaria del
Trabajo a través del Servicio Nacional de Empleo, en donde es posible interactuar y

e
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relacionarse con los representantes de empresas de diferentes sectores que requieren
personal.

IME: Instituto Mexiquense del Emprendedor
Secretaria del Trabajo: Dependencia Estatal y Federal que se encarga de apoyar a los

buscadores de empleo con diferentes programas.

SNE: Servicio Nacional de Empleo.

INSUMOS:
Servicio de Internet que permita consultar las publicaciones de las dependencias, poder
descargarlas e imprimirlas para poder informar y asesorar a los buscadores de empleo y
emprendedores.
Equipo de computo en dptimas condiciones para poder realizar los registros en linea cuando
el usuario requiera de asistencia para uso de los medios electronicos.
El/la interesado/a debera acudir personalmente a las oficinas del Departamento de Turismo y
Empleo para recibir la asesoria y en su caso la asistencia técnica que requiera.

RESULTADOS:
Personas buscadoras de empleo y emprendedores informados y en su caso, apoyados para
acceder a los diferentes programas de apoyo que para el caso, ofrecen las dependencias

estatale

s y federales.

No aplica

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS: | (
=

POLITICAS: .
Sera necesario que el personal del Departamento de Turismo y Empleo este en contacto
permanente con las dependencias para poder asesorar correctamente a la poblacion

objetivo

El Departamento de Turismo y Empleo solo podra ser un medio para hacer llegar la
informacidon a los interesados del municipio, en ningun momento podra garantizar la
contratacién o el ingreso de las personas a los Programas pues la decision final es de la
Dependencia ejecutora del programa. Para los casos de convocatorias del IME o apoyos al
‘Empleo de la STYPS los tramites son personales y debera informarse al ciudadano/a,
proporcionandole todos los datos de contacto para que se comunique personalmente a la

Dependencia correspondiente.
DESARROLLO:
NO. | UNIDAD ADMINISTRATIVA/INTERESADO ACTIVIDAD
’ Giidadanala Acgd_e al Dc_apartame_ar)to de Turlsm'o y Empleo
solicitando informacién y/o asesoria
2 Departamento de Turismo y Empleo Consulta con las Dependencias Federales y
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Estatales los programas y apoyos
disponibles, via internet

Recibe informacion y se interesa por:

SNE: Solicita apoyo para su registro en el
portal.

3 Ciudadano/a IME: Asesoria sobre los programas para
Emprendedores

Apoyo para la elaboracién de Curriculo Vitae
Solo se lleva informacion.

Si el/la ciudadano/a requiere Registro en el
portal del SNE, debera ingresar al poral,
solicitar al ciudadano los datos que cada
campo requiere |y proporcionara un
comprobante con el que se dara seguimiento
a su registro.

Si ella ciudadano/a requiere informacién
sobre los programas para emprendedores,
se debera acceder al portal para consultar
informacion reciente, imprimirla y
proporcionarla al ciudadano/a junto con los
numeros de contacto para que siga el tramite
de forma personal.

Si el ciudadano/a requiere solo asesoria e
informacion general, se le proporciona vy
también se le entrega informacion impresa
para el seguimiento gue desee darle.

4 Departamento de Turismo y Empleo

Recibe la asesoria, informacién o atencion
solicitada y se retira.

Registra Informacion segin sea el caso y
reporta al Directo de Desarrollo Econémico
Recibe informacién para efectos
correspondientes.

FIN DEL PROCESO

5 Ciudadano/a

6 Departamento de Turismo y Empleo

7 Director de Desarrollo Economico
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DIAGRAMACION:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
PROCEDIMIENTO: DDE-DTYE-PROC-4 o AR &
ASESORIA E INFORMACION PARA EL FOMENTO DEL EMPLEO | Do At TAMENTO DE TURISMO
YEMPLEO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
CIUDADANO (A)
DEPARTAMENTO DE TURISMO Y -
EMPLEO :

Consuita con [2s Depanylencias
i
Recibe informacion y se interesa
por: £
g = >®
= 1
1. Registroenel portal del SNE,

deber ingresar al portal, solicitar
al ciudadanolos datos que cada
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(4

b |

INDICADOR PARA MEDIR LA CAPACIDAD DE RESPUESTA:

NUMERO DE ASESORIAS OTORGADAS *100
NUMERO DE ASESORIAS PROGRAMADAS
= PORCENTAJE DE ASESORIAS OTORGADAS PARA EL FOMENTO DEL EMPLEO.

FORMATOS:
No aplica

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

INSCRIPCION A LA BOLSA MUNICIPAL DEL EMPLEO
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DTYE-PROC.06

OBJETIVO:

Determinar la forma en que la ciudadania en busca de empleo se puede inscribir en un
registro interno como postulantes para ocupar una vacante. Asi mismo inscribir en un registro
interno a las empresas que cuenten con vacantes para poder vincularlos.

ALCANCE:
Aplica para los hombres y mujeres del municipio en edad productiva que se encuentran en
busca de un empleo formal, asi como para las empresas o negocios formales que ofrecen

vacantes.

REFERENCIAS:

Articulo 74, Fraccion Xl del Bando Municipal 2023.
Articulo 16, Fraccion VI, del Reglamento Interno de la Direccion de Desarrollo Econémico
Funciones del Departamento de Turismo y Empleo del Manual General de Organizacion de
la Administracion Publica Municipal.

RESPONSABILIDADES:
La Direccion de Desarrollo Econdmico a través del Departamento y Empleo es el
area responsable de disenar y actualizar el proyecto Bolsa Municipal de Emplep y solicitar la
aprobacién de la Presidenta Municipal para posteriormente coordinarse con las &areas
responsables del diseno del apartado en la pagina oficial y de la difusién, haciendo llegar a la
ciudadania en general la informacidn necesaria para inscribirse a los registros respectivos.
El Director, debera:
= Revisar, en su caso, corregir y dar el visto bueno a la propuesta de Bolsa Municipal
de Empleo.
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* Firmar los oficios para la autorizacion de la presidenta municipal, asi como los
dirigidos a los involucrados en la implementacién y difusiéon del proyecto.

= Revisar y autorizar la informacion que sera publicada para la pagina oficial y para la
difusion de la Bolsa Municipal de Empleo.

» Revisar los informes de evaluacion que emita la Jefa de Departamento.

= Firmar los informes que sean enviados a la Presidenta Municipal.

La Jefa de Departamento debera:
= Elaborary en su caso, actualizar el Proyecto “Bolsa Municipal de Empleo”.

= Solicitar la revision y visto bueno al Directo de Desarrollo Econémico.

= Elaborar el oficio para solicitar la autorizacion del proyecto a la presidenta Municipal

= Elaborar el o los oficios necesarios para el diseno del apartado en la pagina oficial y la
promocion en redes sociales oficiales.

= Administrar el apartado en la pagina oficial para el monitoreo y publicacion de
vacantes.

= Visitar a las empresas o negocios formales del municipio que cuenten con licencia de
funcionamiento (con apoyo de la base de datos del Departamento de Comercio) para
invitarlos a conocer y participar en la Bolsa Municipal de Empleo y publicar sus
vacantes cuando las hubiere.

= Elaborar el formato para el Registro de Buscadores de Empleo y el Registro de
Empresas que publican vacantes.

= Ponerse en contacto con el ICATI y/o EDAYO para solicitar las capacitaciones a los
buscadores de empleo.

= Promocionar las Capacitaciones Virtuales que realiza la Oficina Regional del Empleo
Atlacomulco.

* Revisar el correo electrénico oficial del Departamento para dar respuesta oportuna a
los interesados en integrarse a la Bolsa Municipal de Empleo, asi como hacerles llegar
por dicho medio toda informacién relacionada.

= Elaborar los indicadores de la evaluacion y el Informe Anual y darlo a conocer al
Director.

DEFINICIONES:
Bolsa municipal de empleo: Servicio publico de caracter icipal en el cu
las personas que estan en busca de un empleo para ser vinculadas con
negocio formal que ofrezca vacantes.

Buscador de empleo: persona mayor de 18 afios que se encuentra en busca de un espacio
donde trabajar como empleado

Capacitacion virtual: Actividad que se realiza a través de plataformas electrénicas como
ZOOM, a fin de que diferentes personas puedan participar a través de su dispositivo
electrénico sin necesidad de concentrarse de forma presencial en algun lugar especifico.
EDAYO: Escuela de Artes y Oficios, dependiente del ICATI.

se inscriben
a empresa o
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FUR: Formato Unico para el Registro de Vacantes

ICATI: Instituto de Capacitacidn y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

Registro de buscadores de empleo: Registro digital que contiene informaciéon de las
personas que estan en busca de un empleo y que ademas desean capacitarse.

Registro de vacantes: Registro digital que contiene informacién de las vacantes que se
publican en la Bolsa Municipal de Empleo.

Vacante: Espacio que ofrecen las empresas o negocios formales para que una persona con
ciertas caracteristicas y experiencia emplee sus conocimientos y establezcan una relacién de
trabajo.

INSUMOS:
Diagndstico de Empleo en el municipio, base juridico administrativa, proyecto aprobado.

RESULTADOS:
Registro de personas vinculadas a las vacantes disponibles en el territorio municipal.
Registro de personas asesoradas y capacitadas para ocupar una vacante.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
Asesoria e informacién para el fomento del empleo

POLITICAS:
No se discriminard a ninguna persona por razén de género, raza, color discapacidad o
cualquier otra condicion.

Se propiciara un espacio de igualdad y equidad de género para la vinculacién labpral.
El espacio para la publicacion de vacantes sera gratuito.

DESARROLLO:
NO. = UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD /
i - Recibe solici_tud de los interesados verbal o
1| Doparamentode Tursmoy Empleo | S561%: P73 necrbise en s Bole2 Murica
ofertantes de empleo)
2 Departamento de Turismo y Empleo Informa de los requisitos a los interesados

Reunen requisitos y entregan de forma fisica
o por correo electrénico al Departamento de
Turismo y Empleo.

Los oferentes de empleo llenan el Formato
Unico para el Registro de Vacantes vy
entregan al Departamento para la publicaci()n‘
de la vacante

Interesados/das (buscadores de empleo y/u
ofertantes de empleo)

Recibe documentos, revisa que estén
completos los requisitos y procede a la|

4 Departamento de Turismo y Empleo
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UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

inscripcion en el Registro y entrega folio a los
interesados o envia por correo electronico.

Departamento de Turismo y Empleo

Realiza la publicacién de las ofertas en el
apartado de bolsa Municipal de Empleo y en
redes sociales oficiales para que los
interesados puedan consultarla, o bien les
hace llegar via correo electronico a los que
estan inscritos en el Registro Municipal.

Interesados/das (buscadores de empleo)
|

Consultan ofertas y se interesan por alguna
acuden al Departamento de Turismo y
Empleo para obtener una Carta de
vinculacion, o bien se comunican
personalmente con el oferente.

Departamento de Turismo y Empleo

Recibe interesado/da, busca folio en el
Registro municipal, brinda asesoria para
integrar curriculum y documentos para
presentar a la empresa y emite carta de
vinculacion

| Oferente de Empleo (empresa o negocio
formal)

informa al
fue o no

Recibe al interesado/da e
Departamento de Turismo si
contratado.

Departamento de Turismo y Empleo

Realiza Informe correspondiente a la
Direccion de Desarrollo Econémico y a la
Presidenta Municipal.

10

Direccion de Desarrollo Econémico

Revisa y firma el informe y envia a

Presidencia municipal

FIN DEL PROCESO
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A

QUE THANSFORMAN

PROCEDIMIENTO: DDE-DTYE-PROC.6

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

INSCRIPCION A LA BOLSA MUNICIPAL DEL EMPLEO

DEPARTAMENTO DE TURISMO Y EMPLEO

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

DEPARTAMENTO DE TURISMO Y

INTERESADOS (A) (BUSCADORES DE

OFERENTE DE EMPLEO (EMPRESA O

DIRECTOR EMPLEO Y/O OFERTANTES DE EMPLEQ) NEGOCIO FORMAL)
EMPLEO
L
Recibe solicitud delos
>3) >3

L

 Realizalapublicacionde las
Sltas ool hat el gﬁ‘m‘

@<
.

Recibe interesado/da,
] omunicp

busca folio
ol brinda

@<
Wi

Elabora elinforme
espondiente ala Direccién de

—
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MEDICION:

INDICADOR PARA MEDIR LA CAPACIDAD DE RESPUESTA:
{VUMERO DE PERSONAS REGISTRADAS EN LA BME *100
NUMERO DE PERSONAS VINCULADAS A UNA VACANTE
= PORCENTAJE DE PERSONAS VINCULADAS A UNA VACANTE.

INDICADOR PARA MEDIR LA CAPACIDAD DE RESPUESTA:
___NUMEROQ DE PERSONAS QUE SOLICITAN CAPACITACION LABORAL *100
NUMERO DE PERSONAS CAPACITADAS PARA LA VINCULACION LABORAL

= PORCENTAJE DE PERSONAS CAPACITADAS

FORMATOS:
MSJ/AQT/DDE/DTYE/FURV-001

FARA EL H K ) !“. Ala £ .
e e ol s e R ATON DE LA EMPRESA it e Iy o oo 8t ot
Nombre o razén social de la empresa o negocio (1) Domicilio y CP. (2)

Nombre del propietario /Representante legal (3) I Referencia de ubicacién (4) |
REC.(5) Licencia de Funcionamiento (6) Sector Econémico (7)
l [ E L |
Giro (8) Registro patronal (en su caso) (9) Teléfono 1(10)
l | | l |
Teléfono 2 (11) Correo electrénico (12) Redes sociales (13)

|| JL |
Responsable de recursos humanos (14) Contrata personas con (13)
| [k

—_—
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A

Instructivo de llenado:

1) Colocar el nombre con el que esta registrada la empresa, negocio o unidad econémica

2) Colocar el domicilio donde se ubica la empresa, negocio o unidad econdmica

3) Colocar el nombre de la perscna que representa legalmente a la empresa, negocio o unidad
econdmica

4) Colocar una referencia del lugar donde se ubica la empresa, negocio o unidad econdmica
(ejemplo: a 50 metros al norte de la escuela primaria)

5) Anotar el Registro Federal de Contribuyentes asignado por el SAT (Hacienda)

6) Colocar una X en el cuadro que corresponda, SI cuenta o No con Licencia de Funcionamiento
expedida por la Direccién de Desarrollo Econémico

7) Mencionar a que se sector econémico pertenece (Primario: agricultura, ganaderia, pesca, etc.;
Secundario: industrias que transforman la materia prima; o Terciario: comercio, turismo,
transportes, todos los servicios profesionales)

8) Anotar si es Industrial, comercial o de servicios

9) Anotar el numero asignado por el IMSS si la empresa, negocio o unidad econdmica se registré
como parrdn para emplear personas.

10) Registrar un niimero telefénico principal

11) Registrar otro mimero telefénico adicional al principal

12) Registrar un correo electrénico para mantener contacto

13) Registrar la o las redes sociales en las que promocionan su empresa, negocio o unidad
econdmica (Facebook, whatsapp, Instagram, etc.).

14) Registrar el nombre de la persona con la que se tendrd contacto para la publicacién de vacantes
¥ la contratacién de personal.

15) Marcar con una X el recuadro que corresponda

16) Registrar el nombre de la vacante que se va a publicar (ayudante, chofer, encargado, auxiliar,
etc.)

17) Mencionar brevemente a que se refiere la vacante

18) Mencionar las principales actividades que va a desarrollar la persona que ocupe esa vacante

19) Mencionar las principales prestaciones y si son iguales o superiores alas de laLey

20) Mencionar puntualmente el horario de trabajo de la vacante

21) Mencionar el género, en caso de ser necesario, de la persona para la que estd destinada la
vacante: hombre, mujer, indistinto)

22) Mencionar el salario mensual neto que estdn ofreciendo para esa vacante.

23) Mencionar si el aabajo que se oferta en la vacante es administrativo, financiero, operativo,
oficios, etc.

24)Mendonar3[uegmiodeesmdiosserequiereparaocuparhvm

25) Mencionar el rango de edad minimo que se requiere para ocupar la vacante

26) Mencionar en que Estado de la Republica se ubica la vacante que se va a publicar

27) Mencionar el mumnicipio donde se ubica la vacante

28) Mencionar el domicilio donde se ubica la vacante

29) Mencionar 1a localidad donde se ubica la vacante

30) Mencionar el C_P. de la localidad donde se ubica la vacante

31) Mencionar una referencia cercana al domicilio donde se ubica la yaca
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PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE COMERCIO Y ABASTO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION PERMISO PARA EJERCER EL COMERCIO EN LA ViA PUBLICA (PERMISOS DE

TEMPORADA, AMBULANTES Y SEMIFIJOS).
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DCYA-PROC.01

OBJETIVO:

Contar con un instrumento ordenado que permita brindar una atencién adecuada y oportuna
para el solicitante, disminuyendo requisitos y tiempos en el tramite. Considerando mantener
el equilibrio de los comercios que se encuentran clasificados como comercio en la via

publica.

ALCANCE:

Aplica a los servidores publicos de la Direccién de Desarrollo Econémico, responsables de
expedir los permisos de funcionamiento para ejercer el comercio en la via publica, al
personal de la Tesoreria Municipal encargado del cobro de los permisos de funcionamiento,
asi como a la persona fisica o juridica colectiva que soliciten el permiso para ejercer el
comercio en la via publica.

REFERENCIAS:
= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
= Ley Organica Municipal del Estado de México.
= Articulo 26, 27, 28 y 30 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del

Estado de México »
= Articulo 74 fraccién XlIl y XIV del Bando Municipal Vigente. i -.-.——4-—9,('&\

=

RESPONSABILIDADES:
La Direccion de Desarrollo Econémico a través del Departamento de Comefcio y Abasto, es
el area responsable para la expedicion de permisos para ejercer el comercio en la via
publica, previo al cumplimiento de las disposiciones establecidas en la legislacion aplicable.
El Director, debera:

= Revisar, autorizar y firmar los permisos que le sean turnadas y sean de su

competencia.
= Recibir las solicitudes de permiso, instruir y dar seguimiento con eficiencia y eficacia

promoviendo el desarrollo comercial.

I']
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El personal administrativo encargado de elaborar los permisos para ejercer el comercio en la
via publica, debera:
= Dar seguimiento a las solicitudes de permiso para ejercer el comercio en la via publica
en su modalidad ambulante, semifijo, tianguis y de temporada, recibidas en la
direccion, dando atencién oportuna al solicitante.
= Revisar todos y cada uno de los requisitos solicitados a la persona solicitante de
conformidad con la normatividad aplicable.
= Elaborar y solicitar la autorizacion al director para expedir el permiso.
= Sies el caso y no cumple con los requisitos de ley, debera notificar al solicitante por
escrito de manera fundada y motivada la razon de porque no es procedente su
peticion.
El verificador, debera:
= Realizar las inspecciones de las actividades que se realizan en la via publica y
comprobar el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

DEFINICIONES:

= Actividad econdmica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.

* Permiso: Al que se expide al solicitante para que realice una actividad econdémica.

* Unidad Economica: Establecimiento asentado en un lugar de manera permanente y
delimitada por construcciones e instalaciones fijas, ademas se realiza la produccion
y/o comercializacion de bienes y/o servicios.

= Verificacion. Al acto administrativo por el que se realiza la evaluacion a través de la
revision ocular, comprobacion o examen de documentos, en la Unidad Econdmica.

= Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan, supervisan el
comercio en la via publica el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

INSUMOS:
1. Solicitud dirigida a Presidencia Municipal debidamente requisitada (Senalar: Nombre
completo, domicilio, nimero telefénico).

2. Copia de INE vigente.

RESULTADOS: - /
Permisos para ejercer el comercio en la via publica (puesto semifijo, /imbulante o de
temporada).

POLITICAS:
* El permiso se entregara unicamente en los dias habiles en un horario de 09:00 horas

hasta 17:00 horas.
* La entrega del permiso se hara Unicamente después del pago de derechos
municipales.

—
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= Las verificaciones al comercio informal las realizaran UGnicamente el personal
autorizado (verificadores).

DESARROLLO:

Descripcion del procedimiento

N.P Unidad Administrativa/Puesto Desarrollo

Acude a la Direccion de Desarrollo
Econémico, a través del Departamento de
Comercio y Abasto solicitando informacion
para solicitud de permiso para ejercer el
comercio en la via publica (permisos de
temporada, ambulantes y semifijos).

Atiende a la persona solicitante, informa
requisitos y costos del tramite.

El solicitante ingresa solicitud de permiso
para ejercer el comercio en la via publica en

1 Persona fisica o moral

2 | Departamento de Comercio y Abasto

3 | Persona fisica o moral Atencion Ciudadana y entrega requisitos
solicitados en la Direccion de Desarrollo
Econdmico.
Recibe solicitud del solicitante mediante
4 Director de Desarrollo Econémico Secretaria Técnica e indica instrucciones de

seguimiento al Jefe de Departamento.

Se da seguimiento, revisa y coteja la
documentacién solicitada, acudiendo a la via
publica para determinar el espacio a ocupar
por el comerciante.

Verifica el espacio en la via publica e informa
el estatus de la actividad comercial.

Notifica al Director el estatus de la solicitud e
7 | Departamento de Comercio y Abasto | informa la viabilidad del permiso para ejercer
el comercio en la via publica.

5 | Departamento de Comercio y Abasto

6 | Verificador/ Notificador

8 | Director de Desarrollo Econoémico Evalua, analiza y determina la autorgzacién.

1 1
9 | Departamento de Comercio y Abasto | Elabora notificacion de resuuesj_(a\ﬁﬁﬂﬁ/ggd‘:‘ ,

10 | Verificador/ Notificador Notifica al solicitante |

7

solicitud de permiso. /
Acude al Departamento de Comercio y
11 | Persona fisica o moral Abasto de la Direccion de Desarrollo

Econdmico para dar continuidad a su tramite.
Se cuantifica el valor para el pago de
derechos del permiso para ejercer el
comercio en la via publica y genera orden de
pago y la entrega al solicitante para

12 | Departamento de Comercio y Abasto
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efectuarse en caja de Tesoreria Municipal.

Recibe orden de pago y realiza el pago en
caja de Tesoreria Municipal.

Recibe comprobante de pago y procede a la
14 | Departamento de Comercio y Abasto | elaboraciéon del permiso para ejercer el
comercio en la via publica.

Firma permiso donde se le autoriza el ejercer
el comercio en la via publica.

Entrega el documento oficial donde se
16 | Departamento de Comercio y Abasto | autoriza establecerse en la via publica para
ejercer la actividad comercial.

Recibe permiso para ejercer el comercio en
17 | Persona fisica o moral la via publica y firma el acuse, colocando
nombre completo y fecha de recepcion.
Archiva el acuse y genera el expediente e
18 | Departamento de Comercio y Abasto | instruye a los verificadores la supervision del
adecuado establecimiento en la via publica.
Verifica el adecuado establecimiento vy
mantiene el orden en la via publica durante la
duracion del permiso para la actividad
comercial.

FIN DEL PROCESO

13 | Persona fisica o moral

15 | Director de Desarrollo Econdmico

19 | Verificador/ Notificador

DIAGRAMACION:

=
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PROCEDIMIENTO: DDE-DCYA-PROC.01 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
TRAMTE PARAPERMISO PARAEJERCER EL COMERCIOEN LA
ViAPUBLICA (PERMISOS DE TEMPORADA AMBULANTES Y DEPARTAMENTO DE COMERCIO Y ABASTO
SEMIFUOS)
DIRECTOR AUXILIAR ADMINISTRATIVO VERIFICADOR/ NOTIFICADOR
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MEDICION:

LICENCIAS Y/O PERMISOS DE FUNCIONAMIENTO OTORGADAS (TRIMESTRAL)/SOLICITUDES
DE.LICENCIAS Y/O PERMISOS DE FUNCIONAMIENTO RECIBIDAS) *100= PORCENTAJE DE
PERMISOS OTORGADOS.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

(\ CCIONES

“2022. Aho del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de la Mujer en México™

San José del Rincdn, Estado de México, a A1)

NO.DEPERMISO: ___(2)___
No.De solicitud;____(3)

La Direccidn de Desarrollo Econdmico de la Administracién Municipal 2023-2024 de San José del Rincdn, Estade
de México, en atencidn a su peticidn se tiene a bien expedir el siguiente:

PERMISO PARA PUESTO (g

DATOS GENERALES
NOMERE 5)
UBICACION &)
GIRO COMERCIAL m
HORARIO @) mﬁglsaou
VIGENCIA {19)

Se expide el presente documents para puestos semifijo de temporada con fundamento del articulo 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unides Maxicanos: 184, 137 y 182 del Bando Municipal Vigente de San José
del Rincon, Estado de México.

No obstantz exhorto a usted 3 mantensr limpio el espacic que ocupara, depositando su basura en los
contenedores correspondientes, asi mismo tomar las medidas necesarias por la contingencia SARS-COV-2. en
caso contrario se hardn acreedores 3 las sanciones establecidas en 2! Bando Municipal vigents.

El presente permiso no incluye el servicio de enerpia eléctica. por lo que se tendrd que acudir a la CFE
{Comisién Federal De Electricidad), para realfizar &l trimite correspondients si requiers da él.

Los derachos del presente permiso son validos con el recibo de pago con numero de folio: (11)

ATENTAMENTE

{12)
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Cep Bxpeeberis

TN RS Ty L

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

Calle Guadsiupe Victoria 12, C P. 50680, San José del Rincon Centro. Méx. 712 124 2007
www_sanjosedelrincon.gob.mx

r— =
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INSTRUCTIVO
1 Fecha Fecha vigente en el que se otorga el permiso.
2 No. de permiso Numero del permiso que se esta otorgando
3 No. de solicitud Numero de solicitud que se recibe
: Especificar si es puesto semifijo, ambulante o de
4 Permiso para puesto
temporada
5 Nombre Nombre del titular a quien se le otorgara el permiso.
6 Ubicacién Lugar en el que se ubicara el puesto comercial.
7 Giro comercial Actividad econémica realizada.
8 Horario autorizado Horario autorizado segun el Bando Municipal Vigente.
9 Metros ocupados Metros que utiliza el puesto comercial.
10 Vigencia Feche de inicio y término del permiso.
11 No. pago Foliq Qe pago del recibo expedido por caja de tesoreria
municipal.
12 Nombre y Firma Nombre y firma de quien autoriza

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

VISITAS, INSPECCIONES Y VERIFICACIONES DE COMERCIOS FIJOS, SEMIFIJOS Y

UNIDADES ECONOMICAS DE ALTO, MEDIANO Y BAJO IMPACTO
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-DCYA-PROC.02

OBJETIVO:
Supervisar las actividades comerciales en la via publica y tianguis del Municipio, a fin de
mantener un adecuado ordenamiento comercial corroborando que cumplan con los requisitos
y normatividad aplicable para su adecuado funcionamiento comercial.

ALCANCE: i /
Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Desarrollo Econémico, a los Verificadores

del Departamento de Comercio y Abasto, asi como a la persona fisica y juridica colectiva que
solicite el permiso para ejercer el comercio en la via publica.

REFERENCIAS:
= Articulo 30, 31 y 32 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
de México.
= Articulo 154 y 155 Bis del Cddigo Financiero del Estado de México.

—
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= Articulo 207, 208 y 209 Bando Municipal de San José del Rincén Vigente.

RESPONSABILIDADES: :
La Direccién de Desarrollo Econémico es el area responsable para verificar el correcto
ordenamiento del comercio en la via publica.
El Director, debera:
= Revisar, autorizar el programa de actividades a realizar en el Registro Estatal de
Inspectores (REI).
El Jefe de Departamento, debera:
= Coordinar e instruir a los verificadores.
* Revisar y analizar la informacion recabada.
* Informar oportunamente al Director de Desarrollo Econédmico los resultados de la
actividad realizada.
El verificador, debera:
* Realizar las inspecciones de las actividades econdémicas y comprobar el cumplimiento
de las disposiciones juridicas aplicables.
= |dentificarse como verificador con gafete oficial.
* Elaborar el reporte como parte de evidencias recabadas.

DEFINICIONES:

Actividad econdmica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Supervision: Acto de autoridad mediante el cual verifica, inspecciona y, en su caso,
comprueba el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas.
Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades
econémicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

INSUMOS:
Reporte generado en la inspeccion.
Evidencias fotograficas.

RESULTADOS:
Garantizar el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables, /manteniendo un

ordenamiento comercial equilibrado y ordenado.

POLITICAS:
= | as verificaciones se llevaran a cabo Unicamente en un horario de 9:00 a.m. a 5:00
p.m.

» Las verificaciones al comercio que se ejerce en la via publica las realizaran
unicamente el personal identificado en el Registro Estatal de Inspectores (REI).
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ARROLLO:

An

DES

NO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

Departamento de Comercio y Abasto

Elabora el programa de actividades a
realizar.

Director de Desarrollo Econdmico

Autoriza el programa de actividades, para
su alimentacion al Sistema de Registro
Estatal de Inspectores (REIl). Instruye al
jefe de departamento para su aplicacién.

Departamento de Comercio y Abasto

Coordina el programa de actividades
instruyendo al personal autorizado por el
Registro Estatal de Inspectores.

Verificador

Acuden al establecimiento o lugar
identificandose con su gafete oficial de
verificador.

Verificador

Realiza inspeccion del lugar llevando a
cabo la realizacion del reporte y toma de
evidencias fotograficas de acuerdo a lo
visualizado.

Verificador

Una vez culminando la actividad en campo
entregan al Jefe de Departamento el
reporte realizado para su revision vy
analisis.

Departamento de Comercio y Abasto

Llevado a cabo la revision y andlisis de las
evidencias  generadas durante la
verificacion, se da certeza al cumplimiento
de la normatividad vigente.

Director de Desarrollo Econdmico

En el dado caso de que se encuentren
anomalias, se analiza si la informacion le
compete a la Direccién para su atencion o
de lo contrario se remite. al area
correspondiente. n

Director de Desarrollo Econdmico

Es de su competencia; se analiz
situacion notificando mediante -ofici
persona fisica y/o juridic _
responsable a qui se le hace’ las
observaciones para que subsanen las
faltas encontradas en un determinado
tiempo.

10

Persona Fisica y/o Juridica Colectiva

Firma de recibido la notificacion corrige y

—
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notifica a la Direccidn.

Instruye a los verificadores para llevar a

11 Departamento de Comercio y Abasto, cabo la segunda verificacion.

Al corroborar la correccion de las faltas
encontradas con anterioridad se procede
archivar las evidencias y documentos
generados en su expediente.

12 Departamento de Comercio y Abasto

DIAGRAMACION:
PROCEDIMIENTO: DDE-DCYA-PROC.02 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
VISITAS, INSPECCIONES Y VERIFICACIONES DE
COMERCIOS FLIOS, SEMIFLUOS Y UNIDADES ECONOMCAS DEPARTAMENTO DE COMERCIO Y ABASTO

DE ALTO, MEDIANO Y BAJO IMPACTO

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

DEPARTAMENTO DE COMERCIOY
ABASTO

PERSONA FiSICA Y/O JURIDICA
COLECTIVA DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

VERIFICADOR

e

Lievado a cabo la revisiény
analisis de las evidencias
generadasdurantela

=
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Lievado a cabo la revisidny
analisis delas evidencias
LT
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MEDICION:

NUMERO (ANUAL) DE VERIFICACIONES REALIZADAS DEL COMERCIO EN LAS
DISTINTAS COMUNIDADES DEL MUNICIPIO/ NUMERO (ANUAL) DE VERIFICACIONES
PROGRAMADAS DEL COMERCIO EN LAS DISTINTAS COMUNIDADES DEL MUNICIPIO

X 100= PORCENTAJE DE VERIFICACIONES REALIZADAS AL COMERCIO

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
Formato de reporte.

<EE

fﬁ% ? SAN JOSE DEL RINCON : \‘,‘; :
L\ J 2022 - 2024 £ F‘g'."'.‘..‘.’f

“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

FORMATO DE TRABAJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

DEPARTAMENTO O AREA:

FECHA: LOCALIDAD

TWO DE Visma

ACTWVIDAD: SCRIFCION ACTIWVIDAD =
TPFODE DE DE LA CONTACTOD

PERIONA QUE BE VINTA

NOMEBRE, FIRMA Y 3ELLO (EN CA SO DE CONTAR CON EL WIEMNO)

SERVIDORES PUBLICOS VALIDA \b&/\"l
; . !

LIC. DIEGO ESQUIVEL CONTRERA S
NOMERE Y FIRMA DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
Calle Guadalupe Victoria 12. C.P. 50660. San Jose del Rincon Centro. Méx. 712 124 2057 '

www.sanjosedelrincon.gob.mx
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‘fd SAN JOSE DEL RINCON S

{‘5 2022 2024 A CCIONES

2024 Ano del Bicentenario de ia Ereccion del Estado Libre y Soberano de México
FORMATO DE TRABAJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

DEPARTAMENTO O AREA: 1
TOCKOOAD:
FECHA: 2 5
TPODE VIMTA 4
NUEVA | | BECUIMIENTO [
T O DE ACTIVIDAD: DE SCRIFCION DE LA ACTIVIDAD NO. DE TE'SFONO DE
5 13 CONTACTO 7
8
PERBONA QUE BE VIBITA
FIRMA ¥ 3ELLO [EN CA RO DE CONTAR CON EL MIBMO)

Cslle Guadalupe :cl-;—1=:-5‘;“:75,0:0:;:-:-;:—.,::';@
www_sanjosedelrincon gob

INSTRUCTIVO
1 Departamento o area Nombre del departamento de adscripcion.
2 Fecha Fecha en la que se llevo a cabo la verificacion.
3 Localidad Lugar en el que se lleva a cabo la actividad comercial.
4 Tipo de visita Nueva o seguimiento, segun sea el caso.
5 Tipo de actividad Actividad que se esta realizando.
6 Descripcidn de la actividad Breve descripcion de lo que se realizo.
7 No. De teléfono de contacto Numero telefénico de la persona responsable de la actividad

comercial.
8 Persona que se visita Nombre de la persona responsable de la actividad comercial.
9 Servidor publico Nombre de los verificadores autorizados.
10 Valida Nombre del Director de Desarrollo Econémico.
————
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PROCEDIMIENTOS DE LA VENTANILLA UNICA DEL SISTEMA DE
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA COMERCIOS DE BAJO

IMPACTO.
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-SARE-PROC.01

OBJETIVO:

La expedicion de dicho documento incrementa el nimero de unidades econdmicas
regularizadas dentro del municipio de una manera que le permitira al usuario el efectivo y agil
otorgamiento de su licencia de Funcionamiento.

ALCANCE:

Aplica a los servidores publicos de la Direccién de Desarrollo Econémico y de la Ventanilla
Unica del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE), responsables de expedir las
licencias de funcionamiento SARE, al personal de la Coordinaciéon Municipal de Proteccion
Civil encargada de realizar visitas de verificacion para medidas de seguridad y Proteccion
Civil, al personal de la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano encargada de
expedir la Cédula de Zonificacion, (para el caso en el que se solicite), asi como a la persona
fisica o juridica colectiva que soliciten la licencia de funcionamiento SARE.

REFERENCIAS:

Articulo 115 Fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 31 Fraccién | Ter. Y 96 Quater Fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado
de México.

Articulo 7, 9, 10, 12, 13, 15, 17, 18, 21, 34 y 66 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México.

Articulo 2 y 3 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipio

Articulo 74, 200 y 201 del Bando Municipal 2023 de San José del Rincén, Estado de{México. ,:_V

RESPONSABILIDADES: i /
La Direccion de Desarrollo Econdmico es el area responsable de expedir la Kicencia de
Funcionamiento SARE a través de la Ventanilla Unica del Sistema de Apertura Répida de
Empresas (SARE).
El Director, debera:
= Revisar, autorizar y firmar las licencias de funcionamiento que le sean turnadas y sean
de su competencia.
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= Recibir las solicitudes de licencias de funcionamiento SARE, instruir y dar seguimiento
con eficiencia y eficacia promoviendo el desarrollo comercial y empresarial.
La- encargada de la Ventanilla Unica del Sistema de Apertura Répida de Empresas (SARE),
debera:
* Revisara todos y cada uno de los requisitos solicitados a la personas fisica o juridico
colectiva de conformidad con la normatividad aplicable.
= Elaborar y solicitar la autorizacion al director para expedir la licencia de
funcionamiento SARE.
= Si es el caso y no cumple con los requisitos de ley, debera notificar al solicitante por
escrito de manera fundada y motivada la razén de porque no es procedente su
peticion.
= Establecer coordinacion con las Unidades administrativas municipales involucradas.
* Enviar un reporte mensual a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria 8CEMER),
informando el nimero de solicitudes ingresadas, resueltas y otorgadas.

El verificador, debera:
= Realizar las inspecciones de las actividades que se realizan en las unidades
econdmicas y comprobar el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

DEFINICIONES:

SARE: Sistema de Apertura Rapida de Empresas.

Empresa: Unidad de organizacion dedicada a actividades industriales, mercantiles o de
prestacion de servicios con fines lucrativos.

Licencia de funcionamiento SARE: Documento oficial que emite la autoridad, por el cual
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econdémicas de

bajo impacto.

Actividad economica: Al conjunto de acciones y recursos gque emplean i s unidades
econdémicas para producir bienes o servicios. _! ﬁ
INSUMOS: PR e S

= Identificacion Oficial Vigente del titular. /

= (Carta Compromiso Proteccion Civil comprometiéndose a mantener las medidas de
seguridad y de acceso a elementos de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil
para la verificacion.

= Dos fotografias, una del interior y una del exterior de la unidad econémica.

= Croquis de localizacion de la unidad econdmica.

RESULTADOS:
Licencia de Funcionamiento SARE para unidades econémicas de bajo impacto.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
99



POLITICAS:

DESARROLLO

SAN JOSE DEL RINCON

El catdlogo de giros SARE sera la Unica fuente que determinara los giros que se abriran bajo
esta modalidad,
Las licencias de Funcionamiento SARE se otorgaran unicamente cuando se hayan reunido
los requisitos solicitados.
La Licencia de Funcionamiento SARE es gratuita y la vigencia es de un afno calendario.

NO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

1

Persona fisica y/o moral

Acude a la Ventanilla Unica SARE, de la
Direccion de Desarrollo Econdmico, a
solicitar su Licencia de Funcionamiento.

Se informa sobre los requisitos para el

5 Personal de la Ventanilla Unica de |tramite al mismo tiempo se revisa en el
SARE catalogo de giros si se encuentra el giro para
la apertura.
Acude a la Ventanilla Unica de SARE, de la
Direccion de Desarrollo Econémico, con los
3 | Persona fisica y/o moral requisitos solicitados para iniciar el proceso
de la obtencion de su Licencia de
Funcionamiento.
Recibe, revisa y verifica que la
’ i s documentacién sea correcta para la
4 gzrscE:nal de la Ventanilla Unica de elaboracion de la Licencia de
Funcionamiento SARE, y Ila Cara
Compromiso de Proteccion Civil.
6 Personal de la Ventanilla Unica de | Solicita al Director firma y autorizacién de la
SARE licencia de funcionamiento SARE
Se entrega al solicitante el documento y a su
Personal de la Ventanilla Unica de | vez se toma una evidencia.
8 | SARE Posteriormente se envia la relacion de los
nuevos establecimientos para su verificacion.
) Se envia la relacion de los nuevos
Personal de la Ventanilla Unica de | establecimientos para su verificacion a la
SARE Comisaria de Seguridad Publica y Proteccion
Civil.
. - Recibe Cedulas de riegos calificadas, por
g |Personal de la Ventanila Unica de | 008 "ot i i Sequridad Pﬂbticay

SARE

Proteccion Civil.

Personal de la Ventanilla Unica de

SARE

Se archiva expediente de |dad
economica =

Personal de la Ventanilla Unica de

SARE

Se elabora un re las
licencias expedidas en el mes y se envia a la
Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

11

Comision Estatal de Mejora Regulatoria

Se recibe y registra informacién y se notifica

al SARE de Recibido
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Una vez que la informacion ha sido
! o registrada por la Comisién Estatal de Mejora
Personal de la Ventanilla Unica d - < i
12 = s 2 - Regulatoria se da por terminado el tramite de
- | SARE : s
la expedicion de la Licencia de
Funcionamiento SARE.
FIN DEL PROCESO
DIAGRAMACION:
PROCEDIMIENTO: DDE-SARE-PROC.01 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
EXFEJCDN[ELEB\XS]AAFSEDE FUNCIONAMEENTO VENTANILLA UNICA DE SARE
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO INSTITUCIONES O DEPENDECIAS EXTERNAS
PERSONA FISICA Y/O MORAL COMISARIA DE SEGURIDAD
DIRECTOR VENTANILLA UNICA DE SARE | PUBLICA PROTECCION CIVIL :::‘ml‘s::;(?ﬁ;;::
Y BOMBEROS

==
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=

MEDICION:
NUMERO (ANUAL) DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO SARE OTORGADAS A LAS
UNIDADES ECONOMICAS / NUMERO (ANUAL) DE SOLICITUDES DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO SARE RECIBIDAS POR LAS UNIDADES ECONOMICAS
X 100= PROCENTAJE DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO SARE EXPEDIDAS

——
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

&

- 4 _lir} ® - g
fﬁ.;ﬁ N JOSE DEL RINCON T
el 2022 - 2024 A cciones

2025 ANo a9l 5?(‘“\.&‘;59.’1‘; Aniarsanc oa Raconocimiante da Daracho al voto 08 ias M.fi(aé an Maxico

FOLIO: 00/2023 (01)
EXPEDICION: 00/00/2023 (02)
VIGENCIA: 00/00/2023 (03)

Unavezque se han cumplido con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los
ordenamientos legales vigentes aplicables, esta Direccion de Desarrollo Economico del
Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincdn, tiene a bien expedir:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SARE

NOMBRE O RAZON SOCIAL: | (04)
'NOMBRE COMERCIAL: | (05)
"DOMICILIO COMERCIAL: 106)

CLAVE Y GIRO[ (07)
AUTORIZADO:

USO: (08)

La presente Licencia de Funcionamiento se expide confundamento en losarticulos 115 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Conslitucién
Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México; 31 y 96 Quéter de la Ley
Orgénica Municipal; 7, §,10,13,15, 17, 18, 21, 22, 23, 34, 66, 84, 85, 116, 184 de |a Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México; 2, 3, 16, 17 dela Ley
para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, 74, 200 y 201 del Bando
Municipalvigente de San José del Rincon, y demas ordenamientos juridicos relativos y

i) 2022-2024 L sciones.

aplicables
ATENTAMENTE
(09)]
LIC. DIEGO ESQUIVEL CONTRERAS
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

C.5.5. Archivo
N° INSTRUCTIVO DE LLENADO
1 Folio de la Licencia, numero consecutivo y afo de emision

Fecha de expedicion de la Licencia de Funcionamiento

Fecha de vencimiento de la Licencia de Funcionamiento

A WN

Nombre del propietario del establecimiento comercial a quien se le
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expide la Licencia de Funcionamiento

5 Nombre comercial de establecimiento

6 Domicilio com'ercial del establecimiento

7 Clave y giro autorizado, establecido por el catalogo de giros del
sistema SARE

8 Uso de la Licencia, en este caso comercio

9 Firma del director de Desarrollo Economico

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

REFRENDO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA COMERCIOS DE BAJO IMPACTO.
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-SARE-PROC.02

OBJETIVO:

La expedicion de dicho documento incrementa el numero de unidades econdmicas
regularizadas dentro del municipio de una manera que le permitira al usuario el efectivo y agil
otorgamiento de su licencia de Funcionamiento.

ALCANCE:

Aplica a los servidores publicos de la Direccién de Desarrollo Econémico y de la Ventanilla
Unica del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE), responsables de emitir el
refrendo anual de licencias de funcionamiento SARE, al personal de la Tesoreria Municipal
encargado del cobro del refrendo anual, asi como a la persona fisica o juridica colectiva que
soliciten la licencia de funcionamiento SARE.

—

AN

REFERENCIAS:
Art. 115 Fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Art. 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Art. 7, 9, 10, 12, 13, 15, 17, 18, 21, 34 y 66 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México.

Art. 74, 200 y 201 del Bando Municipal 2023 de San José del Rincén, Estado de México.

RESPONSABILIDADES:

— re—
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La Direccion de Desarrollo Econémico es el area responsable de expedir la Licencia de
Funcionamiento SARE a través de la Ventanilla Unica del Sistema de Apertura Rapida de
Empresas (SARE). .
El Director, debera:
= Revisar, autorizar y firmar las licencias de funcionamiento que le sean turnadas y sean
de su competencia.
= Recibir las solicitudes de licencias de funcionamiento SARE, instruir y dar seguimiento
con eficiencia y eficacia promoviendo el desarrollo comercial y empresarial.
El personal administrativo encargado de elaborar las licencias de funcionamiento, debera:
= Dara seguimiento a las solicitudes recibidas en la direccién, dando atencién oportuna
al solicitante.
= Revisara todos y cada uno de los requisitos solicitados a la personas fisica o juridico
colectiva de conformidad con la normatividad aplicable.
= Elaborar y solicitar la autorizacion al director para expedir la licencia de
funcionamiento SARE.
= Sies el caso y no cumple con los requisitos de ley, debera notificar al solicitante por
escrito de manera fundada y motivada la razén de porque no es procedente su
peticion.
= Establecer coordinacion con las Unidades administrativas municipales involucradas.
= Enviar un reporte mensual a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria 8CEMER),
informando el nimero de solicitudes ingresadas, resueltas y otorgadas.
El verificador, debera:
* Realizar las inspecciones de las actividades que se realizan en las unidades
economicas y comprobar el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

I

) v

DEFINICIONES:
= Licencia de funcionamiento: Documento que emite la autoridad, por el cual autoriza

a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econémicas.
= Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que empledn las unidade
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.

INSUMOS: i =
= Original de Licencia de Funcionamiento SARE del afo inmediato antefior.

RESULTADOS:
Refrendo Anual de Licencia de Funcionamiento SARE para unidades econdémicas de bajo

impacto.

POLITICAS:
El catalogo de giros SARE sera la unica fuente que determinara los giros que se abriran bajo

esta modalidad.

S——
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El costo del refrendo de Licencia de Funcionamiento SARE se sujetara a lo que determinen

las autoridades municipales, en base a la normatividad vigente.
La vigencia del refrendo de Licencia de Funcionamiento SARE es de un ano calendario.

DESARROLLO:
Unidad e
No. Administrativa/puesto Actlwrdad
Acude a la Ventanilla Unica de SARE, de la
1 Persona fisica y/o moral Direccién de Desarrollo Econémico, a refrendar
su Licencia de Funcionamiento.
Personal de la Ventanilla o p—
2 Unica de SARE Informa sobre los requisitos para el tramite
Se elabora la orden de pago correspondiente y
3 Personal de la Ventanilla | se le entrega al solicitante para que acuda a
Unica de SARE realizar su pago a la caja de Tesoreria
Municipal.
El solicitante realiza el pago de derechos SARE
4 Persona fisica y/o moral y entrega el recibo de pago al personal de la
ventanilla.
El personal de la Ventanilla Unica de SARE
: realiza el llenado del formato de solicitud de
5 Ee.rsonal 4o k. Ventanila refrendo y elabora el refrendo de la Licencia de
Unica de SARE X . , -
Funcionamiento y la pasa a firma del Director
de Desarrollo Econémico.
6 Dot Revisa, autoriza u firma el refrendo de la
licencia de funcionamiento.
B Personal de la Ventanilla | Entrega licencia de funcionamiento y archiva el
Unica de SARE acuse.
FIN DEL PROCESO
DIAGRAMACION:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:
DDE-SARE-PROC.02

REFRENDO DE LICENCIAS

DE FUI MENTO SARE VENTANILLA UNICA DE SARE

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

PERSONA FISICA Y/O MORAL
DIRECTOR VENTANILLA UNICA DE SARE

[__Inicio |
@

Acude a la Ventanilla
Unica de SARE, dela
Direccion de Desarmrallo >(32

Informa sobrelos
requisitos para el

pago correspomien!fe Wi
sele entms@af ‘

a4 )<

El solicitante realiza el
pago de derechos SARE y
entrw el recibode rﬂd@

sol atud
de refrendo yelabcr,}&

&<

Revisa,autoriza u firma el
refrendo delalicencia de

Entrega licencia de
funcionamiento y archiva

=

'S

FIN
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SAN JOSE DEL RINCON
2022-2024
MEDICION:

NUMERO (ANUAL) DE REFRENDO PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO SARE
OTORGADAS A LAS UNIDADES ECONOMICAS / NUMERO (ANUAL) DE SOLICITUDES
DE REFRENDO PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO SARE RECIBIDAS POR LAS

UNIDADES ECONOMICAS
X 100= PROCENTAJE DE REFRENDO PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO SARE
EXPEDIDAS

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:
NO APLICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

VISITAS DE VERIFICACION A COMERCIOS DE BAJO IMPACTO.
PROCEDIMIENTO NUMERO: DDE-SARE-PROC.03

OBJETIVO:

Se realizan visitas de verificacion a establecimientos de bajo impacto para verificar si cuentan
0 no con Licencia de Funcionamiento, y a su vez invitar a tramitarla y/o refrendarla para de
esta manera incrementar el numero de unidades econdmicas regularizadas dentro del
municipio.

ALCANCE:

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Desarrollo Econémico y de la Ventanilla
Unica del Sistema de Apertura Répida de Empresas (SARE), responsables del manejo del
Sistema de Apertura Rapida de Empresas, asi como a la persona fisica o juridica colectiva
que soliciten la licencia de funcionamiento SARE.

REFERENCIAS:

Art. 115 Fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos M
Art. 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Art. 7, 9, 10, 12, 13, 15, 17, 18, 21, 34 y 66 de la Ley de Competitividad y
Comercial del Estado de México.

Art. 74, 200 y 201 del Bando Municipal 2023 de San José del Rincon, Estado de México.

RESPONSABILIDADES:
La Direccion de Desarrollo Econémico es el area responsable de la verificacion de unidades
econdmicas de bajo impacto a través de la Ventanilla Unica del Sistema de Apertura Répida
de Empresas (SARE).
El Director, debera:

= |Instruir y autorizar y visitas de verificaciéon a unidades econémicas que operen dentro

del municipio.
= Emitir notificaciones para que la regularizaciéon de unidades econdémicas.
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El encargado de la Ventanilla Unica del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE)
y el personal administrativo, debera:
= Elaborar notificaciones y solicitar-autorizacién al director para realizar las visitas.
= Revisara todos y cada uno de los requisitos solicitados a la personas fisica o juridico
colectiva de conformidad con la normatividad aplicable.
= Establecer coordinacion con las Unidades administrativas municipales involucradas.
El verificador, debera:
* Realizar las visitas de verificacion a unidades econdmicas de bajo impacto para la
entrega de notificaciones de regularizacion.

DEFINICIONES:

Notificacion: Documento oficial en que consta la notificacion de una resolucion.
Verificacion: Es la accion examinar y evaluar veracidad de la informacion a través de los
medios de verificacion definidos en cada caso, las fuentes de informacion y los procesos que
la generan.

INSUMOS:
1.- Acuse de recibido de Notificacion.

RESULTADOS:
Regularizacion de unidades econdmicas de bajo impacto.

DESARROLLO:
UNIDAD
NO. ADMINISTRATIVA/PUESTO AcTiNmIal
1 Personal de la Ventanilla Unica de | Elabora la Notificacién con el fundamento legal para
SARE la regularizacion de las unidades econémica.
5 Direccién de Desarrollo | EI Director revisa y firma las notificaciones a
Econdmico. entregar.
Lleva a cabo las visitas a comunidades, entregando
3 Verificador las notificaciones a las unidades econdmicas y
explicando verbal mente el motivo de la visita.
. Recibe la notificacion y firma de recibida Ila
2 Persona fisica y/o moral : s
informacion.
5 Verificador Solfcfita .':-1' la persona Tomar evidencia fotografica de
verificacion.
6 Verificador Ir.1forrn.e'1 al encarggdo de la Veflta.mlla y/o Director la
situacion de las unidades econdmicas.
FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:
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CCIONES

QUE TRANSF

o

PROCEDIMIENTO: DDE-SARE-PROC.03

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

VISITAS DE VERIFICACION A COMERCIOS DEBAJO IMPACTO

VENTANILLA UNICA DEL SISTEMA DE APERTURA HAPIDA DE
EMPRESAS (SARE)

Recibe la notificadény
firma de redtida l

e AR

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
PERSONA FISICA Y/O MORAL
DIRECTOR VENTANILLA UNICA DE SARE VERIFICADOR SARE

Elabora la Notificacién
e conel fnndarrmtnlgj

?‘ ‘para la regularizadién de

El Director revisa y fima R

las notificadones a ><_|3-)

Lleva a cabo las visitasa
comunidades,
entregandolas

@< notificacionesa las
1 .

Informa al encargado dela

Ventanillay/o Director i

MEDICION:

NUMERO (ANUAL) DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO SARE OTORGADAS A LAS
UNIDADES ECONOMICAS / NUMERO (ANUAL) DE SOLICITUDES DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO SARE RECIBIDAS POR LAS UNIDADES ECONOMICAS

X 100= PORCENTAJE DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO SARE EXPEDIDAS
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

NO APLICA
SIMBOLOGIA
SIMBOLO INICIO
Marca el inicio del procedimiento
Q. Numero de actividad

Acude 3 s Deecrn de Deroic

Cuadro con extracto de la actividad

-

Linea de flujo

.
s Decision

Determina el final de procedimiento

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion (septiembre 2024). Elaboracion y aprobacion del manual)

Segunda Edicion (septiembre 2024). Incorporacién de los procedimientos DDE-DDA-
PROC.05: Expedicion de guias de transito y control estadistico y dde-DCYA-PROC.02:
Visitas, inspecciones y verificaciones de comercios fijos, semifijos y unidades econémicas de
alto, mediano y bajo impacto.

DISTRIBUCION

El original del manual de procedimientos se encuentra en poder del titular de la Direccion de
Desarrollo Econémico. Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

1.- Presidencia Municipal
2.- Secretaria del Ayuntamiento

Yoo -
3.- Contraloria Interna Municipal o . .

4.- UIPPE

o
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ASi LO ACORDO
EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON
ADMINISTRACION 2022-2024

RUBRICA

C. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ROBERTO CARLOS PEDRAZA MUNGUIA
SINDICO MUNICIPAL

C. BLANCA ESTELA MERCADO RANGEL
PRIMERA REGIDORA

C. HONORIO SALGADO GARCIA
SEGUNDO REGIDOR

C. MARIBEL SALAZAR ARELLANO
TERCERA REGIDORA

C. FLORENTINO REYES MERLOS
CUARTO REGIDOR

C. JAVIER MONDRAGON LOPEZ
QUINTO REGIDOR

C. ALEJANDRA MARIN HUITRON
SEXTA REGIDORA

C. MONSERRAT GUADALUPE MERCADO VILCHIS
SEPTIMA REGIDORA

LIC. ISIDRO SANCHEZ SALAZAR
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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VALIDACION:

C. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. ISIDRO SANCHEZ SALAZAR
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LIC. DIEGO ESQUIVEL CONTRERAS
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

e
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\J

EDICION A CARGO DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

-

&
7

San José del Rincon
Administracion 2022- 2024

Calle Guadalupe Victoria 12, C.P. 50660,
San José del Rincon Centro, México.
Telefonos: 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx

|
DIRECCION DE DESARROLLO ECONéMIGGf/
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