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QUE TRANSFOIIMAN

“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

SJR/S0O/103/2024
Clll SESION ORDINARIA DE CABILDO

En el municipio de San José del Rincon, Estado de México; siendo ias catorce horas con
treinta y ocho minutos del dia veintinueve de febrero del afio dos mil veinticuatro, se
reunieron en la Sala de Cabildos de la Presidencia Municipal, sito en calle Guadalupe
Victoria namero 12, Colonia Centro, San José del Rincon, los integrantes del
Ayuntamiento Constitucional 2022-2024; con el propdsito de llevar a cabo la Centésimo
Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo, con base en lo dispuesto en los articulos 28, 29 y
30 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, vigente.
En uso de la palabra la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal
Constitucional, agradece la asistencia de los integrantes del Ayuntamiento e instruye al
Secretarioc del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, proceda a pasar lista de
asistencia a fin de verificar si existe quérum legal para sesionar.
Acto seguido, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento, procede a
realizar el pase de lista, encontrandose presentes los C.C. Ana Maria Vazquez Carmona,
Presidenta Municipal, Roberto Carlos Pedraza Munguia, Sindico Municipal; Blanca Estela
Mercado Range!, Primera Regidora; Honorio Salgado Garcia, Segundo Regidor; Maribel
Salazar Arellano, Tercera Regidora; Florentino Reyes Merlos, Cuarto Regidor; Javier
Mondragén Lépez, Quinto Regidor; Alejandra Marin Huitron, Sexta Regidora y Monserrat
Guadalupe Mercado Vilchis, Séptima Regidora, asistidos por el Secretario del
Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar.
1. En uso de la voz, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, informa que se encuentran presentes
nueve de los nueve integrantes del cuerpo edilicio, por lo tanto, CERTIFICA Ia
existencia de quérum legal para sesionar.
Acto seguido, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona,
declara formalmente instalada la Centésimo Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo e
instruye al Lic. Isidro Sanchez Salazar, proceda con el desahogo del siguiente punto del
orden del dia.
2. El Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento somete a consideracion del
cuerpo edilicio el siguiente:
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2. Lecturay en su caso aprobacion del orden del dia.
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4. Propuesta para su andlisis y en su caso aprobacion del Programa’AnGal’
Desarrollo Archivistico 2024.
5. Propuesta para su analisis y en su caso aprobacién del no bramlenml Juez
Civico, Secretaria del Juzgado Civico y Facilitador del sfzmmmmw
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Municipio de San José del Rincon.
6. Propuesta para su analisis y en su caso aprobacion del Catalogo de
Proveedores que se utilizara para el Ejercicio Fiscal 2024. f :

7. Asuntos Generales.
8. Clausura de ta Sesion.

El cual se someti6 a consideracion de los ediles para su aprobacion, por el Secretario del
Ayuntamiento, quien recaba el sentido de la votacién de los integrantes de cabildo
presentes, informando a ia Presidenta Municipai que el Orden del Dia fue APROBADO
POR UNANIMIDAD de votos.
En uso de la palabra la Presidenta Municipal, C. Ana Maria Vazquez Carmona, instruye al
Lic. Isidro Sanchez Salazar, continie con el siguiente punto del orden del dia. -——--------—
3. Atendiendo a la instruccion de la titular del ejecutivo, el Secretario del Ayuntamiento
informa que el siguiente punio dei Orden dei Dia es el namero 3, que se refiere a la
Lectura, discusion y en su caso aprobacion del Acta de ia Sesion Anterior. -—-—--—---
En uso de la voz la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal Constitucional,
refiere; solicito a los integrantes de este Honorable Cabildo, sea dispensada la lectura del
acta de la sesion anterior, toda vez que en su momento fue leida y firmada por ustedes,
motivo por el cual, solicito la aprobacién de la misma. Acto seguido, instruye al Secretario
del Ayuntamiento para que recabe el sentido de la votacion correspondiente.

En uso de la voz el Lic. Isidro Sanchez Salazar, recaba el sentido de la votaciéon de los
integrantes de cabildo, quienes manifiestan que su voto es a favor e informa a la
Presidenta Municipal que el punto en cuestion fue APROBADO POR UNANIMIDAD. ---—-
Acto seguido, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona,
instruye al Lic. Isidro Sanchez Salazar, para que proceda con el desahogo del siguiente
punto del orden del dia.
4. En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, informa
que el siguiente punto del Orden del Dia es el numero 4, que se refiere a la Propuesta
para su andlisis y en su caso aprobacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024.
En uso de la voz la titular del Ejecutivo Municipal instruye al Secretario del Ayuntamiento
para realizar la exposicion de motivos a la propuesta correspondiente y en Su_caso,
levantar el sentido de la votacion para su eventual aprobacion. e e
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal Constitucional g. EL,«““"‘

Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sé@ch 4% &t
menciona: con fundamento en los articulos 23 y 24 de la Ley General de Erchl : /
fraccuSn XXXV Sexto fraccnén I, Décumo fracclon Il inciso a) de los Llnéanne &f:

someta a consideracion de los integrantes del Cabildo la aprobacion del
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de Desarrollo Archivistico 2024, bajo la siguiente exposicion de motivos.
El Programa Anual de Desarroilo Archivistico 2024, tiene como objetivo promover el
desarrollo eficiente de los procesos de gestion documental durante el ciclo de vida de los

documentos, garantizando la integracion de expedientes y series documentales que
contribuyan al desarrollo de la gestion publica, preservar la memoria del Municipio,
contribuir al acceso a la informacion, proteccion de datos personales y a la rendicion de
cuentas.
Para dar cumplimiento a lo anterior, los integrantes del Comité de Transparencia en
Sesion Ordinaria nimero 01 del afo 2024, de fecha 26 de febrero, conforme a lo
dispuesto en la normatividad aplicable, tuvo a bien revisar y analizar el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico para el aiio 2024, una vez hecho lo anterior, tuvo a bien aprobar
como procedente la aplicacion del en las dependencias internas del Ayuntamiento, a
través del acuerdo nimero UT/CT/S001/002/2024.
Motivo por el cual, se presenta a ios integrantes dei Ayuntamiento, el Programa Anuai de
Desarrofio Archivistico 2024 para su ratificacion como maximo 6rgano de Gobierno,
mismo que se les envid previa anticipacion para su conocimiento.:
En uso continuo de la voz, por instrucciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento, somete a
consideracién de los integrantes de cabildo el siguiente acuerdo:

ACUERDO: 282/S0/103/2024
PRIMERO. Con fundamento en los articulos 23 y 24 de la Ley General de Archivos;
Cuarto fraccion XXXV, Sexto fracciéon Illl, Décimo fracciéon Il inciso a) de los

Lineamientos para la Organizacion y Conservaciéon de Archivos; 23, 24, 25 y 28
fraccion lii de ia Ley de Archivos y Administracion de Documentos de Estado de
México y Municipios, 46 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
Pablica del Estado de México y Municipio, 15 fraccion V del Reglamento Interno del
Area Coordinadora de Archivos, se aprueba el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, para quedar como sigue:

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2024

AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RIﬁC

&(UNT:.U

\. /" \CCIONES
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1. Presentacion.

2. Marco normativo.
3. Marco de referencia.
4. Justificacion.

5. Objetivos.

6. Planeacion.
a. Alcance
b. Eniregabies
c. Actividades
d. Recursos
. Recursos humanos.
Il.  Recursos materiales.
Cronograma de Actividades.
f. Costos.

@

7. Administracion del PADA.
Comunicaciones.

Reportes de Avances.
Control de cambios.
Administracion de Riesgos.

couoTp

8. Aprobacion.

Presentacion

ejercicio de las atribuciones desarrolladas, favoreciendo a la transparenciq\'i la rendicion’
cuentas. " A

mediano y largo plazo, que contempla procesos, proyectos, actividades y accio
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, con lo que se lograra el
servicios documentales y archivisticos en las areas de comespondencia (
archivo de tramite, de concentracion y llegado el momento en el archivo histérico, Jo que pemmitirg
que este Ayuntamiento obtenga los siguientes beneficios como institucion:

El Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024, es una herramienta de p m}jut],/
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= Controlar ia produccion y ei flujo de los documentos, evitando la duplicidad.

= Fomentar la integracion de expedientes con documentos de archivo.

= Toma de decisiones con certeza y mayor facilidad.

= Cumplir con el derecho de acceso a la informacidén y contribuir a fa transparencia y
rendicién de cuentas, reduciendo los tiempos de respuesta y ayudando a la proteccion de
datos personales.

= Controlar el ciclo de vida de cada documento o serie documental con el fin de evitar su
acumulacion innecesaria, garantizando con este la conservacién de documentos con
valores secundarios.

= Fomentar la obligacion de documentar toda decision y actividad gubernamental.

Por lo anterior y con la finalidad de dar cumplimiento a los articulos 23 y 24 de la Ley General de
Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, es que se presenta este Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que se aplicara en
las unidades administrativas de este Ayuntamiento durante el ejercicio fiscal 2024.

El PADA 2024, contiene elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrolio de
los Archivos y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos
humanos, necesitando de recursos financieros, tecnoldgicos y recursos humanos.

Marco normativo
Constituciones

=  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
=  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

= Ley General de Archivos.

= Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

*» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

» Ley General de Proteccioén de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

= Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obhgad05 del Es}gdo de

México y Municipios. ’QA\
* ey General de Responsabilidades Administrativas. f $

= Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Mn@cupn 5. N
= Ley Organica Municipal del Estado de México.

= Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
= Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios. ont

Cdodigos
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= Cadigo Administrativo del Estado de México.
s  Cdbdigo Financiero dei Estado de México y Municipios.

Reglamentos

= Reglamento Intemno del Area Coordinadora de Archivos.
Lineamientos

= Lineamientos para la transferencia de expedientes de tramite concluido al Archivo General
del Poder Ejecutivo 2009.

Marco de referencia

El Ayuntamiento de San José del Rincon es una institucién que tiene caracter auténomo con corta
edad de vida institucional, su estructura organica le permite desarroliar sus funciones y
atribuciones conforme a la normatividad que los conduce.

La misién de este Ayuntamiento es poder ser un gobiemo confiable, eficaz, con una comunidad
participativa, impulsor de acciones que transformen a San José del Rincén un municipio seguro,
incluyente, sustentable, humanista, socialmente responsable, con pleno respeto a la diversidad,
promoviendo la igualdad de género. Como visién asume ser un municipio humanista, ordenado,
resiliente y sustentable, que fomente la cultura de igualdad de género, creando politicas de no
discriminacién, que garanticen el desarrolio integral de las personas y el pleno ejercicio de sus
derechos y oportunidades, fortaleciendo el orgullo por la cultura mazahua.

En este sentido y sabedor de la importancia que tienen los archivos en el desarrollo de una gestion
administrativa eficiente, como medio de apoyo para garantizar el derecho al acceso a la
informacion, a través de la transparencia y rendicion de cuentas, asi como para preservar,
conservar y difundir el patrimonio documental, se tiene por objeto implementar el PADA 2024,
contemplado la aplicaciéon y homologacién de los procesos técnico-archivisticos, durante el ciclo
vital del documento, lo que nos lleva contar con un modelo de gestién documental para tener
archivos organizados, conservados y administrados de manera comrecta para una pronta
localizacion. ———
s 105f 06,
= LY
Por tal motivo este Ayuntamiento comprometido con la homologacién’ 4 d‘e lé" i
archivisticas y gestién documental, en el afio 2022 la Titular del Ejecutivo !@mm
responsable del Area Coordinadora de Archivos con el fin de iniciar las activida
quien depende jerarquicamente de la Secretaria del Ayuntamiento. Denvg’do
muestran a continuacion los resultados del anélisis encontrado de acuerdo i
contener el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

f,_;

Nivel Estructural. Dentro de este elemento se considera la estructura organica, 1a i fff struct:;;!
de cada archivo (de tramite, concentracion y en su caso histérico, asi como Mmmmmb
de Archivos, el Grupo Interdisciplinario), ademas de recursos humanos, mat
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“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”
Sistema Institucional de Archivos:
Se encuentra instalado desde el afio 2023, integrado por los archivos de tramite de cada \S
unidad administrativa, archivo de concentracion, area de correspondencia y area
coordinadora de archivos.

Grupo interdisciplinario:

En relacion a lo dispuesto en el PADA 2023, se integrdo el Grupo Interdisciplinario,
conforme a lo establecido en la Ley de Archivos y Administraciéon de Documentos del
Estado de México y Municipios.

Infraestructura:
¢ Las Unidades administrativas no cuentan con un espacio especifico, que sea
utilizado como archivo de tramite.
¢ El mobiliario es insuficiente para el resguardo de expedientes de las areas
operativas.
o Elinmueble que es utilizado por el archivo de concentracion es insuficiente para la
conservacién de los expedientes, ademas de que no cumple con las condiciones

minimas para la preservacion de documentos. X
* No se cuenta con un Programa Anual de Gestion de Riesgos para el archivo de
concentracion.
Recursos humanos:
e El personal que tiene la responsabilidad del desarroflo e implementacion de
actividades archivisticas, aln tiene en su mayoria el desconocimiento sobre la

correcta gestion documental, provocando deficiencias en la correcta integracion de
expedientes.

e Hasta el 2019 se iniciaron con las capacitaciones al personal de las unidades
administrativas para la correcta administracién de los archivos.

¢ En los afios 2022 y 2023 se impartieron capacitaciones a los responsables de los
archivos de tramite, de concentracién y area de correspondencia, ademas de
asesorias a las unidades administrativas que asi lo solicitan.

e Durante el afo 2020, 2021, 2022 y 2023 el personal del Ayuntamiento ha

participado el Programa de Gestion Documental y Administracion de Archivos, que
se imparten en linea, por el Archivo General del Estado de Mexlcqﬂsw JOSF ;5,['*
o Existe resistencia en servidores publicos para llevar acabof,@%ggﬁ?;g%s‘tiéﬁx
documental. (s {4 ,‘> %\‘1
91 * ! .

Instrumentos de control archivistico: A
e Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA). \ C CIONES

No implementado DT RANSIORUT Y :
e Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO). -y /
No implementado I g;’l
1S 0
Instrumentos de consulta archivistica: \ b
e Guia Simple del Archivo de Concentracion: actualizada hasta octl.‘.bre de 2021.

e inventarios documentaies

IS
=X
=
=
A
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Formato de archivo de tramite;
Formato de transferencia primaria,
Ficha de control de correspondencia de entrada,
Ficha de control de correspondencia de salida.

Instrumentos de Programacion archivistica:
e Programa Anual de Desarrollo Archivistico: primer Programa, aprobado en el afio
2023

O O C O

Nivel Documental.
Procesos de gestién documental:

* Produccién: cumplimiento parcial de las obligaciones que tienen las unidades
administrativas acuerdo a lo establecido en los Lineamientos para la
Administracion de Documentos en el Estado de México.

* Organizacion: se refiere a la clasificacion de los documentos respetando los
principios de procedencia y orden original, para lo cual aun existe confusion en su
aplicacion.

e Acceso: se da cumplimiento de acuerdo con lo estipulado en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios.

e Consulta: es un proceso que se tiene regulado en el archivo de concentracion,
con el tramite de “préstamo de documentos” a través de un vale de préstamo,
formato aprobado por el Comité de Transparencia del Ayuntamiento.

e Valoracion documental: hasta el 2021 se aplicé la valoracién documental,
considerando lo establecido en los Lineamientos para la valoracion, seleccion y
baja de los documentos, expedientes y series de tramite concluido en los Archivos
del Estado de Meéxico, esto para poder realizar la depuracion preliminar para la
ejecucion de la transferencia primaria, sin embargo, en consecuencia de la entrada
en vigor de la nueva Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado
de México y Municipios, se hace necesario producir el Catalogo de Disposicion
Documental del Ayuntamiento.

El archivo de concentracion no cuenta con una programacion calendarizada para
la recepciéon de las transferencias primarias y estas las solicitan las unidades
administrativas cuando asi lo requleran

primarias.

'V TM,,

Liegando a la conclusion que no se cuentaconuns;sterha;ar Fque
permita la correcta gestion documental y administracion de an)\li/:\c CIONES

QOUE TRANSFORARMAN
1022 2026

41}

Archivo de concentracion -
e No cuenta con un calendario de recepcién de expedientes, Epara pro r r las
o

transferencias se realiza a través de las peticiones de las unid gmﬁraﬁm SNTO
durante todo el afno. \ 1 -
e No existe un calendario de caducidades. ’C\yc\_,v_..x/_”g
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e No existe un inventario topogréfico de los expedientes que se encuentran
resguardo en ei archivo de concentracion.
e Se conoce que no se ha realizado el proceso de disposicion final, esto derivado a
que no se cuenta con un Catalogo de Disposicion Documental propio.

Normatividad

e Se ha reflejado que, durante los 22 afios de vida institucional del Ayuntamiento, se
han aplicado de manera parcial la normatividad archivistica vigente de nivel federal
vy estatal. Asi mismo, se conoce que el Ayuntamiento ha aprobado y reformado su
propia normatividad archivistica, contando hasta el momento con el Reglamento
Intermo del Area Coordinadora de Archivos y Reglamento Intemo del Archivo de
Concentracion.

Justificacion

La Ley Generai de Archivos y ia Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, en su articulo 23, establecen que los sujetos obligados que hayan
formalizado su Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, que se aplicara en el ejercicio fiscal correspondiente al interior de esta
institucion, en el cual se consideren las prioridades institucionales en esta materia.

Contar con un Programa Anual de Desarrollo Archivistico propio, beneficiara al Ayuntamiento a
tener acceso con mayor facilidad a su informacion, contribuyendo a la transparencia de sus actos
conforme a sus atribuciones, obteniendo los siguientes beneficios a corto, mediano y largo plazo.

- Beneficios a corto plazo.
o Fomenta la obligacién de documentar toda decisidn y actividad gubemamental;
o Fomenta las actividades archivisticas para realizar la correcta integracion de
expedientes compuestos o simples;
Facilitar la gestion administrativa;
Facilitacion de localizacion de documentos o expedientes;
Facilita la toma de decisiones;
Favorece el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién; favoreciendo la
transparencia, rendicién de cuentas, y las auditorias; i
o Ayuda a reducir los tiempos de respuesta de las solncntudes( de aocesé a Ia
informacion,; 0y -4 O\ €

O O O O

- Beneficios a mediano y largo plazo. = \&
o Establece las estrategias para la elaboracion del Programa Ahua}de P’ q qh%amén
de Documentos; R Pt hts
o Facilita el control de la permanencia de los documentos hasta destf;jgﬂnal
vital de los documentos) y evita la acumulacién innecesaria(de docu entgs; y
o Coadyuva a garantizar la permanencia de documentos y/o expedientes;/en medio
fisico y digital, con valores documentaies evidénciaies, mfol‘(ﬁéWAQA Eﬂlﬁmwf e
son considerados como histéricos. T
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Los beneficios descritos con anterioridad se veran reflejados en cada una de las unidade
administrativas, iocalizando la informacion de manera oporiuna, para ia toma de decisiones y la
transparencia de las atribuciones a cada una de estas, contribuyendo a la eficacia y eficiencia para
con la poblacion.

Por otro lado, identificar, organizar y clasificar la informacion de cada una de las areas que
compone la estructura interna de esta institucion gubemamental, se vera reflejado en la
conservacion, pero también en la preservacion de los documentos con valores secundarios para a
largo plazo conocer el desarrollo de la vida institucional.

Objetivos

Contar con una guia para llevar a cabo la correcta gestién documental, no permitird conocer de
manera oportuna en qué etapa se encuentra cada documento, segun el ciclo de vida de los
documentos, con lo que esperamos garantizar obtener expedientes integros, organizados y
clasificados, que contribuirda ai desarroiio de nuesiras funciones y atribuciones, permitiéndonos
conservar y preservar documentos con valores secundarios, asf como diferencias aquellos que
contengan datos personales, ser una institucion transparente y dar rendiciones de cuentas.

Objetivos especificos:

1. Implementar actividades con los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, de
acuerdo a la normatividad archivistica vigente.

2. Realizar reuniones del Grupo Interdisciplinario, con el fin de apoyar a las unidades

administrativas y al Area Coordinadora de Archivos en la determinacion de los valores

documentales, vigencias y plazos de conservacion y disposicion documental.

Elaborar los instrumentos de control archivistico, asi comoc supervisar su correcta

aplicacion, (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion

Documental).

4. Elaboracién, actualizacion y revisién de la aplicacion de los instrumentos de consulta
archivistica (Guia Simple de Archivos e Inventarios Documentales)

5. Promover actividades para la formacién y profesionalizaciéon de los servndores pubhcos con
funciones archivisticas del Ayuntamiento. :

w

Planeacién S

“xClGNES

B 'T‘“ e

0 P 182
Alcance > "
L 5t ‘k

Et Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Ayuntamiento de{San José d
Rincoén, contempla las actividades que se deberan desarrollar en {ﬁﬂﬁﬂalmm

el fin de lograr una correcta gestién documental. 0
[
Entregables 7§A A e ;

Calle Guadalupe Vlctona”12 CP 506603 San José dei Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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Se describen las aclividades especificas, consideradas como entregables del Program
Anual de Desarrollo Archivistico:

Objetivo especifico Entregable
1. Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
Sistema Institucional de 2. Actualizacién de los integrantes del Sistema Institucional
Archivos de Archivos.
3. Lineamientos para la organizacién y ordenacién de los
expedientes.
1. Reuniones de trabajo para la elaboracién de las fichas de
Grupo Interdisciplinario trabajo, que integraran el Catdlogo de Disposicion
Documentai.
Instrumentos de Controi 1. Cuadro General de Ciasificacion Archivistica. N
Archivistico 2. Catalogo de Disposicién Documental.
Instrumentos de Consulta 1. Guia Simple de Archivos del Ayuntamiento
Archivistica 2. Inventarios documentales
Capacitacion Archivistica 1. Programa Anual de Capacitacion Archivistica.

Actividades
[ Actividad | Responsable de la Ejecuciéon |
i Sistema Institucional de Archivos |
1. Elaborar, aprobar y publicar el e Area Coordinadora de Archivos
Programa Anual de Desarrollo e Secretario del Ayuntamiento
Archivistico 2024. o Titular del Ejecutivo Municipal
e Comité de Transparencia
e Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacion. . . iCsr |
2. Realizar la actualizacion de los  Area Coordinadora de Archivos = . | 7.y
integrantes del Sistema N
institucional de Archivos. X Y
3. Elaborar los Lineamientos para la s Area Coordinadora de A{é\ivos # 5
organizacion y ordenacion de los « Secretario del Ayuntamierito /.
expedientes. e Unidad de Informacioh, . Planéddiénis /
Programacién y Evaluacior, “"" "0 A
gy, b,
I Actividad | Responsable de la Ejecucién &1 |
i Grupo Interdisciplinario éEﬁRHﬁRﬁBftAWW!
1. Reuniones de trabajo para la ¢ Reuniones de trabajo para la elaboracién
elaboracion de las fichas de de las fichas de trabajo, que int:

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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trabajo, que integraran el Catalogo
de Disposicién Documental.

Catalogo de Disposicion Documental.

Actividad

| Responsable de la Ejecucion

Instrumentos de Control Archivistico

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

a. Anélisis de funciones
sustantivas y comunes

Area Coordinadora de Archivos.

b. ldentificacién de
secciones, series,
subseries y expedientes.

Area Coordinadora de Archivos.
Responsables de Archivos de Tramite,
de Concentracion y de
Correspondencia.

c. Elaboracion, revision,
aprobaciéon y publicacion
del Cuadro General de

Area Coordinadora de Archivos.
Responsables de Archivos de Tramite,
de Concentracion y de

Clasificacién Archivistica. Correspondencia.
e Secretario del Ayuntamiento.
e Comité de Transparencia.
o Titular del Ejecutivo Municipal.
e Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacion.
2. Catalogo de Disposicion Documental

a. Programa Anual de Area Coordinadora de Archivos.

Trabajo para la elaboracion Integrantes del Grupo Interdisciplinario.
de las Fichas Técnicas de
Valoraciéon Documental.

b. Calendario de visita a las o Area Coordinadora de Archivos.
areas, para recabar los e Integrantes del Grupo Interdisciplinario.
vaitores documentales.

c. lIdentificacibn del valor ¢ Area Coordinadora de Archivos.
documental por serie, o Integrantes del Grupo Interdisciplinario.
subseries, expedientes o e Responsables de los Archivos de
documento simple. Tramite, de Concentracién y Area de

Correspondenma

d. Elaboracion, revision, + Area Coordinadora de Archivos.--
aprobacién y publicacién e Integrantes del Grupo Intq;deﬁQﬁbfg/' \
del  Catalogo de  Comité de Transparencid. s ,
Disposicion Documental. e Unidad de Informacfoh mé;eacmh

Programacion y Evaluagén

Actividad |

Instrumentos de Consulta Archivistica

purs Y G
b ."";‘

Area Coordinadora de Arahives pr|

. . . YUNTAM
1. Guia Simple de Archivos General o Secretario del Ayuntamiento{
del Ayuntamiento o Comité de Transpanencaa_L

) LM.

Calle Guadalupe Vctona 12,CP 50660 San Jose dei RlnoonCentro Mex ) 1 24 2097

www.sanjosedelrincon.gob.mx
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a. Actualizacion de la Guia e Area Coordinadora de Archivos
Simple de Archivos del e Responsabie  del  Archivo qe\
Archivo de Concentracion. Concentracion. N

b. Elaboracién de la Guia o Area Coordinadora de Archivos \x
Simple de Archivos de las e Responsables de los Archivos de \
Unidades Administrativas. Tramite.

c. Unfficacién y publicacién » Area Coordinadora de Archivos
de la Guia Simple de e Secretario del Ayuntamiento
Archivos General. e Unidad de Informacion, Planeacion,

Programacioén y Evaluacién.
Area Coordinadora de Archivos

2. Inventarios documentales

e Secretario del Ayuntamiento
e Comité de Transparencia
e Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.
a) Publicar en la pagina oficial los » Area Coordinadora de Archivos
formatos establecidos como e Secretario del Ayuntamiento
inventarios documentales, siendo « Comité de Transparencia
los siguientes: Fichas de Control de e Unidad de Informacién, Planeacion,

Correspondencia; Ficha de Control Programacion y Evaluacion.
de Comrespondencia de salida;
Caratula de Identificacion de
Expedientes; Inventario de Archivo
de Tramite; Vale de préstamo de

expedientes; Inventario de
transferencia primaria.
b) Revision de el correcto uso de los » Area Coordinadora de Archivos
instrumentos de consulta ¢ Contraloria Interna
archivistica. e Responsables de los archivos de
tramite, de concentracibn y de
correspondencia.
| Actividad | Responsable de la Ejecucién |
[ Capacitacion Archivistica |
Programa Anual de  Capacitaciéon » Area Coordinadora de Archivos
Archivistica. e Secretario del Ayuntamient_q_;\ 05
e Comité de Transparencia®
a. Capacitacion en Gestion e Area Coordinadora ¢e$\rc ;.‘
Documental y » Responsables de Atchlvo de Tra
Administracién de de Concentracidn ey
Archivos. Correspondencia. \\ %
\ ,H._sz '\w

Recursos

Recursos que se necesitan para el cumplimiento de los objetivos estable: ccios en e{ '
Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Ayuntamiento de San José del Rin —

i | FECRETARIA DEL AYUNTAM

Recursos humanos. n il

=

Calle Guadalupe \ﬁctona ‘712 CP 50660v San José dei Rincon Centro, Mé&x. 712 124 2097
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QUE TRANSFORMAN

| Actividad | No.de personas _|
: K
| Sistema Institucional de Archivos %
1. Elaborar, aprobar y publicar el Programa Anual de Desarrollo N
Archivistico 2024. 6 S o
2. Realizar la actualizacion de los integrantes del Sistema \
Institucional de Archivos. 1
3. Elaborar y publicar los Lineamientos para la organizacion y
ordenacion de los expedientes. 3
! Grupo Interdisciplinario

)

Elaborar las convocatorias a integrantes del Grupo
Interdisciplinario, para las reuniones de trabajo. 2

| Instrumentos de Control Archivistico

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

1. Andlisis de funciones sustantivas y comunes 1
2. Identificacion de secciones, series, subseries y expedientes. 40
3. Elaboracion, revision, aprobacién y publicacion del Cuadro

General de Clasificacion Archivistica. 45

Catélogo de Disposicion Documental

1. Programa Anual de Trabajo para la elaboracién de las Fichas

Técnicas de Valoracién Documental. 6
2. Calendario de visita a las areas, para recabar los valores

documentales. 6
3. lIdentificacion del valor documental por serie, subseries,

expedientes o documento simple. 45
4. Elaboracion, revision, aprobacion y publicacion del Cuadro de

Clasificacion Archivistica. 10

l Instrumentos de Consulta Archivistica

Guia Simple de Archivos General del Ayuntamiento

1. Actualizaciéon de la Guia Simple de Archivos del Archivo de
Concentracion.

2. Elaboracion de la Guia Simple de Archivos de las Unidades
Administrativas.

3. Unificacién y publicacién de la Guia Simple de Archivos
General

Inventarios documentales

R oo e e
a 12, CP 50660, San José dei Rincon Centro, Méx. 712 1
www.sanjosedelrincon.gob.mx

ST i

‘ Calié ‘Guadalupeﬂ\/hictd:i

1. Publicar en la pagina oficial los formatos establecidos como ( '14,,;
inventarios documentales, siendo los siguientes: Fichas de i b
Control de Correspondencia; Ficha de Control de { SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO |
Correspondencia de salida; Caratula de Identificacion de et}
Expedientes; Inventario de Archivo de Tramite; Vale de _(,Dz — \
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préstamo de expedientes; Inventario de transferencia primaria.

2. Revisién del correcto uso de los instrumentos de consulta
archivistica. 42
| Capacitacion Archivistica J\

Programa Anual de Capacitacion Archivistica.

1. Capacitacion en Gestion Documental y Administracion de 42
Archivos.
Recursos materiales

Para la aplicacion de las actividades archivisticas se trabajara con los materiales que tienen cada
una de las unidades administrativas del Ayuntamiento, en caso de necesitar algin otro material en
el trayecto se solicitara al area competente.

o Equipos de computo de escritorio.

o Equipos de computo portatiles.

e Material de papeleria.

e Equipo y mobiliario de oficina.

Cronograma
Para poder realizar las actividades Programadas anteriormente descritas, se realiza un calendario

considerado el trabajo a realizar.

2024 =
Actividad o - \
5 B
) ‘E 8 «
s 1308035828 ¢ g : $1103
a8 21218 12 |8 g8 |2 B
P rogmna Anual de Desarrollo Archivistico /’fl;*\ 105 Eﬁ‘;\

Elaborar, aprobar y publicar el Programa
Anual de Desarrollo Archivisticc 2024.

Realizar la actualizacién de los
integrantes del Sistema Institucional de
Archivos.

Elaboracién de los Lineamientos para la
organizacion y ordenaciéon de los
expedientes

o A

Reuniones de trabajo para Ia
elaboracion de las fichas de trabajo, del
Grupo Interdisciplinario. I

ETARIA DEL AYU 0

- /
TR ; _——m

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincén Centro, Méx. 712 124 2097
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Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

e  Analisis de funciones
sustantivas y comunes

¢ |dentificacion de secciones,
series, sub-series y
expedientes.

. Elaboracién, revision,
aprobacién y publicacién del
Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.

Catalogo de Disposicién Documental

e Programa Anual de Trabajo
para la elaboraciéon de las
Fichas Técnicas de Valoracion
Documentai.

e Calendario de visita a las
areas, para recabar los
valores documentales.

Guia Simple de Archivos del
Ayuntamiento

e  Actualizacion de la Guia
Simple de Archivos del
Archivo de Concentracién.

e  Elaboracién de la Guia Simple
de Archivos de las Unidades
Administrativas.

° Unificacién y publicacion de la
Guia Simple de Archivos

Inventarios documentales

e Publicar en la pagina oficial
los formatos establecidos
como inventarios
documentales, siendo ios
siguientes: Fichas de Control
de Correspondencia; Ficha de
Control de Correspondencia
de salida; Caratula de
Identificacion de Expedientes; :
Inventario de Archivo de
Tramite; Vale de préstamo de ; BN JOSE
expedientes; Inventario de ¥ ,\QS P S AN
transferencia primaria. Vd5s R R AN

* Revisién del correcto uso de 5 Q
los instrumentos de consulta ] w6y o
archivistica. ALY =

o 2 Y

E

1258

Programa  Anual “de Capacit:icién
Archivistica.
e Capacitacion en  Gestion e
Documental y Administracion li
de Archivos. | | (.,

ﬁ

Fes

Costos E{W RETARIA DEL AYUMAM;FNT\ §

De acuerdo a las necesidades del Ayuntamiento, el costo de recurso humanos y materiales que
son requeridos para la ejecucion del Programa Anual Archivistico 2024 fueron‘ considerados

SRR i ———

Calle Ghédéuﬁpe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 124 2097
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parcialmente en el presupuesto basado en resultados para el ejercicio fiscal 2024.

Administracion del PADA
Comunicaciones

La comunicacién entre la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos, Responsables
de Archivos de Tramite, Area de Correspondencia y de Archivo de Concentracién, asi como con
integrantes del Grupo Interdisciplinario y demas areas de la estructura organica actual involucradas
con el desarrollo de las actividades archivisticas, se realizarda de manera formal a través de
documentos escritos o bien utilizado las hemramientas tecnolégicas con las que cuente el
Ayuntamiento.

Reportes de avances
Para poder integrar el informe anual correspondiente, sera indispensable que los responsables de
los archivos de tramite realicen y remitan a la Secretaria del Ayuntamiento, en el mes de
noviembre, un informe general del desarrollo de las actividades archivisticas.

Control de cambios
Derivado de las revisiones se evaluara si es necesario realizar algin ajuste en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024.

Administracién de riesgos
En este caso se hace necesario exponer que pueden existir factores intemos y externos que
pueden afectar la aplicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, por lo que se
deben considerar las altemativas de acuerdo a los objetivos especificos.

Objetivo Identificacion del riesgo Mitigacion

Implementar actividades con los ] Que los responsables de archivos | Concientizar a los titulares de las
integrantes del Sistema | de tramite demeriten o quieran | unidades administrativas de Ia
Institucional de Archivos, de | evadir o se nieguen a desarrollar | importancia de la aplicacién-de las
acuerdo a la normatividad | las actividades archivisticas. actividades archiyisticas! '/>" /¢,
archivistica vigente. NS

¥,

Planear las reuniones de trabajo | Que los servidores publicos | Sensibilizar a” I séwii{gresQ
del Grupo Interdisciplinario, con el | establecidos por ley se nieguen, | publicos de ;E irﬁiortancia, 1 due
fin de apoyar a las unidades | demeriten o  evadan su | tienen sus areas pak%tl;:jpl', cion

administrativas 'y al  Area | responsabilidad. de las acﬁ\lidides archivisticas a p< |
Coordinadora de Archivos en la través del Grupo Inty&geielin?ﬁg;_s
determinacién de los valores \ P Y
documentales, vigencias y plazos ‘ ‘ /

de conservacién y disposicion — % Do n
documental. 1 § T

1
Elaborar los instrumentos de | No se cuenta con ninguno de los | Solicitar cursos, capacitaciones o
control archivistico, asi como | instrumentos de control | talleres al Archivo\/Genérall Tdef |
“supervisar su correcta aplicacién, | archivistico, por lo que se nos | Estado de México; i
(Cuadro General de Clasificaciéon | enfrentamos al desconocimiento | con las hemramientas necesarias
Archivistica y el Catalogo de | total de la identificacion, | para el desarrollo y la aplicacién de
Disposicion Documental). valoracion documental, | las actividades iniegradas en e
disposicién documental, etc. Programa. *_“_t

Calie Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Ceniro, Méx/712 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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Publicar en la pagina oficial | EI rehuso de los servidores | Concientizarlos de  que
instrumentos de consulta | publicos  involucrados  para | actividades archivisticas
archivistica (Guia Simple de | realizar la actualizacion | indispensables para la pron
Archivos e Inventarios | correspondiente a la Guia Simple | localizacién de los documentos y
Documentales). de Archivos y al utilizar los | con ello transparencia en
formatos aprobados  como | atribuciones que se desarrolian \_]
inventarios documentales. como administracion municipal.
Promover actividades para la | Que no asistan a las | Sensibilizarlos a que asistan a las
formacion y profesionalizacion de | capacitaciones o se rehdsen a la | capacitaciones, con el fin de tener
los servidores publicos con | aplicacion de los conocimientos | archivos mejor organizados, con el
funciones archivisticas del | adquiridos. fin de tener localizables los
Ayuntamiento. | documentos cuando se requieran.
Aprobacion
Con fundamento en los articulos 28 fraccion Il de la Ley General de Archivos y de la Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, articulo décimo,
fraccién Il inciso a) de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos, articulo

15 fraccion V del Reglamento Intemo del Area Coordinadora de Archivos, se presenta el Programa
Anual de Desairolio Archivistico 2024 del Ayuntamiento de San José del Rincon.

San José del Rincon, Estado de México, a los 26 dias del mes de febrero de 2024 %,
Elaboré
C. Lariza Flores Guillermo
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

(Rubrica)

Revisaron
Lic. Isidro Sanchez Salazar
Secretario del Ayuntamiento e integrante del Comité de Transparencia

(Rubrica)
C. Adolfo iturbe Diaz /RN IOSE 5 ,
Encargado del Despacho de la Unidad de Transparencia e integrante del nglt dé 5 %»P
Transparencia { § 5 A
(Rubrica) S WYL
(3 \ 4
Lic. Roman Hemandez Reyes \ 4 / A, ) ) ‘/"""“S E
Contralor Intemo e integrante del Comité de Transparencia \ o ‘fl = " 2 /*
(Rubrica) B oo o
Aprobé { l _j "N
| AR

C. Ana Maria Vazquez Carmona
Presidenta Municipal Constitucional de San José del Rincon:
(Rubrica)
Dado en el Palacio Municipal de San José del Rincon, a los veintinueve dias del mes de febrero del
aiio dos mil veinticuatro.
SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que, en ejercicio de
sus atribuciones de seguimiento y cumplimiento al mismo.
TERCERO. El presente acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su
aprobacioén.
CUARTO. Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del
Rincodn, Estado de México, periddico oficiai dei Gobierno Municipal.
Dado en el Palacio Municipal de San José del Rincén, a los veintinueve djas del mes ﬂ

| SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC \\\\

' Callé Guadal'upe'Victovrbia 12, CP 506608an José del Rincon Centro, Méx. 7
www.sanjosedelrincon.gob.mx



SAN JOSE DEL RINCON

2022 - 2024 e %\

“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de Méxic§”

de febrero del afio dos mil veinticuatro.
Acto seguido ei Secretario del Ayuntamiento, Lic. isidro Sanchez Salazar, recaba\ e
sentido de la votacién, e informa que este punto del orden del dia fue APROBADO P
UNANIMIDAD.
Continuando con el desahogo de la sesion, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana
Maria Vazquez Carmona, instruye al Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez
Salazar, a que continte con el siguiente punto del Orden del Dia.
5. Atendiendo a la instruccion de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto del
Orden del Dia es el numero 5, que se refiere a la Propuesta para su analisis y en su
caso aprobacion del nombramiento del Juez Civico, Secretaria del Juzgado Civico y
Facilitador del Juzgado Civico del Municipio de San José del Rincén.
En uso de la voz la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal, solicita al
Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, realizar la exposicion de
motivos y dar lectura a la propuesta correspondiente, para en su caso, someter al Cabildo
el punto de acuerdo para su aprobacion.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar,
menciona: En cumplimiento a lo establecido en los articulos 115 fraccion 1l de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 9 fraccion lll, 10, 14, 16, 18, 20, 28 y 30 de la Ley de
Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios y 119, 121, 123 y articulo Primero
Transitorio del Bando Municipal 2024, se emitié la convocatoria publica participar en el
proceso de seleccion y designacion de los cargos de Jueza o Juez Civico, Secretaria o
Secretario del Juzgado Civico y Facilitadora o Facilitador del Juzgado Civico del Municipio
de San José del Rincén, México; misma que surtio efectos a partir del dia 09 de febrero y
cerr6 el dia 23 de febrero del presente afio 2024 a las 15:00 horas teniendo como
resultado el registro de tres aspirantes a ocupar el cargo de Juez Civico, al Lic. Roberto
Chico Ambrocio, Maestra Maria Teresa Posadas Salgado y al Lic. Artemio Salgado
Séanchez; para el cargo de Secretaria del Juzgado Civico se recibi6 el registro de la Lic.
Ana Dely Ramirez Carmona. De lo anterior y para dar cumplimiento a la fraccion tercera
de la base sexta de la convocatoria en referencia, el Secretario del Ayuntamiento turné en
el término de un dia habil a la Titular del Ejecutivo Municipal, las solicitudes y la
documentacion recibida, quien presenta las propuestas al Pleno de Cabildo en la presente
Sesion, para su aprobacion.
Por lo anterior y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 128 fraccién‘Viil.de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 31 fracciones Iy XVIi y'48.
fraccion VI de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 9 fraccién IV, 28 de la Ley,
de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios; 5, 8 y 9 fraccion | 'y 49 de‘la/Ley.. |
del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; y 34; $19, 120, 121,122
123 y 124 del Bando Municipal Vigente se propone a Ustedes Integrantes de, Cabildo /
designar al Lic. Roberto Chico Ambrocio como Juez Civico; Lic. Ana Dely Ramirez’
Carmona como Secretaria del Juzgado Civico y al Lic. Artemio Salgad‘@_S@nC’héi qqm’g ;
Facilitador del Juzgado Civico del Municipio de San José del Rincén, Estado de México, a
su vez el C. Rolando Reyes Marin permanecera como personal g

dministrative en el
Juzgado Civico. | eCRETARIA DEL AVUNTARIENT!
En uso continuo de la voz, por instrucciones de la Presidenta Municipal,"C-Ana Maria ,
Vazquez Carmona, el Lic. Isidro Sanchez Salazar, Secretario del Ayuntamiento, somete a Q
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consideracioén de los integrantes de cabildo el siguiente acuerdo: S

ACUERDO: 283/S0/103/2024
PRIMERO. Con fundamento dispuesto en ios articuios 128 fraccion Viii de ia
Constituclon Politica del Estado Libre y Soberano de México, 31 fracciones | y XVii
y 48 fraccién Vi de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 9 fraccién IV, 28
de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios; 5, 8 y 9 fraccion : \\
| y 49 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; y
34, 119, 120, 121, 122, 123 y 124 del Bando Municipal Vigente se aprueba designar al
Lic. Roberto Chico Ambrocio como Juez Civico; Lic. Ana Dely Ramirez Carmona
como Secretaria del Juzgado Civico y Lic. Artemio Salgado Sanchez como
Facilitador del Juzgado Civico del Municipio de San José del Rincén, Estado de
México quedando el Lic. Rolando Reyes Marin como personal administrativo en el
Juzgado Civico.
SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique a los Titulares de
la Consejeria Juridica, Direccion de Administracion, Tesoreria Municipal, Unidad de
Informacién, Planeacién, Programaciéon y Evaluacién, y Contraloria Interna
Municipal para que, en ejercicio de sus atribuciones den seguimiento y
cumplimiento al mismo; y notifique inmediatamente a las y los servidores publicos
de la Administraciéon Puablica Municipal adscritos al H. Ayuntamiento de San José
del Rincén, Sistema Municipal DIF de San José del Rincén e Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de San José del Rincén el sentido del punto de acuerdo
para los efectos legales conducentes.
TERCERQO. El presente Acuerdo deja sin efectos los nombramientos hechos a favor
de la Maestra Maria Teresa Posadas Salgado en fecha 10 de noviembre de 2023
como Juez Civico, de los Licenciados Artemio Salgado Sanchez como Oficial
Mediador-Conciliador de fecha 7 de enero de 2022, Ana Delly Ramirez Carmona
como Secretaria de la Oficialia Mediadora-Conciliadora de fecha 17 de enero de
2022 y Rolando Reyes Marin como Oficial Calificador de 10 de noviembre de 2023,
toda vez que la existencia de estas figuras juridicas es carente de valor al no estar
legalmente reconocidas en la Ley Organica Municipal del Estado de México. -----------
CUARTO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al Lic. Roberto
Chico Ambrocio, Juez Civico; Lic. Ana Dely Ramirez Carmona, Secretaria del
Juzgado Civico y Lic. Artemio Salgado Sanchez, Facilitador del Juzgado Civico del
Municipio de San José del Rincén, para que puedan rendir protesta de leg\ ante este
H. Ayuntamiento y cumplan con las funciones que se les han confemﬁ)“en),‘, Ba
Municipal 2024 y las deméas disposiciones legales aplicables. L. _
QUINTO. El presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia cu@ro dé marzo ‘de A. \
dos mil veinticuatro.
SEXTO. Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento \da Sam Jos’é del S
Rincén, Estado de México, periédico oficial del Gobierno Municipal ACCLONES /
Dado en el Palacio Municipal de San José del Rincén, a los veintin }vé d|hs del | mes’
de febrero del afio dos mil veinticuatro. - 2 e
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria Vazquez Cirmjna el
Secretario del Ayuntamiento Lic. Isidro Sanchez Salazar, recaba el se ugggehla;vgtaqénw,_
preguntando a los presentes el sentido de su voto, quienes refieren'\que-es-a-favor-e—
informa que este punto del orden del dia fue APROBADO POR UNANIMIDAD -
Acto seguido, el Secretario del Ayuntamiento invita a la Lic. Roberto ChicqlAmb.rocio, Juﬁ
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Civico; Lic. Ana Dely Ramirez Carmona, Secretaria del Juzgado Civico y Lic. Artemi
Saigado Sanchez, Facilitador del Juzgado Civico, a que pase a la sala de cabildos a
tomar la protesta de ley correspondiente.
En uso de Ia voz, ia Presidenta Municipai Constitucionai, C. Ana Maria Vazquez Carmona
menciona:
-(PROTESTAN GUARDAR Y HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO, Y LAS LEYES QUE DE UNA U OTRA EMANEN,
DESEMPENANDO LEAL Y PA_TRIOTICAMENTE EL CARGO DE JUEZ civico,
SECRETARIA DEL JUZGADO CIVICO Y FACILITADOR DEL JUZGADO CIVICO DEL Q&
MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, QUE SE LE HA CONFERIDO EN ESTE S
MUNICIPIO, MIRANDO SIEMPRE POR EL BIENESTAR DE LOS MONTEROQOS ?--=-==ss====
-iSI PROTESTO!
-SI ASI LO HICIEREN QUE EL MUNICIPIO SE LOS RECONOZCA Y SI NO, SE LOS
DEMANDE.
Luego de las recomendaciones y felicitaciones externadas, asi como el agradecimiento de
los mismos y continuando con el desahogo de la sesion, la Presidenta Municipal
Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona, instruye al Secretario del Ayuntamiento,
Lic. Isidro Sanchez Salazar, a que continde con el siguiente punto del Orden del Dia. --—-—
6. En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Isidro Sanchez Salazar, informa
que el siguiente punto del Orden del Dia es el nimero 6, que se refiere a la Propuesta
para su analisis y en su caso aprobaciéon del Catadlogo de Proveedores que se
utilizara para el Ejercicio Fiscal 2024.
En uso de la voz la titular del Ejecutivo Municipal instruye al Secretario del Ayuntamiento
realizar la exposicién de motivos a la propuesta correspondiente y en su caso, levantar el
sentido de la votacion para su eventual aprobacion.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria Vazquez Carmona, el
Lic. Isidro Sanchez Salazar, refiere: Seforas y Sefores integrantes de Cabildo, en
atencién al oficio con nimero MSJR/AQT/DA/273/2024, turnado por el Lic. Daniel Gémez
Hernandez, Director de Administracion, se somete a consideracion de Ustedes
Integrantes del Ayuntamiento el punto expuesto, para la promocion del desarrollo eficiente
de los procesos realizados en la Direccion de Administracion.
En uso continuo de la voz, atendiendo las instrucciones de la Presidenta Municipal
Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona; el Secretario del Ayuntamiento, Lic.
Isidro Sanchez Salazar, somete a consideracion del cuerpo edilicio -los Siguientes,
acuerdos. e\ o
ACUERDO 284/S0/103/2024 S ewtgd o
PRIMERO. Con fundamento en los articulos 24 de la Ley de Contratacién Publica 7
del Estado de México y Municipios; 24 y 32 del reglamento de la ﬁi\iac? ley; 28,29, /
30 y 31 de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 1, 31\ 82y f fel’ /

-

47 y 53.del’ /
Reglamento Interior de Sesiones de Cabildo del Municipio de San Jbs.é del'Rincon”
para la administracién 2022-2024, SE APRUEBA EL CATALOGO DEPROV RES |
QUE SE UTILIZARA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024. Quedando de la siguiente |

manera: L CECRETARIADEL AVUNTAMIENT(
CATALOGO DE PROVEEDORES EN GENGRAL g T —— T
T b | T2 | | | come |t [ 7% | 2\
cxtpeevsntir reracon A mpresa %™ | Domicilo fscal: Nombre del ssentamients | "Sortoens® acnte | ‘repraventn | groveoder | comercitdet cmua | oeaama | 0 | FRoe
oo | | Pomeclav | P | R | e | et | MR | megero | SO
-"‘ empresa o R
|
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5
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o2

VICTOR
MANUEL
CONTRERAS
SANCHEZ

HOMERO

SANTA CRUZ BOLBATEV! S/C MUNICIPIO DE
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5
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COMISION Y
CONSIGNACION
REPARACION MECANICA
EN GENERAL DE
CAMIONES. COMERCIO AL
POR MENOR DE PARTES Y
ACCIONES NUEVAS
PARA AUTOMOWVIL
AS Y
CAMIONES. COMERCIO AL
KARINA POR MENOR DE EL YAKI LOTE 62 MANZANA 86 COLOMA DEL -
SANCHEZ | SASKB90214AHE FERRETERIA Y 'SOL ALMOLOYA DE JUAREZ EDO MEX. CP KARINA gl JET ‘
SAMUDIO TLAPALERIAS. COMERCIO 50800
AL POR MAYOR DE
ARTICULOS DE
PAPELERIA PARA USO
ESCOLAR Y DE OFICINA.
AL
MENOR DE ARTICULOS
PARA LIMPI
REPARACION MENOR DE
LLANT,
INGENERIA CIVIL U OBRA T
HER hiena CRMIONES DS CARGA SN | CARRETERAELOROVILLAVICTORIAKM 1SM |  NOE | SacH | MavaRRE TARI
NCAEL. || Swbsscxsour FER. EL OROEDO MEX. CP 50800 ULiSES 52 e . | 1anzanz
POR MAYOR DE EQUIPO Y
MATERIAL ELECTRICO.
COMERCIO AL POR
MAYOR DE PINTURA

Caiie Guadalupe Vctona 12 CP 50660 San José dei Rincon Centro, Méx. 12 124 2097
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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CALLE VIA DE LA TIERRA #122 COLONIA

ARCOS DE LA LAN IXCAL!
EDO MEX. CP 54730

CHIMA

MONROY

552637671

181212022

ANA CECILIA

BRAVO SN COLONIA SAN SEBASTIAN TONALA
CHIAPAS. CP 30500

CECILIA

MARTI
NEZ

LSE7406056F6

EJE LAZARO CARDENAS PISO 8 EXT 2
CUAHUTEMOC COLONIA CENTRO CD MEX. CP
06000

KAREN

MARTI
NEZ

SILVA

RODRIGO
GIRON AVILA

CALZADA DE LAS FUENTES #20 COLONIA LAS
FUENTES ATLACOMULCO EDO MEX. CP 50455

RICARDO

GUTIERREZ
LOPEZ

GULRB80S121A8

PRIVADA DE CRISTOBAL COLOM #4 SAN
MATEOQ OXTOTITLAN TOLUCA EDO MEX.CP
£o100

LA CASA DEL
CRIMINALISTA
SADECV

CCR1402211H3

INSTRUMENTAL MEDICO Y

COMPUTADORA Y SUS

AVENIDA PRIMERO DE MAYO 3315 LOCAL 12
COLONIA INDUSTRIAL TLANEPLANTLA DE BAZ
EDO MEX. CP 54030

ANTONIO

TAPIA

10772
023

27a\

-

VDT SYSTEM
SASDECV

CALLE LIBERTAD #310 COLONIA SANTA CRUZ
ATZCAPOTZALTONGO TOLUCA EDO MEX. CP

LIRA

21072023

5
el Y

.

—
=

2=

77

191

7

MAYRA GRISEL
ANGEL
SANCHEZ

AESMB505118J6

CONSULTORIA CIENTIFICA
Y TECNICA. COMERCIO AL
POR MAYOR DE
ARTICULOS DE
PAPELERIA PARA USO
ESCOLAR Y DE OFICINA,
EQUIPO Y ACSESORIOS
DE COMPUTO,
MOBILIARIO Y EQUIPO DE
OFICINA, FERTILIZANTES.
PLAGUICIDAS, SEMILLAS
PARA SIEMBRA,

MAT

REPORESTERIA, OTROS
SERVICIOS DE
PUBLICIDAD Y CREACION
Y DIFUSION DE

e
MUCIO REYES
GUTIERREZ

REGM680323026

MOREBS0328IT1

EUCALIPTOS #17 LOS PORTALES TULTITLAN
DE MARINO ESCOBEDO EDO MEX. CP 54810

b

ANGEL

mams angeisz
Ehorena com

AV. BENITO JUAREZ 58, COL. CENTRO 50680,
SAN JOSE DEL RINCON, MEX

3 . 1993, CON
NO. DE SERIE MNS58851
PLACAS MV-0266E

AUTOS Y
EQUIPOS
MULTIMARCAS,
SA.DECV

AEM200211TL9

mMucio

C. BENITO JUAREZ S/N, LOC. SAN JOSE DEL
RINCON CENTRO, 50860, SAN JOSE DEL
RINCON, MEX.

ROMERO

712190060
7

COMPRAR, VENDER, DAR
U JOMAK EN
ARRENDAMIENTO,
ADQUIRIR Y DISPONER DE
CUALQUIER MANERA
TODA CLASE DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES,
MAQUINARIA, EQUIPO,
VEHICULOS O CUALQUIER
OTRO BIEN QUE SEAN
NECESARIOS O
COMVEMENTES PARA
CUMPLIR CON EL OBJETO
SOCIAL.

AV. RUIZ CORTINES LOMAS DE ATIZAPAN DE
ZARAGOZA MEX. C.P. 52977

DANIEL
ESTEBAN

VALLE

555403511
1

MECANICA

DE
AUTOMOVILES ¥
CAMIONES

'COLONIA GUAPALUPE SN MUNICIPIO DE SAN
FELIPE DEL PROGRESO CP 5453

T12143302

tesnicociotyy
g

sanche2@!
all com

Calle Guadalupe \'/'ic":foﬁav 12 Cl5

San José del Rinco
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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GRUPO FRICLA
SADECV

GFRI70716HJ9

SAN JOSE DEL RINCON
2022 - 2024

ARLEN
VALENCIA
RODRIGUEZ

HOMUKEA
MEDICAL S.A.
DEC.V.

VARAS80208EXS

HME200618230

CALLE FEDERICO GAMBOA, EXT. 106, INT. 105~
A LOC SAN JURN TUIHUACA,
DELEGACION, AZCAPOTZALCO, COMX, C.P.
02400

Y EQ. DE USO GENERAL,
MOB. Y EQ. OFICINA,
PAPELERIA,
ELECTRODOMESTICOS,

CAR|

ROCERWAS,
REMOLQUES, ALIMENTOS
PARA ANIMALES,

CCMLRCIC AL POR
MAYOR DE MOBILIARIO,
EQUIPO E INSTRUMENTAL
MEDICO Y DE
LABORATORIO.

BOULEVARD ORIENTE, NO. 20, DELEGACION
TULTITLAN, C.P. 54905 MEX.

CALLE TEPIC, SN, COLONIA RW SUR
DBEMOUN’HJTEWC

ARLEN

RAYMUND

RODRIGU
=4

GARCI
A

1210172024

011272023

191

osninr
023

SEGUROS
SURASA. DE
cv

R&S811221KRE

COMPATMAS DE SECURCS

NO ESPEC
SEGUROS DE VIDA, Y
ESPECIALIZADAS EN
SEGURO DE VIDA

DM SERACIO

Y
MANTENIMIENT
©B8ADECY

SUR, EXT 2475, INT P1SO 22
VB.OOL LORETO, LOCALIDAD ALVARO
OBREGON, CDMX, C.P. 01080

ROCH
A

1210212024

PEPARACION ¥

72

DE
MAQUINARIA Y EQUIPO
INDUSTRIAL

CALLE ADOLFO LOPEZ MATEOS EXT. 52, COL.
REFORMA, SAN MATEQ ATENCO, MEXICO.

071172023

221072023

o07H212
023

CHEVY SAN
CARLOS SA.
DECV.

CSC480617GIA

MANTENIMIENTO

EDGAR VAN
MAXIMILIANO

CONSTRUCCION DE
OBRAS, SERVICIO AL POR
MAYOR DE MATERIAL DE
GON | RULGION, SERVICIU
AL POR MAYOR DE EQ. Y
MATERIAL a.smlco

ERIALES METALICOS,

DR. JORGE JIMENEZ CANTU, ATLACOMULCO
DE FABELA, C.P. 50450, CALLE SN COL.
CENTRO, MUNICIPIO DE ATLACOMULCO. ®

CATRS00331CEA TORRES 05/01/2023 | 030872023 023’2 198

SADECV

SERVICIOS DE
ADMINISTRACION DE
INMUEBLES

SEGUNDO.
aprobacion.
TERCERO. Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del
Rincon, Estado de México, periddico oficiai dei Gobierno Municipai.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria Vazquez Carmona, el
Secretario del Ayuntamiento Lic. Isidro Sanchez Salazar, recaba el sentido de la votacion
de los integrantes de cabildo, quienes manifiestan que su voto es a favor e informa a la
Presidenta Municipal, que este punto del orden del dia fue APROBADO POR
UNANIMIDAD.
Acto seguido, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona,
instruye al Secretario del Ayuntamiento Lic. Isidro Sanchez Salazar, para que proceda con
el desahogo del siguiente punto del orden del dia.
7. En uso de la voz, el Secretario del Ayuntamlento Lic. Isidro Sanchez Salazar, informa
que el siguiente punto del Orden del Dia es el nimero 7, Asuntos Generales, en el cual
se informa al pleno que no se registraron asuntos generales que desahogar en. la
presente sesién, por lo que, siguiendo con el desarrolio de la Sesion, la c An&Mal‘ig'
Vazquez Carmona, Presidenta Municipal Constitucional, solicita al Lic. A&dré Sénchgz /‘
Salazar, continuar con el siguiente punto del orden del Dia. -
8. Acto seguido el Secretario del Ayuntamiento, informa que se han agotado todos lOs =7
puntos del orden del dia, por lo que el numeral marcado con el numero ohho coTrespande foy
a la Clausura de la Sesion. e S
En uso de la voz la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vé2qﬁez Garmona*; -
refiere que no habiendo mas asuntos que tratar, declara formaimepte-¢lau »
CENTESIMO TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO del Aylttamlent d San
José del Rincon, Estado de México, siendo las quince horas del d (ve[lptmue\ e dg
febrero de dos mil veinticuatro, enterados de la importancia y contenido, firm 0
conformidad los que en ella intervinieron.

[712 124 2097

El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su

* Calie Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del RinconCentro, Mé
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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QUE TRANSFORMAN

“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”
Asi lo tendra entendido la Ciudadana Presidenta Municipal Constitucional de San José del
Rincon, Ana Maria Vézquez Carmona, haciendo que ios presenies acuerdos se
publiquen, se ejecuten y se cumplan.

ATE

C. BLANCA ESTELA MERCADO RANGEL
PRIMERA REGIDORA

_{

c. MARIBEL SALAZAR ARELLANO
TERCERA REGIDQ

ONDRAGON LOPEZ

QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA

C. MONSERRAT GUADALUPE MER&‘ADOVILCHIS
SEPTIMA REG!Q@RA TR

~LIC.'ISIPRO SANCHEZ/SALAZAR "7 |
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO —

La presente hoja de firmas corresponde al acta de la centésimo tercera sesion ordinaria de Cabildo
SJR/S0/103/2024 de fecha veintinueve de febrero de dos mil veinticuatro.

e

”Cyélie .'G‘uadaiupe Victona 12, CP SOBOOSan Jos entro, Me’ 1}4 2097 -
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