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SJR/S0/049/2023
XLIX SESION ORDINARIA DE CABILDO

En el municipio de San José del Rincén, Estado de México; siendo las doce horas con
dieciocho minutos del dia diecinueve de enero del afio dos mil veintitrés, se reunieron
en la Sala de Cabildos de la Presidencia Municipal, sito en calle Guadalupe Victoria
numero 12, Colonia Centro, San José del Rincon, los integrantes del Ayuntamiento
Constitucional 2022-2024; con el propdsito de llevar a cabo la Cuadragésimo Novena' )

Sesion Ordinaria de Cabildo con base en lo dispuesto en los articulos 28,29y 30dela |
Ley Organica Municipal del Estado de México, vigente.
En uso de la palabra la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal
Constitucional, agradece la asistencia de los integrantes del Ayuntamiento e instruye al
Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lopez, proceda a pasar lista de asistencia a
fin de verificar si existe quorum legal para sesionar.
Acto seguido, el Lic. Martin Cruz Lépez, Secretario del Ayuntamiento, por lo que, procede
a realizar el pase de lista, encontrandose presentes los C.C. Ana Maria Vazquez
Carmona, Presidenta Municipal; Roberto Carlos Pedraza Munguia, Sindico Municipal;
Blanca Estela Mercado Rangel, Primera Regidora; Honorio Salgado Garcia, Segundo
Regidor; Maribel Salazar Arellano, Tercera Regidora; Florentino Reyes Merlos, Cuarto
Regidor; Javier Mondragdén Lépez, Quinto Regidor; Alejandra Marin Huitron, Sexta
Regidora y Monserrat Guadalupe Mercado Vilchis, Séptima Regidora, asistidos por el
Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lopez.
1. En uso de la voz, el Lic. Martin Cruz Lopez, informa que se encuentran presente
nueve de los nueve integrantes del cuerpo edilicio, por lo tanto, CERTIFICA |
existencia de quorum legal para sesionar.
Acto seguido, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona,
declara formalmente instalada la Cuadragésimo Novena Sesion Ordinaria de Cabildo e
instruye al Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lopez, proceda con el desahogo
del siguiente punto del orden del dia.
2. El Lic. Martin Cruz Lopez, Secretario del Ayuntamiento somete a consideracion del
cuerpo edilicio el siguiente:

Orden del dia
1. Lista de asistencia de los Integrantes del Ayuntamiento de San José del Rincén
y en su caso declaracién del quérum legal.
2. Lecturay en sucaso aprobacién del orden del dia.
3. Lectura, discusiony en su caso aprobacion del Acta de la Sesion Anterior. -——
4. Propuesta para su analisis y en su caso aprobacion de los costos de las
licencias de funcionamiento de los giros comerciales no comprendidos en el
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
5. Propuesta para su analisis y en su caso aprobacion del descuento para //

unidades econdmicas de alto, mediano y bajo impacto que soliciten licencia de
funcionamiento y contribuyan con el refrendo del ejercicio fiscal 2023, para el
primer trimestre.

6. Propuesta para su andlisis y en su caso aprobacion del Reglamento Interno y
Manual de Procedimientos de la Direccién de Catastro Municipal de San José
del Rincén Estado de México.

7. Asuntos Generales.
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8. Clausura de la Sesion.
El cual se sometio a consideracion de los ediles para su aprobacién, por el Secretario del
Ayuntamiento, quien recaba el sentido de la votacion de los integrantes de cabildo
presentes, informando a la Presidenta Municipal que el Orden del Dia fue APROBADO
POR UNANIMIDAD de votos.
En uso de la palabra la Presidenta Municipal, C. Ana Maria Vazquez Carmona, instruye al
Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lépez, contintie con el siguiente punto del
orden del dia.
3. Atendiendo a la instruccion de la titular del ejecutivo, el Secretario del Ayuntamiento
informa que el siguiente punto del Orden del Dia es el nimero 3, se refiere a la Lectura,
discusion y en su caso aprobacion del Acta de la Sesion Anterior.
En uso de la voz la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal Constitucional,
refiere; solicito a los integrantes de este Honorable Cabildo, sea dispensada la lectura del
acta de sesion anterior, toda vez que en su momento fue leida y firmada por ustedes,
motivo por el cual, solicito la aprobacién de la misma. Acto seguido, instruye al Secretario
del Ayuntamiento para que recabe el sentido de la votacion correspondiente.
En uso de la voz el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lépez, recaba el sentido
de la votacion de los integrantes de cabildo e informa que el punto en cuestion fue
APROBADO POR UNANIMIDAD.
Acto seguido, la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona,
instruye al Secretario del Ayuntamiento Lic. Martin Cruz Lopez, para que proceda con el
desahogo del siguiente punto del Orden del dia.
4. Atendiendo a la instruccién de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto del
Orden del Dia es el numero 4, que se refiere a la Propuesta para su analisis y en su
caso aprobacion de los costos de las licencias de funcionamiento de los giros
comerciales no comprendidos en el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios..
En uso de la voz la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal, solicita al
Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lépez, realizar la exposicion de motivos y
dar lectura a la propuesta correspondiente, para en su caso, someter al Cabildo el punto
de acuerdo para su aprobacién.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lépez, menciona:
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion I, IV y V de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 2 fraccion XXXIlI, XXXIV, XXXV de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México; 159 antepenultimo parrafo del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios asi como el 198, 199 y 200 fraccién IV del
Bando Municipal vigente y en atencion al oficio con nimero MSJR/AQT/DDE/014/2023,
turnado por el Licenciado Juvenal Esquivel Posadas, Director de Desarrollo Econémico
mediante el cual solicita de la manera mas atenta someter a acuerdo de cabildo el punto
gue se presenta sustentado en la siguiente:
EXPOSICION DE MOTIVOS
El Ayuntamiento de San José del Rincén a través de la Direccion de Desarrollo
Econoémico, tiene por objeto fomentar y promover la actividad comercial y-de servicios,
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fortalecer el comercio formal y regularizar su actividad comercial, de manera que las

unidades econdémicas cuenten con su licencia de funcionamiento que se les requiere de
acuerdo a los articulos 198 y 199 parrafo segundo del Bando Municipal Vigente, en este
sentido y con fundamento a los articulos anteriores solicito a usted de la manera mas
atenta se considere para su aprobacion de cabildo, los costos de las licencias de
funcionamiento de los giros comerciales no comprendidos en el Codigo Financiero del

Estado de México y Municipios, de conformidad con lo siguiente:
1.- Articulo 200 parrafo IV del Bando Municipal 2022 el cual refiere que “Para el gjercicio
de cualquier actividad comercial o de servicios dentro de los mercados o en sus dreas de
afluencia, tianguis o comercio en bienes de dominio publico y uso comun, los particulares
que ejerzan esta actividad seran organizados y controlados por la autoridad municipal al
expedir la licencia correspondiente. Para efectos de la expedicién de las licencias a que
alude el presente articulo, se necesita reunir los requisitos que establecen las leyes y
reglamentos respectivos”.
Para el anterior se propone el cobro siguiente:
[ COSTO POR M | $ 155.00 PESOS ]
2.- De conformidad con el articulo 115 fraccion I, IV y V de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, Articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Meéxico, Articulo 2 fraccion XXX, XXXIV, XXXV de la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, se propone el catalogo
de unidades econdmicas de alto, mediano y bajo impacto no comprendidos en el Cadigo
Financiero del Estado de México y Municipios, asi como sus costos para el ejercicio fiscal

2023, quedando de la siguiente manera:
UNIDAD ECONOMICA DE ALTO IMPACTO

No DE UMAS PARA EL
GIRO COMERCIAL EJERCICIO FISCAL | MONTO ($)
2023
ASERRADEROS 100 $10,374.00
GASOLINERAS 150 $ 15,561.00
GASERAS 90 $ 9,336.60
RASTROS 50 $ 5,187.00
BANCOS, SERVICIOS FINANCIEROS Y SIMILARES 300 $31,122.00
UNIDAD ECONOMICA DE MEDIANO IMPACTO
No DE UMAS PARA EL
GIRO COMERCIAL EJERCICIO FISCAL 2023 MONIS

CLINICAS, HOSPITALES Y ESCUELAS PRIVADAS 200 $ 20,748.00
LOTE DE AUTOS 7 726.18
RECICLADORAS, DESHUESADEROS DE AUTOS 8 829.92
TALLER NECANICO Y ELECTROMECANICOS, TALLER DE = o
ALINEACION Y SUSPENSION. -
TALLER DE HOJALATERA Y PINTURA 7 726.18
CONSULTORO MEDICO VETERNARO 7 726.18
"CONSULTORIO MEDICO Y DENTAL, FARMACIAS, SERVICIOS - .
FUNERARIOS Y GROS SMLARES O SUS EQUIVALENTES. :
FARMACIA CON MNISUPER 3

FERRETERIAS, CASA DE MATERIALES PARA
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CONSTRUCCION, CARNICERIAS, CREMERIAS 10 1,037.40
FORRAJERIAS Y PURFICADORAS DE AGUA.

MNISUPER SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 10 1,037.40
COMERCIALIZADORA DE PRODUCTOS MEDEREROS 10 1.037.3% \
BLOQUERAS 10 1,037.40_\
BASCULAS PUBLICAS 5 51879\ f~
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UNIDAD ECONOMICA DE BAJO IMPACTO

GIRO COMERCIAL No DE UMAS PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2023
SERVICIO DE RENTA DE LONAS, MESAS, SILLAS E
INFLABLES, SERVICIO DE ACCESO A
COMPUTADORAS, SERVICIO DE FOTO ESTUDIO
DESPACHOS JURIDICOS Y CONTABLES, SERVICIO DE
TALACHERIAS Y VULCANIZADOSRAS,
REFACCIONARIAS, SERVICIO DE AUTOLAVADOS, 5 $ 518.70
HERRERIAY ALUMINIOS, TALLER DE BICICLETAS,
LLANTERA, CARPINTERIA, TALLER DE TORNO Y
SOLDADURA, TALLER DE FABRICA Y VETA DE
MAQUINARIA DOMESTICA, AGRICOLA E INDUSTRIAL
Y GIROS SIMILARES O SUS EQUIVALENTES.
PASTELERIAS, ROSTICERIAS, TORTILLERIAS,
PANADERIAS, RECAURERIAS, PALETERIAS,
POLLERIAS, TIENDA DE ABARROTES Y
ULTRAMARINOS, AUTOACCESORIOS, MISCELANEAS
SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS Y GIROS
SIMILARES O SUS EQUIVALENTES.
CAFETERIAS, MARISQUERIAS, LONCHERIAS,
TAQUERIAS, FONDAS, COCINAS ECONOMICAS,
PIZZERIAS Y GIROS SIMILARES O SUS 4 $ 41496
EQUIVALENTES SIN VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS.
MERCERIAS, JUGUETERIAS, PAPELERIAS,
ESTETICAS, PELUQUERIAS, MUEBLERIAS,
FLORERIAS, TIENDAS DE REGALOS, TIENDAS DE
ROPA, TIENDAS DE FANTACIA, ZAPATERIAS,
JARCERIAS, DULCERIAS, COMERCIALIZACION DE
PINTURAS, BANOS PUBLICOS, COMERCIALIZADORA
DE MATERIAS PRIMAS, TALLER DE COSTURAS,
VENTA DE ALFARERIA Y ARTESANIAS,
TALABARTERIA, TALLER DE ELECTRODOMESTICOS,
RENOVADORAS DE CALZADO, TALLER DE AFILADO Y
MANTENIMIENTO DE HERRAMIENTAS DE CORTE Y
GIROS SIMILARES O SUS EQUIVALETES.

3) Para la expedicion de licencias de funcionamiento y pago de refrendos realizados por

la ventanilla SARE se propone el costo siguiente:
No DE UMAS ww\2 oﬂz.sEJE!CICIO FASCAL MONTO(S)

2 $ 20748
Los montos sefialados anteriormente seran aplicados en el ejercicio fiscal 2023, y
modificados de acuerdo a la actualizaciéon de la Unidad de Medida Aplicable conforme a
su vigencia de afo de calendario correspondiente.
Todo lo anterior expuesto en concordancia con el Articulo 159 antepenultimo parrafo del _
Caodigo Financiero del Estado de México el cual expresa que “Cuando la expedicion de la /L 7
licencia no se autorice en el primer mes de ejercicio fiscal, el monto de los derechos a
pagar se calculara de manera proporcional al mes en que se autorice”.
En uso continuo de la voz, por instrucciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Lic. Martin Cruz Lépez, Secretario del Ayuntamiento, somete a
consideracion de los integrantes de cabildo el siguiente acuerdo:

ACUERDO: 163/S0/049/2023

PRIMERO. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccién Il,\J

MONTO($)

- $ 41496

4 $ 41496
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Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2 fraccion XXXIII, XXXIV, XXXV de
la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México; 159
antepenultimo parrafo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios asi
como el 198, 199 y 200 fraccién IV del Bando Municipal vigente, SE APRUEBAN los
costos de las licencias de funcionamiento de los giros comerciales no
comprendidos en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, de
conformidad con las siguientes tablas.
1.- “Para el gjercicio de cualquier actividad comercial o de servicios dentro de los
mercados o en sus areas de afluencia, tianguis o comercio en bienes de dominio publico y
uso comun, los particulares que ejerzan esta actividad seran organizados y controlados
por la autoridad municipal al expedir la licencia correspondiente. Para efectos de la
expedicion de las licencias a que alude el presente articulo, se necesita reunir los
requisitos que establecen las leyes y reglamentos respectivos” Para el anterior es el cobro
siguiente:

COSTO POR M? $ 155.00 PESOS

2.- El catalogo de unidades econdmicas de alto, mediano y bajo impacto no comprendidos
en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi como sus costos para el
ejercicio fiscal 2023, queda de la siguiente manera:

UNIDAD ECONOMICA DE ALTO IMPACTO

No DE UMAS PARA EL
G0 CUOMCD EJERCICIO FISCAL 2023 WCHRRS 3]
ASERRADEROS 100 $10,374.00
GASOLINERAS 150 $15,561.00
GASERAS 90 $ 9,336.60
RASTROS 50 $ 5187.00
BANCOS, SERVICIOS FINANCIEROS Y
SIMILARES 300 $31,122.00
UNIDAD ECONOMICA DE MEDIANO IMPACTO
No DE UMAS PARA EL :
GIRO COMERCIAL EJERCICIO FASCAL | MONTO(S)
2023

CLINICAS, HOSPITALES Y ESCUELAS PRIVADAS 200 $ 20,748.00
LOTE DE AUTOS 7 $ 72618
RECICLADORAS, DESHUESADEROS DE AUTOS 8 $ 82092
TALLER MECANICO Y ELECTROMECANICOS, TALLER DE 2 T ek \
ALINEACION Y SUSPENSION. :
TALLER DE HOJALATERIA Y PINTURA 7 § 72618
CONSULTORIO MEDICO VETERINARIO 7 $ - 72618
CONSULTORIO MEDICO Y DENTAL, FARMACIAS,
SERVICIOS FUNERARIOS Y GIROS SIMILARES O SUS 7 $ 72618 4
EQUIVALENTES.
FARMACIA CON MINISUPER 9 $ 93366
FERRETERIAS, CASA DE MATERIALES PARA
CONSTRUCCION, CARNICERIAS, CREMERIAS 10 $ 1,03740
FORRAJERIAS Y PURIFICADORAS DE AGUA.
MINISUPER SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 10 $_1,037.40
COMERCIALIZADORA DE PRODUCTOS MEDEREROS 70 S 103740 \
BLOQUERAS 10 $ 1.037.48
BASCULAS PUBLICAS 3
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UNIDAD ECONOMICA DE BAJO IMPACTO

No DE UMAS

PARA EL
GIRO COMERCIAL EIEROSE MONTO($)

FISCAL 2023

SERVICIO DE RENTA DE LONAS, MESAS, SILLAS E INFLABLES,
SERVICIO DE ACCESO A COMPUTADORAS, SERVICIO DE FOTO
ESTUDIO DESPACHOS JURIDICOS Y CONTABLES, SERVICIO DE
TALACHERIAS Y VULCANIZADOSRAS, REFACCIONARIAS,
SERVICIO DE AUTOLAVADOS, HERRERIA Y ALUMINIOS, TALLER 5 $ 518.70
DE BICICLETAS, LLANTERA, CARPINTERIA, TALLER DE TORNO Y
SOLDADURA, TALLER DE FABRICA Y VETA DE MAQUINARIA
DOMESTICA, AGRICOLA E INDUSTRIAL Y GIROS SIMILARES O
SUS EQUIVALENTES.

PASTELERIAS, ROSTICERIAS, TORTILLERIAS, PANADERIAS,
RECAURERIAS, PALETERIAS, POLLERIAS, TIENDA DE
ABARROTES Y ULTRAMARINOS, AUTOACCESORIOS, 4 $ 414.96
MISCELANEAS SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS Y GIROS
SIMILARES O SUS EQUIVALENTES.

CAFETERIAS, MARISQUERIAS, LONCHERIAS, TAQUERIAS,
FONDAS, COCINAS ECONOMICAS, PIZZERIAS Y GIROS
SIMILARES O SUS EQUIVALENTES SIN VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS.

MERCERIAS, JUGUETERIAS, PAPELERIAS, ESTETICAS,
PELUQUERIAS, MUEBLERIAS, FLORERIAS, TIENDAS DE /
REGALOS, TIENDAS DE ROPA, TIENDAS DE FANTACIA,
ZAPATERIAS, JARCERIAS, DULCERIAS, COMERCIALIZACION DE
PINTURAS, BANOS PUBLICOS, COMERCIALIZADORA DE 4 $ 41496
MATERIAS PRIMAS, TALLER DE COSTURAS, VENTA DE .
ALFARERIA Y ARTESANIAS, TALABARTERIA, TALLER DE
ELECTRODOMESTICOS, RENOVADORAS DE CALZADO, TALLER
DE AFILADO Y MANTENIMIENTO DE HERRAMIENTAS DE CORTE
Y GIROS SIMILARES O SUS EQUIVALETES.

3) Para la expedicion de licencias de funcionamiento y pago de refrendos realizados por )
la ventanilla SARE, es el costo siguiente:

4 $ 41496

No DE UMAS PARAZ 'I;Jz.aEJE!CICIO ASCAL MONTO($) M
5 $ 20748

Los montos sefalados anteriormente seran aplicados en el ejercicio fiscal 2023, y
modificados de acuerdo a la actualizacién de la Unidad de Medida Aplicable conforme a
su vigencia de ano de calendario correspondiente.
SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al Director de
Desarrollo Econémico para que, en el ejercicio de sus funciones, dé cumplimiento
al presente acuerdo.
TERCERO. EIl presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su -
aprobacion.

CUARTO. Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta Municipal de San José del

Rincén, Estado de México”, periédico oficial del gobierno municipal.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria VVazquez Carmona, el
Secretario del Ayuntamiento Lic. Martin Cruz Lépez, recaba el sentido de la votacion
preguntando a los presentes el sentido de su voto, quienes refieren que es a favor e
informa que este punto del orden del dia fue APROBADO POR UNANIMIDAD .---—--—-

5. Atendiendo a la instruccion de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana
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Orden del Dia es el numero 5, que se refiere a la Propuesta para su analisis y en su
caso aprobacién del descuento para unidades econémicas de alto, mediano y bajo
impacto que soliciten licencia de funcionamiento y contribuyan con el refrendo del
ejercicio fiscal 2023, para el primer trimestre.
En uso de la voz la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal, solicita al
Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lopez, realizar la exposicion de motivos y
dar lectura a la propuesta correspondiente, para en su caso, someter al Cabildo el punto
de acuerdo para su aprobacion.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lépez, menciona:
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il, IV y V de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el 198, 199, 200 fraccioén IV y 239 del Bando Municipal
vigente y en atencién al oficio con nimero MSJR/AQT/DDE/015/2023, turnado por el
Licenciado Juvenal Esquivel Posadas, Director de Desarrollo Econémico mediante el cual
solicita de la manera mas atenta someter a acuerdo de cabildo el punto que se presenta
sustentado en la siguiente: . “v AR

EXPOSICION DE MOTIVOS -
El Ayuntamiento de San José del Rincén a través de la Direccién de Desarrollo
Econémico, tiene por objeto fomentar y promover la actividad comercial y de servicios,
incentivando su desarrollo ordenado y equilibrado, considerando la aplicacién de acciones
flexibles que beneficien al sector de comercio ubicado dentro del territorio municipal,
fortalecer el comercio formal y regularizar su actividad comercial, de manera que lag
unidades econdémicas cuenten con su licencia de funcionamiento que se les requiere de
acuerdo a los articulos 198,199 parrafo segundo y 200 fraccion IV del Bando Municipa
Vigente, en este sentido y con fundamento en el articulo 239 del Bando Municipal 2022.---
Se realizara el descuento para unidades econémicas de alto, mediano y bajo impacto que
soliciten licencia de funcionamiento y contribuyan con el refrendo del ejercicio fiscal 2023,
obteniendo un descuento para el primer trimestre 2023 que se expresan en la siguiente

tabla:
(%) DE
CONCEPTO MES 2023 DESCUENTO OBSERVACION
APLICABLE A UNIDADES ECONOMNAS ENERO 10%

QUE SOLICITEN LICENCIA DE APLICA BFE\SRA
FUNCIONAMIENTO Y QUE CUENTEN CON g UNDA
REFRENDO VIGENTE AL ANO INVEDIATO FEBRERD 8% EE%NOMOAED DE

ANTERIOR Y LICENCIA DE BAmeAmPACTO
FUNCIONAMIENTO VIGENTE (SARE) MARZO 5%

En uso continuo de la voz, por instrucciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Lic. Martin Cruz Lopez, Secretario del Ayuntamiento, somete a /’ ﬂ

consideracion de los integrantes de cabildo el siguiente acuerdo:
ACUERDO: 164/S0/049/2023
PRIMERO. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il, IVy V
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 125 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; asi como el 198, 199, 200 fraccién
IV y 239 del Bando Municipal vigente, SE APRUEBA EL DESCUENTO PARA
UNIDADES ECONOMICAS DE ALTO, MEDIANO Y BAJO IMPACTO QUE SOLICITEN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y CONTRIBUYAN CON EL REFRENDO
EJERCICIO FISCAL 2023, PARA EL PRIMER TRIMESTRE, de conformidad
siguiente tabla.
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(%) DE
MES 2023 DESCUENTO OBSERVACION
APLICABLE A UNIDADES ECONOMINAS QUE ENERO 10% APLICA PARA
SOLICITEN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO UNIDADES
Y QUE CUENTEN CON REFRENDO VIGENTE FEBRERO 8% ECONOMCAS DE ALTO,
ALARNO INMEDIATO ANTERIOR Y LICENCIA MEDIANO Y BAJO
DE FUNCIONAMENTO VIGENTE (SARE) MARZO 5% IMPACTO

SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al Director de
Desarrollo Econémico para que, en el ejercicio de sus funciones, dé cumplimiento
al presente acuerdo.
TERCERO. EIl presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su
aprobacion.
CUARTO. Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta Municipal de San José del
Rincén, Estado de México”, periddico oficial del gobierno municipal.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria VVazquez Carmona, el
Secretario del Ayuntamiento Lic. Martin Cruz Lépez, recaba el sentido de la votacion
preguntando a los presentes el sentido de su voto, quienes refieren que es a favor e
informa que este punto del orden del dia fue APROBADO POR UNANIMIDAD.

6. Atendiendo a la instruccion de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto del
Orden del Dia es el numero 6, que se refiere a la Propuesta para su andlisis y en su
caso aprobacion del Reglamento Interno y Manual de Procedimientos de |
Direccion de Catastro Municipal de San José del Rincon Estado de México.
En uso de la voz la C. Ana Maria Vazquez Carmona, Presidenta Municipal, solicita
Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lopez, realizar la exposiciéon de motivos
dar lectura a la propuesta correspondiente, para en su caso, someter al Cabildo el punto
de acuerdo para su aprobacion.
Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lopez, menciona:
con fundamento en los articulos 109 fraccion Il y 115 fraccion Il de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 31 fraccion |, 64 fraccion |, 66, 69 fraccién ll, 164 y 165 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; 36, 37, 38, 40, 41 y 43 del Bando Municipal
Vigente asi como el Acuerdo de Cabildo nimero 022/S0O/02/2022 de fecha siete de enero
del afo 2022 y en atencion al escrito con nimero MSJR/AQT/SM018/2023 enviado por el
C. Roberto Carlos Pedraza Munguia, Sindico Municipal y Presidente de la Comisién para
la Reglamentacién del Municipio de San José del Rincén, mediante el cual solicita
considerar como punto del orden del dia en Sesion Ordinaria de Cabildo, la presentacion
del DICTAMEN NUMERO 18/CTRSJR/2023 emitido por la Comisién para la %, /f

Reglamentacion del Municipio de San José del Rincén, mismo que contempla los
siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO
PRIMERO. Se dictamina procedente el REGLAMENTO INTERNO Y MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CATASTRO MUNICIPAL DE SAN JOSE
DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, y se propone que se sometan a conocimiento del
Cabildo para su validacion y aprobacién correspondiente, en términos de los-documen
que como anexos y parte integrante del presente corren agregados al mismo.
SEGUNDO. Turnese a la Secretaria del Ayuntamiento para los efectos de que proceda’g
presentar el presente dictamen al pleno del Cabildo para los efectos correspondientes’ A%

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 1242
www.sanjosedelrincon.gob.mx o




SAN JOSE DEL RINCON (& ?
2022 - 2024 N

“2023. Aiio del Septuagésimo Aniversariodel Reconocimiento del Derecho al Voto delas Mujeres en México” \
TERCERO. Publiquese y difindase en la Gaceta Oficial Municipal del Ayuntamiento"
Constitucional San José del Rincén, Estado de México.
CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo correspondiente y J
anexo a la Direccion de Catastro Municipal, para los fines a que haya lugar. e
Por lo anteriormente expuesto, se pone a consideracion de este érgano colegiado la
aprobacion del REGLAMENTO INTERNO Y MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE LA
DIBECCION DE CATASTRO MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE
MEXICO.
En uso continuo de la voz, por instrucciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria
Vazquez Carmona, el Lic. Martin Cruz Lépez, Secretario del Ayuntamiento, somete a
consideracion de los integrantes de cabildo el siguiente acuerdo:

ACUERDO: 165/S0/049/2023
PRIMERO. Con fundamento en los articulos 109 fraccion Ill y 115 fraccién Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccién |, 64 fraccién |, 66, 69
fraccion Il, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 36, 37, 38,
40, 41 y 43 del Bando Municipal Vigente asi como el Acuerdo de Cabildo numero
022/S0/02/2022 de fecha siete de enero del presente afio, SE APRUEBA EL
REGLAMENTO INTERNO Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LADIRECCION DE
CATASTRO MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO .-===m=mmm—
SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, notifique al Sindico
Municipal y al Director de Catastro Municipal, para que, en ejercicio de sus
atribuciones den seguimiento y cumplimiento al mismo. L\

TERCERO. El presente acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de s
aprobacion.
CUARTO: Publiquese en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de San José del
Rincoén, Estado de México, periddico oficial del Gobierno Municipal.
QUINTO: El texto del REGLAMENTO INTERNO Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION DE CATASTRO MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON,

ESTADO DE MEXICO, es el siguiente: ----—— 2"
REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE CATASTRO MUNICIPAL DE SAN
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO. N
TITULO PRIMERO —
CAPITULO |

DE LA VALIDEZ Y OBJETO DE ESTE REGLAMENTO
ARTICULO 1.- LAS DISPOSICIONES DEL PRESENTE REGLAMENTO SON DE OBSERVACION GENERAL
Y OBLIGATORIA EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON.
ARTICULO 2.- PARA LA ADMINISTRACION DEL CATASTRO DENTRO DE SU CIRCUNSCRIPCION

l. AUTORIDAD CATASTRAL ESTATAL.- EL GOBERNADOR DEL ESTADO, EL SECRETARIO DE
FINANZAS, Y EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE INFORMACION E INVESTIGACION
GEOGRAFICA, ESTADISTICA Y CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO. .

Il. AUTORIDAD CATASTRAL MUNICIPAL: EL AYUNTAMIENTO O EL SERVIDOR PUBLICO QUE ESTE
DESIGNE COMO TITULAR DE LA DIRECCION DE CATASTRO MUNICIPAL.

ll. CATASTRO MUNICIPAL: LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE CATASTRO EN LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO PARA QUE SE DESARROLLE LA ACTIVIDAD CATASTRAL DEL MUNICIPIO, DE MANERA
INDEPENDIENTE A OTRAS FUNCIONES DE GOBIERNO.

IV. CODIGD: AL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

TERRITORIAL, SERA A TRAVES DE LA DIRECCION DE CATASTRO. )
ARTICULO 3.- PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE REGLAMENTO SE ENTENDERA POR: //?
% l/

ACTUALIZACION DE INFORMACION, ASi COMO LOS PROCEDIMIENTOS TECNICO
ADMINISTRATIVOS EN MATERIA CATASTRAL QUE REALIZA EL IGECEM DE MANERA DIRECTA
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TRAVES DE SUS DELEGACIONES REGIONALES CON LOS MUNICIPIOS A EFECTO DE HACER
EFICIENTE Y OPTIMIZAR LA ACTIVIDAD CATASTRAL EN LA ENTIDAD.

V.. DELEGACION: A CADA UNA DE LAS DELEGACIONES REGIONALES DEL INSTITUTO DE
INFORMACION E INVESTIGACION GEOGRAFICA, ESTADISTICA Y CATASTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO.
VII. DIRECCION : A LA DIRECCION DE CATASTRO.
VIIl. IGECEM: AL INSTITUTO DE INFORMACION E INVESTIGACION GEOGRAFICA, ESTADISTICA Y
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
IX. PARTICIPACION CATASTRAL: AL CONJUNTO DE ACTIMDADES Y ACCIONES PROGRAMADAS
QUE SIN ESTAR REGLAMENTADAS O DERIVADAS DE CONVENIOS DE COORDINACION, DE MANERA
CONJUNTA CON EL IGECEM REALIZAN LAS AUTORIDADES CATASTRALES MUNICIPALES PARA
COMPLEMENTAR Y FACILITAR LA COORDINACION CATASTRAL.
X. PADRON CATASTRAL: AL INVENTARIO CONFORMADO POR EL CONJUNTO DE REGISTROS
GEOGRAFICOS, GRAFICOS, ESTADISTICOS, ALFANUMERICOS Y ELEMENTOS Y CARACTERISTICAS
RESULTANTES DE LAS ACTIMDADES CATASTRALES DE IDENTIFICACION, INSCRIPCION,
RESGUARDO, CONTROL Y VALUACION DE LOS INMUEBLES.
XI. SECRETARIA: A LA SECRETARIA DE FINANZAS.
ARTICULO 4.- LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL PRESENTE REGLAMENTO, SON APLICABLES
ATODOS LOS BIENES INMUEBLES UBICADOS EN EL TERRITORIO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON.
ARTICULO 5.- LAS DISPOSICIONES DEL PRESENTE REGLAMENTO TIENEN POR OBJETO: LA
INTEGRACION, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CATASTRO EN LO QUE SE REFIERE A LOS
BIENES INMUEBLES UBICADOS EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON.
SENALAR LA FORMA, TERMINOS Y PROCEDIMIENTOS A QUE SE SUJETARAN LOS PROCESOS
CATASTRALES, Y DETERMINAR LAS OBLIGACIONES QUE EN MATERIA DE CATASTRO TIENEN LOS
PROPIETARIOS O POSEEDORES DE LOS BIENES INMUEBLES UBICADOS EN EL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON, ASi COMO LOS SERVIDORES PUBLICOS.

TITULO SEGUNDO

CAPITULO |
DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES EN MATERIA DE CATASTRO

ARTi%ULO 6.- SON AUTORIDADES EN MATERIA DE CATASTRO EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON:
1.- EL AYUNTAMIENTO.
Il- EL SERVIDOR PUBLICO QUE SE DESIGNE COMO TITULAR DE LA DIRECCION DE CATASTRO
MUNICIPAL.

CAPITULO I
) DE LA ORGANIZACION DEL CATASTRO MUNICIPAL A

ARTICULO 7.- PARA DAR CUMPLIMIENTO A LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS EN EL CODIGO >
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, TiTULO QUINTO DEL CATASTRO:
REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXCO Y
MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO™ MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO;
REGLAMENTO DE COORDINACION Y PARTICIPACION CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO, EL
CATASTRO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON , CONTARA CON LA SIGUIENTE ESTRUCTURA
OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA:

- DIRECCION DE CATASTRO. '
IIl- ATENCION AL PUBLICO.
li.- TOPOGRAFIA
IV.- CARTOGRAFIA. ) /
CAPITULO I
DE LAS OBLIGACIONES Y ATRIBUCIONES

ARTICULO 8.- A LA DIRECCION DE CATASTRO A TRAVES DE SU TITULAR TENDRA LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

- PLANEAR, COORDINAR, ADMINISTRAR Y EVALUAR LOS PROGRAMAS QUE SE ELABOREN EN
MATERIA CATASTRAL;

Il.- DEFINIR Y EJECUTAR LAS NORMAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS PARA LA IDENTIFICAEION Y
REGISTRO, VALUACION, REEVALUACION Y DESLINDE DE LOS BIENES INMUEBLES UBICADQS EN EL
TERRITORIO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON;

.- FORMULAR LOS PROYECTOS DE ZONIFICACION CATASTRAL Y VALORES UNITARIOS D o}
Y CONSTRUCCION;
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IV- EJECUTAR COORDINADAMENTE CON LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO ESTATAL Y
FEDERAL LOS ESTUDIOS PARA DETERMINAR LOS LIMITES DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON.

V.- INTEGRAR EL PADRON DE PROPIETARIOS;

VL- INTEGRAR, CLASIFICAR Y ORDENAR LA INFORMACION CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON;

VII.-EI(_jABORAR Y MANTENER ACTUALIZADA LA CARTOGRAFIA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON;

VIll.- CONSERVAR LAS CLAVES CATASTRALES EXISTENTES DE LOS BIENES INMUEBLES UBICADOS
EN EL TERRITORIO DE SU JURISDICCION, DETERMINADAS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE DEL
ESTADO, ASI COMO APLICAR LA TECNICA VIGENTE PARA OTORGAR LAS CLAVES CATASTRALES DE
LOS PREDIOS QUE INCREMENTEN SU PADRON; ]

IX.- INSCRIBIR LOS BIENES INMUEBLES EN EL PADRON CATASTRAL Y MANTENERLO ACTUALIZADO;

X.- DETERMINAR LA GEOLOCALIZACION DE CADA PREDIO;

Xl- SOLICITAR A LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES,
ASI COMO A LOS PROPIETARIOS O POSEEDORES DE BIENES INMUEBLES, LOS DATOS,
DOCUMENTOS O INFORMES QUE SEAN NECESARIOS PARA INTEGRAR Y ACTUALIZAR EL PADRON
CATASTRAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON:

Xll.- DETERMINAR EL VALOR CATASTRAL CORRESPONDIENTE A CADA BIEN INMUEBLE Y
ACTUALIZARLOS CON BASE EN LOS VALORES UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCION QUE SE
FIJEN DE ACUERDO CON LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS:

Xlll.- EJECUTAR LOS TRABAJOS DE LOCALIZACION, DESLINDE, DIMENSION Y ELABORAR LOS
PLANOS DE CADA PREDIO UBICADO EN EL TERRITORIO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON:

XIV.- EJECUTAR LOS LEVANTAMIENTOS DE LOS DIFERENTES SECTORES CATASTRALES, ASi COMO
DE TODO LO RELACIONADO CON TRABAJOS TECNICOS SOBRE FIJACION Y RECTIFICACION DE LOS
LIMITES Dg LA PROPIEDAD PUBLICA Y PRIVADA EN EL TERRITORIO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE
DEL RINCON;

XV.- DETERMINAR LAS ACCIONES QUE PROCEDAN EN LOS TERMINOS DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ASi COMO DE LOS REGLAMENTOS APLICABLES Y EL
PRESENTE REGLAMENTO;

XVL- EMITIR DICTAMEN EN MATERIA DE IDENTIFICACION, APEO O DESLINDE DE BIENES
INMUEBLES CUANDO LO SOLICITE LA AUTORIDAD COMPETENTE O PARTE INTERESADA:

XVIl.- VERIFICAR LOS DATOS PROPORCIONADOS POR LOS PROPIETARIOS RESPECTO DE SUS
PREDIOS;

XVIIl.- ORDENAR INSPECCIONES A LOS PREDIOS PARA DETERMINAR S| SUS CARACTERISTICAS
HAN SIDO MODIFICADAS, MEDIANTE MANDAMIENTO ESCRITO DEBIDAMENTE FUNDADO Y
MOTIVADO Y CON FIRMA AUTOGRAFA;

XIX.- ESTABLECER LOS SISTEMAS DE ARCHIVO;

XX.- AUXILIAR A LOS ORGANISMOS, OFICINAS E INSTITUCIONES PUBLICAS QUE REQUIERAN LOS
DATOS CONTENIDOS EN EL CATASTRO.

XXl.- EXPEDIR CERTIFICADO DE VALOR CATASTRAL, CERTIFICADO DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL,
COPIAS CERTIFICADAS DE PLANOS MANZANEROS, CONSTANCIAS DE IDENTIFICACION CATASTRAL
Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA INFORMACION CATASTRAL:

XXIl.- NOTIFICAR A LOS INTERESADOS Y COMUNICAR EN SU CASO A LA AUTORIDAD QUE
CORRESPONDA DEL RESULTADO DE LAS OPERACIONES CATASTRALES EFECTUADAS:

XXlIl.- CANCELAR LOS SERVICIOS SOLICITADOS POR LOS USUARIOS, EN CASO DE NO REALIZARSE
EL PAGO RESPECTIVO POR LOS MISMOS;

XXIV.- ELABORAR LOS ANTEPROYECTOS DEL REGLAMENTO O INSTRUCTIVOS QUE SEAN
NECESARIOS Y SOMETERLOS A LA APROBACION DEL AYUNTAMIENTO, ASi COMO PROPONER LOS
CAMBIOS QUE MEJOREN EL SISTEMA CATASTRAL VIGENTE;

XXV.- RESOLVER LAS DUDAS QUE SE SUSCITEN EN LA INTERPRETACION Y APLICACION DE ESTE
REGLAMENTO; Y

XXVI- LAS DEMAS A QUE SE REFIERAN LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES Y EL PRESENTE
REGLAMENTO.

ARTICULO 9.- DE LOS ENCARGADOS DE ATENCION AL PUBLICO; COADYUVARAN CON EL TITHLAR

MANERA ORDENADA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y GENERACION DE PRODUCTOS; ASi
ORIENTAR Y ASESORAR A LAS PERSONAS FISICAS Y JURIDICAS COLECTIVAS SOBR
TRAMITES Y REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR PARA ACCEDER A CUALQUIER SER
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PRODUCTO EN MATERIA CATASTRAL.
l.- DEBIENDO REGISTRAR Y CONTROLAR EN EL FORMATO CORRESPONDIENTE, CADA UNA DE LAS \X
ORIENTACIONES O TRAMITES QUE REALICEN, EN EL AMBITO DE SUS RESPECTIVAS
COMPETENCIAS;
Il.- REVISAR QUE SE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS PARA EJECUTAR EL SERVICIO SOLICITADO;
.- VERIFICAR QUE LOS DOCUMENTOS DEL SOLICITANTE ESTEN DEBIDAMENTE
FUNDAMENTADOS, CUANDO EN LA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION PROPORCIONADA POR EL
SOLICITANTE SE DETECTE QUE ES INSUFICIENTE O PRESENTE ALGUNA INCONGRUENCIA,
INCONSISTENCIA, TACHADURA O ENMENDADURA, QUE IMPIDA LA PRESTACION DEL SERVICIO
REQUERIDO INFORMAR AL SOLICITANTE LOS MOTIVOS CORRESPONDIENTES:; Y
IV.- PROCURARA UN AMBIENTE CON ESPACIOS ADECUADOS Y ORDENADOS, DE IGUAL MANERA
DEBERA PRESENTAR A LA VISTA DE LOS USUARIOS TODA INFORMACION CORRESPONDIENTE A
TARIFAS DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CATASTRALES VIGENTE, DEBIDAMENTE AUTORIZADOS
POR LAS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES. )
ARTICULO 10.- DE TOPOGRAFIA SE ENCARGARA DE LA EJECUCION DE TRABAJOS EN CAMPO:
l- REALIZARA ACTIVIDADES COMO RECORRIDO EN CAMPO PARA VERIFICAR LOS LIMITES DEL
INMUEBLE Y MEDICION DE LOS MISMOS, CONSIDERANDO LA DESCRIPCION DEL DOCUMENTO QUE
ACREDITA LA PROPIEDAD O POSESION CORRESPONDIENTE;
- DEBERA HACER DE CONOCIMIENTO AL USUARIO, LOS ALCANCES ADMINISTRATIVOS Y "
LIMITACIONES LEGALES DEL RESULTADO DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL;
ll.- DETERMINARA LA FECHA Y HORA PARA LA PRACTICA DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO -/
CATASTRAL; Y
IV.- CORROBORAR QUE LOS PROPIETARIOS O POSEEDORES DE LOS INMUEBLES COLINDANTES,
ASISTENTES, ACREDITEN LA PROPIEDAD O POSESION CON LOS DOCUMENTOS RESPECTIVOS E
IDENTIFICACION OFICIAL. ) )
ARTICULO 11.- DEL ENCARGADO DE LA CARTOGRAFIA DEBERA ACTUALIZAR EN MEDIO DIGITAL ,
LAS MODIFICACIONES DERIVADAS DE LAS MANIFESTACIONES CATASTRALES DE LOS
PROPIETARIOS O POSEEDORES DE INMUEBLES:
- DETECTAR POR MEDIO DE TRABAJOS TECNICOS LOS CAMBIOS QUE SE OPEREN EN LO:
INMUEBLES Y QUE POR CUALQUIER CONCEPTO ALTEREN LOS DATOS CONTENIDOS EN EL
PADRON CATASTRAL MUNICIPAL;
- ACTUARA CONFORME A LOS LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LOS
MANUALES CATASTRALES APLICABLES Y VIGENTES; Y
.- ELABORARA LOS REPORTES MENSUALES AL IGECEM POR LAS ACTUALIZACIONES DEL
REGISTRO GRAFICO.
ARTICULO 12.- LAS AUTORIDADES CATASTRALES MUNICIPALES SE COORDINARAN CON LOS
TITULARES DE LAS AREAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL A EFECTO DE INTEGRAR
LA INFORMACION DE SUS REGISTROS ADMINISTRATIVOS RELACIONADA CON EL INVENTARIO
INMOBILIARIO DEL MUNICIPIO, Y EN SU CASO, PODRAN CELEBRAR CONVENIOS DE COORDINACION
Y PARTICIPACION CON EL IGECEM PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES O FUNCIONES EN LA
MATERIA.
ARTICULO 13.- LAS AUTORIDADES CATASTRALES MUNICIPALES SE COORDINARAN
PERMANENTEMENTE CON EL IGECEM, CON EL OBJETO DE ESTABLECER MECANISMOS DE
INTERCAMBIO DE INFORMACION DE LOS REGISTROS ADMINISTRATIVOS RELACIONADA CON LA
PROPIEDAD INMOBILIARIA EN EL TERRITORIO MUNICIPAL.
CAPITULO IV

DEL FUNCIONAMIENTO DEL CATASTRO MUNICIPAL
ARTICULO 14.- EL NOMBRAMIENTO DEL DIRECTOR DEL CATASTRO, SE HARA POR CONDUCTO DEL
EJECUTIVO MUNICIPAL.
ARTICULO 15- EL DIRECTOR DEL CATASTRO, COMUNICARA A LA TESORERIA MUNICIPAL, LOS
CAMBIOS QUE OPEREN EN LOS BIENES INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON,
ARTICULO 16.- EL PRESIDENTE MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, POR CONDUCTO DEL
DIRECTOR DEL CATASTRO, PROPORCIONARA A LA DELEGACION CORRESPONDIENTE DEL
INSTITUTO DE INFORMACION E INVESTIGACION GEOGRAFICA, ESTADISTICA Y CATASTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO, LA INFORMACION RESPECTO A LOS BIENES INMUEBLES QUE INTEGRA
PADRON DE SU CATASTRO.
ARTICULO 17.- EL PERSONAL DE LA DIRECCION DEL CATASTRO ATENDERA AL PUBLIG

DISPONEN LAS NORMAS SOBRE LA MATERIA.

Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660, San José del Rincon Centro, Méx. 712 12
www.sanjosedelrincon.gob.mx P



} SAN JOSE DEL RINCON (&
2022 - 2024 A
&) AL

“2023. Afo del Septuagésimo Aniversariodel Reconocimiento del Derecho al Voto delas Mujeres en México”
CAPITULO V
. DE LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS
ARTICULO 18.- TODOS LOS BIENES INMUEBLES UBICADOS EN EL TERRITORIO DEL MUNICIPIO SAN
JOSE DEL RINCON SE INSCRIBIRAN EN LA DIRECCION DEL CATASTRO, SENALANDOSE SU
UBICACION, SUS CARACTERISTICAS FISICAS, SU USO Y SU VALOR. SE DETERMINARAN TAMBIEN
LOS DATOS SOCIOECONOMICOS Y ESTADISTICOS DE DICHOS PREDIOS PARA CUMPLIR LOS
OBJETIVOS DEL CATASTRO, UTILIZANDOSE LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES. EN CASO DE
ACTUALIZACION DE DATOS, DEBERA ANOTARSE EN EL PROPIO PADRON CUALQUIER
MODIFICACION A LAS CARACTERISTICAS DE LOS BIENES INMUEBLES.
ARTICULO 19.- PARA LA INTEGRACION Y ACTUALIZACION DEL PADRON CATASTRAL DEL MUNICIPIO
DE SAN JOSE DEL RINCON, SE APLICARAN LAS DISPOSICIONES CONDUCENTES ESTABLECIDAS EN
EL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS TITULO QUINTO DEL CATASTRO;
REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO"; MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 20.- PARA QUE LOS PROYECTOS DE UNION, DIVISION Y RECTIFICACION DE MEDIDAS
SEAN AUTORIZADAS SE TOMARA COMO NORMA LO DISPUESTO EN EL PRESENTE REGLAMENTO,
EL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS TITULO QUINTO DEL CATASTRO;
REGLAMENTO DEL TIiTULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO"; MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 21- LA DIRECCION DEL CATASTRO, ASIGNARA EL VALOR CATASTRAL QUE
CORRESPONDA A CADA UNO DE LOS INMUEBLES UBICADOS EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON EN LOS TERMINOS DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE _MEXICO Y MUNICIPIOS
TITULO QUINTO DEL CATASTRO: REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO" MANUAL CATASTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 22- LA DIRECCION DE CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL, DETERMINARAN LA
CLASIFICACION QUE CORRESPONDA PARA LOS DIVERSOS TIPOS DE CONSTRUCCION DE LOS
INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON , A LOS CUALES PODRA ASIGNAR
DIFERENTES VALORES CATASTRALES, SEGUN SUS PROPIAS CARACTERISTICAS.
ARTICULO 23.- EN LA VALUACION Y REEVALUACION CATASTRAL Y SUS PROCESOS, SE APLICARAN
LAS DISPOSICIONES CONDUCENTES ESTABLECIDAS EN EL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS TITULO QUINTO DEL CATASTRO; REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO";
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 24.- TRATANDOSE DE DESLINDES Y PARA LOS EFECTOS DEL ARTICULO 172 DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO
DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO’,
ASi COMO LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO, Y DEMAS
ORDENAMIENTOS LEGALES APLICABLES; LA NOTIFICACION A LOS PROPIETARIOS O POSEEDORES -
DE LOS INMUEBLES COLINDANTES SE LLEVARA A CABO POR PERSONAL DE LA DIRECCION DEL
CATASTRO, EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:
I.- LA NOTIFICACION SERA PERSONAL; .
I.- SE HARA EN EL DOMICILIO DEL PROPIETARIO O POSEEDOR DEL INMUEBLE COLINDANTE QUE
SENALE EL SOLICITANTE DE LA DILIGENCIA; \
lil.- EL NOTIFICADOR DEBERA CERCIORARSE DE QUE EL PROPIETARIO O POSEEDOR VIVE EN EL
DOMICILIO SENALADO;
IV.- EN CASO DE NO ENCONTRAR AL PROPIETARIO O POSEEDOR Y PREVIAMENTE CERCIORADO /.,

DE SER SU DOMICILIO, EL NOTIFICADOR LE DEJARA CITATORIO PARA QUE LO ESPERE DENTRO DE
LAS VEINTICUATRO HORAS SIGUIENTES;

V.- S| APESAR DEL CITATORIO, EL PROPIETARIO O POSEEDOR DEL INMUEBLE COLINDANTE NO SE
ENCONTRARE EN SU DOMICILIO, EL NOTIFICADOR PROCEDERA A ENTENDER LA DILIGENCIA
RELATIVA CON LA PERSONA QUE SE ENCUENTRE EN DICHO DOMICILIO, A QUIEN HARA SABER EL
MOTIVO DE LA DILIGENCIA Y LE DEJARA INSTRUCTIVO EN EL QUE HARAPONSTAR LA RAZON DE LA
NOTIFICACION Y LA FECHA, LUGAR Y HORA EN QUE SE PRACTICARA LA DILIGENCIA RELATIVA,
LEVANTANDO ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA MISMA;
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VIL- LA NOTIFICACION DEBERA HACERSE CON TRES DIAS DE ANTICIPACION, CUANDO MENOS, A LA
FECHA EN QUE DEBA PRACTICARSE LA DILIGENCIA RESPECTIVA.
CAPITULO VI
) DE LAS OBLIGACIONES DE PROPIETARIOS Y FEDATARIOS
ARTICULO 25.- LOS PROPIETARIOS Y POSEEDORES DE BIENES INMUEBLES UBICADOS EN EL
MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON , DEBERAN CUMPLIR ANTE LA DIRECCION DEL CATASTRO,
CON LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL ARTICULO 175, 175 BIS, 176 DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO™:
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 26.- LOS FEDATARIOS QUE INTERVENGAN EN LOS CONTRATOS POR VIRTUD DE LOS
CUALES SE TRANSMITA EL DOMINIO O SE FORMALICE LA MODIFICACION DE LOS INMUEBLES
UBICADOS EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, DEBERAN CUMPLIR LAS DISPOSICIONES
DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; REGLAMENTO DEL TiTULO
QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL
CATASTRO"; MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
CAPITULO VI )
DE LAS VISITAS DE INSPECCION
ARTICULO 27.- LA DIRECCION DEL CATASTRO, PODRA REALIZAR LAS VISITAS DE INSPECCION QUE
ESTIME CONVENIENTES PARA VERIFICAR LOS DATOS PROPORCIONADOS POR LOS PROPIETARIOS
O POSEEDORES DE LOS BIENES INMUEBLES UBICADOS EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL
RINCON, AS| COMO PARA ACTUALIZARLOS.
CAPITULO VIlI
] DE LAS SANCIONES POR INFRACCIONES
ARTICULO 28- LAS SANCIONES POR INFRACCIONES A LAS DISPOSICIONES DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS TITULO QUINTO DEL CATASTRO:
REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO", SE HARAN EFECTIVAS A TRAVES DE LA SECRETARIA
DE FINANZAS DEL ESTADO Y TESORERIA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON O DE LA
DEPENDENCIA QUE DESEMPENE LAS FUNCIONES DE TESORERIA MUNICIPAL.
ARTICULO 29- LAS RELACIONES LABORALES DEL CATASTRO MUNICIPAL SE REGIRAN DE
ACUERDO CON LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO Y LA LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS. ) |
] CAPITULO UNICO
ARTICULO 30.- LOS DERECHOS POR LOS SERVICIOS QUE PRESTE LA DIRECCION DEL CATASTRO,
SON LOS ESTABLECIDOS EN EL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
ARTICULO 31.- EN TODO LO NO PREVISTO EN EL PRESENTE REGLAMENTO, SE APLICARAN LAS
DISPOSICIONES DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS TITULO QUINTO
DEL CATASTRO; REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO"; MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO.
TRANSITORIOS )
UNICO.- EL PRESENTE REGLAMENTO ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION
EN LA GACETA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CATASTRO

. CONTENIDO
PRESENTACION
I. Atencién al publico y control de gestiébn para la prestaciéon de servicios y generacion de productos
catastrales.

Il. Asignacién, bajay reasignacion de clave catastral.
lll. Levantamientos topograficos catastrales yverificacion de linderos:
lll.1. Levantamientos topograficos catastrales;y
ll.2. Verificacion de linderos.
IV. Valuacion catastral.
V. Actualizacion de areas homogéneas, bandas de valor, manzanas, nomenclatura y valores unitarios ge
suelo y construcciones. !
V1. Actualizacion del registro grafico.
VIl. Actualizacion del registro alfanumérico. .
Vill. Operacion del Sistema de Informacién Catastral.
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PRESENTACION

El presente manual constituye un instrumento de cons ulta cotidiana ycontempla los procedimientos técnicosy

de indole administrativo a los que debera atender la captacion, generacion, integracion, organizaciéon yuso de )
la informacion catastral asicomo los procesos de investigacion y el desarrollo de la actividad catastral en el X

Territorio Municipal.

Los ordenamientos juridicos que sustentan y facultan el marco de actuacion Municipal en el desarrollo de las
actividades en materia catastral, son los siguientes:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. '
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Denominado

“Del Catastro”.
Manual Catastral del Estado de México.

¢ PlanMunicipal de Desarrollo Urbano yBando Municipal.
. ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y

GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
DEFINICIONES

Control de gestion: Es un proceso ligado a la administracion y gestion de la contabilidad de los senvicios
catastrales.

NOMATIVIDAD
Articulos 170 fraccion XlI, 171 fraccion XVIll y 173 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulos 5 fraccion |, 21,22 y 23 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México

y Municipios.
PROCEDIMIENTO
1. Orientar al usuario del senvicio catastral, proporcionandole informacién adecuada.
2. Registraralos usuarios atendidos en el formato “Control de Atencién al Plblico™.
3. Verificar que las solicitudes yformatos recibidos, se encuentren requisitadas conforme alos lineamientos

establecidos en el presente manual y requerimientos de informacién del formato denominado “Control de
recepcion, proceso y entrega de senvicios catastrales”; en caso de no cumplircon los requisitos, se orientara
el senvicio hacia la complementacién de informacién mediante la programacion de un senvicio complementario
o la entrega de nuevos documentos.

4. Comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite del

producto o del senvicio catastral solicitado, e integrar asi el expediente.

5. Elaborarla orden de pago por el costo del producto o del senvicio catastral solicitado, de acuerdo a la tarifa

vigente.

6. Se asignara un numero de folio del tramite requerido por el solicitante y asignarle el o los movimientos que \
sederive. —
7. Entregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud del senvicio catastral.

8. Enviar cada expediente completo al drea correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado.
9. Programar la ejecucion de los senvicios catastrales conforme a las agendas disponibles de las areas
operativas responsables y registrar la fecha en el formato respectivo.
10. Proporcionar informacion al solicitante, acreditado o representante legal sobre el senvicio requerido y el
avance de la gestion correspondiente, con el apoyo de un esquema o sistema de seguimiento que al efecto se
instrumente.
11. Emitirlos documentos oficiales en los formatos establecidos para cada senvicio solicitado, conforme a lo ?
que seindica en el apartado anterior.
12. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos requeridos en el formato
denominado “Control de recepcion, proceso yentrega de senvicios catastrales”.
Il. ASIGNACION, BAJA Y REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL .

DEFINICIONES
La clave catastral es Unica, irrepetible y permanente en toda la entidad y no deberéd modificarse, salvo epn los
casos previstos para la reasignacion.
La asignacion, reasignacion y baja de claves catastrales es responsabilidad de la autoridad
municipal, quien se debera limitar el ejercicio de esta funcién a predios ubicados dentro de su jurisgideion
territorial.
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NORMATIVIDAD
Articulos 171 fraccion Il y 179 fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulos 24, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y

Municipios.

PROCEDIMIENTO
Para efecto de la asignacion de la clave catastral se deben considerarlos siguientes elementos:
1. Municipio

El estado esta conformado porlos municipios que establece el articulo 6 de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México; catastralmente se delimita conforme a la divisidn politica oficial del estado en territorios
municipales, con sustento en los decretos, acuerdos y resoluciones que en esta materia haya emitido la
Legislatura Estatal; cada uno de ellos se identifica con un codigo numérico de tres digitos que se asigna
consecutivamente atendiendo a lafecha del decreto de su creacion; esta representado porlos caracteres
primero al tercero de la clave catastral.

Los codigos de los municipios del estado se establecen en el articulo 28 del Reglamento del Titulo Quinto
del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Ejemplo:

Municipio Cédigo_municipal
San Josédel Rincén 124

2. Zona catastral
Es la delimitacion del territorio del municipio para efectos de administracion y control catastral, en
poligonos cerrados y continuos que agrupan a todas las manzanas catastrales que existen en el
municipio, en funcién de limites fisicos como son vialidade s, accidentes topogréficos, rios y barrancas;
seidentifica con un coédigo numérico de dos digitos dentro del rango del 01 al 99 y esta representada por
el cuarto y quinto caracteres de la clave catastral.

Ejemplo:

Municipio Céti'lgo municipal | | Zona catastral
San José del Rincon 124 03
Se debera darde alta unanueva zona catastral en los siguientes casos:
« Cuandoenunazona catastral serebase el limite de 999 manzanas.
» Cuando se presente alguna modificacion de limites municipales o creacién de
municipios.

3. Manzana catastral
Es la delimitacion del terreno por vialidades, limites fisicos, en poligono cerrado, conforme al nimero y
dimension de los inmuebles que se localizan en ella; se identifica con un codigo numérico de tres digitos
dentro del rango del 001 al 999 y esta representada por los caracteres sexto a octawo de la clave

catastral.
Ejemplo: \
Municipio Cadigo Zona Manzana
Municipal | | catastral | | catastral
San José del Rincon 124 03 005

Se deberadarde alta una nueva manzana catastral en los siguientes casos:
« Cuandoenunamanzana catastral serebase el limite de 99 predios.
« Cuando se presente alguna modificacion de limites municipales o creaciéon de municipios.
4. Predio
Es el inmueble urbano o rustico, con o sin construcciones, integrado o integrante de una manzana
catastral, cuyos linderos forman un poligono cerrado delimitado por su colindancia con otros, asi como
por vialidades y limites fisicos; se identifica con un cédigo numérico de dos digitos dentro del rango del 01

al 99y esté representado porlos caracteres noveno y décimo de clave catastral. //
Ejemplo:
Municipio Coédigo municipal | | Zona Manzana| | Predio
catastral| | catastral
San José del Rincon 124 03 005 01

Para la asignacion del niumero de predio se debe analizar y determinar el nimero consecutivo que le
corresponda dentro de la manzana, previa consulta de los registros grafico y alfanumérico. En caso de
que se tengan que asignar claves a predios en manzanas nuevas, o que se tengan que reasignar, se
iniciara la numeracion por la esquina noroeste y se asignaran consecutivamente los nimeros en el
sentido de las manecillas del reloj. ‘
Conlos cuatro elementos descritos, se asigna la clave catastral de los predios individuales, agreg
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ceros en los seis Ultimos caracteres, destinados para controlar a los inmuebles en condominio, cuyo
procedimiento se enuncia a continuacion.

5. Condominio
Un predio se constituye en condominio cuando cumple con las condiciones ycaracteristicas establecidas
en el Cédigo Administrativo del Estado de México y en la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en
Condominio en el Estado de México.

Esta conformado por unidades que cuentan con partes privativas y partes comunes. Para efectos de

asignar la clave catastral se referird exclusivamente a la unidad en su conjunto, y los elementos que las

distinguen entre si seran capturados como datos técnicos y administrativos del registro; en la clave se
identifica con seis posiciones alfanuméricas, dos, para edificio (mddulo, unidad o conjunto)y, cuatro, para
departamento (vivienda, lote, local o casa).

Para asignar el nimero de edificio se toma en cuenta:

e En el caso de condominio horizontal se identifica un codigo alfanumérico de dos digitos en forma
progresiva si existen bloques o manzanas.

e En casodecondominio vertical se asigna un codigo alfanumérico de dos digitos que identificaa cada
uno de los blogues o edificios.

 En caso de condominios mixtos se asigna un codigo alfanumérico de dos digitos de acuerdo a la
parte vertical u horizontal que corresponda.

Para asignarel numero de departamento:

+ Para el nimero de departamento (cuatro digitos ), si en el plano autorizado existe una nomenclatura o
numero de departamento del condominio, se asigna el mismo, tomando en cuenta las cuatro cifras,
anotando ceros ala izquierda, si no existieran dichas referencias o fueran diferentes, estas deberan
referenciarse para su identificacion.

Ejemplo:
g Codigo Zona Manzana Condominio
Municiplo Municipal catastral catastral SRR Edificio Dep
San Josédel Rincén 124 03 005 01 0A A10
San Josédel Rincén 124 03 005 01 03 0202}

De estaforma, con las 16 posiciones, se estructura la clave catastral para predios en condominio.

6. Codificaciéon
Para capturar los cédigos que conforman la clave catastral cuando no se cubran las posiciones definidas
anteriormente, éstas seran complementadas con cero (s)a laizquierda.

Ejemplo:
Municipio 1 su codigo sera 001
Zona - su codigo sera 04
Manzana 25 su codigo sera 025
Predio 8 su codigo sera 08
Edificio A su codigo sera 0A
Departamento| A1 su codigo serd 00A1

7. Representacion grafica
La ilustracién de la asignacion de la clave catastral desde municipio hasta predio en condominio, es la
siguiente:

EETADS OF WEXICO G w roma o3
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8. Las causas porlas que se podra dar de baja una clave catastral son:
. Existan dos o mas claves catastrales respecto a un mismo predio.
. Fusién de predios.
*  Afectacion total del inmueble porla ejecucion de obras publicas.
« Alta de unamanzanadebido a la saturacion de predios de la manzana origen.
» Cuandolaclave original es incorrecta respecto de la ubicacion fisica del inmueble.
. Cuando se presente alguna modificacion de limites municipales o creacién de municipios.
9. La reasignacion de claves catastrales procedera en los siguientes casos:
+ Cuando el inmueble se localice en una manzana que ha sido saturada en el numero de
claves permitidas (mas de 99).
+ Cuando el inmueble se localice en una manzana que se subdividié por la apertura de una
vialidad.
« Cuando el inmueble se encuentra en una manzana que es necesario subdividir por la
modificacion o actualizaciéon de una o varias areas homogéneas.
+ Cuando laclave registrada no corresponda a la localizacion fisica del inmueble.
En todo caso, la reasignacion de clave debera hacerse del conocimiento del propietario o
poseedordel inmueble, mediante notificacion o comunicado oficial.
ll.- LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS CATASTRALES Y VERIFICACION DE LINDEROS
DEFNICIONES
Levantamientos topograficos: Procedimiento que permite establecer en campo, por medio de una cinta métrica
o de equipo topografico de precisién, las dimensiones ysuperficie de un predio.
Verificacion de linderos: recorrido en campo para comprobacion de los limites del inmueble yla medicién de

los mismos

NORMATIVIDAD
Articulos 170 fraccion V, 171 fraccion VIl y 172 del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios.

Articulos 8 fraccion VIll, 17, 21, 22 fraccion V y 37 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.
Articulo 27 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
li.1. LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS CATASTRALES

PROCEDIMIENTO.
1. Para el otorgamiento del senvicios de levantamiento topogréfico catastral, se deberan cubrirlos siguientes
requisitos:

e  Solicitud porescrito.

e Relacion de nombres de los propietarios 6 poseedores de los inmuebles colindantes
actualizada, con los domicilios correspondientes dentro del territorio Municipal, a efecto de
instrumentar el procedimiento de notificacion.

« Original y copia del documento que acredite la propiedad o posesién que puede ser e -
cualesquiera de los siguientes:
o Testimonio notarial (Escritura Publica).
o Contrato privado de compra-venta, cesion o donacion.
o Sentencia de la autoridad judicial que haya causado ejecutoria.
o Manifestacion del Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles yotras Operaciones

Traslativas de Dominio de Inmuebles autorizada por la autoridad respectiva y el
recibo de pago correspondiente.
Acta de entrega cuando se trate de inmuebles de interés social.

Cédula de contratacion que emita la dependencia oficial autorizada para la
regularizacion de la tenencia de la tierra.

0 Titulo, certificado o cesién de derechos agrarios, parcelarios o comunes;asi como,
la sentencia emitida por el tribunal agrario.

o]

o Inmatriculacion administrativa o judicial.
« Copia del comprobante de pago del Impuesto Predial, o en su caso la certificacion de

catastral emitida por autoridad competente.
e Croquis delocalizacion delinmueble.

clave

autorizada mediante carta poder o representacion legal, en su caso.
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 Copiadel comprobante de pago del senvicio conforme a la tarifa vigente.
« Eltiempoderespuestaparalaprestacion del senvicio lo establecera la autoridad catastral de
acuerdo a las disponibilidades de recursos humanos ymateriales.
2. El cobro se debera determinar mediante la aplicacién de la tarifa vigente y considerando como base la
superficie que indica el documento que acredita la propiedad.
3. Al concluir el levantamiento topogréfico catastral, en caso de resultar una superficie mayor respecto a la
indicada en el documento presentado por el solicitante, se aplicara la tarifa para determinar la cantidad
adicional que corresponda a la diferencia de superficie, debiéndose cubrir este pago a la entrega de los
resultados; si resultase una superficie menor, el interesado podra solicitar por escrito la devolucion de la
cantidad que corresponda en un plazo no mayor a 24 horas habiles.
4. Los elementos a considerar para apoyar los trabajos del levantamiento topografico catastral son los

g

Control de recepcion, proceso y entrega de senvicios catastrales.

Relacion de propietarios poseedores de los inmuebles colindantes.

Plano.

5. Una vez iniciados los trabajos de levantamiento topografico catastral, en caso de que éstos sesuspendan
por causas no imputables a la autoridad catastral, se daran por terminados, sin perjuicio al ejecutante, yen
caso de requerir posteriormente el servicio, este se debera cubrir nuevamente.

6. Los propietarios 6 poseedores de los inmuebles colindantes, asistentes, deberan acreditarsu propiedad o
posesion con los documentos respectivos e identificacion oficial.

7. En caso de que alguno o algunos de los propietarios 6 poseedores de los inmuebles colindantes, no
estuviesen de acuerdo con las medidas determinadas en |la actividad de campo o se opongan a seguircon la
diligencia, se daran porterminados los trabajos yse anotara este hecho en el acta.

8. El acta es el documento elaborado con papeleria y sello oficiales de la dependencia que la expide ytiene
como finalidad hacer constar los hechos ycircunstancias en las que se llevd a cabo la diligenciay contiene el
motivo y fundamentos legales, datos del solicitante, fecha, hora y actividades realizadas, asi como las
observaciones procedentes del solicitante y de los propietarios 6 poseedores de los inmuebles colindante s, y
los nombres y firmas de la persona responsable del levantamiento topografico designado por la autoridad
catastral, del propietario solicitante, de los propietarios o poseedores de los inmuebles colindantes, que
asistieron y en su caso, de los dos testigos de asistencia. Esta acta sera firmada al calce y al margen, por
todos los que intervinieron en la diligencia, debiéndose cancelar espacios y lineas que no se utilicen.

10. El original del acta se entregara al solicitante del servicio y podra entregarse copia a los propietarios o
poseedores de los inmuebles colindantes, previa solicitud por escrito.

11. El plano resultado del levantamiento topogréfico catastral, debera contener los siguientes datos:

Imagen institucional de la autoridad catastral;

Nombre del propietario;

Clave catastral;

Ubicacion (calle y namero oficial);

Croquis de localizacion;

Nombre del municipio;

Superficie en metros cuadrados, con aproximacion a centimetros;

Medidas de las colindancias del predio en metros, con aproximacién a centimetros;

Los puntos de inflexion o radiaciones;

La orientacién de dibujo sera hacia el norte, con simbologia convencional;

Cuadro de construccion congruente con un sistema especifico de coordenadas;

Nombres de los colindantes, y en su caso, de las vialidades;

Fecha en que serealizd el levantamiento topografico catastral;

Escala gréafica, en metros;

Folio del acta;

siguientes:
Material de apoyo:
Formatos:
v Solicitud.
¥"  Calculo de costo del senvicio.
¥ Notificacién.
¥'  Citatorio.
v Acta.
v
v
v
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. Nombres yfirmas de los responsables del levantamiento topografico catastral, del calculo y
de la autorizacion; y
. Sellode |la autoridad catastral.
12. La solicitudes de rectificacion de levantamientos topograficos catastrales deberan presentarse porescrito
dentro de los 15 dias habiles siguientes a la recepcion del plano corres pondiente; cuando se acredite que las
causas sonimputables a la autoridad catastral, se debera emitirla respuesta sin costo alguno yen un término
maximo de 15 dias habiles; en caso contrario, los costos porlos trabajos adicionales que ocasione |a atencion
del senvicio requerido, seran cubiertos por el usuario con base en la tarifa vigente.
li.2. VERIFICACION DE LINDEROS
1. Para el otorgamiento del senvicio de verificacion de linderos, se deberan cubrirlos siguientes requisitos:
. Solicitud porescrito .
. Original y copia del documento que acredite la propiedad o posesién que puede ser
cualesquiera de los siguientes:

o Escritura Publica.

o Contrato privado de compra-venta, cesién o donacion.

o Sentencia de la autoridad judicial que haya causado ejecutoria.

o Manifestacion de adquisicion de inmuebles u otras operaciones traslativas de

dominio de inmuebles autorizada por la autoridad respectiva y el recibo de pago
correspondiente.
Acta de entrega cuando se trate de inmuebles de interés social.

Cédula de contratacion que emita la dependencia oficial autorizada para la
regularizacion de latenencia de la tierra.
Titulo, certificado o cesién de derechos agrarios ejidales o comunales.
Inmatriculacién administrativa o judicial.
. Copia del comprobante de pago del Impuesto Predial, o en su caso |a certificacion de clave
catastral emitida por autoridad competente.
Croquis de localizacion del inmueble.
- Copia de identificacion oficial del propietario o poseedor del inmueble y de la persona
autorizada mediante carta poder o representacion legal, en su caso.
® Copia del comprobante de pago del senvicio conforme a la tarifa vigente.
2. El tiempo de respuesta para la prestacion del senvicio lo establecera la autoridad catastral de acuerdo alas
disponibilidades de recursos humanos ymateriales.
3. Una vez iniciados los trabajos de verificacion de linderos, en caso de que éstos se suspendan por caus as
no imputables a la autoridad catastral, se daran por terminados, sin perjuicio al ejecutante, y en caso de
requerir posteriormente el senvicio, se deberan cubrir nuevamente los derechos correspondientes.
4_El plano resultado de la verificacion de linderos, cuando se realice por medios analégicos, debera contener
los siguientes datos:
. Imagen institucional de la autoridad catastral;
Nombre del propietario;
Clave catastral;
Ubicacion;
Croquis de localizacion;
Nombre del municipio;
Superficie en metros cuadrados;
Medidas de las colindancias del predio en metros;
Los puntos de inflexion o radiaciones;
La orientacién de dibujo sera hacia el norte, con simbologia convencional;
Cuadro de construccion congruente con un sistema especifico de coordenadas;
Nombres de los colindantes, y en su caso, de las vialidades;
Fecha en que serealizo |a verificaciéon de linderos;
Escalagrafica, en metros;
Nombres yfirmas del responsable de la diligencia, del calculo y de la autorizacion; y
° Sello de la autoridad catastral.
IV. VALUACION CATASTRAL

(o]

DEFNICIONES
Es un método de valoracion de inmuebles que puede variar tomando en cuenta diferentes

%
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considerando los valores unitarios de suelo yconstrucciones, propuestos porlos ayuntamientos yaprobados

por la H. Legislatura del Estado. Cada inmueble fiene un valor catastral, expresado en una cantidad
monetaria que se actualiza cada ano.

NORMATIVIDAD
Articulos 170 fraccion V, 171 fracciéon Xl, 185, 187, 189,197, 198, 199y 200 del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipio.
Capitulo Quinto del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
PROCEDIMIENTO
1. A través dela clave catastral del inmueble, a nivel manzana, identificar el area homogéneaoensucaso,la
banda de valor que le corresponda, pormedio del nombre de |a calle donde esté ubicado el acceso principal
delinmueble.
2. Obtener de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo aprobadas por la Legislatura, atendiendo al area
homogénea o banda de valor donde se ubica el inmueble, el valor unitario de suelo que le corresponda,
verificando que la zona y manzana catastrales estén contenidas en las tablas. En caso que el predio se
localice en una banda de valor, obtenerel valor unitario de suelo en funcién de la zona y manzana catastrales
y de la calle que le corresponde. Si un predio se ubica en esquinay paralas dos calles se presentan bandas
de valor, para efectos de aplicacion del valor unitario del suelo, se tomara el que corresponda a su acceso
principal, el cual debera ser asignado mediante licencia de alineamiento y nimero oficial, emitida por
autoridad competente. .
V. ACTUALIZACION DE AREAS HOMOGENEAS, BANDAS DE VALOR, VALORES UNITARIOS DE
SUELO Y VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCION.
DEFINICIONES
Area homogénea: Es la delimitacion constituida por un conjunto de manzanas que cualitativa y
cuantitativamente tienen como caracteristicas predominantes el régimen juridico de lapropiedad; uso del suelo;
la existencia, calidad y disponibilidad de los senvicios publicos, infraestructura y equipamiento; nivel
socioecondmico de la poblacion; tipo y calidad de las construcciones yvalores unitarios de suelo.
Bandas de valor: Es la delimitacion constituida por un conjunto de manzanas que cualitativa y
cuantitativamente tienen como caracteristicas predominantes el régimen juridico de la propiedad; uso del
suelo; la existencia, calidad y disponibilidad de los senvicios publicos, infraestructura y equi pamiento; nivel
socioecondmico de la poblacién; tipo y calidad de las construcciones yvalores unitarios de suelo.
Manzana: Espacio geografico que agrupa un conjunto de lotes privados o no, delimitado porespacio publico
fisicamente identificado (generalmente vias ). Se ubica dentro de la zona urbana del Distrito Capital ylas zonas
rurales con caracteristicas urbanas.
Nomenclatura: Es el identificador oficial y obligatorio de los bienes inmuebles. Consiste en un cédigo
alfanumérico que es asignado por el Catastro de manera que todo inmueble debe teneruna tUnicareferencia
catastral que permita situarlo inequivocamente en |a cartografia catastral.
Valores unitarios de suelo y construccion: Indica que se valora por unitario, esto es, el valor del suelo

es el resultado de multiplicar la superficie del suelo o solar donde se ubica el inmueble por el valor unitario »
establecido en la ponencia para el uso presente en el mismo. \
NORMATIVIDAD

Articulo 115 fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y Articulo Quinto
Transitorio del Decreto que reformé al articulo 115 constitucional en el afio 1999.
Articulos 185,187, 188, 189, 195, 196 y 196 Bis del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulos 42, 43, 44, 47, 49 fracciones |, Il y lll, 50, 51, 52 y 53 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.
PROCEDIMIENTO

1. La autoridad catastral municipal con base en la verificacion mediante recorridos de campo y estudios de
mercado, debera generar las propuestas de modificacion yactualizacion de los siguientes elementos de las
tablas de valores:
Areas homogéneas
Bandas de valor 2
Manzanas catastrales
Codigos decalle
Nomenclatura de calles
Valores unitarios de suelo
Valores unitarios de construccion ’

|

. (L
Valores unitarios de bandas de valor ¥ ‘; (50
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2. La informacién obtenida en campo, debera capturarse en los formatos corres pondientes e invariablemente
comprendera la digitalizacion de los cambios que se generen en el registro grafico, integrando expedientes
por cada area homogénea o banda de valor que sera actualizada.
3. Las entregas parciales al IGECEM, tienen como finalidad realizar oportunamente la revision de las
propuestas yla emision rapida de la opinién técnica por parte del organismo; para ello, se deberan acom pafiar
de los soportes técnicos necesarios que sustenten adecuadamente las actualizaciones.

4. El Ayuntamiento, en sesién de cabildo, realizard un andlisis del Proyecto Municipal de las Tablas de
Valores Unitarios de Suelo y Construcciones, emitiendo un acuerdo de validacién o aprobacién, que en copia
certificada acompafiara a lainiciativa que se envie a la Legislatura del Estado.

5. El envio de lainiciativa a la Legislatura del Estado, se realizara através de un oficio, debiendo anexar copia
certificada del acuerdo emitido en sesion de cabildo; las propuestas de actualizacion de los valores unitarios
de suelo y construcciones, de los valores unitarios de las bandas de valor y los correspondientes s oportes
técnicos documentales, en términos de lo establecido en el Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios. ;

VI. ACTUALIZACION DEL REGISTRO GRAFICO

DEFINICIONES
Es el identificador oficial y obligatorio de los bienes inmuebles del territorio Municipal. Todos los pisos,
apartamentos, casas y locales tienen una referencia catastral, que consiste en un codigo
alfanumérico que es asignado por el Catastro, yes una especie de matricula o carnetde identidad.
NORMATIVIDAD

Articulos 170 fracciones |, lll y VI, 171 fracciones |, h, V, VI, IX, XIXy XX, 174, 174 Bis del Cddigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
Articulos 5 faccion V, 16 fracciones | y IV, 29 fraccion |l, 31 fraccion |, 32, 33, 34, 35 y 41 fraccion | del
Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

PROCEDIMIENTO
1. Tratandose de cartografia vectorial catastral a nivel predio, se debera actualizar en medio digital, , las
modificaciones derivadas de las manifestaciones catastrales de los propietarios o poseedores deinmuebles;
asicomo de los trabajos técnicos que realice para detectar los cambios que se operen en los inmuebles y que
por cualquier concepto alteren los datos contenidos en el padron catastral municipal, conforme a los
lineamientos yprocedimientos establecidos en el presente manual.
2. Todos los cambios al registro grafico del inventario analiico deberan estar vinculados con la
corres pondiente actualizacion al registro alfanumeérico.
3. Cuando se detecten cambios en las caracteristicas del terreno o de la construccion, derivados de una
manifestacion catastral o de un levantamiento topografico, deberan reflejar las modificaciones en el plano
catastral correspondiente.
4. La autoridad catastral municipal, mensualmente, dentro de los primeros 10 dias del mes siguiente al que se
realizo la actualizacion, debera enviar al IGECEM copia de la cartografia vectorial catastral a nivel predio
actualizada.
5. En el Sistema de Informacion Catastral (SIC) proporcionado por el IGECEM, el reporte se deberaenviar el
dia tltimo de cada mes, con los movimientos de actualizacion realizados en el SIC, emitido por la autoridad
catastral municipal.
6. Los cambios propuestos en la cartografia vectorial catastral a nivel de manzana, deberan estarvinculados
con los movimientos correspondientes en los catalogos operativos del registro alfanumeérico del Sistema de
Informacion Catastral (SIC), por lo que deberan estar soportados con los formatos corres pondientes.
VII. ACTUALIZACION DEL REGISTRO ALFANUMERICO

DEFINICIONES
Es el nimero que tiene asignado cualquierinmueble en base a su ubicacion en la ciudad, urbanizacion, calle y
posicion en la cuadrao manzana.
NORMATIVIDAD /
Articulos 168, 170 fracciones Il y lll, 171 fracciones |, lll, VI, XVIl, XIXy XX, 175, 176, 177,178, 180, 181, 182, j

183y 184 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulos 16 fraccién I, 19, 24, 25, 26, 27, 29, 30, 31 fraccién IV, 33 fraccion lll, 34, 35, 36, 37, 38, 39 y 41
fraccion Il del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
denominado "Del Catastro”. ;

PROCEDIMIENTO
1. Para la inscripcion o actualizacion de las caracteristicas de un inmueble, se debe contar con el apayo
manifestacion catastral, la documentacion requerida en estos casos al propietario o poseedor, la cart
vectorial catastral y el Sistema de Informacién Catastral.

L’
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2. Ante la presencia del propietario o poseedor, se ubicara el inmueble con exactitud, utilizando la cartografia
vectorial catastral que corresponda a la localizacion del predio y tomando como base la documentacion.

3. En caso de que el inmueble no cuente con clave catastral definitiva, se le asignara la que le corresponde
con apego al procedimiento establecido; para el caso de inmuebles que aun contando con la ayuda del
propietario o poseedor no sea posible ubicarlos para asignarles la clave catastral en gabinete, se debera
visitar en campo para su correcta localizacion y asignacion de clave.

4. Se procedera a revisar la informacién contenida en la manifestacion catastral, validandola con apoyo de los
documentos presentados por el propietario o poseedor, con la informacién que se dispone en el inventario
analitico y en su caso, con trabajos de campo; codificando los datos requeridos en los espacios destinados
paratal efecto en la manifestacion.

5. Realizara la inscripcién o actualizaciéon del inmueble en el registro alfanumérico del inventario analitico,
utilizando el manual de operacion del Sistema de Informacion Catastral.

6. Incorporado el inmueble en el registro alfanumérico, se debera aplicarel proceso de valuacién siempre y
cuando su manzana y el area homogénea hayan sido aprobadas por la Legislatura y posteriormente se
consultara en el Sistema de Informacion Catastral el valor catastral resultante, especificamente enelmentde
explotacién, en la opcién consultas al padrén, ya sea por clave o por nombre de propietario.

7. Procede la actualizacion de las caracteristicas técnicas y administrativas delinmueble, cuando existiendo
su registro en el inventario analitico, se hagan del conocimiento de la autoridad catastral, a través de la

manifestacion, cualquiera de las causas que modifiquen su registro.

7.1.- Las causas que obligan a la actualizacion técnica, son:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
2

h)
i)
J)

Fusion;
Subdivision individual;
Subdivision porfraccionamiento;
Reduccién o modificacion de construcciones o en su caso de construcciéon comun;
Alta de construccion;
Moadificacién de linderos;
Cambios técnicos;
g.1.- Frente del predio;
g.2. Fondo del predio;
g.3.- Superficie del predio (Privativa y comun);
g.4.- Altura respecto al nivel del acceso principal, es decir, elevacion, hundimiento o escarpa;
g.5.- Area inscrita;
g.6.- Clave de la ubicacion del predio en lamanzana;
g.7 - Porcentaje indicativo del indiviso del inmueble en condominio;
g.8.- Superficie construida (Privativa y comun);
g.9.- Afo de la construccion inicial;
g.10.- Afio dela ultimaremodelacion;
g.11.- Grado de conservacion de la construccion; ?
g.12.- Nimero de niveles e la construccion;
g.13.- Tipologia de construccion; y
g.14.- Nimero de unidad constructiva.
Cambio de régimen de propiedad;
Cambios de clave catastral;y
Bajay alta de predios.

7.2 - Las causas que originan actualizacién administrativa son:
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a) Cambio de propietarioy, en su caso, cambio o integracion de copropietarios; y
b) Cambios administrativos;
b.1.- Datos del nombre del propietario o poseedor,;
b.2.- Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP);
b.3.- Folio de Registro Unico de la Propiedad emitido por el Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México (IFREM);
b.4 .- Registro Federal de Contribuyente (RFC);
b.5.- Domicilio de ubicacion del predio (Zona origen, cddigo de calle, nUmero exterior,
numero interior);
b.6.- Nombre de |as calles laterales de la manzana de ubicacién del inmueble;
b.7 - Clave de colonia;
b.8 .- Clave de localidad;
b.9.- Categoria politica de localidad;
b.10.- Categoria administrativa de localidad;
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b.11.- Fecha de inscripcién del predio o propiedad;

b.12.- Fecha deinscripcion de la construccion;

b.13.- Domicilio para recibir notificaciones; y

b.14 .- Codigo Postal.
8. Se deberan controlar las incorporaciones de inmuebles del registro alfanumérico, asi como las
actualizaciones técnicas yadministrativas de los inmuebles inscritos, realizadas a través de la manifestacion
catastral, trabajos técnicos o de campo.

VIIl. OPERACION DEL SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL
DEFINICIONES

El Sistema de Informacién Catastral (SIC), fue desarrollado para apoyar el cumplimiento de la actividad
catastral en los Ayuntamientos; es una herramienta informatica que permite integrar, analizar y actualizar de
manera automatizada los datos técnicos yadministrativos de los inmuebles inscritos en el registro alfanumérico
del padron catastral delos Municipios.

NORMATIVIDAD
Articulos 168. 170 fraccion II, 171 fracciones |, II, I, VI, XV1 y XX, 180, 182 y 184 del Cadigo Financiero del
Estado de México y Municipios.
Articulo 2 fraccion Xl, 5 fraccion M, 16 fraccion Il, 29, 30, 31 fraccion IV, 33 fraccion Ill, 34 y 41 fraccién Il del
Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
PROCEDIMIENTO

1. Para el uso del SIC se debera contar con una clave de acceso, haciéndose responsable del usodeella, ya
que en gran medida depende de ésta la integridad de lainformacién. Dicha clave debe ser memorizada por
cada usuario y debe restringirse su difusion, ya que es la llave de entrada al sistema ytambién la forma de
impedir el acceso de personal no autorizado.
2.El Sistemade Informacién Catastral esta integrado por los médulos siguientes:
Catalogos
Integracién/Distribucion
Mantenimiento al padrén
Valuacion
Explotacion

¢ Administracion del Sistema
3. La funcion del médulo de catalogos, es actualizar con altas, bajas y cambios los catédlogos de manzanas,
calles, colonias, localidades, valores unitarios de suelo y valores de calle, asi como obtener reportes y
consultas de todos los catalogos integrados en el SIC.
4. La funciéon del médulo de Integracion / Distribucion, es enviar y recibir informacion entre los diferentes
niveles de operacion: municipio, delegacion ydireccion de catastro.
5. La funcién del modulo del mantenimiento al padron, consiste en actualizar con altas, bajas y cambios la
informacion catastral contenida en el SIC, generados porlos diferentes motivos de movimiento, tales como:

¢ Incorporaciones
Alta de construccién
Reduccién de construccion
Subdivision
Baja de clave catastral
Fusién
Moadificacién de linderos
Cambio de propietario
Cambios técnicos
Cambio de clave catastral

¢ Cambios administrativos
6. La funciéon del médulo de Valuacion, es calcular el valor catastral de terreno y de construccion de los
inmuebles inscritos en el padron catastral y que tienen unas ligas con el area homogénea y la manzana
catastral publicadas en las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones aprobadas por la
Legislatura.
7. La funcion del modulo de Explotacion, es obtener reportes estadisticos, consultas al padrén catastral,
impresion de lamanifestacion de valor catastral y certificacion de clave y valor catastral.
8. La funcion del modulo de Administracion del Sistema, es mantener la integridad de la base de dato:
funciones de respaldo yrecuperacion del padrén catastral, control de usuarios, reindexacion, verificacj
informacion catastral ymantenimiento al histérico de movimientos realizados.
9. La actualizacién del SIC, es responsabilidad de la Direccion de Catastro.
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10. Mensualmente se debera enviar al IGECEM el respaldo en medio electronico de la base de datos d
sistema que tienen instalado, para actualizar el padron catastral del Estado.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial “Gaceta Municipal”.
SEGUNDO.- El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion.

REGISTRO DE EDICIONES
Manual de procedimientos de Catastro Municipal de San José del Rincon, Estado de México, enerode 2023.
Primera Edicién enero 2023.

ATENTAMENTE
DIRECTOR DE CATASTRO
ENRIQUE GOMEZ MACEDO
(RUBRICA).

Siguiendo las indicaciones de la Presidenta Municipal, C. Ana Maria VVazquez Carmona, el
Secretario del Ayuntamiento Lic. Martin Cruz Lopez, recaba el sentido de la votacién
preguntando a los presentes el sentido de su voto, quienes refieren que es a favor e
informa que este punto del orden del dia fue APROBADO POR UNANIMIDAD .--------———---
7. En uso de la voz el Lic. Martin Cruz Lopez, Secretario del Ayuntamiento, informa que el
siguiente punto es el numero 7, que se refiere a los Asuntos Generales, en el cual se
informa al pleno que no se registraron asuntos generales que desahogar en la presente
sesion, por lo que siguiendo con el desarrollo de la Sesion, la C. Ana Maria Vazquez
Carmona, Presidenta Municipal Constitucional, solicita al Secretario del Ayuntamiento
continuar con el siguiente punto del Orden del Dia.
8. Acto seguido el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Martin Cruz Lopez, informa que se
han agotado todos los puntos del orden del dia, por lo que el numeral marcado con el
numero ocho corresponde a la Clausura de la Sesiéon.
En uso de la voz la Presidenta Municipal Constitucional, C. Ana Maria Vazquez Carmona,
refiere que no habiendo mas asuntos que tratar, declara formalmente clausurada la
CUADRAGESIMO NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO del Ayuntamiento de
San José del Rincon, Estado de México, siendo las doce horas con treinta y cinco
minutos del dia diecinueve de enero de dos mil veintitrés, enterados de la importancia
y contenido, firman de conformidad los que en ella intervinieron.
Asi lo tendra entendido la Ciudadana Presidenta Municipal Constitucional de San José del
Rincon, Ana Maria Vazquez Carmona, haciendo que los presentes acuerdos se
publiquen, se ejecuten y se cumplan.

ATE N'@]NTE
C. ANA MARIA VAZQUEZ CARMONA

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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C. ROBERTO CARLO DRAZA MUNGUIA
SiNDIC ICIPAL
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C. BLANCA ES MERCADO RANGEL
PRIMERA REGIDORA

C. MARIBEL SALAZAR ARELLANO
TERCERAREGIDORA

C. JAVIER MONDRAGON LOPEZ C.ALE iN HUITRON
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA

C. MONSERRAT GUADALUPE MERCADO VILCHIS
SEPTIMA REGIDORA

HAGO CONSTAR

La presente hoja de firmas corresponde al acta de la cuadragésimo nowena sesién ordinaria de
Cabildo SJR/S0O/049/2023 de fecha diecinueve de enero de dos mil weintitrés.
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