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IX. Supervisar la aplicacién de los lineamientos en materia de acceso a la informacién publica para el
manejo, mantenimiento y seguridad de los datos personales, asi como de los criterios de clasificacién
expedidos por el Instituto;

X. Elaborar un programa para facilitar la sistematizacidén y actualizacién de la informacién, mismo
que debera remitirse al Instituto dentro de los primeros veinte dias de cada afio;

XI. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que éste expida, los datos
necesarios para la elaboracién del informe anual;

XII. Emitir las resoluciones que correspondan para la atencién de las solicitudes deinformacién;

XII. Dictaminar las declaratorias de inexistencia de la informacién que les remitan las unidades
administrativas y resolver en consecuencia;

XIV. Supervisar el registro y actualizacién de las solicitudes de acceso a la informacién, asi como sus
tramites, costos y resultados;

XV. Fomentar la cultura de transparencia;
XVI. Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de informacion clasificada;
XVII. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita el Instituto; y

XVIII.Las deméas que se desprendan de la presente Ley y las disposiciones juridicas aplicables, que
faciliten el acceso a la informacién.

Capitulo III
De las Unidades de Transparencia

Articulo 50. Los sujetos obligados contardn con un &area responsable para la atencién de las
solicitudes de informacién, a la que se le denominara Unidad de Transparencia.

Articulo 51. Los sujetos obligados designaran a un responsable para atender la Unidad de
Transparencia, quien fungird como enlace entre éstos y los solicitantes. Dicha Unidad sera la
encargada de tramitar internamente la solicitud de informacién y tendra la responsabilidad de verificar
en cada caso que la misma no sea confidencial o reservada. Dicha Unidad contara con las facultades
internas necesarias para gestionar la atencién a las solicitudes de informacién en los términos de la
Ley General y la presente Ley.

Articulo 52. Las solicitudes de acceso a la informacién y las respuestas que se les dé, incluyendo, en
su caso, la informacién entregada, asi: como las resoluciones a los recursos que en su caso se
promuevan seran publicas, y de ser el caso que contenga datos personales que deban ser protegidos se
podra dar su acceso en su version publica, siempre y cuando la resolucién de referencia se someta a
un proceso de disociacién, es decir, no haga identificable al titular de tales datos personales.

Articulo 53. Las Unidades de Transparencia tendran las siguientes funciones:
I. Recabar, difundir y actualizar la informacién relativa a las obligaciones de transparencia comunes y

especificas a la que se refiere la Ley General, esta Ley, la que determine el Instituto y las demas
disposiciones de la materia, asi como propiciar que las areas la actualicen periédicamente conforme a
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la normatividad aplicable;
II. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién;

II1. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién y, en su caso,
orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable;

IV. Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de
acceso a la informacién,;

V. Entregar, en su caso, a los particulares la informacién solicitada;
VI. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VIIL. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacidn, conforme a la normatividad
aplicable;

VIII. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado que sea necesario para
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién,;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus respuestas, resultados, costos
de reproduccién y envio, resolucién a los recursos de revisién que se hayan emitido en contra de sus
respuestas y del cumplimiento de las mismas;

X. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacién de informacién;
XI. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;
XII. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XIII. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley; y

XIV. Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacién y aquellas que se
desprenden de la presente Ley y demas disposiciones juridicas aplicables.

Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas especializadas que pudieran
auxiliarse a entregar las respuestas a solicitudes de informacién, en la lengua indigena, braille o
cualquier formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

Los sujetos obligados deberan implementar a través de las unidades de transparencia, progresivamente
y conforme a sus previsiones, las medidas pertinentes para asegurar que el entorno fisico de las
instalaciones cuente con los ajustes razonables, con el objeto de proporcionar adecuada accesibilidad
gue otorgue las facilidades necesarias, asi como establecer procedimientos para brindar asesoria y
atencion a las personas con discapacidad, a fin de que puedan consultar los sistemas que integran la
Plataforma Nacional de Transparencia, presentar solicitudes de acceso a la informacién y facilitar su
gestion e interponer los recursos que las leyes establezcan.

Articulo 54. Cuando alguna area de los sujetos obligados se negara a colaborar con la Unidad de
Transparencia, esta dara aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar sin demora las
acciones conducentes.
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