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“2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON 2025-2027

SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 054, ANO 2026.
CINCO DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS

4.PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACI@N
DEL NOMBRAMIENTO DEL DELEGADO DE LA LOCALIDAD DE SAN FRANCISCO DE LA LOMA, SEGUNDA SECCION,
PERTENECIENTE A ESTE MUNICIPIO.

ACUERDO NUMERO 252/S0/054/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, ESTADO DE MEXICO, PRESENTES, EL NOMBRAMIENTO DEL C. GERARDO RAMIREZ MARQUEZ, COMO “DELEGADO
DE LA LOCALIDAD DE SAN FRANCISCO DE LA LOMA SEGUNDA SECCION”, PERTENECIENTE A ESTE MUNICIPIO DE SAN JOSE
DEL RINCON, EN RAZON DEL FALLECIMIENTO DEL C. LAURO MARTINEZ SANTIAGO, QUIEN HASTA EL PASADO DiA 28 DE
ENERO DE 2026, DESEMPENO EL CARGO DE REFERENCIA.

SEGUNDO: A RAZON DEL FALLECIMIENTO DE C.LAURO MARTINEZ SANTIAGO, SUCEDIDO EL PASADO DiA 28 DE ENERO DE
2026, SE DEJA SIN EFECTOS EL NOMBRAMIENTO EXPEDIDO EN SU FAVOR COMO AUTORIDAD AUXILIAR DE LA LOCALIDAD
DE REFERENCIA.

TERCERO: EL C. GERARDO RAMIREZ MARQUEZ, HABRA DE CONCLUIR EL ENCARGO COMO “"DELEGADO PROPIETARIO DE
LA LOCALIDAD DE SAN FRANCISCO DE LA LOMA SEGUNDA SECCION”, POR EL PERIODO PARA EL CUAL FUE ELECTO EN UN
PRIMER MOMENTO EL C. LAURO MARTINEZ SANTIAGO; Y GOZARA DE LAS ATRIBUCIONES RECONOCIDAS EN LA LEY EN EL
DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, PREVIA TOMA DE PROTESTA.

CUARTO: SE REQUIERA LA PRESENCIA DE LA AUTORIDAD AUXILIAR DE REFERENCIA PARA QUE RINDA SU PROTESTA EN
TERMINOS DE LEY.

QUINTO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

SEXTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

5. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBA(;I()N DEL
RECONOCIMIENTO DE LA DESIGNACION DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES DE "BARRIO EL VENENO EL DEPOSITO".

ACUERDO NUMERO 253/S0/054/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, ESTADO DE MEXICO, PRESENTES:

. EL RECONOCIMIENTO DE LA DESIGNACION LAS C.C. LIDIA SANCHEZ ESQUIVEL, COMO SUBDELEGADA PROPIETA-
RIA Y ALMA DELFINA POSADAS NIETO, COMO PRESIDENTA DEL CONSEJO DE PARTICIPACION CIUDADANA, DE LA
SUBDELEGACION DE "BARRIO EL VENENO EL DEPOSITO".

Il. LA VALIDEZ DE LA ELECCION DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES DE LA LOCALIDAD DE REFERENCIA.

GACETA MUNICIPAL 2026
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SEGUNDO: LAS AUTORIDADES AUXILIARES DE REFERENCIA, DESEMPENARAN SU ENCARGO A PARTIR DE LA FECHA DE SU
TOMA DE PROTESTA Y HASTA EL PROXIMO DIA 14 DE ABRIL DE 2028.

TERCERO: REALICESE LA TOMA DE PROTESTA DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES, EL DIA Y HORA QUE PARA TAL EFECTO
DETERMINE EL PRESIDENTE MUNICIPAL.

CUARTO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

QUINTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

ASi LO ACORDO
RUBRICA

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

L. en C. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
SEGUNDA REGIDORA

C. JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR

C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA

LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ
SEXTA REGIDORA

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

GACETA MUNICIPAL 2026
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AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON 2025-2027

SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 055, ANQ 2026.
TRECE DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS

4,PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL
REGISTRO CONTABLE Y PRESUPUESTAL A LA CUENTA 3221-1, RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES, DE LAS
DEDUCCIONES DE LOS RECURSOS DEL FONDO DE ESTABILIZACION DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS
(FEIEF), OTORGADOS EN EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES.

ACUERDO NUMERO 254/50/055/2026

PRIMERO: POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES,
SE APRUEBA LA AFECTACION DEL REGISTRO CONTABLE Y PRESUPUESTAL A LA CUENTA 3221-1, RESULTADO DE EJERCICIOS
ANTERIORES, DE LAS DEDUCCIONES DE LOS RECURSOS DEL FONDO DE ESTABILIZACION DE LOS INGRESQS DE LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS (FEIEF), OTORGADOS EN EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES, DE ACUERDO A LA CONSTANCIA
DE LIQUIDACION DE PARTICIPACIONES FEDERAL PARTICIPABLE Y ESTATAL PARTICIPABLE, DEL MES DE ENERO DE 2026,
EN LOS TERMINOS DESCRITOS EN LA EXPOSICION DE MOTIVOS.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL PRESENTE ACUERDO A LA TESORERIA
MUNICIPAL, PARA QUE EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

5. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DE LA
HABILITACION DE LOS DiAS Y HORAS CONSIDERADOS COMO INHABILES DURANTE EL RESTO DEL EJERCICIO FISCAL
2026; CON LA FINALIDAD DE QUE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ESTE AYUNTAMIENTO, A TRAVES DE SU
TITULAR Y EL PERSONAL ADSCRITO A DICHA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA, PUEDAN REALIZAR LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA.

ACUERDO NUMERO 255/50/055/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, ESTADO DE MEXICO, PRESENTES:

|- LA HABILITACION DE LOS DiAS CONSIDERADOS COMO INHABILES DURANTE EL RESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2026, QUE
SE SENALAN EN DEL CALENDARIO OFICIAL APROBADO POR EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, DENTRO DE
LA SESION DE CABILDO NUMERO 050, DE FECHA 8 DE ENERO DE 2026; POR LO QUE HABRAN DE CONSIDERARSE HABILES
TODOS LOS DIAS DE LA SEMANA A PARTIR DEL DiA DE HOY Y HASTA EL DIiA 31 DE DICIEMBRE DE 2026, INCLUYENDO
SABADOS Y DOMINGOS, DiAS FESTIVOS, ASi COMO TAMBIEN SE CONSIDERAN COMO HABILES, LOS DIAS DEL SEGUNDO
PERIODO VACACIONAL DEL ANO 2026, COMPRENDIDOS DEL DiA 22 DE DICIEMBRE DE 2026 AL 6 DE ENERO DE 2027.

IIl.-LA HABILITACION DE LOS HORARIOS CONSIDERADOS INHABILES, DURANTE EL RESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2026;
POR LO QUE HABRAN DE CONSIDERASE HABILES LAS 24 HORAS DE CADA DiA DE LA SEMANA INCLUYENDO SABADOS Y

GACETA MUNICIPAL 2026
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DOMINGOS, A PARTIR DEL DIA DE HOY Y HASTA EL DiA 31 DE DICIEMBRE DE 2026; ASi COMO LAS 24 HORAS DE LOS DIAS

DEL SEGUNDO PERIODO VACACIONAL DEL ANO 2026, COMPRENDIDOS DEL DIA 22 DE DICIEMBRE DE 2026 AL 6 DE ENERO
DE 2027.

lll- UNICAMENTE CON LA FINALIDAD DE QUE LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA (DIRECCION DE
ADMINISTRACION), A TRAVES DE SU TITULAR Y EL PERSONAL QUE SE ENCUENTRE ADSCRITO A DICHA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA:

A) PUEDAN REALIZAR Y LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS QUE LE COMPETAN Y LE
CORRESPONDAN ACORDE A SUS ATRIBUCIONES LEGALES.

B) PUEDAN REALIZAR LOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE ADQUISICION,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES, PRESTACION DE SERVICIOS, CON RECURSOS FEDERALES, ESTATALES Y
LOCALES (RECURSOS PROPIOS), ASI COMO PARA EL PAGO DE LAS MISMAS; DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO
POR LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; LA LEY DE CONTRATACION
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y SUS REGLAMENTOS RESPECTIVOS.

IV.- LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA, A TRAVES DE SU TITULAR Y EL PERSONAL ADSCRITO A DICHA
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA, ESTARAN FACULTADOS PARA DICTAR Y REALIZAR LAS ACTUACIONES Y/O GESTIONES
NECESARIAS DENTRO DE LOS ACTOS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS QUE CONOZCA Y/O PARTICIPE;
Y/0, DESAHOGUE Y/0 RESUELVA, EN LOS TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES AL PROCEDIMIENTO
QUE CORRESPONDA.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL PRESENTE ACUERDO A LA DIRECION DE
ADMINISTRACION, PARA QUE EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

GACETA MUNICIPAL 2026
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6. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DE
LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA DIRIGIDA A LOS PRESTADORES DE SERVICIOS, ARTESANOS Y CIUDADANIA
EN GENERAL PARA CONFORMAR EL CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE TURISMO SOSTENIBLE Y DESARROLLO
ARTESANAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, PARA EL ANO 2026.

ACUERDO NUMERO 256/50/055/2026
PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, ESTADO DE MEXICO, PRESENTES, LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA DIRIGIDA A LOS PRESTADORES DE
SERVICIOS, ARTESANOS Y CIUDADANIA EN GENERAL PARA CONFORMAR EL CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE
TURISMO SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTESANAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, PARA EL ANO 2026.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL PRESENTE ACUERDO A LA COORDINACION DE
TURISMO Y CULTURA, PARA QUE EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE SAN JOSE DEL RINCON CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 78 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 3, 15, 19 FRACCION XII, 37 Y 38 FRACCIONES XXVI Y XXVIII DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO; Y 2, 6, 7 FRACCIONES |, IV Y XVIII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA

SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO DEL ESTADO DE MEXICO, EMITE LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA

A las personas del Sector Turisticos, Maestros Artesanos, Cultural, Deportivo y los Ciudadanos dedicados e interesados en el Sector Turistico y
Artesanal del Municipio a integrar el Consejo Ciudadano Municipal de San José del Rincén, Estado de México.

Primera: Del objetivo y su participacidn:

Mecanismo presencial y de orden trimestral de consulta y analisis
de las acciones y proyectos turisticos prioritarios que se desarrollen
dentro del municipio de San José del Rincén, en cuanto a los
Destinos Turisticos y Ramas Artesanales que representan.

El Consejo Ciudadano Municipal serd presidido por un Presidente
que sera elegido entre las y los representantes sociales del ambito
turistico; el Secretario sera el titular Ejecutivo municipal; y se
conformara por tres representantes del sector turistico; un
representante del sector cultural; representante del sector cultural
deportivo; representante del sector cultural artesanal; todos que
sean habitantes del Municipio y un representante del sector cultural
Subsecretaria de Cultura y Turismo.

Este Consejo Ciudadano se renovaréa cada 3 afios.

Segunda: De los Requisitos

Las y los representantes del sector Turistico, Cultural, Deportivo, y
Artesanal, asi como de las o los Ciudadanos que se registren como
aspirantes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

1. Ser vecino/vecina del Municipio, con una residencia minima de
cinco afios;

2. Estaral corriente en la declaracion y pago de sus obligaciones y
contribuciones, de conformidad con lo que establezcan las
Autoridades Fiscales correspondientes (registrados ante el SAT
y con Licencia de Funcionamiento vigente, segln sea el caso);

3. Serde reconocida Honorabilidad;

4. Serde reconocido trabajo en pro de su gremio;

5. Presentar por escrito un Proyecto de Trabajo que promueva el
Desarrollo y Progreso, en su caso del Sector Turistico, o bien
para el Sector Artesanal.

6. Tratandose del Representante Ciudadano deberd cubrir los
requisitos sefialados en los numerales 1, 2, 3y 5 anteriormente
mencionados.

7. Con el propésito de integrar el expediente de postulacion, las y
los interesados deberan proporcionar copias simples de la
credencial para votar; numero telefénico y/o cuenta de correo
electronico para recibir notificaciones. En el caso de las
Personas Morales, deberdn entregar también el Acta
Constitutiva o documento que avale su Constitucion vy
Representacion Legal (los datos personales recabados estan
sujetos a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México, el tratamiento de
dichos datos sera de conformidad con el aviso de privacidad
que puede ser consultado en
https://www.sanjosedelrincon.gob.mx/).

Tercera: Del registro

Las propuestas de candidaturas y su respectiva documentacion
seran recibidas a partir de publicacién de la presente y hasta el dia
04 del mes de marzo, en un horario de 9:00 a 15:00 horas en la
Coordinacion de Turismo y Cultura, ubicada en el Centro de

Servicios Administrativos con domicilio en carretera salida a
Angangueo s/n C.P. 50660, San José del Rincén, Estado de México.

Cuarta: De los criterios de seleccion y eleccién

Las y los candidatos que hayan cumplido con todos los requisitos
seran notificados/as por oficio, via telefénica o correo electrénico y
seran convocados para la instalacién del Consejo Ciudadano en la
fecha que marca la Ley en la materia.

Para la eleccion de las y los integrantes del Consejo, ademas del
debido cumplimiento de los requisitos mencionados, seran
atendidos los principios de Igualdad y Equidad de Género como lo
establece la Normatividad Aplicable.

Quinta: Del reconocimiento

Los ciudadanos, las y los representantes del sector Turistico,
Cultural, Deportivo y Artesanal Representantes del Sector Turisticos,
que haya sido electos, seran reconocidos de manera Honorifica, por
lo que no recibirdn retribucién o compensacién alguna, por el
desempefio de esta labor.

Sexta: Consideraciones generales

Los Proyectos de Trabajo que sean entregados por parte de los
interesados, a la Coordinacion de Turismo y Cultura, seran de uso
exclusivo para la presente Convocatoria. En caso de no formar parte
del Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo
Artesanal, sus proyectos seran devueltos al interesado.

Todo lo no previsto en la presente Convocatoria sera resuelto por la
Coordinacion de Turismo y Cultura.

Disposiciones transitorias
Primero. La difusion de la presente Convocatoria esta a cargo de la
Secretaria del Ayuntamiento, para su publicacion en los estrados y

en la pagina oficial del municipio.

Segundo. La presente Convocatoria entrara en vigor el dia de su
aprobacion.

Tercero. Publiquese en la “Gaceta Municipal” de San José del Rincon,
Estado de México, Periddico Oficial del Gobierno Municipal.

Dado en Palacio Municipal de San José del Rincon, Estado de
México, a los 13 dias del mes de febrero del afio dos mil veintiséis.

RUBRICAS

LIC. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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7. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DE LA
CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA PARA LA CONFORMACION E INTEGRACION DEL CONSEJO CIUDADANO DE SAN JOSE
DEL RINCON, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS QUE MARCA LA CONVOCATORIA PARA LA DECLARATORIA DE PUEBLOS
CON ENCANTO.

ACUERDO NUMERO 257/50/055/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, ESTADO DE MEXICO, PRESENTES, LA CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA PARA LA CONFORMACION E INTEGRACION
DEL CONSEJO CIUDADANO DE SAN JOSE DEL RINCON, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS QUE MARCA LA CONVOCATORIA
PARA LA DECLARATORIA DE PUEBLOS CON ENCANTO.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL PRESENTE ACUERDO A LA COORDINACION DE
TURISMO Y CULTURA, PARA QUE EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.
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El Gobierno Municipal de San José del Rincdn a través de la Coordinacion de Turismo y Cultura, con
fundamento en lo dispuesto por el Articulo 8 fraccidén XVI, Articulo 17, parrafo segundo, Articulo 18 y Articulo
19 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México, emite la siguiente:

CONVOCATORIA
A las personas Prestadores de Servicios Turisticos, Maestros Artesanos y los Ciudadanos dedicados e
interesados en el Sector Turistico y Artesanal del Municipio a integrar el Consejo Consultivo Municipal de
Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal de San José del Rincén, Estado de México.

Primera: Del objetivo y su participacion:

Mecanismo presencial y de orden bimestral de consulta,
asesoria y apoyo técnico que tiene como objetivo integrar
estrategias y actividades que impulsen el Desarrollo del
Turismo y de la Actividad Artesanal en el Municipio de San José
del Rincon, en cuanto a los Destinos Turisticos y Ramas
Artesanales que representan.

El Consejo Consultivo Municipal serd presidido por el
Presidente Municipal y conformado por los Funcionarios
Municipales que tengan a su cargo la materia Turistica, dos
representantes de las y los Prestadores de Servicios Turisticos,
dos representantes de las y los Artesanos y un Ciudadano,
todos que sean habitantes del Municipio.

Segunda: De los Requisitos

Las y los representantes de Artesanos y Prestadores de
Servicios Turisticos, asi como de las o los Ciudadanos que se
registren como aspirantes deberdn cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Ser vecino/vecina del Municipio, con una residencia
minima de cinco afios;

2. Estar al corriente en la declaracion y pago de sus
obligaciones y contribuciones, de conformidad con lo que
establezcan las Autoridades Fiscales correspondientes
(registrados ante el SAT y con Licencia de Funcionamiento
vigente, segln sea el caso);

3. Ser de reconocida Honorabilidad;

4. Ser de reconocido trabajo en pro de su gremio;

5. Presentar por escrito un Proyecto de Trabajo que
promueva el Desarrollo y Progreso, en su caso del Sector
Turistico, o bien para el Sector Artesanal.

6. Tratandose del Representante Ciudadano deberd cubrir
los requisitos sefialados en los numerales 1, 2, 3 y 5
anteriormente mencionados.

7. Con el propdsito de integrar el expediente de postulacion,
las y los interesados deberan proporcionar copias simples
de la credencial para votar; nimero telefénico y/o cuenta
de correo electrénico para recibir notificaciones. En el
caso de las Personas Morales, deberdn entregar también
el Acta Constitutiva o documento que avale su
Constitucion y Representacion Legal (los datos personales
recabados estan sujetos a la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México, el tratamiento de dichos datos serd de
conformidad con el aviso de privacidad que puede ser
consultado en https://www.sanjosedelrincon.gob.mx/).

cera: Del registro

tas de candidaturas y su respectiva documentacion
rtir de la publicacion de la presente y hasta
70, en un horario de 9:00 a 15:00
ismo y Cultura, ubicada en el

Centro de Servicios Administrativos con domicilio en carretera
salida a Angangueo s/n C.P. 50660, San José del Rincon, Estado
de México.

Cuarta: De los criterios de seleccién y eleccién

Las y los Candidatos que hayan cumplido con todos los
requisitos serdn notificados/as por oficio, via telefénica o
correo electronico y seran convocados para la instalacion del
Consejo Consultivo en la fecha que marca la Ley en la materia.
Para la elecciéon de las y los integrantes del Consejo, ademas
del debido cumplimiento de los requisitos mencionados, seran
atendidos los principios de lIgualdad y Equidad de Género
como lo establece la Normatividad Aplicable.

Quinta: Del reconocimiento

Los Representantes de Prestadores de Servicios Turisticos, lasy
los Artesanos, asi como las o los ciudadanos que haya sido
electos, seran reconocidos de manera Honorifica, por lo que
no recibirdn retribucion o compensacion alguna, por el
desempefio de esta labor.

Sexta: Consideraciones generales

Los Proyectos de Trabajo que sean entregados por parte de los
interesados, a la Coordinacion de Turismo y Cultura, serdn de
uso exclusivo para la presente Convocatoria. En caso de no
formar parte del Consejo Consultivo Municipal de Turismo
Sostenible y Desarrollo Artesanal, sus proyectos serdn
devueltos al interesado.

Todo lo no previsto en la presente Convocatoria sera resuelto
por la Coordinacién de Turismo y Cultura.

Disposiciones transitorias
Primero. La difusion de la presente Convocatoria esta a cargo
de la Secretaria del Ayuntamiento, para su publicacion en los
estrados y en la pagina oficial del municipio.

Segundo. La presente Convocatoria entrard en vigor el dia de su
aprobacion.

Dado en Palacio Municipal de San José del Rincén, Estado de
México, a los 13 dias del mes de febrero del afio dos mil
veintiséis.

RUBRICAS

LIC. JAIME MERCADO CHAVI
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8. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO; ASi COMO EL REGLAMENTO INTERNO
DEL AREA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO 2025-2027.

ACUERDO NUMERO 258/50/055/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, PRESENTES, LOS SIGUIENTES DICTAMENES:

- 29/CRSJR/14/2026 CORRESPONDIENTE AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON.

- 30/CRSJR/14/2026 CORRESPONDIENTE AL REGLAMENTO INTERNO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN JOSE
DEL RINCON.

LOS DICTAMENES, EL MANUAL Y REGLAMENTO APROBADO HABRAN DE AGREGARASE AL ACTA CORRESPONDIENTE COMO
PARTE INTEGRA DE LA MISMA PARA LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO TURNE EL PRESENTE ACUERDO A LA SINDICA MUNICIPAL
Y A LOS TITULARES DE LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, PARA SU CUMPLIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON
MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

DICTAMEN NUMERO 29/CRSJR/14/2026 i
QUE PRESENTA LA COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE
DEL RINCON, MEXICO.

En el Municipio de San José del Rincoén, Estado de México, siendo las once horas del dia
miércoles once de febrero del afio dos mil veintiséis, en la sala de Juntas, sito en Calle
Guadalupe Victoria numero 12, Colonia Centro, San José del Rincon, México; presentes
los C.C. Alicia Marin Granados, Sindica Municipal; Anibal Vieyra Cruz, Enlace de
Simplificacion y Digitalizacion; Yobany Olivares Gémez, Tesorero Municipal; Efrain
Carrillo Flores, Titular del Organo Interno de Control Municipal; Victor Hugo Albarran
Torres, Titular de la Unidad Juridica; Maria Ofelia Gabino Ramirez, Secretaria del
Ayuntamiento e invitada permanente de la Comision, y Jesus Garduiio Vargas, Juez
Civico e invitado permanente de la Comision, derivado del Acuerdo numero
36/CRSJR/S0/14/2026 de la Décima Cuarta Sesién Ordinaria de la Comision de
Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México, para la Administracion
2025-2027, se procede a la DICTAMINACION del Manual de Procedimientos de la
Direccion de Desarrollo Econémico del Municipio de San José del Rincon, México. ------

Reunida la Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México;
con fundamento en lo sefialado en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 31 fraccion |, 64 fraccion |, 66, 69 fraccion Il, 160, 162, 163, 164 y
165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 36, 37, 38, 39, 40, 41 y 43 del
Bando Municipal vigente; y al Acuerdo de Cabildo nimero 07, de fecha 01 de enero del afio
dos mil veinticinco, somete a consideracién de los integrantes del Cuerpo Colegiado, el
presente Dictamen, al tenor de lo siguiente:

METODOLOGIA

La metodologia del presente Dictamen, atiende al orden de las fases que enseguida se
detallan.

l. En el apartado de ANTECEDENTES, se da a conocer la Instalacion de la
Comision y de las sesiones realizadas.
1. En el apartado de CONSIDERACIONES DE HECHO, se realiza el analisis de
la naturaleza juridica de este documento normativo.
1. En el apartado de CONSIDERACIONES DE DERECHO, se sefiala la
normatividad federal, local y municipal, que faculta al Municipio la integracién
de las Comisiones y sus atribuciones.
V. En el apartado de el DICTAMEN, se sefiala el fundamento del ejercicio de las
atribuciones conferidas a esta Comision a través del o los Acuerdos de Cabildo
y los Acuerdos emitidos por la Comision en sus Sesiones Ordinarias. -------------
V. En el apartado de PUNTOS DE ACUERDO, se presentan los resolutivos
finales sobre la procedencia de la normatividad, Manual de Procedimientos de
la Direccion de Desarrollo Econémico del Municipio de San José del Rincén,
México.

. ANTECEDENTES

1. Que el Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincén, Estado de México, por
Acuerdo de Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil veinticinco, aprobd la
integracion de la Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon
México.
2. Que previa convocatoria, quienes integramos la Comision de Reglamentagio
Municipio de San José del Rincon, México, en fecha catorce de enero del afi
veinticinco, se realizé la Instalacién y Primera Sesion Ordinaria, para proce
actividades relacionadas al tema normativo de la Administracién Municipal 202
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3. Que la Comision de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincon, es
competente para conocer y resolver en sus términos, lo relativo al estudio, andlisis y

dictaminacion al contenido de la normatividad: Manual de Procedimientos de la Direccion
de Desarrollo Econémico del Municipio de San José del Rincén, México. --------n=n-mmmmmmn-mmx

4. La Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México, se
reunio en pleno el dia miércoles once de febrero del afio dos mil veintiséis, en la Sala de
Juntas de este Ayuntamiento, con la intencion de proceder al estudio, andlisis y
dictaminacion del Manual de Procedimientos de la Direcciéon de Desarrollo Econémico del
Municipio de San José del Rincon, México.

Il. CONSIDERACIONES DE HECHO

I. Que la naturaleza juridica de esta normatividad es de orden publico, documento
normativo que tendrd vigencia desde el momento que sea publicado en la Gaceta
Municipal. Este Manual de Procedimientos tiene como finalidad integrar la informacion
béasica para la generacién de tramites y servicios que ofrece, guiando a la ciudadania, asi
como a los servidores publicos en los procesos que se deben seguir para dar atencién a
quien lo solicite, ademas detalla las operaciones y actividades que deben realizarse de
manera secuencial y cronolégica para dar cumplimiento a una funcién, contiene de manera
clara los diferentes procedimientos que realiza la Direcciéon de Desarrollo Econémico a
través de su Coordinacion y Departamento con la finalidad de mejorar la atencién en los
tramites y servicios, a su vez reducir los tiempos de respuesta y atendiendo en todo
momento de manera oportuna, con eficiencia, eficacia, profesionalismo e imparcialidad a
toda la ciudadania.

Il. Que es obligacion y atribucion del Ayuntamiento reformar o actualizar la Reglamentacion
Municipal y que ésta se ajuste a las disposiciones legales que rigen la actuacion de la
Administraciéon Municipal, motivo que origina el estudio, modificacién y actualizacion con la
participacion de los servidores publicos.

lll. Que la revisiéon al Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Econémico
del Municipio de San José del Rincon, México, constituye un riguroso cumplimiento al
mandato Constitucional en el ambito federal y local.

Ill. CONSIDERACIONES DE DERECHO

UNO.- El Ayuntamiento tiene la facultad de emitir disposiciones administrativas de caracter
general, en base a lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que sefiala: “Los Ayuntamientos
tendran facultades para aprobar, de acuerdo a las leyes en materia municipal los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de
sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen
las materias, los procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacion ciudadana y vecinal.”

DOS.- La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 123
establece que los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempefiaran
facultades normativas, para el régimen de gobierno y administracién del Municipio, asi
como funciones de inspeccion, concernientes al cumplimiento de las disposiciones de
observancia general aplicables. El articulo 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México, establece que los ayuntamientos expediran los reglamentos; y
todas las normas necesarias para su organizacion y funcionamiento, conforme a las
previsiones de la Constitucion General de la Republica, de esa Constitucion, de la Ley
Orgénica Municipal y demas ordenamientos aplicables.

en su articulo 31 fraccion | sefiala que son atribuciones de los ayuntamientos,
Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y disposiciones admi
de observancia general dentro del territorio del municipio, que sean necesario
rganizacién, prestacion de los servicios publicos y, en general, para el cum

ibuciones.
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CUATRO. - La integracion del presente Dictamen, tiene su fundamento en el ejercicio de
las atribuciones conferidas a las Comisiones del Ayuntamiento de acuerdo a lo sefialado
por los articulos 64, 66 y 69 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
dictaminandose por unanimidad.

IV. DEL DICTAMEN

Derivado del Acuerdo nimero 36/CRSJR/S0O14/2026 emitido en la Décima Cuarta Sesion
Ordinaria de la Comisién de Reglamentacién del Municipio de San José del Rincén,
México, y una vez que se realizé una revisién minuciosa al Manual de Procedimientos de la
Direccion de Desarrollo Econémico del Municipio de San José del Rincon, México, esta
Comision determina procedente dicho documento normativo, proponiendo los siguientes: -

V. PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO. Se dictamina procedente el Manual de Procedimientos de la Direccién de
Desarrollo Econémico del Municipio de San José del Rincén, México, y se propone
que se someta a conocimiento del Cabildo para su validacion y aprobacion
correspondiente, en términos del documento que como anexo y parte integrante del
presente corre agregado al mismo.

SEGUNDO. Turnese al Presidente Municipal el presente dictamen, para que proceda a
presentarlo al pleno del Cabildo para su conocimiento, discusién y en su caso su
aprobacién definitiva.

TERCERO. Publiquese y difindase en la Gaceta Oficial del Municipio de San José del
Rincén, Estado de México.

CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo a la Direccién de
Desarrollo Econémico y a la oficina del Enlace de Simplificacion y Digitalizacion, para los
fines a que haya lugar.

) ATENTAMENTE ) )
COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON,
MEXICO.

) C. ALICIA MARIN GRANADOS )
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ C.P. EFRAIN CARRILLO FLORES
ENLACE DE SIMPLIFICACION Y TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
DIGITALIZACION Y SECRETARIO CONTROL MUNICIPAL Y VOCAL
EJECUTIVO DE LA COMISION PERMANENTE DE LA COMISION
LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN TORRES L.C. YOBANY OLIVARES GOMEZ
TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA Y TESORERO MUNICIPAL Y

VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ LIC. JESUS GARDUNO VARGAS
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO E )
INVITADA PERMANENTE DE LA
COMISION
El invitado permanente firma tinicamente como constancia de su asistencia o pa
y como validacién de sus comentarios.
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PRESENTACION

La Administracion Publica de este Ayuntamiento ha asumido como mision trabajar
permanentemente con la finalidad de mejorar la calidad de vida de los habitantes;
promoviendo e impulsando el Desarrollo Econémico, proporcionando los servicios necesarios
y haciendo un uso responsable, eficiente y transparente de los recursos disponibles.

En el gobierno municipal, las acciones administrativas estan orientadas a fomentar la
transparencia, el acceso a la informacién, dar certeza juridica e incrementar la productividad
en la gestién, con el propdsito de que el municipio cuente con los elementos necesarios para
llevar a cabo un esquema normativo que desarrolle y promueva la economia municipal.

El presente Manual de Procedimientos es una herramienta de control interno, en el cual se
detallan de manera clara tanto las acciones como las operaciones que deben seguirse para
llevar a cabo las funciones generales de cada area, de una manera ordenada y sistematica,
lo que nos permite poder hacer un seguimiento adecuado y secuencial de las actividades
programadas en orden légico y en un tiempo definido, con el Unico fin de eficientar los
tiempos de respuesta y los recursos, cumpliendo con el objetivo de brindar puntualmente
atencion a las solicitudes de la ciudadania, ofreciendo respuestas certeras, oportunas y
confiables.

. OBJETIVO GENERAL

La Direccion de Desarrollo Econdmico de San José del Rincon, Estado de México, elabora el
presente “Manual de Procedimientos” con el objetivo de integrar la informacién basica, asi
como concentrar todos y cada uno de los procedimientos que realiza la coordinacion y el
departamento que la conforman, en cada una de sus areas, para orientar a la ciudadania en
los tramites y servicios que requieran en lo particular; siendo a la vez un referente para los
servidores publicos en la ejecucion de sus funciones operativas y en la atencion de un
tramite o un servicio.

18
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L. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Estandarizar y optimizar los procesos en los tramites que la ciudadania realiza, asegurando
su cumplimiento y legalidad.

Establecer un ordenamiento claro en la ejecucion de actividades y responsabilidades.
Indicar de una manera precisa los conceptos, criterios y procedimientos a efecto de fortalecer
la transparencia.

.  MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.
Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México.

Bando Municipal vigente.
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IV. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con las expectativas de la ciudadania que requieren
de los tramites y servicios que ofrece la Direccion de Desarrollo Econdmico, es necesario
conocer a detalle los procedimientos para optimizar el tiempo y brindar una pronta y oportuna
atencion.

1. VENTANILLA UNICA, SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

1.1 Expedicion de Licencia de Funcionamiento para Unidad Econémica de Bajo Riesgo

OBJETIVO:
Que la persona interesada en aperturar una unidad econdmica de bajo riesgo realice sus
tramites de una manera rapida, agil y transparente, brindando atencién oportuna y eficiente.

REFERENCIAS:

Articulo 115 Fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
sus reformas y adiciones, ultima Reforma DOF 15-04-2025.

Articulo 112, 113, 122 y 123 de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 96 Quater, Il Bis; Fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 2 y 3 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 5 de abril de 2024.

Articulo 71 fraccion XX del Bando Municipal vigente de San José del Rincén, Estado de
México, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

SARE: Sistema de Apertura Rapida de Empresas.

Empresa: Unidad de organizacion dedicada a actividades industriales, mercantiles o de
prestacién de servicios con fines lucrativos.
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Licencia de funcionamiento SARE: Documento oficial que emite la autoridad, por el cual
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econdmicas de
bajo riesgo.

Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdmicas para producir bienes o servicios.

INSUMOS:

1. Identificacion Oficial Vigente del titular.

2. Comprobante de Domicilio reciente correspondiente a la unidad econémica.

3. Carta Compromiso de Proteccion Civil, comprometiéndose a mantener las medidas de
seguridad y de acceso a elementos de Proteccién Civil Municipal para la verificacion.

4. Dos fotografias, una del interior y una del exterior de la unidad econémica.

5. Croquis de localizacién de la unidad econémica.

RESULTADOS:
Licencia de Funcionamiento SARE para unidades econdmicas de bajo riesgo.

POLITICAS:

El catalogo de giros SARE serd la Unica fuente que determinara los giros que se abrirdn bajo
esta modalidad.

Las licencias de funcionamiento SARE se otorgaran unicamente cuando se hayan reunido
los requisitos solicitados.

La licencia de funcionamiento SARE por apertura sera gratuita y la vigencia de un ano
calendario.

La atencion para tramite de licencia sera unicamente en dias habiles en horario de 09:00 a
17:00 horas.

PLAZOS DE RESPUESTA
Tres dias habiles, posteriores a la recepcion de la solicitud y los requisitos completos.
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DESARROLLO
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Unidad

Administrativa/Puesto

Actividad

1 | Persona fisica y/o moral

Acude a la Ventanilla Unica SARE, de la Direccion de
Desarrollo Econédmico a solicitar su Licencia de
Funcionamiento.

Ventanilla Unica de SARE
(Responsable)

Informa sobre los requisitos para el tramite, al mismo
tiempo revisa en el catalogo de giros si se encuentra
el giro para la apertura.

3 | Persona fisica y/o moral

Entrega requisitos solicitados en la Ventanilla Unica de
SARE

Ventanilla Unica de SARE
(Responsable)

Recibe, revisa y verifica que la documentacién sea
correcta para la elaboracion de la Licencia de
Funcionamiento SARE, entrega formato de Carta
Compromiso de Proteccion Civil al solicitante para su
firma y le explica de la visita que hara Proteccién Civil
a su establecimiento.

5 | Persona fisica y/o moral

Firma la Carta Compromiso y se compromete a contar
con las medidas de seguridad en materia de
Proteccion Civil que le solicitara el personal de la
Direccion de Proteccion Civil al momento de su visita.

Ventanilla Unica de SARE

Elabora la Licencia de Funcionamiento SARE vy la

(Responsable)

6 . D ;
(Responsable) pasa al Director para su autorizacion y Firma.
Direccion de Desarrollo | EI Director revisa, autoriza y firma la Licencia de

7 - . .

Econdémico Funcionamiento SARE.
8 Ventanilla Unica de SARE | Entrega al solicitante su Licencia de Funcionamiento

SARE de su unidad econémica.

9 | Persona fisica y/o moral

Recibe y firma el acuse de recibo de la licencia de
funcionamiento SARE correspondiente a su unidad
econdémica.

Ventanilla Unica de SARE

10 (Responsable)

Realiza el registro en base de datos, archiva la
documentacion con el acuse de la Licencia de
Funcionamiento y genera expediente de la Unidad
Econdmica.

FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-SARE-PROC. 01 Expedicién de Licencia de Funcionamiento para
Unidad Econémica de Bajo Riesgo.

Direccidon de Desarrollo Econdmico

Persona fisica y/o moral Direccién de Desarrollo Unidad Administrativa Responsable
Econdmico Ventanilla Unica de SARE
| IMICIO I @
@ Informa sobre los requisitos para el tramite, al mismo tiempo

Acude 3 la Ventanila Unica rewsr; en &l catalogo de giros si se encuentra el giro para la
SARE, de la Directién de aperiura.
Desarrollo Econdmico a solicitar
U Licencia de Funcionamisnto. @

Recibe, revisa y verifica que la documentacion sea correcta para
Ia elaboracion de la Licencia de Funcionamiento SARE, entrega
formato de Carta Compromiso de Proteccion Civil al solicitante
para su firma y le explica de Ia visita que hara Proteccion Civil &

su establecimiento.
Entrega *
requisitos en
Ia Wentanilla @
Unica de
SARE » Elabora la Licencia de Funcionamiento SARE vy la pasa al

Director para su autorizacion y Firma.

@ Entrega al solicitante su Licencia de Funcionamiento

SARE de su unidad econdmica.

[

Firma la Carta Comgromiso y

se compromete a contar con
las medidas de seguridad en @
materia de Proteccion Civil que

le solicitard el personal de la El Director revisa. autoriza - - -
Direccién de Proteccion Civil al y frma la Lioéncia de Realiza el fe?glsim en base de datos, _a'd1|_1ra la
| documentacion con el acuse de la Licencia de

momento de su visita. ; ;
Funcionzmiento SARE. Funcionamiento y genera expediente de la Unidad

@ Econdmica.
v

Redbeyﬁnnaelacmede* [—
recibo de la licencia de »  FIN DEL PROCESO I

funcicnamiento SARE. L

MEDICION:
Numero (Anual) de Licencias de Funcionamiento SARE otorgadas a las Unidades
Econémicas / Numero (Anual) de Solicitudes de Licencias de Funcionamiento SARE
recibidas por las Unidades Econémicas X 100
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FORMATO: Licencia de Funcionamiento SARE
wooos | M e
SAEaCO MEXICO
ﬁcrc e
FOLIO: (01)
EXPEDICION: {02)
VIGENCIA: (03)

Una vez que se han cumplido con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los ordenamientos
legales vigentes aplicables, esta Direccidn de Desarrolle Econdmico del Ayuntamiento Constitucional de
San José del Rincon, tiene a bien expedir:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SARE

NOMERE O RAZON SOCIAL: | (4)
NOMBRE COMERCIAL: (5)
DOMICILIC COMERCIAL: | (5)
CLAVE Y GIRO AUTORIZADO: | (7)

UsO: (8)
TIFO DE CAPACIDAD DE | SUPERFICIE DEL CAJONES DE
IMPACTO: AFORO: LOCAL: ESTACIONAMIENTO:
DATOS DEL INMUEELE:
) (10) {11 {12)

La presente Licencia de Funcionamiento se expide con fundamento en los articules 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano del Estado de México; 31 y 96 Quater de la Ley Organica Municipal; 7, 9,10,13,15, 17,
18, 21, 22, 23, 34, 66, 84, 85, 116, 184 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México; 2, 3, 16, 17 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios,
71 fraccion XX 235 y 236 del Bando Municipal vigente de San José del Rincén, y demas ordenamientos
juridicos relativos y aplicables.

ATENTAMENTE

(13)
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
\ Folio de la licencia, numero consecutivo y afo
1 Folio "
de emision
L Fecha de expedicion de Ila licencia de
2 Expedicion . .
funcionamiento
3 Vi . Fecha de vencimiento de la licencia de
igencia . ;
funcionamiento
4 Nombre o Razén | Nombre del propietario o razon social de la
Social unidad econémica.
5 Nombre_ Nombre comercial de la unidad econdémica.
Comercial
6 Dom|C|I|9 Domicilio comercial de la unidad econdémica.
Comercial
Clave 'y Giro | Clave y giro autorizado, establecido por el
Autorizado catalogo de giros del Sistema SARE.
Uso Tipo de uso de la licencia, (comercial).
. . Colocar el tipo de impacto del establecimiento
Tipo de impacto .
comercial.
10 Capacidad de | Colocar la palabra si 0 no cuenta con capacidad
aforo de aforo, segun corresponda.
11 Eléz?mc'e del Colocar en metros la superficie del local.
12 Cajones de | Colocar en numero, si cuenta con cajones de
estacionamiento | estacionamiento.
. Firma de quien autoriza la licencia de
13 | Firma ' g
funcionamiento.
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FORMATO: Solicitud SARE

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC)
NOMBRE O DENCMINACION DEL ESTABLECIMIENTO: TELEFONO CORREC ELECTRONICO
DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTC: uso
BODEGA SERVICIO
OFICINAS COMERCIC
DOMICILIO PARTICULAR PARA RECIBIR NOTIFICACIONES: (8)
No. EXTERICR No. INTERIOR COLONIA O POBLACION CODIGO POSTAL
FECHA DE ANUNCIOS TIPO
{ APERTURA L PUBLICITARIOS(10] sl NO
.
¢ TIPO DE MOVIMIENTO (11) DEL SOLICITANTE REGISTRE LO SOLICITADO EL INMUEBLE ES (12)

REGISTRE EL NOMBRE DEL PROPIETARIO (13)
NOMBRE DEL APODERADO LEGAL (PERSONA JURIDICA COLECTIVA) (14)

B —

PROPIETARIO |

ARRENDADO | PRESTADO

&
CLAVE Y DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O GIRO EU)NWIC()(I§)

p—
TOTAL DE LA INVERSION (16)

FECHA DE INICIO DE OPERACIONES (17)

EMPLEA PERSONAS DISCAPACITADAS (18)

CUANTAS? (19) *%

1.- FORMATO UNICO DE SOLICITUDES DE ALTA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SARE itado y firmado)

2. PERSONAS FISICAS DEBERAN PRESENTAR UNA COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR O ALGUNA IDENTIFICACION OFICIAL.

3.- COMPROBANTE DE DOMICILIO[COPIA DE RECIBO DE LUZ, AGUA O TELEFONO)
4.- TRAMITE INTERNO PARA CETENER EL VISTC BUENO DE DESARRCLLO URBANGKlo realiza el dela

5.-FIRMA DE LA CARTA COMPROMISC DE CUMPLIMIENTO A LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DE PROTECCION CIVIL

6.- ACTA CONSTITUTIVA EN CASO DE SER PERSONA JURIDICO COLECTIVA Y EN SU CASO PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL

(Criginal y copia). £ IDENTIFICACION CFICIAL

© 7121242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.mx

Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
1 | Ingreso del trdmite Fecha en que se inici6 el tramite.
2 | Hora Hora en la que dio inicio al tramite.
3 | Fecha de resolucion Fecha en la que se le dio resolucién al tramite.
4 | Hora Horario en el cual se culmind el tramite.
5 | Folio Numero correspondiente de Licencia.
6 | Datos generales Datos generales del establecimiento comercial.
7 | Uso Uso que se le da al establecimiento.
8 | Domicilio particular para Domicilio particular del propietario del establecimiento

recibir notificaciones

comercial para recibir notificaciones.

9 | Fecha de apertura

Fecha en que se aperturo el establecimiento
comercial.

10 | Anuncios publicitarios

Marcar con una X si cuenta con anuncios
publicitarios.

11 | Tipo de movimiento

Especificar si es alta o refrendo de Licencia.

12 | Del solicitante registre lo
solicitado, el inmueble es:

Marcar con una X para especificar lo solicitado del
inmueble.

propietario

13 | Registre el nombre del

Nombre del propietario del establecimiento comercial.

14 | Nombre del apoderado legal
(Persona juridica colectiva)

Nombre del apoderado legal o persona juridica
colectiva.

15 | Clave y descripcién de la
actividad o giro econémico

Anotar clave y descripcion del giro econdmico de
acuerdo a su actividad comercial.

16 | Total de la inversidn

Inversion total en productos con la que cuenta el
establecimiento.

17 | Fecha de inicio de
operaciones

Especificar fecha en la que inicio operaciones el
establecimiento comercial.

discapacidad

18 | Emplea personas con

Poner Sl o NO si emplea personas con discapacidad.

19 | ¢ Cuantas?

Especificar cuantas personas con discapacidad
emplea.

20 | Datos del inmueble

Datos del inmueble donde se encuentra el
establecimiento comercial.

21 | Requisitos

Requisitos solicitados para poder iniciar el tramite.
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FORMATO: Control de Requisitos
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FORMATO DE CONTROL PARA LICENCIAS SARE (BAJO RIESGO)

Nombre del Propietario: (1)

Nombre o Razén Social del Establecimiento Comercial: (2)

Ubicacion del Establecimiento: (3)

Giro Comercial: (4)

Requisitos presentados: (3)

PROG.
1 Formato (nico de solicitudes de alta de licencia de funcionamiento SARE
[Requisitado y firmado)
9 Persconas fisicas deberan presentar una copia de la credencial de elector o alguna

identificacién oficial.

3 Comprobante de domicilio (copia de recibo de luz, agua o teléfono).

4 Firma de la carta compromiso de cumplimiento a las medidas de segurdad de

proteccian civil.

5 Acta constitutiva en caso de ser persona |uridico colectiva y en su caso poder
notarnal del representante legal (onginal y copia), e identiicacion oticial.

6 Croguis de localizacion de la unidad econdmica.

7 Dos fotografias de la unidad econémica; una del interior y otra del exterior del
establecimiento.

Revisd: (6) Autorizé: (7) Fecha: (8)
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcioén

Nombre del propietario del

1 Nombre del Propietario - )
establecimiento comercial.

” Nombre o Razén Social del

L , Nombre comercial del establecimiento.
Establecimiento Comercial

Localidad o lugar donde se ubica el
establecimiento comercial.

4 | Giro Comercial Giro comercial del establecimiento.
Colocar una X en el recuadro que
corresponda al requisito presentado.
Nombre de la persona que revisé la

3 Ubicacion del Establecimiento

5 |Requisitos presentados

6 |Reviso Y.
documentacion presentada.
Nombre de la persona que autoriz6 los
7 |Autorizo requisitos sefialados en el formato de
control.
8 |Fecha Dia, mes y ano en que se realiza el

llenado del formato.
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Merece /s

1.2 Expedicion de Refrendo de Licencia de Funcionamiento para Unidad Econémica de
Bajo Riesgo

OBJETIVO:

Garantizar que la Unidad Econdmica continde operando dentro de la normatividad vigente y
pueda seguir recibiendo los beneficios que se ofrecen a las pequefias empresas que operan
bajo este sistema.

REFERENCIAS:

Articulo 115 Fracciones | y Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
sus reformas y adiciones, ultima reforma DOF 15-04-2025.

Articulo 112, 113, 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 96 Quater, Il Bis; Fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 2 y 3 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 5 de abril de 2024.

Articulo 71 Fraccion XX del Bando Municipal 2025 de San José del Rincén, Estado de
México, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Licencia de funcionamiento: Documento que emite la autoridad, por el cual autoriza a una
persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econémicas.

Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.

INSUMOS:
1. Original de Licencia de Funcionamiento SARE del afio inmediato anterior.

RESULTADOS:
Licencia de Funcionamiento SARE por Refrendo Anual de unidades econdmicas de bajo
riesgo.
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POLITICAS:

El costo del refrendo de Licencia de Funcionamiento SARE se sujetara a lo que determinen
las autoridades municipales, en base a la normatividad vigente.
La vigencia del refrendo de Licencia de Funcionamiento SARE es de un afio calendario.

La atencion para el tramite sera unicamente en dias habiles en horario de 09:00 a 17:00
horas.

PLAZOS DE RESPUESTA
Tres dias habiles, posteriores a la recepcion de la solicitud y los requisitos completos.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)
Acuerdo de Cabildo vigente
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DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Unidad . 9
Administrativa/puesto s tividad
Acude a la Ventanilla Unica de SARE, de la Direccién
1 | Persona fisica y/o moral de Desarrollo Econdmico y solicita requisitos para el
] refrendo de su Licencia de Funcionamiento SARE.
2 gorngiln STISFde SARE Informa los requisitos y costo del tramite.
(Responsable)
Ingresa documentos solicitados y firma formato de
3 | Persona fisica y/o moral solicitud, previamente llenado por el personal de la
Ventanilla.
Recibe documentos y solicitud, elabora orden de pago
4 Ventanilla Unica de SARE | correspondiente y entrega al solicitante para que
(Responsable) acuda a realizar su pago a la caja de la Tesoreria
Municipal.
Recibe orden de pago y realiza el pago en la caja de
5 | Persona fisica y/o moral la Tesoreria Municipal y entrega el recibo de pago al
personal de la Ventanilla.
Recibe comprobante de pago y procede a la
6 Ventanilla Unica de SARE | elaboracién de licencia de funcionamiento por
(Responsable) refrendo, la pasa al Director de Desarrollo Economico
para su aprobacion y firma.
7 Direccién de Desarrollo | El Director revisa, autoriza y firma el refrendo de la
Econémico licencia de funcionamiento SARE.
8 Ventanilla Unica de SARE | Entrega al solicitante su Refrendo de licencia de
(Responsable) funcionamiento SARE de su unidad econémica.
9 | Persona fisica y/o moral Recibe y firma el acuse de recibo del refrendo de la
licencia de funcionamiento SARE.
0 Ventanilla Unica de SARE If?eal'iza e! registro del refrendp de la licencia de
uncionamiento SARE vy archiva el acuse en el
(Responsable) . .
expediente correspondiente.
FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-SARE-PROC. 02 Expedicion de Refrendo de Licencia de
Funcionamiento para Unidad Econdmica de Bajo Riesgo.

Direccion de Desarrollo Econémico
Persona fisica y/o moral Direccion de Desarrollo Unidad Administrativa Responsable
Econdmico Ventanilla Unica de SARE

| INICIO I @
@ J Informa los requisitos v costo del tramite.

Acude a la Ventanilla Unica de SARE, dela |1

Direccion de Desarrollo  Econdémico vy @
solicita requisitos para el refrendo de su
Licencia de Funcionamiento SARE.

Recibe documentos vy solicitud, elabora orden
de pago correspondiente y entrega al
solicitante para que acuda a realizar su pago a
la caja de la Tesoreria Municipal.

' O,

—
Ingresa documentos Recibe comprobante de page y procede a la

solicitados v firma . _ ) . N
formato de solicitud, @ elaboracion de licencia de funcionamiento por
previamente llenado por refrendo, la pasa al Director de Desarrollo
¢l personal de la

Econdmico para su aprobacion y firma.

Entrega al solicitante su Refrendo de licencia
de funcionamiento SARE de su unidad
ecandmica.

Recibe orden de pago y realiza el pago en @

la caja de la Tesoreria Municipal y entrega v

el recibo de pago al personal de la =] Director

\entanilla.

S
O,

Y

revisa,
Ventanilla. autoriza y firma el N Reali;;a el registro _del refrendo de _Ia
refrendo de la licencia de licencia de funmonal_nlento SARE y grch va
9 funcionamiento SARE. el acuse en el expediente correspondiente.
Recibe y firma el acuse de recibo del |«
refrendo de la licencia de funcionamiento [ FIN DEL PROCESO ]
SARE.
MEDICION:

Numero (Anual) de Refrendo de Licencias de Funcionamiento SARE otorgadas / Numero
(Anual) de Solicitudes de Refrendo de Licencias de Funcionamiento SARE recibidas X100
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FORMATO: Refrendo de Licencia de Funcionamiento SARE
MEXICO ) México
- f-/’fcric.’f

FOLIO: (01)

EXPEDICION: (02)

VIGENCIA: (03)

Una vez que se han cumplido con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los ordenamientos
legales vigentes aplicables, esta Direccién de Desarrollo Econdmico del Ayuntamiento Constitucional de
San José del Rincén, tiene a bien expedir:

REFRENDO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SARE

NOMERE O RAZON SOCIAL: | (4)
NOMBRE COMERCIAL: 5)

DOMICILIO COMERCIAL: | (8)
CLAVE Y GIRO AUTORIZADO: | (7)
uso: [E]

34

DATOS DEL INMUEELE:

CAFPACIDAD DE

TIFO DE IMPACTO:
19) AFORO:
{10}

SUPERFICIE DEL
LOCAL:
{11

CAJONES DE
ESTACIONAMIENTO:
(12}

La presente Licencia de Funcionamiento se expide con fundamento en los ariculos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Seberano del Estado de México; 31 y 96 Quater de la Ley Crganica Municipal; 7,9,10,13,15, 17,
18, 21, 22, 23, 34, 66, 84, 85, 116, 184 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México; 2, 3, 16, 17 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios,
71 fraccion XX 235y 236 del Bando Municipal vigente de San José del Rincon y demas ordenamientos

juridicos relativos y aplicables.

El presente documento refrenda |a licencia [13} expedids el dia l:14] v se acredita con el recibo de pago: “5)

ATENTAMENTE

(16)

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
. Folio de la licencia, numero consecutivo y afo
1 | Folio .,
de emision
o Fecha de expedicion de la licencia de
2 | Expedicion . .
funcionamiento
. . Fecha de vencimiento de la licencia de
3 | Vigencia . .
funcionamiento
4 | Nombre o Razén Social qubre dellprgpletarlo 0 razon social de la
unidad econémica.
5 | Nombre Comercial Nombre comercial de la unidad econoémica.
6 | Domicilio Comercial Domicilio comercial de la unidad econdémica.
. ; Clave y giro autorizado, establecido por el
J | Clave y Giro autorizadg catalogo de giros del Sistema SARE.
8 | Uso Tipo de uso de la licencia, (comercial).
. . Colocar el tipo de impacto del establecimiento
9 | Tipo de impacto .
comercial.
10 | Capacidad de aforo Colocgr la palabra si 0 no cuenta con
capacidad de aforo, segun corresponda.
11 | Superficie del local Colocar en metros la superficie del local.
12 Cajones de | Colocar en numero, si cuenta con cajones de
estacionamiento estacionamiento.
13 El presente documento | Numero de Folio de licencia del ano inmediato
refrenda la licencia anterior
14 | Expedida el dia .Fecha. de expgdmon de la licencia del afio
inmediato anterior.
15 Se acredita con el recibo de | Folio del recibo de pago del presente refrendo,
pago expedido por la Tesoreria Municipal.
: Firma de quien autoriza la licencia de
16 | Firma . )
funcionamiento.
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2. DEPARTAMENTO DE ATENCION AL EMPLEO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS

2.1 Expedicion de Licencia de Funcionamiento para apertura de Establecimiento
Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto)

OBJETIVO:

Incrementar el numero de establecimientos comerciales regularizados mediante la
expedicién de licencias de funcionamiento, de forma ordenada de acuerdo a las necesidades
o demandas ciudadanas, proporcionando los requisitos y tiempos del tramite para facilitar la
gestion correspondiente.

REFERENCIAS:

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sus reformas y
adiciones, ultima reforma DOF 15-04-2025.

Articulo 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 96 Quater, fraccion Il bis, V' y XVII de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 21, 23, 33, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.
Articulo 159 del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, sus reformas y
adiciones, ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fraccién XIX, 226, 227, 234, 235, 236, 237 y 238 del Bando Municipal vigente de
San José del Rincén, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Licencia de funcionamiento: Al documento administrativo que emite la autoridad municipal,
por el cual autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades
econdémicas dentro del territorio municipal.

Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdmicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Unidad Econdmica: A la productora de bienes y servicios.
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Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades que
se realizan en las unidades econdmicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.

INSUMOS:

Unidades Econémicas de Alto Impacto

Personas fisicas

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, niumero
telefénico, nombre o razén social del establecimiento y giro comercial.
2. Copia de INE vigente.

Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfono vigente).

4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de compra-
venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).

5. Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente.

6. Licencia de uso de suelo que sefale lo permitido para la actividad que se pretende
operar.

7. Dictamen de Proteccion Civil.

8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso)

9. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C)

10.Dictamen de Giro. (en su caso)

11.Croquis de localizacion georreferencial.

12.Fotografias del establecimiento exterior e interior.

13.Evaluacion Técnica de Factibilidad. (en su caso)

14.Contar con la Evaluacién de Impacto Estatal en Materia de Transformacién Forestal que
sera emitido por la Comision de Impacto Estatal. (en su caso)

15.Presentar la relacion de maquinaria y motores a operar. (en su caso)

16.Presentar evidencia sobre el abastecimiento de terceria y su procedencia. (en su caso)

17.Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad
correspondiente.

18.Contar con la capacidad de aforo respectiva.

19.Superficie total del local comercial.

20.Tipo de impacto.

21.Correo electronico.

w
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22.Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago
expedida por la Direccion de Desarrollo Econémico.

En el caso de las personas juridico-colectivas, ademas de lo anterior debera presentar:
1. Copia legible del acta constitutiva de la empresa.
2. Copia legible del poder notarial.

Unidades Econémicas de Mediano Impacto
Personas fisicas
1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, niumero

telefonico, nombre o razén social del establecimiento y giro comercial.

Copia de INE vigente.

Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz, agua o teléfono vigente).

4. Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de compra-
venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).

5. Copia del recibo de pago predial o contribucion ejidal vigente.

6. Licencia de uso de suelo que sefiale lo permitido para la actividad que se pretende
operar. (en su caso)

7. Dictamen de Proteccion Civil.

8. Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso)

9. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C)

10.Dictamen de Giro. (en su caso)

11.Croquis de localizacion.

12.Fotografias del establecimiento exterior e interior.

13.Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad
correspondiente.

14.Contar con la capacidad de aforo respectiva.

15.Superficie total del local comercial.

16.Tipo de impacto.

17.Correo electrénico.

18.Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago
expedida por la Direccion de Desarrollo Econdmico.

-
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En el caso de las personas juridico-colectivas, ademas de lo anterior debera presentar:
1. Copia legible del acta constitutiva de la empresa.
2. Copia legible del poder notarial.

Unidades Econémicas de Bajo Impacto
Personas Fisicas

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, nimero
telefonico, nombre o razén social del establecimiento, giro y ubicacion.

2. Copia de INE vigente.

3. Copia del comprobante domiciliario (recibo de luz o agua vigente).

Copia del documento que acredite la propiedad del inmueble (Contrato de compra-

venta, contrato de arrendamiento, certificado parcelario o escritura).

Copia del recibo de pago predial o contribucién ejidal vigente.

Dictamen de Proteccién Civil.

Aviso de Funcionamiento COPRISEM. (en su caso)

Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias. (R.F.C) (unidades econémicas con

venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada)

9. Croquis de localizacion.

10.Fotografias del establecimiento exterior e interior.

11.Que cuente con los cajones de estacionamiento que determine la autoridad
correspondiente.

12.Contar con la capacidad de aforo respectiva

13.Superficie total del local comercial.

14.Tipo de impacto.

15.Correo electronico.

16.Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa orden de pago
expedida por la Direccion de Desarrollo Econémico

=

oF & O}

En el caso de las personas juridico-colectivas, ademas de lo anterior debera presentar:
1. Copia legible del acta constitutiva de la empresa.
2. Copia legible del poder notarial.
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RESULTADOS:

Licencia de funcionamiento de establecimiento comercial, expedida a la persona
fisical/juridico colectiva.

POLITICAS:

Se iniciara con el tramite unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.

Las licencias de funcionamiento se expediran unicamente en dias habiles en un horario de
09:00 a 17:00 horas.

Se entregara la licencia de funcionamiento después de haber realizado el pago en caja de la
Tesoreria Municipal.

La licencia de funcionamiento solo tendra vigencia de un afo calendario.

Cuando se cumpla el plazo establecido para entrega de requisitos, se podra otorgar una
prorroga mediante manifestacion expresa del solicitante a través de un formato “Carta
Compromiso”.

Se llevara a cabo un Registro de Asistencia, como evidencia de asesoria en tramites de
licencias de funcionamiento.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentacion completa.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)

Sistema Integral de Administracion Tributaria Municipal (Sistema COBRA) con asistencia
técnica por el Instituto Hacendario del Estado de México.

Acuerdo de Cabildo vigente.
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’ Meéx. C.P. 50660
Merece /Mas
DESARROLLO:

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Acude al Departamento de Atencion al
Empleo, Pequefas y Medianas Empresas,

1 Persona fisica y/o moral g -y : )
solicitando requisitos para licencia de
funcionamiento.

Departamento de Atencién al Atiende a la persona solicitante, informa

2 Empleo, Pequefias y Medianas requisitos y costos del tramite.

Empresas (area de licencias)

Ingresa solicitud de licencia y entrega los
requisitos solicitados. (En caso de no cubrir
los requisitos no se da inicio al tramite, fin del
proceso).

Recibe solicitud, revisa y coteja la
documentacion solicitada, si esta completa
continua con el tramite, cuantifica el valor
Departamento de Atencion al para el pago de derechos de la Licencia de
4 Empleo, Pequefas y Medianas Funcionamiento de acuerdo al Cddigo
Empresas (area de licencias) Financiero del Estado de México y/o Acuerdo
de Cabildo vigente, elabora orden de pago y
se entrega a la persona fisica o moral para su
pago en caja de Tesoreria Municipal.

Recibe orden de pago y realiza el pago en
caja de Tesoreria Municipal.

Recibe comprobante de pago, procede a la
elaboracion de la licencia de funcionamiento y
la pasa al Director de Desarrollo Econémico
para su aprobacién y firma.

El Director revisa, autoriza y firma la licencia
de funcionamiento.

Recibe licencia de funcionamiento y firma el

3 Persona fisica y/o moral

5 Persona fisica y/o moral

Departamento de Atencion al
6 Empleo, Pequefias y Medianas
Empresas (area de licencias)

7 Direcciéon de Desarrollo Econémico

8 Persona fisica y/o moral o
acuse de recibido.
Departamento de Atencion al Realiza el registro de la Licencia, archiva el
9 Empleo, Pequenas y Medianas acuse y genera el expediente.

Empresas (area de licencias)
FIN DEL PROCESO
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%
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iEl poder de servir! | MEXICO Calle Guadalupe Victoria, #12,
. San José del Rincén Centro,
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erece/7as
DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 01 Expedicion de Licencia de Funcionamiento para
apertura de Establecimiento Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto).

Direccién de Desarrollo Econémico
Persona fisica y/o moral Direccion de Desarrollo Departamento de Atencién al Empleo, Pequefias y

Econdmico Medianas Empresas (area de licencias)
INICIO

Acude al Departamento de @

Atencion al Empleo, Pequefias y

Medianas Empresas, solicitando Atiende a la persona solicitante, informa requisitos y
requisitos para licencia de costos del tramite.

funcionamiento.

O,

Recibe solicitud, revisa y cotegja la documentacion

solicitada, si estd completa continua con el tramite,

cuantifica el valor para el pago de derechos de la Licencia

de Funcionamiento de acuerdo al Cadigo Financiero del

| Estado de México y/o Acuerdo de Cabildo vigente, elabora

orden de pago y se entrega a la persona fisica o moral para
su pago en caja de Tesoreria Municipal.

O,

Recibe comprobante de pago, procede a la elaboracion de
[ FIN DEL PROCESO ] la licencia de fljlncionarniento y la pg_sa al Director de
Desarrolio Econdmico para su aprobacion y firma.

Recibe orden de pago y realiza el @
pago en caja de Tesoreria @

Municipal. Realiza el registro de la Licencia, archiva el acuse y

El Director revisa, autoriza [ > genera el expediente.
y firma la licencia de l

Ingresa solicitud
de licencia y
entrega los
requisitos
solicitados

funcic 11(s]
Recibe licencia de funcionamiento y | [ FIN DEL PROCESO ]
firma el acuse de recibido (nombre
completo y fecha de recepcion.
MEDICION:

Numero (anual) de licencias de funcionamiento otorgadas a establecimientos comerciales /
numero (anual) de solicitudes de licencias de funcionamiento recibidas por los
establecimientos comerciales X100
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Merece Mas

FORMATO: Licencia de Funcionamiento por apertura

EsTADODE B T
aaEXICO® | Y Hekic
Mereee
Folio: (1)
Expedicion: (2)
Vigencia: (3)

Una vez que se han cumplide con tedos y cada une de los requisitos establecidos en los crdenamientos legales
vigentes aplicables, la Direccion de Desarrollo Economico del Ayuntamiento Censtitucional de San José del Rincon,

tiene a bien expedir:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)

E3
Mombre o Razon Social: (5)
Mombre Comercial: (6)
Regisiro Federal del Contribuyente: (7)
GE[':‘;E;EES Telefono: (8] [ Total de Inversian. (9]
Correo Electrenico: (10)
Domicilio del Establecimiento: {11)
Actividad o Giro y horarios: (12)
Tipo de Impacto: (13)
Inicic de Operaciones: (14)
Clave Catastral: (15) Superficie del Local: (18]
Mo. de Miveles: (17) Uso Actual: {18)
DATOS DEL | Capacidad de Aforo: (19) Cajones de Estacionamienta: (20)
INMUEBLE TIPO DE TRAMITE (21)
Apertura Eaja Refrendo Anual
Aumento de Giro Disminucion de Giro ‘Cambio de Giro

La presente licencia de funcionamiento se expide con fundamento en los Articulos 115 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion Polifica del Estado Libre y Soberano de México; 96
Quater de la Ley Organica Municipal del Estado de Mexico, 21, 23, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad v
Ordenamiento Comercial, 159 del Cadigo Financiero del Estado de México, 227, 235, 236 y 238 del Bando Municipal
vigente de San José del Rincon y demas ordenamientos juridicos relativos v aplicables.

Los derechos de la presente licencia son validados con el recibo de pago con namero de folio: (22)

KOTA: "Esta loencia deberd colooarse en un lugar vsiok: del establecnvento y disponbie tanlas Weoes Sea neoesanc por|a autoridad comselznbe”
Este documento na es valdo sl presenia techadures o enmendaduras.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Gupa. Expediente

~
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erece/ias
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
1 Folio Numero que la identifica / afo de su expedicion.
2 Expedicion Fecha en la que se elabor6 el documento.
3 Vigencia Fecha término de la vigencia (afo calendario).
4 Llceq0|a . de Nombre del tramite realizado.
Funcionamiento
: . | Nombre del propietario o el que se emplea para usos formales,
Nombre o razén social | . = . A )
juridicos y/o administrativos.
Nombre comercial La denominacién del establecimiento, empresa o industria.
Registro federal de | Colocar el RFC del contribuyente o del establecimiento,
contribuyentes empresa o industria.
g Numero telefénico del propietario o del establecimiento
8 Teléfono .
comercial.
. . Monto de la Inversion total para aperturar su establecimiento
9 Total de inversion X
comercial.
10 | Correo electrénico Correo electronico del establecimiento comercial.
Domicilio del . . .
11 - Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.
establecimiento
12 Actividad o giro vy | Actividad o giro comercial predominante del establecimiento
horarios comercial.
13 | Tipo de impacto Colocar el tipo de impacto (Alto, Mediano o Bajo).
14 | Inicio de operaciones | Afo en el que su establecimiento inicio operaciones.
15 | Clave catastral Colocar su clave catastral, en caso de contar con ella.
. Colocar en metros cuadrados la superficie del establecimiento
16 | Superficie del local .
comercial.
17 | No. De niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.
18 | Uso actual Colocar el uso del establecimiento (Comercial).
19 | Capacidad de aforo Colocar la capacidad de aforo del establecimiento.
20 Cajones de | Numero de cajones de estacionamiento con los que cuenta el
estacionamiento establecimiento comercial.
. . Especificar con una (x) el tramite que se realiza (alta, refrendo
21 | Tipo de tramite : e . y
anual, baja, aumento, disminucién o cambio de giro).
22 | Numero de folio Folio del recibo de pago expedido por la Tesoreria Municipal.
23 Director de Desarrollo | Nombre y firma del titular de la Direccion, quien autoriza la
Econdmico licencia de funcionamiento.

a4
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»y RSTADO DN L1 EsTADO DE
ismi)ﬁgg“ MEXICO

Merece /cs

FORMATO: Solicitud para tramite de apertura

ESTADO DE { -_ P smce
A | G Mexico

Merece

SOLICITUD PARA TRAMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Fecha de solicitud: (1)
{2)
PRESIDEI'lTE (A) IIUI!IC IPAL C(]NSTITUFION.‘\L DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:
Se solicita autorizacion para:
TRAMITE SOLICITADO (3)
Apertura [ EBaja Refrendo [

Aumento de Girg [ 1 Disminucian de Giro [ [ Cambio de Girg [
DATOS DEL SOLICITANTE
Mombre: (4) Domicilio: (5) [ No. Telefanico (8)

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

MNombre Comercial (7}

[ Giro Comercial (8)

[ Ubicacién: (9]

Requisitos: (11)

(10}

FIRMA DEL SOLICITANTE

Alto Impacto

Bajo Impacto | |

4. Belctag gl ol Fresicams Wrkicel, expasfends: nambne,
fomicila, rimes teefitkn, ravbre o rezin socel gl
eststisciniemia, gi y sbicecn.

Copiade IHE waenz.

Copin def comprosente Zomiclaso by o Wz 0 ogun

e

N

wigeie].
Copie dei documenta fur scrette b progieded del msebie
[Conmn de compraserts, corbels e emmncerem,
certficea parcsimto s eaceture).

Copis 2ed recibo g pago presdel o contribcin sl dgems.
Dictarren g Proseccién T

Ioien 2 Furchnemieris COPRIZEL. an sy cze)

Conance e stuscin fecal no mewor & 30 diew [RF.C)
[aritades acondmices Con ves de besies ekohdlon an
toteie camec)

5 Crogu e oovtmckn

0. Fotogrefies tel ezistiecimient exderior e Injestr,

1.

o

Sutoeii=d comepoederniz.

12 Confew con bs cazeckdes 4 o repechis

13 Bupericle i dellocel comerciel.

. Tizo e Impacha.

15 Comeg sectinkn.

16 Paga de Denechos e b2 Caje e |2 Temaoreris Wanidipel, preda
el o s mgmidr par b Dbesin dr Dememoli
Ecendmizs

EN EL CAS0 DE LAS PERSONAS JURIDICO-

[“COLECTIVAS, ADEMAS DE LO ANTERIOR DEEERA
PRESENTAR:

1. Copiniegibis dal acts coestiatus d I eprese.
2 Copiniegibie dal paderncter.

Mediano Impacto | |

1. Beldiad degids o Presiemie Mirkizel epacfrndz:

TSR
Sokfd gz o Peesideris Municpel, szpecticenda: nombre, domicls, nimens

rombre, Somicila, rimeny ke, nombre

2 exmteciizrio i come.

Copla fe INE werte.

3 Coplm el comprobant SoTIlaND (recito oe T, 6N O
A=EfonD vigente).

4. Copie del docament que acredhe e picpheted ded imustie
[Comrn de comsrevemd, coeteln de

[

fmintinicn, i &
Cople de INE vgarte.

<, N
Gopls el Socume iy qus: BcTedie It propieged dsl mushie: [Comhen d compe-snis,

iy
L

carttzacg pavrieds o s,
E. Cople 2 reciko g pago prediel D conTburin ejldsl gente.
Licencin g2 uso de suelc Que sefitle 10 pemito b b
ectivided que 1 prefende operar. [en su ce=d)
7. Dictermen de Procciin Chit
E. Lo e Furchremienis CORRIGEN, [an 2u cae)
5. intame e endieis e iesoreon: S cuends e e NOW-EDH

-

BEAFLEE f2n 2w szza)

0L Conwmnze e shumciin facel o meyr 8 30 e (RLF.D)

1. Dictarren de G, jan 1 cemg)

12 Croguis d= ioctlmctin,

13 Fingrefims sl axiablscinin misrior e brissor.

4 Due custie oo los cejores de esisconamien cue
Sstarring In sutorided comepardierts.

15. Conme Con be Cagaciiad de mom rspachs.

1B, Bupeics el gl locsl conerc.

17. Tigo ge impacn.

12 Comeg sectrénicn.

10. Faga d= Devechos omie I Cefe fe In Tasorerin Municie),
Ereia Srten d pagn Epaskde par 18 Diveceiin de Demnoly
Econdmica.

EN EL CASO DE LAS FERSOXAS JURIDICO-
COLECTIVAS, ADEMAS DE LD ANTERIOR
FRESENTAR:

1. Copis legible dei acts constiufive de I8 empress.
& o e sl poder e,

&
n
W TRedeimpedn
&,
2

Dictamen ge Frotecsias M.
Euisz dx Funzinamien COFRIBEW. jan 13 czeg)
Conatancis de styeciin fecs 1o meyor e 30 siss, RF.C)

9D Dicismen e G fan s cang]

1. Crogus d= locaizaciie geometmencil.

12 Fotogreties Sel exmsiecimientn sxderior & Imesor.

13 Eveusdin Téceion de Factbiided. (=1 5 cesa]

. Gonter cn ka Evakuecin ée Impeci Eximin e Meierin de Transomedin Foresal qus

‘345 amiEEa par s Conmban de Impach Estetal jen 33 ca3c}

15 Fressnisria risciin te mequinar y makwes & opsre. jana cass)
8 = i (e
7. Cue cusels con km tores e ewwhoemieris que delemite B msiorted

copezpndiente.
‘Conier con B epackid d= ko mapecthe.
‘Suzerficie totel oal focel comartel

. Gomen schinkn.

poria Divscciin e Desasds Scastmicn.

L0 ANTERIOR DEEERA PRESENTAR:
1. Goplsiapitie el acis contirt de 8 smprea.
2. Coplsiegitie ol poder notatel.
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iEl poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
1 Fecha de solicitud Dia, mes y afo en que realiza su solicitud
> Presidente (a) | Nombre del Presidente o Presidenta en
Municipal funciones.
3 Tramite solicitado Cglo_car una X en el recuadro que corresponda al
tramite solicitado.
4 Nombre Nombrg del propietario del establecimiento
comercial.
. Domicilio del propietario del establecimiento
5 Domicilio .
comercial.
6 No. Telefénico Numero. . telefénico ' del  propietario  del
establecimiento comercial.
7 Nombre comercial Nombre comercial del establecimiento.
8 Giro comercial Giro comercial del establecimiento.
L, Localidad o lugar donde se ubica el
9 Ubicacién 2 .
establecimiento comercial.
10 Firma del solicitante Firma de quien solicita el tramite.
- Sefalar cada uno de los requisitos presentados y
11 Requisitos : . - )
el tipo de impacto del establecimiento comercial.

46
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Calle Guadalupe Victoria, #12,
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‘GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

ESTADO DE

MEXICO«
iEl poder de servir!

Merece Mas

FORMATO: Control de Requisitos

i
© raazo0r-08
k) SSTADO D& Sou———
MEXICO® MEXICO @ sonjosedelrincon gobmx
i) pedar de servie! Cofle Guodotupe Wictoria, #12,
- San José cel Rincan Centro,

- Mex CP. 50000
Merece Mas

FORMATO DE CONTROL DE REQUISITOS PARA LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

Nombre del Propietario: (1) Nombre o Razoén Social del Establecimiento Comercial:
(2)

Ubicacion del Establecimiento: (3) Giro Comercial: (4)

Requisitos presentados: (5)

FPERSONAS FISICAS PERSONAS FISICA PERSONAS FISICA
S drges o Pasces Moo Ve BTy Tomt drom  Prasws Wowse echoras revie
L P S a— D [t SR p——— L [ e ——————————]
te artacrm £ g2y mcacer i ] e aceme £y jos Zcwma
T [ceenie s FR T ) T [easeee
3 | Covn te e St yacts o ke 3 s Coptn ou megectants cometiss (uche & M agas © 3 | S0 = comtarse s acic e . a3 0 s
ey e cquwa rowm
Copm S s ga ot @ prpei 0d rraate Copta 9w Suvarts g scwie s srmcad S Semeth Cops o Sxcumerts gm sowie B prewisd S Ermate
¢ | Commn & commavess ceews o wwntwwetn 4| o s e e eTee—— 4 | coean o crers arts cowae @ sree—— ot
car3oa3: sarme s @Ot e Sercmiro 3 ezasal
[Nl [Ty ey ey e—p—p— = o [l Ty ey g
Liarce de 183 de Saeo Gve Jefwe 5 SemhE pam B Licanca de = e s G sefa b SeeTAa Jaen b achvited
et b oonc - Bagrockoes ¥ | st con vm pentence spmra o as cam F | s et cpum
£ ) R v e T | Coee = v O )
Comstwsn dn stacen s o aye 3 30 Sl PO
t | Areates scnsmems n verds de beteien - 3 | A e e CoPRISEM - o # | At n Percm—— COPREES o 2 et
>3ets aeate
3 | oo swbcatecen T el ool T e e 5 | Comtanca de stuscion acat 2o waywr s N 2m PO
L s —]
T | e o e e v v 75 | Comtren o smamon T WLIZE) T | S e o
Pe— =
| [ommm e —— [mp— = s " PRUD—
arat ceasa i — e Corxs
El [y Yy p—— 7l [y [F] [Ty r———p——
[5 | Sorta cmisnocs o 5 | Tobo v see e i - v [ | Tonaces Temws 30 rastiont o cot
Comtar con 'a Evsliace o byach Cemt an Vs &
e arar ¢ erBcETaTerts s tewrre
“ | reede e w|oe b g o T R e g ——
—— ek Cutwa ja = ozt
sla ] PR v 2 | Pt e e wanaw o 8 cow. (e
Eo e ey -
10 | s reten o pag sapecita por tu Dbecsion du Dusswits 18 | Spericte v sur boxt e D S A ¢ S Y S -,
foreves Frocatencs (e aw cmnm)
PERSONAS FUREDICO-COLECTIVAS, ATEMAS OF L0 Tom e r b Cas e mBorams G e
ANTIRIOR DEBERA PRESENTAR: | e y— 7 | et ey > =
1| Corm wotie dul acts comstares o @ averens 18 | Coves emchomcs 38 | Comar o bn cametns 2w st respacie
Page e Derwchos ars s Coga de n Tassrrs Wyt v
3 | Copm mptie el pote note: 1 | ot & 3= agmde po b Cwcie = Owssoio B R —
£xrornz
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS, ADEMAS DF L2 3
ANTERIOR DEBIRA PRESENTAR: ¢ rron rrs
1| Coste ot ok acts comatme de ba wprns | 31 | Comes siectones.
2| ot 2 I 20| P i e Iy €5 5 i Mok g
TERSONAS FURIDICO-COLECTIVAS, ABEMAS D LO
PRESENTAR:
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e San José del Rineén Centro,
’ Méx. C.P. 50660
Merece Mas
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
1 Nombre del propietario Nombrg del propietario del establecimiento
comercial.
Nombre o razén social ; : e
L Nombre o razén social del establecimiento
2 del establecimiento . .
: comercial a regularizar.
comercial
Ubicacion del | Localidad o lugar donde se ubica el
establecimiento establecimiento comercial.
Giro comercial Giro comercial del establecimiento.
Requisitos Colocar una X en el recuadro que corresponda
presentados a cada requisito presentado y al tipo de impacto.
o Nombre de Ila persona que revisd6 Ila
6 Revisé -
documentacion presentada.
o, Nombre de la persona que autorizé los
7 Autoriz6 e -
requisitos sefialados en el formato de control.
8 Fecha Dia, mes y afio en que se realiza el llenado del
formato.
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Merece /cs

2.2 Expedicion de Refrendo de Licencia de Funcionamiento para Establecimiento
Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto)

OBJETIVO:
Contar con un procedimiento simplificado y eficiente con el fin de economizar tiempo y
recursos al ciudadano que pretende refrendar la operacién de su establecimiento comercial o
de servicios.

REFERENCIAS:

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sus reformas y
adiciones, ultima Reforma DOF 15-04-2025.

Articulo 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, sus
reformas y adiciones.

Articulo 31 fraccion XXIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus reformas y
adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 21 fraccién IV, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
de México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.

Articulo 120 y 159 del Cdodigo Financiero del Estado de México, sus reformas y adiciones,
ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fraccion XIX, 226, 227, 235 y 236 inciso | del Bando Municipal vigente de San
José del Rincén, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Unidad Econdmica: A la productora de bienes y servicios.

Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
economicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Licencia de funcionamiento: Al acto administrativo que emite la autoridad, por el cual
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econémicas.
Refrendo de licencia: al acto de revalidar la licencia de funcionamiento de la unidad
econdmica previo pago de los derechos correspondientes.

Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades que
se realizan en las unidades econdmicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.
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INSUMOS:

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal (sehalar: hombre completo, domicilio, no.
telefonico, giro), manifestando de manera expresa que es su voluntad refrendar su
licencia de funcionamiento, (se les apoya con la elaboracion de su solicitud en el
Departamento de Atencidon al Empleo, Pequefias y Medianas Empresas (area de
licencias).

2. Copia del recibo de Pago de Derechos ante la Caja de la Tesoreria Municipal, previa
orden de pago expedida por la Direccion de Desarrollo Econdmico.

3. Copia del INE del titular o representante legal.
4. Licencia de funcionamiento del afo inmediato anterior (para cotejo).

RESULTADOS:
Licencia de Funcionamiento por refrendo anual de la unidad econdémica comercial o de
servicios.

POLITICAS:

Se iniciara con el tramite Unicamente si cumplen con los requisitos solicitados.

El refrendo de licencia de funcionamiento se expedira Unicamente en dias habiles en un
horario de 9:00 a 17:00 horas.

Se entregara licencia de funcionamiento después de haber realizado el pago en caja de la
tesoreria municipal.

La licencia de funcionamiento solo tendra vigencia de un afo calendario.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentacion completa.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)

Sistema Integral de Administracion Tributaria Municipal (Sistema COBRA) con asistencia
técnica por el Instituto Hacendario del Estado de México.

Acuerdo de Cabildo vigente.
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DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Acude al Departamento de Atencion al Empleo,
Pequenas y Medianas Empresas, solicitando
1 | Persona fisica y/o moral informacién para refrendo de la licencia de
funcionamiento para establecimientos comerciales
de bajo, mediano o alto impacto.
Departamento de Atencion al . . . "
2 | Empleo, Pequeias y Medianas Atiende a la persona solicitante, informa requisitos
Empresas (area de licencias) RO ranye.
3 | Persona fisica y/o moral Ingresa solicitud de refrendo y documentos
solicitados.
Acusa, revisa y coteja solicitud de refrendo y
documentacion solicitada, se cuantifica el valor
. para el pago de derechos del refrendo de la
4 Er?\%algsmlsgg?mg:s Ctel\sll::;)ignaeg Iigencig de funcionamiento d'e.acuerdo al Cadigo
Empres’as (érea de licencias) Financiero del Estado de México y/o Acuerdo de
Cabildo vigente, elabora la orden de pago y se
entrega a la persona solicitante para su pago en
caja de Tesoreria Municipal.
5 | Persona fisica y/o moral Recibe orden de pago, realiza el pago en caja de
Tesoreria Municipal.
L Recibe comprobante de pago y procede a la
6 [E)ren%algc?mlsgg?;eg:s ';‘tel\;::g)ignaa; elabgracic’)p del refrendo . de licencia de
Empres’as (érea de licencias) funcionamiento, la pasa al Director de Desarrollo
Econdmico para su aprobacién y firma.
7 Direccién de Desarrollo | El Director, revisa, autoriza y firma el refrendo de
Econémico la licencia de funcionamiento.
Recibe y firma el acuse de recibo del refrendo de
8 | Persona fisica y/o moral la licencia de funcionamiento correspondiente a la
unidad econdmica.
9 [E)rer%algc?mlze’(re];%eg:s Ctel\;:::;)ignaas! Real.iza el registro del refr.endo de la Licgncia,
Empres’as (4rea de licencias) archiva el acuse en el expediente correspondiente.
FIN DEL PROCESO
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iEl poder de servir! MEXI Calle Guadalupe Victoria, #12,
— San José del Rinedn Centro,
, Méx. C.P. 50660
Merece Mes
DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 02 Expedicion de Refrendo de Licencia de
Funcionamiento para Establecimiento Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto).

Direccion de Desarrollo Econdmico
Persona fisica y/o moral Direccién de Desarrollo | Departamento de Atencién al Empleo, Pequefias

Econdémico y Medianas Empresas (drea de licencias)
| INICIO |
©

Acude al Departamento de
Atencidn al Empleo, Peguefias y

Medianas Empresas, solicitando 2
informacién para refrendo de
licencia de funcicnamiento para Atiende a la persona solicitante, informa requisitos y

establecimientos comerciales de costos del trémite.
@

bajo, medianc o alto impacto.

Acusa, revisa y coteja solicitud de refrendo y
documentacion solicitada, se cuantifica el valor para el
X pago de derechos del refrende de la licencia de
| | funcicnamiente de acuerdo al Cédigo Financiero del
Estade de Meéxico y/o Acuerdo de Cabildo vigente,
elabora la orden de pago y se entrega a la persona
solicitante para su pago en caja de Tescreria Municipal.

©,

Recibe comprobante de pago y procede a la elaboracion
del refrendo de licencia de funcionamiento, la pasa al

@ Director de Desarrollo Econdmico para su aprobacion y

Ingresa
solicitud de
refrendo y
documentos
solicitados

[ FIN DEL PROCESO ]

firma.

Ind
Recibe orden de pago yrealiza J
el pago en caja de Tesoreria
Municipal. I
Realiza &l registro del refrendo de la licencia de

El Director revisa, autoriza funcionamiento, archiva el acuse en el expediente
y firma el refrendo de 1

B} ) n licencia de l
Recibe refrendo de licencia de funcionamiento.
funcionamiento y firma el

[ FIN DEL PROCESO ]
acuse de recibido (nombre 4—'

completo y fecha de recepcicn.

MEDICION:

Numero (anual) de refrendo de licencias de funcionamiento oforgadas a las unidades
economicas / numero (anual) de solicitudes de refrendo para licencias de funcionamiento
recibidas por las unidades econémicas X100
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MEXICO« @ sanjosedelrincon.gob.mx
iEl poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #12,

San José del Rineén Centro,
Méx. C.P. 50660

Merece Mas

FORMATO: Licencia de Funcionamiento (Refrendo)

ESTADG DE R s
MEXice | RS
P Tercee
Folio: (1)
Expedicion: (2)
Vigencia: (3)

Una vez que se han cumplido con toedos v cada unc de los reguisitos establecidos en los ordemamientos legales
vigentes aplicables, la Direccion de Desamcllo Econdmico del Ayuntamiento Censtitucional de San José del Rincon,

tiene a bien expedir:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)

++
Mombre o Razon Secial: (2)
Mombre Comercial: (6]
Registro Federal del Contribuyents: (7)
P I T TR ] [ Total de Inversion. (5)
Correo Electronico: (10)
Domicilio del Establecimiente: {11)
Actividad o Giro v horarios: (12)
Tipe de Impacto: {13)
Inicic de Operaciones: (14)
Clawve Catastral: (15) Superficie del Local: (18]
Mo. de Miveles: {17) Uso Actual: {18}
DATOS DEL | Capacidad de Aforo: (19) Cajones de Estacionamiento: (20)
INMUEBLE TIPO DE TRAMITE (21}
Apertura Baja Refrendo Anual
Aumento de Giro Disminucion de Giro Cambio de Giro

La presente licencia de funcionamiento se expide con fundamento en los Articulos 115 de la Constitucion Politica de
loz E=tados Unidos Mexicanoz; 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 98
Quater de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 21, 23, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial, 159 del Codigo Financiero del Estado de México, 227, 235, 236 y 238 del Bando Municipal
vigente de San Jozé del Rincon y demas ordenamientos juridicos relativos y aplicables.

Los derechos de la presente licencia son validados con el recibo de pago con ndmero de folio: (22)

MOTA: "Esta ficencia deberd colocarse en un lugar vsiole del establecmienda y disponibie tanlas veces sea necesarc por la auboridad compelenke”
Esie dooumento no s valdo si presenta tchaduras o enmendaduras.

ATENTAMENTE

(231
DIRECTOR DE DESARROLLOQ ECONOMICO

g Evpadiente

~
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» ESTADO DE I GOBIERNO DEL
? MEXICO« EsE‘“’%'g @ sanjosedelrincon.gob.mx
iEl poder de servir! MEXI Calle Guadalupe Victoria, #12,
g San José del Rincon Centro,
’ Méx. C.P. 50660
Merece Mas
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion

1 | Folio Numero que la identifica / afo de su expedicion.

2 | Expedicion Fecha en la que se elabord el documento.

3 | Vigencia Fecha término de la vigencia (afio calendario).

4 Llcepma y de Nombre del tramite realizado.
funcionamiento

5 | Nombre o razén social Nombre QeI’ propletarlo 0 .eI que se emplea para usos

formales, juridicos y/o administrativos.

6 | Nombre comercial La denominacion del establecimiento, empresa o industria.
Registro  federal del | Colocar el RFC del contribuyente o del establecimiento,
contribuyente empresa o industria.

: Numero telefénico del propietario o del establecimiento

8 | Teléfono !

comercial.
. . Monto de la Inversion total para aperturar su establecimiento

9 | Total de inversion X

comercial.

10 | Correo electrénico Correo electrénico del establecimiento comercial.
Domicilio del . Ly .

11 I Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.
establecimiento

12 Actividad o giro vy | Actividad o giro comercial predominante del establecimiento
horarios comercial y horarios autorizados.

13 | Tipo de impacto Colocar el tipo de impacto (Alto, Mediano o Bajo).

14 | Inicio de operaciones Ano en el que su establecimiento inicio operaciones.

15 | Clave catastral Colocar su clave catastral, en caso de contar con ella.

- Colocar en metros cuadrados la superficie del

16 | Superficie del local y A )

establecimiento comercial.

17 | No. De niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.

18 | Uso actual Colocar el uso del establecimiento (Comercial).

19 | Capacidad de aforo Colocar la capacidad de aforo del establecimiento.

20 Cajones de | Numero de cajones de estacionamiento con los que cuenta el
estacionamiento establecimiento comercial.

Especificar con una (x) el tramite que se realiza (alta,

21 | Tipo de tramite refrendo anual, baja, aumento, disminucién o cambio de

giro).

22 | Numero de folio Folio del recibo de pago expedido por la Tesoreria Municipal.

23 Director de Desarrollo | Nombre y firma del titular de la Direccion, quien autoriza la
Econdémico licencia de funcionamiento.
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FORMATO: Solicitud para tramite de refrendo

o
ESTADO DE K B sowe o
.ﬂﬁx«l&g &l Mexico

Merece

© 7121242097-98

@ sanjosedelrincon.gob.mx
Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincén Centro,
Méx. C.P. 50660

SOLICITUD PARA TRAMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Fecha de solicitud: 1)
{2}
PRESIDENTE (A) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:
Se solicita autorizacion para:
TRAMITE SOLICITADO (3)
Aperiura [ Baja [ Refrenda [
Aumento de Giro [ Disminucion de Giro [ [ Cambio de Giro [
DATOS DEL SOLICITANTE
Mombre: (4) [ Domicilio: (5) [ Mo. Telefdnico (6)

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

Nombre Cometcial (7) [ Giro Comercial (8) [ Ubicacion: (9)
(10}
FIRMA DEL SOLICITANTE
Requisitos: (11}
Bajo Impacto [ | Mediano Impacto [ ] Alto Impacto

"

N

o n

Y
in
"

2

L8

it
1

1
z

Bakctaz oights of Framsemis Wuriizs, espectoendz: nombee,
sy, rimes tefieicn, rovive o e sce ol
estsblecirmienta, giro y sbicsin.

Copiade IME vigente.

Cople dsf compaberes fomicleo Pecho de WE O egan
wipe].

Copie dei domsmamy cus eoredte be progedes ol masbe
[Conrn d= compreerts, ootk o
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2l exmvecimients § g zomeris.
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4. Cople gl docamenn que soiemie e peapieded el st
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San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
1 Fecha de solicitud Dia, mes y afo en que realiza su solicitud
> Presidente (a) | Nombre del Presidente o Presidenta en
Municipal funciones.
3 Tramite solicitado Cglo_car una X en el recuadro que corresponda al
tramite solicitado.
4 Nombre Nombrg del propietario del establecimiento
comercial.
. Domicilio del propietario del establecimiento
5 Domicilio .
comercial.
6 No. Telefénico Numero. . telefénico ' del propietario  del
establecimiento comercial.
7 Nombre comercial Nombre comercial del establecimiento.
8 Giro comercial Giro comercial del establecimiento.
L, Localidad o lugar donde se ubica el
9 Ubicacién 2 .
establecimiento comercial.
10 Firma del solicitante Firma de quien solicita el tramite.
- Sefalar cada uno de los requisitos presentados y
11 Requisitos : . - )
el tipo de impacto del establecimiento comercial.

56
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Merece /s

2.3 Expedicion de Baja de Licencia de Funcionamiento de Establecimiento Comercial
(Alto, Mediano y Bajo Impacto)

OBJETIVO:

Contar con un procedimiento simplificado, eficiente con el fin de economizar tiempo y
recursos al ciudadano que pretenda dar de baja de manera voluntaria y permanente la
operacioén de su establecimiento comercial, industrial o de servicios.

REFERENCIAS:

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sus reformas y
adiciones, ultima Reforma DOF 15-04-2025.

Articulo 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 96 Quater, fraccion Il bis, V y XVII de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 21, 23, 33, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.
Articulo 120 y 159 del Codigo Financiero del Estado de México, sus reformas y adiciones,
ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fraccion X y XIX, 235, 236 y 237 del Bando Municipal vigente de San José del
Rincon, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Unidad econdmica: A la productora de bienes y servicios.

Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
economicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Licencia de funcionamiento: Al acto administrativo que emite la autoridad, por el cual
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econémicas.

Baja de licencia de funcionamiento: Es el documento en el que se hace constar la
conclusion definitiva y voluntaria de la actividad econdémica, ya sea industrial, comercial o de
servicios.

GACETA MUNICIPAL 2026 57



»p ESTADO DE © 7121242097-98
MEXICO« @ sanjosedelrincon.gob.mx
iEl poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #12,

San José del Rincén Centro,
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Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades que
se realizan en las unidades econdmicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.

INSUMOS:

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal (sefalar: nombre completo, domicilio, no.
telefénico, correo electronico, giro), manifestando de manera expresa que es su voluntad
dar de baja la licencia de funcionamiento de su unidad econdémica, (se les apoya con la
elaboracién de su solicitud en el Departamento de Atencion al Empleo, Pequefas y
Medianas Empresas (area de licencias).

2. Copia de INE.

3. Licencia de funcionamiento original emitida en la ultima ocasion (para cotejo).

RESULTADOS:
Documento oficial donde se hace constar la baja de la licencia de funcionamiento
correspondiente a la unidad econdémica.

POLITICAS:

Se iniciara con el tramite Unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.

Solo se podra expedir la baja de establecimiento comercial después de la verificacion y toma
de edicion fotografica donde conste que ya no se lleve a cabo ninguna actividad comercial en
el establecimiento.

Las licencias de funcionamiento por baja de establecimiento comercial (Alto, Mediano y Bajo
Impacto) se expedira unicamente en dias habiles en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentacién completa.
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Merece Mes
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Acude al Departamento de Atencién al Empleo,
A Pequefias y Medianas Empresas, solicitando
1 | Persona fisica y/o moral . o . M
informacién para baja de su establecimiento
comercial.
Departamento de Atencion  al Atlende_a_ Ig persona soI|C|te_1r)te, informa requisitos y
A : que recibira la visita de verificadores para constatar
2 | Empleo, Pequenas y Medianas 1 o
. . . que ya no se lleve a cabo ninguna actividad
Empresas (area de licencias) .
comercial.
3 | Persona fisica y/o moral Ingresa solicitud de baja y documentos solicitados.
Departamento de Atencion al | Acusa, revisa y coteja solicitud de baja vy
4 | Empleo, Pequefas y Medianas | documentacion solicitada e informa la fecha de visita
Empresas (area de licencias) de la verificacion.
Procede a verificar y constatar que ya no se lleve a
cabo la actividad econdmica, toma edicion fotografica
5 | Verificador del establecimiento y elabora el reporte de
verificacion del establecimiento o unidad econémica
para el expediente.
Revisa reporte emitido por el verificador y determina
., la no actividad econdmica, procede a elaborar el
Departamento de Atencién al . ) X
~ . documento oficial donde se estipula la baja de la
6 | Empleo, Pequefas y Medianas | .. : . . ;
f . . licencia de funcionamiento y lo pasa a firma del
Empresas (area de licencias) 4 . g
Director de Desarrollo Econdémico para su aprobacion
y firma.
7 Direccion de Desarrollo | El Director autoriza y firma el documento oficial de
Econémico baja de la licencia de funcionamiento.
mgpertagento 96 Atenmo_n a Entrega al solicitante el documento oficial de baja de
8 | Empleo, Pequefias y Medianas . . X .
: . . la licencia de funcionamiento.
Empresas (area de licencias)
Recibe y firma el acuse del documento oficial de baja
9 | Persona fisica y/o moral de la licencia de funcionamiento correspondiente a la
unidad econdmica.
Departamento de Atencién al
10 | Empleo, Pequefias y Medianas | Archiva el acuse en el expediente.
Empresas (area de licencias)
FIN DEL PROCESO
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< ’ Méx. C.P. 50660
Merece Mas
S
Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 03 Expedicién de Baja de Licencia de Funcionamiento de
Establecimiento Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto).
Direccién de Desarrollo Econémico
. . Departamento de Atencién al Empleo, Direccién de
Persona fisica y/o moral . N ) .
Pequefias y Medianas Empresas (4rea de Desarrollo Verificadores
licencias) Econdmico
) ©
Acude al Departamente de v
Atencién al Empleo, Pequefias y Atiende a la persona solicitante, informa
Medianas Empresas, solicitando requisitos y que recibira |a visita de verificadores
informacion para baja de su para constatar que ya no se lleve a cabo ninguna
establecimiento comercial. actividad comercial.
Procede a verificar y
constatar que ya no
; : . ; se lleve a cabo la
Ingresa Acusa, rew.sja y -G(?teja 5[.J|IG|'[I.Id de baja y actividad econémica,
solicitud de d_opumentat:lop sollgftada e informa la fecha de toma edicion
baja y °) | visita de |a verificacion. L fotografica del
documentos 4 establecimiento y
solicitados @ elabora el reporte de
verificacion del
° Revisa reporte emitido por el verificador y establecimiento o
- determina la no actividad econdmica, procede a unidad  econémica
elaborar el documento oficial donde se estipula la para el expediente.
baja de la licencia de funcionamiento y lo pasa al
Director de Desarrolle Econdmico para su - ;
. El Director autoriza
aprobacion y firma.
¥ firma el
documente  oficial
@ ol de baja de la
Recibe y firma el acuse del licencia de
documento oficial de baja de la Entrega al sclicitante el documento oficial de funcicnamiento.
licencia de funcionamiento baia de |a licencia de funcionamiento. —
correspondiente a la unidad |4 T
econdmica. @
» | Archiva el acuse en el expediente. |
FIN DEL PROCESO

Numero (anual) de bajas para licencias de funcionamiento otorgadas a establecimientos
comerciales / Numero (anual) de solicitudes de baja para licencias de funcionamiento

recibidas por establecimientos comerciales X100
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MEXICO« 'E:B'(’I‘z:'g @ sanjosedelrincon.gob.mx
iEl poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #12,

San José del Rincon Centro,

” ce /‘165 Méx. C.P. 50660
erece/iGs
FORMATO: Baja de Licencia de Funcionamiento
moccos | (N e
‘I":Er)ﬂsg [&] HEXICO
Mcr:(c
Folio: (1)

Expedicion: (2)
Vigencia: (3)

Una vez que se& han cumplide con todos v cada uno de los requisitos establecidos en los erdenamientos legales
vigentes aplicables, la Direccion de Desamollo Economico del Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincon,

tiene a bien expedir:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)

Mombre o Razen Sccial: {3)

Mombre Comercial: (6)

Registro Federal del Contribuyente; (7)

Telefono: (8) [ Total de Inversion: (9)
‘Correo Electrenico: (10)

Domicilio del Establecimiente: (11)

Actividad o Giro y horanos: (12)

Tipo de Impacto: {13)
Inicio de Operaciones: (14)
Clave Catastral: {15) Superficie del Local: {18)
Mo. de Niveles: (17) Uso Actual: (18)
DATOS DEL | Capacidad de Aforo: (19) Cajenes de Estacionamiento: (20)
INMUEBLE TIPO DE TRAMITE (21)
Apertura Baja Refrendo Anual

5

DATOS
GENERALES

Aumento de Giro Disminucion de Giro ‘Cambio de Giro

La presente licencia de funcionamiento se expide con fundamento en los Articulos 115 de |a Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México; 96
Quater de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 21, 23, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Compefitividad y
Ordenamiento Comercial, 159 del Cadigo Financiero del Estado de México, 227, 235, 236 y 238 del Bando Municipal
vigente de San José del Rincon y demas ordenamientos juridicos relatives y aplicables.

Los derechos de la presente licencia son validados con el recibo de pago con niamero de folio: (22)

MOTA: "Esfa lcencla deberd colocarse en an lagar visike del establecniento y dsponibie tanias |a autoridad
Este documento na es valdo 5| presenta Bchaduras o enmendaduras.

ATENTAMENTE

(23}
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Gpp. Evpoiente
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- 3 Mécp s0o60
Merece Mes
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
1 | Folio Numero que la identifica / afio de su expedicion.
2 | Expediciéon Fecha en la que se elaboré el documento.
3 | Vigencia Fecha término de la vigencia (afio calendario).
4 ::'CG.nC'a . e Nombre del tramite realizado.
uncionamiento
Nombre o razén | Nombre del propietario o el que se emplea para usos
social formales, juridicos y/o administrativos.
Nombre comercial La denominacién del establecimiento, empresa o industria.
Registro federal del | Colocar el RFC del contribuyente o del establecimiento,
contribuyente empresa o industria.
8 | Teld Numero telefonico del propietario o del establecimiento
eléfono :
comercial.
9 |T . ., Monto de la Inversion total para aperturar su establecimiento
otal de inversién .
comercial.
10 | Correo electronico Correo electronico del establecimiento comercial.
Domicilio del . = .
11 L Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.
establecimiento
12 Actividad o giro vy | Actividad o giro comercial predominante del establecimiento
horarios comercial y horarios autorizados.
13 | Tipo de impacto Colocar el tipo de impacto (Alto, Mediano o Bajo).
14 | Inicio de operaciones | Ano en el que su establecimiento inicio operaciones.
15 | Clave catastral Colocar su clave catastral, en caso de contar con ella.
16 |s . Colocar en metros cuadrados la superficie del
uperficie del local A :
establecimiento comercial.
17 | No. De niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.
18 | Uso actual Colocar el uso del establecimiento (Comercial).
19 | Capacidad de aforo Colocar la capacidad de aforo del establecimiento.
20 Cajones de | Numero de cajones de estacionamiento con los que cuenta el
estacionamiento establecimiento comercial.
. . Especificar con una (x) el tramite que se realiza (alta, refrendo
21iPo ge teiite antFJ)aI, baja, aumento,(di)sminucién 0 gambio de giro).(
22 | Numero de folio Folio del recibo de pago expedido por la Tesoreria Municipal.
23 Director de Desarrollo | Nombre y firma del titular de la Direccion, quien autoriza la
Econdmico licencia de funcionamiento.
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»y RETADO o8 L EsTADO DE

iEl poder de servir!

Merece /cs

FORMATO: Solicitud para tramite de baja

ESTADO DE

MEXICO
il poder de servi! .

, someno e
| ESTADO DE
MEXICO

Merece

SOLICITUD PARA TRAMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Fecha de solicitud: [}
{2)
PRESIDENTE (A) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:
Se solicita autorizacion para:
TRAMITE SOLICITADO (3)
Aperiura [ Baja [ Refrendo [
Aumento de Giro [ Disminucifn de Giro [ [ Cambio de Giro [
DATOS DEL SOLICITANTE
Mombre: (4) [ Domicilio: {5) [ No. Telefdnico (8)

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

MNombre Comercial (7)

[ Giro Comercial (8)

[ Ubicacion. (9)

Requisitos: (11}

(10}

FIRMA DEL SOLICITANTE

Bajo Impacto [ |

Mediano Impacto | ]

Alto Impacto

Bebctas dighis of Fresidanis Wricies|, sspecfeends: nombrs,
Somicila, rimen tesfieon, romve o mzie soce el
esisbiecimienta, g y sbicscin.

Copla 22 INE vigente.

Cogis ds comproterte domicleo pecha de Mz o egee

o

wipee].
4. Copia dei documemio que scrediie i propieded del nmaehie
{Correin  de  compreaenls, conbeic de

FERSORAS FIEICR
i Bakchif deghs o Presteris Vurkise, especfoendz
noaTiye, ok, nismeny teietinkn, nombe o nezsn 3008

FIEICA
1. Sukhul dige of Peesieris Winiche, sspeciioando: norsbre, doric, nime
sk, ramive o nazdin 30Ck d estebiecimien  pi Comerel.

SEMiios0n pareato ¢ excers),

Copis 4l recibo g pago presdel o contrbucion efidsldgems.
Dictarren de Pronecckén CHiL

Jnizo e Farcloserviesis GOFREEM. [2n u coed)

Conwmnce de shuscin fecal no mayor & 30 dies. [RFC
Iarkieges econdmices con vems de beddes ekthicns en
batei camedly)

5. Croguisde posizmsin

1D, Fetgrefies tl =siskiecinien exeriore Iniesor,

11

moa

e evmtecimiznts y Qiro coner. Cople de INE vigenie.

L Copede NE wente 3 flarp [recho de -

3. Corle Bel comprodents Samiclar (eciso o8 167, aqum 0 |4 Cople oel Socuments qus ecredle la progieddad del FTsble [Care d compe-ssts,
fmifong vigent=). wcarimic d= anerdemensy cerficada paceienc o excehe.

4. Copin ol docsment que scredte I propleded del Inmustie 2 g
[Coritn de corbels de ectikdedlque

senticeda persieto & sxcetare),

[}
Dicizmen de Frotecois CM.
COPRIBEW. =n =5 c=s0)

in ke g
Licencin de usc de 3usc que sefisk o senmiie pos b
ectuiind que e pretende openar. [en s cesa)
7. Dictamen e Froeccién Chil
B fwso te Furcionemienis COFROZEM. [en 1u tesg)
I intome e mr =

L]

5 Comstancs d= hieciie feosino nayor = 30 diss. (RF.C)
40 Dicizmzn de G, fen o

1. Croguis de localzecan geometerencl.

12 Fuingreties gel exsiecimisnin sxierior = imerior.

BBAHIOIS fen 1w cazc).
0. Constencis e skymcién 1222l ro meyor 8 30 dies, (RLF.S]

Sutorided comespoodsniz.
12 Corfar con I8 cageckdad de sfor mepechis
13 Bapericle st ded el camarel.

16, Papa e Devechos e e Ceje 22 e Tesoresia Munidpel, preds
omen e [egs Emesids por i Direoddn de Desemmio

Exaramsz
\ EN EL CASD DE LAS PERSONAS JURIDICO-
[“COLECTIVAS,
PRESENTAR:

ADEMAS DE LD ANTERIOR DEEERA

1. Copla egibe g act= corstistes d= in empeas.
2 Copin iegible del poder noteriel.

1. . fen su om0}

12 Crogusde locakmckn.

13. Fortgrefies e 2isblecinient exteriore iriesor.

4. Qus Curls Cn lor Cofores e srisconamienh e
2aterring e autorided comespandiaris.

15. Conmer con le cazeckied fe: eform rezpechu.

10, Bapericl toeel el el comerciel.

17. Tizo fe Impacty.

15 Comes secvinkoa,

1B Pegn d= Devechs orve I Cafs de Ia Tesorsin Wunicps,
Brevia orten de pago Expesis por la Direccidn de Desmala
Econdmice.

EN EL CASD DE LAS PERSONAS JURIDICO-
COLECTIVAS, ADEMAS DE LD ANTERIOR
FRESENTAR:

1. Copie egbie del ecie coesbiates de I empress.
& Cooin egtie oel poter nctaniy.

- (13 Evmwesin Taz e (=1 ) comg]

4 Gonter cov e Evshiecin te ipesh Emm en Meteris de Trenstmacin Forersl qus
321 emeka por = Contiiie de Irpack Estatel jetaa casz}

15 Preserisrin misdin de mequberis y matres & asrer. jonma crsc)

10 Pressrisreviiesch sl e sbestecimientn 26 faretiay s procedence. (=1 s )

17 Cus cusels con bm ceotes e ewecotamieris que Oelemiee B Rnodsd
copespondieris.

18 (Contar con I8 Cepacided ds afor iapectin.

B Bugesfile toiel el iocel comeniel

M TRedeimpedn

. Gomen sazvinkn.

2 Pago e Derechos snis in G2l de I Tesonesia Municina) revie orfen de pegosxpdide,
Borin Dieccién e Desencds Ecasimica.

EX EL CASD DE LAS FERSOXNAS JURIDICO-COLES

L0 ANTERIOR DEBERA PRESENTAR:

1. Gopla lapitie tet acks covistee e a nprea.

2. Coplalagitie st pocer notatel
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Méx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
Fecha de solicitud Dia, mes y afo en que realiza su solicitud
2 Presidente (@) | Nombre del Presidente o Presidenta en
Municipal funciones.
Y . - Colocar una X en el recuadro que corresponda al
3 Tramite solicitado tramite solicitado.
4 Nombre Nombrg del propietario del establecimiento
comercial.
. Domicilio del propietario del establecimiento
5 Domicilio .
comercial.
6 No. Telefonico Numero. _ telefénico _ del  propietario  del
establecimiento comercial.
7 Nombre comercial Nombre comercial del establecimiento.
8 Giro comercial Giro comercial del establecimiento.
L Localidad o lugar donde se ubica el
9 Ubicacién - .
establecimiento comercial.
10 Firma del solicitante Firma de quien solicita el tramite.
- Sefalar cada uno de los requisitos presentados y
11 Requisitos . ; o .
el tipo de impacto del establecimiento comercial.

64
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Merece /cs

2.4 Expedicién de Licencia de Funcionamiento por Aumento, Disminucion o Cambio de
Giro Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto)

OBJETIVO:

Contar con un procedimiento simplificado, eficiente con el fin de economizar tiempo y
recursos al ciudadano que pretenda aumentar, disminuir o cambiar el giro comercial de su
establecimiento comercial, industrial o de servicios.

REFERENCIAS:

Articulo 115 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sus reformas y
adiciones, ultima Reforma DOF 15-04-2025.

Articulo 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 20 de marzo de 2025.

Articulo 96 Quater, fraccion Il bis, V y XVII de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 21, 23, 33, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.
Articulo 120 y 159 del Cédigo Financiero del Estado de México, sus reformas y adiciones,
ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fraccion XIX, 226, 227, 234, 235, 236, 237 y 238 del Bando Municipal vigente de
San José del Rincoén, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Unidad econdmica: A la productora de bienes y servicios.

Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
economicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Licencia de funcionamiento: Al acto administrativo que emite la autoridad, por el cual
autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades econémicas.
Cambio de giro comercial: Al proceso para modificar (aumentar, disminuir o cambiar) la
actividad principal de una unidad econémica, ya sea industrial, comercial o de servicios.
Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las actividades que
se realizan en las unidades econdmicas y comprueban el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.
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Merece /s

INSUMOS:

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal (sefalar: nombre completo, domicilio, no.
telefénico, correo electrénico, giro), manifestando de manera expresa su deseo de
aumento, disminucién o cambio de giro comercial de su establecimiento por asi convenir a
sus intereses, (se le apoya con la elaboracion de su solicitud en el Departamento de
Atencién al Empleo, Pequenas y Medianas Empresas (area de licencias).

2. Ultima licencia de funcionamiento original (para cotejo).

3. Para aumento de giro: Copia de INE, 2 fotografias de su establecimiento comercial,
COPRISEM o Dictamen de Giro (en su caso).

4. Para disminucion de giro: Copia de INE y 2 fotografias de su establecimiento comercial.

5. Para cambio de giro: Copia de INE, 2 fotografias de su establecimiento comercial,
COPRISEM o Dictamen de Giro (en su caso).

RESULTADOS:
Licencia de Funcionamiento donde se hace constar el aumento, disminucién o cambio de
giro del establecimiento comercial.

POLITICAS:

Se iniciara con el tramite Unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.

Solo se podra expedir la licencia de funcionamiento después de la verificacién y toma de
edicion fotografica donde conste el aumento, disminucién o cambio de giro comercial.

Las licencias de funcionamiento con aumento, disminucion o cambio de giro comercial (Alto,
Mediano o Bajo Impacto) se expedira unicamente en los dias habiles en un horario de 09:00
a 17:00 horas.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentacion completa.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)

Sistema Integral de Administracion Tributaria Municipal (Sistema COBRA) con asistencia
técnica por el Instituto Hacendario del Estado de México.

Acuerdo de Cabildo vigente.
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Merece Mes
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad .
No. Administrativa/Puesto s tividag
Acude al Departamento de Atencién al Empleo,
1 Persona fisica v/o moral Pequefias y Medianas Empresas, solicitando
y informaciéon para aumento, disminucién o cambio giro
comercial de su establecimiento.
Departamento de Atencion al Atiende a la persona solicitante, informa requisitos y le
> Emp leo. Pequerias v Medianas comenta que recibira la visita de verificadores para
Empres’as (grea de ﬁcencias) constatar la actividad comercial principal de su
P establecimiento.
3 | Persona fisica y/o moral Ingresa solicitud y documentos solicitados.
Departamento de Atencion al A . licitud v d tacis licitad
4 | Empleo, Pequefias y Medianas |’ cusa, revisa solicitud y documentacion solicitada e
Empres’as (4rea de licencias) informa la fecha de visita de la verificacion.
Procede a verificar y constatar el aumento, disminucion o
5 | Verificador cambio de giro comercial, toma edicién fotografica del
establecimiento y elabora el reporte de verificacion del
establecimiento o unidad econémica para el expediente.
Revisa reporte emitido por el verificador y confirma el giro
Departamento de Atencion al del establecimiento comercial, cuantifica el valor para el
6 Emp leo. Pequeias v Medianas | P29° de derechos de la licencia de funcionamiento de
Empres’as (éC‘rea de Ii)clzencias) acuerdo al Cdédigo Financiero o Acuerdo de Cabildo
P vigente, elabora orden de pago y entrega al solicitante
para su pago en la Tesoreria Municipal.
7 | Persona fisica vio moral Recibe orden de pago y realiza el pago en la Tesoreria
y Municipal.
Departamento de Atencion al | Recibe comprobante de pago y elabora licencia de
8 | Empleo, Pequefias y Medianas | funcionamiento y la pasa al Director de Desarrollo
Empresas (area de licencias) Econdémico para su aprobacion y firma.
9 Direccion de Desarrollo | El Director autoriza y firma la licencia de funcionamiento
Econdémico por aumento, disminucion o cambio de giro comercial.
10 | Persona fisica vio moral Recibe licencia de funcionamiento correspondiente a la
y unidad econémica y firma el acuse.
Departamento de Atencion al Reqist | to. disminucic bio de ai
11 | Empleo, Pequefias y Medianas egistra el aumento, disminucién o cambio de giro
Empres,as (érea de licencias) comercial y archiva el acuse en el expediente.
FIN DEL PROCESO
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Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 04 Expedicion de Licencia de Funcionamiento por
Aumento, Disminucion o Cambio de Giro Comercial (Alto, Mediano y Bajo Impacto).

Persona fisica y/o moral

Direccion de Desarrollo Econémico

Departamento de Atencion al Empleo,
Pequerias y Medianas Empresas (area de
licencias)

Direccion de
Desarrollo
Econdmico

Venficadores

| INICIO |
©)

Acude al Departamento de
Atencion al Empleo, Pequefias y
Medianas Empresas, sclicitando
informacién  para  aumento,
disminucidon o cambio  giro
comercial de su establecimiento.

Ingresa
solicitud y
documentos
solicitados

y ()

Atiende a la persona sclicitante, informa
requisitos y le comenta que recibira la visita de
verificadores para constatar la  actividad

comercial principal de su establecimiento.

O,

"

Acusa, revisa y coteja solicitud y do ion

solicitada e informa la fecha de visita de la

verificacion.

Revisa reporte emifido por el verificador y confirma
&l cambio de giro del establecimiento comercial,
cuantifica el valor para el page de dereches de la

ON!

li ia de funcio iento de do al Cédigo
Financiero o Acuerdo de Cabildo vigente, elabora
orden de pago y entrega al solicitante para su pago
en la Tesoreria Municipal.

O,

Recibe orden de pago vy
realiza el pago en |la
Tesoreria Municipal.

©,

Precede a verificar y

constatar el
aumento,

disminucién o
cambic de giro
comercial, toma
edicion  fotografica

del establecimiento y
elabora el reporte de

verificacion del
establecimiento o
unidad  econdmica

para el expediente.

El Director

O,

Recibe comprobante de pago y elabora licencia de
funcicnamiento y la pasa al Director de Desarrollo
Econémico para su aprobacion y firma

Recibe licencia de
funcionamiento
correspondiente a la unidad
econdmica y firma el acuse.

autoriza y firma
la licencia de
funcionamiento
por  aumento,
disminucion  ©

O

Registra el aumento, disminucién o cambic de
giro comercial y archiva el acuse en el
expediente.

'i FIN DEL PROCESO |

cambic de gire
comercial.

MEDICION:

Numero (anual) de licencias de funcionamiento por cambio de giro otorgadas a las unidades
econémicas / Numero (anual) de solicitudes de licencias de funcionamiento por cambio de
giro recibidas por las unidades economicas X100
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iEl poder de servir! MEXICO Calle Guadalupe Victoria, #12,

San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

Merece Mas

FORMATO: Licencia de Funcionamiento por Aumento, Disminucion o Cambio de Giro
Comercial.

wsTADO DR F e p—
MEXICOE | [ mEdco
Merece
Folio: (1)
Expedicion: (2)
Vigencia: (3)

Una vez que s& han cumplido con tedos v cada une de los requisitos establecidos en los ordenamientos legales
vigentes aplicables, la Direccidn de Desamrcllo Econémico del Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincon,

tiene a bien expedir:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (4)

Mombre o Razon Social: {&)
Mombre Comercial; (5)
Registro Federal del Contribuyente: {7)
CEnpRaS e [Teléfong: (B _ [ Tofal de Inversion: (3]

Correo Electronico: {10)
Domicilio del Establecimiente: {11)
Actividad o Giro y horanos: (12)

4

Tipo de Impacto: (13)
Tnicio de Operaciones: (14)
Clave Catastral: (15) Superficie del Local: (18)
Mo. de Niveles: (17) Useo Actual: {13)
DATOS DEL | Capacidad de Aforo: (15) Cajenes de Estacionamiento: (20)
INMUEBLE TIPO DE TRAMITE (21)
Apertura Baja Refrendo Anual
Aumento de Gira Disminucion de Giro ‘Cambio de Giro

La presente licencia de funcionamiento se expide con fundamento en los Articulos 115 de la Constitucian Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Consftitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México; 98
Quater de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 21, 23, 34, 36, 66, 67 de la Ley de Competitividad v
Ordenamiento Comercial, 159 del Codigo Financiero del Estado de México, 227, 235, 236 vy 238 del Bando Municipal
vigente de San José del Rincon y demas ordenamientos juridicos relativos y aplicables.

Los derechos de la presente licencia son validados con el recibo de pago con nimero de folio: (22)

MOTA: "Ests loancla debard colacarsa en un lugar vsink del astableonvants y diponibie tanlas WeEes $aa necesane por la autsridad competants”
Este documentn no o5 valdo sl presenta ichaduras o enmendad uras,

ATENTAMENTE

(23}
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Gubg, Expudients:

~
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iEl poder de servir! | MEXICO Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
1 Folio Numero que la identifica / afio de su expedicion.
2 | Expedicion Fecha en la que se elaboré el documento.
3 | Vigencia Fecha término de la vigencia (afio calendario).
4 L'Ce!‘C'a 4 . Nombre del tramite realizado.
funcionamiento
. . Nombre del propietario o el que se emplea para usos formales,
Nombre o razén social | . . . g .
juridicos y/o administrativos.
Nombre comercial La denominacion del establecimiento, empresa o industria.
Registro federal del | Colocar el RFC del contribuyente o del establecimiento,
contribuyente empresa o industria.
. Numero telefénico del propietario o del establecimiento
8 | Teléfono !
comercial.
. . Monto de la Inversion total para aperturar su establecimiento
9 | Total de inversién )
comercial.
10 | Correo electronico Correo electrénico del establecimiento comercial.
Domicilio del - . .
11 - Lugar en el que se ubica el establecimiento comercial.
establecimiento
12 Actividad o giro vy | Actividad o giro comercial predominante del establecimiento
horarios comercial y horarios autorizados.
13 | Tipo de impacto Colocar el tipo de impacto (Alto, Mediano o Bajo).
14 | Inicio de operaciones | Afo en el que su establecimiento inicio operaciones.
15 | Clave catastral Colocar su clave catastral, en caso de contar con ella.
- Colocar en metros cuadrados la superficie del establecimiento
16 | Superficie del local :
comercial.
17 | No. De niveles Niveles con los que cuenta el establecimiento comercial.
18 | Uso actual Colocar el uso del establecimiento (Comercial).
19 | Capacidad de aforo Colocar la capacidad de aforo del establecimiento.
20 Cajones de | NUumero de cajones de estacionamiento con los que cuenta el
estacionamiento establecimiento comercial.
. ! Especificar con una (x) el tramite que se realiza (alta, refrendo
21 | Tipo de tramite : T . .
anual, baja, aumento, disminucion o cambio de giro).
22 | Numero de folio Folio del recibo de pago expedido por la Tesoreria Municipal.
23 Director de Desarrollo | Nombre y firma del titular de la Direccion, quien autoriza la
Econémico licencia de funcionamiento.
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Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

1% GOBIERNO DEL

»y RSTADO DN ESTADO DE
ismi)ﬁgg“ MEXICO

FORMATO: Solicitud para tramite

wsies. | B B
iEl poder de servie! @m MEXICO

Merece

SOLICITUD PARA TRAMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Facha de solicitud: (1
(2)
PRESIDENTE (A) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE:
Se solicita autorizacion para:
TRAMITE SOLICITADO (3)
Aperiura T Baja [ | Refrendo [
Aumento de Girg 1 Disminucién de Giro [ | Cambio de Giro [
DATOS DEL SOLICITANTE
MNombre: (4) [ Domicilio: (5) [ No. Telefanico (&)

DATOS DEL ESTAELECIMIENTO COMERCIAL
Mombre Comercial {7} [ Girg Comercial (8) | Ubicacion: (9)

(10}
FIRMA DEL SOLICITANTE

Requisitos: (11}

Bajo Impacto | | Mediano Impacto | | Alto Impacto
TERSONAS FIEICAS PERSOWAT FIEITA PERSONAS FISITA -
1. Bobcts oiigids of resceme Wurkizsl especfosndznombr, | 1. Bz Oegide o Prescents Waricioel especfoends |1 Sokud ogis o Fesdert Wimope, smpeciomnda: nombrs, damohs rimens
fomicia, rimen tsfielc, romee o e o el rormve, omicla, rimena tsiskicn, nombe o nazén sacel Ssiefinicn, namie o rapan soci del estsbiesimiemia y g0 comesTel
eztzbizsimenis, gy sbizacin. 2o evntrecimiznic ¥ gD Somer. T CopladeNE vigents
I CommzeMEvgene I Come e MEwgene 3. Coplede comprosents Somicilern [reche d= e, mgas o isifona vgeriz)
3 Cops dsf compraten= domicllaso Pecba de WE o mgen | 3. Copis del comproberis somiclero (oo de iz, ogem o |4 Copls o=l documens u eedis e propisded del nmsbie (o d= compeesnis,
wiperis]. o wgente) corteia de anerdanient, tarticann paseins o 2sceurs).
4. Cople del documema sue ecrede e cropieded osf imaebie | 4 Copim ol docament que ecreme i proplesed 2el nmustie |E Cople dsiroino de pepo redel o cotvbudin see ugene.
[Comn oz compreesis, corbsic de snendenieTh, [Comen 42 y, conbzia de £ Lomcode sk ko ek per i ackvidad que S2 et cper,
certtoaco pesieds o escare). certtzeca pesieds o escare). 7. Oici=men e Frotecoios S
E. Copis el reciko g pego preciel o Contrburion el wgeme. E. Copisdel reclbo e pago prediel o contrburiin sjideiuigems.  |E. Auiso de Funcionemiemia COPRIBEM. f=n #5 cs=n)
£, Dictemen de Frawccién Chi % Liomce ge uss de mesic gue sefisie 0 seniNo pmm e [ Constancis de stascids fecwino meyor s 30gies REC)
7. fwenfe Furcinemienis COFRIGENL. [en 2utezg) =ctuidez que 2 pretends cpmer, [an 2u Cezg) 0 dctzren de @ jen s cens
E Comemncs de sussin farsl nz mayor o 30 dis [REC) | 7. Dicteren de Proeccisn Cuil 1. Croous delocelzecian g
larideder scormizss fon vents de bezdsr moohilom en | B Swm0 = Funcineniesis COFFISEM. (en sy tea) 1L Fomgretes cel ermsecimiens sero e imenar,
Eotess cemece) 5. intome e anéies o msonono S sciendc e le NOWSIDE (13 Ewsuedin Tectics g Fectbides (o s cema)
& Crogusde oosimcin BEAMINZS f2n 2w =zal. . Conier con I Eveluzciin S Impeck: Eximel en Msterin d= Trersommadin Foress que
0. Fotogietien de sxietiecmen meriar e irievor, 0. Commmnzis 2= shvecién facsl no ey 8 30 den (RED] ‘merézmitta par Iz Combin de Impecka Extstel fen 32 czs}
n e neie | 1. Dictamen de G jan 2w cesg) 5. Ermsarteris reiecin de maganere y moies 2 oerer fen 5 cxa]
=utcrided come=paederiz. 12 Croguis de owlmcin. 10 iz j 2 procedencls. (a7 zu cama)
42 Commr con le cazackies fe sfom rapachie 13 Foiogrefien e axistiecm e evierire iesor, T, Cum custie con Dn cekores G eseciramieri que deleTite B mrovdsd
12 Baperticis el del oo conerel 4 Du= musrls b Cofones de ssieconemienm ous car=zpandiente.
12 Tizo 2= impacia. seterine iz sutoided comesparaieni. 1 Conter zon i capaccied de =i mspectie.
15 Comes mectrinic. 15 Comer Con b2 cazackies fe eform respeche. 0 Buzerfie totel g ool comeniel
1B. P d= Derechos o e Cofe e le Tesorsriz Warkdpe, preds | 48 Baperice i el ool canercel. W Tesdeinpecn.
omen de pege Epeskds por B Direoddn de Dessmolo | 47, Tiso g impaci. . Comen deckdekn.
Exnimice 1B Comes sectrinic. I Pago de Derchos erie le Cxje de e T
\ EN¥EL CASO DE LAS PERSDNAS JURIDICO- . 0. Pepa de Demechoe ame e Cee o I Tesoresia Murichs, Bor i Dieccién e Demamsdo Scostmicn.
[“COLECTIVAS, ADEMAS DE LO ANTERIOR DEEERA Erevis omen de pago specids por |s Dieocdn de Demarola | EX ELCASO DE LAS PFERSONAS JURIDICO-COLES
3 e LOANTERIOR DEBERA PRESENTAR:
1. Copimlegibie del acts consttatus 42 i amgnens. EX EL CASO DE LAS PERSONAS JURIDICO- U Coplejagizie et ecis ConTEuTaE Ot I erprem
R e 'COLECTIVAS, ADEMAS DE LD ANTERIOR 2. Copleiegizie del zodentavel
FREZENTAR:
1. Come egibie el acte consttatun 42 amgnens.

bi= =l podier noterel.
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iEl poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660
INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
Fecha de solicitud Dia, mes y afo en que realiza su solicitud
2 Presidente (@) | Nombre del Presidente o Presidenta en
Municipal funciones.
Y . - Colocar una X en el recuadro que corresponda al
3 Tramite solicitado tramite solicitado.
4 Nombre Nombrg del propietario del establecimiento
comercial.
. Domicilio del propietario del establecimiento
5 Domicilio .
comercial.
6 No. Telefonico Numero. _ telefénico _ del  propietario  del
establecimiento comercial.
7 Nombre comercial Nombre comercial del establecimiento.
8 Giro comercial Giro comercial del establecimiento.
L Localidad o lugar donde se ubica el
9 Ubicacién - .
establecimiento comercial.
10 Firma del solicitante Firma de quien solicita el tramite.
- Sefialar cada uno de los requisitos presentados y
11 Requisitos . ; o .
el tipo de impacto del establecimiento comercial.

72
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S—— San José del Rinedn Centro,
, Méx. C.P. 50660
Merece Mas
2.5 Expedicion de Licencia de Publicidad Comercial
OBJETIVO:

Presentar de forma ordenada cada uno de los pasos y recursos necesarios para dar
cumplimiento al tramite de obtencion de licencia de publicidad comercial.

REFERENCIAS:

Articulo 96 Quater, fraccion Il bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 120, 121 del Cdodigo Financiero del Estado de México, sus reformas y adiciones,
ultima Reforma POGG: 17 de enero de 2025.

Articulo 71 fraccion XIX y 237 fraccion Il del Bando Municipal vigente de San José del
Rincon, sus reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Unidad Econémica: A la productora de bienes y servicios.

Actividad econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
economicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Licencia de Publicidad Comercial: Autorizacion otorgada a las personas fisicas o juridicas
colectivas que se publican en bienes del dominio publico o privado, mediante anuncios
publicitarios susceptibles de ser observados desde la via publica o lugares de uso comun.
Unidad Econémica de Alto Impacto: A la que tiene como actividad principal la venta de
bebidas alcohdlicas, aquellas que requieren de Dictamen de Giro, asi como estaciones de
servicio con venta de carburantes, en los términos previstos por las disposiciones juridicas
correspondientes.

INSUMOS:
Persona fisica o colectiva

1. Solicitud dirigida al Presidente Municipal, especificando: nombre, domicilio, numero
telefénico, nombre o razén social del establecimiento para el cual requiere la licencia de
publicidad comercial, (se le apoya con la elaboracion de su solicitud en el Departamento
de Atencion al Empleo, Pequenas y Medianas Empresas (area de licencias).
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erece/iGs
2. Copia de INE.

3. Pago de derechos ante la caja de Tesoreria Municipal.

RESULTADOS:
Licencia de publicidad comercial.

POLITICAS:

Se iniciara con el tramite unicamente si cumplen con todos los requisitos solicitados.

La expedicién de licencia de publicidad, unicamente se llevara a cabo en dias habiles en un
horario de 09:00 a 17:00 horas.

Se entregara licencia de publicidad comercial después de haber realizado el pago en caja de
la Tesoreria Municipal.

La licencia de publicidad comercial se pagara bimestralmente o podra hacer el pago de los
seis bimestres de afo actual y su vigencia Unicamente sera conforme a los bimestres
pagados.

PLAZOS DE RESPUESTA
En un término no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su
solicitud y documentacion completa.

MECANISMOS DE CONTROL DE TARIFAS POR PAGO DE DERECHOS (TESORERIA
MUNICIPAL)

Sistema Integral de Administracion Tributaria Municipal (Sistema COBRA) con asistencia
técnica por el Instituto Hacendario del Estado de México.
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iEl poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #12,
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Merece Mes
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No | Unidad administrativa/Puesto Actividad
Acude al Departamento de Atencion al Empleo,
1 | Persona fisica y/o moral Pequefias y Medianas Empresas, solicitando informacion
para licencia de publicidad comercial.
Departamento de Atencién al Atiende a la persona solic_it_ante, infor_n_1a requisitosf y le
2 | Empleo, Pequefias y Medianas comeqta que recibira la V|S|_ta_ de verlfl_cadores quienes
Empres’a\s (4rea de licencias) tomaran medidas de su publicidad y el tipo de publicidad
para cuantificar el pago.
3 | Persona fisica y/o moral Ingresa solicitud de licencia de publicidad y documentos
solicitados.
Departamento de Atencién al . . . .
4 | Empleo, Pequefias y Medianas ACl_Js_a, revisa y coteja sollc_ltgd y docm_Jr_nen_t.::\mon
Empresas (area de licencias) solicitada e informa la fecha de visita de la verificacion.
Procede a verificar el tipo de anuncio y medidas, toma
5 | Verificador edicion fotografica y elabora el reporte de verificacion
para continuar el tramite e integrar el expediente.
Revisa reporte emitido por el verificador, cuantifica el
Departamento de Atencién al valolr para el pago de derechos Qe la Iicenc.:ia.\ de
6 | Empleo, Pequefias y Medianas pubI|IC|dad comercial, conforme. al tlpo dg publicidad,
Empres:'g\s (érea de licencias) medidas y de acuerdo al Cdodigo Financiero; elabora
orden de pago y entrega al solicitante para su pago en la
Tesoreria Municipal.
7 | Persona fisica y/o moral Recibe orden de pago y realiza el pago en la Tesoreria
Municipal.
Departamento de Atencién al | Recibe comprobante de pago y elabora licencia de
8 | Empleo, Pequefias y Medianas | publicidad comercial y la pasa al Director de Desarrollo
Empresas (area de licencias) Econémico para su aprobacion y firma.
9 Direccion de Desarrollo | EI Director autoriza y firma la licencia de publicidad
Econdmico comercial para su entrega al solicitante.
10 | Persona fisica y/o moral Recibe licencia de publicidad comercial correspondiente
a su unidad econdémica y firma el acuse.
Departamento de Atencion al Reali | ist | dient
11 | Empleo, Pequefias y Medianas ealiza el registro, crea el expediente o en su caso
Empresas (area de licencias) archiva el acuse en el expediente ya existente.
FIN DEL PROCESO
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San José del Rincén Centro,
Méx. C.P. 50660

Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 05 Expedicion de Licencia de Publicidad Comercial.

Direcciéon de Desarrollo Econémico

Persona fisica y/o moral

Departamento de Atencidén al Empleo,
Pequefias y Medianas Empresas (drea de
licencias)

Direccion de
Desarrollo
Econdmice

Verificadores

(oo ]
©)

Acude al Departamento  de

v ()

Atencion al Empleo, Peguefias y
Medianas Empresas, solicitando
informacion  para  licencia de
publicidad comercial.

Atiende a la persona solicitante, informa requisitos y le
comenta que recibira la visita de verificadores quienes
tomaran medidas de su publicidad y el tipo de
publicidad para cuantificar el pago.

Ingreza solicitud

O,

Acusa, revisa y coteja solicitud y documentacion
solicitada e informa la fecha de visita de laverificacidn.

de licencia de
publicidad y
documentos

O,

zolicitados.

Revisa reporte emitido por el verificador, cuantifica el
valor para el pago de derechos de la licencia de
publicidad comercial, conforme al tipo de publicidad,
medidas y de acuerdo al Codigo Financiero; elabora
orden de pago y entrega al solicitante para su pago en la

O,

[ FIN DEL PROCESO ]

Tesoreria Municipal.

©O),

©)

Recibe comprobante de pago y elabora licencia de
publicidad comercial y lapasa al Director de Desarrollo
Econémico para su aprobacion y firma.

Recibe orden de pago y realiza el
pago en la Tesoreria Municipal i

G

Recibe licencia de publicidad

unidad econdmica y firma el acuse.

comercial correspondiente a su |,

Realiza el registro, crea el expediente © en su caso
archiva el acuse en el expediente ya existente.

FIN DEL PROCESO

El Director
autorizay firma
la licencia de
publicidad

comercial para
su entrega al
solicitante

Procede a verificar el
tipp de anuncio y
medidas, toma edicidn
fotogréfica y elabora el
reporte de verificacion
para continuar €l tramite
e integrar el expediente.

MEDICION:
Numero (anual) de licencias de publicidad otorgadas a las unidades econémicas / Numero
(anual) de solicitudes de licencias de publicidad recibidas por las unidades econémicas X100
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Merece Mas

FORMATO: Licencia de Publicidad Comercial

ESTADO DE 4%, Scwms
MEXICO |
JEl podur de servie! . MEXicO

Merecee
“}025. Bicentenario de la vida numicipal en el Estado de México”

Folio: __(1)__
Expedicion: __(2)
Vigencia: __(3)

Una vez que se han cumplido con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los
ordenamientos legales vigentes aplicables, la Direccion de Desarrollo Econdmico del
Ayuntamiento Constitucional de San José del Rincon, tiene a bien expedir:

LICENCIA DE PUBLICIDAD COMERCIAL (4)

{5)
UBICADO (A) EN (6)
MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, EDO. DE MEX,|
PRESENTE
En atencién a su solicitud de fecha (7} , donde solicita licencia de
anuncios publicitarios, para promocionar a través de publicidad diversa correspondiente a:
anuncio publicitario, ubicada en el establecimiento (8)
sucursal ubicada en 1a localidad de (9) . Municipio San José del

Rincon, Estado de México.

Se otorga la presente Licencia de Publicidad Comercial, con fundamento en los Articulos 115
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 125 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 120, 121 fraccion | y 11l inciso A), del Cadigo
Financiero del Estado de México y Municipios; 237 fraccion Il del Bando Municipal vigente de
San José del Rincdn y demas ordenamientos juridicos relativos y aplicables.

Los derechos de la presente licencia son validados con el recibo de pago con namero de
folio: __(10)__

ATENTAMENTE

A1)
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripciéon
1 Folio Numero que la identifica / afio de su expedicion.
2 Expedicion Fecha en la que se elabor6 el documento.
3 | Vigencia Fecha término de la vigencia (aho calendario).
Licencia de Publicidad . . . , "
4 . El tipo de licencia que se esta emitiendo.
Comercial
. . Colocar el nombre o razén social del Establecimiento
5 Nombre o razon social X
Comercial.
y & Colocar la localidad donde se ubica el
6 Ubicacion N .
Establecimiento Comercial.
Fecha de la solicitud de autorizacion para anuncio de
7 Fecha .
publicidad.
. . Nombre del establecimiento a quien se le otorga la
8 Nombre o razén social . , .
licencia de publicidad.
. Localidad donde se encuentra el establecimiento
9 Ubicacion . ) N
comercial al que corresponde el anuncio publicitario.
10 | Folio Folio expedido en el recibo de pago por Tesoreria

Municipal.

11

Director de Desarrollo

Econdmico

Nombre y firma del titular de la Direccion, quien
autoriza la licencia de funcionamiento por cambio de
giro del establecimiento.
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2.6 Dictamen de Giro
OBJETIVO:

Expedir el documento de caracter permanente emitido por el Comité Municipal de
Dictamenes de Giro para lograr que la persona fisica y/o juridico colectiva que pretenda
aperturar una unidad econdémica, con venta de bebidas alcohdlicas para consumo inmediato
y rastros, pueda realizar su tramite de una manera rapida, agil y transparente, a su vez, que
el servidor publico conozca detalladamente los pasos a seguir para brindarle una atencién
oportuna y eficiente.

REFERENCIAS:

Articulo 31, Fraccion XXIV Quinqués, Articulo 48, Fraccion XXIV de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, sus reformas y adiciones, publicado el 24 de mayo de 2024.
Articulo 20 Ter. de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México.

Articulo 234 del Bando Municipal vigente de San José del Rincon, Estado de México, sus
reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Comité: Al Comité Municipal de Dictamenes de Giro.

Dictamen: Al Dictamen de Giro, documento de caracter permanente emitido por el Comité
Municipal de Dictamenes de Giro.

SCMDG: Secretario del Comité Municipal de Dictamenes de Giro.

Visita o Supervision Técnica y Fisica: Al seguimiento detallado realizado para asegurar
que un proyecto se ejecuta segun las especificaciones técnicas y normatividad vigente.
Evaluaciones Técnicas de Factibilidad: Al analisis llevado a cabo por la Direccién de
Ecologia y Medio Ambiente, Direccion de Proteccion Civil y Bomberos, Coordinacion de
Desarrollo Urbano y Departamento de Salud, segun corresponda a la materia aplicable.
Prorroga: Extension de un plazo ya establecido

INSUMOS:
1. Solicitud de Dictamen de Giro
2. ldentificacion Oficial Vigente del titular.
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RESULTADOS:
Documento de caracter permanente denominado Dictamen de Giro Municipal que avala el
cumplimiento de las evaluaciones técnicas para la apertura de una unidad econdmica de
mediano o alto impacto.

POLITICAS:
El trémite y documento denominado Dictamen de Giro son totalmente gratuitos.

Si no cumple con las evaluaciones técnicas el Comité Municipal de Dictamenes de Giro no
esta obligado a emitir el dictamen de giro respectivo.

PLAZOS DE RESPUESTA
Diez dias habiles a partir de la fecha de acuse de recibido de su solicitud y documentacion
completa.

DESARROLLO

© 7121242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.mx
Calle Guadalupe Victoria, #12,

San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No.

Unidad
Administrativa/Puesto

Actividad

Persona fisica y/o moral

Presenta solicitud de Dictamen de Giro y requisitos
establecidos.

Departamento de Atencion al

Recibe y revisa la documentacion. No es correcta
Notifica en un lapso de 10 dias habiles al

2 | Empleo Pequenas y Medianas | solicitante la subsanacion de requisitos faltantes.
Empresas (area de licencias) Es correcta Integra expediente y turna al Secretario
del Comité Municipal de Dictamenes de Giro.
¢, Subsana en un plazo de 3 dias habiles? Si,
. Entrega la documentacion y continda su tramite.
3 | Persona fisica y/o moral )
No, Se le informa de manera fundamentada el
sentido negativo. Termina procedimiento
Seggtanay, del Comite Recibe convoca a sesion para presentar la
4 | Municipal de Dictamenes de solicitudél Comité P P
Giro (SCMDG) '
o - Conoce la solicitud e instruye al SCMDG, la
Comité Municipal de L - R
5 emision del oficio de procedencia juridica en un

Dictamenes de Giro

lapso no mayor a 3 dias habiles.

Comité Municipal de
Dictamenes de Giro

Determina si la unidad ¢requiere supervision
técnica y fisica? Si, Notifica a las autoridades
competentes respecto a la visita o supervisio
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de 3 dias habiles. No, continia Paso 24.
Llevan a cabo la visita o supervision técnica y fisica
7 | Autoridades Competentes a la unidad econdémica en un lapso de 10 dias
habiles.
Una vez realizada la visita a la unidad econémica
8 | Autoridades Competentes emiten y entregan las Evaluaciones Técnicas de
P Factibilidad al SCMDG, en un lapso de 20 dias
habiles, improrrogable.
Secreta.rlo’del Fomite Mummpal Recibe evaluaciones técnicas de factibilidad y
9 |de Dictdmenes de Giro & vocBRsesion
(SCMDG) )
Ratifica las Evaluaciones Técnicas y determina si
10 Comité Municipal de | la unidad econdmica, ¢requiere de estudios
Dictamenes de Giro especificos? Si, continia Paso 11. No, continua
Paso 24.
Secr.e’farlo del. . Comité Elabora oficio fundamentado solicitando los
119" MHinicipal de Dictamenes de estudios especificos y turna al area de licencias
Giro (SCMDG) P y '
Departamento de Atencién al . . -
- ; Recibe oficio y lo entrega al solicitante en un plazo
12 | Empleo Pequenas y Medianas ’ -
- . . no mayor a 5 dias habiles.
Empresas (area de licencias)
Recibe oficio y atiende lo requerido. ¢ Cumple en
13 | Persona fisica v/o moral su 1er. Plazo de 15 dias habiles? Si, Remite al
y area de licencias los estudios requeridos. No,
continua paso6 17.
Departamento de Atencion al
14 | Empleo Pequefas y Medianas | Recibe estudios requeridos y los remite al SCMDG.
Empresas (area de licencias)
Secretario  del Comité . : : i
N . . Recibe estudios requeridos y convoca a sesion
15| Mygcipalpde Dictamenes “de ara presentar la documentacion
Giro (SCMDG) 'R P :
Comité Municipal de Vallda_ Ips estudios, detern_wlnando, ¢son correcto§
16 o . y suficientes? No, termina procedimiento. Si,
Dictamenes de Giro O
continda paso 24
¢ Solicita prorroga? Si, Presenta solicitud al comité
. de una prorroga por 10 dias mas, antes de que
17 | Persona fisica y/o moral . .
concluya su primer plazo. No. Termina
procedimiento.
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Departamento de Atencion al
18 | Empleo Pequefas y Medianas | Recibe solicitud de prorroga y el remite al SCMDG.
Empresas (area de licencias)
Secretario del Comité Municipal
19 | de Dictamenes de Giro | Convoca a sesién para autorizacion de prérroga.
(SCMDG)
Autoriza prorroga y notifica la procedencia vy
20 | Comité de Dictamenes de Giro | ampliacién del plazo hasta por 10 dias habiles
mas.
Seigriogy” del Comite Elabora oficio de autorizacién y turna al area de
21 | Municipal de Dictamenes de licencias
Giro (SCMDG) '
LpPgyamento de Atergion al Recibe oficio de autorizacién y lo entrega al
22 | Empleo Pequefas y Medianas N
: d : solicitante.
Empresas (area de licencias)
23 | p - Recibe oficio, atiende lo requerido y entrega al
ersona fisica y/o moral ) . :
area de licencias, se retoma el paso 14.
Secretario del Comité Municipal | Elabora el Dictamen de Giro, notifica al solicitante y
24 |de Dictdimenes de Giro |se lo entrega en un plazo no mayor a 5 dias
(SCMDG) habiles.
o5 | p . Recibe el Dictamen de Giro, firmado de recibido el
ersona fisica y/o moral ;
acuse correspondiente.
FIN DEL PROCESO

82

GACETA MUNICIPAL 2026




Merece /cs

» ESTADO DE fp oomemno b
gﬁ’ggﬁ“ MEXICO
DIAGRAMACION:

© 7121242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.mx

Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincén Centro,

Méx. C.P. 50660

Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 06 Dictamen de Giro

Direccion de Desarrollo Econdmico

52 le informa de manera fundamentada

FIN DEL <

el sentido negativo

PROCESD

O,

Persona fisica ylo moral Departamento de Atencion al Secretario del Comité Comité Municipal de Autoridades
Empleo, Peguefias y Medianas Municipal de Dictamenes de Giro competentes
Empresas (area de licencias) Dictamenes de Giro
| INICIO I @
Conoce la solicitud e
instruye al 3CMDG, Ia
— Recibe v revisa la emisin  del oficic de
Presenta  solicitud  de mCm!:; ntacion procedencia juridica en
Dictamen de Giro y requisitos un lapso no mavor a 3
§ jes correcta? f Bpso Ao
establecidos. ¢ dias habiles.
Motifica en un l @ ;Iev:';;acabg
Ihame 10 d":ﬁ Integra expedients y | supervision
- turna al Secrefario ) técnica ¥
solictante ~ Ia del Comité Reibe y convoca a o fisica a Ia
subsanacion de Municipal de sesion para Dietermina si unidad
requisitos - ici la unidad o
falctlantes_ Dictamenes de ﬁi"ﬁg Ia salicitud srequiere econdmica en
Giro. ) sUpervision un lapso de
tecnica y 10 dias
I fisica? habiles.

!

Recibe  evaluaciones
técnicas de factibilidad
¥ conveca a sesion.

Motifica a las o
I!:l; autoridades .
24 compatentss Una VEZ
respecto a la .
visita o ||| reslizada  a
supervisiin ws._l‘tjad a la
tecnica y Qﬂaémica
Eﬁ:ﬁi J° B emiten y
econdmica en E;?;?on%m
:[1 Iap".ao_ de 3 Técnicas  de
1as hibiles. Factiviidad &l
SCMDG, en un
lapso de 20 dias
habiles,
improrrogable
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Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 06 Dictamen de Giro
Direccién de Desarrollo Econémico
Persona fisica ylo mosal Departamento de Atencion al Secretario del Comité |  Comité Municipal de | Autoridades
Empleo, Pequefias y Medianas Municipal de Dictamenes de Giro competentes

Empresas (area de licencias) Dictamenes de Giro

@

Recibe oficio y lo entrega al solicitanie en
un plazo no mayor & 5 dias habiles.

Recibe oficio
atiende lo Ratifica las
Ymﬁdu- o Fyfuaciones
Cumple en demecmc:sﬁ};
su ler. Plazo Recibe estudios requeridos y los remite al 15 unidad
de 15 dias SCMDG. ecomsmics,
Elabora oficio crequiers de
fundamentado Es?:ﬁ:;?
solicitanda los estudios
especifices y tuma al
area de licencias.
Ir al pase Remite  al
17 area de
licencias los
estudios Ir al paso 24
requeridos
|| Recibe estudios

requeridos y comvoca a
sesidn para presentar la

documentacion.
¢ Solicita
Valida los
eatudios,
determinand
@, ¢50N
Recibe solicitud de prérroga y &l remite al :fﬁ’;‘?emﬂ
SCMDG. :
FIN DEL Presenta .
PROGESD solicitud &l jls)
comité de una v
prooga_por
10tedlagemas, Comvoca & sesion FIN DEL Ir al paso
antes oe que para autorizacion de PROGES0 2
concluya  su . A
} préroga. T
primer plazo
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Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 06 Dictamen de Giro
Direccion de Desarrollo Econémico
Persona flsica ylo moral Departamento de Atencion al Secretario del Comité |  Comité Municipal de Autoridades
Empleo, Pequefias y Medianas Municipal de Dictamenes de Giro competentes

Empresas (area de licencias) Dictamenes de Giro

.
Autoriza  prirroga Y
nofifica la procedencia y
ampliacion  del  plazo

hasta por 10 dias habiles

Elabora oficic  de

autorizacion y turna al
area de licencias.

Recibe oficio de autorizacien v lo entrega |
al solicitante.

)

Recibe oficio, atiende o .

requarido y entrega al Area gl_ﬂhﬂfﬂ &l Dictamen d;

de licencias, se retoma el |rlu,_ nofifica
solicitante y se o

paso 14. enfrega en un plazo no

'l mayor a 5 dias habiles.

Recibe el Dictamen de
Giro, firmado de recibido el

acuse comespondiente.

}

[ FIN DEL PROCESO ]

MEDICION:
Dictamenes de giro otorgados/solicitudes para dictamenes de giro recibidas X100
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FORMATO: Dictamen de Giro

ESTADO DE «ﬁ sovmmcce
MEXICO I
JEl pesder de servie! . HEXICO

Merece

DICTAMEN DE GIRO

NOMBERE COMPLETO DEL PROPIETARIO O RAZON SOCIAL: (1)
NOMERE COMERCIAL: (2)

DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO: (3)
SUPERFICIE DEL LOCAL COMERCIAL: (4)

NUMERO DE DICTAMEN: &

GIRO COMERCIAL: (6)

DIAS DE SERVICIO: (7)

HORARIO DE SERVICIO: (8)

HORARIO DE CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS: (9)

EVALUACIONES TECNICAS REALIZADAS EN MATERIA DE: (10)

[ J | ) L | ]

ESTE DICTAMEN SE OTORGA CON FUNDAMEMTC EM LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 20 BIS, TER,
QUATER, QUINQUIES, SEXTIES, SEPTIES, OCTIES, NONIES, DECIES; ARTICULO 51, 52, 54,85, 57,75, 76, 77Y 80 DE
LA LEY DE COMPETITIVIDAD ¥ ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 234 DEL
BANDO MUNICIPAL VIGENTE

PODRA SER REVOCADC POR EL COMITE MUNICIPAL DE DICTAMENES DE GIRO DE SAN JOSE DEL RINCOM DE
CONFORMIDAD A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 78 BIS DE LA LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDEMAMIENTO
COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO

EL PRESENTE DICTAMEN SERA DE CARACTER PERMAMENTE, EN TANTO MANTENGA LAS CONDICIONES Y
CARACTERISTICAS BAJO LAS CUALES FUE EMITIDO, SIEMDO DE CARACTER PERSONAL E INTRANSFERIBLE.
FECHA DE EXPEDICION: (11)

ATENTAMENTE

(12)

\ PRESIDENTE (A) MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
PRESIDENTE (A) DEL COMITE MUNICIPAL DE DICTAMENES DE GIRO

ESTE DOCUMENTO ES GRATUITO|
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Concepto Descripcion

1 Nombre completo del | Nombre del propietario o el que se emplea para
propietario o razén social usos formales, juridicos y/o administrativos.

4 La denominacién del establecimiento, empresa o

2 | Nombre comercial . .

industria.
- - Lugar en el que se ubica el establecimiento

3 | Domicilio del establecimiento .

comercial.
- . Superficie del establecimiento comercial en metros

4 | Superficie del local comercial

cuadrados.
5 | Namero de Dictamen A_S|g’naC|on de Ia.clave por el Comité Municipal de
Dictamenes de Giro.
. . Actividad o giro comercial del establecimiento
6 | Giro comercial )
comercial.
, - Dias de la semana que da servicio la unidad

7 | Dias de servicio .

econdémica.

8 | Horario de servicio Horario de servicio del establecimiento comercial.

9 Horario de consumo de | Horario permitido para el consumo de bebidas
bebidas alcohdlicas alcohdlicas dentro del establecimiento.

Colocar el nombre del area que realiza las

10 Evaluaciones Técnicas Evaluaciones Técnicas (Desarrollo Urbano,

realizadas Proteccién Civil, Salud y Ecologia y Medio
Ambiente).

11 | Fecha de expediciéon Fecha en la que se elaboro el documento.
Pres@ent_e (a) .Mun|0|pal Nombre y firma del Presidente (a) Municipal
Constitucional y Presidente (a) M . o

12 iy - Constitucional y Presidente (a) del Comité
del Comité Municipal de B -2 .

-y . Municipal de Dictamenes de Giro
Dictamenes de Giro
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2.7 Notificacion y Verificacion de Establecimiento Comercial
OBJETIVO:

Supervisar la actividad comercial y de servicios a fin de mantener y fomentar un adecuado
ordenamiento, corroborando que cumplan con los requisitos y normatividad aplicable para su
adecuado funcionamiento.

REFERENCIAS:

Articulo 7 fraccién VI de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.

Articulo 71 fraccion IX, 232 y 233 Bando Municipal de San José del Rincon vigente, sus
reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Actividad Econémica: Al conjunto de acciones y recursos que emplean las unidades
econdomicas para producir bienes o proporcionar servicios.

Establecimiento Comercial: Espacio fisico donde se realiza actividad comercial o la
prestacion de servicios.

Supervisién: Acto de autoridad mediante el cual notifica, verifica, inspecciona y en su caso,
comprueba el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas
aplicables.

Verificadores: A los servidores publicos autorizados que notifican y verifican las actividades
econdmicas formales y comprueban el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

INSUMOS:
1. Notificacion para Establecimientos Comerciales.
2. Formato de Verificacion de Establecimientos Comerciales.

RESULTADOS:

Reporte generado de la notificacién o verificacién con evidencias fotograficas.
Acuse de recibido de Notificacion.
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POLITICAS:

Las verificaciones se llevaran a cabo en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00 horas.

Las verificaciones las realizara unicamente el personal autorizado, quienes se identificaran
con su respectivo gafete.

DESARROLLO:

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Departamento de Atencion al Empleo,

1 Pequefias y Medianas Empresas
(area de licencias) o SARE

Elabora el programa de actividades a
realizar.

El Director autoriza el programa de
actividades, para su realizacién y para que
2 Direccién de Desarrollo Econémico sea registrado en el Sistema de Registro
Estatal de Inspectores (REI) e instruye al
personal autorizado.

Realiza el registro de actividades en el
Sistema de Registro Estatal de Inspectores
(REI) y entrega formatos correspondientes a
los notificadores y verificadores.

Acude al establecimiento comercial
identificandose con su gafete oficial, realiza la
verificacion o notificacion, solicita la firma de
recibido de la persona fisica o juridico
colectiva y/o toma evidencias fotogréaficas
(segun sea el caso), realiza el reporte.
Recibe el reporte con evidencias para su
revision y analisis y continia con el tramite
para el cual se requeria de la notificacién o
verificacion, o en su caso se corrobora el
cumplimiento de la normatividad vigente, si
se cumple se registra y se archiva, si no
cumple y se encuentran anomalias se
informa al Director.

El Director analiza la situacién y autori
oficio de notificacion a la persona ’\‘T"f"°

Departamento de Atencion al Empleo,
3 Pequenas y Medianas Empresas
(area de licencias) o SARE

4 Verificador y/o Notificador

Departamento de Atencion al Empleo,
5 Pequefias y Medianas Empresas
(area de licencias) o SARE

Direccién de Desarrollo Econdmico

GACETA MUNICIPAL 2026 89



© 7121242097-98

@ sanjosedelrincon.gob.mx
Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

juridica colectiva responsable.
e Elabora oficio para la persona fisica o juridica
Depart?mento de Atgnmon | CPlog colectiva responsable, a quien se le hacen
7 Pequenas y Medianas Empresas I :
R . . as observaciones para que las subsane en
(area de licencias) o SARE L .
un determinado tiempo.
Recibe el oficio, firma de recibido, corrige y
8 Persona Fisica o Juridica Colectiva notifica a la Direccion de Desarrollo
Econdmico.
Realiza una segunda visita para corroborar la
9 Verificador y/o Notificador certeza de la informacion, toma evidencias
fotograficas y realiza reporte.
El Director analiza el reporte y evidencias,
10 | Direccion de Desarrollo Econémico corrobora la correccion de las faltas
encontradas con anterioridad.
Departamento de Atencion al Empleo, | Procede a archivar las evidencias vy
11 | Pequefias y Medianas Empresas | documentos generados en el expediente
(area de licencias) o SARE correspondiente.
FIN DEL PROCESO
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Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 07 Notificacion y Verificacion de Establecimiento Comercial.

Direccion de Desarrollo Economico

Realiza el registro de actividades en el Sistema de Registro
Estatal de Inspectores (REI) y entrega formatos correspondientes
a los notificadores y verificadores

regisrado en el Sistema de
Registro Estatal de Inspectores
(REI) e instruye al personal
autorizado.

) |

Recibe el reporte con evidencias para su revisidn y andlisis y
continia con el framite para el cual se requeria de la notificacion
o verificacion, o en su caso se cotrobora el cumplimiento de la
normatividad vigente, si se encuentran anomalias se informa al
Director para seguimiento.

©)

|

Cumple |z normztividad

Elabora oficio para la persona fisica o juridica colectiva
responsable, a quien se le hacen las observaciones

h 4

El Director analiza la situacion
y autoriza oficio de nofificacion
a la persona fisica o juridica
colectiva responsable

Departamento de Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas Direccion de Desarrollo Verificador ylo F_’er_sgna ﬁsma_yfo
. . ) . y juridico colectiva
Empresas (area de licencias) Econdmico Notificador
| INICIO I @
@ @ Acude al
Elabora el programa de actividades a realizar. | v establecimiento
El Director autoriza el programa 90'“9_“3'?'
@ * de actividades, para su identificandose
realizacion y para que sea con su gafete

oficial, realiza la
verificacion o
notificacion,
solicta la firma
de recibido de la
persona fisica o
juridico colectiva
ylo toma
evidencias
fotograficas
(segin sea el
caso), realiza el
reporte.

Recibe el oficio,
firma de
recibido, corrige

para que las subsane en un determinado tiempao.

GO

©,

y notifica a la
Direccion  de
Desarrollo

Realiza una
segunda  visita
para corroborar la
certeza de la
informacion, toma

Econdmico.

Analiza el reporte y evidencias, E“ti:;e’f(ﬁ:‘as
bora | ion de | raficas ¥y
Ly Procede  archivar Ia_s evidencias ¥ documentos [ ;ﬁ; a ean;t:]rtrre;;c;n ¢ ooa? realiza reporte.
generados en el expediente correspondiente. anterioridad.
v
FIN DEL PROCESO
MEDICION:

Numero (anual) de verificaciones realizadas a establecimientos comerciales en las distintas

comunidades del

GACETA MUNICIPAL 2026

municipio/ numero (anual) de
establecimientos comerciales en las distintas comunidades del municipio X100

verificaciones programadas a
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FORMATO: Formato de Verificacion

ESTADO DE L s E:;I;I;;;lé
-aﬁ)ﬂfg Wl mExico \

Merece

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
FORMATO DE VERIFICACION DE UNIDADES ECONOMICAS

Fecha: L),

MNombre Comercial 0 Razon Social del Establecimiento Comercial: (2) ]

Nombre del Propietario (3) ]

Giro Comercial (6) ]

|
[
|
[
[ Domicilio (4) ] [ No. Telefénico: (5) ]
[
[
[
[

Medidas de Proteccion (7) ]

Exintor [ | Botiquin [ Sefialamientos D]

Cuenta con Licencia de Funcionamiento: (8) Ultimo afio pagado: 9. ]

[ Observaciones:_ (10)

TITULAR O REPRESENTANTE VERIFICADOR

g (1) (12)

NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcién
1 Fecha Fecha de la Verificacion.
2 Nombre comercial o razén social | Nombre o Razéon Social del establecimiento
del establecimiento comercial comercial.
. Nombre del propietario del establecimiento
Nombre del propietario .
comercial.
4 | Domicilio Ubicacion del establecimiento comercial.

Numero Telefénico del propietario o del
establecimiento comercial.

Giro predominante del establecimiento
comercial.

Colocar una X en el recuadro correspondiente
7 | Medidas de proteccion si cuenta con alguno de los sefialamientos
mencionados.

No. Teléfono

6 | Giro comercial

Cuenta con licencia de

. . Colocar si 0 no segun corresponda.
funcionamiento

Colocar el ultimo afio pagado conforme a la
9 | Ultimo afo pagado licencia de funcionamiento que muestre
propietario o encargado.

Colocar las observaciones en caso de que las
hubiera.

Nombre y firma del titular, representante o
encargado del establecimiento comercial.

12 | Verificador Nombre y firma del verificador responsable.

10 | Observaciones

11 | Titular o responsable
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2.8 Asesoria e Informacién para el Fomento al Empleo
OBJETIVO:

Brindar informacién a personas del municipio que se encuentren en busca de empleo, que
deseen auto emplearse o busquen apoyo para el emprendimiento de una actividad
econdmica, mediante asesorias o brindandoles informacion de los diferentes programas de la
Secretaria del Trabajo y del Instituto Mexiquense del Emprendedor.

REFERENCIAS:

Articulo 96 Quater, fraccion | y XIII de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 71 fraccion lll, IV y V del Bando Municipal vigente de San José del Rincén, sus
reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Asesoria: Servicio cuya funcién es orientar, sugerir y proporcionar recomendaciones
basadas en su experiencia y estudio a personas, empresas o entidades que buscan alcanzar
un objetivo determinado.

IME: Instituto Mexiquense del Emprendedor.

Secretaria del Trabajo: Dependencia Estatal y Federal que se encarga de apoyar a los
buscadores de empleo con diferentes programas.

SNE: Servicio Nacional de Empleo.

Feria del Empleo: Medio de vinculacion directo, gratuito y agil que ofrece la Secretaria del
Trabajo a través del Servicio Nacional de Empleo, en donde es posible interactuar y
relacionarse con los representantes de empresas de diferentes sectores que requieren
personal.

INSUMOS:

1. Publicaciones de vacantes para informar y asesorar a los buscadores de empleo y
emprendedores.

2. Registros en linea o personales de asesorias.
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RESULTADOS:

Personas buscadoras de empleo y emprendedores asesoradas e informadas y en su caso,
apoyadas para acceder a los diferentes programas de apoyo que ofrecen las dependencias
Estatales y Federales.

POLITICAS:

El Departamento de Atencion al Empleo, Pequefas y Medianas Empresas, solo podra ser un
medio para hacer llegar la informacién a los interesados del municipio, en ningin momento
podra garantizar la contratacién o el ingreso de las personas a los programas ya que la
decision final es de la Dependencia ejecutora del programa.

Para los casos de convocatorias del IME o apoyos al Empleo de la STYPS los tramites son
personales y solo se podra informar al ciudadano, proporcionandole todos los datos para que
se comunique a la Dependencia correspondiente.

Las asesorias unicamente se llevaran a cabo en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00

horas.
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad 5.
b Administrativa/Puesto Agliydyd
Acude al Departamento de Atencion al Empleo,
1 Ciudadano(a) Pequenas y Medianas Empresas solicitando

informacién y/o asesoria.

Consulta con las Dependencias Federales vy

Estatales los programas y apoyos disponibles, via

internet e informa al ciudadano/a sobre los tipos de

apoyo que se le pueden brindar:

e Asesoria especifica sobre los programas para
Emprendedores.

e Como llevar a cabo su registro en el portal del
SNE.

e Apoyo para la elaboracién de Curriculum Vitae.

Asesoria general.

Elige la opcién de su interés y pide la asesoria,

informacion o atencién correspondiente.

Brinda la asesoria:

Departamento de Atencion al
2 | Empleo, Pequenas y Medianas
Empresas (area de empleo)

Ciudadano(a)

Departamento de Atencion al

GACETA MUNICIPAL 2026 95



»p ESTADO DE © 721242097-98
MEXICO« @® sanjosedelrincon.gob.mx
iEl poder de servir! Calle Guadalupe Victoria, #12,

San José del Rincén Centro,
Méx. C.P. 50660

Empleo, Pequefias y Medianas
Empresas (area de empleo)

Si requiere informacion sobre los programas para
emprendedores, se accede al portal para consultar
informacion reciente, imprimirla y proporcionarla al
solicitante junto con los numeros de contacto para
que siga el tramite de forma personal.

Si requiere Registro en el portal del Sistema
Nacional de Emprendedores, se ingresar al portal,
solicita al ciudadano los datos que cada campo
requiere y proporcionara un comprobante con el
que dara seguimiento a su registro.

Si requiere apoyo para elaboracién de Curriculum
Vitae, se le solicitan sus datos para el llenado y se
le entrega impreso o en medio digital.

Direccién de Desarrollo
Econdmico

El Director, autoriza el registro o entrega de
informacioén impresa o via correo electrénico segun
corresponda.

Departamento de Atencion al
Empleo, Pequenas y Medianas
Empresas (area de empleo)

Lleva a cabo la asesoria, registro o entrega la
informacién al solicitante.

Ciudadano(a)

Recibe la asesoria, informacion o documentos
impresos.

Departamento de Atencion al
Empleo, Pequenas y Medianas
Empresas (area de empleo)

Registra la asesoria o informacién segun sea el
caso.

FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:
Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 08 Asesoria e Informacion para el Fomento al

Empleo
Direccion de Desarrollo Econdomico
Ciudadano(a) Direccion de Departamento de Atencion al Empleo, Pequefias y Medianas
Desarrollo Econémico Empresas (area de empleo)

INICIO @
@ Consulta con las Dependencias Federales y Estatales los

programas y apoyos disponibles, via internet e informa al

Acude al Departamento de ciudadano/a sobre los tipos de apoyo que se le pueden brindar:
Atencion al Empleo,
M . * Asesoria especifica sobre los programas para Emprendedores.
Pequefias y  Medianas )
- * Como llevar a cabo su registro en el portal del SNE.
Empresas solicitando

* Apoyo para la elaboracién de Curriculum Vitae.

informacion y/o asesoria. N
= Asesoria general.

©) ©

Elige la opcién de su

interés y pide la asesoria, Brinda la asesoria:
informacién o atencidn 51 reguiere informacién sobre los programas para
correspondiente. emprendedores, se accede al portal para consultar informacion

reciente, imprimirla y proporcionarla al solicitante junto con los

numeros de contacto para que siga el tramite de forma personal.
Si requiere Registro en el portal del Sistema MNacional de
Emprendedores, se ingresar al portal, solicita al ciudadano los

El Director, autoriza datos que cada campo requiere y proporcionara un
el registro o entrega comprobante con el que dara seguimiento a su registro.
de informacion Si requiere apoyo para elaboracién de Curriculum Vitae, se le
impresa o via correo solicitan sus datos para el llenado y se le entrega impreso o en
electrénico  segtin medio digital.
! . corresponda.

Recibe la asesoria, P

informacion o documentos

impresos. L

Lleva a cabo la asesoria, registro o entrega la informacidn al

solicitante.

| Registra la asesoria o informacion segun sea el caso.

v

[ FIN DEL PROCESO ]

MEDICION:
Numero de asesorias otorgadas/numero de asesorias programadas X100

FORMATO E INSTRUCTIVO: No aplica, toda vez que solo se les brinda asesoria, asi mismo
no se recibe o entrega ningun tipo de documento.
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2.9 Inscripcion a la Bolsa Municipal de Empleo

OBJETIVO:

Facilitar a la ciudadania en busca de empleo la inscripcidon en un registro interno como
postulantes para ocupar una vacante. Asi mismo inscribir en un registro interno a las
empresas que cuenten con vacantes para poder vincularlos.

REFERENCIAS:

Articulo 96 Quater, fraccion | y XIII de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 71 fraccién 1ll, IV y V del Bando Municipal vigente de San José del Rincon, sus
reformas y adiciones, publicado el 5 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Bolsa municipal de empleo: Servicio publico de caracter municipal en el cual se inscriben
las personas que estan en busca de un empleo para ser vinculadas con una empresa o
negocio formal que ofrezca vacantes.

Buscador de empleo: Persona mayor de 18 afios que se encuentra en busca de un espacio
donde trabajar como empleado.

Capacitacion virtual: Actividad que se realiza a través de plataformas electrénicas, a fin de
que diferentes personas puedan participar a través de su dispositivo electronico sin
necesidad de concentrarse de forma presencial en algun lugar especifico.

EDAYO: Escuela de Artes y Oficios, dependiente del ICATI.

ICATI: Instituto de Capacitacion y Adiestramiento para el Trabajo Industrial.

Registro de buscadores de empleo: Registro digital que contiene informacién de las
personas que estan en busca de un empleo.

FUR: Formato Unico para el Registro de Vacantes.

Registro de vacantes: Registro digital que contiene informacion de las vacantes que se
publican en la Bolsa Municipal de Empleo.

Vacante: Espacio que ofrecen las empresas o negocios formales para que una persona con
ciertas caracteristicas y experiencia emplee sus conocimientos y establezcan una relacion de
trabajo.
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INSUMOS:

1. Identificacion Oficial para cotejo.

2. Datos personales para registro interno como postulantes para ocupar una vacante.

3. Datos de la empresa y personales para llenado de formato Unico para registro de
vacantes.

RESULTADOS:
Formato Unico para el registro de vacantes.
Registro de personas postulantes para ocupar una vacante en el territorio municipal.

POLITICAS:
No se discriminara a ninguna persona por razén de género, raza, color, discapacidad
cualquier otra condicion.
Se propiciara un espacio de igualdad y equidad de género para la vinculacién laboral.
El espacio para la publicacion de vacantes sera gratuito.

DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
Interesados/das (buscadores de | Ingresa solicitud verbal o escrita, para inscribirse
1 |empleo vy/u ofertantes de | enla Bolsa Municipal del Empleo.
empleo)
Departamento de Atencién al | Recibe solicitud verbal o escita, para inscribirse
2 | Empleo, Pequenas y Medianas | en la Bolsa Municipal del Empleo e informa los
Empresas requisitos.
Reunen requisitos y entregan de forma fisica o
Interesados/das (buscadores de | por correo electrénico.
3 |empleo y/u ofertantes de | Los ofertantes de empleo llenan el Formato Unico
empleo) para el Registro de Vacantes y lo entregan para
la publicacion de la vacante.
Recibe documentos, revisa que estén completos
Departamento de Atencién al Ios.requisitos y fprpce;je a !a inscripgién en el
4 | Empleo, Pequefias y Medianas registro, entrega folio y/o regl!za la publicacion de
las ofertas en la Bolsa Municipal de Empleo para
Empresas . P pleo p
consulta de los interesados y en su caso se les
hace llegar via correo electrénico.
Interesados/das (buscadores de
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empleo) interesan por alguna acuden para obtener una
Carta de Vinculacidon, o bien se comunican
personalmente con el ofertante.
. Atiende al interesado/da, busca folio en el
Departamento de Atencion al . . .
b : Registro Municipal, asesora para integrar

6 | Empleo, Pequehas y Medianas .

E curriculum y documentos para presentar a la
mpresas : . y
empresa y emite Carta de Vinculacion.
7 Ofertante de Empleo (empresa | Recibe al interesado/da e informa al
0 negocio formal) Departamento para registro de vinculacion.
Departamento de Atencidon al | Recibe y a su vez realiza informe al Director de
8 Empleo, Pequenas y Medianas | Desarrollo Econdémico.

Empresas

. e El Director revisa el informe y da indicaciones

Direccion de Desarrollo .
9 E -t para su registro en base de datos y en su caso

conomico 1

archivo.

Departamento de Atencion al [Lleva a cabo el registro y archivo
10 | Empleo, Pequefias y Medianas | correspondiente.

Empresas

FIN DEL PROCESO

100
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Procedimiento: DDE-DAEPYME-PROC. 09 Inscripcion a la Bolsa Municipal de Empleo

Interesados (buscadores

Ofertante de Departamento de Atencion al S
de empleo y/u ofertantes Emol Empleo. Pequefias v Medi Direccion de Desarrollo
de empleo) mpleo (empresa o mpleo, Pequefias y Medianas Economico
negocio formal) Empresas (area de empleo)

Direccién de Desarrollo Econdémico

INICIO

Ingresa  solicitud verbal o
escrita, para inscribirse en la
Bolsa Municipal del Empleo.

©,

©

Relnen requisitos y enfregan
de forma fisica o por correo
electronico.

Los ofertantes de empleo
llenan el Formato Unico para
el Registro de Vacantes y lo
entregan para la publicacion
de la vacante.

Recibe solicitud wverbal o escita, para
inscribirse en la Bolsa Municipal del
Empleo e informa los requisitos.

©,

Recibe documentos, revisa que estén
completos los requisitos v procede a la
inscripcian en el registro, entrega folio yio
realiza la publicacidn de las ofertas en la
Bolsa Municipal de Empleo para consulta
de los interesados y en su caso se les
hace llegar via correo electronico.

©,

Buscadores de  empleo:
Consultan ofertas y si se
interesan por alguna acuden

©,

©,

Atiende al interesado, busca folio en el
Registro Municipal, asesora para integrar
curriculum y documentos para presentar a
la empresa y emite Carta de Vinculacion.

|

©,

El Director revisa el informe
y da indicaciones para su
registro en base de datos y
&N 5U caso archivo.

para obtener una Carta de . .
Vinculacién, o bien  se R!aube y a su vez realiza |!1f0m1e al
L - ; Director de Desarmollo Econdmico.
comunican  personalmente Recibe al interesado
con €l ofertante. e informa al
Departamento  para o
registro de
vinculacian. Lleva a cabo el registro y archivo
correspondiente.
MEDICION:
Numero de personas registradas para una vacante/Numero de personas vinculadas a una
vacante X100
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FORMATO: Formato Unico para el Registro de Vacantes

FORMATO UNICO PARA EL REGISTRO DE VACANTES

DATOS DE LA EMPRESA
Nombre o razén social de la empresa o negocio (1) Domicilio y C.B. (2)
Nombre del propietario /Representante legal (3) Referencia de ubicacidn (4)
RFC. (3) Licencia de Funcionamiento (6) Sector Econémico (7)
| | | e ] No | | |
Giro (8) Registro patronal (en su caso) (9) Teléfono 1 (10)
Teléfono 2 (11) Correo electrdnico (12) Redes sociales (13)
Responsable de recursos humanos  (14) Contrata personas con Discapacidad (13)

‘ ‘ ‘ O Si ] Ne ‘

DATOS DE LA VACANTE
Nombre de 1a Vacante (16) Descripcion (17) Funciones (18)
Prestaciones (19) Horario (20) Genero (21) Salario Mensual (22)
Categoria de la vacante (23) Nivel de estudios (24) Edad (23)

UBICACION DE LA VACANTE

Estado  (26) Municipio (27) Domicilio (28)

Localidad 29) C.E (30) Referencia (31)

La informacién proporcionada para el lenado del presente formato esté profegida per la Ley de Proteccién de Datos Fersonales en Fosesidn

de Sujetos Obligados del Estade de México y Municipios y serd utilizada Onicamente para integrar 2| Registro Municipal de Vacantes. Sus
datos personales no podran ser ufilizados pars fines distinfitos al Proyecto Bolsa Municipsl de Emplec y jam&s serén publicades o
proporcionados a terceras personas sin el debido consentimiento. Consultar el aviso de privacidad comespondients en mps:!fgou.su{wm MNg
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INSTRUCTIVO:

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripciéon

1 | Nombre o razén social | Colocar el nombre con el que esta registrada la empresa,
de la empresa o0 |negocio o unidad econdmica.

negocio

2 | Domicilio 'y cdédigo | Colocar el domicilio donde ubica la empresa, negocio o
postal unidad econdémica.

3 | Nombre del propietario / | Colocar el nombre de la persona que representa
Representante legal legalmente a la empresa, negocio o unidad econdmica.

4 | Referencia de ubicacion | Colocar una referencia del lugar donde se ubica la
empresa, hegocio o unidad econdémica.

5 |R.F.C. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes asignado
por el SAT (RFC).
6 | Licencia de | Colocar una X en el cuadro que corresponda.
funcionamiento
7 | Sector econdmico Mencionar a que sector econdémico pertenece
8 | Giro Anotar si es industrial, comercial o de servicios.
9 | Registro patronal (en su | Anotar el numero asignado por el IMSS si la empresa,
caso) negocio o unidad econdmica, se registr6 como patron
para emplear personas.
10 | Teléfono 1 Registrar un numero telefénico principal.
11 | Teléfono 2 Registrar otro numero telefénico adicional.
12 | Correo electrénico Registrar un correo electrénico.
13 | Redes sociales Registrar las redes sociales en las que promocionan la
empresa, negocio o unidad econémica.
14 | Responsable de | Registrar a la persona con la que se tendra contacto para
recursos humanos la publicacion de vacantes.

15 | Contrata personas con | Marcar con una X el recuadro que corresponda.
discapacidad
16 | Nombre de la vacante Registrar el nombre de la vacante que se va a publicar.

17 | Descripcién Mencionar brevemente a que se refiere la vacante.

18 | Funciones Mencionar las principales actividades que va a
desarrollar la persona que ocupe la vacante.

19 | Prestaciones Mencionar las principales prestaciones y si son iguales o
superiores a las de la ley.

20 | Horario Mencionar puntualmente el horario de trabajo de

vacante.
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21 | Genero Mencionar el género de la persona que ocupara la
vacante.

22 | Salario mensual Mencionar e salario mensual neto que esta ofreciendo
para la vacante.

23 | Categoria de la vacante | Mencionar el tipo de trabajo que oferta (administrativo,
operativo, etc.)

24 | Nivel de estudio Mencionar que grado de estudios se requiere para la
vacante.

25 | Edad Mencionar el rango de edad minimo que se requiere para
ocupar la vacante.

26 | Estado Menciona en qué Estado de la Republica se ubica la
vacante.

27 | Municipio Mencionar el municipio donde se ubica la vacante.

28 | Domicilio Mencionar el domicilio donde se ubica la vacante.

29 | Localidad Mencionar la localidad donde se ubica la vacante.

30 |C.P. Colocar Cédigo Postal de la localidad donde se ubica la
vacante.

31 | Referencia Mencionar una referencia cercana al domicilio de la
vacante.
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3. COORDINACION DE TURISMO Y CULTURA

3.1 Asesoria y Apoyo para la Credencializacién de los Artesanos del Municipio

OBJETIVO:

Proporcionar a los artesanos del Municipio una credencial que los identifique como artesanos
del Estado de México, con la finalidad de acceder a los beneficios y recursos para impulsar
su actividad artesanal.

REFERENCIAS:

Articulo 96 Decies, Fraccion lll de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 135, 136,137 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal, sus reformas y
adiciones, ultima reforma POGG 05 de abril de 2024.

Articulo 141, fraccion IV del Bando Municipal 2025, publicado el 05 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Artesano(a): Persona que realiza trabajos manuales, usando materiales tipicos de su zona
de origen para fabricar sus productos siguiendo técnicas tradicionales.

Credencial de Artesano: Documento oficial que identifica a los artesanos del Estado de
México.

IIFAEM: Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias del Estado de México.

INSUMOS:
1. El artesano debera acreditar la actividad artesanal a la que se dedica, presentando una
artesania.

2. Presentar la documentacion requerida por el IIFAEM (INE al 200%, CURP, pieza en
proceso, pieza elaborada, un video donde el artesano describa el proceso de elaboracion
de la artesania mientras esta es elaborada).

RESULTADOS:
Credencial de artesano, documento oficial que lo acredita como artesano y ser integrados al
Padrén Estatal y Municipal de Artesanos.
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POLITICAS:
Las personas que deseen credencializarse deberan cumplir con los estandares que marca el
IIFAEM para establecer la diferencia entre manualidad y artesania, por lo que el personal de
la Coordinacion de Turismo y Cultura debera contar con los conocimientos técnicos que le
permitan orientar a los artesanos.

© 7121242097-98
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San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad
No. | Administrativa/Puest Actividad
o
Identifica en el Registro Municipal a los artesanos que
o requieren credencial y a los que deben actualizar por dafio o
Coordinacion de . : -
1 : vigencia. Se pone en contacto con el IIFAEM, solicitando la
Turismo y Cultura . S
credencializacién de los artesanos en el Municipio de San
José del Rincoén.
Recibe, revisa y autoriza la credencializacion de artesanos e
2 IFAEM . Ny :
informa a la Coordinacion de Turismo y Cultura
Coordinacion de . -
. Convoca a los artesanos informando de los requisitos.
Turismo y Cultura
4 Artesanos Reciben convocatoria y acuden el dia de la credencializacion.
Autoriza, firma, envia oficios y elabora carpeta ejecutiva para
5 Coordinacion de entrega a las areas de Presidencia, Direccion de
Turismo y Cultura Administracion y Coordinacién de Comunicacion Social para
insumos.
6 | Presidencia Municipal | Recibe, revisa e instruye sede e insumos para el evento.
7 CoorFilna.crlon de. Recibe y entrega insumos antes del dia del evento.
Comunicacion Social
8 Coordinacion de Prepara insumos, listas de asistencia y se asegura del buen
Turismo y Cultura funcionamiento de las instalaciones para el evento.
9 IIFAEM Asiste el dia indicado y lleva a cabo credencializacion de
artesanos.
10 Coordinacion de Toma evidencia fotografica y actualiza el Registro Municipal
Turismo y Cultura con los datos de las credenciales de los nuevos artesanos.
FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 01 Asesoria y Apoyo para la Credencializacion de los Artesanos del Municipio

Area Responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura

Coordinacion de Turismo y Cultura

IIFAEM

Artesanos

Presidencia
Municipal

Coordinacion de
Comunicacion
Social

INICIO
(D .

©)

»| Recbe, revisa y

Identifica en el Regisiro Municipal a los artesanos que
requieren credencial y a los que deben actualizar por dafio
o vigencia. Se pone en contacto con el IFAEM, solicitando
la credencializacion de los artesanos en el Municipio de San
José del Rincon

autoriza la
credencializacion

de artesanos e
informa  a la
Coordinacion  de

O,

Turismo y Culfura.

Reciben

convocatoria
3 acuden el dia de @ @
la

Convoca a los artesanos informando de los requisitos. credencializacion

Recbe, revisa e

instruye  sede e
@ insumos  para ¢l
evento.

Autoriza, firma, envia cficios y elabora carpeta ejecutiva
para entrega a las &reas de Presidencia, Direccion de
Administracién y Coordinacion de Comunicacion Social

para insumos.

Prepara insumos, listas de asistencia y se asegura del
buen funcionamiento de las instalaciones para el evento.

Recibe y enfrega
insumos antes del dia
del evento.

O

P Asiste el dia indicado
y lleva a cabo

credencializacion  de
Toma evidencia fotogréfica y actualiza el Registro artesanos.
Municipal con los datos de las credenciales de los nuevos
artesanos. I
MEDICION:
Numero de artesanos identificados para credencializar/Numero de artesanos
credencializados X100

FORMATO E INSTRUCTIVO: No Aplica, ya que el tramite se realiza en el IIFAEM, solo se
apoya con la asesoria para la realizacién de su tramite, no se les expide ningun documento.
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3.2 Inscripcion al Registro Municipal de Turismo Sostenible
OBJETIVO:

Empadronar a las areas turisticas, prestadores de servicios turisticos, artesanias y eventos
culturales del Municipio a fin de tener un control sobre el estado de las areas turistico
recreativas, control de visitas, apoyar en la difusion, aumentar la economia, informar, divulgar
y promocionar el turismo sostenible de San José del Rincon.

REFERENCIAS:

Articulo 96 Decies, Fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 9, Fraccion XllI, 95, 96 y 97 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal,
sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG 05 de abril de 2024.

Articulos 179 y180 fraccion Il del Bando Municipal vigente, publicado el 05 de febrero de
2025.

DEFINICIONES:

Atractivo turistico: Sitio de interés para los turistas, el cual destaca por su particularidad
cultural, histérica, artistica, arquitectonica, natural, etc., que posee el Municipio, siendo el
principal interés del visitante.

Prestador de servicio: Persona o empresa que trabaja de forma independiente para realizar
un trabajo o actividad especifica para otro, a cambio de una remuneracién econémica del
consumidor.

INSUMOS:
1. Copia de credencial de INE
2. Constancia de Situacion Fiscal.
3. Recibo de luz del establecimiento (En caso de no contar con recibo, una constancia
domiciliaria).
4. Contrato o documento de arrendamiento del establecimiento.
5. Formato Unico de Registro PST

RESULTADOS:

Identificar los atractivos turisticos del Municipio para su difusién, permitiendo una mejor
promocion, con informacién clara y puntual, apoyando el desarrollo para las areas turisticas,
un mayor desarrollo econdémico, social, cultural, generando fuentes de empleo y autoempleo.
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POLITICAS:

El registro solo se llevara a cabo conforme a lo establecido en los requisitos que solicite la
Ley de Turismo Sostenible.

La informacién que se coloque en los medios digitales e impresos debera ser veridica, real y
clara, con la finalidad de atraer a los turistas.

Toda la informacién que contenga datos personales debera contar con aviso de privacidad y
debera darse a conocer a los duefios de los mismos a efecto de que, de ser el caso,
autoricen el uso y publicacion de la informacion y de las imagenes.

En caso de los atractivos que forman parte de la Reserva de la Biosfera de la Mariposa
Monarca, la Coordinacion de Turismo y Cultura deberd de mantener estrecha comunicacion
con la dependencia competente a efecto de obtener los permisos necesarios para la toma de
fotografias o videos.

DESARROLLO:

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Actividad

Identifica los atractivos turisticos, artesanias, prestadores
de servicios turisticos, tradiciones, gastronomia, ferias y
danzas, realiza la convocatoria y solicita a la Coordinacion
de Comunicacion Social elaborar un flyer para difusion

Unidad

No. Administrativa/Puesto

1 Coordinacion de
Turismo y Cultura

informativa.
> Coordinacion de Atiende la solicitud y se encarga de realizar el flyer y la
Comunicacion Social | difusion en la pagina oficial de Municipio.
3 Coordinacién de Difunde la convocatoria y solicita a los administradores o
Turismo y Cultura propietarios los datos necesarios para el registro.

Administradores o Entregan en la Coordinacion de Turismo y Cultura, los

4 . datos solicitados e informacion necesaria para ser
propietarios )
registrados.
Realiza el Registro Municipal de Turismo de acuerdo a los
e lineamientos del Turismo Sostenible y realiza nota
Coordinacién de . . .
5 informativa para efectos correspondientes, anexando

Turismo y Cultura . . - el :
evidencia fotografica, asi mismo archiva y resguarda la

informacion.

FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:
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Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 02 Inscripcion al Registro Municipal de Turismo Sostenible

Area responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura

Coordinacion de Turismo y Cultura

Administrador o
propietario

Coordinacion de
Comunicacion Social

INICIO

Identifica los atractivos turisficos, artesanias, prestadores de
servicios turisticos, tradiciones, gastronomia, ferias y danzas,
realiza la convocatoia y solicita a la Coordinacion de
Comunicacion Social elaborar un flyer para difusion informativa.

O,

Difunde la convocatoria y sclicita a los administradores o
propietarios los datos necesarios para el registro.

O,

Afiende la solicitud y se encarga de
realizar el flyer y la difusion en la
pagina oficial de Municipio.

O,

Ol

Realiza el Registro Municipal de Tunsmo de scuerdo a los
lineamientos del Turismo Sostenible y realiza nota informativa
para efectos corespondientes, anexando evidencia fotografica,
asi mismo archiva y resquarda la informacian.

Entregan en la Coordinacion de
Turismo y Cultura, los datos
solicitados e informacidn necesaria
para ser registrados.

Y

[ FIN DEL PROCESO ]

MEDICION:
Unidades econémicas de caracter turistico en funciéon en el presente afio/Unidades

economicas de caracter turistico en funciéon en el afio anterior-1x100
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FORMATO: Formato Unico de Registro de PST.

COORDINACION DE TURISMO ¥ CULTURA
FORMATO UMICO PARA EL REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS
DE SAN JOSE DEL RINCON (FURPSTS.JR)

Instrucciones: Antes de llenar la presente solicined lea detenidamente su contenido. La presente solicitud deberd llenarse con tinta azul v letra de
molde o en su caso requisitarse de manera electrénica con el apoyo del personal de la Coordinacidn de Turismo v Culmura. Ancte los damos
solicitados ¥ marque con una X el espacio correspondiente

TIPO DE PRESTADOR DE SERVICIOS TURISTICOS Y TRAMITE A REALIZAR

SENALE EL TIPO DE PRESTADOR DE SERVICIOS TURISTICOS: (1)

AGENCIA DE VIAJES
Mayorista [ ) Minorieta [ )

ALIMENTO S ¥ BEEIDA S ARRENDADORA DE AUTO S

TRANSFORTADORA TURISTICA

HOSPEDAJE TURIEMO DE SALUD LIMEA TERRESTRE DE TRANSPORTE DE

PASAJEROE | )
OTRO [ |
GUIA DE TURISTAS [ ) OPERADORA DE TURISMO DE EsﬁtTmlcongﬁgiffﬁunr;igi%Réﬁ;":“
TOUR CPERADOR [ ] AVEMTURAINATURALEZA : ¢

GENERE FLUJO DE TURISMO)

TIFQ DE TRAMITE A REALLZAR (2)
INSCRIPCION:

EXPEDICION DE NUEVA CREDENCIAL:
{ } CAMEID DE DOMICILIO, RAZON 30CIAL O HOMERE COMERCIAL:

RENOWACION DE CREDENCIAL (CADA ARD CALENDARKD)

CANCELACION (BAJA DEL REGISTRO)

DATOS DE IDENTIFICACION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS TURISTICOS

NOMERE COMERCIAL DEL ESTABLECIMIENTO: | (3 1
NOMERE O RAZON SOCIAL: | 4 |
RFC: | 15, | NACIONALIDAD (Origen del Capital): | (8, |

DATOS DE DOMICILIO Y CONTACTO DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO

TIFO DE VIALIDAD: | [ | NOMERE DE LA VIALIDAD: | (28)
(Ampliscidn, Andador, Avenids, Boulevard, Calle, Callejon. Calzada, Cerrada, Circuito, Cirounvalacidn, Continuacion. Corredor, Disgonal, Eje Vial,

Passje Peatonal, Periférico, Privada, Prolongacicn, Retorno, \iaducio)

TIFO DE ASENTAMIENTO HUMANO:| e . NOMERE DEL A SENTAMIENTO HUNARNO:| {109 (JE
Ampliacion, Bammio, Cantdn, Cd., Cd. Industrial, Golonia, Condominio, Sonjunto Habitacional, Gorredor Industrial, Gofo, Cuartsl, Epdo. Ex hac:enda..
Fraccitn, Fraccionamiento, Granja, Hacienda, Ingenio, Manzane, Parsje, Pargue Industrial, Priveads, Prolongacidn, Pueblo, Pusrta, Rancheria,
Rancha, Regidn, Residencial, Rinconada, Seccidn. Ssctor, Supermanzana, Unidad, Unidsd Habitscional, Villa, Zona Federsl, Zona Industrial, Zona
Kilitar, Zona Mawal)

NO. EXTERIOR: |___ (11} | CP |__|__ (12} _I__|__|__| ENTIDAD FEDERATIVA (Estada): | (13) |
MUNICIFIO O DELEGACION: | (14) | LOCALIDAD: | (15) ]
TELEFONO{ 5) incur ciave iada: | (18) | CORRED ELECTRONICO: 117 _
JE— |

PAGINA WEE: | {18 | FACEBDOK: | [al=} | TWITTER: | (20),

FECHA DE APERTURA © INICIO DE ACTIVIDADES (dia, mes. anc) | 291, 1

- En virtud de gue la informacidn contenida en la presente solicitud es confidencial, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 143 y
147 de |z Ley de Transparencia y Acceso 8 la Informacidn Plblica del Estsdo de México y Municipios, manifiesto que otorgo mi
consentimiento para su difusidn o distribucidn en caso de ser solicitada al amparo del referido ordenamients legal.

[ ] Declaro bajo protesta de decir werdad y sapercibido gue las penas en que incurren las personas que declaran con falsedad ante una autoridad
distinta de = judicisl, 2n los términos de ko dispuesto por 2l articule 247, fraccion | del Codigo Penal Federsal, que la informacicn asentads
2n la presente solicitud es werdadera y los documentos que se anexan al mismo son aufénticos.

[ ] D= conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 segundo parrafo, del Codigo de Frocedimientos Administratives del Estado de Méxica,
manifissto expresamente mi conformidad para recibir notificaciones a través del correo elecirénico proporcionado pars fal efacts.

MAMIFIESTO DE CONFORMIDAD 22)

(23) (24)

NOMBRE COMPLETO ¥ FIRMA DEL PROPIETARIC ¥i0
REFRESENTANTE LEGAL FIRMA Y SELLO DE LA OFICINA RECEFTORA
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion

1 Senale el tipo de prestador de Llenar con una X el tipo de Servicio que brinda
servicios turisticos

2 | Tipo de tramite a realizar Llenar con una X el tipo de tramite a realizar

3 Nombre comercial del Nombre de su establecimiento comercial
establecimiento

4 Nombre o Razén Social Nombre o Razoén Social del establecimiento

5 | RFC RFC del establecimiento comercial

6 | Nacionalidad (origen del capital) Nacionalidad

7 | Tipo de vialidad Colocar el tipo de vialidad

8 Nombre de la vialidad Nombre de la vialidad donde se ubica el

establecimiento comercial

9 | Tipo de asentamiento humano Tipo de asentamiento humano

10 | Nombre del asentamiento humano Nombre del asentamiento humano

11 | No. Exterior No. Exterior del establecimiento comercial

12 | C.P. Caodigo Postal

13 | Entidad Federativa Entidad Federativa

14 | Municipio o Delegacién Municipio o delegacion donde se encuentra su

establecimiento comercial

15 | Localidad Localidad donde se ubica

16 | Teléfonos Teléfonos con clave lada

17 | Correo Electrénico Correo Electrénico

18 | Paginas Web Paginas Web

19 | Facebook Facebook

20 | Twitter Twitter

21 | Fecha de apertura o inicio de Fecha de apertura de su establecimiento
actividades comercial

22 | Manifiesto de conformidad Nombre y firma de conformidad

23 | Nombre completo y firma del Nombre y firma del propietario o representante
propietario o representante legal legal

24 | Firma y sello de la oficina receptora Firma y sello de la oficina receptora

112
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3.3 Asesoria e Informacioén sobre los Destinos Turisticos del Municipio

OBJETIVO:

Incrementar el nimero de turistas que visitan el Municipio para impulsar el desarrollo
econémico local, mediante la promocién de los espacios y atractivos turisticos que
conforman el Registro Municipal de Turismo Sostenible.

REFERENCIAS:

Articulo 96 Decies, Fraccion lll, IV de la Ley Organica Municipal del Estado de México, sus
reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 24 de mayo de 2024.

Articulo 9, Fraccion IV, XII, X1V, Articulo 77, Fraccion 11l y XI de la Ley de Turismo Sostenible
y Desarrollo Artesanal, sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.
Articulos 179 y180 fraccion I, 1l 1ll y IV del Bando Municipal vigente, publicado el 05 de
febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Empresa artesanal: Personas juridicas colectivas dedicadas a la produccion y
comercializacién de productos artesanales pudiendo ser familias o grupos de personas
dedicadas a esta actividad.

Atractivo turistico: Sitio de interés para los turistas, el cual destaca por su particularidad
cultural, histérica, artistica, arquitecténica, natural, etc., que posee el Municipio, siendo el
principal interés del visitante.

Registro Municipal de Turismo Sostenible: Sistema digital y publico generado por la
Coordinacién de Turismo y Cultura que contiene el registro de los prestadores de servicios
turisticos que operan en el territorio Municipal.

Turismo: Actividad recreativa que consiste en viajar o recorrer un pais o lugar por placer.
Turista: Persona que visita o recorre un pais o lugar por placer.

Visitante: Toda persona que se desplaza a un lugar distinto al de su entorno habitual, por
una duracién inferior a 12 meses y cuya finalidad del viaje no es la de ejercer una actividad
que se remunere en el lugar o destino visitado.
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INSUMOS:

1. Folletos para difusién de la informacion de las areas turisticas, eventos culturales, ferias
y expo-ferias.

2. Material de difusion para compartir en medios digitales.

3. Listas de registro de visitas a instituciones educativas.

RESULTADOS:

Atractivos turisticos del Municipio identificados y difundidos en los principales medios de
comunicacion, facilitando su busqueda, con informacion puntual y que permitan el incremento
de turistas al Municipio, propiciando la economia, el empleo y autoempleo local.

POLITICAS:

Los atractivos y unidades econdmicas turisticas y artesanales deberan estar inscritas en el
Registro Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal.

La informacion que se promocione en medios de comunicacién escritos o digitales, debera
ser veridica, real y oportuna para atraer al turista. Es facultad del Presidente Municipal, la
promocion de los atractivos turisticos en el extranjero, para lo cual la Coordinacion de
Turismo y Cultura debera contar con informacion actualizada y oportuna.

Toda la informacién que contenga datos personales debera contar con aviso de privacidad y
debera darse a conocer a los duefios de los mismos a efecto de que, de ser el caso,
autoricen el uso y publicacion de la informacién y de las imagenes.

En caso de los atractivos que forman parte de la Reserva de la Bidsfera de la Mariposa
Monarca, la Coordinacion de Turismo y Cultura deberan de mantener estrecha comunicacion
con la dependencia competente a efecto de obtener los permisos necesarios para la toma de
fotografias o videos.
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DESARROLLO
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad .
No. Administrativa/Puesto & vidag
e Selecciona los atractivos turisticos del Municipio
integrados en Registro Municipal de Turismo
o, W . Sostenible.
Coordinacién de Turismo y . N N
1 eElabora propuesta de material publicitario digital e
Cultura . X iy
impreso de los atractivos turisticos y artesanales.
e¢Se contacta con los administradores o propietarios
para informar sobre la promocién.
> Administradores o Son informados, comentan dudas, en su caso,
propietarios autorizan la difusién de la informacion.
Coordinacién de Turismo Visita a las instituciones educativas para la difusion,
3 Y | elaborando el oficio correspondiente y toma de
Cultura i .
evidencia.
Reciben oficio y concilian con la Coordinacion de
4 Instituciones educativas | Turismo y Cultura la fecha en la que se realizara la
promocion.
5 Coordinacioén de Turismo y | Agenda la fecha y prepara el material necesario.
Cultura
Recibe al personal de la Coordinacion, llevando a cabo
6 Instituciones educativas | la actividad de promocion, entregandose material
impreso.
7 Coordinacioén de Turismo y | Realiza nota informativa para efectos correspondientes,
Cultura anexa evidencia fotografica y en su caso archiva.
FIN DEL PROCESO
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— San José del Rinedn Centro,
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Merece Mes
DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 03 Asesoria e Informacion sobre los Destinos
Turisticos del Municipio

Area responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura
Coordinacion de Turismoy Administrador o Instituciones
Cultura propietario Educativas

O )

» Selecciona los  afractivos turisticos  del Son informados, comentan dudas,
Municipio integrados en Registro Municipal de ensu 3350_:’3'-”30“23” la difusién de
Turismo Sostenible. la informacion.
® Elabora propuesta de material publicitario
digital & impreso de los atractivos turisticos y
artesanales.
* 3¢ contacta con los administradores o @
propietarios para informar sobre la promocion.
Reciben oficio y concilian con la
Coordinacion de Turismo y Cultura la
fecha en la que se realizard la
@ l promocion.
Visita a las instituciones educativas para la @
difusién, elaborando el oficio correspondiente y
toma de evidencia. Recibe al personal de la
Coordinacion, llevando a cabo la
actividad de promocién, entregandose
_ material impreso.
Agenda la fecha y prepara el material necesario.
Realiza nota  informativa  para  efectos
correspondientes, anexa evidencia fotografica y en [
su caso archiva.
[ FIN DEL PROCESO ]
MEDICION:
Programas de caracter divulgatorio implementados/Programas de caracter divulgatorio
disefiados X100
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Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincon Centro,

o , Méx. C.P. 50660
Merece Mas

FORMATO: Registro de Visitas a Instituciones Educativas.

Pusies. | B =3 ¥/
" (8 poder du sarva! MEXICO "';1»
2

Merece /Mas e icnon

“202s. da la vida

1 an el Escado de Mldxico™

REGISTRO DE VISITAS A INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA LAPROMOCDN DE LOS ATRACTIVOS
TURISTICOS Y ARTESANALES DE SAN JOSE DEL RINCON

(8)
COORDINACION DE TURISMO Y CULTURA
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcion
v Colocar la fecha en la que se llevé a cabo la
1 | Fecha de visita ” i
platica de promocion.
2 | Nombre de la institucidn Colocar nombre de la institucion
3 | Domicilio Colocar el domicilio
4 | Numero de asistentes Colocar numero de asistentes
5 | Firmay sello de la institucion | Firma y sello de la institucidon
6 Coordinacién de Turismo y | Firma del titular y sello de la Coordinacion de
Cultura Turismo y Cultura
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San José del Rincén Centro,
Méx. C.P. 50660

Merece /s
3.4 Inscripcién al Registro Municipal de Artesanos

OBJETIVO: Empadronar a las personas artesanas identificadas en el Municipio, con la
finalidad de contar con una base de datos digital y fisica y poder informarles de los
programas y apoyos que existen para el sector artesanal.

REFERENCIAS:

Articulo 9, fraccién V, de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal, sus reformas y
adiciones, ultima reforma POGG, 05 de abril de 2024.

Articulo 141, fraccion IV del Bando Municipal 2025, publica el 05 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Artesano(a): Persona que realiza trabajos manuales, usando materiales tipicos de su zona
de origen para fabricar sus productos siguiendo técnicas tradicionales.

Trabajo artesanal: Trabajo manual realizado con técnicas tradicionales y materias primas
propias de una region, sin intervencién del trabajo industrial.

Artesania: Objeto totalmente cultural que tiene la particularidad de variar dependiendo del
contexto social, el paisaje, el clima, los recursos y la historia del lugar donde se realiza.
Credencial de artesano: Documentacién oficial y vigente que identifica a los artesanos del
Estado de México.

IIFAEM: Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias del Estado de México.
Registro Municipal: Registro Municipal de artesanos, que es la base de datos digital que
contiene el registro de los artesanos del Municipio, elaborado por la Coordinaciéon de Turismo
y Cultura.

DPIPE: Direccion de Planeacion, Informacién, Programacion y Evaluacion.

INSUMOS:

1. Copia de INE

2. CURP

3. Credencial del IIFAEM, solo en caso de contar con ella.
4. Teléfonos de contacto y correo electronico vigente.

5. Responder el cuestionario.

6. Fotografia de la artesania que elabora.
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RESULTADOS:

Base de datos vigente del Registro Municipal de Artesanos de San José del Rincon.

POLITICAS:

Los artesanos deberan ser informados de la proteccion de sus datos personales mediante el
aviso de privacidad correspondiente.

La convocatoria sera emitida y divulgada para integrar o actualizar el Registro Municipal, el
registro estara vigente todo el afio.

Solo seran registrados los artesanos que realicen su actividad artesanal en el Municipio de
San José del Rincon.

El registro de artesanos debera ser remitido al IIFAEM de conformidad con la Ley en la
materia.

DESARROLLO:

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad

No. | Administrativa/Puesto Actividad

Elabora la convocatoria y autoriza mediante oficio su
1 Coordinacion de Turismo | publicacion, entrega oficio a la DPIPE y a la Coordinacion de
y Cultura Comunicacién Social para la publicacién de la convocatoria en
la pagina web y redes sociales oficiales respectivamente.
DPIPE y Coordinacion de | Reciben oficio y realizan publicacion, asi mismo informan
Comunicacion Social del cumplimiento, de ser el caso.

L . Elabora tripticos y programa visitas a las comunidades
Coordinacién de Turismo - )
3 para invitar a las personas artesanas a integrarse al
y Cultura ; .
Registro Municipal.
Acuden a la Coordinacion de Turismo y Cultura o a la
sede en su comunidad y entregan requisitos.
Recibe y revisa requisitos, constatando que la persona es
artesana, realiza el registro, envia oficio y el Registro
Municipal via correo electrénico o presencial al IFAEM.
Recibe oficio y Registro Municipal para inscripcién de las
6 IFAEM X
personas artesanas en el Registro Estatal.
Coordinacion de Turismo | Integra expediente y archiva.
y Cultura

4 Persona Artesana

Coordinacion de Turismo
y Cultura

FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 04 Inscripcion al Registro Municipal de Artesanos

Area responsable: Coordinacién de Turismo y Cultura

DPIPE Y
Coordinacién de Turismo y COOFdII‘Ii_!CIOf_l'de Persona Artesana IIFAEM
Cultura Comunicacion
Social
| INICIO I
Elabora la convocatoria y autoriza mediante T Reciben oficio y realizan
oficio su publicacion, entrega oficio a la DPIPE y publicacion, asi  mismo
a la Coordinacion de Comunicacion Social para informan del
la publicacion de la convocatoria en la pagina cumplimiento, de ser el @
web y redes sociales oficiales respectivamente. CA50. —
Acuden a la Coordinacidn
J de Turismo y Cultura o a
@ r la sede en su comunidad y
& entregan requisitos.
Elabora fripicos y programa visitas a las @
comunidades para invitar a las perscnas
artesanas a integrarse al Registro Municipal.
I Recibe oficio y Registro
Municipal para inscripcion
@ de las perscnas artesanas
- en el Registro Estatal.
Recibe y revisa requisitos, constatando que la -

perscna es artesana, realiza el registro, envia
oficio y el Registro Municipal via correo
electrénico o presencial al lIFAEM.

©,

Integra expediente y archiva.

|

[ FIN DEL PROCESO ]

MEDICION:
Numero de artesanos integrados al registro municipal/Nimero de artesanos identificados en
el municipio X100
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San José del Rincon Centro,

’ Meéx. C.P. 50660
Merece Mas

FORMATO: Registro de personas artesanas de San José del Rincén
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INSTRUCTIVO:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Concepto Descripciéon

1. | Clave de artesano Clave de artesano del Registro Municipal

2. |CURP Colocar la CURP del artesano

3. | Nombre Nombre del artesano

4. | Fecha de nacimiento Fecha de nacimiento del artesano

5. | Edad (afos) Colocar la Edad del artesano

6. | Etnia Colocar Etnia a la que pertenece

7. | Clave del lector Colocar Clave del elector

8. |R.F.C. R.F.C. del artesano

9. | Teléfono movil Nuamero telefénico

10. | Correo Correo electronico

11. | Localidad Nombre completo de la localidad a la que
pertenece

12. | Municipio Nombre completo del Municipio

13. | Tipo de artesania Tipo de artesania.

14. | Rama artesanal Rama artesanal.

15. | Productos Colocar el nombre de los productos que elabora

16. Perter.1ece' . @ alguna Colocar si 0 no segun corresponda

organizacion artesanal

17. | Técnica artesanal Cg!ocar el nombre de la técnica artesanal que
utiliza

18. Contextualizacion  historica | Colocar la contextualizacion histérica de la

de la artesania artesania.
19. | Clave de artesano (a) Clave de artesano de la credencial de IIFAEM.
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3.5 Asesoria y Vinculacién para otorgar apoyo a los Artesanos

OBJETIVO: Informar, asesorar y vincular a los artesanos que tengan su credencial del
IIFAEM sobre los apoyos con los que pueden ser beneficiados a fin de brindarles algun
curso, capacitacion, apoyo econémico, apoyo en la venta y exhibicién de sus productos,
participacion en concursos dandoles un mayor desarrollo y fomento a sus artesanias.

REFERENCIAS:

Articulo 129, 130, 142, fraccién IV, V de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal,
sus reformas y adiciones, ultima reforma POGG 05, de abril de 2024.

Articulo 141, fraccion V, IV y VII Bando Municipal 2025, publicado el 05 de febrero de 2025.

DEFINICIONES:

Artesano: Persona que realiza trabajos manuales, usando materiales tipicos de su zona de
origen para fabricar sus productos siguiendo técnicas tradicionales.

Credencial de artesano: Documento oficial y vigente que identifica al artesano del Estado
de México.

IIFAEM: Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias del Estado de México.

INSUMOS:

1. Convocatorias del IIFAEM

2. Documentos de identificacion vigentes: INE, CURP, y credencial de artesano.
3. Artesanias que elabora.

RESULTADOS:
Beneficiar a los artesanos con los apoyos a los que pueden ser acreedores dependiendo la
rama artesanal que trabajen.

POLITICAS:

Solo los artesanos que cuenten con su credencial del IIFAEM podran ser beneficiados en los
apoyos que convoque el IIFAEM. (Mano magicas, concursos, ferias, expos-culturales,
corredores artesanales, etc.).
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Los artesanos que se encuentren en el Registro Artesanal del Municipio podran obtener

Méx. C.P. 50660

Merece /s

apoyo sobre cursos y capacitaciones.

Solo seran registrados los artesanos que realicen su actividad artesanal en el Municipio de

San José del Rincon.

El Registro de Artesanos debera ser remitido al IIFAEM de conformidad con la Ley en la

materia.
DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad .-
- Administrativa/Puesto Actividad
1 Coordinacién de Turismo | Solicita a las Dependencias Federales y Estatales las
y Cultura convocatorias para los apoyos a los artesanos.
Dependencias Federales | Informan a la Coordinacion sobre los requisitos y datos
2 o Estatales, IIFAEM que se requieren para ser beneficiados.
Coordinacion de Turismo | Recibe la informacion para convocar y divulgarla a los
3 y Cultura artesanos que pueden ser beneficiados.
Reciben la informacién y atienden con los documentos
que se les solicita y acuden a la oficina de la
4 Artesanos e, ,
Coordinacion de Turismo y Cultura para la entrega
correspondiente de los documentos solicitados.
L : Atiende y recibe la informacion de los artesanos
Coordinacion de Turismo g . 4
5 Cultura explicando el proceso de la convocatoria y envia la
y informacion de los artesanos participantes al IIFAEM.
. Recibe y revisa requisitos, constatando que la persona
Dependencias Federales .
6 es artesano, que puede participar, que cumple con los
o Estatales, IIFAEM y ; -
lineamientos y se le otorga el beneficio.
7 Coordinacion de Turismo | Informa a los artesanos beneficiados, sobre el dia y
y Cultura lugar del evento donde recibiran su apoyo.
Recibe la informacion de que es beneficiario y acude a la
8 Artesanos o
sede donde se le convoque para recibir su apoyo.
9 Coordinacion de Turismo | Realiza la toma de evidencias fotograficas y archiva la
y Cultura informacion.
FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION:
Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 05 Asesoria y Vinculacion para otorgar apoyo a los
Artesanos

Area responsable: Coordinacién de Turismo y Cultura
Coordinacién de Turismo y Cultura | Dependencias Federales o Artesanos

Estatales, IIFAEM
| INICIO |
) (2)

Solicita a las Dependencias Federales y Estatales | | Informan a la Coordinacion sobre los
las convocatorias para los apoyos a los artesanos. requisitos y datos que se requieren
para ser beneficiados. @
Reciben la informacion y atienden con los
documentos que se les solicita y acuden a

la oficina de la Coordinacion de Turismo y
Cultura para la enfrega correspondiente de
los documentos sclicitados.

Recibe la informacion para convocar y divulgaria a
los artesanos que pueden ser beneficiados.

O

Afiende y recibe la informacion de los artesanos @

explicando el proceso de la convocatoria y envia la

informacion de los artesanos participantes al Recibe vy  revisa  requisitos,
[IFAEM. constatando que la persona es

artesano, que puede parlicipar, que

cumple con los lineamientos vy se le °
otorga el beneficio.

Informa a los artesanos beneficiados, sobre el dia y | Recibe la informacién de que es beneficiario
lugar del evento donde recibiran su apoyo. y acude a la sede donde se le convoque
para recibir su apoyo.

©

O

Realiza la toma de evidencias fotograficas v
archiva la informacion

FIN DEL PROCESO

MEDICION:
Numero de apoyos otorgados/Solicitudes de apoyos recibidos X100

FORMATO E INSTRUCTIVO: No aplica derivado de que el IIFAEM es el encargado de llevar
a cabo el registro y proceso para cualquier apoyo econémico.
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San José del Rincon Centro,
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3.6 Expedicion de Constancia de Artesano

OBJETIVO: Brindar una constancia a los artesanos que se encuentren registrados en el
Padrén Municipal, para que mediante este documento y sus credenciales de artesanos sean
reconocidos por la actividad artesanal que elaboran.

REFERENCIAS:

Articulo 141 de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal, sus reformas y
adiciones, ultima reforma POGG, 05 de abril de 2024.

Articulo 141, fraccion VIII del Bando Municipal 2025, publicado el 05 de febrero de 2025.

INSUMOS:
1. Credencial de artesano expedida por el IIFAEM.
2. Ramay sub-rama de su producto artesanal.

RESULTADOS:
Constancia de artesano.

POLITICAS:

Solo los artesanos que cuenten con su credencial del IIFAEM podran ser beneficiados con la
constancia de artesano.

Solo se entregara constancia a los artesanos que realicen su actividad artesanal en el
Municipio de San José del Rincon.

DESARROLLO:
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad -
No. Administrativa/Puesto Actividad
1 Art Solicita a la Coordinaciéon de Turismo y Cultura la
esano :
constancia de artesano.

2 Coordinacién de Turismo y | Atiende, le informa el proceso y la documentacién

Cultura requerida para la expedicidon de su constancia.
Artesano Entrega la documentacion solicitada.

4 Coordinacion de Turismoy | Expide la constancia de artesano y la entrega.

Cultura

GACETA MUNICIPAL 2026 127



© 7121242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.mx

Calle Guadalupe Victoria, #12,
San José del Rincén Centro,

))y ESTADO DE
MEXICO«
iEl poder de servir!
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5 Artesano rReecci:ll)t())e la constancia en original y firma el acuse de
6 Coordinacion de Turismo y | Recibe acuse de recibo, toma evidencia fotografica
Cultura de la entrega y archiva.
FIN DEL PROCESO

DIAGRAMACION:

Procedimiento: DDE-CTYC-PROC. 06 Expedicion de Constancia de Artesano

Area responsable: Coordinacion de Turismo y Cultura
Artesano

) ©,

Solicita a la Coordinacion de Turismo y Cultura la constancia de —f»{ Atiende, le informa el proceso y la documentacion requerida para la
artesano. expedicion de su constancia.

Coordinacion de Turismo y Cultura

& O

Entrega la documentacion solicitada.

v

Expide la constancia de artesano y la entrega.

(5) ; ()

Recibe la constancia en original y firma el acuse de recibo. =

_| Recibe acuse de recibo, foma evidencia fotografica de la entrega y
"| archiva.

[ FIN DEL PROCESO ]

MEDICION:
Numero de constancias expedidas/Numero de solicitudes de constancias recibidas X100
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San Jose del Rincon, Méx. __ de de (1)
Constancla Namero. SIR/IMM/CPA/ / {2)

Asunto: Constancia de Productor Artesanal

A Quien corresponda

Presente

Hago Constar que La (EI) C (3) se encuentra inscnta
en el Registro Municipal de Artesanas y Artesanos de San José del Rincdn con

Clave Municipal de Artesano(a): (4) ___ y en la Rama Artesanal:
. Sub rama artesanal: (3) . COmMO se acredita en la base de datos
del Registro Municipal que elabora la Coerdinacién de Turismo y Cuiltura, asi mismo
presenta su credencial de Artesana expedida por el Institlulo de Investigacién y
Fomento a las Artesanias del Estado de México (HIFAEM), con ndmero _ (6) .
Dicha actividad constituye una de Ias ramas Artesanales reconocidas por dicho
Instituto

Por lo antes expuesto y con Ia finalidad de apoyar la Actividad Artesanal en el
municipio, se solicita que se le brinde el apoyo y las facllidades necesarias para la
promecién y comercializacion de su producto artesanal sin costo alguno.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo, quedando a sus drdenes para
cualquier comentano o aclaracion al respecto.

Atentamente

@)
Coordinador(a) de Turismo y Cultura
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INSTRUCTIVO:
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Concepto Descripcioén
Colocar la fecha en la que se elabora la constancia
1 | Fecha . 8
(dia, mes y ano).
2 | Constancia numero Colocar numero de constancia y afio corriente.
3 | Nombre Nombre del artesano.
4 (Cal;ave pughipal de artesano Clave municipal de artesano.
5 | Sub rama artesanal Rama y sub-rama artesanal.
: Numero de clave de artesano de la credencial del
6 | Numero de clave
[IFAEM.
7 Coordinacion de Turismo y | Firma del titular y sello de la Coordinacion de
Cultura Turismo y Cultura.

NOTA: La cédula REMTyS de cada tramite o servicio plasmado en el presente Manual de
Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Econémico, se encuentra publicada en la
pagina oficial https://www.sanjosedelrincon.gob.mx/
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V. SIMBOLOGIA

Simbolo Nombre Funcion

Senala el principio o terminacion de un
:] Inicio o Final|procedimiento. Cuando se utilice para indicar el

del principio del procedimiento se anotara la palabra
procedimiento |INICIO y cuando se termine se escribira la palabra
FIN.

Muestra las principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la actividad cambia o requiere
O Conector de|conectarse a otra operacion dentro del mismo

operacion procedimiento. Se anota dentro del simbolo un
numero en secuencia, concatenandose con las
operaciones que le anteceden y siguen.

Representa la realizacion de wuna actividad u
operacién relativa a un procedimiento y se anota
Operacioén dentro del simbolo la descripcion de lo que se realiza
en ese paso, de forma sintetizada, cuidando que no
se pierda la esencia de la actividad.

Marca el flujo de la informacién de las operaciones,
asi como la siguiente ejecucion. Su direccion se
— |Lineadeflujo |maneja conforme lo indica la punta de flecha y
puede ser utilizada en la direccion que se requiera,
asi como para unir cualquier actividad
Permite analizar una situacion cuando ésta requiere
<> Decision preguntgr si algo procgde 0 no, sefialando caminos
alternativos para continuar con la secuencia del
procedimiento.
Representa la continuidad del diagrama en la
' Conector de |siguiente pagina, se utiliza cuando el tamafo del
pagina diagrama excede una sola pagina y es necesario
continuar en otra u otras paginas.
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Fecha de
Actualizacion

Referencia

Version

Observaciones Modificada

02/02/2024

Manual de
Procedimientos
de la Direccidn
de Desarrollo
Econdmico

Elaboracioén del Manual de
Procedimientos de Ila Direccidon de
Desarrollo Econémico

Primera
Edicion

26/08/2024

Manual de
Procedimientos
de la Direccion
de Desarrollo
Econdmico

Incorporacion de los procedimientos
DDE-DDA-PROC.05:  Expedicion  de
guias de transito y control estadistico y
DDE-DCYA-PROC.02: Visitas, | DDE-MP-
inspecciones y  verificaciones de | 2022-2024
comercios fijos, semifijos y unidades
econémicas de alto, mediano y bajo
impacto.

08/05/2025

Manual de
Procedimientos
de la Direccion
de Desarrollo
Econdmico

Se elimina el Departamento de Desarrollo
Agropecuario y el Departamento de
Comercio y Abasto; el Departamento de
Turismo y Empleo cambia a Coordinacién
de Turismo y Cultura y se crea el
Departamento de Atencion al Empleo,
Pequefias y Medianas Empresas.

DDE-MP-
2022-2024

23/01/2026

Manual de
Procedimientos
de la Direccion
de Desarrollo
Econdmico

Se incorpora el Procedimiento DDE-
DAEPYME-PROC.06 Dictamen de Giro.
Se realizaron adecuaciones en
INSUMOS. Se agregan apartados de | DDE-MP-
PLAZOS DE RESPUESTA y | 2025-2027
MECANISMOS DE CONTROL. Se
afiladen FORMATOS DE SOLICITUD Y
CONTROL DE REQUISITOS.
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AUTORIZO

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

VO. BO. REVISO

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA
COMISION DE REGLAMENTACION

MUNICIPAL
C. MARCOS ELIZALDE CRUZ LIC. EN D. EDNA DARINKA SANCHEZ
PRIMER REGIDOR PACHECO
SEGUNDA REGIDORA
C. JAVIER CRUZ SANCHEZ

TERCER REGIDOR C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES

CUARTA REGIDORA
C. MARTHA BEATRIZ REYES DE
JESUS C. ALEJANDRA MARIN HUITRON
QUINTA REGIDORA

SEXTA REGIDORA

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN
VELASCO C. RAUL RIGOBERTO VELASCO
SEPTIMO REGIDOR GRANADOS
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

Dado en Palacio Municipal, en San José del Rincén, Estado de México, a los trece dias del mes de febrero

del afio dos mil veintiséis. Mediante Sesién Ordinaria de Cabildo nimero cincuenta y cinco, afio dos mil
veintiséis, bajo el Acuerdo numero 258/S0/055/2026 del punto numero 8 del orden del dia.
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San José del Rincoén
Administracion 2025- 2027

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
Calle Guadalupe Victoria 12, CP 50660,
San José del Rincén Centro, Méx.

Tel: 712 124 2101 Extensiones 118 y 132
www.sanjosedelrincon.gob.mx
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"2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON
MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

DICTAMEN NUMERO 30/CRSJR/14/2026
QUE PRESENTA LA COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON, MEXICO.

En el Municipio de San José del Rincon, Estado de México, siendo las once horas del
dia miércoles once de febrero del afio dos mil veintiséis, en la sala de Juntas, sito en
Calle Guadalupe Victoria numero 12, Colonia Centro, San José del Rincon, México;
presentes los C.C. Alicia Marin Granados, Sindica Municipal; Anibal Vieyra Cruz,
Enlace de Simplificaciéon y Digitalizacién; Yobany Olivares Goémez, Tesorero
Municipal; Efrain Carrillo Flores, Titular del Organo Interno de Control Municipal;
Victor Hugo Albarran Torres, Titular de la Unidad Juridica; Maria Ofelia Gabino
Ramirez, Secretaria del Ayuntamiento e invitada permanente de la Comision, y Jesus
Garduiio Vargas, Juez Civico e invitado permanente de la Comision, derivado del
Acuerdo numero 37/CRSJR/S0/14/2026 de la Décima Cuarta Sesion Ordinaria de la
Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México, para la
Administracién 2025-2027, se procede a la DICTAMINACION del Reglamento Interno
de la Presidencia Municipal de San José del Rincén, Estado de México. ---------=---------

Reunida la Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincén,
México; con fundamento en lo sefialado en los articulos 115 fraccién Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccion |, 64 fraccion |, 66, 69
fraccion I, 160, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; 36, 37, 38, 39, 40, 41 y 43 del Bando Municipal vigente; y al Acuerdo de
Cabildo numero 07, de fecha 01 de enero del afio dos mil veinticinco, somete a
consideracion de los integrantes del Cuerpo Colegiado, el presente Dictamen, al tenor
de lo siguiente:

METODOLOGIA

La metodologia del presente Dictamen, atiende al orden de las fases que enseguida
se detallan.

l. En el apartado de ANTECEDENTES, se da a conocer la Instalacién de la
Comision y de las sesiones realizadas.
1. En el apartado de CONSIDERACIONES DE HECHO, se realiza el analisis
de la naturaleza juridica de este documento normativo. ------------=----m--m-meemn
1. En el apartado de CONSIDERACIONES DE DERECHO, se sefiala la
normatividad federal, local y municipal, que faculta al Municipio la
integracion de las Comisiones y sus atribuciones.
V. En el apartado de el DICTAMEN, se sefiala el fundamento del ejercicio de
las atribuciones conferidas a esta Comisién a través del o los Acuerdos de
Cabildo y los Acuerdos emitidos por la Comisién en sus Sesiones
Ordinarias.
V. En el apartado de PUNTOS DE ACUERDO, se presentan los resolutivos
finales sobre la procedencia de la normatividad, Reglamento Interno de la
Presidencia Municipal de San José del Rincén, Estado de México.-------------

Il. ANTECEDENTES
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"2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.
veinticinco, se realizé la Instalacion y Primera Sesion Ordinaria, para proceder a las
actividades relacionadas al tema normativo de la Administracion Municipal 2025-2027 .-
3. Que la Comisién de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincén, es
competente para conocer y resolver en sus términos, lo relativo al estudio, analisis y
dictaminacion al contenido de la normatividad: Reglamento Interno de la Presidencia
Municipal de San José del Rincén, Estado de México.

4. La Comision de Reglamentacion del Municipio de San José del Rincon, México, se
reunié en pleno el dia miércoles once de febrero del afio dos mil veintiséis, en la Sala
de Juntas de este Ayuntamiento, con la intencion de proceder al estudio, analisis y
dictaminaciéon del Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de San José del
Rincon, Estado de México.

Il. CONSIDERACIONES DE HECHO

I. Que la naturaleza juridica de esta normatividad es de orden publico, de caracter
obligatorio para todos los servidores publicos, empleados, empleadas, comisionados
comisionadas, titulares de area y funcionarios publicos de la administracién municipal,
siendo su ambito de aplicacion el territorio del Municipio de San José del Rincon,
documento normativo que tendra vigencia desde el momento que sea publicado en la
Gaceta Municipal. Este Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de San
José del Rincén, Estado de México, tiene como objetivo fijar las bases para la
organizacion y clasificacion de funciones de las dependencias de la administracion
publica municipal del Municipio de San José del Rincon, especificamente las referidas
a la Secretaria Particular y Presidencia Municipal.

Il. Que es obligacion y atribuciéon del Ayuntamiento reformar o actualizar la
Reglamentacién Municipal y que ésta se ajuste a las disposiciones legales que rigen la
actuacién de la Administracion Municipal, motivo que origina el estudio, modificacion y
actualizacion con la participacion de los servidores publicos.

lll. Que la revision al Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de San José del
Rincon, Estado de México, constituye un riguroso cumplimiento al mandato
Constitucional en el ambito federal y local.

lll. CONSIDERACIONES DE DERECHO

UNO.- El Ayuntamiento tiene la facultad de emitir disposiciones administrativas de
caracter general, en base a lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il parrafo segundo
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que sefiala: “Los
Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo a las leyes en materia
municipal los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion
publica municipal, regulen las materias, los procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.” ------------

DOS.- La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo
123 establece que los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempefiaran
facultades normativas, para el régimen de gobierno y administracién del Municipio, asi
como funciones de inspeccion, concernientes al cumplimiento de las disposiciones de
observancia general aplicables. El articulo 124 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México, establece que los ayuntamientos expediran los
reglamentos; y todas las normas necesarias para su organizacion y funcionamiento

mientos, expedir el Bando Municipal, asi como los reglamentos,
iones administrativas de observancia general dentro del territ
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municipio, que sean necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios
publicos y, en general, para el cumplimiento de sus atribuciones.
CUATRO. - La integracién del presente Dictamen, tiene su fundamento en el ejercicio
de las atribuciones conferidas a las Comisiones del Ayuntamiento de acuerdo a lo
sefialado por los articulos 64, 66 y 69 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, dictaminandose por unanimidad.

IV. DEL DICTAMEN

Derivado del Acuerdo numero 37/CRSJR/S014/2026 emitido en la Décima Cuarta
Sesion Ordinaria de la Comision de Reglamentacién del Municipio de San José del
Rincon, México, y una vez que se realizé una revision minuciosa al Reglamento Interno
de la Presidencia Municipal de San José del Rincon, Estado de México, esta Comision
determina procedente dicho documento normativo, proponiendo los siguientes: ---------

V. PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO. Se dictamina procedente el Reglamento Interno de la Presidencia
Municipal de San José del Rincén, Estado de México, y se propone que se someta a
conocimiento del Cabildo para su validacion y aprobacion correspondiente, en términos
del documento que como anexo y parte integrante del presente corre agregado al
mismo.

SEGUNDO. Turnese al Presidente Municipal el presente dictamen, para que proceda a
presentarlo al pleno del Cabildo para su conocimiento, discusiéon y en su caso su
aprobacion definitiva.

TERCERO. Publiquese y difindase en la Gaceta Oficial del Municipio de San José del
Rincon, Estado de México.

CUARTO. Remitase debidamente certificado el Acuerdo de Cabildo a Presidencia
Municipal, Unidad Juridica y a la oficina del Enlace de Simplificacién y Digitalizacion,
para los fines a que haya lugar.

i ATENTAMENTE . i
COMISION DE REGLAMENTACION DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON,
MEXICO.

] C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL Y PRESIDENTA DE LA COMISION

LIC. ANIBAL VIEYRA CRUZ C.P. EFRAIN CARRILLO FLORES
ENLACE DE SIMPLIFICACION Y TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
DIGITALIZACION Y SECRETARIO CONTROL MUNICIPAL Y VOCAL
EJECUTIVO DE LA COMISION PERMANENTE DE LA COMISION
LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN L.C. YOBANY OLIVARES GOMEZ
TORRES TESORERO MUNICIPAL Y

TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICAY  VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION
VOCAL PERMANENTE DE LA COMISION

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ LIC. JESUS GARDUNO VA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO E JUEZ CiVICO E INVITA

INVITADA PERMANENTE DE LA PERMANENTE DE LA COMIS

COMISION

itado permanente firma unicamente como constancia de su asistencia
jon y como validacion de sus comentarios.
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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION II DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112, 113,
123 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO; Y 3, 31 FRACCION I, 48 FRACCION III, 160, 161, 162, 163, 164 Y 165
DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, Y 119 DEL BANDO
MUNICIPAL VIGENTE PARA EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO
DE MEXICO (2025-2027); SE PUBLICA EL PRESENTE:

REGLAMENTO INTERNO DE LA

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE
MEXICO.
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INTRODUCCION

El presente reglamento tiene como objetivo fijar las bases para la
organizacion y clasificacion de funciones de las dependencias de la
administracién publica municipal del Municipio de San José del Rincdn,
especificamente las referidas a la Secretaria Particular y Presidencia
Municipal.

Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico, de
caracter obligatorio para todos los servidores publicos, empleados,
empleadas, comisionados y comisionadas, titulares de area y funcionarios
publicos de la administracién municipal, siendo su ambito de aplicacion el
territorio del Municipio de San José del Rincon.
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EXPOSICION DE MOTIVOS

La funcién publica cuenta con herramientas o mecanismos alternos, que
le permiten realizar sus fines, con una vision innovadora para aplicar a la
administracion la integracion de grupos de trabajo y comités sectoriales,
como organos de consulta, para la planeacion, ejecucién, coordinacion y
seguimiento de los asuntos en materia administrativa, a su vez, de que
estos promuevan la mejora en los procedimientos y la calidad en los
servicios que presta la Institucidn, de acuerdo con su naturaleza juridica y
decreto de creacion.

Asimismo, uno de los propositos de la administracion 2025-2027 es la
actualizacién y modificacion del marco juridico que rige a las acciones de
gobierno con la finalidad de respaldar las actividades y/o metas a ejecutar,
proponiendo alternativas de soluciéon y coordinacién entre las diferentes
areas con base en el organigrama de la presente administracion.

Por tanto, la creacién, modificacion y edicion del presente ordenamiento
legal tiene como fin conferir las atribuciones y actividades que realiza la
Presidencia Municipal y la Secretaria Particular.
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TITULO PRIMERO

DE LA ORGANIZACION Y DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El Presidente Municipal Constitucional como titular de la
administracion publica del Municipio de San José del Rincdn, Estado de México, para
atender el despacho de los asuntos de su competencia se auxiliara
supletoriamente de las Dependencias y Organismos previstos en la Ley Organica
Municipal del Estado de México, Bando Municipal de San José del Rincén, el
presente Reglamento y demas disposiciones juridicas vigentes en el Municipio. Sin
perjuicio de que para examinar y resolver los asuntos del orden administrativo y
para la eficaz prestacion de los servicios publicos municipales, el Ayuntamiento
puede crear otras unidades administrativas para dichos fines.

El presente Reglamento es de observancia y aplicacién para todos los servidores
publicos que se encuentren adscritos a la Presidencia Municipal y las
Dependencias que en éste se precisan.

ARTICULO 2.- Para el ejercicio de sus atribuciones, siempre que no se trate de
competencia indelegable del ejecutivo municipal, éste se auxiliara de las siguientes
dependencias administrativas:

l. Secretaria Técnica;

Il. Secretaria Particular;
M. Secretaria Adjunta;
IV. Unidad Juridica; y

V. Asesores.
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ARTICULO 3.- Para efectos del presente reglamento se entendera por:

I Municipio. Municipio de San José del Rincon, Estado de México;

II. Administracion Publica Municipal. Dependencias, érganos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Administracion
Publica Municipal de San José del Rincén;

III. Dependencia: A las entidades publicas que sefiala el presente
Reglamento, incluyendo a sus unidades administrativas y organos
administrativos, desconcentrados.

IV. Dependencia Auxiliar: Unidad administrativa  subordinada
directamente de la Dependencia General, en la cual se desconcentra
parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir con eficiencia
la misién encomendada.

V. Dependencia General: Unidad administrativa  subordinada
directamente al Presidente Municipal Constitucional que se encarga de
dirigir, controlar y evaluar las disposiciones administrativas, asi como del
despacho de los asuntos que tiene encomendados en su figura de
Dependencia General.

VI. Ayuntamiento: Organo de gobierno local, responsable de la
administracion y gestion de un municipio

VII. OIC: Organo Interno de Control.

VIII. Comision: Se refiere a un grupo de personas que se encargan de un
asunto en especifico.

IX. Reglamento: Es el documento que establece las reglas y normas de
convivencia y funcionamiento dentro del Ejecutivo Municipal.

X. Ley: Es una norma juridica dictada por la autoridad competente.

XI. Peticion: Solicitud escrita presentada a la Oficialia de Partes de
Presidencia Municipal, (misma que debera ser sustentada con evidencia).
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XII. Solicitud: Es el documento que contiene una o varias peticiones de un
ciudadano dirigidas a promover la accion del 6rgano administrativo al
que se dirige para satisfacer una o varias pretensiones con fundamento
en un derecho subjetivo o un interés legitimo.

XIII. Cabildo: Es el d6rgano de gobierno local, el ayuntamiento, que
administra un municipio.

XIV. Requerimiento: Acto de comunicacion procesal dirigido a una parte en
el proceso o a un tercero para ordenarle realizar una conducta o una
actividad.

ARTICULO 4.- Es facultad exclusiva del Presidente Municipal Constitucional, la
ejecucidon de los acuerdos emanados del ayuntamiento, las normas contenidas
en el Bando Municipal, de los Reglamentos respectivos, asi como de las
circulares y demas ordenamientos que se estimen necesarios para garantizar la
sana convivencia de los habitantes del municipio, en un marco de respeto,
armonia y civilidad.

CAPITULO Il
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

ARTICULO 5.- El Presidente Municipal Constitucional tendrd las facultades
dispuestas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; La
Constituciéon del Estado Libre y Soberano de México, de la Ley Organica Municipal
del Estado de México, el Bando Municipal, y demas leyes y reglamentos donde se
establezcan dichas facultades.

ARTICULO 6.- El Presidente Municipal Constitucional para el despacho de los
asuntos de su competencia le corresponde lo siguiente:

I.  Coordinar con las diferentes dependencias de la administracién publica
centralizada, descentralizada y desconcentrada, la elaboracion del
informe anual del estado que guarda la administracion municipa
sera entregado por escrito y medio electrénico en sesion solem
cabildo dentro de los primeros cinco dias del mes de diciembr,
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VIIL
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ejercicio fiscal que corresponda.

Rendir un informe de los primeros 100 dias de labores sobre el estado
que guarda la Administracién Publica Municipal, en los mismos términos
y consideraciones de la fraccion anterior.

Cumplir con el acto de Entrega-Recepcion en los términos de los
Lineamientos emitidos por el érgano Superior de Fiscalizacion del
Estado de México, vigente.

Presidir y dirigir las sesiones ordinarias, extraordinarias, cabildo abierto y
juvenil del Ayuntamiento.

Ejecutar a través de las dependencias generales y auxiliares de la
administracion publica centralizada, descentralizada y desconcentrada
los acuerdos tomados por el Ayuntamiento y que sean de su
competencia.

Promulgar y publicar el Bando Municipal.

Vigilar y ejecutar los programas y acciones para la prevencion, atencion
y en su caso, el pago de las responsabilidades econdmicas derivadas de
los conflictos laborales en los que el Ayuntamiento sea parte.

Entregar al cabildo de forma mensual la relacion detallada del
contingente econdmico de litigios laborales en contra del Ayuntamiento.
Presidir las comisiones que le asigne la ley o el Ayuntamiento.

Controlar en conjunto con la Sindica Municipal, que los gastos
municipales se efectien bajo criterios de disciplina, racionalidad y
austeridad; en cumplimiento al presupuesto de egresos autorizado por
el Ayuntamiento.

Dictar las medidas que a su juicio demanden las circunstancias a fin de
preservar y velar por la seguridad, tranquilidad, asi como el orden publico.
Formalizar y suscribir contratos o convenios con otros Municipios, el
Estado, la Federacion, organizaciones de la sociedad civil o la iniciativa
privada para el logro de los objetivos del Municipio.

Promover acciones que faciliten el acercamiento con los ciudadanos que
tengan interés en preservar las costumbres y tradiciones indigenas u
originarias del Municipio.

Dar a conocer los asuntos prioritarios para la agenda politica y la gestion

municipal.
Realizar reuniones para revisar, dar seguimiento y atencion a
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XVII.

XVIIL.

XIX.

XXL.
XXIL.
XXIIIL.
XXIV.

XXV.

XXVL.

XXVII.
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Velar por el respeto dWMé@ﬁﬁ:&
fundamentales de hombres y mujeres.
Propiciar la integracion familiar y las actividades recreativas, culturales y
deportivas, necesarias que contribuyan al desarrollo del Municipio.
Establecer vinculos participativos con la sociedad civil a fin de crear un
gobierno corresponsable.

Hacer cumplir las disposiciones federales, estatales y municipales.
Nombrar y remover a funcionarios que se requieran para un mejor
desempefio de la administracion municipal, en términos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

Extender los nombramientos y toma de protesta de los delegados.
Cumplir con el Plan Municipal de Desarrollo.

Presentar su declaracién patrimonial.

Nombrar un representante juridico en los casos que la Sindica esté
imposibilitada.

Vigilar que los funcionarios publicos responsables; asi como, los
integrantes de cada una de las comisiones cumplan puntualmente su
cometido; a través del Titular del Organo Interno de Control Municipal.
Solicitar en cualquier momento la practica de auditorias financieras, de
obra publica o de desempeio, a través del Titular del OICM, con la
finalidad de evaluar el cumplimiento de metas y resultados alcanzados
por las dependencias generales y auxiliares de la administracion publica
centralizada, descentralizada y desconcentrada.

Las demas que le confieran este Reglamento y los demas
ordenamientos legales.

ARTICULO 7.- El Presidente coadyuvard con la Defensoria Municipal de los
Derechos Humanos en la promocion, divulgacién, estudio y defensa de los derechos
humanos que competan en el ambito municipal.

ARTICULO 8.- El Presidente Municipal podré constituir comisiones integradas por
varias dependencias, para el despacho de asuntos en diferentes materias,
considerando las bases siguientes:
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b) Las comisiones podran ser transitorias o permanentes y seran
presididas por quien determine el Presidente Municipal.

c) Las comisiones a las que se refiere este articulo son de naturaleza
ejecutiva por lo que son diferentes a las comisiones del
Ayuntamiento.

ARTICULO 9.- En casos extraordinarios o cuando exista duda sobre la competencia
de alguna dependencia o direccién para conocer de un asunto determinado, el
Presidente Municipal resolvera, mediante acuerdo expreso, a que dependencia
corresponde al despacho del mismo.

TITULO SEGUNDO

DE LA SECRETARIA TECNICA

ARTICULO 10.- La Secretaria Técnica estara a cargo de un Titular, designado
de manera directa por el Presidente Municipal, quien sera el responsable de
coordinar, registrar, controlar y supervisar el ingreso; asi como, el seguimiento
pormenorizado de las peticiones y solicitudes presentadas por la ciudadania;
canalizando estas a la diferentes dependencias generales y auxiliares de la
administracién publica centralizada, descentralizada y desconcentrada, del
Gobierno Municipal.

ARTICULO 11.- La Secretaria Técnica, para el despacho de los asuntos de su
competencia le corresponde:

L. Concentrar y registrar toda la correspondencia que se dirija al
Presidente Municipal o Dependencias Generales y Auxiliares de la
administracion publica centralizada, descentralizada y
desconcentrada.

IL. Remitir la correspondencia que le sea ingresada por el area de
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IV.  Informar de manera trimestral alPresidente Municipal, del estado que
guardan las peticiones, solicitudes y/o requerimientos de los que haya
tomado parte y se encuentren identificados con papeleta y folio
correspondiente.

V. Canalizar y dar seguimiento a las quejas y peticiones, en coordinacion
con las Dependencias Generales y Auxiliares de la Administracién
Publica centralizada, descentralizada y desconcentrada.

VI.  Recibir y dar tramite a la correspondencia oficial que, de la oficina de
Presidencia, le sea turnada a la Secretaria Adjunta, dando cuenta en
su caso diario al Presidente Municipal, para acordar su tramite; y

VII. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al
area de su competencia

TITULO TECERO

DE LA SECRETARIA PARTICULAR

ARTICULO 12.- La Secretaria Particular estard a cargo de un Titular,
designado de manera directa por el Presidente Municipal, quien sera el
responsable de programar, organizar y controlar en coordinacién con las
unidades administrativas que en su caso correspondan, las actividades a realizar
por el Titular del Ejecutivo Municipal, mediante la programacion y control de su
agenda de trabajo; asi como, coordinar el control y seguimiento de la gestién
municipal y los medios electronicos.

ARTICULO 13.- La Secretaria Particular para el despacho de los asuntos de su
competencia le corresponde lo siguiente:

I.  Planear y coordinar la calendarizacion de las actividades del
Presidente Municipal en su atenciébn con la ciudadania,
autoridades, organismos, servidores publicos municipales, entre
otros; a fin de que su agenda de trabajo se administre de
manera optima;

Il.  Agendar las audiencias publicas y privadas que lleve a caba

Presidente Municipal Constitucional;

Mantener actualizada la agenda con los nombres, domiciliog
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IV. Elaborar las propuestas de servidores publicos que asistiran para
la representacion del Presidente Municipal en eventos oficiales;

V. Coadyuvar en la elaboracién de los mensajes institucionales que
emita el Presidente Municipal en eventos publicos y medios de
comunicacion;

VI. Implementar acciones de control de las solicitudes recibidas, asi
como supervisar que sean remitidas a las unidades
administrativas correspondientes, en coordinaciéon con la
Secretaria Técnica y Adjunta;

VII.  Verificar el recorrido del Presidente Municipal, desde la llegada
hasta que se retire, atendiendo en todo momento las
recomendaciones que para tal efecto determine la Direccion de
Seguridad Publica;

VIII. Verificar el programa y orden del dia de los eventos oficiales
organizados por la Presidencia Municipal;

IX.  Proveer los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de
las atribuciones encomendadas al Presidente Municipal;

X.  Coordinar las acciones necesarias para lograr los objetivos
planteados en las giras de trabajo del Presidente Municipal;

Xl.  Implementar, planear y ejecutar programas, mecanismos Yy
estrategias que beneficien el trabajo de las dependencias
generales y auxiliares de la administracion publica centralizada,
descentralizada y desconcentrada;

XIl.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
atribuciones y aquellos que le sean sefalados por delegacion del
Presidente Municipal, o le correspondan por suplencia o
ausencia de aquel; y

Xlll. Las demds que le sean encomendadas por su superior

jerarquico; y en general todas aquellas actividades que sean

inherentes y aplicables al area de su competencia.
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a) Secretaria Adjunta;

b) Coordinacion de Comunicacion Social.

CAPITULO |
DE LA SECRETARIA ADJUNTA

ARTICULO 15.- La Secretaria Adjunta estara a cargo de un titular, designado
de manera directa por el Presidente Municipal, quien serad el responsable de
apoyar al Secretario Particular en el cumplimiento de sus atribuciones legales,
mediante la programacion y control de la agenda presidencial; asi como,
coordinar el control y seguimiento de la gestion municipal y los medios
electrénicos.

ARTICULO 16.- La Secretaria Adjunta para el despacho de los asuntos de su
competencia le corresponde lo siguiente:

1. Recibir y dar tramite en coordinacidén con la Secretaria Técnica y
Particular; a la correspondencia oficial de la oficina de Presidencia,
dando cuenta diaria al Presidente Municipal Constitucional para
acordar su tramite;

II.  Revisar, firmar y verificar el seguimiento de las solicitudes dirigidas
al Presidente Municipal Constitucional;

III. Elaborar la agenda del presidente con base a las peticiones o
invitaciones por parte del sector gubernamental, sector privado y
organizaciones de la sociedad civil;

IV. Solicitar requisiciones con el objetivo de cubrir las necesidades de
Presidencia municipal para el mejoramiento en el funcionamiento
de atencién, coordinacion y vinculacion en pro de la ciudadania y
de los interesados o interesadas;

V. Organizar, controlar y registrar la correspondencia, agenda y
archivo del Presidente Municipal Constitucional, otorgandole un
numero de folio y papeleta correspondiente;

VI. Dar a conocer al interior de la Presidencia Municipal

estructuras organicas, sistemas y procedimientos de trabajo de

150 GACETA MUNICIPAL 2026



» ESTADO DE . GOBIERNO DEL © 7121242097-98
MEXICO« ESEADO DE @ sanjosedelrincon.gob.mx
iEl poder de servir! A%l MEXICO Calle Guadalupe Victoria, #12,

dependencias gene a la administracion i fineen centro.
centralizada, descentraﬂfm ntrada, que la componen;
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acuerdo a la normatividad aplicable;

VII. Instrumentar y mantener, en el ambito de competencia,
actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles del
Ayuntamiento, y los recursos materiales de la Presidencia
Municipal;

Asi como, implementar los mecanismos para su resguardo de
acuerdo a las normas y procedimientos vigentes;

VIII. Vigilar que se mantengan actualizados los inventarios de los bienes
muebles que se encuentren y se practiquen inventarios fisicos de
los mismos de manera semestral, con la participacion de la
Sindicatura Municipal y el OIC;

IX. Auxiliar en el proceso de Entrega-Recepcion, fisica y documental a
la Presidencia Municipal, de acuerdo a la norma y procedimientos
vigentes; y

X. Las demas que le sean encomendadas por su superior jerarquico;
y en general todas aquellas actividades que sean inherentes y
aplicables al area de su competencia.

CAPITULO Il
DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

ARTICULO 17.- La Coordinacién de Comunicacion Social a cargo de un Titular,
designado de manera directa por el Presidente Municipal, quien sera el
responsable de apoyar a todas las dependencias generales y auxiliares de la
administracion publica centralizada y desconcentrada, en la programacion,
promocioén, difusién y disefio, de todas aquellas actividades institucionales
realizadas por el Ejecutivo Municipal, a fin de mantener informada a la poblacion
en general.
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IL. Otorgar en su caso las facilidades para el desarrollo de las tareas
profesionales de periodistas, reporteros, para la cobertura de
sesiones, entrevistas y conferencias de prensa, asi como informacion
oportuna para la publicacién de notas periodisticas relativas a las
acciones municipales;
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III.  Proponer los objetivos, politicas y estrategias de comunicacion social e
imagen institucional necesarias para difundir las actividades
institucionales del Ejecutivo Municipal;

IV.  Proponer, organizar, coordinar, ejecutar e instrumentar el desarrollo
de comunicacién entre el Ejecutivo Municipal y los medios de
comunicacion, a través de estrategias que promuevan la buena
imagen publica;

V. Debera realizar sus funciones con profesionalismo y pluralidad,
priorizando en todo momento la difusion institucional;

VI.  Establecer los vinculos de relaciones publicas con los medios de
comunicacion;

VII. Coordinarse con las areas relacionadas para la realizacion del
protocolo formal de los diferentes eventos oficiales en los que
participe el Presidente Municipal;

VIII. Coordinar las acciones para el control de los recursos humanos,
materiales y técnicos que tenga asignados para el cumplimiento de
sus fines; y

IX. Las demas que en el ambito de su competencia establezcan los
ordenamientos juridicos aplicables y acuerdos del Ejecutivo Municipal.
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ARTICULO 20.- El Departamento de Comunicacién Digital, tendrd un titular
designado por el Presidente Municipal, y sera el area encargada de coordinar las
actividades y proporcionar asesoria en materia de comunicacion social e imagen

institucional, a las Dependencias generales y auxiliares de la administracion
publica centralizada y desconcentrada.

ARTICULO 21.- El Departamento de Comunicacion Digital, para el despacho
de los asuntos de su competencia le corresponde lo siguiente:

L. Planear los lineamientos y ejecutar las estrategias de comunicacién e
imagen institucional del Ejecutivo Municipal;

IL. Mantener actualizadas las redes sociales del Ejecutivo Municipal para
lo cual debera apoyarse y coordinarse con las dependencias generales
y auxiliares de la administracion publica centralizada vy
desconcentrada, a fin de obtener la informacion detallada sobre cada
actividad para su correcta difusion;

III.  Disefar, elaborar y proponer el logo institucional que sera utilizado en
documentacion oficial, uniformes, membretes, invitaciones, volantes,
dipticos, tripticos, vinilonas, pendones, redes sociales; y demas
distintivos y promocion de las actividades del Ejecutivo Municipal y de
sus Dependencias;

IV.  De ser necesario y en apoyo de la Secretaria del Ayuntamiento, crear
y operar, el sistema de transmisién en vivo, estenografica y/o
videograbaciones de las sesiones del Cabildo; procurando
implementar la traduccion en lengua de sefias mexicana durante el
desarrollo de las mismas;

V. Realizar la difusion pulblica institucional de las actividades realizadas
por el Ejecutivo Municipal; asi como, de las dependencias generales y
auxiliares de la administracion publica centralizada y desconcentrada;
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la Informacion Publica del Estado de México y Municipios;

VII. Coordinar y ejecutar los trabajos editoriales que le proponga o solicite
el Ejecutivo Municipal; asi como, dependencias generales y auxiliares
de la administracién publica centralizada y desconcentrada; para el
cumplimiento de sus fines;

VIII. Las demas que en el ambito de su competencia establezcan los
ordenamientos juridicos aplicables y acuerdos del Ejecutivo Municipal.

ARTICULO 22.- El Departamento de Giras y Logistica, tendrd un titular
designado por el Presidente Municipal, y sera el drea encargada de coordinar los
recursos humanos y materiales, para la ejecucién de eventos oficiales, civicos,
sociales y cualquier otro que realice el Ejecutivo Municipal; asi como,
dependencias generales y auxiliares de la administracién publica centralizada,
descentralizada y desconcentrada.

ARTICULO 23.- El Departamento de Giras y Logistica, para el despacho de los
asuntos de su competencia le corresponde lo siguiente:

L. Planear y ejecutar pregiras, con la finalidad de conocer las
actividades, ubicacién, monto de los recursos necesarios, a efecto de
llevar a cabo el evento;

I Planear y ejecutar las giras del Ejecutivo Municipal; asi como, los
estudios de opinidn técnica para conocer los puntos de vista de la
poblacion sobre las actividades y necesidades comunitarias que
permitan alcanzar los fines de la Administracién Publica Municipal;

III.  Coordinarse con las areas relacionadas para la realizacion del

participe el Presidente Municipal; y

Las demas que en el ambito de su competencia establ
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TITULO CUARTO

DE LA UNIDAD JURIDICA

ARTICULO 24.- La Unidad Juridica es el 4rea encargada de atender lo relativo a
los procedimientos contenciosos-administrativos y demas asuntos de caracter legal
en los que sea parte la Administracion Publica Municipal, ademas de brindar apoyo
técnico y consulta juridica a la misma, de acuerdo con las atribuciones, facultades
y funciones establecidas en las disposiciones legales, normativas y reglamentarias
aplicables.

TITULO QUINTO

DE LOS ASESORES

ARTICULO 25.- Los asesores son los encargados de atender las peticiones en via
de colaboracion que presentan las diferentes dependencias generales y auxiliares
de la administracién publica centralizada, descentralizada y desconcentrada.

ARTICULO 26.- De manera enunciativa mas no limitativa los asesores para el
cumplimiento de sus atribuciones les competen las siguientes funciones:

L. Apoyar en coordinacion con la Secretaria del Ayuntamiento en las
diferentes actividades a desarrollarse en sesiones de Cabildo;

II. Apoyar en las actividades de justicia civica;

III.  Acordar con el Ejecutivo Municipal o con quien este designe, los asuntos
cuya resolucién o tramite lo requieran;

IV. Formular y entregar oportunamente los dictdmenes, opiniones e

informes que le sean solicitados por el Ejecutivo Municipal, por los

miembros del Cabildo y/o cualquier otra dependencia general y auxiliar

de la administracion publica centralizada, descentralizada

desconcentrada;
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VI.  Atender los requerlmlemegp‘&:ﬁzﬁﬂe

Presidencia Municipal; y

VII. Las demas que en el ambito de su competencia establezcan los
ordenamientos juridicos aplicables y acuerdos del Ejecutivo Municipal.

TITULO SEXTO

DEL REGIMEN DE SUPLENCIAS, PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 27.- Las faltas de los servidores publicos que integran la estructura
administrativa de la Presidencia Municipal podran ser temporales o definitivas.

Las faltas temporales o definitivas seran aquellas que establecen expresamente la
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios y las
Condiciones Generales de Trabajo; en todo caso, las faltas temporales deberan
estar debidamente justificadas y ajustadas a derecho.

ARTICULO 28.- Las faltas de los servidores publicos titulares de las dependencias
y entidades de la administracién publica municipal, que no excedan de quince dias
naturales, se cubrirdn conforme se establezca en el reglamento municipal
respectivo, 0 en su caso, con la designacion que realice el servidor publico que se
deba ausentar. En cualquier caso, la designacion sera con el caracter de encargado
del despacho y con la aprobacion del Ejecutivo Municipal.

Las faltas temporales que excedan de quince dias naturales, pero no de sesenta,
seran aprobadas por el Ayuntamiento en Sesidon de Cabildo a propuesta del
Presidente Municipal.

ARTICULO 29. Queda estrictamente prohibido para los servidores publicos
adscritos a las dependencias generales y auxiliares de la administracién publica
centralizada, descentralizada y desconcentrada realizar actos de litigio o de
representacion legal a particulares, en cualquier materia.
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de la Ley de Responsabilidade®
independientemente de las sandiffeee
sefialen.

Estado de México yrMeitipios et

ue otros ordenamientos legales

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento, entrard en vigor a partir del dia de su
aprobacion y publicacion.

Segundo. Con la entrada en vigor del presente ordenamiento, se derogan
aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que contravengan el presente
Reglamento.

Tercero. Lo no contemplado en el presente Reglamento se resolvera conforme a
lo que determine el Presidente Municipal, por acuerdo de Cabildo o por la
normatividad aplicable, segun sea el caso.

REGISTRO DE EDICIONES
Primera edicion (febrero 2026): Elaboracion del Reglamento Interno de la Unidad
Juridica.

DISTRIBUCION

El original del Reglamento de Presidencia
se encuentra en resguardo de la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento.
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Validacion y Autorizacion

Autorizo Valido

(Rubrica) (Rubrica)

C. Jaime Mercado Chavez Lic. Maria Ofelia Gabino Ramirez
Presidente Municipal Constitucional Secretaria del Ayuntamiento

Dado en Palacio Municipal, en San José del Rincon, Estado de México, a los trece dias del mes de
febrero del afio dos mil veintiséis. Mediante Sesion Ordinaria de Cabildo niimero cincuenta y

cinco, afio dos mil veintiséis, bajo el Acuerdo nimero 258/S0/055/2026 del punto numero 8 del
orden del dia.
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C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

L. en C. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
SEGUNDA REGIDORA

C. JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR

C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA

LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ
SEXTA REGIDORA

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON 2025-2027

SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 056, ANQ 2026.
VEINTE DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS

4. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL
PROGRAMA ANUAL PARA LA DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES, DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON,
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2026.

ACUERDO NUMERO 259/50/056/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, PRESENTES, EL PROGRAMA ANUAL PARA LA DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES, DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2026, EN LOS TERMINOS DESCRITOS EN LA EXPOSICION DE
MOTIVOS.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNAR EL PRESENTE ACUERDO A LOS TITULARES DE
LA TESORERIA MUNICIPAL Y DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL, PARA SU CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.
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PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES 2026
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5. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL
RECINTO OFICIAL EN EL QUE HABRA DE CELEBRARSE Y DESAHOGARSE LA SEPTIMA SESION DE CABILDO ABIERTO DE
ESTE AYUNTAMIENTO, DE SAN JOSE DEL RINCON.

ACUERDO NUMERO 260/50/056/2026

PRIMERO: POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES,
SE APRUEBA DECRETAR COMO RECINTO OFICIAL PARA LLEVAR A CABO LA SEPTIMA SESION DE CABILDO ABIERTO DE
ESTE AYUNTAMIENTO, LA SALA ADJUNTA AL SALON DE CABILDOS DE ESTE PALACIO MUNICIPAL, UBICADO EN CALLE
GUADALUPE VICTORIA NUMERO 12, COLONIA CENTRO, MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.

SEGUNDO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

TERCERO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA “GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE
MEXICO”, PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

6. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA MODIFICACION DEL
ACUERDO DE CABILDO NUMERO 168/50/031/2025, DE FECHA TRECE DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO,
EXPEDIDO POR EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON.

ACUERDO NUMERO 261/50/056/2026

PRIMERO: POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, PRESENTES,
SE APRUEBA LA MODIFICACION DEL ACUERDO DE CABILDO NUMERO 168/50/031/2025, DE FECHA TRECE DE AGOSTO DEL
ANO DOS MIL VEINTICINCO, EXPEDIDO POR EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON; EN LOS TERMINOS DESCRITOS
EN LA EXPOSICION DE MOTIVOS.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNAR EL PRESENTE ACUERDO A LA SINDICO
MUNICIPAL PARA SU CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

7. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL RELATIVO A LA APROBACION DE LA
GACETA MUNICIPAL 2026
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CONFORMACION E INTEGRACION DEL CONSEJO DE PAZ Y JUSTICIA CiVICA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON.

ACUERDO NUMERO 262/50/056/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, LA APROBACION DE LA CONFORMACION E INTEGRACION DEL CONSEJO DE PAZ Y JUSTICIA CiVICA DEL MUNICIPIO
DE SAN JOSE DEL RINCON, EN LOS TERMINOS DESCRITOS EN LA EXPOSICION DE MOTIVOS.

SEGUNDO: EL CONSEJO HABRA DE INSTALARSE Y CONTARA CON LAS ATRIBUCIONES LEGALES CORRESPONDIENTES
PARA SU ADECUADO FUNCIONAMIENTO.

TERCERO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNAR EL PRESENTE ACUERDO AL TITULAR DEL
JUZGADO CiVICO, PARA SU CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO.

CUARTO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

QUINTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

8. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL RELATIVO A LA APROBACION DEL
REGLAMENTO DE OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO DE PAZ Y JUSTICIA CiVICA DEL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO.

ACUERDO NUMERO 263/50/056/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, EL REGLAMENTO DE OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO DE PAZ Y JUSTICIA CiVICA DEL MUNICIPIO
DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO, EN LOS TERMINOS DEL ANEXO QUE SE AGREGA A LA PRESENTE ACTA,
COMO PARTE INTEGRA DE LA MISMA PARA LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNAR EL PRESENTE ACUERDO AL TITULAR DEL
JUZGADO CiVICO, PARA SU CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

REGLAMENTO DE OPERACION Y
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DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

C.JAIME MERCADO CHAVEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
SAN JOSE DEL RINCON, 12 DE FEBRERO DE 2026, A TODOS LOS HABITANTES
HAGO SABER:

Que el H. Ayuntamiento de San José del Rincon, Estado de México, en Sesion
Ordinaria de Cabildo nimero 056, de fecha 20 de febrero del afio 2026, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 115, fraccion Il, de la Constitucidon Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 48 fraccion Ill, 164, 165 fraccion, de la Ley Organica Municipal del
Estado de México y 43, del Bando Municipal vigente para el H. Ayuntamiento del
Municipio de San José del Rincén, Estado de México, aprobd por unanimidad de votos
de los integrantes presentes, el Reglamento del Consejo de Paz y Justicia Civica del
Municipio de San José del Rincon, Estado de México para quedar de la siguiente
manera:

REGLAMENTO DE OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO DE PAZ Y
JUSTICIA CiVICA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE
MEXICO.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Los Consejos de Paz y Justicia Civica nacen como una respuesta comprometida para
construir una Republica mas segura y justa, enfocandose en prevenir la violencia y
fortalecer la participacion activa de la ciudadania. Esta iniciativa se alinea con el Plan
Nacional de Desarrollo 2025-2030, dentro del eje de Gobernanza con Justicia y Paz
Duradera, incorporando enfoques de derechos humanos, atencion a las realidades
locales y perspectiva de género. La creacion de estos consejos atiende a la necesidad
de abordar problematicas complejas, estableciendo como objetivos principales;
promover una cultura de paz a través de la colaboracion entre instituciones publicas,
empresas, asociaciones religiosas, instituciones educativas, comunidades vy
organizaciones de la sociedad civil, asi como fomentar la mediacion y la resolucion

violencia social e incidencia delictiva, también atiende a grupos que
istoricamente marginados, poniendo énfasis en atender las causas p
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

MARCO NORMATIVO

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 90 establece
que la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, que expida el Congreso,
distribuira los negocios del orden administrativo de la Federacion que han estar a cargo
de las Secretarias de Estado. La Ley Organica de la Administracion Publica Federal en
su articulo 27, fracciones |, IV, VIl Bis y VIl Quinquies, establece que a la Secretaria de
Gobernacién le corresponde formular y conducir la politica interior que competa al
Poder Ejecutivo Federal y no se atribuya a otra dependencia; facilitar acuerdos politicos
y consensos sociales que mantengan las condiciones de unidad nacional y cohesion
social; conducir las relaciones entre el Estado y las iglesias o agrupaciones religiosas;
formular y coordinar la politica de prevencion social del delito, cultura de paz y de
legalidad y asegurar la coordinacién nacional entre la Federacion, la Ciudad de México,
los estados y los municipios, en el ambito del Consejo Nacional de Seguridad Publica,
para disefiar e instrumentar la politica orientada a la construccién de paz en el pais. En
el Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion, articulos 5, fraccién XXX,
XXXI, la Seccion Cuarta, Unidad de Asuntos Religiosos, Prevencion Social y
Reconstruccion del Tejido Social, articulo 88, Fracciones IV, V y VI, y articulos 89, 90 y
91, sobre esa tesitura la facultad para la creacion del presente reglamento con
fundamento en los articulos 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México; 48 fraccion lll, 164, 165 fraccion, de la Ley Organica Municipal del Estado
de México y 43, del Bando Municipal vigente para el H. Ayuntamiento del Municipio de
San José del Rincon, Estado de México.

CAPITULO |
DEFINICION DE LA PROBLEMATICA

Sobre la Construccién de la paz y seguridad es uno de los capitulos que se presenta
para brindar un diagnostico sobre la seguridad publica del municipio. La importancia de
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la importancia de incluir a los ciudadanos para contrarrestar los riesgos o amenazas
que puedan surgir en su entorno social inmediato, lo que a su vez representa la
seguridad ciudadana.

Como el Gobierno Estatal, San José del Rincén alinea la estrategia de seguridad a la
estrategia nacional, hacia la implementacion del Modelo Nacional de Policia y Justicia
Civica que considera los siguientes puntos mas importantes:

* Estado de fuerza éptimo y con mejores condiciones laborales.

* Implementacion y desarrollo de la justicia civica

» Fortalecer las unidades de investigacion de los delitos y las unidades de asuntos
internos y anticorrupcion.

* Profesionalizar la carrera policial.

* Mejorar la evaluacién de resultados y medir la incidencia delictiva Vinculacién con la
ciudadania Modelo de proximidad policial (primer respondiente) Colaboracién
intermunicipal Coordinacion.

Sumandole a los puntos anteriores se debe aportar a un municipio seguro con acceso a
la justicia, que fomente el respeto a los derechos humanos y aumente la confianza en
las instituciones de seguridad. Para conseguirlo, es imprescindible fomentar la cultura
de la denuncia, misma que elimina la cifra negra a nivel nacional. San José del Rincén
no esta en el ranking de los primeros 50 municipios con mas delitos, si se debe aplicar
una estrategia de prevencion para recuperar la paz y la seguridad que el municipio
requiere con indicadores especificos que permitan enfocar la estrategia y determinar las
metas con claridad.

Estos indicadores son:

Incidencia Delictiva

* Robo a Transeunte
* Robo a Casa Habitacion
* Robo Parcial de Vehiculo
* Robo a Comercio
* Narcomenudeo

0 Total de Vehiculo
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* Violencia de género.
Percepcion sobre seguridad

* En la Entidad;
* En el Municipio; u
* En la colonia Homicidio doloso; e Impunidad

Por lo anterior el diagndstico del municipio, indica que para el afio 2024, San José del
Rincén tuvo 519 delitos denunciados ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de
México (FGJEM).

En el aino 2019 se denunciaron 543 delitos ocupando el lugar 65 a nivel estatal,
posteriormente al afo 2020, se denunciaron 446 delitos ocupando el lugar 72, esto
mostro un descenso considerable, para el 2021 el numero incrementé a 692 ocupando
el lugar 63. Posteriormente al afio 2022, disminuyeron los delitos a 615, pero en el afio
2023 bajaron los delitos a 516 y en 2024 a 519, este ultimo afio ocupo el lugar 78 de
125 municipios a nivel estatal.

Para el afio 2024, del total de delitos denunciados, 35.5% fueron delitos de La vida y la
integridad corporal, el 30.3% fueron sobre el patrimonio, 20.4% fueron sobre Otros
bienes juridicos afectados (del fuero comun), 9.2% son delitos sobre La familia, 4.8%
sobre La libertad y la seguridad sexual, 0% sobre la libertad personal, 0% fueron sobre
La sociedad.

Los delitos que mas denuncias tuvieron en el afio 2024 fueron las Lesiones con 161
denuncias. El segundo delito mas denunciado es el robo con 91 delitos. El tercer delito
con mas denuncias fueron Otros delitos del fuero comun con 84 denuncias. El cuarto
delito fue la violencia familiar con 42 denuncias, el quinto delito mas denunciado fue
dafno a la propiedad con 40 denuncias.

Victimizacion A nivel nacional (ENVIPE, 2023), se estim6 que la tasa de
cada 100 mil habitantes de 18 afios y mas, fue de 31 mil 182 lo que repre
8% de los hogares del pais al menos un integrante sufrié un delita

sa es de 1 delito por cada 100 habitantes.
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En cuanto a la tasa de incidencia delictiva por cada 1,000 habitantes para el afio 2024
fue de 5.2, es decir que, por cada mil habitantes se denuncian 5 delitos. La mas baja se
registré en el afno 2020 con 4.5 delitos por casa mil personas. En promedio se puede
decir que hay 5.5 delitos anuales por cada mil habitantes.

Percepcién de inseguridad La Encuesta Nacional de Victimizacion y Percepcion Sobre
Seguridad Publica (2024) estimé que, en el Estado de México, 67.6% de la poblacion
de 18 afios y mas encuestada, considera la inseguridad como el problema mas
importante que aqueja hoy en dia. Asi mismo se estimé que 20.6% de la poblacién de
18 afos y mas considera la falta de castigo a delincuentes como el séptimo problema
mas importante.

A su vez, la ENVIPE estim6 que el 58.7% de la poblacién de 18 afos y mas del Estado
de México, se sintid6 mas insegura en los mercados, 46.2% percibioé a la escuela como
un lugar inseguro, 43.3% a los centros comerciales, 41.3% al automdvil, 33.3% su
trabajo y 22% su casa.

Incidencia y prevalencia delictiva.

Los delitos mas denunciados son:
lesiones, robo, dafo a la propiedad y violencia familiar.

El acceso a la justicia Como lo establece la CPEUM en su articulo 17, parrafo segundo:
Ninguna persona podra hacerse justicia por si misma, ni ejercer violencia para reclamar
su derecho.... Toda persona tiene derecho a que se le administre justicia por tribunales
que estaran expeditos para impartirla en los plazos y términos que fijen las leyes,
emitiendo sus resoluciones de manera pronta, completa e imparcial.

Su servicio sera gratuito, quedando, en consecuencia, prohibidas las costas judiciales.
Por lo que el acceso a la justicia es sin duda, un derecho fundamental con una
naturaleza muy particular y se erige como instrumento para su proteccién y garantia.
Por lo anterior, se pondra en camino estrategias para que las victimas del évmr-a.cb-
sean atendidas y se les brinde acompafiamiento policial, legal, médico DS 00

as de brindar apoyo con la Defensoria Municipal de los Derechos Jf’ 0S para
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Es importante que las actividades de la policia municipal queden claras:

» Ser policia municipal de proximidad orientada a la solucion de problemas (vigilar,
patrullar  estratégicamente, atender victimas, recibir denuncias y brindar
acompafamiento en la FGJEM).

* Ser un policia de reaccion.

Asi mismo se incluye la Justicia Civica como forma de dar solucion institucional del
conflicto a través de intervenciones oportunas dirigidas a que los problemas sociales no
terminen en delitos, esto se hace por medio de audiencias publicas, abiertas,
contradictorias y orales.

Sus funciones son:

* Brindar mecanismos alternativos de solucion de conflictos.

» Seguimiento de faltas administrativas.

* Estar a cargo de las infracciones de transito.

» Sancionar las mediaciones policiales in situ.

* Detectar comportamientos inadecuados de policias.

Facilitar el acceso a la justicia implica también llevar a jueces, fiscales, abogados
defensores, personal administrativo de los tribunales (incluidos los traductores) y
policias a las zonas donde el sistema de justicia ha dejado de funcionar, ejemplo de ello
es s través de un sistema de tribunales moéviles y médulos de denuncias, (Justicia
Civica itinerante).

El acceso a la justicia en los municipios se garantiza a través de juzgados estatales,
municipales y de mecanismos alternativos de solucion de conflictos, asi como también
en las instancias o defensorias de derechos humanos. En estas instancias se conocen
y resuelven los recursos de inconformidad que los particulares presenten contra los
actos y resoluciones del Ayuntamiento.

La meta es Implementar un programa para la prevencion social del delito con
participacion ciudadana y denuncia social, elaborar diagndsticos sobre la situacion de la
delincuencia para crear estrategias de prevencion social en el municipio, reconstruir las
comunidades con mayor incidencia delictiva con programas integrales para mejorar el
tejido social, Implementar campafas itinerantes para fomentar la cohesion social, Ia , @
resolucion de conflictos, cultura de la paz, restauracién social, mediacion. V 3
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Implementar un programa para la prevencion social del delito que involucre todas las
areas de Ayuntamiento y fortalecer con personal capacitado a la Defensoria Municipal
de Derechos Humanos para atender las quejas ciudadanas.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo.1.- El presente Reglamento es de orden publico, observancia general e interés
social y tiene por objeto regular la organizacion y funcionamiento de los Consejos de
Paz y Justicia Civica para promover la articulacion, vinculacién, participacion y
cooperacion de los tres niveles de gobierno y la ciudadania, en concordancia con sus
responsabilidades para reducir los factores de riesgo y fortalecer los factores
protectores en los niveles, individual, familiar, comunitario y social.

Articulo.2.- Este consejo se guiara y orientara en todo momento a través de los
siguientes principios:

l. Respeto irrestricto a los derechos humanos.
Il. Trabajo conjunto.
Il. Continuidad de las politicas publicas.

V. Interdisciplinariedad.

V. Interdependencia.

VI. Diversidad.

VIl.  Intergeneracional.

VIIl.  Interreligiosa.

IX. Proximidad.

X. Transparencia y rendicion de cuentas.
XI. Sostenibilidad a largo plazo.

172
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CAPITULO llI
CONSEJO DE PAZ Y JUSTICIA CiVICA PARA LOS MUNICIPIOS.
Articulo.3.- Naturaleza y objeto.

El Consejo Municipal de Paz y Justicia Civica es un 6rgano asesor, consultivo,
propositivo y articulador del Municipio San José del Rincén que, a través de la
participacion ciudadana y coordinacién interinstitucional, impulsa el disefo,
implementacion, seguimiento y evaluacion de politicas publicas municipales, orientadas
a la construccion de paz, la reconstruccion del tejido social y el fortalecimiento de la
justicia civica.

Su objeto es promover una cultura de dialogo, legalidad, transformacion pacifica de
conflictos y corresponsabilidad ciudadana en el ambito vecinal, comunitario y municipal.
Para ello, el Consejo articulara esfuerzos entre los sectores institucionales,
comunitarios y sociales, con énfasis en zonas prioritarias por sus niveles de violencia,
exclusion o conflictividad.

Asimismo, el Consejo Municipal de Paz y Justicia Civica contribuira a la consolidacion
del modelo de justicia civica como via no punitiva, restaurativa y pedagogica para la
atencion de conflictos cotidianos y faltas administrativas, colaborando con las
autoridades competentes en la creacion de entornos comunitarios e institucionales
favorables para su aplicacion efectiva.

Articulo.4.- Objetivos.

A partir de un diagnéstico anclado en el contexto de cada municipio y buscando incidir
en las causas estructurales de la violencia, el Consejo tendra los siguientes objetivos:

I. Promover la cultura de paz y la reconstruccion del tejido social: Fomentar la
convivencia pacifica, la corresponsabilidad social, el respeto a los derechos
humanos y la participacion activa de todos los sectores de la sociedad, desde un
enfoque preventivo y transformador en la gestion de conflictos como base para
construir una sociedad mas cohesionada y resiliente.

II. Atender las causas estructurales de la violencia y la
comunitaria: Cocrear estrategias integrales que no solo preveng el
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desigualdad y la desconfianza para transformar estos retos en oportunidades de
cohesion social. En este marco, el Consejo podra contribuir al fortalecimiento del
modelo de justicia civica como via restaurativa y pedagodgica para la resolucion
de conflictos cotidianos y la transformacion de las relaciones comunitarias, en
coordinacion con las autoridades competentes.

lll. Fomentar la participacion activa, inclusiva y corresponsable de todos los
sectores de la sociedad: Crear espacios representativos y accesibles que
permitan la participacién efectiva de comunidades, organizaciones sociales,
organizaciones religiosas, colectivos de victimas, sectores empresariales,
jovenes, instituciones educativas y liderazgos ciudadanos en el disefio e
implementacion de politicas publicas de paz a partir de las buenas practicas en
construccién de la paz del ambito municipal.

IV. Fortalecer la confianza entre la ciudadania, las autoridades y la comunidad:
Establecer mecanismos transparentes de dialogo, coordinacion, colaboracion y
rendiciéon de cuentas que fortalezcan la confianza entre los diversos actores
sociales y sus autoridades.

Articulo.5.- Integracion del Consejo.

El Consejo estara conformado por tres estructuras principales: La Mesa Directiva, la
Asamblea de Integrantes y los Equipos Técnicos Interinstitucionales, quienes
colaboraran de manera articulada para el cumplimiento de los objetivos del Consejo.

. Mesa Directiva. La Mesa Directiva sera el 6rgano de direccion y coordinacion
general del Consejo. Estara integrada por los siguientes cargos:

a) PRESIDENCIA: Ocupada por la persona titular de la Presidencia
Municipal, quien tendra la responsabilidad de encabezar las sesiones,
representar al Consejo ante oftras instancias y garantizar el
cumplimiento de sus acuerdos.

b) Secretaria Ejecutiva: A cargo de la persona titular de la Secretaria del

cumplimiento.
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c) Secretaria Técnica: Persona designada por la Presidencia Municipal,
integrante del Gabinete Municipal, quien sera responsable de coordinar
técnica y operativamente los trabajos del Consejo, apoyar la
articulacion entre las diferentes instancias y brindar acompafiamiento
metodoldgico a los Equipos Técnicos.

d) Asamblea de Integrantes. Organo plural y deliberativo del Consejo.
Estara conformada por representantes del ambito institucional y de la
ciudadania, y su funcién sera participar activamente en el disefo,
implementacion y evaluacion de las acciones del Consejo. La
Asamblea buscara garantizar la participacion equitativa de género en
su integracion y evitara reproducir las desigualdades estructurales que
busca combatir.

La Asamblea estara integrada por:

Representantes Institucionales: Incluyen a titulares de dependencias
municipales cuya labor esta directamente relacionada con el cumplimiento
de los objetivos del Consejo, asi como a representantes de instancias
federales con presencia en el municipio. Podran incorporarse otras areas
municipales cuya participacion se considere estratégica. Entre los cargos
base se incluyen:

a) Titular de la Presidencia Municipal llevara la Presidencia del
Consejo.

b) Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, sera responsable de la
Secretaria Ejecutiva.

c) Los titulares de las Secretarias o Direccion de Bienestar, Desarrollo
Social o area afin, Titular de la Secretaria de Seguridad Publica
Municipal, o Titular del area de Jueces Civicos podrian llevar el
cargo de la Secretaria Técnica.

d) Representante de Gobierno Federal estard a cargo del Enlace
Mesa de Paz de la Secretaria de Gobernacion.

de cada uno de los siguientes sectores sociales:
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a) Instituciones de educacién superior, media superior y basica, ya
sean publicas o privadas.

b) Asociaciones religiosas.
c) Sector econdmico empresarial y de comercio.

d) Organizaciones de la sociedad civil, colectivos o personas
expertas, en prevenciéon social, promocién y defensa de los
derechos humanos y la construccién de paz.

e) Organizaciones o grupos de inclusion social y equidad (defensa de
derechos de las mujeres, comunidad LGBTTIQ+, personas con
discapacidad, migrantes o personas en movilidad, personas de la
tercera edad)

f)  Organizaciones o colectivos de victimas.

g) Organizaciones o colectivos de personas en defensa de los
derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.

h) Organizaciones o colectivos de jovenes.

i) Organizaciones o comunidades indigenas, afromexicanas y
afrodescendientes.

j)  Representantes comunitarios o vecinales propuestos por Comités
de Paz.

k) Equipos estatales o municipales del Dialogo Nacional por la Paz.

lll. Invitados: El Consejo decidira a quien convocar, que por su naturaleza
podran reforzar la coordinacion interinstitucional entre dependencias.

IV. Equipos Técnicos Interinstitucionales. Son grupos de trabajo
operativos y tematicos encargados de implementar las acciones
acordadas por el Consejo. Estaran conformados por:

a) Titulares de dependencias municipales y funcionarias o funcionarios
publicos de gobierno municipal.

b)
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c) Integrantes ciudadanos designados como enlaces técnicos
operativos por la Asamblea de Integrantes del Consejo.

Estos equipos se organizaran conforme a los ejes estratégicos, comisiones o lineas de
accion del Consejo y contaran con un liderazgo definido para coordinar sus tareas y
rendir informes perioddicos sobre sus avances y resultados.

Articulo.6.- Derechos de los integrantes.

Todos los y los integrantes del Consejo tienen:

I. Derecho a voz y voto para establecer acuerdos de aquellos asuntos tratados en
las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Il. Proponer y debatir iniciativas, acciones y proyectos.
ll. Acceso oportuno a la informacion generada por el Consejo.
IV. Proponer acuerdos a los problemas que se presenten ante el Consejo.

V. Las demas que les confieran las leyes y reglamentos o acuerdos del Presidente
del Consejo o Secretario Ejecutivo.

VI. El derecho al voto estara condicionado al 75% de las asistencias en sesiones
ordinarias del Consejo.

Articulo.7.- Obligaciones de los integrantes.

Todos los y todas las integrantes del Consejo deben:
I. Asistir puntual y regularmente a las sesiones.
Il. Promover la comunicacion entre el sector representado y el Consejo.

lll. Participar activamente en la implementacion y seguimiento de los acuerdos.

IV. Cada integrante debera presentar los dictamenes o informes que le sean
solicitados por el Consejo.
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Articulo.8.- Puesto de caracter honorifico.

Todos los integrantes del Consejo, ejerceran su funcion de forma honorifica y
voluntaria, sin remuneracion alguna.

Articulo.9.- Convocatoria para la Integracion de Representantes Ciudadanos y No
Gubernamentales.

La designacién de las y los representantes de los sectores no gubernamentales sera
por convocatoria de la mesa directiva del Consejo

Una vez instalada la Mesa Directiva del Consejo, esta sera responsable de emitir la
convocatoria publica para la integracion inicial de representantes de los sectores
ciudadanos y no gubernamentales que formaran parte de la Asamblea del Consejo. La
convocatoria debera publicarse en un plazo no mayor a diez dias habiles posteriores a
la instalacion de la Mesa Directiva.

La convocatoria tendra una duracion de quince dias naturales y se difundira a través de
medios oficiales correspondientes y aquellos utilizados por el ayuntamiento para la
comunicacion con la ciudadania.

I.  Objetivo de la Convocatoria. Invitar a personas representantes de los sectores
sociales enunciadas en el articulo 5° fraccion Il, académicos, comunitarios,
empresariales, religiosos y de la sociedad civil, interesados en contribuir a la
construccién de paz y el fortalecimiento del tejido social a través de su
participacion activa en el Consejo Paz y Justicia Civica.

II. Requisitos de Participaciéon. Los requisitos minimos seran establecidos con
flexibilidad en la propia convocatoria, pero deberan considerar al menos los
siguientes aspectos:

a) No desempefar cargo alguno en la administracion publica, ningun
orden de gobierno o partidos politicos ni ocupar una comision de
representacion social al momento de su postulacion.

b) No participar en procesos electorales ni tener candidatura activa.

c) Contar con conocimiento comprobado del sector al
representar.
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e) No ser proveedor o contratista del gobierno municipal.

f) Tener presencia o residencia comprobable en el municipio o
influencia regional.

g) Comprometerse a participar regularmente en las sesiones y
actividades del Consejo por documento escrito y con firma
autégrafa del solicitante.

lll. Proceso de Postulacion y Seleccion. La Mesa Directiva sera la instancia
responsable de la recepcién, analisis y seleccion de los perfiles, asegurando
representatividad, diversidad, experiencia y compromiso con los fines del
Consejo.

IV. Publicacion de Resultados. Los resultados seran publicados en los medios de
comunicacion oficiales del ayuntamiento y redes sociales institucionales,
especificando los nombres de las personas seleccionadas y el sector que
representaran.

V. Representacion y Suplencias. Cada integrante podra nombrar a una persona
suplente o representante operativo con capacidad de toma de decisiones que
podra participar en su nombre en las sesiones o actividades del Consejo,
conforme al reglamento interno.

VI. Duracién del Nombramiento. El cargo es honorifico, con una duraciéon de dos
afos, con posibilidad de renovacion por decision de la Asamblea del Consejo.

CAPITULO IV

ATRIBUCIONES, RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES DEL CONSEJO DE PAZ Y
JUSTICIA CiVICA

Articulo.10.- Se describen las atribuciones, responsabilidades y funciones del Consejo;
Atribuciones. - Autoridad y poder de decisidon del Consejo.

Asesorar al Gobierno Municipal: Brindar orientacion técnica y estratégica
en temas de paz, justicia civica, prevencién social de la i
reconstruccion del tejido social.
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. Diseiar y aprobar politicas publicas y estrategias: A partir de los
resultados del diagnéstico social, formular politicas publicas, planes,
programas y acciones dirigidas a atender las causas estructurales de la
violencia, fomentando una paz sostenible, una justicia civica efectiva, una
filosofia de proximidad y solucidn de problemas comunitarios.

Ill.  Definir directrices y prioridades: Emitir lineamientos claros y consensuados
para encauzar y priorizar tanto las estrategias como los recursos municipales
hacia la atencién integral de las causas de la violencia social.

IV. Generar informes y rendicion de cuentas: Elaborar informes trimestrales
que den cuenta de los avances, resultados y desafios en la implementacion
de politicas, planes y acciones. Estos informes deberan ser presentados al
presidente del Consejo, quien los remitira a las Mesas de Paz de la
Secretaria de Gobernacion, con el fin de garantizar la transparencia y la
rendicion de cuentas ante la ciudadania y las autoridades competentes.

V. Fomentar alianzas estratégicas: Suscribir convenios y generar vinculos con
el sector publico, privado, la academia y organizaciones sociales para
potenciar los recursos y maximizar el impacto de las estrategias y acciones
de paz.

VI. Conformar equipos técnicos. Designar perfiles operativos vy
multidisciplinarios para la intervencién social por tematicas priorizadas en las
areas geograficas definidas en el plan de trabajo.

VIl. Seguimiento y monitoreo de los programas implementados: Mantener un
control y registro de los programas municipales de prevencion social y
atencion a las causas de violencia, evaluando su impacto presupuestal, social
y econdémico, y emitiendo recomendaciones basadas en resultados vy
evidencias.

VIIl.  Gestionar la participacién ciudadana en las tareas de construcciéon de
paz: Promover la sectorizacion del municipio y la organizacion comunitaria
para una mejor participacion ciudadana en las tareas de reconstrucciéon del
tejido social, proximidad social y justicia civica.
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recursos y estrategias para mejorar la eficacia de las politicas publicas de
paz.

X. Integrar y gestionar informacién estratégica: Consolidar y procesar datos
relevantes del Consejo, creando diagndsticos actualizados que permitan el
diseno, implementacién y monitoreo continuo de los planes y programas.

XI.  Mantener comunicacion con la Secretaria de Gobernacién: Informar
regularmente a la Secretaria de Gobernacién sobre los avances y acciones
del Consejo a través de reportes quincenales y mensuales, utilizando los
formatos y plataformas designados en acuerdo.

XIl.  Formarse de manera continua. Gestionar estrategias de formacién y
capacitacion que les permitan, en lo individual y en lo colectivo, desempefiar
sus funciones de la mejor manera posible.

Xlll.  Aplicar medidas de permanencia: Los integrantes que acumulen tres
inasistencias consecutivas a las sesiones ordinarias del Consejo sin
justificacién valida ni envio de representante operativo, podran ser dados de
baja por la Asamblea del Consejo.

XIV. Promover la sostenibilidad de las acciones: Incorporar estrategias que
aseguren la continuidad, escalabilidad y sostenibilidad de las acciones del
Consejo, incluyendo la gestion de recursos técnicos, humanos y financieros,
con un enfoque de mediano y largo plazo.

XV. Contribuir al fortalecimiento del modelo de justicia civica: Promover
acciones comunitarias, formativas y de articulacién territorial que
complementen la aplicacién del modelo de justicia civica en el municipio, en
coordinacion con las autoridades competentes, sin sustituir sus funciones ni
duplicar sus atribuciones.

XVI.  Vinculacién con el Consejo Estatal de Paz y Justicia Civica: El Consejo
Estatal y los Consejos Municipales deben contar con una distribucion clara de
funciones, respetando su ambito de accion.

a) Planes de trabajo articulados: Ambos niveles deben disenar e

efectiva de acciones.
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b) Fortalecimiento de capacidades: Es fundamental que el Consejo
Estatal impulse procesos de formacion, acompafiamiento vy
fortalecimiento técnico que permitan a los Consejos Municipales
desempefiar sus funciones con eficacia y autonomia.
c) Intercambio de experiencias: El Consejo Estatal debe generar y facilitar
espacios de dialogo e intercambio en los que los consejos municipales
puedan compartir sus logros, aprendizajes y desafios, promoviendo asi
el aprendizaje horizontal y la mejora continua.
= Se pueden organizar encuentros regionales o estatales, mesas de
dialogo, visitas entre municipios.

= El intercambio permite identificar modelos replicables, evitar
duplicidades y visibilizar el impacto local.

= También se pueden construir repositorios digitales de buenas
practicas.

Responsabilidades. - Obligaciones y deberes del Consejo de Paz.

I. Formular, revisar e impulsar politicas publicas municipales que articulen
esfuerzos institucionales y sociales para la construccion de paz, reconstruccion
de tejido social y justicia civica, con base en los principios de participacion,
corresponsabilidad e inclusién.

II. Generar y actualizar diagndsticos participativos para la identificaciéon de
problematicas prioritarias, mapeo de actores, recursos locales, identificacién de
necesidades y posibles riesgos.

Ill. Impulsar las acciones coordinadas entre los distintos sectores comunitarios y
sociales que participan en el consejo que fortalezcan sus vinculos, la identidad
compartida y su capacidad de generar acuerdos.

IV. Desarrollar estrategias integrales y colaborativas para la atencién, intervencion y
prevencion de la conflictividad local, faltas civicas y los fendmenos de violencia e
inseguridad.

V. Fortalecer la interlocucion y articulacion con autoridades estatales y federales,
asi como con los tres poderes, para garantizar una estrategia
alineada.
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VIl. Fortalecer capacidades locales para la construccion de paz.

VIII. Desarrollar modelos de atencion y estrategias especificas frente a la violencia
cronica.

IX. Desarrollar sistemas de monitoreo, evaluacion y rendicion de cuentas.

X. Documentar con rigor cientifico los casos de éxito de programas o buenas
practicas implementadas en la localidad.

Funciones. - Tareas y actividades del Consejo de Paz.

I. Disenar el Plan Municipal para la Construccion de Paz, Reconstruccion del
Tejido Social y Justicia Civica.

Il. Proveer asistencia técnica y operativa para el disefio, implementacion y
evaluacién de estrategias de paz.

lll. Conformar equipos técnicos que lideraran e implementaran las intervenciones
sociales a nivel territorial.

IV. Identificar y crear un catalogo de programas exitosos y buenas practicas en
prevencion social, reconstruccion del tejido social y justicia civica.

V. Disenar circuitos de atencién integral a partir de la articulacion de actores
institucionales y ciudadanos que respondan de forma cohesionada a las
problematicas identificadas.

VI. Crear redes entre comunidades y actores locales para compartir aprendizajes,
mejores practicas y experiencias replicables.

VII. Identificar perfiles especializados en resolucién de conflictos, liderazgo
comunitario y pedagogia del buen convivir para conducir iniciativas de paz.

VIII. Recuperar y movilizar los talentos, recursos, saberes y experiencias locales
como catalizadores de la reconstruccién del tejido social.

IX. Coordinar programas de formacion y fortalecimiento de capacidades dirigidos a
integrantes de los Comités de Paz en temas como Pedagogia del Buen Convivir,
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XI. ldentificar, sistematizar y visibilizar buenas practicas en torno a la construccion
de paz que ya existan en el municipio.

XIl. Disefnar e implementar estrategias focalizadas en sectores clave como escuelas,
espacios publicos, hogares entre otros.

Xlll. Implementar modelos piloto en regiones con altos indices de conflictividad
(urbano o rural) y evaluar su impacto para su eventual replicacion o
escalamiento.

XIV. Desarrollar una narrativa del Buen Convivir que convoque y motive la
participacion de todos los sectores sociales.

XV. Integrar las perspectivas de género, juventudes, pueblos originarios, personas
LGBTIQ+, discapacidad, interculturalidad y derechos humanos en las politicas
publicas municipales.

XVI. Implementar un sistema de indicadores comunes para medir avances en
seguridad humana, cohesion social y paz territorial.

XVII. Publicar informes anuales con avances, desafios y recomendaciones para
fortalecer las estrategias en curso.

Articulo.11.- El Consejo, para el ejercicio de sus funciones celebrara sesiones que
podran ser:

. Asamblea del Consejo

a) Ordinarias: Se llevaran a cabo trimestralmente, convocando a la totalidad de
sus integrantes, para revisar avances, definir estrategias y tomar decisiones
colegiadas.

b) Extraordinarias: Se podran celebrar en cualquier momento cuando la
relevancia o urgencia del asunto lo justifique, a solicitud de la Mesa Directiva
o al menos de una tercera parte de los integrantes. Las sesiones seran
publicas, de conformidad con la naturaleza de los asuntos a tratar, lo cual se
establecera en la convocatoria.

ll. Equipos Técnicos Interinstitucionales

Los Equipos Técnicos Interinstitucionales celebraran sesione
anera ordinaria cada quince dias, con el objetivo de dar sé
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implementacion operativa de las estrategias, planes y acciones aprobadas
por el Consejo.

También podran llevar a cabo reuniones extraordinarias, cuando asi lo
acuerden sus integrantes previa autorizacion de los miembros del Consejo,
por necesidad operativa o urgencia de los temas a tratar. Las sesiones
podran ser presenciales, virtuales o mixtas, de acuerdo con las condiciones y
dinamica de trabajo del equipo y del municipio.

Articulo.12.- Las convocatorias para sesiones ordinarias de la Asamblea del Consejo,
se notificaran a los integrantes con siete dias habiles de anticipacion y para las
sesiones extraordinarias sera de tres dias habiles de anticipacion. Ambas se realizaran
por escrito, correo electrénico o por cualquier otro medio de comunicacion que se
designe entre los integrantes del Consejo.

Articulo.13.- Para que las sesiones del Consejo sean validas, debera acreditarse la
presencia de al menos la mitad mas uno de sus integrantes. Las decisiones se
adoptaran por mayoria simple de los votos emitidos, mediante votacion econdmica
(levantando la mano). En caso de empate, la Presidencia del Consejo ejercera voto de
calidad.

CAPITULO V
DE LA MESA DIRECTIVA DEL CONSEJO DE PAZ Y JUSTICIA CiVICA

Articulo.14.- Integracion de la Mesa Directiva

La Mesa Directiva es el primer érgano que se instala dentro del Consejo de Paz y
Justicia Civica. Estara conformada por tres integrantes:

I. La persona titular de la Presidencia Municipal, quien fungira como Presidencia
del Consejo.

II. La persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento, quien ejerce
Secretaria Ejecutiva.
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Articulo.15.- Duracion y Naturaleza de la Mesa Directiva.

La Mesa Directiva tendra la duracion que el tiempo de la administracion municipal este
en funciones. Su integracion debera garantizar la continuidad y operatividad del
Consejo, sin coincidir con el periodo de representacion ciudadana.

Articulo.16.- Funciones de la Mesa Directiva.

La Mesa Directiva tiene como propdsito coordinar la instalacién y operacion del
Consejo. Para ello, contara con las siguientes funciones:

I. Emitir la convocatoria para la integracion de los sectores ciudadanos y no
gubernamentales al Consejo, en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir
de su instalacion.

II. Supervisar la operacion técnica del Consejo y la implementacion de los
acuerdos tomados en asamblea.

lll. Asegurar la articulacion interinstitucional entre las dependencias municipales
y los sectores sociales representados.

IV. Garantizar que las sesiones del Consejo se convoquen y desarrollen en
tiempo y forma.

Articulo.17.- Atribuciones especificas de los integrantes de la Mesa Directiva

I.  Presidencia del Consejo

a) Presidiry dirigir las sesiones del Consejo.

b) Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

c) Someter a aprobacion del Consejo las propuestas de estrategias
0S recursos necesarios para su implementacion.
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d) Emitir voto de calidad en caso de empate.

e) Ejercer las atribuciones necesarias para el buen funcionamiento del Consejo.

Il. Secretaria Ejecutiva del Consejo
a) Representar a la Presidencia del Consejo en su ausencia.

b) Comunicar al Consejo las zonas de atencion prioritaria, con base en
diagnésticos sociales actualizados.

c) Gestionar recursos publicos o privados para el desarrollo de las politicas y
estrategias aprobadas.

d) Facilitar la operacion logistica y administrativa del Consejo.

Ill.  Secretaria Técnica del Consejo

a) elaborar las convocatorias de las sesiones del Consejo y asegurar su debida
notificacion.

b) Preparar el orden del dia y elaborar las minutas de cada sesion.

c¢) Resguardar expedientes y dar seguimiento a los acuerdos del Consejo,
solicitando avances a las areas responsables.

d) Informar sobre el cumplimiento de acuerdos y resultados obtenidos.

e) Realizar tareas de sistematizacién, documentacion y evaluacion de las
actividades y someterlas a aprobacion del Consejo.

f) Liderar la elaboracién del Plan Municipal de Construccién de Paz,
Reconstruccion del Tejido Social y Justicia Civica.

dg) Ejecutar otras tareas que le sean encomendadas por la Presidencia del
Consejo.

CAPIiTULO VI
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DE LOS EQUIPOS TECNICOS INTERINSTITUCIONALES DEL CONSEJO DE PAZ Y
JUSTICIA CiVICA

Articulo.18.- Una vez instalado el Consejo de Paz y Justicia Civica, debera
conformarse el Equipo Técnico Interinstitucional, como un érgano de caracter
operativo y consultivo. Estara integrado por titulares de las dependencias municipales,
asi como por los enlaces técnicos operativos de cada sector ciudadano representado.
Articulo.19.- El Equipo Técnico Interinstitucional tendra como funciones centrales
asegurar la transversalidad de las politicas publicas orientadas a la atencion de las
causas estructurales de la violencia y la gestion del buen convivir en las comunidades
promoviendo la participacion activa de todas las areas del gobierno municipal.

I. Garantizar que las acciones, estrategias y decisiones del Consejo estén
alineadas con los principios, fines y objetivos establecidos en este reglamento
y presentar las propuestas correspondientes al Consejo para su aprobacion.

Articulo.20.- Para el cumplimiento de sus objetivos, el Equipo Técnico Interinstitucional
tendra las siguientes atribuciones:

I. Presentar diagnésticos que permitan establecer prioridades de intervencion
basadas en evidencia.

Il. Desarrollar herramientas y metodologias para el disefio de estrategias
integrales.

lll. Actualizar anualmente los diagndsticos de seguridad, tejido social y factores
de riesgo, de manera participativa.

IV. Informar al Consejo, por medio de la Secretaria Técnica, sobre avances,
resultados y hallazgos.

V. Proponer nuevas estrategias y ajustes para minimizar las causas de la
violencia social.

VI. Emitir opiniones técnicas para fortalecer los procesos de disefio,
implementacion y evaluacion de politicas publicas.

VIl.Coordinar la implementaciéon de acciones desde
dependencias.
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Articulo.21.- El Equipo Técnico Interinstitucional se reunira, previa aprobacion del
Consejo, de manera ordinaria cada quince dias y podra celebrar sesiones
extraordinarias cuando lo acuerden sus integrantes. De cada sesion se levantara un
acta que debera ser firmada por las y los asistentes.

Articulo.22.- Cada sector representado en el Consejo podra designar a una persona
como enlace técnico operativo, quien participara activamente en las reuniones del
Equipo Técnico Interinstitucional para apoyar la implementaciéon de estrategias vy
acciones de reconstruccion del tejido social previa aprobacion del Consejo.

Articulo.23.- La priorizacion territorial de las intervenciones sera determinada con base
en los diagnésticos participativos, asi como en las problematicas identificadas por los
Comités de Paz y Justicia Civica u otros mecanismos ciudadanos reconocidos por el
Consejo.

Articulo.24.- La persona titular de la Secretaria Técnica del Consejo coordinara y
liderara los trabajos del Equipo Técnico Interinstitucional, y tendra las siguientes
atribuciones:

I. Convocar, presidir y coordinar las sesiones del Equipo Técnico
Interinstitucional.

Il. Proponer al Consejo las zonas y grupos de atencion prioritaria.

Ill. Asesorar técnicamente al Consejo en temas relacionados con la prevencion
de la violencia, la seguridad comunitaria y la participacion ciudadana.

IV. Elaborar las minutas de las sesiones y resguardar los expedientes de los
asuntos tratados.

V. Informar al Consejo sobre el cumplimiento de acuerdos, avances vy
resultados.

VI. Integrar el informe técnico que el Consejo remitira periddicamente a la
Secretaria de Gobernacion.

VIl.Cualquier otra funcién que resulte necesaria para el cumpli
objetivos de este reglamento.
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Articulo.25.- El Equipo Técnico Interinstitucional debera conformarse dentro de los tres
dias naturales posteriores a la instalacion del Consejo, y sera considerado el érgano
operativo permanente para la ejecucion y evaluacion técnica de las estrategias del
Consejo.

Articulo.26.- A partir del diagnéstico participativo y la identificacion de problematicas
prioritarias reflejadas en el plan de trabajo del Consejo, podran conformarse Equipos
Técnicos Interinstitucionales Especificos (ETIS) con el objetivo de disefiar, implementar
y dar seguimiento a estrategias puntuales para atender causas particulares de la
violencia social.

Cada ETIS estara integrado por representantes de dependencias municipales,
organismos auténomos, sociedad civil u otros sectores que cuenten con experiencia o
competencia técnica en el tema que se aborde, y podra incluir enlaces ciudadanos
cuando el Consejo lo determine pertinente.

Las funciones de los ETIS incluiran:

I. Elaborar propuestas especificas de intervencion alineadas con el plan de
trabajo del Consejo.

II. Coordinar la implementacion de acciones y programas en el territorio
asignado.

lll. Proveer informacion técnica y operativa al Consejo y al Equipo Técnico
Interinstitucional.

IV. Evaluar y ajustar las acciones con base en los resultados y evidencias
recopiladas.

V. Facilitar la participacion comunitaria en las estrategias especificas de
atencion.

La conformacion, duracion y objetivos de cada ETIS deberan quedar registrados
mediante acta firmada por sus integrantes, y su seguimiento estara a cargo de la
Secretaria Técnica del Consejo.

CAPITULO VII.

DE LOS COMITES DE PAZ

0.27.- Naturaleza y funcion de los Comités de Paz
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Los Comités de Paz son estructuras operativas de caracter ciudadano, generadas por
la Unidad de Mesas de Paz de la Secretaria de Gobernacién, como espacios de
participacion ciudadana en el territorio municipal.

Con la aprobacién previa del Consejo, también podran integrarse a esta estructura otras
instancias similares que hayan sido creadas por el gobierno o por diversos sectores
sociales. Su finalidad es articular acciones a nivel local orientadas a la prevencion de la
violencia, la reconstruccion del tejido social y la promocion de una cultura de paz, con
un enfoque participativo y territorial.

Los Comités de Paz actuan como el vinculo operativo y territorial del Consejo Municipal
de Paz y Justicia Civica, alineandose con sus ejes estratégicos, acciones prioritarias y
objetivos. Asimismo, tienen la capacidad de proponer, implementar y acompanar
procesos en sus respectivas comunidades

Articulo.28.- Conformacion de los Comités de Paz

Los Comités de Paz se conformaran a nivel del poligono territorial, colonia o por
numero de habitantes que asi determine el Consejo de Paz y Justicia Civica, de
acuerdo con criterios geograficos, sociales y de viabilidad operativa. En aquellos casos
donde existan Comités de Paz previamente constituidos por la Unidad de Mesas de Paz
de la Secretaria de Gobernacion, se integraran a la estructura organizativa definida por
el Consejo de Paz y Justicia Civica, con el fin de fortalecer el trabajo conjunto y alinear
acciones de construccion de paz.

Estaran conformados por:

I.  Ciudadanas y ciudadanos que habitan el territorio de intervencion.

Il.  Representantes de organizaciones sociales, culturales, juveniles o religiosas
con presencia en el territorio.

Ill.  Servidores publicos de las unidades territoriales o enlaces comunitarios
designados por el municipio.

IV.  Personas delegadas por el Consejo Municipal para acompafar procesos
participativos.

integraciéon debera garantizar representatividad, diversidad y compromis
ipios de paz, equidad, participacion y buen convivir. La conf
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realizara mediante convocatoria publica o en asamblea vecinal, acompanada por el
equipo técnico del Consejo y/o autoridades municipales.

Articulo.29.- Objetivos de los Comités de Paz

Los Comités de Paz tendran como objetivos:

l. Promover la convivencia pacifica, la solidaridad y el sentido de comunidad en
su entorno.

Il. Disefar e implementar proyectos, iniciativas o actividades comunitarias que
favorezcan la construccion de paz, la cohesion social y la cultura civica.

II. Colaborar en la ejecucion de las acciones derivadas del Plan Municipal de
Paz, Reconstruccion de Tejido Social y Justicia Civica desde su ambito de
actuacion.

V. Fortalecer el vinculo entre ciudadania y gobierno, facilitando la comunicacién
entre el Consejo y el territorio.

V. Aplicar, de manera contextualizada, los principios y herramientas que
favorezcan el Buen Convivir en sus acciones y relaciones.

VI. Incorporar practicas de manejo y transformacion de conflictos comunitarios,
desde un enfoque restaurativo y de didlogo.

VII.  Identificar recursos y capacidades locales para la solucion pacifica de
problematicas y la prevencion de violencias.

VIII.  Participar, en coordinacion con las autoridades competentes y el Consejo, en

acciones comunitarias orientadas al cumplimiento de medidas restaurativas o
educativas vinculadas a la justicia civica, incluyendo actividades de servicio
comunitario, cultura de legalidad y resolucién de conflictos.

IX. Documentar y socializar experiencias, aprendizajes y buenas practicas para
su réplica en otros territorios.

X. Contribuir a la evaluacion y mejora continua de las politicas publicas,
estrategias y acciones de construccion de paz, reconstruccion del tejido social
y la justicia civica.

Xl Los Comités de Paz deberan presentar un informe trimestral al Consejo de

Paz y Justicia Civica, en el que se detallen las actividades realizada

problematicas sociales identificadas, los logros alcanzados,

comunitarios enfrentados y las principales necesidades
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Articulo.30.- Articulacion con el Consejo Municipal

Los Comités de Paz estaran articulados formalmente al Consejo Municipal de Paz y
Justicia Civica mediante:

a) La ejecucion en territorio de las estrategias, planes y acciones definidas por el
Consejo.

b) ElI acompafamiento técnico y formativo por parte de los Equipos Técnicos
Interinstitucionales (ETIS).

c) La retroalimentacién periédica al Consejo sobre avances, necesidades y
conflictos emergentes.

d) La participacion en las sesiones del Consejo o0 sus equipos técnicos a través de
enlaces ciudadanos o representantes del Comité.

e) Los Comités de Paz deberan reportar mensualmente al Consejo de Paz y
Justicia Civica el avance de las acciones implementadas en el territorio, en
coordinacion con los Equipos Técnicos Interinstitucionales (ETIS).

f) Asimismo, podran elaborar y presentar reportes sobre necesidades identificadas
en sus colonias y barrios que consideren prioritarias para ser atendidas como
parte de las estrategias de atencién a las causas estructurales de la violencia.
Los reportes deberan presentarse por escrito, en el formato que para tal efecto
determine el Consejo, y servirdn como insumo para la planeacion, ajuste y
evaluacion de las politicas y acciones territoriales.

g) Con el proposito de asegurar que el Comité de Paz funcione de manera eficiente

y continle mejorando, se llevara a cabo una evaluacién periédica enfocada en
aspectos claros y sencillos. Entre ellos se considerara el tiempo que tardan en
reportar los casos, el numero de reportes emitidos, asi como la manera en que
se da seguimiento a las estrategias, acciones o acuerdos establecidos por el
Consejo.
Esta evaluacion se realizara de forma regular, al menos cada tres meses, y
tendra como obijetivo identificar areas de mejora. En el proceso podran participar
tanto los integrantes del comité como personas externas invitadas, con el fin de
garantizar una revision justa, objetiva y transparente.

Articulo.31.- Formacion en el modelo de Buen Convivir
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Las y los integrantes de los Comités de Paz y los servidores publicos territoriales que
los acompafen deberan participar en procesos formativos progresivos, siguiendo las
etapas de la Pedagogia del Buen Convivir:

l. Sensibilizar: Conocer los fundamentos de la cultura de paz, reconstruccion
de tejido social y justicia civica, y su relevancia para el territorio, asi como de
los objetivos, actividades e iniciativas del Plan Municipal de Construccién de
Paz.

Il. Encuentro: Fomentar la integracién comunitaria a través de la generacién de
espacios de encuentro significativo para animar la participacion ciudadana,
fortalecer los procesos de construcciéon de confianza y favorecer mecanismos
de comunicacién asertiva a diferentes niveles de colaboracion (barrio, colonia
O Municipio).

1. Comprender: |dentificar las problematicas que se desea atender, reconocer
los roles y responsabilidad diferenciada de cada actor en la reconstruccion
del tejido social y valorar los recursos locales para atender dichas
problematicas.

V. Transformar: Capacitar a los actores locales para atender las problematicas
seleccionadas, asi como analizar las actitudes, visiones y practicas que
fortalecen o debilitan la convivencia, la colaboracion y la creacion de
comunidad.

V. Revincular: Propiciar encuentros entre vecinas y vecinos, funcionarios vy
actores no gubernamentales socialicen experiencias exitosas, buenas
practicas y procesos para para generar confianza y acuerdos de
colaboracion.

VI. Renovar: Participar activamente en la instalacién y funcionamiento del
Comité de Paz, asumiendo compromisos publicos y responsabilidades.

Cada municipio adaptara la metodologia segun sus condiciones, garantizando procesos
formativos breves, vivenciales y orientados a la accion.

Articulo.32.- Reconocimiento institucional y sostenibilidad.
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Los Comités de Paz seran reconocidos formalmente por las Mesas de Paz, el Consejo
Municipal y por la administracion municipal correspondiente. Podran acceder a apoyos
técnicos, formativos y en especie para el cumplimiento de sus funciones.

Se fomentara su continuidad, fortalecimiento y renovacién periédica, asi como su
escalamiento en nuevos territorios, a partir de los aprendizajes acumulados y las
experiencias exitosas documentadas.

Articulo.33.- Procedimiento de instalacion.

La instalacion de los Comités de Paz estara a cargo del Consejo Municipal de Paz y
Justicia Civica. Para tal efecto, se podran llevar a cabo asambleas vecinales,
convocatorias publicas abiertas a la ciudadania o la integracion de estructuras de
participacion comunitaria preexistentes en la localidad.

CAPITULO VIII
DE LAS ETAPAS DE IMPLEMENTACION DEL CONSEJO
Articulo.34.- Propdsito de las etapas de implementacion.

El proceso de implementacion del Consejo Municipal de Paz y Justicia Civica (CPyJC)
se llevara a cabo de forma progresiva, estructurada y participativa, a través de etapas
que permitan garantizar su instalacion legal, su funcionamiento técnico, su legitimidad
social y su capacidad operativa. Las etapas podran ajustarse de acuerdo con las
caracteristicas del municipio, sin alterar el cumplimiento de los elementos minimos
establecidos en el presente reglamento.

Etapa 1- Constitucion y arranque del Consejo.
Etapa 2 — Diagnostico participativo y disefio estratégico.

Etapa 3— Plan Municipal de Paz, Reconstruccion del Tejido Social y Justicia
Civica.

Etapa 4 — Ejecucion, evaluaciéon y mejora continua.

iculo.35.- Constitucion y Arranque del Consejo (duraciéon suge
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Tiene como finalidad instalar y establecer la estructura basica de gobernanza del
Consejo y asegurar su marco normativo, participativo y operativo minimo. Comprende
las siguientes acciones:

I. Presentacion publica del Plan Municipal de Paz, Reconstruccion del Tejido
Social y Justicia Civica.

II.  Realizacion de un taller inductivo dirigido a las y los integrantes del Consejo.
lll. Instalacion de la Mesa Directiva como primer érgano formal del Consejo.
IV. Elaboracion y aprobacion del Reglamento Interno del Consejo.

V. Emisién de convocatoria publica y seleccién de integrantes ciudadanos y no
gubernamentales.

VI. Instalacion formal del Consejo.

Articulo.36.- Diagnéstico Participativo y Disefio Estratégico (duracion sugerida:
hasta 3 meses)

Tiene como propésito identificar, con base en la participacidon comunitaria y el analisis
técnico, las problematicas prioritarias del municipio, y construir un plan de accion que
oriente las intervenciones del Consejo. Comprende:

I. Disefo e implementacion del proceso diagndstico social participativo.
Il.  Priorizacién de problematicas, zonas y grupos de atencion.

lll. Elaboracion del Programa de Trabajo Anual del Consejo, con proyeccion
trianual.

IV. Conformacion de los Equipos Técnicos Interinstitucionales (ETIS) por tema o
problematica.

V. Presentacion publica de resultados y estrategias preliminares.

Articulo.37.- Plan Municipal de Construccion de Paz, Reconstrucciéon de Tejido
Social y Justicia Civica (duraciéon sugerida: hasta 3 meses)
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Busca integrar el enfoque de paz, justicia civica y reconstruccion del tejido social en la
politica publica municipal, asi como consolidar alianzas y condiciones estructurales para
la sostenibilidad del Consejo. Incluye:

I.  Incorporacion de los principios del Consejo en instrumentos de planeacién y
politicas municipales.

Il.  Revisién y adecuacién normativa, programatica y presupuestaria.

[Il. Formalizacion de alianzas con instituciones, sectores sociales,
empresariales, asociaciones religiosas, académicas y comunitarios.

IV. Implementacién de estrategias para promover la participacion ciudadana en
la ejecucion del Plan Municipal.

V. Definicion de mecanismos de monitoreo, medicién y rendicion de cuentas.

Articulo.38.- Ejecucion, Evaluaciéon y Mejora Continua (ciclo anual recurrente)

Tiene como finalidad implementar las estrategias priorizadas, dar seguimiento a sus
resultados y ajustar los planes de intervencion con base en la evidencia generada.
Comprende:

I.  Ejecucion de las acciones por parte de los Equipos Técnicos y los Comités
de Paz.

Il.  Sistematizacion de avances, obstaculos, buenas practicas y aprendizajes.
[ll. Evaluacién de impacto de las intervenciones.
IV. Actualizacion del diagndstico.

V. Redisefio o ajuste del plan de trabajo para el siguiente ciclo operativo.

Articulo.39.- Naturaleza flexible y progresiva del proceso.
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El proceso de implementacion podra adaptarse a las condiciones especificas del
municipio, priorizando la participacion activa de los actores locales, la construccion de
legitimidad, y la sostenibilidad de las acciones.

Articulo.40.- Del Diagnéstico Social Participativo.

El Diagnostico Social Participativo constituye una herramienta fundamental para
orientar las acciones del Consejo Municipal de Paz y Justicia Civica. Su propodsito es
identificar de manera colectiva y estructurada las causas, condiciones, y dinamicas que
generan violencia, conflicto y deterioro del tejido social en el territorio, con el fin de
definir prioridades de intervencion y estrategias basadas en evidencia.

Este diagnéstico debera elaborarse mediante un proceso participativo, multisectorial y
territorializado, integrando tanto el conocimiento técnico como las experiencias y
percepciones de las comunidades, y contemplard& al menos los siguientes
componentes:

I. Andlisis de la situaciéon actual de violencia y conflictividad. Se debera
realizar una caracterizacion integral de los fendmenos de violencia presentes en
el municipio, considerando:

a) Tendencias, tipos y modalidades de violencia (interpersonal,
comunitaria, institucional, estructural).

b)  Grupos mas afectados o vulnerables.

c) Espacios publicos o zonas geograficas con mayor exposicion a
riesgo.

Este analisis debera basarse en datos actualizados provenientes de fuentes
oficiales de los tres niveles de gobierno, informes de organismos
especializados, estudios académicos y/o trabajos previos de diagndstico
realizados por autoridades u organizaciones.

Il. Valoracién del riesgo situacional y la peligrosidad criminal. Se debera llevar
a cabo una identificacion de riesgos a partir de la consulta con autoridades
municipales, cuerpos de seguridad y liderazgos comunitarios, para valorar:

Ne o
a) Percepciones de inseguridad. o@"“ Co

b) Presencia de factores de riesgo (tensiones sogi
armados, disputas territoriales).
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c) Condiciones minimas de seguridad para intervenir.

Este ejercicio permitira definir si existen condiciones adecuadas para desplegar
acciones comunitarias sin comprometer la integridad del personal o de la
poblacién participante.

lll. Consulta comunitaria y levantamiento participativo de informaciéon. El
diagnostico debera incorporar metodologias de proximidad social que permitan
escuchar directamente a la poblacion. Se recomienda la aplicacion de
herramientas como:

1.- Entrevistas semiestructuradas y reuniones de escucha.
2.- Encuestas comunitarias.
3.- Talleres participativos y grupos focales.
4.- Marchas exploratorias y mapeo comunitario.
La informacioén recabada debe permitir identificar:

1.- Las principales causas de conflicto y violencia desde la perspectiva
local.

2.- Los intereses, necesidades y capacidades de los diferentes actores.
3.- Las zonas de oportunidad para la accién colectiva.
IV. Identificacion de recursos y capacidades locales

Se realizara un inventario de recursos disponibles para la intervencion, tanto por
parte del gobierno municipal como de la sociedad civil y la comunidad,
considerando:

1.- Recursos humanos especializados.
2.- Presupuesto disponible.

3.- Redes comunitarias activas, liderazgos sociales, infraestructura o
equipamiento comunitario.

V. Cartografia y analisis georreferenciado
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2.- Areas prioritarias de intervencion.
3.- Localizacién de recursos y capacidades.

Este componente geografico facilitara la planificacion territorial y la asignacion
estratégica de recursos.

El documento final del diagndstico debera integrar los hallazgos provenientes de
distintas fuentes y metodologias, y sera presentado ante el Consejo para su
validacion. Su contenido servira como insumo clave para la definiciéon de las
problematicas prioritarias, la conformacion de los Equipos Técnicos
Interinstitucionales (ETIS), y la elaboracion del Programa de trabajo Anual del
Consejo Municipal.

Articulo.41.- Del Programa de Trabajo Anual del Consejo.

El Programa de Trabajo Anual del Consejo Municipal de Paz y Justicia Civica es el
instrumento operativo que orienta las acciones, estrategias y decisiones del Consejo
durante cada ejercicio anual, con base en los hallazgos del diagndstico social
participativo y los principios establecidos en este reglamento.

I.  Naturaleza y propésito. El programa de trabajo constituye una hoja de ruta
compartida que articula la participacion de los sectores institucionales vy
sociales representados en el Consejo, con el objetivo de atender las causas
estructurales de la violencia, promover la justicia civica, reconstruir el tejido
social y fortalecer la convivencia comunitaria en el municipio.

. Contenido minimo. El Programa de Trabajo Anual debera elaborarse de
forma colegiada y participativa, y debera contener, al menos, los siguientes
elementos:

a) Justificaciéon y diagndstico, base que fundamente las prioridades de
intervencion.

b) Objetivos generales y especificos, alineados al marco normativo y a
los principios del Consejo.

c) Lineas de accion y estrategias prioritarias, organizadas
tematico, grupo social o zona territorial. o@"

d) Actividades operativas, con responsables
stimados y cronograma de ejecucion.
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e) Indicadores de seguimiento y evaluacion, tanto de proceso como
de resultados.

f) Mecanismos de participacion ciudadana, en la implementaciéon y
evaluacion del plan.

g) Estrategias de articulacién interinstitucional y colaboracién con la
sociedad civil.

h) Anexos técnicos, como mapas, cronogramas o fichas de proyecto.

lll.  Proyeccién trianual. Aunque su vigencia formal sera anual, el programa
podra contemplar una proyeccién estratégica a tres afos, que permita
continuidad, sostenibilidad e innovacion progresiva en las acciones del
Consejo, articulandose con los planes municipales de desarrollo y otros
instrumentos de politica publica local.

IV. Aprobaciéon y actualizacién. El Programa de Trabajo Anual debera ser
presentado por la Secretaria Técnica del Consejo y aprobado por la
Asamblea General del Consejo en sesiéon ordinaria. Podra ser actualizado
mediante acta y acuerdo del Consejo, cuando existan cambios sustanciales
en el contexto, se obtengan nuevos datos del diagndstico o se identifiquen
aprendizajes relevantes durante su ejecucion.

El cumplimiento del Programa de Trabajo Anual sera responsabilidad compartida entre
los integrantes del Consejo, los Equipos Técnicos Interinstitucionales y las
dependencias municipales, con base en los principios de corresponsabilidad,
transparencia y enfoque en resultados.

Articulo.42.- Del Plan Municipal de Paz, Justicia Civica y Reconstrucciéon del
Tejido Social.

El Plan Municipal de Paz, Justicia Civica y Reconstruccion del Tejido Social es el
instrumento estratégico y transversal que orienta la politica publica municipal hacia una
cultura de paz, la prevencion de las violencias, la cohesidon comunitaria y la justicia

construccién de paz en el territorio.
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I. Finalidad y vision estratégica. El Plan Municipal tiene como finalidad integrar
de forma progresiva y sistémica los enfoques de paz, reconstruccion del tejido
social y justicia civica en toda la estructura del gobierno municipal, en sus
politicas, programas, normativas, planes de desarrollo y mecanismos de atenciéon
ciudadana.

Asimismo, busca incidir en las practicas, planes y agendas de los actores
sociales, comunitarios, religiosos, empresariales y educativos del municipio,
articulando esfuerzos y capacidades para fomentar entornos de seguridad
humana, convivencia pacifica y bienestar colectivo.

ll. Principios rectores del Plan. La formulacién e implementacion del Plan
Municipal se regira por los siguientes principios:

a) Enfoque de paz positiva, entendida como la creacién de condiciones
estructurales y culturales para la convivencia y atencion a las causas de la
violencia.

b) Prevencioén de las violencias, mediante acciones centradas en las causas
estructurales y no solo en la reaccion institucional.

¢) Reconstruccion del tejido social, impulsando vinculos de confianza,
didlogo y colaboraciéon comunitaria.

d) Justicia civica, como via para resolver conflictos de manera no punitiva,
educativa y restaurativa.

e) Territorializacion, priorizando zonas con mayores riesgos, exclusion o
conflictividad.

f) Participacion multisectorial y corresponsable, articulando actores
publicos, sociales y comunitarios.

lll. Contenido del Plan Municipal. El Plan debera contener, al menos:

a) Integracion del Diagnéstico Social participativo, elaborado en la
etapa previa del Consejo Municipal y los equipos técnicos.

b) Visién estratégica de transformacion del municipio, q
largo plazo y se exprese en objetivos comunes.
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c) Lineas estratégicas y ejes de intervencion tematicos, que articulen
programas, dependencias y actores sociales.

d) Estrategias de transversalizacidon institucional, con propuestas
concretas para la inclusion de estos enfoques en:

1- Reglamentos y normativas locales.
2- Planes municipales de desarrollo.
3- Programas sectoriales.

a) Presupuestos participativos y mecanismos de gestion ciudadana, en
caso de que aplique.

b) Modelo de articulacién interinstitucional e intersectorial, con canales
formales de colaboracion y corresponsabilidad.

4- Estrategias para el fortalecimiento del modelo de justicia civica,
incluyendo acciones comunitarias, restaurativas y formativas que
contribuyan a su implementacion efectiva, con participacion de los
Comités de Paz, las dependencias municipales y los actores sociales.

a) Mecanismos de seguimiento, evaluacion, rendicion de cuentas y
mejora continua.

IV. Elaboracién, aprobacién y actualizacion. El Plan Municipal sera formulado por
la Secretaria Técnica del Consejo, en coordinacion con la Presidencia Municipal
y con la participacion de las dependencias municipales, la Asamblea del Consejo
y representantes de los sectores sociales.

El documento debera ser aprobado por el Consejo y aprobado por el Cabildo
Municipal como politica publica oficial.

Su actualizacién debera realizarse al menos cada tres afios o cuando el Consejo
lo determine necesario, debido a cambios contextuales, hallazgos del diagnéstico
0 evaluaciones previas.

a la paz, desde el ambito institucional y social.
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Todas las dependencias municipales deberan considerar sus directrices al
formular sus programas operativos y estrategias territoriales.
Se invitara a los actores sociales, comunitarios, empresariales, académicos y

religiosos a alinear sus iniciativas a los principios y objetivos del Plan, mediante
convenios, agendas colaborativas y esquemas de corresponsabilidad.

CAPITULO IX.

DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION DE JUSTICA CiVICA

Articulo 43. De los objetivos de la Justicia Civica.

El presente Reglamento tiene los objetivos siguientes:

VL.

Articulo 44. De los Valores Civicos y la corresponsabilidad.

Fomentar la Cultura de la Legalidad que favorezca la convivencia social y la
prevencion de conductas antisociales;

Establecer las reglas minimas de la Justicia Civica y los mecanismos para la
imposicién de sanciones que deriven de conductas que constituyan faltas
administrativas, asi como los procedimientos para su aplicacion y la
instrumentacién de mecanismos alternativos para la solucion de conflictos;

Advertir y atender las conductas antisociales que puedan desencadenar en
algun conflicto;

Implementar con apoyo de la sociedad civil organizada, academia e iniciativa
privada un Portafolio de Soluciones y programas de trabajo a favor de la
comunidad que prevenga el delito en sus etapas mas tempranas;

Reconocer que la justicia restaurativa, no significa impunidad; que la resolucion
de los conflictos comunitarios desde su origen, significa ausencia de violencia y
seguridad permanente; y

Aumentar la capacidad civica de la comunidad para que los conflictos sean
oportunidades de cambios de paradigmas que construyan una paz positi
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Los valores civicos son aquellas conductas que favorecen la convivencia pacifica de las
personas. Estos valores son reconocidos por diversos grupos sociales y transmitidos de
una generacion a otra, por tanto, también forman parte del legado cultural social. Son
valores civicos los siguientes:

I Corresponsabilidad. Colaborar con la familia, vecinos, comunidad vy
autoridades hacia un objetivo comun.

ll. Dialogo. Platicar con respeto y prudencia con una comunicacion asertiva y
positiva para la solucién de conflictos.

lll. Honestidad. Decir la verdad, ser objetivo, hablar con sinceridad y respeto a las
opiniones de otras personas, sin herirlas.

IV. Humildad. Conocer las propias limitaciones, defectos y debilidades y actuar de
acuerdo a tal conocimiento.

V. Igualdad. Equiparar a todas las personas en derechos y obligaciones, segun
sus circunstancias, tratando a los iguales como iguales y a los desiguales como
desiguales.

VI. Justicia. Dar a cada uno lo que le corresponde o pertenece, siendo objetivo y
tomando la mejor decision.

VII. Prudencia. Saber evaluar los riesgos y controlarlos en la medida de lo posible.

VIIl. Respeto. Reconocer, aceptar, apreciar y valorar las cualidades de los demas y
sus derechos, incluyendo la diferencia, la diversidad y el cumplimiento a la
normatividad.

IX. Sensibilidad. Ser compasivos, utilizar la empatia y entender el dolor ajeno.

X. Solidaridad. Fomentar la colaboracion social, el apoyo y la ayuda en
situaciones adversas, que consoliden familias, amistades y comunidades.

Articulo 45. De los sujetos

que transiten en el Municipio de San José del Rincon, Estado de
conformidad con lo dispuesto en la Ley General de los Derechos de
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También se aplicara a las personas juridicas con independencia de su domicilio social o
fiscal, cuando su personal realice actos constitutivos de falta administrativa dentro del
Municipio.

Cuando se trate de personas juridicas, sera el representante legal o apoderado juridico
quien debera ser citado y comparecer en los términos del presente Reglamento, en
caso de desacato, seran subsidiariamente responsables los socios 0 accionistas.

Articulo 46. De la responsabilidad juridica.

La responsabilidad determinada conforme al presente Reglamento es auténoma de las
consecuencias juridicas que las conductas pudieran generar en otro ambito.

El Juez Civico determinara la remisién de los probables infractores al Ministerio Publico,
cuando los hechos de que tenga conocimiento, con motivo de sus funciones, puedan
ser constitutivos de delito.

Articulo 47. Autoridades competentes en materia de Justicia Civica.

La aplicacion del presente Reglamento corresponde a:

I.  El Presidente Municipal,
Il.  La Secretaria del Ayuntamiento;
Ill. La Secretaria de Seguridad Ciudadana;
IV. Direccién de Prevencion Social;
V. Area de Justicia Civica;
VI.  Los Jueces Civicos; y
VIl.  Los auxiliares.

Articulo 48. Del Presidente Municipal.

Corresponde al Presidente Municipal:

I.  Aprobar el numero, distribucidon y competencia de los Juzgados Civicos en el
Municipio;
Proponer al Cabildo el nombramiento de

convocatoria ciudadana y removerlos cuando se justifique que ha
una causa o falta grave que afecte sus funciones;
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Ill.  Instruir a las autoridades municipales, el ambito de sus respectivas
competencias, a las acciones tendientes a la difusién, promocion y cumplimiento
de las disposiciones del presente Reglamento; vy,

IV. Las demas que fortalezcan la Justicia Civica, el Buen Gobierno y la Cultura de la
Legalidad en el Municipio.

Articulo 49. De la Secretaria del Ayuntamiento

Corresponde al Secretario de Ayuntamiento:

I.  Proponer el numero, distribucion y competencia de los Juzgados Civicos en el
Municipio;

Il.  Proponer al Presidente Municipal los nombramientos, adscripcion y remocion de
los Jueces Civicos;

Ill.  Realizar, mediante convocatoria ciudadana publica y abierta, la seleccion de los
Jueces Civicos, previa aprobacién del Ayuntamiento;

IV.  Suscribir convenios con autoridades federales, estatales, municipales, asi como
con instituciones publicas o privadas que tengan como objetivo el fortalecimiento
de la Justicia Civica y la profesionalizacion del personal del Juzgado Civico;

V. Celebrar convenios con instituciones publicas y privadas para lograr la
canalizacion de infractores a partir de las medidas para mejorar la convivencia

cotidiana;

VI.  Conocer y resolver sobre el recurso de inconformidad en materia de Justicia
Civica;

VII.  Solicitar informes a los Jueces Civicos sobre los asuntos a su cargo;

VIIl.  Establecer, con la Secretaria de Seguridad municipal y la Area de Justicia

Civica, los procedimientos necesarios para el intercambio de informacién
respecto de las remisiones de probables infractores, procedimientos iniciados y
concluidos, sanciones aplicadas, conmutacion de sanciones por trabajo en favor
de la comunidad y acuerdos derivados de mecanismos de mediacion o
conciliacién entre particulares y el cumplimiento de los acuerdos derivados de
estos ultimos; vy,

IX. Las demas que senalen las autoridades competentes en materia de Justicia
Civica y otras disposiciones juridicas aplicables.

0 50. De la Secretaria de Seguridad Municipal.
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Corresponde a la Secretaria de Seguridad Municipal:

VL.

VII.

VIII.

XI.

Prevenir la comision de faltas administrativas;

Preservar la seguridad ciudadana, el orden publico y la tranquilidad de las
personas, respetando los derechos humanos reconocidos por la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los Tratados Internacionales;
Detener y presentar ante el Juez Civico a los probables infractores que sean
sorprendidos al momento de estar cometiendo la falta administrativa o
inmediatamente después;

Ejecutar las o¢rdenes de presentacion que se emitan con motivo del
procedimiento que establece el presente Reglamento;

Trasladar, conducir y custodiar a los infractores al Centro de Detencion
Municipal;

Supervisar, evaluar, sancionar e informar el desempefo de sus Policias en la
aplicacion del presente Reglamento;

Compartir la informacion que soliciten las autoridades competentes en
materia de Justicia Civica y demas disposiciones aplicables;

Incluir en los programas de formacion y capacitacion policial, la materia de
Justicia Civica;

Auxiliar, en el ambito de sus competencias, a los Jueces Civicos en el
ejercicio de sus funciones;

Comisionar para resguardo y custodia del Juzgado Civico y los probables
infractores, por lo menos a dos Policias, preferentemente uno de cada sexo;
Y,

Las demas que sefalen las autoridades competentes en materia de Justicia
Civica y otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 51. Del area de Prevencion Social.

Corresponde a la Secretaria o Area de Prevencién Social conforme a sus funciones y
atribuciones normativas, instrumentar las acciones necesarias para la implementacion
de practicas basadas en evidencia para la prevencion social de la violencia y la

delincuencia con enfoque en la Justicia Civica, asi como el acompafamiento y apoyo a

Portafolio de Soluciones.

Del area de Justicia Civica.
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El area de Justicia Civica es una unidad administrativa adscrita a la Secretaria del
Ayuntamiento que tendra a su cargo las funciones administrativas de los Juzgados
Civicos, atendiendo a los principios de legalidad, responsabilidad, eficacia, eficiencia,
innovacion administrativa, aprovechamiento maximo de las tecnologias de la
informacién y de los recursos humanos y materiales disponibles.

Son atribuciones del area de Justicia Civica, las siguientes:

. Gestionar la infraestructura y los recursos materiales y humanos necesarios
para el buen funcionamiento de los Juzgados Civicos;

II. Coordinar el registro electronico de todas las personas que participan en las
audiencias de la justicia civica;

. Mantener el funcionamiento del registro audiovisual de las audiencias de
justicia civica;

V. Llevar el registro de los expedientes turnados a la Justicia Civica;

V. Certificar los documentos y actuaciones que ordene el Juez Civico;

VL. Proporcionar soporte logistico-administrativo a los jueces para la adecuada
celebracion de las audiencias;

VII. Proveer la programacion de las diligencias a desarrollarse en las salas de
audiencias;

VIIl. Generar todas las medidas necesarias para la buena marcha de los juzgados;

IX.  Administrar la agenda de los jueces con base en el control de cargas de
trabajo;

X. Coordinar el archivo de los asuntos;

XI. Brindar la atencion al publico que acude los Juzgados Civicos;

XIl.  Verificar procesos de notificaciones;

XIll. Proponer la expansién en el numero, distribucién y competencia de los

Juzgados Civicos en el Municipio al Secretario del Ayuntamiento;

Proponer al Secretario del Ayuntamiento los nombramientos, adscripcion y
remocion de los Jueces Civicos.
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XV. Elaborar los informes y sus reportes estadisticos, y

XVI. Las demas que senale el Juez Civico y el secretario del Ayuntamiento,
conforme a este Reglamento y otras disposiciones aplicables.

CAPITULO X
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS JUZGADOS CiVICOS

Articulo 53. De los operadores de la Justicia Civica.

A. OPERADORES

Son operadores de la Justicia Civica los siguientes:

l. Una Jueza o Juez Civico;

Il. Una Secretaria o Secretario Civico;

lll. Una persona Facilitadora;

IV. Una persona médica;

V. Una o un psicologo;

VI. Las y los policias de custodia que se requieran para el desahogo de las funciones
del Juzgado Civico; y

VII. El personal administrativo que el Ayuntamiento asigne a cada Juzgado Civico

Adicionalmente, de conformidad con las necesidades del servicio y la disponibilidad
presupuestaria del Municipio, el Juzgado Civico podra tener notificadores y personal
administrativo que se requiera, los cuales no tendran que sujetarse a los requisitos de
certificacion y permanencia senalados en el presente Reglamento.

B. REQUISITOS DE LOS OPERADORES

Para ingresar como operador de la Justicia Civica se requiere:

. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;
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Il. No estar sujeto a proceso penal o administrativo y no haber sido condenado
por delito doloso o falta administrativa grave y en general acreditar buena
conducta;

lll.  No estar inhabilitado, ni haber sido destituido por resolucién firme como
servidor publico; y

IV. Los operadores del Juzgado Civico de Nifias, Nifios y Adolescentes, ademas
de cumplir con los requisitos establecidos en el presente Reglamento,
deberan contar con conocimientos basicos en materia de atencion y
tratamiento de adicciones, conforme a lo dispuesto en la Ley General de los
Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes y en la Ley Nacional del Sistema
Integral de Justicia Penal para Adolescentes.

C. PERMANENCIA

Los operadores de la Justicia Civica deberan cumplir con los requisitos sefialados
en este reglamento y la capacitacién necesaria que, para tal efecto, proponga el
Consejo de Paz y Justicia Civica en coordinacion con la Area de Justicia Civica.

D. SUSPENSION
Seran motivos de suspension de los cargos del area de Justicia Civica, siguientes:
. Incumplimiento de deberes legales o administrativos.
Il. Faltas graves a la ética o a la funcién publica.
lll. Procesos judiciales penales en curso, especialmente por delitos graves.

IV. Responsabilidades administrativas resarcitorias determinadas por 6rganos
de fiscalizacion.

V. Ausencia injustificada del cargo por un periodo prolongado.

VI. Violacion a normas de control interno o de transparencia.

Conflictos de interés no declarados o uso indebido de recursos publico
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Seran motivos de separacion del cargo de Juez Civico los siguientes:

1.
V.

Renuncia voluntaria;
Incapacidad mental permanente;
Ser condenado por delito doloso; y

Ser responsable de faltas administrativas graves.

Articulo 54. DEL JUEZ CiVICO.

A. REQUISITOS

Para ser Jueza o Juez Civico se deben reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadana o ciudadano de nacionalidad mexicana, en pleno ejercicio
de sus derechos civiles y politicos;

Il. Tener por lo menos veintiocho afios de edad cumplidos al momento de su
designacion;

Ill. Tener titulo de licenciatura en derecho, contar con cédula profesional
expedida por la autoridad

correspondiente para el ejercicio de su profesién y tener por lo menos tres
afos de ejercicio profesional;

IV. No estar condenado por sentencia ejecutoriada delito doloso que
merezca pena corporal;

V. No estar inscrito en el Registro Nacional de Obligaciones Alimentarias o
en el Registro de Deudores

Alimentarios Morosos de la Entidad; y

VI. Acreditar los examenes, cursos o certificaciones correspondientes que
determiné el Ayuntamiento.

B. NOMBRAMIENTO

El Juez Civico sera nombrado mediante el siguiente procedimiento:

de la o] los
el Ayuntamiento publicara la convocatoria abierta y publica :

212
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establecera como minimo, los requisitos establecidos en la presente Ley.

- La o el Presidente Municipal, contando con el resultado, por orden de
prelacion, seleccionara y propondra ante el Cabildo a las y los candidatos
para su designacion y nombramiento.

El Juez Civico dependera jerarquicamente del area de Justicia Civica adscrito a la
Secretaria del Ayuntamiento y podra adscribirsele nominalmente a la Secretaria
del Ayuntamiento.

C. ATRIBUCIONES

Son atribuciones del Juez Civico las siguientes:
I. Conocer, calificar y sancionar las infracciones establecidas en la presente Ley;
en los reglamentos municipales de Justicia Civica y demas disposiciones juridicas
aplicables;

Il. Llevar a cabo audiencias publicas para resolver sobre la responsabilidad de las
personas probables infractoras;

[ll. Fomentar y proponer la solucién pacifica de conflictos entre particulares, a
través de mecanismos alternativos de solucibn de controversias como la
mediacion, la conciliacion o la justicia restaurativa;

IV. Reportar inmediatamente al servicio publico gratuito de localizacion de
personas extraviadas del Estado de México, la informacion sobre las personas
presentadas, sancionadas, asi como las que se encuentren en tiempo de
recuperacion;

V. Concluido el procedimiento que corresponda, autorizar la devolucion de los
objetos y valores que portaban las personas al momento de ingresar a las
instalaciones del Juzgado Civico.

No se podran devolver los objetos que por su naturaleza sean peligrosos o que
pongan en riesgo la salud o integridad de las personas, tale RiNé "
estupefacientes, psicotropicos, enervantes o sustancias toxicas; 04'
V1. Ordenar que se realice el dictamen psicosocial a las personas ini S Re .
r aplicar Medidas para Mejorar Convivencia Cotidiana;
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VII. Expedir recibo oficial a la persona infractora para que esta realice el pago de

la multa impuesta ante la tesoreria municipal;

VIIl. Garantizar la seguridad juridica, el debido proceso y los derechos humanos

de las personas probables infractoras;

IX. Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con el Ministerio Publico y las

autoridades judiciales correspondientes;

X. Solicitar, de ser necesario, el auxilio de la fuerza publica, para el adecuado

funcionamiento del Juzgado Civico;

XI. Remitir al Ministerio Publico a las personas que sean presentadas como

probables infractores, cuando los hechos constituyan un probable delito;

Xll. Dar vista a las autoridades competentes cuando derivado de la detencion,

traslado o custodia, las personas probables infractoras presenten indicios de

maltrato, abuso fisico o verbal o exaccion;

XIlI. Solicitar por escrito a las autoridades competentes, apoyo para retirar objetos

que estorben la via publica, la limpieza de lugares que deterioren el ambiente, o

bien, que atenten contra la seguridad y dafien la salud publica;

XIV. Comisionar al personal adscrito al Juzgado Civico para realizar notificaciones

y diligencias;

XV. Rendir un informe anual ante el Cabildo;

XVI. Habilitar al personal para suplir las ausencias temporales de la o el Secretario

Civico;

XVII. Garantizar el conocimiento y respeto de los derechos que asisten a las

personas detenidas;

XVIII. Autorizar con su firma la expedicion de copias certificadas a quien tenga

interés juridico y legitimo de documentos que obren en el archivo del Juzgado

Civico;

XIX. Conocer, calificar e imponer las sanciones que procedan por las infracciones

que deriven con motivo de la aplicacién del Libro Octavo del Cédigo Administrativo

del Estado de México en el &mbito de competencia

municipal correspondiente, excepto las de caracter fiscal y se apegara a los

procedimientos establecidos en el mismo; y

XX. Las demas que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y otras
disposiciones juridicas aplicables

LOS IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS
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Son impedimentos del Juez Civico para conocer de asuntos, los siguientes:

l. Haber intervenido en el mismo procedimiento como asesor o defensor
juridico, parte quejosa, o haber actuado como perito, consultor técnico,
testigo o tener interés directo en el procedimiento;

Il. Ser cényuge, concubina o concubinario, conviviente, tener parentesco en
linea recta sin limitacion de grado, en linea colateral por consanguinidad y
por afinidad hasta el segundo grado con alguno de los interesados, o que
éste cohabite o haya cohabitado con alguno de ellos;

lll. Ser o haber sido tutor, curador, haber estado bajo tutela o curatela de alguna
de las partes, ser o haber sido administrador de sus bienes por cualquier
titulo;

IV. Cuando él, su cényuge, concubina, concubinario, conviviente, o cualquiera
de sus parientes en los grados que expresa la fraccion Il de este articulo,
tenga un juicio pendiente iniciado con anterioridad con alguna de las partes;

V. Cuando él, su conyuge, concubina, concubinario, conviviente, o cualquiera
de sus parientes en los grados que expresa la fraccion Il de este articulo, sea
acreedor, deudor, arrendador, arrendatario o fiador de alguna de las partes, o
tengan alguna sociedad con éstos;

VI. Cuando antes de comenzar el procedimiento o durante éste, haya
presentado él, su conyuge, concubina, concubinario, conviviente o cualquiera
de sus parientes en los grados que expresa la fraccion Il de este articulo,
querella, denuncia, demanda o haya entablado cualquier accién legal en
contra de alguna de las partes, o cuando antes de comenzar el
procedimiento hubiera sido denunciado o acusado por alguna de ellas;

VII. Haber dado consejos o manifestado extrajudicialmente su opinién sobre el
procedimiento o haber hecho promesas que impliquen parcialidad a favor o
en contra de alguna de las partes, o

VIIl. Cuando él, su conyuge, concubina, concubinario, conviviente o cualquiera
de sus parientes en los grados que expresa la fraccion Il de este articulo,

iniciado el procedimiento, hubiera recibido
independientemente de cual haya sido su valor.
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El Juez Civico debera excusarse para conocer de los asuntos en los que intervengan
por cualquier causa de impedimento que se establecen en este articulo, mismas que no
podran dispensarse por voluntad de las partes.

Cuando un Juez Civico advierta que se actualiza alguna de las causas de impedimento,
se declarara separado del asunto sin audiencia de las partes y remitira los registros al
Juez Civico mas proximo.

Si el Juez Civico no se excusa a pesar de tener algun procedimiento, cualquiera de las
partes podra interponer la recusacion ante el propio Juez Civico, dentro de las 12 horas
siguientes a que tuvo conocimiento del impedimento. La recusacion se podra interponer
oralmente o por escrito, sefialando la causa en que se justifica y los medios de prueba
pertinentes. La recusacion notoriamente improcedente o promovida de manera
extemporanea, se desechara de plano.

Interpuesta la recusacion, el recusado remitira inmediatamente el registro de lo actuado
y los medios de prueba ofrecidos al Titular responsable de Justicia Civica, quien
designara al juez civico mas proximo o se apersonara al Juzgado Civico para celebrar
una audiencia dentro de las 12 horas siguientes con las partes y el Juez Civico, en las
que podran hacer uso de la palabra sin que se admitan réplicas. Concluido el debate, el
Titular responsable de Justicia Civica resolvera de inmediato sobre la legalidad de la
recusacion y contra la misma no habra recurso alguno.

Articulo 55. Del Secretario Civico del Juzgado

Para ser Secretaria o Secretario del Juzgado Civico se deben cumplir con los mismos
requisitos que para Juez Civico.

A. DE LAS ATRIBUCIONES

Son atribuciones del secretario del Juzgado Civico las siguientes:
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I. Autorizar con su firma y el sello del Juzgado Civico las actuaciones en que
intervenga la o el Juez Civico en ejercicio de sus funciones;

Il. Custodiar los objetos y valores de la o las personas probables infractoras,
previa emision de la boleta de registro que expida;

lll. Elaborar las boletas de registro sefialando el nombre de la o el infractor, su
situacion juridica, descripcion general de los bienes retenidos y, en su caso, el
destino o devoluciéon de dichos bienes;

IV. Integrar y resguardar los expedientes relativos a los procedimientos del
Juzgado Civico;

V. Devolver los objetos y valores de las personas infractoras;

VI. Vigilar la integracion y actualizacion del Registro de Personas Infractoras;

VII. Suplir las ausencias de la o el Juez Civico, si ésta es mayor a quince dias,
debera de autorizarse en Sesion de Cabildo; y

VIIl. Las demas que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y otras
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 56. Del Facilitador

A.- Para ser persona Facilitadora de un Juzgado Civico se deben reunir los
siguientes requisitos:

I. Ser ciudadana o ciudadano de nacionalidad mexicana, en pleno ejercicio de sus
derechos civiles y politicos;

II. Tener veinticinco afos de edad al dia de su designacién en el Juzgado Civico;
lll. Ser licenciado en derecho, medios alternos de soluciéon de conflictos, psicologia,
sociologia, antropologia, trabajo social, en comunicaciones, o carrera afin, contar con
cédula profesional expedida por la autoridad correspondiente para el ejercicio de su
profesion y tener, al menos, un afo de experiencia profesional;

IV. No estar condenado por sentencia ejecutoriada delito doloso que merezca pena
corporal;

V. Estar certificado por el Centro Estatal de Mediacion, Conciliacion y Justicia
Restaurativa del Poder Judicial del Estado de México; y

VI. Acreditar los examenes de actualizacion, cursos o certificaciones correspondientes a
su funcién determinados por el Ayuntamiento

B.- DE LAS ATRIBUCIONES
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I. Conducir el procedimiento de mediacion o conciliacion en forma gratuita, imparcial,
transparente, flexible y confidencial;

Il. Informar a las y los involucrados sobre la naturaleza, principios, fines y alcances de la
mediacion, de la conciliacion y de la justicia restaurativa;

lll. Implementar y substanciar procedimientos de mediacion o conciliacibn comunitaria,
o social en el Municipio, en todos los casos en que sean requeridos por sus habitantes
o por las autoridades municipales. Tratandose de conflictos en nucleos agrarios, se
remitiran a la autoridad competente;

IV. Cuidar que las partes participen en el procedimiento de manera libre y voluntaria,
exentas de coacciones o de influencia alguna;

V. Informar a las y los participantes, la posibilidad de cambiar el medio alterno de
solucién de controversias, cuando de acuerdo con los participantes resulte conveniente
emplear uno distinto al inicialmente elegido, siempre que este sea mas conveniente
para ambas partes;
VI. Llevar un libro de registro de los procesos de mediacion o conciliacion;
VII. Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, los acuerdos o convenios a que
lleguen los participantes a través de la mediacién o de la conciliacion en términos de lo
previsto por la Ley de Mediaciéon, Conciliacion y Promocion de la Paz Social para el
Estado de México;
VIII. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos entre particulares que deriven de
mecanismos alternativos de solucién de controversias;

IX. Asegurarse de que los convenios entre las partes estén apegados a la legalidad;
X. Someterse a los programas de capacitacion continua y evaluacién periddica en los
términos de las disposiciones aplicables;

XI. Proporcionar copia certificada del convenio generado; y

XlIl. Las demas que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y otras
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 57. Del Equipo Técnico de Justicia Civica

A. DE SUINTEGRACION
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El equipo técnico se integrara con un enfoque multidisciplinario por médicos,
psicélogos, crimindlogos, trabajadores sociales, analistas sociales u otros expertos
en temas sociales y de salud mental, que asi lo considere el Director, quienes
colaboraran con el Juez Civico para identificar factores de riesgos del probable
infractor y facilitar entre las partes el proceso de Justicia Civica, asistiendo al Juez
Civico en la recomendacion de las medidas civicas que consideren convenientes
para la modificacion del comportamiento de las personas de manera positiva.

B. DE LOS REQUISITOS

Ademas de los requisitos sefialados en el presente Reglamento, para ser
integrante del Equipo Técnico se requiere lo siguiente:

. El médico o médico legista que presta sus servicios en el Juzgado Civico,
debera contar con titulo y cédula profesional en medicina y acreditar 2 afios
de experiencia profesional;

Il. Para ser Evaluador Psicosocial, debera contar con titulo y cédula profesional
de Licenciado en Psicologia, con estudios en Psicologia Clinica, Psicologia
Sistémica o Psicologia Ecosistémica y acreditar 2 afios de experiencia
profesional; vy,

lll. Para ser Analista Social, debera contar con titulo y cédula profesional de
Licenciado en Criminologia, Sociologia o Trabajo Social y acreditar 2 afios de
experiencia profesional.

C. DEL NOMBRAMIENTO

El Equipo Técnico sera propuesto de comun acuerdo entre el Titular responsable
de Justicia Civica y el Secretario del Ayuntamiento del Municipio, quien emitira los
nombramientos correspondientes.

D. DE LAS ATRIBUCIONES

El Equipo Técnico, tendras las atribuciones siguientes:

. Son facultades de la o el
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personas que lo requieran y sean presentadas en el Juzgado Civico;
lll. Solicitar el inmediato traslado a un centro de atencion hospitalaria a las o
los detenidos que presenten lesiones 0 menoscabo en su salud, y que por su
naturaleza y gravedad requieran de valoracion médica especializada;
IV. Llevar un libro de registro de las certificaciones médicas que realice; y
V. Las demas que le confiera la presente Ley y otras disposiciones juridicas
aplicables

ll. Son facultades de la o el Psicélogo adscrito al Juzgado Civico:

I. Contener a la persona probable infractora, en caso de presentar
alguna afectacion emocional;

Il. Evaluar condiciones psicosociales presentes que incrementen el
riesgo de agresion de la persona probable infractora, para indagar
sobre el origen del problema y determinar acciones que incidan en el
comportamiento cognitivo-conductual,

lll. Aplicar las herramientas que permitan llevar a cabo una evaluacién
de perfil psicosocial para determinar el nivel riesgo de una futura
conducta antisocial de la persona probable infractora;

IV. Evaluar el dafo psicolégico y emocional a la victima;

V. Elaborar un reporte para la o el Juez Civico sobre las evaluaciones
de perfil psicosocial realizadas; y

VI. Las demas que sefialen las autoridades competentes en materia de
Justicia Civica y otras disposiciones juridicas aplicables

Articulo 58. Atribuciones en materia de Justicia Civica y Prevencidn social.

El Area de Prevencién Social en el Municipio de San José del Rincoén, sera autoridad
corresponsable y de apoyo al Equipo Técnico del Juzgado Civico, con las atribuciones
que le han sido delegadas en la materia, ademas de cumplir con las siguientes:

a) Contar con un directorio de las instituciones publicas o privadas que brindan
servicios a la comunidad con atencion focalizada en poblaciones en situacion
de riesgo;

de Soluciones, sobre la atencion a las problematicas
omunitarias del Municipio;
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c¢) Ejecutar las labores comunitarias en coordinacién con el Area de Justicia
Civica;

d) Tener como prioridad a los infractores canalizados para ser ingresados a los
programas de prevencion;

e) Las demas que sefalen las autoridades competentes en materia de Justicia
Civica y otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 59. Del policia Primer Respondiente

I.  Ser policia municipal en activo y perteneciente a la Secretaria de Seguridad
Publica Municipal;

Il. Contar con su CUIP Cedula Unica de Identificacion Policial de manera
vigente.

A. Son atribuciones del policia primer respondiente las siguientes:

I.- Vigilar las instalaciones del Juzgado Civico y brindar proteccién a las personas que
en él se encuentren;

Il. Auxiliar a los elementos de policia que hagan presentaciones, en la custodia de las
personas probables infractoras, hasta su ingreso a las areas correspondientes;

lll. Realizar el ingreso y salida de las personas probables infractoras a las areas
correspondientes, asi como revisar a los mismos para evitar la introduccién de objetos
que pudieren constituir inminente riesgo a su integridad fisica, con estricto apego a los
derechos humanos;

IV. Custodiar a las personas infractoras y probables infractoras, que se encuentren en
las areas del Juzgado Civico, asi como velar por su integridad fisica; y

V. Las demas facultades que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y las
demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 60. De la persona de confianza, asesor o defensor juridico

A. DESIGNACION
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La persona de confianza, asesor o defensor juridico podra ser designado por el
probable infractor desde el momento de su detenciodn, el asesor o defensor juridico
debera ser licenciado en derecho o abogado titulado con cédula profesional y con
experiencia en la materia. A falta de éste o ante la omisién de su designacion, el
probable infractor podra representarse por si mismo.

El asesor o defensor juridico acreditara su profesion ante el secretario del Juzgado
o ante el juez en turno antes del inicio de la audiencia, mediante la cédula
profesional legalmente expedida por la autoridad competente.

Cuando el probable infractor no pueda o se niegue a designar un asesor o
defensor juridico particular, el probable infractor podra representarse por si mismo,
procurando el Juez Civico usar un lenguaje coloquial o acorde a la situacion
procurando explicar detalladamente cada acto durante la audiencia evitando usar
tecnicismos juridicos que no pueda conocer el probable infractor

De ser el caso en que se amerite que el infractor requiera apoyo juridico de un
asesor civico municipal el Juez designara al asesor en turno.

B. REQUISITOS Y NOMBRAMIENTO DEL ASESOR CiVICO MUNICIPAL

Ademas de los requisitos sefalados en el presente Reglamento, para ser Asesor
Civico Municipal se requiere lo siguiente:

. Contar con titulo y cédula profesional de Licenciado en Derecho;

Il. Acreditar experiencia, competencias y habilidades en materia de justicia
civica, métodos alternativos de solucion de controversias, sistema de justicia
penal, derechos humanos y prevencion social de la violencia y la
delincuencia; y,

lll. El Asesor Civico Municipal sera propuesto por el titular responsable de
Justicia Civica y lo aprobara el Secretario del Ayuntamiento.

C. ATRIBUCIONES
Son atribuciones del Asesor Civico:

. Brindar el acompanamiento y asesoria al probable infractor durante el
proceso de Justicia Civica;

Il. Vigilar que se protejan los Derechos Humanos del probable i
victima;

ormar al probable infractor sobre las bondades de las medi
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IV. Las demas que senalen las autoridades competentes en materia de Justicia
Civica y otras disposiciones juridicas aplicables.

La intervencion del Asesor Civico no menoscabara el derecho del probable infractor
para intervenir, formular peticiones y hacer las manifestaciones que estime pertinentes.

CAPITULO XI
DE LA ACTUACION POLICIAL EN MATERIA DE JUSTICIA CiVICA
Articulo 61. De la policia orientada a la solucién de problemas.

Conforme al Modelo Nacional de Policia y Justicia Civica, la actuacién de la policia en
materia de Justicia Civica se orientara bajo el enfoque de Policia Orientada a la
Solucién de Problemas (POP por sus siglas en ingles), cuyo objetivo sera transformar la
filosofia del servicio policial para pasar del “cuerpo represivo del estado” a “facilitador de
la vida social”, asi como para mejorar la cobertura y la calidad del servicio policial en el
Municipio.
Este enfoque implica que la policia, con apoyo de sus unidades de analisis
criminolégico y direcciones de prevencion social de la violencia, sea capaz de identificar
las condiciones presentes en el entorno que facilitan o detonan las conductas violentas,
delictivas, faltas administrativas y que, a partir de esta informacién, se disefien
respuestas a la medida.
Son principios de la Policia Orientada a la Solucién de Problemas los siguientes:

a) Vigilancia y patrullaje estratégico;

b) Atencion a victimas;

c) Recepcion de denuncias;

d) Trabajo con la comunidad y proximidad social.

e)
Articulo 62. De la actuacion policial IN SITU.

El Policia actia con un enfoque de proximidad para la atencién temprana de los
conflictos in situ (en el lugar de los hechos) entre dos o mas partes, cuandomno
presencia la comision de un probable delito. Su funcion se orientara ?‘INCQ:"
comision de cualquier delito, falta administrativa o conducta antisocial y ree 4 tod .
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los actos necesarios para evitar una agresion real, actual o inminente para salvaguardar
la seguridad, el orden y la paz publicos.

Toda actuacion policial atendera a los principios de la Policia Orientada a la Solucién de
Problemas y se regira con observancia en el Protocolo Nacional de Actuaciéon de Primer
Respondiente.

Cuando en los procedimientos que establece este Reglamento obren pruebas
obtenidas por la Policia con equipos y sistemas tecnoldgicos, las mismas se apreciaran
y valoraran.

Articulo 63. Del procedimiento de mediacion comunitaria y resolucion de
conflictos IN SITU.

La Policia cuando no presencia la comision de un probable delito o falta administrativa,
estara capacitada para escuchar y dialogar con las partes, buscar entender el conflicto,
desactivar su escalamiento, proponer la mediacion comunitaria y resolucion de
conflictos in situ cuando asi lo permita la situacién, o remitir a las partes o al probable
infractor ante el Juzgado Civico.

En la resolucion de conflictos in situ, se promovera la cultura de la paz a través de la
mediacion comunitaria como mecanismo para la transformacion del conflicto y la
reconstruccion del tejido social.

Articulo 64. De la detencion del probable infractor.

Al realizar las acciones para la detencién de un presunto infractor, la Policia debera
observar el siguiente procedimiento:

l. Respetar los derechos humanos con apego a la normatividad aplicable del
uso de la fuerza publica;

II.  Utilizar candados de mano, conforme a lo dispuesto en la normatividad
aplicable;

Ill.  Poner inmediatamente a disposicion de la autoridad competente al probable
infractor;

Mexicanos y demas normatividad aplicable; y
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V. Abstenerse de infringir, instigar o tolerar actos de intimidacion,
discriminacion, tortura y en general cualquier trato cruel, inhumano o
degradante.

Para la detencién de un presunto infractor se observaran los principios de legalidad,
racionalidad, congruencia, oportunidad, proporcionalidad, presuncién de inocencia y no
autoincriminacion.

Si el detenido como probable infractor se observa que se encuentra afectado de sus
facultades mentales o requiere de atencion médica con urgencia, sera remitido a las
instituciones médicas y asistenciales competentes conforme a protocolo establecido y
en su caso, se dara aviso a quienes ejerzan su patria potestad, tutela, guarda o
custodia, informando de ello al Juez Civico en turno.

Si el detenido como probable infractor es extranjero se permitira la intervencion del
personal consular de su pais o de cualquier persona que lo pueda asistir; si no se
demuestra su legal estancia en el pais por carecer de los documentos migratorios
vigentes, el detenido sera puesto a disposicién de las autoridades correspondientes,
una vez que cumpla la sancion impuesta.

Cuando por motivo de una detencién por faltas administrativas al presente Reglamento,
se advierta que el detenido haya cometido algun delito sancionado por la legislacion en
materia penal, mediante oficio en el que se establezcan los antecedentes del caso, de
inmediato se pondra al detenido a disposicién del Ministerio Publico, asi como los
objetos que se les recojan, sin perjuicio de que se impongan por la propia autoridad
municipal las sanciones administrativas que procedan.

Articulo 65. Del Informe Policial Homologado por faltas administrativas.

Conforme a la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica y la Ley del
Registro Nacional de Detenciones, el Informe Policial Homologado debera ser llenado
por el Policia primer respondiente que tuvo de conocimiento de la probable infraccion
administrativa y quien realizé las actuaciones correspondientes al caso concreto, asi
como la puesta a disposicion ante el Centro de Detencién Municipal.

El registro inmediato sobre la detencion que realiza la autoridad por faltas
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detallada sobre la detencion y su presentacion ante el Juzgado Civico y/o autoridad
competente.

El Informe Policial Homologado debe ser completo, los hechos deben describirse con
continuidad, cronoldgicamente y resaltando lo importante; no debera contener
afirmaciones sin el soporte de datos o hechos reales, por lo que debera evitar
informacién de oidas, conjeturas o conclusiones ajenas al hecho.

Articulo 66. De la detencion en flagrancia.

Cualquier persona podra detener a otra en la comisién de una falta administrativa por
flagrancia, debiendo entregar inmediatamente al probable infractor ante la autoridad
mas proxima.

Se considera que la persona ha sido detenida en flagrancia por sefalamiento, siempre
y cuando, inmediatamente después de cometer una infraccion administrativa no se
haya interrumpido su busqueda o localizacion.

El Policia rendira el Informe Policial Homologado con sus anexos y en caso de
detencion del probable infractor, lo pondra a disposicion del Centro de Detencién
Municipal y Juzgado Civico para que se le practique el dictamen médico de rigor.

Articulo 67. Todas las personas que sean remitidas ante el Juez Civico en calidad de
detenidos, se les debera previamente practicar examen médico. La Autoridad Municipal
a través de la unidad administrativa correspondiente, debera disponer de personal
meédico para realizar el examen mencionado en el presente articulo las 24 horas del dia.

Articulo 68. Se concede accion popular, a fin de que cualquier persona denuncie a las
Autoridades Municipales las irregularidades que infrinjan este Reglamento, o cualquier
otro de caracter municipal.

Articulo 69. De la policia de custodia.

Cada Juzgado Civico tendra, al menos, un Policia de Custodia que sera designado por
el titular de la Secretaria de Seguridad Publica municipal, o quien este designe,
teniendo las atribuciones siguientes:

. Vigilar las instalaciones del Juzgado Civico, brindando pro
personas que se encuentren en su interior;
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Il Requerir el auxilio de los policias del Centro de Detencion Municipal, para la
presentacién de probable infractor en su custodia, ante el Juez Civico;

Ml Realizar la revisidon de personas que ingresen al Juzgado Civico, para evitar
la introduccion de objetos que pudieren constituir inminente riesgo a su
integridad fisica, y

IV. Las demas que senale el Juez Civico, el Secretario de Seguridad Publica
Municipal y otras disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO XII
DEL CENTRO DE DETENCION MUNICIPAL

Articulo 70. Disposiciones generales del Centro de Detencién.
El Juez Civico requerira el informe policial homologado en el momento en que le sea
presentada una persona en calidad de detenido como presunto responsable de la
comision de una infraccion o falta administrativa al presente Reglamento.
Por ningun motivo se internara en el Centro de Detenciéon Municipal a persona alguna
que sea remitida por autoridad administrativa o judicial, si no se presenta el oficio o
boleta de internamiento, el cual debera contener los datos de la persona que sera
internada, asi como la firma y sello de la autoridad ordenadora, el cual debera estar
dirigido al titular de la Secretaria de Seguridad Publica municipal, al titular de la
Direccién General de Policia y Transito, o en su caso al titular o encargado del Centro
de Detencion Municipal, debiéndose acompanar el dictamen médico correspondiente
elaborado en fecha y hora reciente al internamiento.
Todo detenido, antes de ser internado en el Centro de Detencidon Municipal, estara
sujeto por parte de la autoridad correspondiente a una inspeccion personal a fin de
verificar que no traiga en su poder alguna sustancia u objetos ilicitos con que pueda
lesionar o lesionarse, o bien causar algun dano a las instalaciones.
Ninguna persona detenida podra ser internada en el Centro de Detenciéon Municipal,
con cintas, cintos, lentes, cordones, cerillos, encendedores, cigarros, teléfonos o
cualquier otro objeto que ponga en peligro la integridad fisica del mismo interno_o
compafieros de celda.
Los detenidos que ingresen al Centro de Detencién Municipal, seran interne
ientes bases:
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I. Los menores de edad seran resguardados en el area de observaciéon designada
para tal efecto;

ll. Los detenidos por faltas administrativas o que se encuentren a disposicion de la
autoridad investigadora o judicial, permaneceran en celdas distintas;

lll. Las personas con alguna enfermedad infecciosa o contagiosa, con alguna
enfermedad mental o con una actitud agresiva, seran internados en celda
distinta a los demas;

IV. Las mujeres y hombres ocuparan celdas distintas;

V. Se tendran las consideraciones del caso a las personas de la tercera edad, con
discapacidad y a los detenidos por delitos culposos; y

VI. Los detenidos que formen parte de una corporaciéon policial deberan ser
internados en una sola celda.

Para cumplir con lo anterior, el Centro de Detencion Municipal contara con las
instalaciones necesarias.

Articulo 71. De las medidas de seguridad

Al cambio de turno del personal del Centro de Detencidon Municipal se debera realizar:

I Una revision en el area de celdas a fin de contabilizar el numero de
detenidos y verificar ante que autoridad se encuentran a disposicion; y

Il Una revision de las instalaciones del area de celdas para verificar que los
objetos personales del detenido no sean de los prohibidos y verificar los
accesos a dichas celdas y lugares de ventilacion a fin de evitar en todo
momento que algun detenido se evada de la justicia.

Cualquier irregularidad que se detecte en el area de celdas dentro del Centro de
Detencion Municipal debera ser reportada de inmediato mediante informe por escrito al
titular de la Secretaria de Seguridad Publica municipal y al titular de la Area de Justicia
Civica, indicando de forma concreta los hechos y datos relevantes, asi como las
medidas adoptadas o sugeridas para corregirla.

Como medida de seguridad y con el objeto de salvaguardar la integridad y Io
humanos de los detenidos internados en el Centro de Detencién Municipal
debera contar con camaras de videograbacion instaladas y oper
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CAPITULO XIll

DEL TRABAJO EN FAVOR DE LA COMUNIDAD Y LAS MEDIDAS CiVICAS

Articulo 72. Para los efectos de esta Ley, se entiende por Trabajo en Favor de la
Comunidad a la prestacion de servicios voluntarios y honorificos de orientacion,
limpieza, conservacion, restauracion u ornato, en lugares localizados en la
circunscripcion territorial en que se hubiere cometido la infraccién.

LAS MEDIDAS PARA MEJORAR LA CONVIVENCIA COTIDIANA, SE
CONSIDERARAN COMO UN TIPO DE TRABAJO EN FAVOR DE LA COMUNIDAD.

A.- Son actividades de Trabajo en Favor de la Comunidad, entre otras, las siguientes:
I. Limpiar, pintar o restaurar centros publicos educativos, de salud o de servicios;

[I. Limpiar, pintar o restaurar los bienes dafiados por la o el infractor, o semejantes a los
mismos;

lll. Realizar obras de ornato en lugares de uso comun;

IV. Realizar obras de balizamiento, limpiar o reforestar lugares de uso comun;

V. Impartir platicas, cursos, asesorias o actividades relacionadas con la profesion, oficio
u ocupacion de la o el infractor;

VI. Participar en la organizacién o logistica de talleres, exposiciones, muestras
culturales, eventos artisticos y/o deportivos en espacios de concurrencia colectiva que
determine el Ayuntamiento;

VII. Asistir a los cursos, terapias o talleres disefiados para corregir su comportamiento,
que determine el Ayuntamiento; y

VIII. Las demas que determine el Ayuntamiento. Dichas actividades podran
en las dependencias de la administracion publica o en las instituciones
ivas, sociales o privadas que determine el Ayuntamiento
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Articulo 73. De la conmutacion del arresto o multa por trabajo en favor de la
comunidad.

Procede la conmutacion del arresto o multa por trabajo en favor de la comunidad
cuando la infraccion administrativa o falta civica cometida por el infractor deba
conocerse de oficio y no cause dafos morales o patrimoniales a particulares, a
excepcion de la aplicacion de las Medidas para Mejoras la Convivencia Cotidiana,
dichas medidas se podran aplicar si se garantiza la reparacién del dafo.

Cuando el infractor acredite de manera fehaciente su identidad y domicilio, podra
solicitar al Juez Civico le sea permitido realizar actividades de trabajo en favor de la
comunidad, a efecto de no cubrir la multa o arresto que se le hubiere impuesto, excepto
en los casos de reincidencia.

El Juez Civico, valorando las circunstancias personales del infractor, podra acordar la
suspension de la sancién impuesta y sefalar los dias, horas y lugares en que se
llevaran a cabo las actividades de trabajo en favor de la comunidad y, sélo hasta la
ejecucion de las mismas cancelara la sancion que se trate.

El trabajo en favor de la comunidad sera supervisado por la Secretaria o Direccion de
Prevencién del Municipio, en apoyo a las funciones en materia de Justicia Civica.

Articulo 74. De las medidas civicas.

Las Medidas Civicas son una solucién a través de actividades recomendadas por el
Equipo Técnico para modificar el comportamiento de las personas de manera positiva.
El Juez Civico atendiendo al perfil de riesgo del probable infractor recomendara
someterse a las Medidas Civicas que establezca el Portafolio de Soluciones en materia
de Justicia Civica.

Al fijar una o varias medidas civicas, el Juez Civico establecera un plazo de suspension
del procedimiento, que no podra ser inferior a dos dias ni superior a dos afos, las
cuales, de forma enunciativa mas no limitativa, se sefalan:

I.  Residir en un lugar determinado;

Il. Frecuentar o dejar de frecuentar determinados lugares o personas;

lll. Abstenerse de consumir drogas o estupefacientes o de ab
bebidas alcohdlicas;
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IV. Participar en programas especiales para la prevencion y el tratamiento de
adicciones;

V. Aprender una profesién u oficio o seguir cursos de capacitacion en el lugar o
la institucion que determine el Juez Civico;

VI. Prestar servicio social a favor del Municipio o de instituciones de
beneficencia publica;

VIl. Someterse a tratamiento médico o psicologico, de preferencia en
instituciones publicas;

VIIl. Tener un trabajo o empleo, o adquirir, en el plazo que el Juez Civico
determine, un oficio, arte, industria o profesion, si no tiene medios propios de
subsistencia;

IX. Someterse a la vigilancia que determine el Juez Civico; y,

X. Cualquier otra condicion que, a juicio del Juez Civico, logre una efectiva
tutela de los derechos de la parte quejosa.

Para fijar las Medidas Civicas, el Juez Civico podra disponer que el probable infractor
sea sometido a una evaluacion previa. La parte quejosa, podra proponer al Juez Civico
las condiciones a las que consideran debe someterse el probable infractor.

El Juez Civico preguntara al probable infractor si se obliga a cumplir con las medidas
civicas impuestas y, en su caso, lo prevendrad sobre las consecuencias de su
inobservancia.

Las Medidas Civicas suspenden el procedimiento de Justicia Civica o suspenden los
efectos de la sancion.

Articulo 75. Del acuerdo de medidas civicas.

El acuerdo de las Medidas para Mejorar la Convivencia Cotidiana debera contener:

I.  Programa, accioén y/o actividad;
Il. Numero de sesiones;
lll.  Institucion a la que se canaliza el infractor; y

GACETA MUNICIPAL 2026 231



232

»yu

iEl poder de servir!

© 7121242097-98
@ sanjosedelrincon.gob.mx
Calle Guadalupe Victoria, #12,

San José del Rincon Centro,
Méx. C.P. 50660

‘GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

ESTADO DE

EXICO«

Merece Mas

“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

En caso de incumplimiento, el infractor sera citado a comparecer para que explique
ante el Juez Civico en turno el motivo por el cual no cumplié con las medidas civicas
aplicadas. En caso de que su falta no esté justificada el Juez Civico aplicara la sancion
correspondiente; y

En los casos de los menores de edad, los padres o los tutores deberan de firmar el
acuerdo y se haran responsables de colaborar para su cumplimiento.

Corresponde al Equipo Técnico de justicia civica realizar el seguimiento y evaluacion de
las medidas civicas impuestas por el Juez Civico al infractor, con el objetivo de
determinar su impacto social en la modificacion del comportamiento positivo, la cultura
de la paz y la reconstruccion del tejido social como acciones para evitar el escalamiento
de la violencia comunitaria.

Articulo 76. Del seguimiento y supervision de las medidas civicas

La unidad de seguimiento en la supervision de las medidas civicas, tendra las
atribuciones siguientes:

I.  Supervisar y dar seguimiento a las medidas civicas aplicadas por el Juez
Civico, asi como hacer sugerencias sobre cualquier cambio que amerite
alguna modificacion de las medidas u obligaciones impuestas;

Il. Entrevistar periddicamente a la parte quejosa o testigo, con el objeto de dar
seguimiento al cumplimiento de la medida civica aplicada y canalizarlos, en su
caso, a la autoridad correspondiente;

lll. Realizar entrevistas, asi como visitas no anunciadas en el domicilio o en el
lugar en donde se encuentre el probable infractor o sancionado;

IV. Verificar la localizacion del probable infractor o sancionado en su domicilio o
en el lugar en donde se encuentre, cuando la modalidad de la medida civica
aplicada por el Juez Civico asi lo requiera;

V. Requerir que el probable infractor o sancionado proporcione muestras, sin
previo aviso, para detectar el posible uso de alcohol o drogas prohibidas, o el
resultado del examen de las mismas en su caso, cuando la modalidad de la
medida civica aplicada por el Juez Civico asi lo requiera;

VI. Supervisar que las personas e instituciones publicas y privadas; e

g : : y &

Juez Civico encargue el cuidado del probable infractor o sanciona
igaciones contraidas; 9,
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VII.  Solicitar al probable infractor o sancionado la informacién que sea necesaria
para verificar el cumplimiento de las medidas y obligaciones aplicadas;
VIll. Revisar y sugerir el cambio de las condiciones de las medidas civicas

aplicadas al probable infractor o sancionado, de oficio o a solicitud de parte,
cuando cambien las circunstancias originales que sirvieron de base para
imponer la medida;

IX. Informar a las partes aquellas violaciones a las medidas y obligaciones
aplicadas que estén debidamente verificadas, y puedan implicar Ila
modificaciébn o revocacion de la medida o suspension y sugerir las
modificaciones que estime pertinentes;

X. Conservar actualizada una base de datos sobre las medidas civicas vy
obligaciones impuestas, su seguimiento y conclusion;

Xl.  Solicitar y proporcionar informacion a las oficinas con funciones similares de
otros Municipios dentro de sus respectivos ambitos de competencia;

Xll.  Ejecutar las solicitudes de apoyo para la obtencion de informacion que le
requieran las oficinas con funciones similares de otros Municipios en sus
respectivos ambitos de competencia;

Xlll.  Canalizar al probable infractor o sancionado a servicios sociales de asistencia,
publicos o privados, en materias de salud, empleo, educacién, vivienda vy
apoyo juridico, cuando la modalidad de la medida civica aplicada por Juez
Civico asi lo requiera, y

XIV. Las demas que establezca el presente Reglamento o demas disposiciones
aplicables.

El cumplimiento de la medida civica deja sin sancion al infractor, pero su incumplimiento
sera motivo para la imposiciéon de trabajo en favor de la comunidad.

Para el seguimiento y supervision de las Medidas Civicas el Equipo Técnico del
Juzgado Civico se auxiliara de la Direccion de Prevencién Social, y demas
dependencias de gobierno conforme a la coordinacion interinstitucional en materia de
Justicia Civica.
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Articulo 77. Corresponde al Juez Civico en turno, por la infraccién cometida a
cualquiera de las disposiciones del presente Reglamento u otros reglamentos
municipales, vigilar por el interés superior del menor y el interés superior de la victima y
garantizar el respeto a la dignidad humana de las mujeres, la no discriminacion, la
libertad de las mujeres, la prevencion y atencion de todo tipo de violencia contra las
mujeres durante su ciclo de vida y la violencia en general contra cualquier persona en el
caso aplicara medidas preventivas de proteccion que podran ser de emergencia o
preventivas dichas medidas no podran exceder de 15 dias y deberan expedirse
valorando el nivel de riesgo y dentro de las 24 horas que se conocieron los hechos.

Son Medidas de Emergencia las siguientes:

Desocupacion, por el probable responsable, del domicilio conyugal o del que
habite la victima, independientemente de la acreditacion de propiedad o
posesion del inmueble, aun en los casos de arrendamiento del mismo;

Prohibicion al probable responsable de acercarse al domicilio, lugar de
trabajo, de estudios, del domicilio de las y los ascendientes y descendientes o
cualquier otro que frecuente la victima;

Reingreso de la victima al domicilio, una vez que se salvaguarde su
seguridad;

Prohibicion de intimidar o molestar a la victima en su entorno social, asi como
a cualquier integrante de su nucleo familiar, incluidos la via telefénica,
cualquier otro medio electronico de comunicacion o tecnologias de la
informacién y comunicacion, asi como cualquier otra manifestacién o
expresion de cualquier naturaleza que atente contra la victima, realizada por
el agresor a través de terceras personas.

Son Medidas Preventivas las siguientes:

Inventario de los bienes muebles e inmuebles de propiedad
incluyendo los implementos de trabajo de la victima;
Uso y goce de bienes muebles que se encuentren en el inmu e s
de domicilio a la victima;
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lll.  Acceso al domicilio en comun, de autoridades policiacas o de personas que
auxilien a la victima a tomar sus pertenencias personales y familiares que
vivan en el domicilio;

IV. Entrega inmediata de objetos de uso personal y documentos de identidad de
la victima y familiares que vivan en el domicilio;

V. Auxilio policiaco de reaccion inmediata a favor de la victima, con autorizacién
expresa de ingreso al domicilio donde se localice o se encuentre la victima en
el momento de solicitar el auxilio; y

VI.  Brindar al agresor servicios reeducativos integrales, especializados, gratuitos
y con perspectiva de género, en instituciones debidamente acreditadas.

Para subsanar cualquier laguna legal se aplicara supletoriamente la Ley General para
un Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia, asi como la Ley de Acceso de
las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del estado de México. Lo anterior para
salvaguardar la integridad seguridad de las Mujeres, Nifas, Nifios y Adolescentes.

CAPITULO XIV

DE LOS MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS,
JUSTICIA RESTAURATIVA Y REPARACION DEL DANO

Articulo 78. Disposiciones generales

Se privilegiara la proposicion de soluciones pacificas de conflictos comunitarios o
conflictos que deriven de faltas administrativas que se conozcan a peticion de parte
agraviada, con la finalidad de garantizar la reparacion de los dafios causados.
Cualquier persona, en caso de que considere que alguien mas ha cometido una falta
administrativa en su contra, o se vea afectada por un conflicto comunitario, podra
solicitar al Juez a través de queja o reclamacion presentada formalmente por escrito en
el Juzgado Civico que se cite a dicha persona para que realice un procedimiento de
mediacién o conciliacion.

quedaran asentados en un acta que deberan suscribir las partes,
Mediacion y el Juez Civico.
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Articulo 79. De los mecanismos alternativos de solucion de controversias

Son mecanismos alternativos de solucion de controversias:

I.  La mediacion;y
II.  La conciliacion.

Dichos mecanismos se resolveran atendiendo a las disposiciones de la Ley General de
Mecanismos Alternativos para la Solucién de Controversias y de la Ley de Mecanismos
Alternativos para la Solucion de Controversias para el Estado de México y demas
normatividad aplicable en la materia.

Articulo 80. De los Jueces Civicos como facilitadores de mecanismos alternativos
de solucion de controversias.

Para que el Juez Civico pueda fungir como facilitador en Mecanismos Alternativos para
la Solucion de Controversias, debera acreditar la certificacion del Instituto de
Mecanismos Alternativos para la Solucion de Controversias del Poder Judicial del
Estado de México, de lo contrario tendra que canalizar los casos al Centro de
Mediacion Municipal.

Articulo 81. De la Justicia Restaurativa.

Conforme al articulo 21 de la Ley General de Mecanismos Alternativos de Soluciéon de
Controversias, la Justicia Restaurativa se podra obtener a través de cualquier
metodologia a eleccion de las partes, incluidos los mecanismos alternativos
contemplados por dicha Ley.

La Justicia Restaurativa se podra aplicar para la reparacion del dafio o perjuicio
derivado de cualquier conflicto comunitario que sea sometido en materia de Justicia
Civica.

Articulo 82. De la reparacion del dafio.

La reparacion del dafio debera establecer lo siguiente:

I.  Obligaciones a cumplir por una o ambas partes;

orma y lugar de pago o cumplimiento de las obligaciones;
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Ill.  Consecuencias en caso de incumplimiento a las obligaciones en los plazos
pactados; y
IV.  Aceptacion de los términos por las partes.

Si en la audiencia de conciliacién o mediacion se llega a un acuerdo y se establece un
Plan de Reparacion del dafio a entera satisfaccion de las partes, el Centro de
Mediacién hara del conocimiento al Juez Civico de dicha resolucion, quien suspendera
el procedimiento hasta en tanto se dé por cumplido.

En caso de incumplimiento, se citara a las partes a una nueva audiencia de
conciliaciéon, y en caso de que no lleguen a un acuerdo, se procedera a imponer la
sancion que corresponda, dejando a salvo los derechos del afectado para proceder por
la via que proceda. En dichos procedimientos el Juez Civico que fungié como facilitador
no podra ser quien determine la existencia de la falta administrativa.

CAPITULO XV

DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIOS DE LOS JUZGADOS CiVICOS

Articulo 83. El procedimiento ante los Juzgados Civicos se sustanciara bajo los
principios de oralidad, publicidad, concentracion, contradiccion, inmediacion,
continuidad y economia procesal.

a) A falta de disposicion expresa en este ordenamiento sera aplicable de manera
supletoria el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Asimismo, en el desarrollo de los procedimientos, se debera privilegiar el uso de medios
digitales, electronicos, o de cualquier otra tecnologia que permitan la presentacion de
una queja y la solucion expedita de los conflictos.

b) Las actuaciones deberan constar por escrito y podran ser almacenadas en
sistemas informaticos; éstas permaneceran en el archivo del Juzgado Civico, conforme
a la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios.

c¢) Las audiencias deberan ser registradas por cualquier medio
e del Juzgado, la grabacidon o reproduccién de imagenes
o parte de las actuaciones y registros.
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d) El procedimiento ordinario podra dar inicio con los siguientes supuestos:
I. Con la presentaciéon de la o el probable infractor por parte de un elemento de la
policia, cuando exista flagrancia y alteracién del orden publico o se ponga en riesgo la
seguridad publica;
Il. Con la remision al Juzgado Civico de la persona probable infractor por parte de otras
autoridades, por hechos considerados infracciones en materia de Justicia Civica
previstas en la presente Ley o normatividad aplicable; y

lll. Con la presentacion de una queja por parte de cualquier persona ante el Juzgado
Civico, contra una persona probable infractora.

La o el Juez Civico determinara si los actos u omisiones son considerados como
infracciones de acuerdo con la presente Ley y demas disposiciones aplicables en
materia de Justicia Civica.

DEL PROCEDIMIENTO POR QUEJA

A.- Cualquier particular podra presentar quejas ante el Juzgado Civico, por
hechos constitutivos de probables infracciones en materia civica, contempladas en la
presente Ley, de forma oral, por escrito, a través de medios electronicos o digitales o de
cualquier otra tecnologia.

En todos los casos, la queja debera contener nombre y domicilio de las partes o en su
caso proporcionar referencias que permitan su localizacién, relatoria de los hechos
motivo de la queja y firma de la persona quejosa; quien podra presentar pruebas
relacionadas a la probable infraccion, incluyendo fotografias y videograbaciones;
las cuales seran valoradas y calificadas por la o el Juez Civico.

B.- Presentada la queja, se analizara y determinara si existen elementos
suficientes que constituyan una probable infraccion y de no encontrarse presentes
alguna de las partes, ya sea la o el quejoso, o la persona probable infractora girara’

dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes.
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En caso de que se considere que la queja no contiene elementos suficientes que
denoten la posible comisién de una infraccidon, acordara de inmediato, fundando vy
motivando su improcedencia; debiendo notificar a la persona quejosa en ese mismo
acto. Si no fuere posible en ese momento, dejara constancia del motivo y le notificara a
mas tardar, al dia siguiente.

Cuando se advierta que de la queja escrita interpuesta no se cuente con datos precisos
de la persona probable infractora o de su localizacion, requerira de manera inmediata al
quejoso a efecto de en un término de tres dias contados a partir de la notificacion del
requerimiento, complemente su queja con los datos correspondientes. De no cumplir
con lo requerido en el término establecido, se determinara la improcedencia de la queja;
debiendo notificar a la o el quejoso al dia siguiente.

C.- El citatorio que emita la o el Juez Civico a las partes, sera notificado por el
personal habilitado para tal efecto, acompafiado por un elemento policial y debera
contener, cuando menos, la siguiente informacion:

I. El Ayuntamiento y Juzgado Civico que corresponda, su domicilio y teléfono;

Il. Nombre y domicilio de la o el probable infractor o infractora;

Ill. La probable infraccion por la que se le cita;

IV. Nombre de la persona quejosa;

V. Fecha y hora de la celebracién de la audiencia;

VI. Nombre de la o el Juez Civico que emite el citatorio;

VII. Nombre, cargo y firma de quien notifique; y

VIIl. La solicitud a las partes para que aporten los medios de conviccién o elementos
probatorios que estimen pertinentes para su desahogo en la audiencia.

D.- Las notificaciones personales se haran en el domicilio fisico o electrénico que
para tal efecto se haya sefalado, en los términos de lo previsto por el Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

E.- Si la persona probable infractora es adolescente, la citacién se hara por medio
de quien ejerza la patria potestad, custodia o tutela de derecho o de hecho.
F.- En caso de que la o el quejoso no se presentare a la audiencia sin causa
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Si la persona probable infractora no compareciera a la audiencia, la o el Juez Civico
librara orden de presentacion, turnandola de inmediato a la Direccion de Seguridad
Publica Municipal o su equivalente, misma que sera ejecutada bajo su mas estricta
responsabilidad, sin exceder de un plazo de cuarenta y ocho horas.

G.- Las y los policias que ejecuten las 6rdenes de presentacion, deberan hacer
comparecer ante el Juzgado Civico a las personas probables infractoras, observando
los principios de actuacion a que estan obligados, so pena de las sanciones aplicables
en su caso.

H.- La audiencia se llevara a cabo en el siguiente orden por la o el Juez Civico:

I. Al iniciar se verificara que existan las condiciones para que se lleve a cabo la
audiencia y que la citacién haya sido realizada conforme a derecho. En caso de que
haya mas de una parte quejosa, deberan nombrar un representante comun para efectos
de la
intervencién en el procedimiento;

Il. Se invitara a las partes a que resuelvan su conflicto por medio de un mecanismo
alternativo de solucion de controversias, explicandoles en qué consisten. Si ambas
partes aceptaran, las canalizara con un Facilitador para llevar a cabo dicho
procedimiento. Si las partes se negaran al procedimiento continuara con la audiencia;

lll. Presentara los hechos consignados en la queja, la cual podra ser ampliada por el
quejoso;

IV. Se otorgara el uso de la palabra a la persona probable infractora, o a su defensor,
para que formule las manifestaciones que estime convenientes;

V. La persona probable infractora y quien interpuso la queja podran ofrecer las pruebas
que consideren pertinentes acompafiando todos los elementos materiales, técnicos e
informativos necesarios para su desahogo;

VI. Se admitiran vy recibiran aquellas pruebas testimoniales, '?;"’[i.ﬂég:a-
videograbaciones y demas medios de prueba que considere legales y peril : 4
do con el caso concreto. En el caso de que las (€S 0

ruebas enunciadas y admitidas, seran desechadas en el
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VII. Se dara el uso de la voz a la o el quejoso, asi como a la persona probable
infractora, o de ser el caso, a su defensor, para que agreguen las manifestaciones que
estimen convenientes;

VIIl. Se resolvera en la misma audiencia sobre la responsabilidad de la persona
probable infractora, explicando a las partes los motivos por los cuales tomd dicha
decision y, establecera la sancion correspondiente; y

IX. Una vez que la persona juzgadora haya establecido la sancién, informara a la
persona infractora, en caso de que proceda, sobre la posibilidad de conmutar la misma
y le consultara respecto si quiere acceder a dicha conmutacion.

l.- Para el caso de las fotografias y videograbaciones, quienes las presenten
deberan proporcionar al Juzgado Civico los medios para su reproduccion al momento
del desahogo de la prueba, en caso contrario estas seran desechadas.

J.- Cuando la presentacién de las pruebas ofrecidas dependiera del acto de
alguna otra autoridad, la persona juzgadora suspendera la audiencia y sefalara dia y
hora para la presentacion y desahogo de las mismas.
En ese caso, requerira a la autoridad de que se trate para que facilite esas pruebas, lo
que deberd& hacer en un plazo de cuarenta y ocho horas.

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE MEDIACION Y CONCILIACION

A.- Los procedimientos de mediacion o conciliacion se sujetaran en los
términos previstos en la Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocion de la Paz Social
para el Estado de México.

B.- La Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocion de la Paz Social para el
Estado de México es de aplicacion supletoria a las disposiciones previstas en este
Capitulo y, en lo conducente.

C.- En ninguna circunstancia podran someterse a un procedimiento de

mujeres, ninas y (efe |
D.- El convenio alcanzado adquirira la condicién de cosa juzgads ’"3’
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constar por escrito y contener los requisitos de fondo y forma que establece la Ley en la
materia.

El incumplimiento a los acuerdos generados podra ser reclamado por la via de apremio,
prevista por el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México. En ese caso la
parte que se considere afectada podra hacer del conocimiento de la o el Juez Civico en
cualquier momento sobre el incumplimiento para que este pueda continuar con el
procedimiento para sancionar infracciones administrativas.

E.- Si en la audiencia de mediacion o conciliacién se llega a un convenio o se
establece un acuerdo de reparacion del dafio a entera satisfaccion de las partes, la o el
Facilitador suspendera el procedimiento hasta en tanto se dé por cumplido.

En caso de incumplimiento al convenio o acuerdo de reparacion del dafio, se citara a
las partes a una nueva audiencia de conciliacién, y en caso de que no lleguen a un
acuerdo, se procedera a imponer la sancién que corresponda, dejando a salvo los
derechos del afectado para proceder por la via que corresponda.

El convenio o acuerdo de reparacion del dafio podra ser modificado a peticion fundada
de cualquiera de las partes, con la aceptacion de ambas.

La o el Facilitador al tener conocimiento de que el convenio o acuerdo de reparacion del
dafo ha sido cumplido en sus términos, dara por concluido el asunto.

F.- De los procedimientos que se desahoguen y resuelvan a través de
mecanismos alternativos de solucién de controversias a que se refiere la presente Ley,
debera quedar registro en los archivos del Juzgado Civico y en el Registro de Personas
Infractoras.

G.- A quien incumpla el convenio de mediacién o conciliacién, la persona
juzgadora, podra imponer una sancién en los términos de la fraccion IX del articulo 65
de esta Ley. A partir del incumplimiento del convenio o el acuerdo de reparaciéon del
dafno, la persona afectada tendra 15 dias para solicitar que se haga efectivo el
apercibimiento. Transcurridos seis meses a partir de la firma del convenio, sélo se
procedera por nueva

H.- En el caso de que las partes manifestaran su voluntad
iliar, se dara por concluida la audiencia de mediacion o conciliacion
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audiencia sobre la responsabilidad de la persona probable infractora, en la cual se
continuara con el procedimiento normal.

.- La o el Facilitador, llevara a cabo el procedimiento de mediacion o
conciliacion, hasta su conclusion con el convenio o acuerdo de reparacion del dafo.

En el caso de las lesiones a que se refiere en la fraccion X del articulo 62 de esta Ley,
la persona juzgadora, solicitara al médico en turno, certifique el grado de las lesiones de
los ofendidos, para corroborar que tardan en sanar hasta quince dias y no amerite
hospitalizaciéon y continuar con el procedimiento de mediacién o conciliacion.

La reparacion del dano sera establecida por las partes y quedara asentada en el
convenio o acuerdo de reparacion del dafo.

Articulo 84. De la competencia territorial.

El Juez Civico es competente para conocer de los asuntos cometidos dentro del
Municipio, que se hayan iniciado en éste y tenga efectos en otro, o se haya iniciado en
otro y tenga efectos en el Municipio.

Los infractores a quienes se les imponga trabajo en favor de la comunidad o que se les
aplique una o varias medidas civicas, podran cumplir sus encomiendas en otros
Municipios.

El Juez Civico del Municipio supervisara el cumplimiento de dichas medidas cuando asi
sea solicitado por Jueces Civicos de otros Municipios e informara sus avances.

Articulo 85. De las normas supletorias.

Se aplicaran de manera supletoria al presente Reglamento, el Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales y el Cédigo Penal para el procedimiento y resolucion durante la
audiencia, asi como la Ley de Mecanismos para la mediacion.

La responsabilidad determinada conforme al presente Reglamento es auténoma de las
consecuencias juridicas que las conductas pudieran generar en otro ambito.

Articulo 86. Del registro de las actuaciones.
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Las audiencias de Justicia Civica seran registradas por cualquier medio,
preferentemente tecnoldgico, para acreditar su certeza. La grabacion o reproduccion de
imagenes y sonidos se considerara como parte de las actuaciones y registros y se
conservaran en resguardo hasta por seis meses, momento en el cual se procedera a su
remisién al archivo.

Articulo 87. Del respeto y orden en las audiencias.
Toda persona que intervenga o asista a las audiencias esta obligada a observar respeto
y mantener el orden, absteniéndose de emitir comentarios y manifestaciones respecto a

las actuaciones que se desarrollen. El Juez Civico podra ordenar el desalojo de las
personas que transgredan estos principios.

Articulo 88. De los traductores e intérpretes.

Cuando la parte quejosa o el probable infractor no hablen espafiol o tengan alguna
discapacidad auditiva y no cuenten con traductor o interprete, el Municipio le
proporcionara uno, sin cuya presencia el procedimiento de Justicia Civica no podra dar
inicio.

Articulo 89. De la justicia civica para adolescentes.

En caso de que el probable infractor sea adolescente, se ajustara a lo siguiente:

I.  El Juez Civico citara a quien detente la custodia o tutela, legal o, de hecho, en
cuya presencia se desarrollara la audiencia y se dictara la resolucion;
Il.  En tanto acude quien custodia o tutela al adolescente, éste debera permanecer
en el Juzgado Civico, en la seccion de adolescentes;
lll. Todos los adolescentes que hayan cometido una infraccién administrativa al
presente Reglamento deberan ser puestos a disposicion del Juez Civico en
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IV. En caso de que el adolescente resulte responsable, el Juez Civico lo
amonestara y le hara saber las consecuencias juridicas y sociales de su
conducta;

V. Cuando se determine la responsabilidad de un adolescente en la comisién de
alguna de las infracciones previstas en este ordenamiento se le impondra
sancion correspondiente; y,

VI.  Si a consideracion del Juez Civico el adolescente se encontrara en situacion de
riesgo, lo enviara a las autoridades competentes a efecto de que reciba la
atencion correspondiente.

Las personas menores de doce afnos que hayan cometido alguna infraccion o falta
administrativa prevista en el presente Reglamento, sé6lo seran sujeto a rehabilitacion y
asistencia social a través de las Medidas Civicas que se estimen necesarias para lograr
el comportamiento positivo del probable infractor.

Articulo 90. De la evaluacién médica previo a la Audiencia Civica.

Constituira un procedimiento de rigor toda puesta a disposicién de un probable infractor
ante el Centro de Detencion Municipal y el Juzgado Civico previo a la celebracion de la
audiencia civica, la valoracién médica del estado fisico y mental del probable infractor,
cuyo dictamen debera de ser suscrito por el médico de guardia.

Cuando el probable infractor deba cumplir la sancion mediante un arresto, y no se haya
hecho la revision previamente, el Juez Civico ordenara se proceda a su valoracion
médica.

Articulo 91. De la evaluacion psicosocial de las partes.

Desde la recepcion del probable infractor ante el Centro de Detencion Municipal, el
Policia o el Juez Civico compartiran los asuntos con el Equipo Técnico para que éste
realice las evaluaciones correspondientes que le permitan advertir la existencia de
factores de riesgo para evitar el escalamiento de la violencia por conductas de riesgo
por violencia.
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psicologico, entre otros programas para la prevencion social de la violencia y la
delincuencia.

Articulo 92. De la reunién previa.

La Justicia Civica se abordara bajo un enfoque multidisciplinario que busca atender las
causas Yy las consecuencias de la violencia comunitaria, a través de la prevencion y
medidas civicas para la transformacién del conflicto y la reconstruccion del tejido social,
con este objetivo el Juez Civico se auxiliara con los operadores de la Justicia Civica con
quienes llevara a cabo una reunidon previa para conocer los casos que seran
presentados ante audiencia civica.

De manera breve, el Policia Orientado a la Solucién de Problemas o de Proximidad
Social expondra caso por caso, el Juez Civico se asistira del Equipo Técnico el cual
expondra los hallazgos encontrados en la evaluacion psicosocial, dictaminando si el
probable infractor es susceptible para atencion especializada a través de las medidas
civicas.

De ser apto, propondran su atencion a traves del Portafolio de Soluciones en materia de
Justicia Civica, en el que se acordara la medida civica a través de programas, acciones
o actividades integrales, la frecuencia y duracién, asi como las instituciones de apoyo
interinstitucional, publico o privada y las Organizaciones de la Sociedad Civil en que se
llevaran a cabo dichas actividades, debiendo acordar su seguimiento y evaluacion.

En la reunion previa, de ser el caso, se escuchara al Asesor Civico y al Representante
Social, con el propdsito de tener la informacién necesaria para lograr la mejor solucion
para atender el comportamiento social positivo del probable infractor y evitar que la
causa del problema escale a posibles actos de violencia en el futuro.

Articulo 93. De las reglas procesales para Audiencia Civica.

Los Jueces Civicos previo a la celebracién de la audiencia deberan observar las
siguientes reglas procesales:
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Ademas, se le permitirda una llamada telefénica efectiva a la persona de su
confianza con una duracién maxima de cinco minutos bajo la responsabilidad
del Secretario del Juzgado Civico en turno;

Cuando el probable infractor se encuentre en estado de ebriedad o bajo el influjo
de estupefacientes o sustancias psicotropicas o toxicas, el Juez Civico ordenara
al médico que, previo examen que practique dictamine el estado de salud y
sefale el plazo probable de recuperacion, que sera la base para fijar el inicio del
procedimiento. En tanto se recupera sera ubicado en la seccidn que
corresponda o trasladado a su domicilio;

Tratandose de probables infractores que por su estado fisico o mental denoten
peligrosidad o intencion de evadirse del Juzgado Civico, se ordenara su
vigilancia hasta que inicie la audiencia;

Cuando el probable infractor padezca alguna enfermedad o discapacidad
mental, a consideracion del médico, el Juez Civico suspendera el procedimiento
y citara a las personas obligadas a la custodia del enfermo o persona con
discapacidad mental, a falta de éstos, lo remitira a las autoridades de salud,
instituciones médicas o instituciones de asistencia social competentes en el
Municipio o en el Estado, que deban intervenir, a fin de que se le proporcione la
ayuda o asistencia que requiera; y,

Cuando comparezca el probable infractor ante el Juez Civico, éste le informara
del derecho que tiene a comunicarse con un abogado o persona para que le
asista y defienda, en su defecto, le facilitard a un Asesor Civico Municipal.

Articulo 94. De la audiencia civica.

La audi
l.

encia se desarrollara de la forma siguiente:

Iniciada la audiencia, el Juez Civico pedira a las partes que proporcionen su
nombre, pero si se tratase de menores de edad, se resguardara su identidad;
Acto seguido, el Juez Civico explicara los objetivos y dinamica del procedimiento
de Justicia Civica;

El Juez Civico expondra de manera concreta los hechos contenldos en eI
informe policial, 0 en su caso en la queja, y si lo considera necesario, G
la declaracion del policia o del quejoso;

El Juez Civico otorgara el uso de la palabra al probable infractor o
esor Civico, para que formule las manifestaciones que estime ¢
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El probable infractor y el quejoso en su caso podran ofrecer las pruebas que
consideren pertinentes acompanando todos los elementos materiales, técnicos e
informativos necesarios para su desahogo;

El Juez Civico admitird y recibira aquellas pruebas que considere legales y
pertinentes de acuerdo al caso concreto. En el caso de que el probable infractor
o el quejoso no presenten las pruebas que se les haya admitido, las mismas
seran desechadas en el mismo acto;

VII.EI Juez Civico dara el uso de la voz al probable infractor, al quejoso o en su caso, al

VIII.

policia primer respondiente por si quisieren agregar algo;

Por ultimo, el Juez Civico resolvera en la misma audiencia sobre la
responsabilidad del probable infractor, explicando los motivos por los cuales
tomo dicha decision y establecera la sancién o en su caso, la medida civica
correspondiente; v,

Una vez que el Juez Civico haya establecido la sancién sin una medida civica,
informara al infractor, en caso de que proceda, sobre la posibilidad de conmutar
la misma a través del trabajo en favor de la comunidad y le consultara respecto
si quiere acceder a dicha conmutacion; vy,

Para el caso de que el Juez Civico imponga al infractor una medida civica, esta
debera atender al perfil de riesgo y las recomendaciones previas del Equipo
Técnico contenidas en el Portafolio de Soluciones, ordenando que el
seguimiento y evaluacion del caso se lleve a cabo por la Secretaria o Direccion
a cargo de la Prevencién de la Violencia y la Delincuencia en el Municipio en
coordinacion con el Equipo Técnico.

Articulo 95. De las reglas procesales para resolucién del caso.

El Juez Civico escuchara los alegatos de clausura de las partes y dictara la resolucion
fundada y motivada del caso.

En los
senala

casos que, comprobada la existencia de un hecho que el presente Reglamento
como falta administrativa y que intervenga en su comision, ya sea como autor o

participe, sin que opere alguna causa de justificacion prevista en el Coédigo Penal, el
Juez Civico resolvera el caso.

El Juez Civico valorara la gravedad de la infraccion cometida y las circ R
personales del infractor, tales como la edad, el estado de salud, =
acién y, en su caso, la reincidencia y habitualidad, para la resolucion‘ag
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Toda resolucion emitida por el Juez Civico debera constar por escrito y debera estar
fundada y motivada, la cual debera contener lo siguiente:

I. Identificar el Juzgado Civico que emite la resolucion:

II. Indicar lugar y fecha de expedicion de la resolucion;

Ill.  Realizar, en su caso, una breve descripcion de los supuestos hechos
constitutivos de la infraccién o falta administrativa en que se actualiza dicha
conducta antisocial y su fundamento legal;

IV.  Firma autografa del Juez Civico correspondiente; y

V. Indicar los medios de defensa que tienen las partes en contra de la resolucion, la
via y el plazo para presentarlo.

Articulo 96. De la declaracién del probable infractor.

El probable infractor, asistido en su caso por un Asesor Civico, tendra derecho a
declarar o abstenerse de hacerlo.
El probable infractor no podra ser incriminado por su silencio.

Articulo 97. De los derechos de la parte quejosa.

Son derechos de la parte quejosa, los siguientes:

l. Recibir un trato digno sin discriminaciéon a fin de evitar que se atente
contra la dignidad humana y se anulen o menoscaben sus derechos y
libertades, por lo que la proteccion de sus derechos se hara sin distincion
alguna;

Il A participar en los mecanismos alternativos de solucién de controversias;

1. A recibir gratuitamente la asistencia de un intérprete o traductor desde la
queja hasta la conclusion del procedimiento de Justicia Civica, cuando la

parte quejosa pertenezca a un grupo étnico o pueblo indigena o no
conozca o no comprenda el idioma espanol o discapacidad auditiva;

con los que cuente e intervenir en la audiencia;
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V. A recibir atencion médica y psicoldgica de urgencia o a ser canalizado a
instituciones que le proporcionen estos servicios;

VI. A que se le repare el dafio causado por la comision de la falta
administrativa, pudiendo solicitarlo directamente al Juez Civico;

VIL. Al resguardo de su identidad y demas datos personales cuando sean
menores de edad o cuando a juicio del Juez Civico sea necesario para
su proteccioén, salvaguardando en todo caso los derechos de la defensa,
y

VIIL. Los demas que establezcan este Reglamento y otras leyes aplicables.

En el caso de que la parte quejosa sean personas menores de 18 afios, el Juez Civico
o el Representante Social tendran en cuenta los principios del interés superior de los
ninos, ninas o adolescentes, la prevalencia de sus derechos, su proteccién integral y los
derechos consagrados en la Constitucién y los Tratados Internacionales.

Articulo 98. De los derechos del probable infractor

Son derechos del probable infractor, los siguientes:

I. Que se les informe en todo momento, los hechos que se le atribuyen y los derechos

que le asisten;

Il. Ser oido en audiencia publica por la o el Juez Civico;

lll. Que se presuma su inocencia hasta comprobar su responsabilidad;

IV. Recibir un trato digno;

V. A que se le designe una o un defensor publico o contar con un defensor privado o

persona de su confianza desde el momento de su presentacion ante la o el Juez Civico;

V1. Recibir alimentacion, agua, asistencia médica y cualesquiera otras atenciones de

urgencia durante su estancia en el Juzgado;

VII. Solicitar, en caso de encontrase responsable, la conmutacion de la sancién por

Trabajo en Favor de la Comunidad, en los casos que proceda;

VIIl. Hacer del conocimiento de un familiar o persona que desee, los motivos de su

detencion y el lugar en que se hallara bajo custodia;

IX. A que se le informe, en caso de encontrarse responsable, de su derecho g

recurrir las sanciones impuestas por la o el Juez Civico, en los términos d

ntar con un traductor o intérprete, de ser necesario; y
3s_que sefalen las disposiciones juridicas aplicables.
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CAPITULO XVI
DE LA COORDINACION INTERINSTITUCIONAL Y/O REDES DE APOYO
Articulo 99. De la coordinacion interinstitucional.

Para la aplicacién y cumplimiento de las Medidas Civicas o Trabajo en Favor de la
Comunidad, el Juez Civico requiere del apoyo interinstitucional de las dependencias del
Gobierno Municipal y la coordinacién con otras instituciones o dependencias
gubernamentales.

Las dependencias del Gobierno Municipal brindaran el apoyo interinstitucional para la
aplicacion de las Medidas Civicas o Trabajo en Favor de la Comunidad que requiera el
Juez Civico, conforme a sus propias atribuciones.

La falta de apoyo al requerimiento del Juez Civico sera motivo de responsabilidad
administrativa por lo que se hara del conocimiento a la Contraloria Municipal.

Articulo 100. De las redes de apoyo colaborativo.

El Gobierno Municipal podra celebrar convenios de colaboracién con Organizaciones de
la Sociedad Civil, instituciones publico-privadas y de la academia, con el propdsito de
que brinden apoyo colaborativo a los Juzgados Civicos en la aplicacion y atencion de
las Medidas Civicas necesarias para mejorar el comportamiento social positivo del
infractor.

Articulo 101. De las convocatorias con participacién social.

Para apoyar al fortalecimiento e implementacion de la Justicia Civica, el Gobierno
Municipal prevera en sus presupuestos la asignacion de recursos a través de
convocatorias publicas y abiertas con participaciéon social para el financiamiento de
Organizaciones de la Sociedad Civil, que atiendan a través de intervenciones
especializadas y basadas en evidencia, la atencién focalizada de adolescentes y
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Las intervenciones y/o programas deberan centrarse en generar condiciones que
permitan disminuir los efectos de la exposicion a la violencia, asi como de la
modificacién y disminucion de los comportamientos de riesgo que pudieran generar
mayor propension a generar conductas violentas.

CAPITULO XVII

DE LA PREVENCION SOCIAL Y EL PORTAFOLIO DE SOLUCIONES
EN MATERIA DE JUSTICIA CiVICA

Articulo 102. De la politica publica.

Las politicas publicas, estrategias, programas y acciones de prevencion social de la
violencia y la delincuencia estaran orientadas a reducir los factores de riesgo que
favorezcan la generacion de la violencia, asi como atacar las distintas causas y factores
que la originan, bajo los siguientes ejes rectores:

. Integralidad: la cual corresponde al abordaje de las causas generadoras y
de los factores de riesgo de violencia, con una visién multifactorial;

Il. Transversalidad: Articulacién, homologacion y complementacion de las
politicas publicas, programas y acciones de distintos érdenes de gobierno
encaminados a reducir las causas generadoras de la violencia y la
delincuencia; y

lll. Focalizaciéon: Implementacién de acciones concretas especializadas en
zonas geograficas prioritarias, previamente determinado por diagndstico
social, afectado por la violencia y la delincuencia.

Articulo 103. De la prevencion social.

Las politicas publicas, estrategias, programas y acciones que impulse el Municipio en
materia de prevencion social del delito incluiran los ambitos social, itari
situacional y psicosocial, en términos de la Ley General para la Prevenci
iolencia y la Delincuencia y la Ley de Prevencién Social de La
ia del Estado de México.
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Las estrategias de prevencion de la violencia y la delincuencia podran tener, segun sea
el caso alguno de los siguientes grados:

. Prevencion primaria: Comprende medidas orientadas hacia todos aquellos
factores causales que predisponen a la comisién de hechos delictivos y a la
reduccién de oportunidades que los favorecen;

Il Prevencion secundaria: Comprende medidas dirigidas a grupos de riesgo y
se encarga de la modificacion de la conducta de las personas, en especial de
quienes manifiestan mayores riesgos de desarrollar una trayectoria violenta o
delictiva; y

. Prevencion terciaria: Comprende medidas para prevenir la reincidencia en
el uso de la violencia o en conductas delictivas, mediante programas de
reinsercion social o de tratamiento, y que se centra en truncar las trayectorias
delictivas.

Articulo 104. De la reconstruccién del tejido social con enfoque en la resolucién
de los conflictos comunitarios.

Para la implementacion de programas y acciones en materia de Justicia Civica y
prevencion social de la violencia y la delincuencia, se podran establecer metodologias
basadas en evidencia para la reconstruccion del tejido social, por medio del Consejo de
Paz y Justicia Civica, cuyo propésito contribuira a la configuracién de vinculos sociales
e institucionales que favorezcan la cohesién y la reproduccion de la vida social bajo
componentes de seguridad comunitaria para transformar los conflictos y crear procesos
de cambio constructivo que reduzcan la violencia e incremente la justicia en la
interaccion directa y en las estructuras sociales, y respondan a los problemas sociales.

Articulo 105. Del portafolio de soluciones.

El Portafolio de Soluciones en materia de Justicia Civica permitira vincular a las
personas con perfil de riesgo con los programas de las instituciones publicas, privadas y
sociales que brindan servicios especializados para su atencion.

Para la elaboracién del Portafolio de Soluciones, el Area de Prevencién se ap
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soluciones a las causas subyacentes del conflicto detonadoras de violencia comunitaria
y/o conductas antisociales.

El Juez Civico priorizara como Medidas Civicas aquellos programas y actividades
establecidos en el Portafolio de Soluciones, previa evaluacién psicosocial del riesgo y
acordard su seguimiento y evaluacién, a efectos de medir el impacto en el
comportamiento social positivo del infractor para reducir la reincidencia de conductas
antisociales a futuro.

El Portafolio de Soluciones debera ser actualizado de manera continua y permanente
por la Secretaria o Direccién de Prevencion Social del Municipio.

Las areas de Justicia Civica y de Prevencién Social se apoyaran con el Consejo de Paz
y Justicia Civica Municipal, que sera un érgano asesor, consultivo, propositivo y
articulador del Municipio, que a través de la participacion ciudadana y coordinacion
interinstitucional, impulse el disefio, implementacion, seguimiento y evaluacion de
politicas publicas municipales orientadas a la construccion de paz, la reconstruccién del
tejido social y el fortalecimiento de la justicia civica, promoviendo una cultura de
dialogo, transformacion pacifica de conflictos y corresponsabilidad ciudadana el ambito
comunitario, vecinal y municipal.

CAPITULO XVIII
DE LA PARTICIPACION COMUNITARIA
Articulo 106. De los programas comunitarios para la justicia civica.

La Area de Justicia Civica del Municipio, deberéa disefiar y promover programas para la
cultura de la legalidad y la construccion de la paz, a través de la participacién de la
comunidad en colaboracion con las autoridades competentes, los cuales estaran
orientados a:

l.
propiciar una mayor comprension y participacion en
sarrollan;
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Il.  Establecer vinculos permanentes con la sociedad civil organizada y la
comunidad en general, para la identificacion de los problemas y fendmenos
sociales que los aquejan, relacionados con la cultura de la legalidad;

lll. Organizar la participacién vecinal para la prevencién de delitos y faltas
administrativas; y

IV. Impulsar el respeto a los derechos humanos, la cultura de la legalidad, la paz, el
orden publico, la convivencia civica y la solidaridad social, a través de campafas
de informacién y cursos formativos entre los o6rganos de representacion
ciudadana.

Articulo 107. De la supervision comunitaria.

Los Jueces Civicos con apoyo de los Comités de Paz, integrara un cuerpo de personas
colaboradoras comunitarias que voluntaria y gratuitamente brinden apoyo en las
funciones de supervision de los Juzgados Civicos bajo las reglas del debido proceso
establecidas en el presente Reglamento, y no se entorpezcan las funciones propias de
la Justicia Civica, ni se vulneren derechos de las personas que estén cumpliendo
arresto.

CAPITULO XIX
DEL SISTEMA DE INFORMACION DE LA JUSTICIA CiVICA

Articulo 108 Del sistema de informacion.

El Sistema de Informacién de la Justicia Civica es todo dato relacionado con el
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en términos de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica y de la Ley
Nacional del Registro de Detenciones.

Para tal efecto, se adoptaran los mecanismos tecnoldgicos necesarios para la
interconexién en tiempo real y respaldo de la informacion.

El Sistema de Informacién estara coordinado por la Area de Justicia Civica con apoyo
de la Secretaria o Direccion de Prevencion Social y sera administrado por la Secretaria
de Seguridad Publica del Municipio.

Las demas dependencias, instituciones publico-privadas, sociales y de la academia que
colaboren en tratamientos o cumplimiento de medidas civicas a infractores y formen
parte del Consejo de Paz y Justicia Civica, estan obligadas a aportar cualquier
informacion al Juez Civico y a las autoridades correspondientes, en términos de las
disposiciones legales aplicables en materia de proteccion y tratamiento de datos
personales y bajo las reglas de informacion reservada y confidencial sobre seguridad
publica.

Articulo 109. De los registros

El Sistema de Informacion estara compuesto por diversos registros que contendran la
informacion necesaria para la toma de decisiones.

Ademas, serviran para contar con los indicadores necesarios para medir la gestion del
procedimiento, asi como la eficacia y la eficiencia de las soluciones o intervenciones
realizadas en materia de Justicia Civica.

Articulo 110. Del registro de detenciones por infracciones o faltas administrativas.

Conforme a la Ley Nacional del Registro de Detenciones, se llevara a cabo el registro
de cada persona detenida o probable infractor.

El Registro consistira en una base de datos que concentra la informacién sobre las
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El Registro forma parte del Sistema Nacional de Informacion en Seguridad Publica y
tiene por objetivo prevenir la violacion de los derechos humanos de la persona
detenida, actos de tortura, tratos crueles, inhumanos y degradantes, o la desaparicion
forzada.

Las bases de datos contenidas en el Registro podran ser utilizadas por las instituciones
de seguridad y justicia con fines estadisticos, de inteligencia y para el disefio de
politicas criminales, de acuerdo a los lineamientos que para tal efecto emita el Centro
Nacional de Informacion y conforme a las leyes aplicables.

El tratamiento de los datos personales de la persona detenida o probable infractor por
parte de los sujetos obligados que deban intervenir en la captura, ingreso, envio,
recepcion, manejo, consulta o actualizacion de informacion del Registro, debera
sujetarse a las obligaciones que la normatividad aplicable le confiera en materia de
proteccion de datos personales. Todo tratamiento de datos personales debera estar
justificado por finalidades concretas, licitas, explicitas y legitimas, relacionadas con las
atribuciones que la normatividad aplicable les confiera.

Articulo 111. De los elementos del registro de detenciones por faltas
administrativas.

Los policias que realicen la remisiéon de una persona probable infractora, lo hara constar
en el Informe Policial Homologado, elaborara una boleta de remision ante el Juzgado
Civico; proporcionara copia a la detenida; e informara inmediatamente a su superior

jerarquico de la detencion, sin menoscabo de las obligaciones derivadas del Registro
Nacional de Detenciones.

CAPITULO XX
DE LA EVALUACION DEL SISTEMA DE JUSTICIA CIiVICA

Articulo 112. Disposiciones generales de la evaluacion.
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Consejo de Paz y Justicia Civica Municipal en coordinaciéon con el Secretaria de
Seguridad Municipal y a través de la participacion la sociedad civil organizada,
academia e iniciativa privada, llevaran a cabo las evaluaciones de procesos y el
diagnostico de capacidades institucionales para generar practicas basadas en evidencia
y el fortalecimiento de los Sistemas Locales de Prevencion.

Las evaluaciones seran sistematicas, integrales y estaran ajustadas a los reportes del
Consejo de Paz y Justicia Civica Municipal, cuya finalidad sera determinar la
pertinencia y el logro de los objetivos y metas, asi como la eficiencia, eficacia, calidad,
resultados, impacto y sostenibilidad de la Justicia Civica.

Con independencia y autonomia municipal, el Juzgado Civico debera llevar a cabo sus
mecanismos de evaluacion y seguimiento, proponiendo indicadores que permitan
conocer el desempefio y evolucion del modelo, tales como:

e La correcta implementacion de los procedimientos durante la audiencia, la
determinacion de faltas administrativas, y la aplicacion de sanciones.

e El| tratamiento humano y cercano al ciudadano durante el procedimiento de
Justicia Civica, asegurando el respeto a sus derechos.

e La agilidad, transparencia y eficiencia en el proceso de imparticion de Justicia
Civica.

Ademas, puede coordinar revisiones peridédicas (cada seis meses) para analizar
resultados, ajustar procedimientos, proponer reformas o canalizar buenas practicas a
otras areas del municipio.

CAPITULO XXI

DE LA CONTRIBUCION DEL CONSEJO DE PAZ Y JUSTICIA CiVICA AL
FORTALECIMIENTO DE LA JUSTICIA CiVICA

nsejo Municipal de Paz y Justicia Civica reconoce a la justicia civi

ndamental para la prevencién de conflictos, la transforma 2
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la convivencia cotidiana y la reconstruccion del tejido social. EI Consejo no sustituye ni
asume funciones operativas asignadas por ley a las autoridades municipales o
jurisdiccionales, sino que actua de manera complementaria, fortaleciendo las
condiciones sociales, comunitarias e institucionales que permiten su implementacion
efectiva.

Articulo.114.- Coordinacién con autoridades competentes.

Toda accion impulsada por el Consejo en materia de justicia civica debera realizarse en
estricta coordinacién con las autoridades municipales competentes, particularmente con
las direcciones de jueces civicos, las unidades de prevencion del delito, la policia de
proximidad, los centros de mediacion o justicia alternativa, y demas o&rganos
responsables. El Consejo no podra emitir sanciones, resolver procedimientos, ni
intervenir en procesos jurisdiccionales o administrativos.

Articulo.115.- Funciones especificas del Consejo en apoyo al modelo de justicia
civica.

El Consejo podra colaborar en la implementacién del Modelo Homologado de Justicia
Civica mediante el desarrollo de las siguientes funciones:

l. Realizar diagnésticos participativos que identifiquen factores territoriales y
sociales que inciden en las faltas administrativas, conflictos recurrentes vy
condiciones de aplicacion del modelo.

Il. Promover actividades formativas y de sensibilizacion sobre cultura de
legalidad, normas de convivencia, mediacion comunitaria, justicia
restaurativa y mecanismos alternativos de solucion de conflictos, dirigidas a
poblacion general, grupos prioritarios y autoridades comunitarias.

. Apoyar la creacién de entornos comunitarios propicios para la reinsercion
social de personas sujetas a medidas civicas correctivas o restaurativas, en
coordinacion con organizaciones locales y autoridades competentes.

V. Coordinar con los Comités de Paz y los Equipos Técnicos Interinstitucionales

acciones comunitarias orientadas a fortalecer la mediacion preventi 5

corresponsabilidad ciudadana y la gestién pacifica de conflictos. o@\"uNco:v

L]
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V. Participar en la documentacion, evaluacion y difusién de buenas practicas en

la implementacion de medidas restaurativas y proyectos comunitarios
vinculados al modelo.

VI. Contribuir al seguimiento, evaluacion y supervision del proceso de
implementacion del modelo de Justicia Civica, mediante el monitoreo
participativo de acciones institucionales, el analisis de resultados e impactos
comunitarios, y la emisibn de recomendaciones para el mejoramiento
continuo, en coordinacion con autoridades competentes.

Articulo.116.- Apoyo a la ejecucion territorial de medidas y actividades
restaurativas.

En colaboracién con las autoridades responsables, el Consejo podra facilitar:

. La articulacion con organizaciones sociales, educativas, culturales o
religiosas del municipio para la ejecucion de medidas de trabajo en favor de
la comunidad.

Il.  La promocion de proyectos de reparacion simbdlica, recuperacion de
espacios publicos, actividades culturales o servicios comunitarios como parte
de las sanciones restaurativas previstas en el modelo.

lll. La identificacion de personas, espacios e instituciones que puedan
acompafar procesos de mediacion comunitaria o formacién ciudadana, con
enfoque restaurativo y pedagdgico.

Articulo.117.- Articulacién multisectorial para fortalecer la justicia civica.

El Consejo podra fomentar la participacion de actores diversos en redes, foros y
espacios de coordinacién orientados al fortalecimiento del modelo de justicia civica,
incluyendo:

I. La vinculacién con instancias estatales y federales para el acceso a
capacitacion técnica, recursos, modelos operativos y acompafiamiento
institucional.

El establecimiento de convenios de colaboracion con
académicas, organizaciones de la sociedad civil, centros de
olegios profesionales especializados.
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lll.  La promocion de observatorios ciudadanos o espacios de monitoreo social
del funcionamiento del modelo.

Articulo.118- Limite de atribuciones y principio de no suplantacién.

En ningun caso el Consejo podra ejercer funciones de autoridad en materia de sancion,
supervision o ejecucion de medidas civicas. Su rol sera estrictamente de
acompafiamiento, articulacién, promocién y apoyo estratégico para propiciar
condiciones sociales y comunitarias que favorezcan la implementacion integral,
restaurativa y pedagogica del modelo de justicia civica, conforme a las disposiciones
juridicas vigentes.

CAPITULO XXII
DISPOSICIONES FINALES
Articulo.119. Modificaciones al reglamento.
El presente reglamento podra ser modificado por la Mesa Directiva, previa aprobacion
de la mayoria absoluta de los integrantes del Consejo (cincuenta por ciento mas uno).
Toda modificacién al reglamento debera notificarse por parte de la Secretaria Técnica
del Consejo a la Unidad de Asuntos Religiosos, Prevencion Social y la Reconstruccion

del Tejido Social de la Secretaria de Gobernacion.

Articulo.120.- Disolucién del Consejo.

El Consejo Municipal de Paz y Justicia Civica podra ser disuelto por acuerdo de su
Asamblea, mediante el voto favorable de al menos las dos terceras partes de sus
integrantes, cuando se considere que ha dejado de cumplir con los objetivos para los
cuales fue creado o cuando existan causas fundadas que justifiquen su disolucion.
Dicho acuerdo debera ser notificado formalmente a la Secretaria de Gobernagié
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La disolucion debera quedar asentada en acta formal y contemplar un informe de
motivos, asi como una propuesta para la documentacién y, en su caso, la continuidad o
transferencia de buenas practicas.

La disolucién debera ser notificada formalmente a sus integrantes y autoridades locales,
y acompanada de un informe que justifique dicha determinacion.

Articulo.121.- Entrada en vigor del reglamento

El presente reglamento entrara en vigor el dia de su aprobacion por lo integrantes del
Ayuntamiento, y su publicacién sera en los medios oficiales y pertinentes del gobierno
municipal.

Rubricas

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C.ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C.MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

C.EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
SEGUNDA REGIDORA

C.JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR
C.ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

C.MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
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QUINTA REGIDORA

C.LIZBETH RAMIREZ CRUZ
SEXTA REGIDORA

C.CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR

GLOSARIO

Para efectos del presente reglamento de los Consejos de Paz, Reconstruccion del
Tejido Social y Justicia Civica, se entendera por:

1. Adolescente. Persona entre 12 afios y menor de 18 afnos de edad;

2. Agente de Policia. Elemento de alguna institucién policial a que se refiere la Ley
de Seguridad Publica para el Estado de México;

3. Area de Justicia Civica. Area dependiente de la Secretaria del Ayuntamiento,
encargada de la coordinacion administrativa de los Juzgados Civicos y resolver
las recusaciones de los Jueces Civicos;

4. Asesor o defensor juridico. Abogado que aconseja o guia al probable infractor
sobre el procedimiento de la Justicia Civica, sus alcances y sus efectos;

5. Auxiliares. Personal del Juzgado Civico y del Centro de Detenciéon Municipal que
coadyuven al cumplimiento del presente Reglamento;

6. Apoyo colaborativo y/o Redes de Apoyo. Actividades que realizan
dependencias o entidades gubernamentales, asi como Organizaciones de la
Sociedad Civil, para la atencion multidisciplinaria de las medidas que determine el
Juez Civico;

7. Apoyo interinstitucional. Actividades que realizan dependencias o entidades del
Municipio ante la peticion del Juez Civico;
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recurso material y humano, para desarrollar de forma coordinada y dirigida,
acciones de prevencion social que atiendan las necesidades de grupos y zonas
de atencién prioritaria.

9. Centro de Mediacion. Todas las instituciones publicas y privadas que brinden
servicios de mecanismos alternativos, autorizadas por el Instituto de Mecanismos
Alternativos para la Solucion de Controversias del Poder Judicial del Estado de
México, en términos de su ley;

10.Cdédigo Nacional. Codigo Nacional de Procedimientos Penales;
11.Cédigo Penal. Cadigo Penal para el Estado de México;

12.Conflicto comunitario. Conflicto vecinal o aquel que deriva de la desavenencia
entre dos 0 mas personas en el Municipio.

13.Cohesidn Social. Relacion e interrelacion de la sociedad y de las instituciones
mediante acciones que permitan generar un acceso equitativo al empleo, a la
educacion, a la salud, a un estado de derecho, al sentido de pertenencia, y al
derecho a participar en proyectos colectivos, con la finalidad de generar
bienestar.

14.Comité de Paz: son una estructura operativa ciudadana e incluyente, impulsada
por gobiernos municipales y diversos actores sociales, que articula acciones y
estrategias locales para prevenir la violencia, reconstruir el tejido social y
promover una cultura de paz desde un enfoque participativo y territorial.

15.Consejo de Paz y Justicia Civica: es un érgano asesor, consultivo, propositivo y
articulador del Municipio, que a través de la participacion ciudadana vy
coordinacion interinstitucional, impulsa el disefio, implementacién, seguimiento y
evaluacion de politicas publicas municipales orientadas a la construccion de paz,
la reconstruccion del tejido social y el fortalecimiento de la justicia civica,
promoviendo una cultura de dialogo, transformacién pacifica de conflictos vy
corresponsabilidad ciudadana en el ambito comunitario, vecinal y municipal.

16.Construccién de paz: Un proceso multidimensional, de largo plazo, en el que
convergen multiples actores y acciones, que tiene como fin atender las raices y
los efectos de un conflicto violento, transformar las relaciones y los si
los cuales estan inmersos para reducir la violencia y alcanzar mayore
justicia, asi como generar las condiciones para la paz, que

iones humanas constructivas que conducen al bien.
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17.Continuidad de las politicas publicas. es una cualidad deseable del proceso de
gobernanza que garantiza que las politicas no respondan unicamente a los ciclos
electorales, sino a una visién de largo plazo con base en evidencias.

18.Cultura de la legalidad: es el conjunto de creencias, valores, normas y acciones
que promueve que la poblacion crea en el Estado de Derecho, lo defienda y no

tolere la ilegalidad”, “sirve como criterio para evaluar el grado de respeto y apego
a las normas vigentes por parte de sus aplicadores y destinatarios.

19.Cultura de paz: Consiste en una serie de valores, actitudes y comportamientos
que rechazan la violencia y previenen el conflicto violento a través de la
promocion del dialogo entre las personas, grupos y naciones. Esta centrada en
desarrollar las actitudes y las normas sociales que respaldan la resolucion
pacifica de los conflictos, para evitar el camino de la violencia o los
comportamientos violentos.

20.Diversidad: es el principio ético y politico que reconoce y valora las diferencias
culturales, étnicas, sociales, de género y de pensamiento como base para una
convivencia respetuosa y democratica.

21.Delincuencia: Accion que ejerce una o varias personas contraviniendo la
legislacion en materia penal, cuyas conductas estan tipificadas como delito.

22.Diagnéstico social: Analisis que permite identificar los problemas que afectan a
la sociedad en materia de violencia y delincuencia, cuya identificacion deriva de
un estudio al fendomeno de la delincuencia tomando en consideracion sus causas,
factores de riesgo, consecuencias que afectan a la poblacion, incluyendo a las
autoridades, la ciudadania y comunidades organizadas, asi también el
diagnéstico debe identificar los factores de proteccion y las areas de oportunidad
que existen en las comunidades, todo ello con el objetivo de seleccionar medidas
y acciones eficaces para mitigar el fendbmeno de la delincuencias y que éstas
sean consideradas en las estrategias de prevencion social que se implementen.

23.Equipo Técnico. Equipo Técnico Multidisciplinario que estara integrado por
profesionales de la medicina, la psicologia, asi como de criminologia y trabajo
social.
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el desarrollo humano, individual, familiar o comunitario, con el fin de que el sector
social beneficiado desarrolle competencias, habilidades y capacidades, que le
generen un equilibrio biopsicosocial y cultural, mejore sus condiciones de vida y
su seguridad.

Evaluacion de Riesgos Psicosociales. Herramienta o metodologia para
determinar el nivel de riesgo de un probable infractor, en las que se evaluan las
condiciones en las que éste se encuentra, tomando en consideracion los niveles
tanto de exposicion como de propension a la violencia, con el objetivo de evaluar
el perfil y el impacto en la modificacion de comportamientos violentos para la
atencion multidisciplinaria;

Falta administrativa. Conducta o hecho que viola una norma prevista en un
ordenamiento administrativo;

Grupo de atencién prioritaria: Sector de la sociedad que enfrenta situaciones
de riesgo o es susceptible de violencia o delincuencia, violacion de sus derechos
humanos o ser impactados por las variables econdmicas, sociales, politicas,
democraticas, debido a las caracteristicas particulares que poseen como sexo,
género, edad, estado civil, nivel educativo, origen étnico, condicion fisica o
mental, pobreza econdmica, por lo que requieren de un esfuerzo y apoyo
adicional con el fin de incorporarse en la dinamica social.

Interdependencia: incluye un sistema interconectado de personas, roles y
actividades. Todas las esferas sociales estan vinculadas y se afectan
mutuamente. El trabajo debe dirigirse a incidir en relaciones interdependientes
necesarias para alcanzar y sostener los cambios deseados.

Interdisciplinariedad. Consiste en el disefio de politicas publicas tomando en
cuenta conocimientos y herramientas de distintas disciplinas y experiencias
locales, nacionales o internacionales. Se requiere respuestas integrales que
conjunten los mejores principios y aprendizajes de las artes, disciplinas, enfoques
tedrico-metodoldgicos y técnicas en los procesos de analisis, reflexion vy
acompafamiento a procesos de construccion de paz.

Intergeneracional: las dinamicas sociales estan atravesadas por
transformaciones que repercuten en diferentes generaciones. Se @;.B"INC
Q

8
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31.Interreligioso: el dialogo con diferentes credos e instituciones religiosas implica
la apertura a encontrar los principios mas humanos, solidarios y armoniosos que
nutren a la sociedad y ayudan a centrarse en el objetivo comun de la
Construccién de Paz.

32.Juez Civico. Autoridad administrativa con funcién jurisdiccional encargada de
conocer sobre conductas que constituyan faltas administrativas, acordando las
medidas civicas que mejoren el comportamiento social de las personas o
imponiendo las sanciones que correspondan,;

33.Justicia civica. Modelo de atencién a faltas administrativas y conflictos de
convivencia, con enfoque preventivo, restaurativo y pedagogico, orientado a la
transformacién pacifica de conflictos cotidianos y la corresponsabilidad
ciudadana.

34.Justicia Restaurativa. Mecanismo mediante el cual las partes en conflicto se
involucran para identificar y atender colectivamente las consecuencias del hecho
o conducta que se reclama y las necesidades y obligaciones de cada uno de los
interesados a fin de resolver el conflicto, esto con el propdsito de lograr la
reintegracion en la comunidad, la recomposicion social, asi como la reparacion
del dafio o perjuicio causado, o ambos, en su caso;

35.Juzgado Civico. Infraestructura municipal en la que se imparte y administra la
Justicia Civica;

36.Ley de Mecanismos. Ley de Mecanismos Alternativos para la Solucién de
Controversias para el Estado de México;

37.Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias. Procedimientos no
jurisdiccionales cuyo objeto consiste en propiciar la avenencia entre las partes de
manera voluntaria, pacifica y benéfica para ambas, a través de concesiones
reciprocas, en una controversia o conflicto presente o futura.
38.Mediador. Profesional especializado que facilitan el didlogo entre las personas
que tienen un conflicto, para que encuentren una solucion;
39.Medidas Civicas. Actividades orientadas a modificar el comportamiento de las
personas de manera positiva;
40.Prevenciéon Social de la Violencia y la Delincuencia. Oe\‘?‘mﬂgs‘v
8

publicas, programas y acciones orientadas a reducir factores de) gon0

vorezcan la generacion de violencia y delincuencia, asi como
usas y factores que la generan;
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41.Portafolio de Soluciones. Programas y actividades basados en evidencia para
la prevencion social de la violencia y la delincuencia con atencién especializada,
multidisciplinaria y de seguimiento a los probables infractores y reincidentes con
perfil de riesgo en la imparticion de la Justicia Civica, cuyo objetivo es abordar y
proponer soluciones a las causas subyacentes del conflicto detonadoras de la
violencia comunitaria;

42.Probable infractor. Persona privada de la libertad por parte de una autoridad
integrante de alguna de las instituciones de seguridad publica, a quien se le
detiene e imputa la comision de una falta administrativa;

43.Participacion ciudadana: es el conjunto de actividades mediante las cuales toda
persona tiene el derecho individual o colectivo para intervenir en las decisiones
publicas, deliberar, discutir y cooperar con las autoridades, asi como para incidir
en la formulacién, ejecucion y evaluacion de las politicas y actos de gobierno de
manera efectiva, amplia, equitativa, democratica y accesible; y en el proceso de
planeacion, elaboracion, aprobacién, gestion, evaluacion y control de planes,
programas, politicas y presupuestos publicos.

44.Pedagogia del Buen Convivir: Una experiencia de sanacion del trauma
comunitario por medio de encuentros significativos que permita al grupo valorar
SUS recursos y asumir su responsabilidad ante los problemas de su entorno. Se
trata de atender las relaciones y las condiciones sociales por medio de un
proceso formativo de seis etapas que lleve al restablecimiento de lo comunitario.

45.Poblacion objetivo. Personas que cuentan con un perfil de riesgo para ser
beneficiados de programas sociales y cuentan con una justificacion tedrica de
porque fueron seleccionados. Grupo de personas seleccionadas de acuerdo con
criterios previamente definidos basados en contextos de riesgo en términos de
inseguridad, exclusién social y violencia, que se atendera mediante la
implementacién del programa en cuestion.

46.Proximidad: La proximidad es un mecanismo de gestion policial que busca que
la seguridad se construya de manera colectiva. Asimismo, es una filosofia que se
debe adoptar en toda la corporacion policial, la cual debe tener como prioridad a
la ciudadania y la percepcién que ésta tiene de la institucién. Es de principal
importancia que las policias generen interacciones positivas con los ciudadanos,

importante para la atencion y prevencion de los delitos.
Quejoso. Persona que interpone una queja ante el Juzgado Civi
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48.Rendicidon de cuentas: se refiere a las obligaciones de los actores publicos de
explicar y justificar sus decisiones y aceptar la responsabilidad por ellas.

49.Reparacion del dano. La reparacion del dano a la victima a consecuencia de un
conflicto comunitario debera ser adecuada, efectiva, rapida y proporcional a los
dafos sufridos. Comprende, segun el caso, la restitucion, compensacion, la
rehabilitacion, la satisfaccion y las medidas de no repeticion;

50.Sociedad Civil. Alianzas multisectoriales entre Organizaciones de la Sociedad
Civil, academia e iniciativa privada con conocimiento y practicas basadas en
evidencia en materia de prevencion social de la violencia y la delincuencia y de
seguridad ciudadana;

51.Sector. Clase o colectividad que comparte caracteristicas particulares; por
ejemplo: sector publico, educativo, empresarial, comercial, religioso o de sociedad
civil organizada, en donde tengan participacion y aplicacion los programas
sociales.

52.Seguridad humana. Significa la proteccién contra amenazas cronicas como el
hambre, la enfermedad y la represion. En segundo lugar, significa proteccion
contra alteraciones subitas y dolorosas de la vida cotidiana, ya sea en el hogar,
en el empleo o en la comunidad.

53.Sostenibilidad a largo plazo: se refiere a la capacidad de las acciones
emprendidas para mantenerse en el tiempo, generar transformaciones duraderas
y fortalecer las capacidades locales, de modo que las comunidades puedan
apropiarse de los procesos sin depender permanentemente de recursos externos.

54.Tejido Social: hace referencia a que las personas y las instituciones estamos
entrelazadas por elementos comunes de una identidad, sentido de pertenencia,
vinculos de confianza, formas de organizacién y acuerdos de convivencia que
facilitan la reproduccién de la vida. Por tanto, el tejido social hace referencia a la
“configuracion de vinculos sociales e institucionales que favorecen la cohesién y
reproduccion de la vida social”

55.Trabajo en favor de la comunidad. Es la sancion de prestacion de servicios no
remunerados que el Juez Civico impone al infractor por no cumplir con las
disposiciones del presente Reglamento;
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56.Trabajo conjunto. Comprende el desarrollo de acciones planeadas, vinculadas y
coordinadas entre las autoridades de los distintos niveles de gobierno, asi como
de los diferentes sectores y grupos de la sociedad civil, organizada o no
organizada, de la comunidad académica, asociaciones religiosas, empresas y
comercios, para que contribuyan de manera integral en construccion de la paz,
reconstruccion del tejido social, justicia civica y mejora en la calidad de vida de la
sociedad.

57.Transparencia: implica que la informacion esté disponible publicamente y que se
entienda de manera clara, permitiendo que las instituciones y los ciudadanos
estén mejor informados para participar en la toma de decisiones.

58.Violencia: el uso intencional de la fuerza fisica o poder, ya sea en grado de
amenaza o efectivo, contra uno mismo, otra persona, un grupo o una comunidad,
que cause o tenga muchas probabilidades de causar lesiones, muerte, dafo
psicologico, trastornos del desarrollo o privaciones.

59.Violencia cultural: La violencia cultural, se entiende como las creencias,
actitudes y valores de la sociedad que permiten, habilitan y perpetian las otras
violencias. Esta violencia se esconde, por ejemplo, en el machismo y la
homofobia y permite conductas en las que el cuerpo de una mujer es cosificado o
en que las personas con diferentes orientaciones sexuales sean discriminadas.
Esta violencia cultural también se manifiesta en los estilos autoritarios vy
represivos de educacion de los hijos, en las practicas y conceptos cotidianos de la
crianza, prevaleciendo formas de disciplina punitiva y violenta. La violencia
cultural se refleja también en el trato discriminatorio por color de piel, costumbres,
religion, capital econdémico y otros ejes de poder.

60.Violencia estructural: La violencia estructural es aquella que se produce en los
sistemas sociales, politico y econdémicos de caracter injusto, inequitativo,
represivo y opresivo. Se pueden mencionar algunos ejemplos, entre muchos
otros, como las nifas y nifos viviendo en situacion de calle, el hambre o la
deficiencia en el acceso a servicios basicos y al ejercicio de derechos en
poblaciones y comunidades marginadas. También son violencia estructural la

unidades.
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61.Variantes de la prevencion. Social, comunitaria, situacional y psicosocial.

a. Social. Tiende a modificar las condiciones sociales de la comunidad y
generar oportunidades y proyectos de vida, mediante programas
integrales de desarrollo social, cultural y econémico;

b. Comunitario: Busca la incorporacion a través de la participacion y
organizacion ciudadana y comunitaria comprometida con la seguridad y la
convivencia pacifica, a través de redes sociales, cultura de solidaridad y
fortalecimiento de la cohesion social;

c. Situacional: Pretende variar el entorno para propiciar la convivencia y
cohesion social, actuando sobre el espacio publico con el propésito de
modificarlo o hacerlo mas seguro, y

d. Psicosocial: Tiene por objeto incidir en las motivaciones individuales de
la violencia y las condiciones crimindgenas, con referencia en individuos,
familia, escuela y comunidad.

62.Zonas de atencioén prioritaria. Areas geograficas o regiones, de caracter urbano
o rural, en las que se registran altos indices de conductas antisociales, faltas
administrativas o delitos, que requieren de una atencion pronta e integral a fin de
contrarrestar los factores de riesgo presentes.

Dado en Palacio Municipal, en San José del Rincén, Estado de México, a los veinte dias del mes de
febrero del aino dos mil veintiséis. Mediante Sesion Ordinaria de Cabildo nimero cincuenta y seis,
ano dos mil veintiséis, bajo el Acuerdo numero 263/S0/056/2026 del punto numero 8 del orden del dia.
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9. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DE LA
FE DE ERRATAS, DE LOS ARTICULOS 55 FRACCION XIX Y 60 FRACCION XIIl DEL BANDO MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL
RINCON 2026.

ACUERDO NUMERO 264/50/056/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, LA FE DE ERRATAS, DE LOS ARTICULOS 55 FRACCION XIX Y 60 FRACCION XIIl DEL BANDO MUNICIPAL DE SAN
JOSE DEL RINCON, 2026; EN LOS TERMINOS DEL ANEXO QUE SE AGREGA A LA PRESENTE ACTA, COMO PARTE INTEGRA DE
LA MISMA PARA LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNAR EL PRESENTE ACUERDO A LOS TITULARES DE
LA ESTRUCTURA MUNICIPAL, PARA SU CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 91
FRACCIONES |, IV, V, Y XIV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO; QUIEN SUSCRIBE LICENCIADA MARIA OFELIA GABINO
RAMIREZ, EN Ml CALIDAD DE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO,
EXPIDO LA:

FE DE ERRATAS

CORRESPONDIENTE A LOS ARTICULOS 55 FRACCION XIX Y 60 FRACCION
Xl DEL BANDO MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, 2026.

QUE DICE:

ARTICULO 55, FRACCION XIX.- COORDINACION GENERAL DE MEJORA
REGULATORIA

ARTICULO 60, FRACCION Xill.- VIGILAR QUE EL O LA TITULAR DE LA
COORDINACION GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA DE
CUMPLIMIENTO A LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN
LAS NORMAS JURIDICAS, EN MATERIA DE MEJORA REGULATORIA.

DEBE DECIR:

ARTICULO 55.- .FRACCION XIX.- AUTORIDAD MUNICIPAL DE
SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION.

ARTICULO 60 FRACCION XIlII (SE SUPRIME Y/O ELIMINA).

ATENTAMENTE
“SAN JOSE DEL RINCON MERECE MAS”

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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ASi LO ACORDO

RUBRICA

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

L. en C. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
SEGUNDA REGIDORA

C. JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR

C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA

LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ
SEXTA REGIDORA

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON 2025-2027

SESION DE CABILDO ABIERTO NUMERO 007, ANO 2026
VEINTISEIS DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS

3. PUNTO RELATIVO A LA PARTICIPACION DEL CLUB DE ROBOTICA MAZAHUASCINCE.

LA PARTICIPACION DE LOS INTEGRANTES DEL CLUB DE ROBOTICA MAZAHUASCINCE, SE REALIZA ACORDE A LA
CONVOCATORIA RESPECTIVA, QUIENES CUMPLIERON CON LOS REQUISITOS LEGALES CORRESPONDIENTES, Y CON ELLO
SE NOTIFICO LA PROCEDENCIA DE SU REGISTRO Y PARTICIPACION EN LA PRESENTE SESION DE CABILDO; ASi MISMO LA
LICENCIADA MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, INFORMA QUE LA PARTICIPACION POR
PARTE DEL CLUB DE ROBOTICA MAZAHUASCINCE DE LA ESCUELA TELESECUNDARIA JOSE VASCONCELOS PERTENECIENTE
A LA LOCALIDAD DE SAN JERONIMO DE LOS DOLORES, SAN JOSE DEL RINCON; NO SE LLEVARA A CABO EN ATENCION A
LA ENTREVISTA QUE TIENE EN TELEVISION MEXIQUENSE. SITUACION QUE FUE NOTIFICADA DE MANERA ECONOMICA POR
PARTE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA CON UN DiA DE ANTERIORIDAD.

RUBRICA

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

L. en C. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
SEGUNDA REGIDORA

C. JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR

C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA

LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ
SEXTA REGIDORA

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON 2025-2027

SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 057, ANO 2026
VEINTISEIS DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS

4. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DEL
PROGRAMA MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA DE SAN JOSE DEL RINCON.

ACUERDO NUMERO 265/50/057/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON,
PRESENTES; EL PROGRAMA MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA DE SAN JOSE DEL RINCON 2025-2027, QUE SE AGREGARA
AL ACTA DE LA SESION CORRESPONDIENTE, COMO PARTE INTEGRA DE LA MISMA, PARA LA DEBIDA CONSTANCIA LEGAL.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL PRESENTE ACUERDO A LA DIRECCION DE
SEGURIDAD PUBLICA Y AL SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA, PARA EFECTOS DEL
CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE ACUERDO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

5. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL RELATIVO A LA APROBACION DE
LA HABILITACION DE LOS DIiAS Y HORAS CONSIDERADOS COMO INHABILES DURANTE EL RESTO DEL EJERCICIO
FISCAL 2026; CON LA FINALIDAD DE QUE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL DE ESTE AYUNTAMIENTO, A
TRAVES DE SU TITULAR Y PERSONAL ADSCRITO A DICHA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA, PUEDAN LLEVAR A CABO,
DESAHOGAR Y RESOLVER LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA.

ACUERDO NUMERO 266/50/057/2026

PRIMERO: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL
RINCON, PRESENTES:

A) LA HABILITACION DE LOS DiAS CONSIDERADOS COMO INHABILES DURANTE EL RESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2026, QUE
SE SENALAN EN DEL CALENDARIO OFICIAL APROBADO POR EL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON, DENTRO DE LA
SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 050, DE FECHA 08 DE ENERO DE 2025; POR LO QUE HABRAN DE CONSIDERARSE
HABILES TODOS LOS DIAS DE LA SEMANA A PARTIR DEL DiA DE HOY Y HASTA EL DiA 31DE DICIEMBRE DE 2026, INCLUYENDO
LOS DIAS SABADOS Y DOMINGOS, DIAS FESTIVOS, ASi COMO EL PRIMER PERIODO VACACIONAL COMPRENDIDO DEL 20
AL 31 DE JULIO DE 2026 Y SEGUNDQ PERIODO VACACIONAL DEL ANO 2026, COMPRENDIDO DEL DiA 22 DE DICIEMBRE DE
2026 AL 6 DE ENERO DE 2027.

B) LA HABILITACION DE LOS HORARIOS CONSIDERADOS INHABILES, DURANTE EL RESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2026; POR
LO QUE HABRAN DE CONSIDERASE HABILES LAS 24 HORAS DE CADA DIA DE LA SEMANA INCLUYENDO LAS 24 HORAS DE
LOS DIAS SABADOS Y DOMINGOS, A PARTIR DEL DiA DE HOY Y-HASTA EL DIiA 31 DE DICIEMBRE DE 2026; ASi COMO LAS
24 HORAS DE ASI COMO EL PRIMER PERIODO VACACIONAL COMPRENDIDO DEL 20 AL 31 DE JULIO DE 2026 Y SEGUNDO
PERIODO VACACIONAL DEL ANO 2026, COMPRENDIDO DEL DiA 22 DE DICIEMBRE DE 2026 AL 6 DE ENERO DE 2027.

C) UNICAMENTE CON LA FINALIDAD DE QUE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, A
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TRAVES DE SU TITULARY EL PERSONAL QUE SE ENCUENTRE ADSCRITO A DICHA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA, PUEDAN
LLEVAR A CABO, DESAHOGAR Y RESOLVER LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE SU COMPETENCIA,
ACORDE A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 110, 111Y 112 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y
DEMAS DISPOSICIONES LEGALES CORRESPONDIENTES;

D) LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA DE REFERENCIA, A TRAVES DE SU TITULAR Y EL PERSONAL ADSCRITO A DICHA
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA, POR EL ACUERDO DE HABILITACION RESPECTIVO, ESTARAN FACULTADOS PARA
REALIZAR LAS ACTUACIONES Y/O GESTIONES NECESARIAS DENTRO DE LOS ACTOS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS QUE CONOZCA Y/O PARTICIPE; Y/O, DESAHOGUE Y/O RESUELVA, EN LOS TERMINOS DE LAS
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES AL PROCEDIMIENTO QUE CORRESPONDA.

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, TURNE EL PRESENTE ACUERDO TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL, PARA EFECTOS DEL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE ACUERDO.

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

CUARTO: PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA "GACETA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO”,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

6. PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO AL INFORME DEL
CONTINGENTE ECONOMICO DE LITIGIOS LABORALES EN CONTRA DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JOSE DEL RINCON,
ESTADO DE MEXICO.

MEDIANTE EL OFICIO DE FECHA 27 DE ENERO DE 2026, IDENTIFICADO CON EL NUMERO SJR/MM/UJ/012/2026, EL TITULAR
DE LA UNIDAD JURIDICA DE ESTE AYUNTAMIENTO LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN TORRES, REMITE AL PRESIDENTE
MUNICIPAL, LA RELACION DETALLADA DE LOS ASUNTOS JURIDICOS EN LOS QUE EL AYUNTAMIENTO TIENE CALIDAD DE
SER PARTE; QUIEN A SU VEZ, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 31 FRACCION | SEXTUS, |
SEPTIMUS, 48 FRACCION IV BIS, IV TER, VI TER, ARTICULO 98 FRACCION VI DE LA LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, INFORMA A LOS INTEGRANTES DEL CABILDO QUE EL MUNICIPIO DE
SAN JOSE DEL RINCON TIENE 38 LITIGIOS LABORALES, QUE SE ESTAN ATENDIENDO, SIENDO LOS SIGUIENTES:

NUMERO DE FECHA DE
NUMERO ACCION DEMANDADA ESTADO PROCESAL INSTANCIA RESPONSABLE (INTERNO)
EXPEDIENTE INICIO
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO, X TRIBUNAL ESTATAL DE i .
CONTESTACION  DE . LIC.  VICTOR HUGO ALBARRAN
1 1309/2025 VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, SALARIOS | 11/04/2025 CONCILIACION Y ARBITRAJE
) DEMANDA TORRES
DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR CADA (PRIMERA INSTANCIA)
ARO DE SERVICIO, TIEMPO EXTRA.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO,
. TRIBUNAL ESTATAL DE = i
VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, SALARIOS CONTESTACION  DE LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
2 1308/2025 ) 11/04/2025 CONCILIACION Y ARBITRAJE
DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR CADA DEMANDA TORRES
~ (PRIMERA INSTANCIA)
ANO DE SERVICIO, 9% DE INTERESES, TIEMPO
EXTRA.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO, ) TRIBUNAL ESTATAL DE i )
CONTESTACION  DE LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
3 899/2025 VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, SALARIOS | 07/03/2025 CONCILIACION Y ARBITRAJE
DEMANDA TORRES
DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR CADA (PRIMERA INSTANCIA)
ANO DE SERVICIO, TIEMPO EXTRA.
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INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO, ) TRIBUNAL ESTATAL DE i ,
CONTESTACION  DE LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
4 1359/2024 VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, SALARIOS | 28/08/2024 CONCILIACION Y ARBITRAJE
) DEMANDA TORRES
DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR CADA (PRIMERA INSTANCIA)
ANO DE SERVICIO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO,
VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, SALARIOS TRIBUNAL ESTATAL DE
. CONTESTACION  DE i LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
5 1201/2024 DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR | 09/08/2024 CONCILIACION Y ARBITRAJE
. DEMANDA TORRES
CADA ANO DE SERVICIO, TIEMPO EXTRA, (PRIMERA INSTANCIA)
DIAS DE DESCANSO, PRIMA PERMANENCIA,
INCREMENTO SALARIAL DEL 10%.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE ) ,
CONTESTACION  DE i LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
6 1125/2024 VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, SALARIOS | 05/08/2024 CONCILIACION Y ARBITRAJE
DEMANDA TORRES
DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR CADA (PRIMERA INSTANCIA)
ARNO DE SERVICIO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE i ,
LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
7 300/2025 VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, SALARIOS | 04/02/2025 ACUERDO CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR CADA (PRIMERA INSTANCIA)
ARO DE SERVICIO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE i )
LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
8 1326/2024 VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, SALARIOS | 26/08/2024 ACUERDO CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR CADA (PRIMERA INSTANCIA)
ANO DE SERVICIO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE . )
. -~ ACUERDO i LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
9 1633/23 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 14/12/2023 CONCILIACION Y ARBITRAJE TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE ,
. . ACUERDO - LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
10 1457/23 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 07/11/2023 CONCILIACION Y ARBITRAJE e
TORRE
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE i
X ~ ACUERDO i LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
1 1325/23 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 22/03/2024 CONCILIACION Y ARBITRAJE r
TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE i i
DESAHOGO DE LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
12 1406/2024 VACACIONES, PRIMA VACAGIONAL, SALARIOS | 03/09/2024 CONCILIACION Y ARBITRAJE
PRUEBAS TORRES
DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR CADA (PRIMERA INSTANCIA)
ANO DE SERVICIO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, DESAHOGO DE | TRIBUNAL ESTATAL DE . i
. . LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
13 1350/23 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 12/10/2023 PRUEBAS CONCILIACION Y ARBITRAJE TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, DESAHOGO DE | TRIBUNAL ESTATAL DE i
] . LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
14 254/23 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 28/02/2023 PRUEBAS CONCILIACION Y ARBITRAJE TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
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INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, DESAHOGO DE | TRIBUNAL ESTATAL DE . .
, i LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
15 3240/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 19/10/2022 PRUEBAS CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, PRIMA DE ANTIGUEDAD, AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE B .
DESAHOGO DE ) LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
16 819/2025 VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, SALARIOS | 12/05/2025 CONCILIACION Y ARBITRAJE
. PRUEBAS TORRES
DEVENGADOS, 20 DIAS DE SALARIO POR CADA (PRIMERA INSTANCIA)
ARNO DE SERVICIO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, A C U E R D O | TRIBUNAL ESTATAL DE
. ~ | ) LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
17 1620/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 17/03/2022 DEPURACION CONCILIACION Y ARBITRAJE o s
TORRE
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, AMPARO PARA | TRIBUNAL ESTATAL DE . .
. - . LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
18 2198/2022 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 19/05/2022 DICTAMEN CONCILIACION Y ARBITRAJE o s
TORRE:
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE . .
5 n ACUERDO DICTAMEN LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
19 1400/23 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 19/10/2023 CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE . .
, . ACUERDO DICTAMEN LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
20 146/23 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 07/02/2023 CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE .
5 . ACUERDO DICTAMEN , LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
21 3322/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 08/11/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE
5 - ACUERDO DICTAMEN . LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
22 3233/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 18/10/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE o .
B ~ ACUERDO DICTAMEN . LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
23 3232/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 18/10/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE o a
o . TORRE!
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE . |
3 ACUERDO DICTAMEN LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
24 3230/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 17/10/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE . R
J _ ACUERDO DICTAMEN LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
25 2527/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 29/06/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE TOREED
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
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INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE ) )
) ~ ACUERDO DICTAMEN LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
26 1799/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 06/04/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE B |
] . ACUERDO DICTAMEN . LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
27 1432/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 01/03/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE
] . DICTAMEN ) LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
28 3277122 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 25/10/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE ORRES
TORRE
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE ) )
B N DICTAMEN . LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
29 2957/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 05/09/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE ) )
) _ DICTAMEN LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
30 2749/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 05/08/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE ) )
) ~ DICTAMEN LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
31 2081/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 06/05/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE
TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE )
] -~ DICTAMEN . LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
32 1083//22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 15/02/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE oy
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE
) - DICTAMEN ) LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
33 714/22 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 02/02/2022 CONCILIACION Y ARBITRAJE ORRES
A . TORRE
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE . .
) ~ LAUDO ) LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
34 114/20 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 27/01/2020 CONCILIACION Y ARBITRAJE
) $215,647.71 TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, ) -
) ~ LAUDO AMPARO LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
35 187/23 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 14/02/2023
) $115,294.37 (SEGUNDA INSTANCIA) TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, ) ,
4 ~ LAUDO AMPARO DIRECTO LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
36 140/23 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 07/02/2023
) $975,133.42 (SEGUNDO INSTANCIA) TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO
TRABAJADO.
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INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, . .
, i LAUDO AMPARO DIRECTO LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
37 621/20 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 18/03/2020
. $338,814.88 (SEGUNDO INSTANCIA) TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO
TRABAJADO.
INDEMNIZACION CONSTITUCIONAL, SALARIOS
CAIDOS, HORAS EXTRAS, PAGO DE AGUINALDO, TRIBUNAL ESTATAL DE . .
5 . LAUDO ) LIC. VICTOR HUGO ALBARRAN
38 3294/06 PRIMA VACACIONAL DEL ULTIMO ANO QUE | 15/12/2006 CONCILIACION Y ARBITRAJE
) . $6,962,558.21 TORRES
LABORO Y VACACIONES DEL ULTIMO PERIODO (PRIMERA INSTANCIA)
TRABAJADO.

ASi COMO TAMBIEN SE INFORMA QUE HASTA EL 15 DE ENERO DE ESTE ANO HAN CAUSADO BAJA 19 TRABAJADORES, A
LOS CUALES SE LES HA CALCULADO SU FINIQUITO PARA INDEMNIZARLOS EN LOS TERMINOS QUE MARCA LA LEY DEL
TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE MEXICO, Y MUNICIPIOS.

POR LO QUE RESPECTA A SUS DATOS PERSONALES, LOS MISMOS HABRAN DE RESERVARSE ACORDE A LO DISPUESTO
POR LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y LA LEY

DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
RUBRICA

C. JAIME MERCADO CHAVEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. ALICIA MARIN GRANADOS
SINDICA MUNICIPAL

C. MARCOS ELIZALDE CRUZ
PRIMER REGIDOR

L. en C. EDNA DARINKA SANCHEZ PACHECO
SEGUNDA REGIDORA
C. JAVIER CRUZ SANCHEZ
TERCER REGIDOR

C. ALONDRA HERNANDEZ FUENTES
CUARTA REGIDORA

C. MARTHA BEATRIZ REYES DE JESUS
QUINTA REGIDORA

LIC. LIZBETH RAMIREZ CRUZ
SEXTA REGIDORA

LIC. CRISTIAN MANUEL DURAN VELASCO
SEPTIMO REGIDOR

LIC. MARIA OFELIA GABINO RAMIREZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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