"} GOBIERNO DEL 3 ESTADQ DE
| wies  @MExicoc

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

] I
NOMBRE: TRAMITE: ‘ SERVICIO:

Expedicion de Refrendo de Licencias de Funcionamientos SARE para unidades econémicas de Bajo Riesgo
DESCRIPCION: Codigo de la Cédula ‘ DDE-T-02 ’

Consiste en expedir el refrendo de la Licencia de Funcionamiento SARE (Sistema de Apertura Rapida de Empresas) mediante la cual se autoriza a una persona fisica o juridico colectiva a
desarrollar actividades economicas de giros de bajo riesgo y que se encuentren dentro del Catalogo de Giros SARE

Articulos 7. 12, 15, 17, 34 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México
Articulos 31 | Bis, I. Ter. y 96 Quater II. Bis. de la Ley Organica Municipal.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulos: 2, 3 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios

Articulo 71 fraccién XX, 235 y 236 del Bando Municipal Vigente.

Manual de Procedimientos de SARE San José del Rincon

VIGENCIA DEL

‘ DOCUMENTOQ A |
DOCUMENTO A OBTENER:

OBTENER: Refrendo de Licencia de Funcionamiento SARE

¢SE REALIZA EN LINEA?: l N NO X DIRECCION WEB | N/A

S QUE EL TRAMITE DEBE : . . .
R R AN P Cuando se encuentre vencida su licencia de funcionamiento.

Si, para inspeccionar las actividades econémicas que se realizan en las unidades econdmicas y comprobar el cumplimiento

“RIFICACION i 375 : 5 y
BIFCASH de las disposiciones juridicas aplicables.

i ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

anotarla | co mero
ISITOS- Aot xr!‘ | connimero la
abra SIo |  cantidad de

NO | copias

PERSONAS FiSICAS

1. Licencia de Funcionamiento SARE del afio anterior (para cotejo) NO 1 Articulo 7 Fraccién 11, 13 y 15 de la Ley de Competitividad y
LA Comprobante de domicilio (inicamente en caso de haber cambiado de NO 1 Ordenamiento Comercial del Estado de México
domicilio. Manual de Operacion del SARE San José del Rincén.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Licencia de Funcionamiento SARE del afio anterior (para cotejo) NO 1 Articulo 7 Fraccién 11, 13 y 15 de la Ley de Competitividad y
2 Comprobante de domicilio (nicamente en caso de haber cambiado de NO 1 Ordenamiento Comercial del Estado de México.
domicilio. Manual de Operacion del SARE San José del Rincon,

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A
PASQS A SEGU F}QL'E 1. La persona fisica y/o moral acude a la Ventanilla Unica de SARE, de la Direccién de Desarrollo Econdmico y solicita requisitos para el
DEBE DE REALIZAR EL refrendo de su Licencia de Funcionamiento SARE.

CIUDADANO s e . - gz
2. La ventanilla Unica de SARE (Responsable) informa los requisitos y costo del tramite.

3. La persona fisica y/o moral ingresa documentos solicitados y firma formato de solicitud, previamente llenado por el personal de la
Ventanilla.

4. La ventanilla Unica de SARE ( Responsable) recibe documentos y solicitud, elabora orden de pago correspondiente y entrega al solicitante
para que acuda a realizar su pago a la caja de la Tesoreria Municipal.

5i La persona fisica y/o moral recibe orden de pago y realiza el pago en la caja de la Tesoreria Municipal y entrega el recibo de pago al personal
de la Ventanilla.

6. La ventanilla Unica de SARE (Responsable) recibe comprobante de pago y procede a la elaboracion de licencia de funcionamiento por
refrendo, la pasa al Director de Desarrollo Econémico para su aprobacién y firma.

7 El Director revisa. autoriza y firma el refrendo de la licencia de funcionamiento SARE.

8. La ventanilla Unica de SARE (Responsable) Entrega al solicitante su Refrendo de licencia de funcionamiento SARE de su unidad
economica.
9. La persona fisica y/o moral recibe y firma el acuse de recibo del refrendo de la licencia de funcionamiento SARE.
10.  La ventanilla Unica de SARE (Responsable) realiza el registro del refrendo de la licencia de funcionamiento SARE y archiva el acuse en el
expediente correspondiente.
AXIMO DE 3 dias habiles posteriores a la recepcion de su solicitud y documentacién completa en la ventanilla (inica SARE.
RESPUESTA
CC - e
fA‘N:i'ZS (Doscientos veintiséis pesos 28/100 Fundamento Juridico: Acuerdo de Cabildo 087/S0/010/2025
5 : TARIJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO X TARIJETA DE CREDITO | N/A DEBITO ‘ N/A PAGOS) N/A

CRITERIOS DE J Se otorga el refrendo de la Licencia de Funcionamiento SARE, siempre y cuando cumplan todos los requisitos solicitados y se encuentre el giro comercial del




; wf‘
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establecimiento dentro del catlogo de giros de SARE.

UNIDAD ADM

Ventanilla Unica de SARE (Sistema de Apertura Répida de Empresas)

INISTRATIVA RESPONSABLE:

NO. INT. Y EXT.: SN

ATENCION

TELEFONOS

1242101

| HORARIO Y DIAS DE

MUNICIPIO: San José del Rincén

No aplica.

De 9:00 a 17:00 horas de Lunes a Viernes

desarrollo-economico@sanjosedelrincon.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

[NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICI}

N/A

DOMICILIO: N/A

NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO:

N/A

CORREQ ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

Qué benefi btengo como solici al tramitar esta Li ia de Funcionamiento?

RESPUESTA: Contar con un registro dentro del padrén de unidades econémicas del Municipio y ejercer la actividad comercial dentro de las Leyes y Ordenamientos
aplicables.

{l‘l{!-(}l NN ANES BN SRE [ Qué pasa cuando se vence la vigencia de la Licencia de Funcionamiento SARE?

RESPUESTA: Se tendré que solicitar el Refrendo de su Licencia SARE y seguir regularizindose anualmente.

[PREGUNTA FRECUENTE 3: &Qué quiere decir un aiio calendario?

RESPUESTA:

Se refiere a que la Licencia de Funcionamiento tiene una vigencia hasta el 31 de diciembre del aiio correspondiente.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO:

VISTO BUENO:
a 4 /

RESPONSABLE DE SARE

L.A. DIANA LAURA SALGADO OCANA .

T/
ING. RAUL Oé;iRTO VELASCO GRANADOS
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

FECHA DE ACTUALIZACION:

01/12/2025




